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Diputacio de Girona

Area d'Hisenda, Administracié

Promocio Econdmica | Cooperacid Local
Servei d'Assisténcia a I'Organ Interventor

QUADRE DE QARACT!ERiSTIQUES TECNIQUES | ADMINISTRATIVES DE LA
CONTRACTACIO ESPECIFICA DE LA MAQUETACIO DE L’AGENDA DE L’'ORGAN

INTERVENTOR DE 2026 EN CATALA | CASTELLA

Servei d’'impressié i maquetacié de la Diputacié de Girona i el seu grup institucional,

mitjangant un Sistema Dinamic d’Adquisicié (SDA) (Exp. 2023/3676)

Departament o servei: Servei d’assisténcia als organs interventors entitats locals
Responsable del contracte: Inma Molas Pujol

Num. Exp.: 2025/6198

Categoria i CPV: x Categoria 3: 79971000-2 Serveis d’acabat de llibres

OBJECTE DEL CONTRACTE

Aquest quadre de caracteristiques té per objecte definir les condicions técniques
que regularan la prestacio del servei de maquetacié i composicio de diferents
documents, amb I'objectiu d’elaborar i distribuir llibres, documents i/o manuals
necessaris per tal de facilitar I'exercici de les funcions de control intern i gestié
comptable i patrimonial atribuides a I'drgan interventor, al personal d’'Intervencié i
altre personal que li sigui d’interés.

Per dur a terme aquest servei es requereix un dissenyador - maquetador grafic,
algu amb aquest ofici disposara de les eines i el coneixement per obtenir una idea
creativa, atractiva i innovadora que compleixi amb les necessitats requerides per
'agenda de I'drgan interventor, essent una per millorar la maquetacié d’aquesta
agenda.

Amb aquesta finalitat, des del Servei d’assisténcia als organs interventors (en
endavant, Servei d’assisténcia), s’ha elaborat un document de treball, el qual és
necessari modificar minimament el seu disseny, maquetacié i composicid, per a la
seva comprensio, divulgacio i utilitzacio:

Agenda de I’érgan interventor

L’agenda de I'drgan interventor és un document que té com a finalitat clarificar
linventari de tasques obligatories de I'drgan interventor dels ens locals.
Actualment, s’esta treballant amb la quarta edicié de '’Agenda.

Els documents publicats es poden consultar (tant en versié catala com en versié
en castella) a:

[

Agenda de I'dérgan interventor 2025 - Suport a I'drgan interventor - Confluence
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2. CARACTERISTIQUES TECNIQUES

El disseny dels documents ha de ser net, equilibrat, ben estructurat i visualment
atractiu, ha de permetre entendre la informacié d'una manera facil, rapida i clara.
Ha de ser també escalable i solid, i ha de servir de base per a possibles noves
publicacions, contenint una série d'elements grafics que permetin identificar que
totes les publicacions formen part d'una mateixa col-leccié. Un disseny atemporal i
adequat a la imatge grafica d'una administracié publica.

Especificacions dels estudis (igual per la versié catalana que per la versié
castellana):

¢ Agenda de I'6rgan interventor

e Estructuracio del document.

L’estructura de I'agenda varia una mica segons la tipologia esmentada en 'apartat
introduccio, perd en tot cas ha de contenir com a minim:

- Portada

- Pagina amb calendari anual de: any en curs i any seguent
- Credits

- Presentacio

- Llista d’abreviacions

- Tasques no periodiques

- Tasques periodiques (mensuals)

- Pagina per dia

- Espai per a notes

- Contraportada

L’agenda ha d’incloure, com a minim, el seguent:

- 2 calendaris anuals, un de I'any en curs i I'altre de I'any segulent on es ressalti el
dia que correspon alguna obligacié a I'drgan interventor, amb la corresponent
llegenda informativa.

- 12 calendaris mensuals, amb el detall de les obligacions que corresponen a
I'dérgan interventor

- Llistat mensual de les tasques que permetin fer el seguiment de 'estat de les
tasques.

- Llistat mensual explicatiu del detall de les tasques obligatories de I'drgan
interventor.

- Agenda dia pagina, on s’indiqui diariament, les obligacions que corresponen a
I'drgan interventor, amb el corresponent espai per a notes i recordatoris.

Ha de contenir els elements essencials del disseny editorial amb el qual es basa
aquesta tipologia de publicacié. Ha de facilitar la cerca dels diferents apartats
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mitjangant elements grafics de cerca rapida: tabuladors laterals, apartat o seccio
actual dins la paginacié, entre d’altres.

» Tipografiai llegibilitat.
Us d'una tipografia adequada per aquesta tipologia de publicacié, que
requereix una bona llegibilitat, que funcioni bé en mides reduides, familia
tipografica completa amb les variants i pesos suficients, que permeti bona lectura
tant off-line com on-line.
Bona jerarquia tipografica. Us de cossos i mides adients per a cada element
informatiu (titols, subtitols, cos de text).

= Estructuracié de contingut.
Establiment d'una jerarquia visual dels blocs informatius de cada pagina de la
publicacio, aixi com una coheréncia en les diferents seccions i apartats del
document.

= Caracteristiques técniques.

Les caracteristiques técniques de I'agenda son les seglents, tant per la versié en
catala com en castella:

Oscil-la entre 450 i 500 pagines interiors + 2 pagines de coberta envoltant (tipus
enquadernacioé suissa)

Pagines interiors:

- 148*210mm (format A5)
- Paper offset de minim 80 g/m?
- Impressié ofset color (no fotografic) 2 cares a 4 + 4 tintes.

- Coberta:

- Mides desplegada 34*21 cm aproximadament (les mides definitives variaran en
funcié del gruix definitiu de les pagines interiors).

- Coberta envoltant amb cartolina grafica de 255 gr. a 1 cara.

- Laminat mate per la cara exterior.

- Impressio a 4 + 0 tintes

- Enquadernacié amb wire-o blanc pel costat més llarg esquerra (tipus enquadernacio
suissa).

- Goma elastica plana negra de 8 mm d'amplada per tancar I'agenda.
Els treballs de millora del disseny, maquetacio i composicié que s’encarreguen
s’hauran d’adequar al projecte grafic i a les caracteristiques técniques

esmentades.

Un cop enllestit el projecte, s’hauran d’entregar:
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- El document PDF per a la produccié a impremta.

- Els arxius originals en obert, sense tracar i amb totes les imatges o documents
necessaris per a la seva edicio.

- El document PDF accessible per a la distribucio digital. Totes les Administracions
Publiques han de donar compliment als requisits d'accessibilitat establerts en el
Reial decret 1112/2018 de 7 de setembre, sobre accessibilitat dels llocs web i
aplicacions per a dispositius mobils del sector public. Per tant, en cas que el
producte final estigui destinat a la difusioé digital (PDF), tant si és com a objectiu
principal del projecte com si no, ha de complir la norma UNE-EN 301549:2022 de
"Requisits d'accessibilitat per a productes i serveis TIC” alineada amb les pautes
d’accessibilitat per al contingut web (WCAG 2.1), en el seu nivell AA, establertes
pel W3C (World Wide Web Consortium). Trobareu pautes per a la seva elaboracio
a https://www.ddgi.cat/recursos-accessibilitat.

Obligacions de I’adjudicatari:

El/la licitador/a haura de realitzar els treballs encomanats de forma coordinada amb
I'equip del Servei d’assisténcia de la diputacioé de Girona que és qui redacta els
documents i participara en les reunions que es convoquin per a preparar-los, de forma
telematica o presencial, segons indicacions del Servei d’assisténcia de la Diputacio de
Girona. El licitador haura d’assistir a cada reunié que es convoqui abans de realitzar el
document. Se li notificaran dues dates les quals haura d’acceptar en un termini de 48
hores.

Una vegada lliurats els estudis, el/la maquetista disposara de 20 dies habils per a la
maquetacié de I'estudi, de 5 dies habils per a la incorporacioé de les correccions a les
galerades i de 2 dies habils per revisar les proves d'impremta i corregir les errades que
s’hi detectin, si és el cas.

El servei es dura a terme preferentment en dependéncies propies. Unicament es
podran dur a terme en dependéncies de la Diputacio les reunions amb les persones
que formen part de I'equip de redaccio. Aquestes reunions seran convocades sempre
per la cap del Servei d’assisténcia, la qual hi assistira, i es faran a la sala de reunions
d’aquest servei. Es faran de forma telematica quan per causes sanitaries o altres
circumstancies aixi s’aconselli, o si per raons d’eficiéncia es considera millor el format
virtual.

Amb I'objectiu de coordinar el procés d’edicié de cada estudi, la Diputacié posara a
disposicié de les persones que integren I'equip de redaccié un servei que permeti
compartir els diferents arxius (articles originals de cada numero, imatges, textos
corregits i articles maquetats) i fer-ne el corresponent seguiment.

3. DURADA DEL CONTRACTE

Termini de durada del contracte: 2 mesos, a partir de 'endema de la formalitzacio
del contracte.
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Termini de recepcio: 02/08/2025

4. LLOC DE LLIURAMENT

Codi NUTS ES512
Servei d’assisténcia a I'Organ Interventor
Lloc de lliurament Carrer Ronda Sant Antoni Maria Claret, 37 1er 1a
17002 Girona

5. JUSTIFICACIO DEL PREU | PRESSUPOST BASE DE LICITACIO

El pressupost total d’execucié de I'objecte del contracte és de 4.548,00 € (IVA no
inclos).

Per establir el preu/hora del servei i calcular I'import a tant algat del contracte s’ha tingut en
compte el cost directe del servei, obtingut a partir de la taula salarial establerta en el Conveni
col-lectiu de les arts grafiques, manipulats de paper, manipulats de cartrd, editorials i
industries auxiliars 2023-2025, publicat al BOE num. 245 de 13 d’octubre de 2023 , i
l'actualitzacié de les taules salarials del 2023, publicades al BOE num. 108, de 3 de maig de
2024, per perfil requerit per al desenvolupament del servei (técnic editorial, categoria 6). A
aquest import se li ha afegit el cost de la Seguretat Social i les despeses generals
d’estructura i benefici industrial del corresponent sector (codi CNAE 58- Edicié de llibres,
diaris i altres activitats editorials). El resultat és el preu per hora de 90,96 € (IVA no inclos).

Per determinar el pressupost base de licitacio a tant algat del contracte es preveuen,
de forma orientativa i no vinculant, les seguents hores:

Preu / hora Previsié hores del servei Import total (IVA no inclos)
50 hores (25 hores versié en
90,96 € catala i 25 hores per la versio 4.548,00 €
en castella)

Pressupost base de licitacio:

Anualitat Import IVA (21%) Import total
2026 4.548,00 € 955,08 € 5.503,08 €
TOTAL

6. APLICACIO PRESSUPOSTARIA:

Any Aplicacié Import (IVA inclos)
2026 200/93101 / 2270600 5.503.08 €

7. CRITERIS AUTOMATICS DE VALORACIO

Criteri preu: fins un maxim de 60 punts
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El preu de la licitacio és de 4.548,00 € (IVA no inclos).

Els licitadors han d'igualar o rebaixar aquest preu en les seves ofertes. La puntuacio
es calcula d’acord amb la seglent formula lineal qualitativa:

Pi: punts de l'oferta f

P: punts del criteri preu

O;: preu de l'oferta 7

Om: preu de la millor oferta
IL: import de licitacio

P—Pl.l 0,~0,,
B N |

La proposicié economica es formula conforme el model que s’adjunta al quadre de
caracteristiques (en format *.xIsx). No s’ha de signar electronicament. Si 'empresa
licitadora signa electronicament aquest document se li requerira que I'esmeni i
elimini la signatura electronica en el termini d’'un (1) dia natural.

Per determinar si les ofertes contenen valors anormals o desproporcionats
s’apliquen els parametres objectius previstos en Tlarticle 85 del Real Decret
1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei de
Contractes de les Administracions Publiques.

La puntuacié del maquetador associat, obtinguda en la fase d’homologacié, se
suma al resultat obtingut en el criteri preu.

8. TERMINI DE GARANTIA: Si, 2 mesos.

9. RESPONSABLE DEL CONTRACTE ESPECIFIC | SUPLENT:
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Inma Molas Pujol — Cap del Servei d’Assistencia

Responsable del contracte especific a I'Organ Interventor

Imma Martil Ramirez — Tecnica del Servei
d’Assisténcia a I'Organ Interventor

Suplent

10. LLOC | FORMA DE PAGAMENT.

El pagament del servei es duu a terme un cop finalitzat el servei, prévia presentacié
de factura i amb la conformitat del responsable del contracte especific.

Prévia presentacio de factura, s’abonara el preu en el segiient moment:

Agenda de I'drgan interventor (Catala) Lliurat el document

Agenda de I'drgan interventor (Castella) Lliurat el document

A la factura emesa cal consignar les seglients dades:

Num. expedient | Oficina comptable | Organ gestor | Unitat tramitadora
2025/6198 L02000017 LA0033759 LA0018895
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ANNEX 1: OFERTA ECONOMICA

El model d’oferta econdmica, que consta a I'expedient d’aquesta contractacio, ha estat
elaborat per l'aplicaci6 de tramitacié automatitzada (ATA) en format XLSX, esta
disponible al perfil de contractant de la Corporacio, s’ha de presentar a través de I’eina
del sobre digital amb el mateix format XLSX i no s’ha de signar electronicament.
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ANNEX 2

COMPROMIiS D'ADSCRIPCIO DE MITJANS PERSONALS A L'EXECUCIO
DEL CONTRACTE

El/la SIS en nom i representacio de
PEMPrESaA.......uvuvveiiiiiiiiiiiiieiirevrerrreeeerer e e e eeeeees (NIF. ..o, ),

DECLARA:

Que I'empresa que represento, en el cas que esdevingui adjudicataria en el procediment
de licitacié corresponent a la contractacio del servei de maquetacié de ........................
(expedient num. 202X/XXXX), es compromet, durant tota la vigéncia del contracte
especific derivat de 'SDA, a adscriure a I'execuci6 del contracte el seguent maquetador:
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Maquetador associat al contracte (nom i cognom)
Puntuacié prova de maquetacié

| per qué consti, signho aquest document.
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