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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE REGEIXEN LA CONTRACTACIO DEL
SERVEI DE TRANSPORT DE DOCUMENTS AMB FURGONETA | XOFER ENTRE LES
DIVERSES SEUS DE LA BIBLIOTECA DE CATALUNYA

1.- OBJECTE DEL CONTRACTE | DESCRIPCIO DEL SERVEI

L’objecte d’aquesta contractacio és el servei de transport de documents amb furgoneta i xofer
entre les diverses seus de la Biblioteca de Catalunya, a realitzar diariament segons l'itinerari
establert, per tal de posar el fons bibliografic a disposicio de les persones usuaries.

L’'objectiu d’aquest contracte és la connexid entre els diferents centres de la Biblioteca de
Catalunya que es troben allunyats fisicament i que precisen un servei que transporti
documentacioé de caracter bibliografic, principalment per posar-los al servei de les persones
usuaries.

El fons de la BC ésric i de gran valor bibliografic i documental, més de tres milions de documents
en diversos suports: llibres, revistes, diaris, manuscrits, microfitxes, gravats, mapes, fotografies,
enregistraments sonors i audiovisuals, i documents en suport electronic. Ofereix informacio
bibliografica presencial i en remot, general i especialitzada, consulta a sala i biblioteca digital, a
més de consulta de fons i col-leccions i d’obres de referéncia de lliure accés. Hi ha serveis de
petici6 de documents mitjancant internet, de reproduccié, préstec personal i préstec
interbibliotecari a les biblioteques que ho sol-licitin, etc.

Entre els compromisos de servei de la BC amb els seus usuaris per a prestar serveis de qualitat,
figuren en la carta de serveis de I'entitat el fet de servir els documents dels dipdsits en un maxim
d’'una hora, i 48 hores en els casos de documents ubicats en diposits externs.

Aquest servei, que consisteix en la carrega en origen, transport i descarrega en la unitat de
destinacié, es realitza de dilluns a divendres (dies laborables) en horari de 9:00 hores a 14:00
hores, entre els centres de treball seglients: Seu central de la Biblioteca de Catalunya al carrer
Hospital, i els serveis técnics ubicats al carrer Villarroel, 91, ambdds de Barcelona, i el Diposit
de llibres ubicat a la Carretera del Mig, 40, de 'Hospitalet de Llobregat, i punt inicial de recollida.

D’altra banda, la BC té tres vies principals d’incorporacié de fons: el dipodsit legal, la compra i
subscripcio, i les donacions. Les donacions representen en els darrers anys el gruix de les
entrades de documents de la BC, tant en quantitat com en valor economic estimat. Procedents
dels mateixos artistes i creadors o dels seus hereus, o conjunts de documents propietat de
particulars o d’entitats. Els fons personals d’escriptors, musics, intérprets, gravadors, dibuixants,
o de les biblioteques, hemeroteques i discoteques de creadors i col-leccionistes suposen per a
la BC un creixement de la col-lecci6 en qualitat i quantitat, amb un plus de singularitat
patrimonial.

Per aquest motiu cal fer front a les actuacions de desplacament a altres dependéncies i recollida
de donatius, material, etc.
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Aquest servei és imprescindible per al bon funcionament de la Biblioteca de Catalunya, i I'entitat
no disposa en la seva plantilla de recursos humans que puguin realitzar aquestes tasques.

DETERMINACIO DE LES HORES DE SERVEI:

;cl)\;tslALhores servei transport ordinari 247 dies x 5 hores / dia |1.235 hores
Serveis extraordinaris: xofer Estimaci6 150 serveis 300 hores
Serveis extraordinaris: xofer i un ajudant Estimaci6 40 serveis 80 hores
Serveis extraordinaris: xofer i dos ajudants | Estimacio 20 serveis 40 hores

Ordinaries: El calcul de les hores ordinaries s’obté multiplicant el nombre de dies laborables
de cada mes per 5 hores. Per a 'any 2025, el total d’hores anual és 1.235, d’acord amb la taula
namero 1. Tenint en compte que es preveu que la prestacié s'iniciara I'1 de juliol, el nombre
d’hores per al 2025 sera de 620.

DIES LABORABLES HORES
gener 21 dies 105
febrer 20 dies 100
marg 21 dies 105
abril 21 dies 105
maig 21 dies 105
juny 19 dies 95
juliol 23 dies 115
agost 20 dies 100
setembre 20 dies 100
octubre 23 dies 115
novembre 20 dies 100
desembre 18 dies 90

total hores 2025 1235 (12 mesos)
620 (segon semestre)

Extraordinaries: Pel que fa als serveis extraordinaris, s’ha calculat un total de 150 serveis amb
una durada mitjana de dues hores, dels quals 20 requeriran d’un ajudant i altres 20 requeriran
de dos ajudants.

Total hores servei transport ordinari 247 dies x 5 hores / dia | 1.235 hores
ANUAL
Serveis extraordinaris: xofer Estimacié 150 serveis 300 hores
Serveis extraordinaris: xofer i un ajudant Estimacié 40 serveis 80 hores
Serveis extraordinaris: xofer i dos ajudants | Estimacié 20 serveis 40 hores
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Per al periode de juliol a desembre, s’estima que caldra fer el 50% dels serveis i de les hores
anuals, és a dir 150, 40 i 20 hores respectivament.

Total hores servei JULIOL- DESEMBRE |124 dies x 5 hores / dia |620 hores

Serveis extraordinaris: xofer Estimacié 75 serveis 150 hores
Serveis extraordinaris: xofer i un ajudant Estimacié 20 serveis 40 hores
Serveis extraordinaris: xofer i dos ajudants | Estimacié 10 serveis 20 hores

Servei de transport ordinari

Servei ordinari de transport de documents bibliografics i d’altres amb furgoneta i xofer dins del
territori de Catalunya, de dilluns a divendres de 9:00 hores a 14:00 hores (dies laborables),
amb el segient recorregut en 124 dies d’activitat i un total de 620 hores en el periode
comprés entre I’1 de juliol i el 31 de desembre de 2025.

CENTRES DE LA HORA HORA
BIBLIOTECA DE 5331'3.3 A DESTINACIO AR??;:D A
CATALUNYA D’INICI FINAL
INICI DEL SERVEI:
DIPOSIT DE L'HOSPITALET 9:00h 9:00h EDIFICI HOSPITAL 9:20h
EDIFICI HOSPITAL 09:40h | EDIFICI VILLARROEL 10:00h
EDIFICI VILLARROEL 10:20h | EDIFICI HOSPITAL 10:40h
SEGONS INDICACIONS

11:00h | RECOLLIDA DE 13:00h

EDIFICI HOSPITAL DOCUMENTS/DONATIUS
_ DIPOSIT DE _

EDIFICI HOSPITAL 13:00h | UGSPITALET 13:20h

DIPOSIT DE L'HOSPITALET 13:20n | EDIFICI HOSPITAL 13:40h 14:00h

FINAL DEL SERVEI

RECOLLIDES Veure descrincié del .
DOCUMENTS/DONATIUS eure descripclo del servel

A més cal tenir en compte els desplagaments puntuals, no ordinari, que es produeixen amb
les dependéncies de I'Arxiu Maragall (periodicitat 1 vegada a la setmana, 1 hora) i amb la
seu central del Departament de Cultura, entre d’altres.

Adreces dels centres amb recorregut ordinari:
Seu central de la BC. Carrer Hospital, 56, Barcelona
Serveis tecnics de la BC: Carrer Villarroel, 91, Barcelona
Diposit de llibres: Carretera del Mig, 40, L’Hospitalet de Llobregat

Adreces centres amb desplagcaments puntuals:
Arxiu Maragall. Carrer Alfons XllI, 79, Barcelona
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Departament de Cultura. Rambla Santa Monica, 8, Barcelona
Altres destinacions

Servei a realitzar:
De dilluns a divendres: carregar, transportar i descarregar material (llibres, caixes i d’altre
material) entre les diferents seus.

S’inclou en aquest apartat el trasllat entre documents dels diposits del carrer Hospital, ja
que l'ampliacié d’espais assignats a la BC en l'edifici de Dipodsits de I'Hospitalet de
Llobregat, gestionats pel Departament de Cultura, pot implicar moviments de fons entre
espais de la seu del carrer de I'Hospital. Aquests moviments de fons es realitzaran en
horari del servei discrecional previst de dilluns a divendres de 9 hores a 14 hores.

Descripcio6 i tipologia de la documentacio:
Llibres, revistes, diaris, capses d'arxiu, documents grafics (mapes, cartells, matrius
xilografiques, matrius calcografiques, etc.), documents audiovisuals (discos, CD, DVD,
Video, Bobines d’audio, pianoles, cilindres de cera, etc.), documents emmarcats, entre
d’altres.
Material d’oficina, contenidors (capses de cartré o de plastic) i, en general, tota aquella
documentacié necessaria per a I'activitat de la Biblioteca de Catalunya.

Caracteristiques del vehicle:
Model de vehicle: Furgoneta carrega util aproximada: 1.000/1.500kg.
Disposicié d’un altre vehicle de les mateixes caracteristiques en cas d’avaria.
Possibilitat de vehicle amb ampliacié de carrega per a necessitats especials (de més de
100 caixes — estimacio 10 recollides o serveis/any)

Caracteristiques de I'embalatge:
En la recollida i trasllat de documents, la Biblioteca de Catalunya facilitara els contenidors
necessaris per a 'embalatge: caixes de cartrd, carpetes, cilindres, cubetes, etc.

Personal adscrit al servei:
Xofer exclusiu per al servei.
En cas necessari es produira la substitucié del xofer per altre amb coneixement del
funcionament i del circuit ordinari.

Breu descripcié del procediment:
Recollida planta 2 edifici I'Hospitalet (magatzem SEPIC)
Distribucio a les diferents unitats del carrer Hospital, 56

Recollida des de la seu del carrer Hospital, 56, punt de recollida
Distribucio a la consergeria del centre de treball del carrer Villarroel, 91
Retorn, distribucio i recollida a les diferents unitats del carrer Hospital, 56
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Distribuci6 a la segona planta edifici 'Hospitalet
Recollida planta 2 edifici 'Hospitalet (magatzem SEPIC)
Distribucio a les diferents unitats del carrer Hospital, 56

La planificacié de les rutes del servei de transport en horari de 9 hores a 14 hores és la que es
descriu en aquest document. No obstant, aquests horaris poden estar subjectes a
modificacions, si s’escau, en funcié dels treballs de recollida de donatius.

Servei extraordinari de recollides de donatius i altres documents

Recollides de donatius — Estimaci6 anual
150 recollides: xofer i segon vehicle en els casos de més de 50 km de radi
de qualsevol de les seus de la BC, des de I'adreca indicada pel donant i fins

a un dels centres de la BC 300 hores
40 recollides: xofer i un ajudant (servei de més de 20 caixes) 80 hores
20 recollides: xofer i dos ajudants (servei de més de 60 caixes) 40 hores
Estimacio total hores previstes 420 hores

Servei a realitzar:
Recollides de donatius amb les funcions d’encapsar, carregar, transportar i descarregar
material entre les diferents seus i entre les adreces que es defineixin com a recollida de
donacions.

Horari del servei:
De dilluns a divendres en horaris a determinar i durant la franja disponible del servei de
transport ordinari. (9:00 hores a 14:00 hores) que és objecte d’aquest contracte.

Descripci6 de la documentacio:

Documentacié en funcié de la procedéncia d’aquests donatius, dels mateixos artistes i
creadors o dels seus hereus, o conjunts de documents propietat de particulars o
d’entitats, aixi com fons personals d’escriptors, musics, intérprets, gravadors,
dibuixants, o de les biblioteques, hemeroteques i discoteques de creadors i
col-leccionistes. Per tant, es pot tractar de llibres, revistes, diaris, capses d’arxiu,
documents grafics, matrius calcografiques, documents audiovisuals i, en general, tota
aquella documentacié que pugui formar de la recollida de donacions realitzades per
particulars i entitats en favor de la institucio.

Descripcid i tipologia dels materials recollits per donacio
La Biblioteca de Catalunya recull una amplia varietat de materials, amb |'objectiu de
preservar el patrimoni documental, fomentar la investigacié i garantir 'accés a la
informaci6. Els materials que es recullen per donacio inclouen:

Llibres: Obres de qualsevol tematica, incloent-hi llibres rars, antics, edicions especials i
publicacions modernes d’interés cultural o patrimonial.
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Publicacions periodiques: Revistes, diaris, butlletins o altres materials periodics que
documentin el context historic i cultural.

Manuscrits i arxius personals: Documents originals, cartes, diaris, notes i altres
materials Unics que aporten valor historic o literari.

Materials grafics i audiovisuals: Fotografies, gravats, mapes, videos, enregistraments
sonors i altres formats visuals o sonors.

Obres de col-leccions especials: Exemplars singulars d’edicions limitades, llibres
d’'artista o materials relacionats amb esdeveniments culturals rellevants.

Caracteristiques del vehicle:
Model de vehicle: Furgoneta carrega util aproximada: 1000/1.500 kg
Disposicié d’un altre vehicle de les mateixes caracteristiques en cas d’avaria.
Possibilitat de vehicle amb ampliacié de carrega per a necessitats especials (de més
de 100 caixes — estimaci6 10 recollides o serveis/any).

Caracteristiques de 'embalatge:
En la recollida i trasllat de documents, la BC facilitara els contenidors necessaris per a
I'embalatge: caixes de cartrd, carpetes, cilindres, cubetes, etc.

Personal adscrit al servei:
Xofer pel servei.
En cas necessari es produira la substitucié del xofer per altre amb coneixement del
funcionament i del circuit ordinari

Segon xofer: per a recollides que tinguin lloc a distancies superiors a 50 Km. Es preveu
que s’hauran d’encapsar, carregar i descarregar un maxim de 150 recollides a 'any.

Primer ajudant de xofer: per a recollides de mes de 20 caixes de mida 44,5 x 32 x 22
cm. (mida estandard). Es preveu que s’hauran d’encapsar, carregar i descarregar un
maxim de 40 recollides a 'any.

Segon ajudant de xofer: per a recollides de més de 60 caixes de mida 44,5 x 32 x 22
cm. Es preveu que s’hauran d’encapsar, carregar i descarregar un maxim de 20
recollides a I'any.

Breu descripcié del procediment:
Unitat interlocutora: Servei d’Adquisicions
Instruccions per part de la unitat de Consergeria d’acord amb la planificacio rebuda
Antelaciéo minima comunicacio recollida: 12-24 hores
Antelacié minima serveis extraordinaris segons suposits previstos: 72 hores
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2. DESPESES A CARREC DE L’EMPRESA ADJUDICATARIA

Les empreses licitadores hauran de tenir en compte en la seva oferta econdmica que s’inclouen
en el preu totes les despeses necessaries per al desenvolupament adequat del servei
contractat. S’entenen incloses les despeses derivades de:

» Tots els estris i mitjans materials necessaris per a la correcta prestacié del servei, aixi com
les despeses del seu manteniment, reparacio, amortitzacié i reposicio.

+ Assegurances obligatories dels vehicles, del personal, aixi com I'asseguranca de
cobertura de responsabilitats i riscos en I'actuacié de I'adjudicatari.

» Asseguranca que cobreixi personal de la BC que acompanyi al xofer en cas necessari.

+ Despeses de combustibles, transport d’equipatge, utilitzacié d’aparcaments i multes o
sancions de qualsevol tipus.

» Peatges d'autopistes, si s’escau.

» Despeses de personal i les derivades de la substitucié o supléncia dels mitjans materials
i personals que garanteixin el servei.

» Despeses derivades de I'execucio del contracte o relacionades amb la inspeccié dels
vehicles i seguiment per ’Administracié.

» Tots els tributs que pugui originar la prestacié del servei.

+ Altres despeses no previstes de qualsevol naturalesa i relacionades amb la prestacio del
servei.

L’empresa adjudicataria haura d’aportar en tot moment els mitjans humans, materials i técnics
necessaris per assegurar que el material objecte del trasllat quedi immobilitzat durant el trajecte
i mantingui l'ordre i integritat.

3. OBLIGACIONS DE L’EMPRESA ADJUDICATARIA

EXECUCIO DEL SERVEI
L’empresa adjudicataria es compromet a realitzar el transport i lliurament complint l'itinerari
establert, accedint a tots els punts de recollida i distribuci6 en la ruta descrita.

L’empresa adjudicataria haura de disposar de les mesures de proteccié necessaries i durant el
trasllat de la documentacié Hauran de quedar garantides la seguretat i la confidencialitat de la
documentacié continguda. Durant el transport s’impedira I'accés a la documentacio i la seva
manipulacio.

L’empresa adjudicataria haura de traslladar la documentaci6 amb els mitjans logistics
necessaris per garantir que el trasllat es realitzi en el menor temps possible, en els horaris
assignats, i en unes condicions que garanteixin el bon estat dels documents. En els trasllats
gue ho requereixin, i que es comunicaran préviament, el servei podra incloure el desplagcament
d’'una persona acompanyant, responsable de la unitat o delegada.
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La documentacié no ha des sortir del circuit de la ruta ni romandre al vehicle ni en qualsevol
altre espai que no siguin els centres de la Biblioteca de Catalunya. La carrega i descarrega del
material transportat s’entenen incloses en el preu del servei es realitzara amb mitjans propis
de 'empresa adjudicataria.

L’'empresa adjudicataria respondra del deteriorament que pugui produir-se en el material
traslladat o mogut, i s’encarregara de la seva reparacié o substitucio, aixi com de compensar
les perdues que es produeixin i ha de satisfer les indemnitzacions per danys i perjudicis que en
la prestacio del servei pugui ocasionar, tant a tercers com a la BC.

L’Administracio de la Generalitat de Catalunya no es fara responsable, en cap cas, de qualsevol
denuncia i/o sancié que en matéria de transit pugui ser imposada durant I'execucio del servei.

L’empresa adjudicataria haura de tenir subscrita una polissa de responsabilitat civil vigent
durant tota la durada del contracte, per tal de cobrir les responsabilitats que es puguin derivar
de la seva actuacio i la del seu personal envers les persones, béns mobles i béns immobles,
per import minim de 200.000€, inclos el personal de la Biblioteca de Catalunya en cas
necessatri.

PERSONAL

Seran a carrec de 'empresa adjudicataria el cost total del personal adscrit a la realitzaci6 del
servei, aixi com els uniformes i qualsevol altra despesa necessaria per a 'adequada prestacio
del servei.

L’empresa adjudicataria haura de complir les normes de seguretat i higiene en el treball i les
obligacions de la Seguretat Social i altres disposicions vigents en materia laboral i de riscos
professionals.

L’empresa adjudicataria es compromet a la substitucié immediata en cas de malaltia, vacances,
0 qualsevol altra contingéncia que afecti el seu personal, a fi que en tot moment el servei quedi
cobert de forma eficient. Les substitucions hauran de ser acceptades per part de la Biblioteca
de Catalunya.

La prestacio del servei no implicara cap relacio laboral de la Biblioteca de Catalunya amb el
personal que desenvolupara els serveis objecte del contracte.

L’empresa adjudicataria ha de garantir a les persones adscrites a I'execucié del contracte,
durant tota la seva vigéncia, I'aplicacio i manteniment de les condicions laborals que estableixi
el conveni col-lectiu de treball del sector de transport de mercaderies per carretera i logistica
de la provincia de Barcelona per als anys 2023-2025 (codi conveni 08004295011994), aixi com
el cobrament puntual de les retribucions. El personal adscrit al servei ha d’anar convenientment
uniformat i identificat. L’'uniforme s’ha d’ajustar a les caracteristiques del servei, sense que
suposi cap impediment per desenvolupar-la.
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MAQUINARIA

L’empresa adjudicataria haura d’aportar tots els aparells i materials necessaris per a la correcta
prestacio del servei, essent al seu carrec les despeses que puguin originar-se.

Sera obligacidé de 'empresa adjudicataria el perfecte manteniment i conservacié del vehicle
amb el que es presti el servei en el marc de la legislacio vigent en matéria de trafic, circulacié
de vehicles a motor, i seguretat vial de transport per carretera. Els vehicles hauran d’estar al
corrent de les inspeccions técniques periodiques.

El vehicle o vehicles assignats a aquest servei hauran de romandre en un estat de higiene
optim i no presentar en cap cas desperfectes en I'equipament interior ni exterior. El vehicle de
transport sera tancat i es garantira que durant l'itinerari i en el mateix vehicle no es recollira cap
material alié al servei contractat.

La tramitacié de permisos per a la disponibilitat d’eines especials, si s’escau, sera gestionada
per I'empresa adjudicataria.

4. SEGURETAT | PROTECCIO DE DADES
L’empresa contractista del servei es compromet a complir els requeriments de seguretat
aplicables a I'objecte del contracte especificats a:

e La normativa vigent en matéria de proteccié de dades de caracter personal
o Altra legislaci6 sectorial que en matéria de seguretat pugui ser d’aplicacio

Qualsevol excepcid a la normativa d’aplicacié haura de ser autoritzada expressament per la
unitat gestora del contracte.

L’empresa contractista es compromet a donar a coneixer al personal particip en la prestacio
dels serveis aquests requeriments de seguretat, aixi com a formar-lo en les obligacions que es
deriven de la legislacioé de proteccio de dades i de les normatives, guies i procediments de
seguretat aplicables.

Confidencialitat del servei

Tot el personal que participi en la prestacié del servei haura de signar la carta d’acceptacio
d’obligacions en matéria de seguretat en el moment d’'incorporacié de la persona a I'execucié
del servei. L'empresa contractista vetllara per la conservacié i custddia d’aquestes i podran ser
requerides en qualsevol moment pel Departament.

L’empresa contractista esta obligada a guardar secret respecte a les dades o informacié prévia
que no essent publics o notoris estiguin relacionats amb I'objecte del contracte.
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La documentacio i la informacio que es desprengui o a la qual es tingui accés amb ocasié de
la prestacié dels serveis professionals derivats del present plec, tenen un caracter plenament
confidencial. A aquest efecte, no podra ser objecte de reproduccio total ni parcial per cap mitja
o suport, no se’n podra fer cap tractament ni edicié informatica, ni cap transmissié a terceres
persones fora de l'estricte ambit de I'execucid directa del contracte. Aquesta prohibicié
s’aplicara també a la resta del personal de I'entitat que tingui o pugui tenir accés a les dades.

L’entitat adjudicataria del contracte i la totalitat dels seus treballadors s’obliguen a mantenir el
deure de secret i confidencialitat estrictes de la informacié a la qual tinguin accés. Les
obligacions de confidencialitat i deure de secret subsistiran amb posterioritat a I'extincié del
present contracte.

5. PREVENCIO DE RISCOS

L’empresa adjudicataria és responsable del personal que realitzi les tasques en les
dependéncies de l'edifici i de la informacié i formacid vers els riscos inherents a les tasques
que desenvolupen, amb especial consideracié dels suposits establerts en I'article 24 de la Llei
31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de riscos laborals.

Sera obligacio de 'empresa adjudicataria el compliment de les disposicions vigents en matéria
laboral, en tots els aspectes, inclosos el de Previsi6 i Seguretat Social.
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