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PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PER A LA CONTRACTACIÓ DEL SERVEI 
D’ENREGISTRAMENT EN VIDEO I POSTERIOR EDICIÓ DELS ACTES I EXPOSICIONS DE 
L’ORGANISME AUTÒNOM INSTITUT D’ESTUDIS ILERDENCS DE LA DIPUTACIÓ DE 
LLEIDA 

 
1. Objecte del contracte 

 
L’objecte d’aquest contracte és la realització dels enregistraments en vídeo de les diferents 
exposicions i actes que es duran a terme a l’Institut d’Estudis Ilerdencs de la Diputació de Lleida, 
així com la seva posterior edició. 
 
 
2. Característiques dels serveis objecte del contracte, prestació del servei objecte del 

contracte i requeriments tècnics de la prestació 

 
2.1. Característiques del servei objecte del contracte 
 

 El servei objecte de la present contractació consistirà en l’enregistrament en vídeo dels 
diferents actes i exposicions que es programen a l’IEI, per tal d’oferir-ne el testimoni 
documental i alimentar les xarxes de difusió de l’IEI (pàgina web, Instagram, Twitter,...). 
Així mateix, serà necessari el seu editatge posterior, la inclusió de caretes d’entrada i de 
sortida en cas que siguin requerides pel responsable del contracte, així com la inserció 
de logos. L’enregistrament dels actes haurà de tenir lloc el dia de la inauguració de l’acte 
o de l’exposició, llevat que es pacti un dia diferent amb el responsable del contracte. 
 

 Cada enregistrament de vídeo haurà de ser subtitulat. Els subtítols es lliuraran 
normalment en català. 
 

 Per tal d’afavorir la coordinació entre l’empresa adjudicatària i la persona responsable 
del contracte, l’empresa adjudicatària haurà de designar, dins de la seva organització, 
una persona física que la representi per al desenvolupament de la interlocució amb el 
responsable del contracte en relació al funcionament ordinari dels serveis objecte 
d’aquest contracte i el seguiment de cadascun dels encàrrecs que es produeixin. 
Aquesta persona ha de formar part de l’empresa i ha de disposar de capacitat executòria 
i decisòria en els processos de treball. La coordinació de les tasques encarregades es 
farà via telefònica o telemàtica (o similars). En cas de ser necessari, la persona 
responsable del contracte podrà requerir la presència física de la persona designada en 
reunions de seguiment en què s’avaluarà el correcte desenvolupament del servei en 
general i dels diferents encàrrecs en particular.  

 

 L’empresa adjudicatària haurà de realitzar els enregistraments dels actes i exposicions 
segons les comandes del responsable del contracte. Aquestes comandes contindran 
els requeriments específics de cada enregistrament (objectiu, situació geogràfica, 
elements, cronologia i termini de lliurament). 
 

 El lloc habitual de prestació del servei objecte del contracte serà la seu de l’IEI, però en 
casos excepcionals el responsable del contracte pot sol·licitar la cobertura del servei 
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fora del municipi i dins de la província de Lleida, la qual cosa no generarà cap despesa 
addicional per l’IEI.  

 

 En cas que, per qualsevol circumstància, (vacances, malaltia, baixa laboral,...) el 
professional destinat per l’adjudicatari per a la prestació del servei i realització dels 
treballs no pugui exercir el servei objecte del contracte, l’empresa adjudicatària està 
obligada a substituir a l’esmentat professional per un altre d’idèntic perfil i preparació, 
així com a comunicar al responsable del contracte l’esmentada substitució amb 
l’antelació màxima que sigui possible. 
 

 L’empresa adjudicatària haurà de garantir la cobertura de l’enregistrament dels actes i 
exposicions acordats encara que coincideixin en el temps i en cas de necessitat ha de 
garantir la cobertura dels actes amb més d’un equip. 

 
 

2.2. Prestació del servei objecte del contracte 
 

 A l’inici de l’execució del contracte, el responsable del contracte i l’adjudicatari del 
contracte establiran un calendari anual orientatiu dels actes i exposicions que s’hauran 
d’enregistrar. El nombre màxim d’enregistraments per anualitat serà de 16. L’IEI no està 
obligat a exhaurir aquest límit màxim d’enregistraments i encarregarà els que siguin 
necessaris. 
 

 L’empresa adjudicatària haurà d’assumir els encàrrecs procedents del responsable del 
contracte amb una antelació mínima de 5 dies abans de la inauguració de l’acte o de 
l’exposició. L’empresa adjudicatària haurà de tenir una capacitat de resposta ràpida en 
cas de canvis imprevistos de l'hora o de la data dels actes. El responsable del contracte 
ho comunicarà a l’empresa adjudicatària amb una antelació no inferior a 24h.  
 

 L'enregistrament inclourà, en el cas de les exposicions, una entrevista amb l’artista o 
artistes i un reportatge de l’exposició en què es recullin tots els materials exposats i 
l’ambient general de la instal·lació. L’enregistrament inclourà, en el cas dels actes, un 
reportatge del desenvolupament de l’acte i una entrevista o entrevistes amb els seus 
responsables o amb el públic assistent, en cas que sigui requerit pel responsable del 
contracte.  
 

 Els treballs objecte d’aquest contracte es podran realitzar qualsevol dia de la setmana, 
inclosos caps de setmana i festius, i a qualsevol hora del dia, sense que això suposi cap 
increment en el preu. El responsable del contracte confirmarà la data i el lloc del treball 
a realitzar. 

 

 La durada dels enregistraments un cop han estat editats seran d’un mínim d’1 minut i 
d’un màxim de 5 minuts, en funció de les necessitats del servei i d’acord amb les 
instruccions del responsable del contracte.  
 

 De cada acte o exposició, l’empresa adjudicatària haurà de lliurar un vídeo curt i un de 
més llarg per a que puguin ser utilitzats en diferents canals de l’IEI. 

 

 El treball es lliurarà editat i sonoritzat, amb músiques lliures de drets d'autor. Per això 
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l’empresa adjudicatària ha de disposar de la llicència tipus Artlist o equivalent, d'ús de 
música amb drets.  
Aquesta llicència es requereix com una obligació de l’adjudicatari en aquesta licitació. 
 

 L'enregistrament es lliurarà al responsable del contracte un cop estigui editat i subtitulat.. 
L'enregistrament es lliurarà en arxiu de qualitat Mov o Mp4, adaptat als formats adequats 
a les diferents xarxes (Instagram, Facebook, Youtube, app, pàgina web, X....), dins el 
termini dels quatre dies posteriors al seu enregistrament, llevat que en casos puntuals 
es pacti un termini superior amb el responsable del contracte. 
 

 L’IEI no es compromet a acceptar el material encarregat, en cas que l’adjudicatari no 
compleixi els requisits especificats en l’encàrrec o no assoleixi la qualitat tècnica 
necessària.  

 
 
2.3. Requeriments tècnics obligatoris de la prestació 
 

 L’empresa adjudicatària haurà de disposar de les eines, programes informàtics i 
maquinària necessària més adients per tal d’oferir el servei i fer l’entrega de 
l’enregistrament en la data acordada, d’acord amb el calendari establert a l’inici del 
contracte entre el responsable del contracte i l’adjudicatari. També haurà de disposar 
de vehicle propi. Totes les despeses inherents a aquests elements aniran a càrrec de 
l’adjudicatari, així com el material fungible relacionat amb la prestació del servei. 
 

 L’empresa adjudicatària haurà de disposar del equipament següent per a la correcta 
execució dels treballs objecte del contracte: 
 

 Per a l’enregistrament en vídeo: L’enregistrament dels actes i exposicions es farà 
amb càmeres professionals amb una resolució mínima de HD 1270x720. 
 
 Per a l’enregistrament de les entrevistes serà necessari un equip de microfonia 
sense fils, tipus Senneheiser EW12P G4 G-Band o equivalent i una il·luminació de 
petit format, tipus Kaiser LED de 3 xips o equivalent. 

Per tal d’acreditar que es disposa d’aquest equipament les empreses licitadores 
hauran de presentar una declaració responsable posant de manifest que disposa de 
l’equipament requerit per la prestació del servei o bé que es compromet a disposar 
d’aquest en l’inici de la seva execució. 

A l’inici de l’execució del servei, el responsable del contracte comprovarà si l’empresa 
adjudicatària compleix amb el requisit.  
 

 L’empresa adjudicatària haurà de garantir la qualitat tècnica dels enregistraments 
realitzats. L'enregistrament dels actes i exposicions es farà en format vídeo 4K. 
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3. Obligacions de l’empresa adjudicatària 

 
L’empresa adjudicatària haurà de prestar el servei contractat en els terminis establerts i de 
conformitat amb l’oferta presentada i aprovada, en la forma prevista en el plec de prescripcions 
tècniques i d’acord amb les instruccions que dicti el responsable del contracte. 
 
Així  mateix, l’empresa adjudicatària es compromet a posar tots els mitjans personals i materials 
que calguin per a la correcta execució de les tasques a desenvolupar i a facilitar tota la informació 
i assistència necessàries per a la utilització dels resultats aportats. La propietat dels treballs 
adjudicats correspondrà a l’IEI i ningú podrà fer-ne ús sense la seva autorització.  
 
 
4. Confidencialitat i propietat intel·lectual 

 
Els treballs realitzats en el marc d’aquest contracte seran explotats per l’IEI. L’adjudicatari haurà 
de demanar el consentiment exprés de l’IEI per tal de poder-los utilitzar. Tots els documents 
realitzats seran propietat de l’IEI, podent-ne realitzar la reproducció total o parcial, distribució, 
divulgació, comunicació pública i utilització que consideri oportuna. L’empresa adjudicatària 
només en podrà fer ús, ja sigui com a referència o com a base de futurs treballs, sempre i quan 
compti amb l’autorització expressa de l’IEI. En aquest cas, l’empresa adjudicatària assumeix 
l’obligació de respondre i indemnitzar de tota responsabilitat originada o relacionada amb 
reclamacions que l’IEI pugui rebre per infracció dels drets de propietat intel·lectual i/o industrial 
de tercers.  
 
L’adjudicatari garantirà l’absoluta confidencialitat de qualsevol documentació rebuda i utilitzada 
que requereixi per a la realització dels treballs i pren la responsabilitat de no divulgar ni fer-ne 
altres usos que els relacionats amb l’objecte del contracte. L’incompliment d’aquesta obligació 
implicarà la resolució del contracte i donarà lloc a la reclamació per part de l’IEI d’una 
indemnització de danys i perjudicis i a efectuar les accions legals que corresponguin en defensa 
dels seus interessos. 
 
Els enregistraments dels actes i exposicions, un cop han estat editats, passaran a formar part 
de l’arxiu de l’IEI. 
 
 
Lleida, a la data de la signatura electrònica 
 
El responsable del servei d’exposicions Vist i plau, 
 El director de l’Institut d’Estudis Ilerdencs 
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