Annex 4: FORMA DE PRESENTACIO DE LES PROPOSICIONS

Forma de presentacio de les proposicions

Aquesta licitacié sera electronica i es tramitara mitjangant I'eina de licitacio electronica

integrada amb la Plataforma de Serveis de Contractacio Publica.

Les empreses licitadores han de presentar la documentacié que conformi les seves

ofertes mitjangant I'eina de licitacié electronica, accessible a I'adrega web seglent:

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/girona

Per poder enviar I'oferta és necessari que les empreses licitadores disposin de certificat
de signatura electronica avangada, basada en un certificat qualificat o reconegut,
d’acord amb el que disposa el Decret llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en
materia de contractacié publica. Per tant, aquest és el nivell de seguretat minim
necessari del certificat de signatura electronica admesa per a la signatura de la

declaracié responsable i de I'oferta.

Cal tenir en compte que, en tot cas, la persona signataria de I'oferta ha de tenir la

representacié de 'empresa, amb poders suficients per presentar-la.

L'eina de licitacio electronica no permet la presentacié d’arxius de mida superior a 25
Mb. Per aquest motiu, els arxius de les ofertes d’aquesta mida s’han de comprimir o
fragmentar en diverses parts. La particié s’ha de realitzar manualment (sense utilitzar
eines del tipus winzip o winrar de particié automatica) i sense incorporar cap tipus de
contrasenya. Els arxius resultants de la particid s’incorporen en l'apartat d’altra

documentacié numerats (part 1 de 2, part 2 de 2).

L’Unic format admes pels documents que s'annexen en la presentacio d'una oferta és el

pdf: format documental nadiu d'Adobe Acrobat.

El format de document electronic admissible és pdf. Excepcionalment, es podran
presentar documents en altres formats, de la manera i segons les indicacions

expressades en el plec de la corresponent licitacio.



En qualsevol cas, els documents en format pdf prevaldran sobre aquells que es

presentin en qualsevol altre format.

Com a mesura alternativa per a adjuntar arxius d'altres formats, es poden presentar en

un arxiu comprimit (zip o rar).
Podeu trobar material de suport sobre com preparar una oferta mitjangant I'eina de
licitacio electronica a l'apartat de “Material d'ajuda per a persones usuaries” en el

desplegable de “Suport” de la Plataforma de serveis de contractacio publica:

https://contractaciopublica.cat/ca/manuals/usuari

Termini de presentacié de proposicions:

La presentacidé d'ofertes podra realitzar-se durant 24 hores al dia, els 7 dies de la
setmana; la data i hora de presentacié de l'oferta seran aquelles que consten en
el justificant de presentacié acreditatiu, emés per la Plataforma de Contractacié de

Serveis Publics i coincidira amb el moment en el qual finalitza la recepci6 de l'oferta.

En compliment del previst a la disposicio addicional 16.1 lletra h de la LCSP, I'enviament
per mitjans electronics de les ofertes podra fer-se, o bé, de forma completa en un sol
moment, o bé, en dues fases, transmetent primer la signatura electronica de I'oferta,
amb la recepcio de la qual es considerara efectuada la seva presentacié amb caracter
general, i després, l'oferta propiament dita, en un termini maxim de 24 hores; de no
efectuar-se aquesta segona remissio en el termini indicat, es considerara que I'oferta ha

sigut retirada.

En aquells casos en els quals les empreses licitadores optin per I'enviament de I'oferta
en dues fases, per exemple, perqué es preveuen dificultats en la transmissio de I'oferta
derivades de la grandaria d'aquesta, problemes de connexions de la xarxa, etc, hauran
d'enviar, en tot cas, abans del final del termini de presentacié d'ofertes, I'empremta digital
de la seva oferta “empremta hash”, no obstant aixd, disposaran d'un termini de 24 hores

per a completar I'enviament de I'oferta.

Les empreses licitadores hauran d’enviar I'empremta digital de la seva oferta “hash” al
correu electronic contractacioicompres@ajgirona.cat, amb indicaci6 del numero

d'expedient al qual es refereix, juntament amb les dades identificatives de I'empresa



licitadora, amb la finalitat que el servei corresponent pugui comprovar que aquesta
empremta digital coincideix amb la que consta a l'oferta presentada, una vegada es

produeixi I'enviament d'aquesta.

L'empremta digital “hash” (signada per I'empresa licitadora) de cada oferta, permet
comprovar que el seu contingut no s'ha alterat des del moment de I'enviament per part

de lI'empresa licitadora.

En cas de no poder accedir al contingut d'una oferta perqué I'arxiu esta danyat, es pot
recorrer a la copia local generada automaticament en l'equip de I'empresa licitadora,
comprovant que I'empremta digital de I'oferta coincideix amb el que consta en poder de

I'érgan de contractacié.

En cas de no poder accedir a I'oferta per estar protegida contra la seva obertura amb
una clau d’accés, s’atorgara a 'empresa licitadora un termini de 3 dies naturals perquée

aporti les contrasenyes per la seva obertura.

Es responsabilitat de les empreses licitadores vetllar perqué les ofertes estiguin lliures
de virus. No obstant aix0, la mera preséncia de virus no determina l'exclusio de I'oferta,

sempre que es pugui accedir al seu contingut.

Ateses les circumstancies que concorrin en cada cas, sera I'd0rgan de contractacio qui

decidira sobre aquest tema.

Les persones interessades en el procediment de licitacio, també es poden dirigir a
I'érgan de contractacio per sol-licitar aclariments del que estableixen els plecs o la resta
de documentacio, a través de I'apartat d*“enviar pregunta” de I'espai virtual de la licitacio.
Aquestes “preguntes i respostes” seran publiques i accessibles, a través del tauler
d’avisos de I'anunci de licitacio, residenciat en el perfil de contractant de I'drgan de

contractacio (https.//contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/girona).

Les proposicions sén secretes i la seva presentacié suposa I'acceptacié incondicionada,
per part de 'empresa licitadora, del contingut del present plec, del plec de prescripcions
técniques, aixi com l'autoritzacioé a I'drgan de contractacié per consultar les dades que
recullen el Registre Electronic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya o
el Registre oficial de licitadors i empreses classificades del sector public, o les llistes

oficials d’'operadors econdmics d’un Estat membre de la Unié Europea.



Cada empresa licitadora no pot presentar més d’una proposicié. Tampoc pot subscriure
cap proposta en UTE amb d’altres si ho ha fet individualment, o figurar en més d’'una
unié temporal. La infraccié d’aquestes normes déna lloc a la no admissié de cap de les
propostes que hagi subscrit, per incompliment de la prohibici6 de presentacié de
proposicions simultanies (art. 139.3 LCSP). No obstant, les empreses licitadores poden
substituir i/o modificar I'oferta presentada durant el termini de presentacié d’ofertes,
mitjangant la presentacié d’'una segona oferta, que suposara la retirada de la primera,

sempre que aixi ho adverteixin expressament.

Recomanacio:

Es recomana a les empreses licitadores que, per evitar problemes técnics
d’ultim moment, la presentacio de I’'oferta es realitzi amb la suficient
antelacio.



