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QUADRE DE CARACTERÍSTIQUES TÈCNIQUES I ADMINISTRATIVES DE LA 
CONTRACTACIÓ ESPECÍFICA

Servei d’impressió i maquetació de la Diputació de Girona i el seu grup institucional, 
mitjançant un Sistema Dinàmic d’Adquisició (SDA) (Exp. 2023/3676)

Departament o servei: Comunicació Cultural
Responsable del contracte: Mireia Costa-Pau Bea
Núm. Exp.: 2025/6745
Categoria i CPV:    Categoria 3: 79971000-2 Serveis d’acabat de llibres 

1. OBJECTE DEL CONTRACTE 

L’objecte del contracte és el servei de maquetació de 8 volums de la col·lecció 
«Quaderns de la Revista de Girona»

2. CARACTERÍSTIQUES TÈCNIQUES

Les característiques tècniques de cada volum de la col·lecció «Quaderns de la Revista 
de Girona» són les següents: mides: 20cm x 20cm; número de pàgines: 96 pàgines + 
cobertes; total caràcters: 160.000 aproximadament; total imatges: 130 aproximadament. 
Cada volum consta de 43 capítols, amb una mitjana de tres imatges (fotografies, 
il·lustracions o gràfiques) per capítol.

Descripció de la prestació del servei

El servei que es contracta consisteix en els treballs de maquetació de la col·lecció 
corporativa «Quaderns de la Revista de Girona», de la qual es publiquen 8 volums l’any.

Els treballs que s'encarreguen s'han d'efectuar d'acord amb el projecte gràfic i les pautes 
de disseny de la col·lecció, que es lliuraran al contractista en el moment d’iniciar el 
contracte, i amb subjecció a les directrius del Servei de Comunicació Cultural de la 
Diputació de Girona. El procediment establert per a l'edició de cada nou volum, en el qual 
es detallen les tasques a realitzar pel maquetista, és el que es descriu a continuació:

- El Servei de Comunicació Cultural lliurarà al maquetista el text original de cada 
nou volum de la col·lecció «Quaderns de la Revista de Girona» un cop revisat pels 
Serveis Lingüístics de la Diputació de Girona, juntament amb les imatges 
ordenades per capítols i numerades, i els peus de foto corresponents, també 
corregits.

- El contractista disposarà de 15 dies hàbils per elaborar una primera prova de 
maquetació. Caldrà que revisi totes les imatges i efectuï els retocs necessaris per 
garantir que puguin ser reproduïdes amb la màxima qualitat. Així mateix, 
elaborarà les gràfiques i els mapes que es proposin a partir de la informació 
proporcionada per l’autor.

- El contractista lliurarà la prova de maquetació a la cap del Servei de Comunicació 
Cultural, que la revisarà i comprovarà si s’adequa a l’estructura de la col·lecció. 
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També es farà arribar a l’autor o autora de l’obra perquè en pugui fer la revisió i 
proposar els canvis que consideri oportuns. Un cop efectuada la revisió, la cap de 
Servei convocarà al maquetista a una reunió, telemàtica o presencial, amb 
l’autor/a del quadern i el director/a de la col·lecció. En la reunió, es comunicarà al 
maquetista, si escau, els canvis que caldrà efectuar a la maqueta i se li 
proporcionaran les imatges que corresponguin si cal substituir-ne alguna.

- D’acord amb les indicacions rebudes, en un termini de 7 dies hàbils el contractista 
elaborarà una nova maqueta, a partir de la qual l’autor/a haurà de redactar el text 
de la procedència de les il·lustracions. Un cop aquest text sigui definitiu, el 
contractista l’haurà d’incorporar a la maqueta.

- Les galerades definitives es faran arribar al Serveis Lingüístics de la Diputació de 
Girona.

- Un cop revisades pels Serveis Lingüístics, les galerades es faran arribar al 
contractista per tal que introdueixi les correccions marcades i creï un últim PDF 
del llibre, on es farà constar l'ISBN, el Dipòsit Legal i el codi de barres a la 
contracoberta. El maquetista disposarà d'un termini màxim de 5 dies hàbils per 
elaborar aquesta última maqueta. Un cop finalitzada, la farà arribar al Servei de 
Comunicació Cultural per tal que en faci la darrera revisió i comprovi que les dades 
d'edició (crèdits, imatge corporativa, número col·lecció, etc...) siguin correctes.

- Efectuades aquestes darreres revisions i quan disposi del vistiplau de la cap del 
Servei i del/la director/a de la col·lecció, el maquetista prepararà un arxiu d’alta 
resolució amb les marques de tall per lliurar a la impremta.

- El contractista haurà de preparar també un arxiu de cada llibre en format PDFA, 
sense les marques de tall, i lliurar-lo al Servei de Comunicació Cultural de la 
Diputació en baixa resolució.

El contractista haurà de participar a dues reunions de treball com a mínim durant el procés 
d’edició de cadascun dels quaderns amb l’equip editorial (autors, directora de la col·lecció 
i cap del Servei de Comunicació Cultural). Les reunions es faran preferentment de manera 
presencial a la seu de la Diputació de Girona, però es podran fer també de forma  
telemàtica si es considera oportú.

3. DURADA DEL CONTRACTE 

Termini de durada del contracte: 12 mesos, a partir de l’endemà de la formalització 
del contracte. 

Es podrà aprovar fins a un màxim de dues pròrrogues d’1 any de durada cadascuna, 
de manera que la durada màxima del contracte serà de 3 anys.

Termini de recepció: 31 / 08 / 2026
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4. LLOC DE LLIURAMENT

Codi NUTS ES512

Lloc de lliurament

El contractista lliura al centre gestor el material 
de la forma següent:

1. PDF per a la impremta amb les marques 
de tall

2. PDF en baixa resolució i sense les 
marques de tall

5. JUSTIFICACIÓ DEL PREU I PRESSUPOST BASE DE LICITACIÓ

El servei que es contracta consisteix en els treballs de maquetació de la col·lecció 
corporativa «Quaderns de la Revista de Girona», de la qual es publiquen 8 volums l’any. 
Per tant, s’ha calculat el pressupost amb una previsió de 8 volums anuals.

Es calcula que per als treballs de maquetació de cada quadern cal destinar un  total de 
25 hores, de manera que el pressupost de cada volum és de 2.274,00 € (IVA no inclòs). 
El pressupost total d’execució de l’objecte del contracte és de 18.192,00 € (IVA no inclòs) 
per a la maquetació de 8 volums anuals de la col·lecció «Quaderns de la Revista de 
Girona».

Per establir el preu/hora del servei i calcular l’import a tant alçat del contracte s’ha tingut en 
compte el cost directe del servei, obtingut a partir de la taula salarial establerta en el Conveni 
col·lectiu de les arts gràfiques, manipulats de paper, manipulats de cartró, editorials i 
indústries auxiliars 2023-2025, publicat al BOE núm. 245 de 13 d’octubre de 2023  , i 
l’actualització de les taules salarials del 2023, publicades al BOE núm. 108, de 3 de maig de 
2024, per perfil requerit per al desenvolupament del servei (tècnic editorial, categoria 6). A 
aquest import se li ha afegit el cost de la Seguretat Social i les despeses generals d’estructura 
i benefici industrial del corresponent sector (codi CNAE 58- Edició de llibres, diaris i altres 
activitats editorials). El resultat és el preu per hora de 90,96 € (IVA no inclòs).

Per determinar el pressupost base de licitació a tant alçat del contracte es preveuen, 
de forma orientativa i no vinculant, les següents hores:  

Preu / hora Previsió hores del servei Import total (IVA no inclòs)
90,96 €   200 hores 18.192,00 €

Pressupost base de licitació:

Anualitat Import IVA (21%) Import total
2025 11.370,00 €

 (5 quaderns) 2.387,70 € 13.757,70 €

2026 6.822,00 €
(3 quaderns) 1.432,62 € 8.254,62 €

TOTAL 18.192,00 € 3.820,32 € 22.012,32 €
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6. APLICACIÓ PRESSUPOSTÀRIA:

Any Aplicació Import (IVA inclòs)
2025 303/33402/2270600 (ODS 04 i 09) 13.757,70 €
2026 303/33402/2270600 (ODS 04 i 09) 8.254,62 €

 

7. CRITERIS AUTOMÀTICS DE VALORACIÓ

Criteri preu: fins un màxim de 60 punts

El preu de la licitació és de 18.192,00 € (IVA no inclòs).

Els licitadors han d'igualar o rebaixar aquest preu en les seves ofertes. La puntuació 
es calcula d’acord amb la següent fórmula lineal qualitativa:

La proposició econòmica es formula conforme el model que s’adjunta al quadre de 
característiques (en format *.xlsx). No s’ha de signar electrònicament. Si l’empresa 
licitadora signa electrònicament aquest document se li requerirà que l’esmeni i elimini 
la signatura electrònica en el termini d’un (1) dia natural. 

Per determinar si les ofertes contenen valors anormals o desproporcionats s’apliquen 
els paràmetres objectius previstos en l’article 85 del Real Decret 1098/2001, de 12 
d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei de Contractes de les 
Administracions Públiques.  

La puntuació del maquetador associat, obtinguda en la fase d’homologació, se suma 
al resultat obtingut en el criteri preu. 

8. TERMINI DE GARANTIA: Sí, 2 mesos.

9. RESPONSABLE DEL CONTRACTE ESPECÍFIC I SUPLENT:

Responsable del contracte específic Mireia Costa-Pau Bea, cap del Servei
Suplent Maite Serrats Dunés, tècnica de gestió

10. LLOC I FORMA DE PAGAMENT.

El pagament del servei es duu a terme un cop finalitzat el servei, prèvia presentació 
de factura i amb la conformitat del responsable del contracte específic.
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A la factura emesa cal consignar les següents dades: 

Núm.expedient Oficina comptable Òrgan gestor Unitat tramitadora
2025/6745 L02000017 LA0011848 LA0011848

ANNEX 1: OFERTA ECONÒMICA

El model d’oferta econòmica, que consta a l’expedient d’aquesta contractació, ha estat 
elaborat per l’aplicació de tramitació automatitzada (ATA) en format XLSX, està 
disponible al perfil de contractant de la Corporació, s’ha de presentar a través de l’eina 
del sobre digital amb el mateix format XLSX i no s’ha de signar electrònicament. 
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ANNEX 2 

COMPROMÍS D'ADSCRIPCIÓ DE MITJANS PERSONALS A L'EXECUCIÓ DEL 
CONTRACTE 

El/la Sr./Sra.........................................en nom i representació de 
l’empresa........................................................ (NIF..................), 

DECLARA: 

Que l'empresa que represento, en el cas que esdevingui adjudicatària en el procediment 
de licitació corresponent a la contractació del servei de maquetació de  ........................ 
(expedient núm. 202X/XXXX), es compromet, durant tota la vigència del contracte 
específic derivat de l’SDA, a adscriure a l'execució del contracte el següent maquetador:

Maquetador associat al contracte (nom i cognom)
Puntuació prova de maquetació

I per què consti, signo aquest document.


