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1. Objecte del contracte

L’'Institut Catala d’Arqueologia Classica (ICAC) és un centre de recerca public en
arqueologia classica creat per la Generalitat de Catalunya i la Universitat Rovira i Virgili
(URV), amb la participacié del Consell Interuniversitari de Catalunya. Té com a finalitat la
recerca, la formacié avancada i la difusié de la civilitzacié i cultura classiques.

Actualment, I'lCAC compta amb una plantilla de 55 persones treballadores, pero el nombre
de persones treballadores pot variar en funcié del nombre de projectes i ajuts aconseguits.

La contractacio del serveis d’assessoria per a realitzar la gestié de la prevencié de riscos
laborals i de vigilancia de la salut de I'lCAC és I'objecte d’aquesta licitacié. Mitjangant
aquesta contractacié es pretén disposar d’un servei de prevencié de riscos laborals i de
vigilancia de la salut, en el qual s’inclou la prestaci6 del servei de prevencié de riscos
laborals, seguretat en el treball, higiene, ergonomia i psicosociologia aplicada i medicina del
treball (vigilancia de la salut) i d’altres directament relacionats amb qualsevol dels anteriors.

A continuacio s’exposa un llistat d’actuacions a titol enunciatiu (no exhaustiu) que comporta
el servei de gestié i que haura d’assumir I’empresa adjudicataria:

2. Actuacions que s’inclouen en la gestié del servei

A continuaci6 s’enumeren les actuacions principals incloses en el servei:

El servei de prevencid de riscos laborals es prestara per les disciplines preventives que sén:
medicina del treball, seguretat en el treball, higiene, ergonomia i psicosociologia aplicada
dins de I'ambit de [PlInstitut Catalda d’Arqueologia Classica i en el treball de camp
(intervencions arqueolodgiques, prospeccions arqueologiques, etc.).

El centre de treball principal és la seu de I'Institut Catala d’Arqueologia Classica esta situada
a la pl. d’en Rovellat, s/n, de Tarragona (43003). Tanmateix, durant I'any es duen a terme
diverses intervencions arqueologiques arreu del territori, les quals també requeriran els
serveis de Prevenci6 de Riscos Laborals.

La mitja del personal de I'Institut Catala d’Arqueologia Classica s’estableix en 55 persones
treballadores, encara que pot oscil-lar entre 50 i 60 persones.

2.1. Descripci6 dels treballs minims

2.1.1. D’acord amb I'art. 20 del RD 39/1997 (modificat pel RD 337/2010) relatiu al concert
de l'activitat preventiva amb un servei alié, els serveis minims que s’han de dur a terme soén
els seglents:

a) En P'especialitat de seguretat en el treball caldra identificar, avaluar i proposar les
mesures correctores que siguin necessaries considerant tots els riscos d’aquesta naturalesa
existents a I'Institut Catala d’Arqueologia Classica, inclosos els originats per les condicions
de les maquines, equips i instal-lacions i la verificacié del seu adequat manteniment, aixi
com els derivats de les condicions generals dels llocs de treball i a les instal-lacions de la
seu de I'Institut i a les intervencions arqueoldgiques.

b) Higiene, ergonomia i psicosociologia aplicada, caldra identificar, avaluar i proposar les
mesures correctores que siguin necessaries considerant tots els riscos d’aquesta naturalesa
existents a I'Institut. L’avaluacié d’aquests riscos es fara amb métodes reconeguts i aplicacié
d’altres métodes quan sigui necessari per aprofundir en aquells casos en qué la primera
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c)

avaluacié de riscos psicosocials s’hagi detectat una inadaptacido entre lloc i persona
treballadora.

Vigilancia de la salut de les persones treballadores en funcio dels riscos inherents al treball,
d’acord amb l'article 22 de la Llei 31/95. S’efectuaran els segiients controls de la salut de
les persones treballadores:

- Avaluacié general de la salut (revisi6 medica), de forma anual, a tot el personal, que
inclogui una exploracié medica general i, entre d’altres, les mesures de: talla, pes, index
de massa corporal, tensio arterial, audiometria, control de la visié i de la pressié ocular,
espirometria, electrocardiograma, analitica de sang (hemograma complet) i analitica
d’orina.

- També es faran les analitiques i proves complementaries que especifiquin els protocols
de cada lloc de treball i les que es derivin de les avaluacions de riscos.

- Les analitiques no es podran fer més enlla de les 10.30 h. del mati per evitar un dejuni
excessiu.

Termini: les revisions mediques del personal de I'ICAC es realitzaran en un termini
no superior a dos mesos i es duran a terme durant els mesos de marg i abril, a no
ser que I'lCAC determini una altra época de I'any diferent. Els resultats s’entregaran
al personal de manera telematica en un termini no superior als 15 dies de la
realitzacio de les proves médiques.

A més de larevisié médica anual amb caracter general, també es realitzaran controls
medics especifics en els seglients casos:

- Altres avaluacions que determinin les disposicions legals especifiques o l'autoritat
sanitaria.

Termini dels controls medics especifics: La revisi6 meédica corresponent haura de
realitzar-se en el termini d’'una setmana, com a maxim, des de la peticié d’aquesta
part de I'lCAC, excepte que per causa justificada s’acordi un termini diferent.

Totes les revisions mediques (generals i especifiques es duran a terme en un centre
fix, dins de I'horari de treball de les persones treballadores i, en tot cas, les
instal-lacions i personal hauran de garantir la confidencialitat de la informacio
medica. La realitzacid de les revisions mediques no suposaran el desplacament de
les persones treballadores fora del municipi de Tarragona.

L’activitat preventiva en la modalitat de vigilancia de la salut també incloura:

- Elaboracié de protocols medics pels llocs de treball.

- Memoria i programacio anual sobre vigilancia de la salut amb estudis sobre els index
d’accidentabilitat en relacié amb el sector de I'’Administracié Publica.

- Estudis epidemioldgics (estadistiques i perfils de salut).

2.1.2. L’elaboracio i/o revisié de les avaluacions de riscos, es realitzaran tenint en compte
els segiients criteris:

a)

El contingut general de I’avaluacio de riscos laborals per cada lloc de treball es realitzara
tenint en compte les condicions existents i previstes i la possibilitat que la persona
treballadora que ocupi aquell lloc de treball sigui especialment sensible. L’avaluacio s’haura
d’efectuar d’acord amb els articles 4 i 5 del Reglament dels Serveis de Prevencio (i les
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2.1.3.

b)

c)

seves modificacions del RD 298/2009 i 604/2006). L’avaluacié es revisara amb la periodicitat
que es determini per normativa i en especial quan es produeixin danys a la salut de les
persones treballadores. També es revisara sempre que ho sol-liciti 'lCAC.

La documentacio de I'avaluacié ha de contenir les dades assenyalades en l'art. 7 del RD
39/1997 (modificat pel RD 604/2006), i en tot cas, les seglents:

- ldentificacié del lloc de treball i de la persona treballadora que I'ocupa.

- Riscos existents i relacié de persones treballadores afectades. Adequacié o mesures
especials en cas de persones treballadores especialment sensibles (embarassades,
persones amb discapacitat, etc.).

- Resultat de I'avaluacié i mesures preventives i/o de proteccié procedents, ja siguin per
eliminar o controlar el risc.

- Lareferéncia als criteris i procediments utilitzats en I'avaluacio i als métodes de mesura,
analisi o assaig.

En l'avaluacié es valoraran els agents o factors de treball materials i immaterials, és
a dir, es tindran en compte els agents mecanics, fisics, quimics i bioldgics; els factors
inherents a I'organitzacié del treball (horaris, possibilitat de participacié en
I'organitzacié, possibilitats de promocid, etc.) i els inherents a la tasca a
desenvolupar per la persona treballadora (requeriments mentals del treball,
contingut, monotonia, estrés, carrega psicoldgica, pressio a la que la persona es veu
sotmesa...).

La prestacio del servei incloura les mesures i les analisis necessaries per aquesta
avaluaci6 de riscos, en especial en aparells dels diferents laboratoris d’arqueologia
com poden ser forns d’elevades temperatures, impressora 3D, cambra de
catodoluminiscencia... sorolls, temperatures, etc.

Quan el resultat de 'avaluacié ho fes necessari, s’hauran de realitzar els controls
periodics de les condicions de treball i de I'activitat dels treballadores per detectar
situacions potencialment perilloses d’acord amb I'art. 16, punt 2 de la Llei 31/1995
de Prevenci6 de Riscos Laborals.

L’avaluacio sera participativa pels membres del Comite de Seguretat i Salut Laboral
i consultiva amb totes les persones treballadores.
El desenvolupament de I'activitat preventiva incloura:

La planificacié anual de I’activitat preventiva a dur a terme per 'lCAC incloent els mitjans
necessaris aixi com I'assignacié dels recursos economics precisos per la consecucié dels
objectius proposats d’acord amb I'art. 9 del Reglament dels Serveis de Prevenci6. Aquesta
planificacié es fara d’acord amb el resultat de I'avaluacié de riscos.

El seguiment i valoracié de la implantacié6 de les activitats preventives derivades de
I'avaluacié d’acord amb el que estableix I'art. 20 del RD 39/1997 (modificat pel RD 337/2010).

L’elaboracio6 del Pla de Prevencioé de I'ICAC i/o revisié d’aquest.
La Memoria i programacié anual del Servei de Prevencio i valoracié de I'efectivitat de la

integracio de la prevencio de riscos laborals en el sistema general de gestio a través de la
implantacio i aplicacié del pla de prevencio de riscos laborals.
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e)

)

La informacio i formacio de les persones treballadores sobre els riscos en el lloc de
treball i les mesures preventives, d’acord amb els articles 18 i 19 de la Llei 31/95.

- Elaboracié anual dels plans de formacié en prevencié de riscos laborals, dels manuals
de formacio i imparticio a les persones treballadores.

- Formacio6 especifica per a persones Delegades de Prevencid.

- Formacio en la implantacié dels plans d’emergéncies del centre de treball.

- Formacié especifica de procediments i normes de treball.

- Aportar a totes les sessions formatives la documentacio per lliurar al personal assistent
i 'acta amb les signatures. De cada sessi6 s’expediran també, a més de 'acta de control
d’assisténcia, certificats individuals.

- Laformacié es podra dur a terme al centre de treball o bé en els centres de treball del
Servei de Prevencié perd no suposaran el desplagament de les persones treballadores
fora del municipi de Tarragona.

L’elaboracioé dels Plans d’emergéncia pel centre de treball. Implantacié d’aquests plans
d’emergéncia (formacié de les persones treballadores, elaboracié de fitxes, elaboraci6 de
panells informatius i dels planols d’ubicacié i evacuacio en cas d’emergéncia i documentacio
resum sobre les diferents actuacions a realitzar).

La investigacio i analisi d’accidents que no siguin lleus i en aquells casos que, per la seva
complexitat, I'Institut ho consideri oport, amb el vist i plau de les persones Delegades de
Prevencio, amb les corresponents propostes/mesures per evitar-los.

L’elaboracié i implantacié de programes de prevencié especifics, elaboracié de normes i
instruccions de treball, realitzacié d’enquestes, realitzacié d’informes, assessorament en
temes de prevencid, subministrament de normativa en matéria de prevencid de riscos
laborals.

La participacié en les reunions del Comité de Seguretat i Salut, amb veu perd sense vot,
quan aixi ho sol-liciti alguna de les representacions d’aquest Comite.

Els registres i documentacio relativa a tots els punts anteriors. Tota la documentacio es
lliurara telematicament editable i compatible amb qualsevol eina d’office.

Les diferents actuacions i activitats que s’han esmentat anteriorment s’hauran d’adaptar a
la legislacio vigent i a les modificacions que puguin sorgir.

2.2. Inici i termini dels treballs

La revisi6 de les avaluacions de riscos s’hauran de presentar en el termini de 3 mesos des
de la seva sol-licitud.

Els resultats individuals de les revisions generals assenyalades a I'apartat 2.1.1 c¢) i el
certificat d’aptitud, seran lliurats a les persones treballadores i a 'ICAC, respectivament, en
el termini maxim de 15 dies posteriors a la realitzacio de les revisions. Les revisions
especifiques del mateix apartat també es lliuraran en el mateix termini.

El pla d’emergéncia per 'lCAC s’haura d’elaborar/revisar en el termini de 6 mesos a comptar
des de la signatura de I'acta d’inici del servei de prevencio.
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4. La planificacié de I'activitat preventiva; la memoria i programacié anual del Servei de
Prevencio, el pla de prevencio aixi com els plans de formacié en prevencié de riscos laborals
s’hauran de presentar o revisar en el termini de 3 mesos, a comptar des de la data de
signatura de I'acta d’inici del servei de prevencié.

2.3. Direcci6 del treball i personal tecnic necessari

La coordinaci6 dels treballs i les activitats del Servei de Prevencid estara encarregada per
part de I'ICAC a la persona responsable (Sra. Maria Palacios Rodriguez) o altra persona
que pugui designar de la Gerencia de I'Institut.

Per part del Servei de Prevencid, caldra designhar també una persona coordinadora que actui
com a interlocutora principal i com a coordinadora dels treballs i activitats, que serd, com a
minim, técnica superior en Riscos Laborals, i haura de disposar del personal necessari amb
les capacitats téecniques que marca la normativa d’acord amb l'art. 18 del RD 39/1997
(modificat pel RD 337/2010).

La persona técnica designada per I’empresa adjudicataria haura de destinar un minim d’4
hores bimestrals presencialment a I'lICAC o en jaciments arqueologics, si escau, per
desenvolupar i coordinar les actuacions en matéria de prevencié de riscos laborals.

Per les avaluacions, informes, formacié i altres treballs que facin referéncia a I'especialitat
de seguretat en el treball, el servei de prevencié haurd de comptar amb una persona técnica
especialitzada en seguretat en el treball.

L'ICAC en cap cas assumira cap relacio laboral amb el personal dedicat a I'execucié del
contracte.

3. Requeriments técnics

El servei ha de complir amb tots els requeriments legals en el moment de la contractacio i
durant tota la vigencia del contracte.

4. Responsabilitats i metodologia de treball

L’empresa adjudicataria disposara d’'un temps de preparacio de tot allo necessari per prestar
el servei en les condicions optimes, que anira des de la notificacié de I'adjudicacié del
contracte fins a la data d’inici efectiu del servei indicada en aquest.

Pel que fa al sistema de treball entre 'lCAC i 'empresa adjudicataria, aquest s’efectuara
tenint en compte els criteris segiients:

4.1. Fase inicial

L'empresa adjudicataria ha d'encarregar-se de fer la revisié inicial de la documentacio
existent en matéria de prevenci6 de riscos laborals que obra a I'ICAC i preparar la nova
documentacid anteriorment referenciada.

Aquesta transicio s'efectuara seguint les pautes segiients:
1- Reunid inicial
S’organitzara una reunié de planificacié de la transicié entre la persona responsable

designada per I’empresa adjudicataria i la persona responsable de Prevencié de Riscos
Laborals de I'ICAC.
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2- Traspas de documentacio i base de dades

L'ICAC coordinara el traspas de dades entre les empreses de Prevencié de Riscos Laborals
i vetllara per facilitar, si escau, la informaci6 existent.

3- Coordinacié i revisio de la documentacié generada a partir de l'inici del contracte

S’organitzara una reunié de revisio de la documentacié generada i s’emprendran totes les
accions necessaries per desenvolupar les tasques de prevencio de riscos laborals.

5. Obligacions de I'empresa adjudicataria

A més de les obligacions i drets que es contemplen al Plec de prescripcions administratives,
I’empresa adjudicataria estara obligada a:

a)

Designar una persona coordinadora del Servei de Prevenci6 a través de la qual es
canalitzaran totes les relacions derivades d’aquest contracte i els diferents treballs i activitats
que es duguin a terme.

Designar un metge/metgessa com a persona de contacte entre el coordinador de riscos
laborals i el Servei de Prevencid els quals s’encarregaran de coordinar les diferents
actuacions objecte del contracte en relacié a medicina del treball (vigilancia de la salut).

Disposar del personal necessari a fi i efecte de cobrir les baixes per malaltia, vacances,
permisos i contingéncies similars.

Fer-se responsable davant qualsevol organisme public de totes les obligacions i prestacions
que la legislacio social vigent estableixi.

Assistir en qualitat d’assessors a les reunions que es poguessin promoure entre 'ICAC i la
Inspeccié de Treball i Seguretat Social o amb el Departament de Treball de la Generalitat
de Catalunya, prévia convocatoria.

Prestar de forma directa el servei, amb la prohibicid absoluta de cedir-lo, alienar-lo o
sotarrendar-lo, llevat de l'autoritzacié expressa de 'lCAC, la qual només podra atorgar-se
per causes extraordinaries justificades degudament.

Tenir en compte en tot moment les observacions, indicacions o suggeriments que respecte
al servei dicti '|CAC mitjangant la persona responsable de 'lCAC, de conformitat amb la
legislacio vigent i assistir a les reunions a les quals sigui convocat.

Prestar el Servei de Prevencio en les instal-lacions i pel nombre de persones treballadores
que en cada moment treballin a 'ICAC.

Desenvolupar controls d’avaluacié i qualitat del servei que han de prestar. Del contingut i
resultats d’aquestes avaluacions es donara compte a I'lCAC.

Tenir una asseguranga de responsabilitat civil per tal de cobrir el conjunt de les activitats

descrites en la clausula 2 i d’acord amb I'article 23 del Reglament dels Serveis de Prevencié
(Reial Decret 3/1997 modificat pel RD 337/2010).
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k) Disposar d’instal-lacions fixes a Tarragona per tal de poder realitzar la vigilancia de la salut.

I) Identificar-se com a servei de prevencio ali¢ acreditat mitjangant la resolucié dels Serveis
Territorials del Departament de Treball de la Generalitat on s’especifica I'ambit territorial del
Servei que ha d’incloure el municipi de Tarragona, aixi com les especialitats que pot cobrir
que han de ser les disciplines preventives esmentades a la clausula 2.

m) Disposar dels recursos humans i materials suficients per desenvolupar les disciplines
preventives anteriorment referenciades.

6. Facultats dels organs contractants de I’ladministracié

L’ICAC tindra les facultats i potestats seglients:

1. Interpretar el contracte per tal de resoldre els dubtes que n’ofereix el seu compliment.
Modificar el contracte del servei per causes que es derivin d’'interés public, dintre de les
limitacions de la legislacio vigent en matéria de contractacié administrativa.

3. Realitzar totes les comprovacions que estimi pertinents per tal de verificar la qualitat del
servei.

4. Ordenar la correccio dels defectes observats i les accions precises per a la comprovacio
de I'existéncia presumible de vicis ocults.

5. Imposar penalitats pels incompliments de les obligacions contractuals, segons el previst
més endavant en el plec de clausules administratives particulars.

7. Condicions generals

Quant a la maquinaria, el material i I'equip técnic, I'empresa adjudicataria haura de disposar
d'un programa informatic de gestig, plataforma informatica especifica de gestié documental,
etc.

El lloc de prestaci6 del servei objecte del contracte sera el domicili de I'empresa
adjudicataria, sense perjudici d'assistir a les reunions que el responsable convoqui a les
instal-lacions de I'ICAC.

71. Horari d’atencio

L’equip de treball haura d’estar disponible en horari d’oficina (minim de 9 a 16 hores) de
dilluns a divendres durant tot el termini de vigencia del contracte.

Cal la continuitat del servei en periode de vacances.

7. Finalitzacié del contracte

A la finalitzacié del contracte, amb l'antelacié que s'estipuli entre les parts, I'empresa
adjudicataria haura de lliurar a 'l CAC tota la documentacié i/o informaci6 necessaria perqué

la transici6é del servei es produeixi amb totes les garanties possibles.

Actua com a organ de contractacio,

Josep Maria Palet Martinez
Director de I'ICAC
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