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PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PER A L’ADQUISICIÓ DE  

CARPETES DE MATRÍCULA DE LA UNIVERSITAT DE LLEIDA 
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Primera. Objecte del contracte 

L’objecte d’aquesta contractació és l’adquisició dels serveis d’edició, producció i 

distribució de la carpeta de matrícula de la Universitat de Lleida per part de la unitat 

d’Informació i Orientació Universitària , d’acord amb les característiques tècniques 

d’aquest Plec de Prescripcions Tècniques (en endavant PPT), per atendre les 

necessitats del servei. 

 

Segona. Divisió en lots 

Aquesta contractació no es divideix en lots. L’objecte constitueix, per si mateix, una 

unitat funcional, per la qual cosa exigeix que s’executi de forma unitària i sense 

fraccionaments, a fi d’evitar distorsions des d’un punt de vista tècnic i sobre tot des d’un 

punt de vista logístic atesa la distribució en campus dispersos per part de la UdL. 

El fet de dividir-los en lots podria complicar la coordinació dels tres serveis que estan 

estretament interrelacionats i podria afectar a la qualitat i coherència de l’objecte del 

contracte.  

Si mantenim en un sol lot  el contracte, es poden fer més eficients els processos que hi 

intervenen: en termes de temps, de costos i de gestió més clara.  

També la gestió en diferents lots podria fer incrementar els costos mentre que unificar el 

contracte en simplifica la gestió i afavoreix el compliment de terminis. 

En resum, la decisió de no dividir el contracte en lots pot estar motivada per la necessitat 

de garantir una major coherència, eficiència i qualitat en els serveis prestats. 

 

Tercera. Finalitat del subministrament 

La finalitat és el subministrament d’una carpeta a cadascun dels estudiants que es 

matriculin dels graus oficials, perquè l’utilitzin com a eina de treball i alhora aquesta 

carpeta te una visibilitat màxima i actua com un element de marxandatge per a la UdL. 

 

Quarta. Dades econòmiques  

S’ha estimat un pressupost màxim de licitació pel present contracte de 8.857,20€  

euros, dels quals 7.320€ euros corresponen al preu del contracte i 1.537,20 euros, 

corresponen al 21% d’IVA, desglossat d’acord amb el quadre següent: 

 

IMPORT BASE IMPOSABLE: 7.320 €  

IMPORT IVA (PERCENTATGE 21 %): 1.537,20€ 

IMPORT TOTAL: 8.857,20€ 

 

S’ha establert com una estimació de despesa necessària a partir de l’experiència dels 

darrers cursos i de la possible oferta de preinscripció d’estudis de la UdL per al curs 
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acadèmic 2025/2026. 

Es preveu una possible pròrroga per un any més. 

 

Cinquena. Característiques del subministrament 

Els requisits mínims que ha de complir són els següents: 

• Carpetes classificadores realitzades en cartró folrat (per les dues cares) 

de 2 mm amb làmina impresa a 4 tintes en offset (paper de 140 grams) i 

plastificades en brillant. 

• Guarda interior impresa en quadricromia i plastificada en brillant. 

• Divisions internes: 4 separadors dobles (8 divisions internes) en cartolina 

de 240 grams de color (la UdL l’indicarà segons el color de les portades), 

amb ungleres, subjectes al llom amb vareta metàl·lica i “rematxes” 

metàl·lics de color (la UdL l’indicarà segons el color de les portades). 

• Tancament: amb gomes elàstiques de color (la UdL l’indicarà segons el 

color de les portades) 

• Mides: 33,5 cm d’alt x 26,5 cm d’ample de pala (marge de 0,5 cm) + 2 cm 

de llom. 

• Ports inclosos en el preu unitari i lliurament a l’empresa que en fa la 

distribució als diferents llocs i Campus de la UdL. 

Quantitat (estimativa): 3.000 unitats. Atès que encara no es coneix de manera definitiva 

les places que s’oferiran pel proper curs acadèmic, s’establirà un preu unitari per aquell 

nombre de carpetes que fossin necessàries a partir de 3.000 unitats. Aquest preu unitari 

és de 2,95 euros per carpeta ( iva inclòs). 

Tintes: S’utilitzaran tintes vegetals respectuoses amb el medi ambient. Hauran de 

complir: 

-  No contenir metalls pesats 

-  No donar emissions de components orgànics volàtils 

-  No inflamables 

-  Resistents al calor 

-  Tenir excel·lent adhesió a la superfície d’impressió 

-  No desprendre olors una vegada impresa 

 

Plastificat:  Es prioritzarà  la llarga vida del producte, per la qual cosa es  fa necessari el 

recobriment amb un film de plàstic reciclable . En cap cas s’utilitzarà PVC.  

Embalatge: Caixes de cartró reciclat, com màxim 25 unitats en cada caixa, amb el mínim 

embalatge possible i sense retractilat individual. 
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Sisena. Termini d’entrega i d’execució 

Es sol·licitarà el subministrament de les carpetes una vegada a l’any, 

L’entrega del subministrament es realitzarà abans del 10 de setembre 2025 en les 

respectives seus i/o centres propis i adscrits que la Universitat de Lleida indiqui. 

La data exacta de lliurament la indicarà la UdL, en funció de l’inici de curs acadèmic. 

En els mesos que hi hagi de marge fins a la data concreta de lliurament, el procediment 

per la confecció de les carpetes és: 

- La unitat d’Edicions i Publicacions (EiP) de la UdL farà arribar a l’empresa 

adjudicatària els dissenys de les portades, amb les mides corresponents, i els 

continguts de les maquetats en format pdf o similar. 

- L’empresa adjudicatària haurà de presentar a EiP les corresponents proves de color 

de les portades, suport paper, i el vicerectorat d’estudiants i ocupabilitat hi donarà el 

vistiplau si s’escau. 

- L’empresa adjudicatària haurà de presentar, en suport informàtic, les proves de 

contingut. 

- La unitat d’EiP podrà proposar els canvis que consideri oportuns als continguts, 

sempre i quan aquests no afectin dràsticament a la proposta presentada. 

- L’empresa adjudicatària farà les modificacions oportunes. 

- La unitat d’EiP i el vicerectorat d’estudiants i ocupabilitat hi donaràn els vistiplau 

definitius i l’empresa adjudicatària podrà començar la producció. 

 

Setena. Lloc de lliurament 

Una part del  material es lliurarà a la botiga de la Universitat de Lleida situada al Campus 

de Cappont i la resta es distribuirà als centres propis i adscrits de la UdL situats als 

diferents Campus de Lleida i Igualada.   

Els punts de lliurament concrets s’informaran a l’inici de la producció i la persona de 

contacte és el següent: 

Anna Puigdevall 

secundaria@udl.cat 

973 00 35 92 

Dades de contacte de la unitat d’Edicions i Publicacions:  

Javier de Castro (Coordinador tècnic) 

0034 973 70 33 75  

edicionsudl@udl.cat 

L’execució del contracte tindrà una durada de 1 any , prorrogable un any mes. 

Totes les despeses de transport i desplaçaments derivades del subministrament estan 

incloses en el preu del contracte.  
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Vuitena. Garantia del producte 

De forma addicional al 5% de garantia definitiva prevista al Quadre de Característiques 

(QC) i al Plec de clàusules administratives particulars (PCAP) que acompanyen aquest 

contracte, les empreses han de presentar una garantia del producte a subministrar i de 

retirada i substitució del/s bé/ns defectuosos per d'altre/s en condicions adients.   

En aquest cas, el termini de garantia del producte a subministrar serà d’un any  des de 

la finalització del contracte. Si en el moment de l’obertura de les caixes que contenen el 

material/ producte, o durant el termini de garantia, s’acredités l'existència de vicis o 

defectes en els béns subministrats, la Universitat de Lleida, podrà reclamar al 

contractista la reposició o substitució de les unitats/producte que resultin inadequades o 

la seva reparació, si fos suficient.  

En cas de no ser possible o suficient aquesta reposició o substitució, la Universitat de 

Lleida podrà rebutjar el/s  bé/ns deixant-los de compte del contractista i quedant exempt 

de l'obligació de pagament o tenint dret, si escau, a la recuperació del preu satisfet.  

Les empreses adjudicatàries retiraran el/s material/s defectuosos i els substituiran per 

altres de nous en les condicions adequades i sense cap càrrec.  

 

Novena. Facturació 

Un cop lliurat el producte, el responsable del contracte signarà l’albarà corresponent 

especificant el seu nom, cognom, DNI i data de recepció. 

Si el/s bén/s no es troben en estat de ser rebuts, es farà constar així en l'acta de recepció 

i es donaran les instruccions precises al contractista perquè esmeni els defectes 

observats i procedeixi a un nou subministrament de conformitat amb l’encàrrec efectuat 

 

Desena. Obligacions de l’adjudicatari 

No es preveuen altres obligacions que les que consten en el Quadre de Característiques 

(QC) i al Plec de clàusules administratives particulars (PCAP) que acompanyen aquest 

contracte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

I
D
 
D
O
C
U
M
E
N
T
/
I
D
 
D
O
C
U
M
E
N
T
O
:
 
L
3
V
6
K
8
E
k
i
2

V
er

ifi
ca

ci
ón

 c
ód

ig
o:

 h
ttp

s:
//a

e-
se

u.
ud

l.c
at

/e
s/

ve
rif

ic
a



SIGNAT PER/FIRMADO POR DATA SIGNATURA/FECHA FIRMA

Serveto i Puig Margarida 23-04-2025 11:51:36
Document signat electrònicament/Documento firmado electrónicamente

Universitat de Lleida - Pl. de Víctor Siurana, núm. 1, E-25003 - Lleida - Tel. +34 973 70 20 00 Pàgina/Página: 7 / 8

 
 
 
 

 

7 
 

 

 

Annex I. Documentació addicional  

- Etiquetes 

 

Etiqueta Mediambiental 

Cartró: S’utilitzarà cartró reciclat, fabricat amb fibres procedents de paper postconsum 

(a partir de paper usat). Totalment lliure de clor (TFC) i sense blanquejants òptics. 

També haurà de complir criteris ambientals d’alguna etiqueta ecològica tipus I. 

Tintes: S’utilitzaran tintes vegetals respectuoses amb el medi ambient. Hauran de 

complir: 

- No contenir metalls pesats 

- No donar emissions de components orgànics volàtils 

- No inflamables 

- Resistents al calor 

- Tenir excel·lent adhesió a la superfície d’impressió 

- No desprendre olors una vegada impresa 

 

Plastificat:  Es prioritzarà  la llarga vida del producte, per la qual cosa es  fa necessari 

el recobriment amb un film de plàstic reciclable . En cap cas s’utilitzarà PVC. 

 

Embalatge: Caixes de cartró reciclat, com màxim 25 unitats en cada caixa, amb el mínim 

embalatge possible i sense retractilat individual. 

 

Etiqueta lingüística 

L’empresa contractista haurà d’emprar, almenys, el català en els rètols, les publicacions, 

els avisos i en la resta de comunicacions de caràcter general que derivin de l’execució 

de les prestacions objecte del contracte. 

 

Etiqueta ètica 

a) Els licitadors i els contractistes assumeixen les obligacions següents: 

- Observar els principis, les normes i les cànons ètics 

propis de les activitats, els oficis i /o les professions 

corresponents a les prestacions objecte de contracte. 

- No realitzar accions que posin en risc l’interès públic. 
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- Col·laborar amb l’òrgan de contractació en les 

actuacions que aquest realitzi per al seguiment i/o 

avaluació del compliment del contracte, particularment 

facilitant la informació que li sigui sol·licitada per a 

aquestes finalitats. 

- Respecte a les Convencions de l’organització 

internacional del Treball (OIT). 

- Compromís a què tota documentació, publicitat, 

imatge entre altres serà en un llenguatge no sexista. 

- Que l’empresa no opera directament o a través de 

grups empresarials en paradisos fiscals segons la 

normativa europea vigent en el moment de la licitació. 
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