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PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS PER A LA CONTRACTACIO
DEL SERVEI D’ASSESSORAMENT JURIDIC AL SERVEI DE RECURSOS HUMANS

1a. OBJECTE DEL CONTRACTE | PROCEDIMENT D’ADJUDICACIO

L'objecte del procediment és la contractacio dels serveis d’assessorament juridic i de gestid
organitzativa i de personal per part d’'un advocat col-legiat exercent especialitzat, i amb
expertesa acreditada en 'acompanyament técnic a ajuntaments en processos complexes de
reorganitzacié estructural i dels instruments de gestié organitzativa i de personal dels
ajuntaments, com per exemple el cartipas, l'organigrama de l'administracio, I'estructura
directiva professional, la Relacié de llocs de treball, les plantilles, el Pla d’Ordenacié de
Recursos Humans, els processos selectius de places i de llocs de treball, i altres semblants,
tots ells en municipis de mida mitjana i en el marc de necessitats complexes de modificacio
gradual pero profunda i amb pocs precedents d’aquests sistemes de gestio.

D’acord amb el contingut del decret 2025/000011 de data 9 de gener, sobre la modificacié
del cartipas municipal, en relacié a 'acord de Ple de data 30 de gener sobre la realitzacié
d’'una relacié de llocs de treball, i deixant sense efectes l'article 22 del conveni-acord vigent
es fa necessari un suport a I'area de recursos humans de manera que la intensitat de les
actuacions a realitzar, afegit al compromis d’'una modernitzacié de les estructures i formes
de treballar de I'Ajuntament de Montcada i Reixac, requereixen d’una expertesa i un
coneixement que doni suport al canvi que es pretén realitzar.

Per aquest motiu es tramita una licitacié sobre la base d’aquesta complexitat juridica i
relacional del servei de recursos humans de 'Ajuntament de Montcada i Reixac, proposant-
se una licitaci6 que es faci per procediment negociat amb publicitat per tal de garantir
aquests correcta prestacio a nivell técnic juridic, a I'empara de l'article 167, lletra b) LCSP.

Les caracteristiques especifiques del servei i les condicions en qué ha de realitzar-se es
determinen al plec de prescripcions técniques particulars que regeixen també aquesta
contractacio.

Les caracteristiques de la contractacioé sén les segients:

Tramitacio: ......ccoeevvvveveiiiiee e ordinaria

Procediment d’adjudicacio: ................ negociat amb publicitat

Licitaci6 electronica

Criteris de seleccCio: ........ccccevvvveeernnnnn. diversos

Expedient NUM. ........ccocceeeviiiiiiiniiienes C02025000018

Classificacio CPV: .......cccoceeviiieeeeiineen.

CPV: 79414000-9 Serveis d'assessorament en gestio dels recursos humans
CPV: 85312300-2 Serveis d'orientacio i assessorament professional

CPV: 80511000-9 Serveis de formacio del personal
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2a. NATURALESA

Aquest contracte té caracter administratiu i es tipifica com a contracte de serveis, d’acord
amb l'article 17 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public (en
endavant LCSP). Es tracta d’un dels serveis especials inclosos a I'annex IV de la LCSP.

3a. NECESSITATS ADMINISTRATIVES | DIVISIO EN LOTS

Les necessitats que cal satisfer mitjancant el contracte, la idoneitat del seu objecte, la
justificacio del procediment i dels criteris d’adjudicacié estan acreditats a I'expedient.

De conformitat amb la memoria de necessitats, no és procedent la divisié del contracte en
lots.

4a. PARTIDA PRESSUPOSTARIA
La despesa relativa a aquest contracte és de caracter plurianual. | es finangara amb carrec a
la partida de I'estat de despeses num. 2203/92041/22799, RR.HH i organitzaci6: Treballs

realitzats per altres empreses, del Pressupost de ’Ajuntament.

S’expressa el compromis d'incloure la partida pressupostaria corresponent en els exercicis
2026 i segients i de dotar-la de credit suficient.

5a. PRESSUPOST BASE DE LICITACIO, VALOR ESTIMAT | PREU DEL CONTRACTE

A) Pressupost base de licitacid de la contractacié (PBL).

El PBL és de 160.000 euros, més 33.600 euros en concepte d'IVA, corresponent a la suma
dels quatre anys de durada del contracte.

Aquest PBL es correspon a un total de 250 hores anuals, resultant un preu unitari de 160
€/hora més IVA.

El PBL s’ha calculat tenint en compte els preus de mercat.

Les empreses licitadores hauran d’igualar o disminuir en la seva oferta el pressupost base
de licitacié, indicant I'VA a aplicar mitjangant partida independent. | concretant el preu unitari
gue en resulta.

2) El valor estimat del contracte (VEC), als efectes d’alldo que disposen [larticle 101 i
concordants de la LCSP, és de 192.000,00 euros. EI métode de calcul per determinar
I'import del VEC és el segient:

ler any 40.000,00 €
2n any 40.000,00 €
3r any 40.000,00 €
4t any 40.000,00 €
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20% ampliacié eventual maxima del preu 32.000,00 €
Valor estimat del contracte 192.000,00 €

3) El preu del contracte és el d’adjudicacio.

En el cas que, dins de la vigéncia del contracte, les necessitats reals fossin superiors a les
estimades inicialment, haura de tramitar-se la corresponent modificacid6 en els termes
previstos en aquest plec.

En el preu es consideraran inclosos els tributs i els canons de qualsevol tipus que siguin
d’'aplicacid, i també totes les despeses que s’originin com a consequéncia de les obligacions
establertes en aquest plec que s’hagin de complir durant I'execucio del contracte.

6a. GARANTIES

No s’exigeix la constitucié de garantia provisional. Tampoc s’exigeix la garantia definitiva de
conformitat amb alld que disposa l'article 107.1 LCSP, ateses les circumstancies concurrents
en el contracte descrites a la memoria de necessitats.

7a. LICITACIO ELECTRONICA

Aquesta licitacié té caracter electronic. | es desenvolupara en dues fases:

A) FASE 1: Acreditaci6 de la solvéncia i seleccié dels participants a la fase 2

Totes les empreses interessades podran presentar, mitjancant I'eina Sobre Digital, la
sol-licitud juntament amb la documentacié requerida en aquest plec per ser admeses i
convidades a la segona fase.

Les empreses licitadores hauran de preparar i presentar les seves ofertes obligatoriament de
forma electronica, mitjancant I'eina Sobre Digital, integrada en la Plataforma de Serveis de
Contractacié Publica de Catalunya del Consorci de I'Administraci6 Oberta de Catalunya
(AOC), accessible a través de la pagina web municipal www.montcada.cat/ajuntament/perfil-
de-contractant/, que enllaga amb la pagina de la referida plataforma.

La ruta web sera la seguent: perfil de contractant — accés a l'espai de difusié de la
contractacié publica de I'ajuntament — anuncis de licitacié —servei d’assessorament juridic al
servei de recursos humans de Montcada i Reixac — e-LICITA — presentacio oferta via sobre
digital.

Un cop s’accedeixi a través d’aquest enllag a I'eina web de sobre Digital, les empreses
licitadores hauran d’omplir un formulari d’inscripcidé per donar-se d’alta a l'eina i, a
continuacié, rebran un missatge, al correu electronic indicat en aquest formulari d’alta,
d’activacié de I'oferta.

Les adreces electroniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari d’inscripcid
de I'eina de Sobre Digital, que seran les utilitzades per enviar correus electronics relacionats
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amb I'is de I'eina de Sobre Digital, han de ser les mateixes que les que designin en la seva
declaracié responsable per a rebre els avisos de notificacions i comunicacions mitjangant I'e-
NOTUM, d’acord amb clausula desena d’aquest plec.

Les empreses licitadores han de conservar el correu electronic d’activacio de l'oferta, atés
que I'enllag que es conté en el missatge d’activacio és I'accés exclusiu de qué disposaran
per presentar les seves ofertes a través de I'eina de Sobre Digital.

Accedint a l'espai web de presentacido d’ofertes a través d’aquest enllag tramés, les
empreses licitadores hauran de preparar tota la documentacié requerida i adjuntar-la en
format electronic en els sobres digitals corresponents. Les empreses licitadores poden
preparar i enviar aquesta documentacio de forma esglaonada, abans de fer la presentacio
de l'oferta.

Per poder iniciar la tramesa de la documentacio, I'eina requerira a les empreses licitadores
que introdueixin una paraula clau per a cada sobre amb documentaci6 xifrada que formi part
de la licitaci6 (per al sobre A no es requereix paraula clau, atés que la documentacio no esta
xifrada). Amb aquesta paraula clau es xifrara, en el moment de I'enviament de les ofertes, la
documentaci6. Aixi mateix, el desxifrat dels documents de les ofertes es realitza mitjangant
la mateixa paraula clau, la qual han de custodiar les empreses licitadores.

Cal tenir en compte la importancia de custodiar correctament aquesta clau, ja que només les
empreses licitadores la tenen (I'eina de Sobre Digital no guarda ni recorda les contrasenyes
introduides) i és imprescindible per al desxifrat de les ofertes i, per tant, per a 'accés al seu
contingut.

Transcorregudes 24 hores després de finalitzat el termini de presentacié d’ofertes (i, en tot
cas, abans de I'obertura del sobre xifrat), 'Ajuntament demanara a les empreses licitadores
que introdueixin la paraula clau a I'eina del Sobre Digital mitjangant el correu electronic
assenyalat en el formulari d’inscripcié a |'oferta.

Quan les empreses licitadores introdueixin la paraula clau s’iniciara el procés de desxifrat de
la documentacio, que es trobara guardada en un espai virtual securitzat que garanteix la
inaccessibilitat a la documentacié abans de I'acte d’obertura dels sobres, en la data i I'hora
establertes.

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau, no es podra accedir al
contingut del sobre xifrat. Aixi, atés que la presentacié d’ofertes a través de I'eina de Sobre
Digital es basa en el xifratge de la documentacio i requereix necessariament la introduccio
per part de les empreses licitadores de la paraula clau, que només elles custodien durant tot
el procés, per poder accedir al contingut xifrat dels sobres, no es podra efectuar la valoracio
de la documentaci6 de la seva oferta que no es pugui desxifrar per no haver introduit
'empresa la paraula clau.

Una vegada complimentada tota la documentacio de 'oferta i adjuntats els documents que la
conformen, es fara la presentacio propiament dita de I'oferta. A partir del moment en qué
I'oferta s’hagi presentat, ja no es podra modificar la documentacio tramesa.
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En cas de fallada técnica que impossibiliti 'is de I'eina de Sobre Digital el darrer dia de
presentacio de les proposicions, I'organ de contractacié ampliara el termini de presentacio
de les mateixes el temps que es consideri imprescindible, modificant el termini de
presentacié d’ofertes; publicant a la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica 'esmena
corresponent; i, addicionalment, comunicant el canvi de data a totes les empreses que
haguessin activat oferta.

Es pot trobar material de suport sobre com preparar una oferta mitjangant I'eina de sobre
digital a I'apartat de “Licitacié electronica” de la Plataforma de Serveis de Contractacio
Publica, a 'adreca web segulient:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin _sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/ind
ex.xhtml

Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informatics i de qualsevol tipus de
programa o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus
amb les eines corporatives de I'Ajuntament. Aixi, és obligacio de les empreses contractistes
passar els documents per un antivirus i, en cas d’arribar documents de les seves ofertes
amb virus, sera responsabilitat d’elles que 'Administracié no pugui accedir al contingut
d'aquests.

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmes, en blanc
o sigui il-legible o estigui afectat per algun virus informatic, '6rgan de contractacio, a través
del servei de contractacié i compres, valorara, en funcié de quina sigui la documentacio
afectada, les consequéncies juridiques respecte de la participacié d’aquesta empresa en el
procediment, que s’hagin de derivar de la impossibilitat d’accedir al contingut d’algun dels
documents de l'oferta. En cas de tractar-se de documents imprescindibles per conéixer o
valorar I'oferta, es podra acordar I'exclusioé de 'empresa.

Les persones interessades en el procediment de licitacié podran sol-licitar a I'6rgan de
contractaci6 informacié addicional sobre els plecs i altra documentacié complementaria. Les
persones interessades en el procediment de licitacié6 també poden dirigir-se a I'érgan de
contractacié per sol-licitar aclariments del que estableixen els plecs o la resta de
documentacid, a través de I'apartat de preguntes i respostes del tauler d’avisos de I'espai
virtual de la licitaci6. Aquestes preguntes i respostes seran publiques i accessibles a través
del tauler esmentat, residenciat en el Perfil de contractant de I'ajuntament.

B) FASE 2: Invitacio a les empreses seleccionades i seleccié de I'adjudicataria

En aquesta segona fase es creara una nova licitacié per convidar les empreses que hagin
estat acceptades a participar, d'acord amb la resolucié de la fase 1, que hauran de fer arribar
la seva oferta mitjancant I'eina de presentaci6 telematica.

Les empreses convidades han de presentar les seves proposicions obligatoriament de forma
electronica, mitjancant 'eina presentacié telematica d’ofertes, que permet la presentacio
d’ofertes no ensobrades a través de certificat digital, integrada en la Plataforma de Serveis
de Contractacio Publica (PSCP) de Catalunya del Consorci de I’Administracié Oberta de
Catalunya (AOC).
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La presentacid telematica és accessible per a les empreses convidades des de l'adreca
electronica de la PSCP d’accés restringit comunicada via correu electronic. Des d'aquesta
adreca, les empreses convidades poden accedir a l'eina de presentacié telematica de
I'oferta.

Un cop accedeix a través d’aquest enllag, les empreses convidades hauran d’omplir un
formulari amb les dades de I'empresa i les de I'oferta, que haura d’adjuntar en un Unic arxiu.
En el moment de fer I'enviament de la proposicio, les empreses convidades s'identifiquen i
signen l'oferta amb un certificat digital de signatura electronica avancada basada en un
certificat qualificat o reconegut de signatura electronica emeés o admes pel Consorci AOC.

Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informatics i de qualsevol tipus de
programa o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus
amb les eines corporatives de I'Ajuntament. Aixi, és obligacié de les empreses convidades
passar els documents per un antivirus i, en cas d’arribar documents de les seves ofertes
amb virus, sera responsabilitat d’elles que 'Administracié no pugui accedir al contingut
d'aquests.

En cas que algun document presentat per les empreses convidades estigui malmes, en
blanc o sigui il-legible o estigui afectat per algun virus informatic, 'd6rgan de contractacio, a
través del servei de contractaci6 i compres, valorara, en funci6 de quina sigui la
documentacié afectada, les consequéncies juridiques respecte de la participacié d’aquesta
empresa en el procediment, que s’hagin de derivar de la impossibilitat d’accedir al contingut
d’algun dels documents de I'oferta.

8a. TERMINI | FORMA DE PRESENTACIO DE LES SOL-LICITUDS DE PARTICIPACIO
(FASE 1)

Les empreses licitadores han de presentar les sol-licituds de participacio i la documentacio
acreditativa de la solvencia en el termini maxim de 15 dies naturals, comptats a partir de
I'endema de la data de publicacié de I'anunci en el perfil del contractant accessible a través
de la web municipal www.montcada.cat/ajuntament/perfil-de-contractant/. Si el darrer dia del
termini és inhabil o dissabte, s’entendra prorrogat al primer dia habil seguent.

Les empreses hauran d’utilitzar I'eina Sobre Digital integrada a la Plataforma de Serveis de
Contractaci6é Publica de Catalunya.

Es recomana que la presentacié d’ofertes es realitzi amb l'antelacié suficient que permeti
resoldre possibles incidéncies durant la preparacié o enviament de I'oferta.

Si les 24 hores darreres del termini per a la presentacié d’ofertes s’interromp el servei per
causes técniques o raons operatives de la propia plataforma, aquest termini es prorrogara o,
si el termini ja ha vencut, es rehabilitara per un temps de 24 hores o, en tot cas, com a
minim, pel temps que hagi estat no operatiu, mitjangant la publicacié en el perfil de
contractant, esmenant-lo, sempre que sigui possible abans de la seva finalitzacio.

Les proposicions extemporanies seran excloses. Les empreses licitadores que no hagin
pogut presentar la seva oferta dins de termini per raons técniques que considerin imputables
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a la plataforma, als serveis que aquesta integra (registre, validacié de signatura...) o a I'eina
de presentaci6 electronica d’ofertes, hauran d’acreditar les causes que han impedit aquesta
presentacio dins de termini i la mesa o I'érgan de contractacié decidira el que procedeixi.

Les sol-licituds de participacio es presentaran en UN SOBRE DIGITAL, amb el contingut
que consta a 'ANNEX | d’aquest plec; i on s’haura d’acreditar la solvéncia técnica o
professional dels licitadors mitjangant la presentacié d’una relacié detallada dels principals
serveis o treballs realitzats durant els darrers tres anys, iguals o de naturalesa similar que
I'objecte del contracte, especificant I'ajuntament client, I'objecte del contracte i la quantia
facturada.

No s’admetran justificacions que no hagin tingut per objecte treballs referents a temes
analegs al d’aquest procediment, és a dir, les descrites a la clausula 1a d’aquest plec i en el
plec de prescripcions técniques. |, en concret, referents al cartipas, I'organigrama de
I'administracio, I'estructura directiva professional, la Relacié de llocs de treball, les plantilles,
el Pla d'Ordenacié de Recursos Humans, els processos selectius de places i de llocs de
treball, i altres semblants.

9a. TERMINI | FORMA DE PRESENTACIO DE LES PROPOSICIONS (FASE 2)

Les empreses convidades hauran de presentar les seves proposicions dins el termini de 10
dies habils a comptar des de 'endema de la data d’enviament de I'escrit d’invitacio.

La proposicio de les empreses s’haura de presentar en un unic arxiu, mitjangant la modalitat
de presentacio telematica d’ofertes de la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica, i
haura de tenir el contingut que s’indica a TANNEX Il d’aquest plec.

L’oferta no s’ha de signar document a document, sind que Unicament s’ha de signar la
tramesa de la presentacio telematica de I'oferta.

D'acord amb l'article 169 de la LCSP el nombre minim de candidats convidats sera de tres,
pero si el nombre de candidats que compleixin els criteris de seleccié és inferior a tres, es
podra continuar el procediment amb els que reuneixin les condicions exigides sense que
pugui convidar-se a empresaris que no hagin sol-licitat participar en el procediment o a
candidats que no compleixin les condicions.

Les proposicions son secretes i la seva presentacié suposa l'acceptacio incondicionada per
part de I'empresa licitadora del contingut d’aquest plec, i també del plec de prescripcions
técniques, aixi com [lautoritzaci6 a l'drgan de contractacidé, a través del servei de
contractacid i compres, per consultar les dades que recullen el Registre Electronic
d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya o el Registre oficial de licitadors i
empreses classificades del sector public, o les llistes oficials d’operadors econdmics d’un
Estat membre de la Uni6é Europea.

Cada empresa licitadora no pot presentar més d’una proposicié. Tampoc pot subscriure cap
proposta en UTE amb d’altres si ho ha fet individualment o figurar en més d’'una unié
temporal. La infraccié d’aquestes normes dona lloc a la no-admissio de cap de les propostes
gue hagi subscrit.
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Les empreses licitadores poden substituir i/o modificar I'oferta presentada, durant el termini
de presentacio d’ofertes, mitjangcant la presentacié d’'una segona oferta, que suposara la
retirada de la primera, sempre que I'empresa licitadora aixi ho hagi advertit expressament i
fefaent a l'drgan de contractacié: en cas contrari, les ofertes seran excloses, per
incompliment de la prohibicié de presentacié de proposicions simultanies.

En el suposit que hi hagi discrepancies entre les dades assenyalades en els camps de la
plataforma de licitacio electronica, i les dades assenyalades en els documents de les ofertes
que s’hagi requerit que s’adjuntin en la presentacié de 'oferta, prevaldra el que s’hagi indicat
en els documents, que sera considerat I'oferta de I'empresa licitadora.

Les condicions establertes legalment per contractar han de complir-se abans de la
finalitzaci6 del termini de presentaci6é de proposicions i subsistir en el moment de la
perfeccioé del contracte, d’acord amb I'article 140.4 LCSP.

De conformitat amb l'article 140.3 LCSP, els licitadors s’obliguen a aportar, en qualsevol
moment abans de la proposta d’adjudicacio, tota la documentacié exigida quan els hi sigui
requerida.

ADVERTIMENT

La documentacio6 presentada en la Fase 1 no pot incloure cap informacié que permeti
coneéixer el contingut de la Fase 2 relativa als criteris de valoracio i aspectes de
negociacié. L’incompliment d’aquesta obligacié implica I'exclusié de la licitacio.

10a. MITJANS DE COMUNICACIO ELECTRONICS

La tramitacié d’aquesta licitacié comporta la practica de les notificacions i comunicacions
que en derivin per mitjans exclusivament electronics.

No obstant aix0, es podra utilitzar la comunicacio oral per a comunicacions diferents de les
relatives als elements essencials, aix0 és, els plecs i les ofertes, deixant-ne el contingut de la
comunicacio oral documentat degudament, per exemple, mitjancant els arxius o resums
escrits 0 sonors dels principals elements de la comunicacié.

Les comunicacions i les notificacions que es facin durant el procediment de contractacio i
durant la vigéncia del contracte s’efectuaran per mitjans electronics a través del sistema de
notificacio e-NOTUM. A aquests efectes, s’enviaran els avisos de la posada a disposicié de
les notificacions i les comunicacions a les adreces de correu electronic i als teléfons mobils
gue les empreses hagin facilitat a aquest efecte en la declaraci6é responsable que consta a
'annex 1 d’aquest plec. Un cop rebuts el/s correu/s electronic/s i, en el cas que s’hagin
facilitat també teléfons mobils, els SMS, indicant que la notificacio corresponent s’ha posat a
disposicié en I'e-NOTUM, haura/n d’accedir-hi la/les persones designada/es, mitjancant
I'enllag que s’enviara a aquest efecte. En I'espai virtual on hi ha dipositada la notificacié, es
permet accedir a dita notificacié amb certificat digital o amb contrasenya.
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Els terminis a comptar des de la notificacid es computaran des de la data d’enviament de
l'avis de notificacio, si I'acte objecte de notificacid s’ha publicat el mateix dia en el perfil de
contractant de I'drgan de contractacié. En cas contrari, els terminis es computaran des de la
recepcio de la notificacio per part de 'empresa a qui s’adreca.

D’altra banda, per tal de rebre tota la informacio relativa a aquesta licitacio, les empreses
licitadores poden subscriure’s com a interessades en aquesta licitacio, a través del servei de
subscripcié a les novetats de I'espai virtual de licitacié que a tal efecte es posa a disposicio a
'adreca www.montcada.cat/ajuntament/perfil-de-contractant/.

La ruta web sera la seguent: perfil de contractant — accés a l'espai de difusid de la
contractacié publica de I'ajuntament — anuncis de licitacié — servei d’assessorament juridic al
servei de recursos humans de Montcada i Reixac — subscripcions.

Aguesta subscripcié permetra rebre avis de manera immediata a les adreces electroniques
de les persones subscrites de qualsevol novetat, publicacié o avis relacionat amb aquesta
licitacio.

Aixi mateix, determinades comunicacions que s’hagin de fer amb ocasi6 o com a
consequencia del procediment de licitacio i d’adjudicacio del present contracte es realitzaran
mitjangant el tauler d’anuncis associat a I'espai virtual de licitacié d’aquesta licitacié de la
Plataforma de Serveis de Contractacié Publica. En aquest tauler d’anuncis electronic també
es publicara informacio relativa tant a la licitacié, com al contracte.

A més, les empreses licitadores també es poden donar d’alta en el Perfil del licitador, prévia
l'autenticacié requerida. El Perfil del licitador esta constituit per un conjunt de serveis
adrecats a les empreses licitadores amb I'objectiu de proveir un espai propi a cada empresa
licitadora, amb un seguit d’eines que faciliten 'accés i la gestié d’expedients de contractacio
del seu interés. Per donar-se d'alta cal fer “clic’ en l'apartat “Perfil de licitador’” de la
Plataforma de Serveis de Contractacié Publica i disposar del certificat digital requerit.

Els licitadors hauran de disposar de signatura electronica. D’acord amb la disposicié
addicional primera del DL 3/2016, sera suficient I'is de la signatura electronica avancada
basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura electronica en els termes
previstos en el Reglament (UE) 910/2014/UE, del Parlament Europeu i del Consell, de 23 de
juliol de 2014, relatiu a la identificacié electronica i els serveis de confianca per a les
transaccions electroniques en el mercat interior. Per tant, aquest és el nivell de seguretat
minim necessari del certificat de signatura electronica admesa per a la signatura de la
declaracié responsable i de I'oferta.

Les notificacions electroniques s'entendran rebutjades a tots els efectes si, un cop s'ha
acreditat la seva posada a disposicio, han transcorregut 10 dies naturals sense que s’hagi
accedit al seu contingut.

10a. APTITUD PER CONTRACTAR
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Estan facultades per participar en aquesta licitacié i subscriure, si escau, el contracte
corresponent les persones naturals o juridiques, espanyoles o estrangeres, que reuneixin les
condicions seguents:

- Tenir personalitat juridica i plena capacitat d’obrar, d’acord amb el que preveu l'article 65
de la LCSP.

- No estar incurses en cap de les circumstancies de prohibicié de contractar recollides en
l'article 71 de la LCSP, la qual cosa poden acreditar per qualsevol dels mitjans establerts en
I'article 85 de la LCSP.

- Tenir I'’habilitacié empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible per dur a terme
la prestacio que constitueixi I'objecte del contracte.

- Acreditar la solvéncia minima requerida a la clausula segient.

Les prestacions objecte d’aquest contracte han d'estar compreses dins de les finalitats,
objecte o ambit d’activitat de les empreses licitadores, segons resulti dels seus estatuts o de
les seves regles fundacionals.

La capacitat d’'obrar de les empreses espanyoles persones juridiques s’acredita mitjangant
I'escriptura de constitucié o modificacié inscrita en el Registre Mercantil, quan sigui exigible
conforme a la legislaci6 mercantil. Quan no ho sigui, s’acredita mitjangant I'escriptura o
document de constitucid, estatuts o acta fundacional, en qué constin les hormes que regulen
la seva activitat, inscrits, si s’escau, en el corresponent registre oficial. També cal aportar el
NIF de I'empresa.

La capacitat d'obrar de les empreses espanyoles persones fisiques s’acredita amb la
presentacio del NIF.

La capacitat d’obrar de les empreses no espanyoles d’Estats membres de la Unié Europea o
signataris de I'’Acord sobre Espai Econdmic Europeu s’ha d’acreditar mitjangant la inscripcio
en els registres professionals 0 mercantils adients del seu Estat membre d’establiment o la
presentacié d’'una declaracio jurada o una de les certificacions que s’indiquen en 'annex Xl
de la Directiva 2014/24/UE.

La capacitat d’'obrar de les empreses estrangeres d’Estats no membres de la Unié Europea
ni signataris de I'’Acord sobre Espai Econdmic Europeu s’acredita amb I'aportacié d’un
informe emeés per la missio diplomatica permanent o per I'oficina consular d’Espanya del lloc
del domicili de I'empresa, en el qual consti, prévia acreditacié per 'empresa, que figuren
inscrites en el registre local professional, comercial o analeg, o, en el seu defecte, que
actuen habitualment en el trafic local dins 'ambit de les activitats que abasta I'objecte del
contracte.

També poden participar en aquesta licitacié les unions d’empreses que es constitueixin
temporalment a aquest efecte (UTE), sense que sigui necessaria formalitzar-les en
escriptura publica fins que no se’ls hagi adjudicat el contracte. Aquestes empreses queden
obligades solidariament davant I'’Administracié i han de nomenar una persona representant o

10
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apoderada Unica amb poders suficients per exercir els drets i complir les obligacions que es
derivin del contracte fins a la seva extincid, sense perjudici que les empreses atorguin
poders mancomunats per a cobraments i pagaments d’'una quantia significativa.

11a. CONDICIONS MINIMES DE SOLVENCIA

Les empreses licitadores hauran de complir les condicions segients:

1. Solvéncia econdmica i financera:

Les empreses licitadores han de tenir un volum anual de negocis que, com a minim, ha de
ser igual a 60.000,00 euros. Aguest volum ha de referir-se a I'any de major volum de negoci
dins dels tres darrers anys conclosos.

2. Solvéncia técnica i professional:

S’exigeix que I'advocat unic o responsable de I'equip que vol realitzar el contracte estigui
col-legiat com a exercent amb una antiguitat minima de 10 anys, i si hi ha altres advocats
participants, han de ser col-legiats exercents amb una antiguitat minima de 5 anys.

12a. CRITERIS DE SELECCIO DELS PARTICIPANTS (FASE 1)

Se seleccionaran per a la Fase 2 les empreses licitadores que acreditin disposar de la millor
solvencia tecnica i professional.

La solvéncia haura d’anar referida a l'advocat/ada o equip d’advocats que s’hagin
d’adscriure a la prestacio del servei.

A tal efecte, les empreses hauran de presentar una relacio dels principals serveis o treballs
realitzats durant els darrers tres anys, iguals o de naturalesa similar que l'objecte del
contracte, especificant I'ajuntament client, 'objecte del contracte i la quantia facturada.

De cada contracte celebrat s’haura de presentar copia d’una de les factures i fer constar la
referéncia amb nom, cognoms i carrec ocupat en el moment dels treballs, d’'almenys un
carrec de govern, directiu o responsable técnic dels treballs de I'ajuntament client.

Quan, per una rad valida, I'operador economic no estigui en condicions de presentar les
referéncies sol-licitades per I'0rgan de contractacio, se l'autoritzara a acreditar la solvencia
economica i financera per mitja de qualsevol altre document que el poder adjudicador
consideri apropiat.

No s’admetran justificacions que no hagin tingut per objecte treballs referents a temes
analegs al d’aquest procediment, es a dir, les descrites en la clausula 1a i en el plec de
prescripcions técniques, i en concret referents a el cartipas, 'organigrama de I'administracio,
I'estructura directiva professional, la Relacié de llocs de treball, les plantilles, el Pla
d’'Ordenacié de Recursos Humans, els processos selectius de places i de llocs de treball, i
altres semblants.

11
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Es convidara a patrticipar les tres ofertes que hagin acreditat la millor solvencia técnica i
professional de I'advocat/ada o equip d’advocats que s’hagin d’adscriure a la prestacio del
servei.

13a. CRITERIS DE VALORACIO DE LES OFERTES | ASPECTES OBJECTE DE
NEGOCIACIO

Son criteris d'adjudicacio i a la vegada aspectes objecte de negociacié I'oferta economicai la
bossa d’hores, i també I'oferta técnica descriptiva de les prestacions.

CRITERIS AVALUABLES DE FORMA AUTOMATICA: 100 punts

a) Oferta econdomica: 50 punts. De conformitat amb la Directriu 1/2020 de la Generalitat de
Catalunya, i atenent que es tracta d’una licitacié en qué és exigible que la prestacio s’executi
amb un alt nivell qualitatiu, atesa la complexitat técnica, la formula de valoracié sera la
segulent:

Pv=[1— (0v—0m/IL) X0,5]x100
on:

Pv= Puntuacié de I'oferta a Valorar
P = Punts criteri econdmic

Om = Oferta Millor

Ov = Oferta a Valorar

IL = Import de Licitacié

VP = Valor de ponderacio

Es presumeix que l'oferta incorre en baixa anormal quan aquesta sigui inferior al pressupost
base de negociacié en més de 10 unitats percentuals.

Quan alguna oferta tingui la consideracié d’anormal o desproporcionada, tal com preveu
larticle 149 LCSP, l'd0rgan de contractaci6 demanara una justificacido detallada de les
condicions d’execucio del contracte que permetin el baix nivell del preu proposat.

b) Bossa d’hores amb carrec a I'adjudicatari: 50 punts. Aquest criteri es valorara de la forma
seguent:

- 10 hores anuals afegides: 10 punts
- 20 hores anuals afegides: 20 punts
- 30 hores anuals afegides: 30 punts
- 40 hores anuals afegides: 40 punts
- 50 hores anuals afegides: 50 punts
CRITERIS DEPENENTS D’UN JUDICI DE VALOR: 100 punts

Es valorara la proposta técnica de la forma seglent:

12
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PROPOSTA TECNICA Puntuacio
Maxima

Conceptualitzacio general del projecte (ha de tenir un maxim de 200 8

paraules)

Metodologia d’elaboracié d’informes, dictamens i propostes de Decret i 5

d’Acord dels dérgans municipals (ha de tenir un maxim de 300 paraules)

Metodologia de millorament del cartipas municipal (ha de tenir un maxim 5

de 200 paraules)

Metodologia de millorament de [lorganigrama de [I'administracio 6

municipal (ha de tenir un maxim de 300 paraules)

Metodologia de millorament de I'estructura directiva de I'administracio 5

municipal (ha de tenir un maxim de 200 paraules)

Metodologia de millorament de les plantilles de I'administracié municipal 6

(ha de tenir un maxim de 400 paraules)

Metodologia de millorament de la Relaci6 de llocs de treball de 8

I'administracié municipal (ha de tenir un maxim de 500 paraules)

Metodologia d’elaboracié i gestid del Pla d’Ordenacié de Recursos 4

Humans (ha de tenir un maxim de 300 paraules)

Metodologia de millorament dels processos selectius de 'administracié 5

municipal (ha de tenir un maxim de 200 paraules)

Metodologia de millorament de l'estructura institucional d’organismes 5

autonoms i empreses municipals (ha de tenir un maxim de 200 paraules)

Metodologia de millorament de la comunicacio interna de I'ajuntament 6

(ha de tenir un maxim de 200 paraules)

Metodologia de millorament de leficacia de les relacions laborals 5

municipals (ha de tenir un maxim de 200 paraules)

Metodologia de millorament de l'eficacia i eficiencia dels organs de 4

negociacié i participacié amb els representants sindicals del personal (ha

de tenir un maxim de 200 paraules)

Temps maxims de compromis de resposta als diferents requeriments de 12

treballs (ha de tenir un maxim de 300 paraules)

Trajectoria professional de I'advocat unic o responsable principal dels 16

treballs en treballs d’assessorament en els temes objecte del contracte

en ajuntaments (ha de tenir un maxim de 500 paraules)

TOTAL 100

Atesa la necessitat que la prestacié s’executi amb un alt nivell qualitatiu, per radé de la seva
complexitat técnica, quedaran excloses les ofertes on la valoracié de la proposta técnica no
arribi al llindar dels 50 punts.

14a. COMPOSICIO DE LA MESA DE CONTRACTACIO
La Mesa de Contractaci6 tindra la composici6 segient:

- Presidencia: President de la Corporacio
Suplents: regidors/ores en qui delegui

13
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- Vocal Area Gestora: Sr. Jordi Secanella (Coordinador de I'area)
Suplent: Sra. Concepci6 Basté

- Vocal assessor juridic: Secretaria de la Corporacio
Suplent: Sr. Eduard Navarro

- Vocal Intervencié: Sr. David Magrifia (Interventor de la Corporacio)
Suplent: Sr. Roger Miras

- Secretaria: Sra. Susanna Maza (Servei de Contractacié i Compres)
Suplent: Sra. Aranzazu Pérez

15a. OBERTURA DE LES SOL-LICITUDS DE PARTICIPACIO (FASE 1)

Una vegada hagin transcorregudes 24 hores després de finalitzat el termini de presentacio
de sol-licituds de participacio, la Mesa de contractacid, en reunié interna, procedira a
I'obertura dels sobres de les empreses corresponents a la Fase 1 i comprovara I'existéncia i
la correcci6 de la declaracié responsable i de la resta de documentacié que, en el seu cas,
hagin de contenir d’acord amb el que s’estableix en aquest plec.

Previ informe de I'area gestora, la Mesa de contractacio seleccionara les tres sol-licituds que
hagin acreditat gaudir de la millor solvencia técnica i professional, i les convidara per a que
presentin una oferta per a la Fase 2 de la licitacié.

Si la Mesa observa errors o omissions esmenables en la documentacid, ho comunicara a les
empreses licitadores afectades perque els corregeixin 0 esmenin davant la propia Mesa de
contractacié en el termini maxim que aquesta atorgui que no pot ser superior a tres dies
habils. Una vegada esmenats, si s’escau, els errors o omissions de la documentacio
presentada en el sobre A, la mesa l'avaluara i determinara les empreses admeses a la
licitacio i les excloses, i també, en el seu cas, les causes de I'exclusio.

Sense perjudici de la comunicaci6 a les persones interessades, I'6rgan de contractacio fara
publiques aquestes circumstancies mitjancant el seu perfil de contractant.

Aixi mateix, i d’'acord amb l'article 22 del RGLCAP, la Mesa podra sol-licitar a les empreses
licitadores els aclariments que li calguin sobre els documents presentats o requerir-les
perqué en presentin de complementaris, les quals disposaran del termini de cinc dies
naturals sense que puguin presentar-se després de declarades admeses les ofertes.

Aquestes peticions d’esmena o aclariment es comunicaran a I'empresa mitjangant
comunicacio electronica a través de I'e-NOTUM, integrat amb la Plataforma de Serveis de
Contractacié Publica, d’acord amb la clausula novena d’aquest plec.

L’aportacié de documentacio es dura a terme a través de la funcionalitat que a aquest efecte
té I'eina de Sobre Digital, mitjancant la qual s’adrecara un correu electronic a I'adrecga o les
adreces assenyalades per les empreses licitadores en el formulari d’inscripcié, amb I'enllag
per a qué accedeixin a I'espai de I'eina en qué han d’aportar la documentacié corresponent.
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16a. OBERTURA DE LES PROPOSICIONS (FASE 2)

L'obertura de les ofertes presentades mitjangant I'eina d’Oferta Telematica es desenvolupara
a distancia sense l'assisténcia presencial dels membres de la Mesa i la resta de persones
interessades.

A tal efecte, s'utilitzara qualsevol dels mitjans electronics existents que assegurin el
seguiment telematic en directe per part de la resta de membres de la Mesa de contractacio i
les persones interessades, proporcionant un enllag que permeti fer aquest seguiment.

En el cas excepcional en qué no es pugui garantir el seguiment telematic en directe per part
dels membres de la Mesa i les terceres persones interessades en el procediment de licitacio,
s'haura de certificar que l'obertura de les proposicions econdmiques i/o d'altres criteris
avaluables automaticament, s'ha realitzat amb totes les garanties i, en qualsevol cas, es
notificara als interessats I'acta de la sessid, al més aviat possible.

Les ofertes presentades es traslladaran a la Comissioé negociadora.

17a. NEGOCIACIO | DETERMINACIO DE L’'OFERTA ECONOMICAMENT MES
AVANTATJOSA

Els aspectes econoOmics i técnics a negociar per I'area gestora durant el procés de licitacié
son els que consten a la clausula 13a d’aquest plec.

Durant la negociaci6, es vetllara perque totes les empreses licitadores rebin igual
tractament. En particular no es facilitara, de forma discriminatoria, informacié que pugui
donar avantatges a determinades empreses licitadores en relacio a la resta.

Finalitzada la fase de negociacio, les empreses convidades presentaran les ofertes
definitives.

Les ofertes definitives seran valorades per la Mesa de contractacié d’acord amb els criteris
d’adjudicacié previstos en aquest plec. La Mesa, una vegada classificades les ofertes,
procedira a elevar la proposta corresponent a I'd0rgan de contractacio.

Atesa la necessitat que la prestacié s’executi amb un alt nivell qualitatiu, per ra6 de la seva
complexitat técnica, quedaran excloses les ofertes on la valoracio de la proposta técnica no
arribi al llindar dels 50 punts.

18a. ADJUDICACIO | FORMALITZACIO DEL CONTRACTE

L’adjudicacio del contracte, i els actes relatius a la seva execucid, compliment i efectes,
s’acordaran per la Junta de Govern Local. L’acord es notificara als candidats o licitadors i,
simultaniament, es publicara en el Perfil de Contractant.

El contracte es formalitzara en document administratiu, mitjancant signatura electronica
avancada basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura electronica.

15
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El servei municipal de contractacié i compres requerira a I'empresa adjudicataria perqué
formalitzi el contracte en un termini no superior a deu dies naturals a comptar del seguient a
aguell en qué hagi rebut el requeriment.

En el suposit que el contracte no es pugui formalitzar amb I'empresa adjudicataria,
s’adjudicara a 'empresa seglent que hagi presentat la millor oferta d’acord amb l'ordre en
gué hagin quedat classificades les ofertes, amb la presentacié prévia de la documentacié
preceptiva, essent aplicables els mateixos terminis.

El contingut del contracte sera el que estableixen els articles 35 de la LCSP i 71 del
RGLCAP i no incloura cap clausula que impliqui alteracié dels termes de I'adjudicacio.

La formalitzacié d’aquest contracte, juntament amb el contracte, es publicara en un termini
no superior a quinze dies després del seu perfeccionament en el perfil de contractant.

19a. DURADA DEL CONTRACTE

El contracte tindra una durada de quatre anys a comptar des de la formalitzacié del
contracte.

20a. DESPESES DEL CONTRACTE

Per ra6 de I'adjudicacid, 'empresa contractista restara obligat al pagament de les despeses
seguents:

a) les despeses de l'elaboracié de I'Avaluacio de riscos i la Planificacié de I'activitat
preventiva de I'activitat objecte d’aquest contracte, si fos necessari.

b) les despeses que es derivin de I'execucié del contracte.

2la. OBLIGACIONS LABORALS, SOCIALS, FISCALS | MEDIAMBIENTALS DEL
CONTRACTISTA

Son obligacions de 'empresa adjudicataria:

- Executar els treballs especificats en els Plecs de clausules que regeixen aquest
contracte, i també les millores introduides en la seva oferta.

- Garantir el compliment de les disposicions vigents en materia laboral, de seguretat social,
de seguretat i salut en el treball, de prevencio de riscos laborals, d'integracié social de les
persones amb discapacitat, d’'igualtat efectiva de dones i homes, fiscal, de proteccié de
dades personals, i en matéria mediambiental. Aixi mateix, I'adjudicatari s’obliga a que els
sous del personal dedicat a I'execucié del contracte siguin, almenys, iguals als que
marquen el conveni col-lectiu d’aplicacio.

L’'incompliment de les obligacions en materia mediambiental, social o laboral esmentades i,
en especial, els incompliments o els retards reiterats en el pagament dels salaris o
I'aplicacié de condicions salarials inferiors a les derivades dels convenis col-lectius que
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sigui greu i dolosa, donara lloc a la imposicié de penalitats previstes en aquest plec. A
aquest efecte, 'empresa contractista haura de remetre la justificacié de la realitzacié
efectiva d’aquests pagaments a I'érgan de contractacié quan aquest li ho sol-liciti.

- Subscriure el contracte d’encarregat del tractament de dades, que s’adjunta com a
ANNEX Il a aquest plec.

- Aportar, en el cas de comptar amb 50 o més treballadors, una declaraci6 responsable del
nombre de treballadors/res de 'empresa i acreditacié del compliment del RDL 1/2013, de
29 de novembre, que aprova el Text Refés de la Llei General de drets de les persones
amb discapacitat i de la seva inclusié social, incloent-hi el nombre de treballadors/res amb
discapacitat contractats. Alternativament, copia de la declaraci6 administrativa
d’excepcionalitat i declaracid del licitador de les mesures concretes aplicades de
conformitat amb el Reial Decret 364/2005, de 8 d’abiril.

- Aportar el Pla d’igualtat d’oportunitats entre les dones i els homes, en compliment de la
Llei 3/2007, de 22 de marg¢ per a la igualtat efectiva d’homes i dones. En els suposits que,
per llei, no sigui obligatoria I'elaboracié i implantacié de plans d’igualtat en 'empresa,
presentar un certificat de responsabilitat per part de 'empresa de la implementacié de
mesures d’igualtat d’oportunitats.

22a. OBLIGACIONS DE L’ADMINISTRACIO
Son obligacions de I’Administracié contractant:
- Pagar la retribucié corresponent per la prestacié del servei.

- Posar a disposicié del contractista els béns publics necessaris per a la correcta prestacio
del servei.

- Atorgar al contractista la proteccié adequada per tal que pugui realitzar correctament la
prestacio del servei.

23a. PRERROGATIVES DE L’ADMINISTRACIO

Dins els limits i amb subjeccié als requisits i efectes assenyalats en la LCSP, I'dorgan de
contractacié ostenta les prerrogatives d’interpretar el contracte, resoldre els dubtes que
ofereixi el seu compliment, modificar-lo per raons d’interés public, acordar la seva resolucio i
determinar-ne els efectes. Els acords que adopti I'drgan de contractacié en I'exercici de les
prerrogatives esmentades exhaureixen la via administrativa i son immediatament executius.

24a. RELACIO ENTRE L’ADMINISTRACIO | EL PERSONAL DE L’EMPRESA
CONTRACTADA

L’Ajuntament, mitjancant I'adjudicacioé del contracte, estableix un vincle contractual directe

amb l'adjudicatari que concorre a la licitacio, amb la finalitat de prestar el servei objecte del
contracte de conformitat als plecs de clausules particulars que el regeixen.
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La relacio entre I'adjudicatari i 'administracié esta sotmesa a la normativa de contractes del
sector public i no té, en cap cas, caracter de relaci6 laboral. Els treballadors que
I'adjudicatari ocupi i destini a I'execucié del contracte subscrit amb I'’Administracié no tenen
cap vincle de dependéncia funcionarial ni laboral amb la plantilla de la Corporacio.

25a. PENALITATS

En el cas de compliment defectu6s de la prestacid objecte del contracte, o si escau
d'incompliment dels compromisos i de les condicions especials d’execucio, I'ajuntament
podra imposar penalitats en una quantia equivalent a I'1% del preu del contracte.

Si es manté el compliment defectués del contracte, i de forma motivada I'dérgan de
contractacié estima que aix0 perjudica linterés public, la quantia de les penalitats podra
arribar al 5% del preu de contracte. Si, una vegada imposada la penalitat i reiterat el
requeriment, es manté el compliment defectués del contracte podran imposar-se noves
penalitats fins al maxim legal del 10% del preu del contracte.

Si 'Administracio opta per la imposicio de penalitats, els imports d’aquestes es faran efectius
mitjancant la deduccié de les quantitats que, en concepte de pagament total o parcial,
s’hagin d’abonar a I'empresa contractista o sobre la garantia que, si s’escau, s’hagués
constituit, quan no es puguin deduir de les certificacions esmentades.

L’import de la penalitat no exclou la indemnitzacié de danys i perjudicis a qué pugui tenir dret
I’Administracio originats per la demora de I'empresa contractista.

26a. CESSIO DEL CONTRACTE

Els drets i les obligacions que dimanen d’aquest contracte no es podran cedir per I'empresa
contractista a una tercera persona, perque les qualitats tecniques o personals d’aquella han
estat rad determinant de I'adjudicacio.

27a. SUBCONTRACTACIO

No s’admet concertar amb altres empreses la realitzacié parcial de la prestacié objecte
d’'aquest contracte, perqué les qualitats técniques o personals de 'empresa contractista han
estat radé determinant de I'adjudicacio.

28a. FORMA DE PAGAMENT

L’import del servei s’acreditara per mitja de la presentacié de factures que acreditin la
realitzacio total o parcial, si s’escau, de I'objecte del contracte.

Les factures que s’hagin d’emetre en format electronic, d’acord amb el que estableix la Llei
25/2013, s’han de signar amb signatura avancada basada en un certificat reconegut, i han
d’incloure, necessariament, el nimero d’expedient de contractacio. La factura es presentara
electronicament en el punt general dentrada: Plataforma e-FACT del Consorci
d’Administracié Oberta de Catalunya, o a través de la seu electronica de I'Ajuntament
mitjangant la pagina web www.montcada.cat (https://seu-e.cat/web/montcadaireixac). També
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es podra utilitzar el "Punto General de entradas de facturas Electrénicas FACe" de la
Administracion General del Estado.

El format de la factura electronica i signatura s’han d’ajustar al que disposa I'annex | de
'Ordre ECO/306/2015, de 23 de setembre, per la qual es regula el procediment de
tramitacid i anotacié de les factures en el Registre comptable de factures en 'ambit de
I'administracio de la Generalitat de Catalunya i el sector public que en depén.

En el moment d'emetre una factura a través del sistema e-FACT, dins l'apartat "Dades
addicionals" caldra informar necessariament el numero de I'expedient relacionat amb el
contracte en el camp "Informacié general". El niumero d’expedient corresponent a aquest
contracte és el CO2025000018.

29a. MODIFICACIO DEL CONTRACTE

El contracte podra modificar-se per raons d'interés public en els suposits i en la forma
prevista en els articles 203 a 207 i concordants de la LCSP i la resta de normativa aplicable.

De conformitat amb [l'article 204 LCSP, el contracte també podra modificar-se quan
I’Ajuntament hagi d'incrementar el nombre d’hores inicialment previstes. Aquesta modificacio
no podra superar el 20% del preu del contracte, sera obligatoria per al contractista i es
realitzara d’acord amb els preus unitaris ofertats per I'adjudicatari.

30a. CAUSES DE RESOLUCIO

So6n causes de resolucié del contracte, a més de les previstes als articles 211, 313 i
concordants de la LCSP, el fet d’incérrer el contractista en qualsevol de les causes de
prohibicio per a contractar amb I’Administracié Publica estipulades a I'article 71 LCSP.

3la. TERMINI DE GARANTIA

Excepcionalment no es fixa termini de garantia atesa la naturalesa de les obligacions que
resulten del contracte.

32a. CONDICIONS ESPECIALS D’EXECUCIO DEL CONTRACTE
Els licitadors i els contractistes assumeixen les obligacions seguents:

a) Observar els principis, les normes i els canons étics propis de les activitats, els oficis
i/o les professions corresponents a les prestacions objecte dels contractes.

b) No realitzar accions que posin en risc l'interés public.

¢) Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els processos de
contractacié publica o durant I'execucié dels contractes.

d) Abstenir-se de realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir I'efecte
d’'impedir, restringir o falsejar la competéncia com per exemple els comportaments
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col-lusoris o de competéncia fraudulenta (ofertes de resguard, eliminacié d’ofertes,
assignacio de mercats, rotacio d’ofertes, etc.).

e) Respectar els acords i les normes de confidencialitat.

f) Col-laborar amb [I'drgan de contractacid en les actuacions que aquest realitzi per al
seguiment i/o l'avaluacido del compliment del contracte, particularment facilitant la
informacié que li sigui sol-licitada per a aquestes finalitats i que la legislacié de
transparencia i els contractes del sector public imposen als adjudicataris en relacio
amb I’Administracié o administracions de referéncia, sens perjudici del compliment de
les obligacions de transparéncia que els pertoquin de forma directa per previsio legal.

g) Complir les condicions salarials dels treballadors d’acord amb el conveni col-lectiu
sectorial d’aplicacio.

h) Incorporar la perspectiva de génere i evitar els elements de discriminacio sexista en
I's del llenguatge i de la imatge en tota la documentacid, publicitat, imatge o material
que es generi amb motiu de I'execucié del contracte.

i) Garantir, durant 'execucio del contracte, la igualtat de tracte entre homes i dones.

j) Garantir, durant I'execucié del contracte, la igualtat de tracte i no discriminacié per raé
de l'orientacio sexual, identitat sexual, expressio de génere i caracteristiques sexuals.

33a. PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL

1. El licitador seleccionat per a I'adjudicacié del contracte, en qualitat d’encarregat del
tractament, haura d’aplicar mesures técniques i organitzatives de compliment apropiades, de
manera que els tractaments que realitzi siguin conforme amb el Reglament (UE) 2016/679
del Parlament Europeu i del Consell de 27 d'abril de 2016 relatiu a la proteccié de les
persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié
d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de
proteccio de dades) i la Llei organica 3/2018 de proteccio de dades personals i garantia de
drets digitals.

Aguesta obligacio del contractista de sotmetre's a la normativa nacional i de la Unié Europea
en matéria de protecci6 de dades, té el caracter d'obligacié contractual essencial del
contracte, en els termes previstos a l'article 211 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public, pel que es transposa a I'ordenament juridic espanyol les
Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de
2014.

El contractista haura de complir amb les segilients obligacions:
a) Sotmetre's en tot cas a la normativa nacional i de la Unié Europea en matéria de

proteccidé de dades, sense perjudici del que s'estableix en I'Gltim paragraf de I'apartat 1
de l'article 202 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.
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b) Indicar en la seva oferta, si tenen previst subcontractar els servidors o els serveis
associats a aquests, el nom o el perfil empresarial, definit per referéncia a les condicions
de solvéncia professional o técnica, dels subcontractistes als quals es vagi a encomanar
la seva realitzacio.

c) Comunicar qualsevol canvi que es produeixi, al llarg de la vida del contracte, de la
informacid facilitada en el punt anterior.

d) Presentar abans de la formalitzaci6 del contracte una declaracié en la qual posi de
manifest on estaran situats els servidors i des d'on es prestaran els serveis associats a
aquests.

Aixi mateix, respecte als tractaments de dades personals pel contractista com a encarregat
del tractament, es fa constar que la finalitat per a la qual es permetra 'accés a les dades
personals necessaries per a I'execucié del contracte, sota 'ambit de responsabilitat del
responsable del tractament és la seguent:

- Recollida

- Estructuracio
- Conservacio
- Consulta

- Supressio

- Modificaci6
- Registre

- Extracci6

L'encarregat del tractament podra demostrar el compliment de la legislacié sobre proteccié
de dades mitjancant mecanismes de certificacio, mitjancant la designacio d'un Delegat de
Protecci6 de Dades, havent-se adherit a un Codi Tipus 0 sotmetent-se a un control de
garanties del compliment per part de I'dérgan de contractacio.

2. L'encarregat del tractament i els seus treballadors autoritzats per al tractament de dades
personals queden, expressament i especificament obligats, a mantenir absoluta
confidencialitat i a guardar estricte secret sobre tota aquella informaci6 referida a dades
personals a la qual puguin accedir i que puguin coneixer com a conseqiiéncia de la prestacio
del servei.

3. Aguestes obligacions subsistiran indefinidament fins i tot després de finalitzar o extingir-se
aquest contracte i després de finalitzar o extingir-se la vinculacié dels treballadors amb
I'encarregat del tractament.

En particular, I'encarregat del tractament garantira que les persones autoritzades per tractar
dades personals s'hagin compromes a respectar la confidencialitat o estiguin subjectes a
una obligacié de confidencialitat de naturalesa professional o estatutaria, i també garantira la
formacié necessaria en materia de proteccié de dades de les persones autoritzades per
tractar dades personals.

21



o % ° o

Ajuntament de
Montcada i Reixac

Expedient: C02025000018
Procediment: Expedient de contractacié
Procedéncia: Servei de Contractacié i Compres

L’organ de contractacio, en qualitat de responsable del tractament, lliurara a I'encarregat del
tractament instruccions documentades respecte a la realitzacié de tots els tractaments per
part de l'encarregat, incloent-hi, si fos procedent, instruccions respecte a les transferencies
de dades personals a un tercer pais o a una organitzacio internacional.

4. L’6rgan de contractacio vetllara, de forma prévia i durant tot el tractament, pel compliment
de la legislacié vigent sobre proteccié de dades i podra supervisar el tractament, inclosa la
realitzacié d'inspeccions i auditories.

L’encarregat del tractament realitzara les activitats de tractament necessaries per compte de
I'Entitat, per a I'execucio de la prestacié del servei.

5. L'encarregat del tractament posara a la disposicié del responsable del tractament tota la
informacié necessaria per demostrar el compliment de les seves obligacions, aixi com per
permetre i contribuir a la realitzacié d'auditories, incloses inspeccions, per part del
responsable del tractament o d'un altre auditor autoritzat pel responsable.

6. L'encarregat del tractament haura de portar, per escrit, un registre de totes les categories
d'activitats de tractament efectuades per compte del responsable, que contingui el que
determina l'article 30.2 del Reglament General de Proteccio de Dades.

7. L'encarregat del tractament implantara les mesures apropiades respecte a la seguretat del
tractament, que es corresponguin amb les de 'Administracié contractant i que s’ajustin a
'Esquema Nacional de Seguretat.

8. L'encarregat del tractament comunicara a I'entitat les sol-licituds d'exercici dels drets
d'accés, rectificacio, supressié i oposicid, limitacié del tractament i a no ser objecte de
decisions individualitzades automatitzades, en relaci6 amb les dades objecte de I'encarrec,
guan les persones afectades exerceixin els drets davant l'encarregat.

La comunicaci6é ha de fer-se de forma immediata i en cap cas més enlla del dia laborable
seguent al de la recepci6 de la sol-licitud, juntament, si escau, amb altres informacions que
puguin ser rellevants per resoldre la sol-licitud.

9. L'encarregat del tractament donara compliment al deure informacié, facilitant, en el
moment de la recollida de les dades, la informacio relativa als tractaments de dades que es
realitzaran, de mutu acord amb L’'dérgan de contractacio.

10. L'encarregat del tractament notificara a I'entitat les violacions de la seguretat de les
dades personals, sense dilacié indeguda, i en qualsevol cas abans del termini maxim de 48
hores, juntament amb tota la informacio rellevant per a la documentacio i comunicacio de la
incidencia, d'acord amb el que disposa l'article 33 del Reglament General de Proteccio de
Dades.

11. L'encarregat del tractament informara immediatament al responsable si, en la seva

opinié, una instruccio infringeix el Reglament o altres disposicions en matéria de proteccio
de dades.
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12. L'encarregat del tractament queda obligat, respecte a les dades personals objecte de
tractament:

a) A tractar les dades personals amb I'exclusiva finalitat de prestar els serveis
encomanats i a no a aplicar-les o utilitzar-les per a una finalitat incompatible, tret que
compti amb l'autoritzacié expressa del responsable del tractament, en els suposits
legalment admissibles.

b) A no difondre les dades ni permetre l'accés a les dades ni comunicar-los ni
difondre'ls, ni tan sols per a la seva conservaci6 o0 emmagatzematge, sense
I'autoritzacio del responsable.

c) L'encarregat pot comunicar les dades a altres encarregats del tractament del
responsable, d'acord amb les instruccions del responsable. En aquest cas, el
responsable identificara, de forma prévia i per escrit, 'empresa a la qual s'han de
comunicar les dades, les dades a comunicar i les mesures de seguretat a aplicar per
procedir a la comunicacio.

13. Si I'encarregat ha de transferir dades personals a un tercer pais 0 a una organitzacié
internacional, en virtut del Dret de la Unié o de 'ordenament juridic espanyol que li sigui
aplicable, informara al responsable d'aquesta exigéncia legal de manera previa, tret que tal
dret ho prohibeixi per raons importants d'interés public.

14. L'encarregat del tractament no recorrera a un altre encarregat sense l'autoritzacié previa
per escrit, especifica o general, del responsable.

En cas, que l'encarregat del tractament recorri a un altre encarregat, amb l'autoritzacio
assenyalada a l'apartat anterior, per dur a terme determinades activitats de tractament per
compte del responsable, el responsable del tractament notificara al nou encarregat, que
haura de complir les mateixes obligacions de proteccié de dades que les estipulades en
aguest document, informant-los sobre elles, en el termini de 48 hores.

En tot cas, correspon a l'encarregat inicial regular la nova relaci6 de manera que el nou
encarregat quedi subjecte a les mateixes condicions (instruccions, obligacions, mesures de
seguretat...) i amb els mateixos requisits formals que ell, referent a I'adequat tractament de
les dades personals i a la garantia dels drets de les persones afectades.

En el cas d'incompliment per part del nou encarregat, I'encarregat inicial seguira sent
plenament responsable davant el responsable referent al compliment de les seves
obligacions.

Els subcontractistes-encarregats del tractament quedaran obligats només davant el
contractista principal, responsable de I'execucié del contracte davant de I'Administracié, al
compliment de I'obligacié de sotmetiment a la normativa nacional i de la Unié Europea en
materia de proteccié de dades.

15. L'encarregat del tractament haura de retornar a I'dérgan de contractacio les dades de
caracter personal i, si escau, els suports on constin, una vegada completa la prestacié. La
devolucié ha de comportar I'esborrat total de les dades existents en els equips informatics
utilitzats per I'encarregat. No obstant aix0, I'encarregat pot conservar una copia, amb les
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dades degudament bloguejades, mentre puguin derivar-se responsabilitats de I'execucio de
la prestacio.

34a. RESPONSABLE DEL CONTRACTE

Es designa com a responsable del contracte, amb les funcions previstes a l'article 62 LCSP i
a les Bases d’Execucié del I'Ajuntament, la persona que ocupa el lloc de coordinador de
I'Area de planificacié economica.

35a. JURISDICCIO APLICABLE

Seran d’aplicacié al contracte, amb exclusié de tot altre procediment, jurisdiccié i fur, el
procés administratiu i el contenciés-administratiu, sotmetent-se el contractista als Tribunals i
Jutjats del domicili de la Corporacié que fossin competents per conéixer de les qlestions
gue puguin suscitar-se.

36a. REGIM JURIDIC DE LA CONTRACTACIO

El contracte té caracter administratiu i es regeix per aquest plec de clausules administratives
i pel plec de prescripcions técniques particulars, que es consideren part integrant del
contracte.

Aixi mateix, les parts queden sotmeses expressament a la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de Contractes del Sector Public, mitjangant la qual es transposen a I'ordenament juridic
espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26
de febrer de 2014, i la seva normativa de desplegament; pel Reial decret 1098/2001, de 12
d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei de contractes de les
administracions publiques, en tot alld no modificat ni derogat; pel Decret Llei 3/2016, de 31
de maig, de mesures urgents en materia de contractacio publica en la part no derogada; i
per la resta de normativa legal aplicable.

El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol dels seus termes, dels altres
documents contractuals que en formen part i també de les instruccions o altres normes que
resultin d’aplicacié en I'execucio de la cosa pactada, no eximeix I'empresa adjudicataria de
I'obligaci6é de complir-les.

En cas de discrepancia entre la memoria de necessitats i aquest plec de condicions
prevaldra aquest ultim.

Montcada i Reixac, marg de 2025

Qualsevol dubte sobre el contingut d’aquest plec de condicions administratives particulars, el
plec de prescripcions técniques particulars o, en general, sobre I'expedient de contractacio,
haura de formular-se per escrit mitjancant el Tauler d’Anuncis del Perfil de Contractant
accessible des de la web municipal www.montcada.cat, o bé mitjancant correu electronic
adrecat a contractacio@montcada.org.
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ANNEX |
CONTINGUT DEL SOBRE DIGITAL UNIC FASE 1
Model de declaraci6 responsable i acreditacié de criteris de solvéncia
Caldra incloure en el sobre la documentacié administrativa segiient per a la sol-licitud de
participacio i I'acreditacio dels requisits de solveéncia establerts a la clausula 11a d’aquest

plec de condicions.

DECLARACIO RESPONSABLE

El Sr./ la Sra. .veeveevieeviieveeieeveeceee amb NIF nim. ................ , en nom propi / en
representacié de I'empresa ................ , en qualitat de ..., CIF nim. .............. , domiciliada
- TN CAITEN iiviviieeeiiiieeens , ham. .......... , opta a la contractacio relativa a la prestacio

del servei d’'assessorament juridic al servei de recursos humans de Montcada i Reixac i
DECLARA RESPONSABLEMENT:

- Que el perfil d’empresa és el seglent:

Tipus Caracteristiques Marcar amb
d’empresa una creu
Menys de 10 treballadors, amb un volum de
Microempresa | negocis anual o balan¢g general anual no
superior als 2 milions d’euros.

Menys de 50 treballadors, amb un volum de
Petita empresa | negocis anual o balan¢ general anual no
superior als 10 milions d’euros.

Menys de 250 treballadors, amb un volum de
Mitjana negocis anual no superior als 50 milions d’euros
empresa o balan¢ general anual no superior als 43
milions d’euros.

250 o més treballadors, amb un volum de
negocis anual superior als 50 milions d’euros o
balan¢ general anual superior als 43 milions
d’euros.

Gran empresa

- Que les facultats de representacido que ostenta sén suficients i vigents (si s’actua per
representacio); que reuneix totes i cadascuna de les condicions establertes legalment i no
incorre en cap de les prohibicions per contractar amb I'Administracié previstes als articles 65
a 97 de la LCSP.

- Que es troba al corrent del compliment de les obligacions tributaries i amb la Seguretat
Social.

- Que disposa de I'habilitaciéo empresarial o professional necessaria.

25



o

Ajuntament de
Montcada i Reixac

Expedient: C02025000018
Procediment: Expedient de contractacié
Procedéncia: Servei de Contractacié i Compres

- Que la plantilla de 'empresa esta integrada per un nombre de persones treballadores amb
discapacitat no inferior al 2% o0 que s’ha adoptat alguna de les mesures alternatives
previstes en la legislacié vigent.

O si [0 NO [0 NO obligat per normativa
- Que I'empresa disposa d’un pla d’igualtat d’oportunitats entre les dones i els homes.

O si O NO [0 NO obligat per normativa

- Que reuneix algun/s dels criteris de preferéncia en cas d’igualacid6 de proposicions
previstos a l'article 147.2 de la LCSP.

O si LI NO

- Es designa com a persona/es autoritzada/es per a rebre l'avis de les notificacions,
comunicacions i requeriments per mitjans electronics a:

Persona/es DNI Correu electronic Mobil
autoritzadal/es professional professional

Si 'adreca electronica o el numero de teléfon mobil facilitats a efectes d’avis de notificacié,
comunicacions i requeriments quedessin en desus, s’haura de comunicar la dita
circumstancia, per escrit, a contractacio@montcada.org per tal de fer la modificacio
corresponent.

El licitador/contractista declara que ha obtingut el consentiment exprés de les persones a qui
autoritza per rebre les notificacions, comunicacions i requeriments derivades d’aquesta
contractacio, per tal que I'Ajuntament de Montcada i Reixac pugui facilitar-les al servei e-
Notum a aquests efectes.

- Que, en el cas que formulin ofertes empreses vinculades, el grup empresarial a quée
pertanyen és (indicar les empreses que el composen).

- Que, en el cas de resultar proposat com a adjudicatari, es compromet a aportar la
documentacio objecte de declaracio responsable.

ACREDITACIO DE LA SOLVENCIA

- Cal incloure en el sobre l'acreditaci6 de que es disposa de la solvéncia econdomica i
financera i tecnica o professional exigida en la clausula 11a. aquest plec per prestar el servei
objecte del contracte.

- Cal incloure en el sobre una relacioé dels principals serveis o treballs realitzats durant els
darrers tres anys, iguals o de naturalesa similar que I'objecte del contracte, especificant
I'ajuntament client, I'objecte del contracte i la quantia facturada.
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La solvéncia haura d'anar referida a l'advocat/ada o equip d’advocats que s’hagin
d’adscriure a la prestacié del servei.

De cada contracte celebrat s’haura de presentar copia d’una de les factures i fer constar la
referéncia amb nom, cognoms i carrec ocupat en el moment dels treballs, d’almenys un
carrec de govern, directiu o responsable técnic dels treballs de I'ajuntament client.

Quan, per una rad valida, lI'operador economic no estigui en condicions de presentar les
referéncies sol-licitades per I'0rgan de contractacid, se l'autoritzara a acreditar la solvencia
econdmica i financera per mitja de qualsevol altre document que el poder adjudicador
consideri apropiat.

No s’admetran justificacions que no hagin tingut per objecte treballs referents a temes
analegs al d’aquest procediment, es a dir, les descrites en la clausula 1a i en el plec de
prescripcions técniques, i en concret referents a el cartipas, 'organigrama de I'administracio,
I'estructura directiva professional, la Relacio de llocs de treball, les plantilles, el Pla
d'Ordenacié de Recursos Humans, els processos selectius de places i de llocs de treball, i
altres semblants.
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ANNEX I
CONTINGUT DE L’OFERTA TELEMATICA FASE 2
IMPORTANT: Aquesta documentacié no podra presentar-se fins que no hagi finalitzat la

fase de seleccié de les sol-licituds de participacio i, si s’escau, s’hagi rebut la invitacio de
'ajuntament per presentar I'oferta

L’oferta telematica contindra la documentacié relativa als criteris d'adjudicacio i aspectes de
negociacié d'acord amb la clausula 13a d’aquest plec.

MODEL D’OFERTA

El Sr./ 1a Sra. .o amb NIF nim. ................. , €n nom propi / en
representacio de I'empresa ................ , en qualitat de ..., CIF num. .............. , domiciliada
- T (or= 11 (] (T , nam. .......... , assabentat/da de les condicions exigides per

optar a la contractacio relativa a la prestacio del servei d’'assessorament juridic al servei de
recursos humans de Montcada i Reixac, es compromet a la seva execucié amb subjeccio al
plec de clausules administratives particulars i al plec de prescripcions técniques particulars
reguladors, que accepta integrament, i realitza I'oferta seguent:

A) Preu anual del servei: euros, més euros
en concepte d’'IVA.

B) Preu unitari que en resulta: €/hora més IVA.

C) Bossa d’hores amb carrec a I'adjudicatari

10 hores anuals afegides
20 hores anuals afegides
30 hores anuals afegides
40 hores anuals afegides
50 hores anuals afegides
Cap hora anual afegida

OOooOoOonO

D) Oferta técnica. Ha d’incloure els items previstos a la clausula 13a d’aquest plec:

PROPOSTA TECNICA

Conceptualitzacié general del projecte (ha de tenir un maxim de 200 paraules)

Metodologia d’elaboracié d’informes, dictamens i propostes de Decret i d’Acord dels
organs municipals (ha de tenir un maxim de 300 paraules)

Metodologia de millorament del cartipas municipal (ha de tenir un maxim de 200
paraules)

Metodologia de millorament de 'organigrama de I'administracié municipal (ha de tenir
un maxim de 300 paraules)

Metodologia de millorament de I'estructura directiva de I'administracié municipal (ha
de tenir un maxim de 200 paraules)
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Metodologia de millorament de les plantilles de I'administracié municipal (ha de tenir
un maxim de 400 paraules)

Metodologia de millorament de la Relaci6 de llocs de treball de I'administracio
municipal (ha de tenir un maxim de 500 paraules)

Metodologia d’elaboracié i gestié del Pla d’'Ordenacié de Recursos Humans (ha de
tenir un maxim de 300 paraules)

Metodologia de millorament dels processos selectius de 'administracié municipal (ha
de tenir un maxim de 200 paraules)

Metodologia de millorament de I'estructura institucional d’organismes autonoms i
empreses municipals (ha de tenir un maxim de 200 paraules)

Metodologia de millorament de la comunicacio interna de I'ajuntament (ha de tenir un
maxim de 200 paraules)

Metodologia de millorament de I'eficacia de les relacions laborals municipals (ha de
tenir un maxim de 200 paraules)

Metodologia de millorament de l'eficacia i eficiencia dels organs de negociacio i
participacié amb els representants sindicals del personal (ha de tenir un maxim de
200 paraules)

Temps maxims de compromis de resposta als diferents requeriments de treballs (ha
de tenir un maxim de 300 paraules)

Trajectoria professional de I'advocat uUnic o responsable principal dels treballs en
treballs d’assessorament en els temes objecte del contracte en ajuntaments (ha de
tenir un maxim de 500 paraules)

En cas de superar-se I'extensié maxima, I'excés no sera objecte de valoracio.

Lloc, data i signatura de 'empresa licitadora
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ANNEX Il
CONTRACTE D'ENCARREGAT DEL TRACTAMENT
En base a l'article 28 del RGPD 2016/679 i LOPDGDD 3/2018
Entre AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC i el Contractista.
1. CONFIDENCIALITAT | PROTECCIO DE DADES

El contractista es comprometra a mantenir en secret totes les dades i informacions
facilitades per AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC i que siguin concernents a la
prestacié del Servei aqui regulat.

En particular, sera considerat com a Informacié Confidencial tot el know how o saber fer
resultant de I'execucié dels serveis contractats (els Serveis), havent de mantenir aquesta
informacid en reserva i secret i no revelar-la de cap manera, en tot o en part, a cap persona
fisica o juridica que no sigui part del contracte.

2. PROTECCIO DE DADES PERSONALS
2.1. Normativa

De conformitat amb la Disposicié addicional 25a de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public, per la qual es transposen a I'ordenament juridic espanyol les
Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de
2014, els contractes que impliquin el tractament de dades de caracter personal hauran de
respectar en la seva integritat el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del
Consell de 27 d'abril de 2016 relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al
tractament de dades personals (RGPD) i la Llei Organica 3/2018 de 5 de desembre, de
Protecci6 de Dades Personals i garantia dels drets digitals (LOPDGDD), i la normativa
complementaria.

Per al cas que la contractacio impliqui I'accés del contractista a dades de caracter personal
del tractament de les quals sigui responsable l'entitat contractant, aquell tindra la
consideraci6é d'encarregat del tractament. En aquest suposit, I'accés a aquestes dades no es
considerara comunicacio de dades, quan es compleixi el que preveu l'article 28 del RGPD.
En tot cas, les previsions de I'Encarreqgada del Tractament (proveidor amb accés a dades
personals) hauran de constar per escrit.

2.2. Tractaments de Dades Personals

Per al compliment de I'objecte d'aquest contracte, el contractista haura de tractar les dades
personals de les quals AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC és Responsable del
Tractament (Responsable del Tractament) de la manera que s'especifica en I'Annex a
aguest contracte, denominat "Tractament de Dades Personals".
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Aix0 comporta que el contractista actui en qualitat d'Encarregada del Tractament
(Encarregat del Tractament) i, per tant, té el deure de complir amb la normativa vigent en
cada moment, tractant i protegint degudament les Dades Personals.

Per tant, sobre TAJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC recauen les responsabilitats del
Responsable del Tractament i sobre el contractista les d'Encarregat de Tractament. Si el
contractista destinés les dades a una altra finalitat, les comuniqués o les utilitzés incomplint
les estipulacions del contracte /o la normativa vigent, sera considerat també com a
Responsable del Tractament, responent de les infraccions en que hagués incorregut
personalment.

L'Annex "Tractament de Dades Personals" descriu en detall les Dades Personals a protegir,
aixi com el tractament a realitzar i les mesures a implementar pel contractista.

En cas que a consequencia de I'execucio del contracte resultés necessari en algun moment
la modificacié de l'estipulat en I'Annex sobre "Tractament de Dades Personals”, el
contractista ho requerira raonadament i assenyalara els canvis que sol-licita. En cas que
'TAJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC estigués d'acord amb el sol-licitat emetria un
Annex "Tractament de Dades Personals" actualitzat, de manera que aquest sempre reculli
fidelment el detall del tractament.

2.3. Estipulacions com a Encarregat de Tractament

De conformitat amb el que preveu l'article 28 del RGPD, el contractista s'obliga a i garanteix
el compliment de les seglients obligacions, complementades amb el detallat en I'Annex
"Tractament de Dades Personals:

a) Vinculacié contractual: Tractar les Dades Personals conforme a les instruccions
documentades en el present Contracte o altres documents contractuals aplicables a
I'execuci6 del contracte i aquelles que, en el seu cas, rebi de I'AJUNTAMENT DE
MONTCADA | REIXAC per escrit en cada moment.

El contractista informara immediatament AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC quan,
en la seva opini6, una instruccié sigui contraria a la normativa de proteccié de Dades
Personals aplicable en cada moment.

b) Tractament per a la finalitat del servei contractat: No utilitzar ni aplicar les Dades
Personals amb una finalitat diferent a I'execuci6 de I'objecte del Contracte.

C) Mesures de sequretat: Tractar les Dades Personals de conformitat amb els criteris de
seguretat i el contingut previst a l'article 32 del RGPD, aixi com observar i adoptar les
mesures técniques i organitzatives de seguretat necessaries o convenients per assegurar la
confidencialitat, secret i integritat de les Dades Personals a qué tingui accés.

En particular, i sense caracter limitatiu, s'obliga a aplicar les mesures de proteccié del nivell
de risc i seguretat detallades en I'Annex "Tractament de Dades Personals".
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d) Obligacié de confidencialitat i secret per a tot el personal del contractista: Mantenir la
més absoluta confidencialitat sobre les Dades Personals a les quals tingui accés per a
I'execucié del contracte aixi com sobre els que resultin del seu tractament, qualsevol que
sigui el suport en el qual s'haguessin obtingut. Aquesta obligacié s'estén a tota persona que
pogués intervenir en qualsevol fase del tractament per compte del contractista, essent deure
del contractista instruir les persones que en depenguin, d'aquest deure de secret, i del
manteniment d'aquest deure encara després de la terminacié del Servei o de la seva
desvinculacio.

e) Control d'accés i personal: Portar un llistat de persones autoritzades per tractar les
Dades Personals objecte d'aquest contracte i garantir que aquestes es comprometen, de
forma expressa i per escrit, a respectar la confidencialitat, i a complir amb les mesures de
seguretat corresponents, de les quals els ha dinformar convenientment. | mantenir a
disposici6 de I'AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC aquesta documentacié
acreditativa.

f) Formacié del personal: Garantir la formacidé necessaria en materia de proteccié de
Dades Personals de les persones autoritzades al seu tractament.

s))] No comunicar ni difondre les dades personals: Llevat que compti en cada cas amb
l'autoritzacié expressa del Responsable del Tractament, no comunicar (cedir) ni difondre les
Dades Personals a tercers, ni tan sols per a la seva conservacio.

h) Delegat de Proteccié de Dades (DPD): Nomenar Delegat de Proteccidé de Dades, en
cas gue sigui necessari segons el RGPD i la LOPDGDD, i comunicar-ho a I'AEPD o autoritat
de control corresponent, també quan la designacié sigui voluntaria, aixi com la identitat i
dades de contacte de la(s) persona(s) fisica(s) designada(s) pel contractista com els seus
representant(s) a efectes de protecci6 de les Dades Personals (representants de
I'Encarregat de Tractament), responsable(s) del compliment de la regulacio del tractament
de Dades Personals, en els vessants legals/formals i en les de seguretat.

i) Retornar o destruir les dades personals un cop finalitzi la relacié contractual: Un cop
finalitzada la prestacié contractual objecte del present Contracte, es compromet, segons
correspongui i s'instrueixi en I'Annex "Tractament de Dades Personals”, a retornar o destruir
(i) les Dades Personals a les quals hagi tingut accés; (ii) les Dades Personals generades pel
contractista per causa del tractament; i (iii) els suports i documents en qué qualsevol
d'aquestes dades constin, sense conservar cap copia; llevat que es permeti o requereixi per
llei o per norma de dret comunitari la seva conservacio, cas en el qual no procedira la
destruccid. L'Encarregat del Tractament podra, no obstant aixd, conservar les dades durant
el temps que puguin derivar-se responsabilitats de la seva relaci6 amb el Responsable del
Tractament. En aquest Ultim cas, les Dades Personals es conservaran bloquejades i pel
temps minim, destruint-se de forma segura i definitiva al final d'aquest termini.

)] Tractament de dades personals en els Sistemes/Dispositius: Segons correspongui i
s'indiqui en I'Annex "Tractament de Dades Personals, a dur a terme el tractament de les
Dades Personals en els sistemes/dispositius de tractament, manuals i automatitzats, i en les
ubicacions que en l'esmentat Annex s'especifiquen, equipament que podra estar sota el
control dAJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC o sota el control directe o indirecte del
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contractista, o altres que hagin estat expressament autoritzats per escrit per AJUNTAMENT
DE MONTCADA | REIXAC, segons s'estableixi en I'esmentat Annex en el seu cas, i
Unicament pels usuaris o perfils d'usuaris assignats a I'execucié de I'objecte d'aquest
Contracte.

K) Transferéncies internacionals: Llevat que s'indiqui una altra cosa en I'Annex
"Tractament de Dades Personals" o s'instrueixi aixi expressament per AJUNTAMENT DE
MONTCADA | REIXAC, a tractar les Dades Personals dins de I'Espai Economic Europeu o
un altre espai considerat per la normativa aplicable com de seguretat equivalent, no tractant-
los fora d'aquest espai ni directament ni a través de qualssevol subcontractistes autoritzats
conforme a l'establert en aquest Contracte o altres documents contractuals, llevat que hi
estigui obligat en virtut del Dret de la Uni6 o de I'Estat membre que li resulti d'aplicacio.

En el cas que per causa de Dret nacional o de la Unié Europea el contractista es vegi obligat
a dur a terme alguna transferéncia internacional de dades, el contractista informara per
escrit a AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC d'aquesta exigencia legal, amb antelacié
suficient a efectuar el tractament, i garantira el compliment de qualssevol requisits legals que
siguin aplicables a AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC, llevat que el Dret aplicable
ho prohibeixi per raons importants d'interés public.

)] Violacions de sequretat: De conformitat amb [l'article 33 RGPD, comunicar a
AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC, de forma immediata i com a molt tard en el
termini de 72 hores, qualsevol violacié de la seguretat de les dades personals al seu carrec
de la qual tingui coneixement, juntament amb tota la informacié rellevant per a la
documentacié i comunicacié de la incidéncia o qualsevol decisid en el seu sistema de
tractament i gestié de la informacié que hi hagi tingut o pugui haver de posar en perill la
seguretat de les Dades Personals, la seva integritat o la seva disponibilitat, aixi com
gualsevol possible vulneracié de la confidencialitat com a conseqiiéncia de la posada en
coneixement de tercers de les dades i informacions obtingudes durant l'execucié del
contracte. Comunicara amb diligéncia informaci6 detallada al respecte, fins i tot concretant
quins interessats van patir una perdua de confidencialitat.

m) Exercici de drets: Quan una persona exerceixi un dret (d'accés, rectificacié, supressio
i oposicio, limitacié del tractament, portabilitat de dades i a no ser objecte de decisions
individualitzades automatitzades, o altres reconeguts per la normativa aplicable
(conjuntament, els "Drets"), davant I'Encarregat del Tractament, aquest ho ha de comunicar
a TAJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC amb la major promptitud. La comunicacio s'ha
de fer de manera immediata i en cap cas més enlla del dia laborable segient al de la
recepciO de l'exercici de dret, juntament, si s'escau, amb la documentacié i altres
informacions que puguin ser rellevants per resoldre la sol-licitud que obri en el seu poder, i
incloent-hi la identificacié fefaent de qui exerceix el dret.

Assistira a TAJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC, sempre que sigui possible, perqué
aguesta pugui complir i donar resposta als exercicis de Drets.

n) Col-laboraci6 amb el Responsable del tractament en la comunicacid/notificacié de
bretxes de seguretat: (i) Col-laborar amb AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC en el
compliment de les seves obligacions en materia de mesures de seguretat, (i) comunicacio
i/o notificaci6 de bretxes (aconseguides i intentades) de mesures de seguretat a les
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autoritats competents o els interessats, i (iii) col-laborar en la realitzacié d'avaluacions
d'impacte relatives a la proteccié de dades personals i consultes previes al respecte a les
autoritats competents; tenint en compte la naturalesa del tractament i la informacié de qué
disposi.

Aixi mateix, posara a disposici6 de I'AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC, a
requeriment d'aquesta, tota la informacié necessaria per demostrar el compliment de les
obligacions previstes en aquest Contracte i altres documents contractuals i col-laborara en la
realitzacié d’auditories i inspeccions dutes a terme, si s'escau, per AJUNTAMENT DE
MONTCADA | REIXAC.

0) Registre d'activitats del tractament: En els casos en qué la normativa aixi ho exigeixi
(vegeu art. 30.5 RGPD), portar, per escrit, fins i tot en format electronic, i de conformitat amb
el que preveu l'article 30.2 del RGPD un registre de totes les categories d'activitats de
tractament efectuades per compte de I'AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC
(Responsable del tractament), que contingui, almenys, les circumstancies a qué es refereix
aguest article.

p) Responsabilitat activa: Disposar d'evidencies que demostrin el seu compliment de la
normativa de proteccié de Dades Personals i del deure de responsabilitat activa, com, a titol
d'exemple, certificats previs sobre el grau de compliment o resultats d'auditories, que haura
de posar a disposicié d'e TAJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC a requeriment
d'aquesta. Aixi mateix, durant la vigéncia del contracte, posara a disposicio de
TAJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC tota informacio, certificacions i auditories
realitzades en cada moment.

q) Dret _d'informacid: L'encarregat del tractament, en el moment de la recollida de les
dades, ha de facilitar la informacié relativa als tractaments de dades que es realitzaran. La
redaccio i el format en qué es facilitara la informacié s'ha de consensuar amb el responsable
abans de l'inici de la recollida de les dades.

La present clausula i les obligacions en ella establertes, aixi com ['Annex
corresponent d'aguest contracte relatiu al Tractament de Dades Personals
constitueixen el contracte d'encarrec de tractament entre AJUNTAMENT DE
MONTCADA | REIXAC i el contractista a qué fa referéncia l'article 28.3 RGPD. Les
obligacions i prestacions que aqui es contenen no son retribuibles de forma diferent del
previst en el present contracte i altres documents contractuals i tindran la mateixa durada
que la prestacié de Servei objecte d'aquest contracte i el seu contracte, prorrogant-se en el
seu cas per periodes iguals a aquest. No obstant aixo, a la finalitzacié del contracte, el deure
de secret continuara vigent, sense limit de temps, per a totes les persones involucrades en

Per al compliment de l'objecte d'aguest contracte no es requereix que el contractista
accedeixi a cap altra dada Personal responsabilitat dAJUNTAMENT DE MONTCADA |
REIXAC, i per tant no esta autoritzat en cap cas a l'accés o tractament d'una altra dada, que
no siguin les especificades en I'Annex "Tractament de Dades Personals". Si es produis una
incidéncia durant I'execucio del contracte que comportara un accés accidental o incidental a
Dades Personals responsabilitat d'AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC no
contemplats en I'Annex "Tractament de Dades Personals" el contractista haura de posar-ho
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en coneixement d/AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC, en concret del seu Delegat de
Proteccié de Dades (delegatpd@montcada.org), amb la major diligéncia i com a molt tard
en el termini de 72 hores.

2.4. Subencarregats del tractament associats a les subcontractacions

Quan el contracte permeti la subcontractacié d'activitats objecte del contracte, i en cas que
el contractista pretengui subcontractar amb tercers I'execucié del contracte i el
subcontractista, si fos contractat, hagi d'accedir a Dades Personals, el contractista ho posara
en coneixement previ de 'AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC, identificant quin
tractament de dades personals comporta, perqué 'AJUNTAMENT DE MONTCADA |
REIXAC decideixi, si s'escau, si atorgar o0 no la seva autoritzaci6 a I'esmentada
subcontractacio.

En tot cas, per autoritzar la contractacio, €s requisit imprescindible que es compleixin les
seglents condicions (si bé, tot i complir-se les mateixes, correspon a AJUNTAMENT DE
MONTCADA | REIXAC la decisié de si atorgar, 0 no, dit consentiment):

o Que el tractament de dades personals per part del subcontractista s'ajusti a la
legalitat vigent, el que preveu aquest contracte i a les instruccions de 'AJUNTAMENT DE
MONTCADA | REIXAC.

o Que el contractista i I'empresa subcontractista forma un contracte d'encarrec de
tractament de dades en termes no menys restrictius als previstos en el present contracte,
el qual sera posat a disposiciéo de TAJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC a la seva
mera sol-licitud per verificar la seva existéncia i contingut.

El contractista informara AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC de qualsevol canvi
previst en la incorporacié o substitucié d'altres subcontractistes, donant aixi a AJUNTAMENT
DE MONTCADA | REIXAC l'oportunitat d' atorgar el consentiment previst en aquesta
clausula. La no resposta de TAJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC a aquesta sol-licitud
pel contractista equival a oposar-se a aquests canvis.

3. INFORMACIO SOBRE LES DADES QUE TRACTA AJUNTAMENT DE
MONTCADA | REIXAC DERIVADES DEL CONTRACTE

RESPONSABLE DEL TRACTAMENT: AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC
FINALITATS DEL TRACTAMENT: La gestio de la relacié contractual amb el contractista.
LEGITIMACIO PER AL TRACTAMENT: article 6.1,b del RGPD (relacié contractual).

DESTINATARIS DE LES DADES: Altres Administracions Publiques en l'exercici de les
seves competéncies, quan sigui necessari.

CONSERVACIO DE LES DADES: Les dades seran conservades mentre siguin necessaries,
tenint en compte les obligacions legals i fiscals aplicables a AJUNTAMENT DE MONTCADA
| REIXAC.
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EXERCICI DE DRETS: Les persones interessades podran sol-licitar I'accés, rectificacié o
supressié de les seves dades, aixi com exercitar altres drets o retirar en el seu cas el
consentiment atorgat a través de la seu electronica, a I'adreca ADRECA o enviant un correu
electronic a delegatpd@montcada.org ;

CONTACTE DELEGAT DE PROTECCIO DE DADES | INFORMACIO ADDICIONAL:
delegatpd@montcada.org
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ANNEX "TRACTAMENT DE DADES PERSONALS PER PART DEL PROVEIDOR"

En base a l'article 28.3 del RGPD 2016/679 i l'article 28 de la LOPDGDD 3/2018 (Encarregat
del Tractament)

1. DESCRIPCIO GENERAL DEL TRACTAMENT DE DADES PERSONALS

. NOM DEL PROVEIDOR (Encarregat del Tractament): Completar
o Descripcié: El tractament consistira en: Serveis d’assessorament juridic i de gesti

organitzativa i de personal per part d’'un advocat col-legiat exercent especialitzat, i amb
expertesa acreditada en 'acompanyament técnic a ajuntaments en processos complexes de
reorganitzacié estructural i dels instruments de gesti6 organitzativa i de personal dels
ajuntaments, com per exemple el cartipas, I'organigrama de I'administracio, I'estructura
directiva professional, la Relacié de llocs de treball, les plantilles, el Pla d’'Ordenacié de
Recursos Humans, els processos selectius de places i de llocs de treball, i altres semblants,
tots ells en municipis de mida mitjana i en el marc de necessitats complexes de modificacio
gradual pero profunda i amb pocs precedents d’aquests sistemes de gestio.

. El personal adscrit per I'entitat contractista que desenvolupara la prestacié del servei:
Completar

Les Dades Personals es tractaran Unicament pel personal adscrit i a la Unica finalitat
d'efectuar I'abast contractat.

En cas que a consequeéncia de I'execucid del contracte resultés necessari en algun moment
a modificacid de l'estipulat en aquest Annex, el contractista el requerira raonadament i
assenyalara els canvis que demana. En cas que TAJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC
estigués d'acord amb el demanat, a AJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC emetria un
Annex actualitzat, de manera que aguest sempre reculli fidelment el detall del tractament.

2. IDENTIFICACIO DE LES DADES PERSONALS | COL-LECTIUS AFECTATS

La tipologia de les dades personals a tractar i els col-lectius afectats per a la correcta
prestacio del servei son:

DADES PERSONALS OBJECTE DEL TRACTAMENT

X | NIF Targeta Sanitaria

X | N° Seguretat Social X | Caracteristiques Personals

X | Nom i cognoms Circumstancies Socials

X | Domicili X | Dades académiques/professionals
X | Email X | Detalls de I' ocupacio

X | Teléfon Informacié Comercial
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X | Signatura
Adreca IP
Imatge/veu
Marques Fisiques

CATEGORIES ESPECIALS

Origen étnic o racial

Opinions/conviccions politiques,
X | religioses, filosofiques i/o afiliacio

sindical

Dades genétiques
ALTRES:

Dades economiques i d'assegurances
Transaccions de béns i serveis
Dades de localitzacié

Signatura Electronica

Dades biometriques

X | Salut (especificar)

Vida / orientacié sexual

CATEGORIA D'INTERESSATS SOBRE LES DADES PERSONALS OBJECTE DEL

TRACTAMENT

X | Empleats
Ciutadans
Proveidors
Usuaris
Associats/Membres
Propietaris/Arrendataris
Pacients
Estudiants/Alumnes
Dades de tercers

ELEMENTS DEL TRACTAMENT

Persones de contacte
Sacerdots/tutors/representants legals
Candidats

Sol-licitants

Beneficiaris

Carrecs publics

Accionistes

Menors de 14 anys

Altres:
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X | Recollida (captura de dades) X | Registre (gravacio)
X | Estructuracio X | Modificacio
X | Conservacio (emmagatzematge) X | Extraccio
X | Consulta Cessio
Difusio Interconnexio (Cruilla)
Acarament Limitacio
X | Supressio Reordenaci6 (de copies temporals)
Conservaci6 (en els seus sistemes Duplicat
Copies (copies temporals) Copia de seguretat
Recuperacio Altres:

3. DISPOSICIO DE LES DADES EN FINALITZAR EL SERVEI
Un cop finalitzi I'encarrec, el contractista ha de:

a) Retornar al responsable del tractament les dades de caracter personal i, si escau, els
suports on constin, un cop completa la prestacié. La devolucié ha de comportar I'esborrat
total de les dades existents en els equips informatics utilitzats per I'encarregat.

Aixi mateix, I'encarregat pot conservar una copia, amb les dades degudament bloquejades,
mentre puguin derivar-se responsabilitats de I'execucié de la prestacié. Aixi mateix, el
Responsable del Tractament podra requerir a I'encarregat perqué en comptes de l'opcié la),
compleixi amb la b) o amb c) seguents:

b) Retornar a l'encarregat que designi per escrit el responsable del tractament, les
dades de caracter personal i, si escau, els suports on constin, un cop complerta prestacio.
La devolucié ha de comportar I'esborrat total de les dades existents en els equips informatics
utilitzats per I'encarregat. Aixi mateix, I'encarregat pot conservar una copia, amb les dades
degudament bloquejades, mentre puguin derivar-se responsabilitats de I'execucio de la
prestacio.

C) Destruir les dades, un cop complerta la prestacido. Un cop destruits, I'encarregat ha
de certificar la seva destruccié per escrit i ha de lliurar el certificat al responsable del
tractament. Aixi mateix, I'encarregat pot conservar una copia, amb les dades degudament
bloquejades, mentre puguin derivar-se responsabilitats de I'execucié de la prestacio.

4, MESURES DE SEGURETAT
El contractista, seguint I'exposat en la Disposicié addicional primera de la LOPDGDD
3/2018, haura d'aplicar les mateixes mesures de seguretat que aplica TAJUNTAMENT DE

MONTCADA | REIXAC, ajustant-se a I'Esquema Nacional de Seguretat (RD 311/2022, de 3
de maig) i a l'article 32 del RGPD.
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El contractista no podra no implementar o suprimir aguestes mesures mitjancant I'ocupacié
d'una analisi de risc o avaluacié d'impacte llevat d'aprovacio expressa de 'AJUNTAMENT
DE MONTCADA | REIXAC. Per a aquests efectes, el personal del contractista ha de seguir
les mesures de seguretat establertes per TAJUNTAMENT DE MONTCADA | REIXAC, no
podent efectuar tractaments diferents dels definits per TAJUNTAMENT DE MONTCADA |
REIXAC.

Signatura de I'Encarregat del tractament
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