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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DELS SERVEIS
D’OFICINA DE SUPORT EN LA GESTIO DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENT DE SERVEIS
JURIDICS | CONTRACTACIO DE BIMSA . EXPEDIENT 999.2025.017.

CLAUSULA 1.- OBJECTE

L'objecte del present Plec de Prescripcions Tecniques és establir els requisits, concretar
els treballs i definir les obligacions que corresponen a la contractacié d’un oficina de
suport en la gestido documental del Departament de Serveis Juridics i de Contractacié de
BIMSA. Aixo implicara I'analisi de la produccid, la tramitacié i el valor dels documents,
gue tenen com a finalitat controlar d'una manera eficient i sistematica la creacio, la
recepcié, el manteniment, I'Us, la conservacio i I'eliminacié o la transferéncia dels
documents en format fisic o electronic.

Dins de I'objecte del present contracte s’estableixin els seglients serveis i que a titol
enumeratiu, que no limitatiu son:

I.  Establiment de millores al servei d’arxiu actual (millora continua)
II.  Manteniment de I'arxiu digital:
o Rebreiregistrar la documentacié destinada a I’Area de Contractacié del
Departament de Serveis Juridics i de Contractacio de BIMSA.
o Arxivar la documentacié administrativa generada pel Departament.
o Lliurar informacio i/o documentacié a la resta de Departaments técnics
de BIMSA.

lll.  Gestionar el servei de préstec i consulta de la documentacié en format fisic i
electronic.

IV.  Atendre els requeriments especifics d’altres organismes (Tribunal catala de
contractes del sector public, Serveis juridics municipals, Oficina Antifrau,
Tribunals de justicia).

V. Realitzar I'eliminacié controlada de la documentacié ens els servidors del
departament

VI.  Gestionar les possibles transferencies de documentacié. Treballar conjuntament
amb I'Arxiu de I'Area d’Urbanisme i Mobilitat per coordinar transferéncies i
peticions de destruccio de documentacié generada per el Departament de
Serveis juridics i de contractacio de BIMSA.

VIl.  Analitzar els procediments de contractacio i elaborar propostes de millora dels
fluxos documentals i de treball.
VIIl.  Formar i assessorar el personal de Contractacié en la Guia de bones practiques
pel tractament de la documentacid en suport electronic.
IX. Revisid dels expedients de contractacid i serveis juridics: indexacio,

homogeneitzacio, ordenacid, neteja, classificacio.
X.  Gestionar la custodia externa de documentacio.
XI.  Col-laborar en la transicio envers la e-Administracio:
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o Participacié en la implantacio dels serveis electronics relacionats amb la
gestiéo documental.

o Col-laborar amb els equips implicats en la transformacio digital de
I’empresa, en especial, en els projectes de carpeta i fitxer Unic, signatura
electronica, certificacions digitals, etc.

o Formar al personal en el coneixement i Us dels estandards i eines de
I’administracio i arxiu electronics.

CLAUSULA 2.- TREBALLS A REALITZAR

2.1 NORMES GENERALS DELS TREBALLS A REALITZAR

Els serveis objecte d’aquest contracte consisteixen en les diferents tasques que es
descriuen a l'apartat 2.2, i a les quals els seran d’aplicacid les segilients indicacions
generals:

a) L'empresa adjudicataria haura de vetllar per tal que en el procediment d’arxiu
emprat se segueixin, en la mesura del possible, les directrius técniques establertes
per la Direccio del Sistema Municipal d’Arxius de I’Ajuntament de Barcelona.

b) Lallengua del tractament de la documentacié sera el catala.

c) L'empresa contractista facilitara el seguiment de la correcta execucié del contracte
per part del responsable del contracte.

d) L’empresa contractista haura de garantir que el personal de BIMSA tingui informacié
i accés directe immediat al fons documental, ja sigui en format fisic o digital, de
conformitat amb allo establert al present Plec de Prescripcions Tecniques.

2.2 TREBALLS COMPRESOS EN EL PRESENT CONTRACTE

2.2.1 Administracio del Sistema de Gestié Documental

Aquest servei consisteix, per part de I'empresa contractista, en analitzar, proposar, i
mantenir el sistema de gestié documental de I’Area de Contractacié del Departament
de Serveis Juridics i de Contractacié de BIMSA per tal d’organitzar i custodiar els
documents amb la finalitat de facilitar-ne I'accés, la consulta i I’arxiu, tot garantint el
compliment dels criteris de seguretat en el tractament de dades de caracter personal
establerts al Reglament (UE) 2016/679 del Parlament europeu i del Consell, de 27 d'abril
de 2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades
personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades, durant tot el cicle de vida dels
documents i a la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades
Personals i garantia dels drets digitals.

2.2.2 Manteniment de I’arxiu electronic,

Aquest servei consisteix d’'una banda en el manteniment de I’Arxiu electronic, les
funcions del qual inclourien, a titol enumeratiu, que no limitatiu, les seglients:
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- Arxivar la documentacié administrativa generada pel Departament configurant
els expedients, en suport electronic.

- Digitalitzat de documentacié en suport paper.

- Lliurar informacié i/o documentacido a la resta de Departaments técnics de
BIMSA.

2.2.3. Gestid del servei de préstec, consulta, dret d’accés, posada a disposicio i
remissié de documentacio

La documentacid en format fisic a I'arxiu de custodia externa, es podra consultar
internament per al desenvolupament de les tasques propies del lloc de treball,
externament per qualsevol interessat/da, o remetre’n exemplars ja sigui en el marc del
dret d’accés a la informacid o de requeriments documentals emesos per altres
organismes.

Aquest servei s’efectuara preferentment donant accés electronic a la documentacio, ja
sigui a través d’unitats compartides a la xarxa, punts d’accés en servidor, espais al ndvol,
o altres sistemes de comparticid, també podra consultar-se la documentacio (en suport
paper) a les dependéncies administratives del Departament de Serveis Juridics i de
Contractacid i, en tot cas, en seu de la societat municipal.

Préstec de documentacio:

El préstec és la cessié temporal de documents al treballador/a de la unitat administrativa
qgue ho sol-liciti en atencid a les funcions i tramitacié administrativa de la seva
competéncia.

La persona que rep en préstec un document de l'arxiu adquirira temporalment la
responsabilitat de la custodia i la integritat del document, fins al seu retorn.

Les sol-licituds de préstec es faran preferentment emplenant el formulari de préstec de
manera electronica, o bé mitjancant un missatge a arxiu.contractacio@bimsa.cat, en el
gual es faran constar les dades seglients: nom de la dependéncia i nom i cognom del seu
responsable, la descripcid completa del document sol-licitat en préstec i el nom i
cognom de qui sol-licita el document, que s’identificara com a persona prestataria.

El prestatari en cap cas podra alterar I'ordre i el contingut dels expedients objectes de
préstec. Aixo implica que I'expedient haura de conservar el seu ordre procedimental
intern i no es pot afegir ni sostreure cap document del seu contingut.

Retorn de la documentacio prestada:

El periode maxim de préstec i retorn dels documents originals sera el que determini del
Departament de Serveis Juridics i de Contractacid. No obstant aixo, el sol-licitant podra
demanar una prorroga justificada abans del venciment del termini atorgat, mitjancant
un correu electronic a arxiu.contractacio@bimsa.cat,
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El prestatari, i subsidiariament el cap de la dependencia, sera el responsable del retorn
del document, aixi com dels danys o de qualsevol circumstancia que posi en perill la
integritat i bona conservacid dels documents que han sol-licitat en préstec.

Consulta de documentacio:

Pel que fa a les consultes externes, I'usuari o ciutada es comunicara per correu electronic
a arxiu.contractacio@bimsa.cat, i se li concertara dia i hora. El Departament de Serveis
Juridics i Contractacié haura de facilitar una sala o zona de treball per a les consultes
externes que s’hagin de realitzar. Al finalitzar els préstecs, les capses es retornaran a
I’Arxiu de custodia externa.

Dret d’accés a la informacio publica

La Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i
bon govern vol donar compliment a la demanda social que exigeix una major
transparéncia sobre el funcionament de les administracions i els processos de presa de
decisid, incloent-hi el reconeixement, en el seu Titol Ill, d’'un dret ampli d’accés a la
informacié publica. El dret d’accés a la informacid publica es converteix en un veritable
dret subjectiu que tenen totes les persones d’accedir a la informacié publica, entesa
aquesta en sentit ampli, com tota aquella que ha estat elaborada per la mateixa
Administracié i també aquella que té en el seu poder com a consequéncia de la seva
activitat o exercici de les seves funcions.

Si la sol-licitud formulada es estimada total o parcialment es preparara la informacid
sol-licitada en el format sol-licitat, menys per aquells casos que especifica I'article 36 de
lallei.

Posada a disposicid de documentacio

La posada a disposiciéd de documentacid consistira en la publicacio de la documentacié
en una unitat de servidor o nuivol que permeti accés personal, no public.

La documentacid posada a disposicid tindra un periode d’accés determinat, ja sigui
legalment o el que determini del Departament de Serveis Juridics i de Contractacio.
Finalitzat aguest periode sense que s’hagi sol-licitat i autoritzat I'ampliacid del mateix es
procedira a retirar la documentacio.

Remissio de documentacio

La remissié de documentacid es produira quan altres organismes aixi ho requereixin i
caldra atendre a les instruccions d’estructuracié, format, indexacio, etc. que siguin
descrites.

Amb efectes exemplificatius, per atendre procediments judicials en via Contenciosa
Administrativa es requereix que |'expedient administratiu es presenti en format digital
amb la generacié d’indexs automatitzats o amb hipervincles, foliat amb la pertinent
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signatura electronica, segons l'article 28.3 de I'ordenanca reguladora de I'administracid
electronica de data 21 de desembre de 2018. També cal suprimir de I'expedient totes
les dades de caracter personal concernents a persones fisiques que no siguin part en el
procés judicial ni mantinguin cap relacié amb els fets enjudiciats.

Tasques administratives en procediments de contractacié publica

- Realitzar tasques administratives de tractament de textos, d'informacid i
reproduccié de documentacié de la unitat organitzativa d'adscripcid, emprant
gualsevol aplicacio informatica per tal de donar resposta a les necessitats del
Departament.

- Mantenir actualitzades les bases de dades.

- Tramitar i/o realitzar els processos assignats per al seguiment de la
documentacio.

- Confeccionar els arxius interns, fitxers i classificacio de la documentacio.

Suport administratiu al personal técnic.

Creacio i seguiment de documentacié que pertany a tramits dintre del marc de la
contractacié publica, atencid i suport amb empresesialtres departaments. Compliment
dels requisits administratius i normatius associats a la gesti6 de fons europeus.
(devolucié de garanties i retencions de preus, incompatibilitat membres mesa) donar
suport administratiu al personal técnic.

2.2.4. Informes de seguiment documental
Es crearan i/o mantindran els informes de seguiment documental destinats a control
intern, auditories propies i externes aixi com altres revisions de documentacié que es

puguin portar a terme.

Per a la configuracié dels informes s’atendra a les instruccions de la Direccié de Serveis
Juridics i Contractacio.

2.2.5. Procés de millora

Auditories documentals

En el marc de la millora continua del procediment es realitzaran controls d’integritat
documental dels expedients en curs, en modo d’auditories dinamiques, amb la finalitat
d’aconseguir disposar d’ordenacié i composicié d’expedients constant, amb adequacio
de nomenclatura de fitxers, format electronic dels arxius, indexacio, etc.

A la finalitzacié dels expedients aquests es revisaran de nou, amb els mateixos
parametres, i es dipositaran al directori corresponent en format digital amb la generacié

d’indexs automatitzats o amb hipervincles i degudament foliats.

Modelitzacio documental
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Per a aquells documents estandaritzables es crearan plantilles de documents. Es
realitzara formacié als usuaris per al coneixement d’aquests models de documents,
creant un repositori, i es vetllara per la seva implementacié tant en els procediments
corresponents com, si és possible la seva mecanitzacio, en els sistemes informatics de
gestio com pot ser GestBIMSA, aplicacio que la pugui substituir, o altres.

2.2.6. Digitalitzacié i administracio electronica

En el marc de la gestid correcta dels documents electronics un dels objectius es
determinar les condicions tecniques i organitzatives en que s'assenta el model de gestio
electronica de la documentacio i s'aplica a tots els documents electronics produits o
rebuts en el desenvolupament de les competencies de BIMSA.

Generar un seguit d’eines per que el sistema de gestié documental ens permeti tenir
controlada la documentacié des de la creacié fins a la destruccié o la conservacid
permanent del document. Garantir la fiabilitat, la integritat, I'autenticitat, I'accessibilitat
i la disponibilitat de la informacié que contenen els documents mitjancant protocols,
principis de gestidé de documents, directrius. eines técniques.

Treballar i aplicar, segons les necessitats de BIMSA, el Model de Gestié de documents i
expedients electronics de I’Ajuntament de Barcelona, dintre del marc juridic vigent per
a la gestid dels documents electronics a les administracions publiques, Llei 39/2015, del
procediment administratiu comd de les administracions publiques, i alineat amb
I’Ordenanca reguladora de I’Administracio electronica (ORAE).

2.2.7. Tractament de documentacio

Aquest servei consisteix, per part de I'empresa contractista, en fer un seguiment de les
tasques que haura de realitzar 'empresa externa encarregada de la custodia externa, i
del tractament de la documentacié per futures transferencies. S’indicara les pautes a
seguir i les eines técniques de gestié documental que s’hagin treballat conjuntament
amb I'Arxiu de I'Area d’Urbanisme i Mobilitat (Quadre de classificacid, Cataleg de
documents, Calendari de conservacid i accés, models inventaris, etc.).

La Comissio de seguiment a la que es fa referéncia en 'apartat 2.2.10 sera informada en
tot moment de I'evolucid de les tasques d’aquest servei.

2.2.8. Eliminacié documental controlada

Consisteix en la preparacio dels corresponents formularis per a la destruccio certificada
de la documentacid, sempre sota la supervisio i autoritzaciod del Departament de Serveis
Juridics i de Contractacid i en la destruccio fisica de la mateixa un cop es compti amb
I'autoritzacio corresponent.



oo

P8 Ajuntament
A8 de Barcelona

BIMSA, Barcelona d’Infraestructures Municipals

També es realitzara la destruccié de documentacié de treball i duplicats, amb I'objectiu
d’alliberar espai en els servidors i facilitar la posterior tasca de revisié i indexacio
d’expedients.

2.2.9. Gestiod de les possibles transferéncies de documentacio.

La transferéncia és el procediment de traspas fisic i legal de la custodia dels expedients
a I’arxiu extern. Les transferéncies a I’Arxiu de I'Area d’Urbanisme i Mobilitat, aixi com
gualsevol centre del sistema municipal d’arxius de Barcelona, s’hauran de fer d’acord
amb el Calendari de Conservacid i Accés de I’Ajuntament de Barcelona i de la manera
exigida per aquest organisme municipal a través de la Instruccio de transferencia de
documentacio o amb el Manual d’organitzacio i gestio de documents per a oficina
localitzats a la pagina web
http://ajuntament.barcelona.cat/arxiumunicipal/ca/normativa.

2.2.10. Coordinacid i supervisio del servei d’arxiu

Aquest servei consisteix, per part de I'empresa contractista, en la coordinacid i
supervisio de I'execucio del servei, tot fent d’enllag amb el/la responsable del contracte
i, si escau, amb el/la responsable de I'Arxiu de I'Area d’Urbanisme i Mobilitat o de
I’escaient arxiu municipal.

Per tal d’assegurar la coordinacid, la comunicacié eficag¢ i la informacié mutua en
I'exercici dels aspectes competencials atribuits a les dues parts contractuals, es
constituira una comissié de seguiment integrada pel/la responsable del contracte i el
coordinador/a de I'empresa contractista, que aixecara ’acta de les reunions, i en la que
també es podra integrar a la persona responsable d’Arxiu i Gestié Documental de I’Arxiu
de I'Area d’Urbanisme i Mobilitat o de I'arxiu municipal escaient.

Aquesta comissio es reunira a peticié de BIMSA, com a minim, una vegada al trimestre.

Les funcions de cadascun dels integrants d’aquesta comissio sén les segilients:

Responsable del contracte * Supervisio funaonal , )
(BIMSA) . Conv_ocar i proposar l'ordre del dia de les
reunions

e Coordinacio del projecte
e Supervisid de les tasques
Empresa contractista e Proposar la convocatoria i l'ordre del dia de les
reunions
e Aixecar I'acta de les reunions
Responsable  d’Arxiu i e Supervisio tecnica
Gesti6 Documental de
I’Arxiu de I'Area
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d’Urbanisme i Mobilitat de
I’arxiu municipal escaient

CLAUSULA 3.- PRESCRIPCIONS GENERALS SOBRE LA METODOLOGIA DE TREBALL | EL
MODEL DE RELACIO

L’adjudicatari executara el present contracte d’acord amb la metodologia i model de
relacio exposats en la seva oferta. Tanmateix, a continuacié s’estableixen unes
prescripcions minimes sobre ambdés:

e ['empresa contractista establira els mecanismes de control i seguiment del
contracte d’acord amb la metodologia previament definida. S’establiran unes
reunions d’avaluacié i seguiment amb una periodicitat minima trimestral. Abans de
la reunié I'empresa contractista fara arribar una convocatoria on s’inclouran els
punts de I'ordre del dia a tractar i un informe sobre I'estat de les tasques.

e S’establiran els mecanismes de control de canvis i incidéncies, tant pel que fa a la
informacié dels mateixos com per a la seva resolucid. Tots els canvis proposats
hauran de ser aprovats previament pel responsable del contracte.

e Al finalitzar cada any natural del contracte, I'adjudicatari presentara una memoria
de I'actuacié del projecte.

CLAUSULA 4.- HORARI | LLOC DE PRESTACIO DEL SERVEI | MITJANS MATERIALS
NECESSARIS PELS MITJANS PERSONALS ADSCRITS

El personal minim adscrit a I'execucié del contracte haura d’estar disponible per prestar
serveis en el seglient horari:

- Mesos de gener a abril (inclos) i d’octubre a desembre (inclos): de 8:00 a 14:00
hores i de 15:00 a 17:30 hores.
- Mesos de maig a setembre (inclos): de 8:00 a 15:00 hores.

Divendres i vigilies de festius: de 9:00 a 15:00 hores.

Caldra aplicar a I'execucio del present contracte el calendari de festius de la localitat de
Barcelona.

L’execucid dels treballs previstos en el present contracte pot exigir la seva realitzacio a
les oficines de BIMSA.

Per a aquell treball que exigeixi presencia a les oficines de BIMSA, aquesta posara a
disposicid dels mitjans personals adscrits per I'adjudicatari els llocs de treball necessaris
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(taula de treball, combinacié de dos monitors, teclat, ratoli, replicador de ports i
connexio a internet amb i sense cable). L'adjudicatari haura d’aportar necessariament
els seglients mitjans materials:

1.

MAQUINARI.

Hardware:

Caracteristica

Recomanada

Obligatoria

Tipus de maquina

Ordinador portatil

Processador Intel i7/i9 (12a generacid)
Ryzen 7/9 de la serie 7000

RAM 16GB

Disc dur 512 GB SSD

Conexio a internet

Compatible amb Wi-fi 6
Port Ethernet

Connectivitat Wi-fi

Sistema operatiu

Windows 11 professional

Windows 10 professional

Connectivitat

Port USB-C

Software*:
Llicéncia Recomanada Obligatoria
Conjunt Microsoft 365 Empresa

d’aplicacions
d’ofimaticai
col-laboracié

Premium.

Entorn virtual de
treball

Citrix Workspace App (2402
LTSR Cumulative Update 1 o
superior)**

Capacitat d’obrir
fitxers dels
segiients formats
(visors).

PDF, DWG, JPEG, IFC, TCQ.

Reproductors
multimedia.
Formats

MP4, MOV, WMV, AV, ...

Eines de
descompressio
d’arxius

ZIP, RAR, 7ZIP, ...

Eines
d’intel-ligéncia
artificial

Copilot Pro, ChatGPT Plus.

Antivirus

Llicencia oficial,
actualitzacié automatica.

10




P Ajuntament
%ﬂ'/ de Barcelona

BIMSA, Barcelona d’Infraestructures Municipals

*Caldra mantenir actualitzades les llicéncies durant I'execucié del contracte.
** 0 software futur que el substitueixi (p.e. client VPN).

2. TELEFON MOBIL amb linia de comunicacions i dades.

L’adjudicatari es sotmetra als requeriments de BIMSA en referencia a la confidencialitat
de la informacid, la proteccié de dades personals i les bones practiques en general, les
especificades al pleci al contracte, aixi com les considerades com habituals, eétiques i de
comportament.

CLAUSULA 5.- EQUIP DE TREBALL

L’adjudicatari haura de posar a disposicié de la Societat Municipal BIMSA, durant el
periode de duracid de la prestacio del servei, els recursos humans indicats en aquest
apartat.

L’adjudicatari haura de garantir la continuitat de I'equip durant tot el termini d’execucié
dels treballs. Qualsevol canvi en els integrants de I'equip haura d’ésser autoritzat
previament per la societat.

5.1. Equip de treball i funcions

Per aquest servei es requereixen els seglients perfils professionals i funcions a
desenvolupar:

Mitjans personals minims d’adscripcio obligatoria:

QUANTITAT PERFIL FUNCIONS
3 Técnic/a e Descripcio i inventari de la documentacié
administratiu/va administrativa
e Preparar eliminacions documentals

controlades.

e Preparar transferencies documentals.

e Gestionar préstecs i consultes.

e Donar suport a les tasques desenvolupades
pels tecnics referents al tractament
documental.

e Atencié a les unitats administratives

e Manteniment de I'arxiu.

Mitjans personals d’adscripcio opcional (a lliure requeriment de BIMSA):

| QUANTITAT | PERFIL | FUNCIONS

11
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Técnic d'Arxiu i
Administracio
Electronica (Teécnic

Implantacio d’un sistema de gestid integral
de la documentacid.

Ordenacié dels fons de l'arxiu, catalogacio i
descripcid arxivistica de la documentacio dels
fons,

Introduccio de la informacié a bases de dades
i digitalitzaci6 de documents, facilitant la
transformacié d’informacié en format fisic a
un format digital.

Integrar els sistemes d'informacié propis als
sistemes corporatius de gestié documental i
arxiu electronic.

Garantir la incorporacio de la perspectiva de
la gestido documental en |'Us de les eines de
tramitacié electronica corporatives.

Donar suport en la posada en marxa dels
tramits electronics.

Donar suport en la configuraciéo de tramits
electronics i la parametritzacio d'eines
corporatives, departamentals i propies de
tramitacié electronica o d'explotacio de
dades.

Donar suport en la normalitzacié de la
documentacié: elaboracido de formularis en
PDF, HTML, plantilles de word i els formats
que es defineixin per cada cas.

Donar suport en el disseny de la gestid
documental basada en dades analitzant els
diferents sistemes d'informacié existents i les
necessitats de BIMSA.

Coordinacid i supervisio del servei de gestid
documental.

Identificacid i classificacio de la
documentacié administrativa.

1 superior)
Técnic/a
1 administratiu/va

Descripcid i inventari de la documentacio
administrativa

Preparar eliminacions documentals
controlades.

Preparar transferéncies documentals.
Gestionar préstecs i consultes.

Donar suport a les tasques desenvolupades
pels tecnics referents al tractament
documental.

Atencid a les unitats administratives
Manteniment de I’arxiu.
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5.2. Caracteristiques dels mitjans personals a adscriure:

En base als serveis previstos en I'objecte del present contracte, el personal tecnic adscrit
a I'execucié del present contracte haura de tenir les seglients caracteristiques:

Pel técnic/a administratiu/va son els seglents:

# | Posicio Quantitat | Titulacio @

Experiéncia
Professional
(anys) @

Teécnic/a
administratiu/va

Estar en possessié del Grau
formatiu de cicle superior en
Administracio i Gestio, del titol
de Batxillerat, o bé titulacié
superior d’un perfil professional
similar.

TRES (3) ANYS

Observacions

L'experiencia ha de raure en el desenvolupament de projectes de gestio
documental i tractament arxivistic.

Pel técnic d'arxiu i administracio electronica (Técnic superior) sén els seglients:

Experiéncia

# | Posicio Quantitat | Titulacié @ Professional
(anys) @
1 Nivell d’estudis MECES 3,
amb Master en Arxivistica
Tecnic d'Arxiu i i Gestié Documental.
Administracio o
Electronica (Tecnic ! Titol de graduat/da en SIS (6) ANYS
superior) Informacié i

Documentacio.

Observacions

L'experiencia ha de raure en el desenvolupament de projectes de gestio
documental i tractament arxivistic.

CLAUSULA 6.- RELACIONS ENTRE BIMSA | ’ADJUDICATARI
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L'adjudicatari designara un representant, qui representara a I'adjudicatari front a BIMSA
i disposara en tot cas de les atribucions necessaries que li permetin implementar les
instruccions rebudes del Responsable de Contracte.

Les relacions entre BIMSA i I'adjudicatari es realitzaran entre el Responsable del
Contracte del primer i el/la representant designat/da per I’adjudicatari com a Director/a
del servei.

Les ordres i directrius seran emeses pel representant designat per I'adjudicatari, que
sera el responsable de regular I'organitzacio i qualsevol mena d’incidéncia en relacio al
personal de I'adjudicatari.

El seguiment i supervisié del personal de I'adjudicatari encarregat de |'execucié dels
serveis sera tasca del representant de I'adjudicatari, en cap cas realitzara aquesta funcio
personal de BIMSA.

En tot cas les ordres i directrius de I'adjudicatari hauran de ser aquelles que siguin
escaients per tal de donar compliment a les obligacions contractuals i a les prioritats i
calendari indicat pel Responsable del Contracte.

El representant designat per I'adjudicatari aixecara acta de les reunions realitzades amb
el responsable del contracte.

El Representant de I'adjudicatari del contracte sera qui s’encarregara de I'organitzacié
de I'’equip de I'adjudicatari. Aquestes tasques inclouran:

v' Control i gesti6 del personal destinat per I'adjudicatari al servei
(vacances, baixes, permisos, substitucions, horaris, organitzacié,
sol-licituds de material... etc.).

v' Emissi6 d’ordres directes al personal destinat per I’adjudicatari,

v Adopcié de la metodologia i organitzacid escaient pel compliment de
I’objecte del contracte.

El personal de I'adjudicatari haura d’estar correctament acreditat com a personal de
I'empresa adjudicataria (targetes, correu electronic), i per tant sera responsabilitat de
I’empresa adjudicataria dotar al seu personal d’aquests elements.

Naturalesa de la relacid i exclusio de vincle laboral:

El present contracte té per objecte la prestacid d’'un servei especific per part de
I’adjudicatari, en els termes establerts al Plec de Clausules Administratives Particulars,
al Plec de Prescripcions Tecniques i al Contracte Tipus, sense que en cap cas aquesta
relacio pugui interpretar-se com una relacio laboral entre I’organ de contractacio i el
personal contractat per I'adjudicatari.
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D’acord amb I'article 308.2, apartat segon, de la LCSP, a I'extincié del present contracte
no es podra produir, en cap cas, la consolidacié de les persones que hagin realitzat els
treballs objecte del contracte com a personal de I'entitat contractant. Amb aquesta
finalitat, els empleats o responsables de I’Administracié han d’abstenir-se de realitzar
actes que impliquin I'exercici de les facultats que, com a part de la relacid juridico-
laboral, li corresponen a I'empresa contractista.

L’adjudicatari sera I'Unic responsable, en qualitat d’empresari, de la contractacio, gestid
i organitzacié del personal necessari per a I'execucié del servei. Aixi mateix, sera
responsable del compliment de totes les obligacions laborals, fiscals i de seguretat social
derivades d’aquesta relacio.

En cap cas s’entendra que el personal que participi en I'execucié del contracte manté
una relacié laboral, estatutaria o funcionarial amb I'organ de contractacié o amb
gualsevol dels organismes o entitats vinculats a aquest.

L’adjudicatari garantira la total indemnitat de I'0rgan de contractacid davant qualsevol
reclamacio, demanda o conflicte que pugui derivar-se de les relacions laborals entre
I’adjudicatari i el personal que participi en I'execucio del contracte.

L’adjudicatari haura de complir estrictament amb la normativa laboral i de prevencié de

riscos laborals vigent en I'execucié del present contracte, exonerant expressament
I’0rgan de contractacio de qualsevol responsabilitat en aquesta materia.

Eva Lopez Cabafias
Directora de Serveis Juridics i de Contractacid

Barcelona en la data de la signatura del present contracte.
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