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Expedient Assumpte

2025/1277-G626_1  
G626_1 Gestió de contractes menors
Emissor :  Promoció Comercial
Codi :  15704507064001234304 

CONTRACTACIO DELS SERVEIS DE 
REPARTIMENT DE DOCUMENTACIO I 
INFORMACIO RELATIVA A LA NOVA 
ORDENANZA MUNICIPAL D'OCUPACIO 
DE LA VIA PUBLICA 

Signat per:

Petició oferta

EXPEDIENT: 2025/1277-G626_1

DEPARTAMENT: Promoció Comercial

RESPONSABLE DEL CONTRACTE: DEPARTAMENT de Promoció Comercial

Objecte del contracte.

CONTRACTACIO DELS SERVEIS DE REPARTIMENT DE DOCUMENTACIO I INFORMACIO 
RELATIVA A LA NOVA ORDENANZA MUNICIPAL D'OCUPACIO DE LA VIA PUBLICA

L'objecte del present contracte és la contractació d'un servei extern per al repartiment de 
documentació informativa i d’informadors/res referent a l’Ordenança municipal reguladora de 
les ocupacions amb terrasses i extensions comercials.

El servei comprendrà el repartiment a domicili o en mà de material divulgatiu adreçat als 
establiments, comerços, hostaleria i altres agents econòmics afectats així com també ciutadans 
que ho demanin, amb l'objectiu de garantir una adequada difusió i coneixement de les noves 
normes d'aplicació realitzant tasques d’informació amb la finalitat, realitzar una explicació in situ 
i resoldre dubtes. 

L’objectiu de la contractació d' aquest servei extern és que la informació arribi al major nombre 
possible de persones afectades.

característiques del contracte.

Es tracta d'un contracte de serveis que tindrà per objecte l'execució de tasques materials de 
repartiment de documentació al terme municipal de Tarragona.
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Entre les característiques del servei figuren:

• Cobertura total dels barris i zones afectades.
• Repartiment d'aproximadament 510 unitats informatives.
• Termini d'execució limitat dos mesos des de l’adjudicació.
• Seguiment i justificació documental del repartiment.

PREU MAXIM DE LICITACIO DEL contracte ascendeix a 7380 € (IVA no inclòs 

Detall del treball a efectuar:

ZONA CIUTAT
NOMBRE 
ESTABLIMENTS

NÚMERO 
INFORMADORS

HORES 
ESTIMADES

HORES TOTALS 
AMB 
DESPLAÇAMENT 

BONAVISTA 30 2 7,5 10

TORREFORTA 40 2 10 14
SANT PERE I SANT 
PAU 40 2 10 14

VALL ARRABASSADA 15 1 4 6

LLEVANT 10 1 2,5 4

PART ALTA 100 5 25 30
CIUTAT 1 Rambla 
Nord 70 4 17,5 20

CIUTAT 2 Rambla Sud 140 8 35 40

RAMBLA NOVA 50 3 12,5 14

SANT SALVADOR 8 1 2 3

 TOTALS 503 29 126 155 HORES

COORDINACIÓ: 40  HORES    

FORMACIÓ COORDINACIÓ D’INFORMADORS/RES: 6 HORES  X 29  TOTAL  174 HORES

TOTAL D’HORES 369

PREU HORA ESTABLERT: Màxim 20€ més IVA
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PREU TOTAL PER LICITACIÓ MAXIM DE 7380€  Sense IVA.

Durada del contracte.

La durada estimada del contracte serà de dos mesos, a comptar des de la data de formalització 
del mateix, i podrà prorrogar-se si les necessitats del servei així ho justifiquen, fins a un màxim 
de quatre mesos.

Procediment de contractació proposat.

Atenent les característiques del contracte i l'import estimat, es proposa la seva adjudicació 
mitjançant contracte menor, conforme al previst a la LCSP.

CRITERIS DE SELECCIÓ:

Solvència Tècnica i Professional

• Experiència prèvia : Les empreses han d'acreditar experiència en serveis similars, com 
campanyes de sensibilització, repartiment de material informatiu o gestió 
d'informadors/es en entorns municipals. Per exemple, pot exigir un mínim de 2-3 
contractes similars executats en els últims 5 anys.

• Personal qualificat : L'empresa ha de comptar amb un equip amb formació en 
comunicació amb el públic i coneixements bàsics de normativa municipal. La titulació 
mínima requerida serà Batxillerat o Graduat en FP o equivalent.

• Capacitat logística : Disposar de mitjans materials (vehicles, sistemes de distribució) i 
humans per cobrir l'àrea geogràfica del municipi en els terminis establerts.

• Assegurança de responsabilitat civil : Presentació d'una pòlissa amb una cobertura 
mínima de 300.000 €) per cobrir possibles danys derivats del servei.

• Idioma: Castellà i Català.

Els criteris d'adjudicació són ponderats per determinar l'oferta més avantatjosa. 

Oferta econòmica  (70 punts) : Priorització de l'oferta més econòmica, sempre que compleixi 
els requisits tècnics mínims.

S’atorgaran els 70 punts a l’oferta més econòmica, i a la resta de manera inversament 
proporcional d’acord amb la fórmula següent: 

P = 70 x Oe / Ov 

P = Puntuació 

Oe = Oferta més econòmica 

Ov = Oferta que es valora
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Qualitat del pla de treball (30 punts) : Avaluació de l'estratègia de repartiment (zones, horaris, 
freqüència), metodologia per a la formació d'informadors/es i mecanismes de coordinació amb 
l'ajuntament i millores. 

Terminis estrictes: Capacitat per iniciar el servei en un termini curt de 5 dies des de 
l'adjudicació i completar-lo segons el calendari establert.

Seguiment i avaluació :  Presentació d'informes periòdics amb indicadors de rendiment, com 
el nombre d’establiments informats o la resolució d'incidències. 

Proximitat local : la seva experiència al municipi per garantir el coneixement del territori i 
agilitat.

Documentació Requerida

Documentació administrativa : Certificats de no tenir deutes amb Hisenda i Seguretat Social, 
i acreditació de la constitució legal de l'empresa. 

Proposta tècnica : Memòria detallada del pla d'execució, estratègia de repartiment i mesures 
de sostenibilitat.

PRESENTACIÓ D’OFERTA: 

L’oferta s’ha de presentar telemàticament mitjançant la plataforma del perfil del contractant, 
annexant la documentació que s’especifica en aquesta publicació d’oferta i haurà de contenir, 
com a mínim, les especificacions següents: 

- Referencia del número d’expedient i Departament que figura a l’encapçalament
- Oferta Econòmica amb el Preu sense IVA, IVA aplicable i preu total IVA inclòs. 
- La declaració responsable segons model que s’acompanya: 

https://www.tarragona.cat/lajuntament/contractacio/documentacio 
- Documentació acreditativa de forma digitalitzada en resposta als CRITERIS DE 

SELECCIO que regiran l’adjudicació: 
o Solvència Tècnica i Professional.
o Acreditació dels criteris d’adjudicació per determinar l’oferta mes avantatjosa: 

Oferta econòmica / Qualitat del Pla de Treball / Terminis establerts
o Documentació Requerida: Documentació administrativa i Proposta tècnica.   

-  Les dades fiscals a qui ha d’anar dirigida l’oferta econòmica, son: AJUNTAMENT 
DE TARRAGONA. Promoció Comercial: P 4315000B – telèfon .: 977 250 979

Haureu de tenir en compte les instruccions que apareixen publicades al web municipal en 
l’àmbit de la contractació de l’Ajuntament de Tarragona que us seran d’aplicació i que podeu 
consultar a la següent adreça http://www.tarragona.cat/lajuntament/tramits-i-
serveis/contractacio 

https://www.tarragona.cat/lajuntament/contractacio/documentacio
http://www.tarragona.cat/lajuntament/tramits-i-serveis/contractacio
http://www.tarragona.cat/lajuntament/tramits-i-serveis/contractacio
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Si esteu interessats haureu de presentar oferta a través de l’eina de presentació telemàtica 
d’ofertes des de la seva publicació al perfil del contractant fins els 14 hores del dia 12 de 
maig del 2025.
https://seu.tarragona.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS2_
PERFIL_CONTRATANTE_AJ .

Juntament amb l’oferta haureu de presentar degudament complimentada i signada la 
declaració responsable segons model que s’acompanya.
https://www.tarragona.cat/lajuntament/contractacio/documentacio

Per a qualsevol aclariment podeu posar-vos en contacte amb Departament de Promoció 
Comercial telèfon 977250979  o per correu electrònic a comerc@tarragona.cat. 

A la data i les persones que figuren a la signatura electrònica.

https://seu.tarragona.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS2_PERFIL_CONTRATANTE_AJ
https://seu.tarragona.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS2_PERFIL_CONTRATANTE_AJ
https://www.tarragona.cat/lajuntament/contractacio/documentacio
mailto:comerc@tarragona.cat

