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COMU

Sant Quirze del Vallés S.L.

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES

Exp. Num.: 2025/00000001B

Entitat contractant: COMU SANT QUIRZE DEL VALLES, S.L.U.

Prestacio de serveis d’assessorament, assisténcia técnica
i gesti6 en matéria tributaria, financera, comptable,

Objecte del contracte: urbanistica, contractual, laboral i de proteccio de dades

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte del contracte és la prestacio dels serveis d’assessorament, assisténcia
técnica i gestid en els ambits tributari, financer, comptable, urbanistic, laboral,
contractual i de proteccio de dades de la societat COMU SANT QUIRZE DEL
VALLES, S.L.U. (en endavant, COMU), d’acord amb el que s’estableix en aquest
plec i el plec de clausules administratives particulars.
L’objecte del contracte es divideix en els lots seguents:

Lot 1: Assessorament i gestié en materia tributaria, financera i comptable

Lot 2: Assessorament en matéria urbanistica

Lot 3: Assessorament en materia civil i mercantil

Lot 4: Assessorament en materia de contractacié publica

Lot 5: Assessorament i gestié en matéria Laboral

Lot 6 : Proteccio de dades
Les empreses poden licitar per a un o diversos lots, sempre que reuneixin les
condicions de capacitat i solvéncia.
Queden fora de I'objecte d’aquest contracte els litigis i procediments contenciosos i

aquells assumptes que, per la seva complexitat técnica o gravetat, requereixin una
dedicacio especial i actuacions no previstes en aquest plec.

2. DESCRIPCIO DELS SERVEIS

2.1 Lot 1: Assessorament i gestié en matéria tributaria, financera i comptable

En aquest lot s’inclou, d’una banda, la prestacio de serveis permanents o recurrents
d’assessorament i gestié en els ambits tributari, financer i comptable i, de l'altra, la
prestacio de serveis especials o0 especifics d’assessorament en els mateixos ambits
gue puguin resultar necessaris durant la vigéncia del contracte.
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La societat desenvolupa la seva tasca en dos sectors d’activitat relacionats amb
'ambit de la promocio i gestié immobiliaria i dels serveis a les persones, amb un
volum aproximat de 3.000 assentaments dels quals la gran majoria son mdaltiples.

2.1.1 Serveis permanents o recurrents

Amb caracter enumeratiu i no exhaustiu, dins dels serveis permanents s’inclouen
les tasques i actuacions seguents:
a) Assessoria i gestié comptable-financera i tributaria permanent.

b) Resolucié de consultes en els ambits fiscal i comptable sorgides de I'activitat
ordinaria de la societat.

c) Elaboraci6 i gestio dels llibres de comptabilitat i auxiliars.

d) Elaboracié dels comptes anuals, informe de gestié i diposit al registre
mercantil.

e) Suport en I'elaboracio del pressupost anual de la societat.

f) Assessorament i consultes sobre obligacions tributaries (IS, IVA, IAE, etc..),
resposta formal de les mateixes en cas de requeriments formals.

g) Analisi i assessorament sobre les implicacions fiscals de les operacions
previstes o realitzades per la societat.

h) Assessorament fiscal, calcul i presentaci6 de les declaracions fiscals
corresponents al pagament a compte de I'impost sobre societats, declaracio
anual d’'impostos de societats, declaracions trimestrals de I'lVA i resums
anuals.

i) Declaracio i resums anuals de retencions a professionals i retencions del
capital immobiliari. Declaracié anual de les operacions amb tercers.

i) Seguiment i justificaci6 de I'execucio de pressupost especific en cas dels
encarrecs de gestié que estigui desenvolupant la societat per I'’Ajuntament
de Sant Quirze del Vallés.

k) Participacioé en reunions presencials de treball per prestar assessorament i
suport en la gestio tributaria, financera i comptable de la societat, amb un
minim d’una reunié mensual a les instal-lacions de COMU.

[) Informacié sobre modificacions o novetats fiscals

S’estima que la dedicacié a aquest tipus de serveis per part de I'adjudicataria sera
d’'un maxim de 180 hores anuals.

2.1.2 Serveis especials o especifics

Dins dels serveis especials o especifics s’inclouen els serveis d’assessorament i
suport en matéria tributaria, financera i comptable, diferents dels serveis permanents
descrits en I'apartat anterior, que puguin resultar necessaris durant la vigéncia del
contracte.

Sense caracter exhaustiu, s’entendran inclosos dins d’aquests serveis especials, els
seguents treballs:
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a) Suport, seguiment i tramitacié en procediments administratius d’inspeccio,
revisio o sancionadors en I'ambit tributari.

b) Resposta a requeriments en I'ambit tributari.
c) Assessoraments especifics en operacions de reestructuracié, ampliacié o
adquisicio.
Per aquest tipus de serveis es preveu una bossa de 30 hores anuals per atendre les
necessitats especifiques que puguin sorgir durant la vigencia del contracte.

Finalitzada la vigéncia inicial del contracte i pel cas que sigui acordada la prorroga
del contracte, si no s’ha consumit la totalitat de la bossa d’hores prevista, la part no
consumida es podra incorporar a la prorroga.

2.2 Lot 2: Assessorament en materia urbanistica

Aquest lot inclou la prestacié de serveis d’assessorament permanent o recurrent en
matéria urbanistica.

Les tasques que haura de dur a terme el contractista, amb caracter enumeratiu i no
exhaustiu, sén les que es relacionen a continuacio:
a) Resolucié de consultes en mateéria urbanistica.
b) Redacci6 d'informes, dictamens o recursos en I'ambit urbanistic.
c) Participacid, si s’escau, en reunions presencials de treball en assumptes
relacionats amb matéria urbanistica.

S’estima que la dedicacio a aquest tipus de serveis per part de I'adjudicataria sera
d’'un maxim de 40 hores anuals.

Finalitzada la vigéncia inicial del contracte i pel cas que sigui acordada la prorroga
del contracte, si no s’ha consumit la totalitat de la bossa d’hores prevista, la part no
consumida es podra incorporar a la prorroga.

2.3 Lot 3: Assessorament en materia civil i mercantil

Aquest lot inclou la prestacié de serveis d’assessorament permanent o recurrent en
materia civil i mercantil.

Les tasques que haura de dur a terme el contractista, amb caracter enumeratiu i no
exhaustiu, sén les que es relacionen a continuacio:

a) Assessorament en relacio a I'aplicacié i/o interpretacio de les clausules dels
contractes vigents.

b) Assessorament sobre instruments contractuals que es vulguin dur a terme
en materia civil, mercantil o immobiliaria.

c) Revisio contractual existent i adequacio, si s’escau, dels contractes existents
a les modificacions normatives.

d) Propostes de millores contractuals.
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e)

f)
9)

h)
)

)

Redaccié de contractes amb un interés economic que no excedeixi de
400.000 euros.

Redaccié d’escrits i requeriments a tercers.

Resolucio de consultes en materia de contractacié civil i mercantil mitjancant
atencio telefonica o mitjangant correu electronic.

Redaccié de notes o informes.

Participacié en reunions presencials de treball en assumptes relacionats
amb la materia de contractaci6 civil o mercantil.

Assessorament en modificacions estatutaries i, si s’escau, realitzacio
d’informes.

S’estima que la dedicacié a aquest tipus de serveis per part de I'adjudicataria sera
d’'un maxim de 100 hores anuals.

Finalitzada la vigéncia inicial del contracte i pel cas que sigui acordada la prorroga
del contracte, si no s’ha consumit la totalitat de la bossa d’hores prevista, la part no
consumida es podra incorporar a la prorroga.

2.4 Lot 4: Assessorament en materia de contractacié publica

Aquest lot inclou la prestacié de serveis d’assessorament permanent o recurrent en
matéria de contractacio del sector public.

Les tasques que haura de dur a terme el contractista, amb caracter enumeratiu i no
exhaustiu, sén les que es relacionen a continuacio:

a)

b)

f)

g)

h)

Assessorament estratégic en el disseny de cadascuna de les licitacions a
realitzar i suport en la redaccié del Plec de Clausules Administratives
Particulars i dels models de documents complementaris als plecs que
resultin necessaris.

Redaccio de l'informe juridic previ a 'aprovacié dels plecs que exigeix I'article
122.7 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.

Elaboracié de models de plecs i/o models de documents administratius de
tramitacié per a ser utilitzats pels professionals de COMU en els diferents
expedients de contractacio.

Suport i assessorament al professional que hagi de redactar el Plec de
Prescripcions Técniques.

Suport i assessorament davant dels dubtes que puguin sorgir en I'analisi i
valoracio de les ofertes presentades, tant des del punt de vista técnic com
des del punt de vista juridic (analisi de la solvéncia, deteccié d’ofertes
anormalment baixes, deteccié d’altres motius d’exclusio d’ofertes, etc.).

Suport i assessorament al professional de COMU que realitzi les tasques
administratives de tramitacié del procediment de contractacio.

Redacci6 dels diferents documents que resultin necessaris per a fer front a
les incidencies que sorgeixin en el procediment de contractacio.

Redaccié dels documents contractuals i, si s’escau, de prorroga o
modificacié de contracte.
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)

)

En cas d’interposicié de recurs especial en matéria de contractacio, o d’altres
recursos administratius, redaccié dels documents necessaris per a la
defensa de I'actuacié davant el Tribunal Catala de Contractes del Sector
Public o I'drgan competent per resoldre.

Un cop formalitzat el contracte, assessorament i acompanyament al
responsable del contracte sobre el control de I'execucio, especialment en
cas d’incidéncies.

k) Assessorament i redaccié dels documents necessaris per a la gestié de les

incidéncies que puguin sorgir al llarg del procediment (imposicio de penalitats
per incompliment del contractista, cessié de contracte, modificacié de
contracte, resolucié contractual, etc.).

En cas d’interposicié de recurs contencidés-administratiu contra algun acte o
document que integra I'expedient de contractacié, coordinacié amb els
lletrats que defensin I'expedient judicialment, aixi com assessorament en
aspectes especifics de contractacio publica.

S’estima que la dedicacié a aquest tipus de serveis per part de I'adjudicataria sera
d’'un maxim de 50 hores anuals.

Finalitzada la vigéncia inicial del contracte i pel cas que sigui acordada la prorroga
del contracte, si no s’ha consumit |a totalitat de la bossa d’hores prevista, la part no
consumida es podra incorporar a la prorroga.

2.5 Lot 5: Assessorament i gestié en matéria laboral

Aquest lot inclou la prestacié de serveis d’assessorament i gestié permanent o
recurrent en materia laboral per una mitjana de 30 persones treballadores.

Les tasques que haura de dur a terme el contractista, amb caracter enumeratiu i no
exhaustiu, sén les que es relacionen a continuacio:

a)

f)

9)

h)

Assessorament en materia laboral per via telefonica, correu electronic o visita
personal i atencid, si s’escau, a les persones treballadores.

Realitzacio i llistat mensual de nomines
Realitzacié mensual del resum de costos per al seu control i comptabilitzacio.
Presentacié mensual telematica de les assegurances socials corresponents.

Realitzaci6 mensual i entrega de les assegurances socials per al seu
pagament.

Realitzacié trimestral i entrega de les dades necessaries per a la presentacio
de I'lmpost sobre la renda de les persones fisiques (mod. 111) amb la
informacié necessaria.

Regularitzacio, segons la normativa corresponent, de I'lRPF pertinent a cada
persona treballadora.

Confeccié de declaracions jurades, certificats de renda i documentacio
relacionada amb les dades personals per al calcul de I'lRPF



6/9

COMU

Sant Quirze del Vallés S.L.

i) Realitzaci6 de contractes i altes de persones treballadores, variacions
contractuals, prorrogues, liquidacions i baixes de persones treballadores.

S’estima que la dedicacié a aquest tipus de serveis per part de I'adjudicataria sera
d’'un maxim de 120 hores anuals.

Finalitzada la vigéncia inicial del contracte i pel cas que sigui acordada la prorroga
del contracte, si no s’ha consumit la totalitat de la bossa d’hores prevista, la part no
consumida es podra incorporar a la prorroga.

2.6 Lot 6: Assessorament en materia de proteccio de dades

Aquest lot inclou la prestacié permanent de la figura de la persona Delegada de
Protecci6 de Dades i 'assessorament en matéria de proteccio de dades.

Aquest lot també inclou un nombre maxim d’hores destinades a actuacions
formatives o especifiques no incloses en les tasques inherents a la persona delegada
de Proteccio de Dades

Les tasques que haura de dur a terme el contractista, amb caracter enumeratiu i no
exhaustiu, sén les que es relacionen a continuacio:

a) Assumir amb caracter permanent, per part de la persona Delegada de
Protecci6 de dades (DPD), la responsabilitat d’administrar, assessorar,
informar, gestionar i controlar la seguretat de la informacio i proteccié de
dades de la societat supervisant i mantenint , entre d’altres, 'acompliment del
Reglament General de Proteccié de Dades (RGPD).

b) Revisid i actualitzacié6 per 'acompliment de la normativa en matéria de
proteccio de dades.

c) Intermediacid, si s’escau amb l'autoritat catalana de proteccié de dades
(APDCAT)

d) Suport en els expedients derivats de possibles denuncies d’usuaris, persones
treballadores, etc.

e) Realitzacié d’accions formatives o especifiques no incloses en les tasques
inherents del DPD.
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3. CONDICIONS D’EXECUCIO DEL CONTRACTE

3.1 Organitzacio i funcionament dels serveis

Els serveis es prestaran habitualment des de les instal-lacions de la part
adjudicataria , si bé també es prestaran de forma presencial a les instal-lacions de
COMU quan sigui necessari per assistir a les reunions convocades en el marc dels
assumptes dels quals tingui encomanat I'assessorament.

Atés que COMU és una societat mercantil de titularitat 100% publica depenent de
'Ajuntament de Sant Quirze del Vallés, la part adjudicataria haura de prestar, si
s’escau, assisténcia o assessorament puntual al personal de I'Ajuntament que
participi en els organs de direcci6, administracio i seguiment de la societat en aquells
assumptes relacionats amb la seva activitat ordinaria.

La part adjudicataria haura d’'oferir atencio telefonica o mitjancant correu electronic
per al suport i la resolucié de consultes que es puguin plantejar. A aguests efectes,
haura de designar com a minim un professional de referéncia i facilitar unes dades
de contacte que garanteixin la comunicacio i disponibilitat del servei durant tots els
dies laborables de I'any, en horari de 9:00 h a 17:00 h.

Els serveis es prestaran de forma coordinada i sota la supervisié de la persona
responsable del contracte designada per COMU, qui s’encarregara de coordinar els
serveis, supervisar I'execucié del contracte i prendre les decisions i dictar les
instruccions necessaries per assegurar la correcta realitzacio de la prestacio.

3.2 Equip de treball

La part adjudicataria destinara a I'execucié del contracte professionals dels que
acrediti la deguda habilitacié professional per exercir les funcions objecte d'aquest
contracte, aixi com [I'experiéncia i especialitzacid6 necessaries per exercir
adequadament les prestacions descrites en aquest plec.

La part adjudicataria haura de garantir la continuitat dels professionals assignats al
servei durant tota la vigéncia del contracte. En el cas que es veiés obligat a substituir
algun dels professionals assignats, estara obligat a adscriure un altre professional
amb formaci6 i experiéncia similars a les del professional que figurés en la seva
oferta, el curriculum del qual haura de ser préviament presentat a fi de la preceptiva
conformitat del responsable del contracte.

L’equip de treball que la part adjudicataria designi per a I'execucié del contracte
haura d’estar integrat, com a minim, per un/a soci o0 socia de la firma que actuara
com a responsable del servei i pels segients professionals, en funcié del lot o els
lots pels quals liciti:

3.2.1 Lot 1: Assessorament i gestié en matéria tributaria, financera i comptable

- Un/a assessor/a fiscal senior, amb titulacid universitaria de Dret,
Economia o equivalent, i un minim de 5 anys d’experiéncia professional
en 'ambit de 'assessorament fiscal.
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- Un/a tecnic/a comptable amb un minim de 5 anys d’experiéncia
professional en 'ambit de I'assessorament comptable.

3.2.2 Lot 2: Assessorament en materia urbanistica

- Un/a advocat/da senior amb un minim de 5 anys d’experiéncia
professional en I'ambit del dret urbanistic.

3.2.3 Lot 3: Assessorament en materia civil i mercantil

- Un/a advocat/da sénior amb un minim de 5 anys d’experiéncia
professional en 'ambit d’assessorament legal mercantil.

- Un/a advocat/da sénior amb un minim de 5 anys d’experiéncia
professional en els ambits de I'assessorament civil.

3.2.4 Lot 4: Assessorament en materia de contractacio publica

- Un/a advocat/da sénior amb un minim de 5 anys d’experiéncia
professional en I'ambit de la contractacié publica.

3.2.5 Lot 5: Assessorament i gestié en matéria laboral

- Un/a técnic/a Graduat social, relacions laborals o similar amb un minim
de 5 anys d’experiéncia professional.

3.2.6 Lot 6: Proteccié de dades

- Professional amb una titulacié universitaria de la branca de coneixements
de les Ciencies socials i juridiques, amb un minim de 3 anys
d’experiéncia en projectes, activitats, assessoraments o tasques
relacionades amb funcions de delegat/da de protecci6é de dades.

En els lots 2,3,4, els advocats que s’adscriguin a I'execucio del contracte hauran
d’estar col-legiats en algun col-legi d’advocats.

3.3 Obligacions del contractista

El contractista sera responsable de la qualitat técnica dels treballs que desenvolupi
i de les prestacions i serveis realitzats, aixi com del compliment dels terminis en
aquelles actuacions gue ho requereixin.

En aquest sentit, COMU haura de trametre al contractista amb antelacié suficient la
informacio6 i documentacié necessaria per realitzar la prestacié que correspongui
dins del termini establert per la normativa. En el lot que s’escau ,si per causes
imputables al contractista, les autoliquidacions i declaracions d’impostos fossin
presentades fora de termini, COMU podra requerir el rescabalament dels costos
corresponents a possibles recarrecs i interessos de demora.
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La resposta a les consultes formulades o el lliurament de les notes, els informes o
la documentacio que es sol-liciti es fara en el termini pactat entre ambdues parts,
gue es fixara en funcié de la complexitat i la urgéncia de la peticié dins d’un rang
d’entre 2 a 15 dies habils. El contractista haura de complir amb el termini acordat.

La part adjudicataria estara obligada a esmenar al seu carrec aquells errors
imputables a ell, sens perjudici dels danys i perjudicis que se’n puguin derivar.

Per tal de facilitar el control i seguiment de I'execucié dels serveis, el contractista
haura de comunicar a COMU el detall del temps dedicat a cada projecte un cop al
mes, i aquest haura de coincidir amb les hores facturades.

Sant Quirze del Vallés, a data de la signatura.
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