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Ajuntament de

Caldes de Montbui
101362/2024 Expedient Segell
1062/2024
Area
Contractacio

Codi de verircacié

3121115L482T3J4G02BB

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS QUE REGIRAN EL CONTRACTE DE
SUBMINISTRAMENT DE MATERIAL D’OFICINA | SOBRES PERSONALITZATS PER L'AJUNTAMENT
DE CALDES DE MONTBUL.

1. DEFINICIO DE L'OBJECTE DEL CONTRACTE

Es objecte del present plec determinar les caracteristiques técniques del contracte de subministrament de
material d’oficina i sobres personalitzats de I’Ajuntament de Caldes de Montbui, segons condicions,
especificacions técniques i preus unitaris determinats als annexos 1 i 2 del present plec.

Qualsevol referéncia que consti en els citats annexos o d’altra documentacio relativa a alguna marca, patent
o tipus és a efectes merament descriptius i s’ha d’entendre I'admissié de productes «equivalentsy.

L’adquisicié de materials no compresos en els llistats que s’adjunten al present plec es fara seguint el
cataleg de productes aportat pel licitador adjudicatari atenent al descompte compromeés respecte del preu
oficial.

Es decideix dividir el contracte en els lots seglients:

« LOT 1: Material d’oficina.
e LOT 2: Sobres.

Els codis CPV que corresponen son:

» 30192000-1 d’Articles d’oficina.
e 30199710-0 de Sobres impresos.

1.1. Caracteristiques dels articles oferts i aspectes ambientals

Els articles responen a les caracteristiques descrites als annexos 1 i 2 d’aquest plec.
Aixi mateix, aquest plec no determina de forma tancada tots els articles que poden ser de futura
provisio, individualment considerats, siné que en delimita de forma oberta, pero suficient, la tipologia.
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Els licitadors hauran de poder garantir la disponibilitat de tot el ventall de productes necessaris per al
correcte funcionament del subministrament del material objecte de contractacié.

1.2. Qualitat del producte

Tot el material ofert haura de complir amb la legislacié vigent i en particular amb la legislacio
reguladora en matéria de prevencio de riscos laborals.

Les qualitats dels articles indicats hauran de ser d’obligat compliment, encara que es podra fer oferta
de qualitats superiors, perd mai inferiors a les exposades.

Aquestes qualitats, composicié i caracteristiques dels materials no es podran veure alterades durant la
vigéncia del contracte sense autoritzacio de I’Ajuntament. En cas de donar-se propostes de
modificacié no podran suposar mai un increment en el preu ofert i podran ser acceptades o rebutjades
per I'Ajuntament, supodsit que implicara que es continui lliurant el model anterior o es presenti una altra
alternativa.

Si és acceptada la modificacid, s'hauran de fer arribar a I’Ajuntament les noves fitxes de seguretat i
fitxes técniques.

Quan l'adjudicatari no pugui subministrar un producte perqué ha deixat de fabricar-se, aquest remetra
a I'Ajuntament altres productes susceptibles de substituir-lo.

Dins del termini de garantia legal dels productes el proveidor té I'obligacio de substituir els articles
subministrats que presentin defectes de fabricacié o reciclatge. Les substitucions s’hauran de realitzar
en un termini maxim equivalent al termini general del lliurament ofert.

Si es comprovés que els articles no compleixen les prestacions i/o caracteristiques ofertes, es
comunicara al proveidor per que procedeixi a retirar-los, quedant exempt I’Ajuntament de Caldes de
Montbui de qualsevol pagament, incloent la despesa que generés la seva retirada. En aquest cas, si
els béns ja han estat pagats, el proveidor haura de reemborsar I'import cobrat.

L'Ajuntament es reserva el dret de rebutjar aquells productes que no es considerin aptes en matéria
de seguretat i medi ambient.

L'Ajuntament de Caldes de Montbui podra sol-licitar en qualsevol moment els certificats de qualitat i
homologacié dels productes subministrats durant I'execucié del contracte.

1.2.1. Comportament ambiental i climatic

Tots els productes hauran de complir amb les normatives mediambientals vigents en el moment del
seu subministrament i durant tot el seu cicle de vida: obtencié de matéria prima, fabricacio, embalatge,
distribucio i reciclatge. Aixi mateix, també hauran d’estar fabricats d’acord amb la normativa de qualitat
de la CEE.
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Els productes subministrats hauran de ser de qualitat contrastada i es podran ajustar a les normes nacionals
i/o internacions (UNE, DIN, ISO, EMAS, SG21, etc.) i als reglaments establerts vigents. També hauran de

disposar dels certificats i marcatges d'homologacié corresponents.

1.3. Termini de lliurament

El termini de lliurament del material corresponent al lot 1 no podra ser superior a 72 hores des de la

realitzacio de la comanda. En el cas dels sobres personalitzats, lot 2, el termini de lliurament no podra

superar els 10 dies habils.

L’adjudicatari restara obligat a lliurar el material en funcié de les necessitats de I'Ajuntament, i

s’efectuaran comandes al llarg del periode contractual, sense limitacié ni en el nUmero de comandes

que es facin ni en els imports que han de tenir les comandes, amb els preus unitaris contemplats al

contracte que a tal efecte es formalitzi.

1.4. Punts de lliurament

Els béns objecte de subministrament és lliuraran a les adreces i centres de treball que conformen les

diverses arees administratives de I'Ajuntament, dins del terme municipal de Caldes de Montbui,

d’acord amb les indicacions donades pel responsable del contracte en cada comanda. Aquest

lliurament no produira despeses addicionals o sobrepreu extra a I'Ajuntament. Les adreces son les

seglents:

Dependéncia Adreca i Teléfon Horari
Ajuntament Plaga de la Font del Lled, 11 8h.a14 h.
Policia Local C/ Santa Teresa, 17 16:30h a 20h
Centre Civic Cultural C/ Buenos Aires 16- 18 16:30h a 20h
Les Cases dels Mestres C/ Mestre Gregori Montserrat, 4 16:30h a 20h

Escola Bressol La Lluna

C/ Maria Aurélia Capmany, 2
(Zona el Tint)

9:30h a 16:30h

Escola Bressol El Gegant

del Pi C/ General Padros, 38 9:30h a 16:30h
La Piqueta C/ Doctor Delger, 5 8h a 14h
Biblioteca C/ Santa Teresa, 3-5 Dimecres de 10h a 13:30h
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Si el material es lliura en una altra adreca diferent a la indicada a la comanda, I'adjudicatari el recollira
i el lliurara a I'adreca correcta en un termini de 24h, sense cost per ’Ajuntament.

En el moment de lliurament, 'adjudicatari fara entrega del material al lloc indicat pel responsable del
contracte. Si es produeix un canvi del lloc d’entrega habitual, aquest canvi sera indicat a I'adjudicatari
per via telefonica, via correu electronic o en el moment d’efectuar la comanda.

L'Ajuntament de Caldes de Montbui haura de signar o segellar I'albara de recepcié del material, on es
fara constar la data, hora i nom de la persona que rep el material.

1.5. Condicions i embalatge del lliurament

El material subministrat anira embalat de manera que en cada paquet identifiqui el nUmero de paquet
i el nimero de paquets totals, fent referéncia a I'area de desti i el nUmero d’albara a qué correspon.

Per exemple: “1/3 Biblioteca NUm Albara xxxxxx”

Les trameses amb el material portaran el corresponent albara, que sera el document acreditatiu de
lliurament del material, on constaran aquestes dades:

- Referéncia de lalbara

- Referéncia de comanda

- Departament, area, servei, etc que rep la comanda
- Usuari que ha realitzat la comanda

- Descripcié i quantitat dels articles lliurats

En el cas que el material rebut no sigui conforme, se li comunicara a I'adjudicatari, qué procedira a
recollir-lo i subministrar el que sigui correcte, en el termini maxim de 48 hores a comptar des del
moment de la reclamacioé i a la mateixa adrega sense cost addicional.

Transcorregudes 48h des de la recepcid del material, s’entendra la conformitat del material rebut.

L'adjudicatari del Lot 1 posara a disposicio de I'’Ajuntament una plataforma informatica per a la gestié de la
compra de material, que ha de permetre, com a minim 'accés via web i personalitzat per a I'Ajuntament
de Caldes de Montbui que ha de permetre:
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. Funcionar al menys amb un dels seglents navegadors: Internet Explorer,

Google Chrome o Mozilla

. Consultar el cataleg
. Fer la comanda
. Seguiment de la comanda

1.6.1. Implantacio de la plataforma i manteniment

L’adjudicatari es compromet a implantar I'aplicacié web en un periode maxim de tres mesos des de la
data de formalitzacié del contracte.

Durant aquest termini, les comandes es realitzaran mitjangant correu electronic en un full de comanda
o formulari electronic que elaborara I'empresa, i que haura de ser admes per I'Ajuntament de Caldes
de Montbui.

L’adjudicatari disposara d’'un manual d’usuari que contingui la informacié relativa a les opcions
minimes requerides i, en cas que existeixin, les millores addicionals ofertes.

En el moment de la implantacio 'adjudicatari formara als usuaris en I'is de la plataforma.

El manteniment de la plataforma sera a carrec de I'adjudicatari i les avaries es resoldran en un termini
maxim de 3 dies laborables.

1.7. Gestié de les comandes del Lot 2

Les comandes es faran mitjangant correu electronic o via telefonica, i I'adjudicatari haura de designar
un representant o interlocutor a qui s’adregaran els correus electronics per fer les comandes

necessaries.

Els correus hauran de ser atesos per I'adjudicatari en un termini maxim de dos dies habils. La
comanda s’entendra efectuada una vegada s’hagi confirmat per part de I'Ajuntament.

1.8. Facturacio

L’adjudicatari presentara una unica factura mensual pels subministraments realitzats de conformitat amb la o
les comandes realitzades. Es facturara sempre en funcié del material subministrat, no del material sol-licitat.
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En realitzar la facturacio, s’emetra un llistat en format Excel o similar, amb detall de les referéncies
facturades, indicant les dades relatives als albarans (data de lliurament, quantitat servida) i les comandes

(preu de venda, data de comanda, referéncia sol-licitada, quantitat sol-licitada).

1.9. Comunicacidé

A efectes de comunicacio, I'adjudicatari haura de facilitar una adrega de correu electronic i un teléfon
de contacte que mai sera de tarifa especial o addicional (per exemple 901,902, 803, 806 i similars).

2. NECESSITAT | IDONEITAT DELS CONTRACTES | EFICIENCIA EN LA CONTRACTACIO
Les necessitats administratives a satisfer, la idoneitat de I'objecte del contracte, la justificacio del
procediment, la divisio en lots, dels criteris d’adjudicacié i la resta de requeriments recollits a la llei 9/2017,

de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public (en endavant, LCSP) estan acreditats a I'expedient.

3. PRESSUPOST BASE DE LICITACIO

El pressupost anual base de licitacié de la contractacio, formulat en termes de preus unitaris, es fixa en la
quantitat de 8.950,00 €, IVA inclos. L'IVA que correspon aplicar és del 21% i ascendeix a la quantitat anual
de 1.553,31 €.

El pressupost base de licitacié maxim per la durada total del contracte és de 29.586,76 € de pressupost

base, més 6.213,24 €, en concepte d’'IVA al 21%, i un total de 35.800,00 €. El desglossament del pressupost
per lots és el seglent:

Lot 1 (material d’oficina):

Pressupost base, IVA IVA aplicable Pressupost total (4 anys), IVA
exclos inclos
26.446,28 € 5.553,72 € 32.000,00 €

Lot 2 (sobres):

Pressupost base, IVA IVA aplicable Pressupost total (4 anys), IVA
exclos inclos
3.140,48 € 659,52 € 3.800,00 €

Els preus unitaris maxims de licitacié s’estableixen pels imports fixats a 'annex 1 i 2 del present plec.
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Els licitadors hauran d’oferir un % de descompte global que s’aplicara a tots els preus unitaris dels

annexos, aixi com també s’aplicara a d’altres productes que hagi d’adquirir ’Ajuntament i que no es

trobin en els citats annexos, que es consideraran materials no estandards.

El pressupost base de licitacié, formulat en termes de preus unitaris, s’ha calculat d’acord amb les

estimacions de les prestacions a realitzar durant 'execucié del contracte i no suposa una obligacié de

despesa per part de '’Ajuntament de Caldes de Montbui, atés que aquest es determinara en funcié de les

necessitats que es produeixin durant I'execucié del contracte.

El pressupost compreén la totalitat del contracte. El preu consignat és indiscutible, no admetent-se cap prova

d’insuficiéncia i porta implicits tots aquells conceptes previstos a I'article 100 LCSP i concordants.

4. EXISTENCIA DE CREDIT

La despesa pluriennal derivada d’aquesta contractacio de 35.800,00 €, IVA inclos, es fara efectiva amb

carrec a l'aplicacié pressupostaria 20 9200 22000 de Material d’oficina dels futurs pressupostos municipals,

de la manera seguent:

LOT 1. MATERIAL D’OFICINA

IMPORT ( SENSE APLICACIO
EXERCICI IVA) IVA (21%) IMPORT TOTAL PRESSUPOSTARIA
2025, JUNY A 3.856,75 € 809,92 € 4.666,67 €
DESEMBRE 20 9200 22000 de
2026, TOT LANY  16.611,57 € 1.388,43 € 8.000,00 € Material d’oficina.
2027, TOT LANY  |6.611,57 € 1.388,43 € 8.000,00 €
2028, TOT LANY  |6.611,57 € 1.388,43 € 8.000,00 €
2029, GENER A 2.754,82 € 578,51 € 3.333,33 €
MAIG
TOTAL LOT 1 26.446,28 € 5.553,72 € 32.000,00 €
LOT 2. CONSUMIBLES D’OFICINA SOBRES
2025, JUNY A 457,99 € 96,18 € 554,17 €
DESEMBRE
2026, TOT LANY |785,12 € 164,88 € 950,00 € 20 9200 22000 de
2027, TOT LANY | 785,12 € 164,88 € 950,00 € Material d'oficina.
2028, TOT UANY |78512€ 164,88 € 950,00 €
2029, GENER A 327,13 € 68,70 € 395,83 €
MAIG
TOTAL LOT 2 3.140,48 € 659,52 € 3.800,00 €
TOTAL LOTS 29.586,76 € 6.213,24 € 35.800,00 €
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Amb la condicié de qué per a 'esmentada despesa existeixi consignacié adequada i suficient en els
corresponents pressupostos.

5. DURADA DEL CONTRACTE | POSSIBLES PRORROGUES
- Quant a la durada:

El contracte, un cop acceptada I'adjudicacié pel contractista, tindra una durada de 4 anys a comptar des de
linici de la prestacio del servei.

La data d’inici de la prestacid del servei es fixara en la resoluci6 de I'adjudicacié d’acord amb l'article 35.1.9)
LCSP.

- Quant a la prorroga:
El contracte no sera prorrogable.
6. VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE

El valor estimat del contracte, als efectes d’alld que disposen l'article 101 i concordants de la LCSP, és de
29.586,76 €, IVA exclos.

La divisié en lots del Valor estimat del contracte és el seglent:

+ LOT 1: 26.446,28 €, IVA exclos.
*+ LOT 2: 3.140,48 €, IVA exclos.

El métode de calcul per determinar I'import del VEC és el seglent:

Concepte Import

Durada del contracte (4 anys) 7.396,69 € X 4 = 29.586,76 €
Prorrogues (no es preveuen) 0€

Modificacions (no es preveuen) 0€

TOTAL VEC 29.586,76 €

7. DRETS | OBLIGACIONS DE LES PARTS
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Els drets i les obligacions de les parts seran, a més dels indicats a les clausules de les dades especifiques
del contracte, aquells que resultin de la documentacié contractual i la normativa aplicable i, en particular, els

seguents:

» El contractista s’obliga a adequar la seva activitat, en el marc de la seva relacié contractual amb I
Ajuntament de Caldes de Montbui, als principis étics i a les regles de conducta que permetin
assegurar el compliment dels principis d’igualtat, d’'imparcialitat i d’integritat, d’objectivitat i de
transparencia. En particular, s’obliga a:

v Facilitar a I’ Ajuntament de Caldes de Montbui la informacié establerta per la Llei 19/2014, de
29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern i qualsevol
d’altra que li sigui requerida d’acord amb la normativa vigent.

v Comunicar a I'Ajuntament de Caldes de Montbui les possibles situacions de conflictes
d’interessos o d’altre analogues de les qué tingui coneixement que afectin, directa o
indirectament, a la present contractacié i puguin posar en risc l'interés public.

v Per conflicte d’interessos s’entén qualsevol situacié en la qué el personal al servei de I'drgan
de contractacio, que a més participi en el desenvolupament del procediment de licitacié o
pugui influir en el seu resultat, tingui directa o indirectament un interés financer, economic o
personal que pugui semblar que compromet la seva imparcialitat i independéncia en el context
de dit procediment de licitacié.

v No celebrar cap acord amb altres operadors econdmics que, en el marc de la present
contractacié no respectin els principis de lliure mercat i de concurréncia competitiva, abstenint-
se de realitzar cap practica col-lusoria.

v Abstenir-se de realitzar, fomentar, proposar o promoure qualsevol mena de practica corrupta
que afecti o pugui afectar la relacié contractual en els termes previstos en el Codi Penal vigent

en cada moment.
* Facilitar tota la documentacié que li sigui requerida en relacié amb el seus subcontractistes o
subministradors (cas d’admetre’s la subcontractacio) en els termes de I'article 217 LCSP.
8. CRITERIS D'ADJUDICACIO

El criteri automatic a tenir en compte a I'hora de considerar quina és la millor proposicio relacié qualitat-preu
sera el mateix per a ambdos lots i sera el que tot seguit s’indica, d’acord amb la seva ponderacié:

. Preu ofertat..........ccoceiiiinns fins a 100 punts.
S’atorgara la maxima puntuacio6 al licitador que formuli el major percentatge de descompte a aplicar sobre

els preus unitaris determinats en els annexos 1 2, i als preus de productes no estandard. La resta d’ofertes

es valoraran aplicant la férmula seguent:
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- Férmula lineal competitiva:

Férmula lineal competitiva

| -Lo |
0—0,|[" 27m

p.=Pl1- :
T | T |

P:: punts de l'oferta

P: punts del criteri preu

O;: preu de l'oferta 7

Op: preu de la millor oferta
IL: import de licitacio

Justificacié de I'eleccié del criteri d’adjudicaci6:

El criteri d’adjudicacié escollit persegueix aconseguir el major estalvi possible en I'adquisicié de productes
que son estandard en el que no es poden aportar més millores, el que també justifica que només s’estableixi
un unic criteri d’adjudicacio.

Justificacié de la formula:

Aquesta férmula esta pensada per establir-se en licitacions on les caracteristiques técniques del contracte
(qualitat, materials, condicions... ) estan molt determinades i es vol incentivar la competitivitat entre els
licitadors en el criteri preu. La férmula atorga la maxima puntuacié a la millor oferta, allunyant-se les
puntuacions molt més, entre elles, respecte de les altres formules. Aquesta formula estableix que la
diferéncia de punts atorgats a dues ofertes és proporcional a la diferéncia de les seves baixes.

9. VARIANTS

Els licitadors no podran oferir en les seves ofertes variants.
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10. OFERTES ANORMALMENT BAIXES

D’acord amb l'article 149 de la LCSP, es considerara anormalment baixa 'oferta que incorri en anormalitat
aplicant els criteris objectius de I'article 85 del Reglament general de la Llei de contractes de les
administracions publiques, aprovat per Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre (RGLCAP).

En el supdsit que I'oferta de 'empresa licitadora que hagi obtingut la millor puntuacié incorri en presumpcio
d’anormalitat, I'érgan de contractacio li requerira perqué justifiqui I'oferta presentada i desglossi raonadament
i detalladament el baix nivell dels preus, o de costos, o qualsevol altre parametre sobre la base del qual
s’hagi definit 'anormalitat de I'oferta.

Per aquest motiu, I'dérgan de contractacio requerira a I'empresa licitadora les precisions que consideri
oportunes sobre la viabilitat de I'oferta i les pertinents justificacions. L'empresa licitadora disposara d’'un
termini maxim de 5 dies habils, des de I'enviament de la corresponent comunicacié, per presentar la
informacio i els documents que siguin pertinents a aquests efectes. Aquest requeriment es comunicara a
'empresa mitjangant comunicacié electronica a través de 'e-NOTUM i es publicaran en el perfil de

contractant.

11. CONDICIONS ESPECIALS D'EXECUCIO

D’acord amb l'article 202 de la LCSP s’estableixen les seguents condicions especials d’execucio:

1.- En el suposit que per I'execucié del contracte es precisi contractar personal nou, 'empresa adjudicataria
es comprometra a que aquest personal nou es trobi en situacié legal d’atur.

2.- Compromis que I'empresa adjudicataria mantingui les condicions laborals i socials dels treballadors que
actuin en el contracte de referéncia i conforme al conveni d’aplicacié, aixi com garantir la seguretat i la
proteccio de la salut del personal a contractar.

3.- Utilitzacié de paper amb segell FSC (Forest Stewardship Council, Consejo de Administracion Forestal) o
certificacié equivalent.

4.- No utilitzar productes importats que causin deforestacié en el marc de I’Acord multilaterial sobre
Contractacio Publica (ACP) de la OMC i la Directiva 2014/24/UE, sobre contractacio publica.

Justificacio eleccio:
S’incorporen aquestes condicions especials d’execucio per garantir que 'empresa seleccionada s’alinei amb

els valors étics, normatives legals i necessitats tant socials mediambientals actuals. Aixo afavoreix una gestio
responsable, inclusiva i sostenible, que repercuteix positivament tant en 'organitzacié com en el seu entorn.
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12. MODIFICACIO DEL CONTRACTE

El contracte només podra modificar-se per raons d’interés public en els suposits i en la forma prevista en els
articles 203 a 207 i concordants de la LCSP i la resta de normativa aplicable.

No es preveu la modificacié del contracte.

No tindra la consideracié de modificacié contractual la variacié que durant I'execucié correcta de la prestacio
es produeixi exclusivament en el nombre d’unitats realment executades sobre les que preveu el contracte,
les quals es poden recollir en la liquidacid, sempre que no representin un increment de la despesa superior
al 10% del preu del contracte, conforme l'article 309 LCSP.

13. REVISIO DE PREUS
No s’admet la revisié de preus.
14. CESSIO

Els drets i obligacions relatius a aquesta contractacié podran ser cedits pel contractista a una tercera
persona, sempre que les qualitats técniques o personals de qui cedeix no hagin estat raé determinant de
I'adjudicacio del contracte, i prévia autoritzacioé expressa de I'Ajuntament, quan es compleixin els requisits
establerts a l'article 214 de la LCSP, i de la cessio no resulti una restriccioé efectiva de la competéncia en el
mercat. No es pot autoritzar la cessié a una tercera persona quan suposi una alteracié substancial de les
caracteristiques de I'empresa contractista si aquestes constitueixen un element essencial del contracte.

15. SUBCONTRACTACIO

El contractista podra concertar amb tercers la realitzacié parcial de la prestacid, complint les prescripcions
que es contenen en els apartats seglents, i en tot cas, d’acord amb els articles 215 i 216 de la LCSP.

El contractista haura de comunicar per escrit, un cop adjudicat el contracte, i en tot cas a l'iniciar 'execucio
del mateix, a I'6rgan de contractacié la intencié de subcontractar, assenyalant la part de la prestacié que
pretén subcontractar i la identitat, dades de contacte i representant o representants legals del
subcontractista, i justificant suficientment I'aptitud d’aquest per executar-lo per referéncia als elements
técnics i humans de que disposi i a la seva experiéncia, i acreditant que el mateix no es troba incurs en
prohibicié per contractar d’acord amb l'article 71 de la LCSP.

El contractista assumira tota la responsabilitat per I'execucio del contracte davant de I'Ajuntament i el
subcontractista restara obligat unicament amb el contractista.
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El contractista resta obligat a abonar als subcontractistes i subministradors el preu pactat en el termini i
condicions establerts a l'article 216 de la LCSP.

16. RESPONSABLE DEL CONTRACTE

Es designa responsable del contracte a la Cap del Servei de I'Oficina d’Atencié Ciutadana (OAC), amb les
funcions previstes a l'article 62 de la LCSP.

La responsable del contracte no podra, en cap cas, ni per compte propi ni ali€, intervenir en aquest procés
de contractacié com a licitador.

En qualsevol cas, la impossibilitat d’intervencié abastara les persones juridiques en quin capital aquell o els
conjuges, convivents i/o descendents sobre els que tinguin representacié legal ostentin una participacioé
superior al 10% i/o en siguin administradors.
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