DOCUMENTS REFERENCIES
TIPUS: PLEC_CLAUS - Plec de clausules EXPEDIENTS: 1403-3434/2024 - 24/07/2024 12:31
E: INoM: PLEC_CLAUS PPT definitiu 25022025 ISIGNATURES
UNITAT: GABINET D'ALCALDIA Servei Administracio Electronica: 25/02/2025 12:24
ORIGEN: Administracio Maria Dolores Castillo Martin : 25/02/2025 12:31
d, |CODI SEGUR DE VERIFICACIO: 213ff831-ef6f-4780-a471-7099c4a19e2d
IDENTIFICADOR: ES_L01080689_2025_000000000000000000000000256089
ESTAT D'ELABORACIO: Signat/validat

’c&"ﬁ?ﬁua

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES DEL CONTRACTE ADMINISTRATIU DEL SERVEI
DE MAQUETACIO | DISSENY DE PUBLICACIONS DIVERSES; IMPRESSIO DEL BUTLLETI
MUNICIPAL | ALTRES PUBLICACIONS; SUBMINISTRAMENT DE PANCARTES |
BANDEROLES; | REPARTIMENT DE PUBLICACIONS | DOCUMENTS INFORMATIUS

1.- Objecte del contracte

L'objecte del contracte és el servei de maquetacio i disseny de publicacions diverses; impressio
del butlleti municipal i altres publicacions; subministrament de pancartes i banderoles; i
repartiment de publicacions i documents informatius.

2.- Divisié en lots

El contracte es divideix en 4 lots definits a continuacio:

Lot 1: Disseny i/lo maquetacio de diferents publicacions (llibres, fulletons, etc.).
Lot 2: Impressié del butlleti municipal i d'altres documents.

Lot 3: Impressi6 de pancartes i banderoles.
Lot 4: Repartiment de publicacions i documents informatius.

LOT 1 DISSENY 1/0 MAQUETACIO DE DIFERENTS PUBLICACIONS

Caracteristiques del servei: periodicament, I'Ajuntament edita llibres amb I'objectiu de fer
divulgacié de la cultura, historia i patrimoni del municipi, aixi com diptics, triptics i d'altres
documents per informar puntualment la ciutadania de certes campanyes, accions i/0 successos
puntuals. No es poden precisar les caracteristiques concretes ja que cada publicacié s’adequa
millor a unes o altres en funci6 de la seva tematica, el public objectiu o els material grafics que
contingui:

Llibres:

L'objecte de la contractacio és la maquetacio de llibres, ja que es tracta d’'un servei que no es
pot dur a terme amb el mitjans propis de I'Ajuntament.

Es contemplen tres tipus de publicacio:

e Llibre d’entre 24 i 64 pagines de mida 20x20 cm. tancat, a tot color.
e Llibre d’entre 64 i 128 pagines aproximadament, de mida A4 tancat, a tot color.
e Llibre de més de 128 pagines, de mida A4 tancat, a tot color.

Aquestes especificacions son orientatives i dependra del tipus de publicacié en glestié. En
qualsevol cas, I'adjudicatari/a rebra els textos i les imatges per part del departament de
Comunicacio:

e Textos: es facilitaran corregits, tal qual han de ser publicats. L'adjudicatari/a no hi haura
de fer cap mena de correcci6. No obstant aixd, si aquest/a detecta algun error o
incorreccié al text, ho haura de fer saber al departament de Comunicacié perque
aquest decideixi la manera de procedir.

¢ Imatges: depenent de les imatges disponibles, es podra demanar a I'adjudicatari/a que
les retoqui digitalment, si aquestes disposen de mala qualitat a causa de la seva
antiguitat o qualsevol altre motiu. Quan es faci arribar I'encarrec de la feina a
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I'adjudicatari/a, se I'advertira d’aquesta situacié perqué aquest/a pugui valorar I'import
final del servei.
Es podra demanar la realitzacié de grafiques i d’'altres elements de disseny.

e Magquetacid: la maquetacié de la publicacié podra ser lliure, a criteri de I'adjudicatari/a,
o donar-se pautada des del departament de Comunicacié. Les indicacions oportunes al
respecte es donaran en el moment de fer el lliurament del material de treball a
I'adjudicatari/a.

Un cop I'adjudicatari rebi tots els textos i documents de la publicacié en questi6, disposara dels
seguents terminis maxims per a enviar una prova visual al departament de Comunicacio:

e Llibres d’entre 24 i 64 pagines: 7 dies habils
e Llibres d’entre 64 i 128 pagines: 10 dies habils
e Llibres de més de 128 pagines: 15 dies habils

El departament podra proposar canvis fins que quedi satisfet amb el producte final. Finalment,
qguan I'adjudicatari tingui el vistiplau del departament al document definitiu, el fara arribar al
departament de Comunicacié en dos formats:

¢ PDF sense marques d'impressid per a la seva publicacié digital als canals electronics
de I'’Ajuntament.
e Document original d’'InDesign, en obert, perfectament vinculat i empaquetat.

Aixi mateix, el fara arribar directament a l'impressor/a en format PDF d'alta resolucio,
perfectament tancat i vinculat, i amb les corresponents marques d’impressio, en un termini no
superior a 24 hores.

Fulletons, diptics, triptics, cartelleria, etc.:

De forma puntual, I'Ajuntament edita publicacions de petit format, que no pertanyen a una
campanya institucional, siné que sén informacions en concret que a I’Ajuntament li interessa fer
arribar a la ciutadania, ja sigui en la seva totalitat o0 a una part concreta d’aquesta.

Depenent de la informacié de la qual s’hagi de fer divulgacio, el format de la publicaci6 pot ser
variat, tot i que el més habitual s6n el diptic i el triptic, amb dues mides possibles: A4 obert (A5
plegat) i A5 obert (A6 plegat), a tot color.

Pel que fa als textos i al disseny:

e Textos: es facilitaran corregits, tal qual han de ser publicats. L'adjudicatari/a no hi haura
de fer cap mena de correcci6. No obstant aixd, si aquest/a detecta algun error o
incorreccié al text, ho haura de fer saber al departament de Comunicacié perque
aquest decideixi la manera de procedir.

e Imatges: si al document han d'apareixer imatges, I'Ajuntament les facilitara i podra
demanar a I'adjudicatari/a que les retoqui digitalment, si aquestes disposen de mala
gualitat a causa de la seva antiguitat o qualsevol altre motiu. Quan es faci arribar
I'encarrec de la feina a I'adjudicatari/a, se I'advertira d’aquesta situacié perqué aquest/a
pugui valorar I'import final del servei.

e Disseny: I'adjudicatari/a sera responsable de fer el disseny de la publicaci6 i d’afegir-hi
els elements visuals que cregui convenients segons el document, adaptant el disseny
al contingut que s’ha de comunicar.
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Un cop I'adjudicatari rebi el material per a elaborar la publicacio, disposara de 3 dies habils per
a enviar una prova visual del document finalitzat al departament de Comunicacié. Aquest podra
proposar canvis fins que quedi satisfet amb el producte final. Si el document ha d’incloure
grafiques a elaborar per part del dissenyador, o bé fotografies que hagin de ser retocades, el
termini s'ampliara fins als 5 dies habils.

Quan l'adjudicatari/a tingui el vistiplau del departament al document definitiu, el fara arribar
al departament de Comunicacié en dos formats, en un termini maxim de 24 hores:

e PDF amb marques d'impressio, preparat per a enviar a impremta.
e Document original, dissenyat en qualsevol dels programes d'Adobe, en obert,
perfectament vinculat i empaquetat.

Aixi mateix, si s'escau, el fara arribar directament a l'impressor/a en format PDF d'alta
resolucio, perfectament tancat i vinculat, i amb les corresponents marques d’impressio.

LOT 2 IMPRESSIO DEL BUTLLETi MUNICIPAL | ALTRES PUBLICACIONS

Es d’obligat compliment que I'empresa adjudicataria haura de prestar el servei prenent mesures
que minvin els impactes ambientals que aquest pugui ocasionar, com ara minimitzar l'impacte
acustic i fer una correcta gestié dels residus, segons la legislacio vigent. D'igual manera, els
envasos dels productes hauran de complir els requisits establerts en el Reial Decret 1055/2022,
de 27 de desembre, d’envasos i residus d’envasos.

Butlleti municipal
Nombre de pagines: 32

Format: 24x33 cm (lectura vertical i cosida amb dues grapes)

Paper: Offset de 80 g/m?

Color: 4+4 tintes a totes les pagines

Periodicitat: quadrimestral

Tiratge: 4.500 exemplars (possibilitat d’ampliar quantitat d’exemplars en previsié de
probables augments de la poblacio)

Caracteristiques del servei: el butlleti municipal és una publicacié informativa que va dirigida
a tota la ciutadania de Cervelld i que segueix en tot moment criteris de transparencia i inclusio,
ja que facilita I'accés a la informacié a ciutadans i ciutadanes que no tenen accés als canals
digitals de I'’Ajuntament.

Seguint la linia de compromis amb el medi ambient que manté I’Ajuntament de Cervelld, a més
dels criteris técnics i de format del butlleti, s’estableixen uns criteris ecologics per a la seva
producci6:

El paper haura de procedir de plantacions que es gestionin de forma sostenible, assegurant el
manteniment de les seves funcions ecologiques, socials i econdOmiques. Aquesta circumstancia
s’acreditara mitjancant certificacié oficial: Forest Stewardship Council (FSC), certificacid
Forestal Paneuropea (PEFC), o certificat o declaracié equivalent, indicant-se en aquest Ultim
cas
I'origen de totes les fibres.

¢ Procés de blanquejat totalment lliure de clor.
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e Utilitzacié de fibres reciclades.
e Durabilitat superior a 100 anys, segons ISO 5360 o DIN 6738.
e Grau de blancor > 80 segons ISO 2470.

L'adjudicatari rebra les arts finals de la revista en I'arxiu corresponent llest per a la impressio
(generalment, en format PDF d'alta resolucié, perfectament tancat i vinculat, i amb les
corresponents marques d'impressio).

Un cop conformada la perfecta recepcié de I'arxiu, es prepararan les corresponents proves
d’'impressio, que hauran de ser validades pel Departament de Comunicaci6 com a tard
I'endema (dia laborable) de I'enviament de I'arxiu original.

Un cop validada la prova impresa per part del Departament de Comunicacio s'iniciara el procés
d’'impressio, que mai superara els cinc dies habils (incloent-hi el lliurament del material),
valorant-se la proposta d'una reduccié garantida del termini maxim.

Les revistes es faran arribar a les dependéncies municipals o a on indiqui el departament de
Comunicacié de I'Ajuntament, i I'enviament es realitzara en capses i amb tots els elements
necessaris per evitar el deteriorament dels materials.

Llibres

Es contemplen tres tipus de publicacio:

e Llibre d’entre 24 i 64 pagines de mida 20x20 cm. tancat, a tot color.
e Llibre d’entre 64 i 128 pagines aproximadament, de mida A4 tancat, a tot color.
e Llibre de més de 128 pagines, de mida A4 tancat, a tot color.

L'adjudicatari rebra les arts finals de la publicacié en I'arxiu corresponent llest per a la impressio
(generalment, en format PDF d'alta resoluci6, perfectament tancat i vinculat, i amb les
corresponents marques d'impressio).

Un cop conformada la perfecta recepcié de I'arxiu, es prepararan les corresponents proves
d’'impressio, que hauran de ser validades pel Departament de Comunicaci6 com a tard
I'endema (dia laborable) de I'enviament de I'arxiu original.

Un cop validada la prova impresa per part del Departament de Comunicacio s'iniciara el procés
d’'impressio, que mai superara els set dies habils com a maxim (incloent-hi el lliurament del
material), valorant-se la proposta d'una reduccié garantida del termini maxim.

Els exemplars es faran arribar a les dependéncies municipals o a on indiqui el departament de
Comunicacié de I'Ajuntament, i I'enviament es realitzara en capses i amb tots els elements
necessaris per evitar el deteriorament dels materials.

Altres documents

Els seglients documents hauran d'estar a disposicié de I'Ajuntament en un termini maxim de
tres dies habils després que I'adjudicatari/a rebi les arts finals, sense perjudici que en
determinats casos aquest termini es pugui allargar, per circumstancies de la produccio, prévia
autoritzacié del departament de Comunicacio. Els formats més utilitzats son els seglients, pero
es podra sol-licitar algun altre model de document, segons necessitats.

Diptics
Format: A4 obert (A5 plegat) o A5 obert (A6 plegat)
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Periodicitat: segons necessitat
Caracteristiques: Quantitat variable: 1.000 o 3.000 unitats. Paper estucat mat o brillant de 150
g/m2 a tot color

Triptics

Format: A4 obert (A5 plegat) o A5 obert (A6 plegat)

Periodicitat: segons necessitat

Caracteristiques: Quantitat variable: 1.000 o 3.000 unitats. Paper estucat mat o brillant de 150
g/m? a tot color

Fullets informatius

Format: A5 obert o A6 obert

Periodicitat: segons necessitat

Caracteristiques: quantitat variable: 1.000 o 3.000 unitats. Paper estucat mat o brillant de 150
g/m? a tot color i a una cara

Carta als Reis

Format: A4 plegat

Periodicitat: Anual

Caracteristiques: 3.000 unitats a 2 cares. Plegades per la meitat. Paper estucat mat de 150
g/m? a tot color

Avisos i cartes

Format: A4

Periodicitat: segons necessitat

Caracteristiques: quantitat variable (entre 100 i 4.500 exemplars). Paper offset de 90 g/m?,
4+0 tintes, impres a una cara

Talonaris

Format: 22x15,50 cm

Periodicitat: segons necessitats

Caracteristiques: paper autocopiador, 2 fulls perforats, impresos a doble cara i numerats. 25
unitats per talonari.

Diplomes
Format: A3

Periodicitat: segons necessitats
Caracteristiques: cartolina de 350 g/m2 en estucat mat a 4+0 tintes

Mini guies

Format: 8,5x5,5 cm tancat, 25,5x5,5 cm obert. Plegat en acordié
Periodicitat: segons necessitats

Caracteristiques: 1.000 unitats a 4+4 tintes. Cartré de 350 g/m?

Fullets desplegables
Format: 12,5x20 cm tancat. Plegat en acordié de 6 pagines

Periodicitat: segons necessitats
Caracteristiques: 1.000 exemplars. 4+4 tintes a dues cares. Paper estucat brillant de 135 g/m?

Rellotges zona blava
Format: 12x14 cm

Periodicitat: segons necessitats
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Caracteristiques: 3.000 unitats. A 4+0 tintes. Cartré de 350 g/m2 encunyat i 450 g/m2 foldie
amb gafet.

Targetes zona verda
Format: 8,4x5,1 cm

Periodicitat: segons necessitats
Caracteristiques: 4+0 tintes, vinil adhesiu transparent

Carpetes
Format: Foli

Periodicitat: segons necessitats
Caracteristiques: cartolina de 185 g/m? a una tinta. Impressio a 1 tinta.

Per procedir a la valoracio de la qualitat técnica d’aquests documents i articles, sempre que aixi
es requereixi, I'adjudicatari/a presentara mostres al Departament de Premsa i Comunicacio-
Gabinet d'Alcaldia, encarregat de gestionar la produccié encarregada pels diferents
departaments i serveis municipals i, per tant, de donar el vistiplau abans de [l'inici del procés
d'impressié.

La presentacié de les mostres no suposara cap cost per a I’Administraci6, i tenint en compte
gue podran ser sotmeses a proves de qualitat i proves destructives durant la seva valoracid, no
seran retornades a les licitadores. Es refusaran els treballs que, tot i complir amb els requisits
tecnics, no assoleixin la qualitat exigida d'impressié i acabats.

LOT 3 IMPRESSIO DE PANCARTES | BANDEROLES

1.- OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte del contracte és el subministrament de pancartes, banderoles, cartelleria d’exterior i
plafons de cartré ploma per als diferents actes que es duen a terme al municipi al llarg de I'any.

2.- TIPUS DE SUBMINISTRAMENT

La tipologia dels articles que poden ser objecte del contracte és la seglient, sense perjudici que
en algun moment es pugui encarregar algun altre element que no s’hagi inclos en aquest plec
técnic:

Cartells

Plaf6 de cartré ploma
Banderoles

Pancarta

Lones per a torreta
Photocall

Roll-up

Vinils

Senyals metal-lics

3.- QUALITAT DE LA IMPRESSIO

Tots els elements que se subministrin a I’Ajuntament han d’estar en alta resolucio, a 4+4 tintes,
i sense defectes d'impressié ni desperfectes. A més a més, han de complir les caracteristiques
segilents:
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Cartells

Format: 30x42 cm
Periodicitat: segons necessitats
Caracteristiques: PVC de 3 mm de gruix, resistent a la intempérie

Plafons

Format: A2

Periodicitat: segons necessitats

Caracteristiques: impresos en cartr6 ploma, 4+0 tintes i de 5 mm de gruix.

Banderoles

Format: 90x120 cm

Periodicitat: segons necessitats

Caracteristiques: 4+4 tintes i confeccionades en lona. Han de disposar de beina superior amb
7 cm. de bossa per al suport i beines laterals de 5 cm. de bossa.

Banderoles venecianes

Format: 90x165 cm

Periodicitat: segons necessitats

Caracteristiques: 4+4 tintes i confeccionades en lona. Han de disposar de beina superior amb
7 cm. de bossa per al suport i beines laterals de 5 cm. de bossa.

Pancartes

Format: 3x1 m o 3x1,5m

Periodicitat: segons necessitats

Caracteristiques: 4+0 tintes i confeccionades en lona. Confecci6 de doble vora i traus
metal-lics perimetrals per a la seva col-locacio

Lones per a torreta
Format: 1x2 m

Periodicitat: segons necessitats
Caracteristiques: 4+0 tintes i confeccionades en lona. Confeccio de doble vora i traus
metal-lics perimetrals per a la seva col-locacio

Photocall

Format: 3x2,25 m 0 1,20x1 m

Periodicitat: segons necessitats

Caracteristiques: 4+0 tintes confeccionat en PVC o Pegasus de 10 mm de gruix

Roll-up

Format: 2x3 m o0 0,85x2,05 m

Periodicitat: segons necessitats

Caracteristiques: 4+0 tintes confeccionat en lona, amb suport de peu inclos

Vinils

Format: diferents mides

Periodicitat: segons necessitats

Caracteristiques: 4+0 tintes, impresos en positiu 0 negatiu. Depenent de la seva ubicacié,
hauran de ser resistents a la intempérie o no. Si no s’especifica el contrari a la comanda,
hauran de ser amb fons transparent
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Senyals metal-lics
Format: 60x40 i 30x40 cm

Periodicitat: segons necessitats

Caracteristiques: plaques metal-liques lacades sense escaires, impreses a 4+0 tintes. Al preu
han d'anar inclosos els conceptes de transport i col-locaci6 al lloc designat per I'’Ajuntament, a
no ser que a la comanda s’especifiqui el contrari

4.- CONDICIONS DEL SUBMINISTRAMENT

Les banderoles han d’incloure els ferros per a la seva instal-laci6 als fanals, ja siguin
banderoles dobles o individuals. L'import del subministrament ha d’'incloure el servei de
col-locacié i retirada, en les dates que indiqui a I'adjudicatari el departament de Comunicacio6.

El subministrament dels materials s’haura de fer per part de I'adjudicatari/a a les dependencies
de ’Ajuntament (excepte les banderoles, que s’hauran de fixar als punts del municipi que
indiqui I'’Ajuntament).

Els terminis maxims de lliurament dels materials sera, segons la tipologia dels mateixos, els
seguents:

» 4 dies habils: cartells, plafons, pancartes i vinils
» 7 dies habils: banderoles, banderoles venecianes, lones per a torreta, photocall i roll-up

Per procedir a la valoracié de la qualitat técnica dels productes, sempre que aixi es requereixi,
I'adjudicataria presentara mostres al Departament de Premsa i Comunicacio-Gabinet d'Alcaldia,
encarregat de gestionar la produccié encarregada pels diferents departaments i serveis
municipals i, per tant, de donar el vistiplau abans de l'inici del procés d'impressié.

La presentacioé de les mostres no suposara cap cost per a I'’Administracio, i tenint en compte
que podran ser sotmeses a proves de qualitat i proves destructives durant la seva valoracio, no
seran retornades a les licitadores. Es refusaran els treballs que, tot i complir amb els requisits
técnics, no assoleixin la qualitat exigida d'impressié i acabats.

LOT 4 REPARTIMENT DE PUBLICACIONS | DOCUMENTS INFORMATIUS

1.- OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte del contracte és la recollida i distribucié de la informaci6 impresa que I’Ajuntament fa
arribar a la ciutadania: el butlleti municipal, avisos informatius de tota mena, programes de ma
dels diferents actes que se celebren al municipi al llarg de I'any, etc.

Els formats més habituals sén els que es detallen a continuacio:

Butlleti municipal

Quantitat: 4.500 exemplars

Periodicitat: quadrimestral

Caracteristiques del servei: I'adjudicatari/a del servei recollira els exemplars a les
dependéncies municipals.

Es deixara un exemplar del butlleti a cada bustia dels domicilis i empreses de Cervell6. Aixi
mateix, es deixara un numero a determinar d’exemplars als equipaments municipals, inclosa la
Casa de la Vila. El repartiment s’ha de dur a terme per complet en un termini maxim de 4 dies
naturals.
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Si un cop fet el repartiment a tos els domicilis i equipaments publics del municipi hi ha sobrant
d’exemplars, aquests es portaran a I’Ajuntament.

Fullets/triptics/diptics

Quantitat: variable (entre 100 i 4.500)

Periodicitat: segons necessitats

Caracteristiques del servei: I'adjudicatari/a del servei recollira els exemplars a les
dependéncies municipals.

El repartiment s’adaptara a les caracteristiques dels documents a distribuir. Depenent de la
quantitat i el public I'objectiu de la publicacid, I'abast del repartiment pot incloure tot el municipi
o parts dell. Aquest ambit se li especificara a I'adjudicatari/a quan se li encarregui el
repartiment de qualsevol document.

Els terminis maxims de repartiment queden fixats per la quantitat de documents a repartir,
establint-se el seguient:

¢ Fins a 500 unitats: 1 dia natural

e Entre 500 i 1.000 unitats: 2 dies naturals

e Entre 1.001 i 1.500 unitats: 3 dies naturals
e Entre 1.500i 4.000 unitats: 4 dies naturals

Avisos i cartes

Quantitat: variable (entre 1 i 4.500)

Periodicitat: segons necessitats

Caracteristiques del servei: l'adjudicatari/a del servei recollira els exemplars a les
dependéncies municipals. El repartiment es fara personalitzat a la bustia de cada destinatari de
I'avis en el termini maxim d’un dia natural.

Carta als Reis

Quantitat: 3.000 exemplars

Periodicitat: Anual

Caracteristiques del servei: l'adjudicatari/a del servei recollira els exemplars a les
dependéncies municipals. El repartiment es fara personalitzat a la bustia de cada casa
destinataria en el termini maxim de quatre dies naturals.

2.- SERVEIS URGENTS PUNTUALS

Segons necessitats de I'’Ajuntament, el departament d’Alcaldia podra encarregar fins a un
maxim de 3 serveis urgents per any.

S’entén per servei urgent la necessitat de comunicar a la poblacié, en part o en la seva totalitat,
una causa sobrevinguda de la qual no es podia tenir coneixement, i que no es podia preveure
amb antelacio.

El servei es fara amb les condicions seglients: 'empresa adjudicataria es personara a les
dependéncies de I'’Ajuntament en un termini maxim de 30 minuts i es realitzara el repartiment
del servei urgent en un termini maxim de 6 hores.

En cas d’haver-se de donar aquest tipus de servei, els preus es podran incrementar fins a un
15 % com a maxim.
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