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OBJECTE DELS PLECS

El present plec té per objecte la contractacié dels serveis de gestoria laboral de la societat
Badalona Comunicacié SA.

NORMATIVA ESPECIFICA APLICABLE

La normativa a complir aplicable a I'objecte del contracte és:

e Reglament (UE) num. 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de
2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades
personals i a la lliure circulacié6 d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva
95/46/CE (Reglament general de proteccié de dades).

e Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels
drets digitals.

e Resta de normativa aplicable relacionada amb la proteccié de dades.

e Totala normativa relativa a les relacions laborals.

PRESTACIONS DEL CONTRACTE

La prestacio dels serveis incloura la totalitat de les necessitats d’assessorament i actuacions
seguents:

1. Elaboracio mensual de ndmines i del RDLI RNT

2. Declaracié de retencions d’IRPF (Mod. 111, Mod. 190) i emissié dels certificats
corresponents

Estudi previ de condicions i elaboracié de contractes de treball
Gestio del sistema RED: altes, baixes, requeriments, etc

Confeccié de quitancesi certificats d’empresa

3
4
5
6. Assessorament permanent sobre aspectes relacionats amb la legislacio laboral
7 Gestio d’'incapacitats temporals

8 Obtencié de certificats a les oficines de la Seguretat Social

9.

Circulars mensual i altres informacions sobre canvis produits en la legislacio laboral
vigent o publicaci6 de nova normativa.

10. Comunicacié del desplagament, a la Seguretat Social, fora d’Espanya dels
treballadors

1. Registre mensual d’equiparacio salarial
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RESPONSABLE DEL CONTRACTE

El contractista designara un responsable del contracte que coordinara el servei amb el
responsable de serveis generals de Badalona Comunicacié SA, subministrant un correu i un
teléfon de contacte on es comunicaran incidéncies o canvis al llarg de la prestacio.

PRESTACIO DEL SERVEI

Per a dur a terme I'execucié del contracte el contractista disposara d’'una estructura técnica i
administrativa suficient per atendre les necessitats del servei. El contractista haura de disposar
del nombre de professionals competents exigits en el present plec de prescripcions técniques del
contracte i en el corresponent plec de clausules administratives del mateix contracte.

El personal de I'adjudicataria haura d'estar organitzat de forma que es garanteixi una cobertura
de les necessitats de la Badalona Comunicacid, S.A. en qualsevol moment. No s'admetra com a
justificacié per a lincompliment total o parcial del servei la manca de personal, amb
independéncia del motiu de la seva abséncia.

Els serveis objecte de la present contractacio es prestaran de forma mixta en les instal-lacions de
Badalona Comunicacié SA i en les instal-lacions de 'empresa adjudicataria.

Es prestara horari ininterromput d’atencio durant tots els dies laborables per a resoldre possibles
consultes de forma que garanteixi la maxima disponibilitat del personal adscrit. Necessariament
s’ha de garantir total disponibilitat de dilluns a divendres de 9:00 a 18:00 hores durant tot I'any,
excepte festius.

Seran considerats dies festius als efectes d’aquest contracte, els que oficialment ho siguin al
terme municipal de Badalona.

Temps de resposta
Les consultes telefoniques i per correu electronic han d'esser respostes en un maxim de 3 dies
habils o en aquell termini inferior que s'ofereixi.

Es comput dels dies habils es fara comptant des de I'hora de realitzacié de la consulta i fins a
I’hora de la resposta complerta de totes les consultes plantejades.

Tots els tramits amb I'administracié s’hauran de tramitar en tot cas dins dels terminis previstos
legalment.

Tindran la consideracié d’habils a aquests efectes els que siguin marcats oficialment pel
calendari al municipi de Badalona.
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MITJANS TECNICS | HUMANS

L’adjudicatari es compromet a realitzar els serveis descrits en el punt 2 del present contracte amb
els mitjans humans adequats en qualitat i quantitat a tal fi, i en tot cas, mitjancant experts en les
matéries objecte del present contracte.

L’empresa adjudicataria haura de comptar amb un equip propi que adscriura a la prestacio del
servei objecte del contracte, format com a minim per:

- Un soci responsable del servei i que prestara el servei de suport a la Direccié
- Un assessor sénior per a 'ambit d’assessorament en les matéries objectes del contracte.

Els licitadors hauran d’aportar document fefaent de la titulacid exigida a la persona assignada
com a responsable del servei i de la resta de personal 0 mitjans humans, tot adjuntant els seus
curriculums.

Tots ells hauran de tenir titulacié universitaria superior i acreditar una experiéncia professional
superior a 5 anys en els seus respectius ambits objecte del contracte. L'equip técnic minim
proposat ha de disposar d’experiéncia en l'assessorament laboral per a empreses amb una
plantilla superior a 40 treballadors, i tenir un minim de 2 anys d’experiéncia en I'assessorament
laboral a empreses del sector de comunicacio.

SEGURETAT INFORMATICA

Es obligacié de I'adjudicatari proporcionar per si 0 de manera subcontractada, d’un servei d’alta
disponibilitat (7x24) i tragabilitat de les dades garantint la preservacid i integritat de les dades,
aixi com la seguretat en les comunicacions donant compliment a la LOPDGDD/RGPD per
garantir la jurisdicci6 de les dades. L’adjudicatari caldra que garanteixi el compliment de la llei de
proteccié de dades aixi com el sigil i la informacié técnica, personal, organitzativa o de Badalona
Comunicacid, S.A. que hi tingui accés.

Qualsevol incompliment de confidencialitat o seguretat podra ser causa immediata de
cancel-lacié del contracte sense perjudici de les clausules de contraprestacions del Plec de
Condicions Administratives.

PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL

Clausules especifiques en matéria de proteccié de dades:

1.-La Badalona Comunicacié, S.A. (endavant el responsable del tractament), posara a disposicié
de I'entitat/empresa adjudicataria (en endavant I'encarregat del tractament) la informacio sobre
els tipus de dades personals que es descriuen a continuacio:

DNI, NIF, adrega, numero afiliacié seguretat social, retribucions, cotitzacions, dades seguretat
social, deduccions AEAT, dades de ILT, dades de Mutua laboral.

La categoria de persones interessades afectades és doncs la seglient: tots els treballadors.
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2.-L’encarregat tractara les dades personals unicament seguint instruccions documentades del
responsable, fins i tot en relacié amb les transferéncies de dades personals a un tercer pais o a
una organitzacié internacional, tret que hi estigui obligat en virtut del dret de la Unié o dels estats
membres al qual esta subjecte lI'encarregat. En aquest cas, I'encarregat ha d’informar el
responsable d'aquesta exigéncia legal prévia al tractament, tret que aquest dret ho prohibeixi per
raons importants d'interés public.

3.-L’encarregat, garanteix que les persones de la seva empresa que s’autoritzin per tractar dades
personals s’han compromeés a respectar-ne la confidencialitat.

4.-L’encarregat, pren totes les mesures necessaries, de conformitat amb [larticle 32 del
Reglament General de Proteccio de Dades (Reglament (UE) 2016/679 del Parlament europeu i
del Consell, de 27 d'abril de 2016) (en endavant RGPD).

5.-L’encarregat, assisteix el responsable sempre que sigui possible, d’acord amb la naturalesa
del tractament i mitjangant les mesures técniques i organitzatives adequades, sempre que sigui
possible, perqué pugui complir amb l'obligacié de respondre les sol-licituds que tinguin per
objecte l'exercici dels drets dels interessats establerts en el capitol Ill del RGPD.

6.-L’encarregat, ajuda al responsable a garantir el compliment de les obligacions que estableixen
els articles 32 a 36 del RGPD, tenint en compte la naturalesa del tractament i la informacié a
disposicio6 de I'encarregat.

7.-A eleccio del responsable, I'encarregat ha de suprimir o retornar totes les dades personals, una
vegada finalitzada la prestacio6 dels serveis de tractament, i ha de suprimir les copies existents,
tret que sigui necessari conservar les dades personals en virtut del dret de la Unié o dels estats
membres.

8.-L’encarregat, ha de posar a disposicié del responsable tota la informacié necessaria per
demostrar que compleix les obligacions que estableix aquesta clausula. Aixi mateix, ha de
permetre i contribuir a la realitzacié d’auditories, incloses inspeccions, per part del responsable o
d’un altre auditor autoritzat per aquest responsable.

9.-Si I'encarregat considera que una instruccio del responsable infringeix el RGPD o altres
disposicions en matéria de proteccié de dades de la Unid o dels estats membres, n’ha d’informar
immediatament el responsable.

10.-L’encarregat respectara les condicions establertes als apartats 2 i 4 de Iarticle 28 del RGPD
per recorrer a un subcontracte d’encarregat del tractament.



