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ANNEX 4

GUIA PER A LA PRESENTACIO D’UNA SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO

Per iniciar la presentacié de la sol-licitud cal accedir al web https://proveidors.uab.cat/sda.

Es pot escollir veure la pagina en catala (per defecte), castella o anglés. L'idioma en el que es tramiti la
sol-licitud és l'idioma en el que se’ls enviara el correu electronic de confirmacié de la presentacio de la
sol-licitud.

Inicialment, per comprovar si I'empresa interessada consta com a proveidora de la UAB (perqué
previament ha estat adjudicataria d’un contracte), cal identificar-se inserint el NIF de 'empresa i els 5
Gltims digits del compte corrent.

Després s’ha de clicar el boto “Validacio”.

E;} Sortir ‘ ___ Castellano

Sol.licitud de participacio

* DNUNIFIVAT | |* Oitims cinc digits del compte corrent : | ..., g:l Validacio

Si una empresa no esta donada d’alta com a proveidor, es mostra un missatge informatiu:

* DNUNIFIVAT (33884395 |* Gitims cinc digits del compte corrent : [seses | . g:l Vaidacio |  Identificacié ERRONIA

Les dades introduides no corresponen a cap proveidor de la UAB. 5ius plau, sol-liciteu Fata com a proveidor de la UAB mitiangant un correu a fadreca proveidors@uab. cat.

Si el compte corrent no coincideix amb el que esta informat a la base de dades de proveidors de la UAB
també es mostra un missatge informatiu:

* DNUNIF/VAT [B81231011 |* Uitims cinc digits del compte corrent: (sssss .. ﬂg] Vaidacio | Identificacio ERRONIA

Els digits del compte bancari introduts no es corresponen amb el NIF gue consta a la base de dades de proveidors de la UAB. Sius plau, verifigueu les dades o poseu-vos en contacte mitiancant
un correu a fadreca proveidors@uab.cat.
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Si la identificaci6 com a proveidor és correcta s’accedeix a la pantalla segient, des d'on s’ha de
seleccionar el sistema dinamic en el que es vol participar (en aquest cas “Material Laboratori”):

< c 2% proveidors.uab.cat/sda/#...

@ Sortir

Sol.licitud de participacio

Ambit de participacio
/3\ Material de laboratori

2
/\3\ Formaci¢ Consu-2/2023

28
=\ Formacié

Serveis d'impressio

S’accedeix a la pantalla seglient, des d’on es permet presentar la sol-licitud de participacié en el
sistema:

[ 3
Enrere Sortir
o =

Sol.licitud de participacié

LICITACIONS ACTIVES

Export 4
Seleccio Contracte Data publicacio  Expedient
] Lot 1 - Acids 11.12.2019 CONSU-18/2019
] Lot 2 - Bases 11.12.2019 CONSU-18/2019
] Lot 3 - Compostos inorganics 1 sals  11.12.2019 CONSU-18/2019
] Lot 4 - Compostos organics 11.12.2019 CONSU-18/2019

Dades del proveidor

DNI/NIF/VAT: Nom:
Adreca: Poblacio:

Pais: ) Provincia:

Correu electronic: Telefon:

Dades alternatives per a la gestié d'aquesta sol licitud

* Personadec.. © | | * Telefon \:l

* Carreu electronic: | |

Annexié de la documentacio| ﬂ%j Gestié Adjunts
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En la part superior es visualitzen els lots disponibles, als quals per poder participar-hi s’ha de marcar
en el requadre de la columna “Seleccid”. Es poden seleccionar des d'un fins a tot els lots.

En la part central es mostren les dades que consten informades a la base de dades de proveidors de
la UAB. Tanmateix, es pot afegir unes dades alternatives per a la gesti6é de la sol-licitud (persona de
contacte i adreca de correu electronic).

A través del bot6 “Gestio Adjunts” es poden annexar els documents que es requereixen per a participar:

Fitxers adjunts

== Enrere
Tt
Afegir fitxer

Selecciona arxiu: | Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo. | ¢ Adjunta fibeer

Fitxers afegits

“eure | Nom | Esborrar

E] Sense dades

El boté “Examinar” permet cercar els documents en I'ordinador o nuvol, i després s’ha de clicar el bot6
“Adjunta fitxer”. Posteriorment es visualitzen els documents adjuntats en I'apartat “Fitxers afegits”:

Fitxers adjunts =] E3

— ]

tl:l Enrere

Afegir fitxer

i iu: | Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.
Selecciona anxiu: | | g | [v Adjunta fitxer

Fitxers afegits

Veure Nom Esborrar

E Sense dades

Els arxius només poden ser en format PDF i signats electronicament

Després d’annexar la documentacié s’ha de clicar el boté “Guardar” que esta a la part superior, i
seguidament es mostra I'avis que confirma que s’han guardat correctament:



Dad es guardades CORRECTAMENT

Un vegada enviada la sol-licitud correctament el sistema enviara un correu electronic confirmant la
recepcid de la sol-licitud de participacié en el sistema dinamic d’adquisicié. Un cop qualificada la
documentacié adjuntada a la sol-licitud la UAB enviara un correu confirmant la incorporacié de
'empresa en el sistema.

Si la mateixa empresa torna a accedir en el sistema, la visié haura canviat: en la part superior es
veuen les licitacions en les que s’ha sol-licitat participar i en la part inferior les licitacions actives a les
quals encara es pot participar:

LICITACIONS JA SOLICITADES
Exportacio «
Sollictud | Contracte Expedient

30 Lot 1 - Acids i bases CONSU-2019432
30 Lot 2 - Compostos inorgdnics i zals  CONSU-2019032

N

30 Lot 3 - Compostos organics CONSU-201932
LICITACIONS ACTIVES
Exportacio «
Seleccio | Contracte Data publicacio | Expedient
|_| | Lot 4 - Disohvents 18.02.2019 CONSU-2019/32
|:| O Lot 5 - Heactius de biologia mol-lecular  18.02. 2019 CONSU-2019/32
|:| | Lot & - Reactius de cuftiu cel-lular 18.02 2019 CONSU-2018/32
|:| | Lot 7 - Reactius de microbiologia 18.02.2019 CONSU-20159/32

Dades del proveidor
DNUMIFAAT:

Adreca:



