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Acta de la Mesa privada de Contractació de l’Agència Catalana de Cooperació al 
Desenvolupament per a l’obertura del sobre únic, pel procediment obert 
simplificat abreujat, del contracte dels serveis de recollida, trasllat, custòdia, 
tractament, consulta, restitució i destrucció de documentació administrativa 
generada per l’Agència Catalana de Cooperació al Desenvolupament. 

 

 

Expedient  OBERT  

ACCD-2025-31 

Modalitat: Contracte Públic  

Unitat promotora:        Administració   

 

Procediment:  

 

Obert simplificat 

abreujat 

 

Tipus:  

 

Serveis  

Objecte Servei de recollida, trasllat, custòdia, tractament, consulta, restitució 
i destrucció de documentació administrativa generada per l’Agència 
Catalana de Cooperació al Desenvolupament. 

 

 Import base IVA Import amb IVA 

Valor estimat 43.098,95 euros 9.050,78 euros 52.149,73 euros 

Pressupost de 

licitació 

13.579,79 euros 2.851,76 euros 16.431,55 euros 

Termini d’execució La durada del contracte és des de la data de formalització del 

contracte i fins a 31 de desembre de 2025. 

 

Dia: 17 de març de 2025 

Hora: 12:00 hores 

Lloc: Mesa virtual per mitjans telemàtics, de conformitat amb l’article 4 del Decret llei 7/2020, 

de 17 de març, de mesures urgents en matèria de contractació pública, de salut i gestió de 

residus sanitaris, de transparència, de transport públic i en matèria tributària i econòmica. 

 

 

Membres de la Mesa:  

 

 



   
  A

G
E

N
C

IA
 C

A
T

A
LA

N
A

 C
O

O
P

E
R

A
C

IO
 D

E
S

E
N

V
O

LU
P

A
M

E
N

T

Doc.original signat per:
Carolina Garriga Domingo
08/04/2025,
Maria del Mar Novell Regue
08/04/2025

Document electrònic garantit amb signatura electrònica. Podeu verificar la seva integritat al
web csv.gencat.cat fins al 09/04/2028

Original electrònic / Còpia electrònica autèntica

CODI SEGUR DE VERIFICACIÓ

*0FITM1LOKWN550EDJCASU09UVX8LPVKK*
0FITM1LOKWN550EDJCASU09UVX8LPVKK

Data creació còpia:
09/04/2025 10:48:49

Pàgina 2 de 13

 

R/N: 21475_CP26_CP34_ O_N-ACCD-2025-31 
 

 

  2/13    

D’acord amb l’Annex 7 del PCAP, la composició de la Mesa de contractació està 

formada pels següents membres: 

 

Presidència: Mar Novell Regué, Subdirectora de Persones i Recursos de l’ACCD. 

Secretària: Carolina Garriga Domingo, Tècnica de Contractació i Règim Intern de l’ACCD. 

Vocal d’Assessoria Jurídica: Aurora Manchón Lladó, lletrada de l’Assessoria Jurídica del 

Departament d’Unió Europea i Acció Exterior, suplent de Fèlix Salaverría Palanca, Advocat 

en Cap del Departament d’Unió Europea i Acció Exterior. 

Vocal de Gestió Econòmica: Mònica Álvarez Martínez, Tècnica de Gestió Econòmica de 

l’ACCD. 

 

Objecte 

Obertura del sobre únic relatiu al procediment obert simplificat abreujat del contracte del servei 

de recollida, trasllat, custòdia, tractament, consulta, restitució i destrucció de documentació 

administrativa generada per l’Agència Catalana de Cooperació al Desenvolupament. 

 

Sessió  

La presidenta de la Mesa comprova la constitució de la Mesa de contractació del procediment 

obert simplificat abreujat del contracte del servei de recollida, trasllat, custòdia, tractament, 

consulta, restitució i destrucció de documentació administrativa generada per l’Agència 

Catalana de Cooperació al Desenvolupament ACCD-2025-31, i dóna la paraula a la secretària 

de la Mesa. 

 

La secretària de la Mesa informa de la publicació de l’anunci de licitació, exposant que aquesta 

contractació ha estat publicada a la Plataforma de contractació el 18 de febrer de 2025 a les 

13:18 hores, amb un termini de presentació d’ofertes fins al 12 de març de 2025 a les 14 

hores. 

 

Així mateix, informa de les característiques del contracte i exposa l’empresa presentada a 

termini i en la forma escaient, segons l’anunci de licitació publicat a la Plataforma de 

Contractació. En aquest sentit, posa a disposició dels membres de la Mesa el certificat de 

l’eina Sobre Digital, en relació a l’empresa presentada, el qual es reprodueix a continuació:  
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Atès que aquesta empresa s’ha presentat dins de termini i en la forma escaient, la Mesa 

decideix admetre-la al procediment de licitació. 

 

Per tal de procedir a obrir el sobre electrònic amb la proposició s’ha demanat a l’empresa 

licitadora a través de l’eina de Sobre Digital que apliqui les paraules clau per tal de desxifrar 

el sobre. L’empresa licitadora ha aplicat correctament la paraula clau abans de l’obertura del 

sobre únic. 

 

Es procedeix per la Mesa de contractació a obrir el sobre únic de l’empresa presentada i 

analitzar la documentació requerida en el Plec de Clàusules Administratives Particulars (en 

endavant “PCAP”). 

 

S’analitza la documentació general presentada per l’empresa i es valora positivament per la 

Mesa.  

 

Posteriorment la Mesa llegeix la proposta relativa als criteris d’adjudicació avaluables de forma 

automàtica. 

 

Els criteris de valoració del present procediment per a la contractació són els que es varen 

indicar al PCAP que regeixen la contractació, essent:  

 

 Criteris d’adjudicació  

 

La selecció de l’adjudicatari es farà mitjançant la valoració de les ofertes presentades, d’acord 

amb els criteris d’adjudicació i les puntuacions següents:  
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Puntuació total: 100 punts 

 

1. Oferta econòmica: 72 punts 

 

A continuació s’estableix el preus unitaris màxims que poder ofertar les empreses així com la 

puntuació màxima que poden obtenir en cada apartat: 

 

SERVEI 
PREU UNITARI MÀXIM  

(IVA exclòs) 

Recollides periòdiques i transport de la documentació i 

restitució de la documentació 
0,49 € / arxivador 

Emmagatzematge, custòdia i conservació 0,09 € /arxivador/ mes 

Préstec ordinari 3,55 € / arxivador 

Consulta in situ a l’empresa 1,70 € / arxivador 

Consulta electrònica 1,90 €/ expedient 

Préstec urgent 5,00 € /arxivador 

Destrucció certificada de la documentació en custòdia 

externa 
1,14 € / arxivador 

Destrucció certificada de la documentació dipositada als 

arxius de l’Agència 
1,15 € / arxivador 

Preu/hora tasques de suport i tractament. Personal Tècnic 

Arxiu 
22,50 € / persona / hora 

Preu/hora tasques de suport i tractament. Personal auxiliar 14,50 € / persona / hora 

Transferència de documentació a l’Arxiu Nacional de 

Catalunya 
0,99 € / arxivador 

 

 

S’atorgarà la màxima puntuació a la proposta econòmica que ofereixi la baixa més gran, 

atorgant-se la puntuació a la resta de proposicions de forma proporcional segons la següent 

fórmula: 
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Es valorarà amb un màxim de 72 punts l’oferta econòmica que ofereixi l’import més baix de 

la suma de tots els preus unitaris. 

 

A la resta d’ofertes econòmiques se’ls hi aplicarà la puntuació de forma proporcional, segons 

la següent formula: 

 

On Pv és la puntuació que obté l’empresa a valorar, Ov és l’import de l’oferta de l’empresa a 

valorar, Om és l’import de l’oferta millor (oferta més baixa), IL és el preu unitari màxim de 

licitació, VP és el valor de ponderació (el valor de ponderació associat al pes específic prendrà 

el valor d’1) i P són els punts del criteri econòmic. 

 

 

 

D’acord amb la Directriu 1/2020, de 23 de juny, de la Direcció General de Contractació Pública, 

el Valor de ponderació serà 1. 

 

Quedaran excloses aquelles ofertes que sobrepassin el preu unitari màxim. 

 

b) Altres criteris automàtics 

 

b.1) Terminis de lliurament ordinari de la documentació sol·licitada: 28 punts 

 

Ofereix una reducció en els terminis de lliurament ordinari de la documentació 

sol·licitada exigits a l’apartat 2.2.5 del PPTP (fixat per aquest en que el lliurament 

es realitzi abans de les 10:00 hores del dia següent al moment de la petició 

efectuada a través de Web service segura, correu electrònic o mitjà que escaigui, 
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en dia laborable). Concretament, s’oferta una reducció per al lliurament en (5 punts 

en total): 

 

• Termini màxim de lliurament entre les 7:30 i fins a 8:00 hores (5 punts) 

• Termini màxim de lliurament entre les 8:01 i fins a 8:30 hores (4 punts) 

• Termini màxim de lliurament entre les 8:31 i fins a 9:00 hores (3 punts) 

• Termini màxim de lliurament entre les 9:01 i fins a 9:30 hores (2 punts) 

 

b.2) Terminis de lliurament urgent de la documentació sol·licitada: 

 

Ofereix una reducció en els terminis de lliurament urgent de la documentació 

sol·licitada exigits a l’apartat 2.2.5 del PPTP (fixat per aquest en un termini màxim 

de 3 hores a partir del moment que s’efectua la petició). Concretament, s’oferta 

una reducció per al lliurament en (5 punts en total): 

 

• Termini màxim de lliurament en menys d’1:00 hora (5 punts) 

• Termini màxim de lliurament entre 1:01 i fins a 1:30 hores (3 punts)  

• Termini màxim de lliurament entre 1:31 i fins a 1:59 hores (1 punt) 

 

b.3) Termini en la recollida de la documentació des de la sol·licitud: 

 

Ofereix una reducció en els terminis en la recollida de la documentació exigits a 

l’apartat 2.2.2 del PPTP (fixat per aquest en un termini màxim d’una setmana des 

de la sol·licitud de trasllat de documentació). Concretament, s’oferta una reducció 

del termini en la recollida de la documentació en (5 punts en total): 

 

• Recollida de la documentació en 1 dia hàbil (5 punts) 

• Recollida de la documentació en 2 dies hàbils (4 punts) 

 

• Recollida de la documentació en 3 dies hàbils (2 punts) 

• Recollida de la documentació en 4 dies hàbils (1 punt) 

 

b.4) Rapidesa en el relleu d’empreses: 
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Ofereix una capacitat addicional de preparació d’arxivadors/dia per a la seva 

restitució a la finalització del contracte exigits a l’apartat 2.2.9 del PPTP (que 

contempla que la preparació de la documentació haurà de poder permetre la seva 

sortida a un ritme mínim de 3.000 capses diàries). Concretament, s’oferta que la 

preparació de la documentació per a la seva sortida dels dipòsits en els casos de 

relleu d’empreses en el següent número d’arxivadors (2 punts en total): 

 

• Més de 6.001 arxivadors/dia (2 punts) 

• Entre 6.000 i 5.501 arxivadors/dia (1,75 punts) 

• Entre 5.500 i 5.001 arxivadors/dia (1,5 punts) 

• Entre 5.000 i 4.501 arxivadors/dia (1,25 punts) 

• Entre 4.500 i 4.001 arxivadors/dia (1 punt) 

• Entre 4.000 i 3.501 arxivadors/dia (0,75 punts) 

• Entre 3.500 i 3.001 arxivadors/dia (0,5 punts) 

 

b.5) Control de la documentació custodiada: 

 

Ofereix un control individualitzat a nivell d’arxivador a través d’etiquetatge 

informatitzat amb codis de barres des del moment de la incorporació de la 

documentació a l’inventari, com a mecanisme tècnic i mitjà organitzatiu adoptat per 

l’empresa que millora i garanteix l’acompliment dels serveis (5 punts).  

 

b.6) Nivell de seguretat de la documentació destruïda  

 

Ofereix una millora en el nivell de seguretat per qualsevol documentació destruïda 

a instàncies de l’ACCD d’acord amb la norma DIN 66399, s’oferta el següent nivell 

de seguretat (3 punts en total): 

 

• Nivell de seguretat P-7 (partícules 0,8 x 5 mm.) (3 punts) 

• Nivell de seguretat P-6 (partícules 0,8 x 12 mm.) (2,5 punts) 

• Nivell de seguretat P-5 (partícules 2 x 15 mm.) (2 punts) 

• Nivell de seguretat P-4 (partícules 4 x 40 mm.) (1,5 punts) 
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• Nivell de seguretat P-3 (ample de tira ≤ 2 mm.) (1 punt) 

• Nivell de seguretat P-2 (ample de tira ≤ 6 mm.) (0,5 punts) 

• Nivell de seguretat P-1 (ample de tira ≤ 12 mm.) (0,25 punts) 

 

b.7) Tasques de suport en el tractament arxivístic  

 

Ofereix una millora en la capacitat addicional de disposar per la incorporació del 

personal tècnic o auxiliar des de la petició formal per part de l’ACCD per correu 

exigits a l’apartat 2.2.7 del PPTP, s’oferta la següent disponibilitat d’incorporació (3 

punts en total): 

 

• Disponibilitat d’incorporació de 1 dia (3 punts) 

• Disponibilitat d’incorporació de 2 dies (2 punts) 

• Disponibilitat d’incorporació de 3 dies (1 punts) 

• Disponibilitat d’incorporació de 4 dies (0,5 punts) 

 

OFERTA ARA VINC GESTIÓ DOCUMENTAL SL 

    

 

 

*Els licitadors han d’utilitzar dos decimals en les seves ofertes de preus unitaris IVA exclòs.  
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El preu unitari ofert no pot ser superior als preus unitaris màxims establerts en el plec de 

prescripcions tècniques i s’ha de realitzar una oferta per a cadascun dels preus unitaris de 

l’oferta. Tampoc pot incloure cap valor negatiu o igual o inferior a 0,001.  

 

Les ofertes que no respectin aquests requeriments seran excloses de la licitació. 

 

b) Altres criteris automàtics 
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Ateses les consideracions anteriors, es procedeix a valorar i classificar la proposició 

presentada realitzant la proposta d’adjudicació a favor de l’empresa licitadora amb la millor 

puntuació: 
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QUADRE VALORACIÓ OFERTA ECONÒMICA 

ARA VINC GESTIÓ DOCUMENTAL SL 

MÀXIMA 
PUNTUACIÓ 

PUNTUACIÓ 
OBTINGUDA 

100 95 

Oferta econòmica 72 72 

Terminis de lliurament ordinari 28 23 

 

L’empresa amb millor puntuació és Ara Vinc Gestió Documental SL. 

 

3. Determinació d’ofertes amb valors anormals o desproporcionats 

 

A continuació la Mesa procedeix a analitzar si hi ha alguna oferta que presenti valors anormals 

o desproporcionats. 

 

D’acord amb l’apartat Q del Plec de clàusules administratives particulars, atès que únicament 

s’ha establert com criteri d’adjudicació el preu, per determinar si les proposicions contenen 

valors anormals o desproporcionats, als efectes de l’article 149 de la LCSP, s’apliquen els 

paràmetres objectius previstos en l’article 85 del RGLCAP. 

 

En aquest sentit, es considerarà l’existència de baixes presumptament anormals en els casos 

següents:  

1. Quan hi concorri un únic licitador, la suma de tots els preus unitaris oferts sigui inferior  a la 

suma de tots els preus unitaris màxims de licitació en més de 25 unitats percentuals. 

2. Quan hi concorrin dos licitadors, la que sigui inferior en més de 20 unitats percentuals a 

l'altra oferta. 

3. Quan concorrin tres licitadors, les que siguin inferiors en més de 10 unitats percentuals a la 

mitjana aritmètica de les ofertes presentades. Això no obstant, s'exclourà per al còmput de 

dita mitjana l'oferta de quantia més elevada quan sigui superior en més de 10 unitats 

percentuals a aquesta mitjana. En qualsevol cas, es considerarà desproporcionada la baixa 

superior a 25 unitats percentuals. 

4. Quan concorrin quatre o més licitadors, les que siguin inferiors en més de 10 unitats 

percentuals a la mitjana aritmètica de les ofertes vàlides presentades. No obstant, si entre 

elles existeixen ofertes que siguin superiors a dita mitjana en més de 10 unitats percentuals, 

es procedirà a calcular una nova mitjana només amb les ofertes que no es trobin en el supòsit 
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indicat. En tot cas, si el nombre de les restants ofertes és inferior a tres, la nova mitjana es 

calcularà sobre les tres ofertes de menor quantia. 

5. En qualsevol cas, es consideraran baixes presumptament anormals quan algun dels preus 

unitaris oferts sigui inferior al preu unitari màxim de licitació en més de 40 unitats percentuals.  

 

A la vista de la proposició presentada la Mesa de contractació no considera l’oferta 

anormalment baixa: 

 

ARA VINC GESTIÓ 
DOCUMENTAL SL 

PREU 
UNITARI 

MÀXIM (IVA 
exclòs) 

PREU 
UNITARI 
OFERTA 

(IVA 
exclòs)  

TEMERARIA 40% 
PREUS UNITARI  

TEMERARIA 
25%PREUS 
UNITARIS 

 

Recollides periòdiques i 
transport de la 
documentació i restitució 
de la documentació 

0,49 € 0,49 € 0,29 € No 0,37 € No  

Emmagatzematge, 
custòdia i conservació 

0,09 € 0,09 € 0,05 € No 0,07 € No  

Préstec ordinari 3,55 € 3,55 € 2,13 € No 2,66 € No  

Consulta in situ a 
l’empresa 

1,70 € 1,70 € 1,02 € No 1,28 € No  

Consulta electrònica 1,90 € 1,90 € 1,14 € No 1,43 € No  

Préstec urgent 5,00 € 5,00 € 3,00 € No 3,75 € No  

Destrucció certificada de 
la documentació en 
custòdia externa 

1,14 € 1,14 € 0,68 € No 0,86 € No  

Destrucció certificada de 
la documentació 
dipositada als arxius de 
l’Agència 

1,15 € 1,15 € 0,69 € No 0,86 € No  

Preu/hora tasques de 
suport i tractament. 
Personal Tècnic Arxiu 

22,50 € 22,50 € 13,50 € No 16,88 € No  

Preu/hora tasques de 
suport i tractament. 
Personal auxiliar 

14,50 € 14,50 € 8,70 € No 10,88 € No  

Transferència de 
documentació a l’Arxiu 
Nacional de Catalunya 

0,99 € 0,99 € 0,59 € No 0,74 € No  
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4. Comprovació que l’empresa està degudament constituïda; el firmant de la proposició 

té poder bastant per formular-la; i no està incursa en cap prohibició per a contractar. 

 

Arribat a aquest punt, la Mesa comprova al RELI que l’empresa Ara Vinc Gestió Documental 

SL compleix amb els requisits que es detallen a la clàusula 13.3 del PCAP. 

 

5. Torn obert de paraules 

 

Els membres de la Mesa de contractació no plantegen cap altra qüestió en aquest punt de 

l’ordre del dia. 

 

En consideració amb tot l’exposat, la Mesa acorda per unanimitat:  

Primer i únic.- Proposar a l’òrgan de contractació l’adjudicació dels Servei de recollida, trasllat, 

custòdia, tractament, consulta, restitució i destrucció de documentació administrativa 

generada per l’Agència Catalana de Cooperació al Desenvolupament a favor de Ara Vinc 

Gestió Documental SL, que ha obtingut la millor puntuació. 

 

 

 

 

El/la  president/a       El /la secretària 

 

 


