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AJUNTAMENT DE
SANTA PERPETUA
DE MOGODA
PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PEL SUBMINISTRAMENT DE PAPER | MATERIAL D’OFICINA
1.- Objecte del contracte:
Es objecte d'aquest plec el subministrament i distribucié de paper i material d’oficina, en lots
independents, per a I’Ajuntament de Santa Perpetua de Mogoda, aixi com regular les condicions.a
preus unitaris, d’acord amb les condicions previstes amb el plec de condicions administratives, amb

desti als diferents serveis municipals de I’Ajuntament de Santa Perpétua de Mogoda.

Atesa la diversitat de productes a adquirir es considera convenient la seva divisié en aquests lots:

Numero Lot Objecte
1 Paper
2 Material d’oficina

Les caracteristiques, les previsions de necessitats i els preus unitaris maxims de cada article per a
cada un dels lots estan detallats als annexos d’aquest plec de prescripcions técniques.

Annex 1. Relacidé de material d’oficina i escriptura subministrat al 2020

Les previsions es refereixen a els materials i quantitats subministrades al llarg de I'any 2024 als
efectes de calcul de la quantitat de material i paper necessari. Aquestes quantitats detallades als
diferents annexos sén a titol orientatiu i només han de servir per poder valorar les ofertes
economiques dels diferents licitadors i en cap cas ha de suposar cap compromis de volum de compra
per part de I'’Ajuntament de Santa Perpétua de Mogoda. Per tant, les quantitats son meres
previsions , no adjudicant-se tant per aquestes quantitats si no pels preus unitaris ofertats pels

licitadors.

L'adjudicatari no podra canviar ni de marca ni model sense el vist-i-plau de I’Ajuntament de Santa

Perpetua de Mogoda.

2.- LOT NUMERO 1: PAPER PER A IMPRESSIONS | ESCRIPTURES

Es objecte d'aquest lot el subministrament i distribucié de paper per a impressions i fotocopies

destinat a qualsevol de les dependencies de I'Ajuntament de Santa Perpéetua de Mogoda.
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2.1.Embalatge:

En els cas del subministrament de paper, els embalatges han de garantir el transport i la conservacio
del paper. Per tant s’ha de preservar el seu grau d’aillament i proteccié de la humitat, seguretat i

resisténcia en el transport, aixi com les condicions de reciclatge del seu material.
2.2 Descripcio6 dels diferents productes de paper a subministrar:

a) - Paper per a impressio i escriptura: color blanc, ecologic per a impressores i escriptura DIN A3, 1
paquet de 500 fulls blanc de 80 gr.

b) - Paper per a impressiod i escriptura: color blanc, ecologic per a impressores i escriptura DIN A4 1
paquet de 500 fulls blanc de 75 gr., 80 gr.,90 gr.

c) -Paper per a plotter: Paper per a plotter, color blanc de 80gr i 90gr., amb fibra lliure de clor (ECF).
2.3. Caracteristiques especifiques:

a) Certificat ISO 9706 de 1994, requisits per a la permaneéncia del paper en els arxius municipals en
el cas del paper ecologic blanc.

Aquest certificat es indispensable, pel paper blanc destinat a impressions, ja que la documentacio
qgue queda custodiada en I'arxiu municipal ha durar 100 anys com a minim.

Les empreses licitadors hauran de presentar necessariament aquest certificat, sense el qual I'oferta
guedara exclosa.

Certificat ISO 5360 o similar

b) Pel paper ecologic és demana, com a minim, un dels segiients certificats mediambiental:

b.1. 1SO 14001, Sistema de gestié mediambiental

Sistema de gestié mediambiental internacional. Les companyies certificades treballen activa i
sistematicament en la millora i compatibilitat de les seves activitats i el mediambiental.

b.2. PEFC: (Programme for the Endorsement of Forest Certification Schemes):

Sistema internacional per a la certificacio forestal i comerg de fusta. Els productes amb aquest simbol
PEFC, provenen de boscos amb gestid responsable en terminis economics, socials i mediambientals i
estan acreditats per auditories d’organismes certificadors independents.

b.3. FSC: (Forest Stewardship Council / Materias primas renovables):
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FSC fomenta I'Gs més responsable dels boscos a nivell mundial. Els productes amb aquest simbol FSC
provenen de boscos gestionats responsablement en terminis economics, socials i mediambientals els

quals han estat auditats sota el criteri FSC.

b.4. ECOLABEL

L'etiqueta ecologica de la UE ajuda a identificar els productes i serveis que tenen un impacte
ambiental reduit durant tot el seu cicle de vida, des de I'extraccié de materies primeres fins a la
produccid, Us i eliminacié. Reconegut en tota Europa, |'etiqueta ecologica de la UE és una etiqueta

voluntaria per promoure |'excel-léncia mediambiental.

2.4. Preus de licitacié

S’ha estimat en base a les quantitats i els materials subministrats al llarg de I'any 2024. Aquestes
guantitats han estat previsions i en cap cas han de suposar un compromis de volum de compra per

part de I’Ajuntament.

Els imports unitaris estimatius del Lot 1, seran els segiients:

A) DIN A 3 80GR 500 Folis 9,50 €

B) DIN A 4:

A4 PAPER 80 gramatge ( Gr. De aqui en endavant) 500 FOLIS 5€ A4
PAPER 90 Gr. 500 FOLIS 5.50€

A4 PAPER 75 GR. 500 FOLIS 4,50€

C) PAPER PER APLOTTER.

ROTLLE PAPER PLOTTER 914x50 90 Gr.. -2 23,75€+
IVA
ROTLLE PAPER PLOTTER 914x50 80 Gr.. - 23,50 +IVA

3.- LOT NUMERO 2 MATERIAL

3.1. En relacid a aquest lot numero 2 s’annexa al present plec (annex A) la corresponent relacié de

material subministrat durant I'any 2024.
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3.2. Cataleg d’articles

Per presentar-se a la licitacio, el proveidor ha de disposar d’un cataleg d’articles i productes d’oficina
a consultar per internet. Per cada article hi haura de figurar la fotografia, les caracteristiques fisiques,

tecniques, i els advertiments i instruccions necessaris per al seu Us correcte.

Aquest cataleg sera particularitzat per I’ Ajuntament de Santa Perpetua de Mogoda, segons els

articles que consten als annexos derivats de les seves necessitats.

La unitat departament de compres demanara la retirada del seu cataleg de tots aquells productes

gue ja no s’utilitzen o no s’ajusten a les seves necessitats.

Per consultar i realitzar comandes sobre aquest cataleg, la unitat de compres de I’Ajuntament
establira els perfils dels empleats municipals i el ventall d’accés que tindran per tal de poder ser

usuaris del cataleg i realitzar comandes electroniques.

El productes d’aquest lot hauran d’estar acreditats, mitjancant certificat o declaracié dels fabricants.
Conforme en la seva elaboracié s’han implantat sistemes de gestié de qualitat, d’acord amb les

normes ISO 9000.

En relacié als materials de lot 2, els articles dels quals es demani una mostra, sera obligatori la

presentacié d'aquesta. En el cas de que es demani i no es presenti, |I'oferta quedara exclosa.

CLAUSULES APLICABLES ALS DOS LOTS

4. ATENCIO COMERCIAL

L’atencié comercial, administrativa i d’assessorament sera personalitzada.

Les empreses faran constar en el sobre el nom, teléfon fix i mobil, adre¢a de correu electronic de la
persona assignada per a aquest contracte y responsable immediat superior.

No s’admetran centres d’atencid telefonic on les trucades s’hagin de realitzar a nimeros de teléfons
amb sobre cost tipus 902.....

L’adjudicatari garantira I'atencié al client per possibles incidéncies en les comandes durant I’horari

laboral ordinari de I’Ajuntament (de 8 a 15 hores).

5. LLIURAMENT DEL MATERIAL | ALBARANS
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El subministrament del material es realitzara segons les necessitats dels diferents serveis i
departaments de I’Ajuntament.
El termini maxim pel lliurament del material sera de 48 hores, comptades des de la peticio del
subministrament. Per tant, |'adjudicatari deura mantenir un stock suficient en les seves

dependencies per garantir el termini de lliurament.

L’adjudicatari no podra canviar de marca ni model sense el vist-i-plau del responsable del contracte,
en el cas de que s’hagi de fer algun canvi, la qualitat d’aquests no sera mai inferior a I’ establerta.

Les comandes portaran el corresponent albara, que sera el document acreditatiu de lliurament del
material. Dades que ha de contenir I'albara: nimero de comanda, Unitat / Servei que ho demana,

nom del centre on s’ha de lliurar la comanda, persona de contacte.

En el cas que el material rebut no sigui conforme, se li comunicara a I'adjudicatari, que procedira a
recollir-lo i subministrara el que sigui correcte en el termini maxim de 48 hores, a comptar des del

moment de la reclamacio.

Horari de repartiment: de8a 15 h
La distribucié del material (paper i material d’oficina) es realitzara a carrec de la empresa, a cada
dependéencia municipal que hagi realitzat la comanda:

Relacié de les adreces de lliurament:

AJUNTAMENT Plaga de la Vila, 5
GRANJA SOLDEVILA Cami de la Granja s/n
EDIFICI CREVE Cami de la Granja s/n

DESENVOLUPAMENT LOCAL  Cami de la Granja s/n

ESPORTS Av. Girona, 7

OAC Placa de la Vila, 7
C.C. CAN FOLGUERA Pau Picasso 32

LA PROMOTORA Pau Picasso 20-22
SMMOJ Escorxador, 2

JUTJAT DE PAU Cami de la Granja s/n
SERVEIS SOCIALS Salvador Espriu 72

Aquesta relacio és a titol orientatiu dons poden sorgir noves degut a canvis i/o trasllats.
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Les factures es podran emetre un cop subministrada la comanda i acceptada pel destinatari.
Independentment de I'adrega de lliurament, totes les factures tindran la mateixa adreca fiscal (Plaga

de la Vila, 5). Les factures hauran d’anar informades amb copia de I’albara corresponent.
6. INCORPORACIO DE NOU MATERIAL

En el cas d'haver de demanar altres productes no contemplats en la relacié d’articles (CATALEG DE
PRODUCTES DE L’AJUNTAMENT DE STA PERPETUA), I'adjudicatari s’obligara a presentar una oferta

amb descompte del preu de venta al public

En cas de que els productes acordats per contracte, un cop subministrats i amb I'Gs del mateix si es
contempla que la seva qualitat és inferior a la sol-licitada, sera obligatori per a les empreses

subministradores substituir aquells productes per altres models o materials de major qualitat.
7. CRITERIS D’ACCEPTACIO | REBUIG

Qualsevol deficiencia que es detecti en els productes subministrats, ja sigui perqué no s’ajustin a les
mostres presentades o be per considera que les caracteristiques no son satisfactories, I'adjudicatari
haura de substituir-los d’acord amb la Unitat de compres.

En conseqliencia es rebutjaran els materials que no compleixin amb els requisits i tolerancies
especificats.

El material defectuds o de qualitat deficient haura de ser substituit, en el termini maxim de dos dies
habils a part de que es notifiqui aquesta circumstancia, per altre equivalent sense carrec addicional.
Si una factura té una incidéencia i esta pendent de la factura rectificativa per part de I'empresa
adjudicataria, el termini de pagament d’aquesta factura quedara en suspens fins que I’Ajuntament

rebi 'abonament corresponent i el departament de compres doni el seu vist-i-plau.
8. PRODUCTES | QUALITAT DEL MATEIXOS

Els articles relacionats als diferents annexos és el material consumit pel personal de I’Ajuntament
durant el 2020, podent variar respecte al que finalment es sol-liciti.

Les qualitats dels articles indicats als annexos hauran de ser d’obligat compliment, tot i aixi es podra
oferir qualitats superiors, perd mai inferior a les exposades.

S’haura d’indicar la marca dels productes oferts.

Es obligatori presentar algunes de les etiquetes mediambientals que es demanen.

.- 6
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9. TERMINI | FORMES DE LLIURAMENT DEL MATERIAL

9.1. El termini de lliurament de material d'oficina sera de 24 hores/48 hores

9.2. El lliurament del material d'oficina es fara de forma personalitzada per a cada Servei o Unitat, en
paquets independents amb el nom de la persona que ho ha de rebre, encara que sigui dins del
mateix edifici.

9.3.La persona que entregui la comanda s'ha d'assegurar, que qui signi I'albara s'hi identifiqui amb el

nom de forma llegible
10. SISTEMES DE COMANDES

10.1. Es realitzaran les comandes des de cada servei o unitat mitjancant els perfils i accés al cataleg
definit per la unitat de compres, en el qual aquesta sempre tindra la validacié definitiva.

10.2. Per gestionar les comandes |'adjudicatari juntament amb la persona responsable de
I'Ajuntament disposara dels mitjans técnics i informatics que permetin elaborar comandes de forma
electronica i rebre-la de forma automatica.

10.3. En el cas de material d’oficina caldra que I'adjudicatari disposi d’una pagina Web, adaptada a
les necessitats de I’Ajuntament, on hi hagi els productes.

En ambdds casos, les comandes s’han de poder realitzar electronicament.

10.4. Les diferents Unitats i Serveis de I’Ajuntament que préviament hauran estat autoritzats per la
Unitat de compres, disposaran d’un usuari per tal que puguin realitzat les comandes.

10.5. El proveidor haura d’establir el sistema adequat de control perqué les comandes del personal
autoritzat siguin supervisades per la Unitat de compres i aquesta unitat doni el vist i plau.

Finalment sera la Unitat de compres qui fara la peticié definitiva.

10.6. Les comandes facilitaran a I'adjudicatari aquesta informacié:

Centre de cost emissor de la comanda

Adreca de

Adreca de facturacié (sempre la mateixa)

Persona de contacte

Descripcio dels articles de la comanda

Quantitat d’articles

Import de la comanda
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10.7.El proveidor que disposi d’un aplicatiu per realitzar la gesti6 de la comanda, haura de
proporcionar la formacid necessaria per a la utilitzacid del sistema de consulta del cataleg a traves de

la pagina Web i la realitzacié de comandes a totes les persones responsables de cada Servei / Unitat.
11. CARACTERISTIQUES DELS ARTICLES OFERTS

11.1 El cataleg d’articles sera personalitzat segons els Serveis/Unitat i segons les necessitats que
s’estableixin. Per a cada article hi haura de figurar el import, la fotografia, les caracteristiques
fisiques, tecniques i els advertiments i instruccions necessaris per al seu Us de forma correcte.

11.2 Els catalegs dels productes podran ser modificats, per la Unitat de compres en funcié de les
seves necessitats i podra ordenar la retirada del seu cataleg de tots aquells productes que consideri
gue no s’ajusten a les diferents necessitats.

11.3 El proveidor es compromet a mantenir permanentment actualitzada la informacié dels
productes tant pel que fa a la informacid tecnica, d’us i consum, com als preus.

11.4 Els bens oferts hauran de complir les normatives mediambientals vigents en el moment del seu
subministrament i durant tot el seu cicle de vida: obtenci6 de la materia prima, fabricacio,

embalatge, distribucié i reciclatge.

12. FACTURACIO

Les comandes es facturaran una vegada hagin estat subministrades en la seva totalitat i amb la
validacié del destinatari.

Les factures s‘hauran d’emetre convenientment informades i es tramitaran obligatoriament de

manera telematica.

Es signa als efectes escaients a la data de la signatura electronica a Santa Perpetua de Mogoda.



