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PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PEL CONTRACTE DE SUBMINISTRAMENT DE 

MATERIAL D’OFICINA 
 
1.   OBJECTE DEL CONTRACTE 
 
El  present  contracte  té  per  objecte  el  subministrament  del material d’oficina que apareix 

relacionat a l’Annex I d’aquest plec de prescripcions tècniques (d’ara endavant PPT). En 

l’objecte del contracte,  s’inclouen totes les despeses  derivades del subministrament i el propi 

lliurament als diferents punts relacionats en l’Annex II del present PPT, i que composen tot 

l’Ajuntament. 

 

A més dels productes relacionats en el punt anterior d’aquest PPT, el contracte podrà 

comprendre subministraments puntuals segons les necessitats de les àrees i que constin en el 

catàleg general de material d’oficina que facilitarà el licitador a l’hora de presentar l’oferta, 

aquest catàleg serà en format digital i es facilitaran els passwords necessaris per accedir als 

preus, també se’ls aplicarà el descompte ofert pel licitador sobre el preus que hi figurin en el 

mateix i que s’hauran  de respectar mentre duri l’adjudicació. 
 
El material ofert haurà de ser de marca registrada, referència comercial i utilització ordinària, 

que haurà d’ajustar-se al llistat abans transcrit. 
 
Haurà d’estar preferiblement etiquetat en català als efectes de la seva identificació. 
 
A efectes d’aquest contracte s’entendrà com a marca blanca la marca del propi distribuïdor, la 

marca genèrica amb la que treballi o recomani el distribuïdor o la marca del canal de 

distribució, amb  què  s’obtinguin  unes  condicions  econòmiques  especials  en  comparació  

a  la  resta  de marques, sense minvar la qualitat. 

 

La prestació principal del contracte és el subministrament. 
 

 

2. CARACTERÍSTIQUES  GENERALS DE L’OBJECTE DE LA CONTRACTACIÓ- ELS 

PRODUCTES: 
 
2.1 Funcionament i coordinació 

 

Les condicions per les quals es regeix el present contracte, en ordre a les qualitats i preus, 

s’han d’entendre com a mínimes i, per tant, poden ser millorades pels licitadors quan suposi 

un benefici per a l’Administració. 
 
Els productes hauran de respectar, en qualsevol cas, les següents condicions: 

[REGSOR] 

[firma] 

 

[REGSOR] 

[firma] 
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2.1.1 Productes elaborats en paper i cartró 

 

Com a norma general es farà servir per la seva fabricació fibra verge o paper i/o cartró 
reciclats no blanquejats sense gas clor (TFF – Totally Chlorine Free o ECF Elementary 
Chlorine Free). 
 

Els  productes d’aquest tipus que tingui atorgat  el distintiu de garantia  de  qualitat 

ambiental, l’etiqueta ecològica de la UE o d’altres etiquetes de reconeguda solvència (àngel 

blau, cigne blanc, etc.) es considerarà que compleixen els criteris ambientals exigits en el 

plec. 
 

Si aquest productes no disposen de cap sistema d’eco etiquetatge oficial el licitador 
haurà de provar que tenen la qualitat TCF, ECF o que estan fets amb materials reciclats 

 
 

2.1.2 Productes adhesius 
 

        Envasos: materials que no siguin de PVC 
        Composició de la cola: els dissolvents han de ser únicament en base aigua. 

 
2.1.3 Cintes adhesives 

 

Han de ser de polipropilè o d’acetat de cel·lulosa. 

 

2.1.4 Grapes, puntes, claus i xinxetes 
 

No han d’haver sofert processos de niquelat o cromat. 
 

2.1.5 Gomes d’esborrar 
 

Composició de goma no acolorida, sense metalls pesats i sense embolicar. 
 
 

2.1.6 Piles 
 

Contingut en metalls pesants: 
 

 Piles  allargades:  sense  metalls  pesants  afegits.  Mercuri  i  cadmi,  màxim  una  

ppm  de cadascun 
 
 

El material a subministrar ha d’estar en perfecte  estat  de neteja  i manteniment i ha de 

complir, si s’escau, amb els controls de qualitat que estableixi la normativa sectorial. 
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3.      CONDICIONS GENERALS DEL SUBMINISTRAMENT 
 

Els licitadors i, especialment, el que resulti adjudicatari, haurà de donar compliment a les 
següents condicions generals: 

 
 Amb relació als productes de l’Annex I d’aquest plec:  

quan aparegui alguna marca comercial, s’entendrà només a títol orientatiu. Els 

adjudicataris podran oferir una marca diferent, sempre i quan es respectin les 

característiques tècniques i la qualitat de l’article en els termes anteriorment 

especificats. 
 

 En el supòsit de que algun producte resultés descatalogat, haurà de presentar-se oferta 
d’un altre equivalent, assenyalant la marca en tal cas. 

 
       L’adjudicatari no podrà canviar de marca ni de model sense el vistiplau de 

l’Ajuntament. 
 

 En l’oferta s’entendran inclosos els costos de fabricació, transport, assegurances, i 

impostos de tot tipus que gravin el subministrament així com els que s’estableixin o 

modifiquin durant la vigència del contracte. 
 

 La falta d’oferta d’algun dels articles inclosos en l’Annex I, suposa la 
desqualificació tècnica de l’oferta. 

 
 L’Ajuntament de Sant Feliu de Guíxols podrà acollir-se a ofertes puntuals que el 

proveïdor proposi, ofertes de catàleg, finals de sèrie o temporada, fins i tot en el cas 

que el material no aparegui inicialment en la llista de presentació d’ofertes. 
 

 Els  productes  oferts  hauran  de  complir  la  normativa  espanyola  i  comunitària  
vigent  i qualsevol altra norma que sigui d’aplicació. 

 
 Per acreditar les característiques del producte, a més a més de les fitxes tècniques, 

podran presentar certificacions tipus ISO 9000 (gestió de qualitat) EMAS o similars. 
 
4. TRAMITACIÓ DE COMANDES 

 
En  funció  de  les  necessitats,  es  passarà  a  l’adjudicatari,  des  de  la  Unitat  responsable  

del contracte, el departament d’Informàtica, via correu electrònic una relació amb quantitats 

i referències del material que haurà de subministrar. Aquesta relació haurà de ser valorada i 

enviada per tal de controlar la despesa. 
 

El lliurament del material a subministrar s’efectuarà en un termini no superior a 7 dies 

naturals des de la confirmació de la comanda. Els lliuraments s’efectuaran en horari de 8 a 15 
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hores de dilluns a divendres a la casa consistorial o restants dependències ubicades en altres 

edificis municipals, que es troben relacionades en la ‘Annex II d’aquest Plec. 
 

Les despeses de transport, embalatge i lliurament seran a compte de L’adjudicatari. No s’han 

d’admetre comandes fetes des d’altres òrgans o àrees administratives. 
 
No s’admetran condicions de comandes mínimes, excepte en el cas en que el 
subministrament vingui en caixes de quantitats indivisibles previstes a l’Annex I. 

 
En el cas de que fos impossible el subministrament per cas de força major, el contractista ho 

posarà en coneixement de la Unitat responsable del contracte per via del correu electrònic, i 

comunicarà el termini previst per al lliurament. Si aquest termini fos superior a 8 dies hàbils, 

l’adjudicatari haurà de reemplaçar l’article per altre equivalent de qualitat o superior, 

sense que això suposi un increment de cost per l’Administració. En tot cas haurà de comptar 

amb la conformitat de l’Ajuntament. 
 

El subministrament podrà recepcionar-se parcialment. 
 
 

5.      LLIURAMENT DEL SUBMINISTRAMENT, LLOC  I TERMINI 
 

El proveïdor ha de fer els lliuraments utilitzant un transport adequat i preferentment de 
baixes emissions. 

 
El proveïdor ha de ser el responsable de les mercaderies, fins que aquestes no es recepcionin 

en les dependències de l’Ajuntament de Sant Feliu de Guíxols. 
 

El material lliurat que sigui defectuós s’ha de substituir per un altre equivalent sense càrrec 

addicional per a l’Ajuntament i en un màxim de dos dies hàbils a partir de què es notifiqui la 

incidència. 
 

L’empresa adjudicatària ha de donar garantia per defectes de fabricació o qualitat impròpia 

dels articles subministrats durant el termini legalment establert per a cada producte. 

 

El material s’ha de subministrar amb el corresponent albarà valorat, en el que hi haurà de 

constar una descripció completa dels articles lliurats. S’ha d’indicar: nom i referència de 

l’article, quantitat, preu unitari, IVA i total, d’acord amb la oferta econòmica presentada pel 

contractista, i el lloc de lliurament (Annex II). 
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6.  Assegurança 
 

Els licitadors hauran de disposar d’una pòlissa vigent d’assegurança de responsabilitat civil 

amb un mínim de 300.000,00 euros per sinistre i un sub-límit per víctima de 150.000,00 

euros. 

 

L’empresa contractista adoptarà  en tot  moment  les normes de protecció i de seguretat 

exigibles en relació al subministrament del material i respondrà,  davant l’ajuntament de 

Sant Feliu de Guíxols o de terceres  persones,  de qualsevol dany o perjudici material o 

personal que es pugui produir per la falta de qualitat del producte subministrat, així com per 

la incorrecta execució del subministrament per part del seu personal. 
 
7.   Preus  
 

Els preus unitaris, que es detallen a l’Annex I d’aquest PPT, inclouen totes  les despeses 

derivades del subministrament i el propi transport. 

 

Als preus unitaris se’ls aplicarà la baixa oferta pel contractista. 

 

8.  CRITERIS D’ADJUDICACIÓ 

 

Els criteris d’adjudicació seran automàtics : 

 

8.1 Descompte sobre els preus unitaris (puntuació màxim 90 punts): 

S’atorgarà la màxima puntuació al licitador que formuli el major percentatge de descompte a 

l’aplicar sobre els preus màxims de sortida previstos a l’Annex I. 

 

8.2 Reducció de termini de lliurament  

 

Es valorarà amb 2,5 punts la reducció del termini de lliurament establert en els plecs per cada 

dia, amb un màxim de 4 dies. 

 

 
Reducció Puntuació 

1 dia 2,5 punts 

2 dies 5  punts 

3 dies 7.5 punts 

4 dies 10 punts 
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ANNEX I 

 

PRODUCTES A SUBMINISTRAR: 

 

El productes ha subministrar es configuren en 5 grups: 

 

1.Material d’arxiu i Classificació 

2.Escriptura 

3. Llibretes/quaderns, blocs, etiquetes I sobres 

4.Articles generals d’oficina 

5.Varis 

 

1. Material d'arxiu i classificació preu/paquet/capsa Preu x unitat 

Fundes transparents multitaladro PP cristal 80 micres Foli 9,77   

Fundes multitaladro - Pell taronge - PP - 80 m - A4 - Caja 100 ud 7,4   

Fundes transparents multitaladro 80 mic  amb obertura superior mida A 4 (Capsa de 100 unitats) 11,77   

Archivador A-Z Con rado – Foli llom 75 mm Jaspejat Negre/gris clar –preu unitat 2,13 2,13 

Arxiu definitiu Foli Prolongat – preu unitat 0,82 0,82 

Arxiu definitiu Foli – preu unitat 0,7 0,7 

2. Escriptura preu/paquet/capsa Preu x unitat 

Bolígraf tipus BIC CRISTAL o similar amb cos transparent funcional, punta d'1 mm, amb caputxó 
ventilat. Colors blau, negre i vermell (Capsa de 50 unitats) 10,5 0,21 

Bolígraf tipus BIC CRISTAL FINE o similar amb cos transparent funcional, punta d'1 mm, amb caputxó 
ventilat. Colors blau, negre i vermell (Capsa de 50 unitats) 13,5 0,27 

 Bolígraf tipus Roller Pilot V5 - Trazo 0,3 mm – CAIXA DE  12 UNITATS colors blau/negre vermell/verd 17,88 1,49 

Bolígraf tipus Roller Pilot V Ball - Punta 0,7 mm - CAIXA DE  12 UNITATS   colors blau/negre vermell/  18 1,5 

Rotulador tipus edding 1200 Traç 1mm colors NEGRE/VERMELL – caixa 10 unitats 6,1 0,61 

Marcador permanent d'assecat ràpid tipus EDDING 3000 o similar, apte per totes les superfícies, punta 
cònica amb traç 1,5-3 mm. Colors blau, negre i vermell (Capsa de 10 unitats) 20,4 2,04 

Marcador permanent d'assecat ràpid tipus EDDING 4500 o similar, apte per totes les superfícies, punta 
cònica amb traç 1,5-3 mm. Colors blau, negre i vermell (Capsa de 10 unitats) 19,7 1,97 

Marcador fluorescent tipus STABILO BOSS o similar amb tinta universal a base d'aigua, punta biselada, 
trraç 2-5 m. Colors groc, verd, blau, rosa i taronja (Capsa de 10 unitats) 10,4 1,04 
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Marcador per pissarra blanca tipus  Bic Veleda  WHITEBOARD , punta rodona, traç (diferents colors s: 
blau, negre, vermell i verd) 1,2   

Llapis tipus STAEDLER HB2 o similar (Capsa de 12 unitats) 3,6 0,3 

Portamines amb goma tipus Staedtler Graphite 0,5 mm   4,5 

Pack de 12 mines tipus Staedtler 0,5 mm   2,2 

Gomes d’esborrar (tipus Milan 430 o similar) –(capsa de 30 unitats) 9 0,3 

Maquineta simple metàl·lica  - preu unitari (capsa de 24 unitats) 4,8 0,2 

Cinta correctora tipus TOMBOW MONO CT-YT4 o similar de 4,2 mm x 10 m (Capsa de 12 unitats) 36 3 

Corrector en llapis tipus Tippe EX – secat ràpid – punta fina   2,5 

3. Llibretes/quaderns, blocs, etiquetes I sobres preu/paquet/capsa Preu x unitat 

Bloc amb 100 fulls de notes adhesives tipus POST IT o similar de 51x38 mm (Paquet de 12 unitats) 6,65 0,55 

Bloc amb 100  Fulls de notes adhesives tipus POST IT o similar de 76x76 mm color groc (Paquet de 12 
unitats) 6,84 0,57 

Bloc amb 450 Fulls de notes adhesives tipus POST IT o similar de 76x76 mm color groc 7,26 7,26 

Bloc amb 100  Fulls de notes adhesives tipus POST IT o similar de 75x125 mm color groc (Paquet de 
12 unitats) 9 0,75 

Bloc de notes adhesives colors (76 x 76 ) tipus POST IT o similar 450 fulls   5,88 

Banderetes adhesivess 5 colors 125 seyals   4,51 

Llibreta-quadern A4 cuadrícula 4x4 fluor 4 color Tapa rígida 120 hojas - microtaladro    7,15 

Llibreta-quadern A5 cuadrícula 4x4 fluor 4 color Tapa rígida 120 hojas - microtaladro    4,8 

Etiquetas 210 x 297 - 1e./hoja 14,77   

Etiquetas 105 x 57 (100 hojas) 10 e./hoja 14,77   

Etiquetas 105 x 74 (pack de 500 hojas) 8e./hoja 60   

Sobres 115x225  banda adhesiva sense finestra ( caixa 500 unitats) 12   

Sobres QUART prolongat banda adhesiva 190x250 mm BLANC (caixa 250 unit) 17   

sobres tamany 250X353- prolongat- banda adhesiva BLANCS (250  unit) 5   

Cartolines  A4 180 GR (50 UNITATS) 2,71   

4. Articles generals d'oficina preu/paquet/capsa Preu x unitat 

Cosidora de sobretaula tipus PETRUS GOLF 435 o similar, per grapes 22-24/6   

12 

Tisores 21 cm -ambidiestres- negre   4 

Alfombreta per ratolí tipus Fellowes negre   5 
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Perforadora - 20 fulles - Punxons 2 x 6 mm - Color negre   4 

Extragrapes universal negre/metall   0,75 

Llapisser   1,6 

Papera plàstic negre   4 

Dispensador de cinta adhesiva 19X33 mm - negre -basic   4 

5. Varis preu/paquet/capsa Preu x unitat 

Grapes galvanitzades 22/6-24/6 (Capseta de 1,000 grapes) (Unitat) 0,58   

Barra ADHESIVA tipus Pritt 43 GR   4,15 

Rull cinta adhesiva 19x33 mm (Paquet de 8 unitats) 2,5   

Cinta adhesiva fixo Caramel 12   0,4 

Masilla adhesiva tipus PRITT 35 g   1,4 

Capseta de 100 clips labials metàl·lics núm. 3 amb punta rodona (capsa 10 caixetes) 5,5 0,55 

Capseta de 100 clips labials metàl·lics núm. 2 amb punta rodona (capsa 10 caixetes) 3,2 0,32 

Memoria USB 64 gb   6 

Cinta rotular Dymi D1 12 mm polièster text blanc/ fons negre  - text negre/fons blanc (paquets de 5 
unitats) 65 13 

Blister de 4 piles alcalines AA 8,72   

Blister de 4 piles alcalines AAA 8,35   

Pack de 100 fundes per plastificat Fellowes A3 80 micres    15,15 

Pack de 100 fundes per plastificat Fellowes A4 80 micres    14,71 

 

 

 



DOCUMENT

DOCUMENT ELECTRÒNIC
ÒRGAN

Assistència a la ciutadania i tecnologies de la informació
REFERÈNCIA

COBS2024000058

Codi Segur de Verificació: df125fa0-46a1-4295-b7d5-5ffec151f88a
Origen: Administració
Identificador document original: ES_L01171609_2025_4074826
Data d'impressió: 10/02/2025 12:58:28
Pàgina 9 de 9

SIGNATURES

1.- Rafel Guerrero Bravo (TCAT), 10/02/2025 09:18
A

JU
N

T
A

M
E

N
T

 D
E

 S
A

N
T

 F
E

LI
U

 D
E

 G
U

IX
O

LS
A

qu
es

t d
oc

um
en

t é
s 

un
a 

cò
pi

a 
au

tè
nt

ic
a 

de
l d

oc
um

en
t e

le
ct

rò
ni

c 
or

ig
in

al
. P

ot
 v

er
ifi

ca
r 

la
 in

te
gr

ita
t d

el
 d

oc
um

en
t a

m
b 

el
 c

od
i d

e
ve

rif
ic

ac
ió

 e
le

ct
rò

ni
c 

a 
l'a

dr
eç

a 
se

gü
en

t :
 h

ttp
s:

//c
iu

ta
da

.g
ui

xo
ls

.c
at

/O
A

C
/V

al
id

ar
D

oc
.js

p
Ì
df
12
5f
a0
-4
6a
1-
42
95
-b
7d
5-
5f
fe
c1
51
f8
8a
&Î

 

 

AJUNTAMENT DE 

SANT FELIU DE GUÍXOLS 
 

Expedient: X2024030356 / X2024030356    

 

 

 

 

 
Pl. Mercat 1 d’Octubre de 2017, 6-9 - 17220 Sant Feliu de Guíxols - Tel. 972 32 70 00 - oiac@guixols.cat 

 

 

C
o

d
i 

d
e 

V
er

if
ic

ac
ió

 e
le

ct
rò

n
ic

: 
d

f1
2

5
fa

0
-4

6
a
1

-4
2

9
5

-b
7
d

5
-5

ff
ec

1
5
1

f8
8

a
 

 

ANNEX II   

 

ADRECES DE LLIURAMENT: 

 

 

LLOC DE LLIURAMENT ADREÇA 

Ajuntament Plaça Mercat 1 D'Octubre de 2017 6-7 

Recaptació c/Especiers, número 4 

Museu d'historia - Àrea de Patrimini Cultural - 
Cultura Monestir, Planta 3ª 

Turisme La Rambla, núm. 22 

SOM (Servei d'Ocupació Municipal) c/dels Enamorats, 65-99, 1r pis 

Policia Local c/ Callao 

Departament d'Educació Casa Palet, c/Pecher, 4, 14 

Centre Civic Tueda  c/ Gravina, 39 

Serveis Socials - Unitat d’Atenció a la Gent Gran c/Gravina, 39 

Biblioteca - Arxiu Municipal c/Joan Surís, 28-34 

Neteja Urbana, RH, Sostenibilitat, Medi Natural i 
Salut, Àrea Esports i Joventut, Cementiri, Vialitat  

Edifici les Vetlladores c/del Mall, 61 

Síndic de Greuges, Patrimoni, Contractació i Zona 
Blava 

Casa Albertí ,C/ Penitència , 10 

Oficina Local d'Habitatge Carrer de la Rutlla, 20 

Centre Cívic Vilartagues - Plaça Salvador Espriu, S/N 

Espai Espriu: Oficines centrals i unitat de gestió 
administrativa /atencions i  consultes serveis 
socials  

Plaça Salvador Espriu dins la zona 
peatonal del Carrer Almeria, número 87 ( 
davant del Centre Cívic de Vilartagues). 

Brigada Municipal Carrer Bujonis, 38 PI 

Escola Bressol Oreneta Carrer Còrdova, 43 

 

 

 

 

 


