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1. INTRODUCCIO

El butlleti d’informacié municipal la Vila és el mitja d’informacié i comunicacio
més important de I’Ajuntament de Cardedeu, per ser el canal més universal i
directe entre I'administracié i la ciutadania. Actualment hi ha un contracte
vigent per aquest servei que finalitza el 31 de desembre de 2024. L’Ajuntament
de Cardedeu no disposa dels mitjans personals, materials i técnics necessaris
per a dur a terme aquesta tasca.

Per tot aix0, i amb la voluntat d’oferir un producte informatiu de qualitat i de
servei a la ciutadania, es proposa la contractacié del servei de disseny grafic i
impressié del butlleti d'informacié municipal la Vila, que es distribuira quatre
cops l'any a totes les llars del municipi i a tots els equipaments municipals.

2.- OBJECTE DEL CONTRACTE I CARACTERISTIQUES DEL SERVEI

L'objecte d’aquest contracte és la prestacio del servei de disseny grafic i
impressio del butlleti municipal, en els termes seglients:

e 3 edicions anuals

e 12 pagines per edicié

e 4 + 4 tintes

e Tiratge: 7.500 exemplars per edicid

El nou butlleti municipal la Vila s’ha de dissenyar i maquetar tenint en compte
els objectius:

Comunicar informacié institucional

Difondre informacié de servei a la ciutadania

Donar a coneéixer les accions, projectes i activitats municipals
Transmetre els conceptes de transparéncia, proximitat i credibilitat

Sl

Pel que fa al disseny, ha de ser una proposta moderna, funcional i atractiva,
que contempli criteris de llegibilitat, organitzacié visual de la informacio i
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jerarquitzacio tipografica, i que estigui adaptada a les noves tendéncies de
disseny de butlletins municipals.

L'organitzacid dels continguts ha de preveure seccions fixes i blocs diferenciats,
amb disseny i maquetacio lliure a cada edicid. Quant al format, es valorara que
sigui innovador.

Quant a la impressio, els butlletins s’han de lliurar en paper reciclat.

3.- DRETS I OBLIGACIONS

Obligacions de l'adjudicataria:

L'empresa haura de respondre a les necessitats de disseny que plantegi
el departament de Comunicacid, i haura de resoldre la distribucio dels
textos i de les imatges dins la maqueta. Aixi mateix, I'empresa haura de
fer retocs, si s’escau, de les imatges a incloure en el butlleti, aixi com
dissenyar els espais lliures de maquetacié que poden anar canviant a
cada edicié.

L'empresa elaborara les infografies, els grafics, els anuncis i les
il-lustracions que demandi el departament de Comunicacié per fer més
entenedores informacions i dades publicades al butlleti.

L'empresa s’ha d’encarregar de la correccié linglistica de tots els textos
del butlleti.

L'empresa haura de presentar proves de les pagines del butlleti en
format digital per a la seva revisié durant el procés d’elaboracié de cada
numero, sempre que li sigui requerit, i en el termini maxim de 2 dies.
També haura de fer les esmenes i correccions que corresponguin sota
les directrius técniques del departament de Comunicacio.

El disseny complet del butlleti es lliurara en el termini maxim de 5 dies
laborables a partir de rebre els continguts facilitats per departament de
Comunicacio.
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e Un cop donat el vistiplau definitiu de cada edicié i abans de comencar les
tasques d'impressio, I'empresa ha de facilitar la versié digital del butlleti
la Vila en format PDF per fer-ne difusid.

e L'empresa ha de portar els exemplars del butlleti a les dependéncies
municipals que li indiqui el departament de Comunicacid per tal que es
pugui procedir al seu repartiment.

Aquests terminis de lliurament poden variar segons les necessitats informatives
i comunicatives de I'Ajuntament de Cardedeu, i sempre es comunicaran amb
una antelacié de 2 dies laborables a I'empresa.

Obligacions de I’Ajuntament:
e El departament de Comunicacié s’encarregara de la redaccio dels
continguts i facilitara a I'empresa adjudicataria els textos i les fotografies
en format digital.

e El departament de Comunicacidé avisara I'empresa adjudicataria de la
voluntat d’elaborar cada edicié del butlleti com a minim 8 dies laborables
abans de comencar a enviar continguts a efectes de planificacié de
I'adjudicataria.

e El departament de Comunicacié assenyalara i comunicara a lI'empresa
les possibles esmenes a realitzar en les diversos proves del butlleti amb
antelacié necessaria perqué I'empresa adjudicataria pugui complir els
terminis establerts en el contracte.

e L’Ajuntament de Cardedeu pagara cada numero del butlleti d’informacio
municipal un cop presentada la corresponent factura.

L'Ajuntament de Cardedeu sera el titular de la propietat intel-lectual i dels drets
d’'imatge. Es treballs generats al llarg del servei seran propietat de I’Ajuntament
de Cardedeu. L'empresa no els podra fer servir per a d'altres finalitats sense el
consentiment exprés del consistori.
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4.- SEGUIMENT I COORDINACIO DEL SERVEI

La unitat técnica encarregada del seguiment, coordinacié i execucié ordinaria
del contracte sera el departament de Comunicacio.

5.- DOCUMENTACIO TECNICA A APORTAR PER LES EMPRESES
LICITADORES

Les especificacions técniques proposades per I'empresa licitadora en la seva
oferta esdevindran condicions d’obligat compliment al llarg de I'execuci6 del
contracte si aquesta esdevé |'adjudicataria.

A fi d'acreditar el compliment de cada especificacié técnica exigida en aquest
plec, I'empresa licitadora haura d’aportar la documentacié seglient:

a) El preu - oferta economica. Puntuacié maxima 20 punts.

La forma d’avaluacié sera la férmula. La puntuacié es fa d'acord a una férmula
lineal (proporcional inversa ponderada). A l|'oferta econdmica més baixa
respecte del pressupost base de licitacié s’atorgara la maxima puntuacid. Per a
la resta d’ofertes, la puntuacié s’obtindra aplicant la formula seglent:

Puntuacié (amb dos decimals) = (oferta economica més baixa / oferta valorada)
X puntuaciéo maxima (20)

Justificacid: el preu és el concepte que defineix I'element de I'actuacié i, per
tant, un dels components basics per a determinar la millor relacié qualitat i preu
previst com a requisits d’adjudicacié a l'article 145 de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de contractes del sector public.

L'oferta s’ha de presentar conforme el segiient model:

« (nom i cognoms), amb domicili a I'efecte de notificacions
a (adrega postal), amb NIF , €n representacio
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de I'entitat , amb  NIF , assabenta/da de
I'expedient per a la licitacié del servei de disseny grafic i impressié del butlleti
municipal anunciada en el Perfil de contractant, faig constar que conec el Plec

que serveix de base al contracte i I'accepto integrament, prenent part de la
licitacié i comprometent-me a dur a terme I'objecte del contracte per I'import
de:

Import sense IVA IVA % IVA en euros Import IVA inclos

(poblacid) , a de de 202_

Signatura de la licitadora / Signat:»

b) Documents relatius a I'oferta, sotmesos a féormula diferents del
preu, que s'han de quantificar de forma automatica. Puntuacié
maxima 55 punts.

Els criteris objectius o sotmesos a formula diferents del preu soén:

1. Qualificacid del personal que executara el contracte: fins a 26 punts.

Es valorara que el personal que executi el contracte disposi de formacio
especifica en disseny grafic, disseny editorial i creacié de grafics i infografies.
Tot i que no es considera obligatori que el personal disposi d’aquesta formacio,
el fet d'acreditar-la suposa un plus de qualitat afegit al contracte.

La valoracid es fara seguint la puntuacié seglient:

a) Formacio especifica en disseny grafic: fins a 14 punts
- Formacié de 50 a 100 hores: 3,5 punts
- Formacidé de 101 a 150 hores: 7 punts
- Formacié de més de 150 hores: 14 punts
Per a formacid inferior a 50 hores no es donara cap punt.

b) Per haver fet cursos de disseny editorial (InDesign, etc.): fins a 6 punts
- Cursos de 5 a 12 hores: 3 punts
- Cursos de més de 12 hores: 6 punts
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Per a formacid inferior a 5 hores no es donara cap punt.
c) Per haver fet cursos de creacié de grafics o infografies (Illustrator, etc.):
fins a 6 punts
- Cursos de 5 a 10 hores: 3 punts
- Cursos de més de 10 hores: 6 punts
Per a formacio inferior a 5 hores no es donara cap punt.

L'empresa licitadora haura d’acreditar la formacié del personal mitjancant
I'aportacio de titols oficials o certificats en els quals hi consti la formacio rebuda
i el nombre d’hores impartides.

La finalitat d’aquest criteri és garantir una major qualitat en la prestacié del
servei.

2. Altres publicacions municipals: fins a 16 punts.
Es valorara la impressio gratuita de models de cartells d’actes organitzats per

I’Ajuntament de Cardedeu, fins a un maxim de 4 anuals. Els cartells tindran
format A3, se n‘imprimiran 100 exemplars per model, a una cara i quatre tintes.

La valoracié es fara donant 4 punts per model de cartell, fins a un maxim de 16
punts:

e 1 cartell: 4 punts

e 2 cartells: 8 punts
e 3 cartells: 12 punts
e 4 cartells: 16 punts

L'empresa licitadora haura de presentar una declaracié responsable detallant el
numero de models que es compromet a imprimir gratuitament cada any. Caldra
fer referéncia a que és per a tota la durada del contracte, incloses les prorrogues
eventuals.

La finalitat d’aquest criteri és aportar millores qualitatives en la prestacio del
servei.
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3. Termini d’execucid del servei: fins a 7 punts.

Es valorara la reduccié del termini de 5 dies laborables en el lliurament del
disseny grafic del butlleti a partir de rebre els continguts facilitats pel
departament de Comunicacio.

La valoracio es fara donant 3,5 punts per cada dia de menys, fins a un maxim
de 7 punts:

- Reduccié d'1 dia laborable en el lliurament: 3,5 punts
- Reduccié de 2 dies laborables en el lliurament: 7 punts

L'empresa licitadora haura de presentar una declaracié responsable indicant la
reduccié del termini d’execucio del servei. Caldra fer referéncia a que és per a
tota la durada del contracte, incloses les prorrogues eventuals.

La finalitat d’aquest criteri és garantir la rapidesa en l'actualitzacié dels
continguts i en la distribucié dels exemplars perqué |'actualitat informativa no
se’n vegi ressentida.

4. Resolucioé d’incidéncies: fins a 6 punts.
Es valorara la celeritat en la resolucié d’incidéncies i/o contratemps que, per
part de I’Ajuntament, puguin sorgir durant el procés de disseny, maquetacio i

impressio de la revista.

La valoracid es fara donant 3 punts per cada dia de menys en tenir resolta la
incidéncia, fins a un maxim de 6 punts:

e Resoldre la incidéncia en menys de 48 hores: 3 punts
e Resoldre la incidéncia en menys de 24 hores: 6 punts

L'empresa licitadora haura de presentar una declaracié responsable indicant el
termini de resolucié d’incidéncies. Caldra fer referéncia a que és per a tota la
durada del contracte, incloses les prorrogues eventuals.
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La finalitat d’aquest criteri és garantir la prestacio del servei en temps i forma,
i segons les necessitats informatives.

L'oferta s’ha de presentar conforme el segiient model:

« (nom i cognoms), amb domicili a I'efecte de notificacions
a (adrega postal), amb NIF , €n representacio
de I'entitat , amb NIF , assabenta/da de

I'expedient per a la licitacié del servei de disseny grafic i impressié del butlleti
municipal anunciada en el Perfil de contractant, faig constar que conec el Plec
que serveix de base al contracte i I'accepto integrament, prenent part de la
licitacié i comprometent-me a dur a terme l'objecte del contracte presentant
I'oferta segient pel que fa als criteris d’adjudicacié diferents del preu:

(poblacid) , a de de 202_
Signatura de la licitadora / Signat:»

SERVEI DE DISSENY GRAFIC I IMPRESSIO DEL BUTLLETI MUNICIPAL
Criteris objectius o sotmesos a formula diferents del preu
(fins a 55 punts)
1. Qualificacié del personal que executara el contracte:
fins a 26 punts

CRITERI PUNTS OFERTA
a) Formaci6 especifica en disseny grafic: fins a fins a 14 punts
14 punts

- Formacioé de 50 a 100 hores: 3,5 punts
- Formacio6 de 101 a 150 hores: 7 punts
- Formacié de més de 150 hores: 14 punts

b) Per haver fet cursos de disseny editorial fins a 6 punts
(InDesign, etc.):

- Cursos de 5 a 12 hores: 3 punts

- Cursos de més de 12 hores: 6 punts

c) Per haver fet cursos de creacié de grafics o fins a 6 punts
infografies (Illustrator, etc.):

- Cursos de 5 a 10 hores: 3 punts

- Cursos de més de 10 hores: 6 punts
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TOTAL fins a 26 punts

2. Altres publicacions municipals: fins a 16 punts

CRITERI PUNTS OFERTA
1 model extra de cartell impres 4 punts

2 models extra de cartells impresos 8 punts

3 models extra de cartells impresos 12 punts

4 models extra de cartells impresos 16 punts

TOTAL fins a 16 punts

3. Termini d’execucio del servei: fins a 7 punts

CRITERI PUNTS OFERTA
Reducci6 d’1 dia laborable en el lliurament 3,5 punts

Reducci6 de 2 dies laborables en el lliurament 7 punts

TOTAL fins a 7 punts

4. Resoluci6 d’incidéncies: fins a 6 punts Fins a 1 punt
CRITERI PUNTS OFERTA
Resoldre la incidéncia en menys de 48 hores 3 punts

Resoldre la incidéncia en menys de 24 hores 6 punts

TOTAL fins a 6 punts

TOTAL (maxim 55 punts)

c) Documents relatius als criteris d’adjudicacié sotmesos a judici de
valor. Puntuacié maxima 25 punts.

L'empresa licitadora haura de presentar una memoria técnica que incloura tota
la documentacié ponderable a través de judici de valor.
Aquesta memoria ha d’incloure:

e Prova de disseny de 4 pagines del butlleti municipal, en format pdf. La
prova ha de contenir els arxius segients: una proposta de portada, una
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proposta de pagina tipus reportatge, una pagina de noticies i una
proposta de contraportada.

e Argumentacié de la proposta grafica presentada. Aquesta descripcid ha
de tenir una extensié maxima de 2 fulls a doble cara. No es valorara el
contingut a partir de la pagina 3 de cap proposta.

Es valorara:

a) Disseny modern, funcional i atractiu: fins a 11,5 punts
Elements i components grafics (infografies). Relacié i coheréncia formal i
funcional de la prova de disseny. Aspecte general de la maquetacid i nivells
d’acabats.

La valoracid es fara segons la ponderacié seglient:
e Proposta excel-lent, detallada i ajustada a les necessitats: 11,5 punts
e Proposta notable, detallada i ajustada a les necessitats: 8,5 punts
e Proposta correcta adequada al servei: 5,5 punts
e Proposta regular amb algunes incongruéncies o falta de detall: 2,5 punts
e Proposta no adequada al servei: 0 punts

La finalitat d'aquest criteri és garantir un servei de qualitat, un producte atractiu
per a la ciutadania i, a la vegada, util i funcional.

b) Organitzacié de continguts: fins a 11,5 punts
Reticula. Estructura de les pagines. Composicié visual. Combinacié de seccions
estructurades i categoritzades amb blocs de maquetacid lliure. Jerarquitzacio
dels elements dins la pagina. Llegibilitat dels textos. Tipografies, titols, cos de
lletra i altres elements.

La valoracié es fara segons la ponderacié seglent:
e Proposta excel-lent, detallada i ajustada a les necessitats: 11,5 punts
e Proposta notable, detallada i ajustada a les necessitats: 8,5 punts
e Proposta correcta adequada al servei: 5,5 punts
e Proposta regular amb algunes incongruéncies o falta de detall: 2,5 punts
e Proposta no adequada al servei: 0 punts
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La finalitat d’aquest criteri és obtenir un producte coherent, accessible,
adaptable i entenedor.

c) Format innovador: fins a 2 punts
La valoracid es fara segons la ponderacié seglient:

Format innovador (fins a 2 punts)
e Molt original: 2 punts
e Bastant original: 1,5 punt
e Punts d’originalitat: 0,75 punts
e Corrent: 0,25 punts

La finalitat d’aquest criteri és disposar d'una proposta de butlleti modern,
suggestiu i renovador.

L'oferta s’'ha de presentar conforme el segiient model:

« (nom i cognoms), amb domicili a I'efecte de notificacions
a (adrecga postal), amb NIF , €n representacio
de I'entitat , amb  NIF , assabenta/da de

I'expedient per a la licitacié del servei de disseny grafic i impressié del butlleti
municipal anunciada en el Perfil de contractant, faig constar que conec el Plec
qgue serveix de base al contracte i I'accepto integrament, prenent part de la
licitacid i comprometent-me a dur a terme l'objecte del contracte presentant
I'oferta seglient pel que fa als criteris que depenen d’un judici de valor. Presento
una memoria amb una prova de disseny de 4 pagines del butlleti i
I'argumentacid de la proposta grafica presentada.

(poblacid) , a de de 202_
Signatura de la licitadora / Signat:»

Cardedeu, el 30 d’octubre de 2024
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Vist i conforme

Ester Cortés Ruiz
Tecnica de Comunicacio
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Cap Gabinet Administracié i Govern Obert
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