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Administracio Local

2014-04705
Ajuntament de Cunit
Ensenyament

EDICTE DE LAJUNTAMENT DE CUNIT

Es fa public, per al coneixement general, que el Ple de la Corporacié, en sessio extraordinaria de data 16 d’abril de
2014, va aprovar definitivament, de conformitat amb I'art. 49 de la Llei 7/85, de 2 d’abril, reguladora de les Bases de
Reégim Local, el Reglament de servei i de régim intern de llars d’infants de Cunit.

Aixi mateix es fa public el text integre del Reglament esmentat, el qual s’insereix a continuacié, amb I'advertiment
que entrara en vigor una vegada publicat i transcorregut el termini a qué fa referéncia I'article 65.2 de la Llei 7/1985,
de 2 d’abril, reguladora de les bases del regim local.

Contra els acords anteriors, que esgoten la via administrativa, les persones interessades poden interposar recurs
contenciés administratiu davant la Sala d’aquesta jurisdiccié del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya en
el termini de dos mesos a comptar des de 'endema de la data de la seva publicacid, si bé préviament caldra
comunicar a aquest Ajuntament el fet de la interposicié del recurs. No obstant aixd, s’hi pot interposar qualsevol altre
recurs si es considera procedent.

REGLAMENT DE SERVEI | DE REGIM INTERN DE LLARS D’'INFANTS DE CUNIT

PREAMBUL

Les llars d’infants municipals de Cunit son centres educatius, on s'imparteix el primer cicle d’educacio infantil, de
caracter no obligatori, adrecat als infants en edats compreses entre les 16 setmanes i els 3 anys, tal i com determina
el Departament d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya.

La seva funcié educativa es complementa amb la funcié social que fa possible el suport a les families per tal que
aquestes puguin fer compatible la seva vida laboral amb la seva vida familiar.

El servei de llars d’infants té com a finalitat proporcionar als infants situacions educatives que els permetin tenir un
desenvolupament integral, iniciar-los en I'aprenentatge de I'autonomia personal i treballar la convivéncia dins un
marc de tolerancia i respecte envers la llibertat, la personalitat, la raca, el sexe, la cultura i les conviccions de les
families i els infants.

CAPITOL I. DISPOSICIONS GENERALS

Art. 1.- Denominacio i titularitat

Les Llars d’Infants municipals sén centres publics de titularitat de I'’Ajuntament de Cunit, el qual emet les directrius
generals dels centres.

La gestié d’aquest servei és assumida per I’Ajuntament de Cunit, en concret per la Regidoria d’Ensenyament, en
virtut de les competéncies que li atribueix la Llei 7/1985, d’abril, reguladora de les bases de régim local i la Llei
8/1987, de 15 d’abril, municipal i de régim local. D’acord amb I'art. 252 del Decret 2/2003, de 28 d’abril, pel qual
s’aprova el Text refds de la llei municipal i de régim local de Catalunya, I'Ajuntament de Cunit assumeix i centralitza
el servei i exerceix de manera exclusiva les potestats de direccio i de gestio. | els mitjans personals i materials del
servei s’adscriuen i s'integren en el pressupost de I'ens local, d’acord amb el principi d’unitat pressupostaria.

Art. 2.- Objecte
El present reglament regula I'organitzacio i el funcionament intern de les Llars d’Infants, en tots els seus ambits.

Art. 3.- Ubicacio, dades registrals i capacitat

Actualment al municipi de Cunit esta en funcionament la llar d’infants El Trenet, ubicada al carrer Les Sorres, num.
34 i inscrita al registre de Centres Educatius del Departament d’Ensenyament amb el codi 43010001. La capacitat
maxima autoritzada de la Llar d’Infants El Trenet és la que es determina al conveni i addenda subscrits amb el
Departament d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya i correspon a 7 unitats autoritzades amb una capacitat
de 102 places autoritzades.

Les futures llars d’'infants que es posin en funcionament al municipi s’hauran d’adaptar al present reglament.
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Art. 4.- Ambit d’aplicacié

L’aplicacio del Reglament afecta a tots els integrants de la comunitat educativa propia de les Llars d’Infants:
- Equip docent

- Resta de personal del centre

- Infants inscrits a la Llar d’Infants

- Pares, mares o representants legals dels infants

- Altre personal relacionat amb el centre

Art. 5.- Quotes

Les quotes corresponents als serveis d’assisténcia, de menjador i d’hores addicionals, aixi com d’altres que puguin
derivar-se del servei de llars d’infants quedaran recollides en I'ordenancga fiscal corresponent, de la qual se’'n fara
la deguda publicitat a les families a través dels mitjans previstos (guia del centre, fulls informatius, cartellera de la
llar, etc).

Art. 6.- Altes i baixes. Procediment

Les baixes dels usuaris del servei es poden produir per una de les causes seglents:

a) Per baixa voluntaria amb renuncia a la plaga que haura d’efectuar el pare/mare o el representant legal de I'infant.
La renuncia es fara mitjangant comunicacio escrita al centre i la baixa tindra efectes a partir del mes segient de
la data de sol-licitud, havent-se de fer efectiu el pagament de I'import total de les taxes corresponents al mes en
el qual se sol-liciti la baixa.

b) Per la manca de pagament d’'una mensualitat, en ser presentats els rebuts corresponents a I'entitat bancaria del
subjecte obligat al pagament (pare, mare o tutor legal de I'alumne). En aquest cas, i abans de procedir a donar
de baixa a un alumne es notificara per escrit als pares o tutors, els quals disposaran d’un termini maxim de 10
dies per fer efectiu el pagament del deute.

c) La falta d’assisténcia no justificada i reiterada a la Llar d’Infants podra comportar la baixa automatica de I'infant,
prévia audiéncia de la part interessada. Tramitada la baixa a instancies de la persona interessada o de la
direccio de la propia Llar d’Infants, les quotes que restin pendents de pagament fins a aquella data hauran de ser
liquidades.

La falta d’assisténcia reiterada al centre, encara que s’aboni la mensualitat, no déna dret a la reserva de la placa.

No obstant aix0, per causes de forgca major (malaltia molt greu, internament hospitalari o d’altres, i en tot cas, per

periode superior al mes) es podra acordar la suspensio temporal del rebut mensual amb la reserva de plaga. En

aquest cas sera obligatori presentar certificat medic o la documentacio pertinent que justifiqui la falta d’assistencia.

Tant les baixes del servei com qualsevol canvi de dades s’haura de comunicar per escrit fent servir el model de

sol-licitud especific de la llar d’infants, el qual sera facilitat pel propi centre educatiu (ANNEX ).

Art. 7- Ratios

Pel que fa a la ratio d’alumnes per grup es té en compte la que s’estableix a la normativa aplicable al primer cicle
d’educacio infantil (Decret 282/2006 de 4 de juliol) relativa al niUmero d’alumnes per unitat escolar (article 12).
Grups d’infants menors d’'un any: 8 alumnes

Grups d’infants d’'un o dos anys: 13 alumnes

Grup d’infants de dos a tres anys: 20 alumnes

La composicio i el nombre d’alumnes per grup es pot modificar amb la finalitat d’adaptacié a les condicions
especifiques del centre o la demanda i les necessitats de matricula, o també per la integracié d’infants amb
necessitats educatives especials, d’acord amb les instruccions del Departament d’Ensenyament.

Art. 8. Horaris

Pel que fa als horaris, les llars d’infants municipals de Cunit prenen com a guia els criteris de les llars d’infants
publiques que depenen del Departament d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya.

L’horari d’atencio als infants és de 9 a 17 hores, de dilluns a divendres, llevat dels periodes d’inici i de final de curs,
que quedaran detallats al Pla Anual de Centre.

Art. 9.- Pla Anual de Centre

L’equip directiu de la llar elaborara, amb la participacioé del personal educador, el Pla Anual de Centre, que ha
d’explicitar la prioritzacié per al curs dels objectius globals, les activitats i el seu seguiment i 'avaluacid, aixi com
la concrecio del calendari i I'horari de les activitats escolars i de les reunions de contingut pedagogic i les de
coordinacio amb les families, entre altres.
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La planificacio de les activitats que es desenvolupin fora de la llar d’infants, o que pel seu caracter general impliquin
modificacio de I'horari habitual, s’ha d’incloure en el Pla Anual del Centre per a la seva aprovacio o s’ha de preveure
amb prou antelacio per a la seva comunicacio al Consell Escolar.

El Pla Anual de Centre sera aprovat pel Consell Escolar del centre i s'incloura dins de la memoria anual d’activitats,
de la qual es donara compte al Plenari de I'Ajuntament.

Art. 10.- Recollida d’infants

Els nens i nenes no marxaran del centre amb persones desconegudes per I'educador/a, tutor/a, persona de reforg,
director/a o el personal que atengui a I'infant, a no ser que els pares (0 acompanyants habituals de I'infant) hagin
avisat amb antelaci6 suficient, autoritzant a una determinada persona la recollida del nen/nena. Aquesta autoritzacio
també es realitzara per escrit a 'agenda de l'infant o via telefonica al personal docent donant el nom i cognoms i el
DNI de la persona que el recollira, havent de presentar aquesta documentacio per acreditar-se.

En el cas que en finalitzar la jornada escolar, els pares o tutors no es presentin a recollir al seu fill/a i, no sigui
possible comunicar-se amb ells, s’avisara a la Policia Local i aquest infant romandra a les dependéncies de la
Policia fins a I'arribada dels pares o tutors.

Art. 11.- Calendari escolar

El calendari escolar, amb els dies festius de les llars d’infants de Cunit, el fixara I’Ajuntament per a cada curs escolar,
i s’aprovara anualment per '6rgan competent. Aquest calendari s’elaborara d’acord amb una proposta de la direcci6
del centre, seguint les directrius del Departament d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya, i sera recollit al
Pla Anual de Centre.

Es consideraran les recomanacions del Consell Escolar Municipal pel que fa als dies de lliure disposicio, per tal
d’ajustar un calendari lectiu unificat. Aquest calendari es publicara al tauler d’anuncis de I'entrada principal per a
consultes de les families a l'inici de curs i s’actualitzara anualment.

Les llars d’infants restaran tancades durant el mes d’agost i durant els periodes de vacances de Nadal i Setmana
Santa.

Art. 12.- Serveis

Les llars d’infants municipals de Cunit oferiran els seguents serveis, els quals es duran a terme pel personal del
centre:

12.1 Menjador

L’horari de migdia és de 12 a 15 h.

El servei de menjador de les llars d’infants municipals de Cunit s’ofereix amb servei de catering. L'activitat quedara
recollida al Pla de Menjador.

El servei de catering oferira uns apats adequats, tant en quantitat com en varietat, ajustant-se a les necessitats
especifiques dels infants. Es garantira 'equilibri dietétic a través de la revisio i I'assessorament periodic dels
organismes sanitaris competents.

La utilitzacio del servei de menjador és voluntaria i implica 'acceptacio de les seves condicions.

Les families hauran de sol-licitar fer us del menjador amb caracter fix o esporadic, sempre tenint en compte que
s’estableix un minim de 13 dies al mes per tenir la condicio de fix, exceptuant el mes d’'incorporacio de l'infant a la
llar i els mesos de Nadal i Setmana Santa.

Si un infant es queda habitualment a dinar, perd prescindeix d’aquest servei un dia o esta malalt, també cal advertir-
lo amb antelacié un dia abans o a primera hora del mati.

Per a serveis esporadics, s’haura d’avisar amb antelacioé un dia abans o a primera hora del mati.

Per raons sanitaries les families no podran portar de casa aliments en substitucié dels que es preparen al centre,
excepte els nadons menors de 9 mesos que portaran el dinar de casa segons I'alimentacio que els pertoqui per edat.
Aquests infants faran Us d’'un servei d’estada a la llar de 12 h a 15 h, amb el pagament de la tarifa corresponent,
recollida a la taxa per la prestacio del servei de la llar d’infants.

Quan un nen/a, degut a les seves intolerancies alimentaries, necessiti una dieta diferent a 'esmentada, haura de
portar un certificat medic especificant les intolerancies alimentaries.

L’horari de migdia comprén una estona de descans, que no sera inferior a 1 hora 30 minuts.

12.2 Acollida

Aquest és un servei potestatiu de ’Ajuntament i, per tant, no té caracter obligatori.

S’oferira (si és el cas) fora de I'horari lectiu, de 7°00 a 9’00 h del mati i el nombre minim d’alumnes fixos que es
necessitara per prestar el servei sera de 10 alumnes per a cada franja horaria (de 7°00 a 8’00 h i de 8’00 a 9°00 h)
Les quotes de pagament vindran regulades per I'ordenanga fiscal corresponent.

Aquest servei es dura a terme pel personal docent del centre i respectara les normes del present reglament.
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Art. 13.- Activitats fora del centre

Les llars d’infants municipals de Cunit poden programar, en els seus projectes educatius, la realitzacio d’activitats
fora del centre com excursions, activitats de descoberta de I'entorn, activitats culturals, etc.

Totes aquestes activitats formen part de la programacio de I'aula i per tant son activitats recomanables. Sempre es
duran a terme prévia autoritzacio dels pares, mares o tutors legals dels infants degudament signada, complimentada
i entregada al centre. Atés que els/les educadors/es hauran d’acompanyar al grup en aquestes activitats, les families
que no autoritzin als seus fills o filles a participar-hi no podran gaudir aquella jornada de I'estada a la llar.

En cas de sortides o altres activitats fora del centre es garantira sempre un minim de tres acompanyants per grup
classe, en funcié del nombre d’alumnes, un dels quals ha de ser necessariament personal educador de la llar
d’infants.

Art. 14 .- Vestuari dels infants

La roba que es porta a la llar d’infants ha de ser comoda (facil de posar i treure) i marcada amb el nom de I'alumne.
A les bates i peces d’abrigar cal cosir-hi una beta o tira de goma d’uns 20 centimetres, per poder-les penjar amb
facilitat als penjadors. La bata I'han de portar posada de casa els dilluns i dijous.

Evitar:

Sabates amb cordons, cremalleres, botons als pantalons i a les manigues, cinturons, peces amb tirants,... per
facilitar el canvi de bolquers i més endavant I'autonomia en el control d’esfinters.

Art. 15.- Objectes que es poden portar a la llar d’infants

Els infants podran portar joguines homologades i contes de casa quan sigui necessari per al desenvolupament de
les activitats del centre. Per motius de seguretat els infants no hauran de portar a la llar d’infants peces petites de
qualsevol indole que es puguin posar a la boca, al nas o a les orelles, amb el consequent perill, per exemple: bales,
gomes o clips de cabell amb cosetes enganxades, joguines amb peces diminutes, monedes, etc.

Els/les educadors/res no seran responsables dels desperfectes que puguin patir les joguines o contes. Tampoc es
podran fer responsables de la perdua de cap objecte de valor que porti I'infant al centre: arracades, bragalets, etc.
La llar d’infants no es responsabilitzara dels cotxets ni dels objectes que hi hagin al seu interior.

CAPITOL II. LINIA PEDAGOGICA

Art. 16.- Objectius educatius

L’objectiu principal de les llars d’infants és acollir els infants de setze setmanes a tres anys i garantir una acci6
educativa d’acord als continguts curriculars prescriptius del primer cicle d’educacié infantil, que permeti cobrir
les necessitats afectives, emocionals, d’alimentacio, d’higiene i de descans, aixi com la seva maduracio i un
desenvolupament de les seves capacitats, mitjancant el joc, 'experimentacio, el moviment corporal, I'expressio dels
diferents llenguatges (verbal, musical, plastic...) fomentant la seva iniciativa i la seva creativitat.

Aquest procés d’aprenentatge es fara amb la maxima col-laboracio de les families.

Al projecte educatiu de centre es defineixen els trets d’identitat i els objectius educatius del servei del centre.

Les concrecions de I'accio educativa vindran definides al Pla anual de centre i a les programacions d’aula dels
cursos escolars.

Aquesta documentacié sera elaborada i revisada per I'equip docent i aprovada pel consell escolar del centre.
L’avaluacié de 'accié educativa es fara mitjancant la memoria de curs.

Art. 17.- Reunions i entrevistes amb les families

Es convocara a totes les families a una reunié de grup al comengament de curs escolar per a explicar els objectius
educatius i la programacié general del centre.

Ales entrades i/o sortides del centre, els pares podran intercanviar algunes impressions amb els/les educadors/es,
amb la finalitat de tenir un contacte directe que permeti una continuitat entre el moén familiar i el mon escolar.

Cada educadora mantindra, com a minim, una entrevista amb la familia al llarg del curs, tot i que els pares,
responsables o tutors podran concertar amb antelacié entrevistes amb I'educador/a corresponent quan hi hagi un
motiu que ho faci necessari.

Art. 18.- Informes

En finalitzar 'adaptacié les educadores elaboraran informes amb la valoracié d’aquest periode.

A la finalitzacié del curs escolar, cada educador/a fara un informe per valorar el procés evolutiu de cada nen o
nena. | sempre que sigui possible, anira acompanyat d’'una entrevista amb els pares per tal d’explicar i valorar
conjuntament els aspectes més rellevants en I'evolucio del seu fill o filla i el contingut d’aquest informe.

Una copia d’aquest informe romandra al centre juntament amb I'historial del nen o nena i el seu expedient.
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Art. 19.- La llengua d’us al centre

Segons la llei de politica linguistica el catala, com a llengua propia de Catalunya, ho és també de I'ensenyament

en tots els nivells i modalitats educatives. El catala sera doncs la llengua habitual en totes les activitats docents i

administratives del centre, tant internes com de comunicacioé externa amb les families:

a) Amb els infants: en general, es faran servir paraules en catala reforcades amb el llenguatge del cos, els gestos,
les expressions de la cara, del cos, del to de veu, les imatges, les cancons... Aquests recursos fan que els infants
comprenguin sigui quina sigui la seva llengua familiar.

b) Amb les families: la comunicacio sera en catala, tant oralment com per escrit. Si es tenen dificultats de comprensio,
es procurara fer en el seu idioma, si es coneix, i si no s’intentara trobar un intérpret que faciliti la comunicacio.
Les reunions es faran en catala, amb els suports necessaris per a la seva comprensié. Amb les institucions les
comunicacions sempre seran en catala.

La politica linguistica del centre quedara definida al Projecte Linguistic de Centre, que sera aprovat pel Consell

Escolar.

Art. 20.- Places socials

Les llars d’infants municipals podran disposar de places socials de caracter gratuit adregades a families amb
problematiques socials i econdmiques greus quan aixi es contempli a les bases especifiques reguladores de
la concessid de places socials a les llars d’'infants, les quals hauran de ser aprovades per a cada curs escolar.
Les sol-licituds seran valorades per TEBASP de la regidoria de serveis socials de I'Ajuntament de Cunit i seran
concedides per I'drgan municipal competent.

CAPITOL Ill. PROCES D’ADMISSIO | MATRICULA

Art. 21.- Admissio i matriculacio

Es poden matricular a les llars d’infants aquells infants amb edats compreses entre les 16 setmanes i els 3 anys.
Les places que s’ofereixen per a cada curs es determinaran a partir de la confirmacio de la continuitat de les families
que tenen els seus fills i filles matriculats en el curs vigent. La confirmacié de reserva de plaga es consolidara amb
el procés de matriculacio.

Els alumnes matriculats en el curs actual i que volen la continuitat de la placa hauran de confirmar la matricula per
al curs seguent mitjancant la signatura d’'un document de confirmacié de placa.

Els pares, mares o tutors legals estan obligats a actualitzar les dades corresponents a 'alta dels serveis cada cop
gque es comenci un nou curs.

Cada any s’obrira un termini de presentacio de sol-licituds per a noves admissions d’alumnes a les llars d’infants.
Aquest termini es fara coincidir amb el calendari que proposa el Departament d’Ensenyament. Els criteris de prioritat
i barems seguiran la normativa dictada pel Departament d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya.

Els infants que no hagin obtingut plaga passaran a formar part d’'una llista d’espera. Si es produeixen vacants,
durant el procés de matricula o durant el curs, s’oferira la plaga als infants d’aquesta llista.

Les preinscripcions i matriculacions es formalitzaran mitjangant una sol-licitud especifica per a llars d’infants, que
es podra recollir al mateix centre, aportant la documentacié que s’especifica a la sol-licitud. La presentacié de
sol-licituds es fara a I'Oficina d’Atencié Ciutadana de I'Ajuntament de Cunit.

La formalitzacio de la matricula comportara la declaracio de coneixement i acatament del present reglament.

Art. 22.- Periode d’adaptacio

L’entrada al centre escolar per infants d’aquestes edats representa per la majoria la primera separacié del nucli

familiar i aixd pot ser motiu d’angoixa tant per a ells com per a les families. Per aquest motiu es treballa des de

I'equip educatiu per tal de realitzar una entrada esglaonada al centre.

Per tal d’aconseguir una bona adaptacio seria convenient tenir presents les seguents questions:

a) Abans de l'inici del curs es realitzara, entre els alumnes de nova incorporacio, un sorteig, tal i com estableix
el Departament d’Ensenyament, per realitzar I'entrada esglaonada dels infants al centre durant els primers 10
dies d’'assistencia. S’informara a les families del dia concret d’incorporacio del seu fill/a en I'entrevista inicial.
L'adaptacié es podra allargar segons l'actitud de l'infant o les demandes dels pares, d’acord amb la valoracié
dels/de les educadors/res. Cal considerar també la possibilitat de modificar I'horari aquests primers dies de
curs per poder dur a terme el procés d’adaptacio dels infants a la dinamica d’interaccié que es genera entre les
families, els educadors i els infants.

c) Encara que els nens/es no s’incorporin a la llar en iniciar-se el curs, hauran de realitzar el seu periode d’adaptacio
obligatoriament.

d) En aquest periode no es podra disposar del servei de menjador ni d’assisténcies matinals.
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CAPITOL IV. PERSONAL DEL CENTRE

Art. 23.- Personal educador

El nombre i la titulacid del personal educador s’adequa als requeriments de la legislacio vigent, en aquest cas al
Decret 282/2006 de 4 de juliol pel qual es regulen el primer cicle d’educacio infantil i els requisits dels centres.
L'incompliment de les obligacions imposades al personal educador determinaran la incoacio d’expedient disciplinari
per part de I'Ajuntament, amb proposta de sancié d’acord amb la legislacio aplicable.

Art. 24.- Altre personal vinculat al centre

Les llars d’infants disposen dels serveis externs segients (segons el cas):

- Assistent social (Educador/a Social) dels serveis socials amb el qual s’estableix contacte quan ho requereix la
problematica familiar, si s’escau.

- Assessorament psicopedagogic dels serveis externs del CDIAP, Centre de Desenvolupament Infantil d’Atencio
Precog, si s’escau.

CAPITOL V. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA

Art. 25.- Funcions de la directora o director del centre

Cada una de les llars d’'infants municipals estara dirigida per la figura de direccié de centre, de la qual dependra

tot el personal educador. Les funcions de la directora o director del centre, com a persona responsable de la llar

d’infants, sén les seguents:

a) Portar la gestié administrativa interna de la llar d’infants.

b) Notificar els desperfectes i les necessitats de manteniment i subministrament del centre.

c) Proposar la dotacié de material didactic necessari per al desenvolupament de I'accié docent i educativa de les
educadores.

d) Vetllar pel compliment de I'horari escolar i de I'horari del personal de la llar.

e) Coordinar I'is de les dependéncies i materials comuns i vetllar pel seu manteniment i actualitzacio.

f) Convocar i presidir el claustre de professors.

g) Convocar i presidir el Consell Escolar. Donar compte al Consell Escolar dels criteris i les propostes del Claustre
de Professors.

h) Donar informacié a les families interessades sobre les matriculacions.

i) Fer el control de les quotes d’assisténcia, permanéncia matinal i menjador escolar i enviar-les a 'organisme de
gestié de I'Ajuntament de Cunit.

j) Coordinacié amb altres serveis (Serveis Socials, CDIAP, CAP...).

| aquelles contemplades al Decret 155/2010, 2 de novembre, de la direccié dels centres educatius publics i del

personal directiu professional docent, que no estan contemplades especificament en aquest reglament, perd que

s’adequin a les llars.

El/la director/a sera nomenat/da per I’Ajuntament en base als criteris definits pel Departament d’Ensenyament de la

Generalitat de Catalunya.

Art. 26.- Coordinacié pedagogica

Cada una de les llars d’infants municipals comptara amb un/a coordinador/a pedagogic/a, que tindra les funcions

seglents:

a) Portar la coordinacio pedagogica del centre en matéria de programacions i activitats de caracter general.

b) Mantenir actualitzada la documentacio del centre.

c) Vetllar per la correcta aplicacio del projecte educatiu a través dels/ les tutors/res.

d) Portar a terme les tasques relacionades amb la documentacid, informacio, divulgacio i digitalitzacio de les
activitats de la Llar.

e) Fer arribar a la resta de personal la informacié oportuna sobre les activitats de formacioé permanent.

f) Encapcalar la recerca de la millora educativa.

g) Promoure activitats i projectes d’'innovacio.

h) Tenir cura d’arxivar tota la documentacioé pedagogica i didactica.

El/la coordinador/a pedagodgic/a sera nomenat/da per '’Ajuntament en base als criteris definits pel Departament

d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya.

Art. 27.- Funcions compartides del director/a i coordinador/a pedagogic/a
El director o directora i el coordinador o coordinadora del centre tindran les seguents funcions compartides:
a) Representar oficialment la llar des del punt de vista educatiu.
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b
c
d
e

Coordinar les activitats pedagogiques de la llar

Exercir la coordinacio de tot el personal adscrit a la llar i donar-ne compte al regidor/a.

Designar les tutories i reforgos.

Coordinar la programaci6 del curs.

f) Elaborar el Pla Anual de Centre i la memoria d’activitat del curs, en la qual es fara constar el moviment d’alumnes,
el desenvolupament pedagogic del curs, les situacions o problemes a destacar i la marxa general del centre.

g) Realitzar activitats de suport a les aules en les franges horaries que més ho requereixen.

h) Substituir el personal docent, en cas de necessitat.

i) Participar a les reunions conjuntes amb diferents serveis educatius del municipi i en especial al Consell Escolar
Municipal.

j) Elaborar documents d’ordre administratiu.

k) Atendre la recepcio de la Llar, telefonicament i personalment.

I) Obertura i tancament del centre amb els dispositius de seguretat que existeixin.

m)Crear i mantenir la base de dades.

n) Gestionar les preinscripcions i matriculacions.

—_— — ~— —

Art. 28.- Funcions de les educadores i educadors

De caracter educatiu:

a) Facilitar i fer un seguiment de I'adaptacio de I'infant a I'escola bressol.

b) Informar els pares del procés d’adaptacio dels seus fills i filles i proporcionar un ambient agradable per tal que
l'infant s’integri al grup classe.

c) Ajustar la programacié de l'aula a la general del centre i a les caracteristiques del grup d’infants.

d) Organitzar I'espai i un ambient agradable per tal d’aconseguir els objectius educatius.

e) Fer-se responsable del grup classe, vetllant per la integritat fisica de tots els infants.

f) Acollir i facilitar la integracio social dels infants amb alguna necessitat especifica, estimulant-los convenientment
i mantenint una coordinacié peridodica amb els professionals que els atenguin.

g) Aportar criteris i propostes respecte a les activitats educatives.

h) Participar en les activitats de formacié permanent i de reciclatge que es considerin adients prenent el compromis
de fer-les extensives a altres membres de I'equip educatiu.

i) Fer un seguiment de I'evolucié dels nens i nenes al llarg del curs i fer una avaluacié periddica dels resultats.

j) Vetllar per la conservacio del material, instal-lacions i equipaments en general del centre.

k) Qualsevol altra funcio similar de 'ambit educatiu que li sigui assignada per la direccié del centre.

De col-laboracié amb les families:

a) Recaollir i registrar la informacio sobre els infants i la seva familia segons els protocols establerts al centre.

b) Assessorar a les families en diversos aspectes educatius.

c) Realitzar entrevistes individuals amb les families al llarg del curs, sempre que aquestes ho requereixin i en els
moments establerts.

d) Informar regularment als pares de I'evoluci6 dels seus fills i filles.

e) Fer complir la present normativa de funcionament del centre.

Art. 29.- Funcions dels/de les educadors/es de suport

Els/les educadors/es de suport tindran les funcions seglents:

a) Donar suport directe a l'aula per tal de desenvolupar les diferents activitats programades, especialment en les
situacions d’adaptacid, activitats individuals, atencié especifica a infants d’integracio, desdoblament de grups,
sortides, etc.

b) Dur a terme les supléncies que es produeixin de les quals no derivin substitucid: baixes curtes, permisos, etc.

c) Elaborar material especific per a les “activitats d’escola” (festes tradicionals, sortides, etc.)

d) Donar suport al tutor/a durant I'estona del dinar.

e) Qualsevol altra funcioé similar de 'ambit educatiu que li sigui assignada per la direccié del centre.

Art. 30.- Del personal en practiques
La llar d’infants podra acollir personal en practiques, que actuara de forma subordinada a I'educador/a que té cura
de l'aula i que n’és el maxim responsable.

Art. 31.- Reunions de I'equip d’educadors/es

L'equip d’educadors/es mantindra, com a minim, una reuni6 cada quinze dies per tractar els aspectes seguents:

a. Programar i coordinar les diferents activitats del centre, revisar el Projecte Educatiu de Centre i les programacions
i vetllar pel compliment d’alld que esta establert.

CIE: BOPT-I-2014-04705



BUTLLETI OFICIAL DE LA PROVINCIA DE TARRAGONA

Dissabte, 10 de maig de 2014 - Numero 107

b. Posar en comu estratégies, incidéncies, iniciatives i propostes en relacio a les activitats educatives programades.
c. Proposar solucions a possibles incidéncies relacionades amb el procés educatiu.

Els continguts i acords de cada reunid de claustre quedaran registrats en les corresponents actes, que seran
elaborades pel coordinador/a pedagogic/a.

Art. 32.- El consell escolar de centre

Cada llar d’infants té un organ col-legiat anomenat Consell Escolar de centre, el qual estara integrat per les seguents
persones:

a) El/la regidor/a d’ensenyament.

b) El/la directora/a del centre.

¢) Un/dos representants dels pares/mares, escollits/des per les mares i pares del centre.

d) Dos/dues educadors/es del centre, escollits per 'equip docent.

e) Un representant del sector d’administracio i serveis.

El Consell Escolar és el maxim organ de govern del centre. Les seves funcions sén les seguents

- Definicié del projecte educatiu.

- Memoria anual d’activitats del curs escolar.

- Calendari i horari escolar.

- Procés de preinscripcio i inscripcio per al curs seguent, segons la normativa vigent.

- Proposta de reglament de régim intern.

- En general, qualsevol tema que sigui important i afecti algun membre de la comunitat educativa.

El Consell Escolar de Centre es reunira un cop cada tres mesos i també quan ho sol-liciti la meitat més un dels seus
membres.

Es procurara que les decisions que s’adoptin al Consell Escolar de centre es prenguin per unanimitat. Si no és
possible, es determinaran per majoria dels membres presents que, en cap cas, no podra ser inferior a la meitat més
un.

La renovacié dels membres del Consell Escolar de Centre de les llars d’infants municipals de Cunit sera bianual, tal
i com estableix el Departament d’Ensenyament de la Generalitat.

CAPITOL VI. DRETS | DEURES

Art. 33.- Drets i deures del personal educador

El personal tindra els drets reconeguts per la normativa laboral i el conveni col-lectiu aplicables.

El personal educador formara part de I'equip educatiu i sera responsable del compliment de la programacio
d’activitats del centre determinades al Pla Anual.

El personal educador tindra com a obligacions especifiques, a més a més de les derivades de la seva relacié laboral:
a) El respecte als infants, les families i tot el personal del centre.

b) El compliment de I'horari i el calendari d’activitats establert.

c) L'assistencia i participacié en les reunions de I'equip educatiu al que sigui convocat.

d) La realitzacio de les tasques derivades de la seva funcio dins I'organitzacio interna del centre.

Art. 34.- Drets dels infants usuaris

Els nens i nenes, com a principals usuaris de la llar d’infants, tenen dret a:

a) Ser tractats amb estimacié i respecte en la seva integritat i en les seves diferéncies com ésser huma amb drets
plens.

b) Rebre els serveis basics estipulats per a garantir el seu benestar.

c) Desenvolupar les activitats educatives que I'ajudin a avangar en el seu propi desenvolupament personal i social.

d) Utilitzar les instal-lacions i el material del centre amb cura i en el moment adequat, el qual haura d’adaptar-se tant
com sigui possible a les condicions dels infants amb les maximes garanties de seguretat.

e) No ser divulgades les dades personals que hi hagi al seu expedient.

Art. 35.- Drets dels pares/mares o representants legals.

Els pares, mares o representants legals dels alumnes de la llar d’'infants tenen dret a:

a) Rebre tot tipus d’'informacié sobre I'organitzacio i funcionament del centre.

b) Ser informats de I'evolucié i de tots aquells aspectes que estiguin relacionats amb el seu fill/a.

c) Ser atesos i rebuts, dins I'horari i dies establerts, a fi de rebre informacié i els aclariments oportuns.
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Els pares, mares i/o tutors que demanin un tractament especial, com bolquers ecologics, alletar el seu fill/a o d’altres
similars, hauran de demanar-ho a la direccioé del centre, la qual, conjuntament amb I'equip educatiu i/o el Consell
Escolar de centre determinaran la manera de procedir, si s’escau.

Art. 36.- Ajuts i subvencions a les families

Els possibles ajuts i subvencions a les families quedaran recollits a I'ordenanca fiscal corresponent i/o a les
corresponents bases de subvencié que es puguin treure. Coincidint amb el periode establert anualment per
formalitzar la matricula escolar, es facilitara a les families la informacié i documentacié necessaria per poder fer la
sol-licitud d’ajuts per escolaritat i/o menjador, sigui directament, o com a gestié pertinent amb altres administracions
publiques, per tal que les families es puguin beneficiar dels possibles ajuts que es puguin disposar.

Art. 37.- Obligacions dels pares/mares o representants legals

Els pares, mares o representants dels alumnes de la llar d’infants tenen I'obligaci6 de

a) Respectar i complir la normativa interna de la llar d’infants.

b) Respectar les indicacions rebudes pel personal del centre, especialment en relacio al seu funcionament.

¢) Mantenir, en tot moment, la higiene adequada i necessaria dels seus filles i fills.

d) Respectar els horaris d’entrada i sortida.

e) Respectar la dignitatiles funcions del personal del centre, dels infants i de la resta de pares/mares o representants
legals, aixi com observar les normes elementals de convivéncia.

f) Comprometre’s que I'infant assisteixi amb regularitat i puntualitat al centre.

g) Efectuar el pagament de les despeses del servei segons la quota corresponent a I'estada de l'infant.

h) Atendre tots aquells requeriments que s’efectuin des del centre per tal de col-laborar en el procés d’adaptacio
dels infants i en les tasques educatives.

i) Facilitar la documentacié legal, personal i médica de l'infant que li demani el centre segons la normativa vigent.

j) Assistir a les entrevistes i reunions convocades pel centre i col-laborar, si s’escau, en les activitats del centre.

k) Signar, si s’escau, les autoritzacions de sortides de I'infant per tal de desenvolupar una activitat fora del centre.

I) Comprometre’s a respectar la normativa sanitaria del Departament de Sanitat i d’'acord amb aquesta acudir a
recollir el seu fill o filla en cas que presenti simptomes durant la seva estada al centre.

m)Portar 'esmorzar de casa, seguint les recomanacions de I'equip educatiu, per fomentar una dieta rica i equilibrada.

n) Posar a disposicié de la llar d’infants el material sol-licitat per les educadores en I'entrevista inicial, el qual s’haura
d’anar reposant segons les necessitats.

o) Justificar i autoritzar degudament, si fos necessari, 'administracié de medicacio.

p) Sol-licitar, en el seu cas, la baixa de I'infant, de la forma establerta en el present reglament.

En temporada estival es realitzen jocs d’aigua. Els infants podran deixar de realitzar-los en cas de refredats, otitis

o altre tipus de malaltia lleu degudament justificada, a través de certificat medic. En cas que, per altres motius, els

pares, mares i/o tutors no desitgin que els seus fills i filles participin en aquests jocs, no els podran portar al centre.

En cas d’'incompliment reiterat de les seves obligacions per part de la familia (mare, pare o tutors/es legals) es podra

decidir, prévia notificacio de la direccio del centre i audiéncia de la persona interessada i com a mesura excepcional,

la suspensio del servei de forma temporal o definitiva.

Art. 38.- Implicacio i participacié de les families. Carta de compromis educatiu

Tal com s’estableix en els articles 56.4 i 56.9 de la Llei d’educacio, les llars d’infants han de mantenir una estreta
col-laboracié amb les mares i els pares dels infants atesos per tal de garantir la coheréncia i la corresponsabilitat
en el procés educatiu dels infants. Amb aquest objectiu han d’'impulsar la seva participacié i els han de facilitar el
coneixement del funcionament de la llar i dels diferents aspectes de I'evolucié dels aprenentatges escolars dels
seus fills.

El servei de llars d’'infants municipals de Cunit formulara una carta de compromis educatiu amb les families. D’acord
amb l'article 7 del Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius, els continguts comuns de la
carta s’han de formular amb la participacié de la comunitat escolar, especialment els professionals de I'educacio i
les families, i han de ser aprovats pel consell escolar de centre.

Art. 39.- Proteccié de dades, d’'imatges i de la propietat intel-lectual

Imatges

El dret a la propia imatge esta reconegut en l'article 18.1 de la Constitucié i regulat per la Llei organica 1/1982, de
5 de maig, sobre el dret a I'honor, a la intimitat personal i familiar i a la propia imatge, i el dret a 'autodeterminacio
informativa també esta reconegut en el text constitucional, en I'article 18.4, i regulat per la Llei organica 15/1999,
de 13 de desembre, de proteccid de dades de caracter personal. Per aquest motiu es fa necessari que, abans de
publicar imatges d’infants on aquests siguin clarament identificables o altres dades personals susceptibles de ser
tractades informaticament, s’hagi obtingut el consentiment dels pares, les mares o els tutors legals.
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D’acord amb la Llei organica 1/1982, el dret a la propia imatge no impedeix la informacié grafica sobre un
esdeveniment public quan la imatge d’'una persona determinada aparegui com a merament accessoria o0 quan les
persones que hi apareguin no es puguin identificar. En aquest sentit no sera necessari el consentiment exprés de
les persones interessades o representants legals.

La direccio del centre és responsable unicament d’alld que es capti dins del recinte del centre. Qualsevol captacio
d’'imatge efectuada dins del recinte del centre requereix I'autoritzacio prévia de la direccio, autoritzaciéo que ha de
quedar degudament acreditada. Si les imatges identifiquen persones és necessari obtenir el consentiment exprés
de les persones afectades o dels seus representants legals explicitant la finalitat concreta de la captacié. La direccio
no és responsable de les captacions d’imatges efectuades en espais publics externs al centre.

Dades personals

Pel que fa a la proteccié de dades de caracter personal, cal tenir en compte que l'article 13 del Reial decret

1720/2007, de 21 de desembre, admet la validesa del consentiment del tractament de les dades de caracter personal

atorgat per les persones majors de 14 anys, mentre que per a les menors d’aquesta edat cal el consentiment de les

persones que n’exerceixen la patria potestat. Aquesta modulacié de la minoria d’edat s’estén també a 'autoritzacié

del dret d'imatge esmentat anteriorment.

En tot cas, correspon a la direccio del centre adoptar les mesures adients per garantir la seguretat de les dades de

caracter personal que conté la documentacié del centre i evitar-ne I'alteracid, la perdua i el tractament o I'accés no

autoritzats de les dades.

Criteris que cal aplicar en els suposits de discrepancies dels progenitors en relacié amb els fills/filles

Lallar d'infants adoptara els criteris valids per aquests centres municipals, acollint-se a la normativa del Departament

d’Ensenyament, del qual depenen.

Si sorgeixen problemes entre els progenitors o tutors legals d’alumnes menors d’edat del centre, cal tenir en compte

els criteris seguents:

- Complir sempre les resolucions i requeriments judicials relatius a les relacions esmentades.

- Els pares, si no han estat privats judicialment de la patria potestat, tenen dret a rebre informacié sobre el
desenvolupament educatiu dels fills i filles.

- No s’emetran informes dels alumnes, trets dels establerts a I'art. 20, excepte que es requereixin per via judicial.

- Els infants han de ser lliurats, a I'hora de la sortida, als pares que tinguin atribuida la guarda i custodia o a les
persones en qui delegui.

- Davantde qualsevol exigencia que depassi els criteris abans expressats, cal demanar el corresponent requeriment
judicial.

CAPITOL VII. DISPOSICIONS HIGIENIQUES | SANITARIES

Art. 40. Informacio sanitaria dels infants

Per conéixer millor I'infant és important disposar d’informacio rellevant sobre el nen o la nena que arriba a la llar
d’infants a través de la familia.

En aquesta informacid, a més de les caracteristiques personals de I'infant, les seves preferéncies i costums, també
hi ha components d'importancia sanitaria:

- Antecedents personals de salut

- Malalties sofertes, accidents, intoxicacions, malalties croniques i medicacions.

- La cartilla de vacunacions actualitzada. En el cas d’un infant no vacunat haura de portar un certificat del metge.
Tota la informacié recollida sobre I'infant consta en un document personal i confidencial.

Art. 41.- Actuacions en cas de malaltia

Atés que el sistema immunitari durant els primers anys de vida no esta plenament desenvolupat, els infants sén

susceptibles a les infeccions i per tant emmalalteixen més sovint que quan sén grans.

Quan a lla llar d’infants hi arriba un infant amb una malaltia transmissible exposa els altres al perill de contagi. Per

tant convé que no assisteixi a I'escola bressol cap infant malalt.

No és convenient I'assisténcia al centre:

a) Quan l'infant tingui febre (a partir de 37,5°). En aquest cas s’ha de quedar a casa entre divuit i vint-i-quatre hores,
per observar-ne I'evolucid i consultar un/a pediatre/a.

b) Quan la malaltia impedeixi que I'infant dugui a terme les seves activitats amb normalitat.

¢) Quan la malaltia de I'infant requereixi més atencions de les que els seus responsables puguin donar-li, atés que
I’atencio envers la resta d’alumnes no pot quedar afectada.

d) Quan l'infant presenti exantema (erupcié cutania amb possible infeccio) amb febre o canvis de comportament i el
metge no hagi descartat que sigui una malaltia infecciosa.
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En el cas que un nen o nena es posi malalt mentre és al centre, els/les educadors/es avisaran immediatament la
familia per tal que el vinguin a recollir.

La reincorporacié a la llar en el cas de determinades malalties d’'un nen o nena estara sotmesa a I'emissié d’'un
informe del pediatre de la familia o del metge que I'hagi atés durant la malaltia, acreditatiu de la seva total recuperacio.
En qualsevol cas caldra respectar els periodes de baixa establerts la normativa sanitaria del Departament de Salut
de la Generalitat.

No es donara cap medicament a un nen o nena sense autoritzacio i peticidé escrita dels pares, avalada amb el
document de la prescripcio facultativa. En el full d’autoritzacié s’haura de fer constar el nom del nen o nena, el nom
del medicament, la quantitat que se li ha de donar, I'hora d’administracio, la durada del tractament, la conservacio
del medicament (a la nevera o temperatura ambient).

Unicament es realitzara la recollida de defecacions sempre que no s’hagin de barrejar amb algun producte quimic.
En el cas que assisteixi un infant amb punts de sutura es fara signar al pare/mare un paper de responsabilitat en
cas d’infeccio i possible perill d’'obertura de la ferida o extraccio dels punts.

Art. 42 - Actuacions en cas d’accidents

Sil'infant pateix un accident de poca gravetat, 'educador/a li realitzara la cura que cregui convenient i ho comunicara
als pares quan vinguin a recollir-lo.

Si 'educador/a creu que no sera suficient la cura que es pugui dispensar a I'accidentat al centre, aquesta ho
comunicara als pares, per tal que aquests el traslladin al centre médic més proper perqué es pugui atendre
convenientment.

Només en el cas que ni el pare, ni la mare o representant legal puguin traslladar-lo al centre meédic amb certa
urgéncia sera una persona designada pel director/a el que ho fara a I'espera que arribin els progenitors i es facin
carrec de l'infant. El trasllat s’efectuara amb ambulancia o amb la policia local, segons el cas.

Art. 43.- Asseguranca escolar. Targeta sanitaria
Cada familia aportara al centre, en el moment de la matricula, una fotocopia de la targeta sanitaria o bé de
I'asseguranca particular, segons s’hagi pactat préviament.

Art. 44 - Pla d’evacuacié

El centre disposa d’un pla d’evacuacio6. La titularitat del centre vetllara per 'adequat establiment dels mecanismes
de prevencio i seguretat que es requereixin.

El centre fara el simulacre recomanat pel Departament un cop cada curs.

DISPOSICIONS ADDICIONALS

Primera. Canvis legislatius.

Els preceptes d’aquest Reglament que incorporen aspectes de la normativa directament aplicables a les llars d’infants
s’entén que seran automaticament modificats en el moment en qué se’n produeixi la modificacié o derogaci6.

En el suposit de modificacié normativa, continuaran sent vigents els preceptes que sén compatibles o permeten una
interpretacié harmonica amb els nous principis de la normativa modificada, mentre no hi hagi adaptacié expressa
d’aquest Reglament.

Segona. Interpretacié

Correspon a I'Ajuntament de Cunit la interpretacio dels preceptes continguts en aquest Reglament.

DISPOSICIO DEROGATORIA

Amb I'aprovacio i entrada en vigor del present reglament quedara derogat el que fou aprovat definitivament pel
Ple de I'Ajuntament de Cunit en sessié de data 27 de setembre de 2012 i publicat en el BOP de Tarragona el dia 9
d’octubre de 2012.

DISPOSICIONS FINALS

Aquest Reglament entrara en vigor un cop que s’hagi publicat integrament el seu text en el Butlleti Oficial de la
Provincia de Tarragona i hagi transcorregut el termini establert a I'article 70.2 de la Llei 7/1985 reguladora de les
bases del régim local.

La direccio del centre donara publicitat del contingut d’aquest reglament als diferents sectors de la comunitat
educativa en aquells aspectes que son del seu interés i competéncia (pares i mares, personal educador, altre
personal del centre, etc.).

Cunit, 23 d’abril de 2014.
El secretari, José Ignacio Araujo Gomez.
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