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Clàusula 1. Objecte del contracte i lots

1.1 Objecte

Constitueix l'objecte del contracte la prestació del servei de comunicació, difusió d’institucions 
i gestió de xarxes socials de l’Ajuntament de Torrelavit. Les necessitats administratives a 
satisfer mitjançant el contracte que regula el present plec, es descriuen en la memòria 
justificativa  emesa per secretaria en data 6 de març de 2025 i que es troba incorporada a 
l’expedient de contractació i que, en síntesi, es pretén difondre de forma clara, puntual i veraç 
tota aquella informació d’interès relativa a l’actualitat del municipi, en els termes i condicions 
definits en aquest Plec, amb l’objectiu de difondre la imatge, les activitats i les iniciatives de 
la Corporació.

El contracte que regeix el present plec té caràcter administratiu i es tipifica com un 
contracte de serveis a l'empara de l'article 17 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de 
Contractes del Sector Públic (LCSP), per la qual es traslladen a l'ordenament jurídic espanyol 
les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer 
de 2014 (d'ara endavant, LCSP).

La seva preparació, adjudicació, efectes i extinció es regiran per allò que s'ha fixat en aquest 
plec i en el plec de prescripcions tècniques, i pel no previst en aquests, serà d'aplicació la 
LCSP i la seva normativa de desenvolupament, determinada, principalment, pel Reglament 
General de la Llei de Contractes de les Administracions Públiques, aprovat pel Reial decret 
1098/2001, de 12 d'octubre (d'ara endavant, RGLCAP) i pel Reial decret 817/2009, de 8 de 
maig, pel qual es desenvolupa parcialment la Llei 30/2007, de 30 d'octubre, de Contractes 
del Sector Públic, en allò que no s'oposin al disposat en la LCSP. Supletòriament, seran 
d'aplicació les normes que regeixen el procediment administratiu comú recollides en la Llei 
39/2015, d'1 d'octubre de Procediment Administratiu Comú i la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, 
del Règim Jurídic del Sector Públic.

Si per no trobar-se comprès en la normativa contractual o en aquest plec s'hagués d'acudir a 
altres fonts legals, podrà acudir-se a la legislació bàsica del sector públic local regulada per 
la Llei 7/1985, de 2 d'abril, de Bases del Règim Local i la resta de les disposicions vigents.

El dret comunitari, particularment en termes de transparència i de protecció dels principis 
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bàsics de la contractació pública, podrà ser d'aplicació si amb la normativa interna no resultés 
suficient per a la protecció de l'interès públic.

El present plec, juntament amb el plec de prescripcions tècniques, revesteixen caràcter 
contractual. En cas de discrepància entre els plecs o aquests i els restants documents 
contractuals, prevaldrà el que es disposa en el Plec de Clàusules Administratives Particulars.

1.2 Els treballs a realitzar serien les següents funcions:

 Edició de notícies.
 Gestió de les xarxes socials (facebook, X -antic twitter- i instagram).
 Relació amb els mitjans de comunicació.
 Assessorament comunicatiu.
 Redacció d’escrits institucionals.
 Edició de la revista municipal El Cep.
 Edició del butlletí informatiu municipal.
 Maquetació del programa de la Festa Major d’Estiu.
 Reportatges fotogràfics i audiovisuals dels actes i festes que organitza l’Ajuntament.

En concret, les tasques a desenvolupar son les establertes en el Plec de Prescripcions 
Tècniques i en la memòria (documents amb naturalesa contractual juntament amb aquest 
Plec), i que tot seguit es detallen: 

 Notícies
 Redacció de notícies i campanyes de difusió general, a petició dels regidors/es i 

personal tècnic de l’Ajuntament.
 Gestió de la publicació de notícies en els mitjans El 3 de vuit, El Cargol, Eix Diari, 

La Fura i qualsevol altre que l’Ajuntament consideri oportú, amb un màxim de tres 
anualment (abril/maig, agost i desembre).

 Creació i publicació de les notícies a la pàgina web municipal i xarxes socials.
 Gestió diària dels perfils socials de facebook, X -antic twitter- i instagram de 

l’Ajuntament.
 Campanyes de promoció i difusió de l’activitat municipal.
 Gestió de la comunicació de les xarxes socials (facebook, X -antic twitter- i 

instagram).
 Disseny puntual de baners per a publicar a les xarxes socials. 

 Mitjans de comunicació
 Atenció telefònica i telemàtica als mitjans de comunicació.
 Enviament de notes de premsa i seguiment de les mateixes.
 Elaboració i difusió dels actes organitzats per les entitats i associacions del poble.

 Assessorament comunicatiu
 Suport als regidors en la planificació d’accions comunicatives sobre projectes i/o 

actuacions sectorials.
 Realització de reunions sectorials amb tècnics i/o regidors que tinguin per objecte 

la promoció del municipi.
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 Elaboració i implementació de campanyes o plans de comunicació 
d’esdeveniments o projectes específics. Redacció institucional.

 Elaboració de comunicats i cartes institucionals.

  Coordinació de la revista municipal “El Cep”
 Elaboració íntegra de la revista a raó de 3 edicions cada any. Inclou la redacció i 

revisió de tots els textos, la maquetació del document i coordinació amb la 
impremta que imprimeixi la revista , entre 35 i 50 pàgines aproximadament.

 Butlletí informatiu municipal
 Elaboració íntegra del butlletí informatiu municipal a raó de 10 edicions a l’any, 

els mesos que no es publica la revista El Cep. Inclou la redacció i revisió de tots 
els textos i la maquetació del document.

 Maquetació del programa de la Festa Major d’Estiu

 Reportatges fotogràfics i audiovisuals dels actes i festes que organitza l’Ajuntament.
 L’Adjudicatari haurà de realitzar els reportatges fotogràfics i audiovisuals que des 

d’Alcaldia i/o regidories sol·liciti.

1.2. Divisió en lots de l’objecte del contracte

En la present licitació, segons es dedueix de la memòria justificativa abans al·ludida, no 
procedeix la divisió en lots, d’acord amb l’article 99.3 LCSP,  pels següents motius:

1. No hi ha serveis suficientment diferenciats i d'una envergadura tal que aconsellin la 
divisió en lots de l'objecte del contracte, atesa la seva naturalesa, és preferible que 
s’executin per un sol adjudicatari, per tal d’evitar interferències i/o indefinició de 
responsabilitats.

2. La divisió en lots, i per tant , l’execució de la prestació objecte del contracte de forma 
separada suposa un risc per a la seva correcta execució i podria afectar a la qualitat 
del servei a prestar.

3. Totes les tasques que impliquen la realització d’aquest servei es poden realitzar des 
d’una mateix empresa adjudicatària. Així també es faciliten les feines de control  per 
part de l’Ajuntament.

1.3. Codificació

Els codis CPV d’aquest procediment d’acord amb el Reglament CE 213/2008 de la Comissió, 
de 28 de novembre de 2007, pel qual es modifica el Reglament CE 2195/2002 del Parlament 
Europeu i el consell pel qual s’aprova el vocabulari comú dels contractes públics (CPV), i les 
Directives 2004/17/CE i 2004/18/CE del Parlament Europeu i el Consell sobre els 
procediments dels contractes públics, pel que fa referència a la revisió del CPV, és: 

Codi CPV: 79340000-9- Serveis de publicitat i de màrqueting.
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1.4. Necessitat i idoneïtat del contracte

Les necessitats administratives a satisfer i la idoneïtat de l’objecte del contracte  i la 
justificació del procediment estan acreditats a l’expedient.

Clàusula 2. Tramitació de l’expedient i procediment d’adjudicació

A la vista de la necessitat existent i de les característiques del servei demandat, el 
procediment d’adjudicació que millor s’adequa a la consecució d’aquestes finalitats és el 
procediment obert simplificat sumari, tramitant-se l’expedient de contractació de 
conformitat amb les regles que regeixen aquesta forma d’adjudicació i que es troben 
compreses en els articles 131 a 159 de la LCSP. El procediment acordat dona compliment 
als principis reguladors de la contractació pública de publicitat, transparència i igualtat de 
tracte. A més a més, d’entre els criteris d’adjudicació previstos en aquest plec, no n’hi ha cap 
d’avaluable mitjançant un judici de valor.

La tramitació de la licitació del servei objecte del present contracte s’ajustarà a les 
especialitats esmentades, en concret, a l’article 159.6 de la LCSP: 

 S’eximirà als licitadors de l’acreditació de la solvència econòmica i financera, i tècnica 
o professional. 

 L’oferta s’entregarà en un únic sobre.
 No es requerirà constitució de garantia.
 La formalització del contracte s’efectuarà mitjançant la signatura d’acceptació de la 

resolució d’adjudicació del contracte per part de l’adjudicatari. 

El contracte s’adjudicarà en base a diversos criteris de valoració automàtica, detallats a 
la clàusula 13 del present plec. 

L’anunci de licitació es publicarà al perfil del contractant, de conformitat amb l’article 63 de la 
LCSP.

Clàusula 3. Pressupost base de licitació i valor estimat del contracte

1. Pressupost  base de licitació  és l’import fixat conforme al límit màxim de la despesa que, 
en virtut del contracte objecte del present plec, pot comprometre l’òrgan de contractació. El 
PBL és la xifra màxima que podran oferir els licitadors, per sobre de la qual les ofertes 
quedaran desestimades. Aquest inclou la durada prevista del contracte, sense pròrrogues, 
desglossant l’import corresponent al pressupost net i l’import d’IVA.

El pressupost  base de licitació anual es fixa en la quantitat de 13.000,00.-€ (IVA inclòs) amb 
el desglossament següent: de 10.743,81.-€ (IVA exclòs), més 2.256,20.-€ en concepte 
d’Impost sobre el Valor Afegit, al tipus del 21% (IVA).

S’entén que el pressupost de licitació comprèn no només el preu del contracte sinó també 
tots els tributs que puguin gravar l’execució del servei i totes les depeses que l’adjudicatari 
hagi de realitzar per a complir les prestacions contractades. El preu consignat és indiscutible, 
no admetent-se cap prova  d’insuficiència  i porta implícits tots aquells conceptes previstos a 
l’article 100 LCSP i concordants. 
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Els licitadors hauran d’igualar o disminuir en la seva oferta l’esmentat pressupost, indicant 
l’IVA a aplicar mitjançant partida independent. 

2. Valor estimat
El valor estimat del servei, de conformitat amb l’establert a l’article 101 LCSP, a efectes de  
determinar el procediment d’adjudicació i altres condicions que se’n deriven és de 42.975,24.-
€ (quaranta-dos mil nou-cents setanta-cinc euros amb vint-i-quatre cèntims) IVA exclòs. 
Aquest valor compren el termini total d’execució del contracte:

VEC
Contracte inicial (1 any) 10.743,81.-€
1ª pròrroga 10.743,81.-€
2ª pròrroga 10.743,81.-€
3ª pròrroga 10.743,81.-€
TOTAL VEC 42.975,24.-€

Clàusula 4. Imputació pressupostària

El contracte es finançarà amb recursos propis i s’abonarà amb càrrec a l’aplicació 
pressupostària 920.222.04 i 330.220.01 del pressupost municipal corresponent a l’anualitat 
2025 i 2026. La present despesa es configura amb caràcter plurianual, atenent a la seva 
durada, per estar prevista la seva execució durant els exercicis 2025 i 2026. L’execució 
plurianual del servei s’adequarà al ritme d’execució previst per a la prestació contractada. 

L’abonament de les quantitats corresponents a l’anualitat dels exercicis següents quedarà 
condicionat a què als pressupostos existeixi consignació pressupostària adequada i suficient.  

Clàusula 5. Mitjans de comunicació electrònics

3.1. D’acord amb la Disposició Addicional quinzena de la LCSP, la tramitació d’aquesta 
licitació comporta la pràctica de les notificacions i comunicacions que en derivin per mitjans 
exclusivament electrònics.

No obstant això, es podrà utilitzar la comunicació oral per a comunicacions diferents de les 
relatives als elements essencials, això és, els plecs i les ofertes, deixant-ne el contingut de la 
comunicació oral documentat degudament, per exemple, mitjançant els arxius o resums 
escrits o sonors dels principals elements de la comunicació.

3.2. Les comunicacions i les notificacions que es facin durant el procediment de contractació 
i durant la vigència del contracte s’efectuaran per mitjans electrònics a través del sistema de 
notificació e-NOTUM, d’acord amb la LCSP, la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment 
Administratiu Comú de les Administracions Públiques i l’Ordre PDA/21/2019, de 14 de febrer, 
per la qual es determina el sistema de notificacions electròniques de l’Administració de la 
Generalitat de Catalunya i del seu sector públic. A aquests efectes, s’enviaran els avisos de 
la posada a disposició de les notificacions i les comunicacions a les adreces de correu 
electrònic i als telèfons mòbils que les empreses hagin facilitat a aquest efecte en la 
declaració responsable. Un cop rebuts el/s correu/s electrònic/s i, en el cas que s’hagin 
facilitat també telèfons mòbils, els SMS, indicant que la notificació corresponent s’ha posat a 
disposició en l’e-NOTUM, haurà/n d’accedir-hi la/les persones designada/es, mitjançant 
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l’enllaç que s’enviarà a aquest efecte. En l’espai virtual on hi ha dipositada la notificació, es 
permet accedir a dita notificació amb certificat digital o amb contrasenya.

Els terminis a comptar des de la notificació es computaran des de la data d’enviament de 
l’avís de notificació, si l’acte objecte de notificació s’ha publicat el mateix dia en el perfil de 
contractant de l’òrgan de contractació. En cas contrari, els terminis es computaran des de la 
recepció de la notificació per part de l’empresa a qui s’adreça. No obstant això, els terminis 
de les notificacions practicades amb motiu del procediment de recurs especial pel Tribunal 
Català de Contractes computen en tot cas des de la data d’enviament de l’avís de notificació.

3.3. D’altra banda, per tal de rebre tota la informació relativa a aquesta licitació, les empreses 
que ho vulguin i, en tot cas, les empreses licitadores s’han de subscriure com a interessades 
en aquesta licitació, a través del servei de subscripció a les novetats de l’espai virtual de 
licitació que a tal efecte es posa a disposició a l’adreça web del perfil de contractant de l’òrgan 
de contractació, accessible a la Plataforma de Serveis de Contractació Pública de la 
Generalitat:

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/2919694?categoria=0

Les empreses que, d’acord amb la clàusula onzena d’aquest plec, activin l’oferta amb l’eina 
de Sobre Digital s’inscriuran a la licitació automàticament.

Aquesta subscripció permetrà rebre avís de manera immediata a les adreces electròniques 
de les persones subscrites de qualsevol novetat, publicació o avís relacionat amb aquesta 
licitació.

Així mateix, determinades comunicacions que s’hagin de fer amb ocasió o com a 
conseqüència del procediment de licitació i d’adjudicació del present contracte es realitzaran 
mitjançant el tauler d’anuncis associat a l’espai virtual de licitació -d’aquesta licitació- de la 
Plataforma de Serveis de Contractació Pública. En aquest tauler d’anuncis electrònic, que 
deixa constància fefaent de l’autenticitat, la integritat i la data i hora de publicació de la 
informació publicada, també es publicarà informació relativa tant a la licitació, com al 
contracte.

A més, les empreses licitadores també es poden donar d’alta en el Perfil del licitador, prèvia 
l’autenticació requerida. El Perfil del licitador està constituït per un conjunt de serveis adreçats 
a les empreses licitadores amb l’objectiu de proveir un espai propi a cada empresa licitadora, 
amb un seguit d’eines que faciliten l’accés i la gestió d’expedients de contractació del seu 
interès. Per donar-se d’alta cal fer “clic” en l’apartat “Perfil de licitador” de la Plataforma de 
Serveis de Contractació Pública i disposar del certificat digital requerit.

3.4. Certificats digitals:
D’acord amb la disposició addicional primera del DL 3/2016, serà suficient l'ús de la signatura 
electrònica avançada basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura electrònica 
en els termes previstos en el Reglament (UE) 910/2014/UE, del Parlament Europeu i del 
Consell, de 23 de juliol de 2014, relatiu a la identificació electrònica i els serveis de confiança 
per a les transaccions electròniques en el mercat interior i pel qual es deroga la Directiva 
1999/93/CE. Per tant, aquest és el nivell de seguretat mínim necessari del certificat de 
signatura electrònica admesa per a la signatura de la declaració responsable i de l’oferta.
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Pel que fa als certificats estrangers comunitaris, s’acceptaran els certificats qualificats a 
qualsevol país de la Unió Europea d’acord amb l’article 25.3 del Reglament (UE) 
910/2014/UE sobre identificació electrònica i serveis de confiança, esmentat, el qual disposa 
que “una signatura electrònica qualificada basada en un certificat qualificat emès a un Estat 
membre serà reconeguda com a signatura electrònica qualificada a la resta dels Estats 
membres”.

Clàusula 6. Aptitud per contractar

Estan facultades per participar en aquesta licitació i subscriure, si escau, el contracte 
corresponent les persones naturals o jurídiques, espanyoles o estrangeres, que reuneixin les 
condicions següents:

 Tenir plena capacitat d’obrar i personalitat jurídica, d’acord amb el que preveu l’article 
65 de la LCSP; 

 No estar incurs en alguna de les circumstàncies de prohibició de contractar recollides 
en l’article 71 de la LCSP, la qual cosa poden acreditar per qualsevol dels mitjans 
establerts en l’article 85 de la LCSP; 

 Tenir l’habilitació empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible per dur a 
terme la prestació que constitueixi l’objecte del contracte; i

 A més, quan, per així determinar-ho la normativa aplicable, se li requereixin a 
l’empresa contractista determinats requisits relatius a la seva organització, destinació 
dels seus beneficis, sistema de finançament o altres per poder participar en el 
procediment d'adjudicació, aquests s’han d’acreditar per les empreses licitadores.

Així mateix,  les prestacions objecte d’aquest contracte han d’estar compreses dins de les 
finalitats, objecte o àmbit d’activitat de les empreses licitadores, segons resulti dels seus 
estatuts o de les seves regles fundacionals. 

Les circumstàncies relatives a la capacitat i absència de prohibicions de contractar han de 
concórrer en la data final de presentació d’ofertes i subsistir en el moment de perfecció del 
contracte.

La capacitat d’obrar s’acreditarà segons el previst a l’article 84 de la LCSP: 

 Les empreses espanyoles que siguin persones jurídiques, mitjançant l’escriptura 
de constitució o modificació inscrita en el Registre Mercantil, quan sigui exigible 
conforme a la legislació mercantil. Quan no ho sigui, s’acredita mitjançant l’escriptura 
o document de constitució, estatuts o acta fundacional, en què constin les normes que 
regulen la seva activitat, inscrits, si s’escau, en el corresponent registre oficial. També 
cal aportar el NIF de l’empresa. 

 La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones físiques s’acredita amb 
la presentació del NIF.

 La capacitat d’obrar de les empreses no espanyoles d’Estats membres de la Unió 
Europea o signataris de l’Acord sobre Espai Econòmic Europeu s’ha d’acreditar 
mitjançant la inscripció en els registres professionals o mercantils adients del seu 
Estat membre d’establiment o la presentació d’una declaració jurada o una de les 
certificacions que s’indiquen en l’annex XI de la Directiva 2014/24/UE.

 La capacitat d’obrar de les empreses estrangeres d’Estats no membres de la Unió 
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Europea ni signataris de l’Acord sobre Espai Econòmic Europeu s’acredita amb 
l’aportació d’un informe emès per la missió diplomàtica permanent o per l’oficina 
consular d’Espanya del lloc del domicili de l’empresa, en el qual consti, prèvia 
acreditació per l’empresa, que figuren inscrites en el registre local professional, 
comercial o anàleg, o, en el seu defecte, que actuen habitualment en el tràfic local 
dins l’àmbit de les activitats que abasta l’objecte del contracte. També han d’aportar 
un informe de la missió diplomàtica permanent d’Espanya o de la Secretaria General 
de Comerç Exterior, que acrediti que l’Estat del qual són nacionals ha signat l’Acord 
sobre contractació pública de l’Organització Mundial del Comerç (OMC), sempre que 
es tracti de contractes subjectes a regulació harmonitzada o, en cas contrari, l’informe 
de reciprocitat al que fa referència l’article 80 de la LCSP.
Les empreses estrangeres presentaran la seva documentació traduïda de forma 
oficial al català o al castellà.

La documentació haurà de ser original o còpia compulsada per fedatari públic.

Els certificats comunitaris d’empresaris autoritzats per contractar als que fa referència l’article 
97 de la LCSP constitueixen una presumpció d’aptitud en relació als requisits de selecció 
qualitativa que figurin en aquests.

També poden participar en aquesta licitació les UNIONS TEMPORALS D’EMPRESES que 
es constitueixin a aquest efecte (UTE), sense que sigui necessària formalitzar-les en 
escriptura pública fins que no se’ls hagi adjudicat el contracte. Aquestes queden obligades 
solidàriament davant l’Administració i han de nomenar una persona representant o 
apoderada única amb poders suficients per exercir els drets i complir les obligacions que es 
derivin del contracte fins a la seva extinció, sense perjudici que les empreses atorguin poders 
mancomunats per a cobraments i pagaments d’una quantia significativa. La durada de la UTE 
ha de coincidir, almenys, amb la del contracte fins a la seva extinció.

Les empreses que hagin participat en l’elaboració de les especificacions tècniques o dels 
documents preparatoris del contracte o hagin assessorat a l’òrgan de contractació durant la 
preparació del procediment de contractació, poden participar en la licitació sempre que es 
garanteixi que la seva participació no falseja la competència.

Clàusula 7. Revisió de preus

De conformitat amb l’establert en l’article 9 del Reial Decret 55/2017, de 3 de febrer, pel qual 
es desenvolupa la Llei 2/2015, de 30 de març, de desindexació de l’economia espanyola, i 
l’article 103 de la LCSP, que regulen els requisits perquè procedeixi la revisió de preus en els 
contractes del sector públic, a aquest contracte no resulta aplicable la revisió de preus, i 
el preu ofertat es mantindrà durant tota la vigència del contracte. 

Clàusula 8. Termini durada del contracte

8.1. Termini de durada.
La durada del contracte és d’UN (1) any des de la formalització del contracte que s’efectuarà 
mitjançant la signatura d’acceptació de la resolució d’adjudicació del contracte per part de 
l’adjudicatari.
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8.2. Possibilitat de pròrroga i termini.
S’estableix la possibilitat de realitzar tres (3) prorrogues, d’una anualitat cadascuna, per 
mutu acord de les parts i de forma expressa. Per tant, la durada màxima del contracte incloent 
pròrrogues serà de 4 anys.

El contracte serà prorrogable sempre i quan les seves característiques es mantinguin 
inalterables. La pròrroga s’acordarà per l’òrgan de contractació i serà obligatòria per 
l’empresari, sempre que el seu preavís es produeixi almenys amb dos mesos d’antelació 
a la finalització del termini de duració del contracte, sense que la durada de la seva 
vigència, incloses les pròrrogues, pugui excedir dels terminis establerts a l’article 29 de la 
LCSP 2017. La pròrroga no es produirà, en cap cas, per acord tàcit de les parts.

En tot cas, la durada màxima del contracte, inclosa les seves pròrrogues, no podrà superar 
el termini de cinc anys (Art. 29.4 LCSP)

En el cas que a la finalització del contracte inicial o de les corresponents pròrrogues no 
estigués adjudicada i/o formalitzada la nova licitació pública, es podrà prorrogar el contracte 
per un període màxim de 9 mesos, amb les condicions que estableix l’últim paràgraf de  
l’article 29. 4 de la LCSP 2017.

Clàusula 9. Règim de pagaments

La facturació es farà en format electrònic.

El pagament a l’empresa contractista s’efectuarà amb la presentació de factura expedida 
d’acord amb la normativa vigent sobre factura electrònica, (llei estatal 25/2013, de 27 de 
desembre, d’impuls de la factura electrònica i creació del registre comptable de factures en 
el sector públic)  en els terminis i les condicions establertes a l’article 198 de la LCSP.

El pagament del preu del contracte que se’n derivi de la tramitació d’aquest procediment es 
realitzarà, de forma fraccionada, amb periodicitat mensual, contra les factures que  presenti 
el contractista, sempre i quan aquestes reuneixin els requisits reglamentaris i siguin 
conformades o validades pel responsable del contracte i aprovada per l’ òrgan competent. 

L'Administració té l'obligació d'abonar la factura dins dels trenta dies següents a la data 
d'aprovació dels documents que acreditin la conformitat amb el que disposa el contracte dels 
serveis prestats.

En la factura s'inclouran, a més de les dades i requisits establerts en el Reial decret 
1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel qual es regulen les 
obligacions de facturació, els  extrems previstos a l'apartat segon de la Disposició addicional 
32a de la LCSP 2017, així com en la normativa sobre facturació electrònica.

Conforme preveu l'article 14 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu 
Comú de les Administracions Públiques, estan obligats a presentar les factures 
electrònicament les persones jurídiques, les entitats sense personalitat jurídica i aquells qui 
exerceixen una activitat professional per a la qual es requereix col·legiació obligatòria.

En cas que correspongui l’aplicació de penalitats, o altres deduccions previstes en el 
contracte, el seu import es deduirà de l’import de les factures.
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Clàusula 10. Inscripció en registres oficials de licitadors

D’acord a l’article 159.4.a) de la LCSP, serà obligatòria la inscripció en el Registre Oficial de 
Licitadors i Empreses Classificades del Sector públic, o en el Registre Electrònic 
d’Empreses Licitadores (RELI) de la Generalitat de Catalunya. En aquest sentit, l’empresa 
declararà responsablement aquesta inscripció mitjançant l’Annex III que acompanya al 
present plec.

Clàusula 11. Presentació de proposicions i documentació a presentar

A. Presentació  de  proposicions

Les empreses licitadores han de presentar la documentació de proposta exigible en el termini 
de 10 dies hàbils a comptar des de l’endemà de la publicació de l’anunci de licitació en el 
perfil del contractant, fins les 23:59 hores del darrer dia del termini, mitjançant l’eina de Sobre 
Digital accessible a l’adreça web següent:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJava/cap.pscp?reqCode=viewDetail&
keyword=torrelavit&idCap=2919694&ambit=&

Les especificacions tècniques necessàries per a la presentació electrònica d’ofertes es troben 
disponibles a l’apartat de “Licitació electrònica” de la Plataforma de Contractació (PSCP), a 
l’adreça web següent:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJava/cap.pscp?reqCode=viewDetail&
keyword=torrelavit&idCap=2919694&ambit=&

El servei de Sobre digital es troba regulat a l’ORDRE VEH/172/2017, de 25 de juliol, 
d'aprovació de les aplicacions de la Plataforma de serveis de contractació pública i del Sobre 
digital i és accessible per a les empreses licitadores des de l'adreça electrònica de la PSCP.

Les empreses licitadores han de presentar la documentació que conformi les seves ofertes 
en UN ÚNIC SOBRE i en el termini assenyalat. 

Un cop accedeixin a través d’aquest enllaç a l’eina web de sobre Digital, les empreses 
licitadores hauran d’omplir un formulari per donar-se d’alta a l’eina i, a continuació, rebran un 
missatge, al/s correu/s electrònic/s indicat/s en aquest formulari d’alta, d’activació de l’oferta. 

Les adreces electròniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari d’inscripció 
de l’eina de Sobre Digital, que seran les emprades per enviar correus electrònics relacionats 
amb l’ús de l’eina de Sobre Digital, han de ser les mateixes que les que designin en la seva 
declaració responsable per rebre els avisos de notificacions i comunicacions mitjançant l’e-
NOTUM. 

Les empreses licitadores han de conservar el correu electrònic d’activació de l’oferta, atès 
que l’enllaç que es conté en el missatge d’activació és l’accés exclusiu de què disposaran per 
presentar les seves ofertes a través de l’eina de Sobre Digital.

Accedint a l’espai web de presentació d’ofertes a través d’aquest enllaç tramès, les empreses 
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licitadores hauran de preparar tota la documentació requerida i adjuntar-la en format 
electrònic en el sobre corresponent. Les empreses licitadores poden preparar i enviar aquesta 
documentació de forma esglaonada, abans de fer la presentació de l’oferta. 

Per poder iniciar la tramesa de la documentació, l’eina requerirà a les empreses licitadores 
que introdueixin una paraula clau per al sobre amb documentació xifrada que formi part de la 
licitació. Amb aquesta paraula clau es xifrarà, en el moment de l’enviament de les ofertes, la 
documentació. Així mateix, el desxifrat dels documents de les ofertes es realitza mitjançant 
la mateixa paraula clau, la qual han de custodiar les empreses licitadores. Cal tenir en compte 
la importància de custodiar correctament aquesta o aquestes claus, ja que només les 
empreses licitadores la/les tenen (l’eina de Sobre Digital no guarda ni recorda les 
contrasenyes introduïdes) i són imprescindibles per al desxifrat de les ofertes i, per tant, per 
l’accés al seu contingut.

L’Administració demanarà a les empreses licitadores, mitjançant el correu electrònic 
assenyalat en el formulari d’inscripció a l’oferta de l’eina de Sobre Digital, que accedeixin a 
l’eina web de Sobre Digital per introduir les seves paraules clau en el moment que 
correspongui. 

Quan les empreses licitadores introdueixin les paraules clau s’iniciarà el procés de desxifrat 
de la documentació, que es trobarà guardada en un espai virtual securitzat que garanteix la 
inaccessibilitat a la documentació abans, en el seu cas, de l’acte d’obertura del sobre, en la 
data i l’hora establertes.

Les empreses licitadores han d’introduir en tot cas la paraula clau abans de l’obertura del 
sobre xifrat. 

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau, no es podrà accedir al 
contingut del sobre xifrat. Així, atès que la presentació d’ofertes a través de l’eina de Sobre 
Digital es basa en el xifratge de la documentació i requereix necessàriament la introducció 
per part de les empreses licitadores de la/les paraula/es clau, que només elles custodien 
durant tot el procés, per poder accedir al contingut xifrat dels sobres, no es podrà efectuar la 
valoració de la documentació de la seva oferta que no es pugui desxifrar per no haver introduït 
l’empresa la paraula clau. 

Una vegada complimentada tota la documentació de l’oferta i adjuntats els documents que la 
conformen, es farà la presentació pròpiament dita de l’oferta. A partir del moment en què 
l’oferta s’hagi presentat, ja no es podrà modificar la documentació tramesa. 

En cas de produir-se una fallida tècnica que impossibiliti l’ús de l’eina de Sobre Digital el 
darrer dia de presentació de les proposicions, l’òrgan de contractació ampliarà el termini de 
presentació de les mateixes el temps que es consideri imprescindible, modificant el termini 
de presentació d’ofertes; publicant a la Plataforma de Serveis de Contractació Pública 
l’esmena corresponent; i, addicionalment, comunicant el canvi de data a totes les empreses 
que haguessin activat oferta.

D’altra banda, l’eina Sobre Digital permet adjuntar tots els formats de fitxers, sempre i quan 
aquests no superin un límit de 25 MB per fitxer.  

D’acord amb el que disposa l’apartat 1.h de la Disposició addicional setzena de la LCSP, 
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l’enviament de les ofertes mitjançant l’eina de sobre Digital es podrà fer en dues fases, 
transmetent primer l’empremta electrònica de la documentació de l’oferta, dins del termini de 
presentació d’ofertes, amb la recepció de la qual es considerarà efectuada la seva 
presentació a tots els efectes, i després fent l’enviament de la documentació de l’oferta 
pròpiament dita, en un termini màxim de 24 hores. En cas de no efectuar-se aquesta segona 
remissió en el termini de 24 hores, es considerarà que l’oferta ha estat retirada. 

Si es fa ús d’aquesta possibilitat, cal tenir en compte que la documentació tramesa en aquesta 
segona fase ha de coincidir totalment amb aquella respecte de la que s’ha enviat l’empremta 
digital prèviament, de manera que no es pot produir cap modificació dels fitxers electrònics 
que configuren la documentació de l’oferta. En aquest sentit, cal assenyalar la importància 
de no manipular aquests arxius (ni, per exemple, fer-ne còpies, encara que siguin de 
contingut idèntic) per tal de no variar-ne l’empremta electrònica, que és la que es comprovarà 
per assegurar la coincidència de documents en les ofertes trameses en dues fases.

Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informàtics i de qualsevol tipus de 
programa o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus 
amb les eines corporatives de la Generalitat de Catalunya. Així, és obligació de les empreses 
contractistes passar els documents per un antivirus i, en cas d’arribar documents de les seves 
ofertes amb virus, serà responsabilitat d’elles que l’Administració no pugui accedir al contingut 
d’aquests. 

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmès, en blanc 
o sigui il·legible o estigui afectat per algun virus informàtic, el personal tècnic valorarà, en 
funció de quina sigui la documentació afectada, les conseqüències jurídiques respecte de la 
participació d’aquesta empresa en el procediment, que s’hagin de derivar de la impossibilitat 
d’accedir al contingut d’algun dels documents de l’oferta. En cas de tractar-se de documents 
imprescindibles per conèixer o valorar l’oferta, es podrà acordar l’exclusió de l’empresa.

Les empreses licitadores podran presentar una còpia de seguretat dels documents 
electrònics presentats en suport físic electrònic, que serà sol·licitada a les empreses 
licitadores en cas de necessitat, per tal de poder accedir al contingut dels documents en cas 
que estiguin malmesos. 

En aquest sentit, cal recordar la importància de no manipular aquests arxius per tal de no 
variar-ne l’empremta electrònica, que és la que es comprovarà per assegurar la coincidència 
dels documents de la còpia de seguretat, tramesos en suport físic electrònic, i dels tramesos 
en l’oferta, a través de l’eina de Sobre Digital. Així mateix, cal tenir en compte que aquesta 
còpia no podrà ser emprada en el cas d’haver enviat documents amb virus a través de l’eina 
de Sobre Digital, atesa la impossibilitat tècnica en aquests casos de poder fer la comparació 
de les empremtes electròniques i, per tant, de poder garantir la no modificació de les ofertes 
un cop finalitzat el termini de presentació.

Les persones interessades en el procediment de licitació podran sol·licitar a l’òrgan de 
contractació informació addicional sobre els plecs i demés documentació complementària. 

Les persones interessades en el procediment de licitació també poden dirigir-se a l’òrgan de 
contractació per sol·licitar aclariments del que estableixen els plecs o la resta de 
documentació, a través de l’apartat de preguntes i respostes del tauler d’avisos de l’espai 
virtual de la licitació. Aquestes preguntes i respostes seran públiques i accessibles a través 
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del tauler esmentat, residenciat en el perfil de contractant de l’òrgan 

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJava/cap.pscp?reqCode=viewDetail&
keyword=torrelavit&idCap=2919694&ambit=&

Les proposicions són secretes i la seva presentació suposa l'acceptació incondicionada per 
part de l’empresa licitadora del contingut del present plec, així com del plec de prescripcions 
tècniques, així com l’autorització al professional tècnic i a l’òrgan de contractació per consultar 
les dades que recullen el Registre Electrònic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de 
Catalunya o el Registre oficial de licitadors i empreses classificades del sector públic, o les 
llistes oficials d’operadors econòmics d’un Estat membre de la Unió Europea. 

Cada empresa licitadora no pot presentar més d’una proposició. 

B. Documentació a presentar

Contingut del sobre únic

B.1. Declaració d’acceptació de mitjans electrònics de comunicació
Es formularà segons el model de l’Annex I adjunt.

B.2. Proposició econòmica i millores subjectes a valoració amb criteris automàtics
La proposició econòmica es formularà segons el model establert a l’Annex II, indicant el 
pressupost d’execució per contracte ofert. En la proposició presentada s’indicarà el 
percentatge de baixa i com a partida independent l’import de l’IVA.

B.3. Declaració responsable i compromís d’adscripció de mitjans materials i/o personals
Declaració responsable a què es refereix l’article 159.4.c) de la LCSP i compromís de 
l’empresa de comprometre’s a adscriure a l’execució del contracte determinats mitjans 
materials i/o personals, quan així es requereixi. Es formularà segons el model d el’Annex III 
adjunt.

El preu ofertat inclou la totalitat de l’execució (materials, mitjans auxiliars i equip de 
professionals assignats al contracte) i la completa execució. És imprescindible que l’oferta 
estigui signada electrònicament pel representant de l’empresa licitadora.

S’exclouran les proposicions que excedeixin del pressupost base de licitació.

En el cas de les UTE, tant la declaració responsable com l’oferta econòmica haurà d’estar 
subscrita per totes les entitats que constitueixen l’UTE. A més, haurà d’aportar-se el 
compromís de constituir la unió temporal per part dels empresaris que siguin part de la 
mateixa, de conformitat amb el que exigeix l’article 69.3 de la LCSP, amb una duració que 
coincidirà, al menys, amb la del contracte fins a la seva extinció.

En l’escrit de compromís s’indicarà: els noms i circumstàncies dels que la constitueixin; la 
participació de cada una d’elles, així com el compromís de constituir-se formalment en unió 
temporal en cas de resultar adjudicataris del contracte. El citat document haurà d’estar firmat 
pels representants de cada una de les empreses que composin la unió.
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Clàusula 12. Garantia provisional

No procedeix la constitució de garantia provisional en tractar-se d’un procediment obert 
simplificat (art. 159.4b) 

Clàusula 13. Criteris de valoració

S’estableixen com a criteris de valoració per a l’adjudicació del contracte els següents criteris 
quantificables automàticament sobre una puntuació màxima de 100 punts:

Criteris quantificables automàticament: 100 punts

A. Criteris de valoració automàtica

a.1) Baixa en l’oferta econòmica: 60 punts
a.2) Millores: 40 punts

La valoració es farà d’acord amb la documentació i justificació aportada pel licitador.

En el cas que les propostes presentades comportin dubtes d’interpretació i, per tant, de 
valoració, la Mesa de Contractació podrà acordar-ne la seva exclusió.

CRITERIS AUTOMÀTICS

1. Baixa en l’oferta econòmica: 60 punts

Es valorarà l’oferta de manera que a la més econòmica se li assignarà 60 punts.
S’avaluarà mitjançant l’aplicació de la següent formula:

2. Millores: 40 punts

 Actualització de les xarxes socials durant els caps de setmana, els dies festius i els 
vespres d’entre setmana (20-23h).
(Si=15 punts / No= 0 punts)

 Suport, en matèria de comunicació, a les tècniques de les regidories de Cultura i 
Turisme.
(Si=10 punts / No= 0 punts)

 Suport, en matèria de comunicació, dels actes específics de les entitats del municipi i 
a la Comissió de Festes (adaptació de programes en diversos formats (xarxes socials 
i en suport paper).
(Si=10 punts / No= 0 punts)
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 Revisió dels discursos de l’Alcalde.
(Si=5 punts / No= 0 punts)

Clàusula 14. Ofertes anormalment baixes

El present Plec no puntuarà ofertes que superin el 10% de rebaixa del pressupost base 
de licitació. Per la resta de casos, per considerar baixa anormal o desproporcionada caldrà 
que concorrin simultàniament les dues circumstàncies següents:

a) Desproporcionalitat segons les regles de l’article 85 del RGLCAP pel que fa al preu l’article 
149.4 LCSP d’acord amb els paràmetres objectius.

b) Oferta de la totalitat de les millores previstes en el plec en el seu grau màxim.

Si una proposició incorre en desproporcionalitat, la Mesa donarà audiència al licitador afectat 
per tal que en el termini màxim de 3 dies naturals justifiqui la valoració i precisi les condicions 
de la seva oferta. La Mesa resoldrà l’admissió o exclusió a la vista de la justificació, sense 
perjudici dels posteriors recursos que en dret procedeixin.

Clàusula 15. Preferències d’adjudicació en cas d’empats

En cas d’empat en les puntuacions obtingudes per les ofertes de les empreses licitadores, 
aquest es resoldrà mitjançant l’aplicació per ordre de criteris de l’article 147.2 LCSP:

a) Major percentatge de treballadors amb discapacitat o en situació d’exclusió social a 
la plantilla de cadascuna de les empreses. En cas d'igualtat, prevaldrà el major 
nombre de treballadors fixos amb discapacitat/exclusió social a plantilla.

b) Menor percentatge de contractes temporals a la plantilla de cadascuna de les 
empreses.

c) Major percentatge de dones ocupades en la plantilla de cadascuna de les empreses.
d) El sorteig, en cas que l'aplicació dels anteriors criteris no hagués donat lloc a 

desempat.

A efectes d'aplicació d'aquests criteris, els licitadors hauran d'acreditar mitjançant els 
corresponents contractes de treball i documents de cotització a la Seguretat Social i qualsevol 
altre document admès en dret que acrediti els criteris socials anteriorment referits. En aquest 
cas, l’Ajuntament podrà suspendre la licitació temporalment i sol·licitar a les empreses 
empatades més documentació, atorgant un termini d’audiència i convocant la mesa de 
contractació per un altre dia.

Clàusula 16. Òrgan de contractació i Mesa de contractació

L’òrgan de contractació que actua en nom de l’Ajuntament de Torrelavit és l’Alcalde, 
exercint les facultat i les obligacions que li atribueix la normativa de forma específica i aquelles 
que es recullen expressament en aquest plec. 

La Mesa de contractació estarà integrada o constituïda amb els membres següents: 

President: Sr. Ramsés Català i Gómez
Vocals: Sra. Paula Bardají i Pérez, Secretària-Interventora de l’Ajuntament.
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Sra. Mònica Argüelles Bonet, Arquitecte municipal.

Actuarà com a secretària de la Mesa una funcionària de la Corporació, amb veu i sense vot, 
sense perjudici que pugui assumir aquesta funció un dels membres de la Mesa.

Els membres de la Mesa podran designar suplent en cas d’absència justificada. La suplència 
no requerirà modificació dels plecs però se n’haurà d’informar en el Perfil del Contractant.

De conformitat a l’article 63.5 i el punt 7 de la D.A. 2a de la LCSP la composició de la Mesa 
de contractació es publicarà en el Perfil del Contractant amb una antelació mínima de 7 dies 
naturals pel què fa a la reunió que hagi de celebrar-se per a la qualificació de la documentació 
compresa al sobre únic, recollida a la clàusula 11 d’aquest plec.

Clàusula 17. Obertura de les proposicions

L’obertura del sobre únic es celebrarà el dia i hora que s’indiqui a l’anunci de licitació. L’acte 
es desenvoluparà conforme el previst a l’article 159 de la LCSP.

PRIMER.- La Mesa de contractació obrirà el sobre, comprovarà la correcció de les signatures 
de les ofertes, revisarà la documentació i comprovarà que no hi hagi defectes esmenables.

En cas d’observar defectes esmenables, ho comunicarà a les empreses licitadores afectades 
perquè els esmenin en el termini de 3 dies hàbils. Aquestes peticions d’esmena o aclariment 
es comunicaran a l’empresa mitjançant comunicació electrònica a través d’e- NOTUM, integrat 
amb la Plataforma de Serveis de Contractació Pública. Si transcorregut el termini atorgat, el 
licitador no procedeix a l’esmena, la proposició quedarà definitivament exclosa del 
procediment.

La Mesa de Contractació podrà sol·licitar i admetre l’aclariment o l’esmena d’errors en les 
ofertes quan siguin de tipus material o formal, no substancials i no impedeixin conèixer el 
sentit de l’oferta. Únicament es permetrà l’aclariment o l’esmena d’errors en les ofertes 
sempre que no comportin una modificació o concreció de l’oferta, amb la finalitat de garantir 
el principi d’igualtat de tracte entre empreses licitadores.

Així mateix, d’acord amb l’article 95 de la LCSP, la Mesa podrà sol·licitar a les empreses 
licitadores els aclariments que li calguin sobre els certificats i documents presentats o 
requerir-les perquè en presentin de complementaris, les quals, de conformitat amb l’article 22 
del RGLCAP, disposaran d’un termini de 5 dies naturals sense que puguin presentar-se 
després de declarades admeses les ofertes.

Les sol·licituds d’aclariments o esmenes es duran a terme a través de la funcionalitat que a 
aquest efecte té l’eina de Sobre Digital, mitjançant la qual s’adreçarà un correu electrònic a 
l’adreça o les adreces assenyalades per les empreses licitadores en el formulari d’inscripció, 
amb l’enllaç per a què accedeixin a l’espai de l’eina en què han d’aportar la documentació 
corresponent.

SEGON.- Una vegada esmenats, la Mesa avaluarà i determinarà les empreses admeses a 
la licitació i les excloses, així com, en el seu cas, les causes de l’exclusió.

Sense perjudici de la comunicació a les persones interessades, es faran públiques aquestes 
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circumstàncies mitjançant el perfil del contractant.

En cas d’observar defectes no esmenables, l’empresa quedarà exclosa. En aquest cas es 
justificarà degudament les causes de l’exclusió.

Seran excloses de la licitació, mitjançant resolució motivada, les empreses les proposicions 
de les quals no concordin amb la documentació examinada i admesa, les ofertes que superin 
el preu màxim, modifiquin substancialment els models de proposició establerts en aquest plec, 
comportin un error manifest en l’import de la proposició i aquelles en les quals l’empresa 
licitadora reconegui l’existència d’error o inconsistència que la fa inviable.

L’existència d’errors en les proposicions econòmiques de les empreses licitadores implicarà 
l’exclusió d’aquestes del procediment de contractació, quan pugui resultar afectat el principi 
d’igualtat, en els casos d’errors que impedeixen determinar amb caràcter cert quin és el preu 
realment ofert per les empreses i, per tant, impedeixin realitzar la valoració de les ofertes.

TERCER.- Valoració d’ofertes
Un cop s’hagin esmenat els possibles defectes i s’hagin exclòs les empreses amb 
documentació no esmenable, es procedirà a la valoració dels criteris de proposició econòmica 
i els puntuables de forma automàtica. Un cop puntuats segons els criteris d’adjudicació 
assenyalats en aquesta licitació, es classificaran de major a menor. Finalment es farà la 
proposta d’adjudicació a la primera empresa, la quina hagi obtingut major puntuació.

La Mesa formularà la proposta d’adjudicació. Prèviament podrà sol·licitar els informes tècnics 
que consideri necessaris si així fos necessari. També podrà sol·licitar aquests informes quan 
consideri necessari verificar que les ofertes compleixen amb les especificacions tècniques de 
les memòries. Les proposicions que no compleixin dites prescripcions no seran objecte de 
valoració.

QUART.- Posteriorment, la Mesa comprovarà en el Registre Oficial de Licitadors i Empreses 
Classificades que l’empresa està degudament constituïda, el signant de la proposició té poder 
bastant per formular oferta i no està incursa en cap prohibició per contractar.

En aquest sentit, d’acord al què disposa l’article 139.1 de la LCSP, la presentació de les 
proposicions suposa l’autorització a la taula i a l’òrgan de contractació per consultar les dades 
recollides en el Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades del Sector Públic o en 
les llistes oficials d’operadors econòmics en un Estat membre de la Unió Europea.

En el supòsit d’empat, s’aplicaran els criteris determinats en la clàusula 15 del present plec.

Clàusula 18. Requeriment documentació

Segons l’establert a l’article 159.4.f.1r i 2n de la LCSP, un cop valorades les ofertes vàlides, 
la Mesa de Contractació les classificarà per ordre decreixent i, posteriorment, remetrà a 
l’òrgan de contractació la corresponent proposta d’adjudicació.

La proposta d’adjudicació de la Mesa no crea cap dret a favor de l’empresa licitadora 
proposada com a adjudicatària, ja que l’òrgan de contractació podrà apartar-se’n sempre que 
motivi la seva decisió.
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De conformitat amb l’article 159.4 procedirà, un cop classificades les ofertes, a realitzar la 
proposta d’adjudicació a favor del candidat que hagi obtingut la millor puntuació. Acte seguit, 
es comprovarà el Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades que l’empresa està 
degudament constituïda, el signant de la proposició té poder suficient per formular l’oferta, i 
no està incursa en prohibició per contractar. Si el licitador hagués fet ús de la facultat 
d’acreditar la presentació de la sol·licitud d’inscripció en el corresponent Registre a què es 
refereix l’incís final de la lletra a) de l’apartat 4 de l’article 159, la Mesa requerirà al licitador 
per tal que justifiqui documentalment tots els extrems referents a la seva aptitud per contractar 
enunciat en aquest apartat.

El termini per a l’aportació de la documentació acreditativa serà el previst a l’article 159 que 
regeix el present procediment, concretament l’assenyalat al seu apartat 4.f.4t, que estableix 
7 dies hàbils a comptar des de l’endemà des del següent a aquell en què hagi rebut el 
requeriment.

Aquest requeriment s’efectuarà mitjançant notificació electrònica a través de l’e-NOTUM, 
integrat amb la Plataforma de Serveis de Contractació Pública, d’acord amb clàusula tercera 
d’aquest plec.

L’aportació de documentació es durà a terme a través de la funcionalitat que a aquest efecte 
té l’eina Sobre Digital, mitjançant la qual s’enviarà un correu electrònic a l’adreça o les 
adreces assenyalades per les empreses licitadores en el formulari d’inscripció, amb enllaç 
per a què accedeixin a l’espai de l’eina en què han d’aportar la documentació corresponent.

De no complimentar-se el requeriment en el termini assenyalat s’entendrà que el licitador ha 
retirat la seva oferta, procedint-se a exigir-li l’import del 3% del pressupost base licitació, IVA 
exclòs, en concepte de penalitat, que es farà efectiu en primer lloc contra la garantia 
provisional, si s’hagués constituït, sense perjudici de l’establert a la lletra a) de l’apartat 2 de 
l’article 71.

En el supòsit assenyalat a l’apartat anterior, es procedirà a recavar la mateixa documentació 
al licitador següent, per ordre en el qual haguessin quedat classificades les ofertes, segons 
l’establert a l’article 159.f.4t LCSP.

En el cas de detectar defectes esmenables en la documentació acreditativa aportada dintre 
del termini de 7 dies hàbils atorgat, sempre que es tracti d’omissions o incompliments 
merament formals del qual es pugui desprendre que el licitador compleix amb els requisits del 
present plec per poder ser l’adjudicatari, s’obrirà un tràmit d’esmena de 3 dies hàbils per tal 
que el licitant corregir els defectes detectats.

En cas de què l’empresa requerida requereixi d’un major termini per l’aportació de la 
documentació acreditativa caldrà que ho sol·liciti dins del termini dels 7 dies hàbils inicialment 
atorgat. En el cas contrari, es presumirà que la seva oferta ha quedat retirada.

1) Documents acreditatius de la personalitat jurídica i capacitat d’obrar.

1.a. Per a les persones físiques (empresaris individuals i professionals), còpia autèntica 
del DNI o document que el substitueixi .

1.b. Per a les persones jurídiques, escriptura de constitució i modificació, en el seu cas, 
inscrita en el Registre Mercantil i el NIF. Quan aquesta inscripció no sigui exigida 
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per la legislació mercantil aplicable, s’aportarà escriptura o document de 
constitució, de modificació, estatuts o acta fundacional en què constin les normes 
reguladores de l’activitat de l’empresa, inscrits, en el seu cas, en el corresponent 
Registre Oficial.

Les empreses d’un Estat membre de la Unió Europea, acreditaran la seva capacitat d’obrar 
mitjançant la seva inscripció en el Registre Professional o Comercial que figura en l’annex 
I, apartat 3 del RD 1098/2001, de 12 d’octubre, pel que s’aprova el Reglament General de la 
Llei de Contractes de les Administracions Públiques, o mitjançant la presentació d’una 
declaració jurada o un certificat, en els termes que s’estableixin reglamentàriament, d’acord 
amb les disposicions comunitàries d’aplicació.

Les empreses d’Estats no pertanyents a la Unió Europea acreditaran la seva capacitat 
d’obrar mitjançant informe expedit per la Missió Diplomàtica permanent o Oficina Consular 
d’Espanya del lloc del domicili de l’empresa, en la que s’ha de fer constar que estan inscrites 
en el Registre Local Professional o Comercial o anàleg, o en el seu defecte, que actuen amb 
habitualitat en el tràfic local en l’àmbit de les activitats a les que s’estén l’objecte del 
contracte. A més l’informe haurà de fer constar que l’Estat de procedència de l’empresa 
estrangera admet la participació d’empreses espanyoles en la contractació amb 
l’Administració, en forma substancialment anàloga.

Les empreses estrangeres presentaran la seva documentació traduïda de forma oficial al 
català o al castellà.

La documentació haurà de ser original o còpia compulsada per fedatari públic.

2) Documents acreditatius de la representació i validació de poders.

Quan la proposició no estigui signada pels licitadors, s’haurà d’incloure original o còpia 
compulsada o autenticada per fedatari públic del poder atorgat a favor de qui subscrigui 
o subscriguin la proposició juntament amb una còpia autèntica del document nacional 
d’identitat del o dels apoderats. Si el licitador és persona jurídica, el poder haurà d’estar 
inscrit en el Registre Mercantil corresponent. Si es tracta d’un poder per a acte concret no 
és necessària la inscripció en el Registre Mercantil.

La documentació que acrediti la representació i les facultats del licitador que resulti 
adjudicatari haurà de ser validada per la Secretària de la Corporació, prèviament a la 
formalització del contracte, sens perjudici de les responsabilitats en què aquell hagi pogut 
incórrer relatives a la validesa d’aquest document en la data final del termini per a la 
presentació de proposicions.

3) Certificació expedida per l'Agència Estatal de l'Administració Tributària :

Certificació positiva expedida per l'Agència Estatal de l'Administració Tributària, en la qual 
es contingui genèricament el compliment dels requisits establerts en l'article 13 del 
RGLCAP.
A més, el proposat adjudicatari no haurà de tenir deutes de naturalesa tributària en 
període executiu de pagament amb l'Ajuntament de Torrelavit. L'Ajuntament, d'ofici, 
comprovarà mitjançant les dades obrants en la Tresoreria municipal el compliment 
d'aquesta obligació.
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4) Alta en l’Impost d’Activitats Econòmiques.

Cal acreditant estar donats d’alta i al corrent de pagament en l'Impost sobre Activitats 
Econòmiques, en l'epígraf corresponent a l’objecte del contracte, sempre que exerceixi 
activitats subjectes a aquest impost, i en relació amb les activitats que realitzi en la data 
de presentació de les proposicions. S’acreditarà mitjançant original o còpia compulsada 
o autenticada de l’imprès d'alta a la matrícula d'aquest impost, referida a l’exercici corrent, 
o del darrer rebut d’aquest impost completat amb una declaració responsable de no 
haver-se donat de baixa en la matrícula del citat impost, llevat que es trobi exempt 
d’aquest tribut. En aquest darrer cas, el proposat com adjudicatari haurà de presentar una 
declaració responsable expressiva de la causa de l'exempció i del precepte legal de 
l’empara.

Les unions temporals d'empresaris hauran d'acreditar, una vegada formalitzada la seva 
constitució, l'alta en l'impost, sense perjudici de la tributació que correspongui a les 
empreses integrants de la mateixa.

5) Certificació de compliment d’obligacions amb la Seguretat Social

Certificació positiva expedida per la Tresoreria de la Seguretat Social, en la qual es 
contingui genèricament el compliment dels requisits establerts en l'article 14 del RGLCAP.

 Persones jurídiques: Es requereix la presentació d’aquest certificat, comprensiu de 
tots els comptes de cotització donats d’alta del número patronal corresponent, relatius 
tant al domicili social, com a tots els centres de treball de la persona jurídica.

 Empresaris individuals i professionals afiliats al R.E.T.A. (Règim Especial de 
Treballadors Autònoms): El certificat es referirà tant a la seva cotització en el R.E.T.A., 
com als comptes de cotització relatius al seu número patronal en el Règim General, 
tant si té, com si no, treballadors al seu càrrec.

Per tant, la presentació d’aquest certificat resulta obligatori fins i tot en el supòsit de no 
comptar l’empresari o professional amb treballadors al seu càrrec.

6) Declaració relativa a la prevenció de riscos laborals

Declaració responsable del proponent que, en relació amb els seus treballadors, compleix 
estrictament les mesures de prevenció de riscos laborals establerts per la normativa 
vigent, incloses les obligacions en matèria de formació i vigilància de la salut amb 
compromís de presentar la documentació necessària i suficient que justifiqui la veracitat 
de la declaració anterior

7)  Registre de licitadors

D’acord a l’establert a la clàusula 10 d’aquest plec, en concordança amb l’article 159.4.a) 
de la LCSP, tots els licitadors que es presentin a licitacions realitzades a través del 
procediment simplificat hauran d’estar inscrits al Registre Oficial de Licitadors i Empreses 
Classificades del Sector Públic o, en el seu cas, en el Registre Electrònic d’Empreses 
Licitadores (RELI) de la Generalitat de Catalunya.
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Quan els candidats estiguin inscrits als registres anteriors o figuri en una base de dades 
nacional d'un Estat membre de la Unió Europea, com un expedient virtual de l'empresa, 
un sistema d'emmagatzematge electrònic de documents o un sistema de prequalificació, i 
aquests siguin accessibles de manera gratuïta per als citats òrgans, no estarà obligat a 
presentar els documents justificatius o una altra prova documental de les dades inscrites 
en els referits llocs.

D’acord amb el que disposa l’art. 96 de la LCSP, la inscripció en el Registre Oficial de 
Licitadors i Empreses Classificades del Sector Públic o del Registre Electrònic 
d’Empreses Licitadores (RELI) de la Generalitat de Catalunya acreditarà, segons el que 
hi estigui reflectit i llevat de prova en contra, les condicions d'aptitud de l'empresari quant 
a la seva personalitat i capacitat d'obrar, representació, habilitació professional o 
empresarial, solvència econòmica i financera i tècnica, classificació i demés 
circumstàncies inscrites, així com la concurrència o no concurrència de les prohibicions 
de contractar que hagin de constar en aquell.

La prova del contingut dels Registres de Licitadors s’efectuarà mitjançant certificació de 
l’òrgan encarregat del mateix, que podrà expedir-se per mitjans electrònics, informàtics o 
telemàtics.
Els certificats hauran d’indicar les referències que hagin permès la inscripció de 
l’empresari a la llista o l’expedició de la certificació, així com, en el seu cas, la classificació 
obtinguda.

D'acord amb el que es disposa en l'article 139.1 de la LCSP la presentació de les 
proposicions suposa l'autorització a la Mesa i a l'òrgan de contractació per consultar les 
dades recollides als esmentats Registres Oficials de Licitadors o en les llistes oficials 
d'operadors econòmics en un Estat membre de la Unió Europea.

Clàusula 19. Garantia definitiva

No s’exigeix, a l’empara de l’article 159.6.f) de la LCSP.

Clàusula 20. Adjudicació

Un cop presentada la documentació preceptiva, aquesta es qualificarà. Si s’observa que en 
la documentació presentada hi ha defectes o errors de caràcter esmenable, s’ha de 
comunicar a l’empresa per tal que l’esmeni en el termini de 3 dies hàbils. Un cop esmenada, 
l’òrgan de contractació acordarà l’adjudicació del contracte a l’empresa proposada com 
a adjudicatària dins del termini màxim de 5 dies hàbils següents a la recepció de la 
documentació acreditativa.

La resolució d’adjudicació haurà de ser motivada i es notificarà, amb el contingut que 
s’assenyala a l’article 151 de la LCSP, a l’adjudicatari i a la resta de licitadors. Es publicarà 
en el Perfil de Contractant en el termini de 15 dies naturals.

Clàusula 21. Formalització i perfecció del contracte

21.1. La formalització del contracte s’entendrà efectuada mitjançant l’acceptació de 
l'adjudicació per part del contractista proposat, de conformitat amb l’article 159.6.g) de la 
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LCSP, que haurà de tenir lloc dins el termini de 15 dies hàbils, a comptar des del següent a 
la recepció de la notificació de l’adjudicació.

A aquests efectes, i un cop acceptada la notificació de la resolució d’adjudicació per part de 
l’empresa adjudicatària a través de l’e-Notum, se li trametrà per correu electrònic la notificació 
esmentada amb una anotació on constarà: «S’accepta la  resolució d’adjudicació, i es 
signa la present, a efectes d’entendre formalitzat el contracte, conforme l’article 
159.6.g) de la LCSP», la qual haurà de ser retornada signada electrònicament pel legal 
representant de l’empresa al correu electrònic torrelavit@torrelavit.cat

En el supòsit que l’adjudicatari sigui una unió temporal d’empreses, aquesta haurà d’estar 
formalment constituïda abans de l’acceptació de l’adjudicació.

21.2. Si la formalització no es realitza en el termini indicat en l’apartat anterior per causes 
imputables a l’empresa adjudicatària, se li exigirà l’import del 3 per cent del pressupost base 
de licitació, sense IVA, en concepte de penalitat, que es farà efectiu en primer lloc contra la 
garantia definitiva, si s’ha constituït. A més, aquest fet pot donar lloc a declarar a l’empresa 
en prohibició de contractar, d’acord amb l’article 71.2 b de la LCSP.

Si la formalització no es realitza en el termini indicat per causes imputables a l’Administració, 
s’haurà d’indemnitzar a l’empresa adjudicatària pels danys i perjudicis que la demora li pugui 
ocasionar. 

En el supòsit que la formalització no es pugui efectuar amb l’empresa adjudicatària, 
s’adjudicarà a l’empresa següent que hagi presentat la millor oferta d’acord amb l’ordre en 
què hagin quedat classificades les ofertes, amb la presentació prèvia, si s’escau, de la 
documentació a què es refereix la clàusula quinzena, essent aplicables els terminis previstos 
en els apartats anteriors.

21.3. Les empreses que hagin concorregut amb el compromís de constituir-se en UTE hauran 
de presentar, un cop s’hagi efectuat l’adjudicació del contracte al seu favor, l’escriptura 
pública de constitució de la unió temporal (UTE) en la qual consti el nomenament de la 
persona representant o de la persona apoderada única de la unió amb poders suficients per 
exercir els drets i complir les obligacions que es derivin del contracte fins a la seva extinció.

21.4. La formalització d’aquest contracte, es publicarà en un termini no superior a 15 dies 
naturals després del seu perfeccionament en el Perfil de Contractant.

21.5. La formalització d’aquest contracte, es comunicarà al Registre Públic de Contractes de 
la Generalitat de Catalunya, per a la seva inscripció, les dades bàsiques, entre les quals 
figuraran la identitat de l’empresa adjudicatària, l’import d’adjudicació del contracte, juntament 
amb el desglossament corresponent de l’IVA; i posteriorment, si s’escau, les modificacions, 
les pròrrogues, les variacions de terminis o de preus, l’import final i l’extinció del contracte.

Les dades contractuals comunicades al registre públic de contractes seran d’accés públic, 
amb les limitacions que imposen les normes sobre protecció de dades, sempre que no tinguin 
caràcter de confidencials. 
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Clàusula 22. Obligacions de l’adjudicatari de caràcter essencial

Són obligacions de l’adjudicatari de caràcter essencial les següents:

1. El contractista quedarà vinculat per l’oferta que hagi presentat, la qual haurà de complir 
en tots els seus termes.

2. Complir amb les disposicions vigents en matèria fiscal, laboral, de seguretat social i de 
seguretat i salut en el treball.

3. La no cessió dels drets i obligacions dimanants d’aquest contracte. 
4. Prestar el servei amb la continuïtat i regularitat establerta en el contracte.
5. Adscriure a l’execució del contracte els mitjans personals i materials suficients.
6. Guardar el degut sigil sobre els fets i dades i, no essent públics o notoris, estiguin 

relacionats amb l’objecte del contracte, i dels quals tingui coneixement amb motiu de la 
seva execució.

S’ estableixen les següents condicions especials d’execució:

Correspondrà i serà càrrec de l’adjudicatari:

 L’obtenció de les autoritzacions, llicències i documents o qualsevol informació 
necessària, tant oficial com particular, per a l’execució del contracte.

 La indemnització, durant l'execució del contracte, de tots els danys i perjudicis, 
directes o indirectes, que s’ocasionin a qualsevol persona, propietat o servei, públic o 
privat, com a conseqüència dels actes, omissions o negligències del personal a càrrec 
seu, o d'una organització deficient de les accions que s’executen per raó del contracte. 

 Responsable de la qualitat tècnica dels treballs que desenvolupi i de les prestacions i 
serveis realitzats, així com de les conseqüències que es dedueixin per a 
l’Administració o per a tercers de les omissions, errors, mètodes inadequats o 
conclusions incorrectes en l’execució del contracte, i restarà obligat a indemnitzar a 
l’Ajuntament de Torrelavit o a tercers pels danys i perjudicis que es causin com a 
conseqüència de les operacions o activitats que comporta l’execució del contracte.

 Tota reclamació relativa a la propietat intel·lectual o comercial dels materials i 
procediments utilitzats en la prestació del servei.

Clàusula 23. Subcontractacions

Aquest contracte admet la subcontractació. El contractista haurà de comunicar per escrit 
anticipadament les subcontractacions que pretengui efectuar, tot indicant la part de la 
prestació que es pretén subcontractar, la identitat del subcontractista i justificar suficientment 
la seva aptitud i experiència. El compliment d’aquesta obligació es podrà verificar per l’òrgan 
de contractació en qualsevol moment durant l’execució del contracte. 

Abonar als subcontractistes el preu pactat per les prestacions que realitzin en el termini 
màxim establert per la normativa vigent.

Clàusula 24. Modificació del contracte

No es preveuen modificacions del contracte.

La necessitat de modificacions no previstes només es podrà dur a terme quan es justifiqui la 
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concurrència de les causes establertes a l'article 205.1 de la LCSP, i es compleixin els requisits 
i condicions de l’article 205. 2 de la LCSP.

Per a determinar el cost o l’estalvi de la modificació, es prendrà com a base el preus inclosos 
a l’annex de l’oferta econòmica del contractista (justificació mitjançant presentació de 
pressupost desglossat per partides).

L’apreciació de la necessitat d’ajustament, redistribució, augment, reducció o supressió de 
prestacions ha de ser degudament motivada i fonamentada en les incidències que en el seu 
cas es detectin durant l’execució del contracte. El contractista no podrà dur a terme, en cap 
cas, modificacions del contracte sense que l’Ajuntament l’hagi autoritzat, d’acord amb el 
procediment previst a la legislació de contractes.

En el cas que els acords que dicti l’Ajuntament respecte al desenvolupament del servei no 
tinguin transcendència econòmica, el contractista no té dret a indemnització.

No tindran la consideració de modificacions aquells supòsits previstos a l’apartat quart 
de l’article 242 de l’LCSP.

Clàusula 25. Successió en la persona del contractista

En el supòsit de fusió d’empreses en què participi la societat contractista, el contracte 
continuarà vigent amb l’entitat absorbent o amb la resultant de la fusió, que quedarà 
subrogada en tots els drets i obligacions que en dimanen.

En supòsits d’escissió, aportació o transmissió d’empreses o branques d’activitat, el contracte 
continuarà amb l’entitat a la qual s’atribueixi el contracte, que quedarà subrogada en els drets 
i les obligacions que en dimanen, sempre que reuneixi les condicions de capacitat, absència 
de prohibició de contractar i solvència exigida en acordar-se l’adjudicació del contracte o que 
les societats beneficiàries d’aquestes operacions i, en cas de subsistir, la societat de la qual 
provinguin el patrimoni, empreses o branques segregades, es responsabilitzin solidàriament 
de l’execució del contracte.

L’empresa contractista ha de comunicar a l’òrgan de contractació la circumstància que s’hagi 
produït.

En cas que l’empresa contractista sigui una UTE, quan tinguin lloc respecte d’alguna o 
algunes empreses integrants de la unió temporal operacions de fusió, escissió o transmissió 
de branca d’activitat, continuarà l’execució del contracte amb la unió temporal adjudicatària. 
En cas que la societat absorbent, la resultant de la fusió, la beneficiària de l’escissió o 
l’adquirent de la branca d’activitat no siguin empreses integrants de la unió temporal, serà 
necessari que tinguin plena capacitat d’obrar, no estiguin incurses en prohibició de contractar 
i que es mantingui la solvència, la capacitat o classificació exigida.

Si el contracte s’atribueix a una entitat diferent, la garantia definitiva es pot renovar o 
reemplaçar, a criteri de l’entitat atorgant, per una nova garantia que subscrigui la nova entitat, 
atenent al risc que suposi aquesta última entitat. En tot cas, l’antiga garantia definitiva 
conservarà la vigència fins que estigui constituïda la nova garantia.

Si la subrogació no es pot produir perquè l’entitat a la qual s’hauria d’atribuir el contracte no 
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reuneix les condicions de solvència necessàries, el contracte es resoldrà, considerant-se a 
tots els efectes com un supòsit de resolució per culpa de l’empresa contractista.

Clàusula 26. Cessió del contracte

Aquest contracte no admet la cessió dels drets i obligacions dimanants del mateix 
perquè es considera obligació de caràcter essencial pel contractista.

Clàusula 27. Penalitats per incompliment

El contractista està obligat a complir el contracte dins del termini fixat per a la realització del 
mateix. De conformitat amb el que es disposa en l'article 29.3 de la LCSP quan es produeixi 
demora en l'execució de la prestació per part de l'empresari, l'òrgan de contractació podrà 
concedir una ampliació del termini d'execució, sense perjudici de les penalitats que si escau 
procedeixin, resultant aplicable el previst en els article 192 i següents de la LCSP.

Quan el contractista, per causes que li siguin imputables, hagués incorregut en demora 
respecte al compliment del termini total o parcial, l'Administració podrà optar, ateses les 
circumstàncies del cas, per la resolució del contracte o per la imposició de penalitats 
establertes a aquest plec.

S’imposaran penalitats al contractista quan incorri en alguna de les causes previstes a 
continuació:

a) Per incompliment de les obligacions de caràcter especial: donarà lloc a la imposició 
al contractista de les penalitats següents: com a regla general, la seva quantia serà de 
l’1% de l’import d’adjudicació del contracte, llevat que, motivadament, l’òrgan de 
contractació estimi que l’incompliment és greu o molt greu. En aquest cas, la quantia de 
la penalització podrà arribar fins al 5% o al màxim legal del 10%, respectivament. La 
reiteració en l’incompliment es tindrà en compte per valorar la gravetat.

Es faran efectives mitjançant deducció de les quantitats que, en concepte de pagament 
total o parcial, hagin d'abonar-se al contractista, o sobre la garantia, conforme als articles 
192 a 194 LCSP.

El compliment per l'adjudicatari de les condicions especials d'execució podrà verificar-se 
per l'òrgan de contractació en qualsevol moment durant l'execució del contracte i, en tot 
cas, es comprovarà al temps de la recepció.

b) Per demora: quan el contractista, per causes a ell imputables, incorri en demora, tant en 
relació amb el termini total com amb els terminis parcials establerts, s’estarà al que es 
disposa en l’art. 193 de la LCSP quant a la imposició d’aquestes penalitats.

c) Per compliment defectuós: 
Si, al temps de la recepció, la prestació no s'ajustés a les prescripcions establertes per a 
la seva execució.
Com a regla general, la seva quantia serà un 1% del pressupost del contracte, tret que, 
motivadament, l'òrgan de contractació estimi que l'incompliment és greu o molt greu, en 
aquest cas podran aconseguir fins a un 5% o fins al màxim legal del 10%, respectivament.
La reiteració en l'incompliment podrà tenir-se en compte per a valorar la gravetat.
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En tot cas, la imposició de les penalitats no eximirà al contractista de l'obligació que 
legalment li incumbeix quant a la reparació dels defectes.

d) Per incomplir criteris de valoració: Si, durant l’execució del contracte o al temps de la 
seva recepció s’apreciés que, per causes imputables al contractista, s’ha incomplert algun 
o alguns dels compromisos assumits en la seva oferta, s’imposarà una penalitat diària, la 
quantia de la qual serà de l’1% del pressupost de contracte llevat que motivadament, 
l’òrgan de contractació estimi que l’incompliment és greu o molt greu. En aquest supòsit, 
la penalitat podrà arribar fins a un 5% o fins al màxim legal del 10%, respectivament. La 
reiteració en l’incompliment es tindrà en compte per valorar la gravetat. Es considerarà 
que l’incompliment afecta a un criteri d’adjudicació quan, en descomptar un 25% de la 
puntuació obtinguda pel contractista en el criteri d’adjudicació incomplert, resultés que la 
seva oferta no hagués estat la millor valorada.

e) Els incompliments d’obligacions essencials s’imposaran penalitzacions de caràcter 
greu o la resolució del contracte. En el primer cas, la tramitació serà l’establerta per a les 
obligacions especials. La reiteració en l’incompliment d’obligacions essencials o 
l’incompliment d’una segona obligació essencial comportarà la resolució del contracte.

Les penalitats es faran efectives mitjançant la deducció de les quantitats que, en concepte 
de pagament total o parcial, hagin d’abonar-se al contractista, o sobre la garantia, de 
conformitat amb l’article 194.2 de la LCSP.

Clàusula 28. Resolució del contracte

Són causes de resolució del contracte les recollides en els articles 211 i 245 de la LCSP així 
com les previstes en aquest present plec de clàusules administratives.

De conformitat amb l'article 211.2 LCSP, en els casos en què concorrin diverses causes de 
resolució del contracte amb diferents efectes quant a les conseqüències econòmiques de 
l'extinció, haurà d'atendre's a la qual hagi aparegut amb prioritat en el temps. La resolució del 
contracte s'acordarà per l'òrgan de contractació de conformitat amb el que es disposa en 
l'article 212.1 LCSP mitjançant procediment tramitat en la forma reglamentàriament establerta.

Quan el contracte es resolgui per incompliment culpable del contractista li serà confiscada la 
garantia i, a més, haurà d’indemnitzar a l'Administració els danys i perjudicis ocasionats en 
el que excedeixin de l'import de la garantia confiscada. La determinació dels danys i perjudicis 
que hagi d'indemnitzar el contractista es durà a terme per l'òrgan de contractació en decisió 
motivada prèvia audiència del mateix, atenent, entre altres factors, al retard que impliqui per 
a la inversió projectada i a les majors despeses que ocasioni a l'Administració.

Per a l'aplicació de les causes de resolució s'estarà al que es disposa en l'article 212 de la LCSP 
i per als seus efectes al que es disposa en els articles 213 i 246 de la LCSP, així com si escau, 
al que es disposa en el desenvolupament reglamentari.

Clàusula 29. Responsable del contracte

Es designa a el Sr. Ramsés Català i Gómez, com a responsable del contracte.

El responsable del contracte tindrà les funcions generals de supervisió de l’execució del 
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contracte.

Clàusula 30. Protecció de dades dels participants en la licitació

Informació bàsica sobre protecció de dades de caràcter personal dels licitadors:

D’acord amb l’article 11 de la Llei Orgànica 3/2018, de 5 de desembre, de Protecció de Dades 
Personals i Garantia dels Drets Digitals, i amb l’article 13 del Reglament Europeu 2016/679, 
de 27 d’abril, relatiu a la protecció de les persones físiques pel que respecta al tractament de 
dades personals i la lliure circulació d’aquestes dades, cal informar que les dades personals 
de les empreses licitadores, obtingudes per l’Administració en aquest procediment de 
contractació, seran tractades de conformitat al següent:

Responsable del tractament:
Ajuntament de Torrelavit 
C/ Molí, 29
08775 - Torrelavit

Finalitat:
Gestió i tramitació de la present contractació

Temps de conservació:
Les dades seran conservades durant el temps previst a la normativa de contractació pública 
i d’arxiu històric.

Drets de les persones interessades:
Podeu sol·licitar l’accés, rectificació, supressió o la limitació del tractament quant sigui 
procedent. També us podeu oposar al tractament d’acord amb la normativa vigent.

Procediment per exercir els vostres drets:
Presentant sol·licitud a l’oficina de registre de l’Ajuntament de Torrelavit, indicant clarament 
Exercici de Dret LOPD per mitjà de l’enllaç:
https://www.torrelavit.cat/serveis-i-tramits/tramits-i-gestions/tramits/instancia-generica.html

Clàusula 31. Confidencialitat i tractament de dades

31.1 Confidencialitat

Per tal de complir amb les obligacions derivades de l'objecte del contracte, aquesta Entitat 
proporcionarà al contractista la informació necessària per a la seva adequada execució. 
Aquesta informació únicament podrà ser utilitzada per les persones que la requereixin per 
dur a terme correctament les prestacions contractades, garantint el seu ús exclusiu per a les 
finalitats que la justifiquen i pels quals va ser sol·licitada.

Aquesta entitat treballarà com a confidencial tota la informació proporcionada pel contractista, 
conforme a allò que s'ha fixat en l'article 133 de la LCSP, i no podrà transferir-la a tercers. 
Segons el que es disposa a l'apartat 2 d'aquest article, el contractista també estarà obligat 
a preservar la confidencialitat de qualsevol informació a la qual accedeixi durant 
l'execució del contracte i que hagi estat catalogada com a tal. Així mateix, és obligació 
del contractista guardar sigil respecte a les dades o antecedents que, no sent públics o 
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notoris, estiguin relacionats a fi del contracte, dels quals tingui coneixement en ocasió 
d'aquest. Aquesta obligació és complementària dels deures de secret professional. 
Aquesta obligació s'estendrà per un període de cinc anys des del moment en què 
s'hagi obtingut la informació, tret que les parts acordin un termini diferent.

El contractista s'obliga a custodiar tota la documentació que li sigui lliurada en dipòsit per a 
l'execució del contracte, no podent utilitzar-se per a finalitats diferents i sent l'únic responsable 
de qualsevol utilització indeguda, pèrdua o deterioració, o circumstància anàloga que es 
produeixi, havent d'en aquest cas indemnitzar a aquesta entitat per danys i perjudicis, que 
seran valorats pels serveis tècnics.
En cas de tractament de dades de caràcter personal en l'execució del contracte, també es 
deurà tenir en compte els principis d'integritat i confidencialitat disposats en la Llei Orgànica 
3/2018, de 5 de desembre de Protecció de Dades de Caràcter Personal i garantia dels drets 
digitals (d'ara endavant Llei Orgànica 3/2018) i en el Reglament 2016/679 relatiu a la 
protecció de les persones físiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure 
circulació d'aquestes dades (d'ara endavant Reglamento 2016/679).

31.2 Tractament de dades 

Al tractar-se d’un contracte de serveis de comunicació, la seva execució pot requerir per part 
del contractista el tractament de dades personals per compte dels responsable del 
tractament. 

El tractament de les dades de caràcter personal haurà de respectar en la seva integritat el 
que es disposa en la LCSP, en la Llei Orgànica 3/2018 i en el Reglament 2016/679, així com 
en la resta de normativa vigent en la matèria.

Clàusula 32. Risc i ventura

La present contractació es realitza a risc i ventura de l’adjudicatari, per la qual cosa assumirà 
la responsabilitat patrimonial derivada de l’execució del contracte.

Clàusula 33. Règim jurídic

El contracte tindrà naturalesa jurídica administrativa, com a contracte de serveis, d’acord amb 
el que estableix l’article 17 i 25 de la LCSP.

Per tot allò no regulat en aquest Plec de Clàusules Administratives Particulars, serà 
d’aplicació la normativa següent:

 Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic, per la qual es 
traslladen a l'ordenament jurídic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del 
Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

 Reial Decret 817/2009, de 8 de maig, pel que es desenvolupa parcialment la Llei 
30/2007, de 30 d’octubre, de Contractes del sector públic (RD 817/2009).

 Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de Mesures Urgents en Matèria de Contractació 
Pública.

 Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Règim Local (LRBRL).
 Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril Text Refós de la Llei Municipal i de Règim Local 

de Catalunya (TRLMRLC).
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 Reial Decret Legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refós de 
les Disposicions Vigents en Matèria de Règim Local (TRRL).

 Reial Decret 55/2017, de 3 de febrer, pel qual es desplega la Llei 2/2015, de 30 de 
març, de Desindexació de l’Economia Espanyola.

 Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comú de les 
Administracions Públiques.

 Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de Règim Jurídic del Sector Públic.
 Llei 26/2010, de 3 d'agost, de Règim Jurídic i de Procediment de les 

Administracions Públiques de Catalunya.
 Llei 59/2003, de 19 de desembre, de Signatura Electrònica.
 Altres disposicions administratives aplicables

En tot cas, les normes legals i reglamentàries anteriorment citades seran d’aplicació en tot 
allò que no s’oposi a la LCSP.

Supletòriament, s’aplicaran la resta de normes de dret administratiu i, en el seu defecte, les 
de dret privat.

L’Ajuntament de Torrelavit és el titular dels treballs encomanats en virtut del contracte. En 
conseqüència, l’adjudicatari s’haurà d’abstenir de comercialitzar, publicar, difondre o 
comunicar de qualsevol forma, totalment o parcial, el contingut dels esmentats materials i 
treballs sense el consentiment previ exprés de l’Ajuntament. A més, en extingir-se el contracte 
per qualsevol causa es compromet a lliurar a l’Ajuntament qualsevol material que com a 
conseqüència de la prestació de serveis estigui en poder seu o del seu personal, així com 
claus d’accés a bases de dades i programari utilitzat durant l’execució del present contracte 
de serveis.

Les consideracions d’aquest Plec es complementaran en tot moment amb la memòria i el 
Plec de Prescripcions Tècniques objecte d’aquest contracte. En el supòsit que hi hagi alguna 
discrepància entre ambdós documents contractuals, prevaldrà sempre el que disposa el 
present Plec de Clàusules Administratives Particulars.

L’anunci de licitació del contracte requereix únicament la publicació al perfil del contractant 
de l’Ajuntament de Torrelavit, en el qual s’oferirà informació relativa a la convocatòria de la 
licitació del contracte, memòria, els seus annexes, Plec de Clàusules Administratives 
Particulars i Plec de Prescripcions Tècniques.

Tota la documentació necessària per la presentació de l’oferta estarà disponible per mitjans 
electrònics des del dia de la publicació de l’anunci en el perfil del contractant.

Els interessats en el procediment de licitació podran sol·licitar informació addicional en relació 
al plec i altra documentació complementària amb l’anticipació de 6 dies naturals abans de 
la finalització del termini de presentació de les proposicions.

Clàusula 34. Prerrogatives de l’administració

L'òrgan de contractació, de conformitat amb l'article 190 de la LCSP, ostenta les
següents prerrogatives:

a) Interpretació del contracte.
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b) Resolució dels dubtes que ofereixi el seu compliment.
c) Modificació del contracte per raons d'interès públic.
d) Acordar la resolució del contracte i determinar els efectes d'aquesta.
e) Tancar les instal·lacions per motius de seguretat i/o obres, o realitzar les actuacions
que es considerin necessàries per aquests motius.

Clàusula 35. Règim de recursos

32.1. Els actes de preparació i d’adjudicació, i els adoptats en relació amb els efectes, la 
modificació i l’extinció d’aquest contracte, són susceptibles de recurs administratiu ordinari, 
d’acord amb el que estableix la Llei 26/2010, del 3 d’agost, del Règim Jurídic i de Procediment 
de les Administracions Públiques de Catalunya, i la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del 
Procediment Administratiu Comú de les Administracions Públiques, o del recurs contenciós-
administratiu, de conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, Reguladora 
de la Jurisdicció Contenciosa Administrativa.

32.2. Els acords que adopti l’òrgan de contractació en l’exercici de les prerrogatives de 
l’Administració són susceptibles de recurs potestatiu de reposició, de conformitat amb el que 
disposa la Llei 26/2010, del 3 d’agost, del Règim Jurídic i de Procediment de les 
Administracions Públiques de Catalunya, i la legislació bàsica del procediment administratiu 
comú, o de recurs contenciós-administratiu, de conformitat amb el que disposa la Llei 
29/1998, de 13 de juliol, Reguladora de la Jurisdicció Contenciosa Administrativa.

Clàusula 36. Arbitratge

Sens perjudici del que estableix la clàusula vint-i-vuitena, es podrà acordar el sotmetiment a 
arbitratge de la solució de totes o alguna de les controvèrsies que puguin sorgir entre 
l’administració contractant i la/es empresa/es contractista/es, sempre que es tracti de 
matèries de lliure disposició conforme a dret i, específicament, sobre els efectes, el 
compliment i l’extinció d’aquest contracte, de conformitat amb el que disposa la Llei 60/2003, 
de 23 de desembre, d’Arbitratge.

Clàusula 37. Règim d’invalidesa

Aquest contracte està sotmès al règim d’invalidesa previst en els articles 38 a 43 de la LCSP.

Clàusula 38. Jurisdicció competent

Atès el caràcter exclusivament administratiu del contracte, totes les qüestions i divergències 
que sorgeixin hauran de resoldre’s per la via administrativa o per la jurisdicció contenciosa-
administrativa. L'Ordre Jurisdiccional Contenciós-Administratiu de Barcelona, serà el 
competent per a resoldre les controvèrsies que sorgeixin entre les parts en el present 
contracte.

La Secretària-Interventora
Paula Bardají Pérez

Torrelavit, a la data de la signatura electrònica.
Signat electrònicament per qui s’indica.
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ANNEX I- DECLARACIÓ D’ACCEPTACIÓ DE MITJANS ELECTRÒNICS DE 
COMUNICACIÓ

El Sr./La Sra.       amb NIF núm.      , en nom propi / en representació de l’empresa 
     ,  en qualitat de      , i segons escriptura pública autoritzada davant Notari      , en 
data       i amb número de protocol      /o document      , CIF núm.      ,  domiciliada 
a       carrer      , núm.      , opta a la contractació relativa a la licitació del SERVEI 
DE COMUNICACIÓ DE L’AJUNTAMENT DE TORRELAVIT (Exp. 2025_175),

DECLARA:

 Que accepta com a mitjà perquè s’efectuïn les comunicacions, notificacions i 
intercanvi d’informació, necessaris per a la resolució del procediment de contractació, 
inclosos els tràmits i actes de licitació i d’adjudicació d’aquesta contractació, el correu 
electrònic que s’indica a continuació, sense perjudici que aquestes comunicacions 
també es puguin fer per altres mitjans que estableixin les disposicions vigents, indicant 
així mateix, les següents persones autoritzades de contacte:

Persona/es 
autoritzada/es*

DNI* Correu electrònic 
professional*

Mòbil
professional

                    
                    

*Camps obligatoris.

Si l’adreça electrònica o el número de telèfon mòbil facilitats a efectes d’avís de 
notificació, comunicacions i requeriments quedessin en desús, s’haurà de comunicar la 
dita circumstància, per escrit, a l’Ajuntament de Torrelavit per tal de fer la modificació 
corresponent.

El licitador/contractista declara que ha obtingut el consentiment exprés de les persones 
a qui autoritza per rebre les notificacions, comunicacions i requeriments derivades 
d’aquesta contractació, per tal que l’Ajuntament pugui facilitar-les al servei e-NOTUM a 
aquests efectes.

Lloc i data Signatura

     ,       de/d’      de 202     
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ANNEX II - PROPOSICIÓ ECONÒMICA I MILLORES SUBJECTES A VALORACIÓ AMB 
CRITERIS AUTOMÀTICS

El Sr./La Sra.       amb NIF núm.      , en nom propi / en representació de l’empresa 
     ,  en qualitat de      , i segons escriptura pública autoritzada davant Notari      , en 
data       i amb número de protocol      /o document      , CIF núm.      ,  domiciliada 
a       carrer      , núm.      , opta a la contractació relativa a la licitació del SERVEI 
DE COMUNICACIÓ DE L’AJUNTAMENT DE TORRELAVIT (Exp. 2025_175),

DECLARA:

Assabentat/ada de les condicions i els requisits que s’exigeixen per poder ser adjudicatari/ària 
del contracte administratiu, es compromet a executar-lo amb estricta subjecció als requisits i 
criteris d’adjudicació estipulats i amb l’adscripció dels mitjans necessaris, pels imports i amb 
el desglossament següent:

1. OFERTA ECONÒMICA:

*Indicar els imports amb número i lletres

Es proposta una baixa econòmica del       % sobre el pressupost base de licitació fixat 
en 13.000,00.-€ (anuals).

2. MILLORES:

 Actualització de les xarxes socials durant els caps de setmana, els dies festius i els 
vespres d’entre setmana (20-23h).

 Si
 No

 Suport, en matèria de comunicació, a les tècniques de les regidories de Cultura i 
Turisme.

 Si
 No

 Suport, en matèria de comunicació, dels actes específics de les entitats del municipi i 
a la Comissió de Festes (adaptació de programes en diversos formats (xarxes socials 

IMPORTS
 
Pressupost base de licitació       €

 % IVA       €

Oferta econòmica 
anual

Total IVA inclòs       €
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i en suport paper).

 Si
 No

 Revisió dels discursos de l’Alcalde.

 Si
 No

No es valorarà qualsevol oferta que marqui les dues opcions en cadascuna de les 
millores a ofertar.

En cas de no marcar-ne cap opció (si o no), en cadascuna de les millores a ofertat, 
s’entendrà que no proposa millora.

Lloc i data Signatura

     ,       de/d’      de 202     
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ANNEX III – DECLARACIÓ RESPONSABLE I COMPROMÍS D’ADSCRIPCIÓ DE MITJANS 
MATERIALS I/O PERSONALS

El Sr./La Sra.       amb NIF núm.      , en nom propi / en representació de l’empresa 
     ,  en qualitat de      , i segons escriptura pública autoritzada davant Notari      , en 
data       i amb número de protocol      /o document      , CIF núm.      ,  domiciliada 
a       carrer      , núm.      , opta a la contractació relativa a la licitació del SERVEI 
DE COMUNICACIÓ DE L’AJUNTAMENT DE TORRELAVIT (Exp. 2025_175),

DECLARA:

- Que la societat està constituïda vàlidament i que de conformitat amb el seu objecte social 
es pot presentar a la licitació, així com que la persona signatària de la declaració 
responsable té la deguda representació per presentar la proposició i la declaració.

- Que no està incursa en cap prohibició de contractar (*en especial, cal tenir en compte les 
prohibicions de contractar previstes en l’art.71.1 d) LCSP).

- Que disposa de les autoritzacions necessàries per exercir l’activitat.

- En el seu cas, pronunciament explícit sobre l’existència del compromís establert 
a l’article 75.2 de la LCSP.

- Que compleix amb la resta de requisits que s’estableixen en aquest plec i es compromet, 
en cas de ser proposada com a adjudicatària del contracte, a presentar la documentació 
exigida en el plec de clàusules administratives particulars acreditativa de les seves 
condicions i aquella que pugui ser necessària als efectes d’adquirir la condició 
d’adjudicatari final del contracte objecte d’aquesta licitació.    

- Que les facultats de representació que ostenta són suficients i vigents (si s’actua per 
representació); que reuneix totes i cadascuna de les condicions establertes legalment i 
no incorre en cap de les prohibicions per contractar amb l’Administració previstes als 
articles 65 a 97 de la LCSP.

- Que es troba al corrent del compliment de les obligacions tributàries, amb la Seguretat 
Social i amb l’Ajuntament de Torrelavit. El licitador podrà autoritzar telemàticament a 
l’Ajuntament de Torrelavit, al moment de presentar la seva oferta electrònica, per a 
consultar telemàticament la informació relativa al compliment de les seves obligacions 
tributàries amb l'Administració de l'Estat, Generalitat de Catalunya i Seguretat Social.

- Que està inscrit en el Registre de Licitadors de la Generalitat de Catalunya (RELI) i/o de 
l’Administració General de l’Estat (ROLECE) i que les dades que hi consten no han 
experimentat cap variació i son vigents.

- Que compleix amb tots els deures que en matèria preventiva estableix la Llei 31/1995, de 
8 de novembre, de prevenció de riscos laborals i que disposa dels recursos humans i 
tècnics necessaris per fer front a les obligacions que puguin derivar-se del Reial Decret 
171/2004, de 30 de gener, pel qual es desenvolupa l’article 24 de la Llei 31/1995, en 
matèria de coordinació d’activitats empresarials.
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- Que no ha celebrat cap acord amb altres operadors econòmics destinats a falsejar la 
competència en l’àmbit d’aquest contracte i que no coneix cap conflicte d’interessos 
vinculat a la seva participació en aquest procediment de contractació.

- Que, en cas que es tracti d’empresa estrangera, es sotmet a la jurisdicció dels Jutjats i 
Tribunals espanyols de qualsevol ordre, per a totes les incidències que de manera directa 
o indirecta puguin sorgir del contracte, amb renúncia, si s’escau, al fur jurisdiccional 
estranger que pugui correspondre al licitador.

- Que la plantilla de l’empresa està integrada per un nombre de persones treballadores 
amb discapacitat no inferior al 2% o que s’ha adoptat alguna de les mesures alternatives 
previstes en la legislació vigent.

 Sí  No  No obligat per normativa

- Que l’empresa disposa d’un pla d’igualtat d’oportunitats entre les dones i els homes.

 Sí  No  No obligat per normativa

- Que reuneix algun/s dels criteris de preferència en cas d’igualació de proposicions 
previstos al PCAP. 

 Sí  No

- Respecte l’Impost sobre el valor afegit (IVA) l’empresa: 

 Està subjecte a l’IVA.

 Està no subjecte o exempt de l’IVA i són vigents les circumstàncies que 
donaren lloc a la  no-subjecció o l’exempció.

- Respecte l’Impost d’Activitats Econòmiques (IAE) l’empresa:

 Està subjecte a l’IAE.

 Està no subjecte o exempt de l’IAE i són vigents les circumstàncies que 
donaren lloc a la  no-subjecció o l’exempció. 

- Que, en cas que el licitador tingui intenció de concórrer en unió temporal d’empreses, 
declara:

 SÍ té intenció de concórrer en unió temporal d’empreses:
(indicar noms i circumstàncies dels integrants i la participació de cadascun, així com 
l’assumpció del compromís de constituir-se formalment en unió temporal en cas de 
resultar adjudicataris)
     

 NO té intenció de concórrer en unió temporal d’empreses
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COMPROMÍS A:

- Que l'empresa que represento, en el cas que esdevingui adjudicatària en la contractació 
del servei, es compromet, durant tota la vigència del contracte a adscriure a l'execució 
del contracte els mitjans materials i/o personals suficients per a la realització del contracte.

La persona responsable per a l’execució del contracte serà:

Càrrec Nom i cognoms: Telèfon mòbil

Responsable del 
contracte

Lloc i data Signatura

     ,       de/d’      de 202     
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C/del Molí, 29       08775 Torrelavit       Barcelona        Tel. 93 899 50 02        Fax 93 899 61 55        e-mail: torrelavit@torrelavit.cat 

   

 

DILIGÈNCIA.- Per fer constar que aquest Plec de Clàusules Administratives Particulars, que 

regira la contractació del servei de comunicació de l’Ajuntament de Torrelavit, ha estat 

aprovat per Decret d’Alcaldia núm. 2025/67, el dia 6 de març de 2025. 

 

 

La Secretària-Interventora, 

Paula Bardají i Pérez 

 

Torrelavit, a la data de la signatura electrònica. 

 

Signat electrònicament per qui s’indica. 
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