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Ajuntament de
Sant Fruitds de Bages

PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS PER LA CONTRACTACIQ
DELS SERVEIS DE DIRECCIO D’OBRES DE CONSTRUCCIO D’UN PAVELLO
ESPORTIU | GIMNAS DE L’ESCOLA PLA DEL PUIG.

|. IDENTIFICACIO DEL CONTRACTE

EXPEDIENT

Numero: 386/2025
Dependéncia gestora: Area de contractacio

Objecte: L'objecte del present plec de clausules administratives és la contractacié del
servei de direccié d’obres per a la construccié d’'un pavellé esportiu i gimnas de I'Escola Pla
del Puig.

La construccié es preveu en dues fases d’obra diferenciades. La primera inclou tot el detall
inclos en la separata fase 1 que permetra posar en funcionament el gimnas, els vestidors
de I'escola i la rampa de connexié amb I'escola. La segona fase, la resta.

L’'objecte de la present licitacié és referit a la direccié de la primera fase de les obres
contemplades en el projecte. Aquesta primera fase, la qual suposa un 63,40% sobre el
total, es delimitara, mitjancant el corresponent document técnic, en I'acord d’aprovacio
definitiva del projecte i permetra posar en funcionament el gimnas, els vestidors de 'escola i
la rampa de connexi6 amb l'escola. La fase 2 i seglents, si s’escauen, delimitaran
I'execucié de les obres restants.

Si 'Ajuntament aconsegueix la dotacid pressupostaria necessaria per finalitzar I'obra en el
decurs de I'execuci6 de la fase 1, aquesta entrara en funcionament, perd I'obra s’executara
en continuitat.

Necessitats a satisfer amb aquest contracte:

Mitjancant acord de la Junta de Govern Local de data 20 de Febrer de 2023 es va adjudicar
el contracte per a la redaccié del projecte i execucid de les obres de construccié d’un
pavellé esportiu i gimnas de I'Escola Pla del Puig, a favor de 'empresa Construccions Cots i
Claret, S.A., formalitzant-se el contracte en data 17 de marg de 2023.

En data 30/05/2024 amb registre d’entrada 2024-E-RC-3886, el Sr. Josep Claret Arimany
en representacié de COTS | CLARET SL, després de diversos requeriments d’esmenes a la
documentacié aportada, presenta la documentacié referent al “Projecte executiu. Pavelld
esportiu i gimnas als terrenys destinats al Centre d’Educacio Infantil i Primaria Pla del Puig”,
signat pel redactor Sr. Joan Carles Navarro Casamitjana, arquitecte.

La Junta de Govern Local en sessido de 3 de febrer de 2025 (BOPB de 10.02.2025) va
adoptar el seglient acord (s’adjunta en annex):

“PRIMER. Aprovar inicialment e/ document tecnic anomenat “Projecte executiu. Pavello
esportiu i gimnas als terrenys destinats al Centre d’Educacio Infantil i Primaria Pla del Puig’,
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Ajuntament de
Sant Fruitds de Bages

signat pel redactor Sr. Joan Carles Navarro Casamitjana, arquitecte, amb un pressupost
d’execucié per contracte de 4.412.643,81 euros (IVA exclos), més 926.655,20 euros
corresponents al 21% d’ IVA, que sumen un import total de 5.339.229,01 euros; import que
inclou el 5% corresponent a despeses indirectes; i un termini d’execuci6 de les obres previst
de 12 mesos.

SEGON. Disposar que en l'execucio del contracte els costos indirectes dels preus unitaris
s’estableixen en el 5% dels costos directes de cada preu unitari i que suposa que el
projecte tingui un pressupost d’execucié per contracte, IVA 21% inclos, de 5.339.299,01 €.

TERCER. Sotmetre el projecte a informacié publica pel termini de 30 dies habils, publicant-
se al Butlleti Oficial de la Provincia i al tauler d’anuncis de I'’Ajuntament, d’acord amb el que
S’estableix a l'article 235 de la llei municipal i de regim local de Catalunya i a I'article 37 del
decret 179/95 pel que s’aprova el Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el
Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens locals.

QUART. Disposar que, previament a I'aprovacié definitiva del projecte caldra:

- Per part del redactor es defineixin i/o s’incorporin les consideracions tecniques que
no modifiquen substancialment I'objecte principal del projecte, descrites en l'informe
emes pels serveis técnics municipals i que integren el Comité tecnic, (especialment
les indicades als apartats 8 i) i 9), que s’adjunta en annex 1.

- L’operacié de préstec aprovada pel Ple de I'ajuntament en sessié de 30.12.2024,
haura d’estar degudament formalitzada.

CINQUE. Establir que I'execucié de l'obra es realitzara per fases les quals s’adequaran a
les disponibilitats pressupostaria i de financament municipals. Arran d’aixo, [l'acord
d’aprovacioé definitiva del projecte, definira la Fase 1 d’aquesta execucié. Les Fases 2 i
seglents hauran d’executar-se en el termini maxim de 5 anys des de 'aprovacié definitiva
del projecte. Cas que es superi aquest termini sense que s’hagi iniciat una o diverses fases,
tant I'’Ajuntament com el contractista podran donar per finalitzat el contracte sense incloure
aquestes fases, i tractant-les com a obra no executada, sense dret a indemnitzacio per cap
de les dues parts.

SISE. Sollicitar I'emissié del corresponent informe als organismes afectats per ra6 de llurs
competéencies, el qual haura de ser emés en el termini de dos mesos:

- Consell Catala de I'Esport del Departament d’Esports de la Generalitat de
Catalunya.

- Serveis Territorials d’Educacié a la Catalunya Central del Departament d’Educacio
de la Generalitat de Catalunya.

- Regi6 d’Emergencies Centre de la direccio general de Prevencio, Extincioé d’Incendis
i Salvaments de la Generalitat de Catalunya.”

El Ple de 'Ajuntament de Sant Fruités de Bages, en sessi6 de 30.12.2024 va aprovar la
concertacid d'una operacié de préstec amb Caixabank S.A., per un import total de
4.000.000,00 euros, dels quals es destinen a I'execucio de les obres del pavelld i gimnas de
'Escola Pla del Puig un import de 3.600.000 €. L’actuacié esta prevista en el pressupost
municipal en I'aplicacié num. 22.342.62214 “nou pavell6 d’esports”.
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Sant Fruitds de Bages

No obstant, I'operacio de préstec es troba pendent de formalitzacio.

Es calculen les fases d’obra en base a aquest import de 3.600.000,00 euros per a la fase 1,
pressupost que caldra repartir entre despeses d'obra i despeses diverses derivades de la
direcci6 facultativa de la mateixa.

L’'objecte de la present licitacio és referit a la direccié de la primera fase de les obres
contemplades en el projecte. Aquesta primera fase, la qual suposa un 63,40% sobre el
total, es delimitara en l'acord d’aprovacié definitiva del projecte i permetra posar en
funcionament el gimnas, els vestidors de 'escola i la rampa de connexié amb I'escola. La
fase 2 i seglents, si s’escauen, delimitaran I'execucié de les obres restants.

L’expedient es tramita en paral-lel al tramit d’aprovacié del projecte d’obres atés que aquest
ha estat redactat en el marc del contracte redaccio de projecte i execucié d’obres adjudicat
a I'empresa Construccions Cots i Claret, S.A. Amb la qual cosa una vegada aprovat
definitivament s’iniciaran les obres, previs els tramits pertinents.

Consta en I'expedient la provisioé de l'alcalde instant als serveis técnics municipals i a I'area
de contractacid per tal que s'inicii I'expedient de contractacid dels serveis per la
contractacio dels serveis de direccié d’obres.

Justificacio de la idoneitat i de la manca de mitjans propis per donar compliment a la
prestacié que es vol contractar:

Atesa l'especificitat dels treballs i la carrega de feina que actualment és assumida pels

serveis técnics municipals, no és possible que les tasques de direccié de les obres siguin
assumides pels esmentats serveis técnics.

REGIM

Classe!: administratiu
Modalitat?: serveis

PROCEDIMENT
Contractacié harmonitzada®: no
Recurs especial en matéria de contractacié*: no
Tramitacio:
Tipus®: ordinari
Justificacio®: -

Procediment:
Tipus’: obert

! S’indicara si el contracte és administratiu o privat.

2 Si és administratiu, s’indicara la modalitat (obres, subministraments, serveis 0 Si és administratiu especial. En aquest darrer cas, es podra
indicar també la modalitat (p.e.: sobre béns del patrimioni municipal de sol i d’habitatge).

Si és privat, es podra indicar la modalitat (p.e.: patrimonial).

% S’indicara “si” 0 “no”

4 S’indicara “si” 0 “no”

% S’indicara “ordinaria”, “d’urgéncia” o “d’emergéncia”

6 Es complimentara quan la tramitacié sigui urgent o d’emergencia.

" S’indicara “obert”, o I’altre procediment que es trii d’entre els previstos a la LCSP.
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Sant Fruitds de Bages

Modalitat®; ordinari
Justificacio del tipus®:
Forma de selecci6'®: pluralitat de criteris de valoraci6

CLASSIFICACIO ESTADISTICA
CPV: 71000000 Serveis de arquitectura, construccio, enginyeria i inspeccio.

DOCUMENTS AMB CARACTER CONTRACTUAL

- Plecs de clausules administratives generals (PCAG) aprovats pel Ple municipal en
data 9.12.2010, i publicats al Butlleti Oficial de la Provincia nim.12 de data 14 de
gener 2010 i al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya nim. 5553 de 26 de
gener de 2010.

- Aquest plec de clausules administratives particulars (PCAP), incloent com a annex
seu el document “Disposicions comuns aplicables als plecs de clausules
administratives particulars dels contractes de I'Ajuntament de Sant Fruités de Bages”
(DCPCAP).

- Els instruments técnics que delimiten la prestacié (veure capitol || PCAP)

8 Quan es tracti d’un procediment obert, s’indicara “ordinari”, “simplificat” o “supersimplificat (article 159.6 LCSP)”
®Només quan el procediment no sigui I’obert o el restringit.

o« LLINTS

0 S’indicara “preu més baix”, “pluralitat de criteris”, “subhasta electronica” o “concurs de projectes”.
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Ajuntament de
Sant Fruitds de Bages

Il. PRESTACIONS A CARREC DEL CONTRACTISTA

DEFINICIO DE LES PRESTACIONS A CARREC DEL CONTRACTISTA

INSTRUMENTS TECNICS QUE DELIMITEN LA PRESTACIO™
Existéncia: si
Enumeracio:

1. Annex 1. Informe emes per I'arquitecte municipal.

2. Annex 2. Projecte executiu. Pavell6 esportiu i gimnas als terrenys destinats al
Centre d’Educacio Infantil i Primaria Pla del Puig

3. Annex 3. Plecs, manuals i guies de continguts per a l'assisténcia técnica a la
redaccio de documents técnics editats per I'entitat Infraestructures de la Generalitat
de Catalunya, SAU (ICAT) =

4. Annex 4. Declaracié responsable adscripcié de mitjans i experiéncia (solvencia
tecnica)

5. Annex 5. Model oferta econdmica

L’annex 3 es composa de les seguents guies les quals es seguiran als efectes dels
serveis contractats:

a. Manual per a la redaccid llibre d’edifici (inclou as-built)

b. Manual d’estructuracié informatica i pdf dels projectes d’edificacid

c. Manual de presentacio i edici6 d'estudis i projectes

INFORMACIONS DE L’ART. 129 DE LA LCSP (sobre fiscalitat, proteccié del medi
ambient, ocupacié i condicions laborals i de contractar a un percentatge especific de
persones amb discapacitat)

Existéncia: -
Enumeracio: -

INFORMACIONS DE L’ART.-130 LCSP (sobre subrogaci6 de contractes de treball)

Existéncia: -
Enumeracio: -

ALTRES INFORMACIONS A DISPOSICIO DELS EMPRESARIS

Existéncia: -
Enumeracio: -

1 e citen aquells que tenen naturalesa d’estipulacié contractual.
12| es referéncies fetes a la Generalitat al llarg d’aquests documents s’entendran referides a I’ Ajuntament de Sant Fruit6s de Bages.
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Sant Fruitds de Bages

ADMISSIO DE VARIANTS

Admissié*®: no
Descripcié**: -

CONDICIONS ESPECIALS D’EXECUCIO DEL CONTRACTE (art. 202 LCSP de caracter
social, etic, mediambiental)®®

Les condicions especials en relaci6 amb l'execucid, d’obligat compliment per part de
'empresa contractista son les establertes en la clausula 7 punt 6 de les DCPCAP.

Les condicions especials d'execucié seran exigides igualment a tots els subcontractistes
gue participen en I'execucio del contracte.

Les condicions especials d'execucié tindran el caracter d'obligacié essencial del contracte i
el seu incompliment sera considerat com incompliment greu als efectes de la imposicié de
penalitats i del previst en I'article 71.2 c¢) de la LCSP.

PRESTACIONS DIFERENCIADES EXECUTABLES SEPARADAMENT

Admissié!®: no
Descripcié®’: -

DRETS | OBLIGACIONS CONTRACTUALS SINGULARS DEL CONTRACTISTA

Drets:

1. El contractista tindra dret a 'abonament del preu dels treballs en la forma establerta en
el present plec i la quantia que en resulti del procés de licitacio.

2. L’Ajuntament haura d’assistir 'empresa contractista per resoldre tots els impediments
que es puguin presentar per a I'execucio de les prestacions del contracte, sempre que
estigui en 'ambit de les seves competéncies.

Obligacions:

1. L’adjudicatari esta obligat a adscriure a I'execuci6 del contracte els mitjans personals o
materials suficients formulats en la seva oferta i qualsevol altre requerit per a I'execucié
del contracte. Els mitjans personals hauran de ser acceptats per I'Ajuntament.

2. El contractista sera responsable de la qualitat tecnica dels treballs que desenvolupi i de
les prestacions i serveis realitzats, aixi com de les conseqiiéncies que es dedueixin per
a I'Administracié o per a tercers de les omissions, errors, métodes inadequats o
conclusions incorrectes en I'execucio del contracte.

13 S’indica “si” 0 “no”.
14 Es descriuen quines s’admeten o se citen “aquelles que s’avaluen per mitja dels criteris d’adjudicacié”.

5 Es obligatori establir-ne almenys una, de les establertes en ’art. 202.2

16 Sindica “si” 0 “no”.
17 Es descriuen quines son.
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Ajuntament de
Sant Fruitds de Bages

EN PARTICULAR ELS SERVEIS DE DIRECCIO D’OBRA EN FASE D’EXECUCIO DE LES
OBRES INCLOUEN LES SEGUENTS TASQUES A DESENVOLUPAR PEL SEGUENT
EQUIP MINIM:

1. Director de ’'obra:

Titol habilitant: el quin correspongui d’acord amb l'article 12 de la Llei 38/1999 de 5 de
novembre, d’Ordenacié de I'Edificacid és l'agent que, formant part de la direccid
facultativa, dirigeix I'execucié de I'obra en els aspectes técnics, estétics, urbanistics i
mediambientals, d’acord amb el projecte que la defineix, la llicencia d’edificacio i altres
autoritzacions preceptives i les condicions del contracte, per assegurar-ne I'adequacio
proposada finalment. Amb les seguents funcions principals:

a) Verificar el replantejament i I'adequacié dels fonaments i de l'estructura projectades
a les caracteristiques geotécniques del terreny.

b) Resoldre les contingéncies que es produeixin en l'obra i consignar en el Llibre
d'Ordres i Assisténcies les instruccions necessaries per a la interpretacié correcta
del projecte.

c) Elaborar, a requeriment del promotor o amb la seva conformitat, modificacions
eventuals del projecte, que siguin exigides per la marxa de l'obra sempre que
s'adaptin a les disposicions normatives previstes i observades en la redaccié del
projecte.

d) Subscriure l'acta de replantejament o de comencament d'obra i el certificat final
d'obra, aixi com conformar les certificacions parcials i la liquidacié final de les unitats
d'obra executades, amb els visats que siguin preceptius.

e) Elaborar i subscriure la documentacié de l'obra executada per entregar-la al
promotor, amb els visats que siguin preceptius.

La Direcciéo d’obres donara compliment a les estipulacions indicades al Reial Decret
1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament General de la Llei de
Contractes de les Administracions Publiques

Exercira les tasques de direccié d’obra, la liquidacid de I'obra, documentacio final
d’obra, manual d’us i manteniment i llibre de I'edifici.

Les obligacions a complir per part de la direcci6 facultativa, sén les que es relacionen a
continuacio:

a) Aconseguir que els treballs es desenvolupin normalment, impulsant la seva execucié
segons el Projecte aprovat, resolent indefinicions i problemes amb tercers.

b) Aconseguir que les obres i instal-lacions compleixin amb la funcionalitat i objectius
definits en el projecte.

¢) Formular amb la direccié d’execucié d’obra i el contractista I'acta de comprovacié de
replanteig a l'inici dels treballs, aixi com la seva signatura.

d) Col-laborar amb la direccié d’execuci6 d’obra en la verificar el compliment del Pla de
control de qualitat previst al projecte, i introduir les modificacions que es creguin
oportunes (que hauran d’obtenir el vist i plau de 'Ajuntament de Sant Fruités de
Bages).
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Sant Fruitds de Bages

e)

f)

9)
h)

)
K)

p)

Formular amb la direccié d’execucié d’obra i 'Ajuntament de Sant Fruités de Bages
'acta de recepcid dels treballs, aixi com la seva signatura, incloent tots els tramits
previs i posteriors establerts en la legislacio vigent.

Aconseguir que les obres i treballs s’executin correctament, garantint amb un grau
de confianca optim que totes les caracteristiques dels materials i de les instal-lacions
compleixen els Planols i Plecs de Prescripcions i Condicions Técniques.

Aconseguir en col-laboracié de la direccié6 d’execucié d’obra que els treballs
s’executin en el termini i amb el cost previst.

Proposar les modificacions dels treballs que estimi convenients i informar de les que
proposi el contractista a I'Ajuntament de Sant Fruités de Bages. Proposar, si
s’escau, amb la col-laboracié de la direccid d’execucié d’obra els possibles preus
contradictoris per a la seva aprovacio per part de I'Ajuntament de Sant Fruités de
Bages, i si fos necessari redactar el corresponent document técnic o modificacions
del projecte.

Assistir al contractista en la interpretacid dels documents del projecte, i fixar els
detalls de la definicid dels treballs i la seva execucio, a fi que es mantinguin les
condicions de funcionalitat, estabilitat, seguretat i qualitat previstes en el projecte.

En col-laboracié amb la direccié d’execucid, caldra requerir, acceptar o esmenar, si
procedeix, els planols d’execucié.

Col-laborar amb la direccié d’execucioé i contractista per a aconseguir que els
materials, equips, l'execucié dels treballs i les instal-lacions executades tinguin la
gualitat prevista, que es fara palesa mitjancant inspeccions visuals i els resultats
dels assaigs de laboratori si s’escau. Préviament s'hauran establert les
comprovacions dels diferents aspectes dels treballs que s'executen, per tenir ple
coneixement i donar testimoni que compleixen o0 no amb la seva definicié i amb les
condicions d'execuci6é prescrites. En cas d'incompliment, ordenar al contractista la
seva substitucio o correccié, donant compte a I'Ajuntament de Sant Fruités de Bages
de les mesures adoptades i dels motius per prendre-les.

Establir amb el contractista i d’acord amb I'Ajuntament de Sant Fruitds, I'elaboracié
la documentacié formal de constancia de les dades que convingui dels treballs
executats (llibre d’edifici o document as-built)

Participar i col-laborar amb la direccié d’execucio i contractista en I'elaboracié del
programa de treballs. Comprovar el seu compliment, i proposar a 'Ajuntament de
Sant Fruités la conveniéncia d'estudi i formulacid, per part del contractista,
d'actualitzacié del mateix si els treballs ho requereixen.

Establir mensualment conjuntament amb la direccié d’execucio la relacié valorada
en la qué constin els amidaments parcials i a l'origen del treball realitzat pel
contractista. La valoraci6 es realitzara aplicant a les unitats d'obra realment
executades en base a amidaments reals i els preus unitaris que figuren en el
projecte aprovat.

Controlar i comprovar (conjuntament amb la direccié d’execucid) sempre que sigui
necessari la desviaci6 economica dels treballs degut a les incidéncies que es
puguin produir durant I'execucio, i establir les mesures per controlar el seu cost.
Lliurar, a la data del mes fixada per I'Ajuntament de Sant Fruités de Bages, un
informe del seguiment dels treballs amb la informacié i contingut que I'Ajuntament de
Sant Fruités de Bages estableixi. Essencialment contindra una ressenya de les
actuacions que el contractista hagi dut a terme durant el mes; un reportatge
fotografic digital, especialment dels elements que hagin de quedar ocults; una
ressenya dels treballs executats i analisi de la seva coincidéncia amb el projecte
definit, amb les condicions d'execucio, i amb les previsions temporals del programa;

Pagina 9 de 36

Placa de la Vila, nimero 1 e 08272 SANT FRUITOS DE BAGES e N.I.F. P- 0821200 — C e Tel. 93 878 97 00 e Fax 93 876

04 86 ¢ E-mail: ajuntament@santfruitos.cat

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 9 de 36

§
=
g%

g
58
=<
=E
£3
33
o o
5&
D&
>__Q
xd)
=3
NS
g3

E
]5
3<
< v
S8
he=1
oL
hope
= Q
o
Sg
85
o>




Sant Fruitds de Bages

una analisi de l'estat de solucié de les dificultats que s'hagin presentat i
suggeriments per aconseguir solucions oportunes; una analisi de condicionants de
programa que puguin existir i suggeriments per a solucionar-los. Incloura també
l'informe mensual de seguiment de la Planificacio dels treballs.

g) Les prescripcions anteriorment indicades es poden incloure en les pertinents actes
de visita d’obra, que s’hauran d’emetre com a minim amb una periodicitat setmanal.

r) Informar amb prou antelacié a 'Ajuntament de Sant Fruitds de totes les reunions i
visites de comprovacié dels treballs en execucié. Les reunions i visites es faran en
horaris que hi facilitin I'assisténcia dels t&écnics municipals o qui aquests designin.

s) Fer arribar a 'Ajuntament de Sant Fruitds, copia de les actes de les reunions i visites
de direccid facultativa i de totes les anotacions al llibre d’ordres, i al llibre
d’incidéncies de la coordinacié de seguretat i salut.

t) Elaborar en col-laboracié de la direccié d'execucidé dels informes especifics
d’execucio i constancia de condicions de les instal-lacions prescrites. Podran ser
informes referits a execucions parcials o informes més generals (referits a aspectes
globals d’execucid).

u) Emetre informe técnic respecte a la devolucié de la garantia al contractista, una
vegada finalitzat el termini de garantia de les obres.

v) Assistir al contractista, per a la preparacio, elaboracio6 i validacié de la informacié de
l'estat dels treballs o documentacié d’obra executada (obligacié a carrec del
contractista d’acord amb el PCAP del contracte d’obres), segons les seglients
prescripcions:

= Preparacié de la informacié de l'estat i condicions dels treballs i de la seva
valoracio general abans de la seva recepcio per I'Ajuntament de Sant Fruitdés de
Bages.

» Estat de Dimensions i Caracteristiques dels treballs executats (EDC o document
as-built), i el seu lliurament a ’Ajuntament de Sant Fruités un cop acabats els
treballs. EI document ha d’incloure com a minim una memoria descriptiva dels
treballs executats amb les possibles modificacions, documentacié grafica
(planols), documentacié6 de control de qualitat, documentacié técnica i
administrativa corresponent a instal-lacions subjectes a reglaments de seguretat
industrial, i els amidaments i relacio valorada dels treballs executats.

2. Resta de técnics:

Técnic 1: Estructures

Titulacié: Técnic amb titulacié competent.
Perfil: Estructures.

Técnic 2: Instal-lacions

Titulacié: Tecnic amb titulacio competent.
Perfil: Instal-lacions.

S'atribueix a aquesta adscripcid de mitjans i el seu compromis el caracter d'obligacié
essencial als efectes prevists en I'art 211 LCSP.
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Sant Fruitds de Bages

AMBIT TERRITORIAL ESPECIFIC!®

REGIM PATRIMONIAL?®

Béns de domini public afectes al servei: -

Béns del contractista afectes al servei i sotmesos a reversio: -
Béns del contractista afectes al servei i no sotmesos a reversio: -
Altres béns: -

DURADA DEL CONTRACTE

La durada dels serveis a contractar sera el de la durada del contracte de les obres, que
finalitza amb el retorn de la garantia de les obres. En aquest sentit la durada prevista per a
'execuci6 de les obres és de 12 mesos.

ASSEGURANCA DE RESPONSABILITAT CIVIL

Exigencia®®: Si

Caldra que els professionals que s’adscriguin a I'execucié del contracte disposin d’una
polissa d’asseguranga de responsabilitat civil per tots els accidents, danys o perjudicis que
puguin succeir pels treballs que es realitzin com a consequéncia de la prestacié del servei
per un capital minim assegurat de 200.000 euros.

PERSONAL D’INTERLOCUCIO TECNICA: TITULACIO | COMPETENCIES

L'equip técnic interlocutor haura d’estar format, com a minim, durant tot el termini
d’execucid del contracte pels tecnics designats.

PLA DE SEGURETAT | SALUT

Preceptivitat: No
Caracteristiques: -

PROGRAMA DE TREBALLS

Preceptivitat: no
Caracteristiques: -

ESPECIALITATS DEL DEURE DE CONFIDENCIALITAT?

Informacié amb aquest caracter: -
Durada del deure de confidencialitat; -

FACULTATS D’INSPECCIO PER PART DE L’ADMINISTRACIO:

Descripcio:
Justificacio:

18 Indica I’ambit territorial inferior al municipi en el qual s’ha d’executar el contractes. Només s’utilitza als contractes de serveis.

19 Per a cada classe de béns, s’indica si es vinculen amb el contracte, les regles singulars del seu régim diferenciades de les legals i de les
contingudes a les disposicions generals i es relaciona quins son o s’identifiquen genéricament.

20 $*indica “si” 0 “no”.

2l $*indiquen només els addicionals a 1’obligacié continguda a les DCPCAP.
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Sant Fruitds de Bages

ll. REGIM ECONOMIC

DADES ECONOMIQUES

Valor estimat i métode aplicat per al seu calcul:?

- Quantia: 89.629,85 €
- Meétode de calcul aplicat: segons informe emés per I'arquitecte municipal obrant en
I'expedient.

L’objecte de la present licitacié Unicament inclou la direccié de I'obra de la fase 1, amb un
Pressupost d’execucié de contracte IVA inclos de 3.385.115,57 €, en relacié als quals els
honoraris seran un 63,40 % del total.

L’'import dels serveis a licitar ascendeix a 81.481,68 €, desglossats en:

Els honoraris de Direcci6 de I'obra es valoren en 69.841,44 € + IVA

Els honoraris de Certificacié/Liquidacié/ documentacio final d’obra es valoren en 11.640,24
€ + IVA.

A aquest import s’hi afegeix un 10% addicional pel suposit que es preveu en I'apartat “Altres
clausules”, resultant un valor estimat del contracte de 89.629,85 € (IVA exclos).

Pressupost base de licitacio:

El pressupost base de licitacié en relacié al qual els licitadors han de formular la seva
oferta, és el referit als honoraris de direccié d’obra referents a I'execucio de la Fase 1 de les
obres amb un Pressupost d’execucié de contracte IVA incldos de 3.385.115,57 €, els
honoraris seran un 63,40 % del total, sent els honoraris un 63,40% del total respecte la
totalitat del projecte, i que quedara definida, en el corresponent document técnic, en
'aprovacié definitiva del projecte.

- Sense IVA: 81.481,68 €

- % IVA: 21

- Quota estimada de 'lVA: 17.111,15 €

- Amb IVA: 98.592,83 €

-Justificacié®®: El desglossament del pressupost base de licitacid del present
contracte es troba en linforme técnic emés per I'arquitecte municipal i adjunt al
present document.

El preu dels honoraris no variaran en el cas de produir-se modificacions de 'obra.

2 Incloura I’import maxim del contracte considerant les modificacions previstes en el PCAP.

23 Quan es tracti d’un contracte d’obres amb projecte, es fara una remissio al projecte. Quan es tracti d’un contracte de subministrament o
serveis s’incloura com a annex un informe técnic.

Pagina 12 de 36

Plaga de la Vila, nimero 1 e 08272 SANT FRUITOS DE BAGES e N.I.F. P- 0821200 — C e Tel. 93 878 97 00 o Fax 93 876
04 86 ¢ E-mail: ajuntament@santfruitos.cat

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 12 de 36

§
=
g%

g
58
=<
=E
£3
33
o o
5&
D&
>__Q
xd)
=3
NS
g3

E
]5
3<
< v
S8
he=1
oL
hope
= Q
o
Sg
85
o>




Sant Fruitds de Bages

SISTEMA DE DETERMINACIO DEL PREU*

Preu global d’adjudicacié i maxim del contracte (Fase 1):

- Sense IVA: 81.481,68 €

- % IVA: 21

- Quota estimada de 'lVA: 17.111,15 €
- Amb IVA: 98.592,83 €

Sistema de preus unitaris: -
Descripcié?: -

Moneda de pagament: €.

DIVISIO EN LOTS

Admissié?®: no
Justificacié sobre la no divisié en lots:

No es preveu la divisié del contracte en Lots atés que les tasques de la Direccié d’Obra son:
assumir la funcié técnica de la direcci6 de l'obra i, per motius de coordinacid i

responsabilitat, no és possible subdividir o lotitzar aquesta assisténcia.

REFERENCIA DE SORTIDA

Classe de referéncia per a la formulacié d’ofertes?’: baixa Unica respecte el pressupost de

licitacio.
Tipus de sortida?®: € (IVA exclos)

APLICACIO DE L’ARTICLE 102.6 LCSP %

Aplicacié®’: No
Régim d’aplicacio®!:

ANUALITATS ECONOMIQUES

Aplicaci6 pressupostaria Any del | Import (IVA inclds)
pressupost

21.342.62214 Nou pavellé | 2025 49.296,42 €

esports

21.342.62214 Nou pavellé | 2026 49.296,42 €

esports

24 $indica la formula de determinaci6 del preu (p.e.: preus unitaris, preu global, ...).
25 Es consignara a continuacio o indicant “en relacié unida com a annex”.
26 $’indica “si” 0 “no”.

27 S’indica la classe de referéncia segons la qual els contractistes hauran d’oferir magnituds per determinar el preu (p.c.: baixa Unica

respecte al pressupost de licitacio, baixa singular per a cada preu unitari ...)

28 S’indica, segons la classe de referéncia, aquella que sera maxima a efectes de determinar el preu. Quan sigui una baixa tnica respecte al

pressupost de licitacio, es remetra a aquest.

29 Estableix clausules de variacié de preus en funcié del compliment d’objectius de terminis i/o rendiment i penalitzacions pel seu

incompliment.
30 S’indica “si” 0 “no”.
31 Indica la forma concreta com s’aplica.
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Sant Fruitds de Bages

L’autoritzacié o realitzacio de la despesa es subordina al crédit existent per I'exercici 2026
(art. 174 del RDL 2/2004)

FINANCAMENT?2

Concepte:
- Partida®: 91300
- Denominacio: Préstec a llarg termini ens fora del sector public
- Import: 98.592,83 €

L’autoritzacié/realitzacio de la despesa es sotmet a la condicid suspensiva de l'efectiva
consolidacio dels recursos que han de finangar el contracte de conformitat amb el punt 2 de
la Disposicio addicional tercera de la LCSP.

PERIODICITAT DE LIQUIDACIONS**

Segons apartat seguent “Régim de pagaments”

REGIM DE PAGAMENTS®®

- Direcci6é facultativa de I'obra. Un percentatge d’honoraris proporcional al percentatge
d’obra certificada, amb un maxim del 95% del honoraris de DO.

- Certificaci6 i liquidacio, llibre de I'edifici. 5% del honoraris de DO restants.

El preu dels honoraris no variaran en el cas de produir-se modificacions de I'obra que no
suposin modificacio del projecte.

Els proveidors hauran d’emetre factures electroniques. El punt general d’entrada de
factures electroniques de I'Ajuntament de Sant Fruités de Bages i entitats que en depenen
és el servei de factura electronica de '’Administracié Oberta de Catalunya (AOC), eFACT, i
d’acord amb el conveni signat el 15 de setembre de 2014 entre 'Administracié General de
I'Estat i la Generalitat de Catalunya pel qual aquesta s’adhereix al Punt General d’entrada
de factures de I'Estat ( FACe).

Tanmateix, i en relacié amb els codis DIR3, tant per drgan gestor, com unitat tramitadora i
oficina comptable és: L01082135

L’Ajuntament té a disposicio dels seus proveidors, un link amb enllag directe a ’AOC per la
carrega de factures electroniques https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorld=103

En tot cas, caldra que a la factura electronica consti la descripcio detallada del servei, obra
0 subministrament.

32 Aplicable només en cas de financament afectat.
33 $indica la partida pressupostaria de ’estat d’ingressos.
34 S’indicara només en el cas que no siguin mensuals.

35 S’indicara “pagament per certificacions periddiques”, “pagament tnic a la recepci6”, “pagament per fases de recepcié” o altra formula
que s’apliqui.
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https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorId=103

Sant Fruitds de Bages

REVISIO DE PREUS®

No procedeix.

IV. ORGANITZACIO MUNICIPAL DE LA CONTRACTACIO

ORGAN DE CONTRACTACIO

Denominacié de I'organ®’: Junta de Govern Local
Atribuci6®: per delegacio.
Delegaci6®:
- Organ delegant: Alcalde
- Data de delegaci6: 17.06.2023; 09.10.2023; 15.02.2024
- Numero decret: 2023-1263; 2023-1974; 2024-0266; 2025-0009 respectivament
- Publicaci6 BOPB: 28.06.2023; 20.10.2023; 27.02.2024; 15.01.2025 respectivament

MESA DE CONTRACTACIO

Constitucié*®: Si
Actuara la Mesa de Contractacié Permanent que té constituida I’Ajuntament i publicada la
seva composicio en el Perfil del contractant de I'’Ajuntament.

COMITE TECNIC O ORGANISME TECNIC ESPECIALITZAT (Art. 146.2 a. LCSP)

Constitucié*': No
Definicio*?: -

RESPONSABLES MUNICIPALS DEL CONTRACTE®

Regidoria d’adscripcié**: Planejament Urbanistic i Territori

Responsable municipal/ representant de la promocié*®: Sr. Joan Anglada Arumi, arquitecte
municipal, amb el recolzament del Comité técnic municipal segons la composicié aprovada
en el plec de clausules administratives particulars per la redaccié del Projecte tecnic i
execucio de les obres necessaries per a la construccié d’'un pavelld esportiu i gimnas de
I'Escola Pla del Puig, aprovat per la Junta de Govern Local de 1 d’agost de 2022 en el marc
de I'expedient de contractacio 424/2022.

Director de I'obra®: El técnic que resulti de la present licitacio.

Director de I'execucio de I'obra*’: El técnic que resulti de la corresponent licitacio.
Coordinador de seguretat i salut*®: El teécnic que resulti de la corresponent licitacio.

36 S*indicara la formula que s’apliqui o la variaci6 de I'IPC.

87 S’indicara el nom de 1’organ de contractacié (ple, junta de govern local, tinent d’alcalde o regidor delegat). En el cas dels tinents
d’alcalde i regidors delegats es consignara la denominaci6 de la seva delegacio.

38 §*indicara “per norma” o “per delegacio.

39 Aquest apartat només s’utilitza quan 1’organ de contractaci6 actua per delegacio.

40 S*indica “si” 0 “no”.

41 S’indica “si” 0 “no”.

42 Es descriu la composicio de 1’organ técnic o se cita I’organisme técnic especialitzat.

43 , . . s . . ,
En el cas dels contractes d’obra, el responsable del contracte és el director ’obra i en aquest apartat el qué es nomena és un representant

de la promocio6.

44 S’indica la identitat personal i el nom de la tinenga d’alcaldia o regidoria delegades.

45 S’indica la identitat personal i el lloc de treball del técnic municipal responsable del seguiment del contracte.

46 Només per als contractes d’obra: s’indica la identitat personal, el lloc de treball, quan es tracti de personal al servei de I’ Ajuntament o el
numero de col-legiat i el col-legi oficial al qual pertany, cas que es tracti d’un professional liberal amb contracte de servei.

47 Només per als contractes d’obra: s’indica la identitat personal, el lloc de treball, quan es tracti de personal al servei de I’ Ajuntament o el
numero de col-legiat i el col-legi oficial al qual pertany, cas que es tracti d’un professional liberal amb contracte de servei.
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Sant Fruitds de Bages

V. EL CONTRACTISTA

HABILITACIONS ESPECIFIQUES PER CONTRACTAR®

Exigencia®®: No
Descripcié®!: -

SISTEMA DE DETERMINACIO DE LA SOLVENCIA

[0 Només classificacio

[0 Classificacié6 més condicions de solvencia addicional
[0 Classificacié o condicions de solvéncia alternativament
Condicions de solvéncia sense classificacio

CLASSIFICACIO®?

Enumeraci6®s: -
Justificacio:

CONDICIONS DE SOLVENCIA

1. Solvéncia economica i financera:

- Requisits: Quedara acreditada aportant I'acreditacio de disposar de I'asseguranca
d’'indemnitzacié per riscos professionals que amb un capital per risc assegurat minim
de 200.000 €. (Mitja 5 dels especificats en la clausula 25 del DCPCAP)

- Mitjans d’acreditacié:

- Justificacio: el requisit de solvéncia s’estableix conforme I'establert en l'article 87.1
b) de la LCSP atés que es considera apropiat com a criteri referit a la solvéncia
economica del contractista.

CONDICIONS DE SOLVENCIA ADDICIONALS

De conformitat amb l'establert en l'art. 76.2 de la LCSP s’exigira que els licitadors es
comprometin a adscriure a I'execucio del contracte els mitjans personals seguents:

1- Adscripcié de mitjans personals: _els necessaris per a I'execucié del contracte i com a
minim:

a) Director de I'obra:

Titulacié: el quin correspongui d’acord amb l'article 12 de la Llei 38/1999 de 5 de
novembre, d’Ordenacié de I'Edificacio

8 Només per als contractes d’obra: s’indica la identitat personal, el lloc de treball, quan es tracti de personal al servei de I’Ajuntament o el
namero de col-legiat i el col-legi oficial al qual pertany, cas que es tracti d’un professional liberal amb contracte de servei.

49 Aquest apartat s’aplica quan, a banda de les condicions general de capacitat per contractar, cal la concurréncia d’alguna condicié
especifica de capacitat.

%0 $*indica “si” 0 “no”.

51 S’indica quines son les habilitacions especifiques addicionals.

52 Aquest apartat s’aplica quan la classificaci6 és preceptiva.

%3 Sindiquen els grups, subgrups i categories exigides.
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Sant Fruitds de Bages

b)

Perfil: No requerit.
Experiéncia professional especifica:

Sera requisit necessari disposar i acreditar, haver participat com a Director d’obra,
en com a minim, una “Obra similar” a la de I'objecte de la licitacio, finalitzada en el
curs dels ultims 10 anys a la data de publicacié de la licitacio (inclou I'any en curs).

Tenen consideracio d’'OBRES SIMILARS en relacid a I'experiéncia especifica
requerida la/es seguents:

Tipologia de I'obra: Direccié d'obra de projecte d'obra nova o reforma d'edifici per
equipament comunitari, tant de titularitat pablica o privada, destinat a usos docent,
sanitari, assistencial, cultural , esportiu, o d’equipament d’us técnic administratiu o de
seguretat de I'Administracié Publica.

Import minim PEC (IVA no inclos): 2.500.000,00 euros.

Resta de técnics:

Técnic 1: Estructures

Titulacié: Técnic amb titulacié competent.
Perfil: Estructures.

Técnic 2: Instal-lacions

Titulacié: Técnic amb titulacid competent.
Perfil: Instal-lacions.

Experiéncia professional especifica:

Sera requisit necessari disposar i acreditar respecte d’aquests técnics, conforme han
participat, com a técnics intervinents en, com a minim, una “Obra similar” a la de
'objecte de la licitacio, finalitzada en el curs dels ultims 10 anys a la data de
publicacio de la licitacié (inclou I'any en curs).

Tenen consideracio d’'OBRES SIMILARS en relacid a I'experiéncia especifica
requerida la/es seguents:

Técnic 1:

Tipologia de I'obra: obra de nova construccid o reforma d'edifici per equipament
comunitari, tant de titularitat publica o privada, destinat a usos docent, sanitari,
assistencial, cultural, esportiu, o d'equipament d’us técnic administratiu o de
seguretat de I'Administracio Pablica, amb noves estructures de forjats.

Import minim (PEC IVA no inclos): 2.500.000,00 euros.
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Sant Fruitds de Bages
Técnic 2:

Tipologia de I'obra: obra de nova construccié o reforma d'edifici per equipament
comunitari, tant de titularitat publica o privada, destinat a usos docent, sanitari,
assistencial, cultural, esportiu, o d’equipament d’'us técnic administratiu o de
seguretat de I'Administracio Puablica, amb instal-lacions.
Import minim (PEC IVA no inclos): 2.500.000,00 euros.

Mitjans d’acreditacié de I’experiéncia especifica:

L’acreditacié de les “Obres similars” es dura a terme mitjangant:

- Certificat expedit o visat per I'6rgan competent en cas de destinatari public o, en cas
de destinatari privat, mitjiancant certificat o declaracié de I'empresari acompanyada
dels documents obrants en el seu poder que acreditin la realitzacié de la prestacio.
Aquests certificats o declaracions hauran d’identificar el professional concret del qual
s’acredita I'experiéncia especifica, indicar I'import, les dates i el lloc d’execucié dels
treballs i es precisara si es realitzaren segons les regles per les que es regeix la
professié i si es dugueren normalment a bon terme.

- Certificat final d’obra per a cada direccié d’obra que es relacioni en el model.

- Document acreditatiu de la/es titulacido/ns del/s professional/s que s’adscriu/en a la
direcci6 de les obres

Les actuacions que s’aportin com a “Obra similar’ als efectes d’acreditacié de la
solvéncia técnica en el Sobre 1, no podran ser objecte de puntuaci6 en el marc dels
criteris d’adjudicaci6 del Sobre 3.

S'atribueix a aquesta adscripcid de mitjans i el seu compromis el caracter d'obligacid
essencial als efectes prevists en l'art 211 LCSP.

EXIGENCIA D’EXECUCIO DIRECTA PER PART DEL CONTRACTISTA (75.4 de la LCSP)

APLICACIO DE L’ARTICLE 76.1 LCSP*

Exigencia®: Si

Descripci6:® Estructura organitzativa de tot I'equip huma destinat a la direccié facultativa, i
en aquest sentit caldra concretar les persones destinades, el seu percentatge de dedicacio,
les seves titulacions i nivell de responsabilitat dins I'estructura.

El contractista haura d’adscriure a les tasques de direccié d’obra, les persones que
hagi detallat en la seva oferta.

En aquest sentit, no sera admissible I’oferta que no adscrigui expressament persones
concretes a carrecs concrets. En el cas que aquestes persones variessin en el decurs

54 Indica les especificacions que han de realitzar les persones juridiques dels noms i de la qualificaci6 professional del personal responsable
d’executar la prestacio, quan aixi s’exigeix.

55 S’indica “si” 0 “no”.

% Detalla la forma de donar compliment a aquesta obligaci6.
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Sant Fruitds de Bages

de I'execucié de les obres, les noves persones adscrites tindran la qualificacio
professional equivalent o superior.

APLICACIO DE L’ARTICLE 76.2 LCSP*’

Exigencia®®; si
Descripcié®: veure l'apartat “Sistema de determinacid de la solvéncia”, amb caracter
d’obligacio essencial.

En relacié a I'adscripcid al contracte del Director d’obra i resta d’equip técnic designat en la
documentacié prevista en el punt 1 “Adscripci6 de mitjans personals” de [lapartat
“Condicions de solvéncia; “Condicions de solvencia addicionals”, la obligacié essencial de
dits mitjan suposara que, en l'eventual suposit de necessitat de canvi sobrevingut del
Director d’obra i/o resta d’equip técnic designat per I'Adjudicatari per a I'execucié del
contracte, per causa no imputable al mateix, I'ajuntament requerira la substitucié del mateix,
al seu criteri, en idéntiques caracteristiques a aquelles que s’haguessin valorat en I'oferta
de I'Adjudicatari o no tenint idéntiques caracteristiques, aplicats els criteris de valoracio,
I'oferta de I'Adjudicatari es mantingués com la millor valorada en la licitacié i, en qualsevol
cas, d’acord als requisits establerts en els citats apartats del plec de clausules.

EXIGENCIA DEL COMPLIMENT DE NORMES DE GARANTIA DE QUALITAT (Art. 93
LCSP)s0

Exigéncia®: No
Descripci¢®?:-

EXIGENCIA DEL COMPLIMENT DE NORMES DE GESTIO MEDI AMBIENTAL (Art. 94
LCSP)s3

Exigéncia®: No
Descripcio®:-

57 Delimita 1’obligaci6 d’adscriure a 1’execucio del contracte mitjans personals o materials suficients i la forma del seu compromis a I’oferta
i la forma d’acreditar el compliment en el termini comprés entre les adjudicacions provisional i definitiva.

%8 S*indica “si” 0 “no”.

59 Detalla la forma de donar compliment a aquesta obligacié.

60 Només per als contractes subjectes a regulacié harmonitzada.

61 S*indica “si” 0 “no”.

62 Detalla la forma de donar compliment a aquesta obligaci6.

63 Només per als contractes subjectes a regulacié harmonitzada.

64 S’indica “si” 0 “no”.

65 Detalla la forma de donar compliment a aquesta obligaci6.
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Sant Fruitds de Bages

VI. OFERTES

SOBRE EN QUE HA DE CONSISTIR L’'OFERTA

Sobre 1:Si
Sobre 2%: No
Sobre 3: ¢7: Si

DOCUMENTACIO DEL SOBRE 1

Incloura:

1. Document europeu Unic de contractacio (DEUC).

En relacié al DEUC, I'operador economic efectuara la indicacid global relativa a tots els
criteris de seleccid, limitant-se a complimentar la declaracié inicial de la part IV del
DEUC ("compliment de tots els criteris de selecci6") i ometent qualsevol altre secci6 de

la_citada part.

El citat document no contindra cap referéncia als professionals a adscriure a
I’execucio del contracte, ni I'’experiéncia en les direccions d’obra. Aquests
aspectes hauran de ser indicats Unica i exclusivament en el document model
Annex 3 “Criteris avaluables mitjangant féormula/automatic (oferta econémica i
criteris automatics)” i la seva documentacié adjunta (documents acreditatius de
les titulacions).

2. Polissa d’asseguranca vigent i document acreditatiu del pagament. O bé document de
proposta d’asseguranga amb el compromis de la seva formalitzacié en cas de resultar
adjudicatari.

3. Declaracié responsable dels mitjans personals a adscriure a I’execucio del
contracte (director d’obra i resta d’equip técnic) en els termes exigits en el punt 1
“Adscripcié de mitjans personals” de I'apartat “Sistema de determinacio de la solvéncia”,
d’acord amb el model que s’adjunta en ANNEX 4

Caldra aportar també en aquest Sobre 1 la documentacié acreditativa de I'experiéncia
dels mitjans adscrits conforme els indicats en el punt 1 “Adscripcié de mitjans personals”
de l'apartat “Sistema de determinacio de la solvéncia”.

DOCUMENTACIO DEL SOBRE 3

1. Proposta econdomica d’acord amb el model que s’adjunta com ANNEX 5.

Per a I'acreditacio de les “Obres a considerar” es presentara, dins d’aquest Sobre 3:

66 S’indica “si” 0 “no”.
67 S’indica “si” 0 “no”.
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Sant Fruitds de Bages

- Certificat expedit o visat per 'd6rgan competent en cas de destinatari public 0, en cas
de destinatari privat, mitjancant certificat o declaracié de I'empresari acompanyada
dels documents obrants en el seu poder gue acreditin la realitzacié de la prestacié.
Aquests certificats o declaracions hauran d’identificar el professional concret del qual
s’acredita I'experiéncia especifica, indicar I'import, les dates i el lloc d’execucié dels
treballs i es precisara si es realitzaren segons les regles per les que es regeix la
professio i si es dugueren normalment a bon terme.

- Certificat final d’obra per a cada direccidé d’obra que es relacioni en el model.

Obligacio de presentar estudi justificatiu de I'oferta econdmica: Si.

REGIM DE PUBLICACIO DE LA LICITACIO®®

Perfil del contractant.

CIRCUMSTANCIES DE PRESENTACIO DE LES OFERTES

Lloc: L’indicat en la clausula 31 del DCPCAP: Per a la presentacio de proposicions caldra
dirigir-se a l'apartat corresponent que es troba a la seu electronica que es pot trobar al
seglent enllag: https://www.santfruitos.cat/ajuntament-seu-electronica/informacio-
oficial/perfil-de-contractant/

Les proposicions es presentaran mitjangcant I'eina Sobre Digital, integrada en la Plataforma
de Serveis de Contractacié Publica de Catalunya

Termini: L'indicat en la clausula 32.2 del DCPCAP: Les proposicions per optar a aquest
procediment es presentaran, Unica i exclusivament, en el termini maxim de 15 dies
naturals des de 'endema de la publicacié de I'anunci de licitacio en el perfil de contractant.

Per poder iniciar la tramesa de la documentacio, I'eina requerira a les empreses licitadores
gue introdueixin una PARAULA CLAU per a cada sobre amb documentacié xifrada que
formi part de la licitacio (pel sobre A no es requereix paraula clau, atés que la documentacié
no esta xifrada). amb aquesta paraula clau es xifrara, en el moment de I'enviament de les
ofertes, la documentaci6. aixi mateix, el desxifrat dels documents de les ofertes es realitza
mitjangant la mateixa paraula clau, la qual han de custodiar les empreses licitadores. Cal
tenir en compte la importancia de custodiar correctament aquesta o aquestes claus (poden
ser la mateixa per tots els sobres o diferents per cadascun d'ells), ja que només les
empreses licitadores la/les tenen (I'eina de sobre digital no guarda, ni recorda, les
contrasenyes introduides) i son imprescindibles per al desxifrat de les ofertes i, per tant, per
l'accés al seu contingut.

Es demanara a les empreses licitadores que introdueixin la paraula clau 24 hores després
de finalitzat el termini de presentaci6 d'ofertes i, en tot cas, I'han d'introduir dins del termini
establert abans de I'obertura del primer sobre xifrat.

88 S’indica el régim de publicitat que s’aplica:
Procediments harmonitzats: perfil del contractant i DOUE
Procediments oberts ordinaris, simplificats i supersimplificat (article 159.6 LCSP): perfil del contractant.
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Ajuntament de
Sant Fruitds de Bages

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau, no es podra accedir al
contingut del sobre xifrat. Aixi, atés que la presentacio d'ofertes a través de I'eina de Sobre
digital es basa en el xifratge de la documentacio i requereix necessariament la introduccié
per part de les empreses licitadores de la/les paraula/es clau, que només elles custodien
durant tot el procés, per poder accedir al contingut xifrat dels sobres, no es podra efectuar
la valoracio de la documentacié de I'oferta que no es pugui desxifrar per no haver introduit
I'empresa la paraula clau.

En aquest sentit, a partir de les 24 hores posteriors a la finalitzaci6 del termini de
presentacio de les proposicions, els licitadors rebran per correu electronic una comunicacio
de peticié de paraula clau, per tal que introduiu la paraula clau per a que s'inicii el procés de
desxifrat del/s sobre/s digital/s corresponent a I'expedient de contractacié de referéncia. Els
licitadors podran introduir les paraules claus dels sobres en l'enllag indicat en dita
comunicacid. La introduccié d'aquesta paraula clau només implica el desxifrat del contingut
del sobre esmentat, perd no es realitzara la seva obertura fins al moment de l'obertura de
pligues especificat a I'anunci de licitacio.

TERMINI DURANT EL QUAL HA DE SER MANTINGUDA L’OFERTA DES DE LA
FINALITZACIO DEL TERMINI HABIL PER A LA SEVA PRESENTACIO

3 mesos

VII. CRITERIS D’ADJUDICACIO

DISTRIBUCIO DE LA PUNTUACIO

Puntuacié maxima amb criteris consistents en formules matematiques: 100 punts
Puntuacio maxima:100

CRITERIS D’ADJUDICACIO CONSISTENTS EN FORMULES MATEMATIQUES (maxim
100 punts)

La distribucio de la puntuacio es realitzara de la segient manera:

Criteri Puntuacié
25 punts.
1. Oferta economica Formula
tipus 1 del
34.1
DCPCAP
2. Experiéncia dels/les técnics/ques que realitzaran la direccié de les | Fins a
obres: 75 punts

Es consideraran el numero de treballs signats i realitzats en els ultims
10 anys, que es detallen a continuacio.

Direccio d’obres i assisténcia en obres per part dels técnics proposats
de la tipologia i especificacions indicades a continuacio.

Es consideraran el numero de treballs signats i realitzats en els ultims
10 anys, atorgant-se fins a un maxim de 45 punts, segons el seglent
desglossament:
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Sant Fruitds de Bages

a)

b)

Direccié d’obres de projecte d'obra nova o reforma d'edifici per
equipament comunitari, tant de titularitat publica o privada,
destinat a us_esportiu. Import minim (PEC IVA no inclos):
2.500.000,00 euros:

6 punts per cada direccio d’obra, fins a un maxim de 30 punts.

Direccié d’obres de projecte d'obra nova o reforma d'edifici per
equipament comunitari, tant de titularitat publica o privada,
destinat a usos docent, sanitari, assistencial, cultural , esportiu,
o d’equipament d’Us técnic administratiu o de seguretat de
I'Administracié Publica, Import minim (PEC IVA no inclos):
1.500.000,00 euros:

5 punts per cada direccié d’obra, fins a un maxim de 15 punts.

Resta de técnics:

c)

d)

Assisténcia en matéria d’estructures en I'execucié d'obra nova o
reforma d'edifici per equipament comunitari, tant de titularitat
publica o privada, destinat a usos docent, sanitari, assistencial,
cultural, esportiu, o d’equipament d’Us técnic administratiu o de
seguretat de I'Administracié Publica, Import minim (PEC IVA no
inclos): 1.500.000,00 euros

3 punts per cada direccié d’obra, fins a un maxim de 15 punts

Assisténcia en matéria d’instal-lacions en I'execucié d'obra nova
o reforma d'edifici per equipament comunitari, tant de titularitat
publica o privada, destinat a usos docent, sanitari, assistencial,
cultural , esportiu, o d’equipament d’Us técnic administratiu o de
seguretat de I'Administracié Puablica, Import minim (PEC IVA no
inclos): 1.500.000,00 euros:

3 punts per cada direccié d’obra, fins a un maxim de 15 punts

Les obres a puntuar en el sobre 3 per part del director d’obra Gnicament es valoraran

en un dels dos apartats, a) o b).

Les actuacions que s’aportin com a “Obra similar”’ als efectes d’acreditacio de la
solvencia tecnica en el Sobre 1, no podran ser objecte de puntuacié en el marc dels

criteris d’adjudicacio del Sobre 3.

Anormalitat: atés que s’estableix com criteri d’adjudicacio I'oferta economica, per determinar
si les ofertes contenen valors anormals s’aplicaran els parametres objectius previstos en

I'article 85 del RGLCAP.
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Sant Fruitds de Bages

En cas d’empat, s’aplicaran per ordre els criteris socials establerts en l'article 147.2 de la
LCSP, referits al moment de finalitzar el termini de presentacio d’ofertes.

JUSTIFICACIO DELS CRITERIS D’ADJUDICACIO

La licitacid es tramita mitjangant procediment obert, amb diversos criteris de valoracié
objectius.

- En relacié a la baixa econdmica, es puntua la reduccié de preu en benefici per a
'’Ajuntament, amb una puntuacié maxima

- A l'empara de l'article 145.2 2°, es valora com a garantia d’execucié més eficient del
contracte que es licita amb una ponderacié maxima de 75 punts, I'experiéncia del técnic
assignat que a la direccié de l'obra i resta de l'equip técnic valorant-se els treballs
realitzats d’aquests tipus segons el barem indicat.

VIIl. GARANTIES

PROVISIONAL

Exigencia®®: no

Quantia (€): -

Possibilitat d’acreditar la seva constitucio per mitjans electronics™: -
Justificacio de la seva exigéncia: -

DEFINITIVA

Exigencia™: si
Quantia: 5% del preu del contracte (IVA exclos)
Possibilitat d’acreditar la seva constitucié per mitjans electronics’: -

En cas que la garantia es constitueixi mitjancant aval o asseguranca de crédit i caucio, als
efectes d’efectuar el dipdsit a la Tresoreria municipal, sera necessari que aquests estiguin
intervinguts notarialment, o bé en cas que estiguin validats per I'Assessoria Juridica del
Departament de la Vicepresidéncia i d’Economia i Hisenda de la Generalitat de Catalunya,
Gabinet Juridic de la Generalitat de Catalunya (indicant provincia i data) o per I’Advocacia
de I'Estat (indicant provincia, data i nimero o codi de validacié / bastanteig). Caldra
acompanyar I'aval amb el document que acredita aquesta validacié o bastanteig.

Possibilitat de prestacio per retencié del preu: -
- Admissibilitat: -
- Forma: -
- Condicions: -
Possibilitat de sol-licitar la cancel-lacié parcial proporcional de la garantia en cas de
recepcio parcial: -
Justificacio en cas de no exigéncia: -

89 S*indica “si” 0 “no”.
70 S*indica “si” 0 “no”.
"1 S’indica “si” 0 “no”.
72 S’indica “si” 0 “no”.
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Sant Fruitds de Bages

TERMINI DE GARANTIA

L’objecte del contracte quedara subjecte a un termini de garantia d’'un any a comptar des de
'aprovacié definitiva del projecte o de I'entrega si aquesta aprovacié no s’ha produit per
causes alienes al contractista, termini durant el qual I'Ajuntament podra comprovar que el
treball s’ajusta a les prescripcions establertes per a la seva execucié i compliment a
I'estipulat en el present plec.

Si durant el termini de garantia s’acredités I'existéncia de vicis o defectes en els treballs

efectuats, I'd6rgan de contractacié tindra dret a reclamar al contractista la subsanacio dels
mateixos.

IX. INCOMPLIMENTS | PENALITATS

INCOMPLIMENTS QUE DONEN LLOC A LA RESOLUCIO DEL CONTRACTE

Els establerts al DCPCAP (clausula 38).

- Seratambé causa de resolucio:

- El retard superior al 10% de la durada de qualsevol dels terminis del cronograma
d’execucio, sense que aquesta sigui justificada.

- La reiteracié apreciada pels serveis tecnics municipals de defectes de qualsevol
ordre que afectin al projecte. S’entendra que es produeix la reiteracidé quan consti la
mateixa deficiéncia en dos o més lliuraments de treballs per part del contractista.

- El contractista esta obligat a complir el contracte dins el termini total fixat per a la
seva realitzacid, com també dels terminis parcials assenyalats per a I'execucio
successiva.

- La constituci6 en mora del contractista ho necessitara intimacid prévia per part de
I’Administracié.

- Quan el contractista, per causes imputables al mateix, hagués incorregut en demora
respecte al compliment del terminis normativament establerts o previstos per
'ajuntament per a la realitzaci6 de les prestacions d’aquest contracte I’/Administracio
podra optar indistintament per la resolucié del contracte o per la imposicié de les
previstes en l'art. 212.

- Quan el contractista, per causes imputables al mateix, hagués incorregut en
incompliment d’alguna de les prestacions objecte d’aquest contracte que suposi
pérdua econdmica, directa o indirecta per a I'ajuntament, 'Administracié podra optar
indistintament per la resolucio del contracte o per descomptar fins a un 10% del preu
del contracte.

- Per a graduar la penalitat a aplicar es tindra en compte la gravetat del fet i els
perjudicis causats, la reincidéncia i el grau de culpabilitat en els mateixos.

L’'incompliment de les obligacions que corresponen en virtut del que disposa la LCSP,
aquest plec, la proposicié adjudicataria i el document de formalitzacié del contracte de les
obres, comportara la imposicié de les penalitzacions establertes en aquest plec a 'empresa
que resulti adjudicataria, sense perjudici de I'obligacié de rescabalar els danys i perjudicis
que s’hagin pogut ocasionar a I’Ajuntament i que haura d’abonar 'empresa en tot alld que
superi a la garantia definitiva.
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Sant Fruitds de Bages

Tipificacié de les infraccions: Les infraccions que pugui cometre el contractista durant
I'execucio de les obres seran classificades com: molt greus, greus i lleus.

a)

b)

Seran infraccions molt greus:

Incomplir, total o parcialment, les prohibicions establertes a la LCSP o ometre
actuacions obligatories en relacio a aquesta norma.

Retard en els terminis d’execucié parcials i total definits en el present plec o els
indicats pel licitador en la seva oferta, superior a tres dies naturals, sempre que no
existeixi una causa de forga major.

Restar per sota dels nivells de qualitat fixats com minims exigibles d’acord amb la
Memoria tecnica i la proposicié presentada pel contractista, de forma reiterada o no
haver corregit els derivats d’'una falta greu per aquest concepte en els terminis
establerts.

No utilitzacié dels mitjans mecanics o humans oferts.

Utilitzacio de mitjans en mal estat de conservacio.

Desobediéncia reiterada a les ordres escrites de I'Ajuntament relatives a la prestacié
de serveis indicada en el contracte.

Rebre, tant 'empresa contractista com qualsevol treballador de la mateixa, alguna
remuneracio per part dels usuaris del servei que no estigui degudament autoritzada.
Incompliment de les obligacions sanitaries i de seguretat i salut.

Incompliment de les obligacions laborals i de seguretat social.

Executar prestacions distintes de les contemplades en els plecs de clausules o
presentar factures que no estiguin estricament ajustades a les prestacions
contemplades en els plecs.

Reincidéncia en falta greu o la persisténcia en la situaci6 infractora sense esmenar-
la.

Seran infraccions greus:

Retard en els terminis d’execucié parcials i total definits en el present plec, o els
indicats pel licitador en la seva oferta, superior a 1 dia natural, sempre que no
existeixi una causa de forga major.

Retards en el lliurament de la informacio sol-licitada per I'’Ajuntament de Sant Fruités
de Bages, i la prevista en el present plec.

Tractament incorrecte als usuaris, aixi com els membres de la corporacié i personal
integrant als serveis municipals.

Altres irregularitats en I'execucio de les obres.

Reiteracié en la realitzaci6 de faltes lleus que hagin estat anteriorment penalitzades.
Cedir, arrendar, sotsarrendar o traspassar la totalitat o part de les prestacions
integrants del contracte, sota qualsevol modalitat o titol, sense complir préviament
els requisits exigits per la LCSP i per aquest plec.

Seran infraccions lleus:
Totes les no previstes anteriorment, que signifiquin I'incompliment d’alguna manera

de les condicions establertes en aquest Plec, i sempre que siguin en perjudici lleu
del servei.
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Sant Fruitds de Bages

1. Penalitzacions. Al marge dels casos en qué pugui produir-se una causa de resolucio del
contracte i 'Ajuntament s’aculli a aquesta opcid, les infraccions es penalitzaran amb una
multa dels seglents imports:

a) Infraccions molt greus: resolucié del contracte o multes del 10% respecte del preu
anual del contracte.

b) Infraccions greus: multes del 8% respecte del preu anual del contracte.

¢) Infraccions lleus: multes del 5% respecte del preu anual del contracte.

2. A banda de la imposicié de penalitzacions a que pogués haver-hi lloc, la demora per
part de I'adjudicatari a posar remei a les situacions derivades dels seus incompliments
facultara a 'Ajuntament de Sant Fruités de Bages en qualsevol moment per a I'adopcio
de les mesures pertinents destinades a solucionar deficiéncies i, en cas que d’aquestes
mesures se’n derivin despeses, a actuar contra les garanties corresponents.

ALTRES INCOMPLIMENTS: EXECUCIO DEFECTUOSA

Els establerts al DCPCAP (clausula 38).

ALTRES INCOMPLIMENTS: RETARD EN L’EXECUCIO

S’estableix que la demora dels terminis parcials i totals en I'execucié de les obres previstes
al contracte i/o ofertes pel contractista, comportara les corresponents penalitats que
s’estableixen en un import diari de 1 euro per cada 1.000 euros del preu del contracte (IVA
exclos).

El régim d'incompliments i penalitats és independent de les infraccions i sancions que siguin
alienes al vincle propiament contractual, previstes en la normativa sectorial, que es regiran
pels seus propis principis i normes. Aixi mateix, quan I'incompliment revesteixi els caracters
de delictes o falta I'ajuntament posara els fets en coneixement de 'd6rgan competent.

RESPONSABILITATS DE L’ART. 315 DEL LCSP"®

73 Només s’aplica als contractes de servei que tinguin per objecte la redaccio de projectes d’obra. Imposa indemnitzacions quan el
pressupost d’execucio6 es desvia més d’un 20%, per excés o per defecte.
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Sant Fruitds de Bages

X. MODIFICACIO, CESSIO, SUBCONTRACTACIO, EXTINCIO | ALTRES CLAUSULES

MODIFICACIO

Causa: -
Contingut: -
Abast maxim: -

CESSIO

Admissio: Si, en les seguents condicions.

Condicions: En el cas, per alguna circumstancia, el técnic adscrit a I'execucio del contracte
s’hagi de modificar per adscriure’n un altre, s’haura d’acreditar que aquest disposa d’'una
experiéncia similar o superior a la valorada al técnic adscrit en origen.

SUBCONTRACTACIO

Es permet I’execucié parcial per tercers’*: No es podra subcontractar cap de les
prestacions que integren propiament el contracte.

No obstant els treballs 0 documents que per la seva especialitat requereixin, per a la seva
elaboracio i validacié, d’'un professional no integrant de I'equip redactor, podran ser objecte
de subcontractacio.

Obligacié d’indicar en I'oferta la part que tinguin previst subcontractar’: Si (conforme
apartat del model Annex 5)

Tasques critiques que no poden ser objecte de subcontractacié’®: si

Pagament directe a subcontractistes’’ no

Prestacions per ales quals es prohibeix la subcontractaci6: no

Forma i contingut de les comunicacions de la subcontractacio:

El contractista haura de comunicar per escrit, una vegada adjudicat el contracte, i com a
molt tard, quan s’inicii la seva execucio, la intencié de celebrar subcontractes, assenyalant
la part de la prestaci6 que es pretén subcontractar i la identitat, dades de contacte i
representant/s legals del subcontractista, i justificant suficientment l'aptitud d’aquest per
executar-la per referéncia als elements técnics i humans de que disposa i de la seva
experiencia, i acreditant que el mateix no es troba incurs en prohibicié de contractar.

EXTINCIO

Causes’8: Les previstes en la LCSP i en el present plec de clausules.

- Sera causa d’extincido l'incompliment del termini d’execucié per causa imputable al
contractista llevat que de forma motivada sol-liciti prorroga, la qual només s’atorgara si
concorren causes que no li siguin imputables.

4 . .. .
S’indica “si “0 “no”.
i

Indicar “si” o “no”; indicar import, nom o perfil empresarial, definit per referéncia a les condicions de solvéncia professional o técnica,
dels subcontractistes als que se’ls encomanara la seva realitzacio.

S’indica “si “o0 “no”. En contractes d’obres, contractes de serveis o els serveis o treballs de col-locacié o instal-lacié en el context d’un
contracte de subministrament)

S’indica “si “o0 “no”.
8 Només es fan constar aquelles que, per ser aplicables, han d’estar previstes al PCAP. A més, seran causes d’extincié aquelles previstes a
la llei sense necessitat de previsi6 al PCAP.
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Sant Fruitds de Bages

ALTRES CLAUSULES

Pel cas d’obtenir financament per a les successives fases constructives en les que el
projecte es dividira, la prestaciéo de direccid d'obra derivada de la present licitacid podra
aplicar-se, com a solucié de continuitat en I'impas de la nova licitacié dels serveis, fins a un
percentatge d’'increment addicional que no podra superar el valor estimat del contracte
incrementat fins a un maxim del 10%, sense tenir, aquesta casuistica, la consideracio de
modificacié contractual.

PARTICIPACIO DE QUI SIGNA

SIGNATURES:

Serveis técnics municipals™:

Sra. Francina Rius Cruz, técnica de contractacio i instructora

Sr. Joan Anglada Arumi, arquitecte municipal

El Regidor proponent: Sr. Joan Carles Batanés i Subirana, Alcalde®°

INFORME PRECEPTIU DE SECRETARIA®!

XKIS’emet informe favorable sobre I'expedient de contractacié. Sr. Josep Gonzalez
Ballesteros. Secretari municipal (signat electronicament)

O S’emet informe en relacié al present expedient i s'incorpora a I'expedient.

INFORME PRECEPTIU D’INTERVENCIO®?

XIS’emet informe favorable sobre I'expedient de contractacié i en relaci6 amb la seva
fiscalitzacié. Sra. Mercé Marmi Espelt. Interventora municipal (signat electronicament)

[0 S’emet informe en relacioé al present expedient de contractacio i en la seva fiscalitzacié
s’incorpora a I'expedient.

" Es signara consignaran el nom i els cognoms i carrec de qui signa.
80 Es consignaran el nom i els cognoms i carrec de qui signa.

81 Es signara el PCAP o emetre informe que s'incorporara a I'expedient
82 Es signara el PCAP o emetre informe que s'incorporara a I'expedient
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Sant Fruitds de Bages

ANNEX 1. Informe emés per 'arquitecte municipal

S’adjunta en arxiu pdf.

ANNEX 2. Projecte per a la construccié d’un pavell6 esportiu i gimnas de I’Escola Pla
del Puig.

El document es pot consultar en el portal de la transparéncia mitjancant el segient enllag, i
accedint a la carpeta Contractes administratius/Projectes aprovats:

https://santfruitosdebages.eadministracio.cat/transparency/88ea3a36-d350-48e2-87b8-
5aa36793c09e/

ANNEX 3. Plecs, manuals i guies de continguts per a l'assisténcia técnica a la
redaccié de documents técnics editats per I’entitat Infraestructures de la Generalitat
de Catalunya, SAU (ICAT).

S’adjunten en els seglients arxius pdf de 'annex:

o Manual per a la redacci¢ llibre d’edifici (inclou as-built)
o Manual d’estructuracié informatica i pdf dels projectes d’edificacid
o Manual de presentacio i edicié d'estudis i projectes
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Ajuntament de
Sant Fruitds de Bages

ANNEX 4. Declaracié responsable d’adscripcié de mitjans i acreditacié d’experiéncia

A LUAJUNTAMENT DE SANT FRUITOS DE BAGES
Placa de la Vila nimero 1, 08272 SANT FRUITOS DE BAGES

DECLARACIO RESPONSABLE SOBRE MITJANS PERSONALS QUE S’ADSCRIUEN A
L’EXECUCIO DEL CONTRACTE | ACREDITACIO DE L’EXPERIENCIA COM A
REQUISIT DE SOLVENCIA TECNICA

EXPEDIENT

Numero: 386/2025
Objecte: Contractacio del servei de direccid d’obres per a la construccié d’'un pavellé
esportiu i gimnas de I'Escola Pla del Puig.

REGIM

Classe: administratiu
Modalitat: serveis

EMPRESARI

Nom:
DNI/CIF:

DECLARACIO RESPONSABLE

L’empresari que subscriu aquesta proposicid, si s’escau, per mitja del representant que la
firma, DECLARA RESPONSABLEMENT que:

1- D’acord amb el que estableix el plec de clausules administratives particulars es
compromet a adscriure els mitjans personals que es determinen al punt 1 de
l'apartat “Sistema de determinacié de la solvencia; Condicions de solvéncia
addicionals” , i que resultaran vinculats per a I'execucié d’aquest contracte.

2- Que els técnics designats han participat en les “Obres similars” indicades en el
guadre seguent finalitzades en els darrers 10 anys, i que compleixen amb la
definici6 contemplada en el punt 1 “Adscripcié de mitjans personals” de I'apartat
“Condicions de solvéncia addicionals” del Plec, com a requisit d’experiéncia minima
previst en el citat apartat. Aquesta actuacié no sera objecte de valoracié en el
Sobre 3.

(Indicar mitjans personals minims exigits, concretament al punt 1 de lapartat
“Sistema de determinacié de la solvéncia” del P CAP, i obra a considerar a efectes
de compliment de requisit d’experiéncia minima):
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Sant Fruitds de Bages

Descripci6 de la
“Obra similar”

Técnic/a
designat/da

Titulacié

PEC (IVA
no
inclos)

Data final
delaD.O
(mm/aaaa)

Director/a d’obra

Técnic 1
Estructures

Técnic 2
Instal-lacions

3- Aixi mateix es fa constar que accepta el caracter d’obligacié essencial d’aquest

compromis.

4- S’aporta, en aquest sobre 1, documentacié acreditativa de I’experiéncia del
personal adscrit i document acreditatiu de la titulacié dels professional/s que

s’adscriu/en a la direccio de les obres.

A....... ,... de .... de 2025

Signat,
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Ajuntament de
Sant Fruitds de Bages

ANNEX 5. Oferta economica i treballs executats (a incloure en el Sobre 3)

A LAJUNTAMENT DE SANT FRUITOS DE BAGES
Placa de la Vila nimero 1, 08272 SANT FRUITOS DE BAGES

OFERTA ECONOMICA: REDUCQIO DEL PREU
RESPECTE AL PRESSUPOST DE CONTRACTACIO; TREBALLS REALITZATS DEL
PERSONAL ADSCRIT AL CONTRACTE

EXPEDIENT

Numero: 386/2025
Objecte: Contractacio del servei de direcci6 d’obres per a la construccié d’'un pavelld
esportiu i gimnas de 'Escola Pla del Puig.

REGIM

Classe: administratiu
Modalitat: serveis

EMPRESARI

Nom:
DNI/CIF:

Formula la segient oferta:

» OFERTA ECONOMICA

Oferta economica

Pressupost de licitacié: 81.481,68 € (IVA exclos)

Preu sense IVA €
Import IVA (21%) €
Preu amb IVA €
% baixa de licitacio %

Cal presentar adjunt a I’oferta:

» Estudi economic desglossat per partides amb el nivell suficient que acrediti la
serietat i possibilitat de compliment de I'oferta economica.
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Sant Fruitds de Bages

» EXPERIENCIA DEL TECNIC DIRECTOR/A DE LES OBRES

= Identificacié de la personal/es que s’adscriura/n a I'execucio dels treballs de
direccio de les obres:

Nim. de
Nom i Cognoms del tecnic NIF Titulacio col-legiat i
designat col-legi

professional

= A continuacioé es detallen les direccions d’obra efectuades(*):

a) Direcci6 d'obres de projecte d'obra nova o reforma d'edifici per equipament
comunitari, tant de titularitat publica o privada, destinat a us esportiu. Import minim
(PEC IVA no inclos): 2.500.000,00 euros:

Data final de
Descripcio de les “Obres | Técnic designat Pressupost PEC (IVA | laD.O
a considerar” no inclos) (mm/aaaa)

b) Direccié d'obres de projecte d'obra nova o reforma d'edifici per equipament
comunitari, tant de titularitat pablica o privada, destinat a usos docent, sanitari,
assistencial, cultural, esportiu, o d'equipament d’Us técnic administratiu o de
seguretat de [|'Administraci6 Pdblica, Import minim (PEC IVA no inclos):
1.500.000,00 euros:

Data final de
Descripcio de les “Obres | Técnic designat Pressupost PEC (IVA | laD.O
a considerar” no inclos) (mm/aaaa)

(*) Cal adjuntar, a més, la segiient documentacio:
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Sant Fruitds de Bages

- Certificat expedit o visat per 'd6rgan competent en cas de destinatari public 0, en cas
de destinatari privat, mitjancant certificat o declaracié de I'empresari acompanyada
dels documents obrants en el seu poder gue acreditin la realitzacié de la prestacié.
Aquests certificats o declaracions hauran d’identificar el professional concret del qual
s’acredita I'experiéncia especifica, indicar I'import, les dates i el lloc d’execucié dels
treballs i es precisara si es realitzaren segons les regles per les que es regeix la
professio i si es dugueren normalment a bon terme.

- Certificat final d’obra per a cada direccidé d’obra que es relacioni en el model.

> EXPERIENCIA DE LA RESTA DE L’EQUIP TECNIC (TECNIC 1- ESTRUCTURES;
TECNIC 2- INSTAL:LACIONS)

= Identificacié de la personal/es que s’adscriura/n a I'execucié dels treballs de
direccio de les obres:

Nom i Cognoms del técnic NIF Titulacié
designat

= A continuaci6 es detallen les direccions d’obra efectuades(*):

a) Assisténcia en matéria d’estructures en I'execucié d'obra nova o reforma d'edifici per
equipament comunitari, tant de titularitat pablica o privada, destinat a usos docent,
sanitari, assistencial, cultural , esportiu, o d’equipament d’us técnic administratiu o
de seguretat de I'Administracié Publica, Import minim (PEC IVA no inclos):
1.500.000,00 euros

Data final de
Descripcio de les “Obres | Técnic designat Pressupost PEC (IVA | laD.O
a considerar” no inclos) (mm/aaaa)

b) Assisténcia en materia d’instal-lacions en I'execucié d'obra nova o reforma d'edifici
per equipament comunitari, tant de titularitat publica o privada, destinat a usos
docent, sanitari, assistencial, cultural, esportiu, o d’equipament d’Us técnic
administratiu o de seguretat de I'Administracié Publica, Import minim (PEC IVA no
inclos): 1.500.000,00 euros:
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Sant Fruitds de Bages

Data final de
Descripcio de les “Obres | Técnic designat Pressupost PEC (IVA | laD.O
a considerar” no inclos) (mm/aaaa)

(*) Cal adjuntar, a més, la segiient documentacio:

- Certificat expedit o visat per 'd6rgan competent en cas de destinatari public 0, en cas
de destinatari privat, mitjancant certificat o declaracié de I'empresari acompanyada
dels documents obrants en el seu poder gue acreditin la realitzacié de la prestacid.
Aquests certificats o declaracions hauran d’identificar el professional concret del qual
s’acredita I'experiéncia especifica, indicar I'import, les dates i el lloc d’execucié dels
treballs i es precisara si es realitzaren segons les regles per les que es regeix la
professio i si es dugueren normalment a bon terme.

- Certificat final d’'obra per a cada direccié d’obra que es relacioni en el model.

SUBCONTRACTACIO

S’indica a continuacio relacié de la part del contracte que es preveu subcontractar:

Tasca Import a | Nom o perfil empresarial del
subcontractar subcontractista:

DECLARACIO RESPONSABLE

L’empresari que subscriu aquesta proposicid, si s’escau per mitja del representant que la
firma, ofereix irrevocablement com a preu del contracte el que figura en aquest escrit.

LLOC | DATA

SIGNATURA | SEGELL DE L’EMPRESARI O REPRESENTANT
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Data Signatura: 12/02/2025
HASH: 1dc843c867b56d605ed24ec25¢95a292

Joan Anglada Arumf (1 de 1)

Arquitecte

Ajuntament de
Sant Fruitds de Bages

INFORME TECNIC 1

DEPARTAMENT: CONTRACTACIO
PROCEDIMENT:

- Namero: 386/2025

- Nom: Contractacions de serveis (1403) - Contractaci6 dels serveis per a la direccié d'obra de
les obres de construccié d'un pavellé esportiu i gimnas de I'Escola Pla del Puig.

- Emplacament: Passatge de les Barraques de Vinya 2, cami de les Brucardes, al nucli de Sant
Fruités de Bages.

En data 21.06.2023 s’emeté informe sobre les despeses a preveure per a les anualitats en relacié
amb el contracte per la redaccié del projecte i I'execucio de les obres de construccié d'un pavellé
esportiu i gimnas de I'escola Pla del Puig.

Aquesta previsid de despeses s‘ha d’actualitzar vist I'acord de la Junta de Govern Local en sessid
celebrada en data 3 de febrer de 2025 amb el seglient contingut:

“PRIMER. Aprovar inicialment el document técnic anomenat “Projecte executiu. Pavellé esportiu i gimnas als
terrenys destinats al Centre d’Educacio Infantil i Primaria Pla del Puig”, signat pel redactor Sr. Joan Carles
Navarro Casamitjana, arquitecte, amb un pressupost d’execucio per contracte de 4.412.643,81 euros (IVA
exclos), més 926.655,20 euros corresponents al 21% d’ IVA, que sumen un import total de 5.339.229,01 euros;
import que inclou el 5% corresponent a despeses indirectes; i un termini d’execucio de les obres previst de 12
mesos.

SEGON. Disposar que en I'execucio del contracte els costos indirectes dels preus unitaris s’estableixen en el 5%
dels costos directes de cada preu unitari i que suposa que el projecte tingui un pressupost d’execucio per
contracte, IVA 21% inclos, de 5.339.299,01 €.

TERCER. Sotmetre el projecte a informacio publica pel termini de 30 dies habils, publicant-se al Butlleti Oficial
de la Provincia i al tauler d’anuncis de I’Ajuntament, d’acord amb el que s’estableix a I'article 235 de la llei
municipal i de régim local de Catalunya i a I'article 37 del decret 179/95 pel que s’aprova el Decret 179/1995,
de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens locals.

QUART. Disposar que, préviament a I'aprovacio definitiva del projecte caldra:

- Per part del redactor es defineixin i/o s'’incorporin les consideracions técniques que no modifiquen
substancialment I'objecte principal del projecte, descrites en I'informe emeés pels serveis técnics municipals i
que integren el Comiteé tecnic, (especialment les indicades als apartats 8 i) i 9), que s’adjunta en annex 1.

- L'operacio de préstec aprovada pel Ple de I'ajuntament en sessio de 30.12.2024, haura d’estar degudament
formalitzada.

CINQUE. Establir que I'execucié de I'obra es realitzara per fases les quals s’adequaran a les disponibilitats
pressupostdria i de financament municipals. Arran d’aixo, I'acord d’aprovacio definitiva del projecte, definira la
Fase 1 d’aquesta execucid. Les Fases 2 i seglients hauran d’executar-se en el termini maxim de 5 anys des de
I'aprovacio definitiva del projecte. Cas que es superi aquest termini sense que s’hagi iniciat una o diverses
fases, tant I’Ajuntament com el contractista podran donar per finalitzat el contracte sense incloure aquestes
fases, i tractant-les com a obra no executada, sense dret a indemnitzacio per cap de les dues parts.

SISE. Sol-licitar I'emissic del corresponent informe als organismes afectats per rad de llurs competéncies, el
qual haura de ser emés en el termini de dos mesos:

- Consell Catala de I'Esport del Departament d’Esports de la Generalitat de Catalunya.
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4.

5.

Ajuntament de
Sant Fruitds de Bages

- Serveis Territorials d’Educacié a la Catalunya Central del Departament d’Educacio de la Generalitat de
Catalunya.

- Regio d’Emergeéncies Centre de la direccié general de Prevencid, Extincié d’Incendis i Salvaments de la
Generalitat de Catalunya.

Per a la redaccié del Plec de clausules administratives particulars per a la contractacioé dels serveis
per a la direccié d'obra de les obres de construccié d’un pavell6 esportiu i gimnas de I'Escola Pla del
Puig es preveuen les despeses d’acord al pressupost d’execucié material considerat en I'aprovacié
inicial del projecte, i d’acord a la disposicié pressupostaria que obliga a I'execucié de I'obra en dues
fases.

El Pressupost d'execucié material considerat en I'aprovacié inicial del projecte:

Pressupost d'execucié material (PEM): 3.531.527,66 €
Despeses indirectes (5%): 176.576,38 €
Pressupost d'execucié material (PEM): 3.708.104,04 €

incloses despeses indirectes

Despeses generals (13%): 482.053,53 €
Benefici industrial (6%): 222.486,24 €
Pressupost d'execucié per contracte (PEC): 4.412.643,81 €
IVA (21%): 926.655,20 €
Pressupost d'execucio per contracte IVA inclos: 5.339.299,01 €

Les fases. L'acord de la Junta de Govern abans reproduit estableix que I'obra s’executara per fases, les
quals s'adequaran a les disponibilitats pressupostaries i de financament municipals. Malgrat que sera
I'acord d’aprovacio definitiva del projecte qui definira la Fase 1 d’aquesta execucié, cal preveure ara
el seu abast per a poder valorar les despeses de direccio facultativa per fases.

Segons informa la interventora municipal s’esta tramitant el préstec expedient 3183/2024, el qual es
té previst que financii el nou pavell6 d’esports per import de 3.600.000,00 euros. Aquesta operacio
la va aprovar el ple de data 30/12/2024 i es disposa de 90 dies per la seva formalitzacio.

Es calculen les fases d’'obra en base a aquest import de 3.600.000,00 euros per a la fase 1,
pressupost que caldra repartir entre despeses d’obra i despeses diverses derivades de la direccio
facultativa de la mateixa.

Aixi, les despeses per a la segona o posteriors fases de direccié facultativa de I'obra restaran
condicionades a la disponibilitats pressupostares i de financament municipals, tal com ho esta
I'execucio de I'obra.

Dades.

. Una obra de 2.439 m? de superficie construida.
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Ajuntament de
Sant Fruitds de Bages

. Pressupost d'execucié material abans de despeses indirectes de 3.531.527,66 €, Pressupost
d’execucié de contracte IVA inclos de 5.339.299,01 €.

5.1. Direcci6 de l'obra/Certificacio i Liquidacié estat final d'obra, document d’especificacions técniques
(DET), llibre de I'edifici (incloent manual d'ts i manteniment):

Els honoraris de Direccié de I'obra es valoren en 110.160,00 € + IVA
Els honoraris de Certificacié/Liquidacié/ documentacio final d’obra es valoren en 18.360,00 € + IVA

Total 128.520,00 € * IVA

Aquest honoraris inclouen I'assessorament especialitzat en instal-lacions d’un enginyer, aixi com d’'un
especialista en estructures.

5.2. En el suposit que I'abast del contracte de serveis inclogui Unicament la direccié de I'obra de la fase
1, amb un Pressupost d'execucié de contracte IVA inclos de 3.385.115,57 €, els honoraris seran un
63,40 % del total.

Els honoraris de Direccié de I'obra es valoren en 69.841,44 € + IVA
Els honoraris de Certificacié/Liquidacié/ documentacio final d'obra es valoren en 11.640,24 € + IVA

Total 81.481,68 € * IVA

Aquest honoraris inclouen I'assessorament especialitzat en instal-lacions d'un enginyer, aixi com d’un
especialista en estructures.

| perqué en prengui coneixement als efectes oportuns s'emet el present informe a Sant Fruitds de
Bages.

L'arquitecte municipal
signat i datat electronicament
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Introduccidé, Antecedents Normatius i Actual marc Legal
Objectiu i Abast

Direcci6 i Autoria dels treballs

Aspectes Generals

Desenvolupament dels Treballs i Estructuracié del Llibre

Continguts del Llibre de I'Edifici

|. Quadern de Registre (QR)
1I. Document d’Especificacions Tecniques (DET)
Il. Arxiu de documents (AD).

Lliurament dels Treballs.

Acceptacio del Llibre de I'Edifici

Annex 1 Desenvolupament del DET
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1. INTRODUCCIO, ANTECEDENTS NORMATIUS | ACTUAL MARC LEGAL

INFRAESTRUCTURES DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA, SAU (d’ara en endavant, Infraestructures.cat),
és la responsable de formalitzar i lliurar, als Departaments de la Generalitat corresponents, el Llibre de I'Edifici de
les actuacions de les quals té encomanada la seva gestié, amb el contingut establert per la normativa vigent.

El Llibre de I'Edifici s’ha dissenyat com un document complert en el qual es recull la informacié sobre un edifici
determinat, a fi de que els seus propietaris o usuaris tinguin coneixement de les seves caracteristiques fisiques,
técniques, juridiques i administratives. Aquets document és vital a fi d’assolir el termini de vida util pel qual s’ha
projectat I'edifici, a la vegada que déna les pautes per a la seva correcta conservacio i manteniment.

En el Llibre de I'Edifici han de constar les dades principals de tot I'edifici i les del seu régim legal, la documentacié
final de I'obra executada, la relativa a la seva conservacio, Us i manteniment i la que generi la gestié de I'edifici i
els controls técnics periddics obligatoris.

Amb l'aparicié de la Ley 38/1999 d’Ordenacién de I’Edificacién (LOE) i del Real Decreto 314/2006 por el que
se aprueba el Cédigo Técnico de la Edificacion (CTE) I'obligatorietat de lliurar a 'adquirent el Llibre de I'Edifici
s’ha estes a tots els edificis, dintre i fora de Catalunya, amb un contingut similar al normatiu catala per a habitatges
(Decret 206/ 1992) perd sense cap model ni regulacié de I'organitzacié de la informacié continguda en el Llibre.

Amb aquest Manual, Infraestructures.cat proposa un model de contingut i organitzacié que es basa en I'esborrany
de l'actualitzacié de I'esmentat Decret 206/1992, el qual incorporara al seu ambit d’aplicacio els edificis d’'Us
public. Aixi mateix, contempla altres normes que també afecten a la conformacié del Llibre de I'Edifici:

- La Ley 8/2007 del Suelo per la qual, en les escriptures de declaracié d’obra nova, els notaris han d’exigir
I'acreditacié documental del compliment de tots els requisits establerts per al lliurament als usuaris

- El Real Decreto 1109/2007 por el que se desarrolla la Ley 32/2006 reguladora de la subcontratacién en el
sector de la construccién, que obliga al contractista a lliurar al Director d’obra una copia del Llibre de
Subcontractacié per incorporar-lo al Llibre de I'Edifici

- El Real Decreto 47/2007 por el que se regula el Procedimiento basico para la Certificacion energética de
los edificios de nueva construccion, que obliga a que s’inclogui el Certificat d’eficiéncia energética de I'edifici
acabat en el Llibre de I'Edifici

- El Real Decreto 1027/2007 por el que se aprueba el Reglamento de Instalaciones Térmicas en los
Edificios (RITE), que especifica la informacié sobre la instal-lacié térmica de I'edifici que ha d’incloure el Llibre
de I'Edifici, igual a la demanada per I'anterior RITE (aprovat pel RD 1751/1998) el qual deroga i, finalment,

- Altres normes que afecten instal-lacions especifiques (electricitat, ascensors, infraestructures comuns de
telecomunicacio).
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2. OBJECTIU | ABAST

L’objectiu del present Manual és donar una série de pautes i d’indicacions, que hauran d’ésser tingudes en compte
a I'hora d’elaborar el Llibre de I'edifici de les obres d’Edificacié que Infraestructures.cat gestiona, a fi d’aconseguir
un contingut d’'informacié adequat, coherent i homogeni que permeti assolir les finalitats exposades en I'apartat
anterior.

3. DIRECCIO | AUTORIA DELS TREBALLS

La direccio, el seguiment i el control en I'elaboracié dels Llibres de I'Edifici correspon a Infraestructures.cat, que els
exercira mitjangant la Gerencia de I'Obra respectiva o persona delegada.

L’autoria dels treballs recau en la Direccié d’Execucié de I'Obra.

Els documents que conformen el Llibre de I'Edifici (en especial els que pertanyen al Document d’Especificacions
Técniques) seran signats, en la part que els hi pertoqui, per I'Arquitecte Director de I'Obra (DO), I'Arquitecte
Técnic/Aparellador Director de I'Execucié de I'Obra (DEO), per 'Enginyer d’Instal-lacions i/o Técnics competents
que hi participin.

Les relacions entre Infraestructures.cat i la Direccié d’Execucié de I'Obra s’entendran regulades tal i com s’indica
en el “Contracte per la Direcci6 d’Execucié de les Obres” subscrit entre Infraestructures.cat i I'empresa
adjudicataria de la Direccié d’Execucid i en el “Contracte per la Direccié d’Obra” subscrit entre Infraestructures.cat i
'empresa adjudicataria de la Direccié d’Obra.

4. ASPECTES GENERALS

Per facilitar I'organitzacié del Llibre de I'edifici, els documents que el conformen s’han estructurat segons els tres
apartats establerts al Decret 206/1992 de la Generalitat pel qual es regula el Llibre de I'edifici:

1. Quadern de Registre (QR)
2. Document d’Especificacions Técniques (DET)
3. Arxiu de Documents (AD)

En la elaboracié del document final del Llibre de I'Edifici, davant de cadascun d’aquests apartats ha de constar una
nota d’instruccions per a l'usuari (que s’adjunta a mode d’ajuda en la plantilla Infraestructures.cat facilitara a la DE
adjudicataria) la qual es defineix per a cada cas (QR, DET i AD) al capitol corresponent d’aquest document.

El DET substitueix el fins ara anomenat EDC (Estat de Dimensions i Caracteristiques de I'obra executada)
complementant i regulant-se segons normativa técnica actual. A I'annex 1 del present Manual es concreta la
relacio del seu contingut amb major detall.

MAN-30v03 Manual per a la redacci6 del Liibre de I'Edifici (27.03.14) Pagina 5 de 30





MANUAL

MAN-30v03 Llibre de I’Edifici

Algunes consideracions importants a tenir en conte per a I’aplicacié son:

= Aguest Manual esdevé una eina d’ajuda i control per a la Direccié d’Execuci6 i permet controlar
I'estat de desenvolupament dels diferents apartats que constitueixen el Llibre. EI compliment
d’aquesta Manual assegura que el document final, Llibre de I'Edifici, te un nivell de definicié
adequat, tenint present que les dades que ha d’incloure seran les corresponents a I'estat final de
I'obra i ha de ser coherent entre les diferents parts del document.

Les caselles de verificacié que apareixen al formulari del capitol 6 (Contingut del Llibre de
I'Edifici) indiquen la informacié i els documents que Infraestructures.cat lliurara al Departament
corresponent i que conformen el Llibre de I'edifici.

Com a resum del contingut del Llibre de I'edifici formalitzat, cal assenyalar les caselles
corresponents a la informacié i els documents que s’adjuntin. Les relacionades en negre sén
sempre obligatories mentre que les indicades en gris clar s6n opcionals.

La relaci6 de documents sense casella de verificacié és indicativa per a l'usuari final,
encarregat de fer el seguiment del Llibre de I'Edifici durant la vida util d’aquest.

Cal indicar als apartats d’observacions qualsevol indicacié que es cregui necessaria.

Al marge dret del document apareixen comentaris d’ajuda o aclariments, dirigits a la Direccié
d’execucié de I'Obra com a Tecnic que formalitza el Llibre.

Adjunt aquest Manual es facilitara el suport informatic de la “Plantilla per a la redaccié del Llibre
de PEdifici, fitxer a partir del qual s’anira generant el document final.

5. DESENVOLUPAMENT DELS TREBALLS | ESTRUCTURACIO DEL LLIBRE

5.1. Personal i mitjans:

El personal per dur a terme els treballs sera I'integra’t per la Direccié d’Execucié d’Obra (DEO) i els mitjans que
s’empraran seran els necessaris per poder generar la informacié i la documentacié que es demana en el Manual,
el qual s’expressara en llengua catalana.

D’acord amb la Recomanacié 1/2009, de 30 de juliol, del Ple de la Junta Consultiva de Contractacio, sobre I'is del
catala en la contractacié amb I’Administracié Publica, el contractista ha d’emprar el catala en les seves relacions
amb I’Administracioé de la Generalitat derivades de I'execucié del contracte. Aixi mateix, el contractista ha de lliurar
tota la documentacio técnica requerida almenys en llengua catalana.

Aixi mateix, en tot cas, el contractista queda subjecte a les obligacions derivades de la Llei 1/1998, de 7 de gener,
de politica linguistica i de les disposicions que la desenvolupen. En I'ambit territorial de la Vall d’Aran ha d’emprar
l'aranés, d’acord amb la Llei 16/1990, de 13 de juliol, sobre el régim especial de la Vall d’Aran i amb la normativa
propia del Conselh Generau d’Aran que la desenvolupi.
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5.2 Desenvolupament dels Treballs

Infraestructures.cat es reserva el dret de comprovar per ella mateixa, o mitjangant tercers, la bondat de les dades
recollides d’acord al present Manual, i la DEO en tot moment prestara 'assisténcia que li sigui requerida per a
aquest fi.

En cas de detectar-se mancances i/o errades en la informacié recollida, la DEO haura d’esmenar-les en el termini
que Infraestructures.cat concreti sense que aquest retard impliqui dilacié en el procés global de desenvolupament
del document del Llibre de I'Edifici, i amb el cost que aixo suposi a carrec de la DEO.

5.3.  Termini

El document final del Llibre de I'Edifici ha de ser lliurat a Infraestructures.cat en el termini indicat en Contracte
entre Infraestructures.cat i I'adjudicatari.
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ESTRUCTURACIO DEL LLIBRE

NOTA: En aquest quadre es destaca en negreta els documents a incloure en el Llibre inicial lliurat per Infraestructures.cat al

Departament

Llibre de I’Edifici

Parts Capitols

Observacions

A omplir per:

Amb la documentacio6 facilitada
per:

QR Dades Inicials
Quadern de
Registre

On es
relacionen
dades
d’identificacio
de l’edifici,
agents que han
intervingut en
el procés
constructiu,
régim juridic,
llicencies,
garanties, etc.
Els documents
als quals es fa
referéncia
restaran a
I’Arxiu de
Documents

DEO

Promotor

Registre
d’incidéncies

laincidéncia:
acte de
lliurament del
Llibre a 'usuari

Infraestructures.cat

Durant la vida
util de I'edifici
Els documents
als quals es fa
referencia
restaran a
I'Arxiu de
Documents

Usuari

Registre
d’operacions de
manteniment,
reparacié i control

Durant la vida
util de l'edifici
Els documents
als quals es fa
referéncia
restaran a
I'Arxiu de
Documents

Usuari

DET | | Documentaci6
Document técnica de
d’Especifica I'obra

cions executada
Técniques

.

Ha d’incloure
la
documentacié
de I'obra
realment
executada.

DO
DEO

Director d’obra
Dtor. exec. d’obra
Instal-ladors

Il | Documentacioé
teécnica
modificada

Documentaci6
técnica que es
generi durant la
vida util de

Usuari

Técnics que hi intervinguin
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I'edifici

Manual d’asi | = Instruccions DO Inicialment, agents ntervinents Comentat [ 2]
| manteniment\ d’as i Usuari en el procés d’obra. Técnics, instal-ladors, subministradors, etc.

manteniment

Comentat [ 1]:
Durant la vida util de I'edifici, I'usuari incorporara els
documents que modifiquin, ampliin o substitueixin el Manual
inicial

Durant la vida util de I'edifici, técnics
Instruccions en | DO que hi intervinguin
cas Usuari

d’emergéncial
incidéncies
extraordinaries

Plade DEO
manteniment Usuari

Documentacié Expedient de DEO Técnic competent
V | de l'activitat P'activitat que
es desenvolupi |Usuari Durant la vida util de I'edifici, técnics
a l'edifici que hi intervinguin

(projecte,
llicéncies, etc).

= Pla
d’Autoprotecci
6 0 Pla
d’emergéncia
en cas
d’incendi

AD Instruccions per Per facilitar a DEO Segons les pautes facilitades per
Arxiu de arxivar els P'usuari 'arxiu Infraestructures.cat

Documents |documents posterior dels
documents

index de Amb DEO Segons les pautes facilitades per
documents numeracio Usuari Infraestructures.cat

correlativa dels
documents
inclosos

Documents DEO %gents intervinents\en el procés Comentat [ 3]:
originals d’obra Promotor, Técnics, Contractistes, Subcontractistes,
(llicéncies, Usuari i durant la vida util de I'edifici Instal-ladors, Subministradors, etc.

Documents

certificats,
garanties, etc)
o copies
reconegudes
per la persona
que té el Llibre
al seu carrec

6. CONTINGUT DEL LLIBRE DE L’EDIFICI
I Quadern de registre (QR)

Cal assenyalar les caselles de verificacié corresponents a la informaci6 i els documents que s’adjuntin (en negre
les obligatories i en gris clar les opcionals). La relacié de documents restant és indicativa per a I'usuari.
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Qualsevol comentari que es consideri necessari s'incloura a I'apartat d’Observacions.
|:| | QUADERN DE REGISTRE (QR)

INSTRUCCIONS PER AL DESENVOLUPAMENT | SEGUIMENT DEL QR
= Ha d'estar integrat per fulls DIN A3
= El Quadern de Registre consta dels capitols segiients:
| Dades inicials de Iedifici
Cal relacionar les dades d'identificacié i construccié de I'edifici, les dels intervinents en el procés constructiu, les referents a
llicencies, régim juridic, garanties, etc.
Il Registre d’incidéncies
Espais en blanc on |a persona que tingui al seu carrec el Llibre de I'Edifici detallara d’'una manera successiva les incidéncies
que es produeixin a l'edifici durant la seva vida Util (canvis de titularitat i/o d’'Us, ajuts i beneficis, assegurances, noves
llicencies, etc.)
En cada incidéncia s’ha de fer un breu enunciat de I'assumpte tractat, la data i la seva descripcio.
Les incidéncies aniran signades pel propietari o per la persona en qui delegui.
Il Registre d’operaci de t 1t i reparacié
Espais en blanc on la persona que tingui al seu carrec el Llibre de I'Edifici detallara d’'una manera successiva les operacions
de manteniment, revisio, reparacio, etc. que es realitzin durant la vida util de I'edifici
Cada registre incloura la data de la seva execucid i les dades de les empreses que les duguin a terme.
Els registres aniran signats pel propietari o per la persona en qui delegui.

= Les inscripcions d'incidéncies i d’operacions de manteniment s’haurien de fer dins del termini d’'un mes després d’haver-se produit o
executat.

= Els documents als que es fa referencia en el Quadern de Registre restaran a I'Arxiu de Documents.

Comentaris/

Documents a incloure Normatival Comentat [ 4]:
(normat. catalana verd) En general, es fa referéncia a la norma més exigent
D Dades |:| 1. Identificacio i [ Adrega, denominacié i nim. de referéncia cadastral
inici construcci6 de
inicials redifici [ Planol d’emplagament
-1

[ Fotografia de la fagana principal

[ Dates de construccié: inici i acabament de les obres

|:| 2. Agents intervinents [ Gerent d’obra d'Infraestructures.cat: nom
en la construccié de I'edifici

[ Promotor: nom o raé social, NIF i domicili

[ Autors del projecte: nom, titulacié i nim. de col-legiat

[ Direcci6 de I'obra nom dels facultatius, titulacié i nim. de col-legiat Comentat [ 5]:

Caldra incloure el principal i els col-laboradors de la Direccié

O \Dlreccm d’execucié de Iobra\: nom dels facultatius, titulacié i nam. d'obra que hi participin.

de col-legiat

- 1745 Comentat [ 6]:
Caldra incloure principal i els col-laboradors de la Direccié
d’execucié de I'obra que hi participin.

[ Coordinador de seguretat i salut

[ Constructor: nom o raé social, NIF i domicili

[ Principals industrials de les instal-lacions de I'edifici: nom o raé
social, NIF i domicili

[ Altres industrials o empreses subministradores de productes

[ Entitats i laboratoris de control de qualitat de I'edificacio.

Dades [ 3. Agents intervinents | [] Gestor de I'edfici.
inicials en la fase d'us de I'edifici
(cont.) [ Altres agents intervinents
[ 4. Relaci6 de liicencies, | O [Llicéncies} data_| [ de construccié Comentat [ 7]:
declaracié d'obra de concessio ifo, 0 de 1a ocupacié 1 Només és una relacié amb les dades. Les llicéncies
nova i régim juridic si s'escau, de P referenciades s'inclouran a I'Arxiu de Documents, excepte la
sol-licitud [ diinstal-lacions comunes llicéncia d’activitat que s'incorporara a I'apartat IV del DET
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[ d’activitat, llicéncia/comunicacié ambiental

[ daltres

[ Declaracié d’obra nova
Nom del notari que ha atorgat I'escriptura de declaracié d’obra
nova, nim. de protocol i data
Dades d’inscripcié en el Registre de I'escriptura de declaracio
d’obra nova

[J Regim de propietat de I'edifici i, si s’escau, dades de les escriptures
de divisi6 en propietat horitzontal

[J Regims especials que gaudeixi I'edifici, amb expressié del seu
document acreditatiu (de limitacié d’Us de I'edifici, incorporacié a
cataleg de proteccid, etc.)

[ Carregues reals, si s’escau, que suporta I'edifici, amb expressio
dels documents que les acrediten (hipoteques, drets de pas,
mancomunitat de patis, etc)

|:| 5. Relacié de Garanties | [J Garanties especifiques relacionades amb |'edifici expressant la
data de venciment i el nimero de la polissa o altre document - 1/C4
acreditatiu de I'atorgament de la polissa

[0 Garanties especifiques de les instal-lacions, expressant la data de
venciment i el nimero de la polissa o altre document acreditatiu de | - 1/ C4
I'atorgament de la polissa

|:| 6. Observacions [ Tot alld que, a criteri del promotor, es consideri rellevant per a un
millor coneixement de I'edifici (companyies subministradores de

. N -1
serveis, empreses contractades pel manteniment de les
instal-lacions, etc)
D Registre [ Acte de lliurament del Llibre de I'Edifici per part d’Infraestructures.cat al promotor. -1
d'Incidéncies | pesignacis de técnic competent per portar a terme les operacions de manteniment -5
Canvis de la titularitat de la propietat de I'edifici -1
Reformes, rehabilitacions i canvis de destinacio fets a I'edifici que afectin el seu estat original -1
Dades complementaries o que modifiquin les inicialment consignades al Llibre (llicencies, etc) -1
Ajuts i beneficis atorgats a I'edifici -1
Assegurances contractades que afectin la totalitat de I'edifici o les seves parts comunes -1
D Registre Operacions de manteniment i de revisio, reglamentariament obligatories - 1/5
doperacions | \coccions periodiques relatives a l'activitat -2
de mantenim.
reparacio i Operacions de reparacié - U5
control
Altres operacions que la propietat consideri adient registrar - 1/5

COMENTARIS/ NORMATIVA:
La normativa catalana s’ha destacat amb color verd

1)
(@)

)
(©)
(C4)

Decret 206/1992 pel qual es regula el Llibre de I'edifici (DOGC 7/10/1992). D’aplicaci6 als edificis d’habitatges amb Certificat final d’'obra
des del 8/04/1993

Llei 20/2009 de prevencid i control ambiental de les activitats (DOGC 11/12/2009) i Decrets que la desenvolupin. En vigor I'11/08/2010.
Deroga la Llei 3/1998 de la intervencié integral de I’Administracié ambiental.

Fins que no hagi estat publicat el seu Reglament continua vigent el Decret 136/1999 (DOGC 21/05/1999) pel qual s’aprova el Reglament
general de desplegament de la Llei 3/1998

LOE (BOE 6/11/1999). En vigor el 6/05/2000 (sol-licitud de llicéncia d’obres)

CTE (BOE 28/03/2006). En vigor el 29/03/2006 (sol-licitud de llicencia d'obres)

L’art. 19 de la LOE estableix el régim de garanties exigibles per danys materials ocasionats per vicis i defectes de la construcci6, tot i que
la Disposicié addicional segona limita la seva obligatorietat, de moment, a la garantia de 10 anys que ha d’atorgar el promotor per els
vicis o defectes produits en edificis d’habitatge i que tinguin el seu origen o afectin als fonaments, suports, bigues, forjats, murs de
carrega o altres elements estructurals.
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OBSERVACIONS:
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Il Document d’Especificacions Técniques (DET)

Cal assenyalar les caselles de verificaci6 corresponents a la informaci6 i els documents que s’adjuntin. La relacio
de documents restant és indicativa per a 'usuari.

Qualsevol comentari que es consideri necessari s’incloura a I'apartat d’Observacions.

Cal remarcar la importancia de que tota la documentacié que s’inclogui en aquest apartat ha d’estar actualitzada a
I'estat final de 'obra i ha de ser coherent entre les diferents parts (memoria, documentacié grafica, legalitzacions,
etc.)

A l'annex 1 d’aquesta Manual es concreta amb més detall la documentacio a lliurar.

O Il DOCUMENT D’ESPECIFICACIONS TECNIQUES (DET) Comentat [ 8]:

Per tal de fer-lo més operatiu per a l'usuari, el DET s’ha
desglossat en quatre parts.

INSTRUCCIONS PER AL DESENVOLUPAMENT | SEGUIMENT DEL DET:

= La documentacié del DET ha d’estar continguda en capses de dimensions per a documents en format DIN A3. Sobre cada capsa es
fixara una etiqueta indicadora del seu contingut
= EI DET esta format pels documents seguents:
| Documentacio técnica de I'obra executada
Formada pel projecte amb la incorporacié, si s'escau, de les modificacions realitzades durant I'execucié de I'obra,
degudament aprovades per Infraestructures.cat.
1l Documents que modifiquin, substitueixin o ampliin la Documentacié técnica de I'obra executada com a resultat
d’incidéncies produides durant la vida util de 'edifici
On |a persona que tingui al seu carrec el Llibre de I'Edifici incloura la Documentacié técnica que es generi durant I'Us de
I'edifici
Il Manual d’ds i manteniment
Amb les Instruccions d’Us i manteniment, les d’emergencia/incidencies extraordinaries i el Pla de manteniment.
Durant la vida dtil de I'edifici, la persona que tingui al seu carrec el Llibre de I'Edifici afegira els documents que el modifiquin,
substitueixin o ampliin.
IV Documentacié6 de I'activitat
Format per I'expedient de I'activitat que es desenvolupi a I'edifici (projecte, llicéncies, etc). Incloura Pla d’autoproteccié o Pla
d’emergencia en cas d’incendi, si s’escau.

Durant la vida til de I'edifici, la persona que tingui al seu carrec el Llibre de I'Edifici afegira els documents que el modifiquin,
substitueixin o ampliin.

Comentaris/[Normatival
(normativa catalana en verd)

Comentat [ 9]:

Documents a incloure En general, es fa referéncia a la norma més exigent

[ Documentacié técnica de I'obra realment executada
Ha d'incloure la justificacié del compliment dels parametres
d’ecoeficiéncia

O]

Documentacié
técnica de I'obra

-+ 4/ 5/ 6/ C1
+ Lliurat pel Director de I'obra

executada O/pocumentacié | [J Doc. técnica de les instal-lacions térmiques: projecte | | 10
técnica 0 memoria tecnica de la instal-lacié executada, que | _ -
d'instal-lacions ha dincloure la relacié dels materials i equips Hlsti;allhg;l);l’ecmc competent /
objecte de col-locats
legalitzaci¢| A
[0 Doc. técnica de les instal-lacions eléctriques: | - 11 Comentatligeol:

A recopilar per la Direccié d’execucio6 de I'obra.
En el cas de disposar de resultats de proves finals sobre les
instal-lacions, només s’han d'incloure les que obtinguin valors

projecte o memoria técnica de la instal-lacié
executada

- Lliurat pel Técnic competent /
instal-lador

[ Doc. técnica de la instal-lacié d’ascensors i/o altres
aparells elevadors (projecte)

- Lliurat pel Técnic competent /

instal-lador

.12 favorables.

[ Doc. técnica de les infraestructures comunes de
telecomunicacions (projecte amb les modificacions
d’obra, si s’escau)

- 13
- Lliurat per enginyer de

telecomunicacions o enginyer técnic
de telecomunicacions

[0 Doc. técnica daltres instal-lacions de [edifici:
combustibles, incendis, etc

- Segons normativa especifica
- Lliurat per I'Instal-lador, el Director

d'obra o el Director de la instal-lacié
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Documentacié [ Control de qualitat: Documentacié del control de recepcié realitzat a

técnica de I'obra Productes, Equips i Sistemes (fulls de subministrament, fitxes técniques, . 4/.5 . ) -
AP " y ; - Lliurat pel Director d’execucié d’obra
executada (cont.) marcatges CE, distintius de qualitat, resultats d’assaigs, etc|
[ Recull fotografic de seguiment de 'obra - Recopilat al llarg de I'obra
[ Recull d’actes de visites d’obra i reunions - Recopilat al llarg de I'obra

I \Documems que moquum\, substitueixin o ampliin la Documentaci6 tecnica

Documentacio de I'obra executada com a resultat d'incidéncies produides durant la vida dtil | . 15
tecnica de ledifici
modificada
|:| ‘Instruccions [ de redifici i els seus espais annexes, incloses les - 4/ 5/ C2
d'usi de productes, equips i sistemes (PEiS), segons + Lliurat pel Director de I'obra i el
manteniment| recomanacions dels fabricants Director d’execuci6 de I'obra
[ de la instal-lacié térmica realment executada - 10

- Lliurat per I'Instal-lador o pel
Director d’obra o el Director de la
instal-lacié si s’escau

Comentat [ 11]:

Documentacié de control de recepcié relacionada a l'art. 7.2
del CTE, segons indica I'art. 8.1.2 de la mateixa norma. La
documentacié de control d’execuci6 i d’'obra acabada sera la
inclosa a I'annex B del Certificat final d’obra i restara a I'Arxiu
de documents

Comentat [ 12]:

Els resultats a incloure han de ser els favorables i vigents. En
cas de que no siguin favorables i hagin estat acceptats, hauran
d’adjuntar la corresponent justificacié d’acceptacié per part del
técnic.

Comentat [ 13]:
A incorporar per I'usuari durant la vida atil de I'edifici

Comentat [ 14]:

Instruccions inicials lliurades per la Direcci6 de I'obra. Poden
ser documents diferenciats (edifici, instal-lacions...).

La Direcci6é d’execucié de 'obra afegira les instruccions dels
PEIS

[ de la instal-laci6 eléctrica realment executada =11
+ Lliurat per 'empresa instal-ladora
[ daltres instal-lacions de I'edifici: combustibles, - Segons normativa especifica
incendis, etc - Lliurat per I'empresa instal-ladora
[Documents [que modifiquin, substitueixin o ampliin les Instruccions d'Us i “Us
D manteniment
1l
Manual d’us i D Instruccions en cas d’emergéncia/ incidéncies extraordinaries (vendaval,
manteniment nevada, incendi, sisme, col-lapse estructural, explosions, fuites d’aigua, | * Lliurat pel Director de I'obra

atrapaments, etc)

\Documents\que modifiquin, substitueixin o ampliin les Instruccions en cas
d’emergencia

Lliurat-per-técnic-competent

O ‘p|a de [ de redifici i els seus espais annexes - 5/C2
manteniment + Lliurat per técnic competent
[ de la instal-lacié térmica realment executada - 10

+ Lliurat per I'Instal-lador o pel
Director d’obra o el Director de la
instal-lacio si s’escau

[ daltres instal-lacions - Normativa especifica
[Documents| que modifiquin, substitueixin o ampliin el Pla de manteniment - 1/5
D Expedient de I'activitat que es desenvolupi a I'edifici (projecte, llicéncies, | * 2
etc) - Lliurat per técnic competent
DD v i6d [Documents\ que modifiquin, substitueixin o ampliin I'expedient d’activitat, | - 2
r OC“_"HeTtaC'O € |inclosos els controls realitzats durant la vida ttil de I'edifici + Lliurat per tecnic competent
D ‘P\a d’autoproteccié| o Pla d’emergéncia si s’escau 213

- Lliurat per técnic competent

COMENTARIS/ NORMATIVA:

La normativa catalana s’ha destacat amb color verd

(1)  Decret 206/1992 pel qual es regula el Llibre de I'edifici (DOGC 7/10/1992). D'aplicacié als edificis d’habitatges amb Certificat final d’obra
des del 8/04/1993

(2)  Llei 20/2009 de prevenci6 i control ambiental de les activitats (DOGC 11/12/2009) i normativa que la desenvolupi. En vigor I'11/08/2010.
Deroga la Llei 3/1998 de la intervencid integral de I’Administracié ambiental.
Fins que no hagi estat publicat el seu Reglament continua vigent el Decret 136/1999 (DOGC 21/05/1999) pel qual s’aprova el Reglament
general de desplegament de la Llei 3/1998

(3) RD 393/2007 (BOE 24/03/2007). Norma Bésica de Autoproteccion de los centros, establecimientos y dependencias dedicados a
actividades que puedan dar origen a situaciones de emergencia. En vigor el 25/03/2007

(4) LOE (BOE 6/11/1999). En vigor el 6/05/2000 (sol-licitud de llicéncia d’obres)
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Comentat [ 15]:
A incorporar per I'usuari durant la vida util de I'edifici

|

Comentat [ 16]:
A incorporar per 'usuari durant la vida util de I'edifici

Comentat [ 17]:

Pla inicial a carrec de la Direcci6 d’execuci6 de I'obra tenint en
compte les instruccions d’us i manteniment de I'edifici acabat.
Si s’escau poden ser documents diferenciats (edifici,
estructura, instal-lacions...)

Quan el Pla de manteniment a redactar sigui d’una concessio,
caldra seguir el document corresponent al Plec de
prescripcions per a I'assisténcia técnica a la redaccié dels
Plans inicials de conservacié i manteniment de projectes
d’edificacio - PLP-43v01.

Comentat [ 18]:
Usualment, les companyies subministradores estableixen un
pla de manteniment

|

Comentat [ 19]:
A incorporar per 'usuari durant la vida util de I'edifici

{

Comentat [ 20]:
A incorporar per l'usuari durant la vida util de I'edifici

Comentat [ 21]:
En cas de modificacions, els nous documents substituiran els
antics.
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(©)

(10)

(1)
(12)

(13)

(C1)
(C2)

CTE (BOE 28/03/2006). En vigor el 29/03/2006 (sol-licitud de llicéncia d’obres)

Decret 21/2006 pel qual es regula I'adopcié de criteris ambientals i d’ecoeficiéncia en els edificis (DOGC 16/02/2006). En vigor des del
16/08/2006. La incorporacio de la documentacid justificativa del seu compliment en el Llibre de I'Edifici només és preceptiva en el cas
d’habitatges (art. 8) tot i que, en haver de formar part del projecte d’execucio, considerem que aquesta obligacié es pot fer extensiva a
tots els usos afectats pel Decret

RD 1027/2007 por el que se aprueba el Reglamento de Instalaciones Térmicas en los Edificios (RITE) (BOE 29/08/2007). En vigor el
29/02/2008 (sol-licitud de llicéncia d’obres)

REBT. RD 842/2002 por el que se aprueba el Reglamento Electrotécnico para Baja Tension. Substitueix I'antic Decret 2413/1973
Normativa d’ascensors: RD 2291/1985 por el que se aprueba el Reglamento de Aparatos de Elevacion y Manutencién de los mismos/
ITC MIE AEM-1/ Ordre de 31 de maig de 1999 per la qual es regula I'aplicacié del RD 1314/1997 a Catalunya (DOGC 11/06/1999)

Orden CTE/1296/2003 por la que se desarrolla el Reglamento regulador de las infraestructures comunes de telecomunicaciones en el
interior de los edificios (BOE 27/05/2003)

Tant la LOE com el CTE exigeixen el projecte

El CTE obliga a incloure les Instruccions d'is i manteniment en el projecte. El Llibre de I'Edifici, a més, ha d’incorporar el pla de
manteniment
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Arxiu de Documents (AD)

Llibre de I’Edifici

Cal assenyalar les caselles de verificacié corresponents a la informacié i els documents que s’adjuntin (en negre
les obligatories i en gris clar les opcionals). La relacié de documents restant és indicativa per a I'usuari.
Qualsevol comentari que es consideri necessari s’incloura a I'apartat d’Observacions.

D ‘ Il ARXIU DE DOCUMENTS (AD)

INSTRUCCIONS PER AL DESENVOLUPAMENT | SEGUIMENT DEL AD:

L’Arxiu de Documents esta format per un arxivador DIN A3 amb tots els documents DIN A3 6 DIN A4 numerats seguint I'index inicial
Els documents seran originals o copies reconegudes per la persona que té al seu carrec la custodia del Llibre de I'Edifici
Cal incloure tota la documentaci6 relacionada en el capitol de dades inicials del Quadern de Registre i signar la seva inclusié en

aquest Arxiu de Documents

Despres del lliurament del Llibre de I'Edifici a I'adquirent/s de I'edifici, aquest/s han de ser els responsables de portar-lo al dia

incorporant la documentaci6 que correspongui

Tota incorporacié de documentacio a I'Arxiu de Documents ha d’estar signada pel propietari de I'edifici o, si s’escau, per la persona en
qui el propietari delegui. La inclusié de la documentaci6 hauria de fer-se dins el termini d'un mes després d’haver-se obtingut.

En general, I'arxiu contindra:

Documents que complementin dades que hagin de figurar en el Quadern de Registre i que, per la seva complexitat, és millor que
es detallin independentment: llicéncies, certificats, escriptures, documents acreditatius de les garanties atorgades, polisses

d'assegurances que afectin la globalitat de I'edifici o les seves parts comunes, etc
Cedules de declaracié de regims juridics especials, de proteccié o d’altres tipus, si s'escau

Documents on constin les carregues reals existents en I'edifici, si s’escau (drets de pas, mancomunitat de patis, etc)

Documents acreditatius del ajuts i beneficis atorgats a I'edifici

+ Documents que justifiquin la realitzacié d’operacions de reparacié, manteniment i rehabilitacié de caracter obligatori

Documents aincloure

Comentaris/|Normatival
(normativa catalana en verd)

Comentat [ 22]:
En general, es fa referéncia a la norma més exigent

[ Nota amb instruccions per arxivar els documents -1
[ index enumeratiu dels documents que inclou -1
[|Llicencies| indicades en les dades inicials -1
[ Certificat final d’obra amb: -4/5

+ Annex A (modificacions durant I'obra)
- Annex B (relaci6 dels controls realitzats durant I'obra i els seus resultats)

+ Lliurat pel Director de I'obra i el

Director d’execucié d’obra

[ Certificat d’eficiéncia energética de I'edifici acabat

-9
+ Lliurat per la Direcci6 Facultativa

[J|Acta de recepcid| de I'edifici acabat -4
[ Copia del Llibre de subcontractacié -8
[ Documentacié complementaria de la instal-lacié térmica:

Documentacié d’origen i garantia dels materials i equips col-locats,| resultats de les proves\ -10

de posada en servei, certificat de la instal-lacié registrat en I'érgan competent de la
Comunitat Autonoma i certificat de la inspeccié inicial, quan sigui preceptiu
Contracte de manteniment, si s’escau

- Lliurat per l'instal-lador

[J Documentacié complementaria de la instal-lacié eléctrica:

Certificat de la empresa instal-ladora, Certificat final signat pel Director de la instal-laci6 (si
s’escau),[ proves finaIsL etc., registrats en I'érgan competent de la Comunitat Autbnoma
Contracte de manteniment si s’escau

=11
- Lliurat per l'instal-lador

[ Documentacié complementaria de la instal-lacié d’ascensors:

Certificat de la empresa instal-ladora, proves finals, etc., registrats en I'6rgan competent de
la Comunitat Autonoma
Contracte de manteniment

- 12
+ Lliurat per l'instal-lador

[ Documentacié complementaria de les infraestructures comunes de telecomunicacions (ICT):

Butlleti de la empresa instal-ladora, Certificat final signat pel Dtor de la instal-laci6 de la ICT

- 13
- Lliurat per I'empresa instal-ladora

Comentat [ 23]:
La llicéncia d'activitats s'incloura en I'expedient d’activitat
(apartat IV del DET)

Comentat [ 24]:
Segons punt 3.3 de I'Annex Il del CTE.

Comentat [ 25]:

Segons l'art 6 de la LOE, ha d’anar signada, almenys, pel
promotor i el constructor.

El comput dels terminis de responsabilitat i garantia establerts
a la LOE s'iniciara a partir de la data de signatura de I'Acta de
recepcio.

Comentat [ 26]:

En el cas de disposar de resultats de proves finals sobre les
instal-lacions, només s’han d’incloure les que obtinguin valors
favorables.

Comentat [ 27]:

En el cas de disposar de resultats de proves finals sobre les
instal-lacions, només s’han d'incloure les que obtinguin valors
favorables.
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Comentat [ 28]:
Del constructor, si s’escau, de les instal-lacions de les parts
comunes de I'edifici, etc.

MAN-30v03 Llibre de I’Edifici
(si s’escau), protocol de proves, etc., registrats en I'organ competent de la Comunitat Autbnoma

[ Documentacié complementaria d’altres instal-lacions (Certificats, contractes de manteniment, - Segons normativa especifica
etc) + Lliurat per l'instal-lador

[ Altra documentacié complementaria

[J Documentaci6 necessaria per contractar els serveis i els subministraments

[ Escriptura publica de declaracié d’obra nova -1

[J Escriptura de divisié de propietat horitzontal, si s’escau -1

[J Cedules de declaracio de regims juridics especials, de proteccié o d'altres tipus, si s'escau -1

[ Documents on constin les carregues reals existents en I'edifici, si s’escau (drets de pas -1

mancomunitat de patis, etc)

[ Acreditacié de les garanties de productes, equips i sistemes col-locats en obra -4/ 5

O |Altres garanties], si s'escau - 1/4/C4

Polisses d’assegurances que afectin la globalitat de I'edifici o les seves parts comunes -1

Documents acreditatius del ajuts i beneficis atorgats a I'edifici -1

[J Documents que complementin dades que hagin de figurar en el Quadern de Registre i que, per 1
la seva complexitat, es detallen independentment

Justificants d’operacions de reparacié, manteniment i rehabilitacié de caracter obligatori -1

OBSERVACIONS:
La normativa catalana s’ha destacat amb color verd

(1)  Decret 206/1992 pel qual es regula el Llibre de I'edifici (DOGC 7/10/1992). D’aplicacié als edificis d’habitatges amb Certificat final d’obra
des del 8/04/1993

(4) LOE (BOE 6/11/1999). En vigor el 6/05/2000 (sol-licitud de llicéncia d’obres)

(5) CTE (BOE 28/03/2006). En vigor el 29/03/2006 (sol-licitud de llicéncia d’obres)

(8) RD 1109/2007 Desarrolla la Ley 32/2006 reguladora de la subcontratacién en el sector de la construccién (BOE 25/08/2007). En vigor el
26/08/2007 (subcontractacions)

(9) RD 47/2007 Procedimiento basico para la Certificacion energética de los edificios de nueva construccién (BOE 31/01/2007). En vigor el
31/10/2007 (sol-licitud de llicéncia d’obres)

(10) RD 1027/2007 por el que se aprueba el Reglamento de Instalaciones Térmicas en los Edificios (RITE) (BOE 29/08/2007). En vigor el
29/02/2008 (sol-licitud de llicéncia d’obres)

(11) REBT. RD 842/2002 por el que se aprueba el Reglamento Electrotécnico para Baja Tension. Substitueix I'antic Decret 2413/1973

(12) Normativa d’ascensors: RD 2291/1985 por el que se aprueba el Reglamento de Aparatos de Elevacion y Manutencién de los mismos/
ITC MIE AEM-1/ Ordre de 31 de maig de 1999 per la qual es regula I'aplicacié del RD 1314/1997 a Catalunya (DOGC 11/06/1999)

(13) Orden CTE/1296/2003 por la que se desarrolla el Reglamento regulador de las infraestructures comunes de telecomunicaciones en el
interior de los edificios (BOE 27/05/2003)

(C4) L’art. 19 de la LOE estableix el régim de garanties exigibles per danys materials ocasionats per vicis i defectes de la construccié, tot i que

la Disposicié addicional segona limita la seva obligatorietat, de moment, a la garantia de 10 anys que ha d’atorgar el promotor per els
vicis o defectes produits en edificis d’habitatge i que tinguin el seu origen o afectin als fonaments, suports, bigues, forjats, murs de
carrega o altres elements estructurals.
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7. LLIURAMENT DELS TREBALLS.

Dins del termini expressat en l'apartat 5.3. d’aquest Manual, la DEO lliurara a Infraestructures.cat la maqueta
completa del Llibre de I'Edifici tal i com es descriu en el Manual d’enquadernacié i presentacié de projectes
d’Edificacié (MAN-27), per tal de procedir a la seva revisio.

Infraestructures.cat, retornara el Llibre de I'Edifici a la DEO un cop revisa’'t, amb el corresponent informe de revisié
si és el cas, per tal de que la DEO tingui en compte les possibles esmenes i presenti el document de forma
definitiva a Infraestructures.cat juntament amb la resposta a I'informe de revisié/esmenes signat.

En el lliurament definitiu del Llibre de I'Edifici destinat al Departament s’hauran d’entregar els documents originals
descrits en el Manual d’enquadernacié i presentacié de projecte d’Edificacié (MAN-27)

8. ACCEPTACIO DEL LLIBRE DE L’EDIFICI

Un cop realitzades, si és el cas, les esmenes i arranjaments adients, es procedira a I'acceptacié del Llibre de
I'Edifici per part d’Infraestructures.cat i a la seva tramitacié a I'organisme corresponent.

Mentre no s’hagi complimentat aquest tramit, I'empresa adjudicataria de la Direccié d’Execucié de les Obres,
s’ajustara al que es disposa al respecte en el “Contracte per a la Direccié d’Execucié de les Obres”.

MAN-30v03 Manual per a la redacci6 del Liibre de I'Edifici (27.03.14) Pagina 21 de 30





MANUAL

MAN-30v03 Llibre de I’Edifici

ANNEX 1. DESENVOLUPAMENT DEL DET
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INDEX GENERAL

1. Introduccié

2. Contingut del Document d’Especificacions Tecniques (DET)
1.1 Documentacié técnica de I'obra executada
1.2 Documentaci6 técnica modificada
1.3 Manual d’ds i manteniment
1.4 Documentacio de I'activitat
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1. INTRODUCCIO

El Document d’Especificacions Técniques (DET) s’ha d’entendre com la documentacié técnica de I'obra realment
executada, amb la finalitat de disposar d’'una serie de dades de suport per a actuacions futures a I'edifici un cop
s’inicii el periode d’explotacié de I'edifici.

El DET. esta format per un conjunt de documents, on han de quedar definits la geometria de tots els elements
realitzats, els materials utilitzats, I'equipament instal-lat i les instruccions i manuals d’Us i manteniment de I'edifici
acabat.

El DET. ha de ser autosuficient i, per tant, ha de contenir tota la informacié necessaria per respondre als treballs
de conservaci6é i manteniment.

No ha d'incloure les justificacions de les solucions adoptades, calculs, etc, que formin part del contingut del/s
projecte/s constructiu/s aprovat/s; només en el cas de que s’hagin realitzat modificacions dels elements respecte
al/s projecte/s inicial/s s’hauran d’aportar els calculs corresponents.

S’inclou dins d’aquest annex, la indicaci, en cada cas, de quin agent ha de facilitar la informacié i/o documentaci6
que la Direcci6 d’Execucié de I'Obra haura d’incorporar.

2. DESENVOLUPAMENT | CONTINGUT DEL DOCUMENT D’ESPECIFICACIONS
TECNIQUES.

El DET. s’ha estructurat en els seglients apartats:

1.1 Documentacié técnica de I'obra executada
1.2 Documentaci6 tecnica modificada

1.3 Manual d’ds i manteniment

1.4 Documentacié de I'activitat

El compliment del DET s’anira fent progressivament al desenvolupament de I'Obra, especialment I'apartat de
Documentacié Técnica de I'Obra Executada.

Cal remarcar la importancia de que tota la documentacié que s’inclogui en aquest apartat ha d’estar actualitzada a
I'estat final de I'obra i ha de ser coherent entre les diferents parts (Memoria, documentacié grafica, legalitzacions,
etc.)

La Direccié d’Execucié de I'Obra elaborara els documents a mesura que es vagin executant i acceptant les
diferents parts de I'obra (tot sol-licitant als agents responsables la documentaci6 que li correspongui); de manera
que al mes segiient de la conclusié de cada part d’'obra la DEO haura de tenir, a disposicié d’'Infraestructures.cat,
la documentacié del DET corresponent actualitzada. Aixo vol dir que els planols i d’altres documents a actualitzar,
han d’estar refets quan s’ha acabat d’executar la unitat d’obra que defineixen, sense dilatar aquesta actualitzacié
fins al final de I'obra.
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Comentat [ 29]:

Cal incloure una declaraci6 on es manifesti que la
documentacid facilitada es correspon amb la realitat de I'obra
executada.

Comentat [ 30]:
Cal descriure les solucions realment executades, indicant les
caracteristiques técniques dels materials realment col-locats.

Comentat [ 31]:

Cal incloure la justificaci6 del compliment dels parametres
d’ecoeficiéncia. S'aportaran les justificacions de les incidéncies
que s’hagin pogut produir (recalculs de I'estructura, de les
instal-lacions, etc.).

Comentat [ 32]:
No s’ha d'incloure en aquest apartat la documentacié grafica
de les instal-lacions objecte de legalitzacio.

Comentat [ 33]:
Només s’ha de facilitar la documentacié grafica dels elements
relacionats amb el subsol

Comentat [ 34]:

En obres de rehabilitacié, reforma o ampliaci6 en les quals es
disposi de la documentaci6 de I'edifici original, caldra adjuntar-
la.

Comentat [ 35]:

A recopilar per la Direccié d’execucié de I'obra.

En el cas de disposar de resultats de probes finals sobre les
instal-lacions, només s’han d'incloure les que tinguin valors
favorables.

Comentat [ 36]:

Documentacid relacionada a I'art. 7.2 del CTE, segons s'indica
al'art. 8.1.2 de la mateixa norma.

Els resultats a incloure han de ser els favorables i vigents. En
cas de que no siguin favorables i hagin estat acceptats, hauran
d’adjuntar la corresponent justificacié d’acceptacié per part del
tecnic.

Documents a incloure Facilitat per
D I [0 Documentacié técnica | [J Memoria IDeclaracié del Document DEO
i . de [Il'obra realment d'Especificacions| Técniques
Documentacié
R " executada . o
técnica de I'obra Memoria descriptiva
executada
[Memoria constructival
DO
Normativa técnica aplicable
|Annexes a la memorial
[J Documentacié grafica | Definicié general del projecte i dels
espais exteriors
Definicio general de I'edifici
Seguretat en cas d'incendi
Sustentaci6 de I'edifici i adequacio al
terreny
Sistema estructural
Sistema d’envolvent i acabats DO
exteriors
Sistema de compartimentacio i
acabats interiors
[Sistema d'instal*lacions i serveis|
Equipament
Urbanitzacié
[Construccions temporals|
[ |Preexistencies] Documentacié dels edificis existents
DO
Altres documents
[ Ipocumentacié técnica | [J Doc. técnica de les instal-lacions térmiques: projecte o
d'instal-lacions objecte memoria tecnica de la instal-lacié executada, que ha Instal-lador
de legalitzacid| d’incloure la relacié dels materials i equips col-locats
[ Doc. técnica de les instal-lacions eléctriques: projecte o Instal-lador
memoria técnica de la instal-lacié executada
[ Doc. técnica de la instal-lacié d’ascensors i/o altres aparells .
- Empresa instal-ladora
elevadors (projecte)
[ Doc. técnica de les infraestructures comunes de Enginyer o Enginyer
telecomunicacions (projecte amb les modificacions d’obra, si | Técnic de
s’escau) Telecomunicacions
[ Doc. técnica d'altres instal-lacions de I'edifici: combustibles, Instal-lador, Director
incendis, etc d’'obra o Director de la
instal-lacio
[ Control de qualitat: Documentacié del control|de recepcié realitzat a Productes, Equips i
Sistemes (fulls de subministrament, fitxes técniques, marcatges CE, distintius de qualitat, | DEO
resultats d’assaigs, etc)
[ Recull fotografic de seguiment d’obra Foel)crgpllat alllarg de
[ Recull d’actes de visites d’obra i reunions Foel;:rc;pllat alllarg de
1.2
\Documemacu’) | Documents que modifiquin, substitueixin o ampliin la Documentacié técnica de I'obra Agents que
técnica executada com a resultat d’incidéncies produides durant la vida util de I'edifici intervinguin
modificada

Comentat [ 37]:
A incorporar per 'usuari durant la vida dtil de I'edifici
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Documents a incloure Facilitat per
D 3 O Instruccions [ de redificii els | Sistema estructural
PTG d'usi seus espais
Manual dasi manteniment annexesp Sistema d’envolvent i acabats exteriors DO /DEO / INSTAL /
manteniment - d - 6 interior | acab D INSTAL Comentat [ 38]:
;gﬁg: e compartimentacio interior | acabats Els diferents apartats de les Instruccions d’Us i manteniment i
del Pla de manteniment s’estructuraran amb la mateixa
[ dels serveisi | Sistemes de transport organitzacié que la Documentacié técnica de I'obra executada.
instal-lacions B . .
Recollida, evacuacio i tractament de residus
Instal-lacié de subministrament d’aigua
Evacuacié d’aiglies
Instal-lacié térmical { Comentat [ 39]:
Sistemes de ventilacié Documentacié obligatoria pel RITE
Instal-lacié de subministrament de combustible
Instal-laci6 eléctrical ; , ; { Comentat [ 40]:
DO /DEO/INSTAL he Freperyd
Instal-lacié d'il-luminacié D INSTAL Documentaci6 obligatoria pel REBT
Instal-laci6 de telecomunicacions
Instal-lacié d’audiovisuals
Instal-lacions de proteccié contra incendi
Sistemes de protecci6 al llamp
Altres instal-lacions de protecci6 i seguretat
Altres instal-lacions: Gasos medicinals, Gasos
técnics, altres
Control i gestié centralitzats de I'edifici
[ urbanitzacié Elements de fonamentacid, contencié de terres i
elements estructurals
Elements de tancaments i proteccié
Vials i zones d’aparcament
Zones d’estada, de joc i altres
Instal-lacions i serveis | Sanejament
DO /DEO/
Aigua i reg Instal-lador / Director
. de la instal-lacié
[Electricitat] Comentat [ 41]:
Enllumenat exterior Documentacié obligatoria pel REBT.
Altres (audiovisuals, proteccid
i seguretat, altres)
Jardineria
Mobiliari urba i elements de senyalitzacié
L . .. Agents que
[Documents\ que modifiquin, substitueixi o ampliin les instruccions d'Us i manteniment intervinguin Comentat [ 42]:
A incorporar per l'usuari durant la vida util de I'edifici
O Instruccions en cas d’emergéncia / incidéncies extraordinaries| DO
Comentat [ 43]:
[Documents| que modifiquin, substitueixin o ampliin les instruccions en cas d’emergéncia Agents gue Com a minim, s'ha d'informar de les segiients situacions:
intervingtin ventades, nevades, incendis, sisme, col-lapse estructural,

explosions, fuites d’aigua, atrapaments, aixi com qualsevol
altre circumstancia extraordinaria que es pugui produir.

Comentat [ 44]:
A incorporar per 'usuari durant la vida dtil de I'edifici
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Documents a incloure

Facilitat per

1.3 Manual d’us
i manteniment
(cont.)

O Pla de
manteniment]

Dades generals
del pla

Dades identificatives de I'edifici

Data prevista d'inici del pla

|Durada del plal

[Tipus de manteniment que contemplal

Autor/a del pla

Manteniment
preventiu (MP)

Fitxes d’operacions

Calendari d'operacions

Calendaris economics

Plecs de condicions per a la contractacié

Tecnics que han
intervingut / DEO

Comentat [ 45]:

Quan el Pla de manteniment a redactar sigui d’'una concessio,
caldra seguir el document corresponent al Plec de
prescripcions per a |'assisténcia tecnica a la redaccio dels
Plans inicials de conservacié i manteniment de projectes
d'edificacié - PLP-43v01.

Comentat [ 46]:
La durada del Pla depén del tipus de manteniment. A mode
informatiu, el MP i PMC=10 anys i MS=25 anys.

Comentat [ 47]:
Cal definir els diferents tipus de manteniment. MP com a
minim obligatori. PMC i MS aconsellables.

[Documents| que modifiquin, substitueixi

n o ampliin el pla de manteniment

Agents que
intervinguin

Clia

Documentacio
de l'activitat

Manteniment preventiu (MP): es tracta de realitzar unes operacions de manteniment de forma periddica, ja siguin normatives o recomanades,
realitzades amb I'objectiu de mantenir els elements en les condicions de disseny intentant evitar que es degradin amb el pas del temps

D Expedient de
I'activitat que es
desenvolupi a
I'edifici (projecte,
licencies, etc)

ILlicéncia
ambiental|

[Comunicaci¢|

D Projecte basic

Informe municipal de compatibilitat urbanistica
(prévia a la redaccié del projecte i a la sol-licitud de
llicencia ambiental)
|:| Documentacio relativa a la prevencié d’incendis i
la protecci6 a la salut

Estudi d'impacte ambiental, si s’escau (prévia
consulta)
D Altra documentacié que exigeixi la legislacié
vigent

La documentaci6 que ha

d'incloure és:
|:| Projecte basic amb memoria ambiental, excepte
en els casos en els que reglamentariament es
determini que tant sols és precis una memoria
ambiental.

Documentacio relatives a la prevencio d‘incendis‘i
la protecci6 a la salut

Certificacio técnica acreditativa del compliment
dels requisits legals exigibles

Estudi d'impacte ambiental, si s’escau (prévia
consulta)?

+ 2,311
Lliurat per técnic
competent

Comentat [ 48]:
A incorporar per I'usuari durant la vida util de I'edifici

Comentat [ 49]:

Consulta sobre avaluacié d’impacte ambiental adregada a la
OGAU de les activitats dels annexos I, Il i IV. Amb resposta
afirmativa, cal incloure I'avaluacié d'impacte ambiental.

Els projectes amb llicéncia ambiental corresponen a les
activitats de I'annex II.

Comentat [ 50]:

Consulta sobre avaluacié d'impacte ambiental adregada a la
OGAU de les activitats dels annexos II, Il i IV. Amb resposta
afirmativa, cal incloure I'avaluacié d'impacte ambiental.

Els projectes amb comunicaci6 corresponen a les activitats de
I'annex IlI.

Agents que
intervinguin

provocant despeses majors, accidents per una disminucié de la seguretat, o que tinguin una aparencga de deixadesa.

Previsi6 del manteniment corrector (PMC): dins del pla de manteniment caldra incloure la previsié economica destinada a cobrir les despeses
que es vagin generant de manteniment corrector. Si es realitza un bon manteniment preventiu, el manteniment corrector que es generara sera

inferior. Estara calculat en base a I'aplicacié d’un coeficient sobre el cost del manteniment preventiu, obtenint un import mig anual

Manteniment substitutiu (MS): aquell que cal realitzar quan s'esgota la vida util dels elements que conformen I'edifici i les seves instal-lacions i
cal que siguin substituits. Si es preveu quan caldria realitzar aquestes substitucions i s’estima el seu cost, es podra optimitzar el moment en el

que caldra substituir-les.

Comentat [ 51]:

Cal incloure el certificat de I'acte de comprovacio favorable
expedit per entitat col-laboradora de I’Administraci6 segons
Llei 3/2010 article 25 punt 3.

Comentat [ 52]:
A incorporar per 'usuari durant la vida atil de I'edifici
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Documents a incloure Facilitat per
1.4 . D Pla D Identificacio dels titulars i emplagament de I'activitat.
Docyum?n'tacm d'autoproteccio / | [T] Descripci6 detallada de I'activitat i del mitja fisic en el qual es
de Iactivitat Pla d'emergéncia | desenvolupa
(cont) :F;:sczijmem‘s D Inventari, analisi i avaluacio de riscos
D Inventari i descripcié de les mesures i mitjans d’autoproteccié
D Programa de manteniment d'instal-lacions 3,11
D Pla d’actuacions front situacions d’emergéncies Lliurat per tecnic
D Integracié del pla d’autoproteccio en d’altres d’ambit superior competent

D Implantacio del pla d’autoproteccid

D Manteniment de la eficacia i actualitzacié del Pla d’Autoproteccio
D Annex |. Directori de comunicaci6

D Annex Il. Formularis per a la gestié d’emergencies

D Annex lIl. Planols

Agents que
intervinguin

COMENTARIS/ NORMATIVA!
La normativa catalana s’ha destacat amb color verd

()
@

(©)
“4)

()
(6)

(10)

(11)

Decret 206/1992 pel qual es regula el Llibre de I'edifici (DOGC 7/10/1992). D’aplicacié als edificis d’habitatges amb Certificat
final d’obra des del 8/04/1993

Llei 20/2009 de prevenci6 i control ambiental de les activitats (DOGC 11/12/2009) i normativa que la desenvolupi. En vigor
1’11/08/2010. Deroga la Llei 3/1998 de la intervencio integral de ’Administracié ambiental.

Fins que no hagi estat publicat el seu Reglament continua vigent el Decret 136/1999 (DOGC 21/05/1999) pel qual s’aprova el Reglament
general de desplegament de la Llei 3/1998

RD 393/2007 (BOE 24/03/2007). Norma Basica de Autoproteccion de los centros, establecimientos y dependencias dedicados a
actividades que puedan dar origen a situaciones de emergencia. En vigor el 25/03/2007

LOE (BOE 6/11/1999). En vigor el 6/05/2000 (sol-licitud de llicéncia d’obres)

CTE (BOE 28/03/2006). En vigor el 29/03/2006 (sol-licitud de llicéncia d’obres)

Decret 21/2006 pel qual es regula 'adopcié de criteris ambientals i d’ecoeficiéncia en els edificis (DOGC 16/02/2006). En vigor
des del 16/08/2006. La incorporacié de la documentacio justificativa del seu compliment en el Llibre de I'edifici només és
preceptiva en el cas d’habitatges (art. 8) tot i que, en haver de formar part del projecte d’execucid, considerem que aquesta
obligacio es pot fer extensiva a tots els usos afectats pel Decret

RD 1027/2007 por el que se aprueba el Reglamento de Instalaciones Térmicas en los Edificios (RITE) (BOE 29/08/2007). En
vigor el 29/02/2008 (sol-licitud de llicéncia d’obres)

Ley 3/2010 de prevencion y seguridad en materia de incendios en establecimientos, actividades, infraestructuras y edificios.
Disposiciéon General Comunidad Autdonoma de Catalufia.

Relacié d’activitats incloses dins de cada annex de la normativa referent a I'expedient d’activitat i periodicitat dels
controls periodics

Grup / control periodic Activitats

Annex II 12.23. Laboratoris d’analisi i de recerca amb una superficie superior a 75 m2 (excloent-ne

Annex Il 12.23. Laboratoris d’analisi i de recerca, amb una superficie de fins a 75 m2 (excloent-ne

despatxos, magatzems i altres arees auxiliars).

12.25. Hospitals, cliniques i altres establiments sanitaris amb un nombre superior a 100 llits per a
I'hospitalitzacié o d’ingrés de pacients.

12.26. Centres d’assisténcia primaria i hospitals de dia amb una superficie superior a 750 m2.

despatxos, magatzems i altres arees auxiliars).

12.25. Hospitals, cliniques i altres establiments sanitaris, amb un nombre de fins a 100 llits per a
I'hospitalitzacié o I'ingrés de pacients.

12.26. Centres d’assisténcia primaria i hospitals de dia, amb una superficie de fins a 750 m2.
12.27. Centres geriatrics.

12.28. Centres de diagnosi per la imatge.

12.46. Activitats de garatge i aparcament de vehicles, amb una superficie superior a 100 m2.
12.48. Centres docents.

Comentat [ 53]:
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CONTROL DE VERSIONS
Versié Data Pagines revisades Contingut de la modificacié
00 Codificacié del document
01 15.05.01 Totes Adequacio general
02 27.03.03 5,31, 32 Presentacié del Plec de Condicions en PDF
7 Presentacié del Plec de Condicions en format
informatic
03 03.06.04 5-10 Adequacio a les noves versions TCQ2000, Modul
gualitati TCQESS.
03 03.06.04 31i32 Separata del projecte
04 03.06.04 36-40 Portades i caixetins (tipologies, colors i tipografies)
05 02.01.06 Totes Adequacio a l'estructura. Eliminacié dels capitols
6.61 /
06 06.06.07 Totes Adequacié al Plec de redacci6 Projectes Fase
Executiu segons CTE. Revisio instruccions suport
PDF segons versio 7 Acrobat.
07 26.06.08 Totes Revisio del format i adequacié al SIG
08 18.11.09 30 Clausula de I'Gs del Catala en la Contractacio
Pudblica (Recomanacié 1/2009, de 30 de juliol, del
Ple de la Junta Consultiva de Contractacié
Administrativa).
09 21.06.10 Totes Adequacioé general.
Adequacio a la versi6 10 del Plec de prescripcions
de projectes d'execucié i a les versions 4 dels
Plecs de prescripcions d'avantprojectes i de
projectes basics
10 14.12.17 Totes Revisid format i nou logo Infraestructures.cat.
Fitxer BIM. Incorporacié de documents no digitals
al format PDF.
Preparat: Revisat: Revisat formal: Aprovat:
Roma Lladser Josep Farré Pere Blasco Jordi Joan Rossell
Cap Unitat Cap de la Divisié Resp. Sistema Director de
d’Oficina Tecnica d’Edificacié Integrat de Gestié Producci6
(RSIG)
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1. INTRODUCCIO

Aquest treball de normalitzacié neix de la necessitat d'establir unes normes comunes per a tots els implicats
en el desenvolupament dels projectes d'edificacié.

Atés que els planols sén modificats diverses vegades i sOn tractats per diferents persones és necessari que
tothom tingui una forma comuna de treballar.

S’ha implantat un sistema de consulta i arxiu dels planols totalment informatitzat. Per fer-ho possible, és
necessaria una certa coheréncia en la informacio, aixi com una auto-consisténcia en els documents. Aix0
obliga també a crear els mecanismes d’extraccié de la informacié dels caixetins de forma automatitzada per a
garantir la coheréncia dels mecanismes de recerca.

D’altra banda, aquests planols es lliuren a tercers pel seu tractament posterior o per la seva explotaci6 i cal
gue es pugui coneixer el contingut del fitxer al consultar-lo.

En aquest context i per fer més agil I'intercanvi d’informaci6, cal establir un marc comu de treball per a
tothom. Infraestructures.cat ha fet un esforg per establir aquest marc definint-lo com a restrictiu Gnicament en
el que és necessari, de manera que tot alld que no tingui consequéncies sobre els objectius establerts de
portabilitat, tractament i qualitat de la documentacié quedi a la llibertat dels usuaris. Perd hem d'insistir que
les coses que s'han imposat tenen una rad d'ésser fixades, rad que es comprén si es tenen en compte els
objectius abans esmentats.

2. INFORMACIO GENERAL

2.1. CONTROL DE QUALITAT

Infraestructures.cat realitzara un control de qualitat dels fitxers retornant els projectes que no s’ajustin a les
especificacions. El fet de no ajustar-se a les especificacions pot suposar la no adjudicacié de nous projectes i
obres.

2.2. IDIOMA
Tota la documentacid es lliurara en catala. Els rétols en els planols també es faran en catala.

2.3. TIPUS DE SUPORTS DIGITALS

Hi hauran dos tipus de suports:
- Suport Informatic (documents Word, Excel, DWG, TCQ, ...)
- Suport Format PDF

2.4. NOMBRE DE COPIES DE LA DOCUMENTACIO EN FORMAT DIGITAL

Es lliuraran les copies indicades en el document “MAN-21 Manual d’enquadernacio i presentacid de projectes
“vigent publicat a la web delnfraestructures.cat .
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3. ESTRUCTURACIO DE LA INFORMACIO DIGITAL DELS PROJECTES

3.1. SUPORT FIiSIC DE LA INFORMACIO
El projecte en format digital sera gravat en suport CD-ROM o DVD

3.2. FORMATS DELS FITXERS

3.2.1. SUPORT INFORMATIC
Per els fitxers de documents de text s'utilitzara el format DOCX del programa WORD de Microsoft.

Per els fitxers de documents de full de calcul s'utilitzara el format XLSX del programa EXCEL de Microsoft.

El programa de dibuix assistit per ordinador sera I'’AutoCAD (V.14 o superior) amb extensié DWG

S'utilitzara el programa TCQ per a la realitzacio del pressupost general de I'obra. S’adjuntara el fitxer que
genera el propi programa en format TCQ que haura d'incloure els moduls del Banc de Preus, Pressupost

d’obra, com a minim.

S'utilitzara el modul de qualitat del programa TCQ per a la realitzacié del pressupost del Pla de control de
qualitat de les obres i s’adjuntara el fitxer TCQ corresponent.

El format dels fitxers de I'Estudi de Seguretat i Salut seran els s’especifiquen en el “Plec de prescripcions per
a la redacci6 d’'estudis de seguretat i salut i la coordinacié de seguretat i salut en fase de projecte d’Edificacio”
PLP-09 i/o els que la Gerencia de Prevencié de Riscos Laborals determini.

S'utilitzara el programa LIDER per a realitzar la justificacio de la limitaci6 de la demanda energeética per
I'opcié general. S'adjuntara el fitxer de resultats en el format original que genera el propi programa .

S'utilitzara el programa CALENER per a la realitzacié de la qualificacid energetica segons els tipus
d’instal-lacions. S’adjuntara el fitxer de resultats en el format original que genera el propi programa.

Respecte als possibles fitxers raster (escanejats) s'utilitzara el format TIFF grup 4 per als fitxers de planols en
blanc i negre i JPEG per els fitxers de fotografies en color.

Hi pot haver altres formats de fitxers tals com fitxers d’eines de suport del COAC, CAATB, dels programes de
calcul d'estructura, d'instal-lacions, ASCII, o altres.

En tot moment la informacié en el seu interior estara estructurada segons aquest document.

ATENCIO

NO S'HAN DE FER SERVIR CAP MENA DE COMPRESSORS JA QUE SUPOSEN UN
CONSUM DE TEMPS | ESFORGC ADDICIONAL PER A LA COMPRESSIO |
DESCOMPRESSIO. TAMPOC S'HAN DE FER SERVIR BACKUPS DONATS ELS
PROBLEMES DE COMPATIBILITAT ENTRE ELS DIFERENTS PROGRAMES DE BACKUP.
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3.2.2. SUPORT FORMAT PDF

A partir dels fitxers informatics originals per confeccionar el projecte es construira el projecte en format PDF.
Els requeriments que ha de tenir aquest format es concreten més endavant en aquest mateix document a
I'apartat nim 6.
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4. SUPORT INFORMATIC

4.1. ORGANITZACIO DELS FITXERS EN DIRECTORIS

S’estructurara la informacié digital del projecte seguint els Plecs de Prescripcions per la redaccio de projectes
segons el seglient arbre de directoris. Aquests fitxers s’adjuntaran en un sol CD-Rom:

=0 Lal PROIECTE
=[5 1. MEMARIA (M)

) 1_0D. DADES GEMERALS
) 2_MD. MEMORIA DESCRIPTIVA
) 3_MC, MEMORLA COMSTRIUCTIVA
) 4_ME. MEMORIA DEXECUCIO
) 5_CH. NORMATIYA APLICABLE
) 6_AM, AMMEXOS & LA MEMORIA

) I DOCUMENTACIO GRAFICA (DG)

) 11, PLEC DE COMDICIONS (PC)

) I¥. ESTAT DYAMIDAMENTS (EA)

) ¥, PRESSUPCST (FR)

) I DOCUMENTS COMPLEMEMTARIS (DC)

[ DG.- DOCUMENTACIO GRAFICA
(3 Fitxer de configuracié de plometes

1 Planols DWG
L BIM

4.2. ESTRUCTURACIO DELS DOCUMENTS NO GRAFICS EN FORMAT DIGITAL

4.2.1. ELS FITXERS DE TEXT
Tots els fitxers de text seran redactats amb I'editor Word de Microsoft

4.2.2. ELS FITXERS DE PRESSUPOST DE L'OBRA, PRESSUPOST ESTIMAT DE CONTROL DE
QUALITAT i PRESSUPOST SEGURETAT | SALUT

El fitxer del pressupost d’obra ha de ser el propi generat pel programa TCQ.

El fitxer de pressupost estimat de Control de Qualitat sera el propi generat pel Programa TCQ/modul de CQ

El fitxer del pressupost de Seguretat i Salut sera el propi generat pel Programa TCQ/modul SiS

Caldra gravar directament aquests fitxer (.TCQ) al CD-Rom.

4.2.3. LES FITXES RESUM | FITXES DE COMPLIMENT DE NORMATIVA

Les fitxes resum i fitxes de compliment de normativa seran en el format original que Infraestructures.cat faciliti
(Excel en la majoria dels casos) o en el format original en que estiguin desenvolupades.

4.2.3. EL FITXER DE L’ESTUDI GEOTECNIC

El fitxer corresponent a I'Estudi geotécnic s’adjuntara en un Unic subdirectori en format PDF, que no haura
d’estar protegit ni signat digitalment.
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4.2.4. ELS FITXERS DE LA CERTIFICACIO ENERGETICA

El fitxer de la qualificacié energética ha de ser el propi generat pel programa CALENER A més, caldra afegir
el certificat d'eficiencia energéetica en PDF escanejat d’acord amb el que s’ha especificat en l'apartat 3.2.1
SUPORT INFORMATIC del present document. Haura d'estar firmat pel Promotor i pel Projectista. El dos
documents s’hauran d’adjuntar en un Unic subdirectori.

4.2.5. ELS FITXERS DE L’ESTUDI DE GESTIO DE RESIDUS DE CONSTRUCCIO | D’ENDERROC.
Els fitxers corresponents a I'estudi de gesti6 de residus de construccio estaran en els seglients formats:

- Fitxer Word per a la Memoria. i per al Plec de Condicions
- Fitxer DWG per a la Documentacié Grafica (planols, croquis, grafics, etc.)

Quan per a la definicié6 d'aquest annex s'utilitzi la fitxa del COAC es presentara el fitxer suport informatic
original d’aquesta.

Quan per a la definici6 d'aguest annex s'utilitzi el programa TCQGMA es presentaran els fitxers
corresponents al TCQ.

4.2.6. ELS FITXERS DE L'ESTUDI DE SEGURETAT | SALUT

Els fitxers corresponents a I'estudi de seguretat i salut es distribuira en quatre subdirectoris:

- El primer subdirectori contindra la Memoria. S’afegira el fitxer en format DOC realitzat amb el programa
WORD.

- El segon subdirectori disposara de tota la Documentaci6 Grafica (planols, croquis, grafics, etc). Els formats
dels fitxers sera DWG.

- El tercer subdirectori contindra el Pressupost. El fitxer haura de contenir els moduls Banc de Preus i
Pressupost i s’haura de gravar el fitxer en format TCQ directament en el CD-Rom.

- El quart subdirectori contindra el Plec de Condicions Técniques de seguretat i salut. S’afegira el fitxer
realitzat en format DOC amb el programa WORD.

4.2.7. ELS FITXERS DEL PLA DE CONTROL DE QUALITAT DE LES OBRES
Els fitxers corresponents al pla del control de qualitat de les obres seran de 2 tipus:

- Fitxers Word per a la definici6 dels apartats 1 i 2 de I'annex (Objecte i Normativa d'aplicaci).

- Fitxers Word, TCQ o altres aplicacions informatiques de suport per al desenvolupament dels apartats 3 i 4
de I'annex (Documentacio de Control de Qualitat de I'obra i Pla d’'assaig)

- Fitxer de TCQ per a I'apartat 5 de I'annex, Pressupost estimat del Pla de Control de Qualitat..

4.2.8. EL FITXER DE LA GUIA DE CONTINGUT DOCUMENTAL DEL PROJECTE

El fitxer de 'annex CQP Autocontrol de Projecte sera I'excel resultant de I'aplicacié de la Guia Documental del
Projecte

4.2.9. ELS FITXERS DELS POSSIBLES DOCUMENTS COMPLEMENTARIS DEL PROJECTE

Els fitxers dels documents complementaris s’hauran d’estructurar en subdirectoris segons els tipus de
documents. A titol d’'exemple s’indica I'estructura que haura de contenir el Document complementari dels
Serveis Afectats.

El Document complementari dels serveis afectats s’estructura en tres subdirectoris:

- El primer subdirectori contindra la Memoria. S'afegira el fitxer en format DOCX realitzat amb el programa
WORD.

- El segon subdirectori disposara de tota la Documentacid Grafica (planols, croquis, grafics, etc). Els formats
dels fitxers sera DWG.

- El tercer subdirectori contindra el Pressupost. El fitxer haura de contenir els modduls Banc de Preus i
Pressupost i s’haura de gravar el fitxer en format TCQ directament en el CD-Rom.
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4.3. ESTRUCTURACIO DELS DOCUMENTS GRAFICS - DG

La documentaci6 grafica es distribuira en dos subdirectoris:
- Un primer subdirectori amb el fitxer de configuracio de plometes (*.PC” o *.PCB).
- Un segon subdirectori amb els diferents fitxers DWG

4.3.1. FITXER DE CONFIGURACIO DE PLOMETES

Aquest fitxer sempre ha de constar-hi, i pot ser I'estandard delnfraestructures.cat , o bé el propi de l'usuari, i
gue es gravara dins el directori corresponent.

4.3.2. FITXERS DE PLANOLS (DWG)

Els fitxers corresponents als planols s’estructuraran seguint I'index de planols del Plec de prescripcions per a
I'assisténcia técnica a la redaccié de projectes d’edificacid vigent. Aquesta estructura es plasmara en I'index
gue estara en el primer planol (Planol index i de situacié general) i que seguidament s’explica en el segient
subapartat;

4.3.2.1. PLANOL iNDEX | DE SITUACIO GENERAL

El seu contingut és un index textual més una cartografia 1:5.000 per a situar el projecte. La cartografia pot
ésser vectorial 0 pot ésser rasteritzada.

Damunt I'index s’hi retolara el nom del projecte en uns caracters d’'una alcada de 3,0 mm .
Es marcara el projecte amb un color viu per a distingir-lo bé de la cartografia.
ESTRUCTURA DE L'INDEX DE PLANOLS DEL PROJECTE

Seguira I'estructuracié del Plec i es configurara en forma de taula que permetra relacionar el nimero del
planol amb el capitol corresponent. La taula tindra cinc columnes relatives a: Codi del planol, descripcio,
nombre de fulls, nimero de planol i codi de fitxer dwg.

- Codi de planol: S'organitza en quatre nivells: tipus d’obra,capitols, subcapitols i sub-subcapitol:
- Tipus d’obra: DGON per obra nova; DGOR per obra de reforma
- Capitol: s’identifica amb un nombre 0,1, 2, 3, ... com el capitol del Plec
- Subcapitol: s’identifica amb un nimero de dos digits 01, 02, 03, ...
- Sub-subcapitol: s'identifica amb un nimero 1, 2 ,3,... 9, 10, 11, ...
A titol d’exemple:
ON Obra nova
ON.2 Sistema Estructural
ON.2.01 Fonaments i Contenci6 de terres

- Descripci6: Titol del capitol, subcapitol i sub-subcapitol que ha de coincidir amb el
capitol corresponent de la Memoria i la nomenclatura del Plec.

A titol d’'exemple: Sistemes de compartimentacio i d'acabats interiors
Compartimentacié vertical
Parets, envans i elements divisoris
- Nimero de planol: correlatiu dins del total de planols de cada capitol.
- Codi de fitxer .dwg: codi del planols

4.3.2.2. NOMENCLATURA PELS FITXERS DE PLANOLS
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Els fitxers s'anomenaran segons el seu codi d’obra i el numero de full dins el capitol

L'extensio del fitxer sera la corresponent segons el tipus de fitxer creat (.DWG, .TIF, etc.)

Exemple:
U.01.F1.DWG - Planol de situacio (Planol 1)

U.01.F1.DWG

‘ Full dins el Sub-capital ‘

El segiient exemple representa el capitol A.03 Alcats generals que consta de 2 planols:
A.03.F1.DWG - Algats Generals. Oest, Nord (Planol 1)
A.03.F2.DWG - Algats Generals. Est, Sud (Planol 2)

Quan necessitem representar les plantes d'un capitol el criteri que es fara servir és afegir “Px”, a on x és el
namero de planta o “Sx” a on x és el nimero de soterrani després del subcapitol separat per punt:

A.01.PO.F1.DWG - Plantes generals. Planta Baixa (Planol 1)
A.01.PO.F2.DWG - Plantes generals. Planta Baixa (Planol 2)
A.01.P1.F1.DWG - Plantes generals. Planta Pis (Planol 1)
A.01.S1.F1.DWG - Plantes generals. Planta Soterrani -1 (Planol 1)

Exemple capitol DGON.2 Sistemes estructurals:

Volem representar la planta de pilars ila planta de jasseres per cada planta de I'edifici.

Per tant, afegim al nom del fitxer “2.02", el sub-sub-capitol “1” pel planol de la planta de pilars, el sub-sub-
capitol “2" pels planols de jasseres i el sub-sub-capitol “3” pels planols de forjats separat per punt.
Com s6n planols que representem informacié de la planta de I'edifici afegim “P0” o “P1” separat per punt per
identificar a la planta a que fem referéncia i tot seguit “F” seguit del nimero de planol dins el capitol que

representem.
2.02.1.F1.DWG - Sist. Estructurals. Estructura. Planta Pilars
2.02.2.P0.F1.DWG - Sist. Estructurals. Estructura. Jasseres PB
2.02.3.P0.F1.DWG - Sist. Estructurals. Estructura. Forjat PB
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2.02.2.P1.F1.DWG - Sist. Estructurals. Estructura. Jasseres P1
2.02.3.P1.F1.DWG - Sist. Estructurals. Estructura. Forjat P1

Per representar el contingut, en el caixeti del planol, hi ha un espai per al seu nom, que conté tres linies de
text i on es posara la segiient informacio, segons sigui necessaria.

¢ Titol del capitol segons el plec.

e Contingut segons el plec.

e Altre concepte que s’estimi necessari.
INDEX DE LA DOCUMENTACIO GRAFICA

Exemple:

DGON Documentaci6 grafica d’obra nova

0 index
U  Definicié general del projecte en relacié a lI’entorn i dels espais exteriors
U.01 Situacio

U.02 Emplagament

U.03 Justificacio urbanistica

U.04 Topografic, serveis i elements afectats

U.05 Ordenacié general i urbanitzacio dels espais exteriors

A Definicié general de I'edifici
A.01 Plantes generals
A.02 Plantes de cobertes
A.03 Alcats generals
A.04 Seccions generals

I Seguretat en cas d’incendi
I. 01 Intervencio de bombers i evacuacio a I'exterior
I. 02 Compartimentacié i resistencia al foc de I'estructura
I. 03 Evacuacio
I. 04 Instal-lacions de proteccié contra incendi

0 Treballs previs i Replanteig general
0.01 Treballs previs
0.02 Replanteig general

1 Sustentaci6 de I'edifici i adequacio del terreny
1.01 Plantes
1.02 Seccions i/o perfils

2 Sistema estructural
2.01 Fonaments i contencio de terres
2.02 Estructura

3 Sistemes d’envolvent i d’acabats exteriors
3.01 Soleres, lloses, forjats sanitaris
3.02 Murs
3.03 Facanes i mitgeres
3.04 Cobertes
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3.05 Sostres

3.06 Escales i rampes exteriors

3.07 Fusteria exterior

3.08 Elements de proteccio exteriors (serralleria)
3.09 Altres elements

4  Sistemes de compartimentacio interior i d'acabats interiors
4.01 Compartimentacié vertical
4.01.1 Parets, envans i elements divisoris
4.01.2 Fusteria interior
4.01.3 Elements de proteccié interior (serralleria)
4.01.4 Altres elements
4.02 Compartimentacié horitzontal
4.02.1 Sostres, terres flotants, cel rasos
4.02.2 Fusteria interior
4.02.3 Elements de proteccié interior (serralleria)
4.02.4 Altres elements
4.03 Escales i rampes interiors
4.04 Locals i altres recintes tecnics

5 Sistema de condicionaments, instal-lacions i serveis
5.01 Sistemes de transport. Ascensors
5.01.1 Ascensors i altres mecanismes per al transport de persones
5.01.2 Altres
5.02 Evacuaci6 de residus
5.03 Instal-laci6 d'aigua:
5.03.1 Instal-laci6 d’aigua freda
5.03.2 Instal-laci6 d'aigua calenta
5.03.3 Incorporacié d’energia solar termica per producci6 d'aigua calenta sanitaria
5.04 Evacuacio d'aigues
5.05 Instal-lacions térmiques:
5.05.1 Climatitzacié (calefaccid, refrigeracié, ventilacio)
5.05.2 Incorporacié d’energia solar termica
5.05.3 Altres
5.06 Sistemes de ventilacio
5.06.1 Aparcaments
5.06.2 Ventilacié mecanica de cuines
5.06.3 Control de fums
5.07 Subministrament de combustible
5.08 Instal-lacions electriques
5.08.1 Instal-lacions electriques
5.08.2 Instal-lacié solar fotovoltaica
5.09 Instal-lacions d'il-luminaci6
5.10 Telecomunicacions
5.11 Audiovisuals
5.12 Instal-lacions de protecci6 contra incendi
5.13 Instal-lacions de proteccio al llamp
5.14 Altres Instal-lacions de proteccié i seguretat
5.15 Altres instal-lacions:gasos medicinals, gasos técnics, altres
5.16 Control i gestio centralitzades de I'edifici

6 Equipament

7 Urbanitzaci6 dels espais exteriors
7.1 Treballs previs, sustentacio i adequacié del terreny
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7.2 Elements de contencid i elements estructurals
7.3 Elements de tancament i proteccio
7.4 Vials i zones d’aparcaments
7.5 Zones d’'estada, de joc, altres
7.6 Instal-lacions i serveis
7.6.1 Sanejament
7.6.2 Aigua i reg
7.6.3 Electricitat
7.6.4 Enllumenat exterior
7.6.5 Altres
7.7 Jardineria
7.8 Mobiliari urba i elements de senyalitzacio

8 Construccions iinstal-lacions temporals
8.01 Construccions i instal-lacions temporals
8.02 Varis

E Execuci6 deles obres

4.3.2.3. NOMENCLATURA PER L'US DE REFERENCIES
L'ds de referencies externes es fara amb el seglent criteri:

Referéncia R + Nim. d’ordre + “_" + text descriptiu de la referéncia

Ex: R1_planta base.DWG, R2_quadre.DWG, ...

Els arxius es guardaran amb la vista rotada de manera que la pantalla quedi horitzontalment al caixeti. El
caixeti ocupara la pantalla completa. Ha de quedar clar que no es giren els objectes del grafic, el que es gira
és la vista.

4.3.2.4. DIMENSIONS, ESCALES | UNITATS INTERNES DELS FITXERS. ORIENTACIO |
EMPLACAMENT DELS PLANOLS.

Tots els planols es dibuixaran per poder ésser impresos en DIN Al a l'escala que marca el Plec de
prescripcions per a l'assisténcia Técnica a la redaccié de projectes executius d’Edificacid, tot i que només
s’imprimeixin en mida d’A3 pels toms de documentacio.

Nota: No es podran emprar altres escales que les definides en el plec.
Els objectes es representaran amb les seves unitats reals, és a dir, una unitat de representaci6 interna del

programa de Dibuix Assistit (AutoCAD) voldra dir un metre de la realitat. L'Gnic que S'escala es la seva
impressio en paper. Les unitats internes del fitxer sempre representaran metres de la realitat.

4.3.2.5. TIPUS DE LLETRES ESTANDARD

Establim com a estandard de tipografies dos tipus de lletres d'AutoCad que contenen totes les lletres de
l'alfabet, tant en catala com en castella.

Definim com estandard les tipografies ROMANS SIMPLEX i COMPLEX.
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Els fitxers es diuen SIMPLEX.SHX i COMPLEX.SHX. S’han de posar dintre del directori de fonts de
I’AutoCad.

La grandaria minima de les lletres sera:

Din A3 Din Al
Mintdscules |1,5 mm 3 mm
Majuscules | 1,5 mm 3 mm

4.3.2.6. L'US DELS COLORS | ELS GRUIXOS. FITXER DE CONFIGURACIO DE PLOMETES.

Tot i que en alguns planols I'is dels colors fa el planol més facil de llegir, es fara servir basicament el color
negre, amb diferents gruixos, donat que els sistemes habituals de reproduccié de planols sén en blanc i
negre. Per aixo, farem servir els colors basics de la pantalla per distingir els diferents gruixos de la ploma
negre. L'ordenacié de colors que hem fet esta pensada més per mantenir un ordre de gruixos que per
imposar un gruix estricte a cada color. També hem pensat, que com que el blanc és el color per defecte, I'hi
imposarem el gruix més prim de tots.

El gruix associat a cada color es pot canviar si és necessari, modificant les taules a I'nora d'imprimir (Fitxer
.PCP, .PC2, PCB...), no obstant l'ordre de gruixos no s’ha de canviar (aix0 és una practica habitual quan un
planol s'imprimeix a una mida més petita que I'originalment definit (p.e. A3 en comptes d’Al) per evitar que
s’empastin les ratlles. El vermell sempre sera més prim que el groc i el groc més prim que el verd. Es defineix
una taula de gruixos estandard, que recomanem no canviar si no €s necessari, i sempre mantenint I'ordre de
gruixos. Tant si es canvien aquestes taules de gruixos com si no, s’hauran de lliurar juntament amb els
planols del projecte, dins del directori de configuracio.

Es facilitaran dos fitxers de configuracié de plometes que es troben publicats a la web de Infraestructures.cat
en el document “MAN-23 Manual d'edicié de portades i caratules de projectes d'edificacié” . Té els gruixos
especificats i esta previst que es faci servir quan es treballa amb fulls A1 pero per treballar amb fulls A3 s’han
reduit els gruixos de plotejat.

Els fitxers son: PLOTWIN.: Per WINDOWS Per mida Al
PLOTWINM.: Per WINDOWS Per mida A3

4.3.2.7. ALTRES NORMES GENERALS SOBRE ELS COLORS

e En general, no es pot fer servir el color groc per tracar linies ja que no ressalta respecte al color blanc
del paper i no es veu en les fotocopies. La informacié que donara el color sera complementaria al que
dona la trama.

e A l'hora de tracar linies no es pot fer servir colors que a I'hora d'ésser impresos quedin tramats, ja que els

dispositius de reproduccié actuals (Fotocopies en Color) fan que aquest tramat pateixi un canvi de color
gue empitjora la qualitat.

4.3.2.8. ESTRUCTURA DE CAPES | NIVELLS

Per donar una estructura coherent als fitxers dels planols s'ha estandarditzat I'estructura de capes i nivells.

La nomenclatura i estructura que haurien de seguir les capes o nivells dels planols informatics sera qualsevol
dels models que seguidament s'exposen:

1. Nomenclatura de capes que ha realitzat el COAC.
2. Estructuracio de capes de l'usuari, sempre que es mantingui la mateixa en tots els documents de la
mateixa familia.
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Pel cas 1 hem agrupat les capes i nivells en dotze grups:

o Caixeti

Topografia

Adequacio al terreny
Sistema estructural
Sistema envolvent
Sistema compartimentacio
Sistema instal-lacions
Equipaments
Urbanitzacio
Construccions temporals
e Emplacament

o Auxiliars

El contingut de la primera capa és fix. El contingut de la resta de capes es deixa lliure encara que seguint
unes regles basiques i de sentit comu:

¢ Col-logueu a cadascuna de les capes, elements homogenis entre si.

e Els elements que es repeteixen a diferents planols s’agruparan en capes per facilitar la seva replicacié. Els
gue varien s’agruparan en altres.

Es un mal costum posar els Ultims retocs d'un planol agrupats en una capa ja que s’hi trobara una col-leccié
de ratlles completament dispars, barrejades, que obliguen, en un treball posterior, a una eliminacié manual.
Aquesta capa fa que no serveixi per a res haver situat la resta d’elements amb una estructura de capes .

RESUM:

e Cal respectar els noms de les capes o nivells establerts i no en feu servir d'altres. Es imprescindible que
es respectin com a minim les dues xifres inicials.

e S’ha d’estructurar la informacié en capes o nivells segons les taules especifiques de cada planol si
existeixen.

ESTRUCTURA GENERICA DE CAPES PER AUTOCAD

NOM CONTINGUT

01CAIXET Caixeti. Carregat com un bloc o cél-lula amb els seus atributs.
02CARTOG | Topografia si no es cridada per referéncia.

03TERR Adequacio al terreny (moviments de terres, desmunt, rases, ...)
04TERR
O5ESTR Sistema estructural (fonamentaci6, estructures)
06ESTR
07ESTR
08ESTR
09ESTR
10 10ESTR
11 11ESTR
12 12ENV Sistema envolvent (facanes, cobertes, ...)
13 13ENV
14 14ENV

olo|~Nlo|lu|slw|N|R]=
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15 15ENV

16 16ENV

17 17COMP Sistema de compartimentacié (divisions verticals, divisions
horitzontals, ...)

18 18COMP

19 19COMP

20 20COMP

21 21COMP

22 22INST Sistema instal-lacions ( electricitat, fontaneria, climatitzacio, gas,
lampisteria,...)

23 23INST

24 24INST

25 25INST

26 26INST

27 27INST

28 28INST

29 29INST

30 30EQUIP Equipament (mobles, cuina,...)

31 31EQUIP

32 32EQUIP

33 33EQUIP

34 34EQUIP

35 35URB Urbanitzacio

36 36URB

37 37URB

38 38URB

39 39URB

40 40URB

41 41URB

42 42CT Construccions temporals

43 43CT

44 44CT

45 45CT

46 46CT

47 47EMP Emplacament

48 48AUX

49 49AUX

50 50AUX

51 51AUX

52 52AUX

53 53AUX

54 54AUX

55 55AUX

56 56AUX

57 57AUX

58 58AUX

59 59AUX

60 60AUX

61 61AUX

62 62AUX

63 63AUX
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4.3.3. TRACTAMENT DELS PLANOLS NO DIGITALITZATS. ESCANEJAT.

Es possible que s’hagin de modificar projectes dels quals hi hagin planols que encara no siguin en format
digital. En aquest cas hi ha dues possibilitats: O bé es passara el planol a AutoCAD, o bé es madificara el full
Din A-1 del planol, i una vegada fetes totes les modificacions en paper s’escanejara el planol Din A-1 a una
resolucié de 300 dpi per generar un fitxer TIFF amb compressio del grup 4 segons s'especifica a l'apartat

6.4.2 del present manual.

Edificacio

El nom del fitxer seguira la mateixa logica d’aquesta normativa representant el nimero de planol segons

I'index. L'Gnic és que la seva extensié no sera DWG sin6 que sera TIF.

Al marc intern del caixeti se li retolaran unes divisions amb un espaiat d'un centimetre. Aquestes divisions
serviran per controlar les possibles deformacions a I'hora d’escanejar i imprimir posteriorment.

Tot sequit s’especifiquen els criteris en el cas que s’hagi d’escanejar un full A3 o una part de la informacio del

planol.

La resolucié dependra de les caracteristiques del contingut de cada document:

Tipus de document Resolucié Compressi | mitjos tons i nivells de gris
0

DIN A-4 DINA-3

)
Textos 400 dpi 240 dpi CCITT 4 B/N sense mitjos tons
Textos i fotografies 400dpi  240dpi |JPG Color (12 hits)
Planols en b/n 600 dpi 400 dpi CCITT 4 B/N sense mitjos tons
Planols en color, index etc. [400dpi 300 dpi | JPG Color (12 bits)

(*) Aquesta columna és en el cas que composem dos DIN-A4 per formar un DIN-A3 (ex: Annex de geotécnia).

S’escanejara al doble de resolucié.

A continuacio es doéna una orientacié de quan pot ser I'extensié raonable d'un full A3 escanejat depenent del
tipus de documentacio que contingui :

e 80-100K per els documents text

e 300K si hi han fotografies

e 200-400K per a planols a 400 dpi. Es comu que els fitxers amb 16 nivells de grisos arribin a 1Mbyte.

El full s'ha d'escanejar per tal que el caixeti quedi horitzontalment en pantalla. El caixeti ocupara la pantalla

complerta.

Els nivells de claror i contrast s’ajustaran segons sigui necessari. (Com una fotocopiadora)

4.3.4. NORMES PER A SALVAR ELS ARXIUS GRAFICS

ATENCIO A AQUEST APARTAT PERQUE ES MOLT FACIL OBLIDAR-SE'N

Per fer possible I'explotacié posterior dels arxius caldra vigilar la forma en qué es generen aquests arxius.
Caldra, doncs, facilitar I'Gs de visualitzadors de fitxers i la impressio des dels mateixos.

Els arxius es guardaran amb la vista rotada de manera que a la pantalla quedi horitzontalment el caixeti. El
caixeti ocupara la pantalla completa. Ha de quedar clar que no es giren els objectes del grafic, el que es gira

és la vista.
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Els arxius es guardaran deixant activat el sistema de coordenades World, (Sistema de coordenades
generals). Caldra per tant desactivar el sistema de coordenades locals que s’hagi fet servir per girar la vista o
per qualsevol altre motiu.

No es deixara informacio a I’exterior del caixeti de manera que al fer un ZOOM EXTENSION sortira tot el
dibuix a I'extensié maxima de la pantalla. Si hi ha qualsevol element lluny del caixeti, aquest quedaria molt
reduit fent-se molt dificil de trobar.

ESPAI PAPER. CONSIDERACIONS
Per fer servir I'espai-paper s’han de tenir en compte els segients apartats:

1.- L'espai paper que es faci servir per representar els planols d’'arquitectura (plantes, al¢ats, seccions,...)
tindran a I'espai model representat només la informacié que es representa al planol i no juntament amb altre
informaci6 d’'una altre familia, de tal forma que es representi a I'espai paper una vista d’aquesta planta.

2.- Totes les capes de l'espai paper estaran activades, i seran les mateixes que estan activades a I'espai
model. Poden quedar desactivades les capes auxiliars de treball.

4.3.5. FITXERS BIM

El programari BIM que s'utilitzi haura de permetre importar i exportar en format obert IFC 2x3.
S’hauran de lliurar els seguents tipus de fitxers:
- els models natius que s'utilitzin per al disseny, les funcions analitiques i les tasques de coordinacié per
a la generacio dels lliurables.
- Els models 3D en format IFC 2x3
- Els lliurables basats en el model d'informacio tipus planols, taules, llistats

4.4, CONTINGUT ESPECIFIC DELS PLANOLS.
4.4.1. SERVEIS AFECTATS

En el cas que s’hagin de fer planols de serveis afectats, es faran seguint els criteris marcats a I'apartat
corresponent del MAN-05 Manual d’estructuracio informatica + PDF Obra Civil
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5. CAIXETINS

5.1. INTRODUCCIO

Els caixetins de Infraestructures.cat s’han dissenyat per a aconseguir que el seu contingut serveixi per a crear
una base de dades dels planols. Aquesta base de dades ha de servir després per a la recerca dels planols al
sistema documental que esta implantat. Per aixd, els components del caixeti que porten informacié variable
s’han estructurat com atributs o etiquetes (segons el programa d’AutoCAD) per a permetre’n la seva
extraccio. El caixeti en si sera un bloc que s’inserira amb les seves dades a cadascun dels planols.

D’aquesta manera és possible incorporar al sistema documental de forma automatitzada el gran volum de
planols que es generen, evitant errors de transcripcié i garantint la consisténcia de la informacié entre els
planols i la base de dades.

Analitzem amb una mica més de profunditat com esta estructurada la informacié que hem de tractar.
Hi ha tres tipus d’informacié clarament diferenciats:

A) Hi ha una série de dades als caixetins de cada un dels planols que sén constants per a tot el projecte.
Algunes d’aquestes dades també es troben a les tapes del projecte. Aixi per exemple, en el caixeti de
planols “as built” o EDC, trobem una série de dades que seran constants a tots els planols del projecte:

e - ARQUITECTE

e -DIRECTOR DE L'OBRA
e -TITOL DE L'OBRA

e -DATA

B) Per ultim hi ha una série de dades que varien de planol a planol, dins el mateix projecte. Una altra vegada,
en els caixetins dels planols d'un projecte EDC trobem les segilients informacions que son diferents per

cada planol:
e -ESCALES
e - NOM DEL PLANOL
e - CAPITOL
e -NUMERO DE FULL

- NOM DEL FITXER

5.2. TIPOLOGIA DE FORMAT DE CAIXETINS

Es triara el tipus de caixeti apropiat pel tipus de projecte i s'obrira el fitxer del caixeti tot afegint tots els
elements que siguin constants a tots els planols del projecte. El fitxer es tornara a guardar de manera que tots
els elements constants quedin dins. D’aquesta manera no s’haura de tornar a introduir.

Hi ha 4 tipus diferents de caixetins pels diferents tipus de projecte:

TIPUS DE PROJECTE TIPUS DE CAIXETI (fitxer i script)
Avantprojecte

Projectes d’Execucio

Projectes modificats CT-PROJ

Projectes Complementaris

Projectes d’obra executada CT-OEXE

Quan es faci cadascun dels planols s’afegira a la capa o nivell apropiat el caixeti arreglat previament afegint-
hi les dades propies del planol.
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Els caixetins sempre es posaran a la capa 01CAIXET.

5.2.1. AVANTPROJECTE,PROJECTE BASIC, D'EXECUCIO, MODIFICAT, COMPLEMENTARI., D'OBRA
EXECUTADA

FITXER: CT-PROJ.DWG
BLOC: CT-PROJ

Infraestructures.cat lliurara el fitxer CT-PROJ.DWG que contindra el bloc
CT-PROJ amb la segiient informacié del caixeti:

- requadre exterior del full
- requadre interior del full
- caixeti amb la segiient informacio:
- logo GENERALITAT DE CATALUNYA, DEPARTAMENT D'ENSENYAMENT
- logo INFRAESTRUCTURES.CAT
- titol: "CONSULTOR”
- titol: "AUTOR DEL PROJECTE"
- titol: “TITOL DEL PROJECTE”
- titol: "CLAU"
- titol: “ESCALES”, “ORIGINALS”, “GRAFIQUES”
- titol: "NOM DEL PLANOL"
- titol: “DATA”"
- titol: "CAPITOL"
- titol: "FULL"
- titol: "NOM FITXER"

El punt d'insercio6 del bloc sera I'extrem inferior esquerra del requadre interior del full.

Tot el contingut del bloc CT-PROJ es troba a la capa 0 i sera inserit en el planol corresponent en la capa
01CAIXET..

PASSOS A SEGUIR

1.- El consultor obrira el fitxer CT-PROJ.DWG i inserira les segiients dades en el lloc corresponent:
- Consultor
- Autor del projecte
- Titol del projecte

2.- Es salvara aquest fitxer amb les dades definides amb el mateix nom.

NOTA: AQUESTES DUES OPERACIONS SOLAMENT S'HAURAN DE REALITZAR UNA VEGADA PER A
TOT EL PROJECTE

3.- Per a cadascun dels planols, s’inserira el caixeti i s'editaran els atributs.

4.- Si es requereix modificar posteriorment alguna de les dades introduides es realitzaran les operacions
seguents :

Command: DDATTE . )
Select block: ES PICARA AMB EL PUNTER SOBRE EL BLOCK DEL CAIXETI
Automaticament apareixera una caixa de dialeg on s’hi poden redefinir tots els camps.
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ATENCIO:
NO EXPLOTEU EL BLOC DEL CAIXETI PERQUE S| SSEXPLOTA ES PERDRAN ELS SEUS ATRIBUTS |
PER TANT, LA INFORMACIO ESPECIFICA DE CADA UN DELS PLANOLS

EXEMPLE DE LES FINESTRES DE DIALEG PER A
LA INTRODUCCIO DELS ATRIBUTS

.+ Editar atributos HE

MNombre de blogue: Ci-proj

CLAU PROJECTE (17) |PAL-DD439

TITOL PLAMOL (44) IDEF\NICIO GEOMETRICA

SUBTITOL PLANOL (48) IPLANTES

SUB-SUBTITOL PLAMNOL (48) IAULES

CAPITOL (8) IBA

MNUNMERO TOTAL FULLS (2) |3

NUMERO FULL (2) |2

NOM DEL FITXER (12) IEAFZ DWG

’Tptarl Cancelar | Arteriar | Siguients Ayuda
~ Editar atributos HE

MNombre de blogue: Ci-proj

SUBTITOL PLANOL (48) IPLANTEE

SUB-SUBTITOL PLANOL (48) IAULES

CAPITOL (8) ISA

NURMERO TOTAL FULLS (2) I3

MNURMERO FULL (2) IZ

NOWM DEL FITXER (12) IBAFE.DWG

NUMERO PLAMCL (3) IEI

DATA (9) IAERIL 2001

’Tptarl Cancelar | Anterior | SieuEnte Ayuda
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6. SUPORT PDF

6.1. OBJECTIUS

La finalitat basica del suport .PDF és poder substituir en el major grau possible el format paper del projecte, i
€s per aixd que el present manual té com objectiu establir els criteris d’estructuracié que ha de tenir el
projecte construit en format PDF per qué la consulta de qualsevol part dels seus documents sigui de facil
acces.

Per construir el projecte en format PDF, es fa directament a partir dels programes que s’han utilitzat per
generar-lo, permetent disposar d’'un document digital amb una qualitat molt superior a la que déna I'escanejat,
i a partir d’'aquest document PDF caldra fer les copies necessaries en paper.

6.2. REQUERIMENTS

En aquest document es déna per suposat que:

- Es disposa del projecte realitzat en els termes que Infraestructures.cat requereix en la seva normativa (i
que es recullen en el Plec de prescripcions per a l'assistencia técnica per la redaccioé de projectes i en la
primera part del present Manual d’estructuracié informatica, tant pel que fa a la estructuracié del projecte
com pels formats dels diferents fitxers).

- Es disposa dels programes informatics per portar-ho a terme (processador de textos, full de calcul,
programa de dibuix Autocad, programa de pressupostos TCQ, etc.).

A més a més dels programes abans exposats per a la realitzacié de documents en
format .PDF, s'utilitza el programa informatic seguent:

Bl Impresoras =] E3
Adobe Acrobat 7.0 o superior | Archivo  Edicién Ve
Una guia rapida del programa aixi com una guia detallada del mateix (a mode de j ,:t,-és .
manual) poden consultar-se a I'apartat d’ajuda dins del propi programa. | Diteccién [ @) Impresoras %]

L'Gs basic que fem d’'aquest programa és utilitzar les impressores que crea per ‘ —
generar documents en format .PDF i utilitzar el programa Adobe Acrobat 7.0 (o Agregar

superior) per combinar els documents creats que composen el projecte. folesas

ATENCIO:
NO ES PODEN LLIURAR ELS FITXERS PDF NI PROTEGITS NI SIGNATS DIGITALMENT

6.3. CONSTRUCCIO DEL CD-ROM DEL PROJECTE EN FORMAT PDF

El CD-Rom contindra quatre fitxers:
1. Visualitzador Acrobat Reader
2. Fitxer del Projecte en format PDF
3. Fitxer del Resum del projecte en format PDF
4. Fitxer del Plec de Condicions de Infraestructures.cat Edificacié en format PDF

MAN-08v10 Manual de estructuracié informatica + PDF Edificacié (14.12.17) Pagina 22 de 30





MANUALS

MAN-08v10 Manual d’estructuraci6 informatica + Pdf
Edificacio

X PAC-02500 (D:) JE w3

J File Edit “iew Favorites Tools  Help ﬁ

= S QB @ | & T X @ -
Back Farivard p Search | Folders  History | Move To Copy To Delete Undo Wigms
J Address I@ Dih j &0
Folders ¥ | | Mombre ¢
:ﬁ Deskkop - @ a5ultl.exe

@ Mis documentos P.C\C—D2EDD Aampliacid IES Eugeni d'Ors, vilafranca del Penedés, pdf

=4 mipC T\Plec GIsa edificacid 2004.pdf

| [-2H Disco de 3% (A0 T RESUM. pof

-} PAC-0Z500 (D)

- =2 Programas en "Pluto (E:)

% Docs UST en "Caronte" (F:) b

i (= Panel de control

[#-= Disco lacal () | |4] | _’I
A

|4 ohjeta(s) (Espacio disponible en disco: 0 bykes) 8,85 ME |@I Iy Computer

6.3.1. VISUALITZADOR Acrobat Reader

Cal gravar el fitxer visualitzador de I'Acrobat.exe, que és un programa de lliure distribucio, de la mateixa
versié que l'utilitzat per construir el PDF del projecte.

6.3.2. FITXER DEL PROJECTE EN FORMAT PDF

L'objectiu és obtenir un Unic fitxer PDF que contingui tot el projecte (index general, memoria, documentacio
grafica, prescripcions técniques, amidaments, pressupost, documents complementaris.) de manera que un
cop impres el fitxer PDF hauria de poder-se enquadernar sense haver de realitzar cap altre operacié, és a dir
haura de contenir tots els fulls (fins i tot les portades, index....) i internament hauran d'estar ordenats
sequencialment.

A més aquest fitxer haura de portar en el panell de navegacié un index (marcadors) estructurat segons el
plec.

6.3.3. INDEX DE MARCADORS DEL PROJECTE EN FORMAT PDF

S’haura de crear en el fitxer en format PDF , els marcadors que ens permetran navegar pel seu contingut.
Aquest index de marcadors seguira I'index Documental que es defineix al Plec de projectes d’execucié PLP-
08 Plec projectes d execuci6 - Edificacio

Es crearan com a minim 4 nivells de marcadors:

- Nivell 1: <CLAU PROJECTE> - <TITOL PROJECTE>

- Nivell 2: Primer nivell de documents ( M- Memoria, DG- Documentacio grafica, PC-
Plec de condicions, EA- Estat d'amidaments, PR- Pressupost, DC- Documentacid
complementaria)

- Nivell 3: Apartats principals dins el nivell de documents (ex: DD- Dades generals, MC-
Memoria constructiva, DG- Documentacio grafica...)

- Nivell 4;: Sub-apartats dins els apartats principals (ex: MD.1- Objecte projecte, MC.0-
Treballs previs, ...)

A nivell de Documentacio grafica hauriem de crear com a minim un nivell més pels capitols de planols.
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6.3.2.1. ESTRUCTURA DEL NOM DEL FITXER DE PROJECTE PDF:
El nom del fitxer del Projecte en format PDF tindra la segiient composicio:

“ <Clau del Projecte> - <Titol del Projecte>.pdf "
Exemple:
“ IAC-99426 — Ampliaci6 a IES 4-3 Linies+Cicles Formatius de L'IES Eugeni d'Ors.Vilafranca del
Penedés.pdf”

NOTA: Caracters prohibits en el nom dels fitxers:

Cambiar nombre

6 Un nombre de archiva no puede contener ninguno de los siguientes caracteres:
WA ER |

6.3.4. FITXER DEL RESUM DEL PROJECTE EN FORMAT PDF

El fitxer resum també sera un Unic fitxer PDF composat a partir dels diferents documents generats de la
impressié en format PDF, aquest fitxer també haura de portar un panell de navegacié per cadascun dels
documents.

Aquest fitxer es dira RESUM.pdf,ha d’incloure la segiient documentacio i no pot superar la grandaria de 4 Mb:

index del contingut del resum

Memoria descriptiva del projecte (sense annexes)

Planols de situacidé/ordenacié general i urbanitzacio dels espais exteriors

Planols de plantes, al¢ats i 2 seccions

Resum del pressupost per capitols i tltim full (pressupost d’execucié per contracte).

En cas que el fitxer RESUM.pdf ocupi més de 10 Mb, caldra treure informacié grafica (i sols d’aquest tipus
d’'informacid) fins arribar al maxim de 10 Mb. Com a minim hi haura d’haver una planta i un alcat.

6.3.5. FITXER DEL PLEC DE CONDICIONS DE INFRAESTRUCTURES.CAT EDIFICACIO EN FORMAT
PDF

Caldra adjuntar el fitxer del Plec de Condicions Técniques del Banc de Infraestructures.cat - Edificacié en
format PDF, tal i com es troba a la Web de Infraestructures.cat: www.infraestructures.cat més el format PDF
dels que, si és el cas, calgui redactar. El fitxer del plec de Condicions técniques de Infraestructures.cat -
Edificacié haura de ser el corresponent al Banc de Preus d’edificacié de Infraestructures.cat emprat en el
projecte.

6.4. CONSTRUCCIO DEL CD-ROM DEL PROJECTE RESUM EN FORMAT PDF | SUPORT
INFORMATIC.

El CD-Rom RESUM DEL PROJECTE contindra la seglent informacio:

1. Visualitzador Acrobat Reader
2. Fitxer en format PDF: SEPARATA.pdf
3. Directori amb la informacié am suport informatic original utilitzada per I'elaboracié del resum.
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El contingut del document RESUM DEL PROJECTE ha de ser el segiient, i no pot ocupar més de 4 folis DIN-
A3:

o Caratula del projecte

« Resum de la memodria i caracteristiques del projecte
« Planols de plantes i alcats

« Perspectiva/es i/o render i/o foto de la maqueta

Aquesta documentacio també s’ha de lliurar en paper, amb un maxim de 4 folis DIN-A3 sense enquadernar.

6.5. PROCEDIMENT DE CREACIO DELS DIFERENTS DOCUMENTS. PDF

Els diferents documents PDF s’obtindran basicament sempre amb el mateix proceés, és a dir caldra procedir a
imprimir el projecte, pero seleccionant la impressora Acrobat Distiller, amb les especificacions que s’expliquen
més endavant.

Caldra des de Windows predeterminar la impressora Acrobat Distiller, o bé des de cada programa (Word,
Excel, Autocad, TCQ...) a I'anar a imprimir, seleccionar-la en el quadre de dialeg propi de I'opci6 imprimir.

Pel que fa als documents en Word i Excel primerament caldra imprimir a acrobat distiller en Din A4 vertical i a
continuacio un cop obert el document PDF des de I'’Acrobat tornar a imprimir en Din A3 vertical 2 per cara.

Amb aquest procés obtindrem els diferents documents en format PDF que confeccionen el projecte, a
continuacio sols caldra muntar el fitxer del projecte, el fitxer del resum del projecte i el fitxer de la separata del
projecte.

Per muntar el fitxer de projecte, el fitxer resum del projecte i el fitxer de la separata del projecte, caldra unir els
diferents documents en format PDF, a fi i efecte d’obtenir-ne un de sol per cada un d’ells.

Per tal d’'empalmar els documents PDF, es pot fer de diferents maneres, una d’elles és: obrir des de I’Adobe
Acrobat, el document PDF, que ha de ser el primer document del projecte, anar a I'tltim full d'aquest, triar
I'opcié “Documento \ Insertar paginas”, escollir el document segtient i Acceptar, de manera que a continuacio
ja es trobara el nou document. Caldra repetir aquesta operacié tantes vegades com documents calgui unir.

A més caldra crear els Marcadors de cadascun dels documents que es van unint, aixd tant es pot fer a
mesura que es van Insertant els diferents documents com al final, s'aconsella anar-los creant a mesura que
es van empalmant documents per tal de no oblidar-ne cap.
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B Adobe Acrobat - [Documento?.pdf]

) Archivo  Edicion Documep@®  Hbgamientas  Wer Ventana  Ayuda Caldra dOﬂCS veure e| pane” de navegacié

BE NG «»\@m - e DOodE|w- -
rement la icona corresponent, “Mostar/ocultar
W@( %= ﬁ'“' 7 '&%oatraﬂocu\tar panel de navegamom| (p P

§ @ B Marcador~ |I panel de naVegaCién”)

R

| a continuacio amb la icona de “Herramienta Seleccionar texto”, caldra seleccionar el text que es vulgui com
a text del marcador, prémer el bot6 dret del ratoli i triar “Nuevo Marcador”. En el cas que la situacio del
marcador en l'arbre de marcadors no sigui la idonia, es podra variar senzillament arrossegant el marcador
amb el ratoli al lloc on hagi d'anar.

6.5.1. PROPIETATS DE LA IMPRESSORA ACROBAT DISTILLER

Per tal de poder obtenir un document ja en format DIN A3, i de certa qualitat caldra configurar la impressora
Acrobat Distiller :

Configuracio del driver d’Acrobat:

Propiedades / Papel
« Tamafio papel : A3

o Orientacion :Vertical. o |

. Lo J Archive  Edicion Ve @
Presentaciones graflcas

« Resolucién : 600 dpi J :"'a,s K :
« Distribucion: 2 por cara Dt rpess ]
« Escala: 100 % (En el moment d'imprimir els diferents = :

documents procedents del TCQ caldra posar I'escala a -
141%).

impresora

s

- - JPropistades de Acrabat Distiller BE
Propiedades de Acrobat Distiller [2]x] 2

Opeiones de dispositivo | Postscript | Corondeles | [ Configuracién PDF de Adobe |
Opciones de dispositiva | Postscript | Corondeles | [ Configuracian PDF de Adobe |

General | Detalles cién del color | Compartr | Papsl  Gréficos | Fustes
Gensral | Detalles | Adrinistacion el color | Compertr Papel | Graficos | Fuentes
Tamafio delpapel. A3 (287.0x 4202 mm) Reslucid -

i vy

D i D D D D ‘ I~ Tmprimir como imagen en negafiva

legal Execuive Ledger 11x17  Sereen Ad I™ Imprimir como imagen reflejada

1 m —Procy€o de F R

 Orientacis Distribuciel; |2 por cara.
 Vertical Adobe I Imprimir orla
A " Harizontal J= | Giredo) Online

Escalaf (100
Origen del papel OnlyOne |
I~ Comkgir texto gris a gris s PostScript
I” Convertir 23 @ gris de PostScript

Per i allzar
5 Ayuda | Restaurar predeterminados |
Mérgenes. | Acerca de | Ayula Restawavgvedetavmmadus|
’—lAEEp(ﬂV Cancelar | pr— | Aceptar Cancelar | allle=e
v
En el moment d’imprimir des de TCQ caldra posar:

Escala:141%
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Propiedades de Acrobat Distiller K E3

General I Detalles I Administracian delco\orl CDmpartlr' Papel | Gréufu:osl Fuentes |
Opciones da dispositivo I Postscript I Corondeles Configuracian POF de Adobe

gisa - Opciones de trabajo [x]

General Compresion |Fuemes| Color | Avanzadﬁsl

—Imagenes en calor Acapia
IV IMuestreD hicibico a j 150 [ ppp Guardar como...
para las imagenes anteriores: 226 (fa]s]
Cancelar

v Compresian: IZIP j
I~
Calidad: Is hits j
o —Imagenes en escala de grises
I |Muestreo bicibico a j 150 RPP
o para las imagenes anteriores: 225 | ppp
B ¥ Compresian: IZIP j
Calidad: IB hits j

—Imagenes monocromas

I |Muestreo bicibicoa =] [0 ppp
para las imagenes anterores: 450 opp
— v Compresion: IGrupU 4de CCITT j

™ Buavizar a gris |4 hits ¥

¥ Comprimir texto v graficas lineales

6.5.2. INCORPORACIO DE DOCUMENTS NO DIGITALS AL FORMAT PDF

Com a part dels documents que ens podem trobar dins un projecte pot ser que no disposem del seu suport
digital ja que sén fotocopies o originals en paper (annex de Topografia, annex de geotécnia,...). De cara a
incorporar-los dins el projecte PDF procedirem de la segiient manera:

1. Escanejar el document en format DIN-A3 o DIN-A4.
2. Incorporar el/s documents escanejats dins una plana de MS Word amb format DIN-A3.
3. Imprimir en format PDF

La resolucié del escanejat dependra de les caracteristiques del contingut de cada document:

Tipus de document Resolucié Compressié | mitjos tons i nivells de gris
DIN A-4 DIN A-3
)
Textos 400dpi  240dpi [CCITT 4 B/N sense mitjos tons
Textos i fotografies 400dpi  240dpi |JIPG Color (12 hits)
Planols en b/n 600dpi 400dpi |CCITT 4 B/N sense mitjos tons
Planols en color, index etc. [400dpi 300 dpi |JPG Color (12 hits)

(*) Aquesta columna és en el cas que composem dos DIN-A4 per formar un DIN-A3 (ex: Annex de geotecnia).
S’escanejara al doble de resolucio.
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6.5.3. INCORPORACIO DE DOCUMENTS NO DIGITALS AL FORMAT PDF

Per normativa I'objectiu és obtenir un Unic fitxer PDF que contingui tot el projecte, pero si degut a la mida
del PDF el fitxer dona problemes al obrir-lo, al visualitzar-lo, o per qualsevol altre error, es permetra
fraccionar el PDF en 2 fins a 4 documents, sempre i quan els fitxers ocupin un minim de 300 Mb

S’ha de crear un fitxer pdf principal amb la portada del projecte i estructurant els 2 fins a 4 marcadors dels
documents fraccionats.

L’estructura del fitxer principal sera el seguent:
PORTADA_<Clau del projecte>-<Titol del projecte>.pdf

Exemple: PORTADA_VG-00000-Nova Carretera.pdf

[y ] e g v = Prcteges + v+ Fomtmrion = [ |

R P A R v

3 b .,..._‘..“...l._uj.]:_.,\I v..‘-..ﬁ..‘.ﬁ_ ,_‘ s“ﬁ‘;ﬁfia.]’j{ﬁ"é,

=1 VG 8a00a
T MEWORIA . ANNEROS
(5 DOCUMENTACK) GRAFICA
0 PRESSUPOST . PLEC . SITO

AA-BB-00000.0 CC

Tha
AARAABLRBAALLAAAALLARA
ARAAARARAAAAALAAAAARARA
AAAAARARAAAMSRARAL

Infraestructures cat

inir

La resta de fitxers pdf s’han de nomenar com els marcadors del pdf principal

Exemple: MEMORIA — DOCUMENTS GRAFICS<Clau del projecte>-<Titol del projecte>.pdf
PLEC CONDICIONS - AMIDAMENTS_<Clau del projecte>-<Titol del projecte>.pdf
PRESSUPOST - DOC. COMPLEMENTARIA<Clau del projecte>-<Titol del projecte>.pdf

Aquest fitxers han de contenir tota la documentacio dels documents principals del projecte amb les seves
estructures de marcadors propies
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& K:0CX"Normativa fraccionament PDF'estructura pdf obea civil

~-1al |

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

o
| &

Qars -~ oy - T | ) Bisqueda | Carpetas | [~ > LF

Direccicn ID KADCH\Maormativa fraccionament *DF\estructura pdf obra civil

=8

ombre | Tamafio | Tipo = I Fecha de modific
-_; MEMORIA - ANMEXOS_W3-00000 - Nowva carretera.pdf 300,921 KB Adobe Acrobat Doc..,  29/03/2011 16:¢
E.DOCUMENTACIC') GRAFIZA_WiE-00000 Mowva -arretera.pdf 328.072KE  Adobe Acrobat Doc...  29/03/2011 16:«
& CRTADA_WG-00000 - huva Larrelera,pdl 34 KB Adube Acrobal Do, 3000302011 16:1
T2IPRESSUPQST - PLEC- SITO_WG-00000 - Nova carretera, pdf 342,027 KB  Adobe Acrobat Doc..,  29/03/2011 16:¢
1] | H
|4 objetos 21,0 MB |\-J TIntranet local 4

Vincle de pdf's

S’hauran de crear vincles amb els marcadors del pdf de la PORTADA, vinculant el fitxer pdf de cada
document. Per vincular un fitxer només cal fer clicar sobre el marcador amb el boté dret (windows) i escollir
“propiedades” en el menu contextual. Obrir la pestanya “acciones” i seleccionar I'accid: “Abrir un archivo”
agregar el fitxer pdf, seguidament preguntara “especificar preferencias de apertura” , seleccionar “NUEVA

VENTANA” finalment acceptar i tancar la caixa de propietats. Aquest mateix procediments per la resta de
documents a vincular

echivt RO e fraccnsmant FOf xanglal_EOKLMENS COMPLMENTAR
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7. US DEL CATALA EN LA CONTRACTACIO PUBLICA (RECOMANACIO 1/2009, DE 30 DE JULIOL,
DEL PLE DE LA JUNTA CONSULTIVA DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA)

D’acord amb la Recomanacio 1/2009, de 30 de juliol, del Ple de la Junta Consultiva de Contractacié, sobre
I'is del catala en la contractaci6 amb I'’Administracié Publica, el contractista ha d’emprar el catala en les
seves relacions amb I'Administracié de la Generalitat derivades de I'execucié del contracte. Aixi mateix, el
contractista ha de lliurar tota la documentacié técnica requerida almenys en llengua catalana.

Aixi mateix, en tot cas, el contractista queda subjecte a les obligacions derivades de la Llei 1/1998, de 7 de
gener, de politica linguistica i de les disposicions que la desenvolupen. En I'ambit territorial de la Vall d’Aran
ha d’emprar I'aranés, d’acord amb la Llei 16/1990, de 13 de juliol, sobre el régim especial de la Vall d’Aran i
amb la normativa propia del Conselh Generau d’Aran que la desenvolupi.

MAN-08v10 Manual de estructuracié informatica + PDF Edificacié (14.12.17) Pagina 30 de 30






infraestructures.cat

IGC-MAN-34v03

PRESENTACIO | EDICIO D’ESTUDIS |

PROJECTES

IGC-MAN-34_v03 Presentacié i edicid de projectes.docx (15.10.2024) Pagina 0 de 25



nif

I.cat - SIGC





infraestructures.cat

GESTIO DEL DOCUMENT

PREPARAT

MARIA J. SIGALAT
RESPONSABLE UNITAT ARXIU | GESTIO DOCUMENTAL (UAGD)

REVISAT

CARLES SOLA
CAP DE LA DIVISIO DE L’L9, PROSPECTIVA | PROGRAMACIO ESTRATEGICA

XAVIER VALL-LLOSSERA
CAP DE LA DIvISIO D’OBRES HIDRAULIQUES

CARLES VACCARO
CAP DE LA D1viISIO D’OBRA CIVIL, MOBILITAT SOSTENIBLE | DESCARBONITZACIO

AUGUST VALERA
CAP DE LA DIVISIO DE PLANIFICACIO, MEDIAMBIENT | PREVENCIO DE RISCOS LABORALS

JOSEP FARRE
CAP DE LA DivISIO D’EDIFICACIO

ALBERT FARRERAS
CAP DE LA DIvISIO DE FACILITY MANAGEMENT | MANTENIMENT

JORDI AVILES
CAP DE LA DIVISIO DE SERVEIS ENERGETICS

REVISAT FORMAL

CARLA MARTINEZ
RESPONSABLE DEL SISTEMA INTEGRAT DE GESTIO CORPORATIU (SIGC)

APROVAT

ANTONI PEREZ OTEROS
DIRECTOR DE PRODUCCIO

IGNASI ROGER AZEMAR
DIRECTOR D’EQUIPAMENTS | SERVEIS ENERGETICS

IGC-MAN-34_v03 Presentacié i edicid de projectes.docx (15.10.2024) Pagina 1 de 25





infraestructures.cat

CONTROL DE VERSIONS

Versio

Data

Pagines revisades

Contingut de la modificacio

00

05/07/2021

Nova codificacié del document.
Revisid, unificacid i anul-lacié dels manuals:

- MAN21. Manual d’enquadernacié i presentacio
d’estudis i projectes d’Obra Civil.

- MAN22. Manual d’edici6 portades i caratules Obra
Civil.

- MANS31. Manual d’edicio portades i caratules obres
hidrauliques i concentracio parcel-laria.

- MANS32. Manual d’enquadernacié i presentacio
d’estudis i projectes d’obres hidrauliques i
concentracio parcel-laria.

Incorpora indicacions per la presentacié de projectes en
format electronic.
Revisio llenguatge inclusiu.

01

07/03/2022

TOT

Revisid, unificacié i anul-lacié dels manuals:
- MAN27. Manual d’enquadernacid i presentacio de
projectes d’Edificacio.
- MAN23. Manual edicié portades i caratules
d’Edificacio.
INCORPORACIO D’INDICACIONS PER ALS PROJECTES
D’OBRES D’INFRAESTRUCTURES DIGITALS | OBRES DE
MANTENIMENT.
INCORPORACIO ANNEX 4 - PROJECTES OBRA RAM.
Nova codificacié del document: IGC

02

13/03/2023

TOT

Nova codificacié de Departaments
Adaptacio disseny portades
Eliminacié Annex 1

03

15/10/2024

TOT

Adequacio de l'index de contingut a 'index dels Manuals
SIGC.

Revisié Annex 2 — Presentacioé electronica de projectes i nou
formulari Declaracié Responsable

Revisié Annex 3 - Adaptacioé portades

Revisié Annex 4 — Adaptacio presentacié documentacio
magueta RAM i documentacié final obra.

Revisid Annex 5 — Resolucié nova codificacio Departaments
Eliminacié de l'index de contingut dels estudis i projectes pel
que fa a Uedicio de projectes en format paper

IGC-MAN-34_v03 Presentacid i edicid de projectes.docx (15.10.2024) Pagina 2 de 25






infraestructures.cat

INDEX
1 (0 =3 1 = 00 I N 4
2 - 7 N RS 4
3. REFERENCIES......ccccotiieiueeeeteeeeeeeesteeesseeessseeessseesssseessssesssssesssstesssstessssesssssesssssesssseesssseessssesssssesssssesssnsenss 4
4.  RESPONSABILITATS ...ciuiiiitiiiiiieietietetttesestesasresestessssesassessssssessssessssesassessssessssssssssssssssessssessssesasssssssssasasses 5
5. DESCRIPCIO ....cocutietireueeeeerenteeeessseesseessstssssessssssssassssssssessssssssesssssssessssessssasssessssssssessssssssessssssnsesssassssessees 5
5.1. NORMES DE PRESENTACIO | EDICIO DE TEXTOS ..utuuttunetnetunetunesneeunreneesnseunsennesnsennsensesnsenssensesnssnnsensssnsssnsensssssnnsennes 5
5.2. PROJECTES D’OBRA CIVIL, OBRES HIDRAULIQUES, PROJECTES DE CONCENTRACIO PARCEL-LARIA | OBRES D’INFRAESTRUCTURES
DIGITALS ettt etunetueetneeueetueeuneeunetaesneennesaasnsannetnesnsennesanesnsennesnnesssennesnsssnstnnennsssnsennetnsssnttnnttnsenntenettaeetettsesaeenerenes 6
5.2.1. CONTINGUT DE LES SEPARATES | ALTRES DOCUMENTS D’OBRA CIVIL, OBRES HIDRAULIQUES, PROJECTES DE CONCENTRACIO
PARCEL-LARIA | OBRES D’ INFRAESTRUCTURES DIGITALS. t.uutttunttrunternnreenneeeneeenneesnneesneesnseesnssessseennsenssssnnnssssssensnsesnsesnssennnns 7
SOPAIATA FESUIM .ottt ettt e et st st s e e e eaeaaasaasansansansasaasansanstnstnsanssssessesenstnsensensensenennes 7
Projecte reduit d’expropiaCions [ SEIVEIS GfECTATS. .....vuuiii ittt ee e ee st s e e e eaeaseasenststnsansansanaans 7
Separata ACA (Agencia Catalana dE UAIGUA) ..........e.eueee e e e et e et e et e ee e e e et e et s tne et s et eeneeanesaneens 8
Separates MEITel: Mesures per a fomentar ’Extensid d’Infraestructures de Telecomunicacions a Catalunya....... 9
Separata sobre mesures de seguretat en cas d’incendi €n iNfra@StrUCTUIEeS: .........cveuuveuivieeiiiiieiiieeiieeieeeeeeeennnen 10
5.2.2. DOCUMENTACIO QUE CAL PRESENTAR D’OBRA CIVIL, OBRES HIDRAULIQUES | PROJECTES DE CONCENTRACIO PARCEL-LARIA.
1
5.2.3. ESTRUCTURA DE CARPETES SFTP (SECURE FILE TRANSFER PROTOCOL). OBRA CIVIL, OBRES HIDRAULIQUES | PROJECTES DE
CONGCENTRACIO PARCEL-LARIA ....cetttuitetiiieetii ettt e ettt e ettt e etaaeeettaaeseetasaeseetanaeeennaaesetasnessernsneeersnnssernmneseermnnnnns 13
5.3. PROJECTES EDIFICACIO, MANTENIMENT | SERVEIS ENERGETICS. +.uttuutttunrerueretunrernererneeenneernereransernnsernssernnsennsennsenns 16
5.3.1. DOCUMENTACIO QUE CAL PRESENTAR ESTUDIS | PROJECTES EDIFICACIO, MANTENIMENT | SERVEIS ENERGETICS............... 16
5.3.2. ESTRUCTURA DE CARPETES SFTP (SECURE FILE TRANSFER PROTOCOL) EDIFICACIO, MANTENIMENT | SERVEIS ENERGETICS 17
5.4. PRESENTACIO ELECTRONICA DELS ESTUDIS | PROJECTES. . c.uttuuttutunetunerneennrennreneesnreussnsesnsennsensesssenssensesnsansssnsesasenns 20
Generacid del resum criptografic (COQi RASH /SHAZ256) .......cuu ettt ettt et e e et e e s e e e eanns 20
5.5. CRITERIS PER L’EDICIO DE LES PORTADES ... etuttuuttuttnttunetneeuneennrtaeesnseunstnsesnsennssnsesnsensssnsssssansssnsesnsennssnsssnsennssnnees 21
MOGEIS A POITAUES ..ottt ettt ettt ettt et et et e et satateseatnenaantnenaatnessaetnsneeesnsnsnnsnsnsennns 21
Instal-laci6 dels fitxers de configuracio de la taula dels estils de tragadors d’Autocad o Microstation.................. 21
Portades, tipologies, COLOIS [ tIDOZIATIES .....uuuiu ittt ittt ee et et e et e et et e enstn st st sansanaasansanstnstnsensansanees 21
o {el{oNe [-No = To [ R =N (3 o Lo g - Lo [- X RPN 22
Edici6 del color de [a tipOlOgia AEL PIOJECTE ... .uu.euneeeeie et e e e et e e et e et e e e et e eansereaneaanssanaanesannes 22
Modificacio de les propietats del CamMP QB tEXL.......cui i ittt e e tee et et e e e et e e et e et e et saneaanssanaaneeannes 24
INSErir UNa@ imatge @ LA POITATA@ ......c..cuneniie ettt et et et e e et e e e e e e et e e e e eanens 24
| oo [o]e ie) o] [=To3 (=1 1SN 25
B.  ANINEXOS ... uiiiiiiiiiiiiiitiiiiiiciittetttettteteetessstecsstesassesessessssesessssessssessssessssesasssssssssessssessssesassessssssnsssses 25

IGC-MAN-34_v03 Presentacid i edicid de projectes.docx (15.10.2024) Pagina 3 de 25





infraestructures.cat

1. OBJECTE

L’objectiu d’aquest manual és establir les normes basiques de presentacié i edicié d’Estudis i Projectes
d’Infraestructures de la Generalitat de Catalunya, SAU (d'ara endavant Infraestructures.cat). Les indicacions

d’aquest

manual afecten a tots els estudis i projectes d’Obra Civil, Obres Hidrauliques, Obres de

Concentracié Parcel-laria, Obres d’Infraestructures Digitals, Obres d’Edificacio, Obres de Manteniment i
Obres de Serveis Energegtics.

Per la redaccié i contingut de cadascun dels Estudis i Projectes cal consultar els plecs i manuals especifics
publicats al Perfil del Contractant d’Infraestructures.cat referenciat a la Plataforma de Serveis de
Contractacié Publica de la Generalitat de Catalunya (PSCP) o a la documentacié especifica del contracte

signat.

IMPORTANT

En aquest manual es defineix el procediment per presentar els estudis i projectes adjudicatsii

contractats per Infraestructures.cat en format electronic mitjancant protocol de transferéncia de

fitxers o SFTP (Secure File Transfer Protocol).

S’estableix el procediment per generar codis hash SHA256 (resum criptografic) per acreditar
UCautenticitat, integritat, disponibilitat i fiabilitat de la documentacio presentada. D’aquesta manera

els estudis i projectes es signen d’acord amb les indicacions del Reglament de UE 910/2014/",

mitjangant signatures avangades basades en certificats electronics qualificats, complint amb els

requisits que Particle 26 imposa per a les signatures electroniques avangades.

2. ABAST

Aquest Manual esta adrecgat a les empreses proveidores / consultories encarregades de redactar estudis i
projectes d’Obra Civil, Obres Hidrauliques, Obres de Concentracié Parcel-laria, Obres d’Infraestructures
Digitals, Obres d’Edificacié, Obres de Mantenimenti Obres de Serveis Energéetics.

3. REFERENCIES

IGC-MAN-05 manual d’estructuracio informatica + pdf obra civil

MAN-08 manual d’estructuracioé informatica + pdf obra civil

IGC-MAN-35 model de dades GIS obres hidrauliques.

Reglamento (UE) numero 910/2014 del parlamento europeo y del consejo de 23 de julio de 2014
relativo a la identificacion electronica y los servicios de confianza para las transacciones
electrénicas en el mercado interior y por la que se deroga la directiva 1999/93/ce

Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccid de dades personals i garantia de drets digitals
ireglament 2016/679 de 27 d’abril del parlament europeu i del consell de 27 d'abril de 20186, relatiu
a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacié d'aquestes dades.

M REGLAMENTO (UE) nimero 910/2014 DEL PARLAMENTO EUROPEQ Y DEL CONSEJO de 23 de julio de 2014 relativo a la identificacion
electronica y los servicios de confianza para las transacciones electrénicas en el mercado interior y por la que se deroga la Directiva

1999/93/CE
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Aquest Manual incorpora la informacié dels Manuals que es detallen a continuacid, els quals queden
anul-lats:

- MAN21. Manual d’enquadernacio i presentacié d’estudis i projectes d’Obra Civil.

- MAN22. Manual d’edicié portades i caratules Obra Civil.

- MAN23. Manual edicié portades i caratules d’Edificacié.

- MAN27. Manual d’enquadernacio i presentacié d’estudis i projectes d’Edificacio.

- MANS31. Manual d’edicié portades i caratules obres hidrauliques i concentracioé parcel-laria.

4. RESPONSABILITATS

Les empreses proveidores / consultories encarregades de redactar estudis i projectes d’Obra Civil, Obres
Hidrauliques, Obres de Concentracié Parcel-laria, Obres d’Infraestructures Digitals, Obres d’Edificacio,
Obres de Manteniment i Obres de Serveis Energétics han de seguir les indicacions d’aquest MAN-34.

5. DESCRIPCIO

5.1. Normes de presentacid i edicié de textos

Tots els textos escrits que integrin un projecte es redactaran en catala. D’acord amb la Recomanacio 1/2009,
de 30 de juliol, del Ple de la Junta Consultiva de Contractacio, sobre U’Us del catala en la contractacié amb
UAdministracié Publica, el proveidor ha d’emprar el catala en les seves relacions amb UAdministracio de la
Generalitat derivades de U'execucié del contracte. El proveidor ha de lliurar tota la documentacié técnica
requerida almenys en llengua catalana.

Aixi mateix, entot cas, el proveidor queda subjecte a les obligacions derivades de laLlei 1/1998, de 7 de gener,
de politica linglistica i de les disposicions que la desenvolupen. En 'ambit territorial de la Vall d’Aran ha
d’emprar aranés, d’acord amb la Llei 16/1990, de 13 de juliol, sobre el regim especialde la Valld’Araniamb
la normativa propia del Conselh Generau d’Aran que la desenvolupi.

Els documents han de tenir una presentacié acurada, neta i ordenada.

El projecte ha d’estar redactat de manera que pugui ser interpretat correctament per persones
diferents als autors. Es requereix un llenguatge clar, lliure d’ambigiiitats, coheréncia amb la
terminologia emprada en els diferents capitols i apartats dels diferents documents del projecte i amb
una minima qualitat literaria.

Recomanacions per ’edicié de textos:

- Lletra Arial recta o Helvetica recta cos 10.

- Interlineat senzill.

- Alencapcgalamentindicar a 'esquerra la clau i el titol del projecte i a la dreta la identificacid i les
dades professionals dels redactors del projecte.

- Al peu de pagina indicar a U'esquerra el document al que fa referéncia (memoria, annexos a la
memoria, pressupost, etc.) i a la dreta el numero de pagina.

- Peralstitols utilitzar lletra Arial recta o Helvetica cos 10, negreta i subratllada.
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5.2. Projectes d’obra civil, obres hidrauliques, projectes de concentracio parcel-laria i obres
d’infraestructures digitals.

Per a l'index i contingut de cadascun dels Estudis i Projectes cal consultar els plecs i manuals especifics
publicats al Perfil del Contractant d’Infraestructures.cat referenciat a la Plataforma de Serveis de
Contractacié Publica de la Generalitat de Catalunya (PSCP) En el cas de ser necessari presentar
documentacié en format paper, consistira en la impressié paper del projecte en format PDF.

IMPORTANT

I 1
I I
I I
I En aplicacioé de la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia I
I de drets digitals i Reglament 2016/679 de 27 d’abril del Parlament Europeu i del Consell de 27 d'abril I
; de 2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personalsia I
I la lliure circulacié d'aquestes dades, els documents del projecte han d’evitar la inclusié de dades que |
i es puguin considerar de caracter personal, atés que els projectes sén susceptibles de ser distribuits :
I publicament. I

En el cas concret de les taules de béns i drets afectats que s’inclouen en tot projecte que preveu
ocupacio de terrenys de propietat privada:

- Les dades que es consideren de caracter personal sén: la direccié dels afectats.
- No es consideren dades de caracter personal: el nom del propietari i el numero de finca.

En conseqléncia, les taules de béns i drets afectats que s’incloguin als projectes deixaran en blanc la
columna “direccié”.

En canvi, tal com s’explica més endavant, al projecte reduit d’expropiacions i serveis afectats si han
d’apareixer totes les dades (nom, direccid i num. de finca).
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5.2.1. Contingut de les separates i altres documents d’obra civil, obres hidrauliques,
projectes de concentracio parcel:-laria i obres d’infraestructures digitals.

SEPARATA RESUM

La separata resum és un document que cal presentar en format PDFLE amb els projectes constructius,
projectes de tragat, avantprojectes, annexos d’actualitzacié, estudis informatius, estudis d’impacte
ambiental, complementaris i modificats, per als projectes d’Obra Civil (Fase 4).

Contingut:

Portada del document.

Fitxa resum de dades tecniques i econdomiques (llistat resum SITO).

Memoria general del projecte (sense els annexos).

Resum del pressupost desglossat per capitols i ultim full del pressupost
Planols principals per entendre actuacio:

1. Planols de conjunt de U'obra a escala 1:5.000

2. Unacol-leccio de plantesi perfils longitudinals del tragat a escala 1:1.000.
3. Planols que defineixen les seccions tipus.

©oo oo

Cal lliurar el fitxer PDF identificat com a CLAU_RESUM

Exemple: VEO6008_SEPARATA

PROJECTE REDUIT D’EXPROPIACIONS | SERVEIS AFECTATS.

El projecte reduit d’expropiacions i/ o serveis afectats és un document que cal presentar amb els projectes
només quan hi hagi expropiacions i/o serveis afectats.

Quan un projecte reculli informacié per executar expropiacions cal editar per separat la informacié afectada
per la LOPD. Cal incloure al format editable (suport informétic:l) i al format PDFIZN les dades necessaries
per executar el procediment expropiatori. Les taules de béns i drets afectats que s’incloguin al projecte reduit
d’expropiacions i serveis afectats han d’incloure totes les dades referides a nom, direccié i niumero de finca.

L’edicié de la portada del projecte en format PDF del reduit d’expropiacions i serveis afectats sera la portada
delprojecte, exceptuant el camp destinat a indicar els “Documents” dels projecte, que s’haura d’ompliramb
el text “Projecte Reduit d’Expropiacions i Serveis Afectats”.

Contingut:
a. Portadadeldocument.
b. index amb el contingut del Projecte complet.
c. indexamb el contingut del Tom reduit d’Expropiacions i Serveis Afectats.
d. Memoria general del projecte (sense els annexos).
e. Planols de situacio de 'obra en plantai algat a escala 1:5.000.
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f. Col-leccié de plantesi perfils longitudinalsialcat aescala 1:1.000 (projectes carreteres) o plantes
generals (projectes de transport).

g. Col-leccié de plantes de drenatge a escala 1:1.000 (projectes carreteres) o seccions generals
(projectes de transport).

h. Capitoldel pressupost general de U'obra: “Reposicid de serveis afectats”.

i. Annex d’expropiacions (que inclogui la taula de bens i drets amb les dades protegides per la
LOPD)

j-  Annexde serveis afectats.

k. Pladetreball.

Exemple: VE06008_reduit

El projecte reduit d’expropiacions i serveis afectats aplica, si s’escau, als projectes d’Obra Civil,
Obres Hidrauliques i Obres de Concentracid Parcel-laria. Ha de contenir totes les dades referides a
nom, direccié i nimero de finca.

SEPARATA ACA (AGENCIA CATALANA DE L’AIGUA)

La separata de UACA és un document que cal lliurar, com a molt tard, en la Fase 3 (maqueta) de la redaccié
dels projectes. Es un document per tramitar la supervisié i aprovacié de la part d’hidrogeologia de
’annex de geologia, geotécnia i hidrogeologia i de ’annex de climatologia, hidrologia i drenatge, per
part de UAgéencia Catalana de ’Aigua del projecte de referéncia. Caldra seguir, en tot cas, les indicacions
de les corresponents Guies Técniques, Manuals o Protocols, que I'ACA disposi, en quant al contingut i
presentacio dels citats annexes.

Contingut:
a. Portadadeldocument.
b. indexde la separata ACA.
c. Indexdel projecte complet.
d. Memoria del projecte.
e. Antecedents administratius (resum d'informes previs de l'ACA, actes de reunid, comunicacions,

documents previs ambientals (DIA), etc).
f. Annexde geologia, geotécnia i hidrogeologia (memoria completa i apendix de la part
d’hidrogeologia, si s’escau).
g. Annexde climatologia, hidrologia i drenatge (i apendixs).
h. Planols:
1. Planolindexide situacio.
2. Plantes de conjunt (si al projecte s’han realitzat sobre topografic i sobre ortofotomapa,
adjuntar tots dos).
3. Plantes i perfils longitudinals de drenatge.
Planols d’obres de drenatge i estructures hidrauliques.
5. Perfils de les estructures amb la informacio geotecnica i posicié del nivell freatic.

>
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Cal lliurar la separata en format editable (llsuport informatic: planols de definicié de conques, arxius
de les modelitzacions hidrauliques, si n’hi han, i dels arxius de tragat en AutoCad o Microstation
georeferenciats)

La carpeta amb el contingut dels fitxers editables s’identificara clau del projecte_ACA
Exemple: CLAU_ACA

Cas que la reposicié dels serveis existents estigui plantejada en zona de policia, s’adjuntara tota la
documentacio (annexi planols).

SEPARATES MEITEL: MESURES PER A FOMENTAR L’EXTENSIO D’INFRAESTRUCTURES DE TELECOMUNICACIONS A
CATALUNYA

En el mateix moment del lliurament a Infraestructures.cat de la Fase 2: proposta de tracgat, cal presentar:

Projectes de tragat, avantprojectes i als estudis informatius (projectes de carreteres) i projectes basics
(projectes d’obra ferroviaria): separata de tracat, en format LZIPDF, identificat com a CLAU_MEITEL, amb
el seglent contingut:

Portada del document.

index amb el contingut de la separata de tracat.

Ordre d’estudi.

Memoria resum del projecte (descripcié obres projectades i caracteristiques técniques).
Planols de conjunt de 'obra a escala 1:5.000.

Una col-leccié de plantes de tragat a escala 1:1.000.

Planols que defineixen les seccions tipus.

@m*eo0 oo

Projectes constructius d’obra ferroviaria, projectes constructius carreteres, aixi com a les vies verdes
i carrils bici: format PDF, identificat com a CLAU_MEITEL amb el seglient contingut:

Portada del document.

index amb el contingut de la separata de telecomunicacions.

Ordre d’estudi.

Memoria resum del projecte (descripcid de les obres projectades i caracteristiques tecniques).
Planols de conjunt de 'obra a escala 1:5.000.

Una col-lecci6 de plantes de tracat amb la canalitzacié de telecomunicacions, els elements de
registre i els espais de reserva, si s’escauen, a escala 1:1.000.

Planol de definicié geometrica dels espais per equipaments.

h. Planols que defineixen les seccions de la canalitzacié de telecomunicacions.

i. Planols de detalls de telecomunicacions (pericons, tipus i ubicacid).

S0 Q0T o

@

Projectes d’obra executada: format editable -suport informatic- amb els programes originals (planols
georeferenciats). La carpeta amb els fitxer editables s’identificara com a CLAU_MEITEL amb el seglient
contingut:

IGC-MAN-34_v03 Presentacid i edicid de projectes.docx (15.10.2024) Pagina 9 de 25





infraestructures.cat

o0 oo

La Separat

Portada del document.

index amb el contingut de la separata de telecomunicacions.

Memoria resum de U'obra (descripcio de les obres executades i caracteristiques tecniques).
Extracte de U'annex d’instal:-lacions del projecte d’obra executada en la part relativa a les
infraestructures de telecomunicacions executades (veure Plec de Prescripcions per a
I’elaboracio de U'estat de dimensions i caracteristiques de l’obra executada).

Planols de conjunt de 'obra a escala 1:5.000.

Una col:leccié de plantes de tragat amb la canalitzacio de telecomunicacions, els elements de
registre i els espais de reserva, si s’escauen, a escala 1:1.000.

Planol de definicié geometrica dels espais per equipaments.

Planols que defineixen les seccions de la canalitzacié de telecomunicacions.

Planols de detalls de telecomunicacions (pericons, tipus i ubicacid).

Cas que hi hagi estesa de fibra, haura d’existir plantes amb el recorregut de la mateixa, la
ubicacié de les caixes d’empiulament i tots els elements auxiliars instal:lats.

SEPARATA SOBRE MESURES DE SEGURETAT EN CAS D’INCENDI EN INFRAESTRUCTURES:

a sobre mesures de seguretat en cas d’incendi en infraestructures és un document que cal

presentar en la Fase 2 de redaccié de Projectes constructius de transports, o en la Fase 3 dels Projectes
constructius de carreteres.

Talicomin
establimen

dica 'Annex 1 de la Llei 3/2010, del 18 de febrer, de prevencid i seguretat en materia d’incendi en
ts, activitats, infraestructures i edificis, cal presentar aguest document en els seguents suposits

sotmesos al control preventiu de UAdministracié de la Generalitat:

Contingut:

S0 Qa0 CToO

- Establiments d’Us industrial, d’acord amb el que estableixen la taula i les especificacions de
'Annex 2 (tallers de ferrocarril).

- Tunels de carretera i ferroviaris, a partir de 400 m de longitud.

- Carreteres i linies ferroviaries, d’acord amb el que s’estableixi per reglament.

- Ports i aeroports.

- Linies aéries de conduccio eléctrica d’alta tensié instal-lades en sol no urba.

- Subestacions eléctriques.

- Establiments destinats a ’aparcament de vehicles sota un edifici amb una superficie
superior als 750 m?>.

- Establiments destinats a 'aparcament de vehicles amb una superficie superior als 2.000 m? o de
dues o més plantes sota rasant.

- Arees d’estacionament per al transport de mercaderies perilloses per carretera i ferrocarril.

- Estacions i intercanviadors de transport terrestre situats en plantes sota rasant i els de més de 500
persones d’ocupacio.

Portada del document.

index amb el contingut de la separata.
Memoria de la separata.

Objecte del projecte.

Antecedents.

Referencies normatives.
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Dades generals.
Identificacio delrisc.
Limits a Uextensio del incendi.
Evacuacio dels ocupants.
Instal-lacions de proteccié contra incendis.
Accessibilitat per als bombers.
. Annex estudis funcionals (evacuacio).
Annex de ventilacid.
Planols de la separata.
Planol emplagament de U'obra.
Planols de conjunt.
Plantes, perfils i seccions.
Sortides d’emergencia.
Pous de ventilacio.
Instal-lacions de proteccié contra incendis.

°o3 3T AT TS®

ook 0h=

Cal Uiurar i 1 fitxer en format Il PDF. CLAU_SEP_INCENDI

5.2.2. Documentacié que cal presentar d’obra civil, obres hidrauliques i projectes de
concentracio parcel-laria.

Amb caracter general, el lliurament de la documentacié de la maqueta dels projecte (Fase 3) o fases anteriors es
realitzara de forma electronica, sense lliurament de paper.

En el cas de la documentacié definitiva del projecte (Fase 4) només caldra presentar els exemplars en
format paper que determini el Departament que encarrega el projecte. Es confirmara la necessitat de
lliurament un cop el projecte estigui validat i aprovat’.

Els projectes amb participaciéo de Comunitats de Regants o Camins Rurals dependents
d’Ajuntaments, caldra lliurar exemplar en format paper.

File Transfer Protocol) per enviar els fitxers electronics que es detallen en aquest manual.
En el cas de ser necessaria la presentacio dels projectes en format paper, cal realitzar la gestié de
manera presencial a les oficines d’Infraestructures.cat.

A la taula seglent es defineix la documentacio que cal presentar en cada fase de redaccioé dels projectes
contractats per Infraestructures.cat en format electronic, de tal manera que es pugui acreditar
lautenticitat, integritat, disponibilitat i fiabilitat de la documentacié presentada. En cas de dubte cal
confirmar amb la Geréncia responsable del projecte la documentacio que cal presentar.

' La presentacié del projecte en format paper consistira en la impressié paper del projecte en format PDF.
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TIPOLOGIA DE PROJECTE FITXER PDF FITXER SI ] DECLARACIO
PDF rar/ zi RESPONSABLE
APLICA ATOTS ELS DEPARTAMENTS = codi P codi hash =
- hash g -
FASE REVISIO (MAQUETA) (1) 1 NO 1 NO NO
ESTUDIS DIVERSOS 1 Si 1 Si Si
AVANTPROJECTE 1 Sl 1 Sl Si
ESTUDI PREVI AMBIENTAL / MEMORIA RESUM 1 Si 1 Si Si
PROJECTE TRAGAT 1 Si 1 Si Si
ESTUDI INFORMATIU 1 Si 1 Si Si
ESTUDI IMPACTE AMBIENTAL 1 Si 1 Si Si
PROJECTE BASIC 1 Si 1 Si Si
CONSTRUCTIU / ANNEX ACTUALITZACIO / COMPLEMENTARI / 1 Si 1 Si Si
MODIFICAT (2)
Separata resum (3) 1 Si NO NO Si
Projecte reduit d’expropiacions i serveis afectats (4) 1 Si \__‘| NO Si
OBRA EXECUTADA 1 Si 1 Si Si
LLIBRE DE L’EDIFICI 1 Si 1 Si Si

Taula 1. Tipologia de projectes (Afecta a tots els Departaments)

(1) Maqueta contindra tota la informacié necessaria per fer les revisions. Cal identificar els fitxers i les
carpetes de manera que sigui facilment identificable el contingut:

CLAU_PDF

CLAU_TCQ

CLAU_ACA o altres documents resum

(2) Projecte CONSTRUCTIU / ANNEX ACTUALITZACIO / COMPLEMENTARI / MODIFICAT / MODIFICAT
SIMPLIFICAT.

Si el projecte esta afectat pel procediment expropiatori, el projecte complert en format editable = i PDFEEN
no ha d’incloure dades personals.

(3) Només afecta als projectes d’Obra Civil.

(4) Els projectes afectats pel procediment expropiatori, inclouran la informacié necessaria per executar el
procediment al Projecte reduit d’expropiacions i serveis afectats en format PDFIAL. Les taules de béns i
serveis afectat contindran les dades referides a nom, direccié i numero de finca.

Les taules de béns i drets afectats que s’incloguin deixaran en blanc la columna “direcci6”. S’ha de
deixar en blanc esborrant les dades, i no pas ocultar-la.
No es consideren dades de caracter personal: el nom del propietarii el nimero de finca. La direccié
dels afectats es considera dada personali s’incloura al projecte reduit d’expropiacions i serveis
afectat.

Cal Uiurar la informacié de 'annex d’expropiacions i serveis afectats en suport informatic— amb les dades
personals d’expropiacions. Les taules de béns i drets afectats que s’incloguin al projecte reduit
d’expropiacions i serveis afectats si han d’incloure totes les dades referides a nom, direccid i numero de
finca.
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5.2.3. Estructura de carpetes sftp (secure file transfer protocol). Obra civil, obres
hidrauliques i projectes de concentracio parcel-laria

Q CLAU_EXPROPIACIONS
Contingut:
L=l CLAU_EXPROPIACIONS.pdf [generar codi hash SHA256]

Crear un fitxer PDF L2 segons normativa especificada al MAN-05. Manual d’Estructuracio
Informatica. Generar el projecte en un sol fitxer amb marcadors amb la informacié del
projecte reduit de serveis afectats i expropiacions.

No s’ha de signar el fitxer.

a CLAU_EXPROPIACIONS

Format editable de ’annex de serveis afectats i expropiacions.

IMPORTANT
Les dades han de ser completes per poder executar el procediment expropiatori. La taula de béns i
serveis afectats del projecte reduit de serveis afectats i expropiacions ha d’incloure totes les dades
referides a nom, direccio i nimero de finca.

e o e e e e e e s e e s e e e s S e S  — — —————————————————————————————————————————— ——— — - |
) CLAU_PDF
Contingut:
o CLAU.pdf [generar codi hash SHA256]
o CLAU_SEPARATA.pdf [generar codi hash SHA256]

f. Crearun fitxer PDF I} segons normativa especificada al MAN-05. Manual d’Estructuracio
Informatica. Generar el projecte en un sol fitxer amb marcadors.

g. No s’hade signar el fitxer.

: IMPORTANT :
I Siel projecte esta afectat pel procediment expropiatori, no ha d’incloure dades personals. Les taules |
: de béns i drets afectats que s’incloguin deixaran en blanc la columna “direccié”. S’ha de deixar en :
: blanc esborrant les dades, i no pas ocultar-la. No es consideren dades de caracter personal: el nom :
: del propietari i el nimero de finca :
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1 CLAU_ SUPORT INFORMATIC

Contingut:

E8 CLAU_SUPORT_INFORMATIC.rar/zip [generar codi hash SHA256]

Presentar la documentacié que ha generat el projecte en els seus programaris originals tal i com es descriu
al IGC-MAN-05. Manual d’Estructuracio Informatica + PDF Obra Civil i el IGC-MAN-35 Model de dades
GIS Obres Hidrauliques.

[ cLal PROIECTE_SUPORT INFORMATIC
2 pocot MEMORIA_|ANNEXOS
& MEMORIA
[ a1 Antecedents
[ ADZ Qualitat | Medi ambient
[ apz...
Y] Tragat
[ Relacia dels fiteers ASCI o H del Calcul analitic.
[ caleuls Analitics
& ...
[ A19 Estudi de Seguretat | Salut
(2 Estudi de seguretat | Salut - Fiteers TOQESS
[ Memibria i Plec - Fitiers RTF
X Manels i Grafics - Fitcers de dibuix (sense subdirectoris)
[ Preasupost -Fiteers TCQ
[ Plec de prescripcions tecnigues — Fitvers de text

= DOCO2_DOCUMENTACIO _GRAFICA
[ Fitwer de configuracio de plomates
[ PLanols DWG 0 DGN
L planols GIS
] Muntatge
[ Gis

1 pocoa_PLEC
*  SITO.- SISTEMA P INFORMACIO TECHICA [° OBRA - Fitkers informiétic

[ pocod PRESSUPOST

[ cLAU PROJECTE_BIM
+  ARX.1_Recursos
»  ARX.2 Comunicacic
*  ARX.3_Lliurables
*  ARX.4_Repositori

Il-lustracio 1. Contingut suport informatic projectes obra civil, obres hidrauliques i
obres de concentracio6 parcel-laria
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A partir de la documentacié del suport informatic generar un fitxer comprimit .rar / .zip =8

.rar .Zip
B Mombre de archive y pardmetros ? *
fegeix a Faru compemit x
CereraiYavanzado Opoones Ficheros Copia de segundad Fecha y hora  Comeniaas doar  NAPROL ot
FOM 4 1FOE S o]
Mombre del archive @ | Modedacusticd  Megeni misttumitien
FLALBGOCK, SLras . Mode dadea (- z
Perfil predeterminado Modo de actuslizaciin e
Pactiles Afad y reempiazar
Comerrmen e fouen cooarms
. g [ EREP e
Formato de archivo Opcianes de compresidn
& RAR RAR4 Fa g

¢ Ficheros tras la compresgn
ar un archn autoestraibie
Metods de Lompeesin

Nermal

ar un archivo silido

| Afadir Registro de Recuperacidn

Tamaflo del diccionaria | verifscar fichercs comprimidos

| mioquear & archwo
32 MB "

Partir en volimenes de

M8 v Establecer contrasedia.

Aceptar Cancelar Ayuda

Il-lustracié 2. Generacid de la documentacio del

Il-lustracio 3. . Generaci6 de la documentacio del suport
suport informatic en fitxer comprimit ".rar"

informatic en fitxer comprimit ".zip"

IMPORTANT i
Si el projecte esta afectat pel procediment expropiatori, no ha d’incloure dades personals. Les taules :
de béns i drets afectats que s’incloguin deixaran en blanc la columna “direccié”. S’ha de deixar en I
blanc esborrant les dades, i no pas ocultar-la. No es consideren dades de caracter personal: el nom I
L del propietarii el niUmero de finca !

FORA DE CARPETA

DECLARACIO RESPONSABLE Cal signar electronicament amb certificat reconegut.

Per a la validacio d’identitats i signatures electroniques basades en certificats, Infraestructures.cat delega
les operacions de verificacié en la plataforma PSIS, del Consorci AOC?2. Per aquest motiu, s’admetra per a la

relacié amb tercers la presentacié de qualsevol certificat emés per una de les autoritats de certificacié en qui
confii la plataforma PSIS.

Com a part del sector public de la Generalitat de Catalunya, Infraestructures.cat reconeix la seva obligacié
d’acceptar tots els certificats digitals inclosos en la Llista de confianca de prestadors qualificats de serveis
electronics de confianga (TSL)3 del Ministerio de Industria, Comercio y Turismo.

Podeu consultar el model de Declaracié Responsable a ’Annex 2.

2 https://signasuite.aoc.cat/ [Consulta octubre 2024]

3 Trusted Services List (TSL). https:/sede.serviciosmin.gob.es/prestadores/paginas/inicio.aspx [Consulta octubre 2024]
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PPT / Presentacio [cal peticié especifical.

Amb Uobjectiu de disposar en tot moment d’informacié concisa per a preparar presentacions del projecte, el
projectista haura d’elaborar un document en format POWERPOINT en el qual s’inclogui una descripcioé breu
del projecte, recollint totes les dades basiques referents a la geometria de l'obra, caracteristiques tecniques
basiques i dades economiques generals.

5.3. Projectes edificacié, manteniment i serveis energetics.

Amb caracter general, el lliurament de la documentacié de la maqueta dels projecte (Fase 3) o fases anteriors
es realitzara de forma electronica, sense lliurament de paper.

En el cas de la documentacié definitiva del projecte (Fase 4) només caldra presentar els exemplars en
format paper que determini el Departament que encarrega el projecte. En aquest cas es confirmara la
necessitat de lliurament un cop el projecte estigui validat i aprovat®.

5.3.1. Documentacié que cal presentar estudis i projectes edificacié, manteniment i
serveis energetics

Infraestructures.cat habilitara un espai mitjancant protocol de transferéncia de fitxers o SFTP (Secure
File Transfer Protocol) per enviar els fitxers electronics que es detallen en aquest manual.
En el cas de la presentacio dels projectes en format paper, cal realitzar la gestiéo de manera presencial
a les oficies d’Infraestructures.cat.

A la taula seguent es defineix la documentacié que cal presentar en cada fase de redaccié dels projectes
contractats per Infraestructures.cat en format electronic, de tal manera que es pugui acreditar 'autenticitat,
integritat, disponibilitat i fiabilitat de la documentacié presentada. La peticié de lliurament de projectes en
qualsevol de se seves fases anira acompanyada d’una convocatoria amb indicacié dels continguts. En cas
de dubte cal confirmar amb la Gerencia responsable del projecte la documentacié que cal presentar®.

4 La presentacio del projecte en format paper consistira en la impressié paper del projecte en format PDF.

5 Cal revisar la convocatoria de lliurament. Es possible que calgui lliurar algun dels documents signats electronicament amb certificat
reconegut.
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TIPOLOGIA DE PROJECTE FITXER PDF FITXER SI sI DECLARACIO
APLICA ATOTS ELS PD codi hash rar/ zip codi hash RESPONSABLE
DEPARTAMENTS = = —
AVANTPROJECTE 1 Si 1 NO Si
PROJECTE BASIC
PROJECTE D’ACTIVITATS 1 si 1 NO si
PROJECTE INCENDIS
MAQUETA (documentacio de 1 NO 1 NO NO

totes les tipologies de projecte
per revisié abans del lliurament
definitiu per aprovar)

PROJECTE EXECUTIU 1 Si 1 si si
PROJECTE MODIFICAT 1 si 1 si Si
PROJECTE OBRA EXECUTADA 1 Si 1 si si
LLIBRE DE L’EDIFICI 1 Si 1 si si

Taula 2. Tipologia de projectes Edificacid, Manteniment i Serveis Energétics (Afecta a tots els Departaments)
Maqueta contindra tota la informacid necessaria per fer les revisions
Calidentificar els fitxers i les carpetes de manera que sigui facilment identificable el contingut:

CLAU_PDF
CLAU_TCQ
CLAU_ altres documents

5.3.2. Estructura de carpetes SFTP (Secure File Transfer Protocol) edificacié, manteniment
i serveis energetics

] CLAU_PDF
Contingut:

Tot el projecte, d’acord amb el MAN-08 Manual d’Estructuracio Informatica + PDF d’Edificacié amb la
documentacié seguent

o CLAU.pdf [generar codi hash SHA256]
Generar el projecte en un sol fitxer amb marcadors.

No s’ha de signar el fitxer.

No s’ha de signar electronicament el fitxer, només en els casos que aixi és defineixi.
En aquest cas, cal signar els estudis i projectes encarregats pel Departament d’Educacio
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1 CLAU_ SUPORT INFORMATIC

Contingut:

=B CLAU_SUPORT_INFORMATIC.rar/zip

Presentar la documentacié que ha generat el projecte en els seus programaris originals tal i

[generar codi hash SHA256]

com es descriu al MAN-08 Manual d’Estructuracio Informatica + PDF d’Edificacio

En el cas que el projecte estigui desenvolupat sequint la metodologia BIM, caldra incloure dins
del fitxer una carpeta “BIM” amb: Models parcials i d’agrupacié en format Natiu, Models parcials
i d’agrupacié en format IFC 2x3, Taules i quadres extrets del model, si s’escau, i Document PEB
final. La carpeta BIM a més a més del continguts minims descrits també ha d’incloure els

lliurables ofertats a la licitacio.

A més a més, també es manté el lliurament dels arxius en format dwg extrets del Model

g g g, 2

O

(] <CLAU PROJECTE>SUPORT INFORMATIC
=

I_M. MEMORIA

( 1_DD. DADES GENERALS

2_MD. MEMORIA DESCRIPTIVA
3_MC. MEMORIA CONSTRUCTIVA
4 _ME. MEMORIA D'EXECUCIO
5_CN. NORMATIVA APLICABLE
6_AN. ANNEXOS A LA MEMORIA
II_DG. DOCUMENTACIO GRAFICA

(1 Fitxers configuracio de plometes
(1 Planols DWG

III_PC. PLEC DE CONDICIONS

IV_EA. ESTAT D’AMIDAMENTS

V_PR. PRESSUPOST

VI_DC. DOCUMENTS COMPLEMENTARIS

PEEDRD!

(=5 <CLAU PROJECTE>BIM

04. ARXIVAT
(1 ARX.1_Recursos
1 ARX.2_Comunicacio

_] ARX.3_Llliurables_BIM
1 ARX.4_Repositori

Il-lustracio 4. Contingut suport informatic Edificacio, Manteniment i

Serveis Energétics
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Contingut Llibre de UEdifici

= <CLAU PROJECTE>SUPORT INFORMATIC
(1 |_QR.QUADERN DE REGISTRE
] 1_DT. DOCUMENTACIO D’ESPECIFICACIONS TECNIQUES
DOCUMENTACIO TECNICA DE L'OBRA EXECUTADA
DOCUMENTACIO TECNICA MODIFICADA
MANUAL D’US | MANTENIMENT
DOCUMENTACIO DE LACTIVITAT
(1 I_AR. ARXIU DE DOCUMENTS
5] <CLAU PROJECTE>BIM
(1 04. ARXIVAT
(] ARX.1_Recursos
(1] ARX.2_Comunicacio
(1] ARX.3 Lliurables_BIM
(1] ARX.4_Repositori

PERRE

Il-lustracio 5. Contingut suport informatic del Llibre de [’Edifici d’ Edificacid,
Manteniment i Serveis Energétics

Sobre aquesta documentacié generar un fitxer comprimit .rar / .zip =

rar .zip
[ afegein o randu comprimit x |
E MNom de I'arxiu i parametres ? P
General |Avan§ats | Dpcmnsl Fitxers | Capia seguretat | Data i hora Cumentar\|
Miode d'acusitracié Megeix | substtuen ftvers

Mom de I'arxiu Mode dadreca Agreca relativa w

CLAU_SUPORT INFORMATIC.rar - = Opiors
Perfil per defecte Mode d'actualitzacia =

Perfils... I [Afegeixi substitueix fitxers v] B e
Mids de ls parauls 2 ~ [[] Suprimet els fituers en compemr
Format de |'ardu Opcions d'arxivament Mcda des bloc scid Yial
(@) RAR C)RAR4 (@2 [ suprimeix els arxius després d'arxivar Mormibne de fils de la CPU 8 - /8 iroduiu s contraserys
DCrea un arxiu SFX

. . s e memdna per compami 5 ME

Métode de compressid [ crea un arxiu sblid 2 Tormew & intrehir | contrasenya:
Us de memdnia per descompanmir mB -
[Normal '] [ Afegeix un registre de recuperacié
= o [ Mestra la cortrasenya
Mida del diccionari "] comprova els fitxers andvats 7
[32 MB ,] [IBloca I'ardu P B Zolneto
Parteix en volums de...
- [B v] [ Estableix contrasenya... I
[ D'acord ] [ Cancel*la ] [ Ajuda ] Concdtts s
Il-lustracio 6. Generacio de la documentacio del suport informatic Il-lustracio 7. . Generacio de la documentacio del suport

en fitxer comprimit ".rar" informatic en fitxer comprimit ".zip"
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A I'Annex 4 es detalla la documentacié que cal incloure com a documentacié que cal presentar per als
projectes Obra RAM.

5.4. Presentacio electronica dels estudis i projectes

Es defineix el procediment de presentacio dels projectes adjudicats i contractats per Infraestructures.cat en
format electronic, de tal manera que es pugui acreditar 'autenticitat, integritat, disponibilitat i fiabilitat de la
documentacio presentada.

Donat elvolum dels fitxers que cal presentar i la necessitat de garantir la seva conservacio es demana generar
un resum criptografic (codi hash/SHA256) de cadascun dels fitxers que cal presentar, tal i com s’indica
aquest manual. A tal efecte, es donen les indicacions del programari per generar el resum criptografic, aixi
com la necessitat de presentar una declaracié responsable signada digitalment amb certificat reconegut i
amb les dades basiques de descripcioé dels projectes, clau, titol, autor i informacié del resum criptografic.

AUAnnex 2 es pot consultar el resum del procediment de presentacid, tant dels projectes d’Obra Civil, Obres
Hidrauliques, Concentracié Parcel-laria i Infraestructures Digitals, com dels projectes d’Edificacid i
Manteniment. El mateix Annex inclou un model de Declaracié Responsable. Un cop s’hagin rebut els dos
documents, es faran les validacions pertinents sobre els codis dels fitxers i la signatura de la declaracié
responsable. Infraesctructures.cat gestionara la conservacid dels fitxers del projecte i de la declaracié
responsable de manera conjunta.

Als fitxers que aixi ho requereixen caldra cal generar un resum criptografic (codi hash / SHA256)
mitjancant els programaris gratuits que es detallen a continuacio:

7zip; HashTool ; HashCalc ; QuickHash ; Hashtab ; Hashing ; Hashe

GENERACIO DEL RESUM CRIPTOGRAFIC (CODI HASH /SHA256)

Un cop descarregat el programari, cal posicionar-se sobre el fitxer sobre el qual volem generar el codi hash.

] Nom Data de modificacio Tipus Mida
CLAU.pdf 122021 1529 Bz Gl s 114 1D 1. SOBRE ELFITXER - PREMER BOTO DRET
CLAU SUBORT TNTORMATIC AOTIF CONM AUODE ACTODat X
Imprimeix
7-7ip
CRC SHA > CRC-32

CRC-64
SHA-1

Comparteix .
3 | SHA-256 2. EXECUTAR

Obre amb

&  Combinar archivos admitidos en Acrobat...

RS

Concedeix accés a
m AnRadir al archivo...
m Anadir a "CLAU.pdf.rar”
M Anadir y enviar por email...

M Anadir a "CLAU.pdfrar” y enviar por email
Il-lustracid 8. Generacio Codi HASH.
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Dades SHA256 per incloure a la Declaracio Responsable

(1" CLAU.pdf 1/2/2021 15:38 Documento Adob... 114 kB
CLAU_SUPORT_INFORMATIC 5/4/2018 9.00 Archivo WinRAR 74445 kB

Informacid de la suma de verificacio - O X

Nom CLAU.pdf.pdf
(13 KiB)
SHA256 (0794C6B2BE1 F223430325FCF93202CF935F627E616387DA6FABSDE?52A348954I

D'acord Cancella

Il-lustracio 9. Dades SHA256 per incloure a la Declaracio Responsable.

5.5. Criteris per Uedicio de les portades

MODELS DE PORTADES

I Annex 3 edicié portades.
! Inclou models de portades per Departament i altres organismes del sector public.

INSTAL-LACIO DELS FITXERS DE CONFIGURACIO DE LA TAULA DELS ESTILS DE TRAGADORS D’AUTOCAD O
MICROSTATION

La instal-lacié d’aquests fitxers es descriu al MAN.05 Manual d’estructuracio informatica i MAN. 08
Manual d’estructuracié informatica i pdf dels projectes d’edificacio, publicat a la documentacio de les
licitacions a la Plataforma de Serveis de Contractacio Publica de la Generalitat de Catalunya (PSCP) o a

la documentacié especifica del contracte signat.

PORTADES, TIPOLOGIES, COLORS | TIPOGRAFIES

La normativa sobre U'aplicacié de les formes d’identificacié d’Infraestructures.cat aixi com dels diferents
Departaments de la Generalitat es pot consultar al manual disponible en linia
http://identitatcorporativa.gencat.cat/ca/inici/ [consulta octubre 2024].

La portada s’ha plantejat com a una plantilla que esta composada per uns elements fixes com pot ser el
senyal de la Generalitat, i uns camps editables que el consultor omplira amb les dades especifiques del
projecte. Aquests camps estan dissenyats amb la font de lletra, proporcié i format adequat a la presentacié
que es vol que tingui finalment.

Cal incloure la senyal de la Generalitat i la identificacié de la unitat promotora de cada projecte amb
descripcio textual mitjangant lletra negreta arial 14 a Uespai indicat.

Els projectes que incloguin finangament europeu han utilitzar els models definits a

https://identitatcorporativa.gencat.cat/ca/descarreques/departaments-i-imatges-propies/departament-deconomia-i-
finances/altres-identificacions/next-generation-catalunya [consulta octubre 2024]

AUAnnex 3 es poden recuperar els diversos models de portades.
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EDICIO DE DADES DE LES PORTADES

A UAnnex 3 es presenten els diversos models de portades que es poden utilitzar per adaptar els textos i la
descripciod dels projectes.

Per editar les dades del projecte només cal editar el text existent, fent clic sobre el camp editable amb
“AAAAA” / “XXXXX” i modificar el text.

EDICIO DEL COLOR DE LA TIPOLOGIA DEL PROJECTE

Per editar el color de la tipologia del projecte cal utilitzar ’eina [>seleccionar (Herramienta Seleccionar).
Col-locar el cursor sobre el color existent i prémer el botd dret del ratoli, es desplegara un menu i seleccionar
Propiedades.

Cal tenir en compte que s’ha de desbloquejar en Uopcid Blogueado en el mateix quadre de Propietats abans
de canviar el color. Per canviar-lo cal polsar el ratoli sobre Color i Color de relleno, cal fer-ho a tots dos.
Després prémer “otro color” i introduir els codis R: G: B: per canviar el color, indicats en el marcador de
ColorsiTipologies.

Recordeu que sempre heu de bloquejar-ho després de modificar les propietats per evitar canvis involuntaris.

COLOR ITIPOLOGIES

Estudis i projectes Obra Civil

Projecte basic Projecte de Estudi
tracat Impacte
ambiental
Pantone 299c¢ Pantone 478c Pantone 185c Pantone 486¢ Pantone 361c
R:0 R:122 R:232 R:237 R:30
G:163 G:63 G:17 G:158 G:191
B:221 B:40 B:45 B:132 B:58

Estudi Informatiu Projecte Projecte (0].]¢:]
constructiu modificat executada

Pantone 286¢ Cool gray 8c Pantone 124c Pantone 226¢
R:0 R:136 R:224 R:214
G:79 G:139 G:170 G:2
B:145 B:141 B:15 B:112
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Estudis i projectes Infraestructures Digitals
Projecte Projecte Obra

constructiu modificat executada

Process blue c Pantone 124c Pantone 226¢
R:0 R:224 R:214
G:128 G:170 G:2
B:192 B:15 B:112

Estudis i projectes Obres Hidrauliques

Projecte de Projecte Projecte
concessio constructiu constructiu
OBRES OBRA CIVIL
HIDRAULIQUES

Pantone 185c Pantone 486¢ Process blue ¢ Cool gray 8c
R:232 R:237 R:0 R:136
G:17 G:158 G:128 G:139
B:45 B:132 B:192 B:141

Projecte Obra Estudi Impacte Altres estudis

modificat Executada ambiental

Pantone 124c Pantone 226¢ Pantone 361c Pantone 299c¢
R:224 R:214 R:30 R:0
G:170 G:2 G:191 G:163

B:15 B:112 B:58 B:221

Estudis i projectes Concentracio Parcel-laria
Bases Bases Projecte de
provisionals definitives concentracié

Pantone 298¢ Pantone 72c Pantone 185c¢ Pantone 720c
R:28 R:11 R:232 R:246

G:166 G:0 G:17 G:204
B:231 B:126 B:45 B:167
Bases Bases Promocio de

provisionals definitives i concentracié

projecte Acord parcel-laria

concentracio

Pantone 271c Pantone 384c Pantone 478c
R:134 R:148 R:122
G:134 G:147 G:63
B:207 B:0 B:40
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A
]
]
[}
Estudis i projectes Edificacio
Projecte Basic Projecte Obra
executiu executada
Pantone 486¢ Pantone 286¢ Pantone 299c¢ Cool gray 8c Pantone 226¢
R:237 R:0 R:0 R:136 R:214
G:158 G:79 G:163 G:139 G:2
B:132 B:145 B:221 B:141 B:112
Llibre de
Uedifici
Pantone 124c Pantone 226¢
R:224 R:214
G:170 G:2
B:15 B:112
AT Vermell Pantone Pantone Process Tipografia
@ 485 Black R:0 Helvetica
R:192 G:0
G:0 B:0
B:0
infraestructures.cat Gris Pantone Cood Tipografia
= Gray 9 Helvetica
R: 154
G: 154
B: 154
Itercat Pantone Process Tipografia
Infraestructures Ferroviaries Black R:0 Helvetica

de Catalunya

G:0
B:0

MODIFICACIO DE LES PROPIETATS DEL CAMP DE TEXT
Per modificar les propietats del camps de text. Utilitzeu 'eina Preparar formulari, seleccioneu el camp de text
que voleu modificar i amb el boto dret del ratoli prémer sobre propietats per desbloquejar. Sobre el quadre
de dialeg Propietats del camp de text, modificar 'aspecte modificant el format de la font (normalment Arial
14 0 12). Recordeu que sempre cal bloquejar-ho una altre vegada, després de modificar les propietats, per
evitar canvis involuntaris.

INSERIR UNA IMATGE A LA PORTADA

Perinserir una imatge a la portada, cal seleccionar l’eina herramientas — agregar contenido .-imagen. Obrira
un quadre de dialeg que permetra seleccionar laimatge que es volinserir. amb Ueina Seleccionar (Herramienta
Seleccionar) et permetra editar el format i dimissions de la imatge.
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EDICIO D’OBJECTES

Per moure objectes només cal utilitzar la eina Seleccionar i sobre l’objecte, i amb les tecles o el ratoli es
podra moure l'objecte. També és potinserir la marca de la Generalitat o altres que formen part de la
composicié de la portada.

6. ANNEXOS
ANNEX 2. PRESENTACIO ELECTRONICA
ANNEX 3. PORTADES
ANNEX 4. DOCUMENTACIO OBRES RAM

ANNEX 5. CODIFICACIO DEPARTAMENTS
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