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INVITACIO AL CONTRACTE ESPECIFIC DEL SERVEI DE DISSENY |
MAQUETACIO DEL DOCUMENT “GUIA DE PROCESSOS PER AJUDAR EL MON
LOCAL EN L’ESTABLIMENT DELS SERVEIS PUBLICS | DE CARA A DECIDIR EL

MODEL DE GESTIO MES EFICIENT | SOSTENIBLE”, DE LA FMIT

Per part de I'’Associacié Catalana de Municipis i Comarques (ACM) s’esta tramitant el
Contracte Especific del servei de disseny i maquetacié del document “Guia de
processos per ajudar el mén local en I’establiment dels serveis publics i de cara
a decidir el model de gesti6 més eficient i sostenible” de la FMIT (Exp. Num.
03/2025), en el marc del Sistema Dinamic d’Adquisicié de serveis de maquetacio,
impressio i entrega de material grafic i papereria de ’Associacié Catalana de Municipis
i Comarques i les seves respectives fundacions vinculades (exp. num. 01/2024), per
tant, instem a que ens remeteu la vostra millor oferta d’acord amb les dades que
figuren en aquesta invitacid, aixi com també en els Plecs de referéncia.

L’'oferta es presentara en el termini de 10 dies des de la comunicacié de la present
invitacié.

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte del present contracte especific és el referent a la categoria 1 del SDA,
relativa al servei de disseny i maquetacio. Concretament, I'objecte del contracte és el
servei de disseny i maquetacié del document “Guia de processos per ajudar el mén
local en l'establiment dels serveis publics i de cara a decidir el model de gestié més
eficient i sostenible” de la FMIT, d’acord amb la imatge corporativa de I'entitat.

Segons preveu el Reglament (CE) num. 213/2008 de la Comissié, de 28 de novembre
de 2007, que modifica el Reglament (CE) num. 2195/2002 del Parlament Europeu i del
Consell, pel que s’aprova el vocabulari comu de contractes publics (CPV) i les
directives 2004/17/CE i 2004/18/CE del Parlament Europeu i del Consell sobre els
procediments dels contractes publics, pel que fa a la revisiéo del CPV, la codificacio
corresponent a la nomenclatura del Vocabulari Comu de Contractes (CPV) de la
Comissi6é Europea és la seguent:

79822500-7 Serveis de Disseny Grafic

2. ESPECIFICACIONS TECNIQUES DE LA PRESTACIO

2.1. Caracteristiques técniques del servei

L’objecte del contracte és dissenyar i maquetar el document “Guia de processos per
ajudar el mén local en I'Establiment dels Serveis Publics i de cara a decidir el model de
gesti6 més eficient i sostenible” de la FMIT, d’acord amb la imatge corporativa de
I'entitat.

El document consta de 77 pagines i en gran part conté text, el qual inclou algunes
grafiques, tal i com es pot veure en el Document Adjunt.
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El document resultant del servei de disseny i maquetacié ha de ser en format digital
(no és per imprimir), ja que aquest document publicara a la web de I'entitat i sera d’us
public.

Els proveidors estan obligats, durant la vigéncia del contracte, a mantenir la qualitat i
les caracteristiques estipulades per la persona responsable del contracte dels servei a
realitzar.

2.2. Metodologia

L’empresa adjudicataria haura de presentar una proposta de disseny per a qué sigui
valorada i validada pel responsable de I'Area de premsa i comunicacié de I'ACM i, si
escau, I'adjudicataria realitzi els canvis necessaris.

La proposta de disseny haura de lliurar-se en el termini maxim de 10 dies a comptar
des de la data que es notifiqui la resolucié d’adjudicacié a les empreses licitadores.

Una vegada validada la proposta de disseny pel servei de premsa i comunicacié de
'ACM es podra prosseguir amb el disseny i maquetacié definitiu del document que
haura d’executar-se en el termini maxim de 20 dies a comptar des de la data en qué es
notifiqui la resolucié d’adjudicacié a les empreses licitadores o aquell termini maxim
d’entrega que 'empresa adjudicataria d’aquest contracte especific hagi presentat en
I'oferta.

L’adjudicatari estara obligat a lliurar els treballs realitzats digitalment i en el temps fixat
per TACM-FMIT i de conformitat amb el contracte i el Plec de condicions, sens
perjudici que durant I'execucié del contracte es pugui indicar una altre métode de
lliurement.

2.3. Seguiment i control dels serveis

Els proveidors estan obligats, durant la vigéncia del contracte, a mantenir la qualitat i
les caracteristiques estipulades per la persona responsable del contracte del servei a
realitzar.

La persona responsable de I'Area de premsa i comunicaci® de I'ACM sera
'encarregada de supervisar el servei prestat, comprovar que el document aixi com la
seva qualitat estiguin dins els parametres acordats en la proposta de disseny. També
sera I'encarregada d’adoptar les decisions i dictar les instruccions necessaries amb el
fi d’assegurar la correcta realitzacié del servei pactat, aixi com també valorar i aplicar
els canvis necessaris en la proposta aportada per 'empresa.

Cal fer referéncia que, 'ambit de la gestié d’aquest contracte especific no es pot dividir
en lots, atés que la divisié implicaria que el contracte fos antiecondmic. Aixi doncs, es
considera que és una unica unitat funcional que requereix que la seva preparacio i
execucio es portin a terme de forma coordinada per un mateix contractista, atés que si
no fos aixi es podria veure impossibilitada la seva execucid. En aquest sentit, per una
millor gestié de I'expedient de contractacié, motius de coordinacid, costs de la gestio i
naturalesa dels serveis no resulta convenient dividir en lots el contracte especific.
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L’adjudicataria té dret a 'abonament del preu convingut relatiu al servei objecte del
contracte especific, que estiguin efectivament realitzats i formalment rebuts per la
FMIT, en les condicions establertes en el Plec i en el document d’especificacions
técniques d’aquest contracte especific. Aixd ha de ser, prévia presentacio per part del
contractista de la factura, a nom de la propia entitat destinataria del contracte
especific, en aquest cas la FMIT, i davant del registre de I'entitat, una vegada tingui la
conformitat de la persona responsable del contracte.

3. JUSTIFICACIO _DEL PROCEDIMENT, TRAMITACIO | FORMA
D’ADJUDICIACIO DE L’EXPEDIENT

La contractacio especifica del servei de disseny i maquetacié del document “Guia de
processos per ajudar el mén local en l'establiment dels serveis publics i de cara a
decidir el model de gesti6 més eficient i sostenible”, de la FMIT, es dura a terme
mitjancant el procediment restringit amb les especialitats que s’especifiquen en els
articles 224 i 225 de la LCSP. En aquesta contractacio especifica vinculada al Sistema
dinamic d’adquisicié de serveis de maquetacio, impressié i entrega de material grafic i
papereria de I'Associacié Catalana de Municipis i Comarques i les seves respectives
fundacions vinculades (exp. num. 01/2024), ja s’ha seleccionat préviament a les
empreses amb les capacitats técniques i materials suficients que poden participar en
les licitacions per a I'adjudicacio del servei en la contractacio especifica.

4. ORGAN DE CONTRACTACIO

El present contracte té naturalesa privada i de serveis i per raé de la quantia correspon
a la Presidéncia de 'ACM exercir les funcions d’drgan de contractacié, de conformitat
amb els estatuts de I'entitat i, concretament, amb I'article 36 lletra c.8.

5. PRESSUPOST BASE DE LICITACIO | VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE
ESPECIFIC

El sistema de determinacio del preu és en base a un tant algat per a la totalitat de les
prestacions del contracte i tenint en compte el preu de mercat dels serveis objecte de
la licitacid en el moment de fixar-se el pressupost base de licitacié a 'empara de
I'article 100 a 102 de la LCSP.

El pressupost base de licitacid, tenint en compte la durada del contracte es fixa en la
quantitat de mil cinc-cents euros (1.500,00 €), sense IVA i de mil cinc-cents seixanta
euros (1.815,00 €), IVA inclds, al tipus del 21%, atenent als preus de mercat i a les
licitacions anteriors.

Aquest pressupost s’ha de determinar per a la totalitat del contracte, aixi com lI'import
dels treballs accessoris o auxiliars, les despeses derivades de [l'aplicacié de
disposicions legals sobre seguretat laboral, aixi com les carregues laborals de nou
ordre els eventuals increments que es produeixin en el curs de I'execucié del
contracte. En aquest sentit el pressupost es desglossa en costs salarials dels
treballadors, seguretat social de 'empresa, el transport i les matéries primeres que sén
costs directes i despeses generals d’estructura i benefici industrial que son costs
indirectes, tal i com es detalla a continuacio:
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Serveis de disseny i maquetacio del document “Guia de processos per ajudar el
mon local en I’Establiment dels Serveis Publics i de cara a decidir el model de
| gestié més eficient i sostenible” de la FMIT
COSTS DIRECTES IMPORT €
Costs salarials treballadors 525,00 €
Seguretat social empresa 180,00 €
Transport 150,00 €
Materies primeres 375,00 €
TOTAL COSTS DIRECTES 1.230,00 €
COSTS DIRECTES IMPORT €
Despeses generals d’estructura 150,00 €
Benefici industrial 120,00 €
TOTAL COSTS INDIRECTES 270,00 €
TOTAL DE COSTOS 1.500,00 €
(DIRECTES+INDIRECTES) (IVA exclos)

El preu consignat és indiscutible, no admetent-se cap prova d’insuficiéncia.

El valor estimat d’aquesta contractacio especifica és de mil vuit-cents euros (1.800,00
€), IVA exclos, que inclou el preu del periode inicial del contracte, aixi com les
eventuals modificacions previstes a la clausula 42 del PCAP del SDA fins a un maxim
de 20%, d’acord amb l'article 204 de la LCSP.

El preu del contracte és el d’adjudicacio i ha d’'incloure, com a partida independent,
'Impost sobre el Valor Afegit. En el preu es consideraran inclosos altres imposts,
tributs, taxes, canons de qualsevol tipus que siguin d’aplicacié, aixi com totes les
despeses que s’originin per I'adjudicatari com a consequéncia de les obligacions
establertes en el PCAP del SDA que s’han de complir durant I'execucié del contracte i
també de la invitacio.

6. DURADA | PRORROGA

En referéncia a la clausula 38 del PCAP del SDA, s’estableix que només es podran
adjudicar contractes especifics en el marc del SDA durant la vigéncia d’aquest.

Donades les caracteristiques del servei, la vigéncia del contracte sera de 20 dies com
a maxim, a comptar des de la data en que es notifiqui I'adjudicacio del contracte.

El contracte especific no podra ser objecte de prorroga.

7. TERMINIILLOC DE LLIURAMENT

Els serveis es prestaran sense cost addicional per TACM, a més I'adjudicatari estara
obligat a lliurar els treballs realitzats digitalment i en el temps fixat per TACM-FMIT,
d’acord amb el previst a I'apartat segon d’aquesta invitacié o, concretament, amb el
que fixi ’TACM-FMIT de conformitat amb el contracte.
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El contractista esta obligat prestar el servei, en el termini maxim ofert en la seva
proposta i en les condicions adequades.

8. RESPONSABLE DEL CONTRACTE

La persona responsable d’aquest contracte especific referent al servei de disseny i
maquetacio del document “Guia de processos per ajudar el mén local en I'establiment
dels serveis publics i de cara a decidir el model de gesti6 més eficient i sostenible” de
la FMIT, sera la persona responsable de I'Area de premsa i comunicacié de 'ACM, al
qual se li assignaran les funcions establertes en l'article 62 de la LCSP.

La persona responsable sera I'encarregada de realitzar les funcions nombrades en la
clausula 37 del PCAP del SDA, i aixi també I'encarregada de supervisar el servei
prestat, comprovar, valorar i validar el document aixi com que la seva qualitat estigui
dins els parametres acordats en la proposta de disseny. A més, d’adoptar decisions i
dictar les instruccions necessaries amb el fi d’assegurar la correcta realitzacié del
servei pactat, aixi com també valorar i aplicar els canvis necessaris en la proposta
aportada per 'empresa.

9. CRITERIS D’ADJUDICACIO

Els criteris d’adjudicacié mitjancant I'aplicacié de férmules als efectes de cercar la
millor oferta relacié qualitat-preu seran els seglents:

a) Criteris automatics:
a. Preu ofert (fins a un maxim de 90 punts):

El preu es valorara utilitzant la seguent formula:

Puntuacio obtinguda = 90 x Oferta d’import més baix
Oferta econdmica del licitador que es valora

b. Termini maxim d’entrega (fins a un maxim de 10 punts):
Tenint en compte la necessitat de disposar d’un servei efectiu i eficag, es tindra en
compte el termini maxim de lliurament del servei, amb el menor temps possible,
d’acord amb les previsions seglents:

TERMINI MAXIM D’ENTREGA PUNTUACIO
20 dies naturals 0 punts

15 dies naturals 5 punts

10 dies naturals 10 punts

Cal recordar que, en la proposta econdmica s’haura d’indicar, com a partida
independent, I'impost sobre el Valor Afegit (IVA) que ha de ser repercutit. A més a
més, en l'oferta econdmica s’entendran inclosos tots els costs que I'empresari ha de
realitzar per al compliment de les prestacions contractades; els efectes d’altres
imposts, tributs, taxes i canons de qualsevol indole que sigui d’aplicacié, aixi com totes
les despeses que s’originin per I'adjudicatari com a consequéncia del compliment de

5
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les obligacions contemplades en el Plec d’aplicaci6. A més a meés, aquesta es
presentara en caracter clar no acceptant-se aquelles que continguin omissions o error,
la qual cosa impedira que I’ACM i les fundacions la puguin conéixer.

Si algun licitador no aporta la documentacio relativa a alguns criteris d’adjudicacié, la
proposicié d’aquest licitador no sera valorada respecte del criteri del qual es tracti.
Cada empresa licitadora no podra presentar més d’una proposicié per cada invitacio,
no essent admeses les proposicions economiques per import superior al pressupost
préviament aprovat i indicat en la invitacié ni tampoc podran ser admeses aquelles
ofertes que son integradores de varies invitacions. Tampoc podran subscriure cap
proposicié en una Unié Temporal d’empreses (UTE) amb altres empreses si ho han fer
individualment o figurar en més d’una UTE. La contravenci6 d’aquest donara lloc a la
desestimacioé de totes les ofertes presentades.

10. PROPOSICIONS ANORMALS O DESPROPORCIONADES

Les ofertes que presentin uns valors anormalment baixos, es determinara en alld
disposat en els articles 149 de la LCSP i 85 del RGLCAP, s’ha de dur a terme en
funcié dels limits i els parametres objectius establerts a continuacio.

a) Si concorre una empresa licitadora, es considera anormalment baixa I'oferta que
compleixi els dos criteris seguents:
1. Que l'oferta econdmica sigui un 25% més baixa que el pressupost de
licitacio.
2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacié
diferents del preu sigui superior al 90% de la puntuacié total establerta en el
plec de clausules administratives particulars.

b) Si concorren dues empreses licitadores, es considera anormalment baixa I'oferta
que compleixi els dos criteris segients:
1. Que la puntuacioé que li correspongui en I'oferta econdmica sigui superior en
més d’un 20% a la de l'altra oferta.
2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacié
diferents del preu sigui superior en més d’un 20% a la puntuacié més baixa.

c) Si concorren tres o més empreses licitadores, es considera anormalment baixa
I'oferta que compleixi els dos criteris seguent:

1. Que la puntuacioé que li correspongui en I'oferta econdmica sigui superior en
més d’'un 15% a la mitjana aritmeética de les puntuacions de totes les ofertes
economiques presentades.

2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio
diferents del preu, sigui superior a la suma de la mitjana aritmética de les
puntuacions de les ofertes i la desviacié mitjana d’aquestes puntuacions.

Per calcular la desviacié mitjana de les puntuacions s’obtindra, per a cada oferta, el
valor absolut de la diferéncia entre la seva puntuacié i la mitjana aritmetica de les
puntuacions de totes les ofertes. La desviacié mitjana de les puntuacions és igual a la
mitjana aritmética d’aquests valors absoluts.
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En el suposit que alguna de les ofertes pugui ser considerada anormal o
desproporcionada, la Mesa de contractacié sol-licitara la informacié necessaria per tal
que I'dérgan de contractacio pugui determinar si efectivament I'oferta econdmica resulta
anormal o desproporcionada i s’hagi de tenir en compte per a I'adjudicacié del
contracte. Per aquest motiu, la Mesa de contractacié sol-licitara a 'empresa licitadora,
mitjan¢cant comunicacioé a I'adre¢ca de correu electronic del representat de 'empresa
licitadora, les precisions que consideri oportunes sobre l'oferta econdmica i les
pertinents justificacions. L’empresa licitadora tindra un termini maxim de tres dies
habils a comptar des de la data de recepcidé de la sol-licitud per presentar les
justificacions per escrit.

Transcorregut aquest termini, si la Mesa de contractacié o rep les justificacions, ho
posara en coneixement de I'érgan de contractacio i es considerara que la proposicio
no podra ser complerta i, per tant, 'empresa licitadora quedara exclosa del
procediment de seleccid. Si pel contrari es reben les justificacions en el termini
esmentat, la Mesa de contractacié proposara de forma motivada a I'dorgan de
contractacié I'acceptacio o el refus de la mateixa per tal que aquest pugui decidir el
que en dret correspongui i es pugui tenir en compte a tots els efectes per resoldre
I'adjudicacié del contracte o bé el rebuig de 'esmentada oferta.

Admeses, en el seu cas, les justificacions per I'6rgan de contractacié s’han d’avaluar
totes les ofertes de totes les empreses licitadores admeses d’acord amb els criteris
inicials establerts per determinar I'oferta econdmicament més avantatjosa.

Aixi mateix, de conformitat amb l'article 149.4 de la LCSP, es rebutjara I'oferta si es
comprova que €s anormalment baixa perqué vulnerin la normativa sobre
subcontractacid o no compleixin les obligacions aplicables en matéria mediambiental,
social o laboral, nacional o internacional, inclos I'incompliment dels convenis sectorials
vigents, en aplicacié del qué estableix I'article 201 de la LCSP.

11. CONDICIONS ESPECIALS DE CONTRACTACIO

El servei es dura a terme d’acord amb el Plec de condicions del SDA i també el que
s’estableix en aquesta invitacio. Aixi mateix, s’estableixen com a condicions especials
en relacio amb I'execucio del contracte:

- Garantir la seguretat i la proteccié de la salut en el lloc de treball i el
compliment dels convenis col-lectius sectorials i territorials.

- Observar els principis, les normes i els canons étics propis de les activitats, i
professions corresponents a les prestacions objecte dels contractes.

- No realitzar accions que posin en risc I'interés public.

- Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els processos
de contractacié publica o durant I'execucié dels contractes.

- Abstenir-se a realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir
I'efecte d'impedir, restringir o falsejar la competéncia, com els comportaments
col-lusoris o la competéncia fraudulenta (ofertes de resguard, eliminacié
d’ofertes, assignacio de mercats, rotacio d’ofertes...).

- Respectar els acords i les normes de confidencialitat.
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- Col-laborar amb I'6rgan de contractacié en les actuacions que aquest realitzi
pel seguiment i/o avaluaci6 del compliment del contracte, particularment
facilitant la informacié que li sigui sol-licitada per a aquestes finalitats i que la
legislacio de transparéncia i els contractes del sector public imposen als
adjudicataris en relacié6 amb I'Administracié o administracions de referéncia,
sens perjudici del compliment de les obligacions de transparéncia que els
pertoquin de forma directa per previsio legal.

12. GARANTIA DEFINITIVA | TERMINI D’AQUESTA

Vist I'exposat en la clausula 34 del PCAP del SDA, es determina que s’eximeix de la
constitucié de la garantia provisional, de conformitat amb alld que disposa l'article 106
de la LCSP.

Ateses les caracteristiques del contracte i la naturalesa dels treballs a realitzar, no
s’exigira la constitucié de garantia definitiva atés que el pagament dels serveis prestats
es fara un cop s’hagin maquetat digital i degudament el document “Guia de processos
per ajudar el moén local en I'establiment dels serveis publics i de cara a decidir el model
de gestié més eficient i sostenible” de la FMIT.

13. MODIFICACIONS

Com aixi s’estableix en la clausula 42 del PCAP del SDA, els contractes especifics es
poden modificar per raons d’interés public i en els suposits i en la forma prevista que
es disposa en els articles 203 i seglients de la LCSP i I'article 102 del RGLCAP.

Modificacions previstes:

Un cop perfeccionat el contracte, I'drgan de contractacié podra modificar el contracte,
de conformitat amb I'article 204 de la LCSP, fins a un maxim d’'un 20% del preu inicial,
en el suposit que s’incrementin o modifiquin les necessitats de disseny i maquetacio.

No obstant aixd, el contracte també podra modificar-se quan concorrin les
circumstancies previstes expressament a l'art. 205 LCSP, sempre que no s’alterin les
condicions essencials de la licitacio i adjudicacio.

Les modificacions seran en tot cas obligatories pel contractista i seran acordades per
I'érgan de contractacio, prévia tramitacié del procediment previst a I'article 207 de la
LCSP i 102 del RGLCAP.

Modificacions no previstes

Les modificacions no previstes en aquesta clausula només podran efectuar-se quan es
compleixin els requisits i concorrin els suposits prevists en l'article 205 de la LCSP, de
conformitat amb el procediment regulat a larticle 191 de la LCSP i amb les
particularitats previstes a I'article 207 de la LCSP.

14. PERCENTATGE DE SUBCONTRACTACIO

El contractista solament podra subcontractar validament la realitzacié del contracte
dins al 50% del pressupost de licitacid, mitjangant comunicacié prévia i per escrit a
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'ACM del subcontracte a celebrar, i de conformitat amb els requisits assenyalats a
l'article 215 de la LCSP.

15. CAUSES DE RESOLUCIO ESPECIFIQUES

Son causes de resolucio del contracte, a més de les establertes als articles 211 i 313
de la LCSP, les seguents:

- El fet d’incorrer el contractista en qualsevol de les causes de prohibicid per
contractar estipulades a l'art. 71 de la LCSP o als presents Plecs durant
I'execucié del contracte, quan a criteri de '’ACM puguin derivar-se perjudicis per
a l'interés public.

- L’incompliment de I'obligacié principal del contracte, sense perjudici d’alld que
disposa la clausula referent a les penalitats del PCAP del SDA.

16. PRESENTACIO D’OFERTA

L’oferta haura de contenir:
1. Oferta degudament firmada segons el Model d’oferta.
2. Qualsevol altra document que considerin oportu aportar.

Els interessats hauran de presentar una unica oferta, ajustant-se a les caracteristiques
sol-licitades. La presentacio de varies ofertes o oferta que no compleixi amb les
condicions exigides podra suposar l'exclusio de les mateixes del present
proceés.

Les empreses hauran de presentar les ofertes electronicament, mitjangant 'aplicacié
de “Presentacié telematica d’ofertes”, accessible des de I'enllag exclusiu que
s’enviara amb la invitacio.

Des d’aquest enllag, s’accedeix a l'espai web que permet que les empreses, la
preparacio i la presentacio d’ofertes, mitjangant I'eina web de Presentacio
telematica d’ofertes, seguint els passos seguents (enlla¢c de la Guia de
presentacio Telematica d’Ofertes del Consorci AOC).

https://www.aoc.cat/wp-content/uploads/2015/02/P080002-PSCP-GuiaOfertes-
v1.0 ca ES.pdf
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