Ajuntament de Guils de Cerdanya

PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS DEL CONTRACTE
DE SERVEIS PER PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT D’ASSESSORAMENT
LABORAL, CONFECCIO DE NOMINES | TRAMITS DAVANT DE LA
TRESORERIA DE LA SEGURETAT SOCIAL | L’AEAT

Contracte Serveis procediment obert simplificat per assessorament
laboral, confecci6 de nomines i tramits davant la Tresoreria de la
Seguretat social i I'AEAT

Poder Adjudicador: Ajuntament de Guils de Cerdanya

Tipus de contracte: Serveis

Tramitacié: Ordinaria

Procediment d’adjudicacié: Obert

Expedient: 13/2025

CPV: 79140000-7 Serveis d'assessoria i informacid juridica

Subjecte a regulacié harmonitzada: No

Descripcié: Contractacié del servei per procediment obert simplificat per
assessorament laboral, confecciéo de nomines i tramits davant la Tresoreria de la
Seguretat social i I'AEAT

1) DADES RELATIVES A LA FASE DE LICITACIO | D’ADJUDICACIO:

1.1) Definicio de I'objecte del contracte

El contracte té com a finalitat, d’acord amb aquest plec i el de prescripcions
tecniques, disposar d'un servei juridic complert en materia de personal, la gestié
administrativa.

laboral en aquesta materia, cercant el suport complert al servei de RR.HH, a la
Secretaria i als organs de [I'Ajuntament de Guils de Cerdanya, en el
desenvolupament dels expedients administratius i [I'elaboracié d’'actes
administratius i disposicions de caracter general en matéeria de personal, aixi com
la gestié administrativa laboral (nOmines, documents de cotitzacié i declaracions
tributaries), unificant aixi els serveis connexes amb la gestié dels recursos
humans evitant adjudicacions individualitzades de serveis en I'ambit del suport,
la consultoria, la gestié administrativa laboral i fiscal i la defensa juridica en
I'ambit de personal.

3. Licitacié per Lots

Aquest contracte no permet la realitzacié independent de cadascuna de les seves
parts mitjancant divisié en lots, ates el motiu que es descriu a continuacié, i que
esta previst a I'article 99.3 b) de la LCSP com a motiu valid a I'efecte de justificar
la no- divisi6 en lots de |'objecte del contracte: “El fet que la realitzacié
independent de les diverses prestacions compreses en |'objecte del contracte en
dificulti I'execucié correcta des del punt de vista tecnic; o bé que el risc per a
I’execucidé correcta del contracte procedeixi de la naturalesa del seu objecte, en
implicar la necessitat de coordinar I'execucié de les diferents prestacions, questié
gue es podria veure impossibilitada per la seva divisié en lots i I’execucié per una
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

pluralitat de contractistes.”

4. El Codi CPV que correspon és 79140000-7 Serveis d’'assessoria i
informacié juridica.

1.2) Necessitat i idoneitat del contracte

Les necessitats administratives a satisfer, la idoneitat de I'objecte del contracte,
la justificacié del procediment, dels criteris d’adjudicacid i la resta de requisits
recollits a la LCSP estan acreditats a I'expedient.

1.3) Pressupost base de licitacio

El pressupost base de licitacié per la durada del contracte és de 3.985,45 euros

més 836,94 euros corresponents al 21% d’IVA, que fan un total de 4.822,39
euros.

Anualitat Preu IVA Import total
2025 3.985,45 € 836,94 € 4.822,39 €
2026 (prorroga) 3.985,45 € 836,94 € 4.822,39 €
2027 (prorroga) 3.985,45 € 836,94 € 4.822,39 €
2028 (prorroga) 3.985,45 € 836,94 € 4.822,39 €

El pressupost base de licitacié s’ha calculat a un tant alcat tenint en compte la
totalitat de les prestacions que conformen |'objecte del contracte, sense que es
pugui desglossar el cost de personal. En tot cas, d’acord amb I'article 100 de la
LCSP es desglossa de la manera seguent:

El cost de personal s’integra dins de la totalitat dels costos directes i no és
possible desglossar aquest cost de la resta de despeses directes en tractar-se
d’un servei que integra diferents prestacions i mitjans. Per aquest motiu no es fa
referencia al conveni col-lectiu aplicable.

Els licitadors hauran d’igualar o disminuir en la seva oferta el pressupost base de
licitacié.

Les ofertes que superin el pressupost base de licitacié seran excloses. S’haura de
presentar el model d'oferta economica, segons I’Annex 1

El pressupost compren la totalitat del contracte calculat a un tant alcat atenent la
totalitat de prestacions que conformen I'objecte del contracte. El preu consignat
és indiscutible, no s'admet cap prova d'insuficiencia i porta implicits tots aquells
conceptes previstos a I'art. 100 i concordants de la LCSP.

1.4) Existencia de credit

La despesa que se’'n derivara es fara efectiva amb carrec a I'aplicacié
pressupostaria 920.227.06 Estudis i treballs tecnics del pressupost vigent i a les
aplicacions que s’habilitin en els propers exercicis economics que afectin a la
durada del contracte. L'autoritzacié o realitzacié del contracte es subordina, en
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

qualsevol cas, a I'existéncia de credit a cada exercici pressupostari.
1.5) Durada del contracte i possibles prorrogues

Quant a la durada:

El contracte, un cop acceptada I'adjudicacié pel contractista, tindra una durada
de 1 any, prorrogable any a any fins a un maxim de 4, a comptar des de I'inici de
la prestacié del servei, un cop formalitzat el contracte.

La data d’inici de la prestacié del servei es fixara en el contracte d’acord amb
I"article 35.1.g) LCSP.

Quant a la prorroga:

Es preveu la possibilitat de prorrogar el contracte durant 3 any més. Total: 4
anys. Aquesta prorroga sera expressa i obligatoria per al contractista, sempre
que es produeixi preavis almenys amb dos mesos d’antelacié abans de la
finalitzacié del contracte, tret que concorri la circumstancia prevista en I'Ultim
paragraf de I'article 29.2 de la LCSP.

1.6) Valor estimat

El valor estimat del contracte, als efectes d’'alld que disposen l'article 101 i
concordants de la LCSP més el 20% de modificacions el valor estimat del
contracte total és de 19.130,16 euros, iva exclos.

En I'esmentat calcul s’han tingut en compte a més dels costos derivats de
I'aplicacié de les normatives laborals vigents, altres costos que es deriven de
I'execucié material dels serveis objecte d’ aquest contracte, les despeses
generals d’estructura i el benefici industrial, sens perjudici d’allo previst en I’
article 101.2 apartats a) b) i c) que pugi resultar d'aplicacié al present suposit.

1.7) Sistema de determinacio del preu del contracte

El sistema de determinacié de preus d'aquest contracte és a un tant alcat a la
totalitat de les prestacions que conformen el contracte, d’acord amb la regulacié
de I'article 102.4 de la LCSP.

1.8) Tramitacid de I’expedient i procediment d’adjudicacio

La contractacid, que es tramitara de forma ordinaria, no esta subjecta a regulacié
harmonitzada i no és susceptible de recurs especial en materia de contractacio,
es dura a terme mitjancant procediment obert simplificat i adjudicaci6 amb més
d’'un criteri, en virtut d'allo que estableixen els articles 145, 146, 159 i
concordants de la LCSP.

L'0rgan de contractacid és la Junta de Govern Local, per delegacié de I'alcaldia, i
I'interlocutor per aquest contracte és I'area de secretaria, telefon 972.88.00.16,
correu electronic ajuntament@guils.cat i adreca a C/ Malet, 15 - 17528 Guils.

L'0organ de contractacié estara assistit per la Mesa de contractacié d’acord amb
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alld que preveu l'article 326, amb les especialitats de I'apartat 6 del mateix
article de la LCSP.

Les empreses que estiguin interessades a participar en aquest procediment
podran requerir informacié addicional o formular preguntes sobre els plecs en les
condicions establertes a I'article 138.3 LCSP, en |'espai previst de la Plataforma
de Serveis de Contractacié de la Generalitat de Catalunya. Les respostes tindran
caracter vinculant.

1.9) Mesa de contractacio i Perfil del contractant

La Mesa de Contractacié sera I'organ competent per efectuar la valoracié de les
ofertes i qualificar la documentacié administrativa, i actuara al previst en I'article
326 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la
qual es traslladen a I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament
europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 i en el
Reial Decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa parcialment la Llei
30/2007, de 30 d’octubre, de Contractes del Sector Public, desenvolupant les
funcions que en aquests s’estableixen.

La Mesa de Contractacié, d’acord amb I'establert en el punt 7 de la Disposicié
Addicional Segona de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector
Public, per la qual es traslladen a I'ordenament juridic espanyol les Directives del
Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de
2014, estara presidida per un membre de la Corporacid o un funcionari
d’aquesta, i formaran part d’ella, com a vocals, el Secretari o, si escau, el titular
de I'0Organ que tingui atribuida la funcié d’assessorament juridic, i I'Interventor, o,
si escau, el titular de I’'organ que tingui atribuides la funcié de control economic-
pressupostari, aixi com aquells altres que es designin per I'0rgan de contractacié
entre el personal funcionari de carrera o personal laboral al servei de la
Corporacid, o membres electes d'aquesta, sense que el seu nombre, en total,
sigui inferior a tres. Els membres electes que, si escau, formin part de la Mesa de
Contractacié no podran suposar més d’un terc¢ del total de membres d’aquesta.
Actuara com a Secretari un funcionari de la Corporacié.

La seva composicio sera la seglent:

President: Sra. Yolanda Mendo Bragulat, Alcaldessa
Vocals:

Titular: Sr. Joan Manso Bosoms, Secretari - Interventor
Titular: Marta Pous Betran, funcionaria de carrera
Secretaria: Sra. Anna Despuig Vila, funcionaria de carrera

Per poder consultar els plecs i resta de documents relacionats amb la present
contractacio, aixi com la composicié de la Mesa de Contractacié, s’ha d’accedir al
Perfil de contractant a través de I'adreca del perfil de contractant de
I’Ajuntament de Guils de Cerdanya

1.10) Presentacioé de proposicions
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1. Les proposicions es presentaran en la forma, termini i lloc indicats a I'anunci
de licitacid, mitjancant I’eina Sobre Digital, integrada en la Plataforma de Serveis
de Contractacié Publica de Catalunya, accessible en el perfil de contractant,
indicat en la clausula 1.9 del present plec

Tota la informacié relativa al Sobre Digital es pot consultar en el document
“Instruccions sobre 1'Us de mitjans electronics en els procediments de
contractacié” publicat en el perfil de contractant.

2. La documentacié haura de presentar-se en gqualsevol de les llenglies
cooficials de Catalunya, signada electronicament, en dos sobres digitals, en els
termes seguents:

SOBRE A (Declaracié responsable)
Contindra la documentacié administrativa seglent:

a) Declaracié responsable de compliment de les condicions establertes
per contractar amb el sector public conforme a la normativa nacional, d'acord
amb el model que consta com annex 1 al PCAP.

Les condicions establertes legalment per contractar han de complir-se abans de
la finalitzacié del termini de presentacié de proposicions i subsistir en el moment
de la perfecci6 del contracte, d’acord amb I'article 140.4 LCSP.

De conformitat amb I'article 140.3 LCSP, els licitadors s’obliguen a aportar, en
qualsevol moment abans de la proposta d’adjudicacié, tota la documentacio
exigida quan els hi sigui requerida, sens perjudici d’'alld establert a la clausula
1.19) del PCAP.

SOBRE B (Judici de valor)

Documentacid tecnica relativa als criteris d’adjudicacié que depenen d’un judici
de valor.

En concret els seguents:
- Memoria tecnica i organitzativa

La documentacié que conté aquest sobre B no pot incloure cap informacié que
permeti coneixer el contingut del sobre relatiu a la proposicié dels criteris
avaluables de forma automatica. L'incompliment d’aquesta obligacié implica
I'exclusié de la licitacid.

SOBRE C (Criteris automatics)
Contindra l'oferta econoOmica i la documentacié técnica relativa als criteris
avaluables de forma automatica seguents:

. La proposicid6 economica, basada en el preu, haura d'ajustar-se al
model Annex 2.
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

. Qualificacié6 del personal adscrit a I'execucié del contracte. S’ha
d’emplenar el model Annex 2 i adjuntar la documentaci6 justificativa.

| els criteris automatics s’hauran d'adequar segons I’Annex 2.

Les condicions establertes legalment per a contractar han de complir-se abans de
la finalitzacié del termini de presentacié de proposicions i subsistir en el moment
de la perfeccié del contracte, d’acord amb I'article 140.4 LCSP. De conformitat
amb I'article 140.3 LCSP, els licitadors s’obliguen a aportar, en qualsevol moment
abans de la proposta d’adjudicacid, tota la documentacié exigida quan els sigui
requerida, i sens perjudici d’alld establert a la clausula 1.19) del present Plec

3. Per poder obrir els sobres/arxius electronics presentats, es sol-licitara a
les empreses licitadores, mitjancant el correu electronic assenyalat en el
formulari d’'inscripcié a I'oferta de I'eina de Sobre Digital, que accedeixin a I'eina
web de Sobre Digital per introduir les seves paraules clau en el moment que
correspongui.

La paraula clau sera sol-licitada un cop transcorregudes 24 hores de la data i
hora limit establerta per a la presentacié de proposicions que s’ indiqui en I’
anunci de licitaci6 d’ aquest contracte. D’aquesta manera quedara garantit,
mitjangcant un dispositiu electronic, que I’ obertura de les proposicions no es
realitza fins que hagi finalitzat el termini per a la seva presentacid, motiu pel qual
no es celebrara acte public d’obertura.

Les empreses licitadores han d’introduir, en tot cas, la paraula clau abans de
I'obertura del primer sobre xifrat.

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau, no es podra
accedir al contingut del sobre i resultaran excloses de la licitacié.

De conformitat amb I'article 140.3 LCSP, els licitadors s’obliguen a aportar, en
qualsevol moment abans de la proposta d’adjudicacid, tota la documentacié
exigida quan els hi sigui requerida, sens perjudici d’allo establert a la clausula
1.19) del present Plec.

1.11) Condicions minimes i mitjans d’acreditacio de la solvencia
economica i financera i professional o técnica i altres requeriments

El licitador haura de complir les condicions seguents: Disposar de la solvencia
seguent:

a) Solvéncia economica i financera:

Requerira que s’acrediti I'existencia d'una asseguranca de responsabilitat civil
per riscos professionals vigent fins a la fi del termini de presentacié d'ofertes,
amb una cobertura igual o superior al valor estimat del contracte.

En tots els casos, acompanyat de compromis de renovacié o prorroga gque
garanteixi el manteniment de cobertura durant tota la vigéncia del contracte.
Aqguest requisit s'entendra compliment pel licitador que inclogui en la seva oferta
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

un compromis vinculant de subscripcié de l'asseguranca en cas de resultar
adjudicatari.

Mitja d'acreditacié: S'haura d'aportar certificat expedit per I'assegurador, en el
qual constin els imports, riscos assegurats i data de venciment de I'asseguranca,
al costat del document del complert vinculant de subscripcid, prorroga o
renovacié de l'asseguranca de tal manera que es mantingui la seva vigencia
durant I'execucié del contracte.

b) Solvencia professional o tecnica:

Una relacié dels principals serveis o treballs realitzats d'igual o similar naturalesa
que els que constitueixen I'objecte del contracte en el curs de, com a maxim els
ultims tres anys, per un import acumulat de 8.400,00 euros, la data i el
destinatari, public o privat d'aquests. Quan |i siguin requerits pels serveis
dependents de I'Organ de contractacié els serveis o treballs efectuats
s'acreditaran mitjancant certificats expedits o visats per I'0rgan competent, quan
el destinatari sigui una entitat del sector public; quan el destinatari sigui un
subjecte privat, mitjancant un certificat expedit per aquest o, si manca aquest
certificat, mitjancant una declaracié de I'empresari acompanyat dels documents
obrants en poder del mateix que acreditin la realitzacio de la prestacid; en el seu
cas, aquests certificats seran comunicats directament a I'6rgan de contractacid
per |'autoritat competent”.

Mitja d'acreditacié: S'aportaran certificat/s de bona execucié expedit/s o visat/s
per I'organ competent, quan el destinatari sigui una entitat del sector public;
quan el destinatari sigui un subjecte privat, mitjancant certificat/s expedit/s per
aquest o, si manquen aquest/us certificat/s, mitjancant una declaracié de
I'empresari (en aquest ultim cas s'haura de justificar I'absencia dels certificats).

b) Indicacié del personal tecnic o de les unitats tecniques, integrades o no
en l'empresa, participants en el contracte especialment els encarregats del
control de qualitat. Per I'execucié del contracte es requereix com a minim I'equip
professional seglent:

a) Grau / Llicenciatura en Dret, especialitzat en I'ambit de
I'assessorament juridic laboral, amb col-legiacié per I'exercici de I'advocacia.

La titulacié s’acreditara mitjancant titulacions oficials.

L’experiencia s’acreditara documentalment mitjancant contractes de treball, vida
laboral o certificat d’empresa.

La col-legiacié per I'exercici s’acreditara mitjancant certificat del col-leqgi

b) Persona de suport administratiu.

Adscriure, d’acord amb I'article 76.2 LCSP, els mitjans personals exigits com a
criteris de solvencia tecnica o professional.

També s’haura d’acreditar la vinculacié a la firma de, com a minim, un
professionals expert en gestié administrativa laboral que també haura d’acreditar
la seva especialitzacié en materia d’empleats publics

1.12) Criteris d'adjudicacio . Fins a 100 punts
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

Els criteris a tenir en compte a I'hora de considerar quina és la proposicié relacié
qualitat-preu seran els que tot seqguit s’indiquen:

1.12.1 Criteris d’adjudicacié que depenen d’'un judici de valor (Sobre B). fins a
20 punts.

Caldra presentar una proposta de memoria teécnica i organitzativa, en format PDF
de forma concisa i detallada segons els plecs. El conjunt de la memoria tecnica i
organitzativa haura d’ocupar un maxim de 10 pagines DIN A4 lletra Arial 11
interlineat a 1,5. en relacié a la qual es valoraran els aspectes que es relacionen
a continuacid, amb un maxim de 20 punts i d’acord amb els seglents subcriteris:

Memoria descriptiva de la prestacién del servei i de les funcions encarregades en
el marc del Plec Tecnic. Aixi es detallara com s’organitzara tecnica i
professionalment I’empresa per donar resposta els serveis detallats en el PCT.

Es valorara la concrecid, el rigor i el coneixement de les funcions en la memoria
presentada.

1.12.2 Criteris d’adjudicacié automatics (Sobre C) fins 80 punts.
1. Experiéncia del personal adscrit a I'execucié del contracte. Fins a 30
punts

L'experiencia del personal adscrit a I’execucié del contracte en materia de gestié
de nomines i assessorament laboral a raé de 5 punts per any fins un maxim de
30 punts.

Només es podran puntuar a partir del tercer any d’experiéncia, de manera que
aguesta és l'exigida com a requisit de solvencia tecnica o professional i que en
cap cas es puntua.

SN O] (] v-T=Telo] g To] s oY [of- [P fins 50 punts.
S’aplicara la segient formula:

(NOm. maxim de punts) x Preu de 'oferta més econdmica
Puntuacié de cada oferta:

Preu de l'oferta que es puntua

1.13) Criteris de desempat

En cas d’igualaci6 de proposicions, els criteris per al desempat seran els
establerts a la Llei.

1.14) Termini per a I’adjudicacio

Un cop presentada la documentacié a qué fa referencia la clausula 1.19, en el
termini no superior a 3 mesos, I'organ de contractacié acordara |'adjudicaci6 del
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

contracte a I'empresa proposada com a adjudicataria.

1.15) Variants

Els licitadors no podran presentar variants en les seves ofertes.
1.16) Ofertes anormalment baixes

En I'adjudicaciéo amb un Unic criteri de valoracié basat en el preu, es consideraran
ofertes anormalment baixes aplicant els parametres que fixa I'article 85 RGLCAP
i, en tot cas, haura de complir la normativa laboral vigent.

Les ofertes amb valors de temeritat s’han de justificar perque la Mesa de
contractacié les valori i determini sobre la seva admissié o exclusié

Si les ofertes amb valors temeraris i/o desproporcionats no s’acompanyen de les
respectives justificacions i/o les presentades resulten ser insuficients, es
requerira el licitador perque precisi les condicions de I'oferta, i sera aplicable
amb caracter general el que prescriu I'article 149 de la LCSP, si bé el termini
maxim per a que justifiqui la seva oferta el licitador, no podra superar els 5 dies
habils des de I'’enviament de la corresponent comunicaci®.

Per justificar suficientment els valors temeraris s’han d’aportar els documents en
gue es fonamenten, sense cap dubte, I'estalvi en el procediment d’execucid, les
solucions tecniques adoptades i els preus oferts amb les circumstancies
tecnicoecondmiques i/o excepcionalment favorables per a I'execucid, que
permetin al licitador obtenir millors preus de compra o prestacié dels serveis.

Si, una vegada tramitat el procediment anterior, I'0rgan de contractacié
considera, a partir de la justificacié efectuada pel licitador i dels informes
emesos, que l'oferta no pot ser complerta com a consequencia de la inclusio de
valors anormals i/o desproporcionats, resultara exclosa de la licitacid.

1.17) Garantia provisional

No s’exigeix la constitucié de garantia provisional, de conformitat amb allo que
disposa l'article 106 LCSP.

1.18) Garantia definitiva

La garantia definitiva a constituir pel licitador que hagi presentat la millor oferta
sera la corresponent al 5% de I'import d’adjudicacid, IVA exclos.

La garantia definitiva es podra prestar mitjancant la forma prevista a I'article
108.1 b) LCSP (aval bancari).

1.19) Presentaci6 de documentacié per part del proposat a
I’adjudicacié. Renuncia i desistiment del procediment

El licitador proposat com a adjudicatari abans de I'adjudicacid, i dins del termini
de 7 dies habils comptadors des de la data d’enviament del requeriment
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

electronic que preveu l'article 159.4 de la LCSP, haura de:

. Acreditar la constitucié de la garantia definitiva.
. Presentar els documents seguents:
a) La documentacié que acrediti la personalitat de I'empresari, mitjancant

DNI o document que el substitueixi. Quan no actui en nom propi o es tracti de
societat o persona juridica, a més del seu DNI, haura d’aportar I'escriptura de
nomenament de carrec social o bé el poder notarial per representar la persona o
entitat, i I'escriptura de constituci6 o d’adaptacié, si escau, de la societat o
entitat i/o aquella en que consti el darrer objecte social vigent, en el qual hauran
d’estar compreses les prestacions objecte del contracte. Aixi mateix, els actes i
acords continguts en les escriptures abans assenyalades hauran d’estar inscrits
en el corresponent Registre quan I'esmentada inscripcié els sigui exigible. En el
cas que no ho fos, la capacitat d’obrar s’acreditara mitjancant I'escriptura o
document de constitucié, estatuts o acte fundacional, inscrits, si s’escau, en el
corresponent registre oficial.

Les empreses no espanyoles d’Estats membres de la Unié Europea o dels Estats
signataris de I'acord sobre I’'Espai Economic Europeu hauran d’acreditar la seva
capacitat d'obrar, en els termes d’alld que disposen els articles 67 i 84 de la
LCSP, mitjancant la inscripcié en els registres comercials o professionals que
s’estableixen a I'annex | del RGLCAP.

La capacitat d'obrar de la resta de les empreses estrangeres s’acreditara de
conformitat amb el que disposen els articles 68 i 84 de la LCSP.

b) Els certificats acreditatius de trobar-se al corrent del compliment de les
seves obligacions tributaries i amb la Seguretat Social, en el cas que no autoritza
i ’Ajuntament a obtenir-los.

c) La documentacié que acrediti la solvencia economica i financera i
tecnica o professional, aixi com la documentacié que acrediti la disposicié dels
mitjans que es va comprometre a adscriure al contracte en els termes de la
clausula 1.11 del present Plec i, si s’escau, compromis d’integracié efectiva de la
solvencia amb mitjans externs.

d) La documentacié acreditativa de la resta de circumstancies
consignades en la/les declaracié/ns responsable/s aportada/es i la resta que sigui
exigible.

El licitador proposat com a adjudicatari, cas que estigui inscrit en el Registre de
Licitadors de la Generalitat de Catalunya i/o de I’Administracié General de I'Estat,
restara eximit de presentar la documentacié si consta en algun dels esmentats
Registres i només han de facilitar la informacié que no hi figuri inscrita, o que no
hi consti vigent o actualitzada.

En tot cas, aquestes empreses han d’'indicar en la declaracié responsable, la
informacié necessaria que permeti a I’organ de contractacio, si escau, accedir als
documents o certificats justificatius corresponents.
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

Tanmateix, I'0Organ de contractacié o la mesa de contractacié podra demanar a
les empreses licitadores que presentin la totalitat o una part de la documentacio
justificativa del compliment del requisits previs, quan considerin que hi ha dubtes
raonables sobre la vigéncia o fiabilitat de la declaracié responsable o quan sigui
necessari per al bon desenvolupament del procediment.

Cas de no presentar-se la documentacié en el termini previst, s’entendra que el
licitador ha retirat la seva oferta, se li exigira I'import del 3% del pressupost base
de licitacié, IVA exclds, en concepte de penalitat, i es procedira en els termes
assenyalats a I'article 150 de la LCSP.

L'organ de contractaci6 no podra declarar deserta la licitaci6 quan concorri
alguna oferta o proposicié que sigui admissible d’acord amb els criteris de
valoracié esmentats.

Abans de |'adjudicacié del contracte I'0rgan de contractacié pot renunciar a la
seva subscripcié o desistir d’'aquest procediment d'adjudicacié, en ambdés casos
notificant- ho als candidats o licitadors.

Només es podra renunciar al contracte per raons d’interés public degudament
justificades a I'expedient. En aquest cas, no es podra promoure una nova licitacié
de I'objecte d’aquest contracte mentre subsisteixin les raons al-legades per a la
seva renuncia.

El desistiment del procediment d’adjudicacié escaura davant una infraccié no
esmenable de les normes de preparacié del contracte o de les reguladores del
procediment, i ha de quedar-ne acreditada la causa a I'expedient. El desistiment
no impedira I'inici d’'un nou procediment per a I'adjudicacié d’aquest contracte.

En ser obligatoria la inscripcié al Registre Oficial de Licitadors i Empreses
Classificades del Sector Public o al Registre Oficial de la corresponent Comunitat
Autonoma, el licitador proposat com a adjudicatari restara eximit de presentar la
documentacié relativa als requisits previs per a contractar amb I’Administracié si
aquesta documentacio consta en algun dels Registres esmentats.

D’acord amb I'exposat, el licitador proposat a I’ adjudicacié haura de presentar
dins del termini a que s’ha fet abans referencia, el certificat d’inscripcié de
I'empresa licitadora en el Registre Electronic d’empreses licitadores (RELI) de la
Generalitat de Catalunya o en el Registre Oficial de licitadors i empreses
classificades del Sector Public (ROLECE) de I'Estat, d’acord amb la previsié de la
Disposicié Transitoria tercera LCSP. En aquest sentit, en el cas del ROLECE,
també es podra acreditar la sol-licitud d’inscripcié en tramit, d’acord amb la
Recomanacié de la Junta Consultiva de Contractacié Publica de I'Estado, de 24 de
setembre de 2018.

La data maxima per a la inscripcié en el registre corresponent o, en el seu
defecte i, només en el cas del ROLECE, de la sol-licitud d’inscripcid, és la data
final de presentacié de proposicions en el procediment de licitacid.

En el cas que I'empresa licitadora escollida a I’ adjudicacié recorri a capacitats
d'altres empreses per acreditar la solvéncia economica i/o tecnica, de
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

conformitat amb el que preveu l'article 75 i 140.1.c) LCSP, haura de presentar el
certificat d’ inscripcié en el RELI o ROLECE de cadascuna de les empreses, amb
els mateixos termes per a la subcontractacio.

Cas de no presentar-se la documentacié en el termini previst, s’entendra que el
licitador ha retirat la seva oferta, se li exigira I'import del 3% del pressupost base
de licitacié, IVA exclos, en concepte de penalitat, i es procedira en els termes
assenyalats a I'article 159.4.f).42 de la LCSP.

1.20) Formalitzacio del contracte
El contracte es formalitzara de conformitat amb el que disposa I'article 153 LCSP.

En tractar-se d’'un contracte no susceptible de recurs especial, I'adjudicatari
s'obliga a formalitzar-lo mitjancant document administratiu dins del termini de 15
dies habils a comptar des del segient a la tramesa de la notificacié de
I'adjudicacio.

En el suposit que l'adjudicatari sigui una unié temporal d’empreses, aquesta
haura d’estar formalment constituida abans de la formalitzacié del contracte.

2) DADES RELATIVES A LA FASE D’EXECUCIO:

2.1) Comprovacions en el moment de la recepcio de la qualitat de
I’objecte del contracte

L' Ajuntament de Guils de Cerdanya es reserva la realitzaci6 de comprovacions
sobre la qualitat de I'objecte del contracte.

2.2) Drets i obligacions de les parts

Els drets i les obligacions de les parts seran, a més dels indicats a les clausules
de les dades especifiques del contracte, aquells que resultin de la documentacio
contractual i la normativa aplicable i, en particular, els seguents:

. El contractista s’obliga a adequar la seva activitat, en el marc de la
seva relacié contractual amb I’ Ajuntament de Guils de Cerdanya, als principis
etics i a les regles de conducta que permetin assegurar el compliment dels
principis d’igualtat, d’imparcialitat i d’integritat, d’objectivitat i de transparencia.
En particular, s’obliga a:

. Facilitar a I’ Ajuntament la informacié establerta per la Llei 19/2014, de
29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern i
qualsevol d’altra que li sigui requerida d’acord amb la normativa vigent.

. Comunicar a I’ Ajuntament les possibles situacions de conflicte
d’interessos o d’altres analogues de gué tingui coneixement que afectin, directa
o indirectament, a la present contractacié i puguin posar en risc I'interes public.
Per conflicte d’interessos s’entén qualsevol situacié en que el personal al servei
de I'drgan de contractacié, que a més participi en el desenvolupament del
procediment de licitaci6 o pugui influir en el seu resultat, tingui directa o
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indirectament un interes financer, econdmic o personal que pugui semblar que
compromet la seva imparcialitat i independéncia en el context del procediment
de licitacio.

. No celebrar cap acord amb altres operadors economics que, en el marc
de la present contractacid, no respectin els principis de lliure mercat i de
concurrencia competitiva, abstenint-se de realitzar cap practica col-lusoria.

. Abstenir-se de realitzar, fomentar, proposar o promoure qualsevol
mena de practica corrupta que afecti o pugui afectar la relacié contractual en els
termes previstos en el Codi Penal vigent en cada moment.

. El contractista sera responsable, durant I'execucié del contracte, de
tots els danys i perjudicis, directes o indirectes, que es puguin ocasionar a
qualsevol persona, propietat o servei, public o privat, com a conseqliéncia dels
actes, omissions o negligencies del personal a carrec seu o d’una organitzacié
deficient dels treballs objecte d’ aquest contracte.

. El contractista haura d’indemnitzar els danys i perjudicis ocasionats a
persones o reparar les propietats i els serveis afectats per les referides causes,
restablint-los en les seves condicions anteriors o compensant-los adequadament,
d'acord amb la legislacié vigent.

. El contractista no sera responsable dels danys i perjudicis que tinguin
la seva causa immediata i directa en una ordre especifica de I’Ajuntament
comunicada per escrit.

2.3) Condicions especials d’execucio

Les condicions especials d'execucié del contracte que s’estableixen per aquesta
licitacié, que esdevenen obligacions contractuals essencials, seran les que tot
seguit s'indiquen:

. L’empresa afavorira les mesures de conciliacié de la vida personal i/o
familiar de les persones treballadores adscrites a I'execucidé del contracte i
hauran de presentar la proposta de mesures concretes adoptades.

. El contractista ha d’assumir el compromis de no-discriminacié, de
permanencia, de professionalitzacié i d’inclusié de clausules contra I'assetjament
sexual, i també la concrecié d’'un protocol d’intervencié en cas d’assetjament, tal
i com es deriva de |'article 64.4 de la llei 5/2008, del 24 d’abril, del dret de les
dones a erradicar la violencia masclista, aplicable a I'execucié el servei objecte
d’aquest contracte.

. L’empresa contractista té |'obligacié de sotmetre’s a la normativa
nacional i de la Unié Europea en materia de proteccié de dades, sense perjudici
del que estableix I'GItim paragraf de I'apartat 1 de I'article 202.

. L'obligaci6 de I'empresa adjudicataria de presentar, abans de la
formalitzacio del contracte, una declaracié d’acord amb el model que s’adjunta a
I’Annex 1 d’aquest plec, que posi de manifest on estaran ubicats els servidors i
des d’on es prestaran els serveis associats als mateixos.

. L'empresa adjudicataria té I'obligacié de comunicar a I’Ajuntament de
Guils de Cerdanya, qualsevol canvi que es produeixi durant la vida del contracte
de la informacié facilitada en la declaracié esmentada.
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

. L’empresa contractista té I'obligacié de comunicar la finalitat per la
qual es cedeixen les dades amb I'Unic objecte que el del compliment del
contracte.

El seu incompliment sera causa de resolucié del contracte.

2.4) Modificacié del contracte

Es podra modificar el contracte fins a un 20% del seu preu per les seglents
raons: per possible increment dels serveis contractats en funcié de noves
necessitats que puguin sorgir i que suposin un augment d’hores necessaries per
dur-los a terme.

El contracte només podra modificar-se per raons d'interes public en els suposits i
en la forma prevista en els articles 203 a 207 i concordants de la LCSP i la resta
de normativa aplicable.

2.5) Reégim de pagament

1. El pagament es realitzara per I’Ajuntament de Guils de Cerdanya,
contra presentacié de factura expedida d'acord amb l'article 198 de la LCSP i
disposiciéo addicional 32 de la LCSP i, la Llei 25/2013, de 27 de desembre,
d’impuls de la factura electronica i creacié del registre comptable de factures en
el sector public, per al cas que les factures s’hagin d’emetre en format electronic.

2. Les factures s’han de presentar en el Registre General d'Entrada de
I’Ajuntament de Guils de Cerdanya, i han d’incloure la identificacié del/de la
destinatari/aria de la contractacio.

3. El pagament el fara I’Ajuntament de Guils de Cerdanya en els terminis
establerts en l'article 198.4 LCSP, sens perjudici que se |li pugui exigir la
presentacié dels documents de cotitzacié del personal destinat a I'execucié del
contracte, als efectes de comprovar que es troba al corrent del compliment de
les seves obligacions amb la Seguretat Social.

2.6) Revisio de preus

No s'admet la revisi6 de preus en no trobar-se aquest contracte dins dels
suposits especifics a que es refereix |" article 103.2 de la LCSP.

2.7) Penalitats

1. Fent Us del que disposa l'article 192 de la LCSP, el sistema de
penalitats pels suposits de compliment defectués o parcial, o bé pel retard en el
compliment de les prestacions i en cas d’'incompliment dels compromisos o de
les condicions especials d’execucié es regiran pel que disposa aquest plec.

2. Les penalitats, en tot cas, s'imposaran mitjancant I'0rgan de
contractaci6 a proposta del responsable del contracte en que detallara
I'incompliment del contractista i la seva qualificacié. Previament a la seva
imposicié es donara audiencia al contractista.
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3. Les demores, incompliments parcials o compliments defectuosos del
contractista es qualificaran en:

a) Lleus

b) Greus

C) Molt greus

4. Es quallflquen com a lleus els incompliments, compliments defectuosos

o demores en I'execucié de les prestacions objecte del contracte que no estiguin
qualificades com a greus o molt greus, que comportin una infraccié de les
condicions contractuals i en consequiencia una deficient execucié de les
prestacions del contracte. En tot cas tenen la consideracié de lleus:

a) Compliment defectuds o parcial de les funcions especificades al Plec de
prescripcions tecniques

b) Tractament incorrecte al personal de la corporacié municipal.

C) Manca de col-laboracié amb el responsable del contracte per dur a

terme les tasques de coordinacié i d’execucié de la prestacio.

5. Es qualifiuen com a greus els incompliments, compliments
defectuosos o demores en |I'execucié de les prestacions objecte del contracte que
comportin una infraccié de les condicions contractuals i que generin un perjudici
tant als interessos municipals com als destinataris del servei sense que es posi
en perill la prestacié del servei. En tot cas tenen la consideracié de greus:

a) Compliment defectués o incompliments reiterats (més de dues
vegades) de les funcions especificades al plec de prescripcions técnigues.
b) Incompliment dels compromisos assumits a I'ofertapresentada.
) Incompliment dels criteris d’adjudicacié proposats per |I'adjudicatari
d) L'incompliment de les condicions especials d’execucid
) La comissié de dos faltes lleus comportara una falta greu.
f) Negativa a cooperar amb la corporacié municipal.
Q) Desobediencia en les indicacions efectuades pel responsable del
contracte en relacié a la prestacié.
h) No posar en coneixement del responsable del contracte previament a

la celebracié de gualsevol acte de publicitat o difusié de I'empresa adjudicataria
relativa a I'objecte d’aquest contracte.

i) No observar els principis, les normes i els canons etics propis de les
activitats, els oficis i/o les professions corresponents a les prestacions objecte
dels contractes.

j) No respectar els acords i les normes de confidencialitat.

) No col-laborar amb I'0Organ de contractacié en les actuacions que
aquest realitzi per al seguiment i/o I'avaluacié del compliment del contracte,
particularment facilitant la informacié que |i sigui sol-licitada per a aquestes
finalitats i que la legislacié de transparencia i els contractes del sector public
imposen als adjudicataris en relacié amb I’Administracié o administracions de
referencia, sens perjudici del compliment de les obligacions de transparencia que
els pertoquin de forma directa per previsié legal.

m) L'impagament de fins a dues mensualitats, durant |'execucié del
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contracte, dels salaris per part del contractista als treballadors que estiguessin
participant en la prestacié.

n) L'aplicacio, per part del contractista, de condicions salarials inferiors a
les derivades de conveni col-lectiu sectorial aplicable als treballadors que
estiguin participant en la prestacio.

6. Es qualifiguen com a molt greus lI'incompliment de les prestacions
establertes en el Plec de Clausules Administratives Particulars, de Prescripcions
Tecnigues o en l'oferta presentada per l|'adjudicatari que posi en perill la
prestacié del servei generant una lesié dels interessos municipals. En tot cas
tenen la consideracié de molt greus:

a) Incompliment de les funcions especificades al plec de prescripcions
tecniques.
b) Incompliment de les obligacions laborals i de seguretat social, aixi com

de la normativa en matéria de prevencié de riscos laborals, i de la resta de
normativa aplicable al contracte.

C) Incompliment de la clausula de confidencialitat.

d) Incompliment de la clausula ética.

e) Incompliment de les condicions especials d’execucié del contracte

f) La comissié de dos faltes greus comportara una falta molt greu.

Q) Negativa de col-laboracié amb el responsable del contracte per dur a
terme les tasques de coordinacié i d’execucié de la prestacié.

h) L'impagament de més de dues mensualitats, durant I'execucié del

contracte, dels salaris per part del contractista als treballadors que estiguessin
participant en la prestacié.

i) L'aplicaci6 greu i dolosa, per part del contractista, de condicions
salarials inferiors a les derivades de conveni col-lectiu sectorial aplicable als
treballadors que estiguin participant en la prestacié.

7. El contractista accepta mitjancant la presentacié de la corres ponent
proposta que pugui ser penalitzat pels incompliments, compliments defectuosos
o demores en el compliment de les prestacions amb les seglients quanties:

a) Lleus, es podran imposar penalitzacions fins un 2% de ['import
d’adjudicacié del contracte.
b) Greus, es podran imposar penalitzacions fins un 5% de l'import
d’adjudicacié del contracte.
C) Molt greus, es podran imposar penalitzacions de 10% de l'import

d’adjudicacié del contracte.

8. En la tramitacié de I'expedient, es donara audiéncia al contractista
perqué pugui formular al-legacions, i I’0rgan de contractacié resoldra, previa
I’emissié dels informes pertinents.

9. Els imports de les penalitats que s’imposin es faran efectius mitjancant
la deduccié de les quantitats que, en concepte de pagament, s’hagin d’abonar a
I'empresa contractista, o sobre la garantia que, si s’escau, s’hagués constituit,
quan no es puguin deduir els pagaments esmentats.
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

10. En els suposits d’incompliment parcial o compliment defectués o de
demora en I'execucié en que no estigui prevista penalitat, o aquesta no cobreixi
els danys causats a I’ Ajuntament, s’exigira al contractista la indemnitzacié per
danys i perjudicis.

11. L’Ajuntament de Guils de Cerdanya podra optar indistintament per la
resolucié del contracte o bé per la imposicié de penalitats.

2.8) Causes de resolucio

Sén causes de resolucié del contracte, a més de les previstes als articles 211 i
concordants de la LCSP, les seguents:

. El fet d’incdrrer el contractista en qualsevol de les causes de prohibicid
per a contractar amb I’Administracié Publica estipulades a I'article 71 LCSP.

2.9) Termini de recepcio de les prestacions del contracte

No s’estableix termini especial de recepcid i regira el termini general d’'un mes a
comptar de la realitzacié de I'objecte del contracte, recepcié que s’haura de
formalitzar mitjancant el corresponent document acreditatiu [acta de recepcidl.

2.10) Termini de garantia del contracte. Propietat dels treballs

Excepcionalment, no es fixa termini de garantia del contracte, donades les
caracteristiques i la naturalesa de la present contractacié, d'acord amb la
justificacié que consta a I'expedient.

Qualsevol treball desenvolupat durant la vigencia del contracte per part de
I'empresa contractada és propietat de I’Ajuntament de Guils de Cerdanya.

2.11) Cessio i subcontractacio

Els drets i obligacions relatius a aquest contracte podran ser cedits per I'empresa
contractista a una tercera persona, sempre que les qualitats tecniques o
personals de qui cedeix no hagin estat raé determinant de I|'adjudicacié del
contracte i previa autoritzacié expressa de I’Administracié, quan es compleixin
els requisits establerts en I'article 214 LCSP, i de la cessié6 no resulti una
restriccié efectiva de la competencia en el mercat. No es pot autoritzar la cessié
a una tercera persona quan la cessié suposi una alteracié substancial de les
caracteristiques de I'empresa contractista si aquestes constitueixen un element
essencial del contracte.

No s'admet la subcontractacié, atesa la naturalesa i les condicions de la
contractacio

2.12) Confidencialitat de la informacié

La declaracié de confidencialitat dels licitadors ha de ser necessaria i
proporcional a la finalitat o interés que es vol protegir i ha de determinar de
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

forma expressa i justificada els documents i/o les dades facilitades que considerin
confidencials mitjancant I'eina Sobre Digital. No obstant aixd, lI'0rgan de
contractacio fara la seva valoracié respecte de la declaracié de confidencialitat i
aquesta sera la que valdra a tots els efectes.

No s’admeten declaracions generiques o no justificades del caracter confidencial.
No tenen, en cap cas, caracter confidencial I'oferta economica de I'empresa ni les
dades incloses en la declaracié responsable.

En el cas de manca d’indicacid, s'entendra que la documentacié facilitada no té
caracter confidencial.

D’acord amb I'article 133.2 LCSP, el contractista haura de respectar el caracter
confidencial de la informacié a la qual tingui accés degut a l'execucié del
contracte.

El deure de confidencialitat tindra una vigencia de cinc anys a comptar des del
coneixement de la informacié de referencia.

De conformitat amb [l'article 133.1 LCSP, I'0rgan de contractacié no podra
divulgar la informacié facilitada pels licitadors i designada, de forma expressa i
justificada, per aquests com a confidencial.

2.13) Regim juridic de la contractacio

El regim juridic del contracte es troba constituit pel present Plec de Clausules
Administratives Particulars, pel Plec de Prescripcions Tecniques Particulars que es
proposa per regir aquest contracte, per la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public, mitjancant la qual es transposen a |I'ordenament
juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i
2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, i la seva normativa de desplegament, pel
Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en materia de
contractacio publica, aixi com per la resta de normativa legal aplicable.

2.14) Notificacions i Us de mitjans electronics

Les notificacions derivades de |'expedient de contractacié s'efectuaran per
mitjans electronics.

S’efectuaran mitjancant un sistema que garanteix la posada a disposicié i I'accés
al seu contingut a través del servei de notificacions electroniques e-NOTUM del
Consorci de I'’Administracié Oberta de Catalunya (AOC).

El sistema enviara un correu electronic a I’adreca electronica que s’hagi designat
per aixo en el qual s’informara del diposit de la notificacié.

L'accés a les notificacions electroniques sera efectuat pel representant legal o les
persones autoritzades.

Les notificacions electronigues s'entendran rebutjades a tots els efectes si, un
cop s'ha acreditat la seva posada a disposicié, han transcorregut 10 dies naturals
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

sense que s’hagi accedit al seu contingut.

L'ds de mitjans electronics en aquest procediment seguira les instruccions
accessibles al Perfil de Contractant.

2.15) Obligacions laborals, socials, fiscals, de proteccio de dades
personals i mediambientals del contractista. Planificacié preventiva en
cas de concurrencia empresarial

El contractista restara obligat al compliment de les disposicions vigents en
materia laboral, de seguretat social, de seguretat i salut en el treball, de
prevencié de riscos laborals, d'integracioé social de les persones amb discapacitat,
d’igualtat efectiva de dones i homes, fiscal, de proteccié de dades personals, i en
materia mediambiental.

El contractista haura de mantenir els estandards de qualitat i les prestacions
equivalents als criteris economics que van servir de base per a I'adjudicacié del
contracte i el personal que adscrigui a la prestacié del servei haura d'observar els
nivells minims de comportament i les regles de decorum adients a la prestacié
contractada; quan alguna de les persones no observi aquests nivells i regles, I’
Ajuntament n’informara al contractista i aquell haura de substituir-la en el termini
més breu possible.

El contractista haura de disposar de personal suplent amb la formacid i
I'experiencia suficients per poder substituir les persones que prestin els serveis
objecte del contracte en suposits de vacances, abséncies i/o malalties.

L'empresa contractista, en relacié6 amb les dades personals a les quals tingui
accés amb ocasid del contracte, s’obliga al compliment de tot alldo que estableix
la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i
garantia dels drets digitals.

En el cas que la prestacié dels definits a I'objecte del contractacié implica el
tractament de dades personals per part del Contractista, aquest assumeix la
condicié d’encarregat de tractament de dades personals responsabilitat de
I’Ajuntament. El Contractista es compromet a establir, complir i respectar les
seglents obligacions que regulen el tractament i la gestié de les dades de
caracter personal a les quals tingui accés en el desenvolupament del servei
descrit a I'objecte del contracte:

. Portar a terme el tractament de les dades personals Unica i
exclusivament per a les finalitats relacionades directament amb el servei
contractat, restant expressament prohibit utilitzar-les per a finalitats diferents.

. Garantir la confidencialitat, reserva i estricte secret professional per
part dels treballadors del Contractista respecte a les dades de caracter personal
a que puguin accedir per a la prestacid dels serveis contractats.

. El Contractista haura de tenir regulat el Deure de Secret amb els seus
treballadors i col-laboradors.
. El Contractista garanteix I'aplicacido de les mesures de seguretat que

siguin d’aplicacié en funcié del nivell de risc associat als tractaments de dades a
gue pugui tenir accés i els requeriments dels Plecs de contractacié. El nivell de
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

risc i les mesures de seguretat podran ser definides per [I’Ajuntament.
L’Ajuntament es reserva el dret a la realitzacié d'aquelles accions d'auditoria que
es considerin necessaries per garantir la correcta aplicacié d'aguestes mesures
de seguretat.

. El Contractista es compromet a notificar qualsevol incident de
seguretat amb afectacié a dades personals en un termini no superior a 24 hores.
. En el supodsit que un usuari es dirigeixi al Contractista per exercir els
seus drets d'acord amb la legislacié vigent en materia de proteccié de dades li
adrecara a Ajuntament o - en cas de que la reculli - remetra la solelicitud a
I’Ajuntament en un termini no superior a 5 dies.

. El Contractista es compromet a no realitzar transferéncia internacional
de les dades i informacid responsabilitat de I’Ajuntament fora de I'Espai Economic
Europeu.

. Esta prohibida la Subcontractacié de la realitzacié del serveis fora de
les que estiguin expressament recollides als Plecs. En el cas que el Contractista
requereixi la subcontractacié a tercers d’'una part o la totalitat del servei prestat,
haura de sollicitar autoritzacié6 per escrit a [I’Ajuntament. Aquesta
subcontractacié haura de ser regulada amb un contracte entre el Contractista i
I'empresa subcontractada que reculli les mateixes obligacions i compromis de
confidencialitat aplicables al Contractista.

. L'accés i tractament de dades personals de I’Ajuntament per part del
Contractista, es considera estrictcament temporal per a la prestacié del servei
contractat, sense que concedeixi al Contractista cap mena de dret o titularitat
sobre les dades tractades. En aquest sentit haura de retornar o eliminar de forma
controlada aquells suports utilitzats per al tractament de dades personals, i podra
conservar Unicament les dades en cas que sigui necessari per a garantir la
proteccio legal del Contractista.

. El Contractista assumeix la responsabilitat davant de I’Ajuntament per
als possibles danys i perjudicis que I’Ajuntament pugui rebre com a conseqliencia
de I'incompliment de les obligacions definides al present document, incloent les
possibles sancions per part dels Organismes Reguladors del tractament de dades
personals.

Les obligacions establertes al present apartat tindran una durada indefinida i es
mantindran vigents en cas que finalitzi la prestacié de serveis entre I’Ajuntament
i el Contractista.

L'Ajuntament de Guils de Cerdanya tractara les dades personals dels
interlocutors del Contractista en el marc dels serveis oferts. Aquestes dades
personals, d'utilitzacié exclusivament professional, seran tractades en el marc de
la legislacié vigent en proteccié de dades de caracter personal per la gestié del
procediment de contractacié i de I'execucié i gestid del contracte. La base
juridica del tractament és la derivada de la relacié contractual de prestacié de
serveis. Les dades no seran cedides a tercers excepte que aixi ho contempli la
prestacié del serveis. Aquestes dades seran conservades després de les
finalitzacions del contracte com a part del procediment administratiu. Poden
accedir, rectificar, suprimir i exercir la resta dels seus drets adrecant-se al
Delegat de Proteccié de Dades, Ajuntament de Guils de Cerdanya o bé exercir el
seu dret a traves de la Seu Electronica.

En suposar I'execucié del contracte la intervencié de mitjans personals o técnics
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

del contractista a les dependéncies de I’ Ajuntament de Guils de Cerdanya i en
funcié del risc que comporta, el contractista, en un termini maxim de deu dies
naturals a comptar des del seglient al de la formalitzacié del contracte i amb
caracter previ a I'inici dels treballs, restara obligat a elaborar i trametre al Servei
promotor la planificacié preventiva duta a terme, en base a la informacié
facilitada per I’ Ajuntament.

Aquesta planificacié implementara les previsions contingudes a la normativa
general de prevencié de riscos laborals i de seguretat i salut en el treball,
relatives a I'avaluacié dels riscos detectats i les mesures especifiques que cal
adoptar per eliminar o reduir i controlar els esmentats riscos. Aixi mateix, el
contractista haura d’acreditar, en el termini assenyalat al paragraf anterior, el
compliment del deure d’informacié i formacié als treballadors implicats en els
treballs d’execucié esmentats en relacié amb la planificacié preventiva efectuada
amb motiu de la concurrencia empresarial.

Per tal de garantir durant I'execucié del contracte I'aplicacié coherent i
responsable dels principis d’'accié preventiva i dels metodes de treball, aixi com
el control de la interaccié de les diferents activitats desenvolupades a les
dependéncies de I’Ajuntament i lI'adequacié entre els riscos existents i les
mesures aplicades, s’'estableixen els seglients mitjans de coordinacié:

. L'intercanvi d’'informacié i de comunicacions entre I’ Ajuntament i el
contractista.
. La celebracié de reunions periodiqgues entre I’ Ajuntament i el
contractista.
. Les reunions conjuntes dels comites de seguretat i salut de I’

Ajuntament i del contractista o, en el seu defecte, amb els delegats de prevencié.
. La imparticié d’instruccions.

. L’establiment conjunt de mesures especifiques de prevencié dels riscos
existents en el centre de treball que puguin afectar els treballadors de I’
Ajuntament i del contractista o de procediments o protocols d’actuacid.

. La presencia al centre de treball dels recursos preventius de I’
Ajuntament i del contractista.
. La designacié d’'una o més persones encarregades de la coordinacié de

les activitats preventives.
2.16) Assegurances

Per prendre part en aquest procediment s’exigeix el compromis de subscripcié
d’'una polissa d’assegurances de responsabilitat civil - cas de no tenir-la ja
contractada i per al cas de resultar-ne proposat a I'adjudicacié d’aquest contracte
- per a cobrir les possibles responsabilitats que se’'n puguin derivar de la
realitzacié dels serveis que constitueixen I'objecte d’ aquest contracte, per un
import minim de 100.000 euros.

La cobertura de la polissa d’assegurances haura de ser efectiva en el moment
d’inici del contracte i la seva vigencia haura de comprendre la durada establerta
per aquest contracte aixi com els periodes corresponents a les possibles
prorrogues, en el cas que s’acordin.
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

2.17) Lloc de prestacid/realitzacio dels serveis objecte del contracte

El lloc fixat per a la prestacié objecte del contracte esta previst en I'apartat de
I'objecte del contracte.

2.18) Responsable del contracte i de la unitat de seguiment

A efectes de I'article 62 de la LCSP, el responsable del contracte és el/la Cap de
la Secretaria o persona que es delegui.

En aquest contracte coincideix aquesta figura amb la de la unitat de seguiment
del contracte i li corresponen basicament, entre d’altres, les funcions seglients:

. Seguiment i supervisié de les prestacions objecte del contracte.

. Determinar si la prestacid realitzada pel contractista s’ajusta a les
prescripcions establertes i condicions contractuals.

. Donar les instruccions necessaries per a la correcta realitzacié de la
prestacié contractada.

. Conformar la facturacié derivada de I'execucié del contracte.

. Proposar i informar les eventuals modificacions, incidéncies i
prorrogues del contracte.

. Formalitzar la recepcié de les prestacions objecte delcontracte.

. Proposar a I’ organ de contractacié les penalitats a imposar.

El/ la responsable del contracte no podra, en cap cas, ni per compte propi ni alie,
intervenir en aquest procés de contractacié com a licitador.

En qualsevol cas, la impossibilitat d'intervencié abastara les persones juridiques
en quin capital aquell o els seus conjuges, convivents i/o descendents sobre els
qgue tinguin representacié legal ostentin una participacié superior al 10% i/o en
siguin administradors.
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

ANNEX 1. MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE PER AL COMPLIMENT
DE NORMATIVA NACIONAL

Qui sotasigna el/la SENYOr/a ......ccviiiiii e ,

amb DNI/NIE NUM..uuiiiiiiiiccciii e , en nom propi/ en
qualitat de representant legal de la persona
FISICA/JUMTAICA. et ,amb NIF
NUM. e i als efectes de licitar en la present
contractacio, Exp. .......... , el contracte de..iiii

DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT

- Que l’entitat que presenta té capacitat juridica i d’obrar suficient,
segons s’acredita en el RELI (Registre electronic d’empreses licitadores de la
Generalitat de Catalunya) / ROLECE (Registre oficial de licitadors i empreses
classificades de I'Estat)

- Respecte de la solvencia requerida:

Que compleix la solvencia requerida i que no es troba compresa en cap de les
circumstancies de prohibicié per contractar establertes en I'article 71 de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del Sector Public. En aquest sentit, es
compromet a aportar la documentacié acreditativa del compliment d’aquests
requisits en cas de resultar adjudicatari.

Que compleix la solvencia requerida i que no es troba compresa en cap de les
circumstancies de prohibicié per contractar establertes en I'article 71 de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del Sector Pdblic. En aguest sentit, em
comprometo a aportar la documentacié acreditativa del compliment d’aquests
requisits en cas de resultar adjudicatari.

- Que I'empresa compleix tots els requisits i obligacions exigides per la
normativa vigent per a la seva obertura, instal-lacié i funcionament legal; que
compleix les obligacions legals en materia de prevencié de riscos laborals.

- Que la plantilla de I'empresa, estant-hi obligada, esta integrada per un
nombre de persones treballadores amb discapacitat no inferior al 2%, o que s’ha
adoptat alguna de les mesures alternatives previstes en l'article 2 del Reial
decret 364/2005, de 8 d’abril.

- Que I'empresa, les seves empreses filials o vinculades i els
subcontractistes d’aquest contracte es comprometen a complir rigorosament la
legislacié tributaria, laboral i de seguretat social, i, especificament, a no fer
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operacions financeres contraries a la normativa tributaria en paisos gue no
tinguin normes sobre control de capitals i siguin considerats paradisos fiscals per
la Unié Europea.

- Que la informacié i documents aportats en tots els sobres sén de
contingut absolutament cert.

28

- Que, en cas que es tracti d’empresa estrangera i el contracte s’executi
en territori espanyol, es sotmet a la jurisdiccié dels Jutjats i Tribunals espanyols
de qualsevol ordre, per a totes les incidencies que de manera directa o indirecta
puguin sorgir del contracte, amb renuncia, si escau, al fur jurisdiccional estranger
que pugui correspondre al licitador.

- Que autoritzo I'0rgan de contractacié per tal que dugui a terme les
notificacions en el procés de licitacié i, si s’escau, els posteriors tramits
d’adjudicacid, formalitzacid, modificacié, negociacid, execucid i extincié normal o
anormal del contracte de I'expedient de contractacié de manera electronica,
mitjancant el servei e-NOTUM, i designo com a persona autoritzada per a rebre
les notificacions corresponents a*:

Persona autoritzada:

NIF de I'empresa:

Correu electronic de I'empresa:
Mobil de I'empresa (opcional)

d’acord amb el previst als articles 40 i segUents de la Llei 39/2015, d’'1 d’octubre,
del procediment administratiu comu de les administracions publiques, en relacié
amb la disposicié addicional quinzena de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del Sector Public.

-Per a empreses que conformen grup empresarial: que I'empresa

.................................... forma part del grup empresarial i que
I'empresa/les empreses del mateix grup (nom de les
EIMPIESES) citvvtieeeirttiieeeeetiseeserinaaeeartnaeeeert e eeerinn es presenta/en també a la

present licitacié.

- Que com a signant d’aquesta declaracié tinc capacitat suficient, en la
representacié amb la qual actuo, per compareixer i signar aquesta declaracié i la
resta de documentacié requerida per contractar, inclosa I'oferta economica.

| perquée consti, signo aquesta declaracié responsable.

(lloc i data ) Signatura

*D'acord amb el que estableix la legislacié vigent en materia de proteccié de
dades de caracter personal us informem que les vostres dades seran
incorporades a un tractament de I’Ajuntament de Guils de Cerdanya amb la
finalitat de gestionar les notificacions electroniques amb entitats i ciutadans. Les
dades no seran cedides a terceres persones excepte en els casos previstos
legalment. Un cop finalitzi el procediment conservarem les seves dades com a
part de I'arxiu d’expedients de I'’Ajuntament de Guils de Cerdanya per obligacié
legal. En qualsevol moment, pot solelicitar I'accés, rectificacié, supressié i exercir
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Ajuntament de Guils de Cerdanya

la resta dels seus drets, mitjancant un escrit adrecat a I’Ajuntament de Guils de
Cerdanya, Delegat de Proteccié de Dades.

ANNEX 2. PROPOSTA ECONOMICA | CRITERIS DE VALORACIO AUTOMATICA

Criteris automatics:

En/na...ccccoviviiiiiinnnn, amb domicili a.......coennis , iamb DNI ndm.............. , €n hom
propi (o en representacié de .............. , assabentat/a de la convocatoria de
licitacio

....... (ndm. expedient ), publicada en el Perfil del Contractant, pren part

en la licitacié i es compromet a realitzar les prestacions propies del servei del
contracte de serveis d’assessorament laboral per un preu anual (1 any)

[ < € (lletra i xifres)
IVA  @XCIOS, MBS it e e e e € (lletra i
xifres)

en concepte d’'IVA, calculat al tipus %,

....... anys d’experiencia del personal adscrit a I'execucié del contracte (s’han
d’adjuntar els documents acreditatius)

*D'acord amb el que estableix la legislacié vigent en materia de proteccié de
dades de caracter personal us informem que les vostres dades seran
incorporades a un tractament de I'Ajuntament de Guils de Cerdanya amb la
finalitat de gestionar les notificacions electroniques amb entitats i ciutadans. Les
dades no seran cedides a terceres persones excepte en els casos previstos
legalment. Un cop finalitzi el procediment conservarem les seves dades com a
part de I'arxiu d’expedients de I'’Ajuntament de Guils de Cerdanya per obligacié
legal. En qualsevol moment, pot solelicitar I'accés, rectificacié, supressié i exercir
la resta dels seus drets, mitjancant un escrit adrecat a I’Ajuntament de Guils de
Cerdanya, Delegat de Proteccié de Dades.
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Codi Validacio: AHQ3C6PQNPQLIJKHS7JM55LG9
1 Verificacio: https:/guilsdecerdanya.eadministracio.cat/
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