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QUADRE DE CARACTERISTIQUES DEL CONTRACTE

A. Objecte del contracte

A.1 Descripci6: Servei de recollida, trasllat, custodia, tractament, consulta, restitucio
i destruccié de documentacié administrativa generada per 'Agéncia Catalana de
Cooperacio al Desenvolupament.

A.2 Lots: No.

A.3 Codi CPV;

Lot 1: 79560000-7-Serveis d’arxiu
Lot 2: 72317000-0-Serveis d’emmagatzematge de dades

A.4 Justificaci6é de la necessitat de contractar:

L’Agéncia Catalana de Cooperacido al Desenvolupament (en endavant ACCD)
disposa d’'un volum important de documentacié d’arxiu en suport paper, molta en
fase semiactiva, perd altra també en fase historica o inactiva i que no es pot
emmagatzemar en els espais de diposit de 'ACCD per dues raons principals:

- Primer, el volum de documentaci6 és elevat i supera els metres lineals
disponibles a I'Agéncia. A més, els dipdsits de 'ACCD no compleixen els
requeriments basics per a la correcta conservacié de la documentacio d’arxiu a
mig-llarg termini, és a dir, en fase inactiva o historica.

- Segon, per donar compliment al marc legal vigent en matéria de gestié document
i arxiu a la documentacio en fase semiactiva i historica cal disposar de sistemes
certificats d’eliminacié de la documentacié segons les Taules d’Accés i Avaluacio
Documental i resolucions aprovades per la Comissié Nacional d’Accés,
Avaluacio i Tria Documental (en endavant “TAAD”).

Pels motius exposats préviament, es considera que cal disposar d’un servei de
custodia extern que cobreixi els eixos de recollida, trasllat, custodia, tractament,
consulta, restitucié i destruccié de documentacié administrativa generada per
'Ageéncia.

Concretament, la prestacio de servei haura d’incloure la recollida i transport inicial
de la documentacid, recollida i transport de la documentacié que es generi durant
la vigéncia del contracte, custodia de la documentacid, inventari i identificacio,
servei de préstec i consulta de la documentacioé, destruccio certificada i confidencial
de la documentacio, tractament arxivistic de la documentacié en qualsevol suport i
a nivell que ’Agéncia determini, restitucié de la documentacio, relleu d’empreses en
la custodia de la documentacio, en cas que fos necessari, i gestio de la transferencia
de documentacié als arxius historics de la Generalitat d’acord amb les seves
instruccions.

Es preveu realitzar un contracte que inclogui aquests serveis per poder donar
resposta a un tractament global i general de la documentacié en fase semiactiva i
historica. La gestiéo de la documentacié semiactiva suposa disposar d’un diposit
d’arxiu fisic d’acord amb una normativa i estandards concrets i d’'un seguit d’eines
per poder dur a terme el tractament documental d’aquesta documentacid en
condicions. La gestié de la documentacié historica suposa de disposar del personal
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i material de transport adient per al trasllat de documentacié de l'arxiu central
administratiu de 'ACCD a I’Arxiu Historic Nacional.

En aquests darrers anys s’ha realitzat una bona part del tractament de la
documentacié en suport paper i s’ha pogut establir un sistema de transferéncies
entre 'Agéncia i 'empresa contractada per tal de garantir que en els dipdsits de
I’Agéncia només es custodia la documentacié tancada en els darrers quatre anys.
Aixi mateix, gracies al tractament documental realitzat s’ha pogut procedir a iniciar
la tasca d’eliminacié de documentacié segons les TAAD, i que encara continua
vigent, que fins a dia d’avui havia resultat impossible dur a terme.

Malgrat I'esfor¢ elaborat des de I'Agéncia, encara queden projectes que no soén
assumibles amb els recursos dels quals disposa 'ACCD a nivell d’arxiu, sobretot,
en relacié amb la custddia de documentacio en suport paper, I'eliminacié d’aquesta
documentacié segons la normativa vigent, la realitzacioé de propostes de TAAD i el
tractament de la documentacio en suport paper, ofimatic i electronic que es genera
a I’Agéncia garantint el respecte als principis basics i a les caracteristiques dels
documents d’arxiu de la Generalitat de Catalunya.

En data 29 de novembre de 2024 I'd0rgan de contractacié de ’Agéncia Catalana de
Cooperacié al Desenvolupament va aprovar I'expedient nimero N-OBERT 5/2025
de contractacié dels Serveis de recollida, trasllat, custodia, tractament, consulta,
restitucio i destruccio de documentacié administrativa generada per I'Agéncia
Catalana de Cooperacié al Desenvolupament, per un import de 10.216,29 €, IVA
exclos, amb carrec a I'aplicacid pressupostaria D/2270011/2320 custodia, diposit,
emmagatzematge i destruccié del pressupost de T'ACCD per I'any 2025, o bé amb
carrec a l'aplicacio pressupostaria habilitada a I'efecte de I'Agéncia Catalana de
Cooperacié al Desenvolupament.

Segons consta a la mateixa resolucié, en data 27 de novembre de 2024,
I'Assessoria Juridica del Departament d’Unié Europea i Accié Exterior de la
Generalitat de Catalunya informa favorablement del plec de clausules
administratives particulars que ha de regir la contractacio dels serveis de recollida,
trasllat, custodia, tractament, consulta, restitucié i destrucci®6 de documentacid
administrativa generada per [I'Agéncia Catalana de Cooperacié al
Desenvolupament.

En data 3 de de desembre de 2024 es publica a la Plataforma de Serveis de
Contractacié Publica I'anunci pel qual es fa publica la licitacié del contracte, atorgant
un termini de presentacio de les ofertes, que exhaureix el 8 de gener de 2025, a les
13 hores.

Dintre del termini de presentacié d’ofertes, la Unitat d’arxiu, gestié documental i
administracio electronica, segons consta a l'informe de data 20 de desembre de
2024, ha detectat un error en la determinacié del pressupost base de licitacio. La
correccié6 d’aquest error suposa un increment d’aquest i del valor estimat del
contracte, essent elements essencials del contracte, fet que implica la impossibilitat
de continuar amb el procediment de licitaci6.

En aquest sentit, mitjancant Resolucié de 20 de desembre de 2024 de I'd0rgan de
contractacié de 'ACCD resol desistir de I'expedient de contractacio N-OBERT
05/2025 del servei de recollida, trasllat, custodia, tractament, consulta, restitucio i
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destruccié de documentacié administrativa generada per I'Agéncia Catalana de
Cooperacié al Desenvolupament, i ordenar la tramitacidé immediata d’'un nou
procediment de licitacié que tingui per objecte els mateixos serveis.

A.5 Justificacio de la impossibilitat de divisio en lots de I’objecte del contracte:

D’acord amb l'article 99.3 de la LCSP, sempre que la naturalesa o I'objecte del
contracte ho permetin, s’ha de preveure la realitzacié independent de cadascuna de
les seves parts mitjancant la divisié en lots. No obstant aixd, I'd0rgan de contractacio
pot no dividir en lots I'objecte del contracte quan hi hagi motius valids, que s’han de
justificar degudament en I'expedient.

D’acord amb el tercer paragraf, apartat b), del mateix article, es considera un motiu
valid, a I'efecte de justificar la no divisié en lots de I'objecte del contracte, el fet que
la realitzacié independent de les diverses prestacions compreses en 'objecte del
contracte en dificulti I'execucié correcta des del punt de vista técnic; o bé que el risc
per a I'execucio correcta del contracte procedeixi de la naturalesa del seu objecte,
en implicar la necessitat de coordinar I'execucié de les diferents prestacions, questié
que es podria veure impossibilitada per la divisié en lots i I'execucio per una pluralitat
de contractistes diferents.

Sobre la base dels articles anteriors, no procedeix la divisié en lots d’aquest
contracte, atés que es pretén que un Unic contractista executi les diferents tasques
definides en la prestacio del per tal de garantir un tractament global i general de la
documentacié en fase semiactiva i historica, atés que si es realitzés una divisié en
lots de les diferents tasques, des d’'un punt de vista técnic, impossibilitaria:

e [|'execucio correcta del contracte, ja que aquesta pluralitat de serveis formen
part d’'un conjunt de tasques sobre la documentacié administrativa, totes
interrelacionades entre si, com és el trasllat, préstec, custodia, consulta i
destruccié de la documentacié esmentada, i

e complicaria el tractament global i general de la documentacié en fase
semiactiva perque la gestio de la documentacioé semiactiva suposa disposar
d’'un diposit d’arxiu fisic d’acord amb una normativa i estandards concrets i
d’'un seguit d’eines per poder dur a terme el tractament documental d’aquesta
documentacié en condicions optimes.

A més, la coordinacié entre diferents contractistes, en el suposit de divisié en lots, a
banda d’encarir I'execucié del contracte, provocaria molts problemes de coordinacio
entre les possibles diferents empreses contractistes, la qual cosa incidiria en la
correcta execuci6 del contracte.

L’execuci6 d’aquest contracte implica el tractament de dades personals, per tant la
prestacio dels serveis es fara d’acord amb la legislacio vigent aplicable en matéria
de gestié de documents i la normativa aplicable en materia de proteccio de dades
de caracter personal i amb la finalitat de prestar el servei de recollida, trasllat,
custodia, tractament, consulta, restitucio i destruccié de documentacié administrativa
generada per 'Agéncia Catalana de Cooperacié al Desenvolupament.

B. Dades economiques
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B.1. Determinaci6 del preu:

Lot 1:

Tant alcat
Preus unitaris

R/N: D21475/G00034 N-Obert ACCD-2025-31

B.2. Valor estimat del contracte i métode aplicat per al seu calcul: El valor
estimat del contracte és de 43.098,95 euros (quaranta-tres mil noranta-vuit euros
amb noranta-cinc céntims), IVA exclds, el qual inclou el pressupost base de licitacié
i quatre prorrogues d’un any cadascuna.

La distribucié és la seguent:

VALOR ESTIMAT

PRESSUPOST BASE DE lMPplggRTRI\(A)'Ac\;ﬂM MODIFICACIO DEL
LICITACIO VA exclos DEL CONTRACTE
IVA exclos 2026. 2027 2028 i CONTRACTE (PRORROGA
(IMPORT MAXIM 2025) ' 2029' 20% INCLOSA), IVA
exclos
13.579,79 € 29.519,16 € 00,00 € 43.098,95 €

El preu corresponent a la Primera recollida de la documentaciéo només és d’aplicacio
en el cas que es produeixi un relleu d’empreses contractistes i és una quantitat fixa,
establerta en 6.200€ + 21% d’IVA, i sera abonat en un unic pagament, un cop realitzat

el trasllat, d’acord amb que s’estableix en la prescripcié 4.2.2 del PPT.

B.3. Pressupost base de licitacio (import maxim a ofertar):

- Import (en xifres): 16.431,55 IVA inclds, que es desglossa de la forma

seguent:

a. Import base :
b. Import de I''VA: 2.851,76 euros

13.579,79 euros

El desglossament dels costos estimats en quée es descompon el pressupost base de
licitacio es detalla a ’Annex 1 d’aquest Plec.

El contracte es tramita amb un pressupost limitatiu, en qué I'empresa contractista
s’obliga a executar el servei de forma successiva i per preu unitari, sense que el
nombre total d’encarrecs incloses en l'objecte del contracte es defineixi amb
exactitud al temps de celebrar aquest contracte, per estar subordinades les mateixes
a les necessitats de 'ACCD, per aquest motiu s’aprova un pressupost maxim.
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El preu és referit a components de la prestacio i s’exhaurira o no en funcié dels
serveis realment prestats.

Preus unitaris:

L n Preus max Nombre unitats Nombre d’unitats Pressupost execucid
Descripcio Unitat ) ;
(sense IVA) mensuals estimat | estimat anual del contracte anual
Primera recollida de
documentacio (IVA 6.200,00 €

exclos)

Recollida i transport
de la documentacié
que es generi Arxivador 0,49 € 5 60 29,04 €
durant la vigéncia
del contracte

Custodia de la 3.688,20 €
documentaci6 del Arxivador 0,09 € 3.415 3.415 (0.09*3.415,00*12
diposit inicial mesos)

Custodia de la
documentaci6

generada durant Arxivador 0,09 € 2 24 2,16 €
I'execucié del
contracte
Préstec ordinari Arxivador 3,55 € 5 60 213,00 €
Préstec Urgent Arxivador 5,00 € 2 24 120,00 €
Consulta Expedient 190 € 1 1 1,90 €
electronica
Con,sulta In situ a Arxivador 1,70 € 1 1 1,70 €
'empresa
Destruccio

certificada de la

documentacié en Anxivador 114 € 10 120 136,80 €
custodia externa
Destruccio
certificada de la
documentacio Arxivador 1,15 € 10 120 138,00 €

dipositada als
arxius de I’Agéncia

Transferéncia de
documentacié als

arxius historics i Arxivador 0,99 € 1 1 0,99 €
centrals territorials
de la Generalitat

Tractament
arxivistic de la
documentacio
Personal técnic

Hora 22,50 € 10 120 2.700,00 €
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Tractament
arxivistic de la
documentacio

Personal Auxiliar

Hora 14,50 € 2 24 348,00 €

En el preu unitari de custodia de la documentacio del diposit inicial no hi ha un canvi en
les unitats mensuals i anuals ja que el pagament és per unitat mensual i aquesta és
invariable.

C. Existéncia de credit

C.1. Partida pressupostaria i centre gestor: 6880
D/2270011/2320 custodia, diposit, emmagatzematge i destrucciod

C.2. Expedient amb despesa d’abast pluriennal: No.

Distribuci6 de les anualitats:

Any Pressupost base Import IVA Total

2025 13.579,79 € 2.851,76 € 16.431,55 €
2026 7.379,79 € 1.549,76 € 8.929,55 €
2027 7.379,79 € 1.549,76 € 8.929,55 €
2028 7.379,79 € 1.549,76 € 8.929,55 €
2029 7.379,79 € 1.549,76 € 8.929,55 €

D. Termini de durada del contracte:
D.1 Termini total:

La durada del contracte és des de la data de signatura del contracte i fins al 31 de
desembre de 2025.

D.2 Possibilitat de PRORROGA: Si. Prorrogues previstes i la seva durada: 4
prorrogues, amb una durada d’un any cadascuna.

E. Tramitacio de I’expedient
E.1. Tramitacid: Ordinaria
E.2. Procediment d’adjudicacié: Procediment obert simplificat abreujat.
E.3. Anticipat de despesa: Si.

E.4. Presentaci6 de proposicions: 1 Unic sobre: amb la documentacié general i la
documentacio relativa als criteris d’adjudicaci6 avaluables de forma automatica.
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E.5. Presentacié de proposicions electronica mitjancant Sobre Digital: Si.
Accés des de

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin _pscp/AppJava/cap.pscp?reqCode=vie
wDetail&keyword=&idCap=203432&ambit=1&

Formats electronics admesos: Word i Pdf.

F. Requisits per contractar

F.1. Solvencia economica i financerai técnica o professional:
D’acord amb I'article 159.6 de la LCSP, les empreses licitadores queden eximides
d’acreditar la solvéncia econdmica i financera i técnica o professional.

F.2. Obligacié dels licitadors d’estar inscrits al ROLECE o al RELI:
No.

F.3. Habilitaci6 empresarial i altres requisits relatius a I’organitzacio, desti dels
beneficis, sistema de finangament o altres.

No
F.4. Altres requisits:
No.

F.5. Contracte reservat a centres especials de treball o a empreses d’insercid
laboral:

No

G. Garantia definitiva
D’acord amb l'article 159.6.f) de la LCSP no es requerira la constitucié de garantia
definitiva.

H. Subcontractaci6 parcial:

H.1. Part no susceptible de ser subcontractada: No

H.2. Les empreses licitadores han d’indicar en la seva proposicio la part que tenen
intencié de subcontractar: Si

H.3. S’admet el pagament directe a les empreses subcontractistes per part de 'ACCD:
No.

I. Revisio de preus:

No s’estableix.
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Cessio del contracte

Si.

Lloc de lliurament de la prestacio:

Els serveis es prestaran a la seu del contractista.

L.

Responsable del contracte:

Responsable de la Unitat d’arxiu, gestié documental i administracié electronica

M.

Identificaci6 dels drgans gue intervenen en el contracte

M.1. Organ de contractacid: La Direccié de ’ACCD, en tant que contractes amb
valor estimat igual o inferior a 600.000 euros (Decret 236/2003, de 8 d’octubre, pel
qual s’aproven els estatuts de [I'Agéncia Catalana de Cooperaciéo al
Desenvolupament i Acord del Consell d’Administracié de TACCD de 16 de mar¢
de 2007 i la Resolucié EXI/2024/2018, de 26 de juliol, per la qual es déna publicitat
a l'acord del Consell d'Administraci6 de I'Agéncia Catalana de Cooperacié al
Desenvolupament pel qual es deleguen funcions en la Direcci6 de I'Agéncia).

M.2. Responsable de la comptabilitat publica: Unitat de Gestié Econdmica.

M.3. Destinatari de la facturaci6: Unitat de Gestié Economica.

Limitaci6 sobre lots

No escau.

Limits i parametres per a la determinaci6 de proposicions amb valors
anormals o desproporcionats

Ates que unicament s’ha establert com criteri d’adjudicacio el preu, per determinar
si les proposicions contenen valors anormals o desproporcionats, als efectes de
I'article 149 de la LCSP, s’apliquen els parametres objectius previstos en l'article 85
del RGLCAP.

En aquest sentit, es considerara I'existéncia de baixes presumptament anormals en
els casos seguents:

1. Quan hi concorri un unic licitador, la suma de tots els preus unitaris oferts sigui
inferior a la suma de tots els preus unitaris maxims de licitacié en més de 25 unitats
percentuals.

2. Quan hi concorrin dos licitadors, la que sigui inferior en més de 20 unitats
percentuals a l'altra oferta.

3. Quan concorrin tres licitadors, les que siguin inferiors en més de 10 unitats
percentuals a la mitjana aritmética de les ofertes presentades. Aix0 no obstant,
s'excloura per al comput de dita mitjana I'oferta de quantia més elevada quan sigui
superior en més de 10 unitats percentuals a aquesta mitjana. En qualsevol cas, es
considerara desproporcionada la baixa superior a 25 unitats percentuals.
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4. Quan concorrin quatre o més licitadors, les que siguin inferiors en més de 10
unitats percentuals a la mitjana aritmetica de les ofertes valides presentades. No
obstant, si entre elles existeixen ofertes que siguin superiors a dita mitjana en més
de 10 unitats percentuals, es procedira a calcular una nova mitjana només amb les
ofertes que no es trobin en el suposit indicat. En tot cas, si el nombre de les restants
ofertes és inferior a tres, la nova mitjana es calculara sobre les tres ofertes de menor
quantia.

5. En gualsevol cas, es consideraran baixes presumptament anormals quan algun
dels preus unitaris oferts sigui inferior al preu unitari maxim de licitacié en més de
40 unitats percentuals.

Modificacions previstes del contracte: NO

Abast, limits, naturalesa, condicions i procediment de modificacié del
contracte:

El contracte podra ésser modificat d’acord amb I'establert a la clausula trenta-
tresena d’aquest plec.

Suposits de modificacié del contracte:

e L’assumpcié de noves competéncies o la supressié d’alguna o algunes de les
existents, per part de 'ACCD.

e L’atribuci6 a 'ACCD de nous mitjans o la reduccié dels existents com a
consequéncia de processos d’estructuracié o reestructuracio de 'ACCD que
motivin canvis en la demanda de les unitats.

¢ Quan les necessitats reals del servei fossin superiors a les estimades inicialment,
(disposici6 addicional trenta-tresena de la LCSP).

- Limit: No esta previst modificar el contracte economicament.

En cap cas, la modificacié del contracte podra suposar I'establiment de nous
preus unitaris no previstos en el contracte, d’acord amb I'establert en la LCSP.

- Procediment: La modificacié del contracte per causes previstes s’adoptara per
'oérgan de contractacié, prévia audiéncia el contractista, d’acord amb el
procediment regulat a I'article 191 de la LCSP.

L’anunci de modificacié del contracte, juntament amb les al-legacions de 'empresa
contractista i de tots els informes que, si s’escau, se sol-licitin amb caracter previ a
'aprovacié de la modificacio, tant els que aporti 'empresa adjudicataria com els
que emeti I'd0rgan de contractacio, es publicaran en el perfil de contractant.

Les modificacions del contracte es formalitzaran de conformitat amb el que
estableix l'article 153 de la LCSP.

Q. Facturacio

La facturacié sera mensual, en relacié amb els serveis efectivament prestats aquell

mes.

El pagament del preu s’ordenara una vegada prestats els encarrecs o realitzades
les operacions, i prévia presentacid de les factures corresponents i amb la
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conformitat per escrit de la persona responsable del contracte, que és qui fara la
supervisio i el seguiment de I'objecte d’aquesta contractacio.

Les factures han de reunir els requisits establerts al Reglament pel qual es regulen les
obligacions de facturacio, aprovat pel Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre:

Agéncia Catalana de Cooperacio al Desenvolupament
Via Laietana, 14, 4a planta

08003 Barcelona

CIF: Q0801202C

Aixi mateix, les factures han de fer constar el numero d’expedient d’aquest contracte, el
codi DIR3 corresponent a la unitat gestora, a la unitat comptable i la unitat tramitadora
(A09006172)

Les factures es poden lliurar al servei e.FACT del Consorci d’Administracié Oberta de
Catalunya (AOC), en la seva condici6 de Punt General d’Entrada de Factures
Electroniques del sector public de Catalunya: https://www.aoc.cat/knowledge-base/que-
es-el-cataleg-de-tramits/

La bustia de lliurament de factures per les entitats de la Generalitat i el seu sector public
és: https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorld=7

A més dels requisits legalment establerts, les factures han de:

- Contenir el codi d’expedient que permeti la correcta tramitacié de la factura, el qual
sera facilitat amb la formalitzacié del contracte. (Expedient: 6880-2025-8)
- Tenir data de registre posterior a la data de factura.

Tota la informacid relativa a la factura electronica en I'ambit de la Generalitat de
Catalunya i el seu sector public es troba en I'espai web de comunicacié amb proveidors:
http://economia.gencat.cat/ca/ambits-actuacio/factura-electronica/

Les consultes relacionades es poden adrecar amb el lliurament i els requisits formals de
la factura electronica al servei e.FACT del Consorci AOC:
https://www.aoc.cat/portal-suport/efact-empreses/idservei/efact empreses

Aixi mateix, s’ha de continuar adrecant les vostres consultes relacionades amb el
contingut comercial de la factura i els indicadors de servei o aprovisionament a les
persones de contacte que us han sol-licitat el bé o servei.

Per a qualsevol aclariment els dubtes es poden consultar a través de I'oficina d’impuls
a la factura electronica a enllag seglent:
https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/generic/congxsGeneric.do?webFormld=6&set-
locale=ca_ES

R. Condicions especials d’execucié

R.1. Condicions especials d’execuciéo que no tenen caracter d’obligacio
contractual essencial:
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- L’empresa adjudicataria haura de garantir la seguretat i la proteccio de la salut
en el lloc de treball i el compliment dels convenis col-lectius sectorials i
territorials que puguin ser d’aplicacié.

- L’empresa adjudicataria haura de complir les obligacions i els compromisos
establerts en la clausula 26 relativa a la clausula ética.

- L’'empresa contractista haura d’aportar, quan se li sol-liciti, relacio detallada
de les empreses subcontractistes o empreses subministradores amb
especificacié de les condicions relacionades amb el termini de pagament i
haura de presentar el justificant de compliment del pagament en termini,
d’acord amb la clausula 36.12 d’aquest plec.

- En el suposit que siguin necessaries noves contractacions per I'execucio del
contracte, i sempre que la disponibilitat del mercat laboral del sector ho
permeti, I'empresa adjudicataria contractara, fins a arribar un minim del 10%
de la plantilla, a persones que es trobin en situacié legal d'atur conforme al
que preveu l'article 267 del Reial decret legislatiu 8/2015, de 30 d’octubre, pel
gual s'aprova el Text Refés de la Llei General de la Seguretat Social i, quan
sigui possible, entre col-lectius amb particulars dificultats d'insercié en el
mercat laboral definits en la Llei 27/2002, de 20 de desembre, sobre mesures
legislatives per regular les empreses d'insercié sociolaboral, o persones que
disposin del certificat de discapacitat, o per persones en situacié o greu risc
d'exclusié social, que estiguin desocupades i tinguin dificultats importants per
a integrar-se al mercat de treball ordinari i que estiguin incloses en algun dels
col-lectius seguents:

a) Persones amb disminucio6 fisica, psiquica o sensorial 0 amb malalties
mentals que tinguin possibilitats d'insercié en el moén laboral;
b) Persones aturades de llarga durada més grans de quaranta-cinc anys;
c) Dones més grans de trenta anys per les quals aquesta contractacié
sigui la primera experiéncia laboral, aixi com aquelles dones contractades
després de cinc anys d’inactivitat;
d) Persones que hagin estat victimes de violéncia masclista;
e) Persones que figurin inscrites com a desocupades amb una antiguitat
minima de tres mesos i que tinguin al seu carrec una o varies persones
descendents que no desenvolupin cap activitat retribuida;
f) Persones immigrants extracomunitaries inscrites com a desocupades
amb una antiguitat minima de tres mesos.
En el suposit que hi hagi una representacié desequilibrada de dones a la
plantilla, entenent per tal que la representacié preséncia de dones en la
plantilla sigui inferior al 40%, es donara preferencia a la contractacié de dones.

R.2. Condicions especials d’execucié que tenen caracter d’obligacié
contractual essencial:

- L’equip de treball que 'empresa s’ha compromeés a adscriure al contracte s’haura
de mantenir durant I'execucié del contracte. En cas que sigui imprescindible
canviar alguna de les persones, caldra que la nova persona assignada tingui els
mateixos requisits que la persona substituida i que hi hagi I'autoritzacié prévia per
part de I'd6rgan de contractacio.
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- Les empreses licitadores han d’adscriure a 'execucio del contracte el segient
equip de personal técnic:

o 1 persona (responsable del projecte) amb la titulacié de
Llicenciatura en Documentacié o Grau en Informacié i Documentacio o
titulacié equivalent, amb una experieéncia minima de 1 any en la gestio
de documentacié administrativa i en l'impuls i implementacié de
projectes d’arxiu i gestié documental en el sector public.

D’acord amb larticle 150.2 de la LCSP, l'acreditacié de I'experiéncia es
realitzarad en relaci6 amb el primer punt mitjancant l'aportacio del
Curriculum Vitae, acompanyat dels corresponents certificats acreditatius
de serveis prestats elaborats pels contractista corresponents. El segon
punt s’acreditara mitjangant I'aportacié de la vida laboral i/o certificats
empresarials corresponents que constin detallades les funcions.

Caldra disposar dels mitjans materials necessaris per a la prestacié del
servei establerts com a obligacions del contracte en el PPTP, aixi com
disposar d’'una Pdlissa de responsabilitat civil d’'un minim de 300.000
euros.

- L’'empresa adjudicataria haura de complir les obligacions i els compromisos
establerts en la clausula 28.3 d’aquest Plec sobre I'is del catala i de l'occita,
aranes a I'Aran.

- L’empresa adjudicataria haura de complir les obligacions laborals detallades a les
clausules 27.2i 31 27.9 d’'aquest Plec.

- L’empresa adjudicataria haura de complir les obligacions i les condicions del deure
de confidencialitat de la informacié a qué es tingui accés per raé de I'execucio del
servei i de les mesures de seguretat establertes per preservar la integritat i la
privacitat de la documentacié de 'ACCD, detallada a la clausula 25.14 d’aquest

Plec.

- L’empresa adjudicataria haura de complir les obligacions detallades en PCAP, i de
sotmetre’s, en tot cas, a la normativa nacional i de la unié Europea en matéria de
proteccié de dades, d’acord amb la clausula 28.14 del PCAP.

S. Penalitats

S.1. Penalitats per demora:

Quan el contractista, per causes imputables al mateix, hagués incorregut en demora
respecte al compliment dels terminis establerts en els PPTP per la prestacio dels
serveis, 'ACCD podra imposar, ateses les circumstancies del cas, les segiients

penalitats:
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Cada dia de retard hi haura una penalitat del 5% del preu total de la factura mensual
corresponent.

Cada vegada que les penalitats per demora assoleixin un multiple del 5% del preu
del contracte, IVA exclos, 'ACCD estara facultada per procedir a la resolucié del
mateix o acordar la continuitat de I'execucié amb imposicié de noves penalitats.

S.2. Penalitats per compliment defectuds de la prestacio o per incompliment
dels compromisos o de les condicions especials d’execucié que no tenen
caracter d’obligacio essencial:

L’incompliment de les obligacions i els compromisos establerts en la clausula 26
relatius a la clausula ética podra comportar la imposicié de les penalitats establertes
en aguesta clausula 26.

Cada vegada que les penalitats per compliment defectuds de la prestacié o per
incompliment dels compromisos assoleixin un mdultiple del 5% del preu del
contracte, IVA exclos, 'ACCD estara facultada per procedir a la resolucié del mateix
o acordar la continuitat de I'execucié amb imposicié de noves penalitats.

S.3. Penalitats per incompliment de la subcontractacio:

La infraccié de les condicions establertes en la clausula trenta-tresena d’aquest plec
i en l'article 215 de la LCSP, aixi com la falta d’acreditacio de 'aptitud de 'empresa
subcontractista o de les circumstancies determinants de la situacié d’emergéncia o
de les que fan urgent la subcontractacié, comportara la imposicié a 'empresa
contractista d’'una penalitat del 50% de I'import del subcontracte.

La infracci6 de les obligacions de pagament a les empreses subcontractistes i
subministradores de la clausula 33.12 d’aquest Plec, comportara una penalitat del
30 % del preu del subcontracte.

T. Programade treball

No escau.

U. Recepcions parcials del contracte

Les factures mensuals dels encarrecs realitzats tindran la consideracio de
recepcions parcials. Els pagaments de les factures mensuals del contracte per si
mateixos no impliquen la conformitat amb el correcte compliment de les obligacions
del contracte de tots els encarrecs durant el periode a qué es refereixen.

V. Altradocumentaci6 a presentar

No escau.
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W. Tractament de dades de caracter personal:

Si, en relaci6 amb tots els tractaments que I’ACCD és responsable i encarregada
dels tractaments.

El contractista o I'empresa subcontractista a qui encomani els serveis, com
encarregat del tractament, ha d’oferir garanties suficients respecte de la implantacio
i el manteniment de les mesures técniques i organitzatives apropiades, que
garanteixi la proteccié dels drets de les persones afectades que es detallen a
’Annex 3.2, aixi com fer constar en aquesta declaracié on estaran situats els
servidors i des d’'on es prestaran els serveis associats als mateixos, i formalitzar
'acord d’encarregat de tractament d’acord amb I’Annex 9 d’aquest Plec.

El contractista té I'obligacié de comunicar qualsevol canvi que es produeixi, durant
'execucié del contracte, de la informacié facilitada en la declaracié efectuada a
I’Annex 3.2.

En el supodsit que els licitadors tinguin previst subcontractar els servidors o els
serveis associats als mateixos, tenen 'obligacié de fer-ho constar en la declaracio
que es troba en 'Annex 2.

Les obligacions que es determinen en el present apartat tenen la consideracio
d’obligacions essencials, de conformitat amb I'establert en l'article 211.1.f) de la
LCSP, i segons es preveu en l'apartat R.2 del quadre de caracteristiques.

X. Subrogacié en contractes de treball

No escau.

Y. CAUSES D’EXCLUSIO AUTOMATICA

- Presentar la proposicio fora de termini i sense la forma adequada.

- No acreditar, quan s’escaigui, els requisits d’aptitud per contractar que es
sol-licitin.

- No coincidir 'empremta electronica enviada per I'empresa licitadora i la
proposicio rebuda per I'd0rgan de contractacio, en tant hi hagi hagut modificacio
de la proposicio.

- Contenir virus, codis o programes nocius la proposicio.

- Presentar documents malmesos, il-legibles o en blanc que siguin imprescindibles
per coneixer o valorar la proposicio.

- Haver variat 'empremta electronica en cas de sol-licitar copia de seguretat dels
documents electronics presentats en suport fisic electronic.

- No justificar en temps la proposicié anormalment baixes.

- Lainexactitud, la falsedat o 'omissié de qualsevol de les dades i manifestacions
que s'’incorporin al formulari normalitzat de declaracié responsable.

- Quedaran excloses aquelles ofertes que sobrepassin qualsevol dels preus
unitaris maxims, aixi com les que no ofereixin algun dels preus que s’hi
consignen o que ofereixin un preu unitari a zero euros.
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PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS

|. DISPOSICIONS GENERALS

Primera. Objecte del contracte

1.1. Descripci@: L'objecte del contracte és la realitzacio dels serveis descrits a I’apartat
A.1 del quadre de caracteristiques, en els termes i condicions establerts en el plec de
prescripcions tecnigues particulars (en endavant PPTP) i en aquest plec de clausules
administratives particulars (en endavant PCAP). EI PPTP juntament amb aquest PCAP
tenen caracter contractual i regeixen la contractacio i la realitzacié d’aquest contracte de
serveis.

1.2. Estructura del contracte: D’acord amb el seu objecte i caracteristiques, el
contracte no es troba dividit en lots, segons consta a I'apartat A.2 del quadre de
caracteristiques. La justificaciéo de la impossibilitat de divisio en lots de I'objecte del
contracte consta a I'expedient i a I’apartat A.5 del quadre de caracteristiques.

1.3. Expressio de la codificacié corresponent a la nomenclatura del Vocabulari
Comu de Contractes (CPV), d’acord amb el Reglament (CE) 213/2008 de la Comissio,
de 28 de novembre de 2007, pel qual es modifica el Reglament 2195/2002 del Parlament
Europeu i del Consell, pel qual s’aprova el Vocabulari Comu de Contractes publics, CPV,
que també consta a I'apartat A.3 del quadre de caracteristiques.

Segona. Necessitats administratives que cal satisfer i idoneitat del contracte

Les necessitats administratives que cal satisfer mitjancant el contracte sén les que
consten en el PPTP i en 'apartat A.4 del quadre de caracteristiques.

Tercera. Dades econdmiques del contracte

3.1. El sistema de determinacio del preu del contracte és el que s’indica a I'apartat B.1
del quadre de caracteristiques, establert d’acord amb alld previst per I'article 309 de
la LCSP.

3.2. El valor estimat del contracte i el métode aplicat per al seu calcul sén els que
s’assenyalen a ’apartat B.2 del quadre de caracteristiques i inclou, en el seu cas, els
conceptes a qué fa referéncia I'article 101 de la LCSP.

3.3. El pressupost base de licitacié formulat per 'Agencia Catalana de Cooperacio al
Desenvolupament (en endavant, ACCD) es determina a I'apartat B.3 del quadre de
caracteristiques. Aquest és el limit maxim de despesa que I'érgan de contractacio pot
comprometre en virtut d’aquest contracte i, per tant, constitueix el preu maxim que poden
oferir les persones fisiques o juridiques que concorrin a la licitacié del contracte.
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El desglossament del pressupost base de licitacié en costos directes i indirectes i altres
eventuals despeses calculats per a la seva determinacié consta a ’Annex 1 d’aquest
Plec. En els contractes en qué el cost dels salaris de les persones empleades per a la
seva execuci6 formi part del preu del contracte, la indicacié de forma desglossada i amb
desagregacio de génere i categoria professional d’aquests costos salarials estimats a
partir del conveni laboral de referéncia consta en 'esmentat annex.

En tant que en I'apartat B1 del quadre de caracteristiques s’estableix que el sistema
de determinacio del preu és per preus unitaris i les prestacions estan subordinades a les
necessitats de 'ACCD, el pressupost base de licitacié té caracter estimatiu maxim i
s’exhaurira o no en funcio de les necessitats.

3.4. El preu del contracte és I'import d’adjudicacid i ha d’incloure, com a partida
independent, I'lmpost sobre el Valor Afegit. En el preu s’inclouen els tributs, les taxes,
els canons de qualsevol tipus que siguin d’aplicacio, aixi com totes les despeses que
s’originin com a consequéncia de les obligacions establertes en aquest plec que s’han
de complir durant I'execucié del contracte.

Quarta. Existéncia de crédit

4.1. S’han complert tots els tramits reglamentaris per assegurar 'existéncia de crédit per
al pagament dels serveis que son objecte del contracte. La partida pressupostaria a la
qual s'imputa aquest crédit és la que s’esmenta a I'apartat C.1 del quadre de
caracteristiques.

4.2. La distribucio de les anualitats, tenint en compte que el termini d’execucié del
contracte compren més d’'un exercici pressupostari i s’ha autoritzat la despesa amb
abast pluriennal, és la que consta a I'apartat C.2 del quadre de caracteristiques. Les
quantitats que figuren resten afectades pel coeficient d’adjudicacio.

Cinquena. Termini de durada del contracte

5.1. El termini de durada del contracte és el que s’estableix a ’apartat D del quadre de
caracteristiques. El termini de durada comenca a comptar des del dia que s’estipuli en
el contracte.

5.2. El contracte es pot prorrogar, tal com s’ha previst a I’apartat D.2 del quadre de
caracteristiques, abans que finalitzi el termini fixat. La previsio i el nombre de
prorrogues son els que es detallen a Papartat D.2 del quadre de caracteristiques
esmentat.

Il. CLAUSULES ESPECIALS DE LICITACIO, ADJUDICACIO | FORMALITZACIO DEL
CONTRACTE

Sisena. Tramitacié de I’expedient i procediment d’adjudicacio
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6.1. La forma de tramitacid de I'expedient és la que es disposa a I'apartat E.1 del
quadre de caracteristiques d’aquest Plec.

6.2. El procediment d’adjudicaci6 es detalla a I'apartat E.2 del quadre de
caracteristiques d’aquest Plec, d’acord amb allo previst pels articles 131 i del 159.6 de
la LCSP.

6.3. El contracte, per ra6 de la seva quantia, ho esta subjecte a regulacié harmonitzada.

Setena. Us de mitjans electronics en la tramitacié de I’expedient
7.1. Comunicacié i notificacié per mitjans electronics

7.1.1. D’acord amb la Disposicié Addicional Quinzena de la LCSP, la tramitacio
d’aquesta licitacid comporta la practica de les notificacions i comunicacions que en
derivin per mitjans exclusivament electronics.

No obstant aix0, es podra utilitzar la comunicacié oral per a comunicacions diferents de
les relatives als elements essencials, aixo €s, els plecs i les proposicions, deixant-ne el
contingut de la comunicaci6 oral documentat degudament, per exemple, mitjangant els
arxius o resums escrits 0 sonors dels principals elements de la comunicacio.

7.1.2. Les comunicacions i les notificacions que es facin durant el procediment de
contractacié i durant la vigéncia del contracte s’efectuaran per mitjans electronics a
través de la Plataforma de Serveis de Contractacido Publica de la Generalitat de
Catalunya i quan s’escaigui mitjangant el sistema de notificacié e-Notum, de conformitat
amb I'Ordre PDA/21/2019, de 14 de febrer, per la qual es determina el sistema de
notificacions electroniques de I'Administracié de la Generalitat de Catalunya i del seu
sector public.

Pel que fa al sistema de notificacié e-Notum, s’enviaran els avisos de la posada a
disposicié de les notificacions i les comunicacions a les adreces de correu electronic i
als telefons mobils que les empreses hagin facilitat a aquest efecte en el Document
Europeu Unic de Contractacid. Un cop rebuts el/s correu/s electronic/s i, en el cas que
s’hagin facilitat també teléfons mobils, els SMS, indicant que la notificacié corresponent
s’ha posat a disposicié a e-NOTUM, la/les personal/es designada/es haura/n d’accedir-
hi mitjangant I'enlla¢ que s’enviara a aquest efecte. En I'espai virtual on hi ha dipositada
la notificacid, es permet accedir a dita notificacié amb certificat digital o amb contrasenya
d’un sol Us.

7.1.3. Els terminis a comptar des de la notificaci6 es computaran des de la data
d’enviament de l'avis de notificacio, ja que la notificacié es publicara el mateix dia en el
perfil de contractant de I'érgan de contractacio

7.2. Informaci6 al Perfil de contractant

La informacié relativa al present contracte que, d’acord amb el disposat en aquest plec,
hagi de ser publicada a través del perfil del contractant podra ser consultada en I'adrega
electronica que consta a I’apartat E.5 del quadre de caracteristiques.
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Per tal de rebre tota la informacio relativa a aquesta licitacid, les empreses que ho
vulguin i, en tot cas, les empreses licitadores s’han de subscriure com a interessades en
aquesta licitacio, a través del servei de subscripcio a les novetats de I'espai virtual de
licitacio que a tal efecte es posa a disposicié a I'adreca web del Perfil de contractant de
I'érgan de contractacié, accessible a la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica
de la Generalitat
(https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJava/cap.pscp?reqCode
=viewDetail&idCap=203432&cap=Ag%E8ncia%20Catalana%20de%20Coopera
Ci%F3%20al%20Desenvolupament).

Agquesta subscripci6 permet rebre avis de manera immediata a les adreces
electroniques de les persones subscrites de qualsevol novetat, publicacié o incidéncia
gue afecti a aquesta licitacio.

Aixi mateix, qualsevol comunicacioé que s’hagi de fer amb ocasié o com a conseqiéncia
del procediment de licitaci6 i d’adjudicacié d’aquest contracte s’ha de realitzar mitjangant
el tauler d’anuncis associat a l'espai virtual de licitacid6 d’aquesta licitacio de la
Plataforma de Serveis de Contractacié Publica. El tauler d’anuncis electronic deixa
constancia fefaent de l'autenticitat, la integritat i la data i hora de publicaci6 de la
informacié publicada.

7.3. Perfil del licitador

D’altra banda, les empreses licitadores també poden donar-se d’alta en el Perfil del
licitador, prévia autenticacio requerida. El Perfil del licitador esta constituit per un conjunt
de serveis adregats a les empreses licitadores amb I'objectiu de proveir un espai propi
a cada empresa licitadora, amb un seguit d’eines que faciliten l'accés i la gestiod
d’expedients de contractacié del seu interés. Per donar-se d’alta cal fer “clic” en I'apartat
“Perfil de licitador” de la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica i disposar del
certificat digital requerit.

Les dades personals de les empreses licitadores obtingudes per TACCD al subscriure’s
en la licitacio i/o en donar-se d’alta en el Perfil del licitador seran tractades per '’Agéncia
amb la finalitat o les finalitats identificades en 'annex 3, relatiu a la Informaci6 basica
sobre protecci6 de dades de caracter personal dels licitadors.

7.4. Presentaci6 de proposicions per mitjans electronics

D’acord amb les Disposicions Addicionals Quinzena i Setzena de la LCSP, la
presentacié de proposicions per part de les empreses licitadors s’ha de fer per mitjans
electronics, tal com consta en I’apartat E.5 del quadre de caracteristiques.

L’aplicacié mitjancant la qual s’han de presentar les proposicions és I'eina de Sobre
Digital. La presentacio s’ha de fer en els termes que es detallen a la clausula onzena en
relacio amb I’Annex 10 d’aquest Plec.

7.5. Formalitzaci6 del contracte

La formalitzacié del contracte en document administratiu s’ha d’efectuar mitjancant
signatura electronica. Amb aquest objectiu, els representants legals de les empreses
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adjudicataries han de posseir un certificat de signatura electronica de persona fisica amb
dispositiu segur lliurat per qualsevol entitat de certificacio classificada pel Consorci
“Administracié Oberta de Catalunya”, o bé DNI electronic.

7.6. Certificats digitals

D’acord amb la Disposicié Addicional Primera del Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de
mesures urgents en matéria de contractacioé publica, sera suficient I'is de la signatura
electronica avancada basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura
electronica en els termes previstos en el Reglament (UE) 910/2014/UE, del Parlament
Europeu i del Consell, de 23 de juliol de 2014, relatiu a la identificacid electronica i els
serveis de confianca per a les transaccions electroniques en el mercat interior i pel qual
es deroga la Directiva 1999/93/CE. Per tant, aquest és el nivell de seguretat minim
necessari del certificat de signatura electronica admesa per a la signatura de la
proposicio.

Pel que fa als certificats estrangers comunitaris, s’acceptaran els certificats qualificats a
qualsevol pais de la Unié Europea d’acord amb larticle 25.3 del Reglament (UE)
910/2014/UE sobre identificacié electronica i serveis de confianga, esmentat, el qual
disposa que “una signatura electronica qualificada basada en un certificat qualificat
emes a un Estat membre sera reconeguda com a signatura electronica qualificada a la
resta dels Estats membres”.

Tal com estableix l'article 22 d’aquesta mateix Reglament, la Comissié posa a disposicio
del public, mitjangant un canal segur, la informacio relativa a les llistes de confianca de
cada Estat membre, on es publiquen els serveis de certificacié qualificats a admetre.

Llista: https://ec.europa.eu/information society/policy/esignature/trusted-list/timp.xml
https://ec.europa.eu/information society/policy/esignature/trusted-list/tl-mp.xml

Eina de consulta; http://tlbrowser.tsl.website/tools/

Vuitena. Requisits per contractar

8.1. Estan facultades per participar en aquest procediment de licitacié i per a subscriure
el contracte corresponent en cas de resultar-ne adjudicataries les persones fisiques o
juridiques, espanyoles o estrangeres, que, d’acord amb I'article 65 de la LCSP, reuneixin
tots els requisis seguents:

- Tinguin plena capacitat d’obrar.

- No estiguin incurses en cap de les circumstancies de prohibicié de contractar
recollides a I'article 71 de la LCSP, la qual cosa es pot acreditar per qualsevol dels
mitjans establerts a I'article 85 de la LCSP.

- Tinguin I'habilitacié empresarial o professional que, en el seu cas, sigui exigible per
dur a terme l'activitat o prestacié que constitueixi 'objecte del contracte, tal com s’ha
indicat en I’apartat F.3 del quadre de caracteristiques d’aquest Plec.

Via Laietana, 14

08003 Barcelona

Tel. 93 402 46 00 22
Fax 93 567 61 92


https://ec.europa.eu/information_society/policy/esignature/trusted-list/tlmp.xml
https://ec.europa.eu/information_society/policy/esignature/trusted-list/tl-mp.xml
http://tlbrowser.tsl.website/tools/

Agéncia Catalana
de Cooperaci6 R/N: D21475/G00034 N-Obert ACCD-2025-31
al Desenvolupament

- A més, quan aixi ho determini la normativa aplicable, disposin i, en el seu cas,
acreditin determinats requisits relatius a la seva organitzacio, destinacié dels seus
beneficis, sistema de finangament o altres.

8.2 En cas de persones juridiques, cal que la finalitat, objecte o ambit d’activitat de les
empreses licitadores tingui relacié directa amb 'objecte del contracte, segons resulti dels
seus estatuts o regles fundacionals, i, en el seu cas, s’acrediti degudament.

8.3. També poden participar en aquesta licitaci6 les unions d’empreses que es
constitueixin temporalment a aquest efecte (UTE), sense que sigui necessaria
formalitzar-les en escriptura publica fins que no se’ls hagi adjudicat el contracte.
Aquestes empreses queden obligades solidariament davant TACCD i han de nomenar
una persona representant o apoderada Unica amb poders suficients per exercir els drets
i complir les obligacions que es derivin del contracte fins a la seva extincié, sense
perjudici que les empreses atorguin poders mancomunats per a cobraments i
pagaments d’una quantia significativa. Als efectes de la licitacio, les empreses licitadores
que vulguin concorrer integrades en una unié temporal han d’indicar els noms i les
circumstancies dels que la constitueixin i la participacié de cadascun, com també que
assumeixen el compromis de constituir-se formalment en unié temporal si resulten
empreses adjudicataries del contracte. En aquest suposit, cadascuna de les empreses
integrants ha de tenir la seva personalitat i capacitat

Les empreses que vulguin constituir unions temporals d’empreses per participar en
licitacions publiques es poden trobar mitjangant la utilitzacio de la funcionalitat punt de
trobada de la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de la Generalitat, que es
troba dins I'apartat “Perfil del licitador”.

8.4. Les circumstancies relatives a la capacitat i abséncia de prohibicions de contractar
i, en el seu cas, habilitaci6 empresarial o professional i determinats requisits relatius a
la seva organitzacid, destinacio dels seus beneficis, sistema de finangament o altres
han de concorrer en la data final de presentacio de proposicions i subsistir en el moment
de perfecci6 del contracte.

8.5. A efectes de la licitacio, els licitadors han de declarar el compliment dels requisits
d’aptitud per a contractar en la declaracié responsable corresponent, que s’ha d’ajustar
al model de ’Annex 2.1 (persones juridiques) o de ’Annex 2.2 (persones fisiques)
d’aquest Plec.

Unicament 'empresa proposada com a adjudicataria haura d’acreditar el compliment
d’aquests requisits en el moment que sigui requerida per '6rgan competent, en tot cas,
abans d’adjudicar el contracte. No obstant aix0, I'érgan de contractacié o la mesa de
contractacié podran sol-licitar als licitadors que presentin la totalitat o una part dels
documents acreditatius del compliment dels requisits, quan considerin que existeixen
dubtes raonables sobre la vigencia o fiabilitat de la declaracié o quan resulti necessari
per al bon desenvolupament del procediment, d’acord amb l'article 140.3 de la LCSP.

8.6. Quan les empreses licitadores estiguin inscrites en el Registro Oficial de Licitadores
y de Empresas Clasificadas del Sector Publico -ROLECE- (de 'ambit de I’Administracié
General de I'Estat) o en el Registre Electronic de Licitadors de la Generalitat de
Catalunya -RELI- (de 'ambit de I’Administracié de la Generalitat de Catalunya) o figuri
en una base de dades nacional d'un Estat membre de la Unié Europea, com un
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expedient virtual de 'empresa, un sistema d’emmagatzematge electronic de documents
0 un sistema de prequalificacid, i aquests siguin accessibles de manera gratuita per als
esmentats organs, no estaran obligades a presentar els documents justificatius o
qualsevol altra prova documental de les dades inscrites en els esmentats llocs.

8.7. Les empreses que hagin participat en 'elaboracié de les especificacions técniques
o dels documents preparatoris del contracte o hagin assessorat '6rgan de contractacio
durant la preparacio del procediment poden participar en la licitacié6 sempre que es
garanteixi que la seva participacio no falseja la competéencia.

8.8. Les empreses licitadores han de respectar i adequar la seva activitat a la clausula
etica que es recull a la clausula vint-i-sisena d’aquest Plec.

Novena. Capacitat d’obrar

9.1 La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles que siguin persones juridiques
s’acredita mitjancant l'escriptura o document de constitucid, els estatuts o l'acta
fundacional, en qué constin les normes per les quals es regula la seva activitat,
degudament inscrits, si escau, en el registre public que correspongui, segons el tipus de
persona juridica de qué es tracti. També han de disposar del NIF de 'empresa.

9.2 La capacitat d’obrar de les persones fisiques s’acredita amb el document nacional
d'identitat o passaport i, també, amb [I'habilitaci6 empresarial o professional
corresponent.

9.3 La capacitat d’obrar dels empresaris no espanyols d’estats membres de la Uni6
Europea o signataris de I'Acord sobre I'Espai Economic Europeu s’acredita amb la
inscripcié en els registres professionals o mercantils adients o la presentacié d’'una
declaracié jurada o una de les certificacions que s’indiquen en I'annex Xl de la Directiva
2014/24/UE del Parlament Europeu i del Consell, de 26 de febrer de 2014, sobre
contractaci6 publica i per la qual es deroga la Directiva 2004/18/CE. Quan la legislacio
de I'Estat en qué estiguin establertes aquestes empreses exigeixi una autoritzacio
especial o la pertinenca a una determinada organitzacié per poder prestar-hi el servei
de que es tracti, cal que compleixin aquest requisit per tenir la capacitat d’obrar.

9.4 La capacitat d’obrar dels empresaris estrangers d’estats no membres de la Uni6
Europea o no signataris de I'Acord sobre I'Espai Economic Europeu s’acredita amb
'aportacid d’'un informe emés per la missié diplomatica permanent o per l'oficina
consular d’Espanya del lloc del domicili de 'empresa, en el qual consti, prévia acreditacio
per 'empresa, que figuren inscrites en el registre local professional, comercial o analeg
0, en el seu defecte, que actuen habitualment en el trafic local dins I'ambit de les
activitats que abasta I'objecte del contracte. També han d’aportar un informe de la missio
diplomatica permanent d’Espanya o de la Secretaria General de Comer¢ Exterior, que
acrediti que I'Estat del qual sén nacionals ha signat I'’Acord sobre contractacié publica
de I'Organitzacié Mundial del Comerg (OMC).

9.5 En cas que diverses empreses presentin oferta conjunta de licitacio, cada una ha
d’acreditar la seva capacitat, com també que no incorren en cap prohibicié de contractar.
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Desena. Presentacio de proposicions

10.1. D’acord amb el que s’indica a I’apartat E.4 del quadre de caracteristiques, les
empreses licitadores han de presentar les seves proposicions en un sol sobre on
s’incloura tota la documentacio.

10.2. El sobre s’han de presentar com a maxim fins la data limit assenyalada a I'anunci
publicat al perfil del contractant de la plataforma de serveis de contractacié publica
(http://contractaciopublica.gencat.cat)

Les proposicions presentades fora de termini no han de ser admeses sota cap concepte.

10.3. En tant que en l'apartat E.5 del quadre de caracteristiques s’ha indicat la
presentacid electronica de proposicions mitjancant I'aplicacié de “Sobre Digital”, cal
tenir en compte, per a la preparacio i la presentacié de les proposicions, les qliestions
que s’estableixen en ’Annex 10. A més, les especificacions técniques necessaries per
a la presentacio electronica de proposicions es troben disponibles a I'apartat de “licitacié
electronica” de la plataforma de serveis de contractacio publica, a I'adreca web seguent:
https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/in
dex.xhtml

10.4. D’acord amb [larticle 23 del Reglament, les empreses estrangeres han de
presentar la documentacié traduida de forma oficial al catala i/o al castella.

10.5. Les persones interessades en el procediment de licitacié podran sol-licitar a 'érgan
de contractacio informacié addicional sobre els plecs i altra documentacio
complementaria, el qual la facilitara almenys sis (6) dies naturals abans que finalitzi el
termini fixat per a la presentacié de proposicions, sempre que I'hagin demanat almenys
dotze (12) dies naturals abans del transcurs del termini de presentacid de les
proposicions. També poden dirigir-se a I'érgan de contractacié per sol-licitar aclariments
sobre els plecs o la resta de documentacio a través de I'apartat de preguntes i respostes
del tauler d’avisos de I'espai virtual de la licitaci6.

Aquestes preguntes i respostes seran publiques i accessibles a través del tauler
esmentat, residenciat en el perfil del contractant de I'érgan de contractacio, en I'adrega
que es detalla a I’apartat E.5 del quadre de caracteristiques d’aquest Plec.

Les respostes a les sol-licituds d’aclariments han de ser formulades per I'drgan de
contractacio i han de tenir caracter vinculant.

10.6. Les proposicions sOn secretes i la seva presentacié suposa l'acceptaci
incondicionada per part de 'empresa licitadora del contingut d’aquest Plec i del contingut
del plec de prescripcions técniques, aixi com l'autoritzacié a la mesa i a I'érgan de
contractacié per consultar les dades que constin el Registre Electronic d’Empreses
Licitadores de la Generalitat de Catalunya (RELI) o el Registre Oficial de Licitadors i
Empreses Classificades del Sector Public (ROLECE), o les llistes oficials d’operadors
economics d’un Estat membre de la Unié Europea.

10.7. La documentacio, un cop lliurada, només es pot retirar per motius justificats.
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10.8. Les empreses licitadores només poden presentar una Unica proposicié. Tampoc
poden subscriure cap proposta en unié temporal amb d’altres empreses (UTE) si ho han
fet individualment o figurar en més d’una unié temporal. La contravencié d’aquest
precepte ha de produir la inadmissié de totes les proposicions presentades.

10.9. Contingut del sobre

Les dades personals de les empreses licitadores obtingudes per TACCD al subscriure’s
en la licitacio i/o en donar-se d’alta en el Perfil del licitador seran tractades per 'Agéncia
amb la finalitat o les finalitats identificades en I'annex 3, relatiu a la Informaci6 basica
sobre protecci6 de dades de caracter personal dels licitadors.

Aixi mateix, en cas que amb ocasi6 de la participacio en aquesta licitacio les empreses
hagin de comunicar dades personals, tant per incorporar-les en les seves ofertes, com
per acreditar el compliment dels requisits previs a I'adjudicacio, les empreses licitadors
han de donar compliment al que preveuen els articles 6 i 11 de la Llei organica 3/2018,
de 5 de desembre, de protecci6 de dades personals i garantia dels drets digitals,
respecte del consentiment informat previ de les persones afectades.

En el sobre cal aportar la documentacié que es detalla seguidament:
10.10.1. DOCUMENTACIO GENERAL

La documentacié general s’ha de presentar en I'iinic sobre a presentar. Les empreses
licitadores han de presentar la documentacié general segient:

a) Declaraci6 responsable conforme reuneix els requisits per contractar, d’acord
amb el model de ’Annex 2.1 (persones juridiques) o de I’Annex 2.2 (persones
fisiques) d’aquest plec, en qué els operadors economics declaren:

- Que l'empresa, en el seu cas, esta constituida validament i que, de
conformitat amb el seu objecte social, es pot presentar a la licitacio;

- Que la persona signataria de la declaraci6 té la deguda representacié per
presentar la proposicio i la declaracio;

- Que no esta incursa en prohibicié de contractar.

- Que no concorre en cap condicié d’'incompatibilitat

- Que compleix els requisits exigits en aquest plec;

- Declaracié de I'empresa licitadora conforme ofereix garanties suficients per
aplicar mesures técniques i organitzatives apropiades, per tal que, en cas
d’accés incidental a dades personals, els tractaments es facin de conformitat
amb la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades
personals i garantia dels drets digitals i la seva normativa de
desenvolupament i amb el Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu
i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones
fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacio
d’'aquestes dades.

Aixi mateix, s’ha d’incloure la designacié del nom, cognoms i NIF de la persona o les
persones autoritzades per accedir a les notificacions electroniques, com també les
adreces de correu electroniques i, addicionalment, els numeros de teléfon mobil on rebre
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els avisos de les notificacions. Per tal de garantir la recepcié de les notificacions
electroniques es recomana designar més d’una persona autoritzada a rebre-les,
aixi com diverses adreces de correu electronic i teléfons mobil on rebre els avisos
de les posades a disposicio.

La declaracié responsable s’ha de presentar sighada electronicament per la
persona o persones que tenen la deguda representacié de ’empresa per presentar
la proposicio.

En el cas d’empreses que concorrin amb el compromis d’agrupar-se en una unio
temporal si resulten adjudicataries del contracte, cadascuna ha d’acreditar la seva
personalitat, capacitat i solvéncia i presentar un declaracié responsable cada una d’elles
per separat.

D’acord amb I'article 71.1, lletra d) de la LCSP, la declaracié del compliment de la quota
de reserva de llocs de treball i I'obligacié de disposar d’un pla d’igualtat s’ha de fer
mitjangant la presentacio de la declaracio.

Als efectes del que disposa l'article 64 de la LCSP, la declaracié sobre si 'empresa
licitadora té o no té alguna situacié de possible conflicte d’interés, o relacié equivalent al
respecte amb les parts interessades en el procediment s’ha de fer mitjangant la
presentacié de la declaracio.

Les empreses licitadores que figurin en una base de dades nacional d’un Estat membre
de la Unié Europea, com un expedient virtual de I'empresa, un sistema
d’emmagatzematge electronic de documents o un sistema de prequalificacié, d’accés
gratuit només han de facilitar en cada part de la declaracié la informacio no inscrita en
aquestes llistes. Aixi, les empreses inscrites en el Registre Electronic d’Empreses
Licitadores (RELI) o en el Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades del
Sector Public, només estan obligades a indicar en la declaraci6 la informacié que no
figuri inscrita en aquests registres, o que no hi consti vigent o actualitzada. En tot cas,
aquestes empreses han d’indicar en la declaraci6 la informacié necessaria que permeti
a I'dérgan de contractacid, si escau, accedir als documents o certificats justificatius
corresponents.

b) En cas que diverses empreses presentin proposicié conjunta de licitacié en
unio temporal d’empreses (UTE), declaracio indicant el nom i les circumstancies
de les empreses licitadores que la subscriguin, la participacié6 de cadascuna
d’elles i la persona o entitat que durant la vigéncia del contracte exercira la plena
representacio de totes davant TACCD. També, cal que presentin el compromis de
constituir-se formalment en unié temporal en cas de resultar adjudicataria del contracte,
compromis que ha d’estar signat pel representant de cadascuna de les empreses que
constitueixen la unio.

c) Declaracié de compromis en relacié amb el tractament de dades de caracter
personal i d’ubicacio dels servidors d’acord amb el model d’Annex 3.2 i_Declaraci6
de compromis de formalitzar I’acord d’encarregat de tractament de dades d’acord
amb el model de 'Annex 9 d’aquest plec.
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d) Declaracio6 sobre el grup empresarial a qué pertanyen les empreses, amb indicacio
de les empreses que el composen i denominacio del grup o en el seu cas declaracié de
no pertanyer a cap grup empresarial d’acord amb el model de 'Annex 2 d’aquest plec.

e) Declaracié, d’acord amb el model de ’Annex 4 d’aquest plec, de compromis a
dedicar o adscriure a I’execucié del contracte mitjans personals

La declaracio contindra el compromis de I'empresa licitadora de disposar, a partir de
l'acord d’adjudicacié i abans de la seva formalitzacio, d’'un equip de personal técnic
dedicat o adscrit a I'execucio del contracte de conformitat amb I'establert en la clausula
2.2 del PPTP i alal'apartat R del quadre de caracteristiques.

f) Les empreses estrangeres, declaracio de sotmetiment a la jurisdiccio dels jutjats
i tribunals espanyols de qualsevol ordre, per totes les incidéncies que de manera
directa o indirecta puguin sorgir del contracte, amb rendncia, en el seu cas, a fur
jurisdiccional estranger que els pugui correspondre, d’acord amb el model de 'Annex 2
d’aquest plec.

g) Declaracié de compliment de les obligacions de coordinacié d’activitats
empresarials d’acord amb el model de 'Annex 8 d’aquest plec.

h) Declaracio d’abséncia de conflicte d’interessos de la persona o empresa licitadora
del contracte, d’acord amb el model de 'Annex 11 d’aquest plec.

i) Declaracié de disposar d’Asseguranca de Responsabilitat Civil, d’acord amb el
model de ’Annex 12 d’aquest plec.

10.10.2. PROPOSTA RELATIVA ALS CRITERIS D’ADJUDICACIO AVALUABLES DE
FORMA AUTOMATICA

La documentacié relativa als criteris d’adjudicacié avaluables de forma automatica s’ha
de presentar en I"Unic sobre a presentar i en els format electronics admesos indicats en
I'apartat E.5 del quadre de caracteristiques. La proposta s’ha ajustar al model que
s’estableix en 'Annex 5 d’aquest plec.

No s’acceptaran les propostes que tinguin omissions, errades o0 esmenes que no
permetin conéixer clarament alld que 'ACCD consideri fonamental per a valorar les
ofertes.

No s’admetran variants ni alternatives.

10.10.3. A través de I'eina de Sobre Digital les empreses licitadores hauran de signar el
document “resum” de les seves proposicions, amb signatura electronica avancada
basada en un certificat qualificat o reconegut, amb la signatura del qual s’entén signada
la_totalitat de la proposicid, atés gque aquest document conté les empremtes
electronigues de tots els documents que la composen.

Les proposicions s’han de signar pels representants legals de les empreses licitadores
i, en cas de tractar-se d’empreses que concorrin amb el compromis de constituir-se en
UTE, siresulten adjudicataries, s’han de signar pels representants de totes les empreses
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que la composen. La/les personal/es que signi/n la proposicié ha/n de ser la persona o
una de les persones signants de la declaracié responsable conforme es reuneixen els
requisits per a contractar.

Els documents i les dades presentats per les empreses licitadores es poden considerar
de caracter confidencial si inclouen secrets industrials, tecnics o comercials o drets de
propietat intel-lectual i la seva difusio a terceres persones podria ser contraria als seus
interessos comercials legitims, perjudicar la competéncia lleial entre les empreses del
sector, 0 bé quan el seu tractament podria ser contrari a les previsions de la normativa
en mateéria de protecci6 de dades de caracter personal. Aixi mateix, el caracter
confidencial afecta qualssevol altres informacions amb un contingut que es pugui utilitzar
per falsejar la competéncia, ja sigui en aquest procediment de licitacié o en altres de
posteriors. No tenen, en cap cas, caracter confidencial I'oferta econdmica de 'empresa
ni les dades incloses en la declaracié responsable.

Onzena. Tramitacié del procediment

11.1. L’organ de contractacido estara assistit per una Mesa de contractacié a qui
correspondra les funcions establertes en l'article 159 de la LCSP.

11.2. La composicié de la Mesa de contractacié és la que es determina a ’Annex 7
d’aquest Plec.

11.3 Els custodis en aquest procediment d’adjudicacié son les persones que
s’assenyalen en ’Annex 7 d’aquest Plec, que son les persones que permeten I'obertura
del sobre un cop apliquen les seves credencials.

11.4. La valoracié de les proposicions s’ha de fer d’acord amb els criteris d’adjudicacié
que es determinen en ’Annex 6 d’aquest plec.

11.5. Obertura del sobre

11.5.1. Transcorregudes 24 hores des de la data i hora limit de presentacié de
proposicions, la Mesa podra demanar als licitadors que introdueixin la paraula de pas
per al desxifrat del sobre. La Mesa de contractacié6 demanara aquesta paraula de pas
per poder realitzar el desxifrat de la documentacié de les proposicions amb una antelacio
de 24 hores a 'obertura del sobre, a no ser que en I'anunci de licitacié es prevegi una
antelacio diferent. En tot cas, els licitadors han d’introduir la/es paraula/es de pas abans
de l'obertura del sobre xifrat que s’hagi d’obrir.

11.5.2. La Mesa de contractacié ha de verificar que la presentacio de les proposicions
s’ha ajustat a alld exigit a la clausula desena d’aquest Plec i ha d’excloure
automaticament aquelles empreses licitadores que no hagin presentat la seva
proposicio en el temps i la forma escaients.

11.5.3. Un cop comprovat que s’han presentat les proposicions en temps i forma, la
Mesa de contractacio obrira el sobre de les proposicions, en acte que no sera public, i
llegira les propostes relatives als criteris d’adjudicacio avaluables de forma automatica.
Seguidament, qualificara la documentacié general i valorara les propostes relatives als
criteris d’adjudicacié avaluables de forma automatica.
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Una vegada valorades les proposicions, la Mesa procedira a:

a) Classificar les proposicions, que s’obté atenent els criteris d’adjudicacio que es
determinen en 'Annex 6 d’aquest plec.

b) Realitzar la proposta d’adjudicacié a favor de I'empresa licitadora amb la millor
puntuacio.

c) En el seu cas, comprovar que 'empresa esta degudament constituida; el firmant
de la proposicio té poder bastant per formular-la; i no esta incursa en cap
prohibicié per a contractar

d) Requerir a 'empresa licitadora que ha obtingut la millor puntuacié mitjancant
comunicacio electronica per tal que, en el termini de set (7) dies habils a comptar
des de I'enviament de la comunicacié, aporti la documentacié que es detalla a la
clausula 13.3 d’aquest Plec.

La Mesa de contractacié, una vegada obert el sobre, en cas d'observar defectes o
omissions esmenables en la documentacié general presentada, ho ha de comunicar a
les empreses licitadores afectades perque els corregeixin o esmenin, davant la propia
Mesa de contractacio, en el termini de tres (3) dies naturals. Aixi mateix, i d’acord amb
I'article 95 de la LCSP i l'article 22 del Reglament, la Mesa podra sol-licitar a les
empreses licitadores els aclariments que li calguin sobre els certificats i documents
presentats o requerir-les perqué en presentin de complementaris, les quals disposaran
del termini de cinc (5) dies naturals, sense que puguin presentar-se després de
declarades admeses les ofertes.

Les sol-licituds d’esmenes o aclariments es duran a terme a través de la funcionalitat
que a aquest efecte té I'eina de Sobre Digital, mitjangant la qual s’adregara un correu
electronic a I'adreca o les adreces assenyalades per les empreses licitadores en el
formulari d’inscripcié, amb I'enllag per a qué accedeixin a I'espai de I'eina en qué han
d’aportar la documentacié corresponent.

En aquest suposit, la realitzacié de les actuacions a, b, c i d de I'apartat 11.5.3 quedara
en suspens fins que les empreses licitadores esmenin o facin els aclariment pertinents.

11.5.4. En el cas que la proposicié de I'empresa licitadora que hagi obtingut la millor
puntuacié estigui en el suposit de proposicié anormalment baixa i s’hagi d’aplicar el
procediment previst a l'article 149 de la LCSP, després de I'obertura del sobre, la Mesa
dura a terme les actuacions de les lletres a i b de I'apartat 11.5.3 i la realitzacié de les
actuacions restants, les lletres ¢ i d d’aquest apartat, quedaran en suspens fins que
'empresa licitadora justifiqui la seva proposicié en un termini maxim de cinc (5) dies
habils des de I'enviament de la comunicacié corresponent.

11.5.5. Seran excloses, mitjancant resoluci6 motivada, les propostes incloses en el
sobre que no concordin amb la documentacié examinada i admesa, les que excedeixin
del pressupost base de licitacid, les que modifiquin substancialment el model de
proposta establert en aquest Plec, aixi com aquelles que continguin un error manifest
en relaci6 amb l'import de l'oferta econdmica. Igualment, seran excloses aquelles
propostes en les quals I'empresa licitadora reconegui I'error o inconsisténcia de la
mateixa que la facin inviable i també les que incorrin en el suposit de proposicié
anormalment baixa o desproporcionada i que no quedi justificada la seva viabilitat.
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L’existéncia d’errors en les propostes de les empreses licitadores relatives als criteris
d’adjudicacié avaluables de forma automatica implicara I'exclusié d’aquestes del
procediment de contractacié, quan pugui resultar afectat el principi d’igualtat, en els
casos d’errors que impedeixen determinar amb caracter cert quin és el preu realment
ofert per les empreses i, per tant, impedeixin realitzar la valoracié de les propostes-

11.5.6. Durant la fase de licitacid, la Mesa pot sol-licitar els informes técnics que
consideri necessaris abans de formular la seva proposta d’adjudicacié. També pot
sol-licitar aquests informes quan consideri necessari verificar que les proposicions
compleixen amb les especificacions técniques dels plecs. Les proposicions que no
compleixin dites prescripcions no han de ser objecte de valoracio.

També podra requerir informes a les organitzacions socials d’usuaris destinataris de la
prestacio, a les organitzacions representatives de I'ambit d’activitat al qual correspongui
I'objecte del contracte, a les organitzacions sindicals, a les organitzacions que defensin
la igualtat de génere i a altres organitzacions per verificar les consideracions socials i
ambientals.

11.5.7. En cas que es produeixi un empat en la puntuacio final es procedira a I'aplicacio
dels criteris de desempat regulats en I'article 147. 2 de la LCSP.

11.5.8. Els actes d’exclusié adoptats per la Mesa de contractacié son susceptibles
d’'impugnacié en els termes establerts en la clausula trenta-vuitena d’aquest Plec.

Dotzena. Proposicions anormalment baixes

12.1. La determinacié de les proposicions que puguin ser anormalment baixes s’ha de
dur a terme de conformitat amb l'article 149 de la LCSP i en funcié dels limits i els
parametres objectius establerts en I’apartat O del quadre de caracteristiques.

12.2. En el suposit que la proposicié de 'empresa licitadora que hagi obtingut la millor
puntuacié estigui en el suposit de proposici6 anormalment baixa, la Mesa de
contractacié ha de requerir-la perqué justifiqui i desglossi raonadament i detalladament
el baix nivell dels preus, o de costos, 0 qualsevol altre parametre sobre la base del qual
s’hagi definit 'anormalitat de la proposicio, per tal que I'd6rgan de contractacié pugui
determinar si la proposicié no pot ser complida i s’hagi d’excloure o, per al contrari, la
proposicio resulta viable i s’hagi de tenir en compte per a I'adjudicacié del contracte.

Les sol-licituds de justificacié es duran a terme a través de la funcionalitat que a aquest
efecte té I'eina de Sobre Digital, mitjangant la qual s’adregara un correu electronic a
'adreca o les adreces assenyalades per les empreses licitadores en el formulari
d’inscripcié, amb I'enllag per a qué accedeixin a I'espai de I'eina en qué han d’aportar la
documentacio corresponent.

En el procediment caldra sol-licitar 'assessorament técnic del servei corresponent.

12.3. D’acord amb ['article 159.4 f) de la LCSP, I'empresa licitadora que es trobi en
aquest suposit té un termini maxim de cinc (5) dies habils, a comptar des de
'enviament del comunicacié/requeriment, per presentar les justificacions per escrit, les
guals es poden referir a:
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- L’estalvi que permet els serveis prestats.

- Les solucions técniques adoptades o les condicions excepcionalment favorables de
qué disposa I'empresa licitadora per a prestar els serveis.

- Lainnovaci6 i 'originalitat dels serveis proposats per 'empresa licitadora.

- El compliment de les obligacions aplicables en matéria medi ambiental, social o
laboral establertes en el dret de la Unio, el dret nacional, els convenis col-lectius o
per les disposicions de dret internacional medi ambiental, social i laboral enumerades
a I'Annex X de la Directiva 2014/24/UE, sobre contractacié publica i per la que es
deroga la Directiva 2004/18/CE.

- El compliment de les obligacions en matéria de subcontractacio.

- La possible obtencié d’una ajuda estatal per part de 'empresa licitadora.

12.4. Transcorregut aquest termini, si la Mesa de contractacié no rep les justificacions,
ho posara en coneixement de I'drgan de contractacid i s’ha de considerar que la
proposicio no pot ser complerta i, per tant, 'empresa licitadora ha de quedar exclosa del
procediment de licitacio. Si, pel contrari, es reben les justificacions dins el termini, la
Mesa de contractacié avaluara tota la informacioé i documentacié proporcionada per
I'empresa licitadora en termini i elevara de manera motivada la proposta corresponent
d’acceptacié o exclusié de la proposicié a I'drgan de contractacié per tal que aquest
pugui decidir, o bé I'acceptacio de la proposicid, perqué considera acreditada la seva
viabilitat, o bé, en cas contrari, I'exclusié de 'esmentada proposicié perqué considera
que la informacié i la documentacio proporcionada no expliquen satisfactoriament el baix
nivell dels preus o costos proposats per 'empresa licitadora i, per tant, la proposicié no
pot ser acomplida com a conseqiiéncia de la inclusié de valors anormals.

En cap cas s’acordara I'acceptacié d’una proposicié sense que la proposta de la mesa
de contractaci6 en aquest sentit estigui degudament motivada.

L’6rgan de contractacié excloura en tot cas les proposicions incurses en presumpcio
d’anormalitat si la justificacid no explica satisfactdoriament el baix nivell dels preus o
costos proposats per 'empresa licitadora quan aquesta sigui incompleta o es fonamenti
en hipotesis o practiques inadequades des d’un punt de vista técnic, econdmic o juridic.

També, els organs de contractacié exclouran en tot cas les proposicions si comproven
gue sén anormalment baixes perquée vulneren la normativa sobre subcontractacié o no
compleixen les obligacions aplicables en matéria medi ambiental, social o laboral,
nacional o internacional, incloent I'incompliment dels convenis col-lectius sectorials
vigents, en aplicacié de l'article 201 de la LCSP.

12.5. Cas que la millor proposicio pugui ser considerada anormalment baixa, s’entendra
que 'empresa licitadora que ha obtingut la millor puntuacié ha retirat la seva proposicioé
i es podra realitzar la proposta d’adjudicacio a favor de 'empresa licitadora segient amb
la millor puntuacié. En aquest supdsit, s’haura de seguir la tramitacié establerta en la
clausula 11.4 d’aquest plec.

Tretzena. Presentacié de documentacio prévia a I’adjudicacié

13.1. L’empresa licitadora amb millor puntuacié haura d’aportar la documentacié
requerida en el termini de set (7) dies habils, si no s’hagués presentat ja amb anterioritat.

L’aportacié de documentacioé es dura a terme a través de la funcionalitat que a aquest
efecte té I'eina de Sobre Digital, mitjangant la qual s’enviara un correu electronic a
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'adreca o les adreces assenyalades per les empreses licitadores en el formulari
d’inscripcié, amb I'enllag per a qué accedeixin a I'espai de I'eina en qué han d’aportar la
documentacio corresponent.

13.2. La proposta d’adjudicacié de la Mesa no crea cap dret a favor de I'empresa
licitadora proposada com a adjudicataria, ja que I'drgan de contractacié podra apartar-
se’n sempre que motivi la seva decisio.

13.3. Documentacio acreditativa dels requisits per contractar:

En cas que totes les dades de 'empresa amb la millor puntuacié no constin inscrites en
el RELI o el ROLECE o que les dades que figuren als registres no estiguin actualitzades,
'empresa haura d’aportar la documentacio acreditativa que correspongui.

a) Capacitat d’obrar de les persones licitadores (d’acord amb la clausula vuitena i
novena d’aquest Plec):

a.l) Persones juridigues espanyoles

- L’escriptura de constitucié o modificacio inscrita en el Registre Mercantil, quan
sigui exigible conforme la legislacié mercantil. Quan no ho sigui, I'escriptura o
document de constitucid, estatuts o acte fundacional, en qué constin les normes
mitjancant les quals es regula la seva activitat, inscrits, si s’escau, en el
corresponent registre oficial;

- EINIF.

a.2) Persones fisigues espanyoles

- Copia del document nacional d’'identitat o document equivalent.

a.3) Persones estrangeres

- Les persones estrangeres nacionals d’'un Estat membre de la Unié Europea o
signatari de I'Espai Economic Europeu, declaracio jurada o certificat, en els
termes que s’estableixin reglamentariament, d’acord amb les disposicions
comunitaries d’aplicacid, o declaracié conforme estan inscrites en el registre
procedent d’acord amb la legislacié de I'Estat en qué es trobin establertes (en
una llista oficial d’empreses autoritzades per contractar).

- Les persones fisiques o juridiques estrangeres d’Estats no membres de la Unid
Europea ni signataris de I'’Acord sobre Espai Econdmic Europeu, informe emés
per la Missié Diplomatica Permanent d’Espanya en I'Estat corresponent o per
I'Oficina Consular en I'ambit del qual radiqui el domicili de 'empresa, en el qual
consti, prévia acreditacié per 'empresa, que figuren inscrites en el registre local
professional,-comercial o0 analeg, o, en el seu defecte, que actuen habitualment
en el trafic local dins 'ambit de les activitats que abasta I'objecte del contracte. I,
també, informe elaborat per I'Oficina Econdmica i Comercial d’Espanya a
I'exterior en qué es justifiqui que I'Estat de procedéncia de 'empresa estrangera
admet a la seva vegada la participacié d’empreses espanyoles en la contractacié
amb els ens del sector public assimilables als enumerats en l'article 3 de la
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LCSP, en forma substancialment analoga.

a.4) Unions temporals d’empreses

Cadascuna de les empreses que conformen la Unié temporal d’empresa ha d’aportar
la documentacio relacionada en I'apartat 13.3 a).

b) Acreditacio de larepresentaci6 dels sighants de les ofertes. En el suposit que es
comparegui 0 se signin proposicions en nom d’un altre, poder per compareixer o signar
proposicions en nom d’un altre i copia del document nacional d’identitat, del passaport
o document equivalent.

c) Documents acreditatius d’estar al corrent de les obligacions tributaries i amb la
Seguretat Social, aixi com el document d’alta en [I'lmpost d’Activitats
Econdmiques. L’ACCD comprovara d'ofici que 'empresa proposada esta al corrent de
les seves obligacions tributaries i amb la Seguretat Social. No obstant aix0, en cas que
els certificats siguin negatius o que les dades no estiguin actualitzades, es podra requerir
a 'empresa que aporti els documents acreditatius d’estar al corrent amb I’Administracio
de la Generalitat de Catalunya, amb I’Agéncia Estatal Tributaria, amb la Tresoreria de la
Seguretat Social i d’estar al corrent de I'lmpost sobre Activitats Econdmiques.

d) Documents acreditatius del compliment de la normativa d’integraciéo de
treballadors amb discapacitat, d’acord amb la declaracio responsable presentada de
conformitat amb el model de ’Annex 2.1 (persones juridiques) o de ’Annex 2.2
(persones fisiques) d’aquest plec.

e) Documents acreditatius del compliment de la normativa sobre obligacié de pla
d’igualtat entre homes i dones, d’acord amb la declaracié responsable presentada de
conformitat amb el model de ’Annex 2.1 (persones juridiques) o de I’Annex 2.2
(persones fisiques) d’aquest plec.

f) Documents acreditatius de I’efectiva disposicié de mitjans que s’hagi compromes
a dedicar o adscriure a I'execucié del contracte d’acord amb l'article 76.2 de la LCSP i
d’acord amb el declarat i establert al model de ’Annex 4 d’aquest plec.

En tot cas, I'empresa proposada amb la millor puntuacié ha d’aportar la documentacio
seguent:

- Relaci6 del personal que es destinara a I'execucié del contracte i acreditacio
de la seva afiliacid i alta a la Seguretat Social, mitjan¢ant la presentacié dels TC2
corresponents. Alternativament, i si s’escau, declaracié responsable per part de
'empresa on es declari no tenir encara contractades les persones treballadores
que s’ocuparan en I'execucié del contracte i que acreditara la afiliacio i I'alta de
totes elles quan les hagi contractat i sempre amb caracter previ a l'inici de
I'activitat contractada.

g) Documentacié acreditativa de la disposici6 de [I’Asseguranga de
Responsabilitat Civil, d’acord amb el model de la declaracié de ’Annex 12.

13.4. Un cop aportada per 'empresa licitadora que hagi presentat la millor proposicio la
documentacio requerida, aquesta es qualificara per part de la Mesa de contractacio. Si
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s’observa que en la documentacidé presentada hi ha defectes o errors de caracter
esmenable, s’ha de comunicar a les empreses afectades perqué els corregeixin o
esmenin en el termini maxim de tres (3) dies naturals.

Les sol-licituds d’esmenes es duran a terme a través de la funcionalitat que a aquest
efecte té I'eina de Sobre Digital, mitjancant la qual s’adregara un correu electronic a
'adreca o les adreces assenyalades per 'empresa o empreses licitadores en el formulari
d’inscripcié, amb I'enllag per tal que accedeixin a I'espai de I'eina en qué han d’aportar
la documentacié corresponent.

13.5. En el cas que no es complimenti adequadament el requeriment de documentacié
en el termini assenyalat, o bé en el termini per esmenar que es doni, s’entendra que
'empresa licitadora ha retirat la seva proposicié i es procedira a requerir la mateixa
documentacié a lI'empresa licitadora seguent, per l'ordre en qué hagin quedat
classificades les proposicions. Aquest fet comporta I'exigéncia de I'import del 3 per cent
del pressupost base de licitacio, en concepte de penalitat i, a més, pot donar lloc a
declarar a 'empresa en prohibicié de contractar per la causa prevista en l'article 71.2.a)
de la LCSP.

13.6. Aixi mateix, I'eventual falsedat en allo declarat per les empreses licitadores en la
declaracié responsable conforme es reuneixen els requisits per a contractar pot donar
lloc a la causa de prohibicié de contractar amb el sector public prevista en l'article 71.1.e
de la LCSP.

Catorzena. Decisié de no adjudicar o subscriure el contracte i desistiment del
procediment

14.1. D’acord amb larticle 152 de la LCSP, I'drgan de contractacié podra decidir no
adjudicar o subscriure el contracte, per raons d’interés public degudament justificades i
amb la corresponent notificacié a les empreses licitadores, abans de la formalitzacio6 del
contracte.

14.2. També podra desistir del procediment, abans de la formalitzacié del contracte,
notificant-ho a les empreses licitadores, quan aprecii una infraccié no esmenable de les
normes de preparacié del contracte o de les reguladores del procediment d’adjudicacio.

14.3. La decisi6 de no adjudicar o subscriure el contracte o el desistiment del
procediment d’adjudicacio es publicara al Perfil de contractant.

Quinzena. Adjudicaci6 del contracte

15.1. Un cop presentada i conforme la documentacio a que fa referéncia la clausula 13.3
d’'aquest Plec, I'dérgan de contractacié ha d’acordar I'adjudicacio a 'empresa licitadora
proposada dins el termini maxim de cinc (5) dies habils, a comptar des de la data de
recepcié de 'esmentada documentacio.

La licitaci6 no es declarara deserta si hi ha alguna proposicié que sigui admissible
d’acord amb els criteris que figuren en aquest Plec. La declaracio, en el seu cas, que
aquest procediment ha quedat desert es publicara en el Perfil de contractant.
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15.2. La resolucié d’adjudicacié del contracte es notificara a les empreses licitadores
mitjangant notificacié electronica a través de I'e-Notum, d’acord amb la clausula 7
d’aquest Plec, i es publicara en el Perfil de contractant de 'd6rgan de contractacié dins el
termini de quinze (15) dies naturals, indicant el termini en qué s’haura de procedir a la
formalitzacio del contracte.

A aquest efecte, s’enviara, a I'adrega de correu electronic —i, en cas que s’hagi informat,
al telefon mobil- que les empreses licitadores hagin designat en presentar les seves
proposicions, un avis de la posada a disposicié de la notificacio. Aixi mateix, el correu
electronic contindra I'enllag per accedir-hi.

Setzena. Formalitzacié i perfeccié del contracte

16.1. El contracte es perfecciona mitjancant la signatura d’acceptacié per part del
contractista de la resolucié d’adjudicacid, d’acord amb I'article 159.6 g) de la LCSP.

L’esmentada acceptacio de la resolucié d’adjudicacié es fara dins d’'un termini maxim
dels quinze (15) dies habils seglients a aquell en qué s’hagi realitzat la notificacié de
I'adjudicacié a les empreses licitadores.

16.2. Si I'adjudicacié hagués recaigut sobre una unié temporal d’empreses, caldra que,
abans de l'acceptacié de la resolucié d’adjudicacio, acrediti la seva constitucio
mitjangant escriptura publica en la qual consti el nhomenament de representant o
apoderat Unic de la uni6 amb poders suficients per exercir els drets i complir les
obligacions que es derivin del contracte fins a la seva extincio.

16.3. Si no s’accepta la resolucié d’adjudicacié en el termini indicat per causes
imputables a 'empresa adjudicataria, se li exigira I'import del 3 per cent del pressupost
base de licitacid IVA exclos, en concepte de penalitat. A més, aquest fet pot donar lloc
a declarar a 'empresa en prohibicié de contractar, d’acord amb l'article 71.2 b de la
LCSP.

En aquest cas, el contracte s’adjudicara a 'empresa licitadora segient per 'ordre en
qué hagin quedat classificades les proposicions, amb la presentacié prévia de la
documentacio a qué es refereix la clausula 13.3 d’aquest Plec, essent aplicables els
terminis previstos en els apartats anteriors.

16.4. L’acceptacio de la resolucio d’adjudicacio es publicara en un termini no superior a
quinze (15) dies naturals després del seu perfeccionament en el Perfil de contractant.

16.5.Un cop acceptada la resolucio d’adjudicacio, es comunicaran al Registre Public de
Contractes de la Generalitat de Catalunya, per a la seva inscripci6, les dades basiques,
entre les quals figuraran la identitat de 'empresa adjudicataria i 'import d’adjudicacio del
contracte, juntament amb el desglossament corresponent de I''VA, i posteriorment, si
s’escau, les modificacions, les prorrogues, les variacions de terminis o de preus, I'import
final i 'extincié del contracte.

Les dades contractuals comunicades al Registre Public de Contractes seran d’accés
public, amb les limitacions que imposen les normes sobre proteccié de dades, sempre
que no tinguin caracter de confidencials.
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lIl. DISPOSICIONS RELATIVES A L’EXECUCIO DEL CONTRACTE

Dissetena. Execucio del contracte

El contracte s’ha d’executar amb subjeccio al que estableixen les seves clausules i els
plecs i d’acord amb les instruccions que per a la seva interpretacié doni a 'empresa
contractista la persona responsable del contracte que es detalla a I'apartat L del quadre
de caracteristiques i a la clausula vint-i-quatrena d’aquest Plec.

Divuitena. Condicions especials d’execucié

18.1. Les condicions especials d’execucié d’obligat compliment per part de 'empresa
contractista sén les que es detallen a I’apartat R del quadre de caracteristiques.

18.2. Quan les condicions especials d’execucio no tinguin la consideracié d’obligacions
contractuals essencials d’acord amb I’apartat R.1 del quadre de caracteristiques, el
seu incompliment pot donar lloc a la imposicié de penalitats. Aquestes penalitats es
detallen a I'apartat S.2 del quadre de caracteristiques.

18.3. Quan les condicions especials d’execucié tinguin la consideracié d’obligacions
contractuals essencials d’acord amb I’apartat R.2 del quadre de caracteristiques, el
seu incompliment és causa de resolucié del contracte de conformitat amb els articles
202.3i1211.1 dela LCSP

Dinovena. Programa de treball

De conformitat amb el que s’estableix en 'apartat T del quadre de caracteristiques,
'empresa contractista no esta obligada a presentar un programa de treball.

Vintena. Penalitats

20.1. L’empresa contractista resta obligada al compliment dels terminis establerts en els
PPTP. Els terminis per la prestacio i entrega dels serveis son els fixats en els plecs que
regeixen la contractacio.

Si en arribar qualsevol termini, 'empresa contractista incorre en demora o incompleix
I'execucio parcial de les prestacions definides en el contracte per causes que se li puguin
imputar, TACCD pot optar, ateses les circumstancies del cas, indistintament per la
resolucio del contracte amb péerdua de la garantia, d’acord amb I'article 195.1 de la LCSP
o per la imposici6 de les penalitats establertes a I'apartat S.1 del quadre de
caracteristiques, d’acord amb I'article 193 de la LCSP. En cas que en el quadre de
caracteristiques no es prevegin unes penalitats especifiques per demora, seran
aplicables les establertes a l'article 193.3 de la LCSP.

D’acord amb el que disposa I'article 195.2 de la LCSP, si el retard respecte al compliment
dels terminis fos produit per motius no imputables a 'empresa contractista i aquesta
ofereix complir si se li amplia el termini inicial d’execuci6, se li concedira un termini,
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almenys, igual al temps perdut, a menys que I'empresa contractista en demani un altre
de més curt.

En tot cas, la constitucié en demora de 'empresa contractista no requereix interpel-lacié
o intimacio prévia per part de 'ACCD.

20.2. En cas de compliment defectuds de la prestacié objecte del contracte o per al
suposit d'incompliment dels compromisos assumits per 'empresa contractista o de les
condicions especials d’execucié que no tenen caracter d’obligacié essencial en virtut de
les quals 'empresa contractista es compromet a dedicar o adscriure determinats mitjans
personals o bé quan s’estableixin condicions de tipus mediambiental, social, étic o d’altre
tipus, de conformitat amb alld establert en l'article 202 de la LCSP, es pot acordar la
imposicié de les corresponents penalitats en els termes i condicions establertes a
I'apartat S.2 del quadre de caracteristiques.

20.3. Per al cas que 'empresa contractista infringeixi les obligacions de clausula ética
establerta a la clausula 26 d’aquest Plec, s’acordara la imposicio de les corresponents
penalitats en els termes i condicions establertes a l'apartat S.3 del quadre de
caracteristiques.

20.4. Si 'ACCD opta per la imposicié de penalitats, els imports d’aquestes s’han de fer
efectius mitjancant la deduccio de les quantitats que, en concepte de pagament total o
parcial, s’han d’abonar a 'empresa contractista o sobre la garantia que, si s’escau, s’hagi
constituit, quan no es puguin deduir de les esmentades quantitats.

20.5. No obstant l'anterior, en els supodsits d'incompliment parcial o compliment
defectuds o de demora en 'execucioé en qué no estigui prevista penalitat o aquesta no
cobreix els danys causats a ’ACCD, s’exigira a 'empresa contractista la indemnitzacio
per danys i perjudicis.

Vint-i-unena. Persona responsable del contracte

21.1. Amb independéncia de la unitat encarregada del seguiment i I'execucié ordinaria del
contracte, d’'acord amb l'article 62 de la LCSP, es designa com a persona responsable del
contracte la persona que consta en I'apartat L del quadre de caracteristiques.

21.2. La persona responsable del contracte exercira, entre d’altres, les funcions segients:

- Supervisar I'execucié del contracte i prendre les decisions i dictar les instruccions
necessaries per assegurar la correcta realitzacié de la prestacio, sempre dins de les
facultats que li atorgui 'd6rgan de contractacio.

- Adoptar la proposta sobre la imposicié de penalitats.

- Emetre informe que determini si el retard en I'execucié és produit per motius imputables
a 'empresa contractista.

- Fer el control del compliment de les clausules d’us de catala que es preveuen en aquest
Plec i, amb anterioritat a la finalitzaci6 del contracte, emetre la certificacié corresponent
que n’acrediti, si s’escau, aquest compliment.
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- Emetre I'informe d’avaluacié final de la contractacié que ha de servir per valorar els
resultats aconseguits en relaci6 amb els objectius previstos i avaluar els aspectes
economics i pressupostaris i tecnics del contracte.

- Vetllar pel compliment de I'obligacié de 'empresa contractada de qué les persones
treballadores destinades a 'execucio del contracte estiguin afiliades i donades d’alta
en la Seguretat Social.

- Comprovar I'obligacié de 'empresa contractista principal de realitzar els pagaments a
empreses subministradores.

21.3. Les instruccions donades per la persona responsable del contracte configuren les
obligacions d’execucio6 del contracte juntament amb les seves clausules i els plecs.

Vint-i-dosena. Resolucié d’incidéncies i de dubtes técnics interpretatius

22.1. Les incidéncies que puguin sorgir entre 'ACCD i I'empresa contractista en
I'execucio del contracte, per diferéncies en la interpretacié del que s’ha convingut o bé
per la necessitat de modificar les condicions contractuals, s’han de tramitar mitjancant
expedient contradictori que ha d’incloure necessariament les actuacions descrites en
I'article 97 del Reglament.

22.2. Llevat que motius d’interés public ho justifiquin o la naturalesa de les incidéncies
ho requereixi, la seva tramitacié no ha de determinar la paralitzacié del contracte.

22.3. Per a la resoluci6 de dubtes técnics interpretatius que puguin sorgir durant
I'execucio del contracte es pot sol-licitar un informe técnic extern a 'TACCD amb caracter
no vinculant.

IV. DISPOSICIONS RELATIVES ALS DRETS | OBLIGACIONS DE LES PARTS

Vint-i-tresena. Abonaments a ’empresa contractista

23.1. L'import dels serveis executats s’ha d’acreditar de conformitat amb el plec de
prescripcions técniques per mitja dels documents emesos per I'é6rgan competent que
acreditin la realitzacio total o parcial, si s’escau, del contracte.

23.2. El pagament a 'empresa contractista s’ha d’efectuar contra presentacié de factura
emesa segons la normativa vigent, en els terminis i condicions establerts en 'article 198
de la LCSPien la forma que es determini a 'apartat Q del quadre de caracteristiques
d’'aquest Plec.

23.3. Les entitats recollides a I'article 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls
de la factura electronica i creacio del registre comptable de factures en el Sector Public
tenen l'obligacié de lliurar la factura pel que fa als treballs realitzats per mitjans
electronics. Per als subjectes que no estan obligats pero vulguin acollir-s’hi, poden
expedir i remetre la factura de forma electronica.
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La remissid de factures electroniques s’ha d’efectuar mitjancant sistemes que
compleixin amb els requeriments seguents:

e L’autenticitat de I'origen i integritat del contingut de les factures electroniques s’ha de
garantir mitjancant signatura electronica avancada basada en un certificat reconegut
i han d’incloure necessariament el nimero d’expedient de contractacio.

o Elformat de la factura electronica i signatura s’han d’ajustar al que disposa I'annex 1
de I'Ordre ECO/306/2015, de 23 de setembre, per la qual es regula el procediment
de tramitacié i anotacio de les factures en el Registre comptable de factures en 'ambit
de '’Administracio de la Generalitat de Catalunya i el sector public que en depén.

o El lliurament de les factures s’ha d’efectuar a través del servei e.FACT, punt general
d’entrada de les factures electroniques de I'Administracié de la Generalitat de
Catalunya. Cal tenir en compte que és imprescindible que figuri el nUmero d’expedient
del contracte en el camp “filereference”.

El seguiment de l'estat de les factures es podra consultar al web del departament
competent en matéria d’economia a I'apartat Tresoreria i Pagaments (consulta de I'estat
de factures i pagaments de documents), a partir de 'endema del registre de la factura.

Les dades identificatives de I'd6rgan administratiu amb competéncies en matéria de
comptabilitat publica, de I'drgan de contractacid i del destinatari, que I'empresa
contractista haura de fer constar en les factures corresponents, sén les que es detallen
a I'apartat O del quadre de caracteristiques d’aquest Plec.

23.4. L’'empresa contractista pot realitzar els treballs amb major celeritat de la fixada pel
termini o terminis contractuals. Tanmateix, no té dret a percebre en cada any, qualsevol
que sigui l'import del que s’ha executat o dels documents expedits que acreditin la
realitzacié del contracte, major quantitat de la consignada en l'anualitat corresponent
afectada pel coeficient d’adjudicacio.

23.5. En cas de retard en el pagament, 'empresa contractista té dret a percebre, en els
termes i les condicions legalment establerts, els interessos de demora i la indemnitzacio
corresponent pels costos de cobrament en els termes establerts en la Llei 3/2004, de 29
de desembre, per la qual s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les
operacions comercials.

23.6. L'empresa contractista pot transmetre els drets de cobrament en els termes i
condicions establerts en I'article 200 de la LCSP.

Vint-i-quatrena. Responsabilitat de ’empresa contractista

24.1. L’empresa contractista ha d’executar el contracte al seu risc i ventura i ha d’estar
obligada a indemnitzar tots els danys i perjudicis que es causin a terceres persones com
a consequeéncia de les operacions que requereixi I'execucié del contracte, excepte en el
cas que els danys siguin ocasionats com a conseqiiéncia immediata i directa d'una ordre
de 'ACCD.
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24.2. L'empresa contractista és responsable de la qualitat tecnica dels serveis que
desenvolupa i de les prestacions i serveis realitzats, aixi com de les conseqiéncies que
es dedueixen per a I'ACCD o per a terceres persones de les omissions, errors, metodes
inadequats o conclusions incorrectes en I'execucio del contracte.

24.3. Laresponsabilitat s’ha d’extingir d’acord amb el que disposa l'article 311 de la LCSP.

Vint-i-cinquena. Altres obligacions de I’empresa contractista

25.1. L’empresa contractista esta obligada a prestar el servei de la manera i en els
termes i terminis indicats en el contracte i en aquest Plec de clausules administratives.
L’empresa contractista resta obligada també al compliment de les obligacions que
s’estableixen en el Plec de prescripcions técniques.

25.2. L’'empresa contractista es compromet a prendre totes les mesures necessaries, i
a tenir els mitjans adequats per a I'0ptima prestacié del servei objecte d’aquest contracte
i del seu control de qualitat, assumint a carrec seu els mitjans auxiliars de
caracteristiques especials que siguin necessaris per al desenvolupament de la seva
tasca.

25.3. Obligacions sobre I'ts del catala i de I'occita, aranés a I'Aran:

L’empresa contractista ha d’emprar el catala en les seves relacions amb I'ACCD
derivades de l'execucié de l'objecte d’aquest contracte. Aixi mateix, 'empresa
contractista i, si escau, les empreses subcontractistes han d’emprar, almenys, el catala
en les publicacions, els avisos i en la resta de comunicacions de caracter general que
es derivin de I'execuci6 de les prestacions objecte del contracte.

Aixi mateix, 'empresa contractista assumeix I'obligacié de destinar a I'execuci6 del
contracte els mitjans i el personal que resultin adients per assegurar que es podran
realitzar les prestacions objecte del servei en catala. A aquest efecte, 'empresa
adjudicataria haura d’adoptar les mesures de formacié del seu personal necessaries per
garantir que el personal que, si escau, pugui relacionar-se amb el public, tingui un
coneixement suficient de la llengua catalana per desenvolupar les tasques d’atencio,
informacié i comunicacié de manera fluida i adequada.

En tot cas, I'empresa contractista i, si escau, les empreses subcontractistes, queden
subjectes en I'execucio del contracte a les obligacions derivades de la Llei 1/1998, de 7
de gener, de politica linguistica i de les disposicions que la desenvolupen. En I'ambit
territorial de la Vall d’Aran, les empreses contractistes i, si escau, les empreses
subcontractistes, han d’emprar I'aranés d’acord amb la Llei 35/2010, d'1 d'octubre, de
l'occita, aranés a I'Aran, i amb la normativa propia del Conselh Generau d’Aran que la
desenvolupi.

Aquestes obligacions tenen caracter contractual essencial i el seu incompliment
facultara I'drgan de contractacié per resoldre el contracte.

25.4. L’empresa contractista cobrira el servei amb personal adequat i suficient.
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25.5. L’empresa contractista és el responsable de I'execucié del contracte i el personal
que executi les tasques objecte del contracte esta en qualsevol cas al seu carrec, sense
que es pugui deduir que existeix una relacio laboral entre aquest personal i TACCD. En
aguest sentit, la facultat de controlar i dirigir els treballs i les persones treballadors
correspon a I'empresa contractista, pel fet de disposar d’una titularitat independent a la
de 'ACCD i d’una organitzacié autdbnoma i, per tant, tot allo relatiu al control d’horaris,
concessio de permisos i vacances, regim disciplinari i ordres de treball emanara de
'empresa contractista, sens perjudici de les facultats que té 'ACCD pel que fa al control
i supervisio de I'execucié del contracte.

25.6. En tant que I'empresa contractista ha hagut de comprometre’s a adscriure uns
mitjans personals determinats a I'execucid del contracte, el personal técnic que
s’adscrigui efectivament al servei sera el proposat en la documentacié general
presentada a la licitacié del contracte. Només es podra adscriure altres persones no
contemplades inicialment sempre que I'drgan de contractacié ho autoritzi expressament
i, en qualsevol cas, caldra que aquest personal acrediti tenir els mateixos requisits que
els aportats a la licitacio. Aixi mateix, quan el personal adscrit al servei no procedeixi
amb la deguda correccid, evidencii incapacitat, sigui poc curosa en el desenvolupament
de les seves funcions, o desatengui els procediments de treball establerts, I'd6rgan de
contractacié podra exigir a I'empresa contractista la seva substitucié. En qualsevol cas,
caldra que el nou personal a adscriure acrediti tenir els mateixos requisits que els
aportats a la licitacio.

25.7. En cas de malaltia, vacances o circumstancies similars, 'empresa contractista
cobrira les abséncies que es produeixin, amb supléncies de personal competent,
garantint en tot moment la disponibilitat permanent del servei ofert.

25.8. En cas que per a les tasques objecte del contracte, TACCD cedeixi I'is d’espais a
'empresa contractista, aquesta haura de mantenir aquests espais en perfecte estat
d’ordre i de neteja aixi com mantenir lliure d’obstacles i objectes les vies d’evacuacio i
d’emergéncia de les dependéncies on es treballi.

25.9. Es a carrec de I'empresa contractista I'evacuacié de les deixalles i del material
sobrant que es puguin originar amb motiu de la prestacio del servei, les quals han de
ser dipositades en el lloc que el responsable del contracte determini. S’haura de fer
carrec de I'enviament dels residus a un abocador controlat.

25.10. En cas que I'empresa contractista utilitzi materials, procediments i/o equips
sotmesos a drets de propietat industrial i/o intel-lectual, haura d’obtenir préviament les
cessions, els permisos i les autoritzacions necessaries dels seus legitims titulars, essent
al seu carrec el pagament dels drets i les indemnitzacions que corresponguin. L’'empresa
contractista és responsable de qualsevol reclamacio relativa a la propietat industrial o
intel-lectual dels materials, procediments /o equips emprats en el treball, i ha
d'indemnitzar a 'ACCD de tots els danys i perjudicis que per aquestes se’n puguin
derivar.

25.11. L'empresa contractista té I'obligacié de guardar secret respecte les dades o
antecedents que no essent publics o notoris estiguin relacionats amb l'objecte del
contracte. Aquesta obligacio té caracter essencial i el seu incompliment és causa de
resolucié del contracte.
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25.12. D’acord amb [larticle 3.5 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern, 'empresa contractista resta
obligada a facilitar la informaci6 establerta en aquesta llei, sens perjudici del compliment
de les obligacions de transparéncia.

25.13. L’empresa contractista s’ha de fer carrec de les despeses de la formalitzacio del
contracte i de qualsevol altra que resulti d’aplicacié segons les disposicions vigents, en
la forma i condicions que aquestes assenyalin.

25.14. Obligacions sobre la protecci6é de dades de caracter personal:

L’empresa contractista s’obliga al compliment de tot alld que estableix la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de proteccidé de dades personals i garantia dels drets digitals
en relacié amb les dades personals a les quals tingui accés amb ocasié del contracte; i
el que estableix el Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de
27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament
de dades personals i a la lliure circulacié d’aquestes dades i pel qual es deroga la
Directiva 95/46/CE.

La documentacio i la informacié que es desprengui o a la qual es tingui accés amb ocasié
de l'execucid de les prestacions objecte d'aquest contracte i que correspon a
'administracié contractant responsable del tractament de dades personals, té caracter
confidencial i no podra ésser objecte de reproduccio total o parcial per cap mitja o suport.
Per tant, no se’n podra fer ni tractament ni edicié informatica, ni transmissioé a terceres
persones fora de I'estricte ambit de I'execucio directa del contracte.

En tant que I'objecte del contracte comporta accés i tractament de dades de caracter
personal, tal com consta a I'apartat W del quadre de caracteristiques, I'empresa
contractista ha d’observar les obligacions especifiques que es detallen a ’Annex 9
d’aquest Plec.

Les obligacions detallades en P'apartat W del quadre de caracteristiques tenen la
consideracio d’obligacions essencials, de conformitat amb I'establert en l'article 211.1.f)
de la LCSP, segons es preveu en l'apartat R.2 del quadre de caracteristiques.

25.15. Propietat intel-lectual i industrial derivada dels serveis:

En cas que el contracte de serveis tingui per objecte desenvolupar i posar a disposicié
productes protegits per un dret de propietat intel-lectual o industrial i d’acord amb l'article
308 de la LCSP, aquest porta aparellada la cessio dels drets esmentats a TACCD, llevat
que es prevegi quelcom diferent en el Plec de prescripcions técniques. Tot i que
s’exclogui la cessio, I'organ de contractacio pot sempre autoritzar I'is del producte
corresponent als ens, organismes i entitats pertanyents al sector public.

25.16. L'empresa contractista esta obligada a complir amb les obligacions que
s’estableixin en el Plec de prescripcions técniques particulars.

25.17 L'empresa contractista esta obligada al compliment de qualsevol altra obligacio
gue legalment li correspongui.

Vint-i-sisena. Clausula ética.
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26.1. Els alts carrecs, personal directiu, carrecs de comandament, carrecs administratius
i personal al servei de '’Administracio publica i del seu sector public, que intervenen,
directament o indirectament, en el procediment de contractacié publica estan subjectes
al Codi de principis i conductes recomanables en la contractacié publica i se’ls aplicaran
les seves disposicions de forma transversal a tota actuacio que formi part de qualsevol
fase del procediment de contractaci6 d’acord amb el grau dintervencié i de
responsabilitat en els procediments contractuals.

La presentacio de l'oferta per part dels licitadors suposara la seva adhesié al Codi de
principis i conductes recomanables en la contractacié publica d’acord amb els
compromisos étics i d’integritat que formen part de la relacié contractual.

26.2. Els licitadors i contractistes assumeixen les obligacions seglents:

a) Observar els principis, les normes i els canons étics propis de les activitats, els oficis
i/o les professions corresponents a les prestacions objecte dels contractes.

b) No realitzar accions que posin en risc l'interés public en 'ambit del contracte o de les
prestacions a licitar.

c) Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els processos de
contractacio publica o durant I'execucié dels contractes.

d) Abstenir-se de realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir I'efecte
d’'impedir, restringir o falsejar la competéncia com per exemple els comportaments
col-lusoris 0 de competéncia fraudulenta (ofertes de resguard, eliminacié d’ofertes,
assignacio de mercats, rotacio d’ofertes, etc.).

e) En el moment de presentar 'oferta, el licitador ha de declarar si té alguna situacié de
possible conflicte d’interés, als efectes del que disposa l'article 64 de la LCSP, o relacio
equivalent al respecte amb parts interessades en el contracte. Si durant I'execucié del
contracte es produis una situacioé d’aquestes caracteristiques el contractista esta obligat
a posar-ho en coneixement de I'dérgan de contractacio.

f) Respectar els acords i les normes de confidencialitat.

g) A més, el contractista haura de col-laborar amb I'drgan de contractacié en les
actuacions que aquest realitzi per al seguiment i/o I'avaluacié del compliment del
contracte, particularment facilitant la informacié que li sigui sol-licitada per a aquestes
finalitats i que la legislacié de transparéncia i la normativa de contractes del sector public
imposen als contractistes en relaciéo amb I’Administracié o administracions de referéncia,
sens perjudici del compliment de les obligacions de transparéncia que els pertoquin de
forma directa per previsio legal.

26.3. Els licitadors i contractistes, o llurs empreses filials 0 vinculades, es comprometen
a complir rigorosament la legislacio tributaria, laboral i de seguretat social i,
especificament, a no fer operacions financeres contraries a la normativa tributaria en
paisos que no tinguin normes sobre control de capitals i siguin considerats paradisos
fiscals per la Unié Europea.
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26.4. Totes aquestes obligacions i compromisos tenen la consideracié de condicions
especials d’execucié del contracte, tal com s’estableix en I'apartat R del quadre de
caracteristiques.

26.5. Les consequiéncies o penalitats per 'incompliment d’aquesta clausula seran les
seguents:

- En cas d'incompliment dels apartats a), b), c), f) i g) de l'apartat 26.2 s’estableix una
penalitat minima de 0,60 euros per cada 1.000 euros del preu del contracte, IVA exclos,
que es podra incrementar de forma justificada i proporcional en funcié de la gravetat
dels fets. La gravetat dels fets vindra determinada pel perjudici causat a l'interés public,
la reiteracio dels fets o I'obtencié d’'un benefici derivat de I'incompliment. En tot cas, la
quantia de cada una de les penalitats no podra excedir del 10% del preu del contracte,
IVA exclds, ni el seu total podra superar en cap cas el 50% del preu del contracte.

- En el cas d’incompliment del que preveu la lletra d) de l'apartat 26.2 I'd6rgan de
contractacié donara coneixement dels fets a les autoritats competents en matéria de
competéncia.

- En el cas d’'incompliment del que preveu la lletra e) de I'apartat 26.2 I'd6rgan de
contractacié ho posara en coneixement de la Comissié d’Etica en la Contractacié Publica
de la Generalitat de Catalunya perqué emeti el pertinent informe, sens perjudici d’'altres
penalitats que es puguin establir.

- En el cas que la gravetat dels fets ho requereixi, 'd6rgan de contractacio els posara en
coneixement de I'Oficina Antifrau de Catalunya o dels drgans de control i fiscalitzacio
que siguin competents per raé de la matéria.

Vint-i-setena. Clausules socials i mediambientals

27.1. L'empresa contractista esta obligada a aplicar, en I'execucié del contractar,
mesures destinades a promoure la igualtat d’oportunitats entre dones i homes en el
mercat de treball, d’acord amb allo previst a la Llei organica 3/2007, de 22 de marg, per
a laigualtat efectiva de dones i homes ila Llei 17/2015, del 21 de juliol, d’igualtat efectiva
de dones i homes.

27.2. L’empresa contractista resta obligada al compliment de la normativa laboral i del
conveni col-lectiu aplicable. Seran al seu carrec les obligacions laborals que determini
la legislacié vigent en cada moment en matéria de salaris, de Seguretat Social,
d’accidents de treball, de mutualisme laboral, de formacid, de seguretat i higiene, etc.
Aquestes obligacions tenen caracter contractual essencial i el seu incompliment
facultara I'érgan de contractacié per resoldre el contracte. L’ACCD quedara exonerada
de qualsevol responsabilitat en aquesta mateéria.

27.3. L'empresa contractista ha de complir totes les obligacions que com a empresa,
independentment de la seva relacié contractual amb 'ACCD, li siguin aplicables en
matéria de seguretat i salut en el treball d’'acord amb la Llei de prevencié de riscos
laborals i la normativa que la desenvolupa. Amb caracter general, 'empresa contractista
té I'obligacio de complir alld que estableixen els articles 17 i 24 de la Llei 31/1995, de 8
de novembre, de prevencio de riscos laborals, en relacié amb la coordinacié d’activitats
empresarials.
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L’empresa contractista ha d’identificar i avaluar els riscos laborals associats a I'activitat
objecte del contracte i establir i adoptar les mesures preventives i establir i facilitar els
mitjans de proteccid necessaris per a la seva correcta execucio, aixi com informar-ne
'ACCD, d’acord amb el que estableix I'article 24 de la Llei 31/1995, de 8 de novembre,
de prevenci6 de riscos laborals, i el Reial Decret 171/2004, de 30 de gener, pel qual es
desenvolupa l'article 24 de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de riscos
laborals, en matéria de coordinacio d’activitats empresarials. Aixi mateix, ha de conéixer
les mesures adoptades per 'ACCD en matéria de primers auxilis, lluita contra incendis i
evacuacio de les persones treballadores i actuar en consequéncia als edificis existents
i que hi pugui haver en el futur.

27.4. En el cas que I'objecte del contracte s’hagi d’executar en dependéncies de I'drgan
de contractacio, 'empresa contractista esta obligada a aportar la documentacié que es
detalla a ’Annex 8 d’aquest Plec en relacié a la coordinacio d’activitats empresarial un
cop formalitzat el contracte i com a molt tard abans de l'inici de I'execucio.

27.5. L’empresa contractista resta obligada a assistir a una reunié prévia a l'inici de la
prestacié del servei amb I'é6rgan de contractacio, per iniciar la coordinacié d’activitats
empresarials en el cas que I'objecte del contracte s’hagi d’executar en dependéncies
d’aquest organ de contractacio.

27.6. L’'empresa contractista ha de complir 'obligacié de contractar, si s’escau, el 2% de
treballadors amb discapacitat o adoptar les mesures alternatives legalment previstes.

27.7. L’empresa contractista ha d’adoptar mesures per prevenir, controlar i eradicar
I'assetjament sexual, aixi com I'assetjament per ra6 de sexe.

27.8. En cas que 'empresa contractista hagi d’aportar nou personal a I'execucio del
contracte, ha acreditar la seva alta i afiliaci6 a la Seguretat Social, mitjangant la
presentacié dels TC2 corresponents.

27.9. Les noves contractacions de personal que 'empresa contractista hagi de fer amb
motiu d’aquest contracte, s’efectuaran preferentment entre persones que es trobin en
situacio legal d’atur conforme al que preveu l'article 267 del Text refés de la Llei general
de la Seguretat Social, aprovat pel Reial decret legislatiu 8/2015, de 30 d’octubre, i, quan
sigui possible, entre col-lectius amb particulars dificultats d’insercié en el mercat laboral
definits en la Llei 27/2002, de 20 de desembre, sobre mesures legislatives per regular
les empreses d’insercid sociolaboral, o persones que disposin del certificat de
discapacitat.

27.10. L’empresa contractista ha d’establir mesures que afavoreixin la conciliacié de la
vida personal i/o familiar de les persones treballadores adscrites a I'execucié d’aquest
contracte.

27.11. L’empresa contractista ha d’organitzar accions de formacio professional en el lloc
de treball que millorin 'ocupacié i 'adaptabilitat de les persones, aixi com les seves
capacitats i la seva qualificacio.
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27.12. L’empresa contractista resta obligada al compliment del principi d’igualtat
d’oportunitat de les persones amb discapacitat, evitant discriminacions, directes o
indirectes, per ra6 de discapacitat, en la seva activitat.

Vint-i-vuitena. Prerrogatives de ’ACCD

Dins dels limits i amb subjeccié als requisits i efectes assenyalats en la LCSP, I'drgan
de contractacio té les prerrogatives d’interpretar el contracte, resoldre els dubtes que
ofereixi el seu compliment, modificar-lo per raons d’interés public, declarar la
responsabilitat imputable a I'empresa contractista arran de la seva execucio,
suspendre’n I'execucié, acordar la seva resolucié i determinar-ne els efectes.

Aixi mateix, 'organ de contractacio té les facultats d’inspeccié de les activitats
desenvolupades per I'empresa contractista durant I'execucié del contracte, en els
termes i amb els limits que estableix la LCSP.

Les resolucions que adopti 'dorgan de contractacié en I'exercici de les prerrogatives
esmentades exhaureixen la via administrativa i sén immediatament executius.

L’exercici de les prerrogatives de 'ACCD es dura a terme mitjancant el procediment
establert en I'article 191 de la LCSP.

Vint-i-novena. Modificacié del contracte

29.1. El contracte només es pot modificar per raons d’interés public, en els casos i en la
forma que s’especifiquen en aquesta clausula i de conformitat amb el que es preveu en
els articles 203 a 207 de la LCSP.

29.2. Madificacions previstes: d’acord amb alld que estableix I'article 204 de la LCSP, el
contracte es podra modificar durant la seva vigéncia sempre que no s’alteri la naturalesa
global del contracte inicial d’acord amb I'abast, els limits, la naturalesa i les condicions
detallades a I’apartat P del quadre de caracteristiques.

En cap cas, la modificacié del contracte podra suposar I'establiment de nous preus
unitaris no previstos en el contracte.

El procediment concret per realitzar la modificacié es dura a terme de conformitat amb
el procediment regulat a l'article 191 de la LCSP.

29.3. Madificacions no previstes: el contracte es podra modificar per I'drgan de
contractacié per raons d’interés public en els suposits i amb els limits previstos a I'article
205 de la LCSP.

En aquests suposits, les modificacions acordades per I'dorgan de contractacié sén
obligatories per les empreses contractistes quan impliquin, ailladament o conjunta, una
alteracio en la seva quantia que no excedeixi del vint per cent (20%) del preu inicial del
contracte. Quan la modificacid no resulti obligatoria per 'empresa contractista, la
modificacid només podra ser acordada per I'0rgan de contractacioé prévia conformitat per
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escrit d’aquesta empresa. En cas que I'empresa contractista no doni la seva conformitat,
I'dorgan de contractacié haura de resoldre el contracte.

El procediment per realitzar la modificacié és I'establert en 'article 191 de la LCSP, amb
les particularitats establertes en I'article 207.3 de la LCSP.

29.4. So6n causes especifiqgues de modificacié del contracte, d’acord amb I'article 203 de
a LCSP, i s’han de tramitar com a tals, les seglents:

- La cessio del contracte.

- La successio total o parcial en 'empresa contractista per fusio, absorcid,
escissio, aportacio o transmissié d’empresa o branca d’activitat.

- L’ampliacié del termini d’execucio.

29.5. En els casos en qué es determini el preu mitjancant unitats d’execucio, no tenen
la consideracié de modificacions la variaci6 que durant I'execucid correcta de la
prestacio es produeixi exclusivament en el nombre d’unitats realment executades sobre
les que preveu el contracte, les quals es poden recollir en la liquidacié, sempre que no
representin un increment de la despesa superior al 10 per cent del preu del contracte.

29.6. Les modificacions del contracte s’han de limitar a introduir les variacions
estrictament indispensables per donar resposta a la causa objectiva que motiva la
modificacio.

29.7. Les madificacions del contracte es formalitzaran de conformitat amb el que
estableix l'article 153 de la LCSP i la clausula dinovena d’aquest plec.

29.8. L’anunci de modificacio del contracte, juntament amb les al-legacions de 'empresa
contractista i de tots els informes que, si s’escau, se sol-licitin amb caracter previ a
I'aprovacié de la modificacio, tant els que aporti 'empresa contractista com els que emeti
I'drgan de contractacid, es publicaran en el Perfil de contractant.

Trentena. Suspensio del contracte

El contracte pot ser suspes per acord de 'ACCD o perqué I'empresa contractista opti
per suspendre el seu compliment en cas de demora de més de quatre (4) mesos en el
pagament, sempre que ho hagi comunicat amb un minim d’'un mes d’antelacié.

En tot cas, 'ACCD ha d’estendre I'acta de suspensié corresponent, d’ofici o a instancia
de 'empresa contractista, de conformitat amb el que disposa I'article 208.1 de la LCSP.

L’acta de suspensid, d’acord amb l'article 103 del Reglament, I'ha de signar una persona
representant de I'drgan de contractacio i 'empresa contractista i s’ha d’estendre en el
termini maxim de dos dies habils, a comptar de I'endema del dia en qué s’acordi la
suspensio.

L’ACCD ha d’abonar a 'empresa contractista els danys i perjudicis que efectivament se
li causin d’acord amb alld establert a 'article 208.2 de la LCSP.
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V. DISPOSICIONS RELATIVES A LA SUCCESSIO, CESSIO, SUBCONTRACTACIO |
REVISIO DE PREUS

Trenta-unena. Successio en la persona de ’'empresa contractista

31.1. D’acord amb l'article 98 de la LCSP, en el supdsit de fusid d’empreses en quée
participi 'empresa contractista, el contracte continuara vigent amb I'entitat absorbent o
amb la resultant de la fusid, la qual quedara subrogada en tots els drets i obligacions
que en dimanen.

31.2. En suposits d’escissid, aportacid o transmissid d’empreses o de branques
d’'activitat, el contracte continuara amb I'empresa a la qual s’atribueixi el contracte, que
quedara subrogada en els drets i les obligacions que en dimanen, sempre que reuneixi
les condicions de capacitat, d’'abséncia de prohibicié de contractar, de solvencia exigida
i, en el seu cas, d’habilitacio i d’altres requisits, en acordar-se I'adjudicacié del contracte
0 que les empreses beneficiaries d’aquestes operacions i, en cas de subsistir, 'empresa
de la qual provinguin el patrimoni, empreses o branques segregades, es responsabilitzin
solidariament de I'execuci6 del contracte.

31.3. L’empresa contractista ha de comunicar a I'6rgan de contractacié la circumstancia
que s’hagi produit.

34.4. En cas que I'empresa contractista sigui una UTE, quan tinguin lloc respecte
d’alguna o algunes empreses integrants de la unié temporal operacions de fusio,
escissio o transmissiod de branca d’activitat, continuara I'execucio del contracte amb la
unié temporal adjudicataria. En cas que la societat absorbent, la resultant de la fusio, la
beneficiaria de I'escissidé o I'adquirent de la branca d’activitat, no siguin empreses
integrants de la unié temporal, sera necessari que tinguin plena capacitat d’obrar, no
estiguin incurses en prohibicié de contractar i que es mantingui la capacitat exigida.

Trenta-dosena. Cessi6 dels contractes

L’empresa contractista només pot cedir a una tercera persona els drets i obligacions
relatius a aquest contracte sempre que les qualitats técniques o personals del cedent no
hagin estat raé determinant de I'adjudicacié del contracte i sempre que de la cessié no
en resulti una restriccié efectiva de la competéncia en el mercat.

En general, 'empresa contractista pot cedir a una tercera persona els drets i obligacions
relatius a aquest contracte, prévia i expressa autoritzacié de I'’ACCD, quan es compleixin
els requisits establerts en l'article 214.2 de la LCSP.

No es pot autoritzar la cessié a una tercera persona quan la cessio suposi una alteracié
substancial de les caracteristiques de 'empresa contractista si aquestes constitueixen
un element essencial del contracte.

L’empresa cessionaria quedara subrogada en tots els drets i les obligacions que
correspondrien a 'empresa que cedeix el contracte.
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Trenta-tresena. Subcontractaci6

33.1. L’empresa contractista pot concertar amb terceres persones la realitzacio parcial
de la prestacié.

33.2. Si aixi s’indica en I'apartat H del quadre de caracteristiques, les empreses
licitadores han d’indicar en les seves proposicions la part del contracte que prevegin
subcontractar assenyalant el percentatge del preu del contracte i el nom o el perfil
professional, definit per referéncia a les condicions de solvéncia professional o técnica,
de les empreses subcontractistes a qui vagin a encomanar la seva realitzacid, i
presentar les declaracions de les empreses subcontractistes, les quals consten en
I’Annex 2 d’aquest Plec.

En el cas que les empreses contractistes vulguin subscriure contractes que no s’ajustin
a allo indicat en la seva proposicié, aquests no es podran subscriure fins que hagin
transcorregut vint dies des que s’hagi cursat la notificacié a '6rgan de contractaci6 i
s’hagin aportat les justificacions pertinents. No obstant aixd, es podran subscriure
aguests subcontractes sense esgotar el termini esmentat si 'é6rgan de contractacié ja
els hagués autoritzat expressament amb anterioritat. Sota la responsabilitat de
'empresa contractista, els subcontractes es podran concloure sense necessitat de
deixar transcorrer el termini de vint (20) dies naturals si la seva formalitzacié és
necessaria per atendre a una situacié d’'emergeéncia o que exigeixi 'adopcié de mesures
urgents, i aixi es justifica suficientment.

33.3. En cas que 'empresa contractista no hagués declarat la intencié de subcontractar
en la seva proposicio tindra I'obligacié de comunicar per escrit després de I'adjudicacio
del contracte i, com a molt tard, quan s'’inicii I'execucid6 d’aquest, a I'drgan de
contractacio la intencié de subscriure subcontractes, indicant la part de la prestacié que
es pretén subcontractar i la identitat de 'empresa o empreses subcontractistes, dades
de contacte i representant/s legal/s de I'empresa subcontractista i justificant
suficientment I'aptitud d’aquesta per executar-la per referéncia als elements técnics i
humans de qué disposai a la seva experiéncia, i acreditant que no es troba incursa en
prohibici6é de contractar.

Si 'empresa subcontractista té la classificacio adequada per realitzar la part del
contracte objecte de la subcontractacio, la comunicacié d’aquesta circumstancia és
suficient per acreditar la seva aptitud.

33.4. L’'empresa contractista ha de notificar per escrit a '0rgan de contractacio qualsevol
modificacié en la informacid sobre la subcontractacié durant I'execucié del contracte i
tota la informacid necessaria sobre els nous subcontractes.

33.5. La celebracié de subcontractes esta sotmesa al compliment dels requisits que
s’estableixen en l'article 215 de la LCSP.

33.6. La infraccié de les condicions establertes en aquesta clausula i en l'article 215 de
la LCSP per procedir a la subcontractacid, aixi com la falta d’acreditacio de I'aptitud de
lempresa subcontractista o de les circumstancies determinants de la situacio
d’emergéncia o de les que fan urgent la subcontractacié, comportara la imposicié a
'empresa contractista d’'una penalitat de fins a un 50% de l'import del subcontracte,

Via Laietana, 14

08003 Barcelona

Tel. 93 402 46 00 50
Fax 93 567 61 92



Agéncia Catalana
de Cooperaci6 R/N: D21475/G00034 N-Obert ACCD-2025-31
al Desenvolupament

d’acord amb el que s’estableixi a 'apartat S.3 del quadre de caracteristiques d’aquest
plec.

33.7. Les empreses subcontractistes queden obligades només davant de 'empresa
contractista principal qui assumeix, per tant, la total responsabilitat de I'execucio del
contracte front 'ACCD inclos el compliment de les obligacions en matéria
mediambiental, social o laboral. El coneixement que 'ACCD tingui dels subcontractes
celebrats o I'autoritzacié que atorgui no alteren la responsabilitat exclusiva de I'empresa
contractista principal.

Les empreses subcontractistes no tenen en cap cas accio directa front a ’ACCD per les
obligacions contretes amb elles per 'empresa contractista, com a conseqliéncia de
I'execucio del contracte principal i dels subcontractes.

33.8. En tant que no es preveu en l'apartat H.3 del quadre de caracteristiques i
sempre que es compleixin les condicions establertes en I'article 215 de la LCSP, no es
podran efectuar pagaments directes a les empreses subcontractistes per part de TACCD
en els termes previstos a la disposicié addicional cinquanta-unena de la LCSP.

33.9. En cap cas poden concertar-se per I'empresa contractista 'execucié parcial del
contracte amb persones inhabilitades per contractar d’acord amb I'ordenament juridic o
compreses en algun dels suposits de l'article 71 de la LCSP. Si I'érgan de contractacio
comprova que les empreses subcontractistes es troben incurses en algun dels motius
d’inhabilitacio, d’exclusié o de prohibicié de contractar esmentats 'empresa contractista
les haura de substituir.

33.10. Els subcontractes tenen, en tot cas, naturalesa privada.

33.11. L'empresa contractista ha dinformar als representants de les persones
treballadores de la subcontractacio, d’acord amb la legislacio laboral.

33.12. El pagament a empreses subcontractistes i subministradores es regeix pel que
disposen els articles 216 i 217 de la LCSP.

L’ACCD podra comprovar el compliment estricte de pagament a les empreses
subcontractistes i a les empreses subministradores per part de 'empresa contractista.
Quan I'import de la subcontractacioé sigui igual o superior al 30% del preu del contracte,
I’ACCD estara obligada a fer aquesta comprovacio.

A efectes d’aquesta comprovacid, I'empresa contractista haura d’aportar, quan se i
sol-liciti, relaci6 detallada de les empreses subcontractistes 0 empreses
subministradores amb especificacio de les condicions relacionades amb el termini de
pagament i haura de presentar el justificant de compliment del pagament en termini.
L’'incompliment d’aquestes obligacions pot comportar la imposicid d’'una penalitat
d’acord amb el que s’estableixi a I’apartat S.3 del quadre de caracteristiques d’aquest
plec, responent la garantia definitiva d’aquesta penalitat.

33.13. Els subcontractes tenen, en tot cas, I'obligacié del compliment de la normativa
vigent en materia de proteccid de dades en els termes establerts en la clausula 25.14
d’aquest plec.
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Trenta-quatrena. Revisio de preus

No es preveu la revisié de preus.
V1. DISPOSICIONS RELATIVES A L’EXTINCIO DEL CONTRACTE

Trenta-cinquena. Recepcio i compliment del contracte

35.1. Es considerara rebut el servei en el moment que s’hagi dut a terme la totalitat de
la prestacio contractada o pel transcurs del termini d’execucio (i de les prorrogues si n’hi
ha), d’acord amb els termes del contracte i dels plecs i a satisfaccié de 'ACCD.

35.2. La recepcid i liquidacié del servei objecte del contracte es realitzara conforme al
que disposen els articles 210 311 de la LCSP i 'article 204 del Reglament.

35.3. Per tal de constatar la conformitat de ’ACCD a la prestacio realitzada, cal un acte
formal i positiu de recepcio final o conformitat que s’ha de realitzar dins el mes seglent
d’haver-se produit el lliurament o recepcio de I'objecte del contracte en el lloc determinat
en 'apartat K del quadre de caracteristiques.

35.4. Tal i com es determinada a I'apartat U del quadre de caracteristiques, les
factures mensuals dels encarrecs realitzats tindran la consideracié de recepcions
parcials del contracte.

35.5. L'ACCD ha de determinar si la prestacio realitzada per I'empresa contractista
s’ajusta a les prescripcions establertes per a la seva execucié i compliment i, si s’escau,
ha de requerir la realitzacié de les prestacions contractades i 'esmena dels defectes
observats amb ocasio6 de la seva recepcio final i parcial, si escau.

Si els treballs efectuats no s’adeqtien a la prestacioé contractada, com a consequéncia
de vicis o defectes imputables a I'empresa contractista, TACCD pot rebutjar-la de
manera que queda exempta de I'obligacié de pagament o tindra dret, si s’escau, a la
recuperacioé del preu satisfet.

35.6. El responsable del contracte ha de comprovar el compliment efectiu de les
clausules contractuals que estableixen obligacions de I'is del catala, fent-ne referéencia
expressa en els certificats de recepcio i de correcta execucioé.

Trenta-sisena.. Resoluci6 del contracte: causes i efectes

36.1. Les causes, I'aplicacid i els efectes de resolucid del contracte son les assenyalades
als articles 198.6, 211, 212, 2131313 de la LCSP.

36.2. Es causa de resoluci6 del contracte als efectes de l'article 211.1.f) apartat segon
de la LCSP les especificades en I'apartat R.2 del quadre de caracteristiques d’aquest
Plec o de les obligacions essencials especificades com a tals en el plec de prescripcions
tecniques particulars.
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I, també, totes aquells causes especificades en aquest plec.

36.3. Es també, causa de resolucié del contracte, la impossibilitat d’executar la prestacio
en els termes inicialment pactats, quan no sigui possible modificar el contracte d’acord
amb els articles 204 i 205 de la LCSP o quan, donant-se les circumstancies establertes
en larticle 205 de la LCSP, les modificacions impliquin, ailladament o conjunta,
alteracions del preu del contracte, en quantia superior, en més o menys, al 20% del preu
inicial del contracte (IVA exclds) i no hi hagi la conformitat del contractista a la
modificacid, d’acord amb l'article 206.2 de la LCSP.

36.4. En tots els casos s’ha de seguir el procediment establert a I'article 191 de la LCSP
i al 109 del Reglament.

Trenta-setena. Régim juridic del contracte

37.1. Aquest contracte té caracter administratiu i es regeix per aquest Plec de clausules
administratives i pel Plec de prescripcions técniques, les clausules dels quals es
consideren parts integrants del contracte.

37.2. Aixi mateix, les parts queden sotmeses expressament a la nhormativa en matéria
de contractacié publica i la relativa a I'auditoria financera aplicables a les entitats del
sector public de I'Administraci6 de la Generalitat de Catalunya continguda,
principalment, en les disposicions segients:

a) Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es
transposen a 'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu
i del
Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014

b) Decretllei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de contractacio
publica

c) Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa parcialment la Llei
30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector public

d) Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general
de la Llei de contractes de les administracions publiques en tot alld gue no estigui
moadificat ni derogat per les disposicions anteriors

e) Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’'impuls de la factura electronica i creacié del
registre comptable de factures en el sector public

f) Ordre VEH/172/2017, de 25 de juliol, d'aprovaci6 de les aplicacions de la
Plataforma de serveis de contractacio publica i del Sobre digital

g) Decret 107/2005, de 31 de maig, de creacié del Registre Electronic d’Empreses
Licitadores de la Generalitat de Catalunya
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h) Ordre PDA/21/2019, de 14 de febrer, per la qual es determina el sistema de
notificacions electroniques de I'Administracio de la Generalitat de Catalunya i del
seu sector public

i) Llei 39/2015, d’1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques

i) Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica
i bon govern.

k) Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la transparéncia i el dret d’accés a la
informacié publica.

l) Llei 26/2010, de 3 d’agost, de régim juridic i procediment de les administracions
publiques de Catalunya

m) Addicionalment, també s’aplica la normativa sectorial que resulti d’aplicacio
segons I'objecte del contracte.

n) Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i
garantia dels drets digitals en relacié amb les dades personals a les quals tingui
accés amb ocasié del contracte; i Reglament (UE) 2016/679, del Parlament
Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccioé de les persones
fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié
d’'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.

0) Supletériament s’apliquen les restants normes de dret administratiu i, en el cas
que no n’hi hagi, les normes de dret privat.

37.3. El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol dels seus termes,
dels altres documents contractuals que en formen part, i també de les instruccions o
normes altres que resultin d’aplicacié en I'execucié de la cosa pactada, no eximeix
'empresa adjudicataria de l'obligacié de complir-les.

Trenta-vuitena. Régim de recursos

38.1. Els actes de preparacié i d’adjudicacioé i els adoptats en relacié amb els efectes, la
modificacid i extincié d’aquest contracte per I'dérgan de contractacié sén susceptibles
dels recurs administratiu ordinari que correspongui, d’acord amb el que estableixen la
Llei 39/2015 d’1 d’octubre del procediment administratiu comu de les administracions
publiques, i la Llei 26/2010, del 3 d’agost, del régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya, o del recurs contencidés administratiu, de
conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la
jurisdiccié contenciosa administrativa.

38.2. Els actes d’exclusio adoptats per la Mesa de contractacio son susceptibles de
recurs d’algcada davant el mateix organ que I'ha dictat o davant I'érgan de contractacio
d’'acord amb el que estableix larticle 122.1 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques.
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38.3. Els acords que adopti 'drgan de contractacio en I'exercici de les prerrogatives de
'administracié son susceptibles de recurs potestatiu de reposicio, de conformitat amb el
que disposa la Llei 39/2015 d’1 d’octubre del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, i la Llei 26/2010, del 3 d’agost, del régim juridic i de
procediment de les administracions publiques de Catalunya, o de recurs contencids
administratiu, de conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol,
reguladora de la jurisdiccioé contenciosa administrativa.

Quaranta-tresena. Jurisdicciéo competent

L’ordre jurisdiccional contencidos administratiu és el competent per a la resoluci6 de les
questions litigioses relatives a la preparacié i I'adjudicacié d’aquest contracte, i també
les sorgides sobre la interpretacio, la modificacid, el compliment, els efectes i I'extincio.

Quaranta-quatrena. Regim d’invalidesa

Aquest contracte esta sotmeés al regim d’invalidesa previst en els articles 38 a 43 de la
LCSP.
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ANNEX 1

Desglossament de costos estimats en que es descompon el pressupost base de
licitacio

Per elaborar el pressupost de licitacid, s’ha decidit revisar els preus unitaris per tal
d’ajustar-los al preu de mercat. Per calcular els preus unitaris s’han tingut en compte els
preus d’altres licitacions. Els preus unitaris s’han multiplicat per les unitats estimades
totals per tenir el resultat del pressupost de licitaci6 sense IVA. Els preus unitaris
incorporen el cost de personal.

Un cop realitzats els calculs d’actualitzacié de preus, s’estableixen els seglents preus
unitaris de licitacié dels diferents serveis previstos en el contracte. Els preus unitaris
s’han multiplicat per les unitats estimades totals per tenir el resultat del pressupost de
licitacio sense IVA:

L . Preus max Nombre unitats Nombre d’unitats Pressupost execucié
DESCilpe Pl (sense IVA) mensuals estimat | estimat anual del contracte anual
Primera recollida de
documentacio (IVA 6.200,00 €

exclos)

Recollida i transport
de la documentacié
que es generi Arxivador 0,49 € 5 60 29,04 €
durant la vigéncia
del contracte

Custodia de la 3.688,20 €
documentaci6 del Arxivador 0,09 € 3.415 3.415 (0.09*3.415,00*12
diposit inicial mesos)

Custodia de la
documentacio

generada durant Arxivador 0,09 € 2 24 2,16 €
I'execucio del
contracte
Préstec ordinari Arxivador 3,55 € 5 60 213,00 €
Préstec Urgent Arxivador 5,00 € 2 24 120,00 €
Consulta Expedient 1,90 € 1 1 1,90 €
electronica
Consultainsitua | 5 aqor 170 € 1 1 170€
'empresa
Destruccio

certificada de la
documentacié en
custodia externa

Arxivador 1,14 € 10 120 136,80 €
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Destruccio
certificada de la
documentacio Arxivador 1,15 € 10 120 138,00 €

dipositada als
arxius de 'Agéncia

Transferéncia de
documentacié als

arxius historics i Arxivador 0,99 € 1 1 0,99 €
centrals territorials
de la Generalitat

Tractament
arxivistic de la

It Hora 22,50 € 10 120 2.700,00 €
documentacio
Personal técnic
Tractament
arxivistic de la Hora 14,50 € 2 24 348,00 €

documentacio
Personal Aucxiliar

En el preu unitari de custodia de la documentacié del diposit inicial no hi ha un canvi en
les unitats mensuals i anuals ja que el pagament és per unitat mensual i aquesta és
invariable.

El preu corresponent a la Primera recollida de la documentacié només és d’aplicacio en
el cas que es produeixi un relleu d’empreses contractistes i és una quantitat fixa,
establerta en 6.200,00€ + 21% d’IVA, i sera abonat en un unic pagament, un cop realitzat
el trasllat, d’acord amb que s’estableix en la prescripcio 4.2.2 del PPT.

Ateés que es desconeix el genere del personal que s’adscriura a I'execucio del contracte
no és possible realitzar la desagregacié de genere dels costos salarials estimats

També, d’acord amb I'article 131 del Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel que
s’aprova el Reglament general de la Llei de Contractes de les Administracions
Publiques, s’han estimat els costos directes, indirectes i altres despeses eventuals amb
el seglient desglossament:

Percentatge

DESGLOSSAMENT sobre

el Pressupost de
licitacio

IMPORT

COSTOS DIRECTES:

“Entrarien en aquest concepte els costos que de manera
clara i inequivoca es dediguen exclusivament a la custodia
de documentacio i lliurament dels préstecs. En aquest cas
concret, s’estimen que podrien ser

- Maquinari, programari idoni (PC, llicencies), etc...

- Personal que 'empresa destina directament a I'execucio 81% 10.999,63 €
dels serveis de recollida, trasllat, custodia, tractament,
consulta, restitucio i destruccié de documentacio
administrativa generada pels serveis centrals del pel
Departament de la Presidéncia de la Generalitat de
Catalunya.
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COSTOS INDIRECTES:

Entrarien en aquest concepte els costos sobre despeses
generals d’estructura i funcionament de I'empresa,
necessaries per a I'execucio del contracte, pero que no
estan directament relacionades amb el procés de
produccié concret, és a dir, que no es poden aplicar al
producte especific de manera lineal. En aquest cas
concret, s’estimen que podrien ser:

. . . . L 13%
- Personal no vinculat a la realitzacio del servei (recepcio,
departament de comptabilitat, atencio al client, recursos
humans, etc.)

- Despeses de funcionament (internet, llum, aigua, gas,
assegurances, etc.)

- Despeses per I'is del local (lloguer o hipoteca, impostos
0 taxes, etc).

- Amortitzaci6é de mobiliari i equips

1.765,37 €

BENEFICI INDUSTRIAL

El benefici industrial és aquella part del preu final del
producte o servei que es correspon amb el benefici de 6%
I'empresari o contractista.

TOTAL 100% 13.579,79 €

El cost del personal no és preu del contracte i no forma part de I'oferta econdmica. En
concret, I'oferta econdmica és la relacié de diversos preus unitaris que son prestacions
relacionades amb I'objecte del contracte.

D’acord amb la resolucié 739/2019 del TACRC, la desagregacié dels costos de personal
prescrita per l'article 100.2 LCSP només afecta als contractes de serveis en qué els
costos del personal que executa el servei, a banda de ser el cost principal, formen part
del preu total del contracte.

En aquest cas, els costos salarials de les persones que executaran el contracte no
contribueixen a fixar el preu ni en formen part, i no s’integren en el preu total del
contracte.

En tot cas I'empresa contractista haura de complir el conveni col-lectiu aplicable, o bé,
haura de respectar el salari minim interprofessional i, en el seu cas, les condicions
laborals que s’hagin pogut fixar en el marc d’'un acord interprofessional, de conformitat
amb els articles 3 i 83 del Reial Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d’octubre, pel que
s’aprova el Text Refés de la Llei de I'Estatut dels Treballadors.
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ANNEX 2

ANNEX 2.1

Model de declaracié responsable conforme es compleixen els requisits per
contractar
(Model per a persona juridica)

El/1a SENYOI/a .....ccoiiiiiiiiee e , amb DNI/NIF nam......... gue actua
en nom i representaci6 propia / en nom i representaci6 de
empresa.......cccvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, DECLARA sota la seva responsabilitat, com a
licitador del contracte.........cccceeeeeeieeeennn, amb numero d’expedient
............................ ,QUE:

a) L’'empresa esta constituida validament i que de conformitat amb el seu objecte social
pot presentar proposicio a aguesta licitacid. Compleix amb les condicions legalment
establertes per contractar amb 'ACCD i, si fos proposada adjudicataria ho acreditara,
préviament a I'adjudicacié, davant I'dérgan de contractacié6 amb la documentacio
exigida en aquest Plec de clausules administratives particulars que regeix aquest
contracte.

b) La persona que compareix i signa la proposicid té poder bastant per representar
'empresa, que aquest poder s’ha atorgat davant de fedatari public, ha estat inscrit en
el registre mercantil o registre oficial corresponent i que aquest poder es troba vigent
i no ha estat revocat.

c) L’empresa licitadora compleix tots els requisits i obligacions exigits per la normativa
vigent per a la seva obertura, instal-lacié i funcionament legal.

c) Esta facultat per a contractar amb I'ACCD, ja que, tenint capacitat d’obrar, no esta
inhabilitada, no es troba compresa en cap de les circumstancies de prohibicié per
contractar amb les Administracions Publiques ni esta incursa en motiu d’exclusio.

d) Esta al corrent en el compliment de les seves obligacions tributaries i amb la
Seguretat Social de conformitat amb el que estableixen els articles 13 i 14 del
Reglament general de la Llei de contractes de les Administracions Pabliques, aprovat
pel Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre.

e) Els membres dels seus organs de govern o administracié no es troben en cap de les
circumstancies a les que fa referéencia la Llei 12/1995, d'11 de maig,
d’'incompatibilitats dels membres del Govern de la Nacié i dels alts carrecs de
'Administracié de la Generalitat de I'Estat, aixi com la Llei 21/1987, de 26 de
novembre, d’incompatibilitats del personal al servei de [I'Administracié de la
Generalitat, i la Llei 13/2005, de 27 de desembre, del regim d'incompatibilitats dels
alts carrecs al servei de la Generalitat.

f) Compleix la normativa sobre integracié de persones treballadores amb discapacitat
atés que (marcar opcié que correspongui):
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1 Que la plantilla, estant-hi obligada, esta integrada per un nombre de persones
treballadores amb discapacitat no inferior al 2%, o que s’ha adoptat alguna de
les mesures alternatives previstes en l'article 2 del Reial decret 364/2005, de 8
d’abril.

1 Que la plantilla de 'empresa és inferior a 50 treballadors.

g) Compleix la normativa sobre pla d’igualtat d’'oportunitats entre les dones i els homes
atés que (marcar opcié que correspongui):

[1 Que 'empresa disposa d’un pla d’igualtat entre les dones i els homes

1 Que I'empresa no té aquesta obligacio legal per tenir una plantilla inferior a 250
treballadors.

h) En relacié amb la pertinenca a grup empresarial (marcar opcié que correspongui):

[1 L’empresa no conforma grup empresarial
[J L’empresa forma part del grup empresarial .........ccccceevvevviiiveieeieeeeennee. , que esta
format per les empreses segients:

i) En cas de ser el licitador una empresa estrangera, se sotmetra als jutjats i tribunals
espanyols de qualsevol ordre per a totes les incidéncies que puguin sorgir del
contracte, amb renuncia expressa del fur propi.

j) La informaci6 i documents aportats en el/s sobre/s sén de contingut absolutament
cert.

k) Autoritza a 'd6rgan de contractacio a obtenir directament dels dérgans administratius
competents les dades o documents registrals, aixi com les dades fiscals necessaries
existents a bases de dades i altres fonts consultables, que es requereixin per
procedir, en el seu cas, a I'adjudicacié del contracte.

[) A efecte que les comunicacions i notificacions en el procés de licitacié i, si s’escau,
en els posteriors tramits d’adjudicacio i formalitzacié del contracte s’han de realitzar
de forma electronica mitjangant la Plataforma de Serveis de Contractacio Publica de
la Generalitat (e-Notum), es designen les persones seglilents com a persones
autoritzades per poder consultar les comunicacions i notificacions que es generin
electronicament:

Nom i coghoms DNI Correu electronic Mobil (opcional)

(Afegir les files que siguin necessaries)

1 Per tal de garantir la recepcio de les notificacions electroniques, es recomana designar més d’una persona autoritzada
a rebre-les, aixi com diverses adreces de correu electronic i teléefons mobils on rebre els avisos de les posades a
disposicio.
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m) [_] En el moment de presentar 'oferta, 'empresa no té cap situacido de possible
conflicte d’interés, als efectes del que disposa l'article 64 de la LCSP, o relacié
equivalent al respecte amb parts interessades en el contracte.

n) [ ] En el moment de presentar I'oferta, té una situacio de possible conflicte d'interés,
als efectes del que disposa l'article 64 de la LCSP, o relacié equivalent al respecte amb
parts interessades en el contracte. Aquesta situacid de possible conflicte d’interés

0) L'empresa licitadora ofereix garanties suficients per aplicar mesures técniques i
organitzatives apropiades, per tal que, en cas d’accés incidental a dades personals, els
tractaments es facin de conformitat amb la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de
protecci6 de dades personals i garantia dels drets digitals i la normativa de
desenvolupament i amb el Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel que fa
al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d’aquestes dades.

p) L’'empresa licitadora té la intencié de subcontractar.......... (indicar si 0 no, i en cas
afirmatiu, els serveis i percentatge)

La inexactitud, la falsedat o 'omissio de qualsevol de les dades i manifestacions
que s’incorporin_en_aquesta declaracié determinara I’exclusié automatica de
I’empresa licitadora des del moment en qué es tinguin constancia d’aquests fets,
sense perjudici _de les responsabilitats penals, civils o administratives que
poguessin correspondre, aixi com les prohibicions per a contractar amb el sector

public

| perqué aixi consti, signo aquesta declaracié.

Localitat i data

Signatura del/de la representant legal
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ANNEX 2.2

Model de declaracié responsable conforme es compleixen els requisits per
contractar
(Model per a persona fisica)

El/1a SENYOI/a .....ccooiiiiiie e , amb DNI/NIF nam......... gue actua
en nom i representacio propia, DECLARA sota la seva responsabilitat, com a licitador
del contracte................oeeeeeeee. amb numero d’expedient .............ccoeeeinnne ,QUE:

a) Compleix amb les condicions legalment establertes per contractar amb 'ACCD i, si
fos proposada adjudicataria ho acreditara, préviament a I'adjudicacié, davant I'érgan
de contractaci6 amb la documentacié exigida en aquest plec de clausules
administratives particulars.

b) Compleix tots els requisits i obligacions exigits per la normativa vigent per al
desenvolupament de la seva activitat (obertura, instal-lacio i funcionament legal).

c) Esta facultat per a contractar amb I'ACCD, ja que, tenint capacitat d’obrar, no esta
inhabilitada, no es troba compresa en cap de les circumstancies de prohibicié per
contractar amb les Administracions Publiques ni esta incursa en motiu d’exclusio.

d) Esta al corrent en el compliment de les seves obligacions tributaries i amb la
Seguretat Social de conformitat amb el que estableixen els articles 13 i 14 del
Reglament general de la Llei de contractes de les Administracions Publiques, aprovat
pel Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre.

e) No es troba en cap de les circumstancies a les que fa referéncia la Llei 12/1995, d’11
de maig, d'incompatibilitats dels membres del Govern de la Nacié i dels alts carrecs
de '’Administracié de la Generalitat de I'Estat, aixi com la Llei 21/1987, de 26 de
novembre, d’incompatibilitats del personal al servei de [I'Administracié de la
Generalitat, i la Llei 13/2005, de 27 de desembre, del regim d'incompatibilitats dels
alts carrecs al servei de la Generalitat.

f) Compleix la normativa sobre integracié de persones treballadores amb discapacitat
atés que (marcar opcié que correspongui):

[J Que la plantilla, estant-hi obligada, esta integrada per un nombre de persones
treballadores amb discapacitat no inferior al 2%, o que s’ha adoptat alguna de
les mesures alternatives previstes en l'article 2 del Reial decret 364/2005, de 8
d’abril.

1 Que la plantilla de 'empresa és inferior a 50 treballadors.

g) Compleix la normativa sobre pla d’igualtat d’oportunitats entre les dones i els homes
atés que (marcar opcié que correspongui):

71 Que I'empresa disposa d’un pla d’'igualtat entre les dones i els homes

[J Que I'empresa no té aquesta obligacio legal per tenir una plantilla inferior a 250
treballadors.
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h) No pertany a cap grup empresarial.

i) En cas de ser un licitador estranger, se sotmetra als jutjats i tribunals espanyols de
gualsevol ordre per a totes les incidencies que puguin sorgir del contracte, amb
rendncia expressa del fur propi.

j) La informaci6 i documents aportats en el/s sobre/s s6n de contingut absolutament
cert.

k) Autoritza a I'érgan de contractacio a obtenir directament dels 6rgans administratius
competents les dades o documents registrals, aixi com les dades fiscals necessaries
existents a bases de dades i altres fonts consultables, que es requereixin per
procedir, en el seu cas, a I'adjudicacio del contracte.

[) A efecte que les comunicacions i notificacions en el procés de licitacié i, si s’escau,
en els posteriors tramits d’adjudicacié i formalitzacié del contracte s’han de realitzar
de forma electronica mitjangant la Plataforma de Serveis de Contractacio Publica de
la Generalitat (e-Notum), es designen les persones seglients com a persones
autoritzades per poder consultar les comunicacions i notificacions que es generin
electronicament?;

Nom i cognoms DNI Correu electronic Mobil (opcional)

(Afegir les files que siguin necessaries)

m) [] En el moment de presentar I'oferta, no té cap situaciéo de possible conflicte
d’interes, als efectes del que disposa l'article 64 de la LCSP, o relacié equivalent al
respecte amb parts interessades en el contracte.

n) [_] En el moment de presentar I'oferta, té una situacio de possible conflicte d’interés,
als efectes del que disposa l'article 64 de la LCSP, o relacié equivalent al respecte amb
parts interessades en el contracte. Aquesta situacié de possible conflicte d’interés

0) L’empresa licitadora ofereix garanties suficients per aplicar mesures técniques i
organitzatives apropiades, per tal que, en cas d’accés incidental a dades personals, els
tractaments es facin de conformitat amb la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de
protecci6 de dades personals i garantia dels drets digitals i la normativa de
desenvolupament i amb el Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel que fa
al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d’aquestes dades.

p) L’empresa licitadora té la intencié de subcontractar.......... (indicar si 0 no, i en cas
afirmatiu, els serveis i percentatge)

2 Per tal de garantir la recepcio de les notificacions electroniques, es recomana designar més d’una persona autoritzada
a rebre-les, aixi com diverses adreces de correu electronic i teléfons mobils on rebre els avisos de les posades a
disposicio
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La inexactitud, la falsedat o 'omissio de qualsevol de les dades i manifestacions
que s’incorporin en aquesta declaracio determinara I’exclusié automatica de
I’empresa licitadora des del moment en qué es tinquin constancia d’aquests fets,
sense perjudici _de les responsabilitats penals, civils o administratives que
poguessin correspondre, aixi com les prohibicions per a contractar amb el sector
public

| perqué aixi consti, signo aquesta declaracio.

Localitat i data

Signatura del/de la representant legal
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ANNEX 3.1

INFORMACIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES DE CARACTER
PERSONAL DELS LICITADORS

Denominacio de I'activitat de tractament: gestio i tramitacio dels expedients de contractacio.

Responsable del tractament: Agéncia Catalana de Cooperacié al Desenvolupament
Finalitat: Gestié i tramitacio dels expedients de contractacio.

Drets de les persones interessades: Podeu exercir els vostres drets d’accés, rectificacio, supressio,
oposicio al tractament i sol-licitud de limitacid, presentant un escrit a 'Agéncia Catalana de Cooperacio al
Desenvolupament, Via Laietana 14, 08003 Barcelona o mitjancant la peticié genérica disponible a tramits
gencat. Heu d'utilitzar els formularis disponibles a la pagina web de I'Agencia Catalana de Cooperacio al
Desenvolupament.

Informacié addicional: Per ampliar aquesta informacio i conéixer els detalls del tractament de dades per
a finalitats de gestio i tramitacioé dels expedients de contractacio es pot accedir a la pagina web de I' Agencia
Catalana de Cooperacio al Desenvolupament.
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ANNEX 3.2

Model de declaracié6 de compromis en relacié6 amb el tractament de dades de
caracter personal i d’ubicacid dels servidors

EIIQ SIISIA oo, amb residéncia a
.................................................................. , al carrer
Numero ............ ,iamb NIF.................. , en representacio de l'entitat ......... , en qualitat
de i, declara que, assabentat/ada de les condicions i els requisits que
s’exigeixen per poder ser empresa adjudicataria del contracte .............................. , amb

expedient NUMEro ..........ccccoevveeennne.
DECLARA:

Em comprometo en nom de 'empresa.......... , de la qual en soc el representant legal, al
compliment de tot alld que estableix la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de
protecci6 de dades personals i garantia dels drets digitals i a la normativa de
desenvolupament, en relaci6 amb les dades personals a les quals tingui accés amb
ocasio del contracte; i d’'acord amb el que estableix el Reglament (UE) 2016/679, del
Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la protecci6 de les
persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacio
d’'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE, en la meva qualitat
d’encarregat del tractament.

Que els servidors i el lloc des d’on es prestaran els serveis associats als mateixos és a
la seguent adreca:

Via:
Localitat:
Codi Postal
Provincia:
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ANNEX 4

Declaracié_de compromis a dedicar o _adscriure a I’execucié del contracte els
mitjans personals i de disposar dels mitjans materials a adscriure a I’execucié del
contracte

EIla SIISIa oo amb residéncia a
................................................. , al carrer
........................................................................... nimero .........., 1 amb NIF
................................. , en representacié de I'entitat ..................ccccciiiiiii e, €N
qualitat de ................... gue es presenta a la present licitacio, declara que:

-L’empresa ......oeveeveeeeieeeeeeeeeeeeeeeee s’obliga a I'adscripcié del seguient equip de treball

per a 'execuci6 del contracte:

1 persona (responsable del projecte) amb la titulaci6 de Llicenciatura en
Documentacioé o Grau en Informacio i Documentacio o titulacié equivalent, amb
una experiéncia minima de 1 any en la gestié de documentacié administrativa i
en I'impuls i implementacié de projectes d’arxiu i gesti6 documental en el sector
public

D’acord amb l'article 150.2 de la LCSP, I'acreditacié de I'experiéncia es realitzara
en relaci6 amb el primer punt mitjangcant l'aportacié del Curriculum Vitae,
acompanyat dels corresponents certificats acreditatius de serveis prestats
elaborats pels contractista corresponents. El segon punt s’acreditara mitjancant
I'aportacio de la vida laboral i/o certificats empresarials corresponents que constin
detallades les funcions.

- Disposar dels mitjans materials necessaris per a la prestacio del servei.

Signatura
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ANNEX 5

Model de proposicid relativa als criteris de valoracié guantificables de forma
automatica

Ella SIISKa. oo, amb residéncia a
.................................................................. , al
(o= 4 (= SR PU PP PRRT

NUmero ............ ,famb NIF................. , declara que, assabentat/ada de les condicions i
els requisits que s’exigeixen per poder ser empresa adjudicataria del contracte
................. , amb expedient nimero ............................ , €S compromet (en nom propi /
en nom i representacié de I'empresa/entitat ......................... ) a executar-lo amb
estricta subjeccid als requisits i condicions estipulats, d’acord amb la proposicié seglent:

Els preus unitaris indicats a la segona columna son preus maxims, essent
necessari que els preus unitaris proposats pels licitadors (tercera columna) siguin
iguals o inferiors.

En el suposit que el licitador no oferti en la seva proposicié I'import d’algun
dels preus unitaris establerts en aquests plecs i, en concret en aquest
annex, aixi com si oferta un preu unitari per sobre de I'import del preu
unitari maxim establert en el plec, sera causa d’exclusié automatica.

PREU UNITARI PREU UNITARI
SERVEI MAXIM (IVA exclos)
(IVA exclos) OFERTA
Recollides periodiques i transport de la 0.49 € / arxivador .- €/ arxivador

documentaci6 i restitucié de la documentacié

Emmagatzematge, custodia i conservacio

0,09 € /arxivador/
mes

--,-- € /arxivador/
mes

Préstec ordinari

3,55 € / arxivador

--,-- € [ arxivador

Consulta in situ a 'empresa

1,70 € / arxivador

--,-- € [ arxivador

Consulta electronica

1,90 €/ expedient

--,-- €/ expedient

Préstec urgent

5,00 € /arxivador

--,-- € /arxivador

Destruccié certificada de la documentacié en
custodia externa

1,14 € / arxivador

--,-- € [ arxivador

Destruccié certificada de la documentacio
dipositada als arxius de 'Agéncia

1,15 € / arxivador

--,-- € [ arxivador

Preu/hora tasques de suport i tractament.
Personal Técnic Arxiu

22,50 €/ persona /

hora

--,-- € [ persona /
hora

Preu/hora tasques de suport i tractament.
Personal auxiliar

14,50 €/ persona /

hora

--,-- € | persona /
hora

Transferéncia de documentacid a ['Arxiu

Nacional de Catalunya

0,99 € / arxivador

--,-- € [ arxivador

*Els licitadors han d'utilitzar dos decimals en les seves ofertes de preus unitaris IVA exclos.
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El preu unitari ofert no pot ser superior als preus unitaris maxims establerts en el plec
de prescripcions técniques i s’ha de realitzar una oferta per a cadascun dels preus
unitaris de I'oferta. Tampoc pot incloure cap valor negatiu o igual o inferior a 0,001.

Les ofertes que no respectin aquests requeriments seran excloses de la licitacio.
b) Altres criteris automatics
b.1) Terminis de lliurament ordinari de la documentacio sol-licitada.

Ofereix una reduccid en els terminis de lliurament ordinari de la
documentacié sol-licitada exigits a I'apartat 2.2.5 del PPTP (fixat per aquest
en que el lliurament es realitzi abans de les 10:00 hores del dia segtent al
moment de la peticié efectuada a través de Web service segura, correu
electronic o mitja que escaigui, en dia laborable). Concretament, s’oferta una
reduccio per al lliurament en:

[ ] Termini maxim de lliurament entre les 7:30 i fins a 8:00 hores
[ ] Termini maxim de lliurament entre les 8:01 i fins a 8:30 hores
[ ] Termini maxim de lliurament entre les 8:31 i fins a 9:00 hores
[ ] Termini maxim de lliurament entre les 9:01 i fins a 9:30 hores

b.2) Terminis de lliurament urgent de la documentaci6 sol-licitada:

Ofereix una reduccio en els terminis de lliurament urgent de la documentacio
sol-licitada exigits a I'apartat 2.2.5 del PPTP (fixat per aquest en un termini
maxim de 3 hores a partir del moment que s’efectua la peticid).
Concretament, s’oferta una reduccio per al lliurament en:

[] Termini maxim de lliurament en menys d’1:00 hora
[ ] Termini maxim de lliurament entre 1:01 i fins a 1:30 hores
[ ] Termini maxim de lliurament entre 1:31 i fins a 1:59 hores

b.3) Termini en larecollida de la documentacié des de la sol-licitud:

Ofereix una reduccié en els terminis en la recollida de la documentacio exigits
a lapartat 2.2.2 del PPTP (fixat per aquest en un termini maxim d’una
setmana des de la sol-licitud de trasllat de documentacié). Concretament,
s’oferta una reduccié del termini en la recollida de la documentacio en:

[ ] Recollida de la documentaci6 en 1 dia habil

[ ] Recollida de la documentaci6 en 2 dies habils
[ ] Recollida de la documentacioé en 3 dies habils
[ ] Recollida de la documentacio en 4 dies habils
[ ] Recollida de la documentaci6 en 5 dies habils
[ ] Recollida de la documentacio en 6 dies habils

b.4) Rapidesa en el relleu d’empreses:

Ofereix una capacitat addicional de preparacié d’arxivadors/dia per a la seva
restitucio a la finalitzacio del contracte exigits a I'apartat 2.2.9 del PPTP (que

Via Laietana, 14

08003 Barcelona

Tel. 93 402 46 00 69
Fax 93 567 61 92



Agéncia Catalana
de Cooperaci6 R/N: D21475/G00034 N-Obert ACCD-2025-31
al Desenvolupament

contempla que la preparacié de la documentacié haura de poder permetre la
seva sortida a un ritme minim de 3.000 capses diaries). Concretament,
s’oferta que la preparacié de la documentacié per a la seva sortida dels
diposits en els casos de relleu d’empreses en el seglient numero
d’arxivadors:

[ ] Més de 6.001 arxivadors/dia

[ ] Entre 6.000 i 5.501 arxivadors/dia
[ ] Entre 5.500 i 5.001 arxivadors/dia
[ ] Entre 5.000 i 4.501 arxivadors/dia
[ ] Entre 4.500 i 4.001 arxivadors/dia
[ ] Entre 4.000 i 3.501 arxivadors/dia
[ ] Entre 3.500 i 3.001 arxivadors/dia

b.5) Control de la documentacié custodiada:

Ofereix un control individualitzat a nivell d’arxivador a través d’etiquetatge
informatitzat amb codis de barres des del moment de la incorporacié de la
documentacié a l'inventari, com a mecanisme técnic i mitja organitzatiu
adoptat per 'empresa que millora i garanteix 'acompliment dels serveis.

b.6) Nivell de seguretat de la documentacié destruida

Ofereix una millora en el nivell de seguretat per qualsevol documentacio
destruida a instancies de TACCD d’acord amb la norma DIN 66399, s’oferta
el seguent nivell de seguretat:

[] Nivell de seguretat P-7 (particules 0,8 x 5 mm.)
[] Nivell de seguretat P-6 (particules 0,8 x 12 mm.)
[] Nivell de seguretat P-5 (particules 2 x 15 mm.)
[ ] Nivell de seguretat P-4 (particules 4 x 40 mm.)
[] Nivell de seguretat P-3 (ample de tira <2 mm.)
[ ] Nivell de seguretat P-2 (ample de tira < 6 mm.)
[] Nivell de seguretat P-1 (ample de tira < 12 mm.)

b.7) Tasques de suport en el tractament arxivistic

Ofereix una millora en la capacitat addicional de disposar per la incorporacio
del personal técnic o auxiliar des de la peticié formal per part de 'ACCD per
correu exigits a l'apartat 2.2.7 del PPTP, s’oferta la seglient disponibilitat
d’incorporacié:

] Disponibilitat d’incorporacio de 1 dia

(] Disponibilitat d’incorporaci6 de 2 dies
[] Disponibilitat d’'incorporacio de 3 dies
] Disponibilitat d’incorporaci6 de 4 dies

Signatura
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ANNEX 6

Criteris d’adjudicacio

La seleccié de I'adjudicatari es fara mitjancant la valoracié de les ofertes presentades,
d’acord amb els criteris d’adjudicacio i les puntuacions seguents:

Puntuaci6 total: 100 punts

1. Oferta economica: 72 punts

A continuacio s’estableix el preus unitaris maxims que poder ofertar les empreses aixi
com la puntuacié maxima que poden obtenir en cada apartat:

SERVEI PREU UNITARI MAXIM

(IVA exclos)
Eaes(t?i?lljlic(ijc’?sd eplzrg)c()jgﬂl;ﬁ'eesmiacti%ansport de la documentacio i 0,49 € / arxivador
Emmagatzematge, custodia i conservacio 0,09 € /arxivador/ mes
Préstec ordinari 3,55 €/ arxivador
Consulta in situ a I'empresa 1,70 € / arxivador
Consulta electronica 1,90 €/ expedient
Préstec urgent 5,00 € /arxivador

Destruccié certificada de la documentacié en custodia
externa

Destruccié certificada de la documentacié dipositada als
arxius de I'Agéncia

1,14 € [ arxivador

1,15 € / arxivador

Preu/hora tasques de suport i tractament. Personal Técnic

Arxiu 22,50 € / persona / hora

Preu/hora tasques de suport i tractament. Personal auxiliar 14,50 €/ persona / hora

Transferéncia de documentaci6 a [I'Arxiu Nacional de

0,99 € / arxivador
Catalunya

S’atorgara la maxima puntuacio a la proposta economica que ofereixi la baixa més gran,
atorgant-se la puntuacié a la resta de proposicions de forma proporcional segons la
seguent férmula:

Es valorara amb un maxim de 72 punts I'oferta economica que ofereixi 'import més baix
de la suma de tots els preus unitaris.

A la resta d’ofertes econdmiques se’ls hi aplicara la puntuacié de forma proporcional,
segons la segient formula:
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(252

On Pv és la puntuacido que obté I'empresa a valorar, Ov és I'import de I'oferta de
'empresa a valorar, Om és I'import de I'oferta millor (oferta més baixa), IL és el preu
unitari maxim de licitacio, VP és el valor de ponderacio (el valor de ponderacio associat
al pes especific prendra el valor d’1) i P son els punts del criteri economic.

Pv= Puntuacié de I'oferta a Valorar

P = Punts criteri econdmic
Om = Oferta Millor

Ov = Oferta a Valorar

IL = Import de Licitacié
VP = Valor de ponderacié

D’acord amb la Directriu 1/2020, de 23 de juny, de la Direccié General de Contractacié
Publica, el Valor de ponderaci6 sera 1.

Quedaran excloses aguelles ofertes que sobrepassin el preu unitari maxim.

Altres criteris automatics:
b) Altres criteris automatics
b.1) Terminis de lliurament ordinari de la documentacio sol-licitada: 28 punts

Ofereix una reduccid en els terminis de lliurament ordinari de la
documentacié sol-licitada exigits a I'apartat 2.2.5 del PPTP (fixat per aquest
en gque el lliurament es realitzi abans de les 10:00 hores del dia seguent al
moment de la peticié efectuada a través de Web service segura, correu
electronic o mitja que escaigui, en dia laborable). Concretament, s’oferta una
reduccio per al lliurament en (5 punts en total):

Termini maxim de lliurament entre les 7:30 i fins a 8:00 hores (5 punts)
Termini maxim de lliurament entre les 8:01 i fins a 8:30 hores (4 punts)
Termini maxim de lliurament entre les 8:31 i fins a 9:00 hores (3 punts)
Termini maxim de lliurament entre les 9:01 i fins a 9:30 hores (2 punts)

b.2) Terminis de lliurament urgent de la documentaci6 sol-licitada:

Ofereix una reduccio en els terminis de lliurament urgent de la documentacio
sol-licitada exigits a I'apartat 2.2.5 del PPTP (fixat per aquest en un termini
maxim de 3 hores a partir del moment que s’efectua la peticio).
Concretament, s’oferta una reduccié per al lliurament en (5 punts en total):

Termini maxim de lliurament en menys d’1:00 hora (5 punts)
Termini maxim de lliurament entre 1:01 i fins a 1:30 hores (3 punts)

[
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e Termini maxim de lliurament entre 1:31 i fins a 1:59 hores (1 punt)
b.3) Termini en larecollida de la documentacié des de la sol-licitud:

Ofereix una reduccié en els terminis en la recollida de la documentacio exigits
a lapartat 2.2.2 del PPTP (fixat per aquest en un termini maxim d’una
setmana des de la sol-licitud de trasllat de documentacio). Concretament,
s’oferta una reduccié del termini en la recollida de la documentacié en (5
punts en total):

¢ Recollida de la documentacio en 1 dia habil (5 punts)
e Recollida de la documentacio en 2 dies habils (4 punts)

¢ Recollida de la documentacio en 3 dies habils (2 punts)
¢ Recollida de la documentacio en 4 dies habils (1 punt)

b.4) Rapidesa en el relleu d’empreses:

Ofereix una capacitat addicional de preparacié d’arxivadors/dia per a la seva
restitucio a la finalitzacio del contracte exigits a I'apartat 2.2.9 del PPTP (que
contempla que la preparacio de la documentacio haura de poder permetre la
seva sortida a un ritme minim de 3.000 capses diaries). Concretament,
s’oferta que la preparacié de la documentacié per a la seva sortida dels
diposits en els casos de relleu d’empreses en el segient numero d’arxivadors
(2 punts en total):

Més de 6.001 arxivadors/dia (2 punts)

Entre 6.000 i 5.501 arxivadors/dia (1,75 punts)
Entre 5.500 i 5.001 arxivadors/dia (1,5 punts)
Entre 5.000 i 4.501 arxivadors/dia (1,25 punts)
Entre 4.500 i 4.001 arxivadors/dia (1 punt)
Entre 4.000 i 3.501 arxivadors/dia (0,75 punts)
Entre 3.500 i 3.001 arxivadors/dia (0,5 punts)

b.5) Control de la documentacié custodiada:

Ofereix un control individualitzat a nivell d’arxivador a través d’etiquetatge
informatitzat amb codis de barres des del moment de la incorporaci6 de la
documentacié a l'inventari, com a mecanisme técnic i mitja organitzatiu
adoptat per I'empresa que millora i garanteix 'acompliment dels serveis (5
punts).

b.6) Nivell de seguretat de la documentacio destruida

Ofereix una millora en el nivell de seguretat per qualsevol documentacio
destruida a instancies de ’'ACCD d’acord amb la norma DIN 66399, s’oferta
el segient nivell de seguretat (3 punts en total):
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Nivell de seguretat P-7 (particules 0,8 x 5 mm.) (3 punts)
Nivell de seguretat P-6 (particules 0,8 x 12 mm.) (2,5 punts)
Nivell de seguretat P-5 (particules 2 x 15 mm.) (2 punts)
Nivell de seguretat P-4 (particules 4 x 40 mm.) (1,5 punts)
Nivell de seguretat P-3 (ample de tira <2 mm.) (1 punt)
Nivell de seguretat P-2 (ample de tira < 6 mm.) (0,5 punts)
Nivell de seguretat P-1 (ample de tira < 12 mm.) (0,25 punts)

b.7) Tasques de suport en el tractament arxivistic
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Ofereix una millora en la capacitat addicional de disposar per la incorporacio
del personal técnic o auxiliar des de la peticié formal per part de 'ACCD per
correu exigits a l'apartat 2.2.7 del PPTP, s’oferta la seglient disponibilitat
d’'incorporacié (3 punts en total):

Disponibilitat d’'incorporacio de 1 dia (3 punts)
Disponibilitat d’'incorporacio de 2 dies (2 punts)
Disponibilitat d’'incorporacio de 3 dies (1 punts)
Disponibilitat d’incorporacié de 4 dies (0,5 punts)
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ANNEX 7

Composicio de la Mesa de contractacio

Titulars

- President/a: Subdirectora de 'Ambit de Persones i Recursos

- Secretari/aria: Técnica de Contractacio i Regim Intern

- Vocal Assessoria Juridica: Advocat/da en Cap del Departament d’'Unié Europea i
Acci6 Exterior.

- Vocal de Gestié Econdmica: Técnica de Gestié Econdmica.

Suplents:

- President/a: Tecnica de Juridic

- Secretari/aria: Técnica de Contractacio i Regim Intern

- Vocal Assessoria Juridica: Lletrat/da de 'Assessoria Juridica del Departament
d’Unio Europea i Acci6 Exterior.

- Vocal de Gesti6 Econdmica: Sub-directora general de Gestié Econdmica,
Contractacié i Patrimoni del Departament d’Unid Europea i Accié Exterior.

Custodis:
- Técnigues de Contractacio i Régim Intern

Via Laietana, 14
08003 Barcelona

Tel. 93 402 46 00 75
Fax 93 567 61 92



Ageéncia Catalana
de Cooperaci6 R/N: D21475/G00034 N-Obert ACCD-2025-31

al Desenvolupament

ANNEX 8

Compliment de les obligacions de coordinacio d’activitats empresarials (cal

marcar les caselles corresponents)

Relacié de la documentacié que ha d’aportar persona fisica o juridica adjudicataria en
relacié amb la coordinacié d’activitats empresarials:

a

Declaracio responsable de compliment de les obligacions legals en prevencio de
riscos laborals de 'empresa adjudicataria.

o Descripcié de l'activitat i lloc/s on es desenvolupara, data d’inici i durada
prevista.

e Nom, cognoms, telefon i correu electronic de contacte de la persona
interlocutora de I'empresa per a la realitzacié de la coordinacié empresarial en
matéria de prevencié de riscos laborals.

¢ Relacio de personal que prestara els serveis objecte del contracte, en centres
de treball de 'TACCD i compromis de mantenir-la actualitzada en cas de canvis.

¢ Compromis d’informar al seu personal per escrit i amb acusament de rebuda
dels riscos laborals propis del centre/s de treball i de les mesures d’emergéncia
entregades pel Departament. L’acusament de rebuda el retornara al
Departament.

e Compromis de comunicar d'immediat a 'ACCD dels canvis en el procés de
treball, equipaments o productes, els riscos nous o no identificats inicialment
susceptibles d’afectar a la salut o la seguretat del personal present (propi i/o
alié) i de les mesures preventives o correctores a adoptar.

e Compromis de comunicar dimmediat a 'ACCD dels incidents, accidents
laborals i malalties professionals derivats de la prestacio del servei, i de
participacié en la investigacié quan se li requereixi.

Avaluaciéo de riscos de l'activitat a desenvolupar a I'ACCD i les mesures
preventives generals i especifiques associades, amb especificacié dels riscos que
puguin afectar al personal adscrit a ’TACCD o a d’altres persones.

Acreditacio de la informacio i de la formacié en prevencié de riscos especifica de
I'activitat del personal que prestara serveis a 'ACCD, incloent si s’escau la relativa
a la utilitzacio d’equips de proteccio individual.

Certificacié d’aptitud medica dels treballadors o acreditacié de la rendncia a la
revisié medica corresponent.

Quan la realitzacié de l'activitat contractada impliqui la utilitzacié de productes
guimics (productes de neteja, pintures, etc.) es presentara: la relacié de productes
que s'utilitzaran, copia de les Fitxes de Dades de Seguretat i compromis
d’actualitzacio d’aquesta relacié i de les Fitxes.
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e Resta expressament prohibida la utilitzacié de productes classificats com a
carcinogens, mutagens, toxics per a la reproduccio i explosius. Respecte a la
resta de productes, s’autoritza la seva utilitzacié sempre i quan s’adoptin les
mesures preventives indicades a la Fitxa de Dades de Seguretat del producte.

O Registre de lliurament dels equips de protecci6 individual al personal, quan siguin
necessaris pel tipus d’activitat a desenvolupar.

O Certificacio de qualificacio en activitats perilloses del personal que prestara serveis
al Departament, quan procedeixi.

O Comunicacié de treballadors/ores sensibles als que puguin afectar els riscos
propis del centre de treball, quan n’hi hagi.

Signatura

Signatura del/de la representant legal
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ANNEX 9

Model de declaraci6 de compromis de formalitzar I’acord d’encarregat de
tractament de dades.

EIla SEASIa. oo amb residéencia a
.................................................................. , al carrer
Numero ............ ,iamb NIF.................. , en representacié de l'entitat ......... , en qualitat
[0 [ i , assabentat/ada de les condicions i els requisits que s’exigeixen per
poder ser empresa adjudicataria del contracte ...........cccccccoeennneen , amb expedient
NUMEND ..ovvvveeeeeeeeeeeeeeeeeee,

DECLARA que:

Em comprometo en nom de 'empresa.......... , de la qual en soc el representant legal, al

compliment de tot alld que estableix la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de
protecci6 de dades personals i garantia dels drets digitals i a la normativa de
desenvolupament, en relaci6 amb les dades personals a les quals tingui accés amb
ocasio del contracte; i d’acord al que estableix el Reglament (UE) 2016/679, del
Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la protecci6 de les
persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié
d’'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.

D’acord amb la disposicié addicional 25 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public, 'empresa ............... té la consideracié d’encarregat de
tractament, en els termes de I'article 28 del RGPD. A aquests efectes, em comprometo
ennom de 'empresa. ............. a signar I'acord d’encarrec de tractament corresponent en
relaciéo amb els serveis esmentats en el PPTP, d’acord amb el seguent model:

Model d’acord d’encarrec de tractament

Acord d’encarrec de tractament de dades de caracter personal entre '’Agéncia Catalana
de Cooperacio al Desenvolupament i XXX

REUNITS
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D’una banda,...................

| de l'altra, el/la senyor/a [nom i cognoms], en nom i representacié de 'empresa/entitat
[nom], en virtut de I'escriptura de poder mercantil, protocol [nim.], autoritzada pel notari
de I'll-lustre Col-legi Notarial de Catalunya, senyor [nom i cognoms], en [data], inscrita
al Registre Mercantil de Barcelona, en [data], en el full [ndm.], [foli], [volum], [inscripcid].

Ambdues parts, en I'exercici de les funcions que els estan legalment assignades,
reconeixent-se reciprocament la capacitat legal necessaria per obligar-se de comu
acord.

MANIFESTEN

I. [Referéncia al contracte/conveni que fa necessari signar I'acord i altra informacié que
sigui necessaria; incloure, si escau, el codi del contracte. Exemple: Ambdues parts han
signat un contracte per xxxxxx, amb codi de referéncia XXXX].

II. Atés que I'execucié de 'esmentat contracte per part de 'empresa/entitat adjudicataria
comporta tractar dades personals de les quals és responsable la [identificaci6 de la
unitat responsable del tractament], 'empresa/entitat té la consideracié d’encarregat del
tractament, d’acord amb el Reglament 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell de
27 d’abril de 2016 (RGPD), relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel que fa al
tractament de dades personals i a la lliure circulacié d’aquestes dades, i pel qual es
deroga la Directiva 95/46/CE i la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccio
de Dades Personals i garantia dels drets digitals (LOPDGDD).

lll. Que 'empresal/entitat adjudicataria disposa de la capacitat i els recursos necessaris
per tal de garantir que, en la seva qualitat d’encarregat del tractament, aplica les
mesures técniques i organitzatives apropiades per complir amb el que estableix la
legislacié esmentada de proteccié de dades.

IV. La necessitat de signar un acord d’encarrec de tractament de dades de caracter
personal en relacié a 'esmentat contracte, en els termes que estableix els articles 28
del RGPD i 33 de la LOPDGDD.

|. CLAUSULES

Primera.- Objecte de I’encarrec de tractament

Mitjangant aquest acord d’encarrec s’habilita [I'entitat], en qualitat d’encarregada del
tractament (en endavant, I'encarregat), per tractar per compte de 'ACCD, responsable
del tractament (en endavant, el responsable) les dades de caracter personal necessaries

per prestar el servei [servei].

El tractament consistira en [descripcié del tractament i de les categories de persones
interessades].

Concreci6 dels tractaments a realitzar:

0 Recollida O Registre
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0 Estructuracio O Modificacio

0 Conservacio 0 Extraccio

O Consulta a Comunicacio per transmissio
0 Difusio O Interconnexio

0 Acarament O Limitacio

0 Supressio 0 Destruccio

0 Comunicacio 0 Altres .........

Segona.- Identificacié de la informaci6 afectada

Per executar les prestacions derivades del compliment de I'objecte d’aquest encarrec,
el responsable, posa a disposicié de I'encarregat, la informacié necessaria per a la
correcta execucié del contracte relatiu al servei [servei].

Concretament, les categories de dades objecte de tractament seran dades de....

Tercera.- Durada

La vigéncia d’aquest acord d’encarrec de tractament queda vinculada a la vigéncia del
contracte subscrit.

Una vegada finalitzat aquest contracte, I'encarregat del tractament ha de suprimir les
dades personals i suprimir qualsevol copia que estigui en el seu poder.

Quarta.- Obligacions de I’encarregat del tractament
L’encarregat del tractament i tot el seu personal s’obliguen a:

a) Utilitzar les dades personals objecte de tractament, o les que reculli per a la seva
inclusioé, només per a la finalitat objecte d'aquest encarrec. En cap cas pot utilitzar
les dades per a finalitats propies.

b) Tractar les dades d’acord amb les instruccions del responsable del tractament.

Si I'encarregat del tractament considera que alguna de les instruccions infringeix el
RGPD o qualsevol altra disposicié en materia de proteccié de dades de la Unié o
dels estats membres, I'encarregat n’ha d’'informar immediatament el responsable.

c) Portar, per escrit, un registre de totes les categories d'activitats de tractament
efectuades per compte del responsable, que contingui:

1. Elnomiles dades de contacte de I'encarregat i del responsable per compte
del qual actua I'encarregat i, del delegat de proteccié de dades.

2. Les categories de tractaments efectuats per compte del responsable.

3. Si escau, les transferencies de dades personals a un tercer pais o
organitzacié internacional, inclosa la identificacié d’aquest pais o aquesta
organitzaci6é internacional, i en el cas de les transferéncies indicades a

Via Laietana, 14

08003 Barcelona

Tel. 93 402 46 00 80
Fax 93 567 61 92



d)

Ageéncia Catalana
de Cooperaci6 R/N: D21475/G00034 N-Obert ACCD-2025-31

al Desenvolupament

l'article 49, apartat 1, paragraf segon del RGPD, la documentacié de
garanties adequades.
4. Una descripcid general de les mesures técniques i organitzatives de

seguretat relatives a:

e La seudonimitzacio i el xifrat de dades personals.

e La capacitat de garantir la confidencialitat, la integritat, la disponibilitat i
la resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament.

e La capacitat de restaurar la disponibilitat i 'accés a les dades personals
de forma rapida, en cas d’incident fisic o técnic.

o El procés de verificacid, avaluacio i valoracié regulars de I'eficacia de les
mesures técniques i organitzatives que garanteix la seguretat del
tractament.

No comunicar les dades a terceres persones, tret que tingui l'autoritzacio expressa
del responsable del tractament, en els suposits legalment admissibles.

L'encarregat pot comunicar les dades a altres encarregats del tractament del mateix
responsable, d'acord amb les instruccions del responsable. En aquest cas, el
responsable ha d’identificar, préviament i per escrit, I'entitat a la qual s'han de
comunicar les dades, les dades a comunicar i les mesures de seguretat que cal
aplicar per procedir a la comunicacio.

Sil'encarregat ha de transferir dades personals a un tercer pais 0 a una organitzacio
internacional, en virtut del dret de la Uni6 o dels estats membres que li sigui aplicable,
ha d’informar el responsable d'aquesta exigéncia legal de manera prévia, tret que
aguest dret ho prohibeixi per raons importants d'interés public.

Subcontractaci6

No subcontractar cap de les prestacions que formin part de l'objecte d'aquest
contracte que comportin el tractament de dades personals, tret dels serveis auxiliars
necessaris per al normal funcionament dels serveis de I'encarregat.

Si cal subcontractar algun tractament, aquest fet s’ha de comunicar préviament i per
escrit al responsable, amb una antelacié de 5 dies habils. Cal indicar els tractaments
que es pretén subcontractar i identificar de forma clara i inequivoca I'empresa
subcontractista i les seves dades de contacte. La subcontractaci6 es pot dur a terme
si el responsable no manifesta la seva oposicié en el termini establert.

El subcontractista, que també té la condicié d'encarregat del tractament, esta obligat
igualment a complir les obligacions que aquest document estableix per a I'encarregat
del tractament i les instruccions que dicti el responsable. Correspon a I'encarregat
inicial regular la nova relacio, de manera que el nou encarregat quedi subjecte a les
mateixes condicions (instruccions, obligacions, mesures de seguretat...) i amb els
mateixos requisits formals que ell, pel que fa al tractament adequat de les dades
personals i a la garantia dels drets de les persones afectades. Si el subencarregat
ho incompleix, I'encarregat inicial continua sent plenament responsable davant el
responsable pel que fa al compliment de les obligacions.
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Mantenir el deure de secret respecte de les dades de caracter personal a les quals
hagi tingut accés en virtut d’aquest encarrec, fins i tot després que en finalitzi
I'objecte.

Garantir que les persones autoritzades per tractar dades personals es comprometen,
de forma expressa i per escrit, a respectar la confidencialitat i a complir les mesures
de seguretat corresponents, de les quals cal informar-los convenientment.

Mantenir a disposicio del responsable la documentacié que acredita que es compleix
I'obligacio que estableix I'apartat anterior.

Garantir la formacié necessaria en matéria de proteccié de dades personals de les
persones autoritzades per tractar dades personals.

Assistir el responsable del tractament en la resposta a I'exercici dels drets seguents:
1. Accés, rectificacio, supressio i oposicio.
2. Limitacio del tractament.
3. A no ser objecte de decisions individualitzades automatitzades (inclosa
I'elaboracié de perfils).

Quan les persones afectades exerceixin els drets d'accés, rectificacié, supressioé i
oposicid, limitacié del tractament, portabilitat de dades i a no ser objecte de decisions
individualitzades automatitzades, davant I'encarregat, aquest ho ha de comunicar
per correu electronic a I'adreca protecciodades.accd@gencat.cat . La comunicacié s’ha
de fer de forma immediata i en cap cas més enlla de 'endema del dia laborable en
queé s’ha rebut la sol-licitud, juntament, si escau, amb altres informacions que puguin
ser rellevants per resoldre la sol-licitud.

Dret d’informacio

Correspon al responsable facilitar el dret d'informacié en el moment de recollir les
dades.

Notificacié de violacions de la seguretat de les dades

L'encarregat del tractament ha d’informar el responsable del tractament, sense
dilacié indeguda i en qualsevol cas abans de 48 hores, de les violacions de la
seguretat de les dades personals al seu carrec de les quals tingui coneixement,
juntament amb tota la informacié rellevant per documentar i comunicar la incidencia,
per correu electronic a I'adreca protecciodades.accd@gencat.cat.

La notificacid no és necessaria quan sigui improbable que aquesta violacio de la
seguretat constitueixi un risc per als drets i les llibertats de les persones fisiques.

Si se’n disposa, cal facilitar, com a minim, la informacié segient:

1. Descripci6 de la naturalesa de la violacié de la seguretat de les dades personals,
incloses, quan sigui possible, les categories i el nombre aproximat d'interessats
afectats i les categories i el nombre aproximat de registres de dades personals
afectats.
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2. Nom i dades de contacte del delegat de proteccié de dades o d'un altre punt de
contacte en el qual es pugui obtenir més informacio.

3. Descripcio de les possibles consequéncies de la violacié de la seguretat de les
dades personals.

4. Descripcio de les mesures adoptades o proposades per posar remei a la violacié
de la seguretat de les dades personals, incloses, si escau, les mesures
adoptades per mitigar els possibles efectes negatius.

Si no és possible facilitar la informacié simultaniament, i en la mesura en qué no ho
sigui, la informacié s’ha de facilitar de manera gradual sense dilacié indeguda.

Donar suport al responsable del tractament a I'hora de fer les consultes prévies a
I'autoritat de control, quan escaigui.

Donar suport al responsable del tractament a I'hora de fer les consultes prévies a
I'autoritat de control, quan escaigui.

Posar a disposicié del responsable tota la informacié necessaria per demostrar que
compleix les seves obligacions, aixi com per realitzar les auditories o les inspeccions
que efectuin el responsable o un altre auditor autoritzat per ell.

Implantar les mesures de seguretat incloses al'annex 1 a aquest acord, d’acord amb
I'avaluacio de riscos realitzada per [responsable tractament], en [data].

En tot cas, cal implantar mecanismes per:

1. Garantir la confidencialitat, integritat, disponibilitat i resiliéncia permanents
dels sistemes i serveis de tractament.

2. Restaurar la disponibilitat i I'accés a les dades personals de forma rapida, en
cas d'incident fisic o tecnic.

3. Verificar, avaluar i valorar, de forma regular, l'eficacia de les mesures
tecniques i organitzatives implantades per garantir la seguretat del
tractament.

4. Seudonimitzar i xifrar les dades personals, si escau.

Designar un delegat de proteccié de dades, en els casos previstos per la hormativa
en matéria de proteccio de dades, i comunicar-ne la identitat i les dades de contacte
al responsable.

Destinacié de les dades

Destruir les dades, una vegada complerta la prestacié. Una vegada destruides,
I'encarregat n’ha de certificar la destrucci6 per escrit i ha de lliurar el certificat al
responsable del tractament.

No obstant aix0, l'encarregat pot conservar-ne una copia, amb les dades
degudament bloquejades, mentre es puguin derivar responsabilitats de
I'execucio de la prestacio.
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Cinquena.- Obligacions del responsable del tractament

Correspon al responsable del tractament:

a)

b)

c)

d)

f)

Lliurar a l'encarregat les dades a les quals es refereix la clausula 2 d'aquest
document.

Fer una avaluacio de l'impacte en la proteccié de dades personals de les operacions
de tractament que ha d’efectuar I'encarregat si fos preceptiu.

Fer les consultes prévies a I'Autoritat de control en els casos previstos a l'article 36.1
del RGPD.

Vetllar, abans i durant tot el tractament, perqué I'encarregat compleixi la normativa
en matéria de protecci6 de dades.

Supervisar el tractament, inclosa I'execucié d’'inspeccions i auditories.

Complir amb el dret d'informaci6 dels afectats.

Sisena.- Drets del responsable del tractament:

El responsable del tractament té dret a:

a)

b)

Obtenir de 'encarregat tota la informacié que consideri necessaria relativa a les
dades i els tractaments que es descriuen a la clausula segona, per tal que pugui
complir amb les seves obligacions com a responsable.

Obtenir l'assisténcia de I'encarregat per atendre les peticions i inspeccions de
qualsevol autoritat de control, quan els tractaments objecte de les mateixes siguin
els que porta a terme I'encarregat.

Ser compensat per I'encarregat pels danys i perjudicis que suporti com a
consequéncia de lincompliment de les obligacions de l'encarregat o dels seus
subcontractats.

Setena.- Modificacié de I’Acord

Aquest acord d’encarrec de tractament es podra modificar de manera expressa de comu
acord entre les parts, mitjangant la signatura de la corresponent addenda.

Vuitena.- Comunicacions i notificacions

Les comunicacions adrecades al responsable del tractament s’enviaran a:
Via Laietana 14, l1a planta, 08003 de Barcelona i a protecciodades.exteriors@gencat.cat.

Les comunicacions adregades a I'encarregat del tractament s’enviaran a :

[Dades de I'encarregat]
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Novena.- Seguiment i control

Es poden realitzar reunions durant la vigéncia del present acord, per realitzar el
seguiment i control de les mesures técniques i organitzatives de seguretat, per tal que
el tractament s’efectui de conformitat amb la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre,
de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals i la normativa de
desenvolupament, aixi com, si escau, amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament
Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones
fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d’aquestes
dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.

A les esmentades reunions assistiran la persona designada pel responsable i encarregat
del tractament, el delegat de proteccié de dades del responsable i encarregat, si escau.

Les reunions és realitzaran quan alguna de les dues part ho consideri necessari, amb
una comunicacio a les busties electroniques especificades a la clausula vuitena d’aquest
acord.

En prova de conformitat, ambdues parts signen el present acord, quedant un exemplar
en poder de cada una de les parts.

Desena. Resolucié de I’Acord
Aquest acord d’encarrec es podra resoldre per les causes seglents:

a) Per acord mutu de les parts, manifestat per escrit.
b) Per impossibilitat sobrevinguda per desenvolupar les activitats previstes en aquest
acord d’encarrec.

En prova de conformitat, ambdues parts signen el present acord, quedant un exemplar
en poder de cada una de les parts.

(nom i cognoms)
Director de [I'Agéncia Catalana de Carrec
Cooperacio al Desenvolupament
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ANNEX 10

Preparaci6 i presentacid de les proposicions en Sobre Digital.

a) Accés a l’eina de Sobre digital: per accedir a 'aplicacié web cal accedir a I'espai
virtual de la licitaci6 del Perfil de contractant que es detalla a I'apartat E.5 del quadre
de caracteristiques d’aquest Plec.

b) Requisits técnics:

o Disposar d’'una versio actualitzada d’un dels navegadors més utilitzats al
mercat, que admeten el xifrat dels documents, entre d’altres Google
Chrome, Mozilla Firefox, Opera. Nota: Internet Explorer en principi no
suportat.

o Antivirus actualitzat: és imprescindible passar el antivirus a tots els
documents que conformen la proposicié préviament a incorporar-los a la
Web de Sobre Digital. Les proposicions presentades han d’estar lliures de
virus informatics i de qualsevol tipus de programa o codi nociu, ja que en
cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus amb eines
corporatives de la Generalitat de Catalunya.

o Eina de signatura de documents en format PDF

o Disposar de signatura electronica avancada basada en un certificat
gualificat o reconegut de signatura electronica, que reconegui el Consorci
AQOC, entre d’altres: DNI electronic, Camerfirma, Firma Profesional, Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre, Consorci d’Administracid6 Oberta de
Catalunya.

o Els formats de documents admesos es troben indicats a I’apartat E.5 del
quadre de caracteristiques d’aquest plec.

c) Presentacio

Les especificacions técniques necessaries per a la presentacié electronica de
proposicions es troben disponibles a I'apartat de “Licitacio electronica” de la Plataforma
de Serveis de Contractacioé Publica a 'adrega web seguent:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin _sobre/AppJava/views/oferta/com
presentar oferta.xhtml

1. En primer lloc, cal accedir a I'espai de licitacio publicat a la Plataforma de serveis que
es detalla a I'apartat E.5 del quadre de caracteristiques d’aquest Plec. A la part dreta
inferior de la pantalla, clicar a “Presentar oferta via Sobre Digital”:
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Al clicar en aquesta opcid, s’obre un formulari que permet inscriure’s a la licitacio i
designar una o diverses persones de contacte. A continuacio, es rebra un missatge
d’activacio de la proposicio al/s correu/s electronic/s indicat/s en aquest formulari d’alta.
Les empreses licitadores han de conservar aquest correu electronic d’activacio de la
proposicio, atés que I'enlla¢g (URL) que es conté en el missatge d’activacié és I'accés
anic i exclusiu de que disposaran per presentar les ofertes a través de I'eina Sobre
Digital.

Les adreces electroniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari
d’inscripcié de l'eina de Sobre Digital, que seran les emprades per enviar correus
electronics relacionats amb I'is de I'eina de Sobre Digital, han de ser les mateixes que
les que designin en la declaracié responsable de compliment de requisits per a
contractar —d’acord amb el model de ’Annex 2- per a rebre els avisos de notificacions
i comunicacions mitjangant e-NOTUM.

2. Amb aquesta inscripcid, s’activa la proposicio a través d’'una URL especifica que el
sistema envia per correu electronic a les persones de contacte designades. A través de
la URL enviada s’activa un espai virtual, al qual qualsevol persona de I'empresa
licitadora que disposi de la URL pot accedir per preparar la proposicio. Les empreses
licitadores han de conservar aquest correu electronic, atés que I'enllag que es conté en
el missatge d’activacio, és I'inic accés per presentar les proposicions a través del Sobre
Digital.

3. Accedint a I'espai web de presentacié de proposicions a través de I'enllag tramés, les
empreses licitadores han de preparar tota la documentacié requerida i adjuntar-la en
format electronic en els sobres corresponents. Les empreses licitadores poden preparar
i enviar aguesta documentacié de forma esglaonada o tota alhora, abans de fer la
presentacié de la proposicio.

Per poder iniciar la tramesa de la documentacid, I'eina requerira a les empreses
licitadores que introdueixin una paraula clau per a cada sobre amb documentacié
xifrada que formi part de la licitaci6. Amb aquesta paraula clau es xifrara, en el moment
de I'enviament de les ofertes, la documentacio. Aixi mateix, el desxifrat dels documents
de les ofertes es realitza mitjangant la mateixa paraula clau, la qual han de custodiar
les empreses licitadores. Cal tenir en compte |a_importancia de custodiar
correctament aguesta 0 aguestes claus (poden ser |la mateixa per tots els sobres
o diferents per cadascun d’ells), ja que només les empreses licitadores la/les
tenen (I’eina de Sobre Digital no guarda ni recorda les contrasenyes introduides)
i sén imprescindibles per al desxifrat de les ofertes i, per tant, per I’accés al seu

contingut.

Abans de confirmar 'enviament de la proposicié s’han de confirmar (tornar a introduir)
totes les paraules clau. Un cop completat el xifrat dels sobres, I'aplicacié permet la
generacio d’un fitxer de text descarregable amb les paraules introduides per a cada
sobre. Es recomanable generar i descarregar aquest document.

4. Un cop complimentada tota la documentacié, 'empresa licitadora ha de procedir al
tancament de la proposicié amb la generacié del document resum en format PDF, que
conté I'index dels documents i les empremtes digitals. Cal la signatura del resum de la
proposicio en PDF, per part del representant de 'empresa licitadora, que comporta la
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signatura de tots els documents que la composen. Aguesta signatura es realitza fora
del sistema. Els certificats admesos son els de signatura electronica avangada, basada
en un certificat qualificat o reconegut admés pel Consorci d’Administracié Oberta de
Catalunya. Amb la signatura del resum generat per I'eina de Sobre Digital per part del
representant de 'empresa s’entenen per signats tots els documents que conformen la
proposicio presentada per 'empresa licitadora, a tots els efectes legals oportuns.

5. Un cop signada i tancada la proposicio ja se’n pot fer la presentacio. La presentacio
es duu a terme mitjangant I'enviament del resum signat. A I'index que acompanya
aquest resum de la proposicié hi consten les empremtes dels diferents documents
enviats. Es important tenir en compte que només sera valida la proposicié en tant que
'empremta que consti a I'index i la dels diferents documents sigui la mateixa. Per aquest
motiu, és important no modificar ni “anomenar i desar” els documents per tal que es
mantingui aquesta empremta.

6. Un cop feta la tramesa, els documents i el resum de la proposicié queden xifrats a la
“caixa forta”. L’empresa licitadora rebra un justificant de presentacié amb I'apunt del
registre d’entrada. A partir del moment en qué la proposicié s’hagi presentat, ja ho es
podra modificar la documentacié tramesa.

7. D’acord amb el que preveu la disposicié addicional setzena de la LCSP, la tramesa
per mitjans electronics de les proposicions podra efectuar-se en dues fases,
transmetent primer 'empremta digital de la documentaci6é (hash) que correspon al
resum criptografic del document, dins del termini de presentacioé de proposicions, amb
la recepcio de la qual es considerara efectuada la seva presentacio a tots els efectes, i
després d’aquest termini, la proposicié propiament dita en un termini maxim de 24
hores. De no efectuar-se aquesta segona remissié en el termini de 24 hores, es
considerara que la proposicié ha estat retirada. Si es fa Us d’aquesta possibilitat,
aquesta documentacio ha de coincidir totalment amb aquella respecte de la que s’ha
enviat 'empremta digital enviada préviament, de manera que no es pot produir cap
modificacié dels fitxers electronics que configuren la documentacié de la proposicid. En
aguest sentit, cal assenyalar la importancia de no manipular aquests arxius (ni, per
exemple, fer-ne copies, encara que siguin de contingut identic) per tal de no variar-ne
I'empremta electronica, que és la que es comprovara per assegurar la coincidéncia de
documents en les ofertes trameses en dues fases.

Per tal de fer aquesta presentacid de proposicions en dues fases, les empreses
licitadores poden seleccionar els documents de cada sobre sense desar-los i fer la
tramesa de la proposicié. L’aplicacié haura generat una empremta per a aquests
documents, que és la que s’enviara amb el resum signat. Un cop feta la presentacio, el
licitador haura d’entrar a desar els diferents documents pendents de desar.

8. Les empreses licitadores podran presentar una copia de seguretat dels documents
electronics presentats mitjangat I'eina Sobre Digital en suport fisic electronic, que sera
sol-licitada a les empreses en cas de necessitat, per tal de poder accedir al contingut
dels documents en cas que estiguin malmesos. Aquesta copia s’haura de lliurar a
sol-licitud de la mesa de contractacid, o de I'drgan de contractacié en el seu cas, en cas
que es requereixi, i haura de contenir una copia de la proposicié amb exactament els
mateixos documents —amb les mateixes empremtes digitals— que els aportats en la
proposicid mitjangant I'eina de Sobre Digital. En aquest sentit, cal recordar la
importancia de no manipular aquests arxius per tal de no variar-ne I'empremta

Via Laietana, 14

08003 Barcelona

Tel. 93 402 46 00 88
Fax 93 567 61 92



Ageéncia Catalana
de Cooperaci6 R/N: D21475/G00034 N-Obert ACCD-2025-31

al Desenvolupament

electronica, que és la que es comprovara per assegurar la coincidéncia dels documents
de la copia de seguretat, tramesos en suport fisic electronic, i dels tramesos en la
proposicio a través de I'eina de Sobre Digital. Aixi mateix, cal tenir en compte que
aquesta copia no podra ser emprada en el cas d’haver enviat documents amb virus a
través de 'eina de Sobre Digital, atesa la impossibilitat técnica en aquests casos de
poder fer la comparacié de les empremtes electroniques i, per tant, de poder garantir la
no modificacié de les proposicions un cop finalitzat el termini de presentacio

d) Per a I’obertura de les proposicions:

Un cop hagin transcorregut 24 hores des de la finalitzacié del termini de presentacié de
les proposicions, els custodis designats per la Mesa de contractacio o, en el seu cas,
'dérgan de contractacié sol-licitara a les empreses licitadores, mitjangant el correu
electronic assenyalat en el formulari d’inscripcié a la proposicié de I'eina Sobre Digital,
que accedeixin a I'eina web de Sobre Digital per introduir les seves paraules clau en el
moment que correspongui. Es demanara la introduccié de la paraula clau amb una
antelacié de 24 hores a aquella en qué es fara I'obertura del sobre corresponent. No
obstant aix0, en I'anunci de licitaci6é publicat es podra preveure una antelacio diferent.

Les empreses licitadores realitzen la custodia de la/es paraula/es clau per iniciar el
procés de desxifrat de les ofertes presentades. Les empreses licitadores han de
recordar i/o _quardar la/les paraula/es clau, atés que I'’eina_de Sobre Digital no
guarda ni recorda les contrasenyes introduides.

Quan les empreses licitadores introdueixin les paraules clau s’iniciara el procés de
desxifrat de la documentacio, que es trobara guardada en un espai virtual securitzat
que garanteix la inaccessibilitat a la documentacié abans, en el seu cas, de la
constitucio de la Mesa i de I'acte d’obertura dels sobres, en la data i 'nora establerts.

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau no es podra accedir
al contingut del sobre xifrat. En aguest sentit, cal tenir molt en compte que la presentacié
de proposicions a través de l'eina de Sobre Digital es basa en el xifratge de la
documentacio i requereix necessariament la introduccié per part de les empreses
licitadores de la/les paraula/es clau, que només elles custodien durant tot el procés, per
poder accedir al contingut xifrat dels sobre. Per tant, en cas que les empreses licitadores
no introdueixin les paraules clau en el termini establert, comportara I'exclusié de la
licitacié d’aquella empresa. En el cas que hi hagi problemes técnics que no permetin la
introducci6é de les paraules clau i quedi acreditada aquesta circumstancia, la Mesa
podra atorgar un nou termini per a la introduccié de les paraules clau, sempre que no
hagi arribat 'hora concreta d’obertura del sobre, i podra posposar I'acte d’obertura del
sobre corresponent.

La Mesa podra sol-licitar la introduccié de les paraules clau tantes vegades com sigui
necessari abans del termini establert.

e) Incidéncies que es poden donar en la presentacié d’ofertes electroniques i com
es resoldran:

- Sis’envia 'empremta i la proposicié que arriba no coincideix amb la que es
va trametre amb I'empremta perqué hi ha una modificacio, en tant que no
es pot determinar quina és la proposicio que el licitador volia presentar, la
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Mesa de contractacid acordara I'exclusid del procediment de licitacio.
L’Unica excepcio €s que nomeés hi hagi una modificacié en el contingut del
Sobre A amb la documentacio general.

Virus, codis o programes nocius: Les proposicions presentades han d’estar
lliures de virus informatics i de qualsevol tipus de programa o codi nociu. En
cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus amb les eines
corporatives de la Generalitat de Catalunya. Per tant, si la proposicié conté
virus, codis o programes nocius comportara l'exclusié automatica del
procediment d’adjudicacio.

Documents malmesos, il-legibles o en blanc: En cas que algun document
presentat per les empreses licitadores estigui malmes, en blanc o sigui
il-legible, la Mesa de contractacié valorara, en funcié de quina sigui la
documentacié afectada, les conseqiéncies juridiques respecte de la
participacié d’aquesta empresa en el procediment, que s’hagin de derivar
de la impossibilitat d’accedir o conéixer el contingut d’algun dels documents
que composen una proposici6. En cas de tractar-se de documents
imprescindibles per coneixer o valorar la proposicié, la mesa de contractacio
podra acordar I'exclusio de 'empresa licitadora.

No obstant aix0, la Mesa, o I'd6rgan de contractacié en el seu cas, valorara
la possibilitat de demanar a 'empresa licitadora la copia de seguretat dels
documents electronics presentats en suport fisic electronic per tal de poder
accedir al contingut dels documents per a la valoracio de la proposicié o bé
I'exclusié del procediment d’adjudicacio.

Si es demana la copia de seguretat dels documents electronics presentats
en suport fisic electronic, es comprovara que no s’hagi variat 'empremta
electronica, per tal d’assegurar la coincidéncia dels documents de la copia
de seguretat tramesos en suport fisic electronic i dels tramesos en la
proposicio a través de I'eina de Sobre Digital. En aquest cas, si s’ha variat
'empremta electronica, la Mesa de contractacid acordara I'exclusié de
'empresa licitadora.

En cas de fallada técnica que impossibiliti I'iis de I'eina de Sobre Digital el
darrer dia de presentacié de les proposicions, I'dorgan de contractacio
ampliara el termini de presentacié de les mateixes el temps que es consideri
imprescindible. A tal efecte, es modificara el termini de presentacioé de les
proposicions que es publicara a la Plataforma de serveis de contractacio
publica via esmena. Aquest canvi de data es comunicara a les empreses
licitadores que haguessin activat la proposicié mitjancant correu electronic i
a la resta d’empreses interessades que s’hagin subscrit a I'espai virtual de
licitacio.

Manca d’introduccio de la/es paraula/es clau per a I'obertura dels sobres
corresponents en el termini per fer-ho: En cas que alguna empresa
licitadora no introdueixi la paraula clau, en tant que no es podra accedir al
contingut del sobre xifrat comportara I'exclusié de la licitaci6 d’aquella
empresa. No obstant aix0, en el cas que hi hagi problemes técnics que no
permetin la introduccié de les paraules clau i quedi acreditada aquesta
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circumstancia, la Mesa podra atorgar un nou termini per a la introduccio de
les paraules clau i podra posposar I'acte d’obertura del sobre corresponent.
A tal efecte, es modificara el termini de presentacio de les proposicions que
es publicara a la Plataforma de serveis de contractacio publica via esmena.
Aquest canvi de data es comunicara a les empreses licitadores que
haguessin activat la proposicidé mitjangant correu electronic i a la resta
d’empreses interessades que s’hagin subscrit a I'espai virtual de licitacié.
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ANNEX 11. Model de declaracié d’abséncia de conflicte d’interessos de la persona
0 empresa licitadora del contracte

o F P S A5 - VT amb residéncia a
.................................................................. , al carrer
Namero ............ ,iamb NIF.................. , (en el seu cas, en representacio de I'empresa
................. , en qualitat de ...........) DECLARA sota la seva responsabilitat, com a
empresa licitadora del contracte ........ccccccccvvviinnnnnn. , amb expedient nudmero
............................ QUE:

Primer. Que conec amb detall els plecs que regeixen el contracte, aixi com la normativa
que li és aplicable, i que tinc coneixement que l'article 61.3, “Conflicte d’interessos”, del
Reglament (UE, Euroatom) 2018/1046 del Parlament Europeu i del Consell, de 18 de
juliol (Reglament financer de la UE) estableix que hi ha conflicte d’interessos quan
I'exercici imparcial i objectiu de les funcions es vegi compromés per raons familiars,
afectives, d’afinitat politica o nacional, d’interés econdmic o per qualsevol motiu directe
o indirecte d’interés personal.

Segon. Que conec l'article 64, “Lluita contra la corrupcio i la prevencidé dels conflictes
d’interessos”, de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, que
defineix el conflicte d’interessos com “qualsevol situacio en qué el personal al servei de
I'dérgan de contractacié que a més participi en el desenvolupament del procediment de
licitacié o pugui influir en el seu resultat, tingui directament o indirectament un interés
financer, econdmic o personal que pugui semblar que compromet la seva imparcialitat i
independéncia en el context del procediment de licitacié”.

Tercer. Que ni la meva persona ni, si escau, la persona juridica a la qual represento es
troba en cap situacié que pugui comprometre el compliment de les obligacions exigibles
per la participacié en el procediment de contractacid, ni que pugui comprometre el
compliment d’aquestes obligacions en cas de resultar adjudicataria de I'expedient.

Quart. Que ni la meva persona ni, si escau, la persona juridica a la qual represento es
troba en una situacié de conflicte d'interessos, segons la definicié de l'article 61 del
Reglament financer de la UE que pugui dificultar o comprometre de cap manera el
compliment de les obligacions esmentades a 'apartat anterior.

Cingué. Que els administradors, els representants i la resta de persones amb capacitat
de presa de decisions o control sobre [persona juridica] no es troben en la situacié de
conflicte definida a I'apartat quart.

Sisé. Que em comprometo a posar en coneixement de I'drgan de contractacié de
'expedient, sense dilacid, qualsevol situacié de conflicte d’interessos que comprometi o
pugui comprometre el compliment de les obligacions esmentades.

Seté. Que he subministrat informacié exacta, verag i completa en el marc d’aquest
expedient, i que tinc coneixement que la falsedat d’aquesta declaracio i la informacio
subministrada comporta les consequencies contractuals, administratives o judicials que
estableixi la normativa d'aplicacié i la documentacié contractual.
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ANNEX 12. Model de declaracié de 'empresa que disposara de les segiients
assegurances en cas de resultar adjudicataria:

EI/12 SESTA. .t amb residencia a
.................................................................. , al carrer
.................................................................. Ndmero ............, i amb NIF.................., en
representacio de l'entitat ......... , en qualitat de .................. declara que disposara abans

de la formalitzaci6é del contracte:

Assegurancga de responsabilitat civil per import de 300.000 euros

Signatura
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