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SERVEI DE CONTRACTACIÓ, PATRIMONI I INVERSIONS
SECCIÓ DE CONTRACTACIÓ
CON.EXP 2024000091

MEMÒRIA JUSTIFICATIVA DE CONTRACTACIÓ DEL SUBMINISTRAMENT 
D’UNA MÀQUINA ENSOBRADORA 

1.- ÀREA/ÀMBIT QUE PROPOSA LA CONTRACTACIÓ:

Servei de Secretaria General.

2.- DETERMINACIÓ DE L’OBJECTE, NECESSITAT I MOTIUS DE LA 
CONTRACTACIÓ:

2.1 Objecte del contracte. Definició de l’objecte del contracte

L’objecte del contracte és el subministrament i manteniment d’una màquina 
ensobradora en la modalitat d’arrendament a llarg termini sense opció de compra 
que permeti plegar, ensobrar i tancar els sobres. Les característiques mínimes que 
ha de tenir són les següents:

 2 alimentadors automàtics. 
 Capacitat d’alimentació de paper per alimentador: 325 fulls de 60 a 250g. 
 Dos alimentadors flexibles per treballar tant en papers format A4 així com 

tríptics i targetons en format sobre. 
 Possibilitat de poder treballar amb els 2 alimentadors en papers per plegar o 

no plegar. 
 Formats de sobres americà (C5/6) i quartilla (C5). 
 Sortida de sobres inclosa. 
 Display Digital d’us de l’equip amb memòries de treball. 
 Velocitat igual o superior a 2.000 sobres per hora. 
 Alimentació múltiple des d’un mateix alimentador de paper amb plegat conjunt 

de fins a 3 documents.

La màquina ensobradora que faciliti l’empresa adjudicatària haurà d’incloure el seu 
manteniment a tot risc, cobrint totes les despeses derivades de la reparació o 
reposició a través del Servei Tècnic corresponent, en relació amb qualsevol 
incidència o avaria que pateixi la màquina ensobradora.

Concretament el servei de manteniment ha d’incloure com a mínim: 
 Desplaçaments il·limitats dels tècnics a demanda cada vegada que 

l’Ajuntament comuniqui una incidència o avaria.
 Mà d´obra de tècnics en qualsevol reparació o manteniment de la màquina 

ensobradora. 

http://www.manresa.cat/validar
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 Peces de recanvi i fungibles (raspalls i camussa de tancat de sobres) originals 
de fabricant.

 Servei d’assistència per a qualsevol incidència
 Equip de substitució si l’avaria no es resolta (inclou despeses de transport en 

cas de substitució). L´equip de substitució ha de complir les característiques 
tècniques mínimes descrites anteriorment.

L'objecte del contracte té la codificació següent:

Codi nomenclatura CPV:
Reglament (CE) núm. 213/2008 de la Comissió de 28 de novembre de
2007.
30131100-7 Màquines plegadores de paper o de sobres

2.2 Necessitats que es satisfaran amb la contractació projectada

La Subunitat de Notificadors de l’Ajuntament, ha d’ensobrar diàriament molts 
documents que es generen des dels diferents serveis municipals. Fer aquesta feina 
de manera manual suposaria un nombre d’hores de personal innecessàries quan 
existeix maquinària específica al mercat que fa aquesta funció, i més tenint en 
compte la manca de recursos humans que disposa aquesta subunitat ja que té 
actualment una plantilla de només tres persones, per la qual cosa, el seu nombre és 
del tot insuficient per realitzar aquesta feina manualment.

Per tant, es fa necessari disposar d’un equip que permeti automatitzar el plegat, 
inserció i ensobrament de la documentació d’una manera àgil i eficaç, evitant 
errades i possibilitant l’estalvi de recursos humans en la realització de tasques.

3.- ASPECTES A CONSIDERAR EN LA REDACCIÓ DEL PLEC DE 
CLÀUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS:

3.- Responsable del contracte

El control i supervisió del contracte anirà a càrrec de la cap de la funcionària de la 
Subunitat de Notificacions i Comunicacions Postals, la senyora Montserrat Requena 
Inglés.

4.- Pressupost base de licitació i valor estimat del contracte

El pressupost de licitació és de divuit mil sis-cents trenta-quatre euros (18.634€) IVA 
inclòs (21%); que es desglossa amb un preu de quinze mil quatre cents euros 
(15.400€) i un IVA de tres mil dos-cents trenta-quatre euros (3.234€).

http://www.manresa.cat/validar
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El cost del subministrament i servei de la totalitat del contracte es desglossa amb els 
conceptes següents:

Concepte 2025 2026 2027 2028 2029 Total IVA 
21%

Total IVA 
inclòs

Subministrament 
de l’ensobradora

1.650€ 2.200€ 2.200€ 2.200€ 550€ 8.800€ 1.848€ 10.648€

Serveis
de manteniment

1.237,50€ 1.650€ 1.650€ 1.650€ 412,50€ 6.600€ 1.386€ 7.986€

2.887,50€ 3.850€ 3.850€ 3.850€ 962,50€ 15.400€ 3.234€ 18.634€

El valor estimat del contracte (VEC), és de quinze mil quatre cents euros (15.400€), 
IVA no inclòs.

Concepte 2025 2026 2027 2028 2029 Total
Subministrament 
de l’ensobradora

1.650€ 2.200€ 2.200€ 2.200€ 550€ 8.800€

Serveis 
de manteniment 

1.237,50€ 1.650€ 1.650€ 1.650€ 412,50€ 6.600€

2.887,50€ 3.850€ 3.850€ 3.850€ 962,50€ 15.400€

L’esmentat import comprèn la totalitat dels conceptes, costos i despeses necessaris 
per a la prestació del subministrament.

Els licitadors hauran d’igualar o disminuir en la seva oferta el pressupost base de 
licitació, indicant l’IVA a aplicar com a partida independent.
No podran acceptar-se proposicions econòmiques que superin el preu màxim.

5.- Consignació pressupostària

Existeix crèdit pressupostari adequat i suficient per atendre les obligacions 
econòmiques de l'Ajuntament en relació amb aquest contracte, a l’aplicació 
pressupostària número 9202 20500 de l’estat de despeses del Pressupost municipal, 
per a l’exercici 2025.

Així mateix, pel que fa a la resta d’exercicis de vigència del contracte, l'Ajuntament 
de Manresa es compromet a consignar pressupostàriament crèdit adequat i suficient 
per fer front a les despeses que origini.

6.- Termini del contracte

El contracte tindrà una durada de quatre (4) anys, sense possibilitat de pròrroga.

La prestació del contracte s’iniciarà a partir de la data d’adjudicació. El termini màxim 
de lliurament i instal·lació de l’ensobradora és de dues setmanes comptats a partir 

http://www.manresa.cat/validar
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de l’acceptació del contractista de la resolució d’adjudicació, sense perjudici de la 
millora del termini proposat en l’oferta.

7.- Tramitació de l’expedient

Ordinària.

8.- Criteris per a l’adjudicació

CRITERIS PONDERABLES AUTOMÀTICAMENT (fins a 100 punts)

Criteri Punts

1. Oferta econòmica  
    S’avaluarà mitjançant la següent fórmula:

P= (L-O) x 55 / (L – B)
P:Puntuació.
L:Pressupost de licitació.
O: Oferta del licitador.
B: Oferta més baixa de les considerades.

Les ofertes econòmiques considerades seran aquelles que no siguin 
anormalment baixes o desproporcionades, és a dir, aquelles el percentatge de 
les quals no sigui més de 10 punts superiors a la mitjana dels percentatges de 
baixa de les diferents ofertes. 

Quan una oferta econòmica no pugui ser considerada, quedarà exclosa de la 
licitació, sempre que un cop realitzada l’oportuna audiència al licitador afectat 
quedi confirmat aquest valor anormalment baix o desproporcionat.

La mitjana de les ofertes es calcularà com la mitjana aritmètica de les ofertes 
admeses al procediment, llevat de les dues ofertes més altes i les dues més 
baixes de l’esmentat grup d’ofertes, que no es i tindran en compte per al referit 
càlcul. Quan el nombre d’ofertes admeses al procediment sigui inferior a 7, per 
calcular la mitjana aritmètica no es tindran en compte l’oferta més alta ni 
l’oferta més baixa. Quan el nombre d’ofertes admeses al procediment sigui 
inferior a 5, per calcular l’esmentada mitjana aritmètica es tindran en compte 
totes les ofertes admeses.

En el supòsit que hi hagi una sola oferta, el llindar de la temeritat es fixa, en un 
percentatge superior al 20% del preu de licitació.
En el supòsit que una o diverses de les ofertes presentades incorrin en 
presumpció d’anormalitat, de conformitat amb l’article 149 de la LCSP, caldrà 
requerir al licitador o licitadors que les hagin presentat i donar-los un termini 
suficient perquè justifiquin i desglossin raonadament i detalladament el baix 
nivell dels preus, o de costos, o qualsevol altre paràmetre sobre la base del 
qual s’hagi definit l’anormalitat de l’oferta, mitjançant la presentació d’aquella 
informació i els documents que siguin pertinents a aquests efectes.

55 punts 

http://www.manresa.cat/validar
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Si un cop realitzada l’oportuna audiència al licitador afectat, no és possible 
justificar plenament i oportunament la viabilitat de l’oferta, la proposta no podrà 
ser considerada, i quedarà exclosa de la licitació.
No obtindrà puntuació aquella empresa que ofereixi el 
pressupost de licitació.
S’utilitzaran dos decimals per a l’assignació de les puntuacions
2. Termini màxim de lliurament i d’instal·lació de la 
màquina ensobradora a partir de l’acceptació del 
contractista de la resolució d’adjudicació:

o No ofereix cap millora en reducció en el termini
o Una setmana: 5 punts
o Tres dies hàbils: 10 punts
o Un dia hàbil: 15 punts

15 punts

3. Termini de resposta d’incidències per part de 
l’adjudicatari:

o No ofereix cap millora en la reducció del termini de 
resposta

o De quatre a cinc hores a partir de la comunicació de 
la incidència per part del Servei de Notificadors: 5 
punts.

o De dues a tres hores a partir de la comunicació de 
la incidència per part del Servei de Notificadors: 10 
punts.

o Una hora o menys a partir de la comunicació de la 
incidència per part del Servei de Notificadors: 15 
punts.

15 punts

4. Termini de reparació, peces de recanvi i canvi de 
l’ensobradora si fos necessari:

o No ofereix cap reducció en el termini de reparació, 
peces i canvi de l’ensobradora si fos necessari.

o Tres dies hàbils següents a partir de la comunicació 
de la incidència per part del Servei de Notificadors: 
5 punts

o Dos dies hàbils següents a partir de la comunicació 
de la incidència per part del Servei de Notificadors: 
10 punts

o El mateix dia o el dia hàbil següent a partir de la 
comunicació de la incidència per part del Servei de 
Notificadors:15 punts

15 punts

La millor oferta serà la que obtingui una major puntuació aplicació dels aspectes
indicats en aquesta clàusula.

http://www.manresa.cat/validar
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9.- Documentació acreditativa de la solvència tècnica

D’acord amb l’article 159.6.b) de la LCSP s’eximeix, en aquest cas, als licitadors 
d’acreditar la solvència econòmica i financera i tècnica o professional, si bé es 
requereix que:
 Disposar d’un volum anual de negocis, que referit a l’any de més volum de 

negoci dels tres últims acabats ha de ser almenys una vegada i mitja el valor 
anual mitjà del contracte.

 Haver dut a terme subministraments equivalents a l’objecte d’aquest 
contracte, en els últims tres anys, amb un import anual acumulat que sigui 
igual o superior al 70 % de l’anualitat mitjana del contracte.

D’altra banda, tal i com estableix l’article 159.4, lletra a) de la LCSP, els licitadors 
hauran d’estar inscrits en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas 
del Sector Público o en el Registre Electrònic d’Empreses Licitadores de la 
Generalitat de Catalunya, en la data final de presentació d’ofertes.

A aquests efectes, també es considerarà admissible la proposició del licitador que 
acrediti haver presentat la sol·licitud d’inscripció en el corresponent Registre, 
juntament amb la documentació preceptiva, sempre que la sol·licitud sigui de data 
anterior a la data final de presentació de les ofertes. 

L’acreditació d’aquesta circumstància tindrà lloc mitjançant l’aportació de: 

­ justificant emès pel registre competent en base al qual s’acrediti que s’ha presentat la 
sol·licitud acompanyada de la documentació preceptiva, en la deguda forma

­ juntament, amb una declaració de responsable emesa per part del licitador en la què 
manifesti que ha presentat davant del registre competent la documentació preceptiva 
per inscriure a l’empresa licitadora; i, en cap cas, ha rebut requeriment d’esmena de 
deficiències, per part del Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades del 
Sector Públic o per part del Registre d’Empreses Licitadores, en relació a la sol·licitud 
presentada. 

No obstant, l’obligació operarà sempre que no es vegi limitada la concurrència. 

Així, en el supòsit que concorri una única empresa a la licitació, o fins i tot varies, i 
no estigui/n inscrita/es al RELI o ROLECE, l’acreditació de la capacitat, solvència i 
absència de prohibicions de contractar es podrà efectuar en la forma establerta amb 
caràcter general. No podent admetre’s en la resta de supòsits (quan algun dels 
licitadors sí estigui inscrit), aquelles empreses no inscrites

10.- Mesa de contractació

No hi ha mesa de contractació.

http://www.manresa.cat/validar
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11.- Garanties exigibles

No es requerirà constitució de garantia definitiva, tal com preveu l’article 159.6.f) de 
la LCSP.

12.- Drets i obligacions

Els drets i obligacions de les parts seran aquelles que resultin de la documentació 
contractual i la normativa aplicable, i en particular les següents: 

OBLIGACIONS DE L’AJUNTAMENT

 L’Ajuntament de Manresa haurà d’abonar al licitador el preu de contracte.

OBLIGACIONS DE L’ADJUDICATARI

 El contractista haurà de subministrar l’ensobradora en el termini màxim de 
dues setmanes comptats a partir de l’acceptació del contractista de la 
resolució d’adjudicació, sense perjudici de la millora del termini proposat en 
l’oferta.

 El contractista haurà de subministrar l’ensobradora d’acord amb les 
característiques tècniques establertes al Plec de clàusules administratives i de 
prescripcions tècniques.

 El contractista haurà de respondre per les incidències en la màquina 
ensobradora, en un termini de 6 hores a partir de la comunicació de la 
incidència per part del Servei de Notificadors ja sigui telefònicament o per 
correu electrònic, sense perjudici de la millora del termini proposat en l’oferta.

 El contractista haurà de fer les reparacions que calgui durant la vigència del 
contracte, així com canviar l’ensobradora, si fos necessari, en el termini de 5 
dies hàbils a partir de la comunicació de la incidència per part del Servei de 
Notificadors, sense perjudici de la millora del termini proposat en l’oferta. 

 
13.- Condicions especials d’execució del contracte

El contractista vetllarà perquè en l’execució del contracte de subministrament tots els 
productes que s’utilitzin provinguin d’empreses que compleixin amb les normes 
internacionals aprovades per l’Organització Internacional del Treball, les quals, 
fonamentalment, tenen per objecte promoure els drets laborals, fomentar 
l’oportunitat de treball decent i millorar la protecció social.

Així mateix, el licitador vetllarà per afavorir la formació en el lloc de treball, i el 
compliment dels Convenis col·lectius sectorials i territorials aplicables.

http://www.manresa.cat/validar


Po
de

u 
va

lid
ar

 i 
ob

te
ni

r l
a 

ve
rs

ió
 e

le
ct

rò
ni

ca
 d

'a
qu

es
t d

oc
um

en
t a

 h
ttp

://
w

w
w

.m
an

re
sa

.c
at

/v
al

id
ar

   
   

   
  N

úm
er

o 
de

 R
ef

er
èn

ci
a:

 D
YA

K
P1

JK
ZN

VC

Plaça Major, 1, 5 i 6 08241 MANRESA (Bages) Tel. 93 878 23 00 – Fax 93 878 23 07 E-mail: ajt@ajmanresa.cat NIF P-0811200-E

En cas d’existir subcontractació, l’empresa contractista ha de presentar la 
documentació que justifiqui el compliment efectiu dels terminis d’abonament a les 
empreses subcontractistes, quan sigui requerit per la responsable del contracte i, en 
tot cas, una vegada finalitzada la prestació.

14.- Forma de pagament

El pagament del preu del contracte es farà per períodes mensuals vençuts, dividint el
preu total del contracte entre el nombre de mesos de durada de l'arrendament. El
nombre total de quotes serà de quaranta-vuit (48).

Cada factura haurà de ser conformada per la responsable del contracte i aprovada 
per l’òrgan competent.

La plataforma e.FACT és el punt general d’entrada de factures electròniques de 
l’Administració de la Generalitat de Catalunya i del seu Sector Públic. 

15.- Revisió de preus o indicació expressa de la seva improcedència

No procedeix la revisió de preus

16. Causes de resolució del contracte

A banda de les que estableixen els articles 211 i 306 i següents de la LCSP, seran 
causes de resolució del contracte les següents:

a. Cedir el contracte o subcontractar amb tercers la prestació parcial del mateix, 
sense el consentiment de l’Ajuntament.

b. La falsedat comprovada en qualsevol moment per l’Ajuntament de les dades o 
documents aportats per l’adjudicatari en la fase de licitació.

c. La incursió del contractista en una de les causes de prohibició per contractar 
amb el sector públic enumerades a l’article 71 de la LCSP amb posterioritat a 
l’adjudicació del contracte.

d. L’extinció de la personalitat jurídica del contractista.

e. El mutu acord entre l’Ajuntament i el contractista.

f. El compliment del termini establert en el contracte.

g. L’incompliment de les obligacions contractuals essencials, qualificades com a 
tals en els plecs o en el contracte. Podrà donar lloc a l’extinció del contracte 
per causes imputables al contractista l’existència de qualsevol de les 

http://www.manresa.cat/validar
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infraccions qualificades com a molt greus, i/o l’incompliment de les condicions 
especials d’execució.

17.- Modificacions de contracte

La modificació del contracte es regirà per allò que preveu l’article 205 i relacionats de 
l’LCSP.

18.- Criteris de desempat en cas d’igualació d’ofertes

De conformitat amb l’article 147.2 de la LCSP, i a la falta d’altra previsió, l’empat 
entre diverses ofertes després de l’aplicació dels criteris d’adjudicació del contracte 
es resoldrà mitjançant l’aplicació per ordre dels criteris socials següents, referits al 
moment de finalitzar el termini de presentació d’ofertes: 

a. Percentatge superior de treballadors amb discapacitat o en situació d’exclusió 
social en la plantilla de cadascuna de les empreses; en cas d’igualtat ha de 
prevaldre el nombre més alt de treballadors fixos amb discapacitat en plantilla, 
o el nombre més alt de persones treballadores en inclusió en la plantilla. 

b. Percentatge inferior de contractes temporals en la plantilla de cadascuna de 
les empreses. 

c. Percentatge superior de dones ocupades en la plantilla de cadascuna de les 
empreses. 

d. El sorteig, en cas que l’aplicació dels anteriors criteris no hagi donat lloc a un 
desempat.

La documentació acreditativa dels criteris de desempat a què es refereix aquest 
apartat l’han d’aportar els licitadors en el moment en què es produeixi l’empat, i no 
amb caràcter previ.

19.- Compliment i correcta execució del contracte

El contracte s’entendrà complert pel contractista quan hagi realitzat a satisfacció de 
l’administració contractant la totalitat del seu objecte, d’acord amb els termes que es 
deriven d’aquest plec de clàusules, de la documentació contractual i de la normativa 
d’aplicació.

20.- Termini del lliurament i recepció del bé

El termini màxim de lliurament i instal·lació de l’ensobradora és de dues setmanes 
comptats a partir de l’acceptació del contractista de la resolució d’adjudicació, sense 
perjudici de la millora del termini proposat en l’oferta.
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21.- Règim d’infraccions

Incompliment Graduació Penalitat
Incompliment del termini de lliurament 
de l’ensobradora

Molt greu 10% del preu d’adjudicació
i/o resolució del contracte

Per demora en la resposta de les 
incidències en la màquina ensobradora

Molt greu 10% del preu d’adjudicació
i/o resolució del contracte

Per demora en la reparació, substitució 
de peces o recanvi de l’ensobradora

Molt greu 10% del preu d’adjudicació
i/o resolució del contracte

Incompliment de les condicions 
especials d’execució

Greu 5% del preu d’adjudicació

Incompliment de la legislació vigent de
prevenció de riscos laborals

Greu 5% del preu d’adjudicació
i/o resolució del contracte

El TAG del Servei de Contractació, Regidora delegada de Recursos Humans
Patrimoni i Inversions i Govern Obert
Josep Pujol Sancho Montserrat Clotet Masana
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