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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES DE CONTRACTACIO DE SERVEIS.

Primer. Objecte del contracte

L’'objecte del contracte és continuar proporcionant un servei de coordinacié d’activitats
empresarials, d’ara en davant CAE, pel control, seguiment i validacié de la documentacié que
les empreses proveidores de serveis i subministraments de I’Ajuntament de Sant Cugat estan
obligades a presentar en matéria de prevencié de riscos laborals i seguretat social.

Aquest servei respon a la necessitat de garantir el compliment dels requisits legals establerts
per la Llei 31/1995 de Prevencié de Riscos Laborals, el RD 39/1997 sobre Serveis de
Prevencié i el RD 171/2004 sobre Coordinacié d’Activitats Empresarials, exceptuant
aquelles activitats incloses en el RD 1627/1997 sobre disposicions minimes de seguretat i salut
en les obres de construccio.

La prestacié d’aquest servei, mitjangant una plataforma digital, permet una gestié agil i
centralitzada de la documentacio exigida a les empreses proveidores, facilitant el seguimentila
validacié en temps real. Aixd garanteix el control i la verificacié dels documents, alhora que
assegura que totes les persones implicades en les activitats empresarials vinculades a
I’Ajuntament treballen en condicions segures i conformes a la normativa vigent.

Aquest contracte no només cobreix les necessitats legals i operatives de I’Ajuntament, siné que
també fomenta I'eficiéncia administrativa, millora la seguretat en I'entorn laboral i assegura la
fiabilitat en la gestié6 documental.

Segon. Caracteristiques técniques dels serveis o prestacions

En la determinacié de les prescripcions, s’han tingut en compte els arts. 124 a 128 de la LCSP
sobre definicions i regles per a I'establiment de prescripcions técniques.

El programari ha de tenir les caracteristiques minimes seguents:

- Multilingte

- Ha de disposar d’un repositori documental que permeti l'intercanvi i emmagatzematge de
documentacié.

- Que permeti la recerca de la documentacio allotjada.

- Que permeti la configuracié de permisos i vistes per rols

- Amb sistema d’alertes i avisos sobre la caducitat o actualitzacié de documents i permisos

- Que permeti generar informes periddics amb registre, compliment normatiu i incidéncies.
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- La infraestructura dels servidors tecnologics, ha de ser segura, escalable i d’alta fiabilitat,
on totes les comunicacions de I'aplicacié es realitzen a través de el protocol HTTPS

- Multiplataforma

- Ha de ser Plataforma cloud que permet 'accés des de qualsevol dispositiu amb connexio.

- Laccés a la plataforma ha de ser compatible amb els sistemes de validacié de
'organitzacio (LDAP i EntralD), per al personal municipal.

- Ha de permetre la doble autentificacio (M2FA).

La configuracio i implantacié ha d’incloure :

- Ha de ser configurable per rols d’usuaris (minim empresa contractista, responsable del
contracte i prevencionistes)

- S’ha de poder configurar els parametres dels documents i les sol-licituds documentals
seguint els criteris de l'organitzacio.

- S’ha de poder fer el traspas de les empreses i contractes vigents.

Suport técnic

- L’idioma principal de comunicacio ha de ser el catala

- Ha doferir un servei d’atencié per al referents interns i els usuaris externs multicanal
(minim correu electronic i via telefonica) per resoldre dubtes o incidéncies en I'is de I'eina
en I'horari d’atencid.

- Ha de proporcionar formacio inicial i suport continu en I'is de I'eina CAE al personal intern
(tecnics de prevencio, qualitat i responsables de contracte) incloent una explicacio de les
funcionalitats i del seu Us.

- Ha de facilitar I'assisténcia als contractistes adaptada a les seves necessitats, en la mesura
del possible.

Sistematica d’actuacio per a la prestacioé del servei

- El servei de CAE inclou la contracta de I'eina i la validacié de la documentacié per part de
'empresa adjudicataria.

- Els documents facilitats per 'Ajuntament han de ser descarregats obligatdériament pels
contractistes.

La sistematica d’actuacié per la prescripcié del servei es descriu al procediment P-15 Gestié del
personal extern, que s’adjunta com a documentacié que facilita I'Ajuntament. L’empresa
adjudicataria ha de seguir aquesta sistematica.

Qualificacié del Personal Adscrit al Servei
El personal encarregat de revisar i validar la documentacié ha de disposar de com a minim la
qualificacid de Teécnic/a Superior en Prevencido de Riscos Laborals en les 3 especialitats
preventives i en matéria laboral i de Seguretat Social, segons el que estableix la normativa
vigent en materia de seguretat i salut laboral.

Requeriments en la Gestié Documental
La informacié s’ha de conservar i ha de restar accessible per als usuaris autoritzats durant el
periode necessari.

Els documents s’han de presentar en formats (tipus pdf, xm, xls, txt, docx, doc, jpg, png, zip)
adaptables per a possibles migracions a altres plataformes.
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Seguretat i Proteccié de Dades
El servidor ha de complir com a minim, amb les normes de seguretat, confidencialitat i
proteccié de dades.

Es responsabilitat de l'adjudicatari, garantir la seguretat dels equips, la conservacié de la
informacid i 'emmagatzematge de les dades de I'Ajuntament.

L’adjudicatari garantira la continuitat, tragabilitat i fiabilitat de les comunicacions.

Tercer. Acta d’inici de prestacié del servei

Una vegada formalitzat el contracte en document administratiu, s’haura d’estendre I'acta d’inici
de prestacio del servei, per triplicat exemplar, que sera signada pel legal representant de
'empresa i el responsable del contracte. Aquest haura de remetre un dels exemplars a la
Seccid de Contractacié i Compres per a la seva incorporacio a I'expedient.

Quart. Realitzacio dels serveis

El contractista haura d'executar els treballs establerts en el contracte, mentre que el
responsable del mateix realitzara un seguiment de la seva gesti6 per assegurar que es
compleixen tant les prescripcions técniques com les altres condicions establertes en els termes
del contracte.

En el cas que estimés incomplides les prescripcions técniques del contracte, donara per escrit
al contractista les instruccions precises i detallades amb la finalitat d’esmenar les faltes o
defectes observats, fent constar en I'esmentat escrit el termini per efectuar les esmenes i les
observacions que estimi oportunes.

En cas de reclamacié per part del contractista respecte de les observacions formulades, el
responsable del contracte 'elevara, amb el seu informe, a I'd6rgan de contractacié per a la seva
resolucié. Si el contractista no reclamés per escrit respecte a les observacions del responsable
del contracte, s’entendra la seva conformitat quedant obligat a corregir o esmenar els defectes
detectats.

Cinqué. Obligacions en matéria de prevencio de riscos laborals

1. El contractista esta obligat al compliment de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de
Prevencio de Riscos Laborals i restant legislacié general i sectorial aplicable en aquesta
matéria respecte dels treballadors adscrits a la contracta.

2. En el supdsit de concurréncia de treballadors del contractista amb altres treballadors en un
centre de treball municipal, I'Ajuntament vetllara pel compliment de la normativa de
prevencio de riscos laborals per part de les empreses que presten serveis corresponents a
la propia activitat en els termes establerts pel RD 171/2004, de 30 de gener, pel qual es
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desenvolupa l'art. 24 de Llei 31/1995, de 8 de novembre, de Prevencié de Riscos
Laborals, en matéria de coordinacié d’activitats empresarials.

L’Ajuntament facilitara a 'empresa que resulti adjudicataria del contracte els documents i
informacié a que es refereix I'art. 7 del Reial Decret 171/2004, de 30 de gener, relatius a:
Avaluacié de riscos del centre de treball, mesures de prevencio, pla d’emergéncia i
qualsevol altre que correspongui.

El contractista resta obligat a presentar, abans de formalitzar-se I'acta d’inici de prestacié
del servei, els documents que seguidament s’indiquen en compliment del que disposa I'art.
10.2 del Reial Decret 171/2004:
a) Avaluacié de riscos i planificacio de I'activitat preventiva.
b) Compliment de les obligacions en matéria d’informacié i formacié respecte dels
treballadors que vagin a prestar serveis al centre de treball.
¢) Qualsevol altre que I’Ajuntament consideri convenient o necessari.

3. El contractista tindra accés a la documentacié municipal a través de la plataforma
informatica autoritzada per I'Ajuntament en la forma que li sera indicada pel responsable
del contracte i haura de presentar el documents a través de la mateixa plataforma.

Sise. Normativa sectorial aplicable

e Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de riscos laborals

e Reial Decret 39/1997, de 17 de gener, dels serveis de prevencio

e Reial decret 337/2010, de 19 de marg, que modifica diversos aspectes del Reglament.

e Reial Decret 171/2004, de coordinacié d’activitats empresarials

¢ Reial Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d’octubre pel qual s’aprova el Text Refés de la
Llei de I'Estatut dels Treballadors

e Reial Decret-Llei, 17/1977, de 4 de marg sobre relacions de treball

¢ Reial Decret Legislatiu 8/2015, de 30 d’octubre pel qual s’aprova el Text Refés de la llei
General de la Seguretat Social

e 2016/679 Reglament General Europeu de Proteccié de Dades

e 3/2018 Llei Organica de Proteccié de dades i garantia de drets digitals

e Qualsevol altre general i/o especifica que li sigui d’aplicacio

Seté. Documentacié que facilita I’Ajuntament

- P-15 Gestio del personal extern
- Doc. 617 Comunicacié CE dels tecnics/es
- Doc. amb el llistat d’equipaments municipals

Les dades quantitatives dels expedients continguts a l'aplicaci6 de coordinacié d’activitats
empresarials a data 24 de desembre del 2024 sén:
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