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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE REGEIX EL NOVE
CONTRACTE BASAT EN L’ACORD MARC DE SERVEIS
CONSISTENTS EN LA IMPARTICIO DE DIFERENTS ACCIONS
FORMATIVES EN EL MARC DE DIVERSOS PROGRAMES I
SERVEIS DEL CENTRE CAN CALDERON DE L’AJUNTAMENT
DE VILADECANS (Exp. 2023/58 — 1/2023/C00315), PER LA
PRESTACIO DEL SERVEI D’IMPARTICIO DE LA DOCENCIA DE
DIFERENTS MODULS FORMATIUS EN EL MARC DEL
PROGRAMA 30 PLUS DE L’AREA D’OCUPACIO | EMPRESES
DE L’AJUNTAMENT DE VILADECANS, PROMOGUT PEL
SERVElI PUBLIC D’OCUPACIO DE CATALUNYA (Exp.
1/2025/C00303)

OBJECTE DEL PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES

1. LOT 34 (SUBLOT 3 LOT 17)

1.1. OBJECTE DEL CONTRACTE BASAT

1.2. CARACTERISTIQUES GENERALS | OPERATIVA DEL SERVEI

1.3. EXECUCIO DEL SERVEI | OBLIGACIONS DEL CONTRACTISTA

1.4. INICI DEL SERVEI

1.5. LLOC D’IMPARTICIO

1.6. TERMINIS D’EXECUCIO

1.7. RECURSOS MATERIALS | PERSONALS DE LES EMPRESES ADJUDICATARIES
DELS CONTRACTES BASATS

1.8. MATERIAL DIDACTIC | AVALUACIO DELS APRENENTATGES, TRACTAMENT DE
DADES PERSONALS DE LES PERSONES PARTICIPANTS EN ACCIONS FORMATIVES
| CONTROL DE QUALITAT

1.9. MODIFICACIO DEL CONTRACTE BASAT

1.10. DADES ECONOMIQUES (PRESSUPOST BASE DE LICITACIO i VALOR ESTIMAT
DEL CONTRACTE)

1.11. SOLVENCIA TECNICA O PROFESSIONAL

1.12. PROCEDIMENT DE LICITACIO APLICABLE

1.13. DOCUMENTACIO A PRESENTAR

1.14. INSTRUCCIONS PER PRESENTAR OFERTA

1.15. VIGENCIA DEL CONTRACTE

1.16. SISTEMA DE FACTURACIO | CONTROL

2. LOT 36 (SUBLOT 1 LOT 19)

2.1. OBJECTE DEL CONTRACTE BASAT

2.2. CARACTERISTIQUES GENERALS | OPERATIVA DEL SERVEI
2.3. EXECUCIO DEL SERVEI | OBLIGACIONS DEL CONTRACTISTA
2.4. INICI DEL SERVEI

2.5. LLOC D’IMPARTICIO

2.6. TERMINIS D’EXECUCIO
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2.7. RECURSOS MATERIALS | PERSONALS DE LES EMPRESES ADJUDICATARIES
DELS CONTRACTES BASATS

2.8. MATERIAL DIDACTIC | AVALUACIO DELS APRENENTATGES, TRACTAMENT DE
DADES PERSONALS DE LES PERSONES PARTICIPANTS EN ACCIONS FORMATIVES
| CONTROL DE QUALITAT

2.9. MODIFICACIO DEL CONTRACTE BASAT

2.10. DADES ECONOMIQUES (PRESSUPOST BASE DE LICITACIO i VALOR ESTIMAT
DEL CONTRACTE)

2.11. SOLVENCIA TECNICA O PROFESSIONAL

2.12. PROCEDIMENT DE LICITACIO APLICABLE

2.13. DOCUMENTACIO A PRESENTAR

2.14. INSTRUCCIONS PER PRESENTAR OFERTA

2.15. VIGENCIA DEL CONTRACTE

2.16. SISTEMA DE FACTURACIO | CONTROL

3. LOT 42 (SUBLOT 1 LOT 22)

3.1. OBJECTE DEL CONTRACTE BASAT

3.2. CARACTERISTIQUES GENERALS | OPERATIVA DEL SERVEI

3.3. EXECUCIO DEL SERVEI | OBLIGACIONS DEL CONTRACTISTA

3.4. INICI DEL SERVEI

3.5. LLOC D’IMPARTICIO

3.6. TERMINIS D’EXECUCIO

3.7. RECURSOS MATERIALS | PERSONALS DE LES EMPRESES ADJUDICATARIES
DELS CONTRACTES BASATS

3.8. MATERIAL DIDACTIC | AVALUACIO DELS APRENENTATGES, TRACTAMENT DE
DADES PERSONALS DE LES PERSONES PARTICIPANTS EN ACCIONS FORMATIVES
| CONTROL DE QUALITAT

3.9. MODIFICACIO DEL CONTRACTE BASAT

3.10. DADES ECONOMIQUES (PRESSUPOST BASE DE LICITACIO i VALOR ESTIMAT
DEL CONTRACTE)

3.11. SOLVENCIA TECNICA O PROFESSIONAL

3.12. PROCEDIMENT DE LICITACIO APLICABLE

3.13. DOCUMENTACIO A PRESENTAR

3.14. INSTRUCCIONS PER PRESENTAR OFERTA

3.15. VIGENCIA DEL CONTRACTE

3.16. SISTEMA DE FACTURACIO | CONTROL

OBJECTE DEL PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES

I Generalitat
L

El present plec de prescripcions técniques (en endavant, PPT) té per objecte recollir
les prescripcions técniques del contracte basat que s’adjudicara en el si de I'Acord
Marc de serveis consistents en la imparticié de diferents accions formatives per part de
personal docent homologat, en el marc de diversos programes i serveis del Centre de
Promocié Econdmica i Serveis a les Empreses Can Calderon, a través de I'’Area
d’Ocupacié i Empreses de I'Ajuntament de Viladecans, amb mesures de contractacio
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publica sostenibles (Exp. 2023/58 — 1/2023/C00315), mitjangant la definicié de I'abast
dels serveis que s’han de prestar.

Aquests serveis tindran per objecte la imparticiéo de docéncia, en el marc del programa
30 PLUS que promou el Servei Public d’'Ocupacié de Catalunya, de tres especialitats
formatives a través de la contractacio dels seglents lots:

= LOT 34 (SUBLOT 3 DEL LOT 17): Servei de docéncia de 24 hores de l'acci6
formativa transversal COMMO002PO Atencié al client i qualitat del servei en el
marc del programa 30 PLUS de I'Area d’Ocupacié i Empreses de I'Ajuntament de
Viladecans.

= LOT 36 (SUBLOT 1 DEL LOT 19): Servei de docéncia de 20 hores de 'especialitat
formativa transversal d’orientaci6 FCOO07 Formacié en competéncies personals
per a I’Ocupacié en el marc del programa 30 PLUS de I'Area d’Ocupaci6 i
Empreses de I'Ajuntament de Viladecans.

* LOT 42 (SUBLOT 1 DEL LOT 22): Servei de docéncia de 24 hores de l'accid
formativa Excel nivell avangat en el marc del programa 30 PLUS de I'Area
d’Ocupacié i Empreses de I'’Ajuntament de Viladecans.

A continuacid s’estableixen les ESPECIFICACIONS TECNIQUES, REQUISITS |
CONDICIONS QUE HAN DE REGIR CADASCUN DELS LOTS:

1. LOT 34 (SUBLOT 3 DEL LOT 17): SERVEI DE DOCENCIA
DE L’ACCIO FORMATIVA TRANSVERSAL COMMO002PO
ATENCIO AL CLIENT | QUALITAT DEL SERVEI (24 HORES).

1.1. OBJECTE DEL CONTRACTE BASAT

L’objecte del LOT 34 (SUBLOT 3 DEL LOT 17) és la contractacié de la docéncia per
la imparticié de la especialitat formativa COMMO002PO Atencio al client i qualitat del
servei (24 h), en el Marc del programa 30 PLUS, de I'’Area d’Ocupacié i Empreses del
Centre de Promocié EconoOmica i Serveis a les Empreses Can Calderon de
I’Ajuntament de Viladecans i promogut pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya.

L’execucid d’aquest lot inclou també els serveis de preparacid de les sessions,
activitats de seguiment, tutories i avaluacié de I'alumnat i participacié en reunions de
coordinaci6 amb l'equip técnic referent, aixi com I'Us del Campus Login Tic i
I'elaboracié de les eines didactiques necessaries pel desenvolupament de les accions
formatives.
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1.2. CARACTERISTIQUES GENERALS | OPERATIVA DEL SERVEI

Mitjancant la contractacio es pretén cobrir la necessitat de disposar de personal
expert per a la impartici6 de 24 hores de la especialitat formativa COMMO002PO
Atencid al client i qualitat del servei, en el marc del programa 30 PLUS segons la
seguent distribucio:

DISTRIBUCIO MODULS
HORES A
PROGRAMA ACCIONS FORMATIVES IMPARTIR
30 PLUS COMMOOZPO At_enC|o al client i o4
qualitat del servei
TOTAL 24

1.3. EXECUCIO DEL SERVEI | OBLIGACIONS DEL CONTRACTISTA

La execucio del servei i les obligacions del contractista, queden establertes a I'apartat
5 de les clausules especifiques del Plec de clausules administratives particulars
(PCAP) de 'Acord Marc amb numero de expedient AOE/AGI/Contractacié/2023/58-
1/2023/C00315, publicat al PCSP.

A més, seran obligacions del contractista:

— Garantir l'assisténcia a les sessions formatives segons calendari. En cas de
baixes o possibles absentismes del personal docent s’haura de substituir en un
termini maxim de 2 dies naturals (48 hores) . EI personal substitut haura de
reunir els mateixos requisits exigits per a la realitzacié de I'accié formativa.

— Complir amb les condicions generals i particulars d’execucié establertes en el
Plec de prescripcions técniques (PPT) i en el Plec de Clausules administratives
(PCAP).

— Complir amb els requisits dels programes formatius de referéncia, pel que fa
als continguts, desenvolupament, activitats i avaluacié dels participants, aixi
com del compromis d’actuacié que es deriven de I'accié docent.

— Col‘laborar en el disseny i elaboracio de les proves de seleccio, aixi com en les
entrevistes de seleccio de I'alumnat. (si s’escau)

— Elaborar i presentar el material didactic, activitats a realitzar, aixi com la
planificacié, programacié i temporalitzacié dels moduls i/o unitats formatives,
abans d’iniciar cada actuacié.

— Assistir i proporcionar suport técnic a I'alumnat durant tot el programa.

— Collaborar amb tot I'equip docent en la formacié en centres de treball i en
I'accié tutorial de I'alumnat.

“Aquest projecte esta subvencionat pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya i pel Servicio Publico de Empleo Estatal -
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— Realitzar un seguiment i avaluacio sistematica i continua del procés formatiu de
lalumnat i tenir-ne un registre i una valoracié personalitzada per modul i/o
unitat formativa, seguint els criteris recollits al Reial Decret regulador de
certificat de professionalitat i/o programa, objecte de I'accié. Els documents
d’avaluacié aixi com el document que recull les solucions, s’hauran de lliurar 5
dies abans de la realitzacio de la prova.

— Comunicar amb 10 dies habils d’antelacié qualsevol sortida formativa del grup
classe

— Assistir a reunions de coordinacio, seguiment, avaluacié i tancament de I'accié
que es programin per part de I'equip técnic del Centre amb I'objectiu de garantir
els millors resultats en relacié als itineraris de les persones participants.

— Mantenir una permanent comunicacié amb l'alumnat, equip docent i técnic/a
responsable del programa, per desenvolupar el procés d’aprenentatge i
'assoliment de competéncies i solventar qualsevol incidéncia en el decurs del
programa.

— Emplenar i lliurar als personal técnic de referéncia la documentacio relacionada
amb el curs en els terminis que s’estableixi, d’acord a la normativa del
programa per una correcta gestié de les actuacions objecte de la contractacié.

— D’acord amb el que preveu la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica linguistica,
en les accions de formacié regulades per aquesta Ordre, s'ha d'utilitzar
normalment el catala com a llengua vehicular i els materials didactics elaborats
per les entitats beneficiaries han d'estar redactats almenys en catala,
exceptuant les formacions en idiomes estrangers.

— Preparar i fer el seguiment i 'avaluacié i regulacié sistematica dels continguts
formatius a impartir, aixi com de les activitats dels alumnes, impulsant
'autoavaluacio i utilitzant instruments d’avaluacié diversos.

— Collaborar en l'elaboraci6 de la memoria final de l'accié exigida per les
administracions implicades.

— Utilitzar diferents eines, equips i recursos en linia que siguin necessaris pel bon
desenvolupament de les sessions formatives i per promoure I'aprenentatge
digital de I'alumnat.

— Fer us del Campus Login TIC del centre com a entorn virtual d’aprenentatge i
mitja de comunicacié entre alumnat, professorat i referent del projecte.

— Realitzar fotografies i gravacions a l'aula representatives de I'exercici de la
professio i/o aprenentatge de I'alumnat i compartir-les amb I'equip referent per
fer difusio i incorporar a la memoria qualitativa del programa.

— CESSIO DRET D'US DE MATERIAL: La propietat intel-lectual del material
didactic i pedagogic requerit correspon als/a les docents, aixi com els drets que
se'n deriven. Se cedeix el dret d’us al Centre de Promocié Econdmica i de
Serveis a les Empreses Can Calderon de I'Ajuntament de Viladecans, amb
caracter indefinit i no exclusiu, cosa que ellla docent autoritza amb I'aprovacié
de la contractacié administrativa dels seus serveis.

— Complimentar i lliurar al Centre la documentacio necessaria en el terminis que
s’acordin, per a la correcta gestio de les actuacions objecte de la contractacio.

— Consultar les guies de prescripcions técniques publicades i actualitzades dels
diferents programes o desenvolupament dels certificats de Professionalitat. Aixi

, mitjangant el codi segur de verificacié 15705557102270732724
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com altres possibles guies que defineixin condicions de compliment general en
les accions formatives.

— Seguir els criteris exposats a la Guia metodologica d’avaluacié dels
aprenentatges en certificats de professionalitat i/o a les instruccions del
programa objecte de 'accié.

— Complir amb els criteris d’organitzacid, gestido i seguiment que estableixi el
centre i I'equip técnic referent del programa. Qualsevol necessitat de I'equip
docent caldra comunicar-la préviament a I'equip referent pels canals habituals
de comunicacio. La persona referent del programa és I'encarregada de guiar i
orientar al professorat pel correcte desenvolupament de les accions formatives.

— Segquir les instruccions de I'Ajuntament de Viladecans, aixi com realitzar
qualsevol adaptacid6 metodologica que sigui necessaria, davant possibles
canvis (prioritzacio de formacio telematica, programacio horaria, etc.).

— Presentar el curriculum, titulacions i/o acreditacions reconegudes al territori
nacional abans de l'inici de les accions.

— Impartir els continguts dels moduls de I'especialitat i portar a terme activitats
que permetin I'assoliment dels objectius formatius marcats al programa de les
unitats formatives a desenvolupar.

L’incompliment dels requeriments generals especificats en aquest apartat durant
I’execucié del contracte per part del contractista sera objecte de revisio i
penalitzacid, de conformitat amb I’establert a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public.

1.4. INICI DEL SERVEI

L’adjudicatari comencara a prestar el servei contractat en la data que s’especifiqui en
I'acte administratiu d’adjudicacié del contracte.

Llevat indicacié contraria per part de ’Ajuntament, I’inici del contracte esta previst
pel mes de marg del 2025.

1.5. LLOC D’IMPARTICIO

El servei de docéncia objecte del contracte es realitzara al terme municipal de
Viladecans, al Centre de Promocié EconOmica i Serveis a les Empreses Can Calderon
de I'Ajuntament de Viladecans,(C/ Andorra n° 64, 08840, Viladecans) sens perjudici que
es pugui desenvolupar la imparticié del servei de docéncia per mitjans telematics, o en
alternanca.

Aixi mateix, es poden portar a terme accions formatives en altres ubicacions o en altres
espais si I'execucié del servei o ’'homologacié de I'especialitat ho requereix.

“Aquest projecte esta subvencionat pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya i pel Servicio Publico de Empleo Estatal -
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1.6. TERMINIS D’EXECUCIO

La persona licitadora haura de impartir un total de 24 hores (inclou la preparacié de les
sessions, activitats de seguiment, tutories i avaluacié de l'alumnat i participacié en
reunions de coordinacié amb I'equip técnic referent), repartides de la seglient manera:

DISTRIBUCIO MODULS
HORES A
PROGRAMA ACCIONS FORMATIVES IMPARTIR
30 PLUS COMM002PO Atgnmo al client i 24
qualitat del servei
TOTAL 24

Tanmateix, ha de tenir disponibilitat per impartir la formacid, presencial i/o telematica,
d’acord amb el seglent calendari previst:
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2025
PROGRAMA 30 PLUS GEN FEB MAR  ABR MAI JUN JUL AUG SEP OCT NOV DEC

COMMO02PO. Atencié al client i qualitat del servei

Horari: De dilluns a dijous de 16h a 19h.
Calendari: Del 17 de marg de 2025 al 27 de marg de 2025.

Aquest calendari pot estar subjecte a modificacions per tal de donar resposta a
possibles imprevistos relacionats amb la disponibilitat d’aules i/o a situacions
excepcionals amb I'objectiu d’afavorir la bona execucio del servei.

El calendari definitiu i exacte, sera comunicat a I'adjudicatari del contracte basat a través
d'e-notum, adjuntant-se el mateix a la notificacié de la Resolucié d'adjudicacié que es
practiqui. També sera publicat al Perfil del contractant.

1.7. RECURSOS MATERIALS | PERSONALS DE LES EMPRESES

ADJUDICATARIES DELS CONTRACTES BASATS

El personal empleat en la realitzacié dels serveis objecte dels contractes basats aixi
com els mitjans materials que I'empresa adjudicataria destini a I'execucié del servei
haura de complir I'establert en Plec de clausules administratives particulars (en
endavant PCAP) i en el PPT de ’Acord Marc aixi com en el present PPT, aixi com
també les instruccions dels serveis técnics municipals responsables de I'execucio del
contracte.
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1.8. MATERIAL DIDACTIC | AVALUACIO DELS APRENENTATGES,
TRACTAMENT DE DADES PERSONALS DE LES PERSONES PARTICIPANTS

EN ACCIONS FORMATIVES | CONTROL DE QUALITAT

S’haura de complir amb l'establert a les clausules setena, vuitena i onzena del Plec de
Prescripcions Técniques que regeix I'Acord Marc amb numero de expedient
AOE/AGI/Contractacio/2023/58-1/2023/C00315, en relacid al material didactic i
avaluacié dels aprenentatges, tractament de dades personals de les persones
participants en accions formatives i control de qualitat.

1.9. MODIFICACIO DEL CONTRACTE BASAT

El contracte basat només podra ser modificat per raons d’interés public de
conformitat amb I'establert a la clausula general nim. 6.9 del PCAP regulador de
'Acord marc. Les ampliacions o reduccions de les prestacions objecte dels
contractes basats vindran determinades per:
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- Un eventual increment o reduccié de la demanda de les persones usuaries del
servei. Aquesta demanda es pot produir com a consequéncia d’un augment o
reduccié de sollicituds de les persones aturades i/o en millora d’ocupaci6 al
municipi i/o un augment o reduccid de I’oferta de les empreses del sector.

- Modificacions necessaries per adaptar-se a noves necessitats, modificacions en
les normatives que regulen els diferents programes, canvis en els atorgaments
per part de les administracions i/o causes imprevistes.

Percentatge maxim de modificacié: Les modificacions no podran excedir, aillada o
conjuntament el 20% del I'import del preu dels contractes basats.

1.10. DADES ECONOMIQUES (PRESSUPOST BASE DE LICITACIO i VALOR

ESTIMAT DEL CONTRACTE)

El pressupost base de licitacié (en endavant, PBL) del LOT 34 (SUBLOT 3 DEL LOT
17) del contracte basat és per un import maxim de 1.200,00 € (exempt d'IVA en virtut
de l'Art. 20, punt 9 de la Llei IVA 37/1992 que regula les activitats de formacid), sense
que I'’Ajuntament s’obligui a exhaurir en la seva totalitat, atés que la despesa variara
en funcié de les hores de formacié efectivament realitzades, calculat d’acord amb el
seguent detall:
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Ne Preu
) unitari Import
e ;t)ltblot Ll edicions :;,i::eics') PET  licitacio total PBL
PCSP (p/hora) (Exempt IVA)
Exempt IVA)(*
Lot .
17— COMMOQZPQ. Atencio
34 sublot al client i qualitat del 1 24 50€/hora 1.200,00€
3 servei.

TOTAL 1.200,00€

(*) Exempt IVA en virtut de I'Art. 20, punt 9 de Llei IVA 37/1992 que regula les activitats
de formacié.

Sense perjudici de I'anterior, el preu ofert pel licitador en cada contracte basat haura
de ser el mateix o inferior al preu ofert de I’Acord marc. D’aquesta manera, cada
licitador té un preu unitari ofert com a maxim, i que es correspon amb el que va
oferir, en el seu dia, en I’Acord Marc, detallats a continuacio:

Nam. lot PCSP
.| PREUUNITARI
(Plataforma 4 LICITADORS PUNTUACIO
BLOT: DESCRIPCI BLOT FERT
SUBLOTS | ontractes del SCRIPCIO SUBLO SELECCIONATS TOTAL =M
. hora formacio)
Sector Public)
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Autonom Beatriz Ortigosa Vallejo 80 40,00 €
17 3 34 COMMO002P O | Atencio al client i qualitat del servei  [Autonom Marta Agiiera Sepulveda 60 45,00 €
Autdnom Marcela Celia Pirez 20 50,00 €

El valor estimat del contracte basat (en endavant, VEC) del LOT 34 (SUBLOT 3
DEL LOT 17) és per un import de 1.440,00 euros, d’acord amb el detall segient:

Preu unitari Import total Modificacions
o -
IT) t PCLSC IS_S;[)|O licitacié (p/hora) PBL (exempt previstes 20% (el)(";fnort X,IIE\? A)
(exempt d'IVA) d'IVA) P
34 | 17 - 50€ / hora 1.200,00 € 240,00 € 1.440,00 €

1.11. SOLVENCIA TECNICA/PROFESSIONAL

Per a la imparticio d’aquest Lot es requereix que la persona licitadora acrediti els
seguents criteris minims de solvencia técnica i professional, segons s’indica al PCAP
de I'Acord Marc.

Titulacié requerida:

El personal expert haura de comptar almenys amb una de les titulacions seguents:
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- Llicenciatura, enginyeria, arquitectura o el titol de grau corresponent o altres titols equivalents
relacionats amb aquest ambit professional; o,

- Diplomatura, enginyeria técnica, arquitectura técnica o el titol de grau corresponent o altres
titols equivalents; o,

- Técnic superior en gestié comercial i marqueting o el titol equivalent de la familia professional
de comer¢ i marqueting; o,

- Certificat de professionalitat de nivell 3 de I'area de compraventa o marqueting i relacions
publiques de la familia professional de comer¢ i marqueting.

Competéncia docent requerida:

- Experiéncia docent acreditada d’'un minim de 150 hores en els ultims cinc anys en la impartici6
dels moduls objecte de la contractacié o similar,

- Certificat de professionalitat de docéncia de la formacié professional per a I'Ocupacié o,

- Master universitari de formador de formadors o altres acreditacions equivalents.

Il Generalitat

1.12. PROCEDIMENT DE LICITACIO APLICABLE

Tal i com preveu l'article 221.4 apartat a) de la LCSP, el contracte basat s’adjudicara
de forma individualitzada, sense necessitat de convocar les parts a una nova licitacio,
adjudicant-lo a qualsevol de les empreses seleccionades en la unitat de licitacio
corresponent, d’acord amb el seglent criteri:

- Adjudicacio directa quan es realitzi a favor de I’oferta que hagi estat la més
valorada en la classificaciéo de les proposicions presentades en I’Acord
Marc quant als criteris d’apreciacié automatica, i que en tot cas la seva
configuracioé satisfaci plenament les necessitats municipals.

Els serveis técnics municipals de I'Area d’Ocupacié i Empreses de I'Ambit de
Sostenibilitat Ecologica, Ocupacio i Economia de I’Ajuntament de Viladecans, enviaran
al licitador que correspongui una sol-licitud de presentacio d'oferta, indicant I'enllac del
perfil del contractant on es trobara publicada la documentacié relativa al contracte
basat, plec de prescripcions técniques, etc.

1.13. DOCUMENTACIO A PRESENTAR

La persona licitadora ha de presentar la seglient documentacié:

e Proposta técnica amb indicacié del personal que s’adscriura a I'execucio
d’aquest contracte basat.

o Acreditacié de la solvéncia técnica o professional sollicitada per al sublot
objecte del present contracte basat.
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*L’acreditacio del compliment de la totalitat dels requisits de solvéncia técnica o
professional sol-licitada en el present Lot, es realitzara segons I'establert al
PCAP regulador de I'’Acord marc, i que es detalla a continuacio:

a) Acreditacié de la titulacié requerida: Presentacidé dels documents que
acreditin la titulacié obtinguda necessaria per a la prestacié dels serveis
objecte del present Lot. Aquestes titulacions académiques i professionals
han d’estar reconegudes al territori nacional.

b) Acreditaci6 de [I'experiencia docent: Presentacid d'un certificat de
'empresa o entitat on s’ha impartit la formacié i on consti, I'any
d’imparticio, les hores i les especialitats o0 moduls impartits.

c) Curriculum vitae: A les anteriors acreditacions caldra adjuntar el
curriculum vitae del personal docent adscrit a I'execucié del servei de
cada sublot objecte del contracte.

e Documentacio justificativa de disposar efectivament dels mitjans humans i
materials que s’hagin compromés a dedicar o adscriure a I'execucio del contracte.

e Proposta economica.

e Declaracié responsable sobre el manteniment dels requisits i condicions de
capacitat d’obrar, habilitacié professional i solvéncia, aixi com també, sobre la
conservacio de la no incursié en una prohibicié de contractar d’acord amb ['article
71 de la LCSP, i d’'acord amb el model gue consta com a Annex VIII en el PCAP de
I’Acord marc.

e Certificats de trobar-se al corrent amb les obligacions tributaries i amb la
sequretat social.

* No sera obligatori presentar els anteriors Certificats (obligacions tributaries i
amb la seguretat social), atés que l'adjudicaci6 de I'Acord marc faculta
expressament a ’Ajuntament de Viladecans a consultar o obtenir directament
els documents que estiguin en disposicid d’altres administracions,
acreditatius del compliment de les obligacions i requisits exigits en aquest
procediment per poder resultar adjudicatari del contracte (hisenda, seguretat
social, etc.).

e Certificat actual d’alta censal a 'l AE.

o Certificat actual d’alta al RETA (régim especial de treballadors autonoms).

1.14. INSTRUCCIONS PER PRESENTAR OFERTA
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La documentacié es presentara telematicament, mitjangant I'eina de presentacié
telematica d’ofertes.

Per presentar la documentacié caldra accedir al Perfil del Contractant, des de la
pagina web municipal www.viladecans.cat/ (Seu electronica / Perfil del contractant) o
bé directament des de la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de la
Generalitat (https://contrataciopublica.gencat.cat/perfil/Viladecans).

Per a qualsevol incidéncia haureu de trucar al teléefon de contacte abans del
termini maxim de presentacio.

Els documents hauran d’estar redactats en catala o en castella.

Els documents s’han d’annexar per separat i s’anomenaran de la manera seguent:

1) Personal adscrit a 'execucié del contracte (PDF)
2) Solvéncia técnica i professional (PDF)

3) Mitjans humans i materials (PDF)

4) Proposta economica (PDF)

5) Annex VIl (PDF)

6) Obligacions tributaries i SS (PDF)

7) Alta IAE (PDF)

8) Alta RETA (PDF)

1.15. VIGENCIA DEL CONTRACTE

El contracte s’executara des del mes de marg del 2025, fins al 30/04/2025.
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No es preveu prorroga del contracte basat.

1.16. SISTEMA DE FACTURACIO | CONTROL

La facturacié dels contractes basats i el seu control es troben a l'apartat 7.6 de les
clausules especifiques del Plec de clausules administratives particulars (PCAP) de
lAcord Marc amb numero de expedient AOE/AGI/Contractacié/2023/58-
1/2023/C00315, publicat al PCSP.
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2. LOT 36 (SUBLOT 1 DEL LOT 19): SERVEI DE DOCENCIA
DE L’ESPECIALITAT FORMATIVA FCOO07 FORMACIO EN
COMPETENCIES PERSONALS PER A L’OCUPACIO (20H)

Generalitat
Ul de Catalunya

2.1. OBJECTE DEL CONTRACTE BASAT

L’objecte del LOT 36 (SUBLOT 1 DEL LOT 19) és la contractacié de la docéncia per
la impartici6 de [I'especialitat formativa transversals d’orientaci6é FCOO07
Formacié en competéncies personals per a I’'Ocupacioé (20 hores), en el Marc del
programa 30 PLUS, de I'Area d’Ocupacié i Empreses del Centre de Promocié
Econdmica i Serveis a les Empreses Can Calderon de I'Ajuntament de Viladecans i
promogut pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya.

L’execucié d’aquest lot inclou també els serveis de preparacié de les sessions,
activitats de seguiment, tutories i avaluacié de I'alumnat i participacié en reunions de
coordinacié amb l'equip técnic referent, aixi com I'is del Campus Login Tic i
I'elaboracié de les eines didactiques necessaries pel desenvolupament de les accions
formatives.

2.2. CARACTERISTIQUES GENERALS | OPERATIVA DEL SERVEI

Mitjancant la contractacié es pretén cobrir la necessitat de disposar de personal
expert per a la imparticié de 20 hores del FCOO07 Formacié en competéncies
personals per a I’Ocupacio, en el marc del programa 30 Plus segons la seglient
distribucio:

DISTRIBUCIO MODULS

HORES
PROGRAM A
A ACCIONS FORMATIVES IMPARTI
R
30 PLUS | FCOOO7. Formacié en competéncies personals per a I'Ocupacié 20h
TOTAL HORES 20 h

“Aquest projecte esta subvencionat pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya i pel Servicio Publico de Empleo Estatal -
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2.3. EXECUCIO DEL SERVEI | OBLIGACIONS DEL CONTRACTISTA

La execucio del servei i les obligacions del contractista, queden establertes a I'apartat
5 de les clausules especifiques del Plec de clausules administratives particulars
(PCAP) de 'Acord Marc amb numero de expedient AOE/AGI/Contractacié/2023/58-
1/2023/C00315, publicat al PCSP.

A més, seran obligacions del contractista:

— Garantir l'assisténcia a les sessions formatives segons calendari. En cas de
baixes o possibles absentismes del personal docent s’haura de substituir en un
termini maxim de 2 dies naturals (48 hores) . EI personal substitut haura de
reunir els mateixos requisits exigits per a la realitzacio de I'accio formativa.

— Complir amb les condicions generals i particulars d’execucié establertes en el
Plec de prescripcions técniques (PPT) i en el Plec de Clausules administratives
(PCAP).

— Complir amb els requisits dels programes formatius de referéncia, pel que fa
als continguts, desenvolupament, activitats i avaluacié dels participants, aixi
com del compromis d’actuacié que es deriven de I'accié docent.

— Col‘laborar en el disseny i elaboracio de les proves de seleccio, aixi com en les
entrevistes de seleccié de I'alumnat. (si s’escau)

— Elaborar i presentar el material didactic, activitats a realitzar, aixi com la
planificacié, programacié i temporalitzacié dels moduls i/o unitats formatives,
abans d’iniciar cada actuacié.

— Assistir i proporcionar suport técnic a I'alumnat durant tot el programa.

— Collaborar amb tot I'equip docent en la formacié en centres de treball i en
I'accio tutorial de I'alumnat.

— Realitzar un seguiment i avaluacié sistematica i continua del procés formatiu de
lalumnat i tenir-ne un registre i una valoracié personalitzada per modul i/o
unitat formativa, seguint els criteris recollits al Reial Decret regulador de
certificat de professionalitat i/o programa, objecte de l'accié. Els documents
d’avaluacio6 aixi com el document que recull les solucions, s’hauran de lliurar 5
dies abans de la realitzacio de la prova.

— Comunicar amb 10 dies habils d’antelacié qualsevol sortida formativa del grup
classe

— Assistir a reunions de coordinacio, seguiment, avaluacio i tancament de I'accié
que es programin per part de I'equip técnic del Centre amb I'objectiu de garantir
els millors resultats en relacié als itineraris de les persones participants.

— Mantenir una permanent comunicacié amb l'alumnat, equip docent i técnic/a
responsable del programa , per desenvolupar el procés d’aprenentatge i
I'assoliment de competéncies i solventar qualsevol incidéncia en el decurs del
programa.

— Emplenar i lliurar als personal técnic de referéncia la documentacié relacionada
amb el curs en els terminis que s’estableixi, d’acord a la normativa del
programa per una correcta gestié de les actuacions objecte de la contractacio.

“Aquest projecte esta subvencionat pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya i pel Servicio Publico de Empleo Estatal -
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— D’acord amb el que preveu la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica linguistica,
en les accions de formacié regulades per aquesta Ordre, s'ha d'utilitzar
normalment el catalda com a llengua vehicular i els materials didactics elaborats
per les entitats beneficiaries han d'estar redactats almenys en catala,
exceptuant les formacions en idiomes estrangers.

— Preparar i fer el seguiment i 'avaluacié i regulacié sistematica dels continguts
formatius a impartir, aixi com de les activitats dels alumnes, impulsant
'autoavaluacio i utilitzant instruments d’avaluacié diversos.

— Collaborar en l'elaboraci6 de la memoria final de l'accié exigida per les
administracions implicades.

— Utilitzar diferents eines, equips i recursos en linia que siguin necessaris pel bon
desenvolupament de les sessions formatives i per promoure I'aprenentatge
digital de I'alumnat.

— Fer us del Campus Login TIC del centre com a entorn virtual d’aprenentatge i
mitja de comunicacié entre alumnat, professorat i referent del projecte.

— Realitzar fotografies i gravacions a l'aula representatives de I'exercici de la
professi6 i/o aprenentatge de 'alumnat i compartir-les amb I'equip referent per
fer difusié i incorporar a la memoria qualitativa del programa.

— CESSIO DRET D'US DE MATERIAL: La propietat intel-lectual del material
didactic i pedagogic requerit correspon als/a les docents, aixi com els drets que
se'n deriven. Se cedeix el dret d’us al Centre de Promocié Econdmica i de
Serveis a les Empreses Can Calderon de I'Ajuntament de Viladecans, amb
caracter indefinit i no exclusiu, cosa que ellla docent autoritza amb I'aprovacié
de la contractacié administrativa dels seus serveis.

— Complimentar i lliurar al Centre la documentacio necessaria en el terminis que
s’acordin, per a la correcta gestio de les actuacions objecte de la contractacié.

— Consultar les guies de prescripcions técniques publicades i actualitzades dels
diferents programes o desenvolupament dels certificats de Professionalitat. Aixi
com altres possibles guies que defineixin condicions de compliment general en
les accions formatives.

— Seguir els criteris exposats a la Guia metodoldgica d’avaluaciéo dels
aprenentatges en certificats de professionalitat i/o a les instruccions del
programa objecte de 'accio.

— Complir amb els criteris d’organitzacid, gestié i seguiment que estableixi el
centre i I'equip técnic referent del programa. Qualsevol necessitat de I'equip
docent caldra comunicar-la préviament a I'equip referent pels canals habituals
de comunicacio. La persona referent del programa és I'encarregada de guiar i
orientar al professorat pel correcte desenvolupament de les accions formatives.

— Segquir les instruccions de I'Ajuntament de Viladecans, aixi com realitzar
qualsevol adaptacid6 metodologica que sigui necessaria, davant possibles
canvis (prioritzacié de formacio telematica, programacio horaria, etc.).

— Presentar el curriculum, titulacions i/o acreditacions reconegudes al territori
nacional abans de I'inici de les accions.

— Impartir els continguts dels moduls de I'especialitat i portar a terme activitats
que permetin I'assoliment dels objectius formatius marcats al programa de les
unitats formatives a desenvolupar.

, mitjangant el codi segur de verificacié 15705557102270732724
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L’incompliment dels requeriments generals especificats en aquest apartat durant
I’execucié del contracte per part del contractista sera objecte de revisio i
penalitzacid, de conformitat amb I’establert a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public.

2.4. INICI DEL SERVEI

L’adjudicatari comencara a prestar el servei contractat en la data que s’especifiqui en
I'acte administratiu d’adjudicacié del contracte.

Llevat indicacié contraria per part de I’Ajuntament, I’inici del contracte esta previst
pel mes de marg del 2025.

2.5. LLOC D’IMPARTICIO
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El servei de docéncia objecte del contracte es realitzara al terme municipal de
Viladecans, al Centre de Promocié EconOmica i Serveis a les Empreses Can Calderon
de I'’Ajuntament de Viladecans,(C/ Andorra n® 64, 08840, Viladecans) sens perjudici que
es pugui desenvolupar la imparticié del servei de docéncia per mitjans telematics, o en
alternanca.

Aixi mateix, es poden portar a terme accions formatives en altres ubicacions o en altres
espais si I'execucié del servei o ’'homologacié de I'especialitat ho requereix.

2.6. TERMINIS D’EXECUCIO

La persona licitadora haura de impartir un total de 20 hores (inclou la preparacié de les
sessions, activitats de seguiment, tutories i avaluacié de I'alumnat i participacié en
reunions de coordinacié amb I'equip técnic referent), repartides de la seglient manera:

DISTRIBUCIO MODULS
HORES
PROGRAM A
A ACCIONS FORMATIVES IMPARTI
R
30 PLUS FCOOO7. Formacié en competéncies personals per a 'Ocupacié 20 h
TOTAL HORES 20 h

“Aquest projecte esta subvencionat pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya i pel Servicio Publico de Empleo Estatal -
Ministerio de Trabajo y Economia Social en el marc del Programa SOC-30 Plus regulat per Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol,

modificada per I’Ordre EMT/128/2021, de 14 de juny”

Tl * MINISTERIO
SHR.T DETRABAIO
2 = Y ECONOMIA SOCIAL

Document verificable a https:

AT Generalitat
Wl de Catalunya


https://registre.viladecans.cat/sta/pages/utils/documentCheck.jsp

ek

Servei d'Ocupacio AJUNTAMENT DE
de Catalunya VILADECANS @
AREA D’OCUPACIO | EMPRESES
EXP.: 1/2025/C00303

Tanmateix, ha de tenir disponibilitat per impartir la formacid, presencial i/o telematica,
d’acord amb el seglent calendari previst:

2025
PROGRAMA 30 PLUS (€1=)] FEB MAR  ABR MAI JUN JUL AUG SEP OCT NOV DEC

FCOOO07_Formacié en competéncies personal per a
I'Ocupacié

Horari: De dilluns a divendres pel mati (9 a 13h).
Calendari: Del 31 de marg de 2025 al 4 d’abril de 2025.

Aquest calendari pot estar subjecte a modificacions per tal de donar resposta a
possibles imprevistos relacionats amb la disponibilitat d’aules i/o a situacions
excepcionals amb I'objectiu d’afavorir la bona execucio del servei.

El calendari definitiu i exacte, sera comunicat a l'adjudicatari del contracte basat a través
d'e-notum, adjuntant-se el mateix a la notificacid de la Resolucié d'adjudicacié que es
practiqui. També sera publicat al Perfil del contractant.

2.7. RECURSOS MATERIALS | PERSONALS DE LES EMPRESES
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ADJUDICATARIES DELS CONTRACTES BASATS

El personal empleat en la realitzacié dels serveis objecte dels contractes basats aixi
com els mitjans materials que I'empresa adjudicataria destini a I'execucié del servei
haura de complir I'establert en Plec de clausules administratives particulars (en
endavant PCAP) i en el PPT de I’Acord Marc aixi com en el present PPT, aixi com
també les instruccions dels serveis técnics municipals responsables de I'execucio del
contracte.

2.8. MATERIAL DIDACTIC | AVALUACIO DELS APRENENTATGES,
TRACTAMENT DE DADES PERSONALS DE LES PERSONES PARTICIPANTS

EN ACCIONS FORMATIVES | CONTROL DE QUALITAT

S’haura de complir amb I'establert a les clausules setena, vuitena i onzena del Plec de
Prescripcions Técniques que regeix I'Acord Marc amb numero de expedient
AOE/AGI/Contractacit/2023/58-1/2023/C00315, en relaci6 al material didactic i
avaluacié dels aprenentatges, tractament de dades personals de les persones
participants en accions formatives i control de qualitat.

2.9. MODIFICACIO DEL CONTRACTE BASAT

El contracte basat només podra ser modificat per raons d’interés public de
conformitat amb I'establert a la clausula general nim. 6.9 del PCAP regulador de
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'Acord marc. Les ampliacions o reduccions de les prestacions objecte dels
contractes basats vindran determinades per:

- Un eventual increment o reduccio de la demanda de les persones usuaries del
servei. Aquesta demanda es pot produir com a consequéncia d’un augment o
reduccié de sollicituds de les persones aturades /o en millora d’ocupaci6 al
municipi i/o un augment o reduccid de I’oferta de les empreses del sector.

- Modificacions necessaries per adaptar-se a noves necessitats, modificacions en
les normatives que regulen els diferents programes, canvis en els atorgaments
per part de les administracions i/o causes imprevistes.

Percentatge maxim de modificacié: Les modificacions no podran excedir, aillada o
conjuntament el 20% del I'import del preu dels contractes basats.

2.10. DADES ECONOMIQUES (PRESSUPOST BASE DE LICITACIO i VALOR

ESTIMAT DEL CONTRACTE)
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El pressupost base de licitacié (en endavant, PBL) del LOT 36 (SUBLOT 1 DEL LOT
19) del contracte basat és per un import maxim de 1.000,00 € (exempt d'IVA en virtut
de I'Art. 20, punt 9 de la Llei IVA 37/1992 que regula les activitats de formacid), sense
que '’Ajuntament s’obligui a exhaurir en la seva totalitat, atés que la despesa variara
en funcié de les hores de formacié efectivament realitzades, calculat d’acord amb el
seguent detall:

Preu
N° Lot- unitari Import

. Hores per | """ |
LOT Objecte cafeterg |eafa licitacio total PBL

PCSP Sublot (p/hora) (Exempt IVA)

LSO cmmmaay, Femiee an

competéncies personal 1 20 50€/hora 1.000,00€
per a I'Ocupacio

36 sublot

1
TOTAL 1.000,00€

(*) Exempt IVA en virtut de I'Art. 20, punt 9 de Llei IVA 37/1992 que regula les activitats
de formacié.

Sense perjudici de I'anterior, el preu ofert pel licitador en cada contracte basat haura
de ser el mateix o inferior al preu ofert de I’Acord marc. D’aquesta manera, cada
licitador té un preu unitari ofert com a maxim, i que es correspon amb el que va
oferir, en el seu dia, en I’Acord Marc, detallats a continuacio:
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NGm. lot PCSP

cobl . | PREUUNTARI
(Plataforma ) LICITADORS PUNTUACIO
SLEL OIS aciesiel S#EJ?T PEERIREO SO SELECCIONATS TOTAL hOFE?T ey
Sector Public) ( , ora formacio)
Autdnom Laura Ripollés Meix 65 33,00 €
19 1 36 FCO007 Competeéncies personal pera Empresa | Talentagora, SL 61,18 41,00 €
I'Ocupacié
Autdonom Marta Agiiera Sepulveda 56,76 45,00 €

El valor estimat del contracte basat (en endavant, VEC) del LOT 36 (SUBLOT 1
DEL LOT 19) és per un import de 1.200,00 euros, d’acord amb el detall seglent:

o | Preu unitari Import total Modificacions
Itl) t PCLSC Is_Slt)Io licitacié (p/hora) PBL (exempt previstes 20% (el;r‘;?nor: X’IE\? A)
(exempt d’'IVA) d’IVA) P
36 | 19- 50€ / hora 1.000,00 € 200,00 € 1.200,00 €

Ry Ry

2.11. SOLVENCIA TECNICA/PROFESSIONAL
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Per a la imparticio d’aquest Lot es requereix que la persona licitadora acrediti els
seglents criteris minims de solvéncia técnica i professional, segons s’indica al PCAP
de I'Acord Marc.

Titulacié requerida:
El personal expert haura de comptar almenys amb una de les titulacions seguents:

- Titulacié universitaria o cicle formatiu de grau superior, o, en el seu defecte, capacitacio
professional equivalent a la especialitzacio relacionada amb aquest curs.

Experiéncia professional:

Experiéncia laboral acreditada d’almenys 1 any en activitats relacionades amb la especialitat i el
perfil de I'alumnat.

Competéncia docent requerida:

Sera necessari acreditar experiéncia metodologica o experiéncia docent d’almenys 150 hores.

2.12. PROCEDIMENT DE LICITACIO APLICABLE

Tal i com preveu l'article 221.4 apartat a) de la LCSP, el contracte basat s’adjudicara
de forma individualitzada, sense necessitat de convocar les parts a una nova licitacio,
adjudicant-lo a qualsevol de les empreses seleccionades en la unitat de licitacio
corresponent, d’acord amb el seglent criteri:
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- Adjudicacio directa a qualsevol dels licitadors seleccionats a I’Acord marc,
en tant que es tracta d’'un contracte basat que d’import no supera els
15.000,00 euros (IVA exclos).

Els serveis técnics municipals de I'Area d’Ocupacié i Empreses de I'Ambit de
Sostenibilitat Ecologica, Ocupacio i Economia de I’Ajuntament de Viladecans, enviaran
al licitador que correspongui una sol-licitud de presentacio d'oferta, indicant I'enllac del
perfil del contractant on es trobara publicada la documentacié relativa al contracte
basat, plec de prescripcions técniques, etc.

2.13. DOCUMENTACIO A PRESENTAR

La persona licitadora ha de presentar la seglient documentacio:

e Proposta técnica amb indicacié del personal que s’adscriura a I'execucio
d’aquest contracte basat.

e Acreditaci6 de la solvéncia técnica o professional sol-licitada per al sublot
objecte del present contracte basat.

*L’acreditacié del compliment de la totalitat dels requisits de solvéncia técnica o
professional sol-licitada en el present Lot, es realitzara segons l'establert al
PCAP regulador de 'Acord marc, i que es detalla a continuacio:

d) Acreditacié de la titulacié requerida: Presentacidé dels documents que
acreditin la titulacié obtinguda necessaria per a la prestacié dels serveis
objecte del present Lot. Aquestes titulacions académiques i professionals
han d’estar reconegudes al territori nacional.

e) Acreditaci6 de I'experiéncia docent: Presentacid d'un certificat de
lempresa o entitat on s’ha impartit la formacié i on consti, I'any
d’imparticio, les hores i les especialitats o0 moduls impartits.

f) Curriculum vitae: A les anteriors acreditacions caldra adjuntar el
curriculum vitae del personal docent adscrit a I'execucié del servei de
cada sublot objecte del contracte.

e Documentacio justificativa de disposar efectivament dels mitjans humans i
materials que s’hagin compromés a dedicar o adscriure a I'execucié del contracte.

e Proposta economica.

e Declaracié responsable sobre el manteniment dels requisits i condicions de
capacitat d’obrar, habilitacié professional i solvéncia, aixi com també, sobre la
conservacio de la no incursié en una prohibicié de contractar d’acord amb ['article
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71 de la LCSP, i d’'acord amb el model gue consta com a Annex VIII en el PCAP de
I’Acord marc.

e Certificats de trobar-se al corrent amb les obligacions tributaries i amb la
sequretat social.

* No sera obligatori presentar els anteriors Certificats (obligacions tributaries i
amb la seguretat social), atés que l'adjudicaci6 de I'Acord marc faculta
expressament a ’Ajuntament de Viladecans a consultar o obtenir directament
els documents que estiguin en disposici6 d’altres administracions,
acreditatius del compliment de les obligacions i requisits exigits en aquest
procediment per poder resultar adjudicatari del contracte (hisenda, seguretat
social, etc.).

e Certificat actual d’alta censal a 'lAE.

e Certificat actual d’alta al RETA (régim especial de treballadors autonoms).

2.14. INSTRUCCIONS PER PRESENTAR OFERTA

La documentacié es presentara telematicament, mitjangant I'eina de presentacié
telematica d’ofertes.

Per presentar la documentacié caldra accedir al Perfil del Contractant, des de la
pagina web municipal www.viladecans.cat/ (Seu electronica / Perfil del contractant) o
bé directament des de la Plataforma de Serveis de Contractacid Publica de la
Generalitat (https://contrataciopublica.gencat.cat/perfil/Viladecans).

Per a qualsevol incidéncia haureu de trucar al teléefon de contacte abans del
termini maxim de presentacio.

Els documents hauran d’estar redactats en catala o en castella.

Els documents s’han d’annexar per separat i s’anomenaran de la manera seguent:

9) Personal adscrit a I'execucié del contracte (PDF)
10) Solvéncia técnica i professional (PDF)

11) Mitjans humans i materials (PDF)

12) Proposta econdmica (PDF)

13) Annex VIII (PDF)

14) Obligacions tributaries i SS (PDF)

15) Alta IAE (PDF)

16) Alta RETA (PDF)
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2.15. VIGENCIA DEL CONTRACTE

El contracte s’executara des del mes de marg del 2025, fins al 30/04/2025.

No es preveu prorroga del contracte basat.

2.16. SISTEMA DE FACTURACIO | CONTROL

La facturacié dels contractes basats i el seu control es troben a I'apartat 7.6 de les
clausules especifiques del Plec de clausules administratives particulars (PCAP) de
lAcord Marc amb numero de expedient AOE/AGI/Contractacié/2023/58-
1/2023/C00315, publicat al PCSP.

3. LOT 42 (SUBLOT 1 DEL LOT 22): SERVEI DE DOCENCIA
DE L’ACCIO FORMATIVA D’EXCEL AVANGAT (24H)
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3.1. OBJECTE DEL CONTRACTE BASAT

L’objecte del LOT 42 (SUBLOT 1 DEL LOT 22) és la contractacié de la docéncia per
la imparticié de I'accié formativa TIC. Excel nivell avancat (24 h), en el Marc del
programa 30 PLUS, de I'Area d’Ocupacié i Empreses del Centre de Promocié
Econdmica i Serveis a les Empreses Can Calderon de I'Ajuntament de Viladecans i
promogut pel Servei Public d’'Ocupacié de Catalunya.

L’execucié d’aquest lot inclou també els serveis de preparacié de les sessions,
activitats de seguiment, tutories i avaluacié de I'alumnat i participacié en reunions de
coordinacié amb l'equip técnic referent, aixi com I'is del Campus Login Tic i
I'elaboracié de les eines didactiques necessaries pel desenvolupament de les accions
formatives.

3.2. CARACTERISTIQUES GENERALS | OPERATIVA DEL SERVEI

Mitjancant la contractacié es pretén cobrir la necessitat de disposar de personal
expert per a la imparticié de I'accié formativa TIC. Excel nivell avangat (24h), , en el
marc del programa 30 PLUS segons la seglent distribucio:
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DISTRIBUCIO MODULS
HORES A
PROGRAMA ACCIONS FORMATIVES IMPARTIR
30 PLUS Excel nivell avancat 24
TOTAL HORES 24 h

3.3. EXECUCIO DEL SERVEI | OBLIGACIONS DEL CONTRACTISTA

La execucio del servei i les obligacions del contractista, queden establertes a I'apartat
5 de les clausules especifiques del Plec de clausules administratives particulars
(PCAP) de 'Acord Marc amb numero de expedient AOE/AGI/Contractacié/2023/58-
1/2023/C00315, publicat al PCSP.

A més, seran obligacions del contractista:

— Garantir I'assisténcia a les sessions formatives segons calendari. En cas de
baixes o possibles absentismes del personal docent s’haura de substituir en un
termini maxim de 2 dies naturals (48 hores) . EI personal substitut haura de
reunir els mateixos requisits exigits per a la realitzacié de I'accié formativa.

— Complir amb les condicions generals i particulars d’execucié establertes en el
Plec de prescripcions técniques (PPT) i en el Plec de Clausules administratives
(PCAP).

— Complir amb els requisits dels programes formatius de referéncia, pel que fa
als continguts, desenvolupament, activitats i avaluacié dels participants, aixi
com del compromis d’actuacio que es deriven de I'accié docent.

— Collaborar en el disseny i elaboracio de les proves de seleccio, aixi com en les
entrevistes de seleccié de I'alumnat. (si s’escau)

— Elaborar i presentar el material didactic, activitats a realitzar, aixi com la
planificacié, programacio6 i temporalitzacié dels moduls i/o unitats formatives,
abans d’iniciar cada actuacio.

— Assistir i proporcionar suport técnic a I'alumnat durant tot el programa.

— Collaborar amb tot I'equip docent en la formacié en centres de treball i en
I'accio tutorial de I'alumnat.

— Realitzar un seguiment i avaluacié sistematica i continua del procés formatiu de
lalumnat i tenir-ne un registre i una valoracié personalitzada per modul i/o
unitat formativa, seguint els criteris recollits al Reial Decret regulador de
certificat de professionalitat i/o programa, objecte de l'accié. Els documents
d’avaluacio6 aixi com el document que recull les solucions, s’hauran de lliurar 5
dies abans de la realitzacio de la prova.

— Comunicar amb 10 dies habils d’antelacié qualsevol sortida formativa del grup
classe
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— Assistir a reunions de coordinacio, seguiment, avaluacié i tancament de I'accié
que es programin per part de I'equip técnic del Centre amb I'objectiu de garantir
els millors resultats en relacié als itineraris de les persones participants.

— Mantenir una permanent comunicacié amb I'alumnat, equip docent i técnic/a
responsable del programa , per desenvolupar el procés d’aprenentatge i
'assoliment de competéncies i solventar qualsevol incidéncia en el decurs del
programa.

— Emplenar i lliurar als personal técnic de referéncia la documentacié relacionada
amb el curs en els terminis que s’estableixi, d’acord a la normativa del
programa per una correcta gestié de les actuacions objecte de la contractacio.

— D’acord amb el que preveu la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica linguistica,
en les accions de formacid regulades per aquesta Ordre, s'ha d'utilitzar
normalment el catala com a llengua vehicular i els materials didactics elaborats
per les entitats beneficiaries han d'estar redactats almenys en catala,
exceptuant les formacions en idiomes estrangers.

— Preparar i fer el seguiment i 'avaluacié i regulacié sistematica dels continguts
formatius a impartir, aixi com de les activitats dels alumnes, impulsant
I'autoavaluacio i utilitzant instruments d’avaluacio diversos.

— Collaborar en l'elaboraci6 de la memodria final de l'accié exigida per les
administracions implicades.

— Utilitzar diferents eines, equips i recursos en linia que siguin necessaris pel bon
desenvolupament de les sessions formatives i per promoure I'aprenentatge
digital de I'alumnat.

— Fer us del Campus Login TIC del centre com a entorn virtual d’aprenentatge i
mitja de comunicacié entre alumnat, professorat i referent del projecte.

— Realitzar fotografies i gravacions a l'aula representatives de I'exercici de la
professio i/o aprenentatge de I'alumnat i compartir-les amb I'equip referent per
fer difusio i incorporar a la memoria qualitativa del programa.

— CESSIO DRET D'US DE MATERIAL: La propietat intel-lectual del material
didactic i pedagogic requerit correspon als/a les docents, aixi com els drets que
se'n deriven. Se cedeix el dret d’'us al Centre de Promocié Economica i de
Serveis a les Empreses Can Calderon de I'Ajuntament de Viladecans, amb
caracter indefinit i no exclusiu, cosa que el/la docent autoritza amb I'aprovacié
de la contractacié administrativa dels seus serveis.

— Complimentar i lliurar al Centre la documentacio necessaria en el terminis que
s’acordin, per a la correcta gestioé de les actuacions objecte de la contractacié.

— Consultar les guies de prescripcions técniques publicades i actualitzades dels
diferents programes o desenvolupament dels certificats de Professionalitat. Aixi
com altres possibles guies que defineixin condicions de compliment general en
les accions formatives.

— Seguir els criteris exposats a la Guia metodologica d’avaluaciéo dels
aprenentatges en certificats de professionalitat i/o a les instruccions del
programa objecte de 'accié.

— Complir amb els criteris d’organitzacio, gestio i seguiment que estableixi el
centre i I'equip técnic referent del programa. Qualsevol necessitat de I'equip
docent caldra comunicar-la préviament a I'equip referent pels canals habituals

, mitjangant el codi segur de verificacié 15705557102270732724
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de comunicacid. La persona referent del programa és I'encarregada de guiar i
orientar al professorat pel correcte desenvolupament de les accions formatives.

— Seguir les instruccions de I'Ajuntament de Viladecans, aixi com realitzar
qualsevol adaptacid metodologica que sigui necessaria, davant possibles
canvis (prioritzacié de formacio telematica, programacio horaria, etc.).

— Presentar el curriculum, titulacions i/o acreditacions reconegudes al territori
nacional abans de I'inici de les accions.

— Impartir els continguts dels mdduls de I'especialitat i portar a terme activitats
que permetin I'assoliment dels objectius formatius marcats al programa de les
unitats formatives a desenvolupar.

L’incompliment dels requeriments generals especificats en aquest apartat durant
’execucié del contracte per part del contractista sera objecte de revisid i
penalitzacid, de conformitat amb I’establert a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public.

3.4. INICI DEL SERVEI
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L’adjudicatari comencara a prestar el servei contractat en la data que s’especifiqui en
I'acte administratiu d’adjudicacié del contracte.

Llevat indicacié contraria per part de ’Ajuntament, I’'inici del contracte esta previst
pel mes de marg del 2025.

3.5. LLOC D’'IMPARTICIO

El servei de docencia objecte del contracte es realitzara al terme municipal de
Viladecans, al Centre de Promocié Econdmica i Serveis a les Empreses Can Calderon
de I'’Ajuntament de Viladecans,(C/ Andorra n® 64, 08840, Viladecans) sens perjudici que
es pugui desenvolupar la imparticio del servei de docéncia per mitjans telematics, o en
alternanca.

Aixi mateix, es poden portar a terme accions formatives en altres ubicacions o en altres
espais si I'execucié del servei o ’'homologacioé de I'especialitat ho requereix.

3.6. TERMINIS D’EXECUCIO

La persona licitadora haura de impartir un total de 24 hores (inclou la preparacié de les
sessions, activitats de seguiment, tutories i avaluacié de I'alumnat i participacié en
reunions de coordinacié amb I'equip técnic referent), repartides de la seglient manera:
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DISTRIBUCIO MODULS
HORES A
PROGRAMA ACCIONS FORMATIVES IMPARTIR
30 PLUS Excel nivell avancgat 24
TOTAL HORES 24 h

Tanmateix, ha de tenir disponibilitat per impartir la formacié, presencial i/o telematica,
d’acord amb el seglient calendari previst:

2025
PROGRAMA 30 PLUS GEN FEB MAR  ABR MAI JUN JUL AUG SEP OCT NOV DEC
Excel nivell avangat

Horari: De dilluns a Dijous de 16 a 19h.
Calendari: Del 17 al 27 de marg de 2025.

Aquest calendari pot estar subjecte a modificacions per tal de donar resposta a
possibles imprevistos relacionats amb la disponibilitat d'aules i/o a situacions
excepcionals amb I'objectiu d’afavorir la bona execucio del servei.
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El calendari definitiu i exacte, sera comunicat a I'adjudicatari del contracte basat a través
d'e-notum, adjuntant-se el mateix a la notificacié de la Resolucié d'adjudicacié que es
practiqui. També sera publicat al Perfil del contractant.

3.7. RECURSOS MATERIALS | PERSONALS DE LES EMPRESES

ADJUDICATARIES DELS CONTRACTES BASATS

El personal empleat en la realitzacié dels serveis objecte dels contractes basats aixi
com els mitjans materials que I'empresa adjudicataria destini a I'execucié del servei
haura de complir I'establert en Plec de clausules administratives particulars (en
endavant PCAP) i en el PPT de ’Acord Marc aixi com en el present PPT, aixi com
també les instruccions dels serveis técnics municipals responsables de I'execucio del
contracte.

3.8. MATERIAL DIDACTIC | AVALUACIO DELS APRENENTATGES,
TRACTAMENT DE DADES PERSONALS DE LES PERSONES PARTICIPANTS

EN ACCIONS FORMATIVES | CONTROL DE QUALITAT

S’haura de complir amb I'establert a les clausules setena, vuitena i onzena del Plec de
Prescripcions Técniques que regeix I'Acord Marc amb numero de expedient
AOE/AGI/Contractacio/2023/58-1/2023/C00315, en relacid al material didactic i
avaluacié dels aprenentatges, tractament de dades personals de les persones
participants en accions formatives i control de qualitat.
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3.9. MODIFICACIO DEL CONTRACTE BASAT

El contracte basat només podra ser modificat per raons d’interés public de
conformitat amb I'establert a la clausula general num. 6.9 del PCAP regulador de
'Acord marc. Les ampliacions o reduccions de les prestacions objecte dels
contractes basats vindran determinades per:

- Un eventual increment o reduccié de la demanda de les persones usuaries del
servei. Aquesta demanda es pot produir com a consequéncia d’un augment o
reduccié de sollicituds de les persones aturades /o en millora d’ocupacio al
municipi i/o un augment o reduccié de I’oferta de les empreses del sector.

- Modificacions necessaries per adaptar-se a noves necessitats, modificacions en
les normatives que regulen els diferents programes, canvis en els atorgaments
per part de les administracions i/o causes imprevistes.

Percentatge maxim de modificacié: Les modificacions no podran excedir, aillada o
conjuntament el 20% del I'import del preu dels contractes basats.
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3.10. DADES ECONOMIQUES (PRESSUPOST BASE DE LICITACIO i VALOR

ESTIMAT DEL CONTRACTE)

El pressupost base de licitacio (en endavant, PBL) del LOT 42 (SUBLOT 1 DEL LOT
22) del contracte basat és per un import maxim de 1.080,00 € (exempt d’'IVA en virtut
de I'Art. 20, punt 9 de la Llei IVA 37/1992 que regula les activitats de formacid), sense
que I'Ajuntament s’obligui a exhaurir en la seva totalitat, atés que la despesa variara
en funcid de les hores de formacié efectivament realitzades, calculat d’acord amb el
seguent detall:

Preu
Lot- Hores per |unitari Import
Lot Sublot | OPiecte N icions | mores Pe" jicitaci6 | total PBL
PCSP (p/hora) (Exempt IVA)

Lot 22-

sublot Excel nivell avancat 24 45€/hora 1.080,00€
1

TOTAL 1.080,00€

(*) Exempt IVA en virtut de I'Art. 20, punt 9 de Llei IVA 37/1992 que regula les activitats
de formacio.

Sense perjudici de I'anterior, el preu ofert pel licitador en cada contracte basat haura
de ser el mateix o inferior al preu ofert de I’Acord marc. D’aquesta manera, cada
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licitador té un preu unitari ofert com a maxim, i que es correspon amb el que va

oferir, en el seu dia, en I’Acord Marc, detallats a continuacio:

Num. lot PCSP

~ | PREUUNITARI
(Plataforma n LICITADORS PUNTUACIO
SUBLOTS | - ontractes del EERReostaer SELECCIONATS TOTAL hOFEfRT (e
Sector Public) CEloae)
Autonom Silvia Miranda Zambrana 96 36,00 €]
Empresa Talentagora, SL 92 37,00 €
22 1 42 TIC Excel nivell avangat

Autdonom Javier Garriga Minguell 85 35,00 €]
Autonom Albert Bassons Martinez 80 40,00 €]

El valor estimat del contracte basat (en endavant, VEC) del LOT 42 (SUBLOT 1
DEL LOT 22) és per un import de 1.296,00 euros, d’acord amb el detall seglent:

o | Preu unitari Import total Modificacions
I’:l) t PCLS( Is_Slt)Io licitacié (p/hora) PBL (exempt previstes 20% (elxngfnor: XE\? A)
(exempt d’IVA) dIVA) P
4 | 22-|  45€/hora 1.080,00€ 216,00€ 1.296,00 €
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3.11. SOLVENCIA TECNICA/PROFESSIONAL

Per a la imparticid d’aquest Lot es requereix que la persona licitadora acrediti els
seguents criteris minims de solvéncia técnica i professional, segons s’indica al PCAP
de I'Acord Marc.

Titulacié requerida:
El personal expert hauran de comptar amb almenys una de les titulacions seguents:

- Llicenciatura o titol universitari de grau en informatica o equivalent o titulacions de tercer
cicle/masters relacionats amb I'ambit de I'objecte del sublot (formacié en ofimatica nivell
mitja i avangat).

- En cas de no complir amb el requisit anterior, acreditar un minim de 300 hores d’'imparticio
de la formacioé objecte del sublot (word i excel nivell mitja i avangat)

Competéncia docent requerida

El personal formador haura de complir amb almenys un dels requisits segients:

- Experiéncia docent acreditada d’'un minim de 150 hores en els ultims 5 anys o,
- Certificat de professionalitat de formador ocupacional o,
- Certificat de professionalitat de docéncia de la formacié professional per a I'ocupacio.
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3.12. PROCEDIMENT DE LICITACIO APLICABLE

Tal i com preveu l'article 221.4 apartat a) de la LCSP, el contracte basat s’adjudicara
de forma individualitzada, sense necessitat de convocar les parts a una nova licitacio,
adjudicant-lo a qualsevol de les empreses seleccionades en la unitat de licitacio
corresponent, d’'acord amb el seglient criteri:

- Adjudicaci6 directa quan es realitzi a favor de I'oferta que hagi estat la més
valorada en la classificacié de les proposicions presentades en I’Acord
Marc quant als criteris d’apreciacié automatica, i que en tot cas la seva
configuracié satisfaci plenament les necessitats municipals.

Els serveis técnics municipals de I'Area d’Ocupacié i Empreses de I'Ambit de
Sostenibilitat Ecoldgica, Ocupacié i Economia de 'Ajuntament de Viladecans, enviaran
al licitador que correspongui una sol-licitud de presentacié d’oferta, indicant I'enllag del
perfil del contractant on es trobara publicada la documentacié relativa al contracte
basat, plec de prescripcions técniques, etc.

3.13. DOCUMENTACIO A PRESENTAR

La persona licitadora ha de presentar la seglient documentacio:
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e Proposta técnica amb indicacié del personal que s’adscriura a I'execucio
d’aquest contracte basat.

e Acreditacié de la solvéncia técnica o professional sol-licitada per al sublot
objecte del present contracte basat.

*L’acreditacio del compliment de la totalitat dels requisits de solvéncia técnica o
professional sol-licitada en el present Lot, es realitzara segons I'establert al
PCAP regulador de I'Acord marc, i que es detalla a continuacio:

g) Acreditacié de la titulacié requerida: Presentacié dels documents que
acreditin la titulacié obtinguda necessaria per a la prestacié dels serveis
objecte del present Lot. Aquestes titulacions académiques i professionals
han d’estar reconegudes al territori nacional.

h) Acreditaci6 de [I'experiéncia docent: Presentacié d’un certificat de
'empresa o entitat on s’ha impartit la formacié i on consti, I'any
d’'imparticio, les hores i les especialitats o0 mdduls impartits.

i) Curriculum vitae: A les anteriors acreditacions caldra adjuntar el
curriculum vitae del personal docent adscrit a I'execucié del servei de
cada sublot objecte del contracte.
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e Documentacio justificativa de disposar efectivament dels mitjans humans i
materials que s’hagin compromés a dedicar o adscriure a I'execucio del contracte.

e Proposta econdomica.

e Declaracié responsable sobre el manteniment dels requisits i condicions de
capacitat d’obrar, habilitacié professional i solvéncia, aixi com també, sobre la
conservacio de la no incursié en una prohibicié de contractar d’acord amb l'article
71 de la LCSP, i d’'acord amb el model que consta com a Annex VIl en el PCAP de
I’Acord marc.

e Certificats de trobar-se al corrent amb les obligacions tributaries i amb la
sequretat social.

* No sera obligatori presentar els anteriors Certificats (obligacions tributaries i
amb la seguretat social), atés que l'adjudicaci6 de I'Acord marc faculta
expressament a I’Ajuntament de Viladecans a consultar o obtenir directament
els documents que estiguin en disposicid d’altres administracions,
acreditatius del compliment de les obligacions i requisits exigits en aquest
procediment per poder resultar adjudicatari del contracte (hisenda, seguretat
social, etc.).

e Certificat actual d’alta censal a I'|AE.

o Certificat actual d’alta al RETA (régim especial de treballadors autdnoms).

3.14. INSTRUCCIONS PER PRESENTAR OFERTA

La documentaciéo es presentara telematicament, mitjangant I'eina de presentacié
telematica d’ofertes.

Per presentar la documentacié caldra accedir al Perfil del Contractant, des de la
pagina web municipal www.viladecans.cat/ (Seu electronica / Perfil del contractant) o
bé directament des de la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de la
Generalitat (https://contrataciopublica.gencat.cat/perfil/Viladecans).

Per a qualsevol incidéncia haureu de trucar al teléfon de contacte abans del
termini maxim de presentacid.

Els documents hauran d’estar redactats en catala o en castella.

Els documents s’han d’annexar per separat i s’anomenaran de la manera sequent:

17) Personal adscrit a 'execucié del contracte (PDF)
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18) Solvéncia técnica i professional (PDF)
19) Mitjans humans i materials (PDF)

20) Proposta economica (PDF)

21) Annex VIl (PDF)

22) Obligacions tributaries i SS (PDF)

23) Alta IAE (PDF)

24) Alta RETA (PDF)

3.15. VIGENCIA DEL CONTRACTE

El contracte s’executara des del mes de marg del 2025, fins al 30/04/2025.

No es preveu prorroga del contracte basat.

3.16. SISTEMA DE FACTURACIO | CONTROL

La facturacié dels contractes basats i el seu control es troben a l'apartat 7.6 de les
clausules especifiques del Plec de clausules administratives particulars (PCAP) de
lAcord Marc amb numero de expedient AOE/AGI/Contractacié/2023/58-
1/2023/C00315, publicat al PCSP.
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Viladecans, en la data de signatura electrénica

“Aquest projecte esta subvencionat pel Servei Public d’Ocupacié de Catalunya i pel Servicio Publico de Empleo Estatal -
Ministerio de Trabajo y Economia Social en el marc del Programa SOC-30 Plus regulat per Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol,

modificada per I’'Ordre EMT/128/2021, de 14 de juny”
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Document verificable a https:

AT Generalitat
Wl de Catalunya


https://registre.viladecans.cat/sta/pages/utils/documentCheck.jsp

