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1. OBJECTE

El present contracte té per objecte la contractaciéo del servei de Servei de gestoria i
assessorament laboral per al Consell Comarcal de la Conca de Barbera i 'Organisme
Autonom de Desenvolupament.

L’expressio de la codificacié corresponent a la nomenclatura del Vocabulari Comu de
Contractes (CPV) és el segient:

79211110-0 (Servei de gestidé de ndmines)

79222000-6 (Servei de preparacié de declaracié d’impostos)
79414000-9 (servei de consultoria en gestié de recursos humans)
79211000-6 (servei de comptabilitat)

79220000-2 (serveis fiscals)

79221000-9 (serveis d’assessorament tributari

El contracte no és susceptible de divisié en lots, en tant que per les seves caracteristiques
i per les prestacions a realitzar la separacié en lots pogués posar en risc l'execucié
adequada del mateix, per quant la naturalesa del seu objecte no permet identificar unitats
susceptibles d'aprofitament separat, constitutives duna unitat funcional. Per aix0, I'objecte
de contractacio no s'ha dividit en lots, de conformitat amb el que disposa l'article 99.3 de la
LCSP.

Es considera que els diferents aspectes del servei d’assessorament estan fermament
vinculats entre si, per la qual cosa la realitzacié independent de les diverses prestacions
dificultaria la correcta execucié del contracte des d'un punt de vista técnic.

2. NECESSITATS ADMINISTRATIVES | IDONEITAT DEL CONTRACTE

Les necessitats administratives que cal satisfer mitjancant el present contracte son les que
consten en la memoria justificativa que consta a I'expedient i en el plec de prescripcions
tecniques.

3. NATURALESA | REGIM JURIDIC

El contracte que regula aquest Plec és un contracte administratiu de serveis tipificat a I'art.
17 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public per la que es
transposen a l'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del
Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

Aquest contracte es regeix per:

a. Plec de clausules administratives particulars i el plec de prescripcions técniques
(PCAP i PPT).

b. Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public per la que es
transposen a l'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament
Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (LCSP)

c. Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa parcialment la
Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de Contractes del sector public (en endavant RD
817/2009).
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d. Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general
de la Llei de contractes de les administracions publiques, en tot allo que no
s’oposi, contradigui o resulti incompatible amb la LCSP (d’ara endavant,
RGLCAP).

e. Decret llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de
contractacio publica.

f. Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i
garantia dels drets digitals.

g. Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril
de 2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel que fa al tractament
de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual es
deroga la Directiva 95/46/CE

En tot alld no previst en els apartats anteriors seran aplicables la resta de normes de dret
administratiu i, en darrer terme, les de dret privat.

El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol dels seus termes, dels altres
documents contractuals que en formen part i també de les instruccions o altres normes que
resultin d’aplicacié en I'execucié de la cosa pactada, no eximeix 'empresa adjudicataria de
I'obligacio de complir-les.

4. PROCEDIMENT | FORMA DE CONTRACTACIO
L’expedient d’aquesta contractacio és objecte de tramitacié ordinaria i I'adjudicacio és fara

mitjangant procediment obert simplificat, en aplicacié de l'article 159 de la LCSP, de
conformitat amb els requisits que s’hi estableixen.

5. PERFIL DEL CONTRACTANT

Amb la finalitat d’assegurar la transparéncia i 'accés public a la informacié relativa a la
present contractacio, i sense perjudici de la utilitzacié d’altres mitjans de publicitat, aquest
Consell Comarcal compta amb el Perfil de Contractant al qual es podra accedir per la
pagina web segient: www.concadebarbera.cat

6. DADES ECONOMIQUES DEL CONTRACTE

Determinaci6 del preu

El sistema per a la determinaci6 del preu del contracte €s el resultat de la suma de costos
desglossat pels diferents components de la prestacio, i ascendeix a les quantitats que
figuren en aquesta clausula, per a un periode de 2 anys:
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PRESSUPOST BASE LICITACIO- Costos desglossats

Costos laborals associats 80,00% 1.200,00€ 28.800,00€

- Salaris 50% 600,00€ 14.400,00€

- Seguretat Social 30% 360,00€ 8.640,00€

- Assegurances i baixes 10% 120,00€ 2.880,00€

- Formacié, transport i dietes 10% 120,00€ 2.880,00€

Costos directes 5,00% 75,00€ 1.800,00€
(telefonia, equips, mat. fungible)

Costos indirectes 15,00% 225,00€ 5.400,00€

Despeses generals 9% 135,00€ 3.240,00€

Benefici industrial 6% 90,00€ 2.160,00€

TOTAL 1.500,00€ 36.000,00€

rificar |a seva autenticitat a
14:08: 04

Subrogacié de personal

En aquesta licitacié no es contempla la possibilitat de la subrogacié de personal.

Pressupost base de licitacio

El pressupost base de licitacid de la contractacié per a un periode de 2 anys és de

36.000,00€ IVA exclos, amb el desglossament seglent:

PRESSUPOST BASE LICITACIO

Febrer-desembre 2025 1.500,00€ 11 16.500,00€ 3.465,00€ 19.965,00€
Gener-desembre 2026 1.500,00€ 12 18.000,00€ 3.780,00€ 21.780,00€
Gener 2027 1.500,00€ 1 1.500,00€ 315,00€ 1.815,00€
TOTAL 36.000,00€ 7.560,00€ 43.560,00€
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Aquest és el preu maxim que poden oferir les empreses que concorrin a la licitacié del

contracte.

Els licitadors hauran d’igualar o disminuir en la seva oferta el pressupost base de licitacié
per a un periode de 2 anys, de 36.000,00€ indicant I'lVA a aplicar mitjangant partida
independent, en cap cas s’admetran ofertes per sobre el pressupost de licitacio.

Preu

El preu del contracte és el d’adjudicacié i ha d’incloure, com a partida independent I'lmpost

sobre el Valor Afegit.

En el preu es consideraran inclosos els tributs, les taxes, els canons de qualsevol tipus
que siguin d’aplicacid, aixi com totes les despeses que s’originin com a conseqliéncia de
les obligacions establertes en aquest plec que s’han de complir durant I'execucié del
contracte i anira amb carrec al/s pressupost/s i a la aplicacié/ns pressupostaria/es

seguents:
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Any Classificacio | Area de | Classif. Import net | % Import IVA | Import

Econdmica despesa | Organica IVA Total

2025 | 200 920 22799-02 | 16.500,00 |21 3.465,00€ | 19.965,00€

2026 Partida equivalent 18.000,00 |21 3.780,00€ | 21.780,00€

2027 Partida equivalent 18.000,00 |21 3.780,00€ | 21.780,00€

2028 Partida equivalent 18.000,00 21 3.780,00€ | 21.780,00€

2029 Partida equivalent 1.500,00€ 21 315,00€ | 1.815,00€
TOTAL 72.000,00€ 15.120,00€ | 87.120,00
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Valor estimat del contracte

El valor estimat del contracte, als efectes d’alldo que disposen l'article 101 i concordants de
la LCSP, ascendeix, per un termini de 4 anys, tenint en compte les possibles prorrogues i
modificacions:

VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE
Concepte Import
Pressupost base de licitacié TOTAL (2 anys) 36.000,00€
Prorroga 1r any 18.000,00
Prorroga 2n any 18.000,00
TOTAL SENSE IVA 72.000,00€

7. DURADA DEL CONTRACTE

El termini de durada del contracte és de dos anys. Tots aquests terminis comencen a
comptar des del dia que s’estipuli en el contracte.

El contracte es podra prorrogar amb dues prorrogues d’una anualitat cadascuna, sempre
gue les seves caracteristiques continuin inalterables durant el periode de durada de la
prorroga i que la concurréncia per a la seva adjudicacié s’hagi realitzat tenint en compte la
durada maxima del contracte, inclosos els periodes de prorroga.

En aquest cas, la prorroga s’acordara per I'd0rgan de contractacio i sera obligatoria per a
'empresa contractista, sempre que el seu preavis es produeixi almenys amb dos mesos
d’antelacio a la finalitzacié del termini de durada del contracte.

8. CONDICIONS DELS LICITADORS

Estan facultades per subscriure aquest contracte, d’acord amb el que preveu I'article 65 de
la LCSP, les persones naturals o juridiques, espanyoles o estrangeres:
e que tinguin personalitat juridica i plena capacitat d’obrar
e que no incorrin en cap de les prohibicions de contractar recollides a I'article 71 de
la LCSP, la qual cosa es pot acreditar per qualsevol dels mitjans establerts a I'article
85 de la LCSP;
e que acreditin la solvéncia economica, financera i técnica o professional, i
e que gaudeixin de I'habilitaci6 empresarial o professional que, si s’escau, sigui
exigible per dur a terme I'activitat o prestacié que constitueixi I'objecte del contracte.
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Les persones juridiques només poden ser adjudicataries dels contractes, les prestacions
dels quals, estiguin compreses dins les finalitats, I'objecte o 'ambit d’activitat que, d’acord
amb els seus estatuts o regles fundacionals, els siguin propis, i s’acrediti degudament.

Les circumstancies relatives a la capacitat, solvéncia i absencia de prohibicions de
contractar han de concérrer en la data final de presentacié d’ofertes i subsistir en el moment
de perfecci6 del contracte.

També poden participar en aquesta licitacié les unions d'empreses que es constitueixin
temporalment a aquest efecte (UTE), sense que sigui necessaria formalitzar-se en
escriptura publica fins que no se'ls hagi adjudicat el contracte. En aquest cas, els
empresaris que vulguin concorrer integrats en una unié temporal han d’indicar els noms i
les circumstancies dels qui la constitueixin i la participacié de cada un, aixi com que
assumeixen el compromis de constituir-se formalment en una unié temporal en cas que
resultin adjudicataris del contracte.

La durada de la UTE ha de coincidir, almenys, amb la del contracte fins a la seva extincio.
9. SOLVENCIA

D’acord amb alld establert a I'art. 86 de la LCSP les empreses acreditaran la solvéncia
establerta mitjancant la presentacié dels mitjans que es detallen a continuacio.

En les unions temporals d’empreses, totes les empreses que en formen part han d’acreditar
la seva solvéncia i per tal de determinar-la s’acumulara 'acreditada per cadascuna de les
seves integrants.

> Solvéncia economica i financera

X Volum anual de negocis, o bé volum anual de negocis en 'ambit a qué es refereix
el contracte, referit al millor exercici dins dels tres ultims disponibles en funcio de les
dates de constitucié o d’inici d’activitats de I'empresari i de presentacio de les ofertes
per un import igual o superior a 23.500€.

Mitja d'acreditacio: Document RELI o ROLECE

A les empreses que, per una rao valida, no estiguin en condicions de presentar la
documentacid acreditativa de la econdmica i financera, se les autoritzara a acreditar-
la per mitja de qualsevol altre document que I'd6rgan de contractacié consideri
apropiat.

» Solvencia técnica o professional
[X] Acreditacié d’haver dut a terme, en els darrers 3 anys, un minim d’1 treball previ
en gestoria en empreses o administracions d’'un minim de treballadors i import de

similar naturalesa a I'objecte del contracte.

Mitja d’acreditacié: Document RELI o ROLECE

Quan el licitador sigui una empresa de nova creacio, és a dir, amb una antiguitat inferior
a 5 anys, la solvencia tecnica s'acreditara per altres mitjans
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» Adscripcié de mitjans personals

Per tal d’assegurar la qualitat del servei, s’exigeix la determinacié del personal técnic
disponible per al desenvolupament i execucio de les tasques del contracte (equip), amb la
minima titulacié i experiéncia d’aquests professionals.

Les empreses licitadores s’han de comprometre a dedicar o adscriure a I'execucié del
contracte els mitjans personals o materials suficients que s’indiquen a continuacio:

- Un professional amb Diplomatura, Llicenciatura o Grau en Relacions Laborals
equivalent o superior. Experiéncia minima acreditada de 5 anys en la professi6.

- Un professional amb coneixements superiors en matéria fiscal (llicenciatura,
diplomatura grau, postgrau, master o equivalent). Experiéncia minima acreditada de
5 anys en la professio.

Mitja d’acreditacié: Relacié descriptiva respecte les persones treballadores destinades a
I'execuci6 del contracte amb la documentacio6 acreditativa.

10. REGISTRE DE LICITADORS

De conformitat amb ['article 159.4.a) LCSP tots els licitadors que es presentin a licitacions
realitzades a través del procediment simplificat hauran d'estar inscrits en el Registre Oficial
de Licitadors i Empreses Classificades de I'Estat (ROLECE) o en el Registre Electronic
d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya (RELI), en la data final de
presentacié d'ofertes. A aquest efecte, també es considerara admissible la proposicio de
'empresa licitadora que acrediti haver presentat la sol-licitud d'inscripcié en un o altre
Registre juntament amb la documentacid preceptiva per a aixd, sempre que aquesta
sol-licitud sigui de data anterior a la data final de presentacio de les ofertes. L'acreditacié
d'aquesta circumstancia tindra lloc mitjancant I'aportacio del justificant de recepcio de la
sol-licitud emés pel corresponent Registre i d'una declaracié responsable d'haver aportat
la documentacio preceptiva i de no haver rebut requeriment d'esmena.

La inscripcio en el ROLECE o RELI acredita enfront de tots els organs de contractacié del
sector public, segons el que s’hi reflecteixi i llevat que hi hagi una prova en contra:

a) les condicions d’aptitud de I'empresari quant a la seva personalitat i capacitat
d’obrar, representaciod, habilitacié professional o empresarial

b) solvéncia economica i financera i técnica o professional,

c) classificacio i altres circumstancies inscrites,

d) la concurréncia o no de les prohibicions de contractar que hi hagin de constar.

La presentacié de les proposicions suposa l'autoritzacié a la mesa i a I'dorgan de
contractacio per consultar les dades recollides en el ROLECE o RELI, o les llistes oficials
d’operadors economics d’'un Estat membre de la Unié Europea.

11.GARANTIA

L’empresa licitadora que presenti la millor oferta de conformitat amb el que es disposa en
I'article 145 de la LCSP, haura de constituir a la disposicié de I'drgan de contractacio una
garantia definitiva. La seva quantia sera igual al 5 % de l'import del preu final ofert per
'empresa licitadora, exclos I'lmpost sobre el Valor Afegit. La constitucié d'aquesta garantia
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haura de ser acreditada en el termini de 7 dies habils a comptar des de I'enviament de la
comunicacio.

Aquesta garantia s'ampliara en un 5% en el cas que l'oferta de l'adjudicatari resulti
anormalment baixa d'acord amb l'art. 149 de la LCSP.

El diposit o constitucid de la garantia es pot fer-se en metal-lic, valors publics o privats,
aval, o mitjangant contracte d’'asseguranca o caucié en els termes i les condicions que
disposen els articles 55 a 58 del RGLCAP.

L'acreditacio de la constitucio de la garantia podra fer-se a través de mitjans electronics,
llevat que es tracti d’avals o assegurances de caucid, entre altres, que no disposin de
signatura electronica.

En el cas d'uni6 temporal d’empreses, la garantia definitiva es pot constituir per una o varies
de les empreses participants, sempre que en conjunt arribin a la quantia requerida i
garanteixi solidariament a totes les empreses integrants de la unié temporal.

L’empresa licitadora que presenti la millor oferta de conformitat amb I'art. 150.2 de la LCSP
acreditara la seva constitucié dins del termini de deu dies habils des del requeriment. De
no complir-se adequadament s'entendra que L’empresa licitadora ha retirar la seva oferta
procedint a exigir-li Iimport del 3 % del pressupost base de licitacid, en concepte de
penalitat.

La garantia definitiva respon dels conceptes definits en I'art. 110 de la LCSP.

Quan a consequencia de la modificacié del contracte, el seu valor total experimenti variacio,
la garantia constituida s’haura d’ajustar a la quantia necessaria perqué es mantingui la
deguda proporcio entre la garantia i el pressupost del contracte vigent en cada moment, en
el termini de quinze dies a comptar des de la data en que es notifiqui a 'empresa I'acord
de modificacio.

Quan es facin efectives sobre la garantia les penalitats o indemnitzacions exigibles a
'empresa adjudicataria, aquesta haura de reposar o ampliar la garantia, en la quantia que

correspongui, en el termini de quinze dies des de I'execuci6. En el cas que aquesta no es
resolgui sera causa de resolucié del contracte.

12. ADMISSIO DE VARIANTS

En aquesta licitacio no es contempla la possibilitat de presentar variants.

13. PRESENTACIO DE DOCUMENTACIO | PROPOSICIONS

Presentacid de documentacio

La presentacié de proposicions i documents es fara exclusivament a través de I'eina de
Sobre Digital, integrada amb la Plataforma de serveis de contractacio de la Generalitat de
Catalunya, que trobareu al perfil del contractant www.concadebarbera.cat
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Tota la informacio referent a la presentacio d’ofertes a través de I'eina de Sobre Digital es
troba disponible a la web de la Generalitat de Catalunya:

http://economia.gencat.cat/ca/70 ambits actuacio/contractacio publica/junta_consultiva_de contr
actacio _administrativa/contractacio electronica/sobre-digital-2.0/

Les adreces electroniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari d’inscripcio
de l'eina de Sobre Digital, que seran les emprades per enviar correus electronics
relacionats amb I'is de I'eina de Sobre Digital, han de ser les mateixes que les empreses
licitadores designin en el seu DEUC o declaraci6 analoga per a rebre els avisos de
notificacions i comunicacions mitjangant 'e-NOTUM.

Es considerara efectuada la presentacioé de les proposicions amb la recepcid, al registre
d'entrada de I'd0rgan de contractacio, del resum signat de I'oferta.

Els licitadors, un cop presentada I'oferta, rebran el certificat de presentacié amb la data,
hora i el nimero de registre d'entrades.

En cas de fallida técnica que impossibiliti 'is de I'eina de Sobre Digital el darrer dia de
presentacio de les proposicions, I'érgan de contractacié ampliara el termini de presentacié
de les mateixes el temps que es consideri imprescindible, modificant el termini de
presentacié d’ofertes; publicant a la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica
'esmena corresponent; i, addicionalment, amb la comunicacié del canvi de data a totes les
empreses que haguessin activat I'oferta.

Un cop presentada la proposicié no podra ser retirada sota cap concepte. La retirada
injustificada d'una proposicio, donara lloc a la prohibicié de contractar prevista a l'article
71.2 de la LCSP.

Les proposicions son secretes i la seva presentacio suposa 'acceptacio incondicionada per
part de 'empresa licitadora del contingut del present plec de clausules administratives
particulars i del plec de prescripcions técniques, aixi com l'autoritzacié a la mesa i a 'd6rgan
de contractacié per consultar les dades que recullen el RELI o ROLECE, o les llistes oficials
d’operadors econdmics d’un Estat membre de la Unié Europea.

Preparaci6 dels documents:

S'hauran d'aportar els documents en format PDF. Preferiblement convertir els documents
PDF a format PDF/A.

El fitxer ha de ser com a maxim de 20 MB, per la qual cosa es recomana reduir la
grandaria/resolucio de les imatges abans d'incloure-les en documents.

En el cas de documents més grans de 20 MB es recomana dividir-los en fitxers més petits,
per exemple, trossejant-los per grups de pagines. En el cas de fraccionar un document que
hagi d'anar signat, han de signar-se totes les fraccions del mateix. Totes les parts d'un
document s’hauran d'anomenar igual, afegint un sufix que indiqui quina part és i el nombre
total de parts. Aixi per exemple si dividim un document anomenat "Propostatecnica.pdf” la
seva descomposici0 sera: "Propostatecnica_lde3.pdf'; "propostatecnica_2de3.pdf";
"propostatecnica_3de3.pdf".

La modalitat de signatura electronica admesa en els sistemes de transmissio i recepcid
electronica de proposicions i recepcié electronica de sol-licituds de participacio, és la
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signatura electronica avancada basada en un certificat qualificat o reconegut de
signatura electronica en els termes previstos en el Reglament 910/2014/UE, del Parlament
Europeu i del Consell, de 23 de juliol de 2014, relatiu a la identificacié electronica i els
serveis de confianca per a les transaccions electroniques en el mercat interior i pel que es
deroga la Directiva 1999/93/CE.

Recordem que s'ha de disposar de Certificat Digital Reconegut en periode de validesa per
a tots els representants, apoderats o personal de la seva empresa implicats en la
presentacié de sobres electronics. La llista de Prestadors qualificats de serveis electronics
esta publicada en el Ministeri d'Industria en la seglient adreca: https://sede.minetur.gob.es/ca-
es/firmaelectronica/Paginas/Prestadores-de-servicios-electronicos-de-confianza.aspx

Altrament, les empreses licitadores han de verificar amb antelacié suficient, abans de la
signatura i enviament de les proposicions, que el certificat esta correctament instal-lat a
l'ordinador i que es poden signar documents.

Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informatics i de qualsevol tipus de
programa o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un
virus amb les eines corporatives, essent rebutjades directament per la Mesa de
contractacio. Aixi, és obligacié de les empreses licitadores passar un antivirus en tots els
documents que conformen I'oferta préviament a incorporar-los a la Web de Sobre Digital.
En cas de tractar-se de documents imprescindibles per conéixer o valorar l'oferta, la Mesa
podra acordar I'exclusié de 'empresa.

Les proposicions que no es presentin per mitjans electronics, en la forma que determina
aguest plec, seran excloses.

Cada empresa licitadora, individualment, no podra presentar més d’'una proposicio, ni
tampoc subscriure cap altra proposta en una UTE, o figurar integrat en més d’'una UTE,
amb la consequiéncia de l'exclusié de totes les propostes presentades en infraccid
d’aquesta norma.

Termini de presentacio:

El termini de presentaci6 d'ofertes és de 15 dies naturals des de I'endema de la publicacio
de l'anunci de licitacio en el perfil de contractant. En cas de que finalitzés en dissabte o
festiu es prorrogaria fins el dia habil seguent.

La presentacio de proposicions es podra realitzar durant les 24 hores del dia, tots els dies
de l'any, excepte I'Gltim dia del termini en el que la presentacio d’ofertes es podra tramitar
fins a les 14.00 hores.

Les proposicions presentades fora de termini no seran admeses.

Contingut de les proposicions

SOBRE UNIC- Documentacié administrativa i documentacié dels criteris
avaluables de forma automatica

Incloura:
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Declaraci6 responsable d’acord amb el model de PANNEX 1, i que trobareu com a
plantilla al sobre d’aquesta licitacio en I'eina de Sobre Digital.

En el cas d’empreses que concorrin a la licitacié amb el compromis d’agrupar-se en
una unio temporal si resulten adjudicataries del contracte, cadascuna ha d’acreditar
la seva personalitat, capacitat i solvéncia, i presentar una declaracié responsable
per separat.

Si és el cas, compromis de constituir-se formalment en unié temporal en cas de
resultar adjudicataries del contracte.

En l'escrit de compromis s'indicara: els noms i circumstancies dels quals la
constitueixin; la participacié de cadascun d'ells, aixi com I'assumpci6 del compromis
de constituir-se formalment en unié temporal en cas de resultar adjudicataris del
contracte. El citat document haura d'estar signat pels representants de cadascuna
de les empreses que componen la unio.

Tots aquells documents que siguin precisos per a la valoracié dels criteris
d’adjudicacié que no depenen d’un judici de valor d’acord amb la clausula 14 i la
proposta economica d’acord amb el model que s’adjunta com ANNEX 2, i que
trobareu com a plantilla al sobre d’aquesta licitacio en I'eina de Sobre Digital.

La proposicié econdmica s’ha de presentar per escrit i no s’acceptaran les que
tinguin omissions, errades o esmenes que no permetin conéixer clarament alld que
es considera fonamental per valorar-la.

Aquest contracte requereix el tractament per part de ’empresa contractista
de dades personals per compte del responsable del tractament cal que
presentin:

Declaraci6 responsable si tenen previst subcontractar els servidors o els
serveis associats a aquests per la prestaci6 del servei, segons el model
de PANNEX 3 del plec

Les proposicions s’han de signar pels representants legals de les empreses licitadores i,
en cas de tractar-se d’empreses que concorrin amb el compromis de constituir-se en UTE
si resulten adjudicataries, s’han de signar pels representants de totes les empreses que la
composen. La persona o les persones que signin I'oferta ha o han de ser la persona o una
de les persones signants de la declaracio responsable.

Confidencialitat

Els documents i les dades presentats per les empreses licitadores es poden considerar de
caracter confidencial si inclouen secrets industrials, técnics o comercials i/o drets de
propietat intel-lectual, i quan la seva difusio a terceres persones pugui ser contraria als seus
interessos comercials legitims i/o perjudicar la competéncia lleial entre les empreses del
sector; o bé quan el seu tractament pugui ser contrari a les previsions de la normativa en
matéria de proteccié de dades de caracter personal.
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Les empreses licitadores han de presentar una declaracio de confidencialitat que ha de ser
necessaria i proporcional a la finalitat o interés que es vol protegir i ha de determinar de
forma expressa i justificada els documents i/o les dades facilitades que considerin
confidencials. No s’admeten declaracions genériques o no justificades del caracter
confidencial.

Sens perjudici de la declaracié de confidencialitat les empreses licitadores, davant d’una
sol-licitud d’informacié correspon a I'dérgan de contractacio valorar si aquesta qualificacio
és correcta, d’acord amb els principis de publicitat i de transparéncia que regeixen
'actuacié administrativa, i corregir-la si s’escau, prévia audiéncia dels licitadors.

En cap cas tenen caracter confidencial la proposta econdomica, les dades que consten a
registres publics i els documents valorables mitjan¢ant un judici de valor.

Cal tenir en compte que les dades personals de les empreses licitadores, obtingudes
en aquest procediment de contractacid, seran tractades per aquest ens, amb les finalitats
identificades a la clausula 35.1 d’aquest plec, relativa a la Informacié basica sobre proteccié
de dades de caracter personal dels licitadors.

Aixi mateix, cal recordar, en cas que amb ocasio6 de la participacié en aquesta licitacio les
empreses hagin de comunicar dades personals, tant per incorporar-les en les seves
ofertes, com per acreditar el compliment dels requisits previs a l'adjudicacié, el que
preveuen els articles 6 i 11 de la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de protecci6 de
dades personals i garantia dels drets digitals, respecte del consentiment informat previ de
les persones afectades.

14. CRITERIS D’ADJUDICACIO

Per a la valoracié de les proposicions i la determinacié de I'oferta econdomicament més
avantatjosa s’atendra a la millor relacié qualitat preu

Servei de gestoria i assessorament laboral per al Consell Comarcal de la Conca de
Barbera i I’'Organisme Autonom de Desenvolupament

A) Oferta economica, fins a 60 punts

Es valorara calculant el percentatge de baixa de cada oferta economica en relacio al
pressupost base de licitacio:

a) El calcul de la baixa econdomica de cada oferta es fara aplicant la seguent formula:

Bx = ((VEC-Ox)/VEC) x 90
Essent;
By, el percentatge de baixa de I'oferta avaluada

VEC, el pressupost base de licitacio
Oy, el valor de I'oferta avaluada

b) Calcul de la puntuacid assignada a cada oferta es fara aplicant la seguent formula:
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Px = (Bx/Bmillor) x 50
Essent;

Py, la puntuacié assignada a I'oferta avaluada, de valor compres entre 0 i 50 punts
By, el percentatge de baixa de I'oferta avaluada
Bmillor, el percentatge de baixa de 'oferta presentada més avantatjosa

B) Termini de resposta en dies laborals per alatramitacié d'incidencies o urgéncies
en qualsevol de les matéries sobre les quals es presti assessorament de 48 hores
fins a 10 punts:

- Termini de resposta entre 1 i 6 hores: 10 punts

- Termini de resposta entre 7 hores i 12 hores: 8 punts

- Termini de resposta entre 13 hores i 18 hores: 4 punts
- Termini de resposta entre 19 hores i 24 hores: 2 punts
- Termini de resposta entre 25 hores i 48 hores: 0 punts

Es justifica aquest criteri al considerar important en la tramitacié dels expedients la rapidesa
en donar resposta a les diferents consultes que realitzi 'ens Comarcal.

C) Termini de resposta en dies laborals per a la tramitacié d'altes, baixes,
incapacitats temporals, accidents laborals de 48 hores fins a 5 punts:

- Termini de resposta en 24 hores maxim: 5 punts
- Termini de resposta en 36 hores maxim: 1,25 punts
- Termini de resposta en superior a 36 hores: 0 punts

D) Termini de resposta per atencié de consultes en dret laboral, fiscal i comptable
de 7 dies naturals fins a 5 punts:

- Termini de resposta en 24 hores: 5 punts

- Termini de resposta en 2 dies naturals: 4 punts

- Termini de resposta en 3 dies naturals: 3 punts

- Termini de resposta en 4 dies naturals: 2 punts

- Termini de resposta en 5 dies naturals: 1 punt

- Termini de resposta superior a 5 dies naturals: O punts

E) Disponibilitat telefonica: 10 punts
Es justifica aquest criteri al considerar que esdevé necessaria una comunicacio constant i,
per tant, una amplia disponibilitat telefonica, per a una optima coordinacié6 amb el

departament de Recursos Humans del Consell Comarcal en la gestié continua i en la
resolucio d’algun cas d’especial complexitat.

S’atorgara la maxima puntuacié de 10 punts, al licitador que ofereixi una comunicacio
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constant i una disponibilitat telefonica efectiva en cas d’urgéncies puntuals, en horari de
tardes, caps de setmana i festius. L'empresa licitadora que resulti adjudicataria facilitara un
namero de mobil del personal adscrit en cas d’urgéencies.

15. NOTIFICACIONS ELECTRONIQUES

Les comunicacions i les notificacions que es facin durant el procediment de contractacio i
durant la vigéncia del contracte s’efectuaran per mitjans electronics a través del sistema de
notificaci6 e-NOTUM o mitjancant la plataforma de contractaci6. A aquests efectes,
s’enviaran els avisos de la posada a disposicid de les notificacions i les comunicacions a
les adreces de correu electronic i als teléfons mobils que les empreses hagin facilitat a
aquest efecte en la declaracio responsable, d’acord amb el que s’indica en la clausula 13
d’aquest plec.

Els terminis a comptar des de la notificacié es computaran des de la data d’enviament de
l'avis de notificacid, si I'acte objecte de notificacioé s’ha publicat el mateix dia en el perfil de
contractant de I'érgan de contractacié. En cas contrari, els terminis es computaran des de
la recepcio de la notificacié per part de I'empresa a qui s’adreca.

16. MESA DE CONTRACTACIO | OBERTURA D’OFERTES

Mesa de contractacio

La Mesa de contractacio estara integrada pels membres enumerats a continuacio i la seva
composicio es publicara en el perfil del contractant amb una antelacié minima de set dies
respecte de la reunié de qualificacié de la documentacié del sobre Unic:

President: Joan Canela Rios

Vocal: Josep Jaume Mateu i Bea, interventor

Vocal: Luis Martin Montull, secretari

Vocal: Montserrat Soler i Canela, técnica de RRHH
Vocal: Xavier Ribas Espinar, Cap Area d’'Hisenda i RRHH
Secretaria: Mireia Sanahuja Borras.

Tanmateix, es designen com a custodis de les claus d'accés al Sobre Digital a:

- Luis Martin i Montull, i Jordi Torre Bergada (suplent)
- Mireia Sanahuja Borras i, Aurea Domingo Blavi (suplent)

Els custodis seran les persones encarregades de permetre I'obertura dels sobres un cop
aplicades les seves credencials.

Funcionament

Les dates i llocs on es celebrara l'acte public d'obertura d'ofertes s'indicara en el perfil del
contractant.

En tot moment, la Mesa de contractacié pot sol-licitar 'assessorament i els informes del
personal técnic que consideri necessaris a fi d’avaluar les ofertes presentades.
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Les sol-licituds d'aclariments o esmenes es duran a terme mitjangant la funcionalitat que
aguest efecte té I'eina de Sobre Digital, adrecant-se un correu electronic a les empreses
licitadores amb I'enllag per a qué accedeixin a I'espai de I'eina en qué han d'aportar la
documentacio corresponent

L’obertura dels sobres es fara a través de I'eina Sobre Digital. El sistema informatic que
suporta I'eina té un dispositiu que permet acreditar fefaentment el moment de I'obertura
dels sobres i el secret de la informacié que hi estigui inclosa.

L’eina Sobre Digital preveu el procés automatic per demanar les paraules clau a les
empreses licitadores. Aquest procés es realitzara de forma automatica 24 hores després
de finalitzar el termini de presentacié de les ofertes. En cas que l'empresa no envii la
paraula clau, esta previst que el procés es repeteixi automaticament cada dia fins al dia
d'obertura de sobres.

Aixi mateix, els custodis podran demanar les paraules claus tantes vegades com ho
considerin necessaries. Aquestes seran peticions addicionals a les quals fara la plataforma
automaticament.

Quan les empreses licitadores introdueixin les paraules clau s’iniciara el procés de desxifrat
de la documentacié, que es trobara guardada en un espai virtual securitzat que garanteix
la inaccessibilitat a la documentacié abans, en el seu cas, de la constitucié de la Mesa i de
I'acte d’'obertura dels sobres, en la data i 'hora establertes.

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau, no es podra accedir al
contingut del sobre xifrat. Aixi, atés que la presentacié d’ofertes a través de I'eina de Sobre
Digital es basa en el xifratge de la documentacio i requereix necessariament la introduccio
per part de les empreses licitadores de la/les paraula/es clau, que només elles custodien
durant tot el procés, per poder accedir al contingut xifrat dels sobres no es podra efectuar
la valoracio de la documentacié de la seva oferta que no es pugui desxifrar per no haver
introduit 'empresa la paraula clau.

Totes les actes de la Mesa de contractacié es publicaran en el perfil de contractant.

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmeés, en
blanc o sigui il-legible o estigui afectat per algun virus informatic, la Mesa de contractacio
valorara, en funcio de quina sigui la documentacio afectada, les consequéncies juridiques
respecte de la participacié d’aquesta empresa en el procediment. En cas de tractar-se de
documents imprescindibles per conéixer o valorar I'oferta, la mesa podra acordar I'exclusié
de 'empresa.

Obertura de sobres i proposta d’adjudicacié

En aquells casos en els quals 'empresa licitadora solament hagi de presentar un Gnic sobre
la mesa de contractacio en acte public procedira a I'obertura de la proposicio i a la seva
lectura.

Finalitzat I'acte public, en la mateixa sessio, la mesa procedira a:

1. Avaluar i classificar les ofertes, prévia exclusio, en el seu cas, de les ofertes que no
compleixin els requisits del plecs,.
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2. Realitzar la proposta d'adjudicacio a favor del candidat amb millor puntuacio
3. Comprovar mitjancant consulta al registre de licitadors corresponent (RELI/ROLECE)
el compliment de les condicions exigides a la clausula 8 d’aquest plec per poder
subscriure el contracte.
Tots aquells aspectes que no resultin acreditats mitjancant la consulta al registre
corresponent, es requerira al licitador que ha obtingut la millor puntuacié perque aporti
la documentacio necessaria en el termini de 7 dies habils a comptar de la recepci6 de
la comunicacié corresponent. Aixi mateix haura d’aportar:
- document acreditatiu de la constitucié de la garantia definitiva
- el compromis a qué fa referéncia I'art. 75.2 LCSP, si és el cas
- la documentacié justificativa de quée disposa efectivament dels mitjans que
s'hagués compromes a dedicar o adscriure a I'execucié del contracte d'acord amb
l'art. 76.2 de la LCSP, si és el cas.
- qualsevol altra documentacié exigida en el present plec
- Declaraci6, en qué posi de de manifest on estaran ubicats els servidors i des d’on
es prestaran els serveis associats a aquests, d’acord amb el model de ’/Annex 3
- Certificacié acreditativa de conformitat amb I'Esquema Nacional de Seguretat
(ENS), en vigor, expedit per una entitat acreditada

El requeriment que s’efectui al licitador té la consideracié d’acte de tramit i d'impuls de
'expedient.

En cas que en el termini atorgat a aquest efecte el candidat proposat com a adjudicatari no
presenti la garantia definitiva, s'efectuara proposta d'adjudicacié a favor del segient
candidat en puntuacid, atorgant-li el corresponent termini per constituir la citada garantia
definitiva.

Aixi mateix, s’entendra que I'empresa licitadora ha retirat la seva oferta. Aquest fet
comporta I'exigéncia de I'import del 3 per cent del pressupost base de licitacio, IVA exclos,
en concepte de penalitat i, a més, pot donar lloc a declarar a 'empresa en prohibicié de
contractar per la causa prevista en l'article 71.2.a de la LCSP

La Mesa podra sol-licitar els informes técnics que consideri necessaris abans de formular
la seva proposta d’adjudicacié. També, podra sol-licitar aquests informes quan consideri
necessari verificar que les ofertes compleixen amb les especificacions técniques dels plecs.
Les proposicions que no compleixin dites prescripcions no seran objecte de valoracio

Un cop acabat I'acte d’obertura dels sobres, les empreses licitadores poden fer constar
davant de la Mesa totes les observacions que considerin adients, observacions que es
recolliran en l'acta.

La Mesa de contractacié podra sol-licitar i admetre I'aclariment o 'esmena d’errors en les
ofertes quan siguin de tipus material o formal, no substancials i no impedeixin conéixer el
sentit de I'oferta. Unicament es permetra I'aclariment o I'esmena d’errors en les ofertes
sempre que no comportin una modificacio o concrecié de I'oferta, amb la finalitat de garantir
el principi d’igualtat de tracte entre empreses licitadores.

Un cop valorades les ofertes, la mesa de contractacié remetra a I'érgan de contractacio la
relacio classificada per ordre decreixent de valoracié de les ofertes i formulara la proposta
d'adjudicacié corresponent.
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Resolucié d’empat de les proposicions:

En cas d’empat en les puntuacions obtingues per les ofertes de les empreses licitadores,
tindra preferéncia en I'adjudicacio del contracte:

a) Menor percentatge de contractes temporals en la plantilla de cadascuna de les
empreses.

b) Major percentatge de dones en la plantilla de cadascuna de les empreses.

c) El sorteig, en cas que l'aplicacié dels anteriors criteris no hagués donat lloc a
desempat

La documentacié acreditativa dels criteris de desempat es sol-licitara a les empreses
licitadores en el moment de produir-se I'empat, tanmateix les empreses licitadores hauran
d'acreditar que disposen d'aquestes dades al finalitzar el termini de licitacio.

En cas de persistir 'empat un cop aplicats els criteris de desempat I'adjudicacio del
contracte es decidira mitjancant sorteig, que es dura a terme en acte public, prévia
convocatoria.

Impugnacio dels acords de la Mesa

Els actes de la mesa pels quals s’acordi I'exclusié d'ofertes seran susceptibles
d’'impugnacié mitjangant recurs d'algada de conformitat amb la Llei 39/2015, de 1 d'octubre,
de procediment administratiu comd de les administracions publiques, en la resta de
suposits.

17. OFERTES ANORMALMENT BAIXES

La determinacio de les ofertes que presentin uns valors anormals s’ha de dur a terme en
funci6 dels limits i els parametres objectius seguents:

1. Siconcorre una empresa licitadora, es considera anormalment baixa I'oferta que
compleixi els dos criteris seguents:
— Que loferta econdmica sigui un 25% més baixa que el pressupost de
licitacio.
— Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio
diferents del preu sigui superior al 90% de la puntuacio total establerta en el
plec de clausules administratives particulars.

2. Siconcorren dues empreses licitadores, es considera anormalment baixa I'oferta
que compleixi els dos criteris seguents:

— Que la puntuacioé que li correspongui en 'oferta econdmica sigui superior en
més d’un 20% a la de I'altra oferta.

— Que la puntuacio que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio

diferents del preu sigui superior en més d’'un 20% a la puntuacié més baixa.

3. Siconcorren tres 0 més empreses licitadores, es considera anormalment baixa
I'oferta que compleixi els dos criteris seguents:
— Que la puntuacié que li correspongui en I'oferta econdmica sigui superior en
més d’un 10% a la mitjana aritmética de les puntuacions de totes les ofertes
economiques presentades.
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— Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio
diferents del preu, sigui superior a la suma de la mitjana aritmetica de les
puntuacions de les ofertes i la desviacié mitjana d’aquestes puntuacions.

Per calcular la desviacié mitjana de les puntuacions s’obtindra, per a cada oferta, el valor
absolut de la diferéncia entre la seva puntuaci6 i la mitjana aritmética de les puntuacions
de totes les ofertes. La desviacié mitjana de les puntuacions és igual a la mitjana aritmética
d’aquests valors absoluts.

En el suposit que 'oferta de 'empresa licitadora que hagi obtingut la millor puntuacio incorri
en presumpcié d’anormalitat, préviament a la comprovacié en el RELI/ROLECE i al
requeriment de la documentacié d’acord la clausula anterior, la Mesa de contractacio li
requerira perqué justifiqui 'oferta presentada i desglossi raonadament i detalladament el
baix nivell dels preus, o de costos, o0 qualsevol altre parametre sobre la base del qual s’hagi
definit la anormalitat de I'oferta. Per aquest motiu, la Mesa requerira a 'empresa licitadora
les precisions que consideri oportunes sobre la viabilitat de l'oferta i les pertinents
justificacions. L’empresa licitadora disposara d’'un termini maxim de 5 dies habils des de
'enviament de la corresponent comunicacio per presentar la informacié i els documents
gue siguin pertinents a aquests efectes.

Transcorregut aquest termini, si la mesa de contractacié no rep la informacié justificativa
sol-licitada, ho posara en coneixement de I'd0rgan de contractacié i es considerara que la
proposicié no podra ser complerta, quedant 'empresa licitadora exclosa del procediment.

L’6rgan de contractacio rebutjara I'oferta si comprova que és anormalment baixa, perqué
vulneren la normativa sobre subcontractacié o no compleixen les obligacions aplicables en
matéria mediambiental, social o laboral, nacional o internacional, inclosos els convenis
col-lectius sectorials vigents d'acord amb l'art. 149.4 de la LCSP.

Si la Mesa de contractaci6 rep la informacio6 i la documentacio justificativa sol-licitada dins
de termini, 'avaluara i elevara la corresponent proposta d’acceptaciéo o rebuig de la
proposicio, degudament motivada, a I'érgan de contractacio, per tal que aquest decideixi,
previ 'assessorament técnic del servei corresponent, o bé I'acceptacié de I'oferta, perqué
considera acreditada la seva viabilitat, o bé, en cas contrari, el seu rebuig.

18. DESPESES | IMPOSTOS

Son a carrec del contractista les despeses i els tributs (taxes i impostos) que, si escau,
s’originin a consequiéncia de la present licitacio, de l'adjudicacié i de I'execucio del
contracte.

19. DECISIO DE NO ADJUDICAR O CELEBRAR EL CONTRACTE | DESISTIMENT DEL
PROCEDIMENT

L’6rgan de contractacio podra decidir no adjudicar o subscriure el contracte, per raons
d’interés public degudament justificades i amb la corresponent notificacié a les empreses
licitadores, abans de la formalitzaci6 del contracte.

També podra desistir del procediment, abans de la formalitzacié del contracte, notificant-
ho a les empreses licitadores, quan aprecii una infraccié no esmenable de les normes de
preparacio del contracte o de les reguladores del procediment d’adjudicacio.
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En ambdds suposits es compensara a les empreses licitadores per les despeses en qué
hagin incorregut.

La decisi6 de no adjudicar o subscriure el contracte i el desistiment del procediment
d’adjudicacié es publicara en el perfil de contractant.

20. ADJUDICACIO DEL CONTRACTE

Presentada la garantia definitiva i la resta de documentacié requerida, en un termini no
superior a 5 dies, es procedira a adjudicar el contracte a favor de I'empresa licitadora
proposada com a adjudicataria, i una vegada adjudicat, a formalitzar-lo.

L’organ de contractacié no podra declarar deserta una licitacié quan hi hagi alguna oferta
0 proposicié que sigui admissible d’acord amb els criteris que figuren en aquest plec.

L’adjudicacio del contracte es notificara a les empreses licitadores i es publicara en el perfil
del contractant, amb indicacio del termini en qué s’haura de procedir a la formalitzacié del
contracte.

21. FORMALITZACIO DEL CONTRACTE

El contracte es perfeccionara amb la seva formalitzaci6 i aquesta sera requisit
imprescindible per poder iniciar-ne I'execucio.

El contracte es formalitzara en document administratiu mitjancant signatura electronica
avancada basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura. No obstant aixo,
'empresa adjudicataria podra sol-licitar que el contracte s’elevi a escriptura publica essent
al seu carrec les despeses corresponents.

La formalitzacié del contracte s’efectuara en el termini maxim de quinze (15) dies habils
seguents a aquell en qué es rebi la notificacié de I'adjudicacié a les empreses licitadores

Si el contracte no es formalitza en el termini indicat en l'apartat anterior per causes
imputables a 'empresa adjudicataria, se li exigira I'import del 3 per cent del pressupost
base de licitacid, IVA exclos, en concepte de penalitat, que es fara efectiu en primer lloc
contra la garantia definitiva, si s’ha constituit. A més, aquest fet pot donar lloc a declarar a
I'empresa en prohibicié de contractar, d’acord amb l'article 71.2.b de la LCSP.

Si el contracte no es formalitza en el termini indicat per causes imputables a I'’Administracio,
s’haura d’'indemnitzar a 'empresa adjudicataria pels danys i perjudicis que la demora li
pugui ocasionar.

En el suposit que el contracte no es pugui formalitzar amb I'empresa adjudicataria,
s’adjudicara a 'empresa seglent que hagi presentat la millor oferta d’acord amb I'ordre en
qué hagin quedat classificades les ofertes, amb la presentacié previa de la documentacié
a qué es refereix la clausula 16, essent aplicables els terminis previstos en els apartats
anteriors.
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22. CONDICIONS ESPECIALS D'EXECUCIO

Les condicions especials en relaci6 amb I'execucié, d'obligat compliment per part de
'empresa o les empreses contractistes sén:

1. Amb caracter d’obligacié contractual essencial, als efectes previstos a I'article
211.1.f LCSP i l'article 71.2 LCSP:

a) Obligacions contractuals generals: Complir el contracte d'acord amb el
contingut d'aquest plec i del plec de prescripcions tecniques.

b) Sobre I’adscripcié de mitjans personals i materials: L’empresa contractista
dedicara o adscriura a I'execucid del contracte els mitjans personals i materials
suficients per atendre les necessitats del servei.

c) Obligacions en matéria de tractament de dades personals. En cas de
tractament de dades personals s6n essencials les obligacions recollides a les
clausules de proteccio de dades de caracter personal i el de confidencialitat de
la informacio.

ENCARRECS DE TRACTAMENT DE DADES PERSONALS ENTRE EL
CONSELL COMARCAL | LEMPRESA CONTRACTISTA

a) La finalitat per a la qual se cedeixen les dades.

b) L’obligacié del futur contractista de sotmetre’s en tot cas a la normativa
nacional i de la Unié Europea en materia de proteccié de dades, sense
perjudici del que estableix I'Gltim paragraf de I'apartat 1 de I'article 202.

c) L’obligaci6 de l'empresa adjudicataria de presentar abans de la
formalitzacioé del contracte una declaracio, d’acord amb el model que
s’adjunta en PAnnex 5 d’aquest plec, en qué posi de manifest on
estaran ubicats els servidors i des d’on es prestaran els serveis
associats a aquests.

d) L’obligacié de comunicar qualsevol canvi que es produeixi, al llarg de la
vida del contracte, de la informacio facilitada en la declaracié a qué es
refereix la lletra c) anterior.

e) L'obligacié dels licitadors d’indicar en la seva oferta, si tenen previst
subcontractar els servidors o els serveis associats a aquests, el nom o
el perfil empresarial, definit per referéncia a les condicions de solvencia
professional o técnica, dels subcontractistes als quals se n’encarregui la
realitzacio, d’acord amb el model que s’adjunta en ’Annex 3.

f) L'obligaci6 de formalitzar un contracte amb I'empresa com a
encarregada del tractament, el qual es pot ajustar al model que s’adjunta
com a l'Annex 5 en aquest plec.

El seu incompliment sera causa de resolucié del contracte de conformitat amb la
clausula 39 del present plec
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2. Sense caracter d’obligacié contractual essencial:

- L’empresa contractista ha de facilitar la informacié que li sigui requerida per
acreditar el compliment puntual de les fites i objectius del component concret
del PRTR a la consecucio del qual contribueix el contracte

El seu incompliment sera causa d'imposicié de penalitats de conformitat amb la
clausula 28 del present plec.

Les condicions especials d'execucio seran exigides igualment a tots els subcontractistes
que participen en I'execucié del contracte.

23. PRERROGATIVES DE L'ADMINISTRACIO

L'drgan de contractacié ostenta la prerrogativa d'interpretar el contracte, resoldre els dubtes
gue ofereixi el seu compliment, modificar-lo per raons d'interés public, declarar la
responsabilitat imputable al contractista arran de l'execucié del contracte, suspendre
I'execucié del mateix, acordar la seva resolucio i determinar els efectes d'aquesta.

Ilgualment, I'organ de contractacid ostenta les facultats d'inspeccié de les activitats
desenvolupades pels contractistes durant I'execucio del contracte, en els termes i amb els
limits establerts en la Llei.

En els procediments que s'instrueixin per a l'adopcié d'acords relatius a les prerrogatives
haura de donar-se audiéncia al contractista.

24. PERSONA RESPONSABLE DEL CONTRACTE

L’6rgan de contractacio designara una persona responsable del contracte qui, assistida de
la unitat de RRHH encarregada del seguiment i execuci6 ordinaria del contracte, exercira
les funcions especifiques que, segons les caracteristiques de cada objecte contractual, se
li atribueixin per tal de minimitzar 'impacte administratiu i técnic de les eventuals incidéncies
en I'execucio contractual. En concret, tindra les funcions seguents:

1. Supervisar I'execucio del contracte, prendre les decisions i dictar les instruccions
necessaries per assegurar la correcta realitzacio de la prestacio.

2. Coordinar els diferents agents implicats en el contracte en el cas que aquesta funcio
especifica no correspongués a altres persones.

3. Adoptar la proposta sobre la imposicié de penalitats.

4. Informar del nivell de satisfaccié de I'execucié del contracte. A banda de totes
aguelles altres informacions i informes que el responsable del contracte consideri
procedents, aquest emetra un informe d’avaluacio final de la contractacioé que fara
referéncia a diferents aspectes de I'execucié del contracte, 'adequacié de disseny,
als objectius previstos amb la contractacid i als resultats finals obtinguts, i també als
aspectes economics i pressupostaris i als de caracter tecnic.

Les instruccions donades per la persona responsable del contracte configuren les
obligacions d’execucio del contracte juntament amb el seu clausulat i els plecs.

S| GNAT ELECTRONI CAVENT PER .
Luis Martin Montull - DNl ** (SIGQ el dia 15/10/2024 a |les 14:58: 00



er Consel| Conarcal de |a Conca de Barbera. Podeu verificar |a seva autenticitat a

través del servei de validacio de la Seu Electronica de |'Ens anb el CVE 56795F096E4A4A5AA9E06054FQCOO4OF | data d'emissi6 08/11/2024 a | es 14:08: 04

Aquest document és una copia auténtica del docupent el ectronic original custodiat

PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS
REGULADORES DEL PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT
AMB TRAMITACIO ORDINARIA, PER A L’ADJUDICACIO DEL

CONTRACTE ADMINISTRATIU DE SERVEI DE GESTORIA &
| ASSESSORAMENT LABORAL PER AL CONSELL COMARCAL ‘s’ Consell Comarcal

DE LA CONCA DE BARBERA | L'ORGANISME AUTONOM \ s 3
DE DESENVOLUPAMENT «» delaConcadeBarbera

25. EXECUCIO | SUPERVISIO

El contracte s’executara amb subjeccié al que estableixin les seves clausules i els plecs i
d’acord amb les instruccions que en la seva interpretacio doni el responsable del contracte
al contractista.

El contractista sera responsable de la qualitat técnica dels treballs que desenvolupi i de les
prestacions i serveis realitzats, aixi com de les conseqiiéncies que es dedueixin per a
I'Administracio o per a tercers de les omissions, errors, metodes inadequats o conclusions
incorrectes en I'execucio del contracte.

L'Administracié determinara si la prestacié realitzada pel contractista s'ajusta a les
prescripcions establertes per a la seva execucié i compliment; requerint, si escau, la
realitzaci6 de les prestacions contractades i I'esmena dels defectes observats en ocasio de
la seva recepci6. Si els treballs efectuats no s'ajusten a la prestacié contractada, com a
consequéncia de vicis o defectes imputables al contractista, podra rebutjar la mateixa
quedant exempt de I'obligacié de pagament o tenint dret, si escau, a la recuperacié del preu
satisfet.

El contractista tindra dret a coneixer i ser sentit sobre les observacions que es formulin en
relacio amb el compliment de la prestacié contractada

26. RESOLUCIO D’INCIDENCIES

Les incidéncies que puguin sorgir entre I’/Administracio i 'empresa contractista en I'execucio
del contracte, per diferéncies en la interpretacio del que s’ha convingut o bé per la necessitat
de modificar les condicions contractuals, es tramitaran mitjangant expedient contradictori
que incloura necessariament les actuacions descrites en l'article 97 del RGLCAP.

Llevat que motius d’interés public ho justifiquin o la naturalesa de les incidéncies ho
requereixi, la seva tramitacio no determinara la paralitzacio del contracte.

27. INCOMPLIMENT DE TERMINIS | IMPOSICIO DE PENALITATS

L’empresa contractista esta obligada a complir el termini total d’execucio del contracte i els
terminis parcials fixats, si s’escau, en el programa de treball.

Si 'empresa contractista incorregués en demora respecte del compliment dels terminis total
o parcials, per causes que li siguin imputables, '’Administracié podra optar, ateses les
circumstancies del cas, per la resolucié del contracte amb pérdua de la garantia o podra
acordar la imposicié de les penalitats seglents:

- Laimposici6 diaria de 0,60 € per cada 1.000 € del preu del contracte, IVA exclos.
En el cas que les penalitats per demora aconsegueixin un multiple del 5 per 100
del preu del contracte, IVA exclos, I'drgan de contractacio estara facultat per
procedir a la resolucié del mateix o acordar la continuitat de la seva execucié amb
imposicio de noves penalitats

En els suposits que l'incompliment no cobris els danys causats a I'Administracid, aquesta
exigira al contractista la indemnitzacié per danys i perjudicis.
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Si el retard respecte al compliment dels terminis fos produit per motius no imputables a
'empresa contractista i aquesta ofereix complir si se li amplia el termini inicial d’execucié,
se li concedira un termini, almenys, igual al temps perdut, a menys que el contractista en
demani un altre de més curt.

En tot cas, la constitucié en demora de 'empresa contractista no requerira intimacié prévia
per part de '’Administracio.

Les penalitats previstes s'imposaran per acord de l'0rgan de contractacié, adoptat a
proposta del responsable del contracte, que sera immediatament executiu, i es faran
efectives mitjancant deduccié de les quantitats que, en concepte de pagament total o
parcial, hagin d'abonar-se al contractista o sobre la garantia que, si escau, s'hagués
constituit, quan no puguin deduir-se dels esmentats pagaments

28. INCOMPLIMENT PARCIAL O COMPLIMENT DEFECTUOS DEL CONTRACTE |
IMPOSICIO DE PENALITATS

El contracte s'executara amb subjeccié a I'establert en el contracte i en els plecs, i d'acord
amb les instruccions que, per a la seva interpretacid, donés al contractista el responsable
del contracte.

L’Administracioé podra acordar la imposicié de les seguents penalitats:
1. Incompliments lleus, fins a un 3 %, en els segiients casos:

- Manca de col-laboracio i comunicacié amb el personal del Consell Comarcal.

- Retard ocasional en la presentacié de documents.

- Incompliment de terminis no critics.

- Errors menors en la generacié de rebuts de nomina.

- L’incompliment de I'execucié parcial de les prestacions definides en el contracte,
gue no constitueixi falta greu.

- Incompliment de la normativa sobre Prevencié de Riscos Laborals, qualificats com
a lleus per la seva normativa especifica.

2. Incompliments greus, fins a un 6 %, en els seglents casos:

- Laresistencia, inobservanga o increment de la gravetat als requeriments efectuats.

- L’incompliment de I'execucié parcial de les prestacions definides en el contracte,
gue no constitueixi falta molt greu.

- La manca de lliurament, en temps i forma, de tota la informacio respecte de
I'execuci6 del contracte que li hagi estat sol-licitada.

- Reincidéncia en la comissio de faltes lleus (3 faltes lleus).

- L’incompliment, que no constitueixi falta molt greu, de les obligacions derivades de
la normativa general sobre prevencié de riscs laborals, i en especial, les del pla de
seguretat i salut en les prestacions, qualificats com a greus per la seva hormativa
especifica.

3. Incompliments molt greus, fins a un 10%, en els seglients casos:
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- Ellliurament d’elements diferents als que es descriguin a I'oferta formulada per
l'adjudicatari o que no compleixin els requisits previstos en el Plec de
prescripcions técniques, fins a la total desaparicié dels defectes detectats.

- Incompliment de la prestacié del contracte, bé sigui per abandonament o
d’altres causes.

- Passivitat, deixadesa i desidia en I'execucié del contracte.

- La resisténcia als requeriments efectuats, o la seva inobservanca, quan
produeixi un perjudici molt greu a I'execucié del contracte.

- No posar a disposicio personal suficient per a I'execucio del contracte.

- Incompliment molt greu de les prescripcions relatives a la subcontractacio, si
s’escau.

- Falsejament de les prestacions consignades per 'adjudicataria a la factura.

- Reincidéncia en faltes greus (2 faltes greus)

- Incompliment de la normativa sobre Prevencio de Riscos Laborals, qualificats
com a molt greus per la seva normativa especifica, i en especial de les del Pla
de seguretat i salut en les prestacions

L’import corresponent als percentatges indicats es calculara sobre el preu del contracte,
IVA exclos.

En els suposits d'incompliment parcial o compliment defectuds en qué no estigui prevista
una penalitat 0 en qué aquesta, encara que estigui prevista, no cobreixi els danys causats
a '’Administracio, aquesta ha d’exigir al contractista la indemnitzacié per danys i perjudicis.

Les penalitats previstes s'imposaran per acord de I'0rgan de contractacié, adoptat a
proposta del responsable del contracte, que sera immediatament executiu, i es faran
efectives mitjancant deduccié de les quantitats que, en concepte de pagament total o
parcial, hagin d'abonar-se al contractista o sobre la garantia que, si escau, s'hagués
constituit, quan no puguin deduir-se dels esmentats pagaments.

29. INDEMNITZACIO A TERCERS

Sera obligaci6 del contractista indemnitzar tots els danys i perjudicis que es causin a tercers
com a consequeéncia de les operacions que requereixi I'execucié del contracte.

30. PAGAMENT

L’empresa contractista tindra dret a 'abonament del preu dels treballs un cop siguin lliurats
i amb el vist i plau de les parts de conformitat amb les condicions establertes al contracte i
en l'oferta.

L’'import dels treballs executats s’acreditara de conformitat amb el plec de prescripcions
técniques, per mitja dels documents que acreditin la realitzaci6 total o parcial, si s’escau,
del contracte expedits per I'drgan competent.

El pagament a 'empresa contractista s’efectuara contra presentacié de factura expedida
d’acord amb la normativa vigent, en els terminis i les condicions establertes en 'article 198
de la LCSP. La presentacio de la factura es realitzara a més vencgut i no es podra presentar
la primera factura fins que s’hagi rebut I'objecte del contracte i s’hagi expedit la declaracio
de recepcio de conformitat total per part del responsable d’aquest contracte.
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Les factures que s’hagin d’emetre en format electronic, d’acord amb el que estableix la Llei
25/2013, de 27 de desembre, s’han de signar amb signatura avancada basada en un
certificat reconegut, i han d’incloure, necessariament, el numero d’expedient de
contractacio.

El format de la factura electronica i signatura s’han d’ajustar al que disposa I'annex 1 de
'Ordre ECO/306/2015, de 23 de setembre, per la qual es regula el procediment de
tramitacié i anotacié de les factures en el Registre comptable de factures en I'ambit de
'administracio de la Generalitat de Catalunya i el sector public que en depén.

La plataforma e.FACT és el punt general d’entrada de factures electroniques.

Tots els proveidors del Consell Comarcal podran expedir i remetre factures electroniques
mitjancant el punt general d’entrada.

En tot cas, estaran obligats a I'is i presentacid de la factura electronica les entitats
enumerades en l'article 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura
electronica i creaci6 del registre comptable de factures en el Sector Public.

Les factures que s’hagin d’emetre en format electronic, d’acord amb el que estableix
'esmentada Llei 25/2013, s’han de signar amb signatura avancada basada en un certificat
reconegut i han d’incloure, necessariament, el nUmero d’expedient de contractacio.

Les dades identificatives de I'drgan administratiu amb competencies en materia de
comptabilitat pablica, de I'érgan de contractaci6 i del destinatari que I'empresa contractista
haura de fer constar en les factures corresponents sén les seglients:

Consell Comarcal de la Conca de Barbera
C. Sant Josep, 18
43400 - Montblanc (Tarragona)
L06090002

Es considerara que s’incorre en demora de tramitacié de les factures emeses quan es
sobrepassi, per una banda, els terminis maxims legals per a la seva aprovacio per I'organ
de govern competent, prévia conformitat de les factura per part del responsable del
contracte, els quals seran de 30 dies en el cas de factures, en els termes previstos a l'article
199.4 de la LCSP, i per l'altra es sobrepassi el termini maxim de trenta dies per al seu
pagament a partir de la seva aprovacio. El termini que sobrepassi del maxim previst per a la
seva aprovacié restara del termini maxim per al seu pagament, sense que, en cap cas, el
termini global pugui superar els 60 dies.

L’empresa contractista podra transmetre els drets de cobrament en els termes i condicions
establerts a l'article 200 de la LCSP.

Condicions aplicables al pagament de factures:

El pagament a 'empresa contractista s’efectuara contra presentacié de factures expedides
d’acord amb la normativa vigent, en els terminis i les condicions establertes en l'article 198
de la LCSP.
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En cas de retard en el pagament, el contractista té dret a percebre, en els termes i les
condicions legalment establerts, els interessos de demora i la indemnitzacié corresponent
pels costos de cobrament en els termes establerts en la Llei 3/2004, de 29 de desembre,
per la qual s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials.

L’empresa contractista podra realitzar els treballs amb més celeritat de la necessaria per
executar els serveis en el termini o terminis contractuals. Tanmateix, no tindra dret a
percebre cada any, sigui quin sigui 'import del que s’hagi executat, més quantitat que la
consignada en I'anualitat corresponent, afectada pel coeficient d’adjudicacié.

L’empresa contractista podra transmetre els drets de cobrament en els termes i condicions
establerts en l'article 200 de la LCSP.

31. REVISIO DE PREUS

En aquest contracte no es contempla la revisio de preus.

32. RESPONSABILITAT DEL CONTRACTISTA

L’empresa contractista és responsable de la qualitat técnica de les prestacions i treballs
realitzats, aixi com també de les conseqliéncies que es dedueixin per a 'Administracio o
per a terceres persones de les omissions, errors o metodes inadequats o condicions
incorrectes en I'execucié del contracte.

L’empresa contractista executa el contracte al seu risc i ventura i esta obligada a
indemnitzar els danys i perjudicis que es causin a terceres persones com a conseqiiéncia
de les operacions que requereixi 'execucio del contracte, excepte en el cas que els danys
siguin ocasionats com a consequéncia immediata i directa d’'una ordre de I'’Administracio.

33. OBLIGACIONS DEL CONTRACTISTA

1. L’empresa contractista esta obligada en I'execucio del contracte al compliment de
les obligacions aplicables en matéria mediambiental, social o laboral que
estableixen el dret de la Unié Europea, el dret nacional, els convenis col-lectius o
les disposicions de dret internacional mediambiental, social i laboral que vinculin a
I'Estat, i en particular les que estableix I'annex V de la LCSP.

També esta obligada a complir les disposicions vigents en matéria d’integracié
social de persones amb discapacitat i fiscals.

L'incompliment de les obligacions en matéria mediambiental, social o laboral
esmentades i, en especial, els incompliments o els retards reiterats en el pagament
dels salaris o l'aplicacié de condicions salarials inferiors a les derivades dels
convenis col-lectius que sigui greu i dolosa, donara lloc a la imposicié de penalitats
a qué es refereix la clausula 27 d’aquest plec

2. L’empresa contractista s’obliga a complir les condicions salarials de les persones
treballadores de conformitat amb el conveni col-lectiu sectorial aplicable.

3. L’'empresa contractista s’obliga a aplicar en executar les prestacions propies del
servei les mesures destinades a promoure la igualtat entre homes i dones.

4. L’empresa contractista ha d’emprar el catala en les seves relacions amb el Consell
Comarcal de la Conca de Barbera derivades de I'execucié de I'objecte d’aquest
contracte. Aixi mateix, I'empresa contractista i, si escau, les empreses
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subcontractistes han d’emprar, almenys, el catala en els rétols, les publicacions, els
avisos i en la resta de comunicacions de caracter general que es derivin de
I'execuci6 de les prestacions objecte del contracte.

5. L’empresa contractista s’ha de fer carrec de qualsevol despesa que resulti
d’'aplicacié segons les disposicions vigents, en la forma i condicions que aquestes
assenyalin.

6. L'empresa contractista s’obliga al compliment de tot alld que estableix la Llei
organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades de caracter personal i
garantia dels drets digitals, i a la normativa de desenvolupament, en relacié amb les
dades personals a les quals tingui accés amb ocasié del contracte.

7. En cas de contractes de serveis que tinguin per objecte prestacions que impliquin
contacte habitual amb menors, I'empresa contractista ha d'acreditar que el personal
que adscriu a l'execucié del contracte compleix el previst en l'art. 13.5 de la Llei
organica 1/1996, de 15 de gener, de Protecci6 juridica del menor, de modificacié
parcial del Codi Civil i de la Llei d'enjudiciament Civil.

8. Clausula etica:
Els licitadors i els contractistes assumeixen les obligacions segiients que tenen la
consideracio de condicions especials d’execucio del contracte:

a) Observar els principis, les normes i els canons étics propis de les activitats,
els oficis i/o les professions corresponents a les prestacions objecte dels
contractes.

b) No realitzar accions que posin en risc l'interés public.

c) Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els
processos de contractacié publica o durant I'execucio dels contractes.

d) Abstenir-se de realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir
I'efecte d’'impedir, restringir o falsejar la competéncia com per exemple els
comportaments col-lusoris o de competéncia fraudulenta (ofertes de
resguard, eliminacié d’ofertes, assignacié de mercats, rotacié d’ofertes,
etc.).

e) Respectar els acords i les normes de confidencialitat.

f) Col-laborar amb I'drgan de contractacio en les actuacions que aquest realitzi
per al seguiment i/o I'avaluacié del compliment del contracte, particularment
facilitant la informaci6 que li sigui sol-licitada per a aquestes finalitats i que
la legislacio de transparéncia i els contractes del sector pablic imposen als
adjudicataris en relacié amb I'’Administracioé o administracions de referéncia,
sens perjudici del compliment de les obligacions de transparencia que els
pertoquin de forma directa per previsio legal.

34. OBLIGACIONS DE LES PARTS EN MATERIA DE PROTECCIO DE DADES

34.1 INFORMACIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES DE CARACTER
PERSONAL DELS LICITADORS

L’adjudicatari haura de complir amb les normatives de seguretat i proteccié6 de dades
vigent. L’empresa contractista s’obliga a aplicar les mesures técniques i organitzatives
apropiades per garantir i acreditar que el tractament de dades s’efectua de conformitat amb
la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels
drets digitals, amb la normativa de desplegament i d’acord amb el Reglament (UE)
2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccid
de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacio
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d'aquestes dades.

34.2 CONFIDENCIALITAT DE LA INFORMACIO.
D’acord amb l'art 133.2 LCSP, I'empresa adjudicataria haura de respectar el caracter
confidencial de la informacio a la qual tingui accés degut a la prestacio del contracte.

Les dades personals de les empreses licitadores, obtingudes per I'’Administracié en aquest
procediment de contractacio, seran tractades per la unitat responsable de I'activitat de
tractament amb la finalitat o les finalitats identificades a continuacio:

Denominacid de I'activitat de tractament:

Responsable del tractament de les dades personals Consell Comarcal de la Conca de
Barbera. dpo@segurdades.com

Finalitat: La gestio de la present licitacio

Drets de les persones interessades: podeu sol-licitar I'accés i la rectificacio de les
vostres dades, aixi com la supressio o la limitacié del tractament quan sigui procedent.
També us podeu oposar al tractament d’acord amb la normativa vigent. Procediment per
exercir els vostres drets a

34.3. CONTRACTE D’ENCARREGAT DEL TRACTAMENT

D'acord amb l'article 28 del RGPD, I'empresa licitadora, encarregada del tractament,
formalitzara amb el Consell Comarcal de la Conca de Barbera, responsable del tractament,
el contracte d'encarregat del tractament inclos a ’TANNEX 5 del present plec.

34.4 MESURES DE SEGURETAT APLICABLES AL TRACTAMENT DE DADES
PERSONALS

L'empresa licitadora esta obligada al compliment d’alld que estableix el Reial Decret
311/2022, de 3 de maig, pel qual es regula I'Esquema Nacional de Seguretat.

L’empresa licitadora haura d’acreditar que disposa de la certificacio adient, de conformitat
amb I'Esquema Nacional de Seguretat (ENS), en vigor, expedit per una entitat acreditada.

34.5 PROTECCIO DE DADES | DEURE DE CONFIDENCIALITAT

L’empresa contractista, en relaci6 amb les dades personals a les quals tingui accés amb
ocasio del contracte, s’obliga al compliment de tot alld que estableix la Llei organica 3/2018,
de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals, a la
normativa de desenvolupament i al que estableix el Reglament (UE) 2016/679, del
Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccié de les
persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié
d’'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.

La documentacié i la informacié que es desprengui o a la qual es tingui accés amb ocasio
de l'execucid de les prestacions objecte d’aquest contracte i que correspon a
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'Administracié contractant responsable del tractament de dades personals, té caracter
confidencial i no podra ésser objecte de reproducci6 total o parcial per cap mitja o suport.

Per tant, no se’'n podra fer ni tractament ni edicio informatica, ni transmissié a tercers fora
de I'estricte ambit de I'execucié directa del contracte.

(En cas que I'execucio del contracte no impliqui que 'empresa contractista tracti o accedeixi
a dades de caracter personal, perd hi pugui haver un tractament incidental, o es pugui
donar el cas que el personal de 'empresa contractista, per a la realitzacié del treball,
requereixi tractar alguna dada del personal al servei de 'administracié publica, caldra
formalitzar un contracte amb 'empresa, el qual es pot ajustar al model que s’adjunta com
a Annex 5 en aquest plec)

35. REGLES ESPECIALS RESPECTE DEL PERSONAL LABORAL DE L'EMPRESA
CONTRACTISTA

Correspon exclusivament a 'empresa contractista la seleccio del personal que, reunint els
requisits de titulacié i experiéncia exigits als plecs, formara part de I'equip de treball adscrit
a I'execuci6 del contracte, sense perjudici de la verificacié per part de el Consell Comarcal
de la Conca de Barbera del compliment d’aquells requisits.

L’empresa contractista procurara que existeixi estabilitat en I'equip de treball, i que les
variacions de la seva composicié siguin puntuals i obeeixin a raons justificades, informant
en tot moment a el Consell Comarcal de la Conca de Barbera.

L'empresa contractista assumeix l'obligacié d'exercir de manera real, efectiva i continua el
poder de la direcci6é inherent a tot empresari, de manera que es garanteixi la prestacié
integra dels serveis contractats i a la vegada els dret sociolaborals dels seus treballadors,
sense que el Consell Comarcal de la Conca de Barbera interfereixi en les decisions que
adopti per a cada treballador més enlla d’assegurar-se que en tot moment disposa dels
efectius compromesos i de la correcta execucié del servei. En particular, assumira la
negociacié i pagament dels salaris, la concessid de permisos, llicencies i vacances, les
substitucions, les obligacions legals en matéria de prevencié de riscos laborals, la
imposicio, si s'escau, de sancions disciplinaries, les obligacions en matéria de Seguretat
Social, inclos abonament de cotitzacions i el pagament de prestacions, aixi com quants
drets i obligacions es derivin de la relacio contractual entre empleat i ocupador.

Tot el personal que executi les prestacions dependra unicament de I'adjudicatari a tots els
efectes, sense que entre aquest i/o aquell i el Consell Comarcal de la Conca de Barbera
existeixi cap vincle de dependeéencia funcionarial ni laboral. A I'extincié del contracte no es
produira en cap cas la consolidacié de les persones que han executat els treballs objecte
del contracte com personal de I'Administracio.

Amb caracter general, la prestacié dels serveis que comportin prestacions directes a favor
de la ciutadania s'efectuara en dependéncies o instal-lacions diferenciades de les de la
propia Administracié contractant. Si aixo no fos possible, es faran constar les raons
objectives que ho motiven. En aquests casos, a l'efecte d'evitar la confusio de plantilles,
s'intentara que els treballadors de I'empresa contractista no comparteixin espais i llocs de
treball amb el personal al servei de I'Administracid, i els treballadors i els mitjans de
'empresa contractista s'identificaran mitjancant els corresponents signes distintius, tals
com a uniformitat o retolacions
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L'empresa contractista haura de designar almenys un coordinador o responsable, integrat
en la seva propia plantilla, que sera I'tinic interlocutor amb qui es relacionara el Consell
Comarcal de la Conca de Barbera i a qui correspondra la direccio i distribucio del treball, i
gque impartira directament les ordres i instruccions a la resta de treballadors de I'empresa
adjudicataria, per a la correcta execucié de les prestacions objecte del contracte. Aixi
mateix, controlara I'assisténcia d’aquest personal al seu lloc de treball.

L’'empresa adjudicataria haura d’aportar mensualment declaracié responsable i
documentacid acreditativa, respecte als treballadors destinats a I'execucié del contracte,
conforme s’han abonat els salaris meritats, aixi com les quotes de la Seguretat Social
corresponents, inclosos als TC1i TC2, durant al periode de vigéncia del contracte.

En cap cas s’ha d’identificar en el contracte el nom dels treballadors que 'empresa utilitzara
per complir el contracte, ni cap altre element que pugui suposar que l'objecte del contracte
és la posada a disposicié de I'Administracio d’un treballador concret.

L’'incompliment de les obligacions a les que es refereix aquesta clausula donara lloc a la
imposicié de penalitats de conformitat amb la clausula 29 del present plec.

36. MODIFICACIO DEL CONTRACTE

El contracte només es pot modificar per raons d’interés public, en els casos i en la forma
que s’especifiquen en aquesta clausula i de conformitat amb el que es preveu en els articles
203 a 207 de la LCSP.

Aquestes modificacions son obligatories per a 'empresa contractista.

En cap cas la modificacié del contracte podra suposar I'establiment de nous preus unitaris
no previstos en el contracte.

Les modificacions del contracte no previstes en aguesta clausula només podran efectuar-
se quan es compleixin els requisits i concorrin els suposits previstos en l'article 205 de la
LCSP. Aquestes modificacions no previstes seran obligatories per a 'empresa contractista,
quan no impliquin, ailladament o conjuntament, una alteracié en la seva quantia que
excedeixi el 20% del preu inicial del contracte, IVA exclos. En cas que excedeixin del
percentatge indicat, la modificacié s’acordara per I'6rgan de contractacié amb la conformitat
prévia per escrit de 'empresa contractista; en cas contrari, el contracte es resoldra d’acord
amb la causa prevista en l'article 211.1.g) de la LCSP.

D'acord amb l'establert en la disposicié addicional primera de la Llei 5/2017, de 28 de marg,
de mesures fiscals, administratives, financeres i del sector public i de creacié i regulacié
dels impostos sobre grans establiments comercials, sobre estades en establiments
turistics, sobre elements radio-toxics, sobre begudes ensucrades envasades i sobre
emissions de dioxid de carboni, és preveu expressament la possibilitat de modificar el
contracte amb motiu de l'aplicaci6 de les mesures d'estabilitat pressupostaria que
corresponguin.
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37. CESSIO DEL CONTRACTE

Els drets i les obligacions que dimanen d’aquest contracte es podran cedir per 'empresa
contractista a una tercera persona, sempre que les qualitats técniques o personals de qui
cedeix no hagin estat rad determinant de I'adjudicacio del contracte i que de la cessio no
en resulti una restriccié efectiva de la competéncia en el mercat, quan es compleixin els
requisits seguents:

a) Que l'organ de contractacié autoritzi, de forma prévia i expressa, la cessid. Si
transcorre el termini de dos mesos sense que s’hagi notificat la resolucié sobre la
sol-licitud d’autoritzacié de la cessid, aquesta s’entendra atorgada per silenci
administratiu.

b) Que el cedent tingui executat almenys un 20 per 100 de l'import del contracte.
Aquest requisit no s’exigeix si la cessié es produeix trobant-se el contractista en
concurs encara que s’hagi obert la fase de liquidacié, o ha posat en coneixement
del jutjat competent per a la declaracié del concurs que ha iniciat negociacions per
arribar a un acord de refinangcament, o per obtenir adhesions a una proposta
anticipada de conveni, en els termes que preveu la legislacié concursal.

c) Que el cessionari tingui capacitat per contractar amb I’Administracio, la solvéncia
exigible en funcio de la fase I'execuci6 del contracte, i no estigui incurs en una causa
de prohibicié de contractar.

d) Que la cessi6 es formalitzi, entre I'adjudicatari i el cessionari, en escriptura publica.

No es podra autoritzar la cessié a una tercera persona quan la cessioé suposi una alteracio
substancial de les caracteristiques de I'empresa contractista si aquestes constitueixen un
element essencial del contracte.

L’empresa cessionaria quedara subrogada en tots els drets i les obligacions que
correspondrien a 'empresa que cedeix el contracte.

38. SUBCONTRACTACIO DEL CONTRACTE

L’empresa contractista pot concertar amb altres empreses la realitzacié parcial de la
prestacié objecte d’aquest contracte llevat que, d'acord amb l'art. 215.2 d) i €) LCSP, la
prestacio o una part d’aquesta I'hagi d’executar directament el primer.

En cap cas la limitaci6 de la subcontractacié podra alterar la restriccié efectiva a la
competéncia.

Les empreses licitadores han d’indicar en les seves ofertes la part del contracte que tinguin
previst subcontractar, assenyalant el seu import i el nom o el perfil professional, definit per
referéncia a les condicions de solvéncia professional o tecnica, dels subcontractistes a qui
vagin a encomanar la seva realitzaci6. En aquest cas, la intenci6 de subscriure
subcontractes s’ha d’indicar en la declaracio responsable i s’ha de presentar una declaracio
responsable per cadascuna de les empreses que es té previst subcontractar.

En el cas que les empreses contractistes vulguin subscriure contractes que no s’ajustin a
allo indicat en l'oferta, aquests no es podran subscriure fins que transcorrin vint dies des
que s’hagi cursat la notificacié a I'érgan de contractacio i s’hagin aportat les justificacions a
que es refereix el paragraf segiient, llevat que autoritzés expressament amb anterioritat o
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que es donés una situacio justificada d’emergéncia o que exigis I'adopcié de mesures
urgents, excepte si ’Administracio notifica dins d’aquest termini la seva oposicié

L’empresa contractista ha de notificar per escrit a I'érgan de contractacié qualsevol
modificacid que pateixi aquesta informacié durant I'execucié del contracte, i tota la
informacié necessaria sobre els nous subcontractes.

La subscripcio de subcontractes esta sotmesa al compliment dels requisits i circumstancies
regulades en l'article 215 de la LCSP.

La infraccio de les condicions establertes en aquesta clausula i en 'article 215 de la LCSP
per procedir a la subcontractacio, aixi com la falta d’acreditacio de 'aptitud de 'empresa
subcontractista o de les circumstancies determinants de la situacié d’emergéncia o de les
que fan urgent la subcontractacio, té, en funcié de la repercussié en I'execucié del

contracte, les consequéncies establertes en la clausula 28 del present plec.

Les empreses subcontractistes queden obligades només davant 'empresa contractista
principal qui assumira, per tant, la total responsabilitat de I'execucié del contracte front a
I’Administracié, de conformitat amb aquest plec i amb els termes del contracte, inclos el
compliment de les obligacions en matéria mediambiental, social o laboral a qué fa
referéncia l'article 201 LCSP. El coneixement que I'Administracié tingui dels contractes
subscrits o l'autoritzacié que atorgui no alteren la responsabilitat exclusiva del contractista
principal.

Les empreses subcontractistes no tenen accié directa davant de I’Administracié contractant
per les obligacions contretes amb elles per 'empresa contractista, com a consequéncia de
I'execucio del contracte principal i dels subcontractes.

En cap cas 'empresa o les empreses contractistes poden concertar I'execucié parcial del
contracte amb persones inhabilitades per contractar d’acord amb I'ordenament juridic o
incurses en alguna de les causes de prohibicié de contractar previstes en l'article 71 de la
LCSP.

L’empresa contractista ha d’informar a qui exerceix la representacié de les persones
treballadores de la subcontractacio, d’acord amb la legislacio laboral.

Els subcontractes tenen en tot cas naturalesa privada.

El pagament a les empreses subcontractistes i a les empreses subministradores es regeix
pel que disposen els articles 216 i 217 de la LCSP.

L’Administraci6 comprovara el compliment estricte de pagament a les empreses
subcontractistes i a les empreses subministradores per part de 'empresa contractista.

A aquests efectes, 'empresa contractista haura d’aportar, quan se li sol-liciti, relacio
detallada de les empreses subcontractistes o empreses subministradores amb
especificacié de les condicions relacionades amb el termini de pagament i haura de
presentar el justificant de compliment del pagament en termini. Aquestes obligacions tenen
la consideracié de condicié especial d’execucio, de manera que el seu incompliment pot
comportar la imposicié de les penalitats que es preveuen en la clausula 28 d’aquest plec,
responent la garantia definitiva d’aquestes penalitats.
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39. RESOLUCIO DEL CONTRACTE

Son causes de resolucio del contracte I'incompliment de I'adscripcié de mitjans i de les
condicions especials d’execucidé amb caracter d’obligacions contractuals essencials
previstes en el present plec, aixi com la resta de les establertes als articles 211 i 313 LCSP.

El rescat del servei per I'Administracié per a la seva gestio directa per raons d'interes
public.

La supressio del servei per raons d'interés public.

Quan I'empresa contractista, per causes que li son imputables, hagi incorregut en
demora respecte al compliment del termini total, el Consell Comarcal pot optar, ateses
les circumstancies del cas, per la resolucié del contracte o per la imposicié de les
penalitats diaries en la proporcié de 0,60 euros per cada 1.000 euros del preu del
contracte, IVA exclos

El segrest o intervencid de la concessié per un termini superior a l'establert de
conformitat amb ['apartat 3 de l'article 263, sense que el contractista hagi garantit
I'assumpcio completa de les seves obligacions.

Els efectes de la resolucié del contracte seran els previstos a l'article 213 LCSP, amb
caracter general, aixi com els previstos a l'article 313 LCSP.

En tots els casos, I'aplicacié de les causes de resolucio es fara conforme el que disposa
l'art. 191 de la LCSP i seguint el procediment establert en I'art. 109 del RGLCAP.

Un cop s'han acomplert pel contractista les obligacions derivades del contracte, si no hi ha
responsabilitats que hagin d'exercitar-se sobre la garantia definitiva, es procedira a dictar
I'acord de devolucid o cancel-lacié de garantia definitiva.

40. REGIM DE RECURSOS

Contra els actes que adopti I'drgan de contractacié en relacié preparacio, adjudicacio,
efectes, modificacioé i extincié d’aquest contracte es pot interposar recurs contenciés
administratiu davant el Jutjat Contenciés Administratiu de Tarragona, en el termini de dos
mesos a comptar de la data d’enviament de la notificacié o de l'avis si fos mitjangant
compareixenga electronica, sempre que I'acte objecte de notificacio, hagi estat publicat en
el perfil del contractant en la mateixa data. En cas de no publicacié en el perfil del
contractant, els terminis es computaran des de la data de recepcié de la notificacio per
linteressat

Alternativament i de forma potestativa, es pot interposar recurs de reposicié davant el
mateix organ que I'ha dictat, en el termini d’'un mes a comptar de la seva notificacio,
conforme als requisits per a la seva practica establerts en el paragraf anterior.

41. TRIBUNALS COMPETENTS

Ates el caracter exclusivament administratiu del contracte, totes les questions i
divergéncies que sorgeixin hauran de resoldre’s per la via administrativa o per la jurisdiccio
contenciosa-administrativa de la demarcacié de Tarragona.
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ANNEX 1 - DECLARACIO RESPONSABLE

Ellla senyor/a ........ccccceeeuunnnnnns , amb DNI ndm. ................ i domicili @ .oovevvviiiiiiiieen,
(carrer, numero, localitat i provincia), en nom propi / en representacio en la seva qualitat
de ................. (administrador/a Unic/a, apoderat/da, etc.) de la societat .................... amb
numero d’identificacio fiscal ................. i domicili @ ..oooeeeiii, (carrer, nimero,

localitat i provincia)

DECLARO SOTA LA MEVA RESPONSABILITAT

1. Que consto/la societat a la que represento consta inscrit/a en el Registre de licitadors
corresponent i que la informacié que consta en 'esmentat registre no ha estat modificada i
resta vigent.

2. Que tinc/la societat a la que represento té plena capacitat d’obrar

3. Que no estic/la societat a la que represento no esta incurs/a en cap de les prohibicions
de contractar recollides a I'article 71 de la LCSP

4. Que disposo/la societat a la que represento disposa de la solvéncia econdomica, financera
i técnica o professional exigida en els presents plecs

5. Que gaudeixo / la societat a la que represento gaudeix/ de I'habilitacié empresarial o
professional que, si escau, resulta exigible per dur a terme I'activitat o prestacié que
constitueix I'objecte del contracte

6. Que em comprometo / la societat a la que represento es compromet/ a dedicar o
adscriure a l'execucié del contracte els seglents mitjans personals i materials de
conformitat amb el Plec de clausules:

Mitjans personals: ..............

7. Que a efectes de la practica de les notificacions electroniques, les dades de contacte
son:

Nom i Cognoms (persona autoritzada accés notificacions): ........

NIF (persona autoritzada accés notificacions): ........

Adreca de correu electronic: ........

Numero de teléfon mobil per rebre els avisos: ........

8. La submissi6 a la jurisdiccié dels jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre, per a
totes les incidéncies que de manera directa o indirecta puguin sorgir del contracte, amb
renuncia, si s’escau, al fur jurisdiccional estranger que pugui correspondre.

I, perqué consti, signo aquesta declaracié responsable
(Lloc i data)

(segell)

Signat: ......eeeveeeeeennnee.
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a) ANNEX 2 - MODEL DE PROPOSICIO ECONOMICA

................................................... , major d'edat, amb domicili a .............oooeeeiiieiiiii s
(carrer, numero, localitat i provincia), amb DNI ndm. .......................... , en nom propi (o bé,
€N NOM dE€ ..ovvviiiiiiiiiiiie e (si actua per representacié expressant la
personalitat i el domicili del representant, I'escriptura de poder que el faculta per actuari el
codi d'identificacio fiscal de I'empresa), assabentant del Plec de clausules administratives
particulars reguladores del procediment obert simplificat, de tramitacié ordinaria, per a
I'adjudicacié del contracte administratiu del Servei de gestoria i assessorament
laboral per al Consell Comarcal de la Conca de Barbera i I’Organisme
Autonom de Desenvolupament, accepta integrament les condicions i obligacions que
dimanen dels esmentats documents, es compromet a complir-les estrictament, ofereix
realitzar I'objecte contractual de referéncia per la quantitat de............. € (en lletra i
NAMEros), i ....oe..... € (en lletra i nUmeros) d’IVA.

b) Termini de resposta en dies laborals per a la tramitacié d'incidéncies o
urgencies en qualsevol de les matéries sobre les quals es presti
assessorament de 48 hores fins a 10 punts:

0 Termini de resposta entre 1 i 6 hores: 10 punts

[0 Termini entre 7 hores i 12 hores: 8 punts

[0 Termini entre 13 hores i 18 hores: 4 punts

O Termini entre 19 hores i 24 hores: 2 punts

0 Termini de resposta entre 25 hores i 48 hores: 0 punts

c) Termini de resposta en dies laborals per a la tramitaci6 d'altes, baixes,
incapacitats temporals, accidents laborals de 48 hores fins a 5 punts:

00 Termini de resposta en 24 hores maxim: 5 punts
[J Termini de resposta en 36 hores maxim: 1,25 punts
0 Termini de resposta en superior a 36 hores: 0 punts

d) Termini de resposta en dies laborals per atenci6 de consultes en dret laboral,
fiscal i comptable de 7 dies naturals fins a 5 punts:

[0 - Termini de resposta superior a 5 dies naturals: 0 punts
[0 - Termini de resposta en 5 dies naturals: 1 punt

[0 - Termini de resposta en 4 dies naturals: 2 punts

[0 - Termini de resposta en 3 dies naturals: 3 punts

[1 - Termini de resposta en 2 dies naturals: 4 punts

[J - Termini de resposta en 24 hores: 5 punts

e) Disponibilitat telefonica i urgéncies puntuals en festius: 10 punts

[J OFEREIXO una comunicacié constant a més d’'una disponibilitat telefonica
efectiva en horari de tardes, caps de setmana i festius en cas d’'urgéncies puntuals.

(Lloc i data)

(Nom i cognoms — Segell)
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ANNEX 3 - DECLARACIO RESPONSABLE
......................... , amb DNI ndm. .............,

,ambdomicilia .....cccooevnveiinninennnn. (carrer, nimero,
localitat i provincia), teléfon .................. i d’identificacio fiscal numero ................... .

Adreca de notificacio:

Que, a efectes de la practica de les notificacions electroniques d'acord amb el que disposa
la Llei 9/2017 (LCSP):

Nom i Cognoms (persona autoritzada accés notificacions): ........
NIF (persona autoritzada accés notificacions): ........

Adrecga de correu electronic. ........

Numero de telefon mobil. ........

DECLARO SOTA LA MEVA RESPONSABILITAT
(Assenyalar l'opcié que correspongui)

[ ] No tinc la previsié de subcontractar els servidors o serveis associats a aquests pel
tractament de les dades escaients per .................. (assenyalar la finalitat).

[ ] Tinc la previsié de subcontractar els servidors o serveis associats a aquests pel
tractament de les dades escaients en execucio del contracte del serveide ...........ccccvveeeee...
Indico a tal efecte el nom de I'empresa o perfil empresarial, definit per referéncia a les
condicions de solvéncia professional o técnica:

Que els servidors i el lloc des d'on es prestaran els serveis associats a aquests pel
tractament de les dades escaients per ................ (assenyalar la finalitat per la qual se cedeixen
aquestes dades) es troben situats a ... , i em comprometo a comunicar al Consell Comarcal
de la Conca de Barbera qualsevol canvi al respecte.

I, perque consti, a efectes de donar compliment als articles 122.2.e) i 215 LCSP, en relaci6
al contracte de servei ............... amb el Consell Comarcal de la Conca de Barbera
de ....ccoeee. , Signo aquesta declaracid, sota la meva responsabilitat.
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ANNEX 4 CLAUSULA DE PROTECCIO DE DADES | DEURE DE CONFIDENCIALITAT
(A omplir en cas de resultar 'empresa adjudicataria)

L’execucio de I'objecte del contracte (referencia al contracte — num. d’expedient) relatiu al
servei de Gestoria i assessorament laboral per al Consell Comarcal de la Conca se
Barbera i 'Organisme Autdonom de Desenvolupament, implica el tractament de dades
personals, per la qual cosa el seu personal i, en el seu cas, les empreses subcontractades,
guedaran subjectes al compliment de tot alldo que estableix el Reglament (UE) 2016/679,
del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccié de les
persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacio
d’'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (d’ara endavant RGPD) i la
Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels
drets digitals (d’ara endavant LOPDGDD) i la normativa de desenvolupament.

No obstant aix0, quan el personal de (empresa contractista) i, en el seu cas, el de les
empreses subcontractades accedeixi a dades personals, estara obligat a guardar secret
fins i tot després de la finalitzacié de la relacié contractual, sense que en cap cas pugui
utilitzar les dades ni revelar-les a tercers.

El personal de (empresa contractista) i, en el seu cas el de les empreses subcontractades,
tot i que no siguin encarregades del tractament, han de respectar les mesures de seguretat
gue hagi establert el Consell Comarcal de la Conca de Barbera, responsable del
tractament. En particular, ha de tenir en compte el seglent:

e El personal propi i, en el seu cas, el de les empreses subcontractades ha de
coneixer i complir la confidencialitat de la informaci6 referent a la tasca realitzada i
estara obligat a mantenir absoluta reserva respecte a qualsevol dada o informacio
a queé pugui accedir de forma extraordinaria durant el compliment del contracte.

¢ No es podran emprar les dades i informacions derivades de I'execucié del contracte
per a finalitats diferents de les necessaries per al compliment d’aquest contracte,
ni podran cedir-se a tercers, ni copiar-se 0 reproduir-se, excepte en la forma i
condicions necessaries per a garantir la seguretat de les mateixes i la recuperacio
de la informaci6 davant de fallides o accidents.

e En tot el procés d'execucido de les tasques propies del contracte, (empresa
contractista) i, en el seu cas, les empreses subcontractades han de complir
estrictes normes de seguretat a fi d’'assegurar en tot moment la confidencialitat, la
integritat i la disponibilitat de la informacio referent a les tasques executades.

e |gualment, caldra garantir la seguretat i la confidencialitat de la informacio
continguda en la documentacié dels registres i seguiments duts per (empresa
contractista) respecte al procés d’execucio.

L’(empresa contractista) ha de posar en coneixement dels treballadors afectats les
mesures establertes a la clausula anterior i conservar I'acreditacié de la comunicacio
d’aquest deure. Aixi mateix, (empresa contractista) ha de posar en coneixement del
responsable del tractament, de forma immediata, qualsevol incidéencia que es produeixi
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durant I'execucio del contracte que pugui afectar la integritat o la confidencialitat de les
dades personals afectades per aquest incident. L’(empresa contractista) haura de retornar
tots aquells suports o materials que continguin dades personals al Consell Comarcal de la
Conca de Barbera o destruir-los, immediatament després de la finalitzacié de les tasques
que n’han originat I'is temporal, i en qualsevol cas, a la finalitzacié del projecte o de la
relacié laboral. L'incompliment del que s’estableix en els apartats anteriors pot donar lloc
a qué (empresa contractista) sigui considerada responsable del tractament, als efectes
d’'aplicar el regim sancionador i de responsabilitats previst a la normativa de protecci6 de
dades.

Montblanc, a la data de la signatura electronica

Luis Martin Montull, el secretari. empresa contractista
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2, Consell Comarcal
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(A omplir un cop adjudicat el contracte i abans de la seva formalitzacid, en cas de contractes en que
la prestacié del servei impliqui que el contractista tracti dades personals per compte del Consell
Comarcal)

ANNEX 5 - CLAUSULES CONTRACTUALS PER A ENCARRECS DE TRACTAMENT DE
DADES PERSONALS ENTRE EL CONSELL COMARCAL DE LA CONCA DE BARBERA
| EMPRESA CONTRACTISTA)

REUNITS
D’una banda, el/la Sr./Sra. (nom i cognoms), (carrec).

| de laltra, el/la Sr./Sra. (nom i cognoms), amb DNI (ndm.), (en nom propi / en nom i
representacio de 'empresa), en virtut de I'escriptura de poder mercantil, protocol ,
autoritzada pel notari de I'll-lustre Col-legi Notarial de Catalunya, Sr. (nom i cognoms]), en

, inscrita al Registre Mercantil de (localitat), en (data), en el full (nam.), (foli), (volum),
(inscripcio).

Ambdues parts, en l'exercici de les funcions que els estan legalment assignades,
reconeixent-se reciprocament la capacitat legal necessaria per obligar-se de comu acord.

MANIFESTEN

|. (Referéncia al contracte que fa necessari signar I'acord i altra informacié que sigui necessaria;
incloure, si escau, el num. d’expedient contracte. Exemple: Ambdues parts han signat un contracte
per X, amb expedient X)

II. Atés que I'execucio del contracte esmentat per part de (empresa contractista) comporta
tractar dades personals de les quals és responsable (organ de contractacio), (empresa
contractista) té la consideracié d’encarregada del tractament, d’acord amb el Reglament
2016/679 del Parlament Europeu i del Consell de 27 d’abril de 2016 (RGPD), relatiu a la
protecci6 de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacié d’aquestes dades, i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE i la Llei organica
3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals
(LOPDGDD).

lll. Que (empresa contractista) disposa de la capacitat i els recursos necessaris per tal de
garantir que, en la seva qualitat d’encarregat del tractament, aplica les mesures técniques
i organitzatives apropiades per complir amb el que estableix la legislacio de proteccié de
dades esmentada.

IV. La necessitat de signar un acord d’encarrec de tractament de dades de caracter
personal en relaci6 amb el contracte esmentat, en els termes que estableixen els articles
28 del RGPD i 33 de la LOPDGDD.
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Primera.- Objecte de I’encarrec de tractament

Mitjancant aquest acord d’encarrec s’habilita (empresa contractista), en qualitat
d’encarregada del tractament (en endavant, 'encarregat), per tractar per compte de (organ
de contractacio), responsable del tractament (en endavant, el responsable) les dades de
caracter personal necessaries per prestar el servei de (...)

El tractament consistira en (descripcié del tractament i de les activitats concretes).
Segona.- Identificaci6 de la informaci6 afectada

Per executar les prestacions derivades del compliment de I'objecte d’aquest encarrec, el
responsable, posa a disposicio de I'encarregat, la informacié segtient del/s tractament/s de
dades (identificaci6é tractament/s):

o (identificacié del tipus de dades personals del/s tractament/s).

o (identificacio de la categories de persones interessades del/s tractament/s).

Tercera.- Durada

La vigéncia d’aquest encarrec de tractament queda vinculada a la durada del contracte
subscrit que s’ha identificat en aquest document.

Quarta.- Obligacions de I’encarregat

L’encarregat i tot el seu personal s’obliguen a donar compliment a I'establert a I'article 28
del RGPD i, en particular, a:

a) Utilitzar les dades objecte de tractament, o les que reculli per a la seva inclusié, només
per a la finalitat objecte d’aquest encarrec, i respectar-ne la confidencialitat i el deure de
secret, fins i tot després que en finalitzi 'objecte. En aquest sentit, garantira que les
persones autoritzades per tractar dades s’hagin compromeés a respectar la confidencialitat
0 estiguin subjectes a una obligacié de confidencialitat de natura estatutaria.

b) Tractar les dades personals d’acord amb el que estableix la normativa vigent de
proteccio de dades i les instruccions del responsable, aplicant les mesures de seguretat
que corresponguin d’acord amb I'ENS o qualsevol altra disposicié en matéria de proteccio
de dades de la Unié o dels estats membres, I'encarregat n’ha d’'informar immediatament el
responsable.

c) Subcontractacié: (en cas que s’hagi previst la subcontractacié de prestacions que comportin el
tractament de dades de caracter personal) L’encarregat ha de comunicar aquest fet per escrit
i de forma fefaent al responsable, identificant de forma clara i inequivoca I'empresa
subcontractista i les seves dades de contacte. La subcontractacio es pot dur a terme si el
responsable no hi manifesta oposicié en el termini de (dies).

d) Assistir el responsable en el compliment de les obligacions establertes als articles 32 a
36 del RGPD -relatius a la seguretat de les dades personals—, aixi com en la resposta a
I'exercici de drets de les persones interessades establerts en el capitol Ill del RGPD -
relatiu al drets dels interessats.
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e) Posar a disposicio del responsable tota la informacioé necessaria per permetre i contribuir
a la realitzacio d’auditories, incloses inspeccions, per part del responsable o un altre auditor
autoritzat pel responsable.

f) (Quan el dret d’informacié I'hagi de donar I'encarregat) Facilitar, en el moment de recollir les
dades, la informacio relativa als tractaments de dades que es duran a terme. La redacci6
i el format en qué es facilitara la informacié s'ha de consensuar amb el responsable, abans
d’iniciar la recollida de les dades.

g) Informar el responsable, sense dilacié indeguda, en qualsevol cas abans de 48 hores, i
per correu electronic a l'adreca indicada a la clausula vuitena d’aquest encarrec, de les
violacions de la seguretat de les dades personals al seu carrec de les quals tingui
coneixement, juntament amb tota la informacié rellevant per documentar i comunicar la
incidencia. Correspon a I'encarregat notificat les violacions de seguretat a I'Autoritat
Catalana de Proteccié de dades. Aixi mateix correspon a l'encarregat la notificacio als
interessats de les violacions de seguretat quan sigui probable que la violacié els comporti
un alt risc pels drets i llibertats de les persones.

h) (Suprimir / retornar al responsable) les dades personals un cop hagi finalitzat la prestacio
dels serveis de tractament. Tant la supressié com la devolucié ha de comportar I'esborrat
total de les dades existents en els equips informatics utilitzats per I'encarregat. No obstant
aixo, l'encarregat pot conservar-ne una copia, amb les dades degudament bloquejades,
mentre es puguin derivar responsabilitats de I'execucio6 de la prestacio.

i) Comunicar, en el cas d’us de servidors, qualsevol canvi que es produeixi en relacié amb
la informacio facilitada en la licitacio.

Cinquena.-Obligacions del responsable

Correspon al responsable:

a) Lliurar a I'encarregat les dades a les quals es refereix la clausula 2 d'aquest document.

b) Supervisar el tractament i vetllar, abans i durant el mateix, perqué I'encarregat compleixi
la normativa en matéria de proteccié de dades.

c) Altres obligacions que li puguin aplicar, d’acord amb la normativa de proteccié de dades.
Sisena.- Drets del responsable

El responsable té dret a obtenir de I'encarregat tota la informacié que consideri necessaria
relativa a les dades i els tractaments que es descriuen a la clausula segona, aixi com a
I'assisténcia per a la realitzacié d’auditories, incloses inspeccions, de qualsevol autoritat
de control o altre organisme autoritzat.

Setena.- Modificacié de I’encarrec

Qualsevol canvi en el tractament de dades previst en el present encarrec fara necessaria

la seva modificacio.

Vuitena.- Comunicacions i notificacions
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Les comunicacions adrecades al responsable s’enviaran a: (Correu electronic del
responsable)

Les comunicacions adrecades a l'encarregat s’enviaran a: (Correu electronic de

I'encarregat)

En prova de conformitat, ambdues parts signen el present encarrec, quedant un exemplar
en poder de cadascuna de les parts.

(nom i cognoms) (nom i cognoms)
Responsable Encarregat

S| GNAT ELECTRONI CAVENT PER .
Luis Martin Montull - DNl ** (SIG el dia 15/10/2024 a |es 14:58:00



er Consel| Conarcal de |a Conca de Barbera. Podeu verificar |a seva autenticitat a

4A4A5AA9E06054F9C0040F |1 data d' emissi 6 08/11/2024 a | es 14:08: 04

pi a auténtica del docunent el ectronic original custodiat E
el servei de validaci6 de la Seu Electronica de |'Ens anb el CVE 56795F096

docunent és una co

d

través

Aquest

PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS

REGULADORES DEL PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT

AMB TRAMITACIO ORDINARIA, PER A L'ADJUDICACIO DEL

CONTRACTE ADMINISTRATIU DE SERVEI DE GESTORIA &

| ASSESSORAMENT LABORAL PER AL CONSELL COMARCAL ‘el Consell Comarcal

DE LA CONCA DE BARBERA | L'ORGANISME AUTONOM =, N
DE DESENVOLUPAMENT +» delaConcadeBarbera

ANNEX: Mesures de ciberseguretat de nivell basic (Marc de Ciberseguretat de
Protecci6 de Dades - MCPD)

e Normativa, procediments i estandards de proteccio de dades:
» MO.NO.O1: Normativa
» MO.NO.02: Procediments
» MO.NO.03: Procediments d’autoritzacio

e Coneixement de la normativa, procediments i estandards de proteccio de dades:
» MO.CN.04: Deures i obligacions del personal
» MO.CN.05: Formacio i conscienciacio

e Protecci6 de dades en el disseny i per defecte:
» MG.PD.06: Arquitectura de seguretat
» MG.PD.07: Desenvolupament segur
» MG.PD.08: Proves

e Gestio d’accessos dels usuaris:
» MG.GA.09: Requisits d’accés i segregacio de funcions
> MG.GA.10: Identificaci6 i autenticacio
» MG.GA.11: Gestio de drets d’accés d’usuaris
» MG.GA.12: Accés local i remot

e (Gestio de serveis externs:
> MG.GS.13: Contractacio i acords de nivell de servei

e Proteccio d’instal-lacions i infraestructures:
» MP.11.16: Condicionament dels locals
» MP.11.17: Control d’accés fisic
» MP.II.18: Registre d’entrada i de sortida d’equipaments i suports

e Monitoritzacié de I'activitat i incidéncies:
» P.MO.19: Controls d’auditoria dels sistemes de la informacio
» MP.MO.20: Registre i proteccio de I'activitat dels usuaris
» MP.MO.21: Gestio d’incidents i sistemes de notificaciod d’incidents

e Protecci6 d’actius:

MP.PA.22: Inventari d’actius

MP.PA.23: Fitxers temporals

MP.PA.24: Proteccié d’equips

MP.PA.25: Manteniment d’equipament
MP.PA.26: Protecci6 de suports d’informacio
MP.PA.27: Devolucié d’actius

YVVVYVYYVY

e Protecci6 de la informacio:
» MP.PA.28: Protecci6 del lloc de treball
» MP.PI.29: Limitacio del tractament de dades personals
» MP.PI.30: Copies de seguretat Carrer del Foc, 57, 2a planta 08038
Barcelona Telefon 93 552 80 90 jcca.eco@gencat.cat 92

¢ Protecci6 de la informaci6 en tractaments no automatitzats:
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» MP.PP.33: Control d’accés a la documentaci6
» MP.PP.34: Custodia, emmagatzematge i destruccio
» MP.PP.35: Copia o reproduccio de documents
> MP.PP.36: Trasllat de documentacio
> MP.PP.37: Criteris d’arxiu
> MP.PP.38: Gestid d’incidents i sistemes de notificacid d’incidéncies
» MP.PP.39: Procediments per tractaments no automatitzats
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