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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES DEL CONTRACTE DE SERVEIS DE
TRACTAMENT | TRASLLAT DE DOCUMENTACIO JUDICIAL DELS PARTITS
JUDICIALS DE CATALUNYA

A) OBJECTE DEL CONTRACTE:

L’objecte d’aquest contracte és el tractament i el trasllat de documentacio judicial actualment
ubicada en centres d’arxiu dels partits judicials de Catalunya.

Enlannex nim.1d’aquestplecde prescripcions tecniques es detallen |@s actuals ubicacions
dels centres d’arxiu judicials que allotgen la documentacio judicj

elalLlei de Contractes
; nexnum. 2 d’aquest
itats en que es descompon
re d’unitats dels serveis a

En compliment deldisposaten l'article 68.1.b) del Reglame
de les Administracions Publiques (RD 1098/2001, de 12d’0
plec conté la informaci6 detallada del preu de cadasc
el pressupost de licitacio del contracte i de les previsi
prestar.

B) ORGAN GESTOR DEL CONTRACTE:

Servei d’Arxius, Biblioteques. ijfe Judicials de la DGMAJ

Adreca )istricte Administratiu, ¢/ del Foc, 57, planta 3
RCELONA

Telefon

Correu electronic pef.dj@gencat.cat

Responsable del . Bibiana Palomar Baro, cap del Servei d’Arxius,

contracte blioteques i Efectes Judicials

a) Definir, implementar i desenvolupar els sistemes de gestié documental.

b) Planificar, dirigir i coordinar la gestio dels arxius per tal d’'organitzar i custodiar els
documents que formen el patrimoni documental.

c) Gestionar, coordinar i avaluar la politica d’arxius judicials i dels serveis de
documentacio i biblioteques.

d) Impulsar i coordinar la Junta d’Expurgaciéo de la Documentaci6é Judicial de
Catalunya.
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e) Coordinar i avaluar els sistemes i protocols de treball dels Serveis Territorials i
Gerencies Territorials en el seu ambit de competencies.

C) DESCRIPCIO TECNICA:

C.1) Protocols que se seguiran amb ladocumentacio judicial:

C.1.1) Tractament arxivistic de la documentacid:

ersonal técnic, arxiver, i
de I'érgan gestor del

El tractament de la documentacié sera dut a terme per un equ
personal auxiliar, dependents del contractista, sota la sup
contracte.

Les tasques de tractamentes duranaterme en els ce ju judicials que I'd0rgan gestor
del contracte consideri pertinents (en I'ann " d’aquest plec, s’hi detallen les
ubicacions). Puntualment, I'6rgan gestor de te pQt determinar alguna altra ubicacio
diferent als centres d’arxiu judicials.

Les tasques arxivistiques de tractag etejar, classificar, ordenar, encapsar i

ada perl'organ gestor del contracte:

de conformitat amb els criteris del personal técnic arxiver
tor del contracte.

tari de la documentacio dins les bases de dades i aplicacions
onibles i autoritzades perl'dorgan gestor del contracte.

Les capses d’arxiu i les caixes contenidores necessaries per a la realitzacié d’aquestes
tasques seran aportades pel Departament de Justicia i Qualitat Democratica a carrec seu.

Els volums de documentacidé d’arxiu a tractar, sense necessitat de ser traslladada, sén

indeterminats atés que estan subjectes a les necessitats de cadascun dels centres d’arxiu
judicials.

C.1.2) Consultes i préstecs de la documentacio:
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Els expedients judicials que estan custodiats en els arxius centrals son susceptibles de ser
requerits pels organs judicials, productors de la documentacié. Per tant, el personal de cada
organ judicial només pot sol-licitar i accedir a la seva propia documentacio.

Per tal de poder atendre aquestes necessitats d’accés a la documentacio, els arxius centrals
ofereixen un servei de préstec, consulta i devolucions d’expedients. Aquest servei segueix un
procediment normalitzat, on s’estableix que els organs judicials faran arribar les seves
sol-licituds de documentacié mitjancant aplicacions informatiques o a través dels formularis
normalitzats establerts.

Quan la documentacio sol-licitada estigui ubicada en diposits de custo
personal técnic o personal auxiliar autoritzat faci les gestions necessa
externa portiles capses fins a I'arxiu central.

ja externa cal que el
s perqué I'empresa

El personal tecnic i/o auxiliar d’arxiu, son els encarregats tioRar aquestes sol-licituds
documentals i de servir els expedients, mitjangant els serveiSigeg

a) Servei de consultes, préstecs i devolucions

Definicions generals:

e  Consultes: 'expedient judicial
persona autoritzada realitza
arxiu central.

les dependéncies de l'arxiu centrali la
'expedient en les mateixes oficines de

e  Préstecs: I'expedient |

Segons laurgée
es poden classi

ds urgents: seran ateses en la maxima brevetat possible en el mateix dia,
sempre i quan la documentacio estigui en les instal-lacions de I'arxiu central ubicat
dintre del mateix edifici judicial. En el cas que la documentacio estigui en un diposit
de custodia externa, les sol-licituds seran ateses dintre del termini de 24 hores des
de la sol-licitud (el dia habil seguent).

b) Prestacid del servei de consultes, préstecs i devolucions

La prestacio d’aquest servei inclou les segients tasques:

e Gestid de les sol-licituds de consulta i /o préstecs de documentacié
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o Verificacio i gestio de les sol-licituds
o Utilitzaci6é de bases de dades i aplicacions informatiques associades
¢ Recerca fisica de la documentacié a diposits
o Localitzaci6 i extraccio dels expedients
o Identificacio dels expedients amb el segell de I'arxiu
¢ Disposicio dels expedients en les zones habilitades per als préstecs
o Supervisar que es recullin tots els expedients sol-licitats
¢ Devolucions de documentacié
o Verificacid i gestio de les devolucions
o Utilitzacioé de bases de dades i aplicacions informatigues aS§eciades
o Retorn fisic dels expedients al diposit

C.1.3) Tractament i preparaci6 de la documentacio ptidle d’aplicacié de les taules
d'avaluacié i accés documental (TAAD) a r la Junta d’Expurgacié de la
Documentaci6 Judicial de Catalunya:

rar la documentacié susceptible de ser
avaluacio i accés documental (TAAD) ha de

icaCio inicial de documentacié susceptible d’aplicacio
gestor del contracte.

i0 dels corresponents inventaris, bases de dades i/o relacions
d’expedients judiélals susceptibles d’aplicacido d’'una TAAD.

‘organ gestor del contracte del desenvolupament i finalitzacié del procés
de i6 de la documentacié judicial susceptible d’aplicacié de TAAD.

C.1.4) Trasllat de documentacio:

a) Recollida, trasllat i instal-laci6 de la documentacio dels organs judicials de Catalunya entre
seus o arxius judicials:

Per respondre a necessitats organitzatives o d’espai, o0 a sinistres com humitats, inundacions
o incendis, es pot donar la necessitat d’efectuar trasllats de documentacié entre seus o arxius
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judicials, que no comporten canvis en la responsabilitat! en la custodia i gestié de la
documentacio. La recollida, trasllat i instal-laci6 de la documentacio es realitzara mitjancant la
dotacio adient de personal qualificat que permeti assolir satisfactoriament el ritme d’extraccié
i de reinstal-lacié de capses exigit en els trasllats de documentacié. La recollida de la
documentacio6 es realitzara, en cada cas, en la seu de I'edifici judicial que correspongui, o bé
en el diposit d’arxiu que oportunament s’indiqui.

Abans de l'inici del trasllat, el contractista haura de comptar amb un estudii previsio de les
solucions oportunes per a tots els possibles problemes d’accés, aparcament i mobilitat que hi
estiguin vinculats.

Sera responsabilitat de 'empresa contractista I'obtencié dels permisos
la flota de vehicles i/o escales mecaniques o plataformes per reali tasques de carrega
i descarrega que calgui als edificis dels partits judicials de Cat@lunya. Aguests permisos o
autoritzacions es presentaran amb caracter previ a la realitzaciOyde qualSevol treball i es
mantindran visibles continuament i a disposicié de les aut

nicipals per aparcar

L’6rgan gestor del contracte assenyalarala documenfg a de recollir en els edificis
dels partits judicials de Catalunya.

L’'extraccio de capses diaries per edifici de sg
inclosa la reinstal-laci6 de les capses en el
horari podra ser ampliat si ho autorit
consideri necessari.

dels diposits de destinacid. Aquest
gestor en trasllats determinats en qué es

No es traslladara cap expedienig
caixes contenidoresi el con
contracte.

hagi quedat fora de les capses d’arxiu o de les
ra aquestes incidéncies a I'érgan gestor del

El trasllat no es podrag
la interrupcié mai no

ense causa justificada una vegada iniciat i, en aquest cas,
periora 48 hores.

Altres possible gue es puguin determinar en relacié amb I'execucio dels trasllats
i que noim sevainterrupcio per causa justificada, s’hauran de resoldre en un termini
maxim d

La docum raslladada s’instal-lara en les prestatgeries dels diposits d’arxiu de
destinacio o els dels arxius propis dels organs judicials, i s’etiquetara, si escau, de

conformitat amb els criteris del personal técnic arxiver dependent de I'd0rgan gestor del
contracte.

! El responsable de la custodia i gestio de la documentacio judicial és el lletrat de I’Administracio de
justicia, quan la documentacié s’ubica a I'Arxiu de gestié de [l'oficina judicial; el técnic arxiver
responsable de ' Arxiu Central judicial, quanla documentacié judicial s’'ubica en aquests centres d’arxiy;
o el técnic arxiver responsable de I'Arxiu Historic, quan la documentaciojudicial s’'ubica en aquests
altres centres d’arxiu. La titularitat de la documentacié judicial sempre correspon a I'drgan judicial que
I’ha produit, independentment de quin sigui I'arxiu o espai on es consen.
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Totes les caixes contenidores o altres utilitzades durant el trasllat que siguin buidades de
documentacié hauran de ser recollides pel contractistailliurades al'drgan gestor del contracte
perque pugui preparar-les per ser reutilitzades.

b) Transferéncies de documentacid dels érgans judicials de Catalunya als centres d’arxiu
judicials o historics:

Les transferéncies de documentacio judicial des dels 6rgans judicials fins als centres d’arxiu
judicials o histdrics comporten, a més del canvi d’ubicacié de la documentacio, el canvien la
responsabilitat? en la seva custodia i gestio i s’han de tenir en compte, com a minim, els
seguents aspectes:

- Planificacio de les transferéncies amb I'6rgan gestor delgontra

- Preparaci6 de la documentacio.

- Elaboracio o revisié dels inventaris.

- Gestio de la transferéncia en col-laboracigiamb entres d’arxiu judicials o historics.

- Seguiment i supervisié del procés la documentacié per a la seva
transferencia.

- Trasllatiinstal-lacié de la doc

C.1.5) Adaptacio d’espais d’'a

Per respondre a neceg
o incendis, es pot donz
les seus i arxius j als,'e

atives o d’espai, 0 a sinistres com humitats, inundacions
sitat d’efectuar actuacions d’adaptacio dels espais d’arxiu de
de la dotacié adient de personal qualificat, vehicles i mitjans

materials per part actista, que permetin assolir satisfactoriament els objectius
assenyalat an gestordel contracte.

Serare ilitat de 'empresa contractista 'obtencié dels permisos municipals per aparcar
la flota de /0 escales mecaniques o plataformes per realitzar les tasques de carrega

calgui als edificis dels partits judicials de Catalunya. Aquests permisos o
autoritzacions es presentaran amb caracter previ a la realitzacio de qualsevol treball i es
mantindran visibles continuament i a disposici6 de les autoritats corresponents.

L’drgan gestor del contracte assenyalara les necessitats d’actuacions d’adaptacié dels espais
d’arxiu de les seus i arxius judicials i els seus objectius.

Aguestes actuacions inclouen:

2Vegeu la nota anterior.
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- Desplacamentivisita técnica per partdel personal de 'empresa contractista ales seus
i instal-lacions d’arxiu afectades, amb la participacio del personal técnic arxiver o, si és
necessari, del personal técnic de I'érgan gestor del contracte.

- Proposta d’actuacions i de destinacié dels mitjans personals i materials necessaris,
aixi com el cronograma corresponent, per part de 'empresa contractista, per dur a
terme les actuacions necessaries per assolir els objectius fixats per '6rgan gestor del
contracte.

Un cop validada la proposta d’actuacions de 'empresa contractista per part de I'dérgan gestor
del contracte, aquestes actuacions poden consistir en les tasques espegifiques segtients, que
seran supervisades pelpersonal tecnic arxiver o, siés necessari, pel perSpnal técnicde I'drgan
gestor del contracte:

- Tasques de muntatge, desmuntatge i moviment o traslla
d’arxiu.

prestatgeries i material

- Tasques de compactaciéo de capses d’arxiu
destinats a arxiu.

ntenidores en els espais

- Altrestasques de suport requerides s

e Rutade
e Rutade
[ )
[ ]
L’execucié estacio del servei de transport regular d’expedients comprén la recollida,

transport, lliurament i devolucié de capses d’arxiu entre diferents seus, arxius judicials i arxius
comarcals, d’acord amb les indicacions del personal técnic arxiver.

Pel que fa al lliurament i/o recollida de les capses, 'empresa contractista haura de realitzar-
ne I'entrega el mateix dia i també haura d’aportar els corresponents albarans d’entrega ilo
recollida, que hauran de ser signats i segellats per 'usuari sol-licitant.

Durant els processos d’entrega i recollida, s’han de garantir condicions de seguretat que
impedeixin accedir a la documentacioé a fi de preservar-ne la confidencialitat.

El personal técnic arxiver pot fer les sol-licituds d’aquest servei de transport, via correu
electronic, fins a les 14 h del dia anterior a 'execucio del transport.
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Tot i que les rutes tindran periodicitat setmanal, de manera excepcional, s’hauran d’atendre
sol-licituds d’entrega urgent pel mateix dia o al dia seglient segons necessitat.

C.1.7) Tractament especialitzat per a documentacid afectada per 'activitat microbiologica:

El tractament especialitzat per a documentacié afectada per I'activitat microbioldgica sén els
tractaments especifics de desinfeccié per a documentacié afectada per l'activitat de
microorganismes gque afecten directament el paper.

En funcié de l'estat de la documentacié i del grau d’afectacié es d
d’actuacio, mesures de seguretat i el tractament especific, aixi co
i conservaci6 més adequades i la definici6 dels control
posteriorment.

iniran els protocols
sures de prevencio
iment a realitzar

Tots els tractaments han de preveure entre d’altres actuacion§ydeteccio, analitiques, informe
de resultats i recomanacions de tractament, ac [
documentacio, revisid, informe final i determinacié de

tenir experiéncia en tractament
especialitzat de documentacio afectadag atmicrobiologica, per arxiusi/o biblioteques.
[ » aquests requisits, haura d’encarregar
mdes en deteccio i tractament de plaguesii
omptin amb els requisits exigits, tot i que hauran
del contractista.

'execucid de la prestacio a emprese
tractament especific de desinfeg

cl§ judicial que contribueixin a la seva conservacio, atés el
n per I'ts continuat que se’n fa als drgans judicials.

- Aque actuacions podran ser realitzades amb mitjans personals i materials propis
de qué en el seu cas disposi 'empresa contractista o bé, aquesta podra encarregar les
actuacions a empreses que comptin amb professionals especialitzats. En qualsevol
cas, una persona responsable dependent de 'empresa contractista haura de dirigir,
controlar i supervisar les actuacions en col-laboracié amb els responsables de I'drgan
gestor del contracte.

- En qualsevol del suposits anteriors, aquesta activitat només podra ser duta a terme
per professionals qualificats i especialitzats: o bé personal que disposi de titol de cicle
formatiu professional en arts grafigues amb especialitzacié en enquadernacié o grau
en Belles Arts en I'especialitat de restauracio de llibres i documents, que hauran
d’acreditar una antiguitat minima de 2 anys en treballs d’enquadernacio i en
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restauracio de llibres; o bé personal que, encara que no disposi d’aquestes titulacions,
pugui acreditar 10 anys d’experiéncia professional en enquadernacié o restauracié de
llibres.

- En els casos de nova enquadernacio, es procedira a informar previament al Servei
d’Arxius, Biblioteques i Efectes Judicials tant de la metodologia com de la modalitat
d’enquadernacié proposada i correspondra a aquest drgan prendre la decisié i donar
les instruccions sobre les actuacions i la metodologia a dur a terme.

En relaci6 amb els llibres i documentacio que sigui objecte de tractament, sera
necessarirealitzar una identificacié dels elements formals propis d’aquesta tip ologia
per tal d’escollir el procés més adequat per a la seva enquade acio i/o restauracio.
Aquestes tasques es faran sempre en col-laboracié amb s del Departament
de Justicia i Qualitat Democratica a qui correspondra ecisio i donar les
instruccions sobre el procés a seguir en cada situacio.

Segons convinguien cada cas, les actuacionsd’enqu restauracié inclouran:

o Enquadernar mantenint tots els elemen v el llibre.

o Reforcgar les estructures del int al maxim tots els elements

originals dels documents.

o Elaboraci6 de sisteme en els llibres de lamines.

o Els cosits nous
condicions de

- La prestacié del s
d’arxiu dels p de Catalunya i, si aix0 no és possible, en casos
degudamentju e hauran de ser autoritzats per I'6rgan gestor del contracte,

i i llers de les empreses i professionals especialitzats.

- La i lliukament dels llibres i de la documentacio objecte d’actuacions de
o} adernacio anira a carrec del contractista.

instal-lacions'@bicades a Catalunya, atés que la documentacié forma part del patrimoni
documental de Catalunya.

C.1.9) Destruccid certificada i confidencial de la documentacio:

Inclou les actuacions necessaries per part del contractista en el procés de destruccio de la
documentacié ubicada en els centres d’arxiu dels partits judicials de Catalunya, mitjangant la
gestio amb una empresa especialitzada i amb els mitjans adients per efectuar aquesta
destruccié i certificar-la oficialment, sens perjudici que, en el seu cas, el contractista compti
amb la capacitat i els mitjans adequats per dur a terme les actuacions i opti per efectuar -les
per ell mateix.
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El procés d’eliminacié de la documentacié es fara bé, en la modalitat in situ o bé a les
instal-lacions de 'empresa destructora, en aquest cas es procedira a la retirada i trasllat de la
documentacio, de manera segura i confidencial al lloc d’eliminacio.

L’empresa contractista efectuara el servei de recollida, trasllat i destruccié confidencial de
documentacio ubicada ales dependéncies del Departament de Justicia i Qualitat Democratica
indicades a 'annex num. 1 d’aquest plec, sense perjudici de les possibles variacions per
trasllats de seus al llarg del periode d’execucio del present contracte.

El serveiincloura la recollida de la documentacid, que ha d’estar encahida en capses d’arxu
i/o contenidores, el trasllat a les instal-lacions de 'empresa especialitzada i la seva posterior
destruccio confidencial i certificada.

El servei d’eliminacié es fara d’acord amb el protocol d’actuacio
amb la normativa d’aplicacié (Decret 13/2008, de 22 de ge
documents. DOGC num. 5056, de 25 de gener de 2008 ila No
- Destruction of data carriers).

‘organiSme contractanti
ceés, avaluacio i tria de
399, Office machines

18I0 immediatament després que s’hagi
‘indicaraon, comiquan ha estat destruida
es 0 metres lineals (ml) eliminats, aixi com el nivell
ivells establerts en la norma DIN 66399. Aquest
artament de Justicia i Qualitat Democratica en un

de seguretat empratd’
certificat ha de lliurar

termini maxim d’ ana des de la data efectiva de la destruccid.
- La destruccio [bar-se a través de la trituracio del paper i/o cartré, obtenint
particule ada, longitud i superficie que compleixin amb els requisits de

de la norma DIN 66399 (obtenint particules de 160 mm?2, com
eptaran sistemes alternatius de destruccié, com ara el premsat, la
ltres que no garanteixin la impossibilitat de restitucié de la

- L’empresa contractista ha de facilitar la preséncia a un representant del Departament
de Justicia i Qualitat Democratica durant tot el procés i en el moment de la trituracio.

- Els documents seran destruits en instal-lacions ubicades a Catalunya atés que tenen
la consideraci6 de patrimoni documental.

- El contractista haura d’assumir i abonar els costos que en qualsevol cas derivin de la
destruccio certificada i confidencial de la documentacié i no podra repercutir-los al
Departamentde Justiciai Qualitat Democratica, que, unicament, té 'obligacié d’abonar
al contractista la contraprestacié per capsa o caixa contenidora destruida d’acord amb
els preus unitaris pactats.

12/30



Generalifat de Catalunya
Departament de Justicia

Luaital Democratica
Direccid General de Modernitzacid
da "Administracid de Justicia

- Una vegada identificada la documentacié a destruir, el contractista ha de garantir,
durant tot el procés de les actuacions prévies a la destruccio, les condicions de
seguretat que preservin la confidencialitat de la documentacio que ha de ser destruida,
tot controlant-ne 'accés a la mateixa fins a linstant precis de la seva destruccid
certificada.

- Quanla destruccio s’efectuiin situ, s’haura de dura terme en el termini maximd’1 mes
des del moment de la peticié del servei per part del Departament de Justicia i Qualitat
Democratica.

- Quan la destruccié s’efectui a les instal-lacions de 'emprega destructora de la
documentacio s’haura de dur a terme en un termini maxim de 48 hores a partirde la
comunicacio de la sol-licitud per part del Departam Justicia i Qualitat
Democratica.

- En qualsevol cas, la recollida s’ha d’efectuar segui i ions del personal del
Departament de Justicia i Qualitat Democratica

C.1.10) Aportacio d’'informacio relativa al serveiz

En tot moment de I'execucioé del contracte, ntractista ha d’aportar de manera
' an gestor del contracte relativa a:

C.2) Localitzaclo nfats documentals:

L’accés 16 ha de ser possible mentre duren lestasques de recollida, transport
iinstall qgual cosa caldra que 'empresa contractista informi de maneraimmediata
sobre la | 0 de les capses i la seva disponibilitat quan ho sol-liciti la persona

C.3) Aspectes logistics:

El contractista ha d’efectuar els trasllats de la documentacio utilitzant els mitjans logistics
necessaris (nombre i capacitat dels vehicles i mitjans auxiliars de carrega i descarrega), amb
gabies metal-ligues amb rodes que siguin adients al volum de documentacio a traslladar, de
manera que el servei s’efectui en el menor temps possible i amb la cura que requereix la
manipulacié de documentacio judicial, que té la consideracio de patrimoni documental
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El contractista haura de resoldre amb els seus mitjans, i de comu acord amb I'drgan gestor
del contracte, els problemes que pugui presentar I'extraccié manual de les capses fins a la
col-locaci6 a les gabies, primer, i al cami6 del transport, després.

En tots els trasllats, el personal conductor haura d’anar acompanyat d’'una persona
responsable que depengui del contractista, que haura d’actuar en la resolucié de les
incidéncies que, en el seu cas, es puguin presentar en el transcurs del trasllat.

En tot el procés de recollida, transporti emmagatzematge de la documentacio, aixi com en tot
el procés de recollida i transport previ a la destruccio confidencial de documents, 'empresa
contractista ha de complir estrictes normes de seguretat a fi d’assegudrar en tot moment la
confidencialitat de la documentacié. En cap cas els vehicles de transp dels documents no
poden ser amb remolcs oberts. En les operacions de carrega i de de documents que
s’efectuin en la via publica, el vehicle ha d’estar sempre sota vigi uan no s’estiguin
fent operacions de carrega o descarrega, ha d’estar tancat amb c

C.4) Mitjans materials:

L’empresa contractista haura de comptar a
permetin assolir satisfactoriament el ritme d’

0 adient de mitjans materials que
einstal-lacio exigit, el qual haura de
horari previstde 8 a 15 h. En tot
3 metal-liques amb rodes per al trasllat de

contracte

¢ Dotacié minima exigida de personal tecnic, arxiver: 20 persones
¢ Dotacié minima exigida de personal auxiliar d’arxiu: 11 persones

Es requisitimprescindible que I'empresa contractista destini al tractament de documentacio
judicial, personal técnic; arxiver, amb els requisits de titulacio seguients:

- Titulacié universitaria oficial de grau, doctorat, llicenciatura, enginyeria 0
arquitectura i, també experiéncia professional demostrable minima d’'un any com a
técnic arxiver en arxius judicials.

14/30



Generalifat de Catalunya
Departament de Justicia

Luaital Democratica
Direccid General de Modernitzacid
da "Administracid de Justicia

Aquest personal d’arxius haura de prestar servei en horari diiirn, de dilluns a divendres
laborables, amb una carrega de treball d’'un maxim de 35 hores setmanals (150,50 hores
mensuals).

El personal d’arxius prestara servei d’acord amb els requeriments de nombre de persones i
hores de prestacido que en cada moment i segons les seves necessitats determini el
Departament de Justicia i Qualitat Democratica el qual comunicara al contractista amb una
antelacio minima de 24 hores la dotacié i les hores de servei que en cada cas correspongui.

El contractista haura de comunicar de manera immediata a I'd6rgan gestor del contracte les
abséncies o baixes de les persones integrants d’aquest equip de persoglal d’arxius i aportar-li
simultaniament les dadesii el curriculum que corresponguina les pers@nes substitutes. Les
possiblesincidéncies que es puguin determinarenrelaciéambla ’

el personal d’arxius
s’hauran de resoldre en un termini maxim de 24 hores. Els requigits de acio exigits per a

El personal d’arxius seguira les directrius de 'empresa contragiista, sota la supervisié técnica
de I'dérgan gestor del contracte, que li aportara el sup 8Cnic
col-laboracio en les tasques de tractamentde la docu

) llat de la queixa corresponent al
contractista haurade prendre les mesures
an motivat la queixa de 'administracio i
tant a 'drgan gestorles mesures que tingui
a la reiteracio de les actuacions insatisfactories
sta procedira a substituir la persona en cas que
atadoptar aquesta mesura.

contractista de qui depéenla persona e
necessaries per donarsolucié alesii
garantir la prestacié correcta dels se
previst adoptar, i, atenent la g

En casde resoldgio tracte, el Departamentde Justiciai Qualitat Democratica no restara
subrogat epf€ap es agbligacions laborals respecte al personal de 'empresa contractista.

C.5.2) Altr rs@fal destinat al servei:

El contractista haura de comptar amb la dotacié adient de personal qualificat que permet
assolir satisfactoriament el ritme d’extraccio i de reinstal-lacié de capses exigit en els trasllats
de documentacio i en tot cas, haura de disposar d’'un minim de dos operaris i un xofer per a
I'extraccio i reinstal-lacié de fins a 750 capses d’arxiu diaries.

L’empresa contractista vetllara perqué els processos d’extraccid, carrega, descarrega i

reinstal-lacié de documentacié s’executin adequadament i acomplint totes les normes de
seguretat.
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Tant la recollida com el diposit de la documentacié seran duts a terme per un equip de
persones operaries dependents del contractista o, en el seu cas, d’'unaempresa externa, sota
la supervisié técnica de I'érgan gestor del contracte. Les persones operaries que es destinin
a aquestes tasques hauran de tenir una experiéncia professional minima d’'un any en tasques
analogues de moviment d’arxius.

L'empresa haura de comptar per a I'execucié del contracte amb la dotacié suficient de
personal conductor adequada al nombre de vehicles emprats en cada trasllat, que disposi de
permisos de conduccié en vigor que els habiliti per a la realitzacié de les tasques de transport
en funcié del tipus de vehicle emprat en cada cas. Els conductors dels vehicles podran ser
personal propi del contractista o personal extern.

C.5.3) Formacio del personal:

En el cas que l'oferta técnica presentada en la licitacio

vigencia del contracte i impartit per un centre ofici@
documental, sera obligat aportar al responsable del co

at en arxivistica i gestid
art de 'administracio:

- Durant els primers quinze dies habj la informacio referent al centre

- Amesuraqueesvagi donant
pel centre oficial especialitza
informacid sobre les mat@hig
d’assisténcia del persg

lendaride cursos, els certificats expedits
tica i gesti6 documental que incloguin
es hores de formacié impartides i les dades
er i personal auxiliar d’arxiu.

C.6) Responsabled

Es requisit impr

cost laboral del alSeu carrec.

La pers om a Responsable de projecte per 'empresa ha de comptar amb
formaci ja i experiencia laboral en direccio i gestio de projectes. En cap cas, no
podra ser prestar tasques de tractament arxivistic de la documentacio.

Aquesta figura assumira la responsabilitat i la direccié del projecte, actuara en representacio
de 'empresa i sera l'interlocutor principal davant de I'6rgan contractant.

El Responsable de projecte vetllara per la correcta prestacio del servei en tots els ambits,
s’ocupara de proporcionar tots els recursos necessaris, supervisar que s’estableixin els

metodes de treball i organitzacié més adients en cada cas, aixi com assegurar I'eficacia, la
gualitat i la productivitat dels diferents serveis.

C.7) Coordinador/a general:
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L’empresa contractista nomenara un/a coordinador/a general, amb dedicacié exclusiva a
'execucié del contracte i a jornada completa. Sera la persona encarregada de supervisar,
controlar i garantir que els serveis es desenvolupin correctament. Assumira el control i
seguiment de I'equip de treball resolentels possibles conflictes laborals que es deriven de la
prestacio del servei. En les competéncies que té atribuides especificament, actuara com a
interlocutor principal amb la persona designada per'drgan contractant.

Els requisits concrets de titulacio i experiencia professional exigibles al Coordinador/a general
son:

Titulacio:
e Titulacié universitaria oficial de grau, doctorat, llicenciatur inyleria 0 arquitectura

Experiéncia professional:

e Experiéncia prévia minima de 3 anys en tasques de ¢ inacio d’equips

Entre les principals tasques a realitzar pel/per| rdin@dor/a general es contemplen:

- Vetllar per la coordinacié i homogen estacié del servei per part de les
ecursosnecessaris i establint els metodes

cas.

ra la contractacié del personal, aixi com garantir

'optima implementacis I: vestuari, dades personals, identificacions,

formacio, material de t

als que es produeixin en el servei seguint les directrius de
presa, planificant processos de seleccid, definint perfils

orrecta planificacio i mantenir actualitzat el quadrant del servei dels
allimplicats en la prestacio del servei.

les incidéncies a nivell d’organitzacio de I'equip de treball (individuals i/o
grupals) que no es puguin resoldre a nivell de centre.

- Supervisar els informes d’avaluacié del servei convinguts (setmanal, trimestral,
memoria anual) adrecgats a la personaresponsable designada perl'drgan responsable
del servei.

- é\nalitzar i dissenyar accions o programes que faciliten o milloren els serveis que shan
e prestar.

- Assegurar I'eficacia, la qualitat i la productivitat del servei.

- Fer complir la normativa de seguretat en els llocs de treball.
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C.8) Cap d’equip:

L’empresa contractista nomenara d’entre els técnics d’arxiu, un/a Cap d’equip que assumira a
més ameés de les tasques d’arxiu, lestasques de gestié i coordinaciddiaria de I'equip de treball.
El/la Cap d’equip treballara in situ a la Ciutat de la Justicia de Barcelona i 'Hospitalet de
Llobregat, totique, per necessitats del servei podra desplagar-se a d’altres seus de la Xarxa
d’Arxius Judicials de Catalunya.

Entre les principals tasques a realitzar pel/ per la Cap d’equip es contemplen:

- Fer el seguiment i supervisido de I'equip de treball (inte arxivers i auxiliars
d’arxiu).

- Vetllar perquée totel personal segueixiles normative uretaten elsllocsde treball
assignats.

- Supervisar que I'equip de treball realitza les ta anades.

le centrals com a I'empresa del

- Informar tant als técnics responsab
. nades amb el personal (baixes,

- En cas de conflicte o problemg$ i ervenir en primera instancia i resoldre els
mateixos. Aixi com aclarir les ¥S i funcions dels integrants de I'equip.

C.9) Inspeccib, seguiment i la qualitat dels serveis:

L’administracié contra e facultats d’'inspeccid, control i seguiment quant a la
prestacio dels serveis?

rt de 'empresa contractista sera supervisada per la persona
tor del contracte.

alitat'dels serveis objecte d’aquest contracte, 'érgan gestor es reserva el dret
iodj ent 0 esporadicament, controls de qualitat que serveixin d’indicadors del
compliment prestacions. Es duran a terme, en el decurs de I'execuci6 del contracte, les
actuacions de Comprovaci6 i seguiment que es tinguin per convenients per tal de garantir la
veracitat de les dades subministrades per 'empresa contractista en relacié amb els diferents
serveis objecte de facturaci, aixi comla correcta execucié i desenvolupament de la prestacié
contractual amb compliment integre i satisfactori de les condicions pactades.

A aquest efecte, i entre altres mesures, '6rgan gestor del Departament de Justicia i Qualitat
Democratica podra demanar a I'empresa l'aportacid de tota mena de documentacio
acreditativa de la identitat i la titulacié o qualificacio professionals del personal tecnic superior,
arxiver i de la resta del personal que dugui a terme les diferents actuacions o serveis que
siguin objecte del contracte.
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En especial, '6rgan gestor supervisara que el personal que estigui efectivamentdestinat a la
prestacié del servei reuneixi els requisits que el contracte estableix com a minims en
qualificacié i en experiencia professional aixi com que reuneixi també la qualificacio i
I'experiéncia professional addicionals a les minimes requerides que s’hantingut en compte en
la definicio dels criteris d’adjudicacio i que hagin passat a formar part de les obligacions del
contracte pel compromis del contractista expressat en 'oferta presentada en la licitacio de
garantir que el personal intervinent en I'execucié comptara amb determinades qualificacions i
experiéncia professional addicionals a les minimes exigides.

En compliment de les obligacions indicades en el paragraf anterior, les substitucions i les
supléncies del personal que en el seu cas es produeixin durant el transgurs de I'execucio del
contracte no podran alterar la qualitat de I'oferta de licitacid del contfactista respecte a la
qualificacio i experiéncia professional d’aquest personal de man les substitucions i
supléncies que tinguin lloc hauran d’incorporar necessariamengperso ubstitut o suplent
amb nivell de qualificaci6 i experiéncia professional no inferior
suplert.

a verificar o detallar el compliment de les condicions de e, la deteccid d’anomalies en
el servei, o acontrolar qualsevol aspecte relacio b [@8eva execucio (peticio d’'informacio,
acceés a registres o dependencies, etc.).

tpodra exigir al contractista contactes
personals amb representants de 'empfe i0 d’informes, orientats al seguiment de la

En qualsevol moment, I'administracigg6@
correcta prestacio dels serveis. g

D) CONTROL DE L’EXECUCIQ )NTRACTE:

Sens perjudici del q
I'execucié del contracte
seguents:

a el plec de clausules administratives sobre el control en
nsable del contracte, sontambé d’aplicacio les prescripcions

El respons ontr@atte, o lapersonaen que delegui, efectuara lainspeccio, comprovacio
i vigilanci zaci6 correcta del contracte. Aixi mateix, també fara el control del
complim Ies bligacions previstes en els plecs i, amb anterioritat a la finalitzacio del
contracte certificacié corresponent que n’acrediti, si escau, aquest compliment i un
informe d cio final de la contractacié que servira per valorar els resultats aconseguits

en relacio amb els objectius previstos.

El responsable del contracte haura de comprovar regularmentla ubicacié i situacié del lloc on
es trobi dipositada la documentacid. Aixi mateix, el responsable del contracte fixara amb el
responsable del projectedesignat per 'empresa contractistareunions periodiques en les quals
ambdues parts ompliran el document denominat “Fitxa de control d’execucié del contracte”, a
I'efecte de controlar tots els elements que hi figuren reflectits. En aquesta reunié es procedira
a I'examen i revisié del compliment de totes les condicions d’execucié del contracte.
D’aquestes reunions s’aixecara una acta en la qual figurara el tractament de qualsevol
incidéncia que s’hagi donat durant I'execuci6 del contracte durant aquest periode, i recollira
les propostes de solucions i/o millores per tal de suprimir la incidéncia o incidencies trobades,
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durant el nou periode d’execucié. La solucid/millora proposada sera el resultat del debat i
consens entre el responsable del contractei el representant de 'empresa contractista.

També s’efectuara la planificacio, organitzacio i coordinacié dels elements ne cessaris per a
realitzar correctament els serveis objecte del contracte durant el proper termini d’execucio

abans de la propera reunio fixada.
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ANNEX NUM. 1

CONTRACTE DE SERVEIS DE TRACTAMENT | TRASLLAT DE DOCUMENTACIO JUDICIAL DELS
PARTITS JUDICIALS DE CATALUNYA

RELACIO DE CENTRES D’ARXIU DELS PARTITS JUDICIALS DE CATALUNYA

RELACIO DE CENTRES D’ARXIU JUDICIALS DE BARCELONA CIUTAT

Partit Judicial de Barcelona
Arxiu Central de la Sala Contenciosa Administrativa TSJC Via Laietana, 56
Arxiu Central de 'Audiencia Provincial

Arxiu Central del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya i de
I'Audiéncia Provincial Barcelona

Arxiu Central del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya i de
I'Audiéncia Provincial Barcelona
Arxiu Central de la Fiscalia Superior
Arxiu Central del Registre Civil

RELACIO DE CENTRES D’ARXIU DE LA CIU
L’HOSPITALET DE LLOBREGAT

Partit Judicial de Barcelona
Arxiu Central de la Ciutat de la Justicia
IHospitalet de Llobregat
Arxiu Judicial Territorial de la Ciutat
IHospitalet de Llobregat

i de | Gran Via de les Corts Catalanes, 111

Barcelona i | Gran Via de les Corts Catalanes, 111

Partit Judicial de I'Hos pitalét™
Arxiu Central dels Jutjats

| Avinguda del Carrilet, 2 (Edifici H)

RELACIO

s d'’Arenys de Mar C/ d’Auterive, s/n

Partit Judicial Badalona

Arxiu Central dels Jutjats de Badalona C/ de Prim, 32-40

Arxiu Central dels Jutjats de Badalona C/ de Santa Barbara, 64
Arxiu Central dels Jutjats de Badalona Cl de Francesc Layret, 101

Partit Judicial de Berga
Arxiu Central dels Jutjats de Berga C/ Programari Lliure, 5

Partit Judicial de Cerdanyola delVallés

Arxiu Central dels Jutjats de Cerdanyola del Valles Passeig d’'Horta, 19
Partit Judicial de Cornellade Llobregat

Arxiu Central dels Jutjats de Cornella de Llobregat C/ de Victor Pradera, 1-3
Arxiu Central dels Jutjats de Cornella de Llobregat Can Roses, 1-3
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RELACIO DE CENTRES D’ARXIU JUDICIALS DE BARCELONA COMARQUES

Partit Judicial d’Esplugues de Llobregat

Arxiu Central dels Jutjats d’Esplugues de Llobregat

C/ de Tomas Breton, 32-34

Arxiu Central dels Jutjats d’Esplugues de Llobregat

Joan Brillas, 3-9

Partit Judicial de Gava

Arxiu Central dels Jutjats de Gava

Placa de Batista i Roca, s/n

Arxiu Central dels Jutjats de Gava

C/ Diagonal, 3

Arxiu Central dels Jutjats de Gava

C/ de Bernat Metge, 27

Partit Judicial de Granollers

Arxiu Central dels Jutjats de Granollers

Partit Judicial d’lgualada

Arxiu Central dels Jutjats d’lgualada

Partit Judicial de Manresa

Arxiu Central dels Jutjats de Manresa

Partit Judicial de Martorell

Arxiu Central dels Jutjats de Martorell
Arxiu Central dels Jutjats de Martorell

satge del Sindicat, 6-8-10

guda de Pau Claris, 24 Db

Partit Judicial de Mataro
Arxiu Central dels Jutjats de Mataré

Placa Francisco Tomas y Valiente, s/n

Arxiu Central dels Jutjats de Mataro
Arxiu Central dels Jutjats de Mataré

C/ de Mendez Nunez, 30

C/ d’Alcalde Abril, 24

Partit Judicial de Mollet del Valle

Arxiu Central dels Jutjats de Mollet

C/ de les Llevadores, 2

Plagca de 'Amistat, 1

Partit Judicial de

Arxiu Central dels

C/ de Pere Esmendia, 15

Arxiu Central g

Carretera de Sant Cugat, 18

C/ Espoz iMina, 2-4

| Avinguda de Francesc Macia, 34-36

Partit Judicial de Sant Boi de Llobregat

Diposit Central d’Arxiu de Sant Boi de Llobregat

C/ Carles Marti iVila, 2-4

Partit Judicial de Sant Feliu de Llobregat

Arxiu Central dels Jutjats de Sant Feliu de Llobregat

C/ de Dalt 10-12

Arxiu Central dels Jutjats de Sant Feliu de Llobregat

C/ de la Mare de Déu de Montserrat, 9

Arxiu Central dels Jutjats de Sant Feliu de Llobregat

C/ de Joan Batllori, 2, 3er

Arxiu Central dels Jutjats de Sant Feliu de Llobregat

C/ de Jacint Verdaguer, 35

Partit Judicial de Santa Colomade Gramenet

Arxiu Central dels Jutjats de Santa Coloma de Gramenet

Passeig de la Salzereda, 15-18
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RELACIO DE CENTRES D’ARXIU JUDICIALS DE BARCELONA COMARQUES

Partit Judicial de Terrassa

Arxiu Central dels Jutjats de Terrassa

Rambleta del Pare Alegre, 112

Partit Judicial de Vic

Arxiu Central dels Jutjats de Vic

C/ del Doctor Junyent — Bisbe Morgades

Arxiu Central dels Jutjats de Vic

Rambla Hospital, 46

Partit Judicial de Vilafranca del Penedes

Arxiu Central dels Jutjats de Vilafranca del Penedes

Avinguda d’Europa, 10

Partit Judicial de Vilanova i la Geltru

Arxiu Central dels Jutjats de Vilanova i la Geltrd

| Ronda Ibérica, 175

RELACIO DE CENTRES D’ARXIU JUDICIALS DE GIRONA

Partit Judicial de Blanes

Arxiu Central dels Jutjats de Blanes

Partit Judicial de Figueres

Arxiu Central dels Jutjats de Figueres

Partit Judicial de Girona

Arxiu Central del Palau de Justicia de Girong
Arxiu Central dels Jutjats de Girona

Plaga de Josep Maria Lidon Corbi, 1

Avinguda de Ramon Folch, 4-6

Arxiu Judicial Territorial de Girona

C/ Tarragona, 67. Pol. Casa Nova, 17181-
Aiguaviva (Girona)

Partit Judicial de La Bisbal d’Emp

C/ del Teatre Vell, 12

C/ Can Joanetes 6/ C/ Mirador 6-9

Ronda Maragall, 42

Carretera de Barcelona, 33-35

Partit Judicial de Sant Feliu de Guixols

Arxiu Central dels Jutjats de Sant Feliu de Guixols

C/ dAntoni de Campmany, 15-21

Partit Judicial de Santa Colomade Farners

Arxiu Central dels Jutjats de Santa Coloma de Farners

Carretera de Sant Hilari Sacalm, s/n

Arxiu Central dels Jutjats de Santa Coloma de Farners

Cl de Jacint Verdaguer, 4
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RELACIO DE CENTRES D’ARXIU JUDICIALS DE LLEIDA

Partit Judicial de Balaguer

Arxiu Central dels Jutjats de Balaguer

C/ Francesc Borras, 1-7

Partit Judicial de Cervera

Arxiu Central dels Jutjats de Cervera

C/ de IEstudivell, 15

Partit Judicial de la Seu d’Urgell

Arxiu Central dels Jutjats de la Seu d’'Urgell

C/ dels Tres Ponts

/ Pl. Jacint Verdaguer

Partit Judicial de Lleida

Arxiu Central de 'Audiéncia Provincial i dels Jutjats de Lleida

Edifici Can -

Partit Judicial de Solsona

Arxiu Central dels Jutjats de Solsona

Partit Judicial de Tremp

Arxiu Central dels Jutjats de Tremp

Partit Judicial de Vielhae Mijaran
Arxiu Central dels Jutjats de Vielha e Mijaran

a de Mossen Joan Casseny, 4

RELACIO DE CENTRES D’AR

ALS DE TARRAGONA

Partit Judicial de Falset

Arxiu Central dels Jutjats

C/ de Miguel Barceld, 13

tjats gepR Avinguda de Maria Fortuny, 73
-
CERETDT
pal de Judicnela Provincial de Tarragona Avinguda de Lluis Companys, 10

de Tarragona

Avinguda de Lluis Companys, 10

Avinguda de Roma, 23

Arxiu Central dels@lutjats de Tarragona - AG J Penals

C/ Sant Antoni Maria Claret, 20-24

Arxiu Central dels Jutjats de Tarragona - AG Registre Civil

Rambla Nova, 120-122

Arxiu Central de Tarragona (COTA)

¢/ Guillem Oliver, s/n

Partit Judicial de Valls

Arxiu Central dels Jutjats de Valls

Carretera del Pla, 35

Partit Judicial del Vendrell

Arxiu Central dels Jutjats del Vendrell

C/ de Francesc Riera, 13
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RELACIO DE CENTRES D’ARXIU JUDICIALS DE TERRES DE L’EBRE

Partit Judicial d’Amposta
Arxiu Central dels Jutjats d’Amposta C/ de Montells, s/n

Partit Judicial de Gandesa
Arxiu Central dels Jutjats de Gandesa Avinguda de Joan Perucho, 4

Partit Judicial de Tortosa
Arxiu Central dels Jutjats de Tortosa Placa dels Estudis, 4
Arxiu Central dels Jutjats d’instruccio i Primera Instancia de | Plagca dels Estudis, 1
Tortosa
Arxiu Central dels Jutjats de Tortosa Placa Gerard Verges, 1

N
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ANNEX NUM. 2

PREVISIO D’'UNITATS DE LA PRESTACIO | DELS PREUS UNITARIS QUE DETERMINEN EL PRESSUPOST DEL

CONTRACTE

Contracte de serveisde tractamenti trasllat de documentacio judicial dels partits judicials de Catalunya

PRESSUPOSTBASE DE LICITACIO : ANUALITAT 2025 (01.07.2025/31.12.2025)

Serveis Previsié de necessitats | Detall Preus unitaris Imports
en I’anualitat maxims (IVA parcials (IVA
(01.07.2025- exclos) exclos)
31.12.2025)
Tractament 17.600 | hores Reserva exclusiva costos 1151€ reu 202.576,00 €
arxivisticde la laborals /hora
documentacio. Resta costos laborals+ 137.280,00 €
Personal técnic, marge comercial
arxiver
Tractament 9.680 | hores Reserva exclusiva costos Preu 90.798,40€
arxivisticde la laborals fix/hora
documentacio. Resta costos laborals+ / hora 61.564,80€
Personal auxiliar marge comercial
d’arxiu
Coordinador/a 880 [ hores Reserva exclusiva co 4,93€ | Preu 13.138,40€
general laborals fix/hora
10,11€ | /hora 8.896,80 €
Cap d’Equip 880 | hores 11,93€ | Preu 10.498,40€
fix/hora
8,07€ | Thora 7.1071,60€
Trasllatde 65.031 | capse 1,17 € | /capsa 76.086,27€
documentacio
judicial. 5.247 BTxes contenidores” 465€ | lcaixa 24398 55€
Documentacio a
traslladar entre seus
i arxiusjudicials
Adaptaciod'espais c1Y, c2¥ 1,17 € | /capsa 10.597,86€
d'arxius.
Compactacio Caixescontenidores™ 4,65€ | /caixa 567,30 €
Adaptaciod'espals Visitestecniques 21,25€ | /visita 382,50 €
moduls Moduls/prestatgesmides 46,75€ | /modul 29.779,75€
diverses
Km Km rutes transport regular 1,39€ | /km 27.278,75€
documentacié entre de documentaci6 entre seus
seus i arxius arxiusjudicials
judicials
Tractament 12 | capses C1Y 6,50€ | /capsa 78,00 €
especialitzat, capses 73 T1,70€ | Icapsa 70,20€
afectacio caixes Caixescontenidores” 24,70 € | /caixa 148,20 €
microbiologica
moderada
Tractament 12 | capses c1v 18,20€ | /capsa 218,40 €
gipci%ﬂgf:; 6 amb 5[ capses o7Ad 39,00€ | Jcap=a 73400€
afectacio 6 | caixes Caixescontenidores” 78,00 € | /caixa 468,00 €
microbiologica greu
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Contracte de serveisde tractamenti trasllat de documentacio judicial dels partits judicials de Catalunya
PRESSUPOSTBASE DE LICITACIO : ANUALITAT 2025 (01.07.2025/31.12.2025)
Serveis Previsié de necessitats | Detall Preus unitaris Imports
en l’anualitat maxims (IVA parcials (IVA
(01.07.2025- exclos) exclos)
31.12.2025)
Enquadernacioi 61 | llibres Llibresde registre de 96,00 € | /llibre 5.856,00 €
restauracio de enquadernats | diferentsmodels: foli
llibresde registre (250x360x100mm), foli
prolongat (270x380x120
mm)
6 | llibres Llibresde registre de 300,00€ Ilibre 1.800,00 €
restaurats diferentsmodels: foli
(250x360x100 mm), foli
prolongat (270x380x120
mm)
Destruccio 3.982 | capses c1%, ca2¥ 5.176,60 €
cem_flcada}l 23 | caixes Caixescontenidores” /caixa 84,41€
confidencialde la
documentaci6
715.079,19 €
TOTAL ANUALITAT 2025 (01.04.2025/31.12.2025) IVA21% 150.166,63 €
otal (IVAinclos) 865.245,82 €
@ Capses C1: mida foli (250x360x100 mm) i mida foli prolon
@ Capses C2: mida doblefoli (250x360x200 mm)
® Caixescontenidores (425x390x290 mm)

Contracte de serveisde tractamenti taciojudicial dels partits judicials de Catalunya

PRESSUPOSTBASE DE LICITACIO :

Serveis Preus unitaris Imports
maxims (IVA parcials (IVA
exclos) exclos)

Tractament Reserva exclusiva costos 12,79€ | Preu 429.088,00 €

arxivisticde la laborals fix’hora

documentacj@ Resta costos laborals+ 8,26 € | [ hora 290.752,00 €

Personal t marge comercial

arxiver

Tractamen hores Reserva exclusiva costos 9,93€ | Preu 192.244,80 €

arxivisticde la laborals fix/hora

documentacio. Resta costos laborals+ 6,74€ | /hora 130.486,40 €

Personal auxiliar marge comercial

d’arxiu

Coordinador/a 1.760 | hores Reserva exclusiva costos 15,8T€ | Preu 27.825,60€

general laborals fix/hora

Resta costos laborals+ 10,71€ | / hora 18.849,60€
marge comercial

Cap d’Equip 1.760 | hores Reserva exclusiva costos 12,64 € | Preu 22.246,40€

laborals fix’hora
Resta costos laborals+ 8,95€ | /hora 15.048,00€
marge comercial

Tradllatde 131.262 | capses c1%, c2¥ 1,22€ | /capsa 160.139,64 €

documentacio
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Contracte de serveisde tractamenti trasllat de documentacié judicial dels partits judicials de Catalunya
PRESSUPOSTBASE DE LICITACIO : ANUALITAT 2026 (01.01.2026/31.12.2026)
Serveis Previsié de necessitats | Detall Preus unitaris Imports
en l’anualitat maxims (IVA parcials (IVA
(01.01.2026- exclos) exclos)
31.12.2026)
judicial. 11.094 | caixes Caixescontenidores” 4,85€ | /caixa 53.805,90€
Documentacio6 a
traslladar entre seus
i arxiusjudicials
Adaptaciod’espais 19.316 | capses C1v, C2% 1,22€ | /capsa 23.565,52€
d'arxius.
Compactacio 364 | caixes Caixescontenidores” 1.765,40 €
Adaptaciod’espais 48 | visites Visitestecniques 1.004,16 €
d'arxius. Visites
tecniques
Adaptaciod'espais 1.394 | moduls Moduls/prestatgesmides 67.999,32€
d'arxius. diverses
Prestatgeries
Transportregularde 39.300 | Km Km rutes transportr 56.985,00€
documentaci6 entre de documentaci6en
seus i arxius arxiusjudicials
judicials
Tractament 36 | capses c1¥ 6,78 € | /capsa 244,08 €
especialitzat. 27 | capses oAl T227T€ | Tcapsa 293,04€
Documentacié amb
afectaci6 24 | caixes dores” 25,77 € | Icaixa 618,48 €
microbiologica
moderada
Tractament 36 | capses 18,99€ | /capsa 683,64 €
gipciﬂqﬂ'rff;;é amb 52 | cap 7069€ | Jcaps= 976,56 €
afectacio 24 | cai xescontenidores” 8T,38€ | /caixa T.953,12€
microbiologica greu
Enquadernacioi ibresde registre de 100,16 € | /llibre 13.421,44€
restauraci6 de diferentsmodels: foli
llibresde registre (250x360x100mm), foli
prolongat (270x380x120
mm)
Llibresde registre de 313,01 € | /llibre 7.512,24 €
diferentsmodels: foli
(250x360x100mm), foli
prolongat (270x380x120
mm)
Destruccid .083 | capses c1¥, ca2¥ 1,36 € | /capsa 10.992,88€
cem_flcadgl 58 | caixes Caixescontenidores” 3,83 € | /caixa 222,14 €
confidencial de
documentaci6
Total (IVA exclos): 1.528.783,36€
TOTAL ANUALITAT 2026 (01.01.2026/31.12.2026) IVA21%: 321.044,51 €
Total (IVAinclos): 1.849.827,87€
@ Capses C1: mida foli (250x360x100 mm) i mida foli prolongat (270x380x120 mm)
@ Capses C2: mida doblefoli (250x360x200 mm)
® Caixescontenidores (425x390x290 mm)
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Contracte de serveisde tractamenti trasllat de documentacioé judicial dels partits judicials de Catalunya
PRESSUPOSTBASE DE LICITACIO : ANUALITAT 2027 (01.01.2027/31.12.2027)
Serveis Previsié de necessitats | Detall Preus unitaris Imports
en I’anualitat maxims (IVA parcials (IVA
(01.01.2027 - exclos) exclos)
31.12.2027)
Tractament 35.200 | hores Reserva exclusiva costos 12,91€ | Preu 454 432,00 €
arxivisticde la laborals fix/hora
documentacio. Resta costos laborals+ 8,75€ | / hora 308.000,00 €
Personal técnic, marge comercial
arxiver
Tractament 19.360 | hores Reserva exclusiva costos 10,52 € reu 203.667,20 €
arxivisticde la laborals /hora
documentacio. Resta costos Taborals+ 138.230,40 €
Personal auxiliar marge comercial
d’arxiu
Coordinador/a 1.760 | hores Reserva exclusiva costos Preu 29.462,40€
general laborals fix/hora
Resta costos laborals+ / hora 19.958,40€
marge comercial
Cap dEquip 1.760 | hores Reserva exclusiva co Preu 23.566,40€
laborals fix/hora
9,06 € | / hora 15.945,60€
Tradlatde 132.462 | capses 1,27 € | /capsa 168.226,74 €
documentacio
judicial.
Documentacio6 a 11.694 | caixes 5,06 € | /caixa 59.171,64€
traslladar entre seus
i arxiusjudicials
Adaptaciéd'espais 20.516 | cap 1,27 € | /capsa 26.055,32€
d'arxius.
Compactacio 484 aixescontenidores™ 5,06 € | /caixa 2.449,04 €
Adaptaciéd'espais Visitestécniques 23,13 € | /visita 1.387,80€
d'arxius. Visites
técniques
Adaptaciéd'espais Moduls/prestatgesmides 50,89€ | /modul 77.047,46€
d'arxius. diverses
Prestatgeries
Transportre Km rutes transport regular 1,51€ | /km 59.418,50€
docume de documentaci6 entre seus
seus i arx arxiusjudicials
judicials
Tractament 48 | capses c1v 7,07€ | /capsa 339,36 €
gs”ec'a"tzat:, 36 [ capses (orid 12.74€ | Jcapsa 758,64 €
ocumentaciéo amb
afectacio 36 | caixes Caixescontenidores” 26,89 € | /caixa 968,04 €
microbiologica
moderada
Tractament 48 | capses C1Y 19,81€ | /capsa 950,88 €
especialitzat, 36 | capses c2” 42.45€ | Icapsa 1528,20€
afectacio 36 | caixes Caixescontenidores” 84.97T€ | Jcaixa 3.056,76 €
microbiologica greu
Enquadernacioi 146 | Tlibres Llibresde registre de 104,50 € | /Mibre 15.257,00€
restauracio de enquadernats | diferentsmodels: foli
llibresde registre (250x360x100mm), foli
prolongat (270x380x120
mm)
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Contracte de serveisde tractamenti trasllat de documentacié judicial dels partits judicials de Catalunya

PRESSUPOSTBASE DE LICITACIO : ANUALITAT 2027 (01.01.2027/31.12.2027)

Serveis Previsié de necessitats | Detall Preus unitaris Imports
en I’anualitat maxims (IVA parcials (IVA
(01.01.2027 - exclos) exclos)
31.12.2027)
36 | llibres Llibresde registre de 326,58 € | /llibre 11.756,88€
restaurats diferentsmodels: foli
(250x360x100 mm), foli
prolongat (270x380x120
mm)
Destruccid 8.203 | capses C1%, c2¥ 11.648,26€
cemflcaday 70 | caixes Caixescontenidores™ 280,00 €
confidencialde la
documentacio

TOTAL ANUALITAT 2027 (01.01.2027/31.12.2027)

1.633.262,92€

342.985,21 €

@ Capses C1: mida foli (250x360x100 mm)i mida foli prolongat (270x380x120 m
@ Capses C2: mida doble foli (250x360x200 mm)
® Caixescontenidores (425x390x290 mm)

tal inclos):

1.976.248,13€

Contracte de serveisde tractamenti trasllatde d cial dels partits judicials de Catalunya

PRESSUPOST BASE DE LICITACIO (01.07%

Anualitat | Data inicial Data fi IVA (21%) Import total

2025 01.07.2025 31. 715.079,19 € 150.166,63 € 865.245,82 €

2026 01.01.2026 1.528.783,36 € 321.044,51 € 1.849.827,87 €

2027 01.01.2027 1.633.262,92 € 342.985,21 € 1.976.248,13 €
3.877.125,47 € 814.196,35 € 4.691.321,82 €]

Subdirector general de Planificacio i Organitzacié Judicial
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