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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES REGULADOR DEL CONTRACTE RELATIU AL SERVEI
D’ASSESSORAMENT JURIDIC EN MATERIA DE DRET FISCAL | TRIBUTARI | GESTIO TECNICA
FISCAL | COMPTABLE DE PRODECA

Expedient nam. 08/2025

1. Introduccié

Promotora d’Exportacions Catalanes SA (d’ara en endavant PRODECA) és una empresa publica
participada majoritariament per la Generalitat de Catalunya i adscrita al pel Departament d'Agricultura,
Ramaderia, Pesca i Alimentacio , i que té per objecte la promocio dels productes agroalimentaris
catalans en el mercat nacional i internacional.

Ofereix serveis de suport al comerg exterior i d’'acompanyament en el procés d'internacionalitzacioé a
les empreses agroalimentaries catalanes; facilita la seva participaci6 a les principals fires
agroalimentaries internacionals, desplega programes d'iniciacid a I'exportacio, diversificacio de
mercats, promocioé comercial i consolidacid de la preséncia a paisos tercers. Organitza trobades de
negoci entre empreses catalanes i operadors de mercats nacionals i internacionals, aixi com relacions
comercials i de cooperacié amb paisos tercers en I'ambit agroalimentari.

Per tal de poder portar a terme la seva activitat, necessita contractar diferents serveis donant
compliment, mitjancant els procediments de contractaci6 publica establerts a la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de contractes del sector public. PRODECA en no disposar de recursos propis per realitzar
I'assessorament juridic en matéria de dret fiscal i tributari i gestié fiscal i comptable com empresa
mercantil (comptabilitat financera) i com empresa publica (comptabilitat pressupostaria), es veu en la
necessitat de licitar aquests serveis.

Degut al fet que PRODECA, els mitjans personals que disposa PRODECA no disposen dels
coneixements especifics en matéria tributaria, que requereix d’'un gran nivell d'especialitzacié per tal de
resoldre els dubtes que surten durant I'exercici, motiu pel qual, és necessari contractar aquest servei a
una empresa especialitzada i externa.

2. Objecte

L'objecte del present Plec de Prescripcions Técniques Particulars és establir els requisits minims
obligatoris, concretar els treballs i definir les obligacions que corresponen a la prestacio dels serveis
d’'assessorament juridic en matéria fiscal i tributaria i gestié técnica, comptable i pressupostaria per
PRODECA.

L'objecte del contracte és la prestacié de serveis d’assessoria juridica en materia fiscal i tributaria, gestié
tecnica fiscal, comptable i pressupostaria mitjancant la contractacié d’'un despatx especialitzat, que
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tingui la capacitat suficient per complir els serveis esmentats en aquest plec técnic, i la defensa i direccio
lletrada corresponent, durant el periode de vigéncia del contracte.

Aquest servei s’ha de prestar de dues maneres diferents, en base al pressupost de licitacio:

2.1 La part fixa, compreén, a titol enunciatiu i no limitatiu, les segiients tasques:

e Assessorament juridic permanent, telefonic o per correu electronic, en la interpretacio i
aplicaci6 de la normativa fiscal i tributaria pel correcte compliment de les obligacions
tributaries de PRODECA.

Per a la correcta resolucié de totes les consultes plantejades per PRODECA el contractista
necessariament haura de valorar la naturalesa juridica de I'ens del seu sector public i
subjectar I'assessorament no només a I'ambit fiscal i comptable en sentit estricte, sind també
a la legislacio pressupostaria de la Generalitat de Catalunya i a la normativa corresponent.

Aquest assessorament permanent incloura totes les consultes formulades per la PRODECA,
gue se suscitin, per via telefonica i per correu electronic, sigui quina sigui la seva naturalesa i
amb independéncia del grau de complexitat que comporti, ja que es pretén obtenir una
resolucio de qualitat i immediata.

e Coordinacié amb el personal de Prodeca: per a cada exercici haura de realitzar el tancament
comptable i fiscal, tasques pre-auditoria i a liquidacié pressupostaria en col-laboracié amb la
persona responsable de Prodeca

e Es podra sol-licitar que al final de I'exercici pressupostari i coincidint amb el seu tancament
fiscal revisi les declaracions informatives i resums anuals de caracter tributari escaients, als
efectes de verificar la seva correcta confeccid, validar els criteris adoptats per a la seva
complementacio, comprovar el calcul de prorrates aplicable, etc.

o A més, el contractista haura de proporcionar el suport juridic necessari, durant tot I'exercici
pressupostari, per garantir que PRODECA compleixi amb les obligacions derivades del
subministrament d’'informacié a través de la Seu Electronica de I'Agencia Estatal de
I’Administracio Tributaria per a la gestio dels Llibres registre de I'impost sobre el valor.

o Elaboracio dels Comptes Anuals de I'exercici, d’acord amb el que preveu el Pla General de
Comptabilitat.

e Inscripcio dels Comptes Anuals al Registre corresponent

¢ Informacié sobre les novetats en materia tributaria; I'empresa contractista haura de remetre
per via telematica informacié6 puntual referent a les novetats en la
normativa fiscal i tributaria, resolucions de les diferents instancies judicials i respostes de les
consultes a I'’Administracié Tributaria d’interés per PRODECA.

e Laremissié d'informacio també incloura I'actualitzacio dels criteris sostinguts per a la resolucio
de cadascuna de les consultes formulades per Prodeca, en el sentit que si hi hagués alguna
modificacié interpretativa o legislativa susceptible d’afectar a qualsevol de les consultes
resoltes pel contractista s’haura d’'informar d'immediat a Prodeca sobre la incidéncia del canvi.

e Assessorament puntual en altres ambits del DRET quan per resoldre una consulta de I'ambit
fiscal, tributari 0 comptable sigui necessari recorrer a la interpretacio d'altres disciplines
juridiques, com ara: Dret administratiu, mercantil, laboral, civil, comunitari...
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Aquest assessorament compren qualsevol consulta que en els esmentats ambits del dret
puguin ser formulades per PRODECA per al correcte desenvolupament de la gestié
economica, comptable o de control financer en el seu interés propi.

e Planificacid fiscal i optimitzacié d’'impostos, per tal de garantir el compliment de la normativa
fiscal, aprofitar les deduccions i exempcions a les que es puguin tenir dret i millorar la liquiditat
mitjancant una bona gestié d'impostos.

e Assessorament en el Registre i analisi d'operacions comptables, identificar i classificar les
transaccions per categories, garantir la documentacio relativa i el seguiment corresponent.

e Suport técnic i juridic en la preparacio i presentacié de les declaracions fiscals per tal de
complir la normativa fiscal. Presentacions dels models d’'IVA, Impostos de Societat, IAE’s,
models intracomunitaris i tots aquells que siguin necessaris per al correcte compliment de la
legalitat.

Les consultes es podran formular via telefonica o correu electronic.

2.2 La part variable, compreén, a titol enunciatiu i no limitatiu, les segiients tasques:

e Suport juridic en procediments administratius d'inspeccio, de revisié o sancionadors iniciats
per I'Agéncia estatal de I’Administraci6 tributaria o I’Agéncia Tributaria de Catalunya contra
PRODECA, aquest suport incloura:

o Redaccié i presentacio d'al-legacions i/o recursos administratius en els procediments
iniciats per I'’Agéncia Tributaria

o0 Laresolucié de les consultes formulades en I'actuacié inspectora

0 La revisi6 amb caracter previ de la documentacié que sigui requerida per I'’Agéencia
Tributaria

0 L’assessorament sobre la conformitat o disconformitat a les propostes de liquidacio
gue es practiquin en les inspeccions

o0 Laformulacié de consultes davant la Direccié General de Tributs

0 Altres de contingut analeg que es puguin derivar

e Assisténcia a reunions i sessions de treball

e Altres serveis i gestions relacionats amb el contracte i que no estiguin previstos a la part fixa,
com adaptacions a canvis de normatives, elaboracié d’informes economics, etc.

¢ Redaccié de documentacio juridica i informes

e Defensai direccié lletrada:

Els serveis consistiran en I'assessorament i exercici d’accions o defensa en aquells processos
en els que sigui part PRODECA. Aquests serveis contemplaran totes les prestacions
necessaries per realitzar la defensa i direccié lletrada de PRODECA (totes aquelles necessaries
per poder realitzar una bona defensa i direccio lletrada, incorporant totes les actuacions que
siguin necessaries: analisi de documentacié, preparacié de testimonis, etc.), en especial,
aquelles que es detallen a continuacio:
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- Els serveis d'assessorament juridic previ en assumptes que potencialment poden ser
objecte d'un procediment judicial o d’'assumptes que posteriorment poden requerir dels
serveis d'assisténcia i defensa juridica.

- Analisi del cas i proposta d’estratégia processal

- Redacci6 de la documentacié que correspongui, segons el tramit procedimental que
correspongui (interposicié de recurs, escrit de demanda, mesures cautelars, contesta
de demanda, escrit de conclusions, recursos, etc...). Aquest servei inclou amb caracter
general pero no limitatiu:

a) El plantejament d'accions judicials i direccio6 juridica en fase d'instruccid i en fase
de judici, preparacio6 d'escrits, assistencia a judici, assistencia juridica i contestacié
en cas de recurs d’apel-lacio, cassacio o en fase d'execucio de senténcia.

b) L'elaboracidicontestacio de tots aquells recursos que puguin procedir o interposar-
se enfront de les resolucions judicials o enfront dels actes de I'Administracid.

c) Estudi de formules de solucié de litigis relacionats amb les matéries objecte del
contracte, proposant possibles acords transaccionals.

- Assisténcia a vistes orals

Terminis d’execuci6 del servei:

Servei d’assessorament juridic en materia de Dret Fiscal i Tributari

Consultes telefoniques d’especial urgéncia Immediat
Consultes telefoniques ordinaries 48 hores
Consultes formulades per correu electronic 48 hores
Consultes a resoldre per informe o altres documents juridics 10 dies*
Consultes a resoldre per informe o altres documents juridics, d’especial urgéncia 5 dies*
Consultes d’especial complexitat a resoldre a través d’un informe o altre document 20 dies*
juridic

Dins de
Resolucié presencial de requeriments formulats per I'’Agéncia Tributaria termini

concedit

* S’entendran els “dies” com a dies habils.

Els terminis anteriorment referits podran variar en funcié de la tipologia de les tasques a realitzar,
I'extensio, la complexitat o que existeixi un periode preclusiu per I'acte que dona lloc a la prestacio del
servei. Es per aixd que PRODECA podra informar del temps en qué es requereix la resposta i el mateix
podra diferir dels enunciats en la taula anterior. La resolucié de les consultes ha d'esser univoca,
fonamentada i centrada en el supaosit aplicable.

Els serveis es prestaran seguint les instruccions del/a responsable del contracte de PRODECA.

3. Formade prestacié del servei

3.1. PART FIXA, es prestara de la manera seqient:

a) S’ha d’oferir un horari ininterromput d’atencié durant tots els dies laborables per a resoldre de
manera immediata possibles consultes, de forma que es garanteixi la maxima disponibilitat del

I Generalitat

ALY de Catalunya 4


mailto:prodeca@gencat.cat
http://www.prodeca.cat/

= Prodeca

Promotora dels aliments catalans

Doctor Roux, 80

08017 Barcelona

Tel.: +34 93 552 48 20
rodeca

www.prodeca.cat

encat.cat

personal adscrit a I'execucio del contracte. Necessariament s’ha de garantir total disponibilitat
de dilluns a divendres de 9:00 a18:00 hores durant tot I'any, excepte festius a Barcelona ciutat.

b) Les consultes es realitzaran per via telefonica o per correu electronic

a. Totes les consultes resoltes per via telefonica s’hauran de traslladar per escrit en un
correu electronic amb un breu resum de la problematica plantejada i la recomanacié
que el contractista hagi efectuat.

Les consultes plantejades per correu electronic s’hauran de respondre per aquesta
via, excepte que s'indiqui alguna altra indicacio, i la resposta haura d’incloure la
problematica plantejada, un breu analisi de la normativa i/o doctrina aplicable i la
recomanacio del contractista ben fonamentada en dret.

3.2. PART VARIABLE, es prestara de la manera seqient:

a)

b)

Redaccié de documentacio juridica a peticio expressa de PRODECA. La peticié es fara a
través de correu electronic on s’exposara el suposit de fet a resoldre pel contractista i es
facilitara la documentacié necessaria per a l'elaboracié del mateix. Abans d’emetre la
documentacio juridica sol-licitada, el contractista haura de presentar un pressupost tancat
amb un preu determinat en funcié del nombre d’hores que preveu invertir per a I'execucié de
la tasca. PRODECA haura d'acceptar aquest pressuposts i donar la conformitat al contractista
per a l'elaboracié de la documentacié juridica. La documentacié juridica sera sotmesa a
revisio i validacio per part de PRODECA.

Assessorament presencial: en supdsits especials es pot precisar I'exposicié i defensa de
consultes de forma presencial o I'assessorament en persona a la seu de PRODECA o
qualsevol altre lloc designat a I'efecte, aixi com I'assisténcia presencial per a la participacio i
conducci6 de reunions. Només es retribuira el nombre d’hores efectivament invertides en la
participacié presencial per a una de les persones adscrita a I'execucio del contracte, amb
independéncia que a la reunio hi hagi assistit més d'1 persona per part del contractista.

Suport juridic en procediments administratius de reclamacid, inspeccié o sancionadors de
I’Agencia Tributaria. El contractista haura de presentar un pressupost tancat.

4. Equip de treball i perfils professionals

El servei d’assessorament juridic en matéria fiscal i tributaria i gestié técnica i comptable per PRODECA
s’haura de prestar per part de I'equip minim que s’indica a continuacié, d'acord amb el requisits minims
seguents:

>

Un/a advocat/da o economista, que tindra la figura de responsable de coordinacié amb
PRODECA, amb una experieéncia minima de 8 anys en assessorament juridic en matéria fiscal
i tributaria i gestié tecnica fiscal i comptable i una experiéncia minima de 3 anys en litigis en
I'ambit fiscal i tributari.

Un/a professional (técnic administratiu-comptable) amb una experiéncia minima de 5 anys en
gestiod técnica fiscal i comptable.
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L’adjudicatari haura de garantir la continuitat de I'equip durant tot el termini d’execucié dels treballs
derivats del contracte. Qualsevol canvi en els integrants de I'equip haura d'ésser autoritzat préviament
per PRODECA, que es concedira sempre i quan el/la nou/va integrant de I'equip compleixi els requisits
minims de formacio i d’experiéncia professional previstos.

PRODECA es reserva el dret a exigir el canvi de qualsevol membre de I'equip que no compleixi amb
els requisits d’aquest plec o que no presti el servei de forma satisfactoria per a PRODECA.

L'obligacié de destinar o adscriure a I'execucié del contracte els mitjans personals previstos en el
present apartat tindra la consideracié d’'obligacié contractual essencial.

En cap cas existira relacio laboral entre els treballadors de I'empresa contractista i PRODECA.

5. Metodologia de la prestacidé de serveis

1. Els serveis es desenvoluparan des del despatx professional del contractista i PRODECA podra
sol-licitar reunions telematiques i/o presencials a les instal-lacions de PRODECA. Restaran inclosos al
preu del contracte totes les despeses de desplacaments ordinaris i dels procediments judicials i
administratius dins de la provincia de Barcelona.

2. El contractista haura de mantenir disponibilitat plena (de dilluns a divendres en horari d’'oficina), via
telefonica o via correu electronic per a la resolucié de qualsevol questié relacionada amb el
desenvolupament de les seves funcions. A més, d’acord amb la naturalesa de la prestacié dels serveis,
caldra disponibilitat addicional per a preparar i assistir a les reunions en qué sigui necessaria la seva
preséncia en exercici de les seves funcions. Totes les tasques que la prestacio dels serveis comporti
fora de les oficines de PRODECA seran ateses en 'horari i lloc que correspongui, i el temps destinats
a aquestes activitats no sera detret de I'horari setmanal de referéncia.

3. Respecte els serveis a realitzar pels professionals de I'advocacia, es prestaran respectant les normes
de deontologia professional, en I'exercici de I'advocacia i les normes previstes al Consell de I'Advocacia
Catalana.

4. L'execucid dels serveis professionals en la resta de perfils professionals s’efectua d’acord amb les
normes deontologiques que regeixen I'exercici de la professié i especificament amb respecte per part
de l'adjudicatari del deure del secret professional que comporta:

a) El dret i I'obligacié de no revelar cap fet ni donar a coneixer cap document que afecti PRODECA,
i dels quals s’hagi pogut tenir noticia per rad de I'exercici professional.

b) El dret i I'obligacié de mantenir reservades les comunicacions verbals, escrites o grafiques que
s’hagin tingut entre advocats. Aquestes obligacions persisteixen inclos després d’haver cessat la
relacié contractual advocat client i afecten no només a I'advocat sin6 també als altres professionals
col-laboradors o passants i tanmateix al personal administratiu i subaltern del despatx, incloses les
comunicacions i negociacions, les notes i la correspondéncia escrita, telegrafica o electronica.
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¢) Assumir I'advocat I'obligacié de lleialtat i de la informacié permanent al client.

d) L'adjudicatari queda expressament obligat a complir amb la normativa vigent sobre proteccié de
dades de caracter personal i altres normes de desenvolupament, mantenint absoluta confidencialitat
i reserva sobre qualsevol dada que pogués coneixer en ocasid del compliment del contracte,
especialment els de caracter personal, que no podra copiar o utilitzar amb fi diferent al que figura en
aquest plec, ni tampoc cedir a uns altres ni tan sols a I'efecte de conservacio.

La propietat de la informacié, en qualsevol suport, és exclusiva de PRODECA pel que, en
conseqliéncia, l'adjudicatari haura de lliurar-la al seu propietari a la finalitzacié del contracte sense
poder mantenir cap original o copia d'aquesta informacié.

5. L'empresa contractista haura de designar almenys un coordinador responsable, integrat en la seva
propia plantilla, i amb els requisits indicats a I'apartat 4 d’aquest plec, que tindra entre les seves
obligacions les seguents:

a. Actuar com a interlocutor de I'empresa contractista enfront de la "entitat contractant”,
canalitzant la comunicacié entre I'empresa contractista i el personal integrant de I'equip de
treball adscrit al contracte, d'un costat, i la “entitat contractant”, d'un altre costat, en tot el relatiu
a les qguestions derivades de I'execucio del contracte.

b. Distribuir el treball entre el personal encarregat de I'execucioé del contracte, e impartir als
treballadors les ordres i instruccions de treball que siguin necessaries en relaci6 amb la
prestacié del servei contractat.

c. Supervisar el correcte acompliment per part del personal integrant de I'equip de treball de les
funcions que tenen encomanades, aixi com controlar l'assisténcia d’aquest personal al lloc de
treball.

d. Coordinar les reunions de seguiment.

6. Els serveis es prestaran complint amb un alt nivell de diligéncia professional, responent de la qualitat
tecnica dels treballs que es realitzin, aixi com de les consequiéncies juridiques que se’n derivin per a
PRODECA o bé pel seu personal o per tercers, derivats de les omissions, errors, métodes inadequats
0 conclusions incorrectes.

7. L’encarrec professional s’ha d’entendre sempre en el sentit més ampli i favorable als interessos de
PRODECA.

Per a la supervisio de la marxa d'aquest contracte es podran establir les instruccions i orientacions que
s’estimin pertinents. Per a la correcta realitzacié de I'objecte del contracte, es convocaran quantes
reunions de seguiment siguin necessaries pel seu correcte desenvolupament.
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8. L'empresa contractista vetllara especialment per que els treballadors adscrits a I'execucié del
contracte desenvolupin la seva activitat sense extralimitar-se en les funcions exercides respecte de
I'activitat delimitada en els plecs com a objecte del contracte.

9. L'empresa contractista assumeix l'obligacié d'exercir de manera real, efectiu i continu, sobre el
personal integrant de l'equip de treball encarregat de I'execucié del contracte, el poder de direccié
inherent a tot empresari. En particular, assumira la negociacio i pagament dels salaris, la concessi6 de
permisos, llicéncies i vacances, les substitucions dels treballadors en casos de baixa o abséncia, les
obligacions legals en materia de Seguretat Social, inclos I'abonament de cotitzacions i el pagament de
prestacions, quan escaigui, les obligacions legals en materia de prevencid de riscos laborals, I'exercici
de la potestat disciplinaria, aixi com quants drets i obligacions es derivin de la relacié contractual entre
empleat i ocupador.

10. L'adjudicatari s’haura d’'abstenir de prestar serveis professionals a qualsevol persona fisica o
juridica, durant el termini de vigéncia d’aquest contracte i durant dos anys posteriors al mateix (com a

minim) quan se’n pugui derivar un conflicte d’interessos.

11. Les taxes per a tramits amb I'administracio es facturaran a part com a despeses suplertes.

Miriam Teijeiro Rodriguez

Teécnica de I'area de Serveis Corporatius de PRODECA

I Generalitat
ALY de Catalunya 8


mailto:prodeca@gencat.cat
http://www.prodeca.cat/

