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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HAN DE REGIR EL

SERVEIS FORMATIUS | DE PROFESSORAT PER LES

ACCIONS DE FORMACIO DE L’EINA, 2025-2026 DE L’EINA.

Clausula 1.- Objecte del contracte

L’objecte del present contracte és la prestacio dels serveis formatius per la realitzacié
de cursos de formacié per a I'ocupacio a desenvolupar I'any 2025 i 2026, condicionats
suspensivament, en alguns casos, a les corresponents subvencions atorgades per part
del Servei Public d’'Ocupacié de Catalunya (SOC).

Les especialitats formatives a contractar sén les seglents:

Prevencioé de riscos laborals.
Informatica sector audiovisual
Formacié professionalitzadora per a I'ocupacio

Manipulacié higiénica dels aliments.

Tallers de generacié i validaci6 d'idees de negoci i capsules de formacio
empresarial.

Tallers d’orientacio laboral

de carregues amb carretons elevadors - activitats auxiliar de

L’objecte del contracte és el desenvolupament dels serveis formatius pel
desenvolupament dels cursos de les especialitats formatives anteriorment iniciades,

a) Serveis de professorat: preparacio, desenvolupament de I'accié lectiva.

b) Recursos necessaris per al desenvolupament optim dels cursos integrats
en cada especialitat segons el cas (material alumne, llibres, dossiers,
material de consum per utilitzar a les classes, eines i utillatges, material de
seguretat pels alumnes, entre d’altres concretes).

En el plec técnic i en I'estudi de costos de cada lot es defineix i concreten els serveis
formatius de cada especialitat formativa.

Els serveis que s’inclouen son:

o Edicié i impressio del material didactic del curs/taller.

o Subministrament de material pels alumnes: llibres, dossiers, carpetes, etc.
o Subministrament d’equips de protecci6 individual , si s’escau.

o Realitzacio de I'activitat docent.

o Tutories de seguiment dels alumnes.

d’eines, utillatges i recursos materials necessaris pel

desenvolupament del curs a l'aula.
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o Despeses relacionades amb visites formatives externes: entrades a fires,
transport col-lectiu.

o Organitzacio de les practiques no laborals amb empreses del territori.

o Complementacié dinformes i gesti6 de la documentaci6 necessaria a
requeriment del SOC o del sistema de qualitat de I'EINA (controls d’assisténcia,
qlestionaris d’avaluacio, informes diaris, etc.).

En el cas de 'especialitat de “Manipulacié de carregues amb carretons elevadors” els
serveis formatius estaran integrats exclusivament de lloguer de maquinaria,
instal-lacions, preparacio de material i lliurament del material técnic (no s’inclouen
serveis de professorat).

Clausula 2.- Normativa especifica sobre les bases de les subvencions
Exercici 2025:

La normativa relativa a les subvencions per les accions formatives dels seguents lots
és la seguent:

LOT 2 Informatica sector audiovisual.

ORDRE EMT/203/2024, de 25 de setembre, per la qual s'aproven les bases
reguladores per a la concessio de subvencions destinades al Programa de suport als
territoris amb majors necessitats de reequilibri territorial i social: Projecte Treball als
barris (SOC — TREBALL ALS BARRIS).

LOT 3 Formaci6 professionalitzadora per a I'ocupacio

ORDRE EMT/203/2024, de 25 de setembre, per la qual s'aproven les bases
reguladores per a la concessié de subvencions destinades al Programa de suport als
territoris amb majors necessitats de reequilibri territorial i social: Projecte Treball als
barris (SOC — TREBALL ALS BARRIS

LOT 4 Anglés
ORDRE EMT/203/2024, de 25 de setembre, per la qual s'aproven les bases

reguladores per a la concessio de subvencions destinades al Programa de suport als
territoris amb majors necessitats de reequilibri territorial i social: Projecte Treball als
barris (SOC — TREBALL ALS BARRIS).

LOT 6 Tallers de generacid i validacié d'idees de negoci i capsules de formacio
ORDRE EMT/221/2021, de 25 de novembre, per la qual s'aproven les bases
reguladores per a la concessié de subvencions publiques per a I'impuls i el suport de
I'emprenedoria, Programa Emprén Cat (DOGC num. 8554).

LOT 7 Tallers d’orientacio laboral.

ORDRE EMT/203/2024, de 25 de setembre, per la qual s'aproven les bases
reguladores per a la concessié de subvencions destinades al Programa de suport als
territoris amb majors necessitats de reequilibri territorial i social: Projecte Treball als
barris (SOC — TREBALL ALS BARRIS)

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
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ORDRE EMT/173/2024, de 18 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per
a la concessio de subvencions per als Programes de suport al desenvolupament local
(SOC DESENVOLUPAMENT LOCAL).

ORDRE EMT/8/2022, de 10 de febrer, per la qual s'aproven les bases reguladores per
a la concessio de subvencions destinades al finangament del Programa Orienta (SOC-
ORIENTA)

LOT 8 Manipulacié de carreques amb carretons elevadors - activitats auxiliar de
magatzem.

ORDRE TSF/170/2018, de 8 d'octubre, per la qual s'aproven les bases reguladores

per a la concessidé de subvencions per a la realitzaci6 de programes de formacio

professional per a l'ocupacié adregades prioritariament a persones treballadores

desocupades, que promou el Servei Public d'Ocupacié de Catalunya, modificada per

I'Ordre TSF/179/2020, de 19 d'octubre, per I'Ordre EMT/195/2021, de 19 d'octubre, i

per I'Ordre EMT/170/2023, de 27 de juny

La resta de lots (1 i 5) no estan finangats per cap programa de subvencio del SOC, per
tant, no s’informa de cap normativa.

Clausula 3.- Inici de I’activitat i terminis d’execucio

El responsable del contracte comunicara al contractista, amb una antelacié minima de
10 dies naturals, la necessitat d’iniciar el corresponent curs. Aixi, en el mateix acte, se
li comunicara el calendari i I'horari del curs que sera dobligat compliment pel
contractista.

En relacio als Lots 3 i 7, el responsable del contracte també informara dels cursos
concrets a desenvolupar.

No obstant I'anterior, I'Ajuntament del Vendrell podra modificar el calendari i/o els
horaris establerts d’'acord amb les seves necessitats i sempre prévia comunicacié al
contractista.

La data d'’inici sera a partir de la data indicada al contracte.

Clausula 4.- Coordinacié amb I’Ajuntament

L’empresa contractista designara un interlocutor a efectes de dirigir i coordinar els
serveis objecte del contracte.

Clausula 5.- Centres on es desenvolupara ’activitat

El desenvolupament dels cursos es realitzara a les instal-lacions de 'EINA Servei
d’Ocupacio i Espai Empresarial, excepte en aquelles accions formatives que per les
seves especificitats, sigui necessari el seu desenvolupament en unes instal-lacions
especifiques com es el cas del LOT 8 Manipulacié de carregues amb carretons
elevadors - activitats auxiliar de magatzem, on es precisa d’un espai de magatzem.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
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Clausula 6.- Materials i mitjans técnics

El contractista haura de disposar de tots aquells materials, mitjans técnics i espais que
siguin necessaris per tal de poder portar a terme els corresponents cursos de
formacio.

El responsable del contracte podra comprovar el compliment d’aquesta obligacid, que
té el caracter d’obligacié essencial del contracte, podent ser el seu incompliment
objecte de penalitzacié molt greu o causa d’extincié contractual.

Clausula 7.- Personal que desenvolupara I’activitat

Tots els formadors/es hauran de disposar dels coneixements suficients per tal de
poder impartir els corresponents cursos de formacié d’acord amb allo establert a
l'informe justificatiu de la necessitat de contractar.

Clausula 8.- Validacioé técnica per part del Servei Public d’Ocupacié de Catalunya
(SOC)

Depenent de la subvencié que financii les accions formatives de cada lot, pot succeir
que el SOC o el departament d’empresa i ocupacid (entitat concedent de la
subvencid) comprovi que els i les formadores compleixen els requisits per
I'especialitat formativa concreta i que son aptes per impartir I'accié formativa. Dits
requisits venen establerts al “Real Decret 1179/2008, de 11 de juliol, por el que se
complementa el Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales, mediante el
establecimiento de diecisiete cualificaciones profesionales de nivel 1,
correspondientes a determinadas familias profesionales”

El SOC comprovara que els formadors/es compleixen els requisits per I'especialitat
formativa concreta i poden impartir 'accié formativa. Dits requisits s’estableixen en la
seglent normativa:

Normativa reguladora requisits professorat:

Real Decreto 1179/2008, de 11 de julio, por el que se complementa el Catalogo
Nacional de Cualificaciones Profesionales, mediante el establecimiento de diecisiete
cualificaciones profesionales de nivel 1, correspondientes a determinadas familias
profesionales.

Decreto 645/2011, de 9 de mayo, por el que se establecen cinco certificados de
profesionalidad de la familia profesional Administracion y gestion que se incluyen en el
Repertorio Nacional de certificados de profesionalidad y se actualizan los certificados
de profesionalidad establecidos en el Real Decreto 1210/2009, de 17 de julio.

Real Decreto 694/2017, de 3 de julio, por el que se desarrolla la Ley 30/2015, de 9 de
septiembre, por la que se regula el Sistema de Formacion Profesional para el Empleo
en el ambito laboral

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
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Llei 30/2015, de 9 de setembre, per la qual es regula el sistema de formacié
professional per a I'ocupacié en I'ambit laboral Llei organica 3/2022, de 31 de marg,
d’'ordenacié i integracio de la formacio professional

El contractista haura de presentar tota aquella documentacié que sigui requerida per
part del SOC, a més tardar, 10 dies abans d’iniciar-se I'execucié del curs.

El responsable del contracte podra comprovar el compliment d’aquesta obligacio, que
té el caracter d’obligacié essencial del contracte, i el seu incompliment podra ser
objecte de penalitzacié molt greu o causa d’extincié contractual.

Clausula 9.- Obligacions i drets

L’adjudicatari estara obligat a atendre els requeriments de documentacio i obligacions
de comunicacié (imatge publicitat de la font de finangament) que pugui sol-licitar el SOC
/ Departament d’empresa i ocupacio, relatius a la seva empresa, activitat i objecte del
contracte,d’acord amb les corresponents bases reguladores dels programes
ocupacionals subvencionats, si s’escau.

L’adjudicatari tindra dret a rebre la informacio i orientacié de 'EINA relativa al programa
subvencionat del SOC / Departament d’empresa i ocupacid per tal d’organitzar
adequadament la realitzacié de I'accié formativa segons els requisits determinats a la
normativa.

Obligacions del contractista

LOT 2: Informatica sector audiovisual
LOT 4: Anglés
LOT 7: Tallers d’orientacioé laboral

ORDRE EMT/203/2024, de 25 de setembre, per la qual s'aproven les bases
reguladores per a la concessio de subvencions destinades al Programa de suport
als territoris amb majors necessitats de reequilibri territorial i social: Projecte Treball
als barris (SOC — TREBALL ALS BARRIS).

- El contractista estara obligat a atendre els requeriments de documentacid i
obligacions de comunicacié (imatge publicitat de la font de finangament) que pugui
sol-licitar el SOC relatius a la seva empresa, activitat i objecte del contracte, d’acord
amb les corresponents bases reguladores dels programes ocupacionals
subvencionats, si s’escau. Concretament:

- Article 31.1: L’entitat beneficiaria de la subvencié ha de donar I'adequada publicitat al
caracter public del finangament del programa, activitat, inversié o actuacioé objecte de
subvencié segons el que s'estableix a la base 23 de I'annex 1 d’aquesta Ordre, sobre
les obligacions de les persones i entitats beneficiaries i d'acord amb el que preveu

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
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I'article 31 del Reglament de la Llei general de subvencions aprovat pel Reial decret
887/2006, de 21 de juliol.

- Article 31.2: Les mesures de publicitat que han d'adoptar les entitats beneficiaries de
les subvencions sén les seglents:

- Inclusié de la imatge institucional de I'entitat concedent.

- Inclusié de la imatge institucional de I'ens d'on provenen els fons.

- Llegenda relativa al finangament public en cartells, materials impresos, contractes,
diplomes, mitjans electronics o audiovisuals o bé esments realitzats als mitjans de
comunicacio, que digui “Aquest projecte esta subvencionat pel Servei Public
d'Ocupacié de Catalunya en el marc del Programa de suport als territoris amb majors
necessitats de reequilibri territorial i social: projecte Treball als barris”.

Clausula 10.- Responsable del contracte

La persona responsable dels contractes derivats d’aquesta licitacid sera la técnica
Ester Cafiis Garriga, cap de servei de L’EINA.

i el '‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capcalera.
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—— Tallers Manipulacié
— e generacio | de carregues
Informatica Fform_acmnz :’_ac:ldac:lo Taller amb carretons
PRL sector pro :SSIDHE " Anglés MHA r: ees ce d'orientacié elevadors -
audiovisual a' ora per Jnegoci i laboral activitats
I'ocupacié capsules de auxiliar de
formacié
empresarial. magatzem.
Nre Hores de formacié 90 75] 200! 150 20, 100 100 60,
ANY 2025
Nre Hores de formacid 90 75] 200! 150 20| 100 100 60,
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FITXES DESCRIPTIVES DELS CURSOS DE FORMACIO
Lot 1 PREVENCIO DE RISCOS LABORALS 90 hores 2025

1.- Nom del curs: Prevencié de riscos laborals dels Programes d’Experienciaci
Laboral.

Objectius
Prevenir els riscos en el treball i determinar accions preventives basiques i/o de
proteccié en la salut minimitzant factors de risc.

Programa
Conceptes basics de seguretat i salut en el treball

Introducci6 a la prevencié de riscos laborals

Marc normatiu basic en Prevencié de Riscos Laborals
Riscos generals i la seva prevencio.

Organitzacio i gestio de la prevencio de riscos
Documentacié basica de consulta

Numero Alumnes
30 alumnes

Espais i mitjans técnics si escau
L’Eina Servei d’Ocupacio: Aula polivalent

Normativa R 1 r | cur
No té cap normativa reguladora

2.- Nom del curs: Prevencio de riscos laborals (CO)

Objectius

Prevenir els riscos en el treball i determinar accions preventives basiques i/o de
proteccio en la salut minimitzant factors de risc.

Coneixer técniques i recursos facilitadors de la insercid laboral, aixi com la
situacié del mercat de treball dins de la familia professional en la qué s’integra
l'accié formativa principal, incidint en la sensibilitzaci6 mediambiental i en la
igualtat de génere.

Programa orientatiu

FCOSO02: Basic de prevencio de riscos laborals:

5Conceptes basics sobre seguretat i salut en el treball.

6Riscos generals i la seva prevencio.

7Riscos especifics i la seva prevencié en el sector corresponent a l'activitat de
'empresa.

8Elements basics de gestio de la prevencio de riscos laborals.

FCOOO03: Insercio laboral, sensibilitzaci6 mediambiental i en la igualtat de
geénere:

9 Situacié itendéencies del sector productiu objete de formacio

10 Desenvolupament d’estratégies personals per a la recerca de feina

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
https://carpetaciutadana.elvendrell.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el ‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capgalera.
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11 Buscar feina en agenda

12 Canales de recerca de feina

13 Com guanyar la seleccio: curriculum vitae, carta de presentacio, entrevistes
14 Emprenedors: pla de negocio, muntar empreses, ajudes a I'emprenedor,
capitalitzacié de prestacions.

15 Conceptes basics de medi ambient, Canvi climatic, desenvolupament
sostenible

16 Bones practiques ambientals en l'activitat professional objecte de formacio.
17 Igualtat legal i igualtat efectiva.

18 Igualtat en I'ambit laboral: sectors productius, conciliacié de la vida personal i
familiar.

Numero Alumnes
1 cursos de 16 alumnes (Casa
d’Oficis)

Espais i mitians tecnics si escau

L’Eina Servei d’Ocupacioé: Aula polivalent

Normativa Requladora del cur:

ORDRE EMT/203/2024, de 25 de setembre, per la qual s'aproven les bases
reguladores per a la concessio de subvencions destinades al Programa de suport als
territoris amb majors necessitats de reequilibri territorial i social: Projecte Treball als
barris (SOC — TREBALL ALS BARRIS).

i el '‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capcalera.

Agquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

https://carpetaciutadana.elvendrell.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Util
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SIGNATURES

1.- Ester Caiiis Garriga (SIG) (Cap servei L'EINA), 28/10/2024 09:53

2.- Tramitaci6 Electronica. PER FER CONSTAR QUE EL PRESENT EXEMPLAR DE PLEC DE CLAUSULES HA ESTAT
APROVAT PER DECRET D'ALCALDIA NUM 2024LDECO004632, EN DATA 2 DE DESEMBRE DE 2024

Lot 2 INFORMATICA SECTOR AUDIOVISUAL 75 hores 2025

Studio.
Objectius

reportatge social.

Photoshop

Imatge.

0. Practica.

1.- Nom del curs: Informatica del sector audiovisual: Photoshop, Lightroom i OBS

Coneixer les principals eines informatiques del sector audiovisual i de

Programa orienatiu

1. Introducci6 a 'entorn de 'aplicaci6 . Obrir treball i anomenar-lo. Formats d’'una

2. Crear una imatge.

3. Desar un arxiu i restaurar-lo.

4. Tamany de la Imatge i del lleng.

5. Retallar una imatge.

6. Funcionament de les eines del programa, barra de menus.
7. Eines de treball. Treball en Capes.

8. Accions i tecles rapides.

9. Com guardar i exportar projecte.

1

. Coneixer I'entorn de treball. Qué és Lightroom.

. Biblioteca. Organitzacié de les imatges
. Edicié d'imatges (histograma, detall, enfoc, reduccié del soroll, to, saturacio,

sincronitzar ajustos)
. Sortida de la imatge (exportar, galeria, impressio,...)
. Combinacié amb Photoshop.
7. Practica creativa: retrat, paisatge, blanc i negre creatiu.

Qué és OBS Studio? Qué és I'streaming?

Descarregar i instal-lar OBS Studio.

3. Usitipus de senyal a captar. (senyal amb HDMI, senyal procedent de fitxers,
senyals de xarxa o internet)

4. |Interficie i primers passos a OBS Studio.

efectes, eliminacio de taques, ulls vermells, filtre, pinzell d'ajustos,

Lightroom
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7. Ajustar audio.

8. Elements estétics per a video.

9. Soiimatge creativa.

10. Inserir textos animats.

11. Inserir imatges, plugins.

12. Transmetre senyal i gravar. (Streaming)
13. Practica.

Numero alumnes

8 alumnes per curs

Espais i mitjans técnics si escau

Espais: L’Eina Servei d’Ocupacié: Aula polivalent i informatica

Normativa Requladora del curs

ORDRE EMT/203/2024, de 25 de setembre, per la qual s'aproven les bases
reguladores per a la concessié de subvencions destinades al Programa de suport
als territoris amb majors necessitats de reequilibri territorial i social: Projecte Treball
als barris (SOC — TREBALL ALS BARRIS).

i el '‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capcalera.

Agquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

https://carpetaciutadana.elvendrell.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Util
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SIGNATURES

1.- Ester Caiiis Garriga (SIG) (Cap servei L'EINA), 28/10/2024 09:53
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hores 2025

Lot 3 FORMACIO PROFESSIONALITZADORA PER L’OCUPACIO 200****

1.- Nom del curs: Formacié sector comerc i marqueting

Objectius

Normativa R |

14 de juny 2021.

Realitzar operacions auxiliars de reposicid, disposicié6 i condicionament de
productes en el punt de venta

Programa orientatiu
Organitzaci¢ i distribucio dels productes.

Tecniques d'animacié del punt de venda. Mobiliari i elements expositius.
Col-locacié dels productes.
Técniques d'empaquetatge comercial de productes.

Numero Alumnes
15 alumnes per curs

Espais i mitjans técnics si escau
Espais: L’Eina Servei d’Ocupacié: Aula polivalent Mitjans que aporten:

a) Edicio i impressié del material didactic del curs.
b) Subministrament de material pels alumnes: llibres, dossiers, carpetes, etc.
C) Subministrament d’equips de proteccié individual , si s’escau.
d) Subministrament  d’eines, utillatges | recursos materials necessaris pel
desenvolupament del curs a l'aula.
) Despeses relacionades amb visites formatives externes: entrades a fires,
transport col-lectiu.

Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a
la concessio de subvencions per a la realitzacio del Programa 30 Plus per a la inserci6
de persones desocupades de 30 i més anys, modificada per I'Ordre EMT/128/2021, de

2.- Nom del curs: Formacio sector comerc i marqueting

Objectius

i el '‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capcalera.

Realitzar les operacions auxiliars de recepcid, col-locacid, manteniment i expedicio
de carregues en el magatzem de forma integrada a I'equip.

Programa orientatiu

Estructura i tipus de magatzem. Operacions d'emmagatzematge.

Treball en equip a les operacions auxiliars d'emmagatzematge. Documentacié basica
del magatzem. Equips de manutencié del magatzem. Sistemes d'identificacio,
localitzacié i seguiment de mercaderies. Seguretat i prevencié a les operacions
auxiliars d'emmagatzematge. Manteniment de primer nivell dels equips del magatzem

Agquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

https://carpetaciutadana.elvendrell.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Util

AJUNTAMENT DEL VENDRELL
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SIGNATURES

1.- Ester Caiiis Garriga (SIG) (Cap servei L'EINA), 28/10/2024 09:53

2.- Tramitaci6 Electronica. PER FER CONSTAR QUE EL PRESENT EXEMPLAR DE PLEC DE CLAUSULES HA ESTAT
APROVAT PER DECRET D'ALCALDIA NUM 2024LDECO004632, EN DATA 2 DE DESEMBRE DE 2024

Espais: L’Eina

Normativa R |

14 de juny 2021.

Objectius

Numero Alumnes
15 alumnes per curs

Espais i mitjans técnics si escau
polivalent Mitjans que aporten:

8  Edici6 i impressi6 del material didactic del curs.

9  Subministrament de material pels alumnes: llibres, dossiers, carpetes, etc.

10 Subministrament d’equips de protecci6 individual , si s’escau.

11 Subministrament d’eines, utillatges i recursos materials necessaris pel
desenvolupament del curs a l'aula.

12 Despeses relacionades amb visites formatives externes: entrades a fires,
transport col-lectiu.

Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a
la concessio de subvencions per a la realitzacio del Programa 30 Plus per a la insercio
de persones desocupades de 30 i més anys, modificada per I'Ordre EMT/128/2021, de

3.- Nom del curs: Atencié al client

Conéixer les diferents técniques de comunicacié que existeixen.

Reconéixer els punts forts en un procés de comunicacio.

Millorar les habilitats de comunicacié verbals i no verbals.

Identificar els estils de resposta més comuns i els seus efectes en la comunicacio.
Dominar les técniques d’assertivitat per expressar les necessitats i desitjos dels clients
de manera efectiva.

Aplicar els coneixements en situacions reals.

Programa orientatiu
e Teécniques de comunicacio amb els clients.
e Técniques d'atencié basica als clients.
e Pautes de comportament en el procés d'atencio a les reclamacions.
¢ Documentacio de les reclamacions i informacié que ha de contenir.

Numero Alumnes

a
b
c
d

5-10 alumnes per curs

Espais i mitjans técnics si escau
Espais: L’Eina Servei d’'Ocupacio: Aula polivalent Mitjans que aporten:

) Edicio i impressio del material didactic del curs.

) Subministrament de material pels alumnes: boligrafs, dossiers, carpetes, etc.

) Subministrament d’equips de protecci6 individual , si s’escau.

) Subministrament d’eines, utillatges i recursos materials necessaris pel
desenvolupament del curs a l'aula.

Servei d’'Ocupacio: Aula

I | cur:

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
https://carpetaciutadana.elvendrell.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el ‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capgalera.
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SIGNATURES

1.- Ester Caiiis Garriga (SIG) (Cap servei L'EINA), 28/10/2024 09:53
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14 de juny 2021

Objectius

Normativa Reguladora del curs

Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a
la concessioé de subvencions per a la realitzacié del Programa 30 Plus per a la insercio
de persones desocupades de 30 i més anys, modificada per I'Ordre EMT/128/2021, de

4.- Nom del curs: Control d’estoc

Coneixer qué és un estoc i els seus objectius.

Saber classificar I'estoc segons l'activitat de I'empresa, la naturalesa fisica, la seva
finalitat i el criteri operatiu.

Entendre el comportament de 'estoc al magatzem.

Programa orientatiu
¢ Estoc: concepte i justificacions

Objectius dels estocs.

Tipus de control d’inventari i I'inventari fisic.

Classificacio dels productes ABC.

Estoc segons I'activitat de I'empresa.

Estoc segons la naturalesa fisica.

Estoc segons la seva finalitat.

Estoc segons el criteri operatiu.

Representacié del comportament de I'estoc al magatzem.

Nidmero Alumnes
5-10 alumnes per curs

Espais i mitjans técnics si escau

Normativa R |

14 de juny 2021

Objectius

Espais: L’Eina Servei d’'Ocupacio: Aula polivalent Mitjans que aporten:

a) Edicio i impressié del material didactic del curs.

b) Subministrament de material pels alumnes: llibres, dossiers, carpetes, etc.

c) Subministrament d’equips de proteccio individual , si s’escau.

d) Subministrament d’eines, utillatges i recursos materials necessaris pel
desenvolupament del curs a l'aula.

Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a
la concessid de subvencions per a la realitzacio del Programa 30 Plus per a la insercio
de persones desocupades de 30 i més anys, modificada per I'Ordre EMT/128/2021, de

5.- Nom del curs: Resolucié de conflictes i habilitats comunicatives

I | cur:

Conéixer els diferents tipus de comunicacio i comprendre la seva importancia.
Aprendre les pautes de cortesia per desenvolupar un bon tracte amb el client.
Promoure la col-laboracioé a I'equip.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
https://carpetaciutadana.elvendrell.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el ‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capgalera.
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SIGNATURES

1.- Ester Caiiis Garriga (SIG) (Cap servei L'EINA), 28/10/2024 09:53
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Programa orientatiu

efc.

Normativa R |

14 de juny 2021

Objectius

conflictes.

e Excel-léncia en I'atencio al client.

e Habilitats de comunicacio i servei al client.
e Servei i resolucié de conflictes amb clients.
e Comprendre, prevenir i gestionar conflictes.

Ndmero Alumnes
5-10 alumnes per curs

Espais i mitjans técnics si escau
Espais: L’Eina Servei d’'Ocupacio: Aula polivalent Mitjans que aporten:

a) Edicié i impressio del material didactic del curs.
b) Subministrament de material pels alumnes: llibres, dossiers, carpetes,

c) Subministrament d’equips de proteccio individual , si s’escau.
d) Subministrament d’eines, utillatges i recursos materials necessaris
pel desenvolupament del curs a l'aula.

Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a
la concessid de subvencions per a la realitzacio del Programa 30 Plus per a la insercio
de persones desocupades de 30 i més anys, modificada per I'Ordre EMT/128/2021, de

6.- Nom del curs: Treball en equip i habilitats comunicatives

Coneixer els diferents tipus de comunicacio6 i les habilitats basiques de resolucié de

Donar importancia al treball en equip i conéixer els conflictes que poden sorgir.
Aprendre eines i técniques de negociacio.

Programa orientatiu
¢ Introducci6 al Treball en Equip
¢ Comunicacié i habilitats basiques per a la gestio de conflictes:
¢ Mediacid i negociacio

e Treball en Equip en I'Entorn Laboral

Numero Alumnes
5-10 alumnes per curs

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
https://carpetaciutadana.elvendrell.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el ‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capgalera.
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SIGNATURES
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Espais i mitjans técnics si escau

14 de juny 2021

Objectius

seves fases.

Materials

Espais: L’Eina Servei d’'Ocupacio: Aula polivalent Mitjans que aporten:

a) Edicio i impressio del material didactic del curs.

b) Subministrament de material pels alumnes: llibres, dossiers,
carpetes, efc.

c) Subministrament d’equips de protecci6 individual , si s’escau.

d) Subministrament  d’eines, utillatges i recursos  materials
necessaris pel desenvolupament del curs a l'aula.

Normativa Requladora del curs
Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a

la concessio de subvencions per a la realitzacio del Programa 30 Plus per a la insercio
de persones desocupades de 30 i més anys, modificada per 'Ordre EMT/128/2021, de

7.- Nom del curs: Curs basic de neteja

Conéixer quins son els factors que intervenen al procés de neteja i quines sén les
Saber quins soén els productes quimics de neteja i desinfeccio.

Programa orientatiu

e Factors que intervenen en el procés de neteja.
Métodes de neteja i desinfeccio.
Productes quimics de neteja i desinfeccio.
Tipus de microorganismes.

Fases del procés de neteja.
Prevencio de riscos laborals.
Ndmero Alumnes

5-10 alumnes per curs

Espais i mitjans técnics si escau

Normativa R |

14 de juny 2021

Espais: L’Eina Servei d’'Ocupacioé: Aula polivalent Mitjans que aporten:

a) Edicié i impressié del material didactic del curs.

b) Subministrament de material pels alumnes: llibres, dossiers, carpetes, eftc.

c) Subministrament d’equips de proteccio individual , si s’escau.

d) Subministrament d’eines, utillatges i recursos materials necessaris pel
desenvolupament del curs a l'aula.

Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a
la concessid de subvencions per a la realitzacio del Programa 30 Plus per a la insercio
de persones desocupades de 30 i més anys, modificada per I'Ordre EMT/128/2021, de

I | cur:

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
https://carpetaciutadana.elvendrell.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el ‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capgalera.

AJUNTAMENT DEL VENDRELL




DOCUMENT ORGAN REFERENCIA
DOCUMENT ANEXAT Secretaria GCON2024000114

’ e ] 3 ] E SIGNATURES
gﬁgg?g?;mdiﬁi;?;ﬁ;gﬂ")~ 520725d3-3067-461e-b8d2-73a97916460b | TNELATC - fis Garriga (SIG) (Cap servei L'EINA), 28/10/2024 09:53

h ‘ginal: 2.- Tramitaci Electronica. PER FER CONSTAR QUE EL PRESENT EXEMPLAR DE PLEC DE CLAUSULES HA ESTAT
'5‘;{‘;'333‘,‘3;;’;3?315,”1‘2?2’:?523{-4?;3%%822 APROVAT PER DECRET D'ALCALDIA NUM 2034LDEC004632, EN DATA 2 DE DESEMBRE DE 2024

Pagina 19 de 25

8.- Nom del curs: Curs xarxes socials

Objectius

Conéixer el marqueting digital, els seus objectius i el branding digital.

Aprendre a gestionar les xarxes socials i quines son les tasques del gestor de xarxes
socials.

Saber quines son les principals xarxes socials.

Programa orientatiu

e Fonaments del marqueting digital
Les xarxes socials
Gestio de les xarxes socials
Les principals xarxes socials
Marqueting en xarxes socials

Ndmero Alumnes
5-10 alumnes per curs

Espais i mitjans técnics si escau
Espais: L’Eina Servei d’'Ocupacio: Aula polivalent Mitjans que aporten:

a) Edicié i impressié del material didactic del curs.

b) Subministrament de material pels alumnes: llibres, dossiers, carpetes, etc.

¢) Subministrament d’equips de protecci6 individual , si s’escau.

d) Subministrament d’eines, utillatges i recursos materials necessaris pel
desenvolupament del curs a l'aula.

Normativa Regulador | cur:

Ordre TSF/132/2018, de 30 de juliol, per la qual s'aproven les bases reguladores per a
la concessid de subvencions per a la realitzacio del Programa 30 Plus per a la insercio
de persones desocupades de 30 i més anys, modificada per I'Ordre EMT/128/2021, de
14 de juny 2021

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
https://carpetaciutadana.elvendrell.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el ‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capgalera.
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Lot 4 ANGLES 150 hores 2025

1.- Nom del curs: Anglés per Casa d’Oficis

Programa orientatiu

- Word order in questions

- Present simple

- Present continuous

- Past simple

- Past continuous

- Time sequencers and connectors

- Be going to

- Present continuous (future arrangements)
- Present perfect + yet, just, already

- Something, anuthing, nothing...

- Comparative adjectives and adverbs, as...as
- Superlatives

- Quantifiquers, too, notenought

- Will /Won’t

- Use of the infinitive whit to

- Uses of the gerund

- Have to, don’t have to, must, mustn’t
- Should

- If+present, will+infinitive

- Possessive pronouns

- If+past, whould+infinitive (second conditional)
- Present perfect +for and since

- Present perfect or past simple

- Passive

- Usedto

- Might

- Expressing movement

- Word order of phrasal verbs

- So, neither+auxiliaries

- Past perfect

- Reported speech

- Questions without auxiliaries

Espais i mitjans técnics si escau
L’Eina Servei d’Ocupacié: Aula de gestio de 45 m2

Normativa R |

ORDRE EMT/203/2024, de 25 de setembre, per la qual s'aproven les bases
reguladores per a la concessié de subvencions destinades al Programa de suport als
territoris amb majors necessitats de reequilibri territorial i social: Projecte Treball als
barris (SOC — TREBALL ALS BARRIS

I | cur:

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
https://carpetaciutadana.elvendrell.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el ‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capgalera.
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SIGNATURES

1.- Ester Caiiis Garriga (SIG) (Cap servei L'EINA), 28/10/2024 09:53
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Lot 5 MANIPULACIO HIGIENICA D’ALIMENTS 20 hores 2025

1.- Nom del curs: Manipulacié higiénica d’aliments

Objectius

g) L'APPCC

Numero Alumnes
15/ curs

Impartir la formacid necessaria i realitzar la prova per l'obtencié certificats de
formacié en manipulacié d’aliments.

Programa orientatiu

a) Perill de contaminacioé dels aliments i les TIA

b) Factors que intervenen en la multiplicacié dels microorganismes, fonts de
contaminacion i contaminacion creuada.

c) Al-lergies alimentaries

d) Malalties metaboliques i endocrines nutricioals

e) Higiene del manipulador, bones practiques

f) Plans de prerequisits

preparats (control i registres)
h) Programa autocontrol

Espais i mitjans técnics si escau
L’Eina Servei d’'Ocupacio: Aula de gestié de 45 m2

Normativa Requladora del curs

i aplicaci6 al procés delaboraci6 de menjars

Real Decret 202/2000 en el que en larticle 4 es defineix I' obligatorietat de la
formacié dels manipuladors d’aliments per part de I'empresa o per una
empresa o entitat autoritzada per I'entitat sanitaria competent.

Es requereix que
expedir certificats de formacié en manipulacié d’aliments.

'empresa contractista estigui homologada per impartir i

i el '‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capcalera.

Agquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

https://carpetaciutadana.elvendrell.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Util
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SIGNATURES

1.- Ester Caiiis Garriga (SIG) (Cap servei L'EINA), 28/10/2024 09:53

2.- Tramitaci6 Electronica. PER FER CONSTAR QUE EL PRESENT EXEMPLAR DE PLEC DE CLAUSULES HA ESTAT
APROVAT PER DECRET D'ALCALDIA NUM 2024LDECO004632, EN DATA 2 DE DESEMBRE DE 2024

Lot 6 TALLERS DE GENERACIO | VALIDACIO D’'IDEES DE NEGOCI | CAPSULES
DE FORMACIO EMPRESARIAL 100 hores 2025

1.- Nom del curs: Tallers de generacid i validacié d’'idees de negoci i d’autoocupacid

Objectius

Numero Alumnes

Fomentar I'esperit emprenedor entre els joves i la ciutadania, mitjangant activitats
didactiques que potenciin 'aprenentatge, la participacio i el treball en grup.

Programa orientatiu

En aquests tallers, s’aplica la metodologia d’innovacio oberta, facilitant als participants
eines de creativitat i de resolucio de problemes, a través de tallers presencials.

Taller 1: Creativitat i Generacioé d’ldees. Amb aquest taller, es pretén que els
estudiants coneguin les motivacions psicologiques que expliquen la creativitat
i el desenvolupament d’idees empresarials.

- Exploracié dels reptes

- Generacio d’idees

- Model Canvas Ostwerwalder
- Suport als equips

Taller 2: Desenvolupament i Avaluacié de Projectes. S’expliquen els diferents
aspectes a tenir en compte a I'hora d’analitzar i avaluar una idea empresarial,
amb l'objectiu que els estudiants ho apliquin a la seva propia idea.

- La viabilitat comercial: la validacié del client

- La viabilitat economica: el punt d’equilibri

- Branding i prototipatge

- Competéncies emprenedores: la comunicacio i presentacio de projectes
- Suport als equips

Taller 3: Autoocupacio: Es contara amb una borsa de 50 hores pel 2020 i 100 hores
pel 2021 per formar-se en diferents aspectes relacionats amb I'autoocupacié i les
tendéncies empresarials del moment.

25 — 30 alumnes / curs

Espais i mitjans técnics si escau
Els tallers es desenvoluparan a la sala d’actes de 60 m2 de la 3a planta de I'Eina Espai

Empresarial. L’aula esta equipada amb pantalla i projector.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
https://carpetaciutadana.elvendrell.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el ‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capgalera.
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Lot 7 TALLERS D’ORIENTACIO LABORAL 100 hores 2025

1.- Nom del curs Tallers d’orientacié laboral

Objectius
Realitzar tallers d’orientacié i insercid laboral per diferents col-lectius del programes
ocupacionals subvencionats.

Programa
Aquests tallers estaran condicionats a les caracteristiques dels plans d’orientacio

dissenyats per a cada programa ocupacional. Depenent, de les caracteristiques del lloc
de treball d’insercio dels participants, aixi com de les necessitats propies de la persona,
es concretaran la tipologia de tallers a dinamitzar.

Numero Alumnes
10- 15 alumnes per taller

Espais i mitjans técnics si escau

Espais: L’Eina Servei d’'Ocupacié: Aula polivalent i informatica
Normativa Regul r l ller
ORDRE EMT/8/2022, de 10 de febrer, per la qual s'aproven les bases reguladores per

a la concessié de subvencions destinades al finangament del Programa Orienta (SOC-
ORIENTA)

i el '‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capcalera.
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Lot 8 MANIPULACIO DE CARREGUES AMB CARRETONS ELEVADORS -
ACTIVITATS AUXILIAR DE MAGATZEM. 60 hores 2025

1.- Nom del curs COML0110 CEN Activitats auxiliars de magatzem, modul formatiu
MF0432 1 Manipulacié de carreques amb carretons elevadors

Objectius

Manipular carregues amb carretons elevadors establerts

Serveis

L’Eina Servei d’ocupacio necessita contractar el lloguer de maquinaria i instal-lacions,
preparacié de material i lliurament del material tecnic per als alumnes dels cursos de
certificat de professionalitat COML0O110_CEN Activitats auxiliars de magatzem,
concretament per al desenvolupament del modul formatiu MF0432_1 Manipulacio de
carregues amb carretons elevadors dins del projecte Formacié Ocupacional en arees
prioritaries (FOAP)

De forma concreta és requereix, per a cadascun dels cursos:

Lloguer de la seguent maquinaria:

o Transpaleta electrica EXH-SF 2,0t durant 6 dies lectius
o Carretilla frontal contrapesada RX20 1,6-2,0t durant 6 dies lectius
o Carretilla retractil FM-X 1,7t durant 6 dies lectius

Lloguer de les instal-lacions (espai on es realitzara la formacié) que reuneixi els
requisits tecnics de prevencio de riscos laborals contemplats en la normativa vigent,
per realitzar la formacio del curs durant 6 dies lectius amb una superficie de 250 m2 i
amb ubicacié al Vendrell o municipis colindants.

- Preparacié del material técnic: manual operador/a d’equips d’elevacié i manutencio
de carregues (carretons elevadors automotors)

- Elaboracio dels carnets i diplomes d'Operador/a de carretilles elevadores segons
reglament UE 2016/679

- Emissio dels carnets d’operador de carretilles en finalitzar la formacioé reglamentaria

Numero Alumnes

15 alumnes pel taller.

Normativa Requl r Is taller

Ordre TSF/170/2018, de 8 d'octubre, per la qual s'aproven les bases reguladores per
a la concessié6 de subvencions per a la realitzaci6 de programes de formacié
professional per a l'ocupacid adregades prioritariament a persones treballadores
desocupades, que promou el Servei Public d'Ocupacié de Catalunya, modificada per
I'Ordre TSF/179/2020, de 19 d'octubre, per I'Ordre EMT/195/2021, de 19 d'octubre, i
per I'Ordre EMT/170/2023, de 27 de juny
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