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PRESENTACIO TELEMATICA D’OFERTES
GUIA D’US PER A LES PERSONES USUARIES DE L’EINA DE GESTIO

Que és la presentacié telematica d’ofertes?

La Plataforma de serveis de contractacié publica (d’ara endavant, PSCP) permet als organs de
contractacié habilitar la presentacié telematica d’ofertes per a aquells procediments que no
requereixen que la presentacié de I'oferta es faci separant els documents que hagin de ser
avaluats mitjancant criteris sotmesos a judici de valor dels que hagin de ser avaluats mitjancant
criteris objectius. En concret per:

- determinats negociats sense publicitat
- menors

- determinats oberts simplificats

- determinats basats en acord marc

- oberts simplificats amb tramitacié sumaria.

- altres procediments segons instruccions internes

Aquesta funcionalitat permet a les empreses enviar la documentacié de les seves ofertes des
dels perfils de contractant residenciats en la PSCP.
1. Activacio de la presentaci6 telematica

Des de |'eina de gestid, a la pestanya de “Dades basiques” cal habilitar la funcionalitat per a
cada espai virtual de licitacié:

Admet presentacid ﬂ'DfEf'tﬂ () Mitjangant licitacid electrdnica (sobre digital) 0
electronica

(=) Mitjiangant presentacid telematica

() Noadmet licitacid electrdnica

SiI'opcid esta deshabilitada us heu de posar en contacte amb I'administrador general de la PSCP
bustia.pmo.econtractacio.jcca.eco@gencat.cat ja que per fer Us d’aquesta funcionalitat cal tenir
informats els codis del Registre d’entrada /sortida corporatiu (S@rcat) o d’un registre integrat
amb el MUX del Consorci AOC.

Quan habiliteu la presentacio telematica, s'obre un camp per informar I'adreca de correu
electronic on rebreu els avisos cada vegada que es presenti telematicament una oferta:

Admet presentacid d'oferta

electronica Mitjancant presentacid telematica

| No admet licitacio electronica

Correu electronic per a rebre
avisos de noves oferfes

nom@cognoms.cat
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Al publicar la licitacio en els perfils de contractant residenciats en la PSCP les empreses disposen
de I'opcid d’accés al formulari de presentacid d’oferta i la poden enviar electronicament, prévia
signatura amb certificat digital. Aixi mateix, les empreses tenen a la seva disposicié la Guia
presentacio telematica d’ofertes.
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c‘ Contractacio

Piblica ' '

Perfil del heitador Subscripclons

Bésiia Finnovand

S starmem ge te

Jerta Consultiva de s
ol i -

Codi d' expedient: 10
Direusit General de eLicits @
Contractacks Piblica G+ Tipus d'expedient: O

Tipus de contracte: Obees @
e Sublipus de contracle: Construson general dimmables » obees Tesgnyers el

Procediment de licitacid: Obert (7]
Alertes futsres | consultes & -
preliminans d del mercal ik (B6) Trombadd “MFI""‘"

Compra I mnovacia: Na

Alerta futura i eomsulta Arunsi prey AnyHasid, decisia de no Adjudicacit Fremalieracié.
srelmnar del mercat adpadiar o wabscrure o
cantracte o desusment

= Pt XM

Dades del contracte

Desaripeié de la prestacsé: sdlid

Pressupsst de licitacids 5,00 € sense [VA 5,25 € [VA inclés (5,00%)

2. Certificats digitals acceptats per presentar ofertes telematicament

S’acceptaran els certificats digitals de les entitats de certificaci6 que han estat
classificades pel Consorci AOC!. El certificat ha de ser valid i no caducat i, com a minim, de
nivell 3:

http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/certificacio-
digital

Cal tenir en compte que, en tot cas, la persona signataria de I’oferta ha de tenir la representacié
de I'empresa, amb poders suficients per presentar-la. L’organ de contractacié ha de verificar
aquest extrem.

3. Emplenament del formulari i enviament de I'oferta

I Signatura electronica avangada basada en un certificat qualificat o reconegut (Decret llei 3/2016, de 31 de maig,
de mesures urgents en matéria de contractacio publica).
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Les empreses licitadores han de realitzar el procés de presentacié telematica de I'oferta seguint
els passos seglients:

1) Lesdadesde l'oferta: 'empresa ha d’emplenar el formulari amb les dades segiients:
dades de I'empresa i dades de registre i contacte.

Eina de presentacié telematica

Formulari de presenta

Denaminacd del contracte:

cié

Dades de l'empresa

Fanicipar omaUTe (]

Nerm de empres *
Testsa

i (NIF, CIF, DUNS, VIES, ALTRES) *

Dades de registre | contacte

Provincia *

Municp
Grana 3

Coi postal *
v mn

Afegiu un sontacte

“

Gorreu electans * eamarasstest com

Talian ¢

Correu sisctrinic Taltfon
J - 173507

W=z, A4fs lagal | Soke o wab | 19952919 Generalcat 2 Caralunya

2) La documentacié de I'oferta: s’ha d’adjuntar la documentacio que formara part de
I'oferta, com a minim un document pdf signat electronicament. Per activar I'espai
per adjuntar la documentacié de I'oferta cal resoldre el CAPTCHA.

Contactes

Corres

Ganarss
e Catst

Quan s’ha verificat correctament, s’ha de clicar el bot6 “Afeqir documents”:




f | lj Generalitat de Catalunya _
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\/ No soc un robot

(ad Afegir documents

3) La presentacié de I'oferta: s’envia la documentacio i es finalitza la presentacié amb
un justificant de presentacio d’oferta.

Les dades informades per I'empresa licitadora al formulari de presentacio, juntament amb els
arxius annexats s’envien a I'drgan de contractacidé corresponent mitjancant la PSCP, deixant
constancia de la recepcio en el Registre Corporatiu de la Generalitat (S@rcat) o Registre integrat
amb el MUX del Consorci AOC. Les empreses licitadores poden adjuntar un arxiu comprimit on
es poden incloure tants documents com sigui necessari fins a un maxim de 10 MB totals per
oferta. Com a minim s’ha d’adjuntar un document. S’admeten els formats més habituals de
documents (pdf, zip,etc...)

Un cop enviada l'oferta correctament, les empreses licitadores reben el justificant de
presentacid, signat electronicament per la PSCP, amb les dades de 'oferta i el nimero, data i
hora del registre d’entrada.

c‘ Contractacié Pablica

olicita
Justificant de presemacié d'oferta

MGN PROVA TELEMATICA
Codi d'sxpadient MGN PROVA TELEMATICA
‘Orzan d2 contractacio Central de Submmistraments
Termini de presentacio dofertes -
Daca publicacsd

DADES DE L'OFERTA

ennficador de Tofem Codl oferna

Titol del documen Ofera relemitica
Hom del firser Resolucio ca_ES pif
of Fempresa

znoms del signant de lofera

Correu electromic
‘Teléfon dz conmce

DADES DEL REGISTRE D'ENTRADA

Datahora de registre
Assentament rezistral

La PSCP permet a les empreses licitadores la presentacié de les ofertes enviades fora de termini,
deixant constancia d’aquest fet en el comprovant de presentacié. Queda a consideracid de cada
organ de contractacio I'acceptacio de |'oferta presentada.

4. Gestid de les ofertes rebudes des de I’eina de gestid
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Per poder visualitzar les ofertes rebudes, 'administrador del perfil de contractant ha d’habilitar
aquesta funcionalitat a cada persona usuaria.

Editar £3

Grgans de - £2
contractacid
Unitats de [ Tots [+)
contractacid
Rol [¥] validador
o oo

< E Donar privilegis a I'usuari per accedir a ofertes electraniques

\

[B Cancellar ][g} Acceptar ]

Les persones usuaries amb privilegis per accedir a les ofertes electroniques sempre que hagi
finalitzat el termini de presentacié d’ofertes poden consultar/descarregar les ofertes des de
I’eina de gestid, en la pestanya “Gestid de licitadors”>"Ofertes rebudes”:

Anunci de licitacis | Gestid de comunicats | Gestic de licitadars

| Empreses convidades Empreses interessades Ofertes rebudes

Avis: €al que emmagatzameu les ofertes rebudes a les vostres bases de dades, ja que un cop Ia licitacid entri en fase d'adjudicacid definitiva defxareu de tenir acces a les ofertes des d'aquest espai.

Empresa [ Totes |w) Esat (Tos %) ([ Ronda de negociacions |
Accid [ Data de regis... CIF [ Empresa jis] T Naimecsda registre d'e... | Estat [ Ronda
A 31/10/2011 1... A95959595 Empresa_test OFE.. 365/0244/2011 Rebuda

¢ B 26/10/2011 1... V55555555 femp f_co.. | 365/0244/2011 Rebuda

7 B 29/07/2011 1... 78579089A CAPG fgt fru | 354/0244/2011 Rebuda

En concret, podran consultar/descarregar:

= el contingut de 'oferta (fitxer/zip)
= |'evidéncia d’enviament signat (xml)
= eljustificant de presentacié (pdf)

Oferta ]

Data de registre: 31/10/2011 11:02:13 | Estat: Rebuda

Dades de I'empresa licitadora

CIF:  AS9999999

Empresa:  Empresa_test

Propietari del certificat de signatura:  CEISR-1 Organitzacd de prova
Persona de contacte:  Xesc Tiba

Teldfon: 97712345

Correu electronk:  abofidef.cat

Dades de I'oferta

1D oferta:  OFERTA_id

Nimero de registre dentrada:  369/0244/2011

Oferts econdmica: 34000

IVA o altres conceptes impositivs: 0 Exempt dTvA: [
Observacions.!

Documents

{3 Descarregar XML B Imprimir £3 Tancar |
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Cal tenir en compte que només s’accepta I'enviament d’una oferta per NIF a cada anunci de
licitacio.

No obstant aix0, des de I'eina de gestio, I'usuari pot permetre noves entrades de documents a
la licitacio:

1) En el cas que I'0rgan de contractacié hagi identificat defectes esmenables en I'oferta, hagi de
demanar aclariments o documentacié acreditativa, des de I'eina de gestid, en la pestanya
d’ofertes rebudes, es podra obrir esmenes/aclariments i documentacié acreditativa per a una

oferta en un periode:

8 Espais de licitecid [ fa] & Consultes
Espais de licitacio (@ Tomarallisiat | [“Infermacid vinculada a rexpedient | idoma |“Cataid | w |
Dencsminacid dal contracte
Codi d'expedient Fase publicada (EE N Anuncl de licitacid | w
[ Dotes bisiques | Alerta futura | consulla presminer del mercat | Anunciprevi | Anumci de lickacid | Gestid de comunicats | cicoii o it o g -contraet -
——
Emprazag ] Emprazas. I Ofertas lumdesl Esmenes/aclariments | documentacid acreditativa
[ Hova sol-licitud
Titel Empresa Tipus Estal Data de recepeid Data de sol-licitud
Esmena PROVAZZ Esmena m 24/01/2020 09:55:32
Data d'inici de l:l EI Hara [ 00: 00 .I
presentacid
st @ vors ((00: 00 5]
presentacid

[ij Cancel-lar ][Q? Acceptar ]

Important: I'eina de gestié genera un correu d’avis de forma automatica on es facilita I'enllag
per enviar la documentaciod requerida al mateix canal d’enviament que I'empresa ha utilitzat per
enviar 'oferta. No obstant aixo, les peticions d’esmena/aclariment/documentacio acreditativa
es notificaran/comunicaran a 'empresa mitjancant notificacié/comunicacio electronica a través
de I'e-NOTUM, integrat amb la PSCP.

FH 4 it s s e o et 8 | expetiend
L]
Procediment de licitacié: Contracte menor

Nom o rad social de I'empresa: MGN
Data/hora fi de termini: 24/01/2020 10:30

Senyor/Senyora, e us ha habilitat una nova fase al procediment de Mexpedient:

Per presentar la documentacib requenida heu d'accedic a IEina de I de la Platatorma de Servels de C 5 Publica  través
de lenllag segient:

Acces presentacid

Per qualsevol dubte o aclariment us podeu posar en contacte amb 'drgan de contractacid: 972000000617045 / oo oo @gencat.cat

Cordiaiment,
Plataforma de Serveis Contractacié Plblica

2) En licitacions amb negociacio es podran obrir rondes de negociacid en un periode determinat:
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- Dades bisiques | Alerts de futura ficitacid | Anunciprevi | Anunci de licitadid | Gestid de comunicats | Gestic de liotadors | Adjudicadid | Farmalitzacid contracte _

P
| Empreses convi 1 | ofertes rebudes

Avis: Cal que emmagatzemeu les ofertes rebudes a les vostres bases de dades, ja que un cop ia licitacid entri en fase d'adjudicacid definitiva deixareu de tenir acces a les ofertes des d'aquest espai.

Empresz [ Totes |*] Estat [ Tots 2] (& Ronda de negociacions |
Accid Data de regis... CIF Empresa biv] Nimero de reg :

vl 31/10/2011 1... A99999999 Empresa_test OFE.. 368/0244/2011 Rebuda

V=] 26/10/2011 1...| V55555555 f emp f_co... | 365/0244/2011 Rebuda

@ 29/07/2011 1... 7B579089A CAPG fgt fru 354/0244/2011 Rebuda

Ronda de negociacions 2

Avis: Les empreses seleccionades podran tornar a presentar l'oferta. Contacta amb aquestes empreses per comunicar el
nou periode de presentacid.

CIF Empresa
A99999999 Empresa_test
V55555555 t_emp

Motiu

Data d'inici de . -
16/05/2012 He 00: 00 ij
presentacid /05/ ora
Dota e 72012 tora (00 03]
presentacis 23/05/2012 | @ ora :

[£3 cancellar | [&f Acceptar |

Important: |'eina_de gestié genera un correu d’avis de forma automatica on es s’indica a
I'empresa que s’ha habilitat una nova fase al procediment de I'expedient i es facilita I'enllag per
enviar la documentacié requerida al mateix canal d’enviament que I'empresa ha utilitzat per
enviar 'oferta. No obstant aixo, les peticions d’esmena/aclariment/documentacio acreditativa
es notificaran/comunicaran a 'empresa mitjancant notificacié/comunicacio electronica a través
de I'’e-NOTUM, integrat amb la PSCP.

elicita @
@ Presentacié
telematica de
I'oferta

0 Com presentar
ofertes?

PRE S babilist sna reova Fase f progedement de Depeient]
Procediment de licitacié: Contracte menar

Nom o rad social de I'empresa: MGN
Data/hora fi de termini: 24/01/2020 10:30

Senyor/Senyora, se us ha habllitat una nova fase al procediment de |'expedient:

Per presentar la documentacié requerida heu d'accedir a I'Eina de presentacio telemitica de la Plataferma de Serveis de Contractacio Publica a través
de l'enllag seglent:

Accés presentacio

Per qualsevol dubte o aclariment us podeu posar en contacte amb I'drgan de contractacid: 972000000617045 / 00 Xxix@ gencat cat

Cordlalment,
Plataforma de Serveis Contractacié Pablica
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Preguntes més freqiients dels organs de contractacio

Pregunta 1: Vull activar la licitacié electronica amb I'opcid “presentacio telematica” i I'opcio esta
deshabilitada.

Resposta: Us heu de posar en contacte amb I‘administrador general de la PSCP
bustia.pmo.econtractacio.jcca.eco@gencat.cat ja que per fer Us d’aquesta funcionalitat cal tenir
informats els codis del Registre d’entrada/sortida corporatiu (S@rcat) o d’un registre integrat
amb el MUX del consorci AOC.

Pregunta 2: L'empresa licitadora no pot presentar |'oferta perqué la PSCP no esta disponible.

Resposta: Veure els “Canals de suport”.

CANALS DE SUPORT

1) Persones usuaries d’unitats de contractacioé dels departaments i sector public de la
Generalitat, institucions i organs estatutaris i altres ens:

1. L’organ de contractacié obre directament tiquet al SAU TIC:

= A través del canals web (els Departaments o entitats que ja tenen accés al Portal):
https://pautic.gencat.cat/

= Enviant correu electronic al SAU.TIC@gencat.cat informant al “assumpte del correu”:
31- Licitacié electronica

Teléfon: (900 82 82 82 ) extensio 31

2. Posar en contacte 'empresa directament amb el SAU TIC. Dades de contacte:

= Enviant correu electronic al SAU.TIC@gencat.cat informant al “assumpte del correu”:
31- Licitacid electronica

Teléfon: (902 88 44 88) extensio 31

2) Persones usuaries d’unitats de contractacié de les entitats del mén local i universitats:
Les entitats del mén local i les universitats s’han d’adrecar al Consorci d’Administracié Oberta
de Catalunya: https://www.aoc.cat/suport




