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Ajuntament de
Llinars del Vallés

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HA DE REGIR EL
PROCEDIMENT OBERT AMB VARIS CRITERIS DE VALORACIO PER A
LA CONTRACTACIO DELS SERVEIS DE DISSENY GRAFIC PER A
L'AJUNTAMENT DE LLINARS DEL VALLES

CLAUSULES
PRIMERA.- OBJECTE DEL SERVEI

L'objecte de la present plec és la regulacié de les condicions técniques
relatives a la contractacié de la prestacié del servei de disseny grafic per a
I'Ajuntament de Llinars del Valles

El contracte, promogut pel Departament de Comunicaci6é, abasta la
creativitat, disseny i produccié de productes comunicatius encarregats per
I'Ajuntament de Llinars del Valles.

D’acord amb I'article 17 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes
del Sector Pudblic (en endavant LCSP), per la qual es traslladen a
'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del
Consell 2014/23/UE, de 26 de febrer de 2014 el contracte té la qualificaci6
de contracte administratiu de serveis

El Codi CPV que correspon és:

Codi CPV  Descripci6
79822500-7  Serveis de disseny grafic

SEGONA.-NECESSITATS A SATISFER

L'Ajuntament de Llinars del Vallés esta interessat a millorar i potenciar
campanyes i accions comunicatives per difondre i promoure la imatge del
consistori i del municipi, aixi com per posar en valor activitats o altres
aspectes que consideri rellevants.

L’Ajuntament també vol que la informaci6 i els continguts que produeixi es
transmetin a la ciutadania de forma eficag, a través dels diversos canals i/o
plataformes.

TERCERA.- CARACTERISTIQUES DEL SERVEI

Els diversos departaments municipals duen a terme activitats, campanyes i
accions comunicatives al llarg de lany. Es des del Departament de
Comunicacié que es coordinen i validen les feines encarregades pels
departaments.

La persona o empresa adjudicataria s’ha d’encarregar de la creativitat, del
disseny i de la producci6 dels diversos productes que I'Ajuntament de
Llinars del Valles decideixi posar al servei del procés comunicatiu
d'activitats, campanyes i altres accions.
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El servei consisteix a:

- Creacio de la idea i realitzaci6 grafica dels dissenys que encarregui
'Ajuntament que, a titol enunciatiu i no limitatiu, poden ser: cartells,
triptics, flyers, targetons, invitacions, anuncis, llibrets, publicacions
diverses, roll-up, programes d’activitats, pancartes, display, senyaléctica
i retolacio interior i exterior, productes de marxandatge, aixi com
dissenys destinats a la comunicacié digital municipal, especialment al
web municipal, les xarxes socials i aplicacions mobils, i les fitxes d'estil
a incorporar al manual d'identitat corporativa de I'Ajuntament.

- Adaptacio del disseny dels elements comunicatius creats als diversos
formats (digital, format paper o el suport que es consideri més adequat
als interessos comunicatius, en cada cas)

- Assessorament, coordinacio i seguiment del treball grafic municipal encarregat amb el
Departament de Comunicacio.

- Aplicacié del manual d’identitat corporativa i d’estil de I'Ajuntament.

- Coordinaci6 del lliurament de treballs grafics amb la impremta o altres
proveidors industrials contractats per I’Ajuntament.

- Reuvisio dels continguts inclosos a totes les campanyes seguint la imatge
corporativa i d’estil municipal.

- Formacié (15 hores anuals obligatories) adrecada al personal técnic del
Departament de Comunicacié en I'ambit del disseny grafic.

3.2 Operativa del servei

Fases de treball fins a la validacid definitiva:

- El Departament de Comunicacio fara lI'encarrec del disseny grafic d'acord
amb la tipologia i caracteristiques dels productes de les taules de la
sisena clausula, i comunicara si s'escau trobada presencial o reunié de
treball per tal d'acordar el plantejament de I'encarrec amb altres
departaments municipals. L'assisténcia a aquestes trobades o reunions
estan incloses en el preu del servei a prestar.

- En funcié de les necessitats del Departament de Comunicacio, el termini
per rebre les primeres propostes oscil-lara entre les 48 iles 72 hores, a
comptar des de la realitzaci6 de [I'encarrec, podent-se produir
puntualment comandes urgents que obliguin a reduir aquests terminis.

- La persona o empresa adjudicataria mostrara els treballs dissenyats per mitja de correu
electronic o fara servir plataformes o sistemes d'enviament d'arxius (per exemple
WeTransfer). Igualment els treballs realitzats es podran presentar de forma presencial, a
les dependéncies del Departament de Comunicacio, en altres suports fisics o digitals,
sempre que I’Ajuntament ho consideri oportu.

- El Departament de Mitjans de Comunicacié podra sol-licitar diverses
propostes i/o versions, i indicar totes les modificacions que consideri
necessaries fins a consensuar la proposta definitiva.

- Un cop validat definitivament cada encarrec de manera expressa per la
persona responsable del contracte, I'empresa o persona adjudicataria
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lliurara en alta resolucié (en format pdf, tiff, jpg o assimilables, que
sempre hauran de ser aptes per a la correcta visualitzacio de la persona
responsable del contracte).

En el cas d’encarrecs de productes per a impremta es lliurara una versié Gtil
amb marques de tall i qualsevol altre requisit indispensable, i una altra versio
sense marques de tall per poder ser impresa en impressores d’oficina amb
la qualitat suficient.

Si s’escau, es demanara una versio adaptada Util per a la publicacié en web
i xarxes socials, amb enllagos si en té, amb qualitat suficient (i el pes que
aixo impligui que no resulti excessiu).

- La proposta definitiva del producte comunicatiu haura de ser validada pel Departament
de Comunicaci6 i a continuacié s'haura de fer lliurament al mateix departament o a la
impremta contractada per I'Ajuntament.

- El treball definitiu es lliurara acompanyat de l'albara corresponent, en
qué ha de constar el nom de cadascuna de les feines encarregades.

QUARTA. - REQUISITS

La prestacio del servei objecte del contracte depén directament del Departament de
Comunicacié de I'Ajuntament de Llinars del Vallés.

- La persona o empresa adjudicataria haura d’acreditar estudis especifics
de disseny grafic, dacord amb el que es demana als requisits de
solvencia del plec administratiu.

- La persona o empresa adjudicataria haura de disposar de les eines i els
programes informatics de disseny necessaris per oferir el servei.

- Els treballs es realitzaran a les dependencies de la persona o empresa
adjudicataria.

- L'horari d'atencié sera de dilluns a divendres de 9 a 18 h. La persona o empresa
adjudicataria haura de comptar amb un telefon d'atencio i assisténcia i haura d’estar
disponible, si s’escau, durant el mes d’'agost, ates que la Festa Major se celebra el mes
de setembre.

- En el cas que sigui una empresa l'adjudicataria del servei, haura de
designar una persona que sigui la interlocutora, amb el Departament
de Comunicacid, amb la qualificacio técnica i experieéncia exigida en el
desenvolupament de l'activitat professional.

- El Departament de Comunicacié podra sol-licitar la substitucié d'aquesta
persona interlocutora si, segons el seu criteri, no executa el servei de
manera que consideri oportuna.

- La persona o empresa adjudicataria haura de garantir la cobertura
simultania de fins a quatre dissenys i la disponibilitat i capacitat per a la
realitzaci6 dels encarrecs.

- La persona o empresa adjudicataria lliurara mensualment copies obertes de cada dels
originals de cada producte i I'empaquetat amb el programa originari de disseny
(preferentment programari de la consola d’Adobe) amb les fonts i el material grafic
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enllagat, en suport fisic (pendrive) o per transferencia digital, acompanyades sempre de
les fitxes d'estil de cada producte i de l'albara corresponent.

- La persona o empresa adjudicataria haura de destinar 15 hores anuals a
la formaci6 en I'ambit del disseny grafic, adrecada al personal técnic del
Departament de Comunicacio de I'Ajuntament de Llinars del Valles.

CINQUENA.- CONDICIONS ESPECIFIQUES DE LA CONTRACTACIO

- Confidencialitat del servei. La persona o empresa adjudicataria esta
obligada a guardar secret respecte les dades o informacié prévia que,
no sent publiques i notories, estiguin relacionades amb I'objecte del
contracte.

- Les obligacions de confidencialitat establertes en el present contracte
tindran una durada indefinida, per la qual cosa es mantindran en vigor
amb posterioritat a la finalitzacio, per qualsevol causa, de la relacié entre
la persona o0 empresa adjudicataria i I’Ajuntament.

- La persona o empresa adjudicataria adquireix el compromis de custodia
de la documentacié o material dels quals se li faci lliurament per al
desenvolupament del servei.

- Drets de propietat intel-lectual i drets d'imatge: Els treballs generats al llarg del servei
seran explotats per I'Ajuntament de Llinars del Vallés, podent fer la reproduccié total o
parcial, distribucié, divulgacié, comunicacio publica i utilitzacié que consideri oportunes.

La persona o empresa adjudicataria no els podra fer servir per a altres
finalitats sense el consentiment exprés de I'’Ajuntament.

- Els treballs hauran de ser originals i la persona o empresa adjudicataria en
cedira els drets d’autor a I'’Ajuntament de Llinars del Vallés.

- La prestacio de servei inclou la compra de drets d’'imatge a tercers.

SISENA.- PRESSUPOST DE LICITACIO. RELACIO | DESCRIPCIO DELS
PRODUCTES

El pressupost de la contractacié es fixa en la quantitat de 24.750 euros
anuals (sense IVA).

Aquest import es correspon a un volum anual estimat de serveis amb els
imports unitaris de licitacié que es detallen a continuacioé per cada concepte,
i que els licitadors presentaran oferta en preus unitaris al respecte, essent
l'import d‘adjudicacié del contracte igual que el de licitacié i que és el topall
maxim que I'ajuntament aportara pel servei.

Els serveis a prestar, aixi com el nUmero estimat de productes a realitzar,
durant el periode d'un any i els preus unitaris maxims de licitacio,
s'estableixen de la seglient manera:
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TIPUS
DISSENY

NOM
PRODUCTE

DEL

ENCARRECS
ETIMATS PER
ANY

PREU
UNITARI
MAXIM (IVA
EXCLOS)

IMPORT
UNITARI
ANUAL

BASE
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Cartell DIN A3

175 €

3.500 €

Cartell DIN A3
adaptacio

80 €

960 €

Cartell DIN AO

175 €

175 €

Poster botigues
(18,6 x 42 cm)

70 €

140 €

g h W DN

Poster botigues
(186 x 42 cm)
actualitzacio

40 €

80 €

Poster presentacig
premsa A2

70 €

140 €

Poster presentacio
premsa A2
actualitzacio

40 €

80 €

Flyer/targeto

80 €

80 €

Diptic/triptic

200 €

2.000 €

Diptic/Triptic
adaptacio

100 €

800 €

11

Desplegables amb
més de 3 pales

250 €

250 €

12

Desplegables amb
més de 3 pales
adaptacio

100 €

100 €

13

Cataleg/llibret fins a
40 pagines

400 €

2.000 €

14

Cataleg/llibret fins a
40 pagines
adaptacio

200 €

1.000 €

15

Cataleg/llibret fins a
80 pagines

500 €

1.000 €

16

Cataleg/llibret fins a
80 pagines
adaptacio

250 €

250 €

17

Talonaris/Tiquets
entrades

80 €

80 €

18

_Present_acions i
infografies

300 €

600 €

19

Logos i marques de
nova creacio

250 €

250 €

20

Logos i marques
actualitzacio

125 €

125 €

21

Il-lustracions no
incloses en altres
dissenys

100 €

100 €

22

Aplicacions d'un
disseny existent
per a un anunci
institucional

(premsa escrita i
publicitat digital)

22

50 €

1.100 €

23

Roll up/totem de
nova creacio

120 €

600 €

24

Aplicacié d’'un
disseny existent per
a lona/pancarta
(horitzontal tipus
pancartes)

15

150 €

2.250 €

25

Actualitzacio d’'un
disseny existent per
a lona/pancarta

(horitzontal)

12

75 €

900 €
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26

Aplicacié d'un
disseny existent per
a lona/pancarta
(vertical) 2,50
amplada x 3,65
alcada

15

150 €

2.250 €

27

Actualitzacio d’'un
disseny existent per
a lona/pancarta
(vertical) 2,50
amplada x 3,65
alcada

12

75 €

900 €

28

Aplicacio d’'un
disseny existent per
a lona/pancarta
(darrera escenari)

150 €

300 €

29

Actualitzacio d’un
disseny existent per
a lona/pancarta
(darrera escenari)

75 €

150 €

30

Disseny de nova
creacio per a
marxandatge o
elements de
promocio

60 €

240 €

31

Aplicacions d'un
disseny existent
per a peces petites
(diplomes;
destacats- banner;
xarxes socials:
IG_publicacions,
IG_story i FB;
targetes; vals;
talonaris/tiquets
entrades; display;
adhesius;
acreditacions;
pantalles TV,

capcaleres correu
electroni
C etc.)

28

50 €

1.400 €

32

Aplicacié disseny
existents per a
peces grans
diverses
(banderoles,
lones, photocall,
pancartes, roll up,

marquesines
etc.)

10

65 €

650 €

33

Campanyes de
difusié de nova
creacio per a

xarxes socials

300€

300€

Les empreses i persones licitadores hauran d'igualar o disminuir en la seva

oferta els preus unitaris maxims fixats (IVA exclos).
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Aquests preus unitaris son

indiscutibles,

no admetent-se cap prova

d'insuficiéncia, i porten implicits tots aquells conceptes descrits i previstos en
el plec de clausules administratives particulars que regula la licitacio.

Els transports i desplacaments que puguin motivar els serveis contractats
son a compte del contractista adjudicatari i s'entenen compromesos en el

preu ofertat.

DESCRIPCIO TECNICA DELS PRODUCTES | DELS SERVEIS A PRESTAR

1

Cartell DIN A3

Disseny d'un cartell (o
producte similar) de nova
creacio per a un
esdeveniment municipal.
Per reproduir sobre paper i
en format digital.

Cartell DIN A3
actualitzacio

Maquetacié de
I'actualitzacié del contingut
i redefinicio de colors d'un
cartell (o producte similar
adaptat d'edicions
anteriors).

Per reproduir sobre paper i
en format digital.

Cartell DIN AO

Disseny d'un cartell (o
producte similar) de nova
creacio per a un
esdeveniment municipal.
Per reproduir sobre paper
0 altres materials (cartd
ploma, lona, etc.).

Poster botigues

Disseny d'un cartell (o
producte similar) de nova
creacio per a un
esdeveniment municipal.

Per reproduir sobre paper.

Poster  botigues|
actualitzacio

Magquetacio de
I'actualitzacié del contingut
i redefinicio de colors d'un
cartell (o producte similar
adaptat d'edicions
anteriors).

Per reproduir sobre paper.

Pdster presentacio
premsa DIN A2

Disseny d'un cartell (o
producte similar) de nova
creacio per a un
esdeveniment municipal.
Per reproduir sobre paper
0 altres materials (cartd
ploma, lona, etc.).

Pdster presentacio
premsa DIN A2
actualitzacio

Maquetacié de
l'actualitzacié del contingut
i redefinicio de colors d'un
cartell (o producte similar
adaptat d'edicions
anteriors).

Per reproduir sobre paper
=
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0 altres materials (cartd
ploma, lona, etc.)

Flyer/targeto

Disseny d'un flyer/targeto
de nova creacio.

Per reproduir sobre paper
en format DIN A5 o inferior
i en format digital.

Diptic/Triptic

Disseny d'un diptic/triptic
(0o producte similar) de
nova creacio.

Per reproduir sobre paper i
en format digital.

10

Diptic/Triptic
adaptacio

Maquetacié de
l'actualitzacié del
contingut, retoc grafic i
redefinici6 de colors d'un
diptic/triptic adaptat
d'edicions anteriors.

Per reproduir sobre paper i
en format digital.

11

Desplegables amb
més de 3 pales

Disseny d'un desplegable
de nova creacio.
Per reproduir sobre paper i
en format digital.

12

Desplegables de
més de 3 pales
adaptacio

Magquetacio de
l'actualitzacio del
contingut, retoc grafic i
redefinici6 de colors d'un
desplegable adaptat
d'edicions anteriors.

Per reproduir sobre paper i
en format digital.

13

Cataleg/llibret fins
a 40 pagines

Disseny i maquetacio d'un
cataleg/llibret fins a 40
pagines de nova creacio.
Per reproduir sobre paper i
en format digital.

14

Cataleg/llibret fins
a 40 pagines
actualitzacio

Maquetacié de
l'actualitzacio del
contingut, retoc grafic i
redefinici6 de colors d'un
cataleg/llibret adaptat
d'edicions anteriors. Fins a
40 pagines. Per reproduir
sobre paper i en format
digital.

15

Cataleg/llibret
fins a 80
pagines

Disseny i maquetacié d'un
cataleg/llibret fins a 80
pagines de nova creacio.
Per reproduir sobre paper i
en format digital

16

Cataleg/llibret
fins a 80
pagines
actualitzacio.

o
(¢

Magquetacio
I'actualitzacié del
contingut, retoc grafic i
redefinici6 de colors d'un
cataleg/llibret adaptat
d’edicions anteriors. Fins 2

—Codi Valtdacior 964 YK75 Y PZNDRZWYD3ZNTPYC,
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80 pagines.
Per reproduir sobre paper i
en format digital.

17 Talonaris/Tiquets Disseny de nova creacio de
talonaris
o tiquets

18 Presentacions i Disseny d'una presentaci6

infografies o d'una infografia.
Fins a 25 pantalles.

19 Logos i marques Disseny de logos i marques
de nova de nova
creacio creacio institucionals.

20 Logos | marques Maquetacié de
actualitzacio l'actualitzacié del

contingut, retoc grafic i
redefinicio de
colors de logos i marques.

21 Il-lustracions no Realitzacio d'una
incloses en il-lustracié per a materials
altres dissenys de difusié municipals no

incloses en altres
dissenys.

22 Aplicacions d'un Disseny d’un anunci
disseny existent institucional de nova
per a un anunci creacio.
institucional
(premsa escrita
0 publicitat
digital)

23 Roll up/totem de Disseny de nova creaci6 per
nova creacio a roll up

85 x 200 cm i per a totem.

24 Aplicacié d'un Maquetacié d’'un disseny
disseny existent existent per a pancarta | per
per a a lona.
lona/pancarta
(horitzontal)

25 Actualitzacio d’un Magquetacio de
ggrsgny existent l'actualitzacié del contingut
lona/pancarta i redefinicié de colors de la
(horitzontal) lona/pancarta (o producte

similar adaptat d'edicions
anteriors).

26 Aplicacio d’'un Magquetacié d'un disseny
g'esrsgny existent existent per a pancarta i
lona/pancarta per a lona
(vertical)

27 Actualitzacio d’un Maquetacio de
glgrsgny existent I'actualitzacio del contingut
lona/pancarta i redefinicié de colors de la
(vertical) lona/pancarta (o producte

similar adaptat d'edicions
anteriors).

28 Aplicacio d’'un Maquetacié d’un disseny

disseny existent
per a
lona/pancarta

(darrera escenari)

existent per alona/pancarta
(darrera escenari)
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29 Actualitzacié d’un Maquetaci6 de
disseny existent l'actualitzaci6 del contingut
per a . e
lona/pancarta i redefinicié de colors de la
(darrera escenari) lona/pancarta (darrera

escenari)

30 Disseny de nova Disseny de nova creacio
creacio per a per a productes de
marxandatge o marxandatge o elements
elemenf@ de de produccié
promocié

31 Aplicacions d'un Aplicacions d'un disseny
disseny existent existent per a peces
per a peces petites diverses:
petites (diplomes; Diplomes; destacats-
destacats- banner; xarxes socials:
banner;  xarxes IG_publicacions, IG story i
socials: FB; targetes; vals;
IG_publicacions, talonaris/tiquets entrades;
IG_story i FB; display; adhesius;
targetes; vals; acreditacions; pantalles
talonaris/tiquets TV; capcaleres correu
entrades; display; electronic, etc.).
adhesius;
acreditacions;
pantalles TV;
capcaleres
correu
electronic,etc)

32 Aplicacions d'un Aplicacions d'un disseny
disseny existent existent per a peces grans
per a peces diverses (banderoles,
grans diverses lones, photocall,
(banderoles, pancartes, roll-up,
lones, photocall, marquesines, etc).
pancartes, roll
up, _
etc, marquesines,
etc)

33 Campanyes de Disseny de nova creaci
difusi6 de nova de la imatge d'una
creacid per a campanya de difusié en
xarxes socials xarxa social. Inclou les

adaptacions de format a
les diverses xarxes i al
destacat web

SETENA.- QUANTITATS PER CADASCUN DELS PRODUCTES

L'Ajuntament de Llinars del Vallés no es compromet a adquirir una quantitat
fixa de cap dels productes que figuren en la taula de productes de la
clausula sisena del present plec. La demanda de major o de menor quantitat
d'unitats 0 la no demanda dalguns dels productes no dona dret a la
persona o0 empresa adjudicataria a presentar reclamacid6 o sol-licitar

indemnitzacio.
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En el cas d'una demanda per part de I'Ajuntament de Llinars d'un producte
no previst en la taula de productes de la clausula sisena del present plec,
s'assimilara o intercanviara per un dels productes que figuri en la taula a un
preu aproximat (el preu a tenir en compte sera el que resulti d'aplicar el
percentatge de descompte proposat per I'empresa o la persona licitadora en
la seva oferta a I'import que apareix a la taula de la clausula sisena)

VUITENA.- DRETS | OBLIGACIONS DE LES PARTS

Els drets i les obligacions de les parts seran aquelles que resultin de la
documentacié contractual i de la normativa aplicable, i les que figuren
especificades en el present plec de condicions administratives i en el plec
de prescripcions técniques.

L'empresa adjudicataria facilitara a I'Ajuntament, mitjancant declaracié
responsable, la relacié del personal adscrit a la realitzacié de l'objecte del
contracte, aixi com comunicar de la mateixa forma, tota modificacié que en
aquesta es produeixi.

En aquest sentit, qualsevol relacié juridica de naturalesa laboral, civil,
tributaria o d'altre tipus que adopti I'empresa adjudicataria amb motiu de
la gestié del servei objecte de contracte, sera del seu compte i risc,
sense que impliqui en cap cas relaci6 directa o subsidiaria amb
I'Ajuntament de Llinars del Vallés.

- Regles especials respecte al personal laboral de I'empresa
contractista: La naturalesa administrativa de la contractacié exclou
qualsevol vinculacié laboral o funcionarial entre el personal del
contractista, o de llurs subcontractistes, i la Corporacié per la qual
cosa:

a) Correspon exclusivament al contractista la selecci6 del personal, que
reunint els requisits exigits en els plecs, formara part de l'equip de
treball adscrit a I'execucio del contracte sense perjudici de la verificacio
per part de I'entitat contractant del compliment dels requisits.

b) L'empresa contractista assumeix l'obligacié d'exercir, de manera real,
efectiva i continua sobre el personal integrant de l'equip de treball
encarregat de l'execucié del contracte, el poder de direccid inherent a
tot empresari en material salarial, substitucions de treballadors,
seguretat social, les obligacions en matéria de prevencié de riscos
laborals i resta de drets i obligacions que es deriven de la relacié
contractual entre empleat i ocupador.

¢) L'adjudicatari estara reconegut i habilitat per I'Ajuntament i rebra dels
professionals municipals el suport que requereixi per tal de prestar en
condicions optimes el servei contractat.

NOVENA.- DURADA DEL CONTRACTE.

El contracte tindra una durada inicial de dos anys, amb previsio d'inici el dia
1 de desembre de 2024 i finalitzacio el 30 de novembre de 2026 i es podra
prorrogar per un any meés. Aquesta prorroga sera d’acceptacié obligatoria
per part de I'empresa adjudicataria. La decisi6 municipal de prorrogar el
contracte haura de ser notificada a I'adjudicatari amb una antelacié minima
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de dos mesos a l'acabament del contracte, previ acord de I'drgan
corresponent.

Llinars del Vallés, data al marge

Document signat electronicament

La técnica de comunicacio
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