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1. Objecte. 
 

L’objecte del Plec és establir les condicions tècniques que han de regular l'adjudicació del subministrament 

del material de papereria imprès d’ús general a l’Àrea Metropolitana de Barcelona (en endavant, AMB). 

 

El subministrament es farà per procediment obert simplificat abreujat seguint els requisits i condicions que 

estipula el present Plec de prescripcions tècniques (endavant PPT) i el Plec de clàusules administratives 

particulars (endavant PCAP) de la licitació, a més de tota la normativa legal que sigui d'aplicació a aquest 

tipus de licitació 

 

2. Característiques de disseny 
 

Les impressions han de donar compliment a la Normativa Gràfica de l’AMB, normativa publicada al Web 

AMB i amb els següents paràmetres ambientals: 

 

Característiques tècniques del paper 

Especificacions Criteri 
L’acreditació del compliment es farà amb 
la presentació dels documents següents: 

Origen de les fibres 

 
El contingut en fibra reciclada serà 
del 100 % 
 

Etiqueta ambiental certificada per tercera 
part amb reconeixement a nivell 
internacional juntament amb la declaració 
que evidenciï el compliment d’aquests 
requisits o declaració responsable amb un 
contingut que també evidenciï el compliment 
d’aquests requisits. 

Productes clorats 

No utilització de clor elemental en 
el procés de blanqueig del paper 
(ECF), o bé 
Utilització d’agents blanquejador 
sense clor (PCF). 

Durabilitat >100 anys 

 

Característiques Preimpressió  

Criteri 
L’acreditació del compliment es farà amb 
la presentació dels documents següents: 

Procés Preimpressió  ha de ser digital, si és possible 
Computer to Plate (CtP). 

Declaració del fabricant 

 

Informació ambiental que ha de constar al material 

Criteri 

Els logos de les ecoetiquetes que compleix el paper, sempre i quan l’adjudicatari disposi de permís per a 
l’ús dels logos en els seus productes. En cas contrari, a incloure una frase amb les característiques del 
paper emprat. No utilitzar símbols o “llegendes” no regulades com “ecològic”, “respectuós amb el medi 
ambient” que poden portar a confusió. 

 

Característiques tècniques de les tintes 

Especificacions Criteri 
L’acreditació del compliment es farà amb 
la presentació dels documents següents: 
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Contingut d'olis 
d'origen vegetal 

mínim del 20% Fitxa tècnica del producte 

Continguts de metalls 
pesants 

< 100 ppm Fitxa de seguretat  

Optimització de l’ús 
de tinta 

Utilitzar trames reduïdes (<100%) 
o trames estocàstiques en 
quadricromies. 

Declaració del fabricant 

 

 

3. Descripció del material a subministrar. 
 

La descripció del material a subministrar es troba a: 

 La Taula 1 que conté la relació del material de papereria imprès a subministrar i les característiques 

físiques que ha de satisfer, i a  

 La Taula 2 que defineix les diferents unitats de mesura per cada un dels tipus de material alhora que fa 

la distinció entre el material que és d’ús habitual i el que és d’ús esporàdic. 

Addicionalment, amb caràcter extraordinari s’ha habilitat una partida per import de 4.000 euros per  cobrir si 

es dona alguna necessitat puntual de material no llistat a les Taula 1 i Taula 2 però relacionat amb el 

subministrament a l’administració pública de material de papereria imprès (del tipus fulletons, llibres, 

impressions de gran formats, etc. ). En aquest cas es demanarà a l’adjudicatari l’oportú pressupost. 

 

Tant la Taula 1 com la Taula 2 diferencien entre “Amb descripció al Web AMB” i “Sense descripció al Web 

AMB”, en referència a si existeix o no definició de les característiques de disseny a la Normativa gràfica de 

l’AMB que es troba penjada al Web AMB. En aquest darrer cas, les característiques de disseny es facilitaran 

en el moment de fer la comanda. S’adjunta a l’Annex a aquest document i a títol informatiu un exemple de 

Passi metropolità de transport, d’adhesiu per turisme i moto/bicicleta i butlleta d’assistència. 
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 PAPER FORMAT (mm.) TINTES ACABATS

Amb descripció a www.amb.cat

3.1 Targetes

3.1.1 Càrrecs de presidència i electes

3.1.2 Personal de l'AMB

3.2.Sobres

3.2.1 B4 i B5 Sobres B-4  Òfset reciclat de 100 

grms.
180 X 260

Sobres B-5 Òfset reciclat de 100 

grms.
257 X 360 

Sobres americans sense 

finestra

Sobres americans amb 

finestra dreta

Sobres americans amb 

finestra dreta 

humectants

Òfset reciclat de 100 

grms.
115 X 225 2+0

Confeccionats amb 

tira de silicona. Caixes 

de 500 sobres.

3.2.4 Sobres de missatgeria interna
Kraft reciclat de 100 

grms
257 X 360 1+0

Confeccionats amb 

solapa adhesiva 

removible. Caixes de 

205 sobres.

3.3. Carpetes

3.3.1 Carpeta de 

presentació

Carpeta amb butxaca 

automontable. Tipus  

Presentació

 Òfset reciclat de 250 

grms

227 x 320 tancada

524 x 380 oberta
2+1

Troquellada i 

montada. Paquets de 

100 unitats.

3.3.2 Carpeta de prestigi Carpeta  tipus "Prestigi 

Intern" Òfset verjurat reciclat 

de 300 grms

228 X 325 tancat 

456 x 325 obert
-

Relleu amb sec, fendit 

i plegat diptic. 

Paquets de 100 

unitats.

3.3.3 Carpeta de treball Carpeta tipus" treball"
 Òfset reciclat de 150 

grms.

228 x 320 tancat

456 x 320 obert
2+0

Plegat en diptic. 

Paquets de 100 

unitats.

3.3.4 Carpeta d'expedient Carpeta diptica 

"Expedient" Òfset reciclat de 250 

grms

474 x 320 oberta

237 x 320 tancada
2+0

Troquellada amb 5 

fendits i plegada 

diptica. Paquets de 

100 unitats.

Sense descripció a www.amb.cat

Passi metropolita de transport 

 Passi metropolità de 

transport

 Òfset reciclat de 100 

grms.
210 x 297 2+0

Trepanat horizontal i 

tallat a mida. Paquets 

de 100 unitats.

Butlleta d'assistència

 Butlleta d'assistència
 Òfset reciclat de 100 

grms.
70 X 190 2+0 Tallades a mida

Adhesius

Adhesiu turisme  Adhesiu turisme AMB

 Adhesiu turisme  TMB

 Adhesiu turisme poll 

TMB

Adhesiu Moto / Bicicleta
Adhesiu Moto / 

Bicicleta AMB

Adhesiu Moto / 

BicicletaTMB

Taula 1: Relació del material de papereria imprès a subministrar i característiques físiques que ha de satisfer.

3.2.2 DL (amb finestra i 

sense finestra)

2+0

Confeccionats amb 

tira adhesiva. Caixes 

de 250 sobres.

Descripció del material

Òfset reciclat de 100 

grms
115 X 225

Òfset reciclat de 300 

grms.
55*85 2+1 Tallades a mida. 

Tallats a mida

2+0

Confeccionats amb 

tira adhesiva. Caixes 

de 500 sobres.

2+0

Vinil blanc de 100 

micres
45 X 55 0+3

Vinil transparent de 

100 micres 
45 X 55 
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UNITAT Ús habitual 

Amb descripció a www.amb.cat

3.1 Targetes

3.1.1 Càrrecs de presidència i electes
 Caixa de 100 targetes SI

Caixa de 200 targetes SI

3.1.2 Personal de l'AMB Caixa de 100 targetes SI

Caixa de 200 targetes SI

3.2 Sobres

3.2.1 B4 i B5 comanda de 500 sobres SI

comanda de 1.500 sobres SI

comanda de 3.000 sobres SI

comanda de 500 sobres SI

comanda de 1.500 sobres SI

comanda de 3.000 sobres SI

3.2.2 DL (amb finestra i sense 

finestra)

comanda de 10.000 sobres NO

comanda de 1.500 sobres SI
comanda de 3.000 sobres SI

comanda de 10.000 sobres NO

comanda de 1.500 sobres SI

comanda de 3.000 sobres SI

comanda de 10.000 sobres NO

comanda de 130.000 sobres NO

comanda de 200.000 sobres NO
3.2.4 Sobres de missatgeria interna comanda de 500 sobres NO

3.3 Carpetes

comanda de 500 unitats SI

comanda de 1.500 unitats SI

3.3.2 Carpeta de prestigi Carpeta  tipus "Prestigi Intern" comanda de 2.000 unitats NO

3.3.3 Carpeta de treball comanda de 500 unitats SI

comanda de 1.500 unitats SI

comanda de 3.000 unitats SI

3.3.4 Carpeta d'expedient Carpeta diptica "Expedient" comanda de 500 unitats SI

comanda de 1.500 unitats SI

comanda de 3.000 unitats SI

Sense descripció a www.amb.cat

Passi metropolita de transport 

Passi metropolità de transport comanda de 2.000 unitats NO

Butlleta d'assistència

Butlleta d'assistència comanda de 1.000 butlletes SI

Adhesius

Turisme  AMB comanda de 800 adhesius SI

 TMB comanda de 400 adhesius SI

poll TMB comanda de 125 adhesius SI

Moto / Bicicleta AMB comanda de 200 adhesius SI

TMB comanda de 125 adhesius SI

Carpeta tipus" treball"

Sobres americans sense finestra

Sobres americans amb finestra 

dreta

Sobres americans amb finestra 

dreta humectant

3.3.1 Carpeta de presentació Carpeta amb butxaca 

automontable. Tipus  Presentació

Taula 2: Definició d'unitats pels diferents tipus de material. Distinció entre material d'us habitual i d'ús esporàdic

Descripció del material

Sobres B-4

Sobres B-5
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4. Condicions generals. 
Els productes de l’oferta seleccionada hauran de complir la normativa espanyola i comunitària vigent i 

qualsevol altra norma que sigui d’aplicació al material objecte d’aquesta licitació. El proveïdor seleccionat 

serà responsable del seu coneixement i compliment. 

 

5. Operativa. 
a. Reunió inicial  

Un cop signat el contracte, i abans de fer la primera comanda, l’adjudicatari tindrà una reunió amb el 

responsable del contracte per part d’AMB per acabar de tancar els detalls relatius a l’operativa i fer els 

aclariments que pertoqui. 

 
L’enviament de documentació entre l’adjudicatari i l’AMB es farà via correu electrònic per tal de minimitzar 

el consum de paper. No obstant, en cas de necessitat, la impressió de documents es farà en paper 

reciclat. 

 

b. Coordinació d’activitats empresarials 

Abans de procedir a efectuar la primera entrega, l’adjudicatari contactarà amb Prevenció de Riscos Laborals 

de l’AMB per formalitzar la coordinació d’activitats empresarials. 

 

c. Termini de lliurament 

Llevat dels casos puntuals en que l’AMB determini un altre termini de lliurament superior, el material es 

lliurarà, en el termini que es demani en cada comanda i no podrà superar els 15 dies laborables des de la 

data d’emissió de la comanda. 

 

d. Lliurament del material 

El lliurament es farà en el magatzem de material d'oficina de la planta soterrani de l’edifici A de l’AMB, de 8 

a 14 hores de dilluns a divendres no festius. 

 

En cap cas es podrà baixar a peu per la rampa principal al pàrquing que està reservada a l’accés en vehicles.  

 

El material es lliurarà degudament empaquetat en paquets de màxim 15kg, a nom de SEU SOCIAL.  

S'adjuntarà l'albarà numerat, on constarà la referència de l’adjudicatari corresponent als material entregat; 

la quantitat, la descripció, el preu unitari aplicat i la referència de comanda d’AMB. 

 

Pel que fa a l’embalatge, les característiques mínimes per identificar que el producte entregat es correspon 

amb el producte de la comanda. 

 

Sense perjudici de garantir el transport i la conservació dels productes, els lliuraments es faran  minimitzant 

la quantitat d'embalatges (pes i volum). Sempre que sigui possible, s’optarà per embalatges de paper i cartró 

reciclat en lloc d'embalatges de plàstic. 

 

L’adjudicatari es farà càrrec de la gestió dels residus dels embalatges que no siguin necessaris per mantenir 
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les existències a les oficines de l’AMB. L’AMB podrà demanar en qualsevol moment la documentació 

justificativa de la correcta gestió d’aquests embalatges com a residu. 

 

L’AMB es reserva el dret a comprovar o per demanar evidències del compliment legal i reglamentari per part 

de l’empresa adjudicatària, quan estimi que el incompliment de determinats requisits pugui afectar 

negativament a la seva gestió ambiental. 

 

e. Recepció del material 

 

El proveïdor és responsable dels materials a subministrar fins a la seva recepció i acceptació en les 

dependències de l’AMB. Per tant ha de fer els lliuraments utilitzant un transport adequat que no malmeti els 

productes. Les despeses de lliurament i transport aniran a càrrec del subministrador amb independència de 

la quantitat lliurada. 

 

Si es dóna el cas d’entrega d’alguna comanda no conforme, el proveïdor serà informat per AMB i, haurà de 

procedir a retirar-lo de l’AMB i fer la corresponent reposició en el termini de 10 dies laborables des de que 

hagi estat informat i, sense cap càrrec addicional. 

 

6. Annex: Exemple d’adhesiu per turisme i moto/bicicleta, de butlleta 
d’assistència i passi metropolità de transport, 
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