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PLEC DE CONDICIONS TÈCNIQUES  D’EXPEDIENT DE CONTRATACIÓ

SUBMINISTRAMENT DE SOBRES I AGENDES DELS DIFERENTS SERVEIS DE 
L’AJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDÈS

Servei que impulsa el contracte:  Josep Cortés Llaó, cap del Servei de compres 
d’aquest Ajuntament, informa de la necessitat d’iniciar l’expedient de contractació, 
d’acord amb les dades següents:

Responsable del contracte: Carme Domingo Chicote

Necessitat pública que es pretén satisfer i idoneïtat del contracte: 

El contracte es justifica amb el funcionament ordinari de les activitats administratives 
i tècniques pròpies de l’ajuntament, on els treballadors necessiten tenir a disposició 
una agenda per tal de registrar la programació de les diferents tasques que han de 
realitzar. 

Per altre banda, l’Ajuntament de Vilafranca del Penedès, segons l’article 14 de la llei 
39/2015 del “dret i obligació a relacionar-se electrònicament amb les administracions 
públiques”, esta operant amb documentació electrònica.

No obstant, diferents serveis necessiten fer les comunicacions  amb els ciutadans i 
amb tercers mitjançant informació en format paper, que són enviades per correu 
ordinari en un sobre tancat. 

Expedient: 17 2024 1428

Objecte de la licitació: Obtenir sobres i agendes per els diferents serveis de 
l’ajuntament de Vilafranca del Penedès.

Codi CPV:  

Lot 1 Agendes 22817000-0
Lot 2 Sobres: 30199230-1 

Divisió per lots: 2 lots:

Lot 1: Agendes i calendaris
Lot 2: Sobres

Lot 1 Agendes i calendaris

Operativa del servei i característiques dels articles 

Subministrament d'Agendes i tacs de calendari per a l'any 2025 per als treballadors i 
treballadores de l’Ajuntament de Vilafranca del Penedès, segons les especificacions 
que apareixen en l’Annex  Agendes i calendaris.
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Condicions de subministrament: el material s’haurà d’entregar quinze dies desprès de 
la seva comanda que es preveu serà com a molt tard el 1 de desembre de l’any en 
curs. 
Descripció de producte:

 Agenda petita de butxaca
Agenda petita de butxaca català  Miquel Rius setmana vista 
9x14cm. 
Cosida i butxaca interior ("california") equivalent 
Tancament de goma

 Agenda setmana vista
Agenda enquadernada amb coberta de cartró 
Enquadernació cosida amb llom rodo
Paper blanc offset de 70gr 
Dimensions 14 x 20cm
Aquesta agenda s’ha de serigrafiar amb el logotip de l´Ajuntament de 
Vilafranca del Penedès, a la part inferior dreta de la tapa.

 Agenda dia pagina
Agenda enquadernada amb coberta de cartró
Enquadernació cosida amb llom rodo, 
288 pagines amb paper offset blanc de 70gr 
Dimensions 14 * 20 
Aquesta agenda s’ha de serigrafiar amb el logotip de l´Ajuntament de 
Vilafranca del Penedès, a la part inferior dreta de la tapa

 Tacs de calendari
Imprès a 2 colors.
640 pagines offset blanc de 60gr 
Dimensions són 8,5 x 11cm

http://www.vilafranca.cat/validacio
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El logotip serà enviat a l’adjudicatari en el moment de fer l’encàrrec a l’adjudicatari 
del contracte. 

Descripció Presentació 
unitats

Agendes i calendaris  
Agenda petita de butxaca català  Miquel Rius setmana vista 
9x14cm. Cosida i butxaca interior ("california") equivalent 

1 agenda

Agenda a dia pàgina color negre 14x20cm en català, tipus DOHE 
(o equivalent)

1 agenda

Agenda a setmana vista color negre 15x21cm i en català, tipus 
DOHE (o equivalent)

1 agenda

Tacs de calendari en català DOHE ( o equivalent) 1 tac
Serigrafia

Els productes oferts hauran de coincidir amb les definicions, marques i models 
presents en el document excel “Annex Lot 1 – Agendes”. En cas contrari caldrà 
especificar la marca, el model i la referència del fabricant que, per les seves 
característiques equivalents, pot substituir al producte definit. 

Facturació 

Es facturarà una vegada les comandes hagin estat subministrades en la seva totalitat.  

Les factures s’expediran d’acord amb la normativa vigent i obligatòriament s’ha 
d’incloure el número d’expedient i  el numero d’aplicació o bé aplicacions diferents 
que facilitarà el departament de compres al fer la comanda.  

La factura que es lliuri sense aquest número serà retornada al proveïdor.  

L’adjudicatari haurà de presentar la factura, desglossada per departaments, relativa 
al subministrament efectuat, amb indicació expressa del número d’unitats 
subministrades a cada departament. 

Lot 2 Sobres

Operativa del servei i característiques dels articles 

Subministrament  de sobres de l’Ajuntament de Vilafranca del Penedès, segons les 
especificacions que apareixen en l’Annex Sobres 

Els requeriments tècnics dels articles inclosos en l’Annex Sobres  són els que consten 
a la columna “descripció del producte ” d’aquest annex.

http://www.vilafranca.cat/validacio
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Els sobres aniran serigrafiats amb la imatge corporativa indicada per l’ajuntament. 

                                          

El logotip serà enviat a l’adjudicatari en el moment de fer l’encàrrec a l’adjudicatari 
del contracte. 

Descripció Presentació/unitats

Sobres
Sobres americans 115x225 sense finestra normals 
amb tira silicona. Paper reciclat amb logotip a 2 
tintes

caixa de 500 

Sobres grans 260x360 sense finestra normals amb 
tira de silicona. Paper reciclat amb logotip a 2 
tintes

caixa de 250

Sobres quartilla 229x162 sense finestra normals 
amb tira de silicona obertura lateral. Paper reciclat 
imprès amb logotip a 2 tintes

caixa de 250

L’adjudicatari no podrà canviar de marca ni de model ofert sense l’autorització del 
departament de compres de l’Ajuntament. 

El lliurament dels productes es farà al departament de compres de l’Ajuntament de 
Vilafranca, en el termini màxim de 10 dies laborables comptadors a partir del dia 
següent de la formalització del contracte. 

Facturació 

Es facturarà una vegada les comandes hagin estat subministrades en la seva totalitat.  

Les factures s’expediran d’acord amb la normativa vigent i obligatòriament s’ha 
d’incloure el número d’expedient i  el numero d’aplicació o bé aplicacions diferents 
que facilitarà el departament de compres al fer la comanda. 
 
La factura que es lliuri sense aquest número serà retornada al proveïdor.  
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