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CLAUSULA 1. Objecte del contracte

El present contracte t¢ com a objectiu el subministrament i distribucié de material d’oficina, petit equipament,
paper i consumibles d’informatica per a I'Institut de Ciéncies Fotoniques, en endavant ICFO, d’acord amb les
condicions previstes en aquest plec i en el Plec de Clausules Administratives Particulars, en endavant PCAP.

L’'ICFO necessita posar en marxa un sistema de compra descentralitzada per adquirir productes d’oficina de
consum habitual a partir de les comandes directes que realitza el personal laboral del centre.

Atenent a la seva tipologia, els productes s’estructuren en els segiients 3 grups:
e Material d’oficina i petit equipament.

e Consumibles informatics (cartutxos tinta i toner).

e Paper

La tipologia d’articles vinculats amb la llista del CPV (Vocabulari Comu de Contractacié Publica) son els seglents:

- 30.192.000-1 Articles d'oficina

- 30.124.000-4 Parts i accessoris de maquines d'oficina
- 30.125.000-1 Parts i accessoris de fotocopiadores

- 30.140.000-2 Maquines de calcular i maquines de comptabilitat
- 30.170.000-1 Etiquetadores

- 30.190.000-7 Equip i articles d'oficina diversos

- 30.191.000-4 Equips d'oficina excepte mobiliari

- 30.193.000-8 Organitzadors de despatx i accessoris

- 30.195.000-2 Taulers

- 30.196.000-9 Planificadors

- 30.197.000-6 Material d'oficina de petita envergadura
- 30.197.643-5 Paper per a fotocopiadora

- 30.199.000-0 Articles de papereria i altres articles

L’objecte d’aquest Acord Marc inclou tots els articles que s’engloben en cada familia, en el que estan incloses
també les xifres posteriors que desenvolupa I'arbre, segons es detalla en la llista del CPV (Vocabulari Comu de
Contractacio Publica) d’acord amb les directives del Parlament Europeu i del Consell.

L’Acord Marc no determina de forma tancada tots els articles que poden ser de futura provisio, individualment
considerats, sin6 que delimita de forma oberta, pero de la forma més exhaustiva possible, la tipologia del material
d’oficina i petit equipament, paper i consumibles informatics que caldra subministrar.

L’ICFO inicia aquest expedient per donar cobertura a la seva necessitat d’adquirir el material d’oficina esmentat
en el punt anterior per desenvolupar la seva activitat de recerca i investigacié de forma regular. La compra de
material d’oficina, paper i consumibles informatics (cartutxos tinta i toner) es duu a terme de forma centralitzada
des del departament de Compres de I'ICFO, mitjangant comandes que es realitzen des del citat departament,
d’acord amb les especificacions i els requeriments que s’estableixen en aquesta licitacio.
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CLAUSULA 2. Termini de vigéncia del contracte i prorroga

El present acord marc tindra una durada de DUES ANUALITATS. El dies a quo es produira 'endema de la
formalitzacié dels contractes corresponents amb aquelles empreses que resultin adjudicataries de I'acord marc.

D’acord amb el que disposa l'article 29 de la LCSP, el contracte podra ser objecte de prorroga per DUES
ANUALITATS addicionals, sense que en cap cas es sobrepassin els terminis establert a la llei.

CLAUSULA 3. Divisio en lots

L’'objectiu del present apartat és realitzar una relacié orientativa i en cap cas exhaustiva, dels productes que
s’inclouran a cadascun dels lots en qué es divideix 'acord marc. Els licitadors podran formular la seva oferta per
un o varis lots, sense que sigui obligatoria la licitacié de la totalitat dels mateixos.

Degut a la complexitat, varietat i peculiaritats dels productes inclosos en cadascuna de les families que conformen
els lots, resulta impossible adjuntar una relacié detallada de tots i cadascun dels productes inclosos en cada lot,
aixi com tampoc es pot definir una quantitat exacta d’unitats a subministrar, doncs aquesta es troba sotmesa a
les necessitats reals de I'lCFO en cada moment determinat.

Addicionalment, es podran incloure al present acord marc altres subministraments de material d’oficina del
present contracte que, per la seva naturalesa vinculada a I'objecte del mateix es requereixin per 'lCFO, i que no
s’hagin previst expressament a I'acord marc.

Aixi mateix, s’inclouen també en el present acord marc tots aquells productes que, no havent-se relacionat
explicitament en el quadre que tot seguit s’exposa, estiguin inclosos en els codis CPV i estiguin destinats a la
seva utilitzacié en activitats de recerca i investigacio6.

Ndmero de lot Conceptes inclosos

Articles d'oficina; Parts i accessoris de maquines
d'oficina; Parts i accessoris de fotocopiadores;
Maquines de calcular i maquines de comptabilitat;
LOT 1: Material d’oficina i petit equipament | Etiquetadores; Equip i articles d'oficina diversos;
Equips d'oficina excepte mobiliari; Organitzadors
de despatx i accessoris; Taulers; Planificadors;
Material d'oficina de petita envergadura

LOT 2: Consumibles informatics Cartutxos de tinta; Toner

LOT 3: Paper Paper per a fotocopiadora; Paper per a impressio
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CLAUSULA 4. Pressupost del contracte, valor estimat i estimacié del volum de contractacié

La despesa global derivada de I'acord marc no es pot concretar de manera anticipada, doncs la mateixa es
configurara per la despesa real acumulada per I'adquisicié dels béns objecte del present contracte i durant el seu
periode de vigéncia.

Els contractes es tramitaran per I'lCFO mitjangant els corresponents expedients de despesa i finangant-se amb
carrec al crédit pressupostari d’aquest, per la qual cosa les xifres indicades tenen un caracter en cap cas
vinculant, i si orientatiu.

Per tant, no s’estableix un pressupost maxim de licitacié en aquest procediment ja que el material a lliurar per
'empresa adjudicataria (o empreses, en el seu cas) estara supeditat a les necessitats que tingui 'lCFO durant la
vigéncia del contracte.

No obstant I'anterior, i per facilitar que les empreses licitadores puguin efectuar un calcul adequat de les seves
ofertes en base a la despesa dels exercicis anterior i la projeccio futura prevista, s’estima un volum de contractacié
ANUAL de 35.000,00 Euros (IVA exclés). Dit import es desglossara per lots de la segient manera:

Pressupost de licitacié
) Base imposable L.
Lots Anualitat . IVA (21%) Total IVA Total (IVA inclos)
(IVA exclos)
) . ) . 2025 21.000,00 € 21% 4.410,00 € 25.410,00 €
Lot 1. Material d'oficina | petit equipament
2026 21.000,00 € 21% 4.410,00 € 25.410,00 €
) ) L 2025 9.000,00 € 21% 1.890,00 € 10.890,00 €
Lot 2. Consumibles informatics
2026 9.000,00 € 21% 1.890,00 € 10.890,00 €
2025 5.000,00 € 21% 1.050,00 € 6.050,00 €
Lot 3. Paper
2026 5.000,00 € 21% 1.050,00 € 6.050,00 €
TOTAL 70.000,00 € 21% 14.700,00 € 84.700,00 €
Pressupost maxim licitacio
Objecte del contracte 2025 2026

LOT 1 21.000,00 € 21.000,00 €

LOT 2 9.000,00 € 9.000,00 €

LOT3 5.000,00 € 5.000,00 €

TOTAL 35.000,00 € 35.000,00 €

Cost contracte 70.000,00 €

El valor estimat del contracte és de 140.000,00 Euros (IVA exclds), els quals es divideixen de la segiient manera:

- Anualitats 2025 i 2026 (en funcio de la data de formalitzaci6): 70.000,00€. Per tant, es preu una despesa
anual de 35.000,00€.

- L’eventual prorroga de dos anys sobre el contracte inicial, suposaria una quantitat maxima de 70.000,00€
IVA exclos.
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Valor estimat del contracte (sense IVA)
Lots 2025 2026 2027 2028 Total
Lot 1. Material d'oficina | petit equipament 21.000,00 € 21.000,00 € 21.000,00 € 21.000,00 € 84.000,00 €
Lot 2. Consumibles informatics 9.000,00 € 9.000,00 € 9.000,00 € 9.000,00 € 36.000,00 €
Lot 3. Paper 5.000,00 € 5.000,00 € 5.000,00 € 5.000,00 € 20.000,00 €
TOTAL 35.000,00 € 35.000,00 € 35.000,00 € 35.000,00 € 140.000,00 €

Com s’haindicat al PCAP, I'ICFO no resta obligat a exhaurir tot I'import, doncs els imports dels contractes
basats en el present acord marc responen a necessitat no previsibles i per aquest motiu, podrien aquests
contractes ascendir a una quantitat inferior a la inicialment prevista.

CLAUSULA 5. Caracteristiques técniques del web dels licitadors homologats

Tenint en compte que la totalitat de les compres que es duran a terme al llarg de la vigéncia del present acord
marc es faran a través de la plana web de 'empresa (a través del carret), o per via telefonica, les citades empreses
licitadores han de disposar d’una plana web que permeti a 'ICFO, com a minim, el segient:

- La cerca i localitzacio dels productes homologats d’'una manera senzilla i rapida.

- La visualitzacié dels productes a través de fotografies que permetin identificar perfectament quin producte
s’esta comprant.

- Control de les comandes i seguiment dels subministraments.

Per tal de fer-ne una correcta valoracio, els licitadors hauran de presentar una Memoria Técnica al sobre num. 2,
amb una descripcié detallada de la funcionalitat del web.

Especificacions técnigues:

1. La plana web haura de disposar d’'un sistema de “carret” de compra online dels productes homologats
relacionats a ’Annex num. 3, aixi com tots aquells altres no previstos al citat Annex num. 3, perd que guardin
relacié amb I'objecte del contracte i per tant, puguin ser objecte de compra per part d’'ICFO.

2. La plana web haura de ser intuitiva i amigable.

3. Tots els productes, tant els relacionats a '’Annex ndm. 3 com els que no, hauran d’incorporar la fotografia del
producte, amb qualitat suficient i informacié detallada de totes les caracteristiques técniques del producte.

4. El web haura de permetre que I'lCFO pugui fer una compra d’accés rapid, amb I'objectiu de facilitar la
confeccié d’'una llista de productes que necessita habitualment.

5. L'ICFO podra sol-licitar pressupost previ en cada comanda que realitzi.

En la fase de valoracio tecnica dels criteris sotmesos a un judici de valor, es valoraran aquestes especificacions
técniques, d’acord amb les propostes i solucions que presentin els licitadors, valorant la capacitat o i la facilitat
que cada plana web ofereixi per la gesti6 i el tractament de la informacié.

Per tal de valorar adequadament aquestes funcionalitats, a més d’explicar les funcionalitats técniques en informe
detallat, els licitadors enviaran un link de la plana web en la seva Proposta Técnica (sobre num. 2).
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CLAUSULA 6. Caracteristiques técniques del material d’oficina

A I'’Annex num. 3 del PCAP, relatiu a I'oferta econdmica (Fitxa de presentacié obligatoria) hi ha la relacié dels
productes de major consum de I'lCFO (163 productes), dividits segons els lots en qué es divideix el present
contracte (Lot 1: Material d’oficina i petit equipament; lot 2: consumible informatics i lot 3: paper).

Al citat Annex nim. 3, i PEL QUE FA UNICAMENT AL LOT NUMERO 1, es dividiran els productes en dos grans
grups, aquells que tenen una marca determinada que I'lCFO esta utilitzant actualment, i aquells que NO tenen
marca. Per cada un dels grups, caldra procedir de la seglient manera:

- Pel grup de productes amb una marca, cada empresa licitadora haura de presentar només 1 oferta de la
mateixa marca que I'lCFO esta utilitzant, (detallada a 'Annex nam. 3).

- Pel grup de productes sense marca, cada empresa podra presentar, o bé 1 oferta del producte sense marca
0 marca blanca; o bé 1 oferta de marca alternativa, sempre que sigui de la mateixa qualitat o superior.

Per a la seva valoracio, els productes només s’avaluaran si 'empresa licitadora presenta oferta pel citat producte.
D’altra manera, I'article es valorara amb 0 punts.

Pel que respecta al cartutxos de tinta i toners, tot i que hi ha una extensissima varietat de consumibles, s’ha fet
una seleccioé dels productes més utilitzats per I'ICFO, a titol representatiu i de mostreig de productes.

Les empreses licitadores hauran de presentar I'oferta per a cada consumible amb marca del fabricant.

Es podran sol-licitar altres consumibles diferents dels que es detallen, degut a canvis en els equipaments. En
aquest cas, el contractista haura de presentar el preu unitari del nou consumible, d’acord amb el % de descompte
establert en la seva oferta.

En referéncia a les marques del distribuidor o alternatives, el seu preu més econdmic no ha d’esser raé perquée
no reuneixin les caracteristiques, rendiment, funcionalitats i presentacio basiques de productes equivalents de
marca original.

Quedaran excloses les empreses que no presentin una oferta, com a minim, pel 95% dels productes
detallats (155 productes com a minim) a ’Annex nim. 3 del PCAP.

CLAUSULA 7. Cataleg de productes homologats

Les empreses licitadores hauran de presentar, degudament complimentat, el ja citat Annex num. 3 del PCAP on
es relacionen els productes que seran homologats i els productes de marca del distribuidor o alternativa. Per a
cada producte, haura de figurar:

- Fotografia del producte.
- Descripci6 técnica del producte.
- Descripcio de criteris ambientals

Per tal de verificar el productes respectuosos amb el medi ambient, s’haura d’adjuntar per a cada producte, un
certificat degudament reconegut que permeti justificar el criteri ambiental indicat.
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Els criteris ambientals que es valorar son, entre d’altres, les segtients ecoetiquetes:

- Angel Blau, 100% paper reciclat i totalment lliure de clor (TCF).
- Cigne Blanc, = 50% fibres d’explotacié sostenible o reciclades (a especificar) i lliure de clor elemental (ECF).
- DGQA (Distintiu de Garantia de Qualitat Ambiental), = 90% paper reciclat i totalment lliure de clor (TCF).
- Etiqueta ecologica Unio Europea, = 50% fibres d'explotacié sostenible o reciclades (a especificar).
- FSC (Forest Stewardship Council®).
o FSC RECYCLED, 100% paper reciclat.
o FSC 100%, 100% fibres d'explotacié sostenible.
o FSC MIX, = 70% fibres d'explotacio sostenible.
- PEFC (Programa de Reconeixement de Sistemes de Certificacio Forestal):
o PEFC Recycled, = 70% fibres reciclades.
o PEFC Certified, = 70% fibres d’explotacié sostenible.
- NF environnement.

En cas que un article incorpori més d’un criteri ambiental, a efectes de valoracidé, com a maxim, es computara un
unic criteri per article.

CLAUSULA 8. Caracteristiques del paper

El paper ha de presentar bona qualitat, ha de ser uniforme i no ha de contenir impureses i clapes. El paper tallat
no haura de presentar rebaves i tindra les quatre vores netes i enquadrades.

Per poder comprovar que compleix amb les caracteristiques técniques s’haura d’adjuntar el certificat del fabricant
i els certificats per acreditar els criteris mediambientals, juntament amb I'’Annex nam. 3. del PCAP.

8.1. Paper blanc
Paper fabricat amb fibres verges, color blanc. Paper : DIN A4 i DIN A3 de 80 grams/m?
Unitats de lliurament:

- DINA4: Pallet 48 caixes. Cada caixa contindra 5 paquets de 500 fulls. Per tant, 48 caixes per pallet.
- DINAS3: Paquets de 500 fulls.

Els licitadors hauran de presentar per cada tipus de paper un certificat del fabricant on hi ha de constar els
seglents parametres:

- Tipus de paper: fibres verges.
- Gramatge: 80 grams/m?2.

- Criteris ambientals

8.1.1. Fibres verges

Almenys un 50% de les fibres ha de ser de boscos de gestid forestal sostenible. El percentatge restant ha de
provenir d’origens legals. Per acreditar el compliment es pot fer mitjangant qualsevol de les opcions seglents:
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Certificat FSC (Forest Stewardship Council) / PEFC (Programme for the Endorsement of Forest Certification) de
cadena de custddia o certificacié equivalent, i certificat FSC/PEFC del paper o declaracio del percentatge de
fibres de gestio forestal sostenible i informe técnic justificatiu del fabricant del paper.

Expedient técnic que garanteixi la tracabilitat i legalitat de I'explotacio forestal

8.1.2. Paper TCF

No es pot utilitzar clor gas en el procés de fabricacié (el paper ha de ser TCF — Total Chlorine Free).
Per acreditar el compliment es pot fer mitjangant qualsevol de les opcions seglents:

- Etiqueta ecoldgica de la UE.
- Distintiu de garantia de qualitat ambiental Cigne Blanc.
- Declaraci¢ del fabricant

CLAUSULA 9. Adjudicacié dels contractes basats en I’'acord marc

L’adjudicacié de I'’Acord marc no déna dret a la prestacid dels subministraments. Aquesta prestacioé es produira
en el supodsit que les empreses adjudicataries de I’Acord marc resultin adjudicataries dels contractes basats,
prévia invitacidé, de conformitat amb el que es determina en els apartats seguents.

Per contractacio basada s’entén la contractacié d’un o varis subministraments objecte del present Acord marc,
que es prestaran de conformitat amb el que s’estableixi en el contracte basat, I'oferta de 'adjudicatari i a la
documentacié técnica facilitada per I'ICFO.

L’adjudicacié dels contractes basats en el present acord marc s’efectuara aplicant els termes seglients:

e Sil'acord marc s’adjudica a un uUnic empresari per a cada lot, els contractes basats en aquell s’adjudicaran
directament.

e Sil'acord marc s’hagués adjudicat a diversos empresaris per a cada lot, es procedira de la segient manera:

a. Per a comandes individuals de fins a 5.000,00 Euros (IVA exclos):

La persona encarregada del departament de Compres, una vegada rebuda la sol-licitud de compra dels
productes homologats al present acord marc, procedira a efectuar la compra directament a qualsevol
dels licitadors homologats pel lot concret. Aquesta compra es podra dur a terme mitjangant, correu
electronic, compra per internet mitjangant un “carret”, enviament d’'una comanda, o qualsevol altra
mitjangant la qual es deixi constancia de l'objecte del contracte, pressupost, i dades de I'empresa
adjudicataria del contracte basat, com a minim.

b. Per a comandes individuals superiors a 5.000 Euros i inferiors a 15.000,00 Euros (IVA exclos):

La persona encarregada del departament de Compres, prévia sol-licitud de I'Organ de Contractacié, que
podra ser verbal, convocara el procediment d’adjudicacié de cadascun dels contractes basats de I'acord
marc, mitjangant I'enviament, per correu electronic, d’'una invitacié a un minim de tres (3) empreses que
hagin estat seleccionades en I'acord marc (en cas que per a un determinat lot no s’hagués homologat a
tres empreses, es demanara oferta a totes les empreses homologades pel citat lot); sempre justificant
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degudament en I'expedient d’adjudicacio, a fi i efecte que presenti també per correu electronic, en un
termini no superior a deu (10) dies, la documentaci6 seglent:

= Una oferta econdmica, igual o inferior a la presentada a I'acord marc i la declaraci
responsable de vigéncia dels requisits de capacitat i aptitud per contractar.

c. Per a comandes individuals superiors a 15.000,00 Euros (IVA exclos):

L’Organ de Contractacié de 'lCFO convocara el procediment d’adjudicacié de cadascun dels contractes
basats de I'acord marc, mitjangant I'enviament, per correu electronic, d’una invitacié a totes les empreses
que hagin estat seleccionades en I'acord marc, a fi i efectes que presentin també per correu electronic,
en un termini no superior a deu (10) dies, la documentacié seglent:

Una oferta econdomica, igual o inferior a la presentada a I'acord marc i la declaracié responsable de
vigéncia dels requisits de capacitat i aptitud per contractar.

En aquesta convocatoria de licitacio, hi constaran, com a minim els requisits seguents:
- Determinacié de I'objecte del contracte.
- Determinacio de la durada del contracte i del calendari per a la seva execucio, si escau.
- Pressupost maxim de licitacié (IVA exclos).
- Valor estimat del contracte (IVA exclos).

- Criteris de valoracid previstos per a l'adjudicacid dels contractes basats, que es basaran
Unicament en I'oferta econdmica presentada.

- Lloc i data per a la presentacié de les ofertes.
- Altres, si escau.

Les empreses que no hagin presentat la seva oferta en temps i forma, seran descartades de la licitacio
del contracte basat.

El contracte basat s’adjudicara a I'empresa licitadora que hagi presentat la millor oferta de conformitat amb els
criteris d’adjudicacio.

La notificacio a 'empresa adjudicataria de la resolucié de I'adjudicacio, que dura a terme I'ICFO, s’adjuntara a la
comanda realitzada per a la prestacié del subministrament.

La notificaci6 a la resta d’empreses no adjudicataries del contracte basat, es dura a terme mitjangant la publicacié
del resultat al perfil del contractant de I'ICFO.

CLAUSULA 10. Termini i lloc del lliurament

Els productes es subministraran i lliuraran segons les necessitats de I'lCFO, i per norma general, al Departament

de Compres de I'edifici, que es troba a la planta baixa del mateix. Les comandes es realitzaran al llarg del periode
contractual, sense limitacié en quant al seu numero i quanties de les mateixes.
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La logistica de 'empresa i els seus mitjans de transport hauran d’assegurar el compliment dels subministraments
en els termes i condicions explicitats al present PPT. Tots els subministraments es realitzaran amb ports a carrec
dels subministrador i, en cas de disconformitat amb el producte, s’admetra devolucio, amb despeses a carrec del
subministrador.

El contractista haura de disposar d’estocs suficients per poder complir el termini de lliurament establert en cada
contracte basat. En cas que algun material no es pugui servir per manca d’estoc, el contractista haura d’avisar al
peticionari a fi i efecte de no retardar el lliurament de la comanda, aixi com proposar una alternativa de producte
de caracteristiques similars si 'usuari té urgéncia en la seva recepcié.

Els usuaris de I'lCFO signaran la recepcié de la comanda, pero tindran 72 hores per supervisar la comanda i
informar al contractista per si detecten qualsevol incidéncia, defecte o manca de productes, que haura d’atendre
la peticio i resoldre la incidéncia. En cas necessari, el termini per a la devolucié de productes sera de 30 dies
contats a partir del dia seglent a la recepcid i signatura del material. .

El contractista fara els lliuraments de material minimitzant la quantitat d’embalatges (pes i volum). Sempre que
sigui possible, optaran per embalatges de paper i cartro reciclat en lloc d’embalatges de plastic.
CLAUSULA 11.- Sistema d’informacié i estadistiques

El contractista haura de facilitar periodicament una estadistica detallada dels subministraments servits, a efectes
estadistics i de control.

Aquesta informacio es realitzara, en principi per correu electronic a I'adrega que indiqui I'lCFO, mitjangant format
Excel i amb I'estructura que dicti el propi ICFO, sens perjudici que aquest pugui comunicar-li la modificacié del
mitja de comunicacié i el format. Les dades minimes a facilitar seran les seguents:

1. Relacié quantitativa dels productes subministrats (referéncia, familia del cataleg, descripcio, quantitat i

preu unitari).
2. Relacio de les incidéncies i el termini de resolucio.

Castelldefels, a data de la seva signatura digital:

Sr. Santi Martin
Cap de Compres - ICFO



