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1. DISPOSICIONS GENERALS
1.1. Objecte del contracte

1.1.1 Servei de consultoria per I'analisi i millora dels processos, per tal d’analitzar-
los, classificar-los i establir una metodologia de millora, simplificacié administrativa i
redisseny, segons les especificacions del plec de condicions tecniques d’aquest
expedient.

1.1.2 Aquest contracte no és susceptible de ser dividit en lots atés que consisteix en
un servei unificat d’accions que incideix directament sobre una poblacié de
procediments que han de mantenir una logica concreta de sistema. Dividir I'analisi,
classificaci6 i la metodologia de millora i simplificaci6 administrativa d’una
organitzacio de mida reduida, com la de l'ajuntament de Vilafranca del Penedes,
comportaria dificultats de coordinacié i un resultat final poc segur.

1.1.3 La codificacid corresponent a la nomenclatura del Vocabulari Comu de
Contractes (CPV) és la seglient:

- 92512000-3 Serveis d’arxiu
1.2. Necessitats administratives que cal satisfer i idoneitat del contracte
De conformitat amb el que disposa l'art. 28 de la Llei 9/2017 LCSP les necessitats
administratives a satisfer venen determinades en l'informe de necessitat i idoneitat
del contracte que consta a I'expedient.

1.3. Dades economiques del contracte i existéncia de credit

1.3.1 El preu s’ha determinat en base a preu/hora tenint en compte els costos
d’anteriors contractacions.

1.3.2 El valor estimat del contracte és de 59.400,00€, que inclou els segients
conceptes:

Pressupost de licitacié 1 any 12.375,00
Prorroga (3 d’un any) 37.125,00
Modificacions (20%) 9.900,00
TOTAL 59.400,00

1.3.3 El preu base de licitacid del contracte es fixa en 12.375,00€ més 2.598,75€
corresponents al 21% d' IVA que importa un total de 14.973,75€, segons el segient
detall:

Estimacid horaria 275,00 hores/any

Preu hora 45,00 €/hora

Preu base de licitacio 12.375,00 €/any

IVA 21% 2.598,75 €
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TOTAL 14.973,75 €/any

Aixi doncs, I'import del preu unitari establert, té caracter de maxim i els licitadors no
podran superar-lo en cap cas. La presentacido d’ofertes que superin aquest import
unitari maxim seran excloses de la licitacié. El preu unitari ofert es mantindra durant
tota la vigencia del contracte (incloses les possibles prorrogues en el cas de la seva
tramitacio).

Es tracta d’una licitacié6 amb format de comanda oberta amb limit economic definit i
amb un cost final resultant del serveis que finalment es realitzi, segons necessitats.

1.3.4 La despesa derivada d’aquesta contractacio es fara efectiva amb carrec a la
partida pressupostaria numero 2.33221.22699 del pressupost municipal vigent.

1.4. Durada del contracte

El contracte tindra una durada d’'un any i podra ser objecte de tres prorrogues d’una
durada d’un any cadascuna d’elles.

1.5. Naturalesa i regim juridic del contracte

1.5.1 Aquest contracte té caracter administratiu i te la qualificacidé de contracte de
serveis.

1.5.2 Aquest contracte es regeix per aquest plec de clausules administratives i pel
plec de prescripcions técniques, les clausules dels quals es consideren part integrant
del contracte.

Aixi mateix, les parts queden sotmeses expressament a la normativa seglent:
a) Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public

b) Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en materia de contractacio
publica.

c) Reial Decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa parcialment la Llei
30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector public

d) Reglament general de la Llei de Contractes de les administracions publiques
aprovat pel Reial Decret 1098/2001, de 12 d’‘octubre, en tot alldo no modificat ni
derogat per les disposicions esmentades anteriorment.

e) Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de protecci6 de dades personals i
garantia dels drets digitals i els seus reglaments de desplegament i a tota la
normativa de la Unié Europea en materia de proteccié de dades.

f) Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de
2016, relatiu a la proteccid de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades
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personals i a la lliure circulacid d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva
95/46/CE.

g) Ordre PDA/21/2019, de 14 de febrer, per la qual es determina el sistema de
notificacions electroniques de I’Administracié de la Generalitat de Catalunya i del seu
sector public.

h) Reial decret 203/2021, de 30 de marg, pel qual s’aprova el Reglament d’actuacio i
funcionament del sector public per mitjans electronics.

D’altra banda, cal aplicar a aquest contracte el "“Pla de mesures antifrau i
anticorrupcié” - incloent-hi el conflicte d’interessos- aprovat per aquesta entitat pel
Ple de I'Ajuntament, en sessié ordinaria de data 17 de gener de 2023, i en concret
I'obligacié de l'emplenament de la Declaracié d’Absencia de Conflictes d’Interes
(DACI).

El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol dels seus termes, dels
altres documents contractuals que en formen part i també de les instruccions o altres
normes que resultin d’aplicacié en I'execucio de la cosa pactada, no eximeix I'empresa
adjudicataria de I'obligacié de complir-les.

1.6. Admissio6 de variants
No s’‘admetra la presentacié de variants.
1.7. Tramitacio de I'expedient i procediment d’adjudicacio

1.7.1 L'adjudicacié del contracte es dura a terme mitjancant procediment obert,
utilitzant una pluralitat de criteris d’adjudicacié basats en el principi de millor relacié
qualitat-preu, de conformitat amb l‘art. 131 de la Llei 9/2017 de Contractes del
Sector Public.

L'adjudicaciéo del contracte es realitzara d’acord amb els criteris establerts a la
clausula 2.3.1 d’aquest plec de clausules administratives particulars.

1.7.2 Tenint en compte el procediment objecte d’aplicacié per a I'adjudicacié d’aquest
contracte resta subjecte a publicacid la licitacié del mateix. De conformitat amb
I'establert a lI'art. 135 LCSP la licitacié objecte del present contracte sera objecte de
publicacid en el Perfil del contractant de I’Ajuntament de Vilafranca del Penedés
accessible mitjancant la pagina web https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-
contractant/detall/62424267?categoria=0

Les consultes respecte a aquesta licitacid s’hauran de fer a través del perfil del
contractant.

1.8. Mitjans de comunicacié electronics
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1.8.1 D’acord amb la Disposicid Addicional Quinzena de la LCSP, la tramitacié
d’aquesta licitacié comporta la practica de les notificacions i comunicacions que en
derivin per mitjans exclusivament electronics.

1.8.2 Les comunicacions i les notificacions que es facin durant el procediment de
contractacio i durant la vigencia del contracte s’efectuaran per mitjans electronics a
través del sistema de notificacié e-NOTUM, d’acord amb la LCSP i la Llei 39/2015, d'1
d’octubre, del procediment administratiu comU de les administracions publiques. A
aquests efectes s’enviaran els avisos de la posada a disposicido de les notificacions i
les comunicacions a les adreces de correu electronic i als telefons mobils que les
empreses hagin facilitat a aquest efectes en el DEUC.

Els terminis a comptar des de la notificacié es computaran des de la data d’enviament
de l'avis de notificacid, si I’'acte objecte de notificacié s’ha publicat el mateix dia en el
perfil del contractant de I'0Organ de contractacié. En cas contrari, els terminis es
computaran des de la recepcié de la notificacié per part de I'empresa a qui s’adreca.

1.8.3 Per tal de rebre tota la informacié relativa a aquesta licitacid, les empreses que
ho wvulguin i, en tot cas, les empreses licitadores s’han de subscriure com a
interessades en aquesta licitacid, a través del servei de subscripcié a les novetats de
I'espai virtual de licitacid que a tal efectes es posa a disposicid a I'adreca web del
perfil del contractant de I’Ajuntament de Vilafranca del Penedeés.

Aquesta subscripcié permetra rebre avis de manera immediata a les adreces
electroniques de les persones subscrites de qualsevol novetat, publicacié o avis
relacionat amb aquesta licitacio.

Aixi mateix, determinades comunicacions que s’hagin de fer amb ocasié o com a
conseqliencia del procediment de licitacié i d’adjudicacié d’aquest contracte es
realitzaran mitjancant el tauler d’anuncis associat a l|'espai virtual de licitacio
d’aquesta licitaci6 de la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica. En aquest
tauler d’anuncis electronic, que deixa constancia fefaent de l'autenticitat, la integritat
i la data i hora de publicaci6 de la informacié publicada, també es publicara
informacio relativa tant a la licitacid, com al contracte.

1.8.4 Certificats digitals:

D’acord amb la disposicié addicional primera del DL 3/2016, sera suficient I'Us de la
signatura electronica avancada basada en un certificat qualificat o reconegut de
signatura electronica en els termes previstos en el Reglament (UE) 910/2014/UE, del
Parlament Europeu i del Consell, de 23 de juliol de 2014, relatiu a la identificacio
electronica i els serveis de confianca per a les transaccions electroniques en el mercat
interior i pel qual es deroga la Directiva 1999/93/CE. Per tant, aquest és el nivell de
seguretat minim necessari del certificat de signatura electronica admesa per a la
signatura de la declaracio responsable i de |'oferta.

Pel que fa als certificats estrangers comunitaris, s’acceptaran els certificats qualificats
a qualsevol pais de la Unié Europea d’acord amb l|'article 25.3 del Reglament (UE)
910/2014/UE sobre identificacié electronica i serveis de confianca, esmentat, el qual
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disposa que “una signatura electronica qualificada basada en un certificat qualificat
emes a un Estat membre sera reconeguda com a signatura electronica qualificada a la
resta dels Estats membres”.

1.9. Aptitud per contractar

1.9.1 Estan facultades per participar en aquesta licitacié i subscriure, si escau, el
contracte corresponent les persones naturals o juridiques, espanyoles o estrangeres,
gue reuneixin les condicions seglents:

i Tenir personalitat juridica i plena capacitat d’obrar, d’acord amb el que preveu
I’article 65 de la LCSP

%
%

No estar inhabilitades per contractar d’acord amb l'ordenament juridic, ni
incurses en algun motiu d’exclusié d’acord amb la normativa en materia de
contractaciéo publica o en alguna de les causes de prohibicié de contractar
recollides en l'article 71 LCSP, la qual cosa poden acreditar per qualsevol dels
mitjans establerts en I'article 85 LCSP.

Els empresaris hauran de comptar amb la deguda habilitacié empresarial o
professional que sigui exigible per a la realitzacié de I'objecte del contracte.

E

i Les persones fisiques o juridiques d’estats que no pertanyin a la Unié Europea
hauran de donar compliment a les previsions de l'article 68 LCSP.

i Les persones juridiqgues només podran ser adjudicataries del present contracte
quan les prestacions del mateix estiguin incloses dins del seu objecte social i
aixi consti en la escriptura de constituci6 en els seus estatuts o regles
fundacionals.

La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones juridiques s’acredita
mitjancant I'escriptura de constitucio o modificacid inscrita en el Registre
Mercantil, quan sigui exigible conforme a la legislacié mercantil. Quan no ho
sigui, s’acredita mitjancant I'escriptura o document de constitucid, estatuts o
acta fundacional, en qué constin les normes que regulen la seva activitat,
inscrits, si s’escau, en el corresponent registre oficial. També cal aportar el NIF
de I'empresa.

%
R

La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones fisiques s’acredita
amb la presentacidé del NIF.

La capacitat d’'obrar de les empreses no espanyoles d’Estats membres de la
Unié Europea o signataris de I'’Acord sobre Espai Economic Europeu s’ha
d’acreditar mitjancant la inscripcidé en els registres professionals o mercantils
adients del seu Estat membre d’establiment o la presentacid d’'una declaracio
jurada o una de les certificacions que s’indiquen en lI'annex XI de la Directiva
2014/24/UE.
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La capacitat d’obrar de les empreses estrangeres d’Estats no membres de la
Unidé Europea ni signataris de I’Acord sobre Espai Economic Europeu s’acredita
amb l'aportacié d’un informe emes per la missié diplomatica permanent o per
I'oficina consular d’Espanya del lloc del domicili de I'empresa, en el qual consti,
prévia acreditacié de l'empresa, que figuren inscrites en el registre local
professional, comercial o analeg, o, en el seu defecte, que actuen habitualment
en el trafic local dins I'ambit de les activitats que abasta I'objecte del contracte.
També han d’aportar un informe de la missidé diplomatica permanent d’Espanya
o de la Secretaria General de Comerg Exterior, que acrediti que |I'Estat del qual
sOn nacionals ha signat I’Acord sobre contractacié publica de I’Organitzacio
Mundial del Comer¢c (OMC), sempre que es tracti de contractes subjecte a
regulacié harmonitzada —-de valor estimat igual o superior a 221.000 euros- o,
en cas contrari, l'informe de reciprocitat al que fa referencia I'article 80 de la
LCSP.

i També podran concoérrer unions d’empresaris que es constitueixin
temporalment a l'efecte, sense que sigui necessaria la seva formalitzacié en
escriptura publica fins a I'adjudicacié del contracte, i essent necessari per a la
seva concurrencia el compliment del que disposa el paragraf segon de l'apartat
segon de l'art. 69 LCSP

Els requisits de capacitat i d’absencia de prohibicions de contractar s’han de complir
en el moment de presentaci6 d'oferta i s’han de mantenir fins al moment de
I'adjudicacid i de formalitzacioé del contracte.

1.10. Solveéencia de les empreses licitadores
El contractista haura de mantenir la solvéncia técnica i economica durant I'execucio
del contracte, cosa que haura d’acreditar quan sigui requerit per I’Ajuntament. La

perdua de la solvéncia exigida és causa de resolucié del contracte.

En el cas de presentar-se en Unid Temporal d’Empresaris (UTE) totes les empreses
gue en formen part han d’acreditar la seva solvencia.

1.10.1 Solvéncia econOmica i financera

La solvéncia economica i financera s’acreditara pel mitja segient:

- Atenent article 11.a) tercer paragraf del reglament RD1098/2001, de 12
d’octubre pel que s’aprova el reglament general de la Llei de contractes de les
administracions publiques, la solvencia economica i financera que s’exigeix és
la disposicid d'un asseguranca d’indemnitzacié per riscos professionals vigent
per un import no inferior al valor estimat del contracte (59.400€)

Acreditacié documental: Polissa d’asseguranca i rebut vigent.
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1.10.2 Solvencia tecnica i professional

La solvéncia tecnica i professional s’acreditara pels segients mitjans:

El personal técnic assignat al contracte ha de ser consultor/a sénior especialista en
llenguatges documentals, tractament de fons d‘arxius i sistemes de gestido de
documents electronics.

Aguest servei de consultoria especialitzada és cabdal per a la normalitzacié
documental municipal, implica la resoluci6 de casuistiques complexes i diverses,
I'assessorament i I'establiment de criteris documentals normalitzats. Per aquest motiu
es requereix una alta qualificacié professional, coneixements profunds en la materia, i
experiencia especialitzada en el sector.

Aguest solvencia s’acreditara mitjancant la segient titulacié i experiencia professional
minima:

1 Presentacié d’alguna de les titulacions segients:

- Grau/llicenciatura en Informacid i Documentacio.
- Master/grau en Arxivistica i Gestié Documental.

2 Presentaci6 d’alguna de les titulacions seglients:

- Postgrau en gestié de documents electronics
- Master en gestié de documents electronics

3 Experiencia minima de 5 anys com a consultor/a especialitzada en la
implantacié de sistemes de gesti6 documental en entorns electronics, arxiu,
analisi, classificacié i millora de processos.

Es requereixen 5 anys, atenent que el servei de consultoria especialitzada és
cabdal per a la normalitzaci6 documental municipal, implica la resolucié de
casuistiques complexes i diverses, |'assessorament i |'establiment de criteris
documentals normalitzats. Per aquest motiu es requereix una alta qualificacié
professional, coneixements profunds en la materia, i experiéncia especialitzada
en el sector.

Acreditacié documental: aquests treballs s’acreditaran mitjancant certificats
expedits o visats per I'0Organ competent, quan el destinatari sigui una entitat
del sector public; quan el destinatari sigui un subjecte privat, mitjancant un
certificat expedit per aquest o, a falta d’aquest certificat, mitjancant una
declaracié de I'empresari acompanyat dels documents que tingui en poder seu
gue acreditin la realitzacid de la prestacid.

Entenem per experiencia minima de 5 anys el treball realitzat de manera
consecutiva durant 5 anys bé pertanyent a la plantilla d’'una empresa que
desenvolupant l'activitat definida o bé realitzant encarrecs per compte propi.
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Les empreses de nova creacié estaran exemptes d’acreditar I'apartat 3 d’aquesta
solvencia.

2. DISPOSICIONS RELATIVES A LA LICITACIO, L'ADJUDICACIO I LA
FORMALITZACIO DEL CONTRACTE

2.1. Presentacio de documentacio i de proposicions

2.1.1 Les empreses licitadores han de presentar, exclusivament, la documentacio
exigible i les seves proposicions mitjancant I'eina de “Sobre Digital” accessible des de
I'adreca electronica del perfil del contractant de I’Ajuntament de Vilafranca del
Penedés https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-
contractant/detall/6242426?categoria=0 , en el termini de 15 dies naturals a partir
del dia seglent de la publicacidé de I'anunci de licitacié en el perfil del contractant (art.
156.6 LCSP).

Les ofertes rebudes per un altra mitja que no sigui el “Sobre Digital” no seran
admeses.

Un cop accedeixin a través d’aquest enllac a I'eina web de sobre Digital, les empreses
licitadores hauran d’omplir un formulari per donar-se d’alta a I'eina i, a continuacid,
rebran un missatge, al correu electronic indicat en aquest formulari d’alta, d’activacid
de l'oferta.

L’'adreca electronica que les empreses licitadores indiquin en el formulari d’inscripcio
de I'eina de Sobre Digital, que sera la que es fara servir per enviar correus electronics
relacionats amb |'Us de I'eina de Sobre Digital, han de ser les mateixes que les que
designin en la seva declaracié responsable per a rebre els avisos de notificacions i
comunicacions mitjangcant I’ e-NOTUM.

Les empreses licitadores han de conservar el correu electronic d’activacié de l'oferta,
ates que l'enllag que es conté en el missatge d’activacidé és l'accés exclusiu de quée
disposaran per presentar les seves ofertes a través de I’'eina de Sobre Digital.

Accedint a lI'espai web de presentacio d’ofertes a través d’aquest enllag trames, les
empreses licitadores hauran de preparar tota la documentacié requerida i adjuntar-la
en format electronic en els sobres corresponents. Les empreses licitadores poden
preparar i enviar aquesta documentacié de forma esglaonada, abans de fer la
presentacié de |'oferta.

Per poder iniciar la tramesa de la documentacié, lI'eina requerira a les empreses
licitadores que introdueixin una paraula clau per a cada sobre amb documentacio
xifrada que formi part de la licitaci6. Amb aquesta paraula clau es xifrara, en el
moment de l'enviament de les ofertes, la documentacié. Aixi mateix, el desxifrant
dels documents de les ofertes es realitza mitjangant la mateixa paraula clau, la qual
han de custodiar les empreses licitadores. Cal tenir en compte la importancia de
custodiar correctament aquesta o aquestes claus, ja que només les empreses
licitadores la/les tenen (l'eina de Sobre Digital no guarda ni recorda les contrasenyes

Vilafranca del Penedés, en data de la signatura electronica

La veracitat del contingut d’aquest document es pot comprovar a www.vilafranca.cat/validacio PL§§7§0E2’\:1_/§£1%g

Codi validacié document:
15246020201127132544
Cort 14 - 08720 Vilafranca del Penedes
938 920 358 - www.vilafranca.cat Pagina 10 de 42



http://www.vilafranca.cat/validacio
https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/6242426?categoria=0
https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/6242426?categoria=0

AJUNTAMENT
VILAFRANCA
DEL PENEDES

introduides) i sén imprescindibles per al desxifrat de les ofertes i, per tant, per I'accés
al seu contingut.

Les empreses licitadores poden accedir a I'espai web de preparacié i presentacid de
I'oferta i, mitjancant el boté “anar a enviar paraules clau”, accedir a I'espai des del
qgual enviar les paraules clau, una vegada finalitzat el termini de presentacid d’'ofertes,
sense necessitat de cap requeriment ni recordatori previ per part de I'0rgan de
contractacio o de I'eina de licitacio electronica.

Es demanara a les empreses licitadores que introdueixin la paraula clau 24 hores
després de finalitzat el termini de presentacié d’ofertes i, en tot cas, I'han d’introduir
dins del termini establert abans de I'obertura del primer sobre Xxifrat.

Quan les empreses licitadores introdueixin les paraules clau s'’iniciara el procés de
desxifrat de la documentacié, que es trobara guardada en un espai virtual securitzat
que garanteix la inaccessibilitat a la documentacié abans, en el seu cas, de la
constituci6 de la Mesa i de l'acte d’obertura dels sobres, en la data i I'hora
establertes.

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau, no es podra
accedir al contingut del sobre xifrat. Aixi, atés que la presentacié d’ofertes a través de
I'eina de Sobre Digital es basa en el xifratge de la documentacié i requereix
necessariament la introduccié per part de les empreses licitadores de la paraula clau,
gue només elles custodien durant tot el procés, no es podra efectuar la valoracid de la
documentacié de la seva oferta que no es pugui desxifrar per no haver introduit
I'empresa la paraula clau.

Una vegada complimentada tota la documentacié de Il'oferta i adjuntats els
documents que la conformen, es fara la presentacié propiament dita de |'oferta, la
qual no es considera presentada fins que no ha estat registrada, amb [|'apunt
d’entrada corresponent, a través de I'eina. A partir del moment en que |'oferta s’hagi
presentat, ja no es podra modificar la documentacié tramesa.

Cal tenir en compte que l'eina de Sobre Digital no permet suprimir o modificar les
ofertes un cop presentades; si és possible en qualsevol moment anterior a
I’enviament de |'oferta. En cas que una empresa licitadora presenti dues o més
ofertes a un mateix lot/contracte dins del termini de presentacié d’'ofertes, pretenent
que l'Ultima substitueixi a una o unes ofertes anteriors, ha d’informar-ho aixi
fefaentment a l'0Organ de contractacié i aquest o, en el seu cas, la mesa de
contractacio, valorara el que procedeixi respecte d’aquestes ofertes.

En cas de fallida técnica que impossibiliti I’'Us de I'eina de Sobre Digital el darrer dia
de presentacid de les proposicions, s‘ampliara el termini de presentacié de les
mateixes el temps que es consideri imprescindible, modificant el termini de
presentacié d’ofertes; publicant a la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica
I'esmena corresponent; i, addicionalment, comunicant el canvi de data a totes les
empreses que haguessin activat oferta.
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Podeu trobar material de suport sobre com preparar una oferta mitjancant lI'eina de
sobre digital a l'apartat de “Licitacié electronica” de la Plataforma de Serveis de
Contractacié Publica, a I'adreca web seglient:

https://contractaciopublica.cat/ca/manuals/usuari

2.1.2. Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informatics i de qualsevol
tipus de programa o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents
afectats per un virus amb les eines corporatives de I'Ajuntament de Vilafranca del
Penedes. Aixi és obligacié de les empreses contractistes passar els documents per un
antivirus i, en cas d‘arribar documents de les seves ofertes amb virus, sera
responsabilitat d’elles que I’Administracié no pugui accedir al contingut d’aquests.

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmes, en
blanc o sigui il-legible o estigui afectat per algun virus informatic, la Mesa de
contractacid valorara, en funci6 de quina sigui la documentacié afectada, les
conseqliencies juridiques respecte de la participacid d’aquesta empresa en el
procediment, que s’hagin de derivar de la impossibilitat d’accedir al contingut d’algun
dels documents de |'oferta. En cas de tractar-se de documents imprescindibles per
coneixer o valorar l'oferta, la mesa podra acordar I'exclusié de I'empresa.

Les empreses licitadores podran presentar una copia de seguretat dels documents
electronics presentats en suport fisic electronic, que sera sol-licitada a les empreses
licitadores en cas de necessitat, per tal de poder accedir al contingut dels documents
en cas que estiguin malmesos. En aquest sentit, cal recordar la importancia de no
manipular aquests arxius per tal de no variar-ne I'empremta electronica, que és la
gue es comprovara per assegurar la coincidencia dels documents de la copia de
seguretat, tramesos en suport fisic electronic, i dels tramesos en l'oferta, a través de
I'eina de Sobre Digital. Aixi mateix, cal tenir en compte que aquesta copia no podra
ser emprada en el cas d’haver enviat documents amb virus a través de l'eina de
Sobre Digital, atesa la impossibilitat tecnica en aquests casos de poder fer la
comparacié de les empremtes electroniques i, per tant, de poder garantir la no
modificacio de les ofertes un cop finalitzat el termini de presentacio.

Les persones interessades en el procediment de licitaci6 també poden dirigir-se a
I'dorgan de contractacié per sol-licitar aclariments del que estableixen els plecs o la
resta de documentacié, a través de l'apartat de “dubtes i preguntes” del tauler
d’avisos de l'espai virtual de la licitacié. Aquests “dubtes i preguntes” seran publics i
accessibles a través del tauler esmentat, residenciat en el perfil de contractant de
I’0rgan https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin pscp/Applava/perfil/6242426

La presentacido d’ofertes comporta que |I'0rgan de contractacid pugui consultar o
obtenir en qualsevol moment del procediment contractual informacié sobre tot alld
declarat per les empreses licitadores o contractistes, excepte que s’hi oposin
expressament.

2.1.3. Les proposicions soOn secretes i la seva presentacidé suposa l|'acceptacio
incondicionada per part de I'empresa licitadora del contingut del present plec, aixi
com del plec de prescripcions técniques, aixi com l'autoritzacié a la mesa i a I’'0rgan
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de contractacié per consultar les dades que recullen el RELI o el Registre Oficial de
licitadors i empreses classificades del sector public, o les llistes oficial d’‘operadors
economics d’un Estat membre de la Unidé Europea.

2.1.4. Cada empresa licitadora no pot presentar més d’una proposicié. Tampoc pot
subscriure cap proposta en UTE amb d’altres si ho ha fet individualment o figurar en
més d’una unié temporal. La infraccié d’aquestes normes doéna lloc a la inadmissié de
totes les propostes per ella subscrites.

Les proposicions s’han de signar pels representants legals de les empreses licitadores
i, en cas de tractar-se d’empreses que concorrin amb el compromis de constituir-se
en UTE si resulten adjudicataries, s’ha de signar pels representants de totes les
empreses que la composen. La persona o persones que signin l'oferta ha o han de ser
la persona o les persones signants del DEUC.

2.1.5 La presentacid d’ofertes comporta que I'0rgan de contractacié pugui consultar o
obtenir en qualsevol moment del procediment contractual informacié sobre tot allo
declarat per les empreses licitadores o contractistes, excepte que s’hi oposin
expressament.

2.1.6. Contingut dels sobres

SOBRE A.- DOCUMENTACIO ACREDITATIVA DEL COMPLIMENT DELS
REQUISITS PREVIS

Document europeu Unic de contractacié (DEUC), el qual s’adjunta com a annex
DEUC aquest plec o es pot descarregar mitjancant les pagines web segients:
https://contractacio.gencat.cat/ca/contractar-administracio/deuc/

En el cas d’empreses que concorrin a la licitaci6 amb el compromis d’agrupar-
se en una unid temporal si resulten adjudicataries del contracte, cadascuna ha
d’acreditar la seva personalitat, capacitat i solvéncia, i presentar un DEUC per
separat. A mes del DEUC han d’aportar un document on consti el compromis de
constituir-se formalment en unié temporal en cas de resultar adjudicataries del
contracte.

En el cas que l'empresa licitadora recorri a la solvéncia i mitjans d‘altres
empreses de conformitat amb el que preveu l'article 75 de la LCSP, o tingui la
intencié de subscriure subcontractes, ha d’indicar aquesta circumstancia en el
DEUC i s’'ha de presentar altre DEUC separat per cadascuna d eles empreses a
la solvéncia de les quals recorri o que tingui intencié de subcontractar.

L'aportacié de la documentacio justificativa del compliment dels requisits exigits
en aquest plec el compliment dels quals s’ha indicat en el DEUC, I'haura
d’efectuar I'empresa licitadora en qui recaigui la proposa d’adjudicacié per
haver presentat |'oferta més avantatjosa economicament, amb caracter previ a
I'adjudicacio.
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Tanmateix, 1’0rgan de contractacid o la mesa de contractacié podra demanar al
es empreses licitadores que presentin la totalitat o una part de la documentacio
justificativa del compliment dels requisits previs, quan considerin que hi ha
dubtes raonables sobre la vigéncia o fiabilitat del DEUC o quan sigui necessari
per al bon desenvolupament del procediment.

SOBRE B.- DOCUMENTACIO ACREDITATIVA DELS CRITERIS SUBJECTES A UN
JUDICI DE VALOR

Documentacié acreditativa dels criteris subjectes a un judici de valor establerts
a la clausula 2.3.1 d’aquest Plec de Clausules Administratives particulars.

SOBRE C.- DOCUMENTACIO ACREDITATIVA DELS CRITERIS DE VALORACIO
AUTOMATICA

Caldra presentar el document que s’adjunta com a “Annex criteris valoracié
automatics” degudament omplert i signat.

La inclusid de I'oferta economica en el sobre B o la inclusié de qualsevol informaci6 de
caracter rellevant del sobre C en el sobre B comportara I'exclusié del licitador, quan
es vulneri el secret de les ofertes o el deure de no tenir coneixement del contingut de
la documentacid relativa als criteris de valoracid objectiva abans de la relativa als
criteris de valoracié subjectiva.

No s’acceptaran les proposicions economiques que tinguin omissions, errades o
esmenes que no permetin coneixer clarament alld que es considera fonamental per
valorar-les.

A través de l'eina de Sobre Digital les empreses hauran de signar el document
“resum” de les seves ofertes, amb signatura electronica avancada basada en un
certificat qualificat o reconegut, amb la signatura del qual s’entén signada la totalitat
de l'oferta, atés que aquest document conté les empremtes electroniques de tots els
documents que la composen.

Les proposicions s’han de signar pels representants legals de les empreses licitadores
i, en cas de tractar-se d’empreses que concorrin amb el compromis de constituir-se
en UTE si resulten adjudicataries, s’han de signar pels representants de totes les
empreses que la composen. La persona o persones que signin |'oferta ha o han de ser
les mateixes que hagin signat el DEUC.

2.2. Mesa de contractacio

La mesa de contractacié estara formada per les seglients persones:

President de la mesa:
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- Titular: Miquel Medialdea i Guijo (Tinent alcalde de serveis a les persones i
promocio social)

- Suplent: Lourdes Sanchez i Lépez (Tinenta alcalde de serveis generals)

Vocals:

- Titular: Eduard Marcé Alberti, secretari de I’Ajuntament
- Suplent: Victor Laspalas Zanuy, representant assessoria
juridica
- Titular: José Maria Garcia Pascual, interventor municipal
- Suplent: Jordi Pagés Bru, representant d'intervencid
- Titular: Josep Cortés Llad, cap de Contractacié
- Titular: Sonia Camanforte Garcia, cap del Servei de Transparencia, Gestié

Documental i Arxiu.
Secretaria de la mesa:
- Titular: Olimpia Gonzalez Villena
- Suplent: Una funcionaria de I'ajuntament de Vilafranca del Penedés

La composicié de la mesa de contractacié es publicara en el perfil del contractant de
I’Ajuntament amb una antelacié minima de set dies respecte a la reunié d’aquesta per
a la qualificacié de la documentacié del sobre 1, d'acord amb el que disposa l'article
21.4 del RD 817/2009.

2.3. Determinacio de I'oferta economicament més avantatjosa

2.3.1 Criteris d'adjudicacio del contracte

Els criteris que es tindran en compte a I'hora de considerar quina és la proposicid més
avantatjosa seran, de forma decreixent, els que tot seguit s'indiquen, d’acord amb la

ponderacié que es detalla per a cadascun d’ells:

Criteris de valoracié automatica 50 punts

1. Preu: 30 punts.

La millor oferta obtindra 30 punts. Les ofertes que superen el preu de licitacid seran
excloses de la licitacid i la resta seguira la distribucié derivada de la segient funcio:

Pv=(1-((Ov-Om)/IL)) x P
on

Pv= Puntuacio de l'oferta a valorar
P = Punts criteri economic

Om = Oferta Millor

Ov = Oferta a Valorar

IL = Import de Licitacioé

Aquesta formula ajusta proporcionalment les puntuacions assignades amb la
proporcié entre lI'import de les ofertes presentades i el pressupost de licitacié. La
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distancia de puntuacid entre cadascuna de les ofertes sera proporcional respecte la
distancia de I'import de cadascuna de les ofertes del pressupost de licitacio.

Les ofertes que igualin el preu de licitacié considerem que han de seguir el mateix
criteri de puntuacié que la resta pel principi d'igualtat de tracte entre els licitadors.

Caldra presentar el document que s’‘adjunta com a “Annex criteris valoracio
automatics” amb el detall de I'oferta economica, degudament omplert i signat.

2. Mitjans personals assignats a la prestacio del servei: 10 punts

L'empresa licitadora proposara una persona assignada al projecte de Vilafranca del
Penedés. Es valorara els anys d’experiéncia de la persona assignada per sobre dels 5
anys minims requerits a la solveéncia técnica i professional.

L'experiéncia valorable ha de ser com a consultor/a especialitzada en la implantacio
de sistemes de gestido documental en entorns electronics, arxiu , analisi, classificacid i
millora de processos.

L'experiéncia s’acreditara mitjancant certificats expedits o visats per [|'0rgan
competent quan el destinatari sigui una entitat del sector public; quan el destinatari
sigui un subjecte privat, mitjancant un certificat expedit per aquest o, en el seu
defecte, mitjancant una declaracié de I'empresari.

S’atorgara 2 punts per any treballat fins un maxim de 5 anys.

Entenem per any de treball el temps realitzat pertanyent a la plantilla d'una empresa
gue desenvolupa l'activitat definida o bé realitzant encarrecs, de la mateixa
naturalesa que la de l|'objecte del contracte, per compte propi que signifiquin
I"activitat principal.

3. Compromis d’analisi de nombre de procediments. 10 punts

El plec de condicions técniques estableix I'analisi de com a minim 200 procediments.
Els licitadors podran millorar l'oferta del nombre de procediments a analitzar. La
millor de les ofertes rebra 10 punts.

Pv=(1-((Om-Ov)/IL)) x P
on

Pv= Puntuacio de |'oferta a valorar
P = Punts criteri economic

Om = Oferta Millor

Ov = Oferta a Valorar

IL = Import de Licitacio

Aguesta formula ajusta proporcionalment les puntuacions assignades amb la
proporcié entre limport de les ofertes presentades i el pressupost de licitacid. La
distancia de puntuacié entre cadascuna de les ofertes sera proporcional respecte la
distancia de I'import de cadascuna de les ofertes del pressupost de licitacio.

Les ofertes que igualin el preu de licitacié considerem que han de seguir el mateix
criteri de puntuacié que la resta pel principi d'igualtat de tracte entre els licitadors.
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Les ofertes que siguin inferiors al valor de licitacid no puntuaran en aquest apartat.
Criteris avaluables amb un judici de valor (50%

Considerem adequat aplicar un criteri de puntuacido on l'oferta econoOmica no sigui
discriminatoria respecte la puntuacié de la proposta técnica. Normalment la millor
oferta economica rep la totalitat de punts del criteri i en la millor proposta técnica pot
no rebre’ls, en funcié de la valoracié de I’'equip tecnic.

En aquest cas I'equip técnic valorara les propostes presentades dels diferents apartats
segons el seglent repartiment:

1. Descripcid de la metodologia de treball emprada per I'analisi de procediments.
Fins a 20 punts.

Les empreses licitadores presentaran un resum de la metodologia que segueixen per
a l'analisi dels procediments, proto-procediments o rutines emprades actualment als
diferents serveis municipals.

Es valorara:

Méetode d’identificacid de procediments vinculats a I'activitat dels serveis. Fins a
8 punts.

Sistema d’analisi dels procediments identificats dels serveis. Fins a 4 punts.
Sistema de revisio i classificacio dels expedients. Fins a 4 punts.

Metode per identificar la necessitat d’integracié del gestor d’expedients amb
altres aplicacions. Fins a 4 punts.

.

EEE

2. Descripcié del model de fitxa dels procediments. Fins a 10 punts.

Es valorara la manera de fer constar la informacié completa de cada procediment
identificant clarament com cal conformar els expedients i les millores que cal adoptar
en relacid amb la situacid actual.

3. Model d'Informe global amb el detall de les revisions realitzades i les
necessitats detectades. Fins a 10 punts.

4. Proposta de planificacié de les reunions de seguiments i les entrevistes i
sessions de treball. Fins a 10 punts.

Sobre la proposta de valoracié realitzada per I'equip técnic, la Mesa de contractacio
puntuara les ofertes. La millor oferta de cada criteri obtindra la maxima puntuacio, els
criteris valorats amb 0 obtindran 0 punts i la resta seguira la distribucié derivada de
la seglient funcié:

PoP= P x (VTop / VTmv)

PoP = Puntuacié de I’'Oferta a Puntuar

P = Puntuacié del criteri

VTop = Valoracié Tecnica de I'Oferta que es Puntua
VTmv = Valoracié Técnica de l'oferta Millor Valorada
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Aguesta formula ajusta proporcionalment les puntuacions assignades amb la valoracié
previa obtinguda per les propostes tecniques de cada criteri presentades i assigna la
totalitat de punts a la millor proposta i zero punts a la proposta que no ha obtingut
cap valoracio.

Si cap de les valoracions de les propostes técniques en cada criteri de valoracio
assoleix el 70 % del maxim de valoracié possible, es considerara que la puntuacio a
atorgar és el valor obtingut en la fase de valoracié de les propostes tecniques.

Les propostes que en la valoracié tecnica no superin el 25 % de la puntuacid total
reservada als criteris sotmesos a judici de valor, quedaran excloses de la licitacié.

L'extensid maxima de la documentacio presentada no podra excedir de 15 fulls DINA-
4 a doble cara: queden excloses d’aquesta extensio la portada i la contraportada.
Tota la documentacié per sobre del full nUmero 15 no sera tinguda en compte a I'hora
de puntuar.

En cas d’empat aquest es dirimira seguint els criteris fixats en l'article 147.2 LCSP.

La documentacid acreditativa dels criteris de desempat sera aportada pels licitadors
en el moment en que es produeixi I'empat, i no amb caracter preuvi.

2.3.2 Actuacions de la mesa de contractacio

La Mesa de contractacié qualificara la documentacié continguda en el sobre A el
dilluns segliient a la finalitzacid del termini de presentacidé d’ofertes. Si observa
defectes esmenables ho comunicara a les empreses licitadores afectades per tal que
els esmenin en el termini de tres dies.

Les sol:licituds d’aclariments o esmenes es realitzaran mitjancant notificacié e-notum,
el qual es notifica per correu electronic a lI'adreca assenyalada per les empreses
licitadores en el formulari d’inscripcio.

Una vegada esmenats, si s’escau, els defectes en la documentacié continguda en el
Sobre A, la mesa l'avaluara i determinara les empreses admeses a la licitacid i les
excloses, aixi com, en el seu cas, les causes de |'exclusid.

L'obertura del sobre nim. B (documentacié que requereix judicis de valor) tindra lloc
seguidament d’haver estat qualificat el sobre A, sempre i quan no s’hagin de fer
esmenes a la documentacié presentada. En aquest ultim cas, I'obertura del sobre B
tindra lloc el segient dilluns habil, posterior a I'obertura del sobre A. La mesa de
contractacio als efectes de valoracid de la documentacié técnica podra requerir
I'emissié del corresponent informe per part dels Técnics municipals amb qualificacio
tecnica suficient per a la valoracié de la documentacio tecnica.

Posteriorment, i en el termini maxim d’una setmana des de I'obertura del sobre niim.
B, la mesa procedira a l'obertura del sobre nim. C. La data i hora de celebracid
d’aquest acte public es publicara en el perfil del contractant i es comunicara a l'adreca
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electronica assenyalada per les empreses licitants. En aquest acte es donara a
coneéixer la ponderacié assignada als criteris que depenen d’un judici de valor.

La Mesa podra sol-licitar els informes técnics que consideri necessaris abans de
formular la seva proposta d’adjudicacido. També podra sol-licitar aquests informes
quan consideri necessari verificar que les ofertes compleixen amb les especificacions
tecniques dels plecs. Les proposicions que no compleixin dites prescripcions no seran
objecte de valoracié de les ofertes.

2.3.3 Ofertes amb valors anormals o desproporcionats

Es considerara que una oferta presenta valors anormals o desproporcionats quan els
costos de personal detallats a la mateixa estiguin per sota dels establerts en el
conveni col-lectiu aplicable.

En la resta de suposits, la determinacid de les ofertes que presentin uns valors
anormalment baixos s’ha de dur a terme en funcid dels limits i els parametres
objectius establerts a continuacio:

a. Si concorre una empresa licitadora, es considera anormalment baixa |'oferta
que compleixi els dos criteris seglents:

1. Que l'oferta econdmica sigui un 25% més baixa que el pressupost de
licitacio.

2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta d’adjudicacié diferents del
preu sigui superior al 90% de la puntuacié total establerta en el plec de
clausules administratives particulars

b. Si concorren dues empreses licitadores, es considera anormalment baixa
I'oferta que compleixi els dos criteris seglents:
1. Que la puntuacié que li correspongui en l'oferta econdmica sigui superior en
més d'un 20% a la de l'altra oferta
2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio
diferents del preu sigui superior en més d’'un 20% a la puntuacié més baixa.

c. Si concorren tres o més empreses licitadores, es considera anormalment
baixa I'oferta que compleixi els dos criteris seglients:

1. Que la puntuacié que li correspongui en l'oferta econdmica sigui superior en
més d'un 10% a la mitjana aritmética de les puntuacions de totes les
ofertes economiques presentades

2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio
diferents del preu, sigui superior a la suma de la mitjana aritmetica de les
puntuacions de les ofertes i la desviacido mitjana d’aquestes puntuacions.

Malgrat que s'emprin un conjunt de criteris d'adjudicacid, en tot cas s'entendra que
existeix presumpcié d'oferta anormalment baixa, sigui quin sigui el nombre de
licitadors, en aquelles ofertes I'apartat economic o de preu de les quals sigui inferiors
en mes de 25 unitats percentuals al preu de licitacié.
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En el suposit que una o diverses de les ofertes presentades incorrin en presumpcio
d’anormalitat, la Mesa de contractacié requerira a |’/les empresa/es licitadora/es que
I’/les hagi/n presentat perque les justifiquin i desglossin raonadament i detalladament
el baix nivell dels preus, o de costos, o qualsevol altre parametre sobre la base del
qual s’hagi definit la anormalitat de I'oferta. Per aquest motiu, la Mesa requerira a
I’/les empresa/es licitadora/es, les precisions que consideri oportunes sobre la
viabilitat de I'oferta i les pertinents justificacions. L'empresa licitadora disposara d’un
termini de (3 dies) per presentar la informacié i els documents que siguin pertinents a
aquests efectes.

Transcorregut aquest termini, si la Mesa de contractacié no rep la informacid i la
documentacié justificativa sol-licitada, ho posara en coneixement de I'0rgan de
contractacio i es considerara que la proposicid no podra ser complerta, quedant
I'empresa licitadora exclosa del procediment.

Si la Mesa de contractacid rep la informacié i la documentacio justificativa sol:licitada
dins de termini, I'avaluara i elevara la corresponent proposta d’acceptacio o rebuig de
la proposicié, degudament motivada, a I'0rgan de contractacié, per tal que aquest
decideixi, previ I'assessorament tecnic del servei corresponent, o bé |'acceptacié de
I'oferta, perque considera acreditada la seva viabilitat, o bé, en cas contrari, el seu
rebuig.

L'o0rgan de contractacid rebutjara les ofertes incurses en presumpcié d’anormalitat si
es basen en hipotesis o practiques inadequades des d’una perspectiva técnica,
econdmica o juridica. Aixi mateix, rebutjara les ofertes si comprova que soén
anormalment baixes perqueé vulneren la normativa sobre subcontractacidé o no
compleixen les obligacions aplicables en materia mediambiental, social o laboral,
nacional o internacional, inclos l'incompliment dels convenis col-lectius sectorials
vigents, en aplicacié del que estableix |'article 201 de la LCSP.

2.4. Classificacio de les ofertes i requeriment de documentaciéo previ a
I'adjudicacio

La mesa de contractacid classificara, per ordre decreixent, les proposicions
presentades i elevara aquesta proposta a I'0rgan de contractacié.

La proposta d’adjudicacié de la mesa no crea cap dret a favor de I'empresa licitadora
proposada com a adjudicataria, ja que |'0rgan de contractacié podra apartar-se’n
sempre que motivi la seva decisié.

Un cop aprovada la proposta de la mesa per l'0Organ de contractacié, el servei
corresponent requerira al licitador que hagi presentat la millor oferta per a que, en el
termini maxim de 10 dies habils, a comptar del dia en queé hagués rebut el
requeriment, presenti la documentacié justificativa de la seva personalitat juridica i
capacitat d’obrar i de la solvéncia econdmica i financera i técnica i professional, aixi
com l'acreditacié d’haver constituit la garantia definitiva.
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Aixi mateix, I'd0rgan de contractacid, quan existeixen dubtes raonables de que la
proposta presentada pels licitadors no s’adequa a les prescripcions técniques
establertes per I’Ajuntament, els podra sol-licitar que presentin la totalitat o una part
dels documents justificatius que acreditin aquest compliment, aixi com una mostra o
demostracié de les qualitats técniques del producte.

Aguest requeriment s’efectuara mitjancant notificacid electronica a través de l'e-
NOTUM.

L'aportacié de la documentacié es dura a terme a través de la funcionalitat que a
aquest efecte té l'eina de Sobre Digital, mitjancant la qual s’enviara un correu
electronic a l'adreca assenyalada per les empreses licitadores en el formulari
d’inscripcidé, amb I'enllag per a qué accedeixin a I’'espai de I'eina en que han d’aportar
la documentacié corresponent.

Si no és presenta I'esmentada documentacio en el termini esmentat s'entendra que el
licitador ha retirat la seva oferta, i se li exigira I'import del 3% del pressupost base de
licitacio, IVA exclos, en concepte de penalitat. Seguidament es procedira a recavar la
mateixa documentacié al licitador seglient, per ordre en el que hagin quedat
classificades les ofertes.

2.5.- Garanties
2.5.1 Garantia provisional

En el present expedient, de conformitat amb alld que disposa I'article 106 de la LCSP
no s'exigeix la constitucié per part de les empreses de la garantia provisional.

2.5.2 Garantia definitiva
L'import de la garantia definitiva és del 5% de I'import d’adjudicacié exclos I'TVA.

L'adjudicatari haura de constituir I'import de la garantia definitiva en el termini de deu
dies habils comptadors a partir del dia segient a la recepcié del requeriment que
determina l'art. 150 de la LSCP o haura de sollicitar la retencié de I'import d’aquesta
de la primera factura que presenti.

La garantia sera retornada o cancel-lada quan hagi vencut el termini de garantia
establert a la clausula 6.1 d'aquest plec de clausules administratives particulars i
s’hagi complert satisfactoriament aquest contracte.

La garantia definitiva respondra de les responsabilitats establertes a l'article 110
LCSP.

En cas que es facin efectives sobre la garantia definitiva les penalitats o
indemnitzacions exigibles al contractista, aquest I'haura de reposar o ampliar en la
guantia que correspongui, en el termini de 15 dies des de la seva execucid. La manca
de reposicid o ampliacid sera causa de resolucié del contracte.
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2.6. Decisio de no adjudicar el contracte i desistiment

L'0rgan de contractacid pot decidir no adjudicar o subscriure el contracte, per raons
d'interés public degudament justificades i amb la corresponent notificacié a les
empreses licitadores, abans de la formalitzacié del contracte.

També podra desistir del procediment, abans de la formalitzacié del contracte,
notificant-ho a les empreses licitadores, quan aprecii una infraccié no esmenable de
les normes de preparacié del contracte o de les reguladores del procediment
d’adjudicacio.

La decisié de no adjudicar o subscriure el contracte i el desistiment del procediment
d’adjudicacio es publicara en el perfil del contractant.

La decisid de no adjudicar el contracte o el desistiment del procediment donara dret
als licitadors a la compensacid per les despeses en queé haguessin incorregut en la
preparacié de les seves ofertes i pels costos o despeses de la garantia constituida, si
s’escau, en la quantia maxima del 0,1% del pressupost base de licitacid (IVA exclos)
previa sol-licitud del licitador i justificaci6 documental d’aquestes despeses.

2.7. Adjudicacio del contracte

Un cop presentada adequadament la documentacié a que fa referencia la clausula
2.4, I'organ de contractacié adjudicara el contracte dins del termini dels cinc dies
habils seglients a la recepci6 de la documentacid.

La licitaci6 no es declarara deserta si hi ha alguna proposicid que sigui admissible
d’acord amb els criteris que figuren en aquest plec. En cas de quedar desert el
procediment es publicara en el perfil del contractant.

La resolucié d’adjudicacido del contracte es notificara a les empreses licitadores
mitjangant notificacio electronica a través de I'e-NOTUM i es publicara en el perfil del
contractant de l'ajuntament, indicant el termini en qué s’haura de procedir a la
formalitzacié del contracte.

A aquest efectes, s’enviara, a d’adreca de correu electronic que les empreses
licitadores hagin designat en presentar les seves proposicions, un avis de la posada a
disposicié de la notificacid. Aixi mateix, el correu electronic contindra l'enllac per
accedir-hi.

2.8. Formalitzacio i perfeccio del contracte

2.8.1 El contracte es formalitzara en document administratiu mitjancant signatura
electronica avancada basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura
electronica. No obstant aix0, I'empresa o empreses adjudicataries podran sol:licitar
gue el contracte s’elevi a escriptura publica essent al seu carrec les despeses
corresponents.
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2.8.2 La formalitzacid del contracte s’efectuara en el termini maxim de quinze dies
habils seglients a aquell en que es remeti la notificacid de I'adjudicacié als licitadors i
candidats.

L'empresa o les empreses contractistes han de presentar la declaracié d’abséncia de
conflicte d’interés prevista en I'annex - DACI d’aquest plec, la qual s’ha d’aportar en
el mateix moment de la formalitzacié del contracte o immediatament després.

2.8.3 Si el contracte no es formalitza en el termini indicat en I'apartat anterior per
causes imputables a I'empresa adjudicataria, se li exigira I'import del 3 per cent del
pressupost base de licitacié, IVA exclds, en concepte de penalitat, que es fara efectiu
en primer lloc contra la garantia definitiva, si s’ha constituit. A més, aquest fet pot
donar lloc a declarar a I'empresa en prohibici6 de contractar, d’acord amb l'article
71.2 b de la LCSP.

Si el contracte no es formalitza en el termini indicat per causes imputables a
I’Administracid, s’haura d'indemnitzar a I'empresa adjudicataria pels danys i perjudicis
que la demora li pugui ocasionar.

En el supodsit que el contracte no es pugui formalitzar amb I'empresa adjudicataria,
s’adjudicara a lI'empresa seglient que hagi presentat la millor oferta d’acord amb
I'ordre en que hagin quedat classificades les ofertes, amb la presentacié previa de la
documentacié a que es refereix la clausula quinzena, essent aplicables els terminis
previstos en els apartats anteriors.

2.8.4 El contracte es perfeccionara amb la seva formalitzacid i aquesta sera requisit
imprescindible per poder iniciar-ne I'execucio.

2.8.5 La formalitzacié d’aquest contracte es publicara en el perfil de contractant de
I’0rgan de contractacio.

2.8.6 Un cop formalitzat el contracte, es comunicara al Registre Public de Contractes
de la Generalitat de Catalunya, per la seva inscripcio, les seves dades basiques i
posteriorment, si s’escau, les modificacions, les prorrogues, les variacions de terminis
o de preus, I'import final i I'extincié del contracte.

Les dades contractuals comunicades al registre public de contractes seran d’accés
public, amb les limitacions que imposen les normes sobre proteccié de dades, sempre
gue no tinguin caracter de confidencials.

3. DISPOSICIONS RELATIVES A L’'EXECUCIO DEL CONTRACTE

3.1. Condicions especials d'execucio

Les condicions especials en relacié amb I’'execucié del contracte, d’obligat compliment

per part de I'empresa contractista son les seglents:
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- L'adjudicatari haura de prendre les mesures necessaries per minimitzar
I'impacte mediambiental que I'execucié del servei pugui ocasionar, fent una
correcta gestié dels residus i els embalatges i del material a utilitzar.

- Garantir la seguretat i la proteccié de la salut en el lloc de treball i el
compliment dels convenis col-lectius sectorials i territorials aplicables.

- No utilitzacié de llenguatge sexista en cap document escrit ni visual
relacionat amb el contracte.

- Submissié a la normativa nacional i de la unid Europea en materia de
proteccid de dades.

L'adjudicatari haura de lliurar la documentacié acreditativa de compliment d’aquestes
condicions especials a, requeriment del responsable del contracte, en qualsevol
moment de la durada del mateix.

3.2. Execucio i supervisio de I'execucio del contracte

El contracte s’executara amb subjeccié al que estableixin les seves clausules i els
plecs i conforme amb les instruccions que en la seva interpretacié doni a I'empresa o
empreses contractistes I'0Organ de contractacio.

3.3. Modificacio del contracte

Aquest contracte només es podra modificar per raons d’interés public, en els casos i
en la forma que s’especifiquen en aquesta clausula i de conformitat amb el que es
preveu en els articles 203 a 207 de la LCSP.

El contracte es podra modificar incrementant com a maxim el 20% de les hores
contractades derivat de la incorporacié de nous procediments, canvis legislatius o bé
per la incorporacid de paquets de software especific que obliguin a la incorporacié de
més procediments.

Limits de la modificacié (percentatge):

El percentatge maxim que pot comportar la modificacié del contracte és d'un 20%.
Procediment :

a) Informe del responsable del contracte i en el seu cas de la resta de técnics
municipals competents per rad de la matéria envers les noves necessitats.

b) Certificat de I'existéncia de crédit adequat i suficient

c) Resolucié de I'drgan de contractacio.

d) Notificacio al contractista i reajustament de la garantia definitiva

e) Formalitzacié de la modificacié en document contractual

f) Publicacié de l'anunci de modificacid, en el termini maxim de 5 dies, des de
I'adopcié de l'acord per I'0rgan de contractacié acompanyat, si s’escau, de les
al-legacions presentades i els informes emesos al respecte.
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3.4. Compliment de terminis i correcta execucio del contracte

3.4.1 L'empresa contractista esta obligada a complir el termini total d’execucié del
contracte i els terminis parcials fixats, si s’escau, en el programa de treball.

3.4.2 Si I'empresa contractista incorregués en demora respecte del compliment dels
terminis total o parcials, per causes a ella imputables, I'’Administracié podra optar,
indistintament, per la resolucid del contracte amb perdua de la garantia o per la
imposicié de les penalitats, en la forma i condicions establertes en l'article 192 i
seguents de la LCSP.

3.4.3 Qualificacié dels incompliments del contractista

Les demores, compliments parcials o compliments defectuosos del contractista es
qualificaran en :

a)lLleus
b)Greus
c)Molt Greus

Es qualifiqguen com a lleus els incompliments, compliments defectuosos o demores en
I'execucié de les prestacions objecte del contracte que no estiguin tipificades com a
greus o molt greus, que comportin una infraccidé de les condicions contractuals,
comportant una deficient execucié de les prestacions contractuals.

En tot cas tenen la consideracid de lleus:

a)El tractament incorrecte i la desatencid del personal a les persones que prestin
els seus serveis en les instal-lacions, dependéencies o locals afectes al contracte o bé
al personal municipal encarregat de la inspeccié del servei.

b)La negativa a cooperar amb la Corporacid municipal quan aquesta dugui a terme
actuacions d'inspeccid de les prestacions realitzades per la contractista adjudicataria.

c)L'incompliment de les ordres donades pel/la responsable del contracte envers la
bona execucié del servei (s'entén per incompliment als efectes de la seva qualificacio
com a lleu el transcurs d’un dia sense atendre l'ordre donada) a excepcié que el
contingut de l'ordre tingui per objecte atendre situacions d’urgencia.

d)Retards reiterats en la prestaciéo dels serveis (mes de dos adverténcies
formulades per escrit pel /la responsable del contracte).

e)El mal estat de conservacid i presentacio del material afecte a la prestacié del
servei.

f)En general qualsevol altre incompliment de les prestacions contractuals que no
estiguin tipificades com a greus o molt greus i que comportin un perjudici lleu al
servei objecte de prestacio.
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Tenen la consideracio de faltes GREUS

Es qualifiqguen com a greus els incompliments, compliments defectuosos o demores
en l'execucié de les prestacions objecte del contracte que comportin una infraccié de
les condicions contractuals generant un perjudici tant als interessos municipals com
als destinataris del serveis sense que posi en perill la prestacio del servei.

En tot cas tenen la consideracié de greus:

a)El tractament reiterat incorrecte i la desatencié del personal a les persones que
prestin els seus serveis en les instal-lacions, dependéncies o locals afectes al
contracte o be al personal municipal encarregat de la inspeccid del servei (dos o mes
vegades).

b)La negativa reiterada a cooperar amb la Corporacié municipal quan aquesta dugui
a terme actuacions d’inspeccid de les prestacions realitzades per la contractista
adjudicataria (tres o mes vegades).

c)L'incompliment de les ordres donades pel responsable contractual envers la bona
execucié del servei (s’entén per incompliment als efectes de la seva qualificacié com a
greu el transcurs de mes d’'un dia sense atendre l'ordre donada) o bé d’ordres el
contingut de les quals tingui per objecte atendre situacions d’urgencia.

d)Incompliment de les condicions especials d’execucid.

e)La no comunicacié d’'una incidencia a la Corporacid municipal tenint coneixement
gue la mateixa comportaria una deduccié del preu proporcional.

f)La prestacid del servei per part del personal al servei de la empresa contractista
sota els efectes de I'alcohol, drogues o substancies psicotropiques.

g)Percepcié per part del personal al servei de la empresa contractista d’alguna
remuneracié, canon o gracia provinent dels usuaris del servei.

h)La utilitzacié d’un producte o material diferent a I'exigit per a cada tasca especifica.
i)Les actuacions del contractista que hagin donat peu a la depreciacié no justificable
del material o bé a la seva substitucid per inadequacié del mateix per al compliment
de la seva finalitat.

j)La reiteracio en la comissié d’infraccions lleus

k)Qualsevol altre incompliment de les prestacions objecte del contracte que comportin
una infraccid de les condicions contractuals generant un perjudici tant als interessos

municipals com als destinataris del serveis sense que posi en perill la prestacio del
servei.
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Es qualifiqguen com a molt greus l'incompliment de les prestacions establertes en el
plec de clausules administratives particulars, de prescripcions técniques o en la oferta
presentada per |'adjudicataria que posi en perill la prestacié del servei generant una
lesio dels interessos municipals.

En tot cas tenen la consideracié de molt greus:

a)L’ incompliment de les obligacions essencials del contracte establertes en el plec
de clausules administratives particulars.

b)La coacci6 o amenaca formulada per el personal al servei de l|'empresa
adjudicataria a les persones que prestin els seus serveis en les instal-lacions,
dependencies o locals afectes al contracte o be al personal municipal encarregat de la
inspeccid del servei

c)La negativa reiterada a cooperar amb la Corporacid municipal quan aquesta dugui
a terme actuacions d’inspeccid6 de les prestacions realitzades per la contractista
adjudicataria (cinc o mes vegades)

d)L'incompliment de les ordres donades pel responsable contractual envers la bona
execucié del servei (s’entén per incompliment als efectes de la seva qualificacié com a
greu el transcurs de mes de tres dies sense atendre |'ordre donada) o bé d’ordres el
contingut de les quals tingui per objecte atendre situacions d’emergencia.

e)Retards reiterats en la prestacio dels serveis (mes de sis advertencies
formulades per escrit pel responsable del contracte).

f)Incompliment reiterat de les obligacions laborals o de seguretat social
g)Incompliment greu de la normativa en matéria de prevencié de riscos laborals
h)La no comunicacié reiterada d'una incidéncia (tres o més vegades) a la
Corporacid municipal tenint coneixement que la mateixa comportaria una deduccié del
preu proporcional

i)La prestacio reiterada del servei (dos o més vegades) per part del personal al servei
de l'empresa contractista sota els efectes de |'alcohol, drogues o substancies
psicotropiques.

j)La reiteracio en la comissié d’infraccions greus

El contractista accepta mitjancant la presentacié de la corresponent proposta que
pugui ser penalitzat pels incompliments, compliments defectuosos o demores en el
compliment de les prestacions amb les segients quanties :

a)Lleus, es podran imposar penalitzacions fins al 2,5% del valor del contracte.

b)Greus, es podran imposar penalitzacions fins al 5% del valor del contracte.
c)Molt greus, es podran imposar penalitzacions fins al 10% del valor del contracte.
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L'incompliment de les obligacions essencials establertes a la clausula 4.2.1 faculta a
I’Ajuntament o be per a la imposicié d’'una penalitat per infraccié molt greu del 10%
de I'import del contracte o be per a sol:licitar la resolucié contractual, en funcié de la
gravetat i efectes juridics produits per I'incompliment.

L'incompliment de la clausula etica establerta donara lloc a les conseqiéncies i
penalitats establertes a la mateixa clausula 4.5 d‘aquest plec de clausules
administratives particulars

En el cas d'incompliment acreditat per part del contractista dels seus deures de
pagament a treballadors, subcontractistes o subministradors adscrits als contracte,
I’Ajuntament pot optar també previ tramit d’audiencia, per retenir dels pagaments
inherents al contracte els imports equivalents, incrementats amb el tipus d’interés
legal del diner.

En cas de resolucidé judicial o arbitral ferma aportada per la subcontractista o per la
subministradora a I'0rgan de contractacid que acrediti la manca de pagament en
termini per la contractista a una subcontractista o subministradora vinculada a
I'execucié del contracte, i que aquesta demora en el pagament no estigui motivada
per l'incompliment d'alguna de les obligacions contractuals assumides per |la
subcontractista o subministradora en I'execucié de la prestacid, s‘imposaran, en tot
cas, les penalitats a la contractista, de les quals respondra la garantia definitiva, sera
del 3% del preu del contracte, i es pot reiterar cada mes mentre persisteixi
I'impagament fins a assolir el limit conjunt del 50% del preu esmentat.

En el cas d'incompliment parcial o compliment defectués o de demora en I'execucid
del contracte en qué la penalitat prevista no cobreixi els danys ocasionats a
I’Administracid, sera exigible una indemnitzacié per danys i perjudicis. Aquesta
indemnitzacié sera acordada per I'0rgan de contractacié a proposta del responsable
del contracte. L'acord sera immediatament executiu i es fara efectiu mitjancant
deduccié de les quanties pendents d’abonar a l'adjudicatari o sobre la garantia
definitiva dipositada.

En el cas d'incompliments substancials, en possible perjudici de la bona marxa del
contracte, del personal que el contractista va proposar adscriure permanentment al
contracte, s’'imposara al proveidor una penalitzacié fins a un maxim del 5% de preu
global del contracte, de forma proporcional als dies en quée els deures no s’haguessin
complert correctament, essent la penalitzacié indicada I'aplicable en cas
d’'incompliment durant tota la durada del contracte.

3.4.4. Les penalitats s’aplicaran individualment per actuacio i dia, i la seva quantia
sera acumulativa, amb els limits establerts en el plec de clausules administratives.
Quan un incompliment per reiteracié passi d’'una categoria inferior a una superior,
s’aplicara la penalitat d’aquesta ultima.

En la tramitaci6 de |'expedient sancionador, es donara audiéncia al contractista
perqué pugui formular al-legacions dins un termini de cinc dies habils i I'0rgan de
contractacio resoldra, prévia I'emissio dels informes pertinents.
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3.5. Responsable del contracte

Es designara una persona responsable del contracte que exercira, a més de les
funcions generals de supervisid de I'execucié del contracte, les funcions especifiques
que, segons les caracteristiques de cada objecte contractual, se li atribueixin per tal
de minimitzar I'impacte administratiu i técnic de les incidéncies d’execucié contractual
i per tal de garantir la coordinacié entre les diferents persones implicades en el
contracte. En concret, tindra les funcions segients:

a) Supervisar el compliment per part del contractista de totes les obligacions i
condicions contractuals

b) Coordinar els diferents agents implicats en el contracte en el cas que aquesta
funcid especifica no correspongués a altres persones

c) Adoptar les decisions i dictar les instruccions necessaries per a la correcta
realitzacié de la prestacié pactada

d) Informar del nivell de satisfaccié de I'execucid del contracte. A banda de totes
aquelles altres informacions i informes que el responsable del contracte
consideri procedents, aquest emetra un informe d’avaluacié final de la
contractaci6 que fara referencia a diferents aspectes de I'execucié del
contracte, I'adequacio del disseny, als objectius previstos amb la contractacio i
als resultats finals obtinguts, i també als aspectes economics i pressupostaris i
als de caracter tecnic.

4. DISPOSICIONS RELATIVES ALS DRETS I OBLIGACIONS DE LES PARTS
4.1. Abonaments a I'empresa contractista

El pagament es realitzara a partir de la facturacié emesa per I'empresa adjudicataria i
previa validacio del servei responsable

Atenent Ila Llei 15/2010, del 5 de juliol i el RD 4/2013, de 22 de febrer que
estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials,
I’Ajuntament de Vilafranca ha regulat els segiients terminis en les Bases d’execucio
del pressupost municipal:

A) Data de registre de la factura o certificacio

B) Data del reconeixement de |'obligacié: 30 dies des del registre de la factura o
certificacio.

C) Data de pagament limit morositat: 30 dies a partir de la data del
reconeixement de I'obligacié.

En tot cas el termini maxim de pagament sera el que s’estableixi en la normativa
vigent.

Per tal de comprovar el compliment dels pagaments puntuals del contractista
adjudicatari als subcontractistes i/o subministradors que participin en el contracte,
I'adjudicatari podra ser requerit per tal que aporti una relacid detallada dels
subcontractistes i/o subministradors que participen en el contracte, juntament amb
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les condicions de subcontractacié o subministrament, i justificant de compliment dels
pagaments en els terminis pactats d’acord amb la llei. El compliment dels deures amb
subcontractistes i subministradors es consideren condicions essencials del contracte, i
I'incompliment determina penalitzacions i fins i tot la resolucié del contracte.

Les factures s’han de presentar per e-factura a través de la bustia de lliurament de
factures electroniques a https://efact.aoc.cat/bustia/home.htm o a través d‘altres
punts de recollida de factures electroniques utilitzant el codi DIR3 de I'’Ajuntament de
Vilafranca seglients:

Oficina Comptable LO1083054
Centre Gestor L01083054
Unitat Tramitadora LA0020135

El termini per presentar les factures dels encarrecs realitzats en I'exercici finalitza del
10 de gener.

4.2. Obligacions contractuals
4.2.1 Obligacions essencials del contracte

- El compliment de les condicions especials d’execucié establertes aixi com
totes les condicions descrites en el plec de clausules administratives i
tecniques.

- Incorporar a la plataforma E-coordina de I’Ajuntament de Vilafranca del
Penedés tota la documentacié demanada i necessaria per fer la coordinacio
d’activitats.

Aquestes obligacions tenen caracter essencials als efectes previstos en |'article 211 de
la LCSP.

4.2.2. Altres obligacions contractuals

Son obligacions del contractista les seglents:
i El contractista haura de complir el present contracte amb estricta subjeccié a
les determinacions del present plec de clausules administratives, del plec de
prescripcions tecniques i de la proposta presentada per I'adjudicatari i
acceptada per I'0rgan de contractacié.

E

L'empresa contractista és responsable de la qualitat técnica dels treballs que
dugui a terme i de les prestacions i serveis realitzats, aixi com també de les
conseqliencies que es dedueixin per a I’Administracié o per a terceres persones
de les omissions, errors, metodes inadequats o conclusions incorrectes en
I'execucié del contracte.
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i L'empresa contractista ha de tenir l'organitzacié tecnica, econdmica i de
personal suficient per a I|'adequada prestaci6 del servei segons les
especificacions esmentades en el plec de prescripcions tecniques.

i L'adjudicatari aportara els seus mitjans propis en el sentit de garantir els
recursos humans necessaris, per a la bona execucié de I'objecte del contracte,
aixi com la previsié de substitucions necessaries per a l'‘assoliment de les
necessitats del servei. I assumira a la vegada el poder inherent d’ell com a
empresari sobre el personal que integra I'equip encarregat de |'execucié del
contracte.

Per a la qual cosa, malgrat els objectius i requisits minims técnics que s’han de
complir, aixi com la necessitat de coordinacid necessaria amb els serveis
municipals per a la bona consecucié de I'objecte del contracte, en cap cas el
personal encarregat de l'execuciéo del contracte, no forma part de I'ambit
organitzatiu de I’Ajuntament i, per tant, no sera municipal ni tindra cap relacié
laboral amb I’Ajuntament de Vilafranca del Penedes.

E

L'empresa contractista executa el contracte al seu risc i ventura i esta obligada
a indemnitzar els danys i perjudicis que es causin a terceres persones com a
conseqliencia de les operacions que requereixi I'execucio del contracte, excepte
en el cas que els danys siguin ocasionats com a conseqliencia immediata i
directa d’una ordre de I’Administracio.

E

L'adjudicatari esta subjecte a les obligacions de prestar el servei amb la
continuitat convinguda i garantir als particulars el dret a utilitzar-lo en les
condicions establertes en el plec de prescripcions tecniques.

El contractista haura de lliurar, a la finalitzacidé del contracte, les instal-lacions
en |'estat de conservacié i funcionament adequats.

E

i Els treballadors i els mitjans de I'empresa contractista s’identificaran mitjancant
els corresponents signes distintius de la mateixa (uniformitat, retolacions, etc)

i L'Administracid municipal mitjancant el responsable del contracte té la facultat
d’inspeccionar la realitzacié de les prestacions objecte del present contracte
sent obligacid del contractista facilitar qualsevol visita d'inspeccié a realitzar pel
responsable del contracte

En cas de vaga, tancament patronal o qualsevol altre circumstancia que
impedeixi el normal desenvolupament dels treballs o serveis contractats,
I'’empresa adjudicataria estara obligada a posar a disposicié de I’Ajuntament de
Vilafranca del Penedes tots els elements adscrits a la prestacié del servei,
estant les despeses originades pels fets anteriors a carrec de I'adjudicatari. A
aquest efecte I'empresa haura de comunicar i notificar a I'Ajuntament de
Vilafranca del Penedés l'inici de la vaga en el mateix dia que els treballadors li
hagin comunicat. Igualment té l'obligacié de remetre copia de I'Ordre de
I’Administracié competent en la que es fixin els serveis minims.

%
%
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i Facilitar la informacié que s’estableix a la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern, si s’escau.

i El contractista resta obligat al compliment dels requisits formals i materials que
preveu el present plec i la normativa contractual tant pel que fa a la cessid del
contracte com pel que fa a la subrogacid de tercers en l|'execucié de les
prestacions objecte del present contracte.

i L’Administracid municipal mitjancant el responsable del contracte té la facultat
d’inspeccionar la realitzacié de les prestacions objecte del present contracte
sent obligacio del contractista facilitar qualsevol visita d'inspeccié a realitzar pel
responsable del contracte

i Respondre de tota indemnitzacio civil o administrativa de danys i perjudicis per
accidents ocasionats pels seus operaris, treballadors i empleats, instruments o
vehicles utilitzats en la prestacié del servei objecte del contracte, sens perjudici
de les sancions administratives que es puguin derivar i dels drets que els
assisteixin davant dels autors dels fets o de les companyies asseguradores dels
riscos.

E

El contractista assumira i seran al seu carrec les indemnitzacions per danys i
perjudicis causats a tercers en |'execucié i prestacié del servei, assumint a més
el contractista totes les responsabilitats que es puguin derivar tant penalment
com civilment derivades de I’'execucié del contracte.

El contractista esta obligat a subministrar, de forma veracg i precisa, totes les
dades sobre la subrogacié de personal, quan procedeixi.

<
Ei
L

El contractista resta obligat a emprar la llengua catalana en les seves relacions
escrites amb I’Ajuntament. També s’ha d’utilitzar almenys el catala en la
senyalitzacio, retols, materials i impresos relacionats amb el servei contractat.

E

4.3. Clausula etica

4.3.1. Els alts carrecs, personal directiu, carrecs de comandament, carrecs
administratius i personal al servei de I’Ajuntament de Vilafranca del Penedeés, que
intervenen, directament o indirectament, en el procediment de contractacié publica
estan subjectes al Codi de principis i conductes recomanables en la contractacié
publica i se’ls aplicaran les seves disposicions de forma transversal a tota actuacio
gue formi part de qualsevol fase del procediment de contractacié d’acord amb el grau
d’intervencié i de responsabilitat en els procediments contractuals.

La presentacio de l'oferta per part dels licitadors suposara la seva adhesié al Codi de
principis i conductes recomanables en la contractacid publica d’'acord amb els
compromisos éetics i d'integritat que formen part de la relacié contractual.

4.3.2. Els licitadors, contractistes i subcontractistes assumeixen les obligacions
seglents:
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a) Observar els principis, les normes i els canons étics propis de les activitats, els
oficis i/o les professions corresponents a les prestacions objecte dels contractes

b) No realitzar accions que posin en risc l'interes public en I'ambit del contracte o
de les prestacions a licitar.

c¢) Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els processos de
contractacio publica o durant I’'execucid dels contractes.

d) Abstenir-se de realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir
I'efecte d'impedir, restringir o falsejar la competencia com per exemple els
comportaments col-lusoris o de competéncia fraudulenta (ofertes de resguard,
eliminacié d’'ofertes, assignacié de mercats, rotacié d’ofertes, etc.)

e) En el moment de presentar l'oferta, el licitador ha de declarar si té alguna
situacié de possible conflicte d’interes, als efectes del que disposa l'article 64
de la LCSP, o relacié equivalent al respecte amb parts interessades en el
projecte. Si durant I’'execucid del contracte es produis una situacié d’aquestes
caracteristiques el contractista o subcontractista esta obligat a posar-ho en
coneixement de |I'0rgan de contractacio.

f) Respectar els acords i les normes de confidencialitat

g) A més, el contractista haura de col-laborar amb I’0rgan de contractacié en les
actuacions que aquest realitzi per al seguiment i/o I'avaluacié del compliment
del contracte, particularment facilitant la informacié que li sigui sol-licitada per
a aquestes finalitats i que la legislaci6 de transparéncia i la normativa de
contractes del sector public imposen als contractistes en relaci6 amb
I’Administracié o administracions de referéncia, sens perjudici del compliment
de les obligacions de transparéncia que els pertoquin de forma directa per
previsio legal.

4.3.3. Els licitadors, contractistes i subcontractistes, o llurs empreses filials o
vinculades, es comprometen a complir rigorosament la legislacid tributaria, laboral i
de seguretat social i, especificament, a no fer operacions financeres contraries a la
normativa tributaria en paisos que no tinguin normes sobre control de capitals i
siguini considerats paradisos fiscals per la Unié Europea.

4.3.4. Totes aquestes obligacions i compromisos tenen la consideracié de condicions
especials d’execucid del contracte

4.3.5. Les conseqiéncies o penalitats per I'incompliment d’aquesta clausula seran les
seguents:

- En cas d’'incompliment dels apartats a), b), c), f) i g) de I'apartat 2.1 s’estableix
una penalitat minima de 0,60 euros per cada 1000 euros del preu del
contracte, IVA excldos, que es podra incrementar de forma justificada i
proporcional en funcid de la gravetat dels fets. La gravetat dels fets vindra
determinada pel perjudici causat a linterés public, la reiteracido dels fets o
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I'obtencié d’'un benefici derivat de I'incompliment. En tot cas, la quantia de cada
una de les penalitats no podra excedir del 10% del preu del contracte, IVA
exclos, ni el seu total podra superar en cap cas el 50% del preu del contracte.

- En el cas d’'incompliment del que preveu la lletra d) de l'apartat 2.1 I’'d0rgan de
contractaci6 donara coneixement dels fets a les autoritats competents en
materia de competéncia.

- En el cas d'incompliment del que preveu la lletra e) de I'apartat 2.1 I'dorgan de
contractaci6 ho posara en coneixement de la Comissié d’Etica en la
Contractacié Publica de la Generalitat de Catalunya perque emeti el pertinent
informe, sens perjudici d’altres penalitats que es puguin establir.

- En el cas que la gravetat del fets ho requereixi, I'0rgan de contractacio els
posara en coneixement de |'Oficina Antifrau de Catalunya o dels organs de
control i fiscalitzacié que siguin competents per rad de la materia.

4.3. Confidencialitat de la informacio

D’acord amb l'art. 133.2 de la LCSP, el contractista haura de respectar el caracter
confidencial de la informaci6 a la qual tingui accés com a conseqliencia de I'execucié
del contracte.

De conformitat amb I'article 133.1 de la LCSP, I'0rgan de contractacié no podra
divulgar la informacié facilitada pels licitadors i designada per aquests com a
confidencial.

En el cas de manca d’indicacié s’entendra que la documentacié facilitada no té
caracter confidencial.

4.4. Prerrogatives de I’Administracio
L'0rgan de contractacié ostenta les prerrogatives d’interpretar el contracte, resoldre
els dubtes que ofereixi el seu compliment, modificar-lo per raons d’interés public,

acordar la seva resolucio i determinar-ne els efectes.

Els acords que adopti I'0rgan de contractacid en |'exercici de les prerrogatives
esmentades exhaureixen la via administrativa i s6n immediatament executius.

L'exercici de les prerrogatives de I’Administracié es dura a terme mitjancant el
procediment establert en l'article 191 de la LCSP.

4.5. Confidencialitat de la informacio
D’acord amb l'art. 133.2 de la LCSP, el contractista haura de respectar el caracter
confidencial de la informacié a la qual tingui accés com a conseqliéncia de I'execucié

del contracte.
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De conformitat amb I'article 133.1 de la LCSP, I'0rgan de contractacié no podra
divulgar la informacioé facilitada pels licitadors i designada per aquests com a
confidencial.

En el cas de manca d’indicacid6 s’entendra que la documentacié facilitada no té
caracter confidencial.

4.6. Proteccio de dades de caracter personal

Amb caracter general, I'entitat adjudicataria del contracte s'obliga al compliment de
tot allo que estableix la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de
Dades Personals i garantia dels drets digitals i la resta de normativa de la Unid
Europea en materia de proteccié de dades, en relacié amb les dades personals a les
qguals tingui accés durant la vigéncia d'aquest contracte.

La documentaciod, suports i informacié que es desprengui o a la qual es tingui accés
amb ocasié de la prestaciod dels serveis derivats d'aquest contracte, que corresponen
a I'Administracid contractant responsable del fitxer de dades personals, té caracter
confidencial i no podra ser objecte de reproduccié total o parcial per cap mitja o
suport, per tant, no se'n podra fer ni tractament, ni edicié informatica, ni transmissié
a terceres persones fora de |'estricte ambit d'execucié directa del contracte, ni tan
sols entre la resta del personal que tingui o pugui tenir I'entitat que presta el servei
objecte del contracte.

En concret les dades personals només es podran tractar per a la correcta execucié de
la part de les prestacions objecte d’aquest contracte consistents la prestacié del
servei de correspondeéncia i notificacions.

Aixi mateix, I'adjudicatari del contracte s’obliga a:

a) Sotmetre’s en tot cas a la normativa nacional i de la Unid Europea en mateéria
de proteccié de dades.

b) Presentar abans de la formalitzacid del contracte una declaracié en la que es
posi de manifest el lloc on estaran ubicats els servidors i des del lloc on es
prestaran els serveis associats als mateixos.

c¢) Comunicar qualsevol canvi que es produeixi, al llarg de la vida del contracte, de
la informacié facilitada en la declaracié anterior.

d) Omplir i signar document de “Clausules encarregat tractament i proteccié de
dades” que s’adjunta com a aquest Plec de Clausules Administratives
Particulars.

Els licitadors hauran d’indicar a la seva oferta, si tenen previst subcontractar els
servidors o serveis associats als mateixos, el nombre o el perfil empresarial, definit
per referencia a les condicions de solvéncia professional o tecnica, dels
subcontractistes als quals s’hagi d’encomanar la seva realitzacié.
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5. DISPOSICIONS RELATIVES A LA CESSIO, LA SUBCONTRACTACIO I LA
REVISIO DE PREUS DEL CONTRACTE

5.1. Cessio del contracte

Els drets i obligacions derivats d’aquest contracte podran ser objecte de cessié a un
tercer sempre i quan les qualitats técniques o personals del cedent no hagin estat la
rad determinant per I'adjudicacié del contracte, de manera que es restringeixi amb la
cessié una restriccid efectiva de la competencia en el mercat.

No es pot autoritzar la cessié a una tercera persona quan la cessid suposi una
alteracié substancial de les caracteristiques de |'empresa contractista si aquestes
constitueixen un element essencial del contracte.

La cessid del contracte requerira I'autoritzacié de forma prévia i expressa per part de
I’0rgan de contractacid, sempre i quan es donin els segients requisits:

a) Que el cedent hagi executat al menys un 20% de l'import del contracte. Aquest
requisit no sera d’aplicacié en cas de trobar-se el contractista en concurs

b) Que el cessionari tingui capacitat per a contractar amb I’Administracid i la
solvéncia que resulti exigible en funcié de la fase d’execucid del contracte,
havent d’estar degudament classificat, si s’escau, i no estar incurs en
prohibicions per contractar

c) Que la cessio es formalitzi, entre I'adjudicatari i el cessionari, en escriptura
publica

5.2. Subcontractacio

1.- L'adjudicatari pot concertar amb altres empreses la realitzacié parcial de la
prestacid objecte del contracte.

2.- Els licitadors hauran d’indicar a la seva oferta la part del contracte que tenen
previst subcontractar, assenyalant el seu import i el nom o el perfil
empresarial, definit per referéncia a les condicions de solvencia professional o
tecnica, dels subcontractistes a qui vagin a encomanar la seva realitzacié. En
aquest cas, la intencié de subscriure subcontractes i la part que es pretén
subcontractar s’ha d’indicar en la declaracié responsable

3.- En tot cas, I'adjudicatari haura de comunicar per escrit a I'0rgan de contractacid,
un cop adjudicat el contracte i, com a molt tard, quan s’inicii I'execucié del mateix, la
intencidé de subscriure els subcontractes, assenyalant la part de la prestacié que es
pretén subcontractar i la identitat, dades de contacte i representant o representants
legals del subcontractista, justificant suficientment I'aptitud d’aquest per executar-la
per referencia als elements técnics i humans de quée disposa i a la seva experiencia, i
acreditant que el mateix no es troba incurs en prohibicié de contractar d’acord amb
I"article 71.
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El contractista principal notificara per escrit a I'0rgan de contractacid qualsevol
modificacid d’aquesta informacidé durant |'execucié del contracte principal, i tota la
informacid necessaria dels nous subcontractistes.

L'acreditacié de I'aptitud del subcontractista podra realitzar-se immediatament
després de la celebracié del subcontracte si aquesta és necessaria per atendre una
situacié d’emergencia o que exigeixi I'adopcié de mesures urgents i aixi es justifica
suficientment.

4.- Els subcontractes que no s’ajustin a allo indicat a 'oferta, per subscriure’s amb
empresaris diferents dels indicats nominativament en la mateixa o per referir-se a
parts de la prestacié diferents a les assenyalades en ella, no podran subscriure’s fins
gue transcorrin 20 dies des de que el contractista principal hagi enviat la notificacid i
aportat la justificacié de I'aptitud del subcontractista per executar-la per referéncia als
elements tecnics i humans de qué disposa i a la seva experiéncia, i acreditant que el
mateix no es troba incurs en prohibicié de contractar d’acord amb l'article 71, sempre
i quan I'Ajuntament no hagi notificat dins d’aquest termini la seva oposicid a la
subcontractacié.

5.- Les empreses subcontractistes queden obligades només davant |'empresa
contractista principal qui assumira, per tant, la total responsabilitat de I'execucio del
contracte front a I’Administracié, de conformitat amb aquest plec i amb els termes del
contracte, inclos el compliment de les obligacions en mateéria mediambiental, social o
laboral. El coneixement que I’Administracié tingui dels contractes subscrits o
l'autoritzacié que atorgui no alteren la responsabilitat exclusiva del contractista
principal.

Les empreses subcontractistes no tenen accid directa davant de I’Administracio
contractant per les obligacions contretes amb elles per I'empresa contractista, com a
conseqlieéncia de I'execucié del contracte principal i dels subcontractes.

6.- En cap cas l'empresa o les empreses contractistes poden concertar |'execucio
parcial del contracte amb persones inhabilitades per contractar d’acord amb
I'ordenament juridic o incurses en alguna de les causes de prohibicié de contractar
previstes en l'article 71 de la LCSP.

7.- L'empresa contractista ha d’informar als representants dels treballadors de la
subcontractacid, d’acord amb la legislacio laboral.

8.- El pagament a les empreses subcontractistes i a les empreses subministradores es
regeix pel que disposen els articles 216 i 217 de la LCSP.

L'’Administracié podra comprovara el compliment estricte de pagament a les empreses
subcontractistes i a les empreses subministradores per part de I'empresa contractista.
A aquests efectes, I'empresa contractista haura d’aportar, quan se li sol-liciti, relacié
detallada de les empreses subcontractistes amb especificacié de les condicions
relacionades amb el termini de pagament i haura de presentar el justificant de
compliment del pagament en termini. L'obligacié de subministrament d’informacio i el
compliment dels pagaments tenen la consideraci6 d’obligacions essencials del
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contracte, de manera que el seu incompliment pot comportar la imposicié de les
penalitats que es preveuen en aquest plec de clausules administratives.

En cap cas sera imputable a I’Administracio el retard en el pagament derivat de la
falta de conformitat del contractista principal de l|a factura presentada pel
subcontractista.

5.3. Revisio de preus

Aqguest contracte NO esta subjecte a revisid de preus de conformitat amb el que
disposa l'art. 103 LCSP.

6. DISPOSICIONS RELATIVES A L'EXTINCIO DEL CONTRACTE
6.1. Termini de garantia

El termini de garantia coincidira amb el termini d’execucié del contracte.
6.2. Resolucio del contracte

6.2.1 Causes de resolucio

Son causes de resolucié del present contracte les establertes amb caracter general a
I'art. 211 i 306 LCSP i amb caracter especific pel present contracte les seglients:

i L'incompliment d’alguna de les obligacions essencials del contracte establertes
en aquest plec de clausules administratives particulars

També sera causa de resolucié del present contracte el fet d'incorrer el contractista
en qualsevol de les causes de prohibicié per contractar amb I'Ajuntament de
Vilafranca del Penedés que preveu la normativa contractual vigent a I'art. 71 durant la
vigéncia del contracte, quan a criteri de la Corporacié puguin derivar-se perjudicis per
a l'interes public.

6.2.2 efectes de la resolucio

Els efectes de la resolucié del contracte es determinaran de conformitat amb allo
establert a I'art. 213 i 307 LCSP.

6.3. Régim de recursos

6.3.1. Els actes de preparacid i d’adjudicacid, i els adoptats en relaci6 amb els
efectes, la modificacié i I'extincié d’aquest contracte, sdon susceptibles de recurs
potestatiu de reposicid, d’acord amb el que estableix la Llei 26/2010, del 3 d’agost,
del regim juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya, i la
Llei 39/2015, d’1 d‘octubre, del procediment administratiu comu de Iles
administracions publiques, o del recurs contencids administratiu, de conformitat amb
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el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccidé contenciosa
administrativa.

6.3.2. Els acords que adopti I'0rgan de contractacié en |'exercici de les prerrogatives
de I'’Administraciéo sén susceptibles de recurs potestatiu de reposicid, de conformitat
amb el que disposa la Llei 26/2010, del 3 d’agost, del regim juridic i de procediment
de les administracions publiques de Catalunya, i la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comU de les administracions publiques, o de recurs
contencios administratiu, de conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de
juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.
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ANNEX . CRITERIS VALORACIO AUTOMATICA

1. Preu

Nom del/a representant

NIF

Nom de |I'empresa

CIF

Poblacio

carrer

numero

es compromet a portar a terme les condicions exigides als Plecs de Prescripcions
Tecniques i de Clausules Administratives de I'expedient 12/2024/1408, per la
contractacido del servei de suport técnic i consultoria per I'analisi i millora dels
processos, per tal d’analitzar-los, classificar-los i establir una metodologia de millora,
simplificacid administrativa i redisseny, segons la seglient oferta

numeros Expressat en lletres
Import €
% d'IVA %
Import d'IVA €
Import Total €
2. Mitjans personals.
La persona assignada a I'execucid del contracte
Y=L - PP (Nom i cognoms)
i te o anys d’experiéncia com a consultor especialitzat/ada en la
implementacié de sistemes de gestié documental en entorns electronics, arxiu,
analisi, classificacié i millora de processos.
3. Compromis analisis de nombre de procediments:
Ens comprometem a millorar l'oferta en ......... (nimero de procediments)
procediments més a analitzar, dels 200 que s’exigeix en el plec de condicions
tecniques.
Signatura,
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Declaracio d'abséncia de conflicte d’interes (DACI)

Expedient: 18/2024/1408

Contracte: Servei de suport técnic i consultoria per I'analisi i millora dels processos,
per tal d’analitzar-los, classificar-los i establir una metodologia de millora,
simplificacid administrativa i redisseny

A fi de garantir la imparcialitat en el procediment de contractacié/ subvencidé a dalt
referenciat, el/s a sota signant/s, com a participant/s en el procés de preparacio i
tramitacio de I'expedient, declara/declaren:
Primer. Estar informat/s del seglent:

1. Que l'article 61.3 «Conflicte d'interessos», del Reglament (UE, Euratom)
2018/1046 del Parlament Europeu i del Consell, del 18 de juliol (Reglament
financer de la UE) estableix que «existira conflicte d'interessos quan I'exercici
imparcial i objectiu de les funcions es vegi compromes per raons familiars,
afectives, d'afinitat politica o nacional, d'interés econdmic o per qualsevol motiu
directe o indirecte d'interes personal.»

2. Que l'article 64 «Lluita contra la corrupcidé i prevencid dels conflictes
d'interessos» de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector
Public, té la finalitat d'evitar qualsevol distorsié de la competéncia i garantir la
transparencia en el procediment i assegurar la igualtat de tracte a tots els
candidats i licitadors.

3. Que l'article 23 «Abstencio», de la Llei 40/2015, d'1 octubre, de Reégim Juridic
del Sector Public, estableix que s'han d'abstenir d'intervenir en el procediment
«les autoritats i el personal al servei de les administracions en qué es donin
algunes de les circumstancies assenyalades a l'apartat seglient», essent
aquestes:

a) Tenir interés personal en l'assumpte de qué es tracti o en un altre en la
resolucié del qual pogués influir la d'aquell; ser administrador de societat o
entitat interessada, o tenir alguna questio litigiosa pendent amb algun
interessat.

b) Tenir un vincle matrimonial o situacié de fet assimilable i el parentiu de
consanguinitat dins del quart grau o d'afinitat dins del segon, amb qualsevol
dels interessats, amb els administradors d'entitats o societats interessades i
també amb els assessors, representants legals o mandataris que
intervinguin en el procediment, aixi com compartir despatx professional o
estar-hi associat per a I'assessorament, la representacio o el mandat.
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c) Tenir amistat intima o enemistat manifesta amb alguna de les persones
esmentades a |'apartat anterior.
d) Haver intervingut com a perit o com a testimoni en el procediment de que
es tracti.
e) Tenir relaci6 de servei amb persona natural o juridica interessada

directament en I'assumpte, o haver-li prestat en els dos darrers anys serveis
professionals de qualsevol tipus i en qualsevol circumstancia o lloc».

Segon. Que no es troba/n incurs/s en cap situacié que es pugui qualificar de conflicte
d'interessos de les indicades a l'article 61.3 del Reglament Financer de la UE i que no
concorre a la seva persona o persones cap causa d'abstencié de l'article 23.2 de la
Llei 40/2015, d1 d’octubre, de Regim Juridic del Sector Public que pugui afectar el
procediment de licitacid/concessid.

Tercer. Que es compromet/en posar en coneixement de [|'Organ de
contractacio/comissié d’avaluacid, sense dilacidé, qualsevol situaci6 de conflicte
d’'interessos o causa d’abstencié que doni o pogués donar lloc a aquest escenari.
Quart. Conec que, en cas de que aquesta declaracié d'abséncia de conflicte
d'interessos que es demostri que sigui falsa, comportara les conseqlieéncies
disciplinaries/administratives/judicials que estableixi la normativa aplicable.

(Data i signatura, nom complet i DNI)
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