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PLE DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES  PER LA COMERCIALITZACIÓ DELS 
ESPAIS DE LES FIRES DE MAIG DE 2025 segons l’expedient 36/2024/1408

Per fer realitat la realització de les Fires de Maig, és imprescindible l’existència 
d’empreses i entitats expositores. La participació d’aquestes empreses o entitats 
responen a una relació comercial que es materialitza amb la concessió d’un estand o 
espai dins el recinte firal mitjançant el pagament del preu públic corresponent. 
Aquesta tasca comercial, que ha de realitzar una empresa externa, és l’objecte 
d’aquesta especificació tècnica.

Descripció del Servei de comercialització de fires.

Objectiu: 

Comercialització dels espais d’exposició del recinte firal amb comercialització d’espais, 
estands i extres (aproximadament 130 empreses expositores) i fer seguiment tècnic 
durant els dies de muntatge, desmuntatge i realització de les Fires.

Desenvolupar les tasques de:

Comercialització:

- Adaptació al criteri i estratègia comercial marcats prèviament per l’organització de la 
fira.

- Seguiment de la comercialització d’antics expositors, aproximadament el 70% dels 
expositors de l’edició anterior. (desembre-gener)

- Elaboració dels plànols corresponents per a la comercialització de la Fira, d’acord a 
les directrius de l’organització. Els suports dels plànols els ofereix l’organització.

- Captació de nous expositors i comercialització d’espais als mateixos. (gener - abril).

Preferiblement empreses de Vilafranca i comarca i dels sectors consensuats amb 
l’organització, aproximadament el 30% del total d’expositors.

- Comercialització del catàleg de mobiliari i complements elèctrics.

- Tancament de les condicions de participació i suport a l’empresa expositora en la 
tramitació electrònica de la sol·licitud corresponent amb la documentació requerida.

- Reunions amb el servei de comerç per fer el seguiment de la  comercialització i 
tancament de la contractació d’espais i materials complementaris.

- Lliurament del document resum de les empreses contactades i les dades de 
contacte.

Seguiment tècnic:

- Identificació de necessitats dels expositors.
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- Verificació del mobiliari i serveis contractats pels expositors i revisió durant els dies 
de muntatge i desmuntatge.

- Seguiment del muntatge, desmuntatge i producció de la fira segons plànols de 
distribució dels diferents espais contractats per les empreses i espais comuns.

- Assistència i seguiment del muntatge de la Fira. Horari flexibles durant el muntatge i 
desmuntatge entre les 9h i les 20h. Muntatge des de divendres de la setmana 
anterior a fires fins el dia abans inauguració fires - 6 dies.

- Assistència als expositors durant l’horari de Fira, obertura i tancament del recinte 
(de divendres a diumenge de Fires de 9.30 a 22.30h amb horària per cobrir possibles 
incidències i amb coordinació constant amb l’organització de la fira).

- Seguiment del procés de desmuntatge de la Fira de dilluns a dimecres posterior a 
les fires i verificació que els expositors deixen l’espai, l’estand i el mobiliari llogat en 
les mateixes condicions que els van rebre i informació sobre les conseqüències de no 
deixar-lo en les mateixes condicions trobades.

Aspectes a tenir en compte:

Mitjans de comunicació

- Compte de correu electrònic específic per comercialització de les fires aportat per 
l’Ajuntament de Vilafranca.

- Comptar amb un telèfon mòbil.

Mobilitat

Si la gestió comercial requereix de desplaçament, aquest serà assumit íntegrament 
per l’empresa o persona física licitada.

Compromís

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679, de 27 d’abril de 2016, i amb la Llei 
orgànica 3/2018, de protecció de dades personals i garantia dels drets digitals, 
l’Ajuntament de Vilafranca és l’únic responsable del tractament de les dades dels 
expositors i potencials expositors.

L’empresa licitada adopta el compromís de no utilitzar les dades dels expositors, 
obtingudes durant la tasca comercial desenvolupada, amb finalitats diferents a 
l’objecte d’aquest contracte.
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