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Referència: 2024/5640

Procediment: Contractacions de serveis per procediment obert simplificat sumari

Sol·licitud Contractacions de serveis per procediment obert simplificat sumari (POSS)

Interessat:    

Representant:   

Alcaldia

TÍTOL DEL DOCUMENT

PLEC DE CONDICIONS TÈCNIQUES QUE HA DE REGIR LA CONTRACTACIÓ 
DEL SERVEI D’HOMENATGE ALS TREBALLADORS MUNICIPALS JUBILATS

1. ANTECEDENTS

Atès que es tracta d'un servei de prestació periòdica durant un termini de temps 
concret, amb un contingut susceptible de control i regulació prèvia per garantir la 
publicitat i lliure concurrència, s'adjunta el plec de clàusules tècniques-
administratives regulador de l'exercici de la prestació objecte del contracte, per la 
seva aprovació per l'òrgan competent.

2. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte del contracte el constitueix una recepció de reconeixement al personal 
municipal jubilat durant l’any en curs amb l'objectiu d'agrair la tasca realitzada de 
servei a la ciutadania per les persones que acaben la seva etapa laboral a 
l'Ajuntament. Aquesta recepció es durà a terme abans de les festes de Nadal.

L’objecte del present Plec de condicions es l’adjudicació del contracte de serveis de 
càtering i de les plaques commemoratives per als anys 2024 i 2025, prorrogable 
anualment per dos anys més.

Aquest contracte es divideix en dos lots atesos els motius que s'expressen en 
l'informe de necessitat del contracte que figura en l'expedient

1. Servei de càtering:
Consisteix en un càtering per a un màxim de 200 comensals, que es durà a terme al 
Casal de Cultura cada mes de desembre de l’any en curs. Al 2024 serà el 18 de 
desembre de 14:00h a 16:00h.
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La resta d’anys tant la data exacta com l’espai que destini l’Ajuntament pel dia de la 
recepció serà comunicat pel responsable del contracte amb una antelació suficient a 
l’empresa adjudicatària.

L’empresa contractada serà l’encarregada d’oferir un servei de restauració complert.

2. Subministrament de plaques d´homenatge als treballadors municipals jubilats.

3. DURADA DEL CONTRACTE

La prestació d'aquest servei es durà a terme un dia de la tercera setmana de 
desembre de 2024 i 2025, essent prorrogable anualment per dues anualitats més.

4. CONDICIONS TÈCNIQUES DEL CONTRACTE

4.1) Condicions generals del servei.

Lot 1. Càtering

• Personal: Cambrers

L’empresa adjudicatària ha de disposar del personal suficient per a 
l’elaboració i distribució del servei del càtering. Com a mínim quatre cambrers.

El personal encarregat de l’elaboració dels menús (cuiners) han d’estar en 
possessió del carnet de manipulador d’aliments i de qualsevol altre 
qualificació legalment exigida.

El personal encarregat de la seva distribució (cambrers) haurà d’anar 
uniformat d’acord amb els costums i la pulcritud exigida al sector de la 
restauració, i alhora, han d’estar qualificats per a la preparació, la col·locació, 
la distribució i la retirada del menjar.

Tant els cuiners com els cambrers han de comptar amb una experiència 
adequada per la realització dels serveis objecte d’aquest contracte. En aquest 
sentit, l’empresa adjudicatària ha de vetllar perquè els cuiners i cambrers:

- Manipulin correctament els productes alimentaris i la maquinària que 
aquests necessitin,

- Efectuïn la recollida selectiva dels residus.

• Organització del servei

La prestació del servei s’ha d’iniciar amb l’antelació suficient abans de 
l’esdeveniment, la qual cosa comporta que tant el personal com el producte a 
servir, així com la cristalleria, estovalles, tovallons i la resta de mobiliari i estris 
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hauran d’estar convenientment disposats per iniciar la prestació del servei. En 
aquest sentit, el responsable del contracte ordenarà a l’empresa adjudicatària 
a personar-se a una hora en concret a les dependències municipals amb tot el 
material necessari per iniciar el servei.

Fins que el responsable del contracte no doni per conclòs l’esdeveniment, 
l’empresa adjudicatària no podrà ordenar la recollida i retirada, tant del 
producte sobrant, com del material utilitzat, així com procedir a la recollida de 
tots els espais on ha tingut lloc la prestació del servei. 

Un cop finalitat l’acte que ha donat lloc a l’objecte del servei, l’empresa 
adjudicatària vindrà obligada a recollir i retirar tots els elements, material, 
mobiliari, instal·lacions i deixalles, deixant l’espai lliure i net per a la seva 
posterior utilització.

Així mateix, l’empresa adjudicatària haurà de mantenir, mentre duri el servei, 
el mateix nombre de persones, essent responsabilitat seva l’incompliment 
d’aquesta condició.

Els licitadors hauran de garantir el compliment dels requisits i obligacions que 
s’exigeixen en aquest plec.

Per a la coordinació general del servei, l’adjudicatari designarà una persona 
representant que, en el cas que ens ocupa, serà l’encarregat de l’execució del 
contracte i ostentarà la responsabilitat davant l’Ajuntament amb la finalitat de 
fer el seguiment del servei avaluant el grau de compliment, resoldre les 
possibles incidències en relació al desenvolupament del contracte i informar i 
traslladar a l’adjudicatari les consideracions, instruccions i protocols i 
procediments de l’Ajuntament tot assegurant la seva aplicació efectiva en la 
organització i en la prestació del servei.

L’Ajuntament designarà també una persona responsable, encarregada de la 
coordinació general necessària per al bon funcionament dels servei i el 
seguiment de l’estat d’execució en cada moment.

El responsable del contracte té la facultat de convocar al personal adscrit al 
servei i/o als responsables de l’empresa a dependències municipals per 
tractar qualsevol assumpte que repercuteixi en la correcta execució del 
serveis, tantes vegades com consideri adient durant la vigència del contracte, 
junt amb l’eventual pròrroga, a fi i efecte de puntualitzar i clarificar aspectes 
necessaris per una correcta execució del mateix.

L’empresa adjudicatària ostentarà el dret de convocar al responsable del 
contracte o d’altres empleats públics de l’Ajuntament, prèvia acceptació 
d’aquest i en les dates que ells estableixin. En aquest cas, tampoc es 
remunerarà.
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L’encarregat de l’execució del contracte haurà de conèixer clarament totes les 
responsabilitats i serveis inclosos en aquest contracte i estar present per a les 
prestacions dels serveis des del seu inici i fins a la seva fi, encarregant-se de 
que es realitzin de forma correcta. 

En aquest sentit, l’empresa que resulti adjudicatari haurà de mostrar flexibilitat 
al davant de les diferents tipologies de situacions que es puguin produir, que 
determinen especificitats d’actuacions, atendrà i resoldrà qualsevol tipus 
d’incidència que afecti a la seva execució, i facilitarà la informació que es 
sol·liciti.

L’empresa adjudicatària assumirà la direcció tècnica del personal que aporti 
per dur-lo a terme. En aquest sentit l’Ajuntament de Sant Adrià de Besòs, 
mitjançant el present plec, així com en la totalitat d’aquesta licitació, queda 
eximit de qualsevol responsabilitat en no assumir ni contraure cap vincle 
laboral, jurídic, inclòs l'econòmic, i fins i tot en el cas que l’adjudicatari adopti 
mesures respecte dels seu personal per causa del compliment o interpretació 
del contracte.

Així mateix, l’empresa adjudicatària es farà càrrec de la direcció de 
coordinació entre els diferents proveïdors a qui subcontracti o llogui els seus 
serveis per aconseguir la correcta realització del servei.

En virtut d’aquesta centralització i coordinació, la totalitat de despeses, 
incloses les remuneracions salarials i de cotització a la seguretat social del 
personal que hi participi, seran per compte i càrrec exclusiu de l’empresa 
contractista. L’empresa adjudicatària haurà de complir amb les disposicions 
de la normativa general i autonòmica sobre riscos laborals legislació i el 
conveni col·lectiu vigent en el sector.

• Composició del menú

El servei de càtering serà per a un total de 200 persones. 

La composició mínima dels menús ha de incloure 3 variants d’opcions salades 
calentes i 3 de fredes, i dolços en petit format per al final (en acabar el salat), 
així com opcions aptes per a celíacs i/o intolerants tant de salat com de dolç. 
La proporció de dolç sobre salat en tots els menús (estàndards i celíacs i/o 
intolerants) serà d’un 10% sobre el total (90% salats calents i freds, 10% 
dolços freds).

Per ambdós menús (estàndard i/o celíacs) caldrà incorporar també un celler 
de begudes alcohòliques i no alcohòliques. Com exemple i sense que aquesta 
opció sigui vinculant, podria ser: patates xips i olives farcides, croquets 
variades, truites variades, quiches i pastes salades, unes safates de mini 
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dolços per treure al final després de menjar els salats, refrescos, aigua 
mineral, vi blanc i negre, i cava.

Obligatòriament la empresa haurà de presentar un mínim de 2 menús 
estàndard i un mínim d’un menú per a celíacs.

Les propostes de menú diverses, seran presentades amb l’oferta econòmica 
corresponent.

• Transports i conservació dels menús

Els menús hauran de ser transportats des de la seu de l’empresa 
adjudicatària en vehicles adequats que comptin amb l’autorització pel 
transports de peribles (ATP) així com la ITV en vigor.

L’empresa adjudicatària haurà de tenir especial cura en protegir eficaçment 
els aliments, des de la seu de l’empresa adjudicatària fins el moment en què 
es serveixin els menús als comensals, contra tot risc de deteriorament o 
contaminació, adoptant un protocol de mesures necessàries adequat, que 
inclourà entre d’altres:

- Cal portar els mitjans i maquinària necessaris de refrigeració i escalfament 
del menjar.

- Els cambrers hauran d’estar qualificats per a la preparació, la col·locació, la 
distribució i la retirada dels aliments.

- No es podran depositar efectes personals, ni roba en les zones de 
manipulació d’aliments.

- L’empresa adjudicatària es farà responsable del servei de neteja de les 
eines utilitzades en el marc del servei de càtering com per exemple: 
coberteria, cristalleria, vaixella, estovalles, etc.

- De la mateixa manera, l’empresa adjudicatària serà l’única responsable de 
les eines utilitzades pel servei de càtering i l’única encarregada del 
manteniment dels elements necessaris per a l’execució del servei.

L’empresa adjudicatària estarà obligada a mantenir en perfecte estat d’ús les 
instal·lacions i maquinària al seu servei. A tal efecte hauran d’observar les 
mesures següents:

- Totes les reposicions i reparacions de la maquinària, mobiliari i dels estris 
necessaris per a una bona execució del servei aniran per compte de 
l’adjudicatari.

Relacionat amb aquest punt, l’empresa adjudicatària podrà instal·lar de forma 
provisional en les dependències municipals on es desenvolupi l’activitat la 
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maquinària necessària per garantir un estat òptim del aliments, previ 
autorització del responsable del contracte. L’Ajuntament proporcionarà a 
l’empresa contractada les connexions elèctriques necessàries en funció del 
material i maquinària que utilitzi durant, abans i desprès del servei.

• Compliment de la normativa vigent en matèria sanitària i d’higiene dels 
aliments

Els serveis recollits en el present plec, i en particular aquells que es refereixen 
a aliments, han de complir les disposicions legals, les normatives i els consells 
sobre sostenibilitat, protecció i respecte medi ambiental vigents en el moment 
present i, de forma particular, les disposicions establertes en matèria de 
mesures sanitàries d’higiene que puguin afectar la prestació del servei.

Caldrà tenir en compte totes les disposicions, normatives i consells que 
puguin aparèixer en el futur, així com les especifiques que es puguin 
assenyalar en cada apartat del present plec de prescripcions tècniques.

• Vaixella, coberteria i parament de taules

L’empresa adjudicatària haurà de subministrar 8 a 10 taules per distribuir el 
menjar. Ha d’utilitzar gots i copes de vidre en número suficient pel servei. Les 
safates, plats i coberts hauran de ser reutilitzables. En cas d’haver d’utilitzar 
vaixella o coberteria d’un sol ús (plats i coberts), farà servir estris 
compostables segons la norma UNE-EN13432:2001 o equivalent. En cas 
d'utilitzar articles de parament de paper d'un sol ús (tovalles i tovallons) 
hauran de ser de paper 100% reciclat.

• Neteja i recollida de residus

L’empresa adjudicatària es compromet a llençar els següents residus de 
manera selectiva:

- Paper i cartró

- Envasos lleugers: plàstics, llaunes i brics

- Vidre

- Matèria orgànica

- Rebuig

- Olis alimentaris (si s’escau)

LOT 2. Subministrament plaques homenatge
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Subministrament de les plaques commemoratives gravades personalitzades 
amb el nom complert dels treballadors que en cada exercici anual passin a 
extingir la seva relació laboral amb l’Ajuntament. Aquest nombre de 
treballadors variarà cada any i necessitem un preu unitari.

Les característiques de l’objecte són:

• Placa metàl·lica 24x19 gravada amb l’escut de l’ajuntament i el nom de la 
persona que es jubila sobre suport de fusta i presentada en estoig de regal.

La previsió del anys 2024, 2025, 2026 i 2027 és com a màxim 30 plaques 
d’homenatge anuals. Essent al 2024, un total de 12 i la resta d’anys pendent 
de determinar. Serà comunicat pel responsable del contracte amb una 
antelació suficient a l’empresa adjudicatària.

• Organització del servei

La prestació del servei pròpiament dita s’ha d’iniciar amb l’antelació suficient 
abans de l’esdeveniment.

L’Ajuntament designarà també una persona responsable de l’àrea d’Alcaldia, 
encarregada de la coordinació general necessària per al bon funcionament 
dels serveis i el seguiment de l’estat d’execució en cada moment que 
comunicarà el número de plaques necessàries i concretarà el format del 
contingut de les plaques.

5. DRETS I OBLIGACIONS DE LES PARTS DEL CONTRACTE

L’entitat adjudicatària haurà de portar a terme la prestació objecte del present 
contracte amb l’estricta subjecció a aquests plecs, amb la deguda diligència i 
assumint, entre altres, les obligacions següents:

- Assumir els protocols d’actuació que estableixi el Servei de Protocol, si 
s’escau.

- Assumir la gestió de compres i provisió de tots els aliments que siguin 
necessaris per portar a terme la prestació objecte d’aquest contracte. El 
pagament de matèries primes serà realitzat directament i a càrrec de 
l’empresa adjudicatària.

- Assegurar que els menjars arribin en perfectes condicions en tot el referent a 
quantitats, temperatura, presentació i puntualitat.

- L’empresa adjudicatària, en relació als seus treballadors, haurà de complir 
estrictament i durant tota la vigència del contracte les mesures de prevenció 
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de riscos laborals establertes per la normativa vigent, incloses les obligacions 
en matèria de formació i vigilància de la salut.

- L’empresa adjudicatària haurà de presentar, previ requeriment de 
l’Ajuntament, tota la documentació que sol·licitin en relació amb la normativa 
de Prevenció de Riscos Laborals i Seguretat del Treball. En tot cas, la no 
exigència del Pla de seguretat i salut en els treballs s’entén sense perjudici de 
l’obligació d’aquella de realitzar la corresponent avaluació de riscos.

- L’empresa adjudicatària serà responsable de la qualitat tècnica dels treballs 
que desenvolupin en la prestació del servei objecte de contracte, així com de 
les conseqüències que es dedueixin per l'Administració o per a tercers de les 
omissions, errors, mètodes inadequats o conclusions incorrectes en l'execució 
del contracte. 

Altres condicionants

Per optimitzar la feina i la coordinació entre les empreses adjudicatàries i 
l’Ajuntament s’estableixen els requisits següents:

• L’empresa adjudicatària del càtering (Lot 1) ha d’estar classificada en la 
categoria de Centres Especials d’Ocupació d’iniciativa social i a empreses 
d’inserció regulades, en base a la disposició addicional quarta de la LCSP. 

6. PREU DEL CONTRACTE

Lot 1. Càtering

Any Preu unitari 
màxim per menú

Nombre màxim 
comensals

Preu anual 
IVA exclòs

IVA
10%

Preu anual 
IVA inclòs

2024 25,00 € 200 5.000,00 € 500,00 € 5.500 €
2025 25,00 € 200 5.000,00 € 500,00 € 5.500 €
2026 (pròrroga) 25,00 € 200 5.000,00 € 500,00 € 5.500 €
2027 (pròrroga) 25,00 € 200 5.000,00 € 500,00 € 5.500 €

Desglossament dels costos del contracte Percentatges
Indirectes 10 %
Directes 85 %
Benefici industrial 5 %

COST  TOTAL  LOT  1
Any 2024 5.000,00 €
Any 2025 5.000,00 €
Total contracte, IVA exclòs 10.000,00 €
IVA 10% (article 91, Llei 37/92) 1.000,00 €
Total contracte, IVA inclòs 11.000,00 €

https://seu.sant-adria.net/validacio
http://www.sant-adria.cat


B
A

S
E

_M
_0

03
8_

1F

Document signat electrònicament. Podeu consultar la seva autenticitat mitjançant el codi de 
verificació 15250271451023244556  a https://seu.sant-adria.net/validacio Pàg 9 / 10 

CIF P-0819300-E · Plaça de la Vila, 12 · 08930 Sant Adrià de Besòs · Tel. 93 381 20 04 · www.sant-adria.cat

Lot 2. Subministrament plaques homenatge 

Any Preu màxim 
unitari 

Nombre màxim 
jubilats

Preu anual 
IVA exclòs

IVA
21%

Preu anual 
IVA inclòs

2024 31,20 € 30 936,00 € 196,56€ 1132,56€
2025 31,20 € 30 936,00 € 196,56€ 1132,56€
2026 (pròrroga) 31,20 € 30 936,00 € 196,56€ 1132,56€
2027 (pròrroga) 31,20 € 30 936,00 € 196,56€ 1132,56€

Desglossament dels costos del contracte Percentatges
Indirectes 10 %
Directes 85 %
Benefici industrial 5 %

COST  TOTAL  LOT 2
Any 2024 936,00 €
Any 2025 936,00 €
Total contracte, IVA exclòs 1.872,00 €
IVA 21% 393,12 €
Total contracte, IVA inclòs 2.265,12 €

*Nota: únicament es facturaran les plaques corresponents al nombre de jubilacions 
anuals de cada any de la licitació amb un màxim de 30 plaques anuals.

Pressupost de la licitació (lots 1 i 2)

Concepte Lot Import IVA exclòs Import IVA inclòs

Pressupost licitació 2024 1 5.000, 00 € 5.500,00 €
Pressupost licitació 2024 2 936,00 € 1.132,56 €
Pressupost licitació 2025 1 5.000, 00 € 5.500,00 €
Pressupost licitació 2025 2 936,00 € 1.132,56 €

Total contracte 11.872,00 € 13.265,12 €

Valor estimat del contracte
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Concepte Lot Import IVA exclòs

Pressupost de licitació 2024 1 5.000,00 €
Pressupost de licitació 2024 2 936,00
Pressupost de licitació 2025 1 5.000,00 €
Pressupost de licitació 2025 2 936,00 €
Total contracte + modificació
Pròrroga 2026 1 5.000,00 €
Pròrroga 2026 2 936,00 €
Pròrroga 2027 1 5.000,00 €
Pròrroga 2027 2 936,00 €
Valor estimat (lots 1+2+pròrroga+ modificació) 23.744,00 €

7. PARTIDA PRESSUPOSTÀRIA 

La despesa d'aquest contracte corresponent a l’exercici 2024 es carregarà a la 
partida número 104/9122/22601 “Despeses protocol·làries i representatives”, CapítoI 
II del pressupost de 2024, en què hi ha crèdit adequat i suficient per atendre les 
despeses que se'n derivin.  

Pel que fa a les anualitats futures, l'efectivitat del contracte quedarà condicionada a 
l'existència del crèdit adequat i suficient en les partides pressupostàries 
corresponents per tal d’atendre les despeses que se'n derivin.

Sant Adrià de Besòs, signat i datat digitalment.

https://seu.sant-adria.net/validacio
http://www.sant-adria.cat



