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Ajuntament
de Salt

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES REGULADORES PER A L’ADJUDICACIO
DEL CONTRACTE DEL SERVEI DE MONITORATGE PER A L’ACOLLIDA MATINAL
A LES ESCOLES D’EDUCACIO INFANTIL | PRIMARIA DE TITULARITAT PUBLICA
DE SALT

EXPEDIENT NUMERO: 2024F035000026

El contingut d’aquestes prescripcions tecniques regeixen el funcionament del servei de
monitoratge per a l'acollida matinal a les escoles d’educacié infantil i primaria de
titularitat publica de Salt. Amb la mera presentacio de la seva oferta, 'empresa licitadora
accepta les prescripcions técniques establertes en aquest plec. Qualsevol proposta que
no s’ajusti als requeriments minims establerts en aquest plec quedara automaticament
exclosa de la licitacio.

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte de la present licitacid és la contractacié del servei de monitoratge per a
'acollida matinal d’infants a les vuit escoles d’educacié infantil i primaria de titularitat
publica de Salt consistent en atendre els infants abans de l'inici de I'horari escolar com
a mesura de conciliacié laboral i familiar.

Actualment, a la majoria de les escoles de titularitat publica de Salt no s’ofereix el servei
d’Acollida Matinal i per tant, a banda de dificultar la conciliacid, fins i tot pot determinar
I'eleccio dels centres per part de les families i, per tant, afectar en I'equilibri de la
distribucié de 'alumnat a nivell municipal i fomentar la segregacié escolar.

Amb la voluntat de contribuir a I'equitat educativa, de reduir la segregacié escolar i de
fomentar mesures que facilitin la conciliacié de la vida laboral i familiar, es considera
interessant i oportu impulsar aquest servei a les vuit escoles d’educacio infantil i primaria
publiques de Salt.

Per a poder desenvolupar aquest servei, es requerira d’'un maxim de 8 monitors/es, un/a
per a cada escola destinataria, i un total de 153,75 hores de servei de coordinacio. El
servei s’oferira durant el curs escolar en horari de dilluns a divendres, de 7.30 a 8.30 h.

El cost del contracte es finangara a través de la transferéncia del Departament d’lgualtat
i Feminismes (DIFE) de la Generalitat de Catalunya per al programa Temps per Cures.
Es tracta d’'un programa que pretén garantir serveis de cures fora del temps escolar,
destinats a infants i adolescents de 0 a 16 anys. Els serveis es presten arreu del territori,
a traveés dels ens locals i tenen com a objectiu donar suport i reforgar els serveis de cura
existents arreu de Catalunya, aixi com també posar en marxa nous serveis i 'ampliar
serveis de cura infantil de proximitat en el marc del Pla Corresponsables. Inclou serveis
de cangur municipal (en equipaments publics o a domicili), ludoteques, casals en
periodes no lectius, colonies i campaments, espais d’acollida matinal, de migdia o de
tarda a les escoles i altres serveis analegs fora del temps i 'ambit educatiu.
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Aquest programa es desplega a partir de varies resolucions del Departament promotor.

La resolucié IFE/3841/2024, de 28 d’octubre, per la qual s’aprova la transferéncia
destinada a financgat la prestacio del servei de cura per a nenes, nens i adolescents dels
0 als 16 anys als ajuntament de més de 20.000 habitants i als consells comarcals per a
I'exercici 2024 aprova la concessié d’un import de 140.401,55 € a favor de I'Ajuntament
de Salt que permetra donar cobertura a la prestacio del servei d’acollida matinal durant
el curs 2024-2025.

Aixi doncs, la prorroga del contracte resta condicionada I'efectiva consolidacié dels
recursos que I’han de finangar per I'any 2026, que podria veure’s afectada en cas de no
consolidar-se aquest financament.

Codificacié de I’objecte del contracte

- CPV: Serveis d’educacio preescolar: 80110000-8
- CPV: Serveis d’educacié primaria: 80100000-5

2. DESCRIPCIO DEL SERVEI

El servei de monitoratge per a I'acollida matinal implica I'atencié de I'alumnat de les
escoles del municipi durant I'nora anterior a I'inici de I'horari lectiu.

Les caracteristiques principals del servei sén les seglents:

2.1. Objectius generals del servei:
a) Promoure la igualtat d’oportunitats dels infants del municipi i les seves families.
b) Facilitar la conciliacié de la vida laboral i familiar.
c) Avangar en la igualtat d'oferta de serveis escolars complementaris entre les
escoles publiques i concertades del municipi reduint la segregacio escolar.

2.2. Usuaris del servei:
Els usuraris del servei son els infants dels cursos d’I3 a 6& de primaria de les
escoles publiques de Salt, en els casos en els que les seves families necessitin
aquets servei.

2.3. Espailequipaments:
El servei es dura a terme a les escoles publiques de Salt:
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CENTRE ESCOLAR EMPLACAMENT
La Farga C/ Sant Dionis, 40
El Veinat C/ Enric Granados, 8
Mas Maso C/ Pep Ventura, 1
Les Arrels Passeig de Maria Rosa Puig Dalmau, 1
El Pla Passeig Marques de Camps, 50
El Gegant del Rec Passatge de Joan Guell Olivé, 1
El Silvestre Santal6 Passeig Josep Maria Folch i Torres, 8
Les Deveses C/ Doctor Ferran, 88

Les escoles hauran d’oferir una aula o espai que faciliti 'accés de les families i els seus
fills i filles per a dur-hi a terme el servei d’acollida matinal.

2.4. Nombre de grups:
Aquest servei s’oferira, com a maxim, a les 8 escoles publiques de primaria de
Salt, sempre i quant hi hagi demanda per un minim de dues families sol-licitants
de servei de forma fixa (no esporadica).

D’acord amb la DA33a de la LCSP, la quantia del pressupost es considera
estimativa i té caracter de pressupost maxim limitatiu, condicionat a la quantitat
de grups que efectivament realitzi 'empresa contractista en funciéo de la
demanda i necessitats reals del servei, i disponibilitat i habilitacioé pressupostaria,
aplicant el corresponent preu unitari, sense que en cap cas I'adjudicatari pugui
demanar a I'Ajuntament qualsevol indemnitzacié o import per aquest motiu o
modificar el preu unitari. Per aquest motiu, ’Ajuntament no resta obligat a
exhaurir el pressupost.

En el cas que un centre no compti amb cap infant inscrit el servei, aquest no
s’oferira en aquella escola.

En el cas que en un centre només hi hagi una familia sol-licitant del servei, des
de I'Ajuntament es valorara si es pot oferir en una escola propera i per tant,
implicaria 'acompanyament a peu dels infants des d'una escola a l'altra al
finalitzar I'horari del servei. En aquest cas, s’ajustaria I'horari del servei
monitoratge per evitar que el servei prestat no s’allargui més d’una hora diaria.

2.5. Personal necessari:
El servei requerira un maxim de 8 monitors/es, 1 per a cada grup que s’organitzi.

A banda, es requereixen 153,75 hores de servei de coordinacio del servei.
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Aquest comput d’hores resulta de la suma de 45 minuts diaris, de dilluns a
divendres, en el periodes compres entre el 8 de gener i el 6 de juny del 2025 i el
8 de setembre o dia en que s'inicii el curs escolar) i el 19 de desembre de 2025
(o darrer dia abans de les vacances escolars de Nadal), més 1,5 hores diaries,
de dilluns a divendres, en el periode comprés entre el 9 i el 20 de juny de 2025.

2.6. Periode del contracte i periode d’execucio de I’activitat

El contracte s’iniciara en data 1 de gener de 2025 o, en el cas que la formalitzacié
del corresponent contracte sigui posterior a la data anteriorment esmentada,
linici sera a la data de formalitzacié del contracte mitjangant I'acceptacié de
I'adjudicacio.

La data de finalitzacié del contracte sera el 31 de desembre de 2025.

No obstant, el periode d’execucié de I'activitat coincidira amb el curs escolar i
per tant, sera el seglent:

- del 8 de gener al 20 de juny de 2025, i

- del 8 de setembre (o data en que comenci el curs escolar 2025-2026) fins al
19 de desembre de 2025 (o darrer dia de curs abans de les vacances
escolars de Nadal)

2.7. Horari del servei:

2.7.1. Horari d’atencié directa als infants per part del monitoratge

o Horari habitual, del 8 de gener al 6 de juny i del 8 de setembre
(estimatiu) al 19 de desembre (estimatiu): de 7.30 a 8.30 h (1 hora
diaria)

o Durant la jornada intensiva de les escoles, del 9 al 20 de juny: de 7.30
a 9 h (1,5 hores diaries)

2.7.2. Horari de servei de coordinacid

o Horari habitual, del 8 de gener al 6 de juny i del 8 de setembre

(estimatiu) al 19 de desembre (estimatiu): 0,75 hores diaries, sense
horari a especificar.
L’horari es podra distribuir lliurement en funcié de les necessitats del
servei tot i que caldra garantir que la coordinacio estigui disponible per a
atendre telefonicament el monitoratge del servei, el personal de
I'Ajuntament o de les escoles, en cas d’incidéncies, com a minim durant
els 20 minuts anteriors a I'horari d’inici del servei.

o Durantla jornada intensiva de les escoles, del 9 al 20 de juny: 1,5 hores
diaries, sense horari a especificar. L’horari es podra distribuir lliurement
garantint també, la disponibilitat telefonica durant els 20 minuts anteriors
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a l'inici del servei. Es preveuen més hores atés que en aquest periode es
preveu que caldra elaborar la memoria del servei.

2.8. Calendari escolar 2024-2025

Festius escolars:

- 28 de febrer

- 3demarg

del 14 al 21 d’abril
- 1i2de maig

El calendari escolar del curs 2025-2026 sera informat a l'adjudicatari quan es
consensuin els festius escolars entre els centres educatius de Salt un cop aprovat el
calendari escolar per part del departament d’Educacio de la Generalitat de Catalunya.

3. PRESTACIONS DEL SERVEI

L’empresa adjudicataria del servei sera la responsable d’oferir el servei d’acollida
matinal a les vuit escoles d’educacio infantil i primaria de Salt de titularitat publica amb
plena subjecci6 als requisits establerts en aquest plec i, atenent a les peticions que rebi
dels serveis técnics educatius municipals i dels responsables de cadascun dels centres.

L’oferta que presenti 'empresa licitadora ha d’abastar la totalitat de les activitats i
funcions especificades en aquest plec ja que son totes obligatories per a 'admissio de
les propostes.

3.1. Obligacions a prendre per I’empresa adjudicataria

3.1.1. L'empresa adjudicataria haura de garantir els recursos técnics, organitzatius i
humans necessaris per a la realitzacié d’aquest servei, per tal de donar cobertura
a I'’horari establert el punt 2.7 i el calendari que consta en el punt 2.8. el calendari
escolar del curs 2025-2026 sera informat per I'Area d’Educacié un cop aquest
sigui aprovat.

3.1.2. L’Ajuntament de Salt, en la major brevetat possible i en un termini maxim de
quinze dies des de la signatura del contracte, convocara a I'empresa contractista
per tal de facilitar-li la informacio per a la gesti6 del servei.

3.1.3. L’empresa adjudicataria posara a disposicio del servei un equip de treball format
amb un maxim de 8 monitors/es i una figura que assumeixi les tasques de
coordinacio. Aquesta ultima, podra ser alhora, personal de monitoratge o no.

3.1.4. L’empresa adjudicataria garantira que el personal que presti el servei utilitzi el
catala com a idioma habitual sense perjudici de la utilitzacié del castella per
atendre a les persones que no entenguin el catala.

3.1.5. L’'empresa adjudicataria ha de prendre coresponsabilitat juntament amb el centre
educatiu de la gestio de les inscripcions per part de les families aixi com de la
recollida de la documentacio necessaria per a la realitzacio del tramit. D’aquesta
manera, tot i que sera I'escola o 'AFA qui rebra les inscripcions de les families i
ho comunicara al/la coordinador/a, el monitoratge ha de poder admetre infants
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que acudeixin al servei de forma esporadica i recollir les dades que es
requereixin per a la seva inscripcio, si escau.

3.1.6. El personal adscrit ha de fer fotografies de les activitats per tal d’elaborar la
memoria, tenir evidéncies del servei. No es faran fotografies d’infants sols ni de
primers plans. Es faran fotografies grupals i es vetllara perqué no hi surtin les
cares dels infants. No es podran publicar o difondre les fotografies de I'alumnat
en cap cas. Tampoc es permet I'is d’imatges de la presentaci6 del servei a través
de xarxes socials o qualsevol altre mitja de difusidé sense prévia autoritzacio de
'Ajuntament.

3.1.7. L’empresa adjudicataria haura de garantir la substitucié immediata del personal
en cas de baixa o indisposicioé del/la monitor/a, de manera que quedi garantida
la cobertura del servei cada dia.

3.1.8. En cas que en una escola s’hagi iniciar el servei de forma tardana per manca
d’inscripcions a l'inici del contracte, 'empresa adjudicataria haura de garantir la
contractacié del monitor/a corresponent en un termini maxim de 5 dies habils a
comptar a partir de 'endema de la confirmacié de la necessitat per part de I'area
d’Educacio.

3.1.9. En el suposit que el comportament d'algun membre de I'empresa contractista
destinat al servei no sigui correcte, I'0rgan de contractacio es reserva el dret de
proposar, motivadament, la seva substitucio.

3.1.10. El personal que presti el servei haura d’estar en possessio del certificat negatiu
de delictes de naturalesa sexual de menors que emet el Registre Central de
Delinqlents Sexuals, que sera presentat a ’Ajuntament en el termini de 7 dies
habils a comptar des de 'endema de la formalitzacié del contracte.

3.1.11. L’'empresa adjudicataria haura de garantir que els/les monitors/es registrin
correctament l'assisténcia diaria dels infants segons graelles facilitades per
'Ajuntament de Salt.

3.1.12. L'empresa adjudicataria haura de presentar copia de les factures del material
comprat i que justifiqui la despesa contemplada en el calcul de costos mitjangant
un correu electronic a l'adregca informada per larea d’Educacio previ a
'enviament de la factura electronica corresponent als serveis prestats que
inclogui aquest concepte.

3.1.13. L’'empresa adjudicataria haura de tenir contractat i en vigor una polissa
d’asseguranga de responsabilitat civil per a la cobertura dels danys i perjudicis
que es puguin produir en relacié amb I'activitat objecte del contracte que inclogui
les cobertures de RC explotacio, RC subsidiaria, RC creuada (sempre i quan es
subcontracti el servei) i RC patronal. S’haura de presentar a 'Ajuntament a
requeriment municipal.

3.1.14. L'adjudicatari notificara a I'Ajuntament qualsevol incidéncia que es produeixi en
el desenvolupament de l'activitat, sobretot aquelles que fan referéncia a la
seguretat dels usuaris, a les instal-lacions i a les relacions amb les families.

3.1.15. Finalitzada I'activitat, es presentara una memoria avaluant l'activitat que incloura
propostes de millora en el funcionament general, que es presentara abans del
dia 30 de juny de cada anualitat i que haura d’incloure, com a minim, els segients
aspectes:

— Registre d’assisténcia diaria d’acord amb les graelles facilitades per
I'Ajuntament.
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— Avaluacio del desenvolupament del servei i de la coordinacié amb tots els
agents implicats.
— Propostes de millora del servei.

3.1.16. L'empresa adjudicataria haura de tenir cura del material, el mobiliari i de les
condicions d’ordre de les aules on es dura a terme el servei. Cada dia, en
finalitzar la jornada, els espais hauran de romandre de la mateixa manera que
es trobaven a l'inici de la jornada. En el cas que es produeixi alguna incidéncia,
haura de comunicar-ho a I'Area d’Educacié de I'Ajuntament de Salt i a la persona
de referencia de cada centre educatiu.

3.1.17. Facilitar a tot el monitoratge el material adequat per poder dur a terme el servei.

3.1.18. Facilitar al personal de coordinacié de Iactivitat les eines tecnologiques
necessaries per dur a terme les seves tasques.

4. PERFIL | TASQUES A DESENVOLUPAR DEL PERSONAL QUE EXECUTA EL
SERVEI

4.1. Perfil del personal

Es requereix que el personal que executi les tasques de monitor/a d’atenci6 directa
als infants servei disposi, com a minim, d’ alguna de les seguents titulacions:

- Titol de técnic/a de guia en el medi natural i de temps de lleure

- Titol de técnic/a d’educacié i control ambiental

- Titol de técnic/a d’atencio a persones en situacio de dependéncia
- Certificat de professionalitat de treball doméstic (SSC413_1)

- Técnic/a superior en educacié infantil i primaria

- Técnic/a superior en animacio sociocultural i turistica

- Teécnic/a superior en ensenyament i animacio socioesportiva

- Tecnic/a superior en integracié social

- Monitor/a d’educacio en el lleure

- Auxiliar en educacié infantil

En el cas que el personal que executi les taques de coordinacié faci alhora, tasques de
monitor/a d’atencié directa, caldra que igualment aporti com a minim, alguna de les
titulacions anteriorment detallades.

En el cas que el personal coordinador no desenvolupi tasques de monitor/a d’atencié
directa, haura de disposar, com a minim, d’alguna de les seguents titulacions:

- Titol de Batxillerat o equivalent
- Titol de técnic especialista en un Cicle Formatiu de Grau Superior o equivalent

Preferiblement, el monitoratge i sobretot el personal coordinador hauria de tenir les
seglents habilitats o capacitats:
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Habilitats i versatilitat per adaptar les activitats a diferents franges d’edat
Capacitat per resoldre conflictes
Habilitats comunicatives

El personal coordinador a més a més de les descrites, hauria de tenir capacitat
organitzativa i de gestié per poder desenvolupar les seves tasques.

4.2. Funcions del personal que executara el servei

L’empresa contractista ha de vetllar perqué el personal que executi el servei compleixi
amb les tasques i obligacions que s’estableixen a continuacio:

Funcions del personal Monitor/a | Coordinador/a
Atendre aquells infants que utilitzen aquest servei,
atenent a la seva vigilancia i custodia fins a I'arribada X

del seu/seva educador/a tutor/a

Registrar I'assisténcia diaria d’infants al servei, amb X
nom i cognom de l'infant i el curs.

Registrar I'assisténcia diaria dels infants que fan us del
servei segons model facilitat per I’Ajuntament

Registrar I'assisténcia diaria dels infants que fan us del X
servei segons model facilitat per ’Ajuntament enviar el
registre al personal técnic referent amb periodicitat

mensual

Participar de manera activa en la gestio de els X
inscripcions al servei d’acord amb el funcionament de

cada escola

Acollir als infants quan arribin amb les seves families

Planificar les activitats del servei, sempre sota un
vesant educativa i tenint en compte les necessitats i X X
interessos de cada infant

Atencio als infants usuaris, dinamitzacio d’activitats,
oferiment de materials i jocs, vetllar per la seguretat i el
benestar dels infants.

Realitzar els traspassos d’informacié pertinents a la X
persona de referéncia de cada escola en cas necessari

Participar en les reunions de coordinacié del servei i X
informar de possibles incidéencies

Elaborar una memoria al finalitzar el curs escolar X
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L’empresa adjudicataria haura de garantir la coordinacié amb I’area d’Educacié
de ’Ajuntament en els segiients termes:

o Coordinacié via teléfon o correu electronic sempre qualsevol de les dues parts

ho requereixi amb [l'objectiu de resoldre possibles dubtes o incidéencies
relacionades amb I'espai, i traspas del funcionament i de I'assisténcia per grup i
escola.
Coordinacio presencial: es faran reunions presencials de seguiment sempre que
es requereixin des de l'area d’Educacio per fer valoracioé del funcionament del
servei i possibles incidéncies. Si s’escau, aquesta coordinacié es fara de manera
conjunta amb altres agents implicats, com representants de centres educatius,
AFA, etc.

O

En cas d’una situacio de conflicte o qualsevol incidencia, caldra que el/la monitor/a avisi
a la figura de coordinacié que haura de comunicar-ho al personal técnic de I'Area
d’Educacié de 'Ajuntament de Salt.

En cas d’emergéncia medica caldra que el/la monitor/a truqui primerament al teléfon
d’emergéncies 112 si fos necessari, i posteriorment avisar a la figura de coordinacio.

Descripcio dels mitjans i materials

4.2.1. Material didactic i fungible

El material pedagogic necessari per a dinamitzar el servei d’acollida matinal i que es
contempla en el cost del servei anira a carrec de I'Ajuntament de Salt i el seu cost esta
previst en el pressupost base de licitacio i en el Valor Estimat del Contracte. L’empresa
adjudicataria s’haura d’encarregar de la compra d’aquest material.

Es preveu un maxim de 300 euros (IVA exclos) per a cadascun dels grups en
funcionament, en funcié del nombre d’infants usuaris. Aquest import maxim haura de ser
consensuat amb I'Area d’Educacié que vetllara perqué sigui proporcional al nombre
d’infants atesos a cada escola i necessari per al desenvolupament de I'activitat.

La tipologia de material a comprar ha de ser adequat a les edats dels infants usuaris del
servei en cada cas responent a interessos de cada etapa i a les caracteristiques del
servei.

Orientativament, el material que es pot adquirir és el seguent:

- Material fungible per executar les activitats (colors, retoladors, cartolines, adhesius,
etc.)

- Jocs i joguines pedagogiques: jocs de cartes, jocs de taula senzills, trencaclosques,
jocs de construccions, contes, etc.
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Es prioritzara que el material utilitzat no causi efectes directes sobre el medi ambient i
es fara un Us sostenible dels recursos utilitzats. En aquest cas, es prioritzara I'is de
paper reciclat, materials reutilitzables i es minimitzara el consum de plastics d’un sol Us.

El material que I'empresa adjudicataria compri es retornara a I'’Ajuntament de Salt un
cop finalitzi el servei, ja que aquest material esta previst en I'estudi de costos i s’inclou
en del calcul del preu total.

L’empresa adjudicataria haura de presentar les factures justificatives de compra del
material adquirit a 'adrega de correu electronic que se li indiqui.

4.2.2. Mitjans i material de caracter tecnologic per al desenvolupament de les tasques
de coordinacio

L’empresa adjudicataria haura de garantir que la figura de coordinacio tingui a disposicid
els equips tecnoldgics basics per a dur a terme les tasques propies del lloc, i en cas que
no en disposi, 'adjudicatari procurara que pugui accedir a equips propis de I'empresa:

- Ordinador amb connexi6 a internet
- Teléfon mobil amb accés a internet

En cap cas I'Ajuntament de Salt assumira el cost d’aquest material.

5. NORMATIVA VIGENT DE COMPLIMENT OBLIGAT

Llei 12/2009, del 10 de juliol, d'educacio.

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.

Decret 267/2016, de 5 de juliol, de les activitats d'educacio en el lleure en les quals
participen menors de 18 anys.

Decret 21/2023, de 7 de febrer, d'ordenacié dels ensenyaments de I'educacié
infantil.

6. DESGLOSSAMENT DE COSTOS

A efectes de determinar el cost i calcular el pressupost base de licitacié s’ha pres com
a referéncia el Conveni col-lectiu autonomic d’ensenyament i formacié no reglada de
Catalunya (codi de conveni nimero 79100215012020).

El desglossament de I'estudi de costos consta en '’Annex 1 de la Memoria justificativa
del contracte.
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