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AJUNTAMENT DE
SANTA MARGARIDA | ELS MONJOS

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HAN DE REGIR LA CONTRACTACIO
DEL SERVEI DE REALITZACIO AUDIOVISUAL, PUBLICACIO PER STREAMING |
ENREGISTRAMENT DE LES SESSIONS PLENARIES DE L’AJUNTAMENT DE
SANTA MARGARIDA | ELS MONJOS. 3588/2024

1. OBJECTE

Servei de realitzacié audiovisual en directe (0 en remot en cas que sigui telematic),
mitjancant Streaming, aixi com I'enregistrament dels Plens de I'Ajuntament de Santa
Margarida i els Monjos.

El present plec de prescripcions tecniques té per objecte establir les condicions
tecnigues que regiran la contractacié del servei de realitzacié audiovisual en directe (0
en remot en cas que sigui telematic), mitjancant Streaming, dels Plens de I'Ajuntament
de Santa Margarida i els Monjos pel canal de Youtube oficial de I'Ajuntament aixi com
I'enregistrament del mateix en qualitat Optima per a la seva reproducci6 pel propi canal
de Youtube i per la possible vinculacio a un sistema de videoactes certificades, no inclos

en la present licitacio.

D’acord amb el vigent cartipas municipal de I'Ajuntament de Santa Margarida i els
Monjos, publicat al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona, el dia 10 de juliol de
2023, les sessions ordinaries del ple tindran lloc cada dos mesos i es realitzaran I'GItim
dilluns del mes corresponent. Tot aix0, sens perjudici que es pugui modificar el calendari
dels plens respecte les previsions inicials proposades segons les necessitats de la
Corporacio.

En aquest document es descriuen els objectius a cobrir, els requisits tecnics generals i
especifics necessaris per a la realitzacio dels treballs aixi com les condicions generals
de realitzaci6 dels treballs descrits.

Tots els requisits indicats regiran complementariament amb els fixats en el Plec de
Condicions Administratives

Descripcio del servei

a) Les activitats a cobrir que es sol-liciten sén la retransmissio dels Plens Ordinaris,
Extraordinaris i extraordinaris urgents de I'ajuntament que es celebrin:

- L'adjudicatari dura a terme la realitzacié anual de 8 sessions plenaries ordinaries
municipals, que tenen lloc preferentment un dilluns de cada mes a excepcid dels mesos
de gener, abril, agost i desembre.

- La duracié mitjana aproximada dels plens és de 3 hores, no obstant, aquesta por ser
de menys o més duracié, pero en tot cas I'adjudicatari haura de prestar el servei fins que
la sessi6 no es doni per finalitzada. L’adjudicatari haura de cobrir també tots els plens
que puguin ser convocats a titol extraordinari. En principi es compta amb 2 plens
extraordinaris anuals. L'ajuntament avisara amb 48 hores d’antelacié a I'adjudicatari pel
canal que s’hagi designat per aquest de comunicacié directe, pels casos de Plens
Extraordinaris i d’Extraordinaris urgents.
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b) Els espais on sera necessari portar a terme les assisténcies técniques audiovisuals
sera en el Sal6 de Plens de I'Ajuntament de Santa Margarida i els Monjos, on es captara
els senyals audiovisual, s’instal-lara tot el material i personal d'operacio per conformar el
control de realitzacié i on es tindra a l'abast la connexi6 a Internet per publicar
I'streaming.

En cas que el Ple sigui telematic, I'espai podra ser definit pel propi adjudicatari.
) Les activitats incloses en el servei sén les seglents:

- activitats de captacio, realitzacio, gravacio i edicié d’audio i video

- activitats d’emissioé i retransmissio mitjancant streaming per internet

- activitats de muntatge i desmuntatge, cablejat, proves de so i funcionament, etc...
necessaries per a la captacié i emissié de I'esdeveniment.

- qualsevol altra activitat relacionada necessaria per a aconseguir I'objecte del servei.

2.- OBLIGACIONS DE L’ADJUDICATARI.

a) En el servei de realitzacié audiovisual en directe (0 en remot en cas que Sigui
telematic), I'adjudicatari s’avindra a tot el que s'estipula en aquest plec de condicions
técnigues, aixi com també en el Plec de Clausules Administratives Generals, havent-se
de complimentar, aixi mateix, les instruccions de detall que assenyalin des del
Departament de Comunicacio de I’Ajuntament de Santa Margarida i els Monjos.

b) La captacid, realitzacié audiovisual, publicacié en temps reals via streaming i gravacié
dels plens municipals caldra que es realitzi en qualitat optima per a la seva posterior
reproducci6 pel propi canal de Youtube de I'ajuntament i la vinculacié amb videoactes
certificades.

c) L’adjudicatari es fa totalment responsable dels treballs encarregats per part de
I'Ajuntament de Santa Margarida i els Monjos i dels materials corresponents, pel que fa
a la qualitat técnica audiovisual.

d) El desmuntatge de tots els equips es realitzara al finalitzar la sessid, donat que el salé
de plens ha de quedar lliure de material audiovisual per a possibles usos diferents a les
sessions plenaries a I'endema d'agquestes.

3.- ABONAMENT DEL CONTRACTE

L'abonament a I'adjudicatari de I'import dels treballs que s’executin es verificara per
mesos vencguts, prévia presentacidé per part de [l'adjudicatari de les factures
corresponents a les sessions ordinaries o extraordinaries pactades en el contracte i
segons tot allo estipulat al Plecs de Prescripcions Adminsitratives.

4.- CONDICIONS GENERALS PER A LA PRESTACIO DEL SERVEI
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El Departament de Comunicacié comunicara a l'adjudicatari amb almenys 48 hores
d’'antelacié, la data i hora de la sessi6 plenaria. Podran existir excepcions justificades
gue alterin els terminis. Com a norma, tota la informacié de les sessions plenaries
municipals es publica a la Seu electronica de la pagina web de I'Ajuntament, tenint alla a
I'abast del public el calendari de sessions, ordres del dia, i extracte d'acords aprovats.

El Departament de Comunicacié definira les caracteristiques de cadascuna de les
retransmissions amb antelacio suficient.

Personal minim requerit:

L'adjudicatari haura de proveir-se de tots els mitjans técnics i humans que garanteixin la
realitzacio, difusié en directe i enregistrament en qualitat optima, dels plens municipals.
El personal minim requerit per al servei és de:

- 1 técnic de muntatge, operador de camera i streaming.

El transport, instal-lacié, muntatge i desmuntatge dels equips, instruments, resta
d’elements técnics i materials a utilitzar si s’escau, aixi com les despeses de personal
necessaris (dietes, desplagaments, manutencié, allotiament, etc...) per a la prestacio del
servei sol-licitat sera per compte de I'adjudicatari.

Muntatge i desmuntatge:

El termini d’execucio del muntatge i de les proves d'audio i video comencara el mateix
dia de la sessio plenaria ordinaria i haura de finalitzar mitja hora abans de l'inici de I'acte
a plena satisfaccio.

El desmuntatge de tots els equips es realitzara al finalitzar la sessi6, donat que el salo
de plens ha de quedar lliure de material audiovisual per a possibles usos diferents a les
sessions plenaries a I'endema d'aquestes.

Els terminis de muntatge i desmuntatge podran modificar-se a peticié del Departament
de Comunicaci6 atenent els usos de la sala de plens municipals.

Equip minim de realitzacio:

El licitador proveira tots els equips de realitzacié per dur a terme la prestacié del servei.
L’equipament necessari per a la captacio, realitzacio, gravacio i emissio de les sessions
plenaries haura de cobrir les seglients prestacions minimes de forma general:

- Dispositiu i control streaming in situ.

- Equip de realitzaci6 de video (taula de video, integracié grafica basica...). L'equip
d’audio el posa a disposicio I'’Ajuntament (taula de mescles de so i microfons).

- Monitoritzacié de senyals (video i audio).

- 1 camera de video qualitat HD 4K, que inclogui optica amb zoom motoritzat per
extreure primers plans.

- Equip de codificacié de video per a streaming i pujada a la xarxa.

- Dispositiu d'enregistrament de tota la realitzacié de la sessio.
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- Realitzacié d’'una copia de seguretat (inclosa al navol durant un termini minim de 5
anys).

- Cablejat, material auxiliar de transicions, material auxiliar de muntatge, etc.

La realitzacio sera a una camera ubicada dins del sal6 de plens, al final de la sala.

La senyal d'audio la facilitara el sistema de multiconferéncia propi del sal6é de plens de
I'Ajuntament, que es lliura en un distribuidor d'audio dins de la sala de plens. Tot i aixi el
licitador sera el responsable de captar el senyal d'ambient de les sessions plenaries i
obtenir-ne la mescla amb I'anterior, per dotar al producte de sortida d'una millor
reproduccio de I'ambient real de les sessions plenaries.

El senyal:

La realitzaci6 audiovisual haura de distribuir el senyal a les segiients destinacions
simultaniament:

- En directe via Streaming a través del canal de youtube oficial de I’Ajuntament.

- Enregistrament en qualitat optima en format digital, preferiblement disc dur extern, a
lliurar en el moment d'acabar la sessio.

- Excepcionalment, en cas que en alguna sessié extraordinaria es superés I'aforament
de la sala i sempre a requeriment del consistori, es podria considerar necessatri distribuir
el senyal en directe a alguna pantalla o display, a la qual se li hauria de distribuir senyal
de realitzacié. El licitador només haura d'oferir aquest senyal auxiliar. No forma part
d'aquest contracte el muntatge de displays de suport per a visionat per part del pablic ni
la distribucié del senyal realitzat a aquests.

Enregistrament:

A banda de I'emissi6 per streaming, el licitador haura d’enregistrar la sessié plenaria en
gualitat broadcast, preferiblement codificaci6 HD 422 PRO RES 1920x1080 (16:9), i
facilitara només en haver acabat la sessi0 plenaria, el corresponent arxiu en disc dur o
dispositiu equivalent.
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