[image: C:\Users\43686101Q\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\dgpaisosnordicsbaltics_bn_h2.png]		
[image: C:\Users\43686101Q\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\dgpaisosnordicsbaltics_bn_h2.png]		
UPPHANDLINGSDOKUMENT

A. Föremål för upphandlingen

A.1. Föremål för upphandlingen

Upphandlingens föremål är tjänster bestående i rådgivning och hantering av ärenden rörande skatte- och arbetsrätt samt hantering av bokföringen för den Katalanska regeringsdelegationen i de nordiska länderna och de baltiska länderna  (nedan: DGSE) inom ramen för Delegationens befogenheter och arbetsuppgifter som avses artikel 18 i den katalanska regeringens förording 61/2017 av den 13 juni om regeringens institutionella utrikesrepresentation [Decret 61/2017, de 13 de juny de les unitats de representació institucional del Govern a l'exterior]. Leverantören ska utföra tjänster i form av rådgivning, vilket omfattar följande tjänster:

a) Rådgivning gällande samtliga aspekter av svensk skatterätt som är relevanta för DGSE:s löpande verksamhet.
b) Rådgivning i frågor med anknytning till svensk arbetsrätt. Omfattar upprättande av anställningsavtal, bistå i arbetsrättsliga tvister, rådgivning i samband med uppsägning av anställningsavtal, handläggning av sjukskrivningar, sjukskrivningsintyg och anmälan av arbetsplatsolycka.
c) Beräkning av löner som DGSE ska betala ut, beräkning och inbetalning av arbetsgivaravgifter och preliminärskatt.
d) Sköta DGSE:s bokföring och anpassa den till svensk skatterätt. Upprätta och lämna in årsredovisning till det svenska skatteverket.

A.2 Uppdelning
Uppdelning i anbudsområden tillämpas inte.

A.3 CPV-kod

79414000–9 Konsulttjänster för personalförvaltning
79211110–0 Lönehantering
79222000–6 Tjänster i samband med förberedelse av självdeklaration
79211100–7 Bokföring

A.4 Motivering till varför kontraktet inte kan delas upp i anbudsområden.

Föremålet för kontraktet kan inte delas upp i anbudsområden, då separat utförande av de olika tjänsterna som är föremål för kontraktet skulle försvåra ett korrekt utförande från ett tekniskt perspektiv. Många av arbetsuppgifterna är sinsemellan relaterade till varandra och att dela upp föremålet i anbudsområden skulle kunna medföra skillnader i kriterier samt andra problem som kan utgöra ett hinder för ett stabilt och effektivt arbete.


A.5 Motivering av behovet att upphandla tjänster 

DGSE utövar sin verksamhet inom ramen för Delegationens befogenheter och arbetsuppgifter som avses artikel 18 i den katalanska regeringens förording 61/2017 av den 13 juni om regeringens institutionella utrikesrepresentation [Decret 61/2017, de 13 de juny de les unitats de representació institucional del Govern a l'exterior] i syfte att främja Katalonien i de nordiska länderna, både ekonomiskt och på ett kulturellt, politiskt och socialt plan.

Upphandlingen är motiverad på grund av att DGSE bör uppfylla vissa arbetsrättsliga förpliktelser gentemot sina anställda: ta fram lönespecifikationer, upprätta anställningsavtal och sköta andra personalrelaterade ärenden inför landets myndigheter. Utöver att hantera de ärenden som föranleds av nämnda förpliktelser behöver DGSE rådgivning och hjälp inom arbetsrätt, skatterätt och i frågor gällande försäkringskassan. Man har också behov av tjänster som består i att sköta DGSE:s bokföring och anpassa den till det svenska skattesystemet.

I det sammanhanget bör observeras att svensk arbetsrätt är tillämplig när Delegationen anställer personal lokalt i Sverige för arbetsuppgifter av teknisk art eller support. Således regleras sådana anställningar inte av de bestämmelser som tillämpas på personal anställd vid Kataloniens offentliga förvaltning, utan av lagen i det land där Delegationen verkar, enligt artikel 28 i den katalanska regeringens förordning 61/2017 av den 13 juni om regeringens institutionella utrikesrepresentation [Decret 61/2017, de 13 de juny de les unitats de representació institucional del Govern a l'exterior]

På grund av ovanstående behöver man ha tillgång till tjänster bestående i rådgivning, då de tjänster som kontraktet avser måste tillhandahållas av personer med bred erfarenhet och kunskap i ämnet som kontraktet gäller. Inte heller har vi förfogar vi över adekvata materiella resurser (software). 

Således behöver DGSE tillgång till stöd av en utomstående tjänsteutövare med specialiserad personal med specifik erfarenhet som underlättar arbetsuppgifterna i fråga, för att avlasta personalen så att de kan DGSE:s övriga ärenden på lämpligt vis.

B. Ekonomiska uppgifter

B.1 Prissättning

Kontraktets priser ska vara priser per enhet, fördelade enligt följande:  

	Koncept
	Maxpris per enhet exkl. moms (SEK)
	Mexpris per enhet exkl. moms (EUR)

	Öppnande av ärende (inklusive inställningar och skapande av användarkonto på relevant digital plattform)(*)
	999 SEK/ h            
	87,42 €/h

	Timpris för bokföring (hantering av betalningar, betalningsflöden och momsdeklarationer)
	999 SEK/h            
	87,42 €/h

	Timpris för lönehantering
	999 SEK/h       
	87,42 €/h

	Timpris för övriga tjänster och juridisk rådgivning /biträde
	1.000 SEK/h
	87,51 €/h

	Upprättande av årsredovisning
	15.000 SEK /år 
	1.312,65 €


.
Europeiska centralbankens växelkurs för SEK till EUR från den 21 november 2023 har tillämpats (1 SEK=0.08751 EUR). Växelkursen kan variera under året.

(*) Då öppnande av ärende enbart sker en gång under hela kontraktstiden ska det här enhetspriset inte tillämpas om kontraktet förlängs. 

Kontraktet i fråga är ett kontrakt som begränsas av en maxbudget. Leverantören är skyldig att utföra tjänsten löpande och till ett pris bestämt per enhet. Det sammanlagda antalet enheter fastställs inte, eftersom det är beroende av den upphandlande organisationens behov.

Kontraktets pris ska omfatta direkta omkostnader för utförande av tjänsten (resekostnader, löner / arvoden för arbetade timmar, material, alla skatter, avgifter och royalties, samt alla leverantörens övriga utgifter som uppkommer till följd av dennes uppfyllelse av de åtaganden som avses i det här dokumentet) och indirekta omkostnader (allmänna omkostnader och vinst).

Arvodena ska faktureras enligt följande:


· Öppnande av ärende: faktureras under de två första månaderna av det inledande kontraktet, när inställningarna av plattformen som leverantören tillhandahåller är klara, användarkonton är skapade och plattformen är fullt operativ.

· För varje månad ska leverantören utfärda en faktura för föregående månad på den summa som är resultatet av att multiplicera priserna per enhet gånger det antal arbetstimmar man utfört för varje koncept.

· Den årsredovisning faktureras när denna upprättats, till det pris som bestämts för detta koncept i det tilldelade kontraktet.

Betalning utförs på villkor att man fått skriftligt godkännande från ansvarig för kontraktet, som är den person som ska att överinse och följa upp föremålet för upphandlingen.

DGSE betalar fakturan inom högst trettio (30) dagar från det datum då den mottagits. När fakturan bekräftats betalas den av DGSE genom banköverföring.

B.2 Uppskattat kontraktsvärde

Uppskattat kontraktsvärde är 571.461,51 SEK (motsvarande 50.008,60 euro), vilket inkluderar upphandlingens grundbudget exklusive moms för en period på sju månader, fyra förlängningar på ett år vardera, en uppskattad årlig prisjustering på 5% och en eventuell ändring av kontraktet på upp till 20% av kontraktets ursprungliga pris:
 
	 
	Grundbudget för upphandlingen exkl. Moms, maxbelopp 2024
	Maxbelopp förlängning 2025
	Maxbelopp förlängning 2026
	Maxbelopp förlängning 2027
	Maxbelopp förlängning 2028
	Ändring av kontraktet (20% av ursprungligt pris)
	UPPSKATTAT KONTRAKTS-VÄRDE

	Belopp SEK 
	 72.954,00 SEK 
	112.274,40 SEK 
	117.888,12 SEK 
	123.782,53 SEK 
	129.971,66SEK 
	14.590,80 SEK 
	571.461,51 SEK 

	Motsvarar i EUR
	6.384,20 €
	9.825,13 €
	10.316,39 €
	10.832,21 €
	11.373,82 €
	1.276,84 €
	50.008,60 €




Europeiska centralbankens växelkurs för SEK till EUR från den 21 november 2023 har tillämpats (1 SEK=0.08751 EUR). Växelkursen kan variera under året.


Beräkningsmetod som tillämpats av den upphandlande organisationen

Beräkningsmetoden för upphandlingsvärdet utgår från uppskattningar baserade på liknande tjänster gällande rådgivning och skatte- och anställningshantering, med utgångspunkt i vilka man fastställt ett ungefärligt pris för den här typen av tjänster, med hänsyn även till normala marknadspriser, vilka omfattar personalkostnader i branschen.


B.3 Upphandlingens grundbudget (maxbelopp för anbud)


Grundbudgeten för upphandlingen är 91.192,50 SEK (motsvarande 7.980,25 euro), av vilka 72.954,00 SEK (6.284,20 euro) utgör grundbeloppet och 18.238,50 SEK (1.596,05) moms.

Upphandlingens budget är gränsen för den utgift, inklusive moms, som den upphandlande organisationen kan spendera på kontraktet. Då priset för kontraktet bestäms genom priser per enhet är de priser per enhet som anges i punkt B.1 i det här upphandlingsdokumentet  de maxpriserna per enhet som anbudsgivarna i den här upphandlingen får erbjuda. Alla anbud som överstiger maxpris per enhet kommer automatiskt att uteslutas.

Grundbudgeten för upphandlingen fördelas enligt följande:

	GRUNDBELOPP TJÄNSTER I 7 MÅNADER
	MOMS/MOTSVARANDE SKATT
	GRUNDBUDGET UPPHANDLING (INKLUSIVE MOMS)

	72.954,00 SEK
	  18.238,50 SEK
	  91.192,50 SEK 

	(6.384,20 € )
	(1.596,05 €)
	(7.980,25 €)



De uppskattade kostnader som utgör upphandlingens grundbudget specificeras i bilaga 5 till upphandlingsdokumentet.

C. Finansiering, prisjustering och säkerhet

C1. Finansiering,  budgetpost och upphandlande organisation

Kostnaden för kontraktet finansieras av budgetposten D/227008900/1210 övriga arbeten utförda av övriga företag eller motsvarande i DGSE:s budget för 2024, på vilken det finns lämpliga och tillräckliga medel

Budgetpost: D/227008900/1210 övriga arbeten utförda av övriga företag

Upphandlande organisation: ansvarig vid Kataloniens regeringsdelegation i de nordiska länderna och de baltiska länderna (DGSE)

Kontraktsansvarig: ansvarig vid Kataloniens regeringsdelegation i de nordiska länderna och de baltiska länderna (DGSE)

C2. Prisjustering

Om kontraktet förlängs kan priserna per enhet och högsta godkända belopp justeras i enlighet med svenskt konsumentprisindex. 

C3. Säkerhet

Med hänsyn till typen av kontrakt, plats på vilket det ingås och det som avses i första tilläggsbestämmelsen i den spanska Lagen om kontrakt med offentlig sektor [Disposició addicional primera de la llei espanyola de contractes del sector públic], krävs inte att säkerhet ställs. Regeringsdelegationen verkar i Stockholm som om den vore ett privat företag, som dessutom inte är speciellt känt på marknaden. Om säkerhet skulle krävas skulle detta innebära en högre kostnad för företaget som tilldelas kontraktet och ett lägre intresse för att lämna anbud. 

D. Kontraktsperiod

D.1 Kontraktsperiod

Kontraktsperioden är från den 1 juni 2024 eller datum för dess tecknande om det inträffar senare, till den 31 december 2024.

D.2 Möjlighet till förlängning 

Möjlighet att förlänga kontraktet fyra gånger, för perioder på ett år vardera.

E. Plats och sista dag att lämna anbud

Plats för att ge in anbud: Anbudsgivarna kan välja att ge in sitt anbud på något av följande sätt:

· Anbud kan ges in i pappersformat innan tidsfristen går ut på expeditionen på Kataloniens regeringsdelegation i de nordiska länderna och de baltiska länderna. Adress: Engelbrektsgatan 9-11, 114 32 Stockholm, Sverige.

· Anbud kan skickas in i pappersformat via post innan tidsfristen går ut til Kataloniens regeringsdelegation i de nordiska länderna och de baltiska länderna Adress: Engelbrektsgatan 9-11, 114 32 Stockholm, Sverige. Anbudsgivaren ska informera via e-post till adressen delegation.se@gencat.cat om att anbudet skickats. 

· Anbud kan skickas in i digitalt format via e-post till delegation.se@gencat.cat. Handlingarna ska vara i PDF-format och underskrivna elektroniskt.

Utgång av tidsfrist för att lämna anbud: Tidsfrist: klockan 12:00 den 15:e kalenderdagen efter inbjudan till upphandlingen.

F. Generella lämplighetskrav

F.1 Rättskapacitet och rättshandlingsförmåga

Fysiska och juridiska personer med spansk eller annan nationalitet kan teckna kontrakt i den här upphandlingen om de har full rättshandlingsförmåga, inte är förbjudna att ingå avtal och har den yrkesbehörighet som krävs för att utföra verksamheten som är föremål för upphandlingen, samt har sådan ekonomisk och finansiell ställning och teknisk kapacitet som krävs i upphandlingen.




En juridisk person kan endast tilldelas kontrakt om de tjänster som kontraktet avser ingår i den verksamhet som den ska utöva enligt de bestämmelser som reglerar företaget.

Spanska företag styrker sin rättshandlingsförmåga genom stiftelsehandling / ändring i stiftelsehandling, bolagsordning eller stiftelseprotokoll, vederbörligen inskrivna i officiellt register.

Företag med annan nationalitet än spansk, vars nationalitet är ett annat EU-land eller EES-land ska styrka sin rättshandlingsförmåga genom inskrivning i det register som krävs enligt lagen i det land där det är etablerat eller genom egen försäkran i formuläret i bilaga 2 till det här upphandlingsdokumentet. 

Företagare med annan nationalitet än spansk, vars nationalitet inte är ett annat EU-land eller EES-land, styrker sin rättshandlingsförmåga i enlighet med lagen i det land där kontraktet tecknas eller genom egen försäkran i formuläret i bilaga 2 till det här upphandlingsdokumentet. 

När anbudet lämnas behöver anbudsgivaren endast ge in en egen försäkran undertecknad av företagets företrädare, i enlighet med punkt 3.3 i avsnittet om särskilda bestämmelser. Företaget till vilket kontraktet föreslås tilldelas ska bevisa sin rättskapacitet och rättshandlingsförmåga på sådant sätt som avses i föregående stycken och – gällande sådant som inte regleras i föregående stycken – enligt bestämmelserna i spansk lag 9/2017 av 8 november om kontrakt med offentlig sektor, som införlivar parlamentets och rådets direktiv 2014/23/EU och 2014/24/EU av den 26 februari 2014 i den spanska rättsordningen.

F.2 Kapacitet och förmåga

De företag som lämnar anbud i upphandlingen kan styrka sin ekonomiska ställning och tekniska kapacitet enligt följande krav och med följande bevis:
 
F.2.1 Ekonomisk och finansiell ställning

Årlig omsättning inom den bransch som kontraktet avser, under det av de senaste tre avslutade räkenskapsåren- som uppvisar den största omsättningen (exklusive moms) på minst 160.000,00 SEK (14.001,60 euro).

När anbudet lämnas behöver anbudsgivaren endast ge in en egen försäkran undertecknad av företagets företrädare, i enlighet med punkt 3.3 i avsnittet om särskilda bestämmelser. Företaget till vilket kontraktet föreslås tilldelas ska lämna in sin årsredovisning eller motsvarande handling som bevis för sin ekonomiska och finansiella ställning.

F.2.2. Teknisk kapacitet

Sammanställning av de viktigaste tjänsterna eller arbetena av samma eller liknande slag och innehåll som upphandlingens föremål som utförts av anbudsgivaren under, som längst tillbaka, de senaste tre åren (2021, 2022 och 2023). I sammanställningen ska föremålet för tjänsterna och de viktigaste arbetsuppgifterna beskrivas i detalj, samt belopp, datum, mottagare (offentlig eller privat).




Den tekniska kapaciteten anses styrkt om det årliga sammanlagda beloppet från det år då flest tjänster utförts är 110.924 SEK (9.507,30 euro) eller högre.

När anbudet lämnas behöver anbudsgivaren endast ge in en egen försäkran undertecknad av företagets företrädare. Företaget till vilket kontraktet föreslås tilldelas ska som bevis för tillräcklig teknisk kapacitet ge in en egen försäkran undertecknad av företagets firmatecknare, innehållande en sammanställning av tjänsterna, belopp, datum och mottagare. 

G. Plats för leverans av tjänsten

Arbetet utförs på leverantörens kontor. Rapporter och handlingar som ska överlämnas till ansvarig person skickas till den e-postadress som hen uppger.

H. Lägsta poäng som måste uppnås i förhandlingsfaserna

Ingen lägsta poäng krävs i tilldelningskriterierna som utvärderas genom en bedömning.

I. Tilldelningskriterier

Utvärderingen av anbuden och avgörandet vilket som är det mest fördelaktiga anbudet ska baseras på det bästa förhållandet mellan pris och kvalitet med tillämpande av kriterierna som redogörs för nedan. Anbuden utvärderas med upp till 100 poäng, fördelade enligt följande:

· [bookmark: _Hlk168602330]Tilldelningskriterier som utvärderas genom bedömning: upp till 48 poäng.
· Tilldelningskriterier som utvärderas automatiskt: upp till 52 poäng.

I.1 Tilldelningskriterier som utvärderas genom bedömning

För att utvärdera de kriterier med anknytning till kontraktet för vilka en bedömning måste genomföras och som utgör grund för förhandling om och senare tilldelning av kontraktet, ska företagen lämna in ett tekniskt förslag i formuläret i bilaga 3 till det här upphandlingsdokumentet. Förslaget får vara max 4 A4- sidor långt. Texter som är längre än så kommer inte att räknas med i utvärderingen.

Tilldelningskriterier som utvärderas genom bedömning kan ge upp till 48 poäng och viktas enligt följande:

· Förslag på tjänstens utförande (upp till 36 poäng)
Anbudsgivarna ska lämna in ett förslag på tjänstens utförande. Förslaget på upplägg, genomförande och hantering av de tjänster som avses i handlingen tekniska krav utvärderas gällande i vilken mån de gynnar tillgänglighet och snabbhet vid utförandet av tjänsterna, med följande fördelning:

· Hur tjänsten genomförs: arbetsmetod och process, upp till 14 poäng.
· Hur man löser eventuella problem som uppkommer i samband med tjänsten, upp till 10 poäng.
· Kommunikation med Delegationen, upp till 12 poäng. En snabb, effektiv och produktiv kommunikation mellan leverantören och DGSE värdesätts.




· Digital plattform (upp till 12 poäng)
Företagen ska ange vilken digital plattform de ställer till förfogande och ange dess funktioner. Förslag med fler och för upphandlingens föremål mer lämpade funktioner, samt sådana som är intuitiva och lätta för användarna att hantera får högre poäng.

För varje kriterium och underkriterium tilldelas högsta poäng till det anbud som bäst uppfyller kriteriet eller underkriteriet.  Resten av anbuden utvärderas i förhållande till det bästa. För att tillämpa ett sådant proportionerligt kriterium ges varje anbud ett värde (VT) där 0 innebär att kriteriet inte uppfylls alls och 10 det som bäst uppfyller kriteriet. Värdena tillämpas på följande formel för att beräkna varje anbuds poäng:
[image: ]
On:

P op är poängen för det anbud som poängsätts
P är den högsta poängen för tilldelningskriteriet
VT op  är värdet (från 0 till 10) som anbudet som poängsätts tilldelats
VT mv är det bästa anbudets värde (10)


I.2 Tilldelningskriterier som utvärderas automatiskt:

· Ekonomisk offert: upp till 47 poäng.
Offerterna utvärderas enligt följande linjära formel, i vilken skillnaden i poäng mellan varje offert blir proportionerlig till skillnaden mellan var och en av offerterna och högsta möjliga pris. På så sätt får den bästa offerten högsta möjliga poäng och resten poängsätts enligt följande formel:
[image: ]
Där:

Pv: Den utvärderade offertens poäng.
Ov: Offert att utvärdera
Om: Bästa offert
IL: Upphandlingsbelopp / maximalt belopp
VP = Viktningsvärde
P : Poäng för kriteriet

Enligt Riktlinjerna från generalstyrelsen för avtal med offentlig sektor 1/2020 av den 23 juni [Directriu 1/2020, de 23 de juny, de la Direcció General de Contractació Pública] ska viktningsvärdet vara 1,47.

· Minskning av en svarstid på 72 timmar för att svara på frågor, ställda verbalt eller genom e-post, rörande upphandlingens föremål, för vilka ett motiverat svar eller efterforskning krävs: upp till 5 poäng.

Anbudsgivarna ska föreslå en minskning i timmar av svarstiden. Förslaget som minskar svarstiden med flest timmar får högsta poäng och resten i proportion till det högsta, enligt formeln som anges nedan:

Minskning av svarstid i förhållande till den längsta tillåtna x 5
X= 
                                 Största erbjudna minskning


Bara hela timmar räknas. I de anbud som anger bråkdelar av timmar räknas bara de hela timmar som angetts och aldrig bråkdelarna.

Om anbudsgivaren inte föreslår någon minskning av svarstiden tilldelas den föreslagna tiden noll poäng.


I.3 Aspekter som är föremål för förhandling och hur förhandlingen går till

Följande tilldelningskriterier är föremål för förhandling:

· Tilldelningskriterier som utvärderas genom bedömning

· Förslag på utförande av tjänsten
· Digital plattform

· Tilldelningskriterier som utvärderas automatiskt:

· Ekonomisk offert
· Minskning av en svarstid på 72 timmar för att svara på frågor ställda verbalt eller i e-post rörande upphandlingens föremål, för vilka ett motiverat svar eller efterforskning krävs

Förhandlingarna ska föras skriftligen, via e-post, i videosamtal eller personligen.

Under förhandlingsprocessen ska man se till att alla företag behandlas lika och särskilt att ingen diskriminering sker i form av överlämnande av information som kan ge vissa intressenter fördel framför andra.

Förhandling sker baserat på de mottagna anbuden. När företagen lämnat ett slutligt anbud utvärderas detta enligt de tilldelningskriterier som beslutats.

J. Övriga generella punkter

J.1. Parternas förpliktelser


Den som tilldelas kontraktet åtar sig följande förpliktelser:

a) Inleda utförandet av tjänsten inom den tid som avses i kontraktet och tillhandahålla tjänsten löpande och utan avbrott.
b) Leverera tjänsten på sådant sätt som avses i det här upphandlingsdokumentet, i handlingen om krav på tjänsten och enligt instruktioner från den person som DGSE utser till kontraktsansvarig.
c) Utföra alla de tjänster som omfattas av upphandlingen i sådan tid som avses i densamma.

d) Ansvara för skador som man direkt eller indirekt åsamkar personer, egendom eller tjänster i offentlig eller privat regi till följd av handlingar, underlåtelse att handla eller vårdslöst handlande av personal som leverantören är ansvarig för, undantaget om skadan är en direkt följd av en specifik order från DGSE som meddelats skriftligen, i överensstämmelse med gällande svensk lag.
e) Leverantören ska ägna alla de personalresurser och materiella resurser som behövs för att på ett lämpligt vis utföra alla aspekter av upphandlingens föremål. Leverantören ska gällande sin personal uppfylla alla sina skyldigheter rörande arbetsrätt och skatterätt. 
f) Helt fullgöra sitt anbud.
g) Inte avslöja sådan information om upphandlingens föremål som inte är offentlig eller allmänt känd.
h) För övriga förpliktelser för den som tilldelas kontraktet, utöver de ovannämnda, ska bestämmelserna i den svenska rättsordningen gälla.

J.2. Överlåtelse av kontrakt och underleverantörer

Det här kontraktet får inte överlåtas. Underleverantör får inte användas.

Överlåtelse eller underleverantörer tillåts inte, då tjänsterna är av sådan karaktär att de utgör en enhetlig arbetslinje i vilken varje arbetsmoment står i förhållande till det föregående och är därför inte separata handlingar. Eventuell överlåtelse eller användande av underleverantörer skulle kunna leda till problem som kan utgöra hinder för ett stabilt och effektivt arbete.


J.3 Persondataskydd

Leverantören och dess personal är förpliktigade att iaktta sekretesskraven och andra förpliktelser i tillämpliga bestämmelser om persondataskydd, och i synnerhet Dataskyddsförordningen (GDPR).

Leverantören åtar sig att respektera syftet för vilket uppgifterna överlämnats.

Ovannämnda förpliktelser gällande persondataskydd är väsentliga förpliktelser och brist på iakttagande av dem kan leda till att kontraktet hävs.

Kontraktet medför tillgång till och behandling av personuppgifter. Personuppgifterna tillhör DGSE:s personal.

Personuppgifterna behandlas för följande syften: nödvändig handläggning och administrativa ärenden rörande DGSE:s personal.

J.4 Brist på fullgörelse 

Priset utbetalas på villkor att leverantören utför de avtalade tjänsterna och att kontraktsansvarig godkänner utförandet.

J.5 Domstolsbehörighet

Eventuella tvister som rör förberedelse och tilldelning av kontraktet ska prövas av spansk domstol. 

Frågor om kontraktets effekter, dess fullgörande och avslutande ska prövas av spansk domstol om kontraktet tilldelas ett spanskt företag. I annat fall ska frågorna prövas av skiljenämnd eller av behörigt organ enligt svensk lag.

J.6 Ändringar av kontraktet

Ändringar av kontraktet får göras i följande fall:

· Om det reella behovet av tjänster är större än man uppskattat inledningsvis och godkänd högsta budget inte är tillräcklig, kan kontraktet ändras i enlighet med tilläggsbestämmelse trettiotre i den spanska Lagen om kontrakt med offentlig sektor  [Disposició addicional trenta-tresena de la llei espanyola de contractes del sector públic].
· Om Delegationen anställer ny personal som innebär fler arbetstimmar.

Ändringen får bestå i maximalt 20% av det ursprungliga kontraktspriset, exklusive moms.

Ändring av kontrakten får inte i någon händelse innebära att nya priser per enhet sätts, som inte förekommer i det ursprungliga kontraktet, i överensstämmelse med den spanska Lagen om kontrakt med offentlig sektor (LCSP).

Förfarande: ändring av kontraktet på grund av ovannämnda skäl beslutas av den upphandlande organisationen, vilken först ska höra leverantören i enlighet med förfarandet som avses i artikel 191 i den spanska Lagen om kontrakt med offentlig sektor (LCSP).


Förfarande för att tilldela ett kontrakt för köp av tjänster när det ska upprättas och fullgöras i utlandet.

I. SÄRSKILDA BESTÄMMELSER FÖR UPPHANDLING, TILLDELNING OCH UPPRÄTTANDE AV KONTRAKTET.

Ett: Inbjudan att delta i upphandlingen

1.1. Den upphandlande organisationen ska om möjligt bjuda in minst tre företag med kapacitet att utföra upphandlingens föremål att delta i upphandlingen och med dessa förhandla om de aspekter som anges i punkt I.3 i upphandlingsdokumentet.
 
1.2. Inbjudan till företagen ska innehålla en kopia av upphandlingsdokumentet och handlingen Krav på tjänstens utförande.

1.3. Bevis på att inbjudan skickats ut till företagen ska sparas i ärendet.

Två: Anbudsgivning

2.1. Anbuden ska lämnas in på den plats och senast vid det datum som anges i inbjudan till anbudsgivning.

2.2. Anbudsgivarna får bara lämna ett anbud.

2.3. Anbuden är hemliga. Vid anbudsgivning accepterar anbudsgivaren utan villkor innehållet i upphandlingsdokumentet och handlingen Krav på tjänstens utförande, samt godkänner att den upphandlande organisationen och enheter som lyder under den upphandlande organisationen inhämtar information från offentliga register och offentliga listor över näringsidkare från medlemsländer i EU.

Tre: Anbudens innehåll

3.1. Anbuden ska lämnas i ett stängt kuvert, underteckat av anbudsgivaren eller dess företrädare. Den upphandlande organisationen, kontraktets referens och ärendenummer samt anbudsgivarens namn ska tydligt anges på utsidan.

Anbudsgivaren ska utöver kuvertet lämna in formuläret i Bilaga 6 till det här upphandlingsdokumentet.

3.2. Alla handlingar i anbudet ska vara skrivna på spanska, katalanska eller språket i det land där DGSE verkar. I sistnämna fall ska det säkerställas att översättning till katalanska av de handlingar som är skrivna på utländska språk kan tillgås, i syfte att kunna granska kontraktet.

3.3. Kuvertet ska innehålla följande administrativa handlingar:

Europeiskt enhetligt upphandlingsdokument (ESPD) undertecknat av anbudsgivarens företrädare, till vilket länk finns i Bilaga 1, eller egen försäkring enligt vilka kraven för att ingå avtal är uppfyllda, undertecknad av företagets företrädare och upprättad enligt mallen i Bilaga 2.

3.4. Förslaget på tjänstens utförande, som ska läggas med i kuvertet ska lämnas in i enlighet med vad som anges i handlingarna och enligt mall i Bilaga 3.

3.5. Den ekonomiska offerten som ska läggas med i kuvertet ska lämnas in i enlighet med vad som anges i handlingarna och enligt mall i Bilaga 4.





Den ekonomiska offerten ska i en särskild post ange belopp för moms eller annan motsvarande skatt.

Fyra: Studie av dokument och förhandling

4.1. Förhandling om kontraktsvillkor

När de generella handlingarna har studerats och eventuella felaktigheter eller utelämnanden åtgärdats, ska den upphandlande organisationen förhandla om kontraktsvillkoren med alla kvalificerade anbudsgivare.

De grundläggande krav på tjänsten som utgör upphandlingens föremål är inte föremål för förhandling och inte heller tilldelningskriterierna.

De aspekter som är föremål för förhandling, samt hur förhandlingarna med anbudsgivarna ska hållas anges i punkt I.3 i upphandlingsdokumentet.

Skriftlig dokumentation från förhandlingsfasen ska sparas i ärendet.

4.2. Slutliga anbud

När förhandlingarna är avslutade ska anbudsgivarna ombedas att skriftligen lämna sina slutliga anbud, vilka bör avspegla resultatet av förhandlingarna. Tidsfristen för att lämna sådant slutgiltigt anbud ska framgå av inbjudan. 

4.3. Utvärdering av anbuden och rangordning.

4.3.1. Tilldelningskriterierna framgår av punkt I.1 i I.2 i upphandlingsdokumentet.

4.3.2. När anbuden utvärderats ska den upphandlande organisationen kontrollera att inget av anbuden är onormalt lågt. Om något av anbuden förefaller onormalt lågt ska den upphandlande organisationen ge anbudsgivaren ett skäligt antal dagar för att bevisa att anbudet är genomförbart. Om anbudsgivaren inte ger någon förklaring anses anbudet inte kunna fullgöras och följaktligen bör anbudsgivaren uteslutas ur upphandlingen. Om anbudsgivaren däremot inkommer med en förklaring i angiven tid ska informationen och handlingarna som lämnats in bedömas för att antingen godta anbudet om det styrkts att det är genomförbart, eller i annat fall utesluta anbudet om det anses att inlämnad information och handlingar inte på ett tillfredställande sätt förklarar de låga priserna eller kostnaderna och att anbudet följaktligen inte kommer att kunna fullgöras på grund av att det inbegriper onormalt låga värden.
   
Ett anbud ska anses vara onormalt lågt om resterande tilldelningskriterier förutom pris poängsatts med värden som överstiger de följande variablerna 1 och 3, om dess pris samtidigt ligger mer än 20% under medelpriset hos de lämnade ekonomiska offerterna.

1. Det aritmetiska medelvärdet av anbudsgivarnas poöng i de tilldelningskriterier som inte avser pris.

2. Avvikelse i de olika poäng som tilldelats var och en av anbudsgivarna från medelpoängen i de tilldelningskriterier som inte avser pris.

3. Beräkning av aritmetiskt medelvärde av avvikelserna i absoluta termer, det vill säga utan att ta hänsyn till om den är positiv eller negativ, för de kriterier som inte avser pris.

I alla händelser anses ett anbud vara vårdslöst lågt om den ekonomiska offerten understiger 30% av medelpriset i de ekonomiska offerterna. Om bara ett anbud finns ska nämnda 30% av upphandlingens grundbudget gälla.



För att upptäcka onormala värden ska man räkna på alla enhetspriserna som helhet. För detta multipliceras, för var och en av anbudsgivarna, priserna per enhet med uppskattat antal enheter för 7 månader enligt kostnadstabellen i Bilaga 5 till det här upphandlingsdokumentet och resultatet av multiplikationerna läggs ihop för att få det totala beloppet exklusive mervärdesskatt.

4.3.3. När anbuden utvärderats och de anbud som inte är genomförbara uteslutits enligt föregående stycke, ska den upphandlande organisationen rangordna anbudsgivarnas anbud enligt resultaten av utvärderingen av dessa genom ett tilldelningsförslag.

Fem: Inlämning av anbudsgivaren som lagt det bästa anbudet av bevis för att företaget uppfyller de generella kraven. 

5.1 Den upphandlande organisationen ska begära att företaget som lagt det bästa anbudet inom 10 arbetsdagar, räknat från dagen efter det att begäran mottages, inger följande handlingar för att studeras och bedömas av den upphandlande organisationen.

a) Handlingar som styrker att företaget är en juridisk person, dess rättskapacitet och företagets verksamhet, enligt punkt F.1 i upphandlingsdokumentet.

b) I förekommande fall, handlingar som styrker vem som företräder anbudsgivaren.

Den som infinner sig eller undertecknar anbud i en annan persons namn ska uppvisa tillräcklig fullmakt utställd enligt tillämpliga bestämmelser eller annan handling utfärdad i enlighet med tillämpliga bestämmelser.

c) Handlingar som styrker ekonomisk och finansiell ställning samt teknisk och yrkesmässig kapacitet.

Ekonomisk och finansiell ställning och teknisk och yrkesmässig kapacitet ska styrkas med de medel och de bevis som specificeras i punkt F.2 i upphandlingsdokumentet.

d) I förekommande fall, handlingar som styrker att anbudsgivaren är behörig att utöva den näringsverksamhet eller det yrke som de upphandlade tjänsterna består i.

e) I förekommande fall, handlingar som styrker att säkerhet ställts.

5.2. Den upphandlande organisationen ska kontrollera att det företag som föreslås tilldelas kontraktet har lämnat in bevis för att man uppfyller de krav som ställts för att delta i upphandlingen. Om sådana handlingar inte lämnats in i tid eller om inte alla handlingar som krävs enligt föregående stycke lämnats in anses företaget till vilket man föreslagit att kontraktet ska tilldelas ha tagit tillbaka sitt anbud.

I sådana fall ska samma handlingar som anges i föregående stycke begäras in från det företag som rangordnats som nästa i ordningsföljd.

Sex: Tilldelning

6.1. Tilldelningsbeslutet ska motiveras och ska delges alla anbudsgivare samt publiceras på den upphandlande organisationens upphandlingsprofil.

6.2. Informationen som delges ska innehålla alla upplysningar som behövs för att de anbudsgivare som önskar ska kunna överklaga beslutet.






6.3 Den upphandlande organisationen ska tilldela kontraktet inom fem dagar efter att man mottagit handlingarna i punkt 5.1.

Sju: Kontrakt

7.1. Kontraktet blir bindande när det tecknas.

7.2. Kontraktet ska tecknas med sådana medel som kan användas för att styrka dess existens. Informationen som kontraktet innehåller ska skickas till det departement inom den katalanska förvaltningen som är behörig i i utrikesfrågor i syfte att vidarebefordras till relevanta organ.

7.3. Information om kontraktets tecknande och kontraktet ska publiceras på den upphandlande organisationens upphandlingsprofil.












































BILAGA 1


Länk till Europeiskt enhetligt upphandlingsdokument 



Katalanska

https://contractacio.gencat.cat/web/.content/inici/tramits-serveis/document/document-europeu-unic-contractacio.pdf



Engelska


https://visor.registrodelicitadores.gob.es/espd-web/filter?lang=en



Svenska


https://visor.registrodelicitadores.gob.es/espd-web/filter?lang=sv



BILAGA 2

Formulär för egen försäkran om uppfyllelse av krav för att ingå avtal


2.1. Formulär för juridiska personer

(namn)......................................................................................... , med Identitets- / personnummer ......................................................................, som företräder företaget .................................................................................., med Identitets- / organisationsnummer ................................... i egenskap av ....................................................... (ensam firmatecknare / firmatecknare med rätt att teckna firma tillsammans med andra / fullmaktsinnehavare med rätt att ensam företräda organisationen / fullmaktsinnehavare med rätt att tillsammans med annan företräda organisationen) vilket styrks i följande handling ................................................................. undertecknad i enlighet med på företaget tillämplig lag i ........................... den (datum) som handling nummer (i förekommande fall) .............................eller företagshandlingar (ange typ av handlig)............................. inskrivna i följande offentliga register .................................................

FÖRSÄKRAR

på eget ansvar, som anbudsgivare i upphandlingen “Rådgivning och hantering av ärenden rörande skatte- och arbetsrätt samt hantering av bokföringen för den Katalanska regeringsdelegationen till de nordiska länderna och de baltiska länderna” med ärendenummer ....................................,

ATT:


a) Företaget är registrerat på giltigt sätt och för sådan verksamhet att det kan lämna anbud i den här upphandlingen. Företaget uppfyller lagstadgade krav för att ingå avtal med DGSE och kommer om det föreslås tilldelas kontraktet, innan tilldelningen att ge in bevis för detta.

b) Personen som undertecknar anbudet har tillräcklig fullmakt för att företräda företaget och att fullmakten har ställts ut  inför notarius publicus / en person behörig att bestyrka dess äkthet, är registrerad i handelsregistret eller annat offentligt register och att fullmakten är giltig och inte har återkallats eller, i annat fall, uppfyller kraven i tillämplig lag

c) Anbudsgivaren uppfyller alla krav och förpliktelser enligt gällande tillämplig lag. 

d) Anbudsgivaren innehar den ekonomiska och finansiella ställning och tekniska kapacitet som krävs enligt punkt F.2 i upphandlingsdokumentet.

e) Anbudsgivaren är registrerad i 

	[bookmark: _Hlk168857710]
	
	Kataloniens elektroniska register över anbudsgivare [Registre Electrònic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya]

	
	
	Spaniens officiella register över anbudsgivare och kvalificerade företag [Registro Oficial de Licitadores y de Empresas Clasificadas del Estado]

	
	
	Register enligt lag i det land där anbudsgivaren är etablerad

	
	
	Officiell lista över behöriga företag

	
	
	Inget register



f) Kan ingå avtal med DGSE då företaget innehar rättshandlingskapacitet, inte har näringsförbud eller är belagd med förbud att ingå avtal med offentlig sektor, och att ingen grund för uteslutning finns.

g) Har uppfyllt sina skattemässiga förpliktelser enligt tillämpliga bestämmelser.

h) Företaget samtycker uttryckligen till att den svenska och europeiska unionens bestämmelser gällande persondataskydd tillämpas och ger tillräckliga garantier för att man använder lämpliga tekniska och organisativa hjälpmedel för att behandlingen ska ske enligt nämnda bestämmelser.

i) Företaget samtycker uttryckligen till att Parlamentets och Rådets Förordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016 om skydd för fysiska personer med avseende på behandling av personuppgifter och det fria flödet av sådana uppgifter tillämpas och ger tillräckliga garantier för att man använder lämpliga tekniska och organisativa hjälpmedel för behandling av personuppgifter.

j) Tvister ska prövas av spansk domstol (om företaget är spanskt) / Tvister ska prövas av skiljenämnd eller av behörigt organ enligt svensk lag (om företaget inte är spanskt).

k) Informationen och innehållet i handlingarna i kuvertet är helt sanningsenligt.  

l) Företaget samtycker till att den upphandlande organisationen inhämtar information och registrerade handlingar direkt från behöriga myndigheter, samt även sådan skattemässig information som finns i databaser eller andra källor som i förekommande fall behövs för att kunna tilldela kontraktet.

Om upplysningar eller uppgifter i den här försäkran är felaktiga, falska eller har utelämnats ska anbudsgivaren automatiskt uteslutas från och med den tidpunkt då detta upptäcks. Detta utesluter inte eventuellt straffrättsligt, privaträttsligt eller förvaltningsrättsligt ansvar eller förbud att ingå avtal med offentlig sektor. 

Egenförsäkran ska undertecknas av behörig person.


2.2. Formulär för fysiska personer

(namn)........................................................................................., med Identitets- / personnummer ......................................................................, som handlar i eget namn

FÖRSÄKRAR

på eget ansvar, som anbudsgivare i upphandlingen “Rådgivning och hantering av ärenden rörande skatte- och arbetsrätt samt hantering av bokföringen för den Katalanska regeringsdelegationen till de nordiska länderna och de baltiska länderna” med ärendenummer ....................................,

ATT:

a) Anbudsgivaren uppfyller lagstadgade krav för att ingå avtal med DGSE och kommer om hen föreslås tilldelas kontraktet, innan tilldelningen att ge in bevis för detta.

b) Anbudsgivaren uppfyller alla krav och förpliktelser enligt gällande tillämplig lag. 

c) Anbudsgivaren är registrerad i: 

	
	
	Kataloniens elektroniska register över anbudsgivare [Registre Electrònic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya]

	
	
	Spaniens officiella register över anbudsgivare och kvalificerade företag [Registro Oficial de Licitadores y de Empresas Clasificadas del Estado]

	
	
	Register enligt lag i det land där anbudsgivaren är etablerad

	
	
	Officiell lista över behöriga företag

	
	
	Inget register




d) Anbudsgivaren innehar den ekonomisk ställning och tekniska kapacitet som krävs enligt punkt F.2 i upphandlingsdokumentet.

e) Kan ingå avtal med DGSE då anbudsgivaren innehar rättshandlingskapacitet, inte har näringsförbud eller är belagd med förbud att ingå avtal med offentlig sektor, samt att ingen grund för uteslutning finns.

f) Har uppfyllt sina skattemässiga förpliktelser enligt tillämpliga bestämmelser.

g) Företaget samtycker uttryckligen till att den svenska och europeiska unionens bestämmelser gällande persondataskydd tillämpas och ger tillräckliga garantier för att man använder lämpliga tekniska och organisativa hjälpmedel för att behandlingen ska ske i enlighet med nämnda bestämmelser.

h) Anbudsgivaren samtycker uttryckligen till att Parlamentets och Rådets Förordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016 om skydd för fysiska personer med avseende på behandling av personuppgifter och det fria flödet av sådana uppgifter tillämpas och ger tillräckliga garantier för att man använder lämpliga tekniska och organisativa hjälpmedel för behandling av personuppgifter.

i) Tvister ska prövas av spansk domstol (om företaget är spanskt) / Tvister ska prövas av skiljenämnd eller av behörigt organ enligt svensk lag (om företaget inte är spanskt).

j) Informationen och innehållet i handlingarna i kuvertet är helt sanningsenligt.  

k) Anbudsgivaren samtycker till att den upphandlande organisationen inhämtar information och registrerade handlingar direkt från behöriga myndigheter, samt även sådan skattemässig information som finns i databaser eller andra källor som i förekommande fall behövs för att kunna tilldela kontraktet.

Om upplysningar eller uppgifter i den här försäkran är felaktiga, falska eller har utelämnats ska anbudsgivaren automatiskt uteslutas från och med den tidpunkt då detta upptäcks. Detta utesluter inte eventuellt straffrättsligt, privaträttsligt eller förvaltningsrättsligt ansvar eller förbud att ingå avtal med offentlig sektor. 

Egenförsäkran ska undertecknas av behörig person.





















































BILAGA 3

Förslag på utförande av tjänsten

(namn)......................................................................................... , med Identitets- / personnummer ......................................................................, som företräder företaget .................................................................................., med Identitets- / organisationsnummer ................................... i egenskap av ....................................................... (ensam firmatecknare / firmatecknare med rätt att teckna firma tillsammans med andra / fullmaktsinnehavare med rätt att ensam företräda organisationen / fullmaktsinnehavare med rätt att tillsammans med annan företräda organisationen) vilket styrks i följande handling ................................................................. undertecknad i enlighet med på anbudgivaren tillämplig lag i ........................... den (datum) som handling nummer (i förekommande fall) .............................eller företagshandlingar (ange typ av handling)............................. inskrivna i följande offentliga register ................................................. försäkrar att man har tagit del av villkoren och kraven för att tilldelas kontraktet i upphandlingen “Rådgivning och hantering av ärenden rörande skatte- och arbetsrätt samt hantering av bokföringen för den Katalanska regeringsdelegationen till de nordiska länderna och de baltiska länderna” med ärendenummer ....................................,  och förbinder sig i eget namn / förbinder sig å företagets / enhetens ............................................ vägnar att utföra tjänsterna med strikt observans av kraven och villkoren som ställts och enligt följande förslag: 



· Förslag på tjänstens utförande


· Hur tjänsten ska fungera: arbetsmetod och process

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



· Hur man ska lösa eventuella problem som uppkommer i samband med tjänsten

	

	

	

	

	

	

	

	



· Kommunikation med Delegationen

	

	

	

	

	



· Digital plattform

	

	

	

	

	

	

	

	




(Plats, datum och namnteckning)

(OBS! Förslaget får vara max 4 A4-sidor långt, skrivna med typsnitt Arial 11 eller liknande. Texter som är längre än tillåtet kommer inte att utvärderas).

BILAGA 4

Ekonomisk offert

[bookmark: _Hlk168863028](namn)......................................................................................... , med Identitets- / personnummer ......................................................................, som företräder företaget .................................................................................., med Identitets- / organisationsnummer ................................... i egenskap av ....................................................... (ensam firmatecknare / firmatecknare med rätt att teckna firma tillsammans med andra / fullmaktsinnehavare med rätt att ensam företräda organisationen / fullmaktsinnehavare med rätt att tillsammans med annan företräda organisationen) vilket styrks i följande handling ................................................................. undertecknad i enlighet med på anbudgivaren tillämplig lag i ........................... den (datum) som handling nummer (i förekommande fall).............................eller företagshandlingar (ange typ av handling)............................. inskrivna i följande offentliga register ................................................. försäkrar att man har tagit del av villkoren och kraven för att tilldelas kontraktet i upphandlingen “Rådgivning och hantering av ärenden rörande skatte- och arbetsrätt samt hantering av bokföringen för den Katalanska regeringsdelegationen till de nordiska länderna och de baltiska länderna” med ärendenummer ....................................,  och förbinder sig i eget namn / förbinder sig å företagets / enhetens ............................................ vägnar att utföra tjänsterna med strikt observans av kraven och villkoren som ställts och enligt följande offert:

1. Ekonomisk offert

	Koncept
	Maxpris per enhet exkl. moms (SEK)
	Uppskattat antal enheter 7 månader (*)
	Summa pris exkl. moms

	Öppnande av klientärende (inklusive inställningar och skapande av användarkonto på relevant digital plattform)
	SEK/h
	4
	SEK

	Timpris för bokföring (hantering av betalningar, betalningsflöden och momsdeklarationer)
	SEK/h
	14
	SEK

	Timpris för lönehantering
	SEK/h
	28
	SEK

	Timpris för övriga tjänster och juridisk rådgivning / biträde
	SEK/h
	12
	SEK

	Upprätta årsredovisning
	SEK/år
	1
	SEK

	SUMMA
	SEK



Priserna per enhet får inte överstiga den prisgräns som fastslagits i punkt B.1 i upphandlingsdokumentet.

(*) Uppskattat antal enheter är enbart en uppskattning i beräkningssyfte och utgör inte ett minimi- eller maximumantal att leverera enligt kontraktet.

2. Minskning av en svarstid på 72 timmar för att svara på frågor, ställda verbalt eller genom e-post, rörande upphandlingens föremål, för vilka ett motiverat svar eller efterforskning krävs:

Anbudsgivaren erbjuder att minska svarstiden med ............ timmar i förhållande till den högsta svarstiden. 

(Plats, datum och namnteckning)

BILAGA 5

Grundbudgetens fördelning

Grundbudgeten för upphandlingen är 91.192,50 SEK (motsvarande 7.980,25 euro), av vilka 72.954,00 SEK (6.284,20 euro) utgör grundbeloppet och 18.238,50 SEK (1.596,05) moms. Grundbudgeten för upphandlingen fördelas enligt följande

	GRUNDBELOPP TJÄNSTER I 7 MÅNADER
	MOMS/MOTSVARANDE SKATT
	GRUNDBUDGET UPPHANDLING (INKLUSIVE MOMS)

	72.954,00 SEK
	  18.238,50 SEK
	  91.192,50 SEK 

	(6.384,20 € )
	(1.596,05 €)
	(7.980,25 €)




Upphandlingens budget är gränsen för den utgift, inklusive moms, som den upphandlande organisationen kan spendera på kontraktet. Då priset för kontraktet bestäms av priser per enhet är denna buget en maxbudget som kan utnyttjas i sin helhet eller inte utnyttjas i sin helhet beroende på faktiskt antal arbetade timmar.

Då antalet anställda och anställningsomkostnader kan variera beroende på företag han man, baserat på tidigare erfarenhet av liknande kontrakt, ansett det lämpligt att avrunda timpriserna enligt följande för att ta hänsyn till att vissa arbetsuppgifter är mer komplexa än andra.

	Koncept
	Maxpris per enhet exkl. moms (SEK)
	Uppskattat antal enheter för 12 månader
	 Summa exklusive moms för 12 månader 
	Uppskattat antal enheter för 7 månader
	  Maxpris (exklusive moms) för 7 månader  

	Öppnande av klientärende (inklusive inställningar och skapande av användarkonto på relevant digital plattform)
	999 SEK/h            
	4
	             3.996,00 SEK 
	4
	    3.996,00 SEK 
	        349,69 € 

	Timpris för bokföring (hantering av betalningar, betalningsflöden och momsdeklarationer)
	999 SEK/h            
	24
	           23.976,00 SEK 
	14
	  13.986,00 SEK 
	    1.223,91 € 

	Timpris för lönehantering
	999 SEK/h       
	48
	         47.952,00 SEK 
	28
	  27.972,00 SEK 
	    2.447,83 € 

	Timpris för övriga tjänster och juridisk rådgivning / biträde
	1.000 SEK/h
	20
	           20.000,00 SEK 
	12
	  12.000,00 SEK 
	    1.050,12 € 

	Upprätta årsredovisning
	15.000 SEK /år 
	1
	           15.000,00 SEK 
	1
	  15.000,00 SEK 
	    1.312,65 € 

	Summa
	110.924,00 SEK 
	72.954,00 SEK 
	    6.384,20 € 



Europeiska centralbankens växelkurs för SEK till EUR från den 21 november 2023 har tillämpats (1 SEK=0.08751 EUR). Växelkursen kan variera under året.




Bilaga 6. Formulär för anbudsgivning



FÖRMULÄR FÖR ANBUDSGIVNING

1. UPPGIFTER OM UPPHANDLINGEN

	Ärendenummer:
	Förhandlat förfarande utan föregående annonsering

	Upphandlingens föremål:

[bookmark: _GoBack]“Rådgivning och hantering av ärenden rörande skatte- och arbetsrätt samt hantering av bokföringen för den Katalanska regeringsdelegationen till de nordiska länderna och de  baltiska länderna” 



1. ANBUDSGIVARENS UPPGIFTER

	Namn och efternamn eller företagsnamn:


Person-/ organisationsnummer:

	Kontaktuppgifter

Adress:

Kontaktperson:

Telefonnummer:

E-postadress:



2. HANDLINGAR SOM INGES:

	
Egenförsäkran om att anbudsgivaren uppfyller kraven (Bilaga 2 Upphandlingsdokumentet)

Förslag till teknisk lösning (Bilaga 3 Upphandlingsdokumentet)

Ekonomisk offert (Bilaga 3 Upphandlingsdokumentet)





(Plats, datum och namnteckning)


Engelbrektsgatan 9-11, 
114 32 Estocolm, Suècia
Tel. +46 (0)8 120 661 03
delegation.se@gencat.cat
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