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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES DE CONTRACTACIO DE SERVEIS

Primer. Objecte del contracte

Prestacié del servei de consultoria i assisténcia técnica per a dur a terme I'actualitzacio,
seguiment i valoracié del “Pla Estratégic de I'Esport de Sant Cugat del Valles 2017-2026", i
redaccio del Mapa d’Instal-lacions Esportives Municipal de Sant Cugat del Valles.

Segon. Caracteristiques técniques dels serveis o prestacions

En la determinacié de les prescripcions, s’han tingut en compte els arts. 124 a 128 de la LCSP
sobre definicions i regles per a I'establiment de prescripcions técniques.

L’Ajuntament de Sant Cugat del Vallés, atenent als canvis constants de la societat, al ric i plural
sistema esportiu del que gaudeix i amb la finalitat d’adaptar-se al nou context de la seva ciutat,
detecta la necessitat de dur a terme l'actualitzacio, seguiment i valoracié del Pla Estratégic de
I'Esport i redaccié del Mapa d’Instal-lacions Esportives Municipal (MIEM) de Sant Cugat del
Valleés, amb la finalitat de conéixer la situacié actual del sistema esportiu municipal, reflexionar
sobre el paper de I'esport municipal en el futur de la ciutat i definir el cami a seguir.

Definicié dels treballs, necessitats i caracteristiques del contracte:

1. Revisid i actualitzacié del Pla Estratégic de 'Esport de Sant Cugat del Vallés 2017-2026

2. Redaccié del Mapa d’Instal-lacions Esportives Municipal de Sant Cugat del Vallés

3. Seguiment de la implementacié del Pla Estratégic de 'Esport de Sant Cugat del Vallés 2017-
2026

4. Valoracié i propostes pel futur Pla Estratégic de I'’Ajuntament de Sant Cugat del Vallés

5. Presentacions

1. Revisié i actualitzacié del Pla Estratégic de I’Esport de Sant Cugat del Valles 2017-
2026

e Caracteristiques de la tasca: revisi6 i actualitzacié del Pla Estratégic de 'Esport de
Sant Cugat del Valles 2017-2026.

e Format: s’haura de presentar en catala, format word editable i en format pdf.

e Presentacié: el document que s’ha d’entregar, ha de respectar el cos del document
originari, en el qual s’hi poden adaptar certs aspectes de millora del contingut i disseny
per a la seva correcta actualitzacio.

e Termini d’entrega: 6 mesos des de I'adjudicaci6 del contracte
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2. Redaccio del Mapa d’Instal-lacions Esportives Municipal de Sant Cugat del Vallés

Caracteristiques de la tasca: redaccié del Mapa d’Instal-lacions Esportives Municipal
de Sant Cugat del Vallés.

Format: s’haura de presentar en catala, format word editable i en format pdf.
Presentacio: el document que s’ha d’entregar, ha de respectar el cos del document
originari, en el qual s’hi poden adaptar certs aspectes de millora del contingut i disseny
per a la seva correcta actualitzacio.

Termini d’entrega: 4 mesos des de I'adjudicacié del contracte

Altres: I'empresa adjudicataria haura de tramitar la corresponent validacié amb el
Consell Catala de 'Esport i atendre els possibles requeriments, si s’escau.

3. Seguiment de la implementacioé del Pla Estratégic de ’Esport de Sant Cugat del Valles
2017-2026

Caracteristiques de la tasca: realitzaci6 de sessions de seguiment de la
implementacié, amb els diferents agents implicats de I'esport a la ciutat de Sant Cugat
del Valles, del Pla Estrategic de I'Esport de Sant Cugat del Valles 2017-2026.
Format: presencial en espais i/0 equipaments municipals.
Presentacio: Aquesta tasca ha de seguir el disseny i cos dels documents Pla
Estratégic i MIEM, i s’haura de realitzar en catala, format word editable i en format pdf.
Termini d’execucid: 24 mesos des de I'adjudicacié del contracte
Minim de nombre de sessions:

o Periode 1: 12 primer mesos > 12 sessions

o Periode 2: 12 mesos seguents al Periode 1 > 6 sessions
Documents que I’Ajuntament posara a disposicié: Es facilitara documentacio
actualitzada referent als agents implicats en I'esport a la ciutat de Sant Cugat del
Vallés.
Documents que el contractista haura de presentar:
o Informes d’analisi, avaluacio i execucio de cada sessio de treball i seguiment

El contractista haura d’elaborar un informe relatiu a les sessions de treball, amb les
dades concretes recollides de cada sessi6 realitzada. Dit informe, haura de complir
amb els objectius d’analisi i avaluacio de I'execucio del Pla Estrategic.

Les dades definitives a recollir es definiran amb el referent técnic de I'Ajuntament
de Sant Cugat del Vallés, perd principalment seran les seglents:

a) De procés:

- Nombre de sessio.

- Nombre d’entitats i agents assistents a la sessio.

- Nombre de persones participants a la sessio.

- Percentatge de persones/institucions que han participat del total que han
estat convocades.

- Temes tractats a la sessio.

- Metodologia i dinamiques de treball de la sessio.

- Conclusions i aspectes rellevants extretes de la sessio

b) De resultats:
- Nivell de participacio dels agents en el seguiment del Pla Estratégic.
- Grau de consens entre els agents participants en el seguiment del Pla
Estrategic.
- Valoracié de la qualitat tecnica del document del Pla Estratégic de les
persones que han participat en el seu seguiment.
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c) D’impacte (a curt i mitja termini)
- Nombre d’entitats que inclouen els plantejaments estratégics i actuacions
previstos en el Pla a les seves estrategies institucionals.
- Nombre d’entitats que participen en les actuacions plantejades en el Pla.

Aquest informe s’haura de presentar en catala, en format word o excel editable i en
format pdf dins les dues setmanes seguients a la finalitzacié de cada sessio.

o Memoaria final del seguiment i implementacié del Pla Estratégic de I'Esport de Sant
Cugat del Vallés 2017-2026 per avaluar I'activitat realitzada

La memoria final ha de contenir com a minim:

Portada

index enumerat

Introduccio descriptiva del contingut del document

Descripci6 detallada de la metodologia emprada

Cronologia del seguiment i de les sessions realitzades

Conclusions de la metodologia emprada

Conclusions, avaluacié i diagnosi del seguiment de la implementacié del

Pla Estratégic de I'Esport de Sant Cugat del Valles 2017-2026

e Annex. Informes d’analisi de les sessions realitzades ordenats
cronologicament

Aquesta memoria s’haura d’entregar en format word editable i en format pdf en un
termini maxim de 30 dies a partir de la finalitzacié de la Ultima sessioé de seguiment
de la implementacié del Pla Estratégic de I'Esport de Sant Cugat del Vallés 2017-
2026.

Per altra banda, I'Ajuntament de Sant Cugat del Vallés podra demanar altres dades per
a la realitzacié de la memoria que puguin aparéixer durant el desenvolupament del
mateix.

4. Informe de valoracié i propostes pel futur Pla Estratégic de I’Ajuntament de Sant
Cugat del Vallées

Caracteristiques de la tasca: redaccio d’un informe de valoracio i propostes de millora
del Pla Estratéegic de I'Esport de Sant Cugat del Valles 2017-2026 per tal de
confeccionar les indicacions per la redaccié del futur Pla Estratégic de I'Esport de Sant
Cugat del Vallés.

Format: s’haura de presentar en catala, format word editable i en format pdf.

Termini d’entrega: entre I'1 de gener i el 28 de febrer de 2027.

5. Presentacions

Caracteristiques de la tasca i terminis d’entrega: redaccid i disseny de diferents
presentacions en format Power Point editable i en format pdf on es presentin de forma
esquematica i ordenada els seglients continguts:
a. Una presentaci6 de les tasques a realitzar, dels objectius, de les
caracteristiques i del cronograma en relaci6 a:
i. Revisio i actualitzacio del Pla Estratégic de I'Esport de Sant Cugat del
Vallés 2017-2026.
ii. Seguiment de la implementacié del Pla Estratégic de I'Esport de Sant
Cugat del Vallés 2017-2026.
iii. Redaccio del Mapa d’Instal-lacions Esportives Municipal de Sant Cugat
del Valles.
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Termini d’entrega: 30 dies naturals a contar a partir de la data d’adjudicacio del
contracte

b. Tres presentacions resums del seguiment de la implementacio del Pla
Estrategic de I'Esport de Sant Cugat del Vallés 2017-2026.
Termini d’entrega: semestralment a partir de la data d’adjudicacié del
contracte.

c. Una presentacid resum dels resultats de la revisido i actualitzacié del Pla
Estrategic de I'Esport de Sant Cugat del Valles 2017-2026.
Termini d’entrega: 6 mesos a contar a partir de I'adjudicacié del contracte.

d. Una presentacié resum del Mapa d’Instal-lacions Esportives Municipal de Sant
Cugat del Vallés.
Termini d’entrega: 4 mesos a contar a partir de I'adjudicacié del contracte

e. Una presentacié resum de linforme de valoracié i propostes pel futur Pla
Estrategic de I'Ajuntament de Sant Cugat del Vallés.
Termini d’entrega: 28/02/2027

e Format: s’haura de presentar en catala, format Power Point editable i en format pdf,
seguint estrictament el format i disseny de les plantilles facilitades per I’Ajuntament.

Tercer. Personal del servei

e Direccié del projecte
Es la persona professional que planifica, coordina i realitza el seguiment dels recursos
técnics i humans implicats en el projecte. La direccid del projecte, a més de
desenvolupar el producte o servei, és responsable del seguiment i consecucio de tots
els altres parametres que defineixen el projecte, com el compliment dels terminis i de
les normatives.

La direccié del projecte realitzara la interlocucio principal amb I'Ajuntament de Sant
Cugat del Vallés.

e Personal técnic
Es el personal que s’encarrega de realitzar les tasques que conformen el projecte,
coordinats sota la direccio del projecte.

Quart. Coordinacié i seguiment del servei

Correspon a I'’Ajuntament de Sant Cugat del Vallés, la supervisié del treball, proposar les
modificacions convenients o proposar la suspensié d’aquestes si existis causa suficientment
motivada.

Aixi mateix, s’establira un canal de comunicacié continu entre el personal responsable técnic de
I'Ajuntament de Sant Cugat del Vallés i el contractista. Pel que fa a les reunions, aquestes
hauran de ser presencials a I'’Ajuntament de Sant Cugat del Vallés i per altres questions, la
comunicacié podra ser via correu electronic i/o de forma telefonica.

Durant el procés de redaccié dels documents técnics del Pla Estratégic de I'Esport de Sant
Cugat del Vallés 2017-2026 i del Mapa d’Instal-lacions Esportives Municipal de Sant Cugat del
Vallés s’hauran de realitzar reunions de treball, coordinacio, seguiment i presentacié dels
avengos en les tasques realitzades entre el contractista i I’Ajuntament de Sant Cugat del Vallés.
Aquestes reunions hauran de ser presencials, i minim amb la seguent periodicitat:

¢ Reunié inicial: en el termini maxim de 15 dies un cop adjudicat el contracte.
e Reunions de seguiment: cada 30 dies fins a la proposta de documents finals.
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e Reunié de revisi6 de la proposta dels documents finals (si n’és el cas):
Convocada segons la disponibilitat del técnic de referéncia de I'Ajuntament de Sant
Cugat del Vallés.

e Reunié de proposta dels documents finals revisats (si n’és el cas): en el termini
maxim de 30 dies de la reunié de revisié de proposta de documents finals.

La convocatoria de reunid haura de ser proposada per I'empresa contractista amb una
antelaci6 minima de 15 dies naturals a la data de celebracié de la reunié. Aquest termini
quedara subjecte a la disponibilitat del personal técnic de referéncia de I’Ajuntament de Sant
Cugat del Vallés.

El lloc de celebracié de les reunions sera principalment I'edifici de I'Ajuntament de Sant Cugat
del Vallés i en el cas que es cregui oportu per ambdues parts, aquesta es podra celebrar en
una altre espai que no sigui el principal.

Durant I'execucié de les tasques objecte del contracte, el contractista ha de, en tot moment,
facilitar a I'Ajuntament de Sant Cugat del Vallés la informacié i documentacié que aquest
sol-liciti per tal de tenir el coneixement total de les circumstancies en que es desenvolupen les
tasques, aixi com dels problemes eventuals que puguin sorgir i de les tecnologies, métodes i
eines utilitzades per resoldre’ls.

Cinqué. Acta d’inici de prestacié del servei

Una vegada formalitzat el contracte en document administratiu, s’haura d’estendre I'acta d'’inici
de prestacio del servei, per ftriplicat exemplar, que sera signada pel representant legal de
'empresa i el responsable del contracte. Aquest haura de remetre un dels exemplars a la
Seccié de Contractacié i Compres per a la seva incorporacié a I'expedient.

Sise. Entrega dels treballs i/o realitzaci6é dels serveis

a) Reuvisio i actualitzacié del Pla Estratégic de I'Esport de Sant Cugat del Vallés 2017-
2026.

b) Redacci6 del Mapa d’Instal-lacions Esportives Municipal de Sant Cugat del Vallés.

c) Memodria del seguiment de la implementacié del Pla Estratégic de I'Esport de Sant
Cugat del Vallés 2017-2026.

d) Valoracio i propostes pel futur Pla Estratégic de ’Ajuntament de Sant Cugat del Vallés.

e) Presentacions

El contractista haura d’entregar els treballs realitzats dins del termini estipulat en el contracte.

El responsable del contracte efectuara 'examen de la documentacié presentada i, si estimés
complides les prescripcions tecniques i restants condicions contractuals, proposara que es porti
a terme la seva recepcio.

En el cas que estimés incomplides les prescripcions técniques del contracte, donara per escrit
al contractista les instruccions precises i detallades amb la finalitat d’esmenar les faltes o
defectes observats, fent constar en I'esmentat escrit el termini per efectuar les esmenes i les
observacions que estimi oportunes.

En cas de reclamacié per part del contractista respecte de les observacions formulades, el

responsable del contracte I'elevara, amb el seu informe, a I'0rgan de contractacié per a la seva
resolucio.
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Si el contractista no reclamés per escrit respecte a les observacions del responsable del
contracte, s’entendra la seva conformitat quedant obligat a corregir o esmenar els defectes
detectats.

En serveis de prestacié continuada, el plec de clausules administratives podra establir altres
formes de constatar la correcta execucio dels serveis prestats.

Sete. Recepcio dels treballs i serveis

Quan la prestacié s’ajusti a les condicions del contracte procedira la seva recepcio i s’estendra
'acta corresponent que sera signada pel responsable del contracte i el representant legal del
contractista.

Si la prestacio no fos ajustada a les condicions necessaries per procedir a la seva recepcio es
donaran per escrit les instruccions oportunes al contractista a fi que esmeni els defectes
observats i acompleixi les seves obligacions en el termini que per aixd es fixi; no procedira la
recepcid fins que les instruccions hagin estat complimentades, estenent-se llavors Il'acta
corresponent.

En serveis de prestacio continuada, el plec de clausules administratives podra preveure altres
formes de recepcio.

L’acta de recepcio sera estesa per triplicat exemplar, un dels quals sera incorporat a I'expedient
de contractacio.

Vuité. Obligacions en matéria de prevencio de riscos laborals

1. El contractista esta obligat al compliment de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de
Prevenci6é de Riscos Laborals i restant legislacié general i sectorial aplicable en aquesta
materia respecte dels treballadors adscrits a la contracta.

2. En el supdsit de concurréncia de treballadors del contractista amb altres treballadors en un

centre de treball municipal, I'Ajuntament vetllara pel compliment de la normativa de
prevencio de riscos laborals per part de les empreses que presten serveis corresponents a
la propia activitat en els termes establerts pel RD 171/2004, de 30 de gener, pel qual es
desenvolupa l'art. 24 de Llei 31/1995, de 8 de novembre, de Prevencié de Riscos
Laborals, en materia de coordinacié d’activitats empresarials.
L’Ajuntament facilitara a 'empresa que resulti adjudicataria del contracte els documents i
informacio a que es refereix I'art. 7 del Reial Decret 171/2004, de 30 de gener, relatius a:
Avaluacié de riscos del centre de treball, mesures de prevencio, pla d’emergéncia i
qualsevol altre que correspongui.

El contractista resta obligat a presentar, abans de formalitzar-se I'acta d'’inici de prestacio
del servei, els documents que seguidament s’indiquen en compliment del que disposa I'art.
10.2 del Reial Decret 171/2004:

a) Avaluacié de riscos i planificacio de I'activitat preventiva.

b) Compliment de les obligacions en matéria d’informacié i formacié respecte dels
treballadors que vagin a prestar serveis al centre de treball.

¢) Qualsevol altre que I'Ajuntament consideri convenient o necessari.

3. El contractista tindra accés a la documentacid6 municipal a través de la plataforma
informatica autoritzada per I'Ajuntament en la forma que li sera indicada pel responsable
del contracte i haura de presentar el documents a través de la mateixa plataforma.
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Nové. Documentacio que facilita I’Ajuntament a ’empresa contractista

e Pla estratégic de I'esport de Sant Cugat del Valles 2017-2026. Volum 1 — Analisi i
diagnosi.

e Pla estratégic de I'esport de Sant Cugat del Valles 2017-2026. Volum 2 — Fase
Propositiva.

e Document de treball del Mapa d’Instal-lacions i Equipaments Esportius Municipals de
Sant Cugat del Valles 2022-2037.

e Presentacié predeterminada per I'Ajuntament en format Power Point.

Signat digitalment per: Signat digitalment per:
Técnic del Servei d'Esports Cap de Servei d'Esports
Arnau Moré Soler Marisa Santamaria
08-07-2024 13:55 08-07-2024 17:17
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