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Referència: 2024/4650 

Procediment: Contractacions de serveis per procediment obert simplificat 

Sol·licitud Contractacions de serveis per procediment obert simplificat (POS) 

Alcaldia 

 
PLEC DE CONDICIONS TÈCNIQUES QUE HA DE REGIR LA CONTRACTACIÓ DEL SERVEI DE 
MAQUETACIÓ, EL SERVEI D’IMPRESSIÓ, MANIPULACIÓ I LLIURAMENT, I EL SERVEI DE 
REPARTIMENT DEL BUTLLETÍ MUNICIPAL VIURE SANT ADRIÀ. 

 
Vist l'expedient de referència, el/la Tècnic que subscriu i en relació al mateix, té a bé emetre el 
següent INFORME: 

 
1. ANTECEDENTS  

 
Atès que el contracte 2060/2021 del servei per a la realització de la maquetació, impressió i 
repartiment del butlletí municipal, finalitza el 31/12/2024 sense possibilitat de pròrroga. 

 
2. OBJECTE DEL CONTRACTE  

 
L’objecte del contracte el constitueix la prestació dels serveis del butlletí municipal VIURE 
Sant Adrià 2025-2026 que es detallen a continuació: 

• Servei de maquetació del butlletí municipal VIURE Sant Adrià. 
□ La correcció ortotipogràfica dels textos escrits en castellà. 
□ L’adequació i maquetació dels textos a l’espai gràfic. 
□ Definir, ajustar i modificar tots els detalls tant pel que fa al text com a les imatges. 
□ La comprovació de les imatges per a la correcta reproducció final. 
□ El retoc fotogràfic i la realització de les arts finals del document. 
□ La comprovació de la imposició final. 

 

 
• Servei d’impressió, manipulació i lliurament del butlletí en base l’edició final facilitada 

per l’Ajuntament. 
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• Servei de repartiment del butlletí en uns punts determinats de la ciutat. 

Aquest contracte es divideix en tres lots atesos els motius que s'expressen en l'informe de 
necessitat del contracte que figura en l'expedient. 

 

 
3. DURADA DEL CONTRACTE  

 
Està previst que la prestació d'aquest servei es dugui a terme des de l’1 de gener de 2025 fins 
a desembre de 2026, per tant la durada inicial del contracte serà de dos anys, essent 
prorrogable anualment dos anys més. 

En cas que el contracte no es pugui iniciar en la data prevista, els seus efectes començaran en 
la data de la seva formalització, computant-se en aquella data l'inici dels seus efectes i 
finalitzant en acabar el termini previst de dos anys del contracte, comptabilitzant després la 
possible pròrroga. 

 

 
4. CONDICIONS TÈCNIQUES DEL CONTRACTE  

 
4.1) Condicions generals del servei. 

Les característiques d’aquesta publicació són les següents: 

□ Format tancat: DINA 4 (210 x 297 mm) 
□ Pàgines: 12 
□ Acabat: Grapat dels exemplars, alçat i doblegat Tintes: 4 + 4 
□ Periodicitat: Mensual excepte gener-febrer, un sol número i juliol-agost, un sol 

número 
□ Números editats any 2025: 10 
□ Números editats any 2026: 10 
□ Versió digital de la publicació 
□ Paper: Ecològic TCF lliure color 115 gr, estucat mat extra dues cares, amb 

certificació FSC o equivalent 
□ Tirada: 5.000 exemplars. 
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La relació de treballs objecte d’aquest contracte té efectes de previsió i no significa que 
l’Ajuntament tingui l’obligació d’encarregar-los tots, ja que aquesta pot variar segons 
les necessitats concretes durant la vigència del contracte. 

Els productes compliran en tot moment amb les directrius europees i altres normes 
d’obligat compliment, l’adjudicatari serà el responsable del seu compliment. 

 

 
4.2) Coordinació entre l’empresa adjudicatària i l’Ajuntament de Sant Adrià del Besòs 

 

 
El nombre total d’exemplars anual es preveu que sigui de 10, habitualment amb 
periodicitat mensual, exceptuant els mesos de gener/febrer i juliol/agost, que s’edita 
una sola publicació que cobreix els dos mesos. 

 

 
Maquetació 

La persona responsable del contracte, o la persona en qui es delegui, lliurarà a la 
persona encarregada de la maquetació tant el contingut com les imatges de cada 
número del butlletí per correu electrònic. El maquetador/a retornarà una primera 
prova amb tot el material maquetat també per correu electrònic a l’Ajuntament, que 
farà les correccions pertinents preferentment per telèfon. El maquetador/a les haurà 
d’introduir i un cop fet retornarà a l’Ajuntament una nova prova. Aquest procés es 
repetirà fins que l’Ajuntament consideri que la revista està correcta i doni el vistiplau 
definitiu. 

La primera prova de maquetació haurà de quedar enllestida en un màxim d’un dia (24 
hores), a comptar des del moment de lliurament del material per part de les 
responsables de la revista. 

Un cop donat el vistiplau a la versió definitiva de la revista l’empresa haurà de lliurar 
per correu electrònic la versió en PDF per a la impremta en format d´alta resolució i 
per a la pàgina web el mateix dia o a l’endemà (màxim de 24 h). 

 

 
Impressió 

 
 
 
 
 

Document signat electrònicament. Podeu consultar la seva autenticitat mitjançant el codi de 
verificació 15250327206526015430 a https://seu.sant-adria.net/validacio Pàg 3 / 10 

P
T

S
_M

_0
00

7 



CIF P-0819300-E · Plaça de la Vila, 12 · 08930 Sant Adrià de Besòs · Tel. 93 381 20 04 · www.sant-adria.cat 

 

 

Es farà una revisió final de la imposició per donar el vistiplau definitiu de les pàgines 
abans de fer el CTP (Computer to Plate). 
Impressió de 12 pàgines a 4+4 colors de cada número amb paper ecològic de 115 
grams, estucat mat extra dues cares, ecològic TCF lliure color, grapat dels exemplars, 
alçat i doblegat. Impressió de 5.000 exemplars, per cadascun dels 10 números, i amb 
format plegat 210x297mm (3 díptics-12pàgines). 

 
La revista s’haurà de lliurar cada mes que es publiqui, en 48 hores a partir dels 
vistiplau del PDF per part del servei responsable de l’Ajuntament i a dos punts: 
l’Ajuntament (plaça de la Vila, 300 exemplars i l’empresa distribuïdora 4.700 
exemplars) 

 
Repartiment 
El repartiment dels 4.700 exemplars del butlletí municipal Viure Sant Adrià s’ha de 
repartir a equipaments públics municipals (culturals, juvenils, socials i esportius), 
Mercat municipal, Residències gent gran, Centres de dia, Centres de Salud i Casals 
d’avis. El repartiment haurà d’estar enllestit en un màxim de dos dies (48 hores). 

 
5. DRETS I OBLIGACIONS DE LES PARTS DEL CONTRACTE  

 
L’empresa adjudicatària ha de preveure obligatòriament la maquetació, impressió i 
repartiment de tots els materials d’impressió descrits en aquest plecs en les periodicitats que 
s’especifiquen. També haurà de disposar d’un software informàtic suficient i adequat, de les 
eines, i de la maquinària necessària per oferir el servei; així com de l’estoc de material 
necessari per atendre les possibles urgències. 

 
L’empresa adjudicatària haurà de comptar amb un servei d’atenció al client, inclòs un telèfon 
d’atenció i assistència als destinataris dels serveis cursats per l’Ajuntament. També haurà de 
custodiar la documentació o materials que se li entreguin. No podrà proporcionar a tercers, ni 
utilitzar per a finalitats diferents a les especificades en aquest plec de clàusules, les dades a 
les quals hagi pogut tenir accés amb motiu de la realització de les tasques de gestió 
encomanades per l’Ajuntament, sent responsable dels danys i perjudicis que es puguin derivar 
de l’incompliment d’aquestes obligacions. 

 
L’empresa adjudicatària serà responsable de la qualitat tècnica d’impressió dels treballs que 
desenvolupi i de les prestacions i serveis realitzats, així com de les conseqüències que es 
dedueixin per a l’administració o per a tercers de les omissions, errors, mètodes inadequats 
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o incorrectes en l’execució del contracte. Per mitjà del responsable del contracte, s’exercirà el 
control de qualitat i idoneïtat dels treballs realitzats, podent rebutjar aquells que al seu judici 
no s’ajustin a les condicions pactades, obligant-se en aquest supòsit l’adjudicatari a la 
reimpressió amb la major diligència i sense cap cost per a l’Ajuntament. 

 
La forma de pagament s’efectuarà mitjançant factura mensual. L’empresa emetrà la factura 
on s’especificarà el detall dels serveis realitzats. 

 
4.4) Altres condicionants. 

 
Per optimitzar la feina i la coordinació entre les empreses adjudicatàries i 
l’Ajuntament s’estableixen els següents requisits: 

 
□ El nivell C de català del maquetador que tracti directament amb l’Ajuntament. 

 
□ La persona encarregada de la maquetació haurà d’estar disponible en horari 

de 8 a 15 h, tant per telèfon com per correu electrònic, per tal de realitzar les 
modificacions de contingut i disseny de les proves del butlletí municipal. 

 
□ L’impremta ha de tenir la Certificación Gestión Forestal (FSC) 

 
□ L’empresa adjudicatària del repartiment ha d’estar dintre de la categoria de CET 

(Centre de Treball Especial). 
 
 
 

6. PREU DEL CONTRACTE  
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Lot 1. Servei de Maquetació 
 

 
El desglossament del preu del contracte per anualitats de 10 números a l’any d’aquest lot i 
es el següent: 

 

Any 
Preu per 
número 

Preu anual exclòs 
l'IVA 

IVA 
Preu anual 
inclòs l'IVA 

2025 400,00€ 4.000,00€ 840,00€ 4.840,00€ 

2026 400,00€ 4.000,00€ 840,00€ 4.840,00€ 

2027 (pròrroga) 400,00€ 4.000,00€ 840,00€ 4.840,00€ 

2028 (pròrroga) 400,00€ 4.000,00€ 840,00€ 4.840,00€ 

 

COST TOTAL LOT 1 

Any 2025 4.840,00€ 

Any 2026 4.840,00€ 

Total contracte sense IVA 8.000,00€ 

IVA 21% 1.680,00€ 

Total contracte amb IVA inclòs 9.680,00€ 
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Lot 2. Servei d’impressió, manipulació i lliurament 

El desglossament del preu del contracte per anualitats de 10 números a l’any d’aquest lot i 
es el següent: 

 

Any 
Preu per 
número 

Preu anual exclòs 
l'IVA 

IVA Preu anual inclòs l'IVA 

2025 1.200,00€ 12.000,00€ 480,00€ 12.480,00€ 

2026 1.200,00€ 12.000,00€ 480,00€ 12.480,00€ 

2027 (pròrroga) 1.200,00€ 12.000,00€ 480,00€ 12.480,00€ 

2028 (pròrroga) 1.200,00€ 12.000,00€ 480,00€ 12.480,00€ 

 

COST TOTAL LOT 2 

Any 2025 12.480,00€ 

Any 2026 12.480,00€ 

Total contracte sense IVA 24.000,00€ 

IVA 4% 960,00€ 

Total contracte amb IVA inclòs 24.960,00€ 
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Lot 3. Servei de repartiment del butlletí 

El desglossament del preu del contracte de 10 enviaments de 4.700 exemplars per aquest lot 
es el següent: 

 

 
Any 

Preu per número 
(4.700 exemplars 

en 10 enviaments) 

Preu anual exclòs 
l'IVA 

 
IVA 

Preu anual inclòs 
l'IVA 

2025 289,26€ 2892,60 € 607,45€ 3.500,05€ 

2026 289,26€ 2892,60 € 607,45€ 3.500,05€ 

2027 (pròrroga) 289,26€ 2892,60 € 607,45€ 3.500,05€ 

2028 (pròrroga) 289,26€ 2892,60 € 607,45€ 3.500,05€ 

 

COST TOTAL LOT 3 

Any 2025 3.500,05€ 

Any 2026 3.500,05€ 

Total contracte sense IVA 5.785,20€ 

IVA 21% 1.214,90€ 

Total contracte amb IVA inclòs 7.000,10€ 
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Pressupost de la licitació 
 

 
Any 

 
Preu anual exclòs l'IVA 

 
IVA 

 
Preu anual inclòs l'IVA 

2025 18.892,60€ 1.927,45€ 20.820,05€ 

2026 18.892,60€ 1.927,45€ 20.820,05€ 

Total contracte 37.785,20€ 3.854,90€ 41.640,10€ 

 
Valor estimat del contracte 75.570,40€ 

 

 
Any 

 
Preu anual exclòs l'IVA 

 
IVA 

 
Preu anual inclòs l'IVA 

2025 18.892,60€ 1.927,45€ 20.820,05€ 

2026 18.892,60€ 1.927,45€ 20.820,05€ 

2027 (pròrroga) 18.892,60€ 1.927,45€ 20.820,05€ 

2028 (pròrroga) 18.892,60€ 1.927,45€ 20.820,05€ 

Total contracte + 
pròrroga 

75.570,40€ 7.709,80€ 83.280,20€ 

 
7. PARTIDA DEL PRESSUPOST A LA QUE ES CARREGA LA DESPESA DEL CONTRACTE  

 
La despesa d'aquest contracte es carregarà del pressupost municipal 2025, en la que hi ha el 
crèdit adequat i suficient per atendre les despeses que se'n deriven: 
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• Lot 1 i lot 2 a la partida 104/9121/22706 Estudis i Treballs Tècnics del programa 
9121 del CapítoI II del pressupost 2025. 

 
• Lot 3 a la partida 104/9121/22201 Despeses postals del programa 9121 del CapítoI II 

del pressupost 2025. 
 

 
Pel que fa a les anualitats futures, l'efectivitat del contracte quedarà condicionada a 
l'existència del crèdit adequat i suficient en les corresponents partides pressupostàries per 
atendre les despeses que se'n derivin. 

 

 
Sant Adrià de Besòs, signat i datat digitalment. 
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