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PLEC DE CLÀUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS REGULADORES DE LA CONTRACTACIÓ DEL 
SERVEI DE DIGITALITZACIÓ  DE FONS AMB DESTINACIÓ A L’ARXIU COMARCAL DEL BAIX LLOGREGAT PEL 
PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT SUMARÍSSIM 2024 
 

CLÀUSULA PRIMERA. Objecte del contracte 
L’objecte del present contracte és el Servei de digitalització 2024 relatiu a l’Arxiu Comarcal del Baix 
Llobregat, detallats a clàusula 5 d’aquest plecs. 

Aquest contracte correspon als nomenats de serveis, d’acord amb el que es disposa als articles 17 i 25 de 
la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic. 

Donades les característiques del servei, aquest contracte no es divideix en lots perquè es tracta del servei 
d’un bé únic, no divisible en parts. 

La codificació CPV del contracte és 79811000 (Serveis d’impressió digital).  

CLÀUSULA SEGONA. Necessitat i idoneïtat del contracte 
La necessitat administrativa a satisfer, la idoneïtat de l’objecte del contracte i la justificació del procediment 
i dels criteris d’adjudicació i la resta de requeriments recollits a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de 
Contractes del Sector Públic, estan acreditats a l’expedient. 

CLÀUSULA TERCERA. Naturalesa del contracte i legislació aplicable  
3.1 Aquest contracte de serveis té naturalesa administrativa, de conformitat amb allò que disposa l’art. 24 i 
25 de la Llei 9/2017. Es regeix per aquest plec de condicions administratives i pel plec de prescripcions 
tècniques, les clàusules dels quals es consideren part integrant del contracte. A més, es regeix per la 
normativa en matèria de contractació pública continguda, principalment, en les disposicions següents: 

a) La Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic. 
 
b) Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matèria de contractació pública. 
  
c) Reial Decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa parcialment la LCSP. 
 
d) Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament General de la Llei de contractes 
de les administracions públiques (d’ara endavant, RGLCAP), en tot allò no modificat ni derogat per les 
disposicions esmentades anteriorment. 
 
e) Per les disposicions que siguin d’aplicació de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de Bases de Règim Local. 
 
f) Per les disposicions que siguin d’aplicació del Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el 
Text refós de la Llei municipal i de règim local de Catalunya. 
 
g) Per les disposicions que siguin d’aplicació del Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens locals 
(ROAS), aprovat per D 179/1995, de 13 de juny. 
 
h) El Reglament (UE) 2016/679, del parlament Europeu i del Consell de 27 d’abril de 2016 relatiu a la 
protecció de les persones físiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulació 
d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE, la Llei Orgànica 3/2018, de 5 de desembre, 
de protecció de dades personals i garantia dels drets digitals, i la normativa de desenvolupament. 
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i) Així com per la resta de normativa legal aplicable. 
 
Addicionalment, també es regeix per les normes aplicables als contractes del sector públic en l’àmbit de 
Catalunya i per la seva normativa sectorial que resulti d’aplicació. Supletòriament li resultarà d’aplicació les 
normes del dret administratiu i, en el seu defecte, les normes del dret privat. 
 
El desconeixement de les clàusules del contracte en qualsevol dels seus termes, dels altres documents 
contractuals que en formen part i també de les instruccions o altres normes que resultin d’aplicació en 
l’execució de la cosa pactada, no eximeix l’empresa adjudicatària de l’obligació de complir-les. 
 
3.2 La jurisdicció contenciós administrativa serà la competent per conèixer les qüestions litigioses sorgides 
en relació amb el contracte i l’adjudicatari se sotmetrà, amb renúncia expressa a qualsevol fur o privilegi, a 
la jurisdicció i competència dels jutjats i tribunals del domicili del Consell Comarcal del Baix Llobregat. 

CLÀUSULA QUARTA. Règim de recursos 
4.1 Els actes de preparació i d’adjudicació, i els adoptats en relació amb els efectes, la modificació i l’extinció 
d’aquest contracte, són susceptibles del recurs administratiu de reposició, d’acord amb la Llei 39/2015, d’1 
d’octubre, del procediment administratiu comú de les administracions públiques, o de recurs contenciós 
administratiu, de conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdicció 
contenciosa administrativa. 

4.2 Els acords que adopti l’òrgan de contractació en l’exercici de les prerrogatives de l’Administració són 
susceptibles de recurs potestatiu de reposició, de conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment 
administratiu comú de les administracions públiques, o de recurs contenciós administratiu, de conformitat amb 
el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdicció contenciosa administrativa. 

A l’efecte judicial el contractista, amb renúncia al seu propi fur i domicili, si fos un altre, se sotmet expressament 
a la jurisdicció i competència dels jutjats i tribunals del domicili del Consell Comarcal del Baix Llobregat. 

CLÀUSULA CINQUENA. Pressupost base de la licitació, valor estimat del contracte i aplicació 
pressupostària 
5.1 El pressupost base de licitació de la contractació és 8.102,00 € sense IVA, 9.803,42 iva inclòs.) Aquest 
pressupost és el sumatori del pressupost net 8.102,00 € i 1.701,42)  de 21% IVA. 

El preu consignat és indiscutible no admetent-se cap prova d’insuficiència, i porta implícits tots aquests 
conceptes previstos a l’art. 100 i concordants LCSP. 

El Consell Comarcal no resta obligat a exhaurir l’esmentat import. 

5.2 L’operació anirà amb càrrec al pressupost del Consell Comarcal del Baix Llobregat en la partida 
pressupostària relativa a la gestió de l’Arxiu Comarcal 2024. 

5.3 Sistema de determinació del preu: al tractar-se d’un contracte pel qual l’adjudicatari s’obliga a 
executar un per un preu unitari, es fa constar que el contracte s’adjudicarà pels preus unitaris objecte del 
mateix, constituint el pressupost base de licitació el límit màxim de despesa que pot suposar. 

El preu unitari serà de com a màxim: 

- Pergamins / cartells de 1,25 € (IVA exclòs). Unitats estimades 848 

- Pàgina de 0,25 € (Iva exclòs) fins A3. Pàgines estimades 28.168 

5.4 L’oferta del preu de l’empresa licitadora no pot superar el pressupost base de licitació, cas en què l’oferta 
seria íntegrament rebutjada. Els licitadors hauran d’igualar o disminuir en la seva oferta el pressupost base 
de licitació, indicant l’IVA a aplicar mitjançant partida independent. 
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Docum. Títol Procedència Dates 
extremes 

Tipus de fons Suport Nombre per-
gamins/ car-
tells 

Nombre de 
pàgines  
(fins A3) 

Textuals Cartes del Con-
sultorio 

Consultorio para la 
Mujer Elena Francis 

1950-
1971 

empreses 
Paper 

 
17.344 

Textuals Cadastre 
parcel·lari 

Ajuntament de Sant 
Feliu de Llobregat 

 
Administració 
local Paper  

600 
 

Textuals Crònica de la Vida 
d'Esplugues 

Hemeroteca  
2010-
2023 

hemeroteca 
Paper 

 
2.699 

Textuals 
Delta  Hemeroteca  

2005-
2023 

hemeroteca 
Paper 

 
8.125 

Textuals Pergamins fons 
Can Martí Joan Can Martí Joan 

1303-
1615 patrimonials Pergamí 

196 
 

Textuals Cartells fons Enric 
Prats Enric Prats  

1980-
2000 personal Paper  92  

Textuals Cartes del Con-
sultorio 

Consultorio para la 
Mujer Elena Francis 

1950-
1971 

empreses 
Paper 

 
 

TOTAL       848 28.168 

CLÀUSULA SISENA. Durada del contracte i termini i lloc de servei 
La durada inicial del contracte serà a  comptador a partir del dia següent a l’acceptació de l’adjudicació per 
part de l’empresa i fins el 31 de desembre de 2024. 

CLÀUSULA SETENA. Procediment d’adjudicació 
La contractació que es tramitarà de forma ordinària, es durà a terme mitjançant procediment obert simplificat 
sumari. 

CLÀUSULA VUITENA. Publicitat de la licitació 
La licitació es publicarà mitjançant anunci en el perfil de contractant a través de l’adreça següent: 

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/4112388 

Per consultar els plecs i la resta de documents relacionats amb la present contractació, així com la 
composició de la Mesa de Contractació, en el seu cas, s’ha d’accedir al perfil del contractant. 

CLÀUSULA NOVENA. Mitjans de comunicació electrònica 
9.1. D’acord amb la Disposició addicional quinzena de la LCSP, la tramitació d’aquesta licitació comporta 
la pràctica de les notificacions i comunicacions que en derivin per mitjans exclusivament electrònics. 

9.2. Les comunicacions i les notificacions que es facin durant el procediment de contractació i durant la 
vigència del contracte s’efectuaran per mitjans electrònics a través del sistema de notificació e-NOTUM, 
d’acord amb la LCSP i la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les 
administracions públiques. A aquests efectes, s’enviaran els avisos de la posada a disposició de les 
notificacions i les comunicacions a les adreces de correu electrònic i als telèfons mòbils que les empreses 
hagin facilitat a aquest efecte en la Declaració responsable. Un cop rebut el/s correu/s electrònics i, en el 
cas que s’hagin facilitat també telèfons mòbils, els SMS, indicant que la notificació corresponent s’ha posat 
a disposició en l’e-NOTUM, haurà/n d’accedir-hi la/les persones designada/es, mitjançant l’enllaç que 
s’enviarà a l’efecte. En l’espai virtual on hi ha dipositada la notificació, es permet accedir a dita notificació 
amb certificat digital o amb contrasenya. 

Els terminis a comptar des de la notificació es computaran des de la data d’enviament de l’avís de 
notificació, si l’acte objecte de notificació s’ha publicat el mateix dia en el perfil del contractant de l’òrgan de 
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contractació. En cas contrari, els terminis es computaran des de la recepció de la notificació per part de 
l’empresa a qui s’adreça.  

9.3. D’altra banda, per tal de rebre tota la informació relativa a aquesta licitació, les empreses que ho vulguin 
i, en tot cas, les empreses licitadores s’han de subscriure com a interessades en aquesta licitació, a través 
del servei de subscripció a les novetats de l’espai virtual de licitació que a tal efecte es posa a disposició a 
l’adreça web del perfil del contractant d’aquesta entitat: 

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/4112388 

Aquesta subscripció permetrà rebre avís de manera immediata a les adreces electròniques de les persones 
subscrites de qualsevol novetat, publicació o avís relacionat amb aquesta licitació. 

9.4. Així mateix, determinades comunicacions que s’hagin de fer amb ocasió o com a conseqüència del 
procediment de licitació i d’adjudicació del present contracte es realitzaran mitjançant el tauler d’anuncis 
associat a l’espai virtual de licitació d’aquesta licitació de la Plataforma de Serveis de Contractació Pública. 

9.5. D’acord amb la disposició addicional primera del DL 3/2016, serà suficient l’ús de signatura electrònica 
avançada basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura electrònica en els termes previstos en 
el Reglament (UE) 910/2014/UE del Parlament Europeu i del Consell, de 23 de juliol de 2014, relatiu a la 
identificació electrònica i els serveis de confiança per a les transaccions electròniques en el mercat interior 
i pel qual es deroga la Directiva 1999/93/CE. Per tant, aquest és el nivell de seguretat mínim necessari del 
certificat de signatura electrònica admesa per a la signatura de la Declaració Responsable i de l’oferta. 

Pel que fa als certificats estrangers comunitaris, s’acceptaran els certificats qualificats a qualsevol país de 
la Unió Europea d’acord amb l’article 25.3 del Reglament (UE) 910/2014/UE sobre identificació electrònica 
i serveis de confiança, esmentat, el qual disposa que una signatura electrònica qualificada basada en un 
certificat qualificat emès a un Estat membre serà reconeguda com a signatura electrònica qualificada a la 
resta dels Estats membres. 

CLÀUSULA DESENA. Aptitud per contractar i solvència 
10.1 Estan facultades per participar en aquesta licitació i subscriure, si s’escau, el contracte corresponent, 
les persones naturals o jurídiques, espanyoles o estrangeres, que tinguin personalitat jurídica i plena 
capacitat d’obrar, d’acord amb el que preveu l’article 65 LCSP, no estar incurses en alguna de les 
circumstàncies de prohibició de contractar recollides en l’article 71 de la LCSP, la qual cosa poden acreditar 
per qualsevol dels mitjans establerts en l’article 85 de la LCSP, i acreditar la solvència requerida, en els 
termes establerts en aquest Plec. Tenir l’habilitació empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible 
per dur a terme la prestació que constitueixi l’objecte del contracte. 

Així mateix, les prestacions objecte d’aquest contracte han d’estar compreses dins de les finalitats, objecte 
o àmbit d’activitat de les empreses licitadores, segons resulti dels seus estatuts o de les seves regles 
fundacionals i així s’acrediti degudament. 

Les circumstàncies relatives a la capacitat, solvència i absència de prohibicions de contractar han de 
concórrer en la data final de presentació d’ofertes i subsistir en el moment de la perfecció del contracte. 

10.2 La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles jurídiques s’acredita mitjançant escriptura de 
constitució o modificació, en el seu cas, degudament inscrita en el Registre Mercantil. Quan aquesta 
inscripció no sigui exigida per la legislació mercantil aplicable, s’aportarà l’escriptura o document de 
constitució, estatuts o acta fundacional en què constin les normes reguladores de l’activitat de l’empresa, 
inscrits, en el seu cas, en el Registre oficial corresponent. També s’haurà d’aportar el NIF de l’empresa. 

La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones físiques s’acredita amb la presentació del NIF. 
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La capacitat d’obrar de les empreses no espanyoles d’Estats membres de la Unió Europea o signataris de 
l’Acord sobre Espai Econòmic Europeu s’ha d’acreditar mitjançant la inscripció en els registres professionals 
o mercantils adients del seu estat membre d’establiment o la presentació d’una declaració jurada o una de 
les certificacions que s’indiquen en l’annex XI de la Directiva 2014/24/UE. 

La capacitat d’obrar de les empreses estrangeres d’Estats no membres de la Unió Europea ni signataris de 
l’Acord sobre Espai Econòmic Europeu s’acredita amb l’aportació d’un informe emès per la missió 
diplomàtica permanent o per l’oficina consular d’Espanya del lloc del domicili de l’empresa, en el qual consti, 
prèvia acreditació per l’empresa, que figuren inscrites en el registre local professional, comercial o anàleg, 
o, en el seu defecte, quan actuen habitualment en el tràfic local dins l’àmbit de les activitats que abasta 
l’objecte del contracte. També han d’aportar un informe de la missió diplomàtica permanent d’Espanya o 
de la Secretaria General de Comerç Exterior, que acrediti que l’Estat del qual són nacionals ha signat l’Acord 
sobre contractació pública de l’Organització Mundial del Comerç (OMC), sempre que es tracti de contractes 
subjectes a regulació harmonitzada o, en cas contrari, l’informe de reciprocitat al que fa referència l’article 
68 LCSP. 

10.3 També poden participar en aquesta licitació les unions d’empreses (UTE) que es constitueixin 
temporalment a aquest efecte sense que sigui necessària formalitzar-les en escriptura pública fins que no 
se’ls hagi adjudicat el contracte. Aquestes empreses queden obligades solidàriament davant l’Administració 
i han de nomenar una persona representant o apoderada única amb poders suficients per exercir els drets 
i complir les obligacions que es derivin del contracte fins a la seva extinció, sense perjudici que les empreses 
atorguin poders mancomunats per a cobraments i pagaments d’una quantia significativa. 

La durada de la UTE ha de coincidir, almenys, amb la del contracte fins a la seva extinció. 

10.4 Les empreses que hagin participat en l’elaboració de les especificacions tècniques o dels documents 
preparatoris del contracte o hagin assessorat a l’òrgan de contractació durant la preparació de procediment 
de contractació, poden participar en la licitació sempre que es garanteixi que la seva participació no falseja 
la competència. 

10.5 A més de les condicions mínimes generals expressades en els paràgrafs anteriors, per poder participar 
en la licitació d’aquest contracte s’estableixen les condicions específiques mínimes següents 

- Solvència econòmica i financera 

D’acord amb la previsió de l’article 87.1a) LCSP: el volum anual de negocis en l’àmbit d’aquest contracte 
referit al millor dels tres últims exercicis disponibles. 

Mínim: per un import mínim al valor estimat del contracte. 

Mitjà d’acreditació: comptes anuals aprovats i dipositats en el Registre Mercantil, si l’empresari hi estigués 
inscrit; en cas contrari, pels dipositats en el registre oficial en què hagi d’estar inscrit. Els empresaris 
individuals no inscrits en el Registre Mercantil acreditaran el volum anual de negocis mitjançant llibres 
d’inventaris i comptes anuals legalitzats pel Registre Mercantil. 

Si el licitador és un contractista individual o una societat professional, cal que tingui un justificant de 
l’existència d’una assegurança d’indemnització per riscos professionals per import igual o superior al valor 
estimat del contracte i s’haurà d’acreditar d’acord es determina en la clàusula 87 de la LCSP. 
 
- La solvència tècnica o professional s’haurà d’acreditar a través dels mitjans següents: 

Relació signada pel representant legal de l’empresa dels principals serveis d’igual o similar naturalesa que 
els que constitueixen l’objecte del contracte realitzats en els últims tres anys que inclogui import, dates i 
destinatari, públic o privat, l’import anual acumulat en l’any de major execució sigui igual o superior al 70% 
de l’anualitat mitja del contracte. 

Forma d’acreditació: Certificats de bona execució emesos per l’entitat del sector públic contractant. En cas 
que l’entitat contractant sigui un subjecte privat, mitjançant un certificat expedit o visat per aquest o bé 
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mitjançant una declaració de l’empresari acompanyat dels documents que tingui a la seva disposició que 
acreditin la realització de la prestació. Tot d’acord amb el que disposa l’article 89 de la LCSP. 

- Mitjans personals i materials.  

El detall del model del maquinari que empraran així com les seves característiques tècniques, tot 
entenent que en tractar-se d’empreses especialitzades amb un equipament mínim suficient per a dur a 
terme els treballs. Les principals característiques dels maquinari són les següents: 

 Models d’escàners d’àrea (zenitals) professionals especialment dissenyats pel 
tractament de documentació històrica delicada.  

 Els equips han de poder assolir els paràmetres fixats en l’apart “7.3.3. 
Recomanació de paràmetres per a imatges fixes” de la Guia de digitalització del 
Departament de Cultura.  

 Els equips hauran de garantir la captura de les imatges en diferents formats dels 
documents i capturar els document amb únic escombrat.  

 En cap cas es permetrà l’ús d’escàners plans o d’equips que impliquin fricció o 
arrossegament.  

 Cal utilitzar càmeres digitals o respatllers digitals professionals especialment 
dissenyats pel tractament de documentació històrica delicada.  

Nombre de tècnics: es requereixen com a mínim 2 persones. En tot cas, les empreses hauran de destinar 
el personal suficient per a poder executar els treballs abans del 15 de desembre del 2024.  
 

10.6 Les empreses licitadores, per a l’execució del contracte, poden recórrer a les capacitats d'altres 
entitats, amb independència de la naturalesa jurídica dels vincles que tinguin amb elles, per tal d’acreditar 
la seva solvència econòmica i financera i tècnica i professional, sempre que aquestes entitats no estiguin 
incurses en prohibició de contractar i que les empreses licitadores demostrin que durant tota la durada de 
l’execució del contracte disposaran efectivament dels recursos necessaris, mitjançant la presentació a 
aquest efecte del compromís per escrit de les entitats esmentades. 

No obstant això, respecte als criteris relatius als títols d'estudis i professionals i a l'experiència professional, 
les empreses només poden recórrer a les capacitats d'altres entitats si aquestes presten els serveis per als 
quals són necessàries les capacitats esmentades. 

En les mateixes condicions, les UTE poden recórrer a les capacitats dels participants en la unió o d'altres 
entitats. 

10.7 Els certificats comunitaris d’empresaris autoritzats per contractar als quals fa referència l’article 97 de 
la LCSP constitueixen una presumpció d’aptitud en relació amb els requisits de selecció qualitativa que 
figurin en aquests. 

10.8 En les UTE, totes les empreses que en formin part han d’acreditar la seva solvència en els termes 
establerts en els Plecs. Per determinar la solvència de la unió temporal, s’acumula l’acreditada per cada 
una de les empreses que la integren. 

CLÀUSULA ONZENA. Presentació de Proposicions i contingut del sobre 
11.1 Les proposicions es presentaran en la forma, termini i lloc indicats a l’anunci de licitació, mitjançant 
l’eina sobre Digital, integrada en la Plataforma de Serveis de Contractació Pública de Catalunya, accessible 
a l’adreça següent:  

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/4112388 

No s’acceptarà cap proposició que no es tramiti a través de la plataforma electrònica de contractació 
esmentada. 
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Les proposicions per prendre part en aquesta contractació es presentarà electrònicament dins el termini 
mínim de 10 dies hàbils a comptar a partir de l’endemà de la publicació de la licitació en el perfil del 
contractant. 

Un cop accedeixin a través d’aquest enllaç a l’eina web de Sobre Digital, les empreses licitadores hauran 
d’omplir un formulari per donar-se d’alta a l’eina i, a continuació, rebran un missatge, al/s correu/s 
electrònic/s indicat/s en aquest formulari d’alta, d’activació de l’oferta. 

Les adreces electròniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari d’inscripció de l’eina de 
Sobre Digital, que seran les emprades per enviar correus electrònics relacionats amb l’ús de l’eina de Sobre 
Digital, han de ser les mateixes que les que designin en la seva Declaració responsable per a rebre els 
avisos de notificacions i comunicacions mitjançant l’e-NOTUM 

Les empreses licitadores han de conservar el correu electrònic d’activació de l’oferta, atès que l’enllaç que 
es conté en el missatge d’activació és l’accés exclusiu de què disposaran per presentar les ofertes a través 
de l’eina Sobre Digital.  

Accedint a l’espai web de presentació d’ofertes a través d’aquest enllaç tramès, les empreses licitadores 
hauran de presentar tota la documentació requerida i adjuntar-la en format electrònic en el/s sobre/s 
corresponents. Les empreses licitadores poden preparar i enviar aquesta documentació de forma 
esglaonada, abans de fer la presentació de l’oferta. 

Per poder iniciar la tramesa de la documentació, l’eina requerirà a les empreses licitadores que introdueixin 
una paraula clau per a cada sobre amb la documentació xifrada que formi part de la licitació. 

Amb aquesta paraula clau es xifrarà, en el moment de l’enviament de les ofertes, la documentació. Per tant, 
aquest procés de xifrat el duu a terme l’eina de Sobre digital de manera que les empreses licitadores no 
han de xifrar prèviament els arxius mitjançant una altra eina. Així mateix, el desxifrat dels documents de les 
ofertes es realitza mitjançant la mateixa paraula clau, la qual han de custodiar les empreses licitadores. Cal 
tenir en compte la importància de custodiar correctament aquesta o aquestes claus ja que només les 
empreses licitadores la/les tenen (l’eina Sobre Digital no guarda ni recorda les contrasenyes introduïdes) i 
són imprescindibles per al desxifrat de les ofertes i, per tant, per l’accés al seu contingut. 

És demanarà a les empreses licitadores, mitjançant el correu electrònic assenyalat en el formulari 
d’inscripció a l’oferta de l’eina de Sobre Digital, que accedeixin a l’eina web de Sobre Digital per introduir 
les seves paraules clau en el moment que correspongui. 

L’eina de Sobre Digital demana automàticament a les empreses que han presentat oferta, la introducció en 
l’eina de Sobre Digital de les paraules clau, 24 hores després de la finalització del termini de presentació 
d’ofertes, i la continua demanat automàticament a les empreses licitadores que no l’hagin incorporat, una 
vegada al dia, cada dia fins que la incorporin o fins a la data d’obertura dels sobres; i que, addicionalment, 
la mesa o l’òrgan de contractació també tenen la potestat de demanar la introducció de les paraules clau 
quan ho considerin 

Quan les empreses licitadores introdueixin les paraules clau s’iniciarà el procés de desxifratge de la 
documentació, que es trobarà guardada en un espai virtual securitzat que garanteixi la inaccessibilitat a la 
documentació abans, en el seu cas, de l’acte d’obertura dels sobres. 

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau, no es podrà accedir al contingut del 
sobre xifrat. Així, atès que la presentació d’ofertes a través de l’eina Sobre Digital es basa en el xifratge de 
la documentació i requereix necessàriament la introducció per part de les empreses licitadores de la/les 
paraula/es clau, que només elles custodien durant tot el procés, per poder accedir al contingut xifrat dels 
sobres, no es podrà efectuar la valoració de la documentació de la seva oferta que no es pugui desxifrar 
per no haver introduït l’empresa la paraula clau. 

Una vegada complimentada tota la documentació de l’oferta i adjuntats els documents que la conformen, 
es farà la presentació pròpiament dita de l’oferta la qual no es considera presentada fins que no ha estat 
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registrada, amb l’apunt d’entrada corresponent, a través de l’eina. A partir del moment en què s’hagi 
presentat, ja no es podrà modificar la documentació tramesa. 

Cal tenir en compte que l’eina de Sobre digital no permet suprimir o modificar les ofertes un cop 
presentades; si és possible en qualsevol moment anterior a l’enviament de l’oferta. En cas que una empresa 
licitadora presenti dues o més ofertes, pretenent que l’última substitueixi a una o unes ofertes anteriors, ha 
d’informar-ho així fefaentment a l’òrgan de contractació i aquest o, en el seu cas, la mesa de contractació, 
valorarà el que procedeixi respecte d’aquestes ofertes. 

Podeu trobar material de suport de com preparar una oferta mitjançant l’eina de sobre digital a l’apartat de 
“Licitació electrònica” de la Plataforma de Serveis de Contractació Pública:  

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/4112388 

És important que les empreses licitadores verifiquin amb antelació suficient que tenen el coneixement 
requerit de l’eina i que coneixen els requeriments necessaris per presentar oferta. 

Les proposicions presentades fora de termini no seran admeses sota cap concepte. 

11.2 D’acord amb el que disposa l’apartat 1.h) de la disposició addicional setzena de la LCSP, l’enviament 
de les ofertes mitjançant l’eina de Sobre Digital es podrà fer en dues fases, transmetent primer l’empremta 
electrònica de la documentació de l’oferta, dins el termini de presentació d’ofertes, amb la recepció de la 
qual es considerarà efectuada la seva presentació a tots els efectes, i després enviant la documentació de 
l’oferta pròpiament dita, en un termini màxim de 24 hores. En cas que no es faci aquesta segona remissió 
en el termini de 24 hores, es considerarà que l’oferta ha estat retirada.  

Si es fa ús d’aquesta possibilitat, cal tenir en compte que la documentació tramesa en aquesta segona fase 
ha de coincidir totalment amb aquella respecte de la qual s’ha enviat l’empremta digital prèviament, de 
manera que no es pot produir cap modificació dels fitxers electrònics que configuren la documentació de 
l’oferta. En aquest sentit, cal assenyalar la importància de no manipular aquests arxius (ni, per exemple, 
fer-ne còpies, encara que siguin de contingut idèntic) per no variar-ne l’empremta electrònica, que és la que 
es comprovarà per assegurar la coincidència de documents en les ofertes trameses en dues fases. 

11.3 Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informàtics i de qualsevol tipus de programa o codi 
nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus . Així mateix, és obligació de 
les empreses contractistes passar els documents per un antivirus i, en cas d’arribar documents de les seves 
ofertes amb virus, serà responsabilitat d’elles que l’Administració no pugui accedir al contingut d’aquestes. 

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmès, en blanc sigui il·legible 
o estigui afectat per algun virus informàtic, es valorarà, en funció de quina sigui la documentació afectada, 
les conseqüències jurídiques respecte de la participació d’aquesta empresa en el procediment, que s’hagin 
de derivar de la impossibilitat d’accedir al contingut d’algun dels documents de l’oferta. En cas de tractar-
se de documents imprescindibles per conèixer o valorar l’oferta, es podrà acordar l’exclusió de l’empresa. 

Les empreses licitadores podran presentar una còpia de seguretat dels documents electrònics presentat en 
suport físic electrònic, que serà sol·licitada a les empreses licitadores en cas de necessitat per tal de poder 
accedir al contingut dels documents en cas que estiguin malmesos. En aquest sentit, cal recordar la 
importància de no manipular aquests arxius per tal de no variar-ne l’empremta electrònica, que és la que 
es comprovarà per assegurar la coincidència dels documents de la còpia de seguretat, tramesos en suport 
físic electrònic, i dels tramesos en l’oferta, a través de l’eina de Sobre Digital. Així mateix, cal tenir en compte 
que aquesta còpia no podrà ser emprada en el cas d’haver enviat documents amb virus a través de l’eina 
de Sobre Digital, atesa la impossibilitat tècnica en aquests casos de poder fer la comparació de les 
empremtes electròniques i, per tant, de poder garantir la no modificació de les ofertes un cop finalitzat el 
termini de presentació. 

11.4 D’acord amb l’article 23 del RGLCAP, les empreses estrangeres han de presentar la documentació 
traduïda de forma oficial al català i/o al castellà. 
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11.5 Les persones interessades en el procediment de licitació podran sol·licitar a l’òrgan de contractació 
informació addicional sobre els plecs i demés documentació complementària, el qual la facilitarà almenys 
sis dies abans de què finalitzi el termini fixat per a la presentació d’ofertes. 

Les persones interessades en el procediment de licitació també poden dirigir-se a l’òrgan de contractació 
per sol·licitar aclariments del que estableixen els plecs o la resta de documentació, a través de l’apartat de 
preguntes i respostes del tauler d’avisos de l’espai virtual de la licitació. Aquestes preguntes i respostes 
seran públiques i accessibles a través del tauler esmentat, residenciat en el perfil del contractant. 

11.6 Les proposicions són secretes i la seva presentació suposa l’acceptació incondicionada per part de 
l’empresa licitadora del contingut del present plec, així com del plec de prescripcions tècniques, així com 
l’autorització a la mesa i a l’òrgan de contractació per consultar les dades que recullen el Registre Electrònic 
d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya o el Registre Oficial de licitadors i empreses 
classificades del sector públic, o les llistes oficials d’operadors econòmics d’un Estat membre de la Unió 
Europea. 

11.7 Cada empresa licitadora no pot presentar més d’una proposició. Tampoc pot subscriure cap proposta 
en UTE amb d’altres si ho ha fet individualment o figurar en més d’una unió temporal. La infracció d’aquestes 
normes dóna lloc a la no-admissió de cap de les propostes que hagi subscrit. 

11.8 Les proposicions s’han de signar pels representants legals de les empreses licitadores i, en cas de 
tractar-se d’empreses que concorrin amb el compromís de constituir-se en UTE si resulten adjudicatàries, 
s’han de signar pels representants de totes les empreses que la composen. La persona o les persones 
que signin l’oferta ha o han de ser la persona o una de les persones signants de la declaració de 
responsable. 

11.9 Les empreses licitadores podran assenyalar, de cada document respecte del qual s’hagi assenyalat 
en l’eina de Sobre Digital que poden declarar que conté informació confidencial, si conté informació d’aquest 
tipus. 

Els documents i les dades presentades per les empreses licitadores es poden considerar de caràcter 
confidencial si inclouen secrets industrials, tècnics o comercials i/o drets de propietat intel·lectual i la seva 
difusió a terceres persones pugui ser contrària als seus interessos comercials legítims, perjudicar la 
competència lleial entre les empreses del sector; o bé quan el seu tractament pugui ser contrari a les 
previsions de la normativa en matèria de protecció de dades de caràcter personal. Així mateix, el caràcter 
confidencial afecta a qualsevol altres informacions amb un contingut que es pugui utilitzar per falsejar-la 
competència, ja sigui en aquest procediment de licitació o en altres posteriors. No tenen, en cap cas, 
caràcter confidencial l’oferta econòmica de l’empresa, ni les dades incloses en la declaració. 

La declaració de confidencialitat de les empreses ha de ser necessària i proporcional a la finalitat o interès 
que es vol protegir i ha de determinar de forma expressa i justificada els documents i/o les dades facilitades 
que considerin confidencials. No s’admeten declaracions genèriques o no justificades del caràcter 
confidencial. 

En tot cas, correspon a l’òrgan de contractació valorar si la qualificació de confidencial de determinada 
documentació és adequada i, en conseqüència, decidir sobre la possibilitat d’accés o de vista de dita 
documentació, prèvia audiència de l’empresa o les empreses licitadores afectades. 

11.10 Les empreses licitadores podran presentar una còpia de seguretat, en suport físic electrònic, dels 
documents de les serves ofertes que han presentat mitjançant l’eina Sobre Digital. Aquesta còpia s’haurà 
de lliurar a sol·licitud de l’òrgan de contractació/de la mesa de contractació, en cas que es requereixi, i 
haurà de contenir una còpia de l’oferta amb exactament amb els mateixos documents-amb les mateixes 
empremtes digitals que els aportats en l’oferta mitjançant l’eina de Sobre Digital. 

11.11 Contingut dels sobres 

La presentació de les propostes es farà en un únic sobre: 
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UNIC SOBRE DE DECLARACÓ RESPONSABLE I D’OFERTA 

Dins d’aquest sobre únic les empreses licitadores hi ha d’incloure:  

a) Declaració responsable (ANNEX I) 
 

Les empreses licitadores han de presentar una declaració responsable, la qual s’adjunta com a annex I a 
aquest plec i com a plantilla al sobre d’aquesta licitació inclòs en l’eina de Sobre Digital, mitjançant la qual 
declaren el següent:  
 
- Que la societat està constituïda vàlidament i que, de conformitat amb el seu objecte social, es pot presentar 
a la licitació, així com que la persona signatària de la declaració responsable té la deguda representació 
per presentar la proposició i la declaració;  
- Que compleix els requisits de solvència econòmica i financera, i tècnica i professional, de conformitat amb 
els requisits mínims exigits en aquest plec;  
- Que no està incursa en prohibició de contractar;  
- Que disposa de les autoritzacions necessàries per exercir l’activitat;  
- Que disposi d’una assegurança de responsabilitat civil per un import mínim de 300.000 euros.  
- Que compleix amb la resta de requisits que s’estableixen en aquest plec.  
 
Així mateix, s’ha d’incloure el nom, cognom i NIF de la persona o les persones autoritzades per accedir a 
les notificacions electròniques, així com les adreces de correu electrònic i, addicionalment, els números de 
telèfon mòbil on rebre els avisos de les notificacions. Per tal de garantir la recepció de les notificacions 
electròniques, es recomana designar més d’una persona autoritzada a rebre-les, així com diverses adreces 
de correu electrònic i telèfons mòbils on rebre els avisos de les posades a disposició. 
 
En el cas d’empreses que concorrin a la licitació amb el compromís d’agrupar-se en una unió temporal si 
resulten adjudicatàries del contracte, cadascuna ha de presentar la declaració responsable. A més de la 
declaració responsable, han d’aportar un document on consti el compromís de constituir-se formalment en 
unió temporal en cas de resultar adjudicatàries del contracte.  

 
En el cas que l’empresa licitadora recorri a la solvència i mitjans d’altres empreses de conformitat amb el 
que estableix l’article 75 de la LCSP, ha d’indicar aquesta circumstància en la declaració responsable i s’ha 
de pronunciar sobre l’existència del compromís de disposar d’aquests mitjans.  
 
Les empreses estrangeres han d’indicar en la declaració responsable que se sotmeten als jutjats i tribunals 
espanyols de qualsevol ordre per a totes les incidències que puguin sorgir del contracte, amb renúncia 
expressa al seu fur propi.  
 
Les empreses inscrites en el Registre Electrònic d’Empreses Licitadores (RELI) de la Generalitat de 
Catalunya o en el Registre oficial de licitadors i empreses classificades de l’Estat (ROLECE), només estan 
obligades a indicar la informació que no figuri inscrita en aquests registres, o que no hi consti vigent o 
actualitzada. En tot cas, aquestes empreses han d’indicar en dita declaració responsable la informació 
necessària que permeti a l’òrgan de contractació, si escau, accedir als documents o certificats justificatius 
corresponents. 
 
En la mateixa declaració responsable s’ha de fer constar el compromís d’adscriure a l’execució del contracte 
determinats mitjans materials o personals, quan es requereixi.  
 
L’empresa licitadora en qui recaigui la proposta d’adjudicació per haver presentat l’oferta que ha obtingut la 
millor puntuació haurà d’aportar la documentació justificativa del compliment dels requisits exigits en aquest 
plec el compliment dels quals s’ha indicat en la declaració responsable, amb caràcter previ a l’adjudicació.  

b) Oferta (ANNEX 2) 
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Les empreses licitadores han d’incloure en aquest sobre la documentació relativa als criteris quantificables 
de forma automàtica. La proposició s’ha de formular conforme al model que s’adjunta com annex II a aquest 
plec i com a plantilla al sobre d’aquesta licitació inclòs en l’eina de Sobre Digital. 

No s’acceptaran les proposicions que tinguin omissions, errades o esmenes que no permetin conèixer 
clarament allò que es considera fonamental per valorar-les. 

Les proposicions han d’anar signades pels representants legals de les empreses licitadores i, en cas que 
es tracti d’empreses que concorren amb el compromís de constituir-se en UTE si resulten adjudicatàries, 
pels representants de totes les empreses que la componen. 

En el sobre s’inclourà: 

a) La proposició econòmica i els altres criteris automàtics, que s’ajustarà al model que consta com Annex 
II. 

CLÀUSULA DOTZENA. Criteris d’Adjudicació 
L’oferta guanyadora es determinarà tenint en compte la millor oferta econòmica atès l’article 145 punt g) 
LCSP, on es troba justificada la utilització d’un únic criteri d’adjudicació atès que el producte a licitar està 
perfectament definit i no és possible variar els terminis de lliurament ni introduir modificacions de cap classe 
en el contracte. 

La valoració màxima serà de 100 punts.  

En el cas d’aquells que resultin de l’aplicació de fórmules, es tindran en compte els dos primers decimals. 

Criteri preu (100 punts) 
En el cas que el licitador no ofereixi baixa respecte del preu de licitació, se li atorgaran 0 punts. Altrament, 
per la valoració de les ofertes s’utilitzarà la fórmula següent, que atorga fins un màxim de 100 punts: 

              ((preu de licitació – oferta avaluada) * 100) 

P=          -------------------------------------------------------- 

                (preu de licitació – oferta més econòmica) 

CLÀUSULA TRETZENA. Criteris de desempat en cas d’igualació de proposicions  
En cas d’igualació de proposicions, els criteris per al desempat seran els establerts a la Llei. Les empreses 
licitadores han d’aportar la documentació acreditativa dels criteris de desempat en el moment en què es 
produeixi l’empat. 

CLÀUSULA CATORZENA. Proposicions anormals.  
En relació al preu ofert, es considerarà que l’oferta, es considerarà que l’oferta conté valors anormals o 
desproporcionats sempre que el preu per a l’execució del contracte estigui inclòs dintre de les previsions 
efectuades a l’article 85 del Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre. 

Així mateix, es considerarà que l’oferta conté valors anormals o desproporcionats quan justificadament 
s’apreciï que la proposició no pot ser complerta en els termes oferts. 

En el supòsit que una o diverses de les ofertes presentades incorrin en presumpció d’anormalitat, l’Òrgan 
de contractació requerirà a l’/les empresa/es licitadora/es que l’/les hagin/n presentat perquè les justifiquin 
i desglossin raonadament i detalladament el baix nivell dels preus, o de costos o qualsevol altre paràmetre 
sobre la base del qual s’hagi definit la anormalitat de l’oferta. Per aquest motiu, es requerirà a l’/les 
empresa/es licitadora/es, les precisions que consideri oportunes sobre la viabilitat de l’oferta i les pertinents 
justificacions. L’empresa licitadora disposarà d’un termini de 5 dies hàbils per presentar la informació i els 
documents que siguin pertinents a aquests efectes. 
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Les sol·licituds de justificació es duran a terme a través de la funcionalitat que aquest efecte té l’eina Sobre 
Digital, mitjançant la qual s’adreçarà un correu electrònic a l’adreça o les adreces assenyalades per les 
empreses licitadores en el formulari d’inscripció, amb l’enllaç per a què accedeixin a l’espai de l’eina en què 
han d’aportar la documentació corresponent. 

Aquest requeriment es comunicarà a l’empresa mitjançant la comunicació electrònica a través de l’e-
NOTUM, integrat amb la Plataforma de Serveis de Contractació Pública. 

Transcorregut aquest termini, si l’Òrgan de contractació no rep la informació i la documentació justificativa 
sol·licitada es considerarà que la proposició no podrà ser complerta, quedant l’empresa licitadora exclosa 
del procediment. 

Si es rep la informació i la documentació justificativa sol·licitada dins del termini, avaluarà l’acceptació o 
rebuig de la proposició, previ l’assessorament tècnic del servei corresponent. 

L’òrgan de contractació rebutjarà les ofertes incurses en presumpció d’anormalitat si es basen en hipòtesis 
o pràctiques inadequades des d’una perspectiva tècnica, econòmica o jurídica. Així mateix, rebutjarà les 
ofertes si comprova que són anormalment baixes perquè vulneren la normativa sobre subcontractació o no 
compleixen les obligacions aplicables en matèria mediambiental, social o laboral, nacional o internacional, 
inclòs l’incompliment dels convenis col·lectius sectorials vigents, en aplicació del que estableix l’article 201 
LCSP. 

CLÀUSULA QUINZENA. Mesa de Contractació 
Atès que és un procediment obert simplificat sumari no és necessari Mesa de Contractació. Un cop finalitzat 
el termini de presentació de proposicions s’obrirà el sobre presentat per les empreses i es valorarà d’acord 
amb els criteris d’adjudicació quantificables de forma automàtica establerts en els Plecs.  

CLÀUSULA SETZENA. Obertura electrònica de proposicions 
D’acord amb el previst a l’article 159.6d) LCSP l’obertura del sobre únic no es celebrarà en acte públic i es 
dura a terme a través de l’eina electrònica del Sobre digital.  

CLÀUSULA DISSETENA. Requeriment de documentació previ a l’adjudicació del contracte 
Un cop valorades les ofertes, l’òrgan de contractació les classificarà per ordre decreixent . 

L’òrgan de contractació requerirà a l’empresa licitadora que hagi presentat l’oferta econòmicament millor 
perquè, dins del termini de set (7) dies hàbils comptats des de l'enviament de la comunicació, presenti: 

- Documentació corresponent acreditativa de la capacitat d’obrar i de la personalitat 
jurídica. 

- Documents acreditatius de la representació i personalitat jurídica de les persones 
signants de les ofertes: poder per comparèixer o signar proposicions en nom d’un altre i 
el document nacional d’identitat o el passaport. 

- Documentació acreditativa de l’habilitació professional, la solvència econòmica i 
financera, i tècnica o professional, així com la documentació acreditativa de la disposició 
dels mitjans que es va comprometre’s a adscriure al contracte. 

- Certificats d’estar al corrent de les obligacions tributàries i de seguretat social. 
- En cas que l’empresa recorri a les capacitats d’altres entitats, el compromís de disposar 

dels recursos necessaris al que es refereix l’article 75.2 LCSP. 
- Document acreditatiu de l’efectiva disposició de mitjans que s’hagi compromès a dedicar 

o adscriure a l’execució del contracte d’acord amb l’article 76.2 LCSP. 
- Aportar l’assegurança de responsabilitat civil en les condicions establertes en el Plec i el 

rebut de pagament. 
- Acreditar la resta de circumstàncies consignades en la declaració/ns responsable/s 

aportada/es i la resta que sigui exigible. 
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Les empreses inscrites en el Registre Electrònic d’Empreses Licitadores de la Generalitat i Empreses 
classificades, es comprovarà en el Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades que el proposat 
adjudicatari està degudament constituït, que el signatari de la proposició té poder suficient per formular 
l’oferta i que ostenta la solvència econòmica, financera i tècnica o, en el seu cas, la classificació 
corresponent i que no està incurs en cap prohibició per contractar. 

L’aportació de documentació es durà a terme a través de la funcionalitat que a aquest efecte té l’eina Sobre 
Digital, mitjançant la qual s’enviarà un correu electrònic a l’adreça o les adreces assenyalades per les 
empreses licitadores en el formulació d’inscripció, amb l’enllaç per a què accedeixin a l’espai de l’eina en 
què han d’aportar la documentació corresponent. 

Un cop aportada per l’empresa licitadora que hagi presentat la millor oferta la documentació requerida, 
aquesta es qualificarà. Si s’observa que en la documentació presentada hi ha defectes o errors de caràcter 
esmenable, s’ha de comunicar a les empreses afectades perquè els corregeixin o esmenin en el termini 
màxim de 3 dies hàbils. Les sol·licituds d’esmenes es duran a terme a través de la funcionalitat que a aquest 
efecte té l’eina Sobre Digital, mitjançant la qual s’adreça un correu electrònic a l’adreça o les adreces 
assenyalades per l’empresa o empreses licitadores en el formulari d’inscripció, amb l’enllaç per a què 
accedeixin a l’espai de l’eina en què han d’aportar la documentació corresponent. 

Aquestes peticions d’esmena es comunicaran a l’empresa mitjançant comunicació electrònica a través de 
l’e-NOTUM. 

En cas que no es complimenti adequadament el requeriment de documentació en el termini assenyalat o 
bé en el termini per esmenar que es doni, s’entendrà que l’empresa licitadora ha retirat la seva oferta i es 
procedirà a requerir la mateixa documentació a l’empresa licitadora següent, per l’ordre en què hagin quedat 
classificades les ofertes.  

Així mateix, l’eventual falsedat en allò declarat per les empreses licitadores en la Declaració Responsable 
o en altres declaracions pot donar lloc a la causa de prohibició de contractar amb el sector públic prevista 
en l’article 71.1e) LCSP. 

CLÀUSULA DIVUITENA. Garantia definitiva 
S’eximeix a l’empresa adjudicatària de l’obligació de constituir una garantia definitiva, de conformitat amb 
el que estableix l’article 159.6, lletra f), de la LCSP. 

CLÀUSULA DINOVENA. Notificació de l’adjudicació, formalització contracte i publicitat 
La resolució d’adjudicació del contracte es notificarà a les empreses licitadores mitjançant notificació 
electrònica a través de l’e-NOTUM i es publicarà en el perfil de contractant de l’òrgan de contractació. 

El contracte es formalitzarà en el termini de 5 dies hàbils següents a la notificació de l’adjudicació mitjançant 
la signatura d’acceptació per part del contractista de la resolució d’adjudicació del contracte. L’inici del servei 
serà a partir del dia següent de la signatura de l’acceptació per part del contractista. 

En el supòsit que l’empresa adjudicatària sigui Unió Temporal d’Empreses (UTE) aquesta haurà d’estar 
formalment constituïda abans de la formalització del contracte. 

La formalització d’aquest contracte, juntament amb el contracte, es publicarà en el perfil del contractant. 

Un cop formalitat el contracte, es comunicarà al Registre Públic de Contractes de la Generalitat de 
Catalunya per a la seva inscripció. 

CLÀUSULA VINTENA. Persona responsable del contracte 
Amb independència de la unitat encarregada del seguiment i l’execució ordinària del contracte, la persona 
responsable del contracte serà la direcció de l’Arxiu Comarcal  que exercirà les funcions següents: 
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- Supervisar l’execució del contracte i prendre les decisions i dictar les instruccions necessàries 
per assegurar la correcta realització de la prestació, sempre dins de les facultats que li atorgui 
l’òrgan de contractació. 

- Adoptar la proposta sobre la imposició de penalitats. 
- Informar del nivell de satisfacció de l’execució del contracte. A banda de totes aquelles altres 

informacions i informes que el responsable del contracte consideri procedents, aquest emetrà 
un informe d’avaluació final de la contractació. 

- Emetre un informe on determini si el retard en l’execució és produït per motius imputables al 
contractista. 

Les instruccions donades per la persona responsable del contracte configuren les obligacions d’execució 
del contracte juntament amb el seu clausulat i els plecs. 

CLÀUSULA VINT-I-UNENA. Drets i obligacions del contractista 
El contracte s’executarà amb subjecció al que estableixin les seves clàusules, aquests plecs, el PPT i 
l’oferta presentada, així com conforme amb les instruccions que en la seva interpretació doni a l’empresa o 
empreses contractistes la persona responsable del contracte. 

Les incidències que se suscitin en l’execució del contracte, i les seves resolucions i acords seran 
immediatament executius. 

A més de les obligacions generals derivades del règim jurídic del present contracte, són obligacions 
específiques del contractista les següents: 

 - L’empresa contractista està obligada en l’execució del contracte al compliment de les obligacions 
aplicables en matèria mediambiental, social o laboral que estableixen el dret de la Unió Europea, el dret 
nacional, els convenis col·lectius o les disposicions de dret internacional mediambiental, social i laboral que 
vinculin a l’Estat, i en particular les que estableix l’annex V de la LCSP. 
 
També està obligada a complir les disposicions vigents en matèria d’integració social de persones amb 
discapacitat i fiscals. 

L’incompliment de les obligacions en matèria mediambiental, social o laboral esmentades i, en especial, els 
incompliments o els retards reiterats en el pagament dels salaris o l’aplicació de condicions salarials inferiors 
a les derivades dels convenis col·lectius que sigui greu i dolosa, donarà lloc a la imposició de penalitats 
d’acord aquests plecs. 

A aquest efecte, l’empresa contractista haurà de remetre la justificació de la realització efectiva d’aquests 
pagaments a l’òrgan de contractació quan aquest li ho sol·liciti. 

- L’empresa contractista s’obliga a complir les condicions salarials dels treballadors de 
conformitat amb el conveni col·lectiu sectorial aplicable. 

- L’empresa contractista s’obliga a aplicar en executar les prestacions pròpies del servei les 
mesures destinades a promoure la igualtat entre homes i dones. 

- El contractista s’obliga a adequar la seva activitat, en el marc de la seva relació contractual 
amb el Consell Comarcal del Baix Llobregat, als principis ètics i a les regles de conducta que 
permetin assegurar el compliment dels principis d’igualtat, d’imparcialitat i d’integritat, 
d’objectivitat i de transparència: 

- observar els principis, les normes i els cànons ètics propis de les activitats, els oficis i/o les 
professions corresponents a les prestacions objecte del contracte. 

- No realitzar accions que posin en risc l’interès públic 
- Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els processos de contractació 

pública o durant l’execució del contracte. 
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- Abstenir-se de realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir l’efecte d’impedir, 
restringir o falsejar la competència. 

- Respectar els acords i les normes de confidencialitat 
- Col·laborar amb l’òrgan de contractació en les actuacions que aquest realitzi per al seguiment 

i/o l’avaluació del compliment del contracte, particularment facilitant la informació que li sigui 
sol·licitada per a aquestes finalitats i que la legislació de transparència i els contractes del 
sector públic imposen als adjudicataris en relació amb l’Administració o administracions de 
referència, sens perjudici del compliment de les obligacions de transparència que els 
pertoquin de forma directa per previsió legal. 

- Fer una correcta gestió documental del seu servei, prenent les mesures necessàries per 
minimitzar els impactes que aquest pugui ocasionar (com ara fer una correcta gestió de 
protecció i conservació dels documents i altres mesures que siguin adients) d’acord amb la 
legislació vigent. 

- El contractista designarà un interlocutor, amb titulació acadèmica adient, que realitzarà les 
tasques de suport tècnic i científic que siguin necessàries per la correcta execució de les 
tasques d’aplicació d’aquest servei . 

- L’Adjudicatari no podrà mantenir relacions institucionals, fer declaracions als mitjans de 
comunicació o lliurar documentació o dades, sobre temes relacionats amb el present 
contracte, sense l’autorització expressa del Consell Comarcal del Baix Llobregat. 

- La declaració de confidencialitat dels licitadors ha de ser necessària i proporcional a la finalitat 
o interès que es vol protegir i ha de determinar de forma expressa i justificada els documents 
i/o les dades facilitades que considerin confidencials. No s’admeten declaracions genèriques 
o no justificades del caràcter confidencial. 

En cas de manca d’indicació, s’entendrà que la documentació facilitada no té caràcter confidencial. 

D’acord amb l’article 133.2 LCSP, el contractista haurà de respectar el caràcter confidencial de la informació 
a la qual tingui accés degut a l’execució del contracte. El deure de confidencialitat tindrà una vigència de 
cinc anys a comptar des del coneixement de la informació de referència. 

- L’empresa contractista s’obliga al compliment de tot allò que estableix la normativa de 
protecció de dades. 

- El contractista no tindrà dret a indemnització per causa de pèrdues, averies o perjudicis 
ocasionats en els béns abans de la seva entrega a l’Administració, excepte que aquesta 
hagués incorregut en mora al rebre’ls. 

- L’empresa contractista està obligada a fer-se càrrec de les despeses del lliurament i el 
transport del béns objecte del servei al lloc convingut. 

CLÀUSULA VINT-I-DOSENA. Condicions especials d’execució i obligacions essencials del contracte 
Com a condició mediambiental s’estableix la promoció del reciclatge de productes. 

Aquests obligacions tenen caràcter d’obligació contractual essencial i el seu incompliment comportarà la 
resolució del contracte. El contractista quedarà vinculat per l’oferta que hagi presentat, el compliment de la 
qual, en tots els seus termes, tindrà el caràcter d’obligació essencial del contracte. A més tindran la 
consideració de condicions essencials d’aquest contracte les següents: 

- El compliment de tota la normativa legalment aplicable d’acord amb els Plecs. 
- El compliment de les condicions especials d’execució establertes tindran el caràcter 

d’obligació contractual essencial. 
- L’empresa contractista està obligada a lliurar els béns objecte del contracte en el lloc i terminis 

que s'indiquen en el Plec de prescripcions tècniques així com en el Plec de clàusules 
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administratives particulars; i amb les característiques fixades en el Plec de prescripcions 
tècniques i en la seva oferta. 

- Disposar d’una assegurança de responsabilitat civil per un import mínim de 300.000 euros i 
mantenir-la durant tota l’execució del contracte. 

CLÀUSULA VINT-I-TRESENA. Revisió de Preus 
En aquest contracte no procedeix revisió de preus. 

CLÀUSULA VINT-I-QUATRENA. Modificació de Contracte 
No es preveu modificació del contracte 

CLÀUSULA VINT-I-CINQUENA. Recepció 
La recepció i la liquidació del servei objecte del contracte es realitzarà conforme al que disposen els articles 
210, i ss de la LCSP i l’article 204 RGLCAP 

Si, a causa del seu estat, els béns no poden ser rebuts s’ha de deixar-ne constància en l’acta de recepció 
i l’Administració ha de donar les instruccions necessàries a l’empresa contractista perquè solucioni l’estat 
dels béns defectuosos o lliuri béns nous d’acord amb el contracte. 

No procedeix termini de garantia. 

CLÀUSULA VINT-I-SISENA. Règim de pagament 
L’empresa contractista tindrà dret a l’abonament del preu dels serveis efectivament lliurats i formalment 
rebuts per l’Administració, en finalitzar el contracte. 

El pagament a l’empresa contractista s’efectuarà contra presentació de factura expedida d’acord amb la 
normativa vigent sobre factura electrònica, en els terminis i les condicions establertes en l’article 198 de la 
LCSP. Les factures s’han de presentar en el registre de factures mitjançant e-FACT. 

La factura serà degudament conformada pels serveis competents del Consell Comarcal 

CLÀUSULA VINT-I-SETENA. Cessió i subcontractació 
27.8 Els drets i obligacions de l’empresa contractista, derivats del contracte, poden ser cedits a un tercer 
sempre que les qualitats tècniques o personals del cedent no hagin estat raó determinant de l'adjudicació 
del contracte, amb autorització expressa del Consell Comarcal del Baix Llobregat i amb el compliment dels 
requisits recollits a l’article 214 de la LCSP. 

27.8 De conformitat amb l’article 214 de la LCSP, l’empresa contractista podrà concertar amb tercers la 
realització parcial de la prestació. 

L’empresa contractista està obligada a abonar als sub-contractistes el preu pactat en un termini que no pot 
ser més desfavorable que el previst en la llei 3/2004, de 29 de desembre, que estableix les mesures de 
lluita contra la morositat. 

CLÀUSULA VINT-I-NOVENA. Penalitats per Incompliment  
Atesa la necessitat de l’Arxiu Comarcal, on les entregues d’aquest servei s’han d’efectuar, estrictament, en 
la forma i temps estipulats en el Plec de Prescripcions Tècniques. Si l’empresa contractista incorregués en 
demora del lliurament d’aquest servei, per causes que li siguin imputables, l’Administració podrà optar, 
ateses les circumstàncies del cas, per la resolució del contracte amb pèrdua de la garantia o per la imposició 
de les penalitats, en la forma i condicions establertes en els articles 192 i següents de la LCSP de fins a un 
5%  del valor del contracte. 

L’Administració tindrà la mateixa facultat si l’empresa contractista incompleix parcialment, per causes que 
li siguin imputables, l’execució de les prestacions definides en el contracte. 
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En cas de compliment defectuós de la prestació objecte del contracte o d’incompliment dels compromisos 
assumits per l’empresa o les empreses contractistes o de les condicions especials d’execució es podrà 
acordar la imposició de les penalitats següents: 

a) Faltes molt greus: 

- L’incompliment molt greu de les obligacions laborals i/o fiscals. 
- Les actuacions que, per acció o omissió, generen riscos greus sobre el medi ambient d’acord 

amb la legislació vigent. 
- Paralització del servei objecte d’aquest contracte per motius imputables a l’empresa 

adjudicatària 
- Impedir o dificultar les tasques de supervisió i control del servei per part del responsable del 

contracte, o bé realitzar accions que posin en risc l’interès públic. 
- Realitzar conductes que tinguin per objecte o pugui produir l’efecte d’impedir, restringir o 

falsejar la competència. 
- Reincidir en la comissió de tres faltes greus. 
- Aquells incompliments no previstos anteriorment i que suposin l’incompliment de les 

obligacions o condicions establertes en aquet plec o el plec de prescripcions tècniques. 
- Totes aquelles que s’hagin qualificat com a tal en aquest plec. 

b) Faltes greus: 

- Desobediència en les indicacions efectuades pel responsable del contracte en relació al 
servei. 

- No posar en coneixement del responsable del contracte prèviament a la celebració de 
qualsevol acte de publicitat o difusió de l’empresa adjudicatària relativa a l’objecte del 
contracte. 

- No observar els principis, les normes i els cànons ètics propis de les activitats, els oficis i/o les 
professions corresponents a les prestacions objecte del contracte. 

- No respectar els acords i les normes de confidencialitat. 
- No col·laborar amb l’òrgan de contractació en les actuacions que aquest realitzi per al 

seguiment i/o l’avaluació del compliment del contracte, particularment facilitant la informació 
que li sigui sol·licitada per a aquestes finalitats i que la legislació de transparència i els 
contractes del sector públic imposen als adjudicataris en relació amb l’Administració o 
administracions de referència, sense perjudici del compliment de les obligacions de 
transparència que els pertoquin de forma directa per previsió legal. 

- Reincidència en la comissió de tres faltes lleus. 
- Totes aquelles que s’hagin qualificat com a tal en aquest plec. 

c) Faltes lleus: 

- No comunicar immediatament al responsable del contracte les deficiències o irregularitats en 
la prestació del servei . 

Els imports de les penalitats que s’imposin es faran efectius mitjançant la deducció de les quantitats que, 
en concepte de pagament total o parcial, s’hagin d’abonar a l’empresa contractista o sobre la garantia que, 
si s’escau, s’hagués constituït, quan no es puguin deduir dels pagaments esmentats. 

En els supòsits d’incompliment parcial o compliment defectuós o de demora en l’execució en què no estigui 
prevista penalitat o aquesta no cobreix els danys causats a l’Administració, s’exigirà al contractista la 
indemnització per danys i perjudicis. 

Independentment del rescabalament per danys i perjudicis, en cas d’incompliment que no produeixi 
resolució del contracte, es podrà aplicar les sancions següents: 
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 Faltes molt greus: multa de fins a un 10 per 100 del preu del contracte, entès com a import 
d’adjudicació. 

 Faltes greus: multa de fins a un 6 per 100 del preu del contracte. 
 Faltes lleus: multa de fins a un 3 per 100 del preu del contracte 

El procediment per imposició serà el que estableix l’article 191 LCSP. 

CLÀUSULA TRENTENA. Resolució del Contracte 
Són causes de resolució del contracte les previstes en la Llei de contractes. 

L’aplicació i els efectes d’aquestes causes de resolució són les que s’estableixin en els articles 211, 212, 
213 i 308 i ss de la LCSP. 

En tots els casos, la resolució del contracte es durà a terme seguint el procediment establert en l’article 191 
de la LCSP i en l’article 109 del RGLCAP 
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ANNEXOS 
 
ANNEX I «MODEL DE DECLARACIÓ RESPONSABLE 
 

En/Na _________________________, amb NIF núm._________, en nom propi/en representació de 
l’empresa ___________________, en qualitat de ____________, i segons escriptura pública autoritzada 
davant Notari__________, en data ______ i amb número de protocol __________/ o document 
______,amb NIF n.º ___________, domiciliada a______________ opta a la contractació del servei de 
digitalització 2024 de l’Arxiu Comarcal davant el Consell Comarcal del Baix Llobregat. 
 
DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT: 

PRIMER. Que es disposa a participar en la contractació del servei de digitalització amb destinació  a l’Arxiu 
Comarcal  

SEGON. Que compleix amb tots els requisits previs exigits per la LCSP per ser adjudicatari d’aquest 
contracte de servei, en concret: 

 està facultada per contractar amb l’Administració, ja que té capacitat d’obrar; que reuneix totes i 
cadascuna de les condicions establertes legalment i no es troba en cap de les prohibicions per 
contractar establertes a l’article 71 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector 
públic. 

 està donada d’alta a l’epígraf de l’Impost d’Activitats Econòmiques corresponent a l’objecte del 
contracte i que està al corrent de les obligacions tributàries i de la Seguretat Social. 

 Respecte l’Impost sobre el valor afegit (IVA) l’empresa: 
(Indicar amb una X una de les dues opcions) 

 Està subjecta a l’IVA 

 No està subjecta a l’IVA o n’està exempta, i continuen vigents les circumstàncies que 
donaren lloc a la no-subjecció o l’exempció 

 Respecte l’Impost d’Activitats Econòmiques (IAE) l’empresa: 
(Indicar amb una X una de les dues opcions) 

 Està subjecta a l’IAE 

 No està subjecta a l’IAE o n’està exempta, i continuen vigents les circumstàncies que 
donaren lloc a la no-subjecció o l’exempció 

 Que posseeix l’habilitació professional precisa per a la realització de l’objecte del contracte. 

 Que es troba al corrent del compliment de les obligacions tributàries i amb la Seguretat Social. 

 Que disposa d’una assegurança de responsabilitat civil mínima de 300.000 euros i que la 
mantindrà durant l’execució del contracte. 

 Està inscrita en el Registre Electrònic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya 
(RELI) o en el ROLECE, (NIF de l’apoderat .....................................................) i tota la 
documentació que figura en el RELI/ROLECE manté la seva vigència i no ha estat modificada. 
(indicar amb una X una de les dues opcions) 
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 SÍ  NO 

 Dóna compliment a les previsions de la normativa en matèria de prevenció de riscos laborals. 

 Que la plantilla de l’empresa està integrada per un nombre de persones treballadores amb 
discapacitat no inferior al 2% o que s’ha adoptat alguna de les mesures alternatives previstes 
en l’article 2 del RD 364/2005, de 8 d’abril, pel qual es regula el compliment alternatiu amb caràcter 
excepcional de la quota de reserva a favor de les persones treballadores amb discapacitat. 
En cas que no estigui obligat per normativa indicar amb una X: 

 NO obligat per normativa 

 Que l’empresa disposa d’un pla d’igualtat d’oportunitats entre les dones i els homes. 

 Que no ha celebrat cap acord amb altres operadors econòmics destinats a falsejar la competència en 
l’àmbit d’aquest contracte i que no coneix cap conflicte d’interessos vinculat a la seva participació en 
aquest procediment de contractació. 

 Que reuneix algun/s dels criteris de preferència en cas d’igualació de proposicions 

 SÍ  NO 

 Que en cas que el licitador tingui intenció de concórrer en unió temporal d’empreses declara que sí que 
té intenció de concórrer en unió temporal d’empreses (indicar noms i circumstàncies dels integrants i la 
participació de cadascun, així com l’assumpció del compromís de constituir-se formalment en unió 
temporal en cas de resultar adjudicataris). 

 Que en cas que formulin ofertes empreses vinculades, el grup empresarial a què pertanyen és (indicar 
les empreses que la composen 

 Es designa com a persona/es autoritzada/es per a rebre l’avís de les notificacions, comunicacions i 
requeriments per mitjans electrònics a: 

Persona/es 
autoritzada/es* 

DNI* Correu electrònic 
professional* 

Mòbil professional 

    

    

*Camps obligatoris. 

Si l’adreça electrònica o el número de telèfon mòbil facilitats a efectes d’avís de notificació, 
comunicacions i requeriments quedessin en desús, s’haurà de comunicar la dita circumstància, per 
escrit, al Consell Comarcal del Baix Llobregat per tal de fer la modificació corresponent o revocar 
l’autorització de notificació electrònica. 

El licitador/contractista declara que ha obtingut el consentiment exprés de les persones a qui autoritza 
per rebre les notificacions, comunicacions i requeriments derivades d’aquesta contractació, per tal que 
el Consell Comarcal del Baix Llobregat pugui facilitar-les al servei e-NOTUM a aquests efectes. 

 Que, en cas que es tracti d’empresa estrangera, es sotmet a la jurisdicció dels Jutjats i Tribunals 
espanyols. 

 Que en cas de resultar adjudicatari, es compromet a aportar la documentació assenyalada en la clàusula 
corresponent a la clàusula dissetena dels Plecs. 

Signatura electrònica 
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ANNEX II. Oferta econòmica i altres criteris automàtics 
 

En/Na _________________________, amb NIF núm._________, en nom propi/en representació de 
l’empresa ___________________, en qualitat de ____________, i segons escriptura pública autoritzada 
davant Notari__________, en data ______ i amb número de protocol __________/ o document 
______,amb NIF n.º ___________, domiciliada a______________ opta a la contractació del servei de 
digitalització 2024 de l’Arxiu Comarcal davant el Consell Comarcal del Baix Llobregat, faig constar que 
conec el Plecs que serveixen de base al contracte i l’accepto íntegrament, prenent part de la licitació i 
comprometent-me a portar a terme l’objecte del contracte, en els següents termes: 

 

- OFERTA ECONÒMICA: 
 

Descripció 
Digitalització 

Preu unitari (IVA 
Exclòs) 

Preu unitari 
amb IVA 

Import Total (€) 
(IVA Exclòs) 

Import Total (€)  
amb iva 

Pergamins/cartells     

Pàgines      

 
 
____________, a ___ de ________ de 2024 
Signatura electrònica del licitador 


