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1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte del contracte és la prestacio dels serveis de recollida, trasllat, custddia, tractament,
consulta, restitucié i destruccié de documentacié produida i rebuda per BASE-Gestio d’Ingressos

(d’ara endavant, BASE), aixi com els serveis vinculats al tractament arxivistic.

La documentacié que cal custodiar prové de les diferents unitats administratives, la unitat de
Multes i de la Xarxa d’Oficines de I'organisme de les seguents localitats: Tarragona, El Vendrell,
Vila-Seca, Roda de Bera, Creixell, Torredembarra, Altafulla, Cunit, Reus, Valls, Falset,
Montblanc, I'Hospitalet de I'Infant, La Canonja, Deltebre, Tortosa, Amposta, Gandesa, Médra

d’Ebre, Alcanar, La Sénia, La Rapita i Ulldecona.

La titularitat i la propietat de tot el fons documental és de BASE.

2. ABAST

Aquest contracte s’ha d’aplicar a tota la documentacié que fins al moment es custodia en les
instal-lacions de l'actual empresa adjudicataria, situada a Sant Sadurni d’Anoia. Aixi com a tots
aquells documents que BASE decideixi transferir durant la vigéncia del mateix, situats a la

Rambla President Companys, nimero 12 de Tarragona.
El fons documental es desglossa de la manera segulent:

2.1. Documentacio existent

El fons dipositat a Sant Sadurni d’Anoia consta de 37.024 capses de 10 cm d’amplada,
25’5 cm d’algada i 37 cm de fondaria. Cal tenir en compte que existeixen també alguns

arxivadors d’anelles i capses de gran format.

2.2 Previsié de documentacié que es generara durant la vigéncia del contracte

La previsio de creixement del fons documental de BASE és d’'un maxim de 3.000 unitats
d’instal-lacié I'any. Tanmateix cal tenir en compte que si 'organisme no disposa d’espai

suficient en les seves instal-lacions es realitzaran trasllats addicionals.



2.3. Previsio del nombre de consultes de documentacio

Es calcula que es puguin realitzar unes 20 consultes telematiques mensuals, sense
perjudici que en puguin ser més. Pel que fa a les consultes de documentacioé en format
original, s’estima un volum total d’'unes 5 capses o expedients al més. Les consultes

urgents seran en casos molt puntuals i poc habituals.

2.4. Previsio de destruccio de la documentacié

La destruccié de la documentacio la determinara la persona responsable de l'arxiu i
s’efectuara d’acord amb la normativa vigent i aplicant les taules d’accés i avaluacio
documental i les resolucions de la Comissid Nacional d’Accés, Avaluacio i Tria

Documental.

La destruccio haura de realitzar-se de forma certificada i confidencial.

3. CONDICIONS D’EXECUCIO

Les prestacions objecte d’aquest contracte es basen en els seglents treballs:

v

v

Recollida i trasllat de la documentacio generada durant la vigéncia del contracte.
Custodia de la documentacio

Inventari i identificacio

Servei de préstec i consulta de la documentacio

Restitucio de la documentacié

Destruccio certificada i confidencial dels documents

3.1. Recollida i trasllat de la documentacié generada durant la vigéncia del contracte

El trasllat de la documentacié que es generi durant la vigéncia del contracte s’establira d’acord

amb la periodicitat i condicions que es determinin per la persona responsable de I'arxiu.

L’arxiver de BASE avisara I'empresa adjudicataria amb 20 dies d’antelacidé per realitzar els

serveis de trasllat. Alhora facilitara un inventari de la documentacié i indicara en quina de les

seguents adreces s’haura de dur a terme la recollida:
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SERVEIS CENTRALS

ADRECA

Edifici Sintesi

C. Pere Martell, 2. 43001 Tarragona

Arxiu Central BASE

Av. Lluis Companys, 12. 43005 Tarragona

XARXA D’OFICINES

ADRECA

BASE ALCANAR C. Generalitat, 10. 43530 Alcanar
BASE AMPOSTA C. Major, 34. 43870 Amposta

BASE CALAFELL C. Església, 1 local 2. 43820 Calafell
BASE CUNIT PIl. Santiago Rusifiol, 2. 43881Cunit

BASE DELTEBRE

Pl. del 20 de maig, 1. 43580 Deltebre

BASE EL VENDRELL

C. Narcis Monturiol, 24-26, local 1 bis. 43700 El
Vendrell

BASE FALSET

Pl. Quartera, 36. 43730 Falset

BASE GANDESA

Ctra. de Vilalba, 4. 43780 Gandesa

BASE L'HOSPITALET DE L'INFANT

C. de I'Estacio, 13. 43890 Vandellos I'Hospitalet de
I'Infant

BASE LA CANONIJA

C. Raval, 15. 43110 La Canonja

BASE LA SENIA

C. Tortosa, 2. 43560 La Sénia

BASE MIAMI PLATJA

Av. Barcelona, 218. 43892 Mont-roig del Camp

BASE MONTBLANC

C. Aguild, 2. 43400 Montblanc

BASE MORA D’EBRE

Pg. Sant Antoni, 11. 43740 Méra d’Ebre

BASE REUS

C. Zorrilla, 1 baixos. 43202 Reus

BASE RODA DE BERA

C. Vendrell, 29 baixos local 3. 43883 Roda de Bera

BASE LA RAPITA

Pl. Carles Ill, 4 baixos. 43540 La Rapita

BASE TORREDEMBARRA

C. Muralla, 42. 43830 Torredembarra




BASE TORTOSA Av. Catalunya, 76 baixos. 43500 Tortosa
BASE ULLDECONA C. Major, 49. 43550 Ulldecona

BASE VALLS Pl. Sant Jordi, 2. 43800 Valls

BASE VILA-SECA C. de la Font, 14 baixos. 43480 Vila-seca
Unitat de Multes C. Assalt, 12, bxs. 43003 Tarragona

Pot existir la possibilitat d’alguna variacié en les adreces en cas de canvi d’ubicacié d’alguna de

les dependéncies de BASE, perd sempre dins la provincia de Tarragona.

Per realitzar els serveis de trasllat de forma correcta caldra utilitzar els mitjans logistics adients
com la capacitat dels vehicles adequada, els sistemes de transport de les capses adequats, etc.,
en relacio al nombre i mides de capses a traslladar, de manera que el servei es dugui a terme en
el menor temps possible, tenint en compte la correcta manipulacié de documentacié del patrimoni

documental.

Sera la propia empresa adjudicataria qui es responsabilitzi de I'obtencié dels permisos per
aparcar la flota dels vehicles i/o escales mecaniques/plataformes per realitzar les tasques de
carrega i descarrega de la documentacié. Aquests permisos o autoritzacions es presentaran amb
caracter previ a la realitzacié de qualsevol treball i es mantindran visibles continuament i a

disposici6 de les autoritats corresponents.

El personal encarregat del trasllat caldra que tracti la documentacié de manera que no afecti la
seva conservacié o ordenacié. Qualsevol possible responsabilitat per la perdua o deteriorament

haura de ser assumida per 'empresa adjudicataria.

El responsable de I'arxiu sera informat en tot moment de I'evolucio de les tasques dels serveis.
L’empresa adjudicataria nomenara una persona que actuara com a interlocutor per coordinar

aquests serveis.

L’empresa adjudicataria comunicara a BASE qualsevol incidéncia relacionada amb el transport

de la documentacioé en un termini maxim de 24 hores des de la seva recollida.

| el trasllat no es podra aturar una vegada iniciat, sense causa justificada, en aquest cas, la

interrupcié mai podra ser superior a 48 hores.

L’accés a la documentacié ha de ser possible mentre durin aquestes tasques, sabent en tot

moment on sén les capses i la seva disponibilitat possible.
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3.2. Custodia de la documentacio

En tractar-se de documentacié d’una administracio publica catala, la documentacio haura de ser

ubicada i custodiada en diposits situats a Catalunya.

L’empresa adjudicataria ha d’indicar les caracteristiques i especificacions dels diposits destinats
a custodiar la documentacio objecte del contracte, aixi com els mitjans per garantir les condicions

necessaries de seguretat, confidencialitat i proteccioé de dades.

Es imprescindible que 'emmagatzematge dels documents estiguin amb unes condicions optimes
i idonies, assegurant els accessos i disposant d’'unes mesures de proteccié adients per garantir

la conservacio de la documentacio.

Si existeix en algun moment del contracte un canvi en els espais de custodia de la documentacié,
'empresa adjudicataria ho haura de comunicar de manera immediata a BASE per tal de poder

rebre I'autoritzacio corresponent.

L’empresa adjudicataria emmagatzemara la documentacié segons les directrius de BASE, de

manera que les capses estiguin inventariades i identificades correctament.

3.3. Inventari i identificacio

BASE facilitara l'inventari de la documentacié que s’hagi de traslladar, per tal que I'empresa
adjudicataria el pugui utilitzar per la realitzacio de la seva base de dades o programari en la gestio
de la documentacio. L’empresa podra establir, si és el cas, un sistema d’equivaléncia valid i fiable

amb el seu propi sistema.

L’inventari haura de tenir com a minim, els camps seglents:
- Identificacio del departament (unitats administratives)
- Codi de classificacio i descripcié corresponent
- Exercici (anys)

- Tipus d’arxiu descrit (Ul o bé expedient)



La base de dades o el fitxer amb que I'empresa efectui la gestié de la documentacié ha de ser
compatible amb les instruccions de la persona de I'arxiu. En 'acabament del contracte aquesta
base de dades o fitxer caldra que es lliuri a BASE i 'empresa adjudicataria haura d’eliminar les

copies de seguretat.

3.4. Servei de préstec i consulta de documentacié

El servei ha d’incloure la recerca de la documentacio, el lliurament al personal autoritzat i,

posteriorment, la recollida i la reubicacié després de la consulta.

Aquest servei pot ser in situ a les dependéncies de 'empresa adjudicataria o a les dependéncies
de BASE, incloent la tramesa, la recollida i retorn a lloc després de la consulta. Tot i aixi, el servei

sera majoritariament telematic a través de la digitalitzacioé dels documents.

Les sol-licituds de la documentacioé s’hauran de fer preferentment per Web Service segur o per

correu electronic, podent efectuar-se també per telefon en cas d’urgéncia, sense cap cost.

3.5. Restitucio de la documentacio

Restitucié de la documentacio al lloc que BASE estableixi una vegada hagi finalitzat el contracte,
aixi com en els casos de resolucidé de contracte per altres causes legals establertes. Aquesta

restitucié anira a carrec de 'empresa adjudicataria.

Tots aquests serveis es portaran a terme sempre d’acord amb les instruccions del responsable
de l'arxiu de BASE.

3.6. Destruccio certificada i confidencial dels documents

La destruccié de la documentacid es dura a terme de forma certificada i confidencial en els

mateixos diposits de 'empresa adjudicataria.

L’eliminacio es realitzara d’acord amb el protocol d’actuacié de BASE i el Decret 13/2008, de 22

de gener, sobre accés, avaluacio i tria de documents.
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4. SERVEIS A REALITZAR

4.1. Preparaci6 de la documentacioé

El termini per tal de demanar a 'empresa qualsevol servei de trasllat sera de 20 dies d’antelacio.

Tal i com s’indica a la prescripcid 3.1. 'empresa adjudicataria s’encarregara d’obtenir els

permisos corresponents per tal de realitzar les tasques de carrega i descarrega.

En la presentacio de la documentacio i seguint les directius del responsable de I'arxiu, 'empresa

realitzara les comprovacions d’identificacié i etiquetara les capses d’arxiu.

4.2. Trasllat de la documentacio

L’empresa adjudicataria ha de traslladar la documentacié amb els seus propis mitjans, sense
subcontractar aquest servei a altres empreses i utilitzant els mitjans logistics adients al nombre
de capses que s’han de traslladar, de manera que el servei s’efectui en el menor temps possible
dins dels terminis establerts en aquest plec. En tot cas el ritme de retirada de la documentacio

no pot ser inferior a 1.000 capses diaries.

En el transcurs de les tasques de trasllat 'adjudicatari aplicara totes les mesures i mitjans per tal
d’assegurar la integritat, seguretat i confidencialitat de la documentacié, conforme a la normativa

vigent en matéria de proteccioé de dades de caracter personal.

En cas de diversos trasllats de documentacio al llarg del contracte, com a regla general les
trameses de documentacio a 'empresa es faran segons les necessitats del servei, tot respectant
els dies d’antelacio en el quals BASE té 'obligacié d’avisar a I'empresa per a qualsevol servei de

trasllat de documentacio.

4.3. Custodia de la documentacio

L’adjudicatari del contracte haura de dur un control sobre la totalitat de les capses gestionant les
capses retirades, dipositades, en consulta o destruides a través d’'un programari informatic

compatible amb les directrius de I'Arxiu de BASE.



A peticio del responsable de l'arxiu, 'empresa adjudicataria trametra una copia actualitzada

d’aquesta base de dades o fitxer a BASE.

BASE revisara, si cal, la distribucid i la identificacioé de les capses en els seus diposits. L'empresa
adjudicataria ha de proporcionar a cada capsa una codificacié o referéncia univoca per tal de no

optar a cap mena de confusié amb altres capses.
Les capses objecte del contracte no es podran moure sense comunicacio prévia.

BASE podra realitzar inspeccions en els diposits on s’emmagatzemi la documentacié en

qualsevol moment.

4.4. Insercions

Servei per tal d’introduir documentacié en capses que ja es trobin en custddia de I'empresa
adjudicataria. Aquests documents no s’han traslladat inicialment per motius de treball, i
posteriorment, quan ja s’ha finalitzat el seu Us, es crea la necessitat de transferir-los al seu lloc

corresponent. Aquesta documentacio poden ser expedients o documents solts.

El responsable de I'arxiu indicara en tot moment on s’ha d’inserir la documentacio.

4.5. Consulta de documentacioé

Les consultes es lliuraran de forma telematica. El preu s’establira per consulta, no per nombre
de pagines del document. També cal dir, que en la prescripcié 3 es calcula una quantitat tot i aixi,

no hi ha d’haver perjudici que hi hagi un augment d’aquestes peticions.

Pel que fa a préstecs de documentacio original, s’hauran de lliurar a la seu de BASE a I'adrega
Carrer Pere Martell, numero 2 de Tarragona. Sens perjudici que puguin ser més consultes que

les referenciades a la prescripcid 3 i que és pugui canviar 'adrega de lliurament.

En relacié a les consultes in situ, 'empresa adjudicataria ha de facilitar un despatx o zona de

treball per tal que el personal propi de BASE pugui realitzar les consultes.

En qualsevol dels casos, en finalitzar la consulta, les capses s’hauran de recollir i retornar al

diposit per part de 'empresa adjudicataria.
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Les consultes es podran dur a terme de les seglients maneres:

1. Consultes telematiques: lliurament del document o expedient escanejat que s’hagi
sol-licitat per mitja de correu electronic, pagina web o plataforma segura a la persona
responsable de I'arxiu, sense perjudici que aquest mateix comuniqui que es faci arribar a
'adreca d’un altre destinatari. El format de la documentacié escanejada ha ser en PDF i
s’ha de resoldre la peticid el mateix dia de la sol-licitud. Un cop I'empresa tingui constancia
que I'enviament s’ha efectuat correctament, I'adjudicatari ha d’eliminar el fitxer d'imatge
de I'escaneig.

2. Consulta telematica urgent: la documentacio es lliurara en les mateixes condicions que
en el punt anterior, el niumero 1, perdo amb un termini maxim de 2 hores des del moment
en que s’efectua la peticio.

3. Préstec normal: 'empresa adjudicataria fara arribar a la seu de BASE, en concret al carrer
Pere Martell, numero 2, 43001 Tarragona, sense perjudici que es demani una altra
ubicacid, la documentacio original el dia seglent de la peticié. L’hora de recepcid
d’aquests documents es dura a terme en I'horari laboral de BASE.

4. Préstec urgent: l'adjudicatari portara la documentacié original amb les mateixes
condicions que l'apartat anterior, el numero 2. A diferéncia que el termini de lliurament
dels documents sera amb un termini maxim de 4 hores des del moment que s’hagi
efectuat la peticio.

5. Consultes in situ: les persones autoritzades pel responsable d’arxiu podran consultar la
documentacié als diposits de I'empresa adjudicataria presentant [Iautoritzacié
corresponent i fent-ho dins dels horaris establerts. L’autoritzacié sempre haura d’estar
signada pel responsable d’arxiu o el secretari de I'organisme.

6. Consultes telefoniques: el responsable d’arxiu i les persones autoritzades podran
consultar dades, dubtes o incidéncies pel que fa a la documentacié, sense que suposi
cap cost addicional per a BASE.

7. Fallits: documentacio no localitzada.

Sera imprescindible garantir l'autenticitat, la integritat i la confidencialitat de la informacio

mitjangant connexions segures en la tramesa per mitjans electronics.
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En totes les recollides, lliuraments, devolucions de documents i expedients s’hauran d’expedir

albarans en els que es detalli la documentacié recollida, lliurada i/o retornada.

4.6. Destruccioé de la documentacio

La destruccié s’ha de realitzar en les instal-lacions de I'empresa adjudicataria, a través de la
trituracid de paper i/o cartrd. L’empresa adjudicataria ha d’efectuar la destruccié amb els seus

propis mitjans, sense subcontractar aquest servei a altres empreses.

No es podran utilitzar el premsat, la incineracio o altres sistemes de destruccié que no garanteixin

la impossibilitat de la restitucié de la documentacié o I'accés a la informacié continguda.

L’empresa ha de facilitar la preséncia de personal autoritzat de I'arxiu per si fos necessari realitzar

les comprovacions pertinents, abans de la destruccio.

El procés de destruccio s’ha de realitzar en el termini maxim de 30 dies des del moment de la

peticio del servei.

L’adjudicatari un cop informat de la documentacio a destruir, enviara un llistat al responsable de
arxiu amb totes les capses que aquest ultim li hagi indicat, per tal que en faci una revisié

exhaustiva i no hi hagi marge d’error en la destruccioé de la documentacio.

Un cop realitzada la destruccid, la factura de custoddia es reduira des del dia segiient en que es

produeix I'eliminacio.

El resultat final d’aquest procés sera el lliurament d’un certificat de destruccié de la documentacié
immediatament després de la seva eliminaci6, on s’indicara on, com i quan ha estat destruida i
el nivell de seguretat emprat d’acord amb els nivells establerts en la norma DIN 66399. L’entrega
d’aquest certificat es produira en el termini maxim d’'una setmana des de la data efectiva de la

destruccio.

4.7. Restitucio de la documentacio

Caldra retornar la documentacié on BASE determini en finalitzar el contracte, per causes de forga
major i també en aquells supodsits de resolucid de contracte per qualsevol de les causes

establertes legalment.

El servei haura de fer-se en la major brevetat possible, tenint en compte que el desti d’aquesta

documentacié pugui ser en diferents instal-lacions de BASE com noves empreses adjudicataries.
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En tot cas, aquest servei no podra demorar-se més d’'un mes i mig des de la finalitzacié de
contracte o qualsevol mena d’incidéncia o situacié comunicada per part tant de BASE com de

'empresa en questio.

La documentacié haura de ser accessible mentre es restitueixi, respectant els serveis de consulta

anotats en el punt 6.5 d’aquest plec.

En 'execucio de la restitucié de la documentacié, sera imprescindible que els documents tinguin

garantides les condicions pertinents en matéria de seguretat i conservacio.

5. RELLEU EN LES EMPRESES DE CUSTODIA

Si s’escau, el relleu de I'empresa que actualment realitza el servei per I'adjudicataria d’aquest
contracte, es produira pel nou contracte de custddia documental. L’empresa contractada fins el
moment haura de preparar la documentacié dels seus diposits per tal de facilitar el trasllat a

'empresa adjudicataria.

BASE facilitara les noves dades de 'empresa adjudicataria per tal de realitzar un bon relleu entre
empreses i evitar totes les incidéncies possibles. La preparacié de la documentaciéo ha de

permetre la sortida a un ritme minim de 1.000 capses diaries.

6. MESURES DE PROTECCIO | CONSERVACIO

L’empresa adjudicataria ha de garantir la conservacio optima de la documentacio disposant de
les mesures de proteccidé adequades i responsabilitzant-se del funcionament correcte de totes

les instal-lacions.

Els diposits on s’emmagatzemi la documentacié han d’estar equipats segons la legislacié vigent

i han d’haver superat les instal-lacions técniques corresponents.

BASE podra efectuar inspeccions periddiques per comprovar in situ les condicions de

preservacioé de la documentacio, i si és necessari, realitzara també mostrejos aleatoris de la
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documentacidé. En aquesta linia, BASE podra demanar en qualsevol moment del contracte els
certificats corresponents per tal d’acreditar que les instal-lacions tenen els sistemes que
conformen les mesures de conservacié i proteccid en regla, en cas que no es presenti

'esmentada documentacié podra ser causa de resolucio de contracte.

L’empresa ha de fer el seguiment de les operacions de reparacioé o de la substitucié d’elements
de les instal-lacions i té la responsabilitat d’esmenar les deficiéncies detectades en les revisions

i inspeccions reglamentaries.

L’empresa adjudicataria té I'obligacié de redactar tots els informes técnics requerits i d’informar
sobre qualsevol irregularitat o deficiéncia que observi a les instal-lacions i que pugui afectar a la

funcionalitat o disponibilitat dels edificis.

Les principals mesures de proteccio exigides per a la correcta conservacio i proteccié de la

documentacid son:

6.1. Sistemes de proteccié contra incendis:

Les mesures de seguretat contra incendis que han de complir els diposits on es custodii la

documentacid son:

= Senyalitzacié d’emergéncia segons la normativa vigent.

= Portes tallafoc o amb tancament automatic en els diposits.

= Prohibicié de fumar al centre de custddia de la documentacié.

= Deteccié automatica. Detectors automatics de gasos i fums o térmics, instal-lats en el
sostre de tots els diposits i connectats a una central d’alarmes 24 hores.

= Extintors d’aigua polvoritzada o pols polivalent. Caldra cobrir tots els espais, per tant el
nombre i la instal-lacié s’adaptara al que estableixi la normativa vigent i sera necessari
que des de qualsevol punt, s’accedeixi a un extintor sense recorrer més de 15 metres.

= Boques d’incendis equipades en I'exterior o interior. Com en el cas anterior, el nombre i
la instal-lacié s’adaptara al que estableix la normativa vigent, i en aquest cas, les boques
interiors cobriran tots els espais d’arxiu sense haver de recérrer més de 25 metres. Un
altre criteri podria ser el que s’estableix en la proporcié d’una boca interior per a cada

1.000 m? de superficie construida.

6.2. Sistemes de proteccio preventiva per I'aigua

La documentacié ha d’estar fora de cap focus d’humitat sigui d’on sigui la seva procedéncia.
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Per aixo cal tenir present els seglent requisits:

= Abséncia de canonades que es trobi dins del diposit d’arxiu per damunt o amb proximitat
a les instal-lacions de prestatgeries on es custodia la documentacié de manera que en
cas de fuita pugui afectar els documents.

= Les prestatgeries de terra s’han de situar a 10 cm per evitar que en cas d’inundacié es
malmeti la documentacié.

= Evitar els sistemes d’extincié d’incendis per aigua als diposits ja que malmeten la

documentacio, utilitzar els nous sistemes de gasos.

6.3. Sistemes de proteccié d’intrusié o robatori

Les condicions que s’han de complir en cas de sistemes de proteccioé d’intrusié o robatori sén:

= Sistema anti-intrusié connectat a una central receptora d’alarmes amb servei de resposta
a alarma de 24 hores al dia tots els dies de 'any, i connectat amb la policia o els cossos
de seguretat meés propers.

= Proteccié fisica de les portes, finestres i altres possibles accessos des de I'exterior.

= Revisio periddica dels possibles accessos per comprovar I'estat de conservacié.

= Control d’'accessos de persones: espai amb accés restringit, camera de vigilancia, etc.

= Zona de seguretat, tancada i exclusiva, al voltant del centre de custddia externa d’arxiu.

= Espai independent a les oficines administratives.

= Detectors volumétrics de preséncia davant portes i finestres, que assegurin el control de

tots els possibles accessos.

6.4. Sistemes de prevencioé del subministrament eléctric i la il-luminacié

A la zona del diposit caldra garantir el subministrament eléctric i la il-luminacié davant possibles

talls de subministrament o avaries de la instal-laci6 eléctrica.
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El sistema de prevencié ha de comptar amb els requisits seguents:

» Proteccio del cablatge que passi per les zones d’arxiu amb tubs ignifugs.

* Proteccio de tots els quadres eléctrics d’acord amb la normativa vigent.

» Utilitzacio de sistemes d’enllumenat no procedents de la xarxa eléctrica (llanternes,
bateries, etc.) en les zones de diposit de la documentacié.

= Espai en qué hi hagi la minima llum directa possible de I'exterior.

6.5. Sistemes de proteccié contra plagues urbanes

Caldra dur a terme els treballs necessaris per tal d’'assegurar la proteccié de la documentacio

dipositada contra les plagues. S’establiran els protocols descrits a continuacio:

= Revisi6 ocular dels diposits de documentacio.
= Implantacié d’actuacions en cas d’aparicié de signes de rosegadors i altres plagues.
= Fumigacio trimestral, mitjancant una empresa especialitzada en la proteccié contra

parasits, insectes, rosegadors que poden atacar el paper, etc.

6.6 Neteja de les instal-lacions

Sera necessari assegurar I'estat optim dels diposits, d’acord amb les actuacions minimes

seguents:

= Abséncia d’utilitzacié d’aigua en la neteja del terra dels dipdsits, amb I'objectiu d’evitar
'augment del grau d’humitat del diposit.
= Neteja regular i habitual bimensual de les prestatgeries i quinzenal dels diposits.

= Ultilitzacié d’aparells aspiradors especials per a la pols de les capses.

6.7. Condicions climatiques

Els requisits minims que cal complir per tal d’assegurar les condicions climatiques dels diposits

son:

= Latemperatura ha d’estar entre 18°i 20° C amb una oscil-laci6 de (+/-) 2° C.
= La humitat relativa ha de ser del 55% amb una oscil-lacié maxima de (+/-) 10%.
= Sistemes de mesura de la temperatura i la humitat dels diposits: un aparell per a cada

200 m? de superficie del diposit d’arxiu.
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= Aplicacié de mesures correctores de nivells de temperatura i humitat incorrectes a fi de
garantir unes condicions climatiques controlades.

= Lail-luminacié ha de ser d’entre 50 i 200 lux.

7. RESPONSABILITAT DE L’EMPRESA ADJUDICATARIA | ASSEGURANGA

L’empresa adjudicataria ha de disposar d’'una polissa de responsabilitat patrimonial en la qué
s’estableixi la indemnitzacié dels danys que es puguin ocasionar a la documentacié objecte

d’aquest contracte, aixi com també a terceres persones.
Aquesta polissa ha de cobrir les indemnitzacions en concepte de:

= Polissa d’'assegurances de Danys Multirisc: cobreix les indemnitzacions dels danys i
pérdues produits a la documentacio objecte del contracte que es licita, especialment en
cas d’incendi, danys per aigua, intrusisme, robatori, vandalisme i pérdua.

= Polissa d’assegurances de Responsabilitat Civil: garanteix tant les consequéncies
econdmiques directes, com les derivades de danys i/o perjudicis corporals, materials i/o
conseqlieéncies produides per accié o omissio a tercers, que li pugui correspondre en

I’'exercici de la seva activitat

8. CONTROL D’EXECUCIO DEL CONTRACTE

El seguiment de I'execucio del contracte es realitzara a través de reunions trimestrals i/o contacte
telefonic entre el responsable d’arxiu i el responsable que nomeni 'empresa adjudicataria que
actuara d’interlocutor amb BASE. Aquest ultim realitzara el seguiment i control rigorés del
contracte i mantindra una comunicacié fluida amb el responsable de I'arxiu, per afavorir

l'intercanvi d’informacio rellevant pel bon funcionament de la custddia de la documentacid.
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9. REQUISITS DE CONFIDENCIALITAT

Els serveis objecte d’aquest contracte s’han de gestionar d’acord amb la normativa vigent
aplicable en matéria de gestid de la documentacio administrativa, la normativa aplicable respecte
de la proteccio de dades de caracter personal i els criteris i directrius establerts per BASE en tots
els aspectes que fan referéncia al dret a la intimitat i a la no divulgacié de les dades personals

que hi hagi en la documentacié.

L’empresa adjudicataria sera responsable directa de la custddia i la conservacidé de totes i
cadascuna de les unitats d’arxiu i dels suports fisics entregats per BASE, sent 'empresa
responsable directa i exclusiva de la difusié no autoritzada de qualsevol informacié relativa a

aquestes unitats o al seu contingut.

Tanmateix, 'empresa haura de garantir la confidencialitat de la documentacié dipositada al centre
de custddia i de la traslladada des de BASE o de la recollida per a la seva destruccié. L’abséncia

d’identificacio externa sera necessaria en els trasllats de documentacié i en el diposit de custodia.

Aquestes garanties han de quedar recollides en una obligacié contractual de confidencialitat de

tot el seu personal.

L’empresa adjudicataria ha de comunicar immediatament a BASE qualsevol incident que pugui

vulnerar la confidencialitat de les dades o la informacio.

10. LLENGUA

L’empresa adjudicataria ha d’emprar el catala en les comunicacions, les notificacions i les
factures adrecades a BASE, d’acord amb la llei 1/1998, de 7 de gener, de Politica Linguistica,

sens perjudici que pugui ser en altres idiomes.

Tarragona, a data de la signatura electronica

El cap de Servei d’'Assessoria Juridica i Contractacio

Joan Carles Bertomeu Blanch



