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Plec de prescripcions tècniques per a la contractació administrativa per 
procediment obert del servei d’edició i maquetació de diversos documents de 
difusió.  
 
Expedient núm. PTOP-2025-16 

 
 
Clàusula primera. Objecte. 
 
L’objecte del present contracte és la contractació del servei de maquetació de diversos 
productes que donin suport a les tasques de comunicació de les actuacions que porta 
a terme el Departament. La proposta inclou la creació de maquetes, maquetació i 
feines de preimpressió de llibres, presentacions, infografies, fulletons i altres materials 
digitals o impresos. 
 
 
Clàusula segona. Necessitats administratives que cal satisfer i idoneïtat del 
contracte 
 
El Gabinet Tècnic, adscrit a la Secretaria General del Departament, té assignades, tal 
com estableix el Decret 155/2022, de 30 d’agost, d'estructuració del Departament de la 
Vicepresidència i de Polítiques Digitals i Territori i d’acord amb el Decret 293/2022, de 
2 de novembre, de reestructuració del Departament de Territori, les competències en 
matèria de publicitat, informació i difusió, les competències d’Impulsar i supervisar les 
actuacions de difusió externa del Departament pels diferents mitjans, telemàtics o 
presencials, disponibles i les de dirigir i supervisar la política editorial del Departament i 
coordinar l'elaboració i l'execució del pla de publicacions. 
 
Les diferents secretaries i empreses del sector públic han traslladat al Gabinet Tècnic 
els temes d’interès i benefici general així com els nous serveis i actuacions sobre els 
quals cal informar a la ciutadania durant l’any 2025. Així mateix, hi ha diverses 
publicacions que s’han de realitzar anualment, com la Memòria d’actuacions del 
Departament. 
 
Els mitjans personals i materials del Gabinet Tècnic són insuficients per assumir 
internament la realització del serveis objecte de la contractació, en els termes i 
condicions que es detallen en el plec de prescripcions tècniques. Per aquest motiu, el 
Gabinet Tècnic considera necessari, un cop valorada i desestimada la possibilitat 
d’assumir el servei amb els recursos humans i materials propis, contractar 
externament els serveis descrits en l’objecte del contracte. 
 
 
Clàusula tercera. Característiques i descripció de la prestació 
 
Les empreses contractistes hauran de realitzar maquetacions segons comandes del 
Gabinet Tècnic. Aquestes comandes contindran els requeriments específics de cada 
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maquetació (informació a maquetar, objectiu, elements, cronologia i el termini de 
lliurament) així com els formats i mides.  
 
La forma habitual de lliurament dels fitxers que continguin els materials dels 
reportatges es farà mitjançant l’enviament d’un correu electrònic, o enllaç a una 
plataforma d’intercanvi d’arxius, al Gabinet Tècnic. 
 
a) Serveis a prestar 
 

- Maquetació de la Memòria del Departament corresponent al 2024. 
- Maquetació de part de la Memòria del Departament 2023. 
- Maquetació de dos llibres de 200 pàgines. 
- Actualització de les Xifres de transport del 2024, segons la línia gràfica que 

s’ha establert els darrers anys. 
- Actualització de les Dades bàsiques del 2024, seguint la línia gràfica que s’ha 

establert els darrers anys.  
o Dades bàsiques de Territori, en versió en anglès, castellà i català. 
o Dades bàsiques d’Emergència Climàtica, en versió en anglès, castellà i 

català. 
- 5 documents tècnics senzills (50 pàgines de només text).  
- 10 documents divulgatius amb més complexitat (de 50 pàgines cada un amb 

taules, imatges i gràfics). 
- 10 presentacions d’actuacions del Departament. 
- Creació de 5 infografies. 
- Creació de 10 opuscles. 

 
b) Format dels materials 
 
Els  formats habituals de lliurament dels productes són pdf  en el cas de les 
maquetacions i infografies; i jpg i ppt per a les presentacions. 
 
El termini màxim de lliurament dels productes, atenent a la urgència dels productes 
comunicatius serà: 
 

- Lliurament de maquetacions o actualitzacions sobre maqueta prèvia en un 
termini inferior a 25 dies naturals des de la data de la comanda.  

- Creació de maquetes, presentacions, infografies i altres productes en un 
termini inferior a 15 dies naturals des de la data de la comanda.  

 
Un cop acabada la comanda també es farà entrega dels màsters originals en format 
Indesing o Ilustrator amb tots els enllaços, imatges i tipografies. 
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Clàusula quarta. Termini d’execució 
 
La prestació dels serveis objecte d’aquesta contractació serà de 12 des de l’1 de gener 
de 2025 o des de la data de formalització del contracte si fos posterior i com a màxim 
fins al 31 de desembre de 2025. Es preveu una pròrroga de 12 mesos. 
 
 

 
Clàusula cinquena. Determinació del valor estimat del contracte (VEC) i del 
pressupost màxim de licitació 
 
El valor estimat del contracte (VEC) s’ha obtingut a partir del pressupost base de 
licitació sense l’IVA. 

El pressupost base de licitació és el següent:  

 

 

 

 

D’acord amb l’article 101.1 a) LCSP, per als contractes de serveis, el valor estimat del 
contracte (VEC) serà determinat per l’òrgan de contractació prenent l’import total 
sense IVA, més una eventual pròrroga. 

El valor estimat del contracte total és de 102.352,80 €euros. Per al càlcul del valor 
estimat es té en compte el pressupost de licitació, sense IVA, calculat de la manera 
esmentada anteriorment  i una possible pròrroga d’un any amb el doble de 
maquetacions previstes, atès que el Departament pot continuar requerint aquests 
serveis. 

Valor estimat del contracte: 

Import 
pressupost 

licitació  
(sense IVA) 

 
Modificat  

20 % any 2025 

Pròrroga 
prevista  

per a 2026 
 

VEC total  
IVA exclòs 

46.524,00 € 9.304,80 € 46.524,00 € 102.352,80 € 

 
Aquest pressupost s’exhaurirà, o no, en funció dels treballs que es duguin a terme. En 
qualsevol cas no es garanteix cap volum mínim de despesa. 

 

  
 

Import  
IVA exclòs 

Import IVA 
Import total  
IVA inclòs 

Pressupost 
 

46.524,00€              
 

9.770,04€ 
 

56.294,04€ 
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Clàusula sisena. Forma de pagament 
 
S’estableixen pagaments mensuals, a mesos vençuts pels treballs efectivament 
realitzats.  
 
L’empresa adjudicatària facturarà mensualment la relació de treballs que hagi fet i 
acabat en aquell mes i que hagi requerit el Gabinet Tècnic. 
 
 
Clàusula setena. Obligacions específiques del contractista 
 
El contractista es compromet a posar tots els mitjans personals i materials que calguin 
per a la correcta execució de les tasques a desenvolupar i a facilitar tota la informació i 
assistència necessàries per a la utilització dels resultats aportats. La propietat dels 
treballs adjudicats correspondrà a l’Administració de la Generalitat de Catalunya i 
ningú podrà fer-ne ús sense la seva autorització. 
 
L’empresa adjudicatària designarà un interlocutor únic responsable de la coordinació 
amb el personal del Gabinet Tècnic que es designi a l’efecte. 
 
 
Clàusula vuitena. Propietat dels treballs elaborats per les empreses contractistes  
 
L’empresa contractista cedirà a l’Administració de la Generalitat de Catalunya 
gratuïtament i amb caràcter d’exclusiva, sense límit de temps i per a tot l’àmbit 
territorial universal, els drets d’explotació de la propietat intel·lectual dels 
dissenysrealitzats per a la prestació de l’objecte contractual, en qualsevol forma i, en 
especial, en totes les seves modalitats d’explotació, inclosa l’explotació en xarxa 
d’Internet, del dret de reproducció, distribució, comunicació pública i transformació 
(actualització, traducció i qualsevol altra modificació que pugui derivar en una altra 
obra).  
 
La cessió de drets prevista en aquesta clàusula s’aplicarà també en el cas d’elements 
creats o produïts (fotografies digitals, etc.) per persones o empreses que hagin estat 
subcontractades per l’empresa adjudicatària, i a aquest efecte, l’empresa adjudicatària 
haurà d’acreditar la cessió esmentada. Aquests drets es cediran a l’Administració de la 
Generalitat també en exclusiva, sense límit de temps i per l’àmbit territorial universal 
en totes les seves modalitats d’explotació, inclosa la xarxa d’internet: el dret de 
reproducció, distribució o comunicació pública. 
 
Pel que fa als drets d’imatge de les persones que apareguin en fotografies, l’empresa 
contractista haurà d’obtenir l’autorització dels drets d’imatge que els podrien 
correspondre i acreditar-ho documentalment en cada cas. 
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Clàusula novena. Adscripció o dedicació de mitjans personals i materials a 
l’execució del contracte  
 
A més de la solvència determinada, s’han d’adscriure o dedicar a l’execució del 

contracte els mitjans personals exigits a continuació, amb el caràcter d’obligació 

contractual essencial als efectes de l’article 211 de la LCSP: 

- Dissenyador/a gràfic, ha de tenir la Diplomatura o el Grau en Disseny gràfic i ha de 
tenir una experiència laboral (mínim 3 anys) en una empresa del sector realitzant 
tasques similars.  
 
Tota formació acadèmica ha de ser acreditada mitjançant les titulacions acadèmiques 

corresponents. 

Tota l’experiència laboral exigida ha de ser acreditada mitjançant la presentació del 

currículum vitae en format Europass individualment per a cada persona. 

 
D’acord amb l’apartat 16 del PCAP d’aquest contracte, és necessari incloure en el 
sobre A la declaració responsable conforme l’empresa es compromet a adscriure a 
l’execució dels contractes els mitjans personals exigits en aquest apartat. Aquesta 
declaració ha de  ser genèrica. Únicament el proposat com adjudicatari haurà 
d’acreditar amb l’aportació de la documentació esmentada anteriorment, l’acreditació 
de l’acompliment de l’adscripció de mitjans. 
 
 
 
El cap del Gabinet Tècnic 
Marc Darder Solé 
 
Signat electrònicament 

 
 
 
 


