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INFORME PREVI JUSTIFICATIU PER LA CONTRACTACIO DE TRANSPORT, GESTIO |
DESTRUCCIO DE DOCUMENTACIO MUNICIPAL EN DIFERENTS SUPORTS, EN COMPLIMENT
DE LA NORMATIVA ARXIVISTICA | LA LLEI DE PROTECCIO DE DADES VIGENT RESERVAT A
CENTRES ESPECIALS DE TREBALL MITJANGCANT PROCEDIMENT OBERT DE TRAMITACIO
SIMPLIFICADA ABREUJADA

1. JUSTIFICACIO DE LA NECESSITAT:

La llei 10/2001 d'arxiu i documents de 13 de juliol i la llei 20/2015 de 29 de juliol que la
modifica, fixa com procedir en el tractament de la documentacié una vegada acabada la
seva vigéncia administrativa. Aquesta ha de fer cap de les diferents oficines de gestié de
I’Ajuntament de Lleida al Servei d’Arxiu i Gestié de Documents, que n'és el responsable,
per al seu tractament ja sigui per a la conservacié permanent o per a la seva destruccio.
La Comissié Nacional d’Accés, Avaluacio i Tria Documental (CNAATD) és I'organ col-legiat
de caracter técnic del Departament de Cultura de la Generalitat de Catalunya
encarregat de desenvolupar les competéncies en qliestions d'accés, avaluacié i tria de la
documentacié. Es la responsable d'establir uns criteris generals sobre I'aplicacié de la
normativa que estipula I'accés a la documentacio publica i determinar del periode de
conservacié dels documents d'arxiu o la seva destruccid.

El propi Servei d’Arxiu i Gesti6 de Documents de I'Ajuntament de Lleida aplica els
protocols en matéria de transferéncia i eliminacié seguint el seu propi reglament de
I’Arxiu Municipal vigent des de 2002 i la llei Organica 3/2018 de proteccié de dades
personals i garanties dels drets digitals.

1.1.INFORME SOBRE LA INSUFICIENCIA DE MITJANS:

Donada la quantitat i dispersié de les dependéncies municipals, es fa necessari dotar-
se de serveis complementaris per tal de facilitar i garantir aguesta gestio, tractament,
transport i destruccid del paper en aquells casos en que les dependéncies estan
disperses i/o no justifiquen la instal-lacié de mitjans de destruccié in-situ. Donat el
caire i especialitzacié d'aquests serveis, tant técnica com des del punt de vista del
correcte procedir segons llei i normativa, es fa necessari contractar una empresa
externa, especialitzada en aquest tipus de serveis, per realitzar aquestes tasques.

els serveis municipals no disposen dels recursos humans necessaris per poder dur a
terme els serveis licitats i que tampoc no disposen de la infraestructura necessaria
per dur a terme els dits serveis.

1.2. JUSTIFICACIO DE LA NO DIVISIO EN LOTS
La licitacio es fara en un sol lot donat que en cas de separar-ho no es podria donar
resposta a I'objecte global del contracte demanat en aquesta licitacié que és disposar
d’una solucié integral de la gesti6 del paper segons normativa arxivistica i de
proteccié de dades.

2. OBJECTE DEL CONTRACTE:
L'objecte de la despesa és el poder garantir la continuitat de la correcta gestio,
tractament, transport i destruccié del paper i altres dispositius electronics que
poguessin contenir dades de caracter personal i que seguint la normativa arxivistica
acaba la seva vigéncia administrativa ha de ser transferits al Servei d’Arxiu per al seu
tractament, ja sigui la de conservacié permanent com la de la seva destruccié.
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5.

Per a garantir-ho es procedira a la contractacio dels seglients serveis:

e Servei A : Transport anual de fins a 1.500 caixes (tipus arxivadors o definiclass) i el
seu contingut (ja sigui en paper o qualsevol altre suport que contingui dades i que
conformi documentacié municipal) complint tota la normativa legal pertinent.

e Servei B : Gestié de la destruccié anual de fins a 1.500 caixes (tipus arxivadors o
definiclass) i el seu contingut (ja sigui en paper o qualsevol altre suport que contingui
dades i que conformi documentacid municipal) complint tota la normativa legal
pertinent.

e Servei C : Distribucid, gestio, transport i posterior destruccié del contingut en paper
de 40 contenidors repartits en diferents dependéncies i edificis municipals, complint
tota la normativa legal pertinent.

Aixi mateix, és objecte del contracte el fomentar [I'ocupacié de persones amb
discapacitat, per tal que puguin realitzar un treball productiu, remunerat, que s'adeqdii a
les seves caracteristiques personals i en faciliti la integracié laboral.

Contracte reservat: El present contracte s’adjudicara a un Centre Especial de Treball
d’iniciativa social, de conformitat amb la reserva prevista per la Disposicié Addicional
Quarta de la Llei 9/2017 de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public

2.1 CPV del contracte:

92512000-3 Serveis dArxiu, ja que engloba el transport, la gesti6 i la destruccié de
documentacié en qualsevol suport i en la que s’ha de complir la normativa arxivistica i
tenir en compte la proteccié de dades.

2.2 LOTS:
NUMERO RESERVAT A CENTRES | DESCRIPCIO
LOT ESPECIALS DE TREBALL
(SI/NO)

1 Si Servei transport, gestié i destruccié
de documentaci®6 municipal en
qualsevol suport i en compliment
de la normativa arxivistica i la
protecci6 de dades que puguin
contenir els documents.

DATA D’INICI PREVISTA DEL CONTRACTE:

la data prevista d’inici del contracte és del 1 de desembre 2024.

DURADA DEL CONTRACTE:
Es preveu una duracioé del contracte d’' 2 any, prorrogable per 2 any més.

PRESSUPOST MAXIM DE LICITACIO:

La despesa maxima autoritzada per aquest servei sera de 31.608,48€ iva inclos. (28.240€
sense iva).
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Desglossament per exercicis pressupostaris, preus unitaris i diferents tipus d’ iva:

Periode Servei | Preu IVA a | Valor | TOTAL | Numero de | TOTAL TOTAL (IVA
unitari | aplicar | IVA preu caixes/ (SENSE IVA) | INCLOS)
unitari | contenidors
amb
IVA
Del A 1,65€ | 21% 0,346€ | 1,996€ | 85 caixes 140,25¢ 169,70€
1/12/2024 al
31/12/2024
B 1,75€ | 10% 0,175€ | 1,925€ | O caixes o€ o€
C 20,50€ | 10% 2,05€ | 22,55€ | O contenidors (3 0€
TOTAL 2024 140,25€ 169,70€
Del A 1,65€ | 21% 0,346€ | 1,996€ | 1500 caixes 2.475¢ 2.994,74€
1/01/2025 al
30/12/2025
B 1,75¢ | 10% 0,175€ | 1,925€ | 1500 caixes 2.625¢ 2.887,5€
C 20,50€ | 10% 2,05€ | 22,55€ | 440 contenidors 9.020¢€ 9.922¢
TOTAL 2025 14.120€ 15.804,24¢
1/01/2026 al | A 1,65€ | 21% 0,346€ | 1,996€ | 1415 caixes 2.334,75€ 2.825,04¢
30/11/2026
B 1,75€ | 10% 0,175€ | 1,925€ | 1500 caixes 2.625€ 2.887,5¢
C 20,50€ | 10% 2,05€ | 22,55€ | 440 contenidors 9.020¢€ 9.922¢
TOTAL 2026 13.979,75€ 15.634,54¢
TOTAL 28.240¢ 31.608,48¢
PRESSUPOST

Els preus unitaris maxims que regeixen la licitacio sén:
*Preu unitari transport caixa i el seu contingut - Servei A-1,65 € +0,346 € d'IVA (21%) =
total: 1,996 € lva inclos.
* Preu unitari gestié destruccié de caixa i el seu contingut - Servei B- 1,75 € + 0,175 €

d’IVA (10%) = Total 1,925 € lva inclos.

* Preu unitari distribucié, gestio, transport i destruccié de contenidor - Servei C- 20,50 €
+ 2,05 € d'IVA (10%) = Total 22,55 €

D’acord amb la previsié de la disposicié addicional 33a de la LCSP, la quantia del pressupost
base es considera estimativa i té caracter de pressupost maxim i limitador d’aquest

contrac

te.

Atés que el volum exacte d’aquests serveis no es pot predeterminar i 'Ajuntament no resta
obligat a exhaurir I'esmentat import en atencié a que les factures o les certificacions, si
escau, un cop finalitzat el contracte, podrien ascendir a una quantitat inferior a la
inicialment prevista.

6. VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE (VEC)

pressupost

| 28.240,00




I.4 =2AER.A
N

Hjurtamers e Lleiza
modificacio 5% 1.412,00
Prorrogues (2) 29.652,00
VALOR ESTIMAT 59.304,00

7. MODEL DE PRESENTACIO D’OFERTES ECONOMIQUES:
El model avaluable de presentacié de les ofertes sera pels preus unitaris de cada tipus
de servei:
[] ServeiA: Transport anual de fins a 1.500 caixes .
[] ServeiB : Gestio de la destruccié anual de fins a 1.500 caixes.
[] Servei C: Distribucid, gestio, transport i posterior destruccié del contingut en
paper de 40 contenidors

8. PARTIDA PRESSUPOSTARIA:
La partida del pressupost municipal a la que es destinara la despesa és la 02 3322
22799, Treballs realitzats per altres empreses i professionals, del pressupost de
I’Ajuntament de Lleida.

9. CRITERIS DE VALORACIO
L'adjudicaci6 es fara a partir de criteris objectius. El nombre maxim de punts a obtenir
sera de 100.

o Oferta economica fins a 50 punts:

Els licitadors presentaran oferta economica corresponent al preu unitari ofertat per
cadascun dels serveis que conformen el contracte:

*Preu unitari transport caixa i el seu contingut - Servei A- fins a 10 punts

* Preu unitari gestié destruccié de caixa i el seu contingut - Servei B- fins a 15 punts

* Preu unitari distribucid, gestio, transport i destruccié de contenidor - Servei C- fins a
25 punts

Aplicar la formula: VO = (OM x PMO) / OF. On:

VO= Valoracié de |'oferta

OM= Menor oferta validament emesa
PMO= Puntuacié maxima a obtenir
OF= Oferta presentada per I'empresa

¢ Disposicio i aplicacié d’'un Pla de formacié per als/les treballadors/es del CET amb
una puntuacié maxima de 35 punts:

Es valoren les accions formatives adrecades al personal adscrit al contracte amb els
seglients barems:

1.- Formacié destinada als treballadors. Fins a 24 punts

e Per cada curs de formacié global 2 punts fins a un maxim de 4 punts
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10.

11.

12.

13.

14.

e Per cada curs de formacié especifica relacionada amb l'objecte de la contracte 2
punts fins a un maxim de 12 punts

e Per cada curs en habilitats i competéncies socials i personals 2 punts fins a un maxim
de 8 punts

2.- Formacio destinada als técnics d’atencié a les persones. Fins a 11 punts

e Per cada curs de formacié global 1,5 punts fins a un maxim de 3 punts

e Per cada curs de formacié especifica relacionada amb l'objecte de la contracte 2
punts fins a un maxim de 8 punts

e Disposicio i aplicacié d’eines i metodologia per a la qualitat de vida i d’insercio
laboral amb una puntuacié maxima de 15 punts:

Es valora el tipus d’assisténcia i suport que es dona als treballadors més enlla del lloc de
treball, com: recursos per a la vida independent, recursos de lleure, servei de suport a
les families, que permetin cobrir les necessitats de cada treballador.

e Per cada recurs per a la vida independent 1 punt fins a un maxim de 7 punts
e Per cada recurs de lleure 1 punt fins a un maxim de 5 punts
e Per cada servei de suport a les families 1 punt fins a un maxim de 3 punts

DOCUMENTACIO A APORTAR REFERENT ALS CRITERIS DE VALORACIO:
-Declaracié responsable
-Acreditaci6 vigéncia de Centre Especial de treball (CET)

SUBROGACIO PERSONAL:
Si. S'adjunta relacio del personal a subrogar (annex X)

RESPONSABLE DEL CONTRACTE:
Cap del Servei d’Arxiu i Gestié de Documents de I'Ajuntament de Lleida

CONDICIONS ESPECIALS D’EXECUCIO:

L'adjudicatari assumira com a condicié especial d’execucid, I'obligacié d’aplicar a la plantilla
que executi el contracte les condicions de treball establertes per I'Gltim conveni col-lectiu
sectorial vigent en qué s'enquadri i desenvolupi la prestacié contractual, sens perjudici de
les millores que pugui establir.

L'adjudicatari o adjudicataris, i, si escau, els subcontractistes estan obligats a presentar
una declaracié responsable en la qual es comprometin a complir rigorosament Ia
legislacié tributaria, laboral i de seguretat social, i, especificament, a no fer operacions
financeres contraries a la normativa tributaria en paisos que no tinguin normes sobre
control de capitals i siguin considerats paradisos fiscals per la Uni6é Europea

ASSEGURANCA A APORTAR PER L’ADJUDICATARI:

S’ha de demana polissa de Responsabilitat Civil per danys materials i/o corporals i les
seves conseqliéncies causats a tercers, amb un limit per sinistre no inferior a 1.000.000
€, que inclogui les garanties de:

RC Explotacio, incloent RC de carrega i descarrega i RC de la mercaderia transportada.

-5-
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RC Patronal, amb un limit per victima no inferior a 300.000 €

RC Contaminacié Accidental

RC derivada de la normativa de tractament de les dades de caracter personal
Si s’escau, RC subsidiaria de subcontractistes

15. TRACTAMENT DE DADES DE CARACTER PERSONAL :
[ No.
[] xSi: ENCARREGAT TRACTAMENT DE DADES (S’adjunta
Annex)
[ Sl: CORRESPONSABLE TRACTAMENT DE DADES
(S’adjunta Annex)
16. SUBCONTRACTACIO:
No.
17. MODIFICACIO:
Si, es pot modificar fins a un 5% del pressupost de la licitacid, que suposaran un
augment de 1.412€.
Aixo pot succeir si hi ha un increment puntual en el nombre de caixes a traslladar o
destruir o la inclusié d’un imprevist per la necessitar d’'un nou contenidor de paper.
La tramitacié de la modificacid s'iniciara mitjancant un informe del Departament
d’arxiu.
18. ALTRES ASPECTES A CONSIDERAR:
Mensualment I'empresa emetra les factures corresponents per la feina realitzada,
desglossant cada servei realitzat. En cas de que un més no es sol-liciti un del serveis
concrets, no es facturara fins a la seva prestacio.
PROPOSTA:

Iniciar la licitacié per la contractacié del servei de servei de transport, gestié i destruccié de
documentacié municipal en diferents suports, en compliment de la normativa arxivistica i la
llei de proteccié de dades per un import maxim de: 28.240€+ 3.338,48¢ d’IVA (Total:
31.608,48¢€), i amb una durada de dos anys, mitjancant procediment obert de tramitacio
simplificada abreujada, i amb el seglient desglossament per anualitats:

Any 2024: 140,25¢€ + 29,45 € d'IVA (Total 169,70)
Any 2025: 14.120€ +1.684,24¢€ d'IVA (Total 15.804,24¢)
Any 2026: 13.979,75€ +1.654,79¢€ d’IVA (Total 15.634,54¢)

lolanda Enjuanes
Cap del Servei d’Arxiu i Gestié de Documents
Ajuntament de Lleida




