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Plec de prescripcions técniques

1. Objecte de la contractacio

Constitueix I'objecte d’aquest plec definir les condicions técniques en les que s’han de regir
els serveis de produccié audiovisual per a les campanyes de comunicacio de la Universitat
Pompeu Fabra.

El contracte inclou les adaptacions audiovisuals que es requereixin per a suports digitals i
xarxes socials.

A més del rodatge, edicid6 i muntatge el servei comprén les prestacions basiques de
preproduccio i post-produccié en funcié de la pega audiovisual que calgui produir:

e Preproduccid: guio, creativitat, escenografia, localitzacions i casting

e Postproduccio: transcripcio i subtitulat, grafisme, postproduccié d’audio (musica, veu
en off)

Aixi mateix, el contracte preveu la generacié de representacions grafiques i creativitats en
moviment per incloure a les peces produides pel mateix proveidor o en altres peces
audiovisuals produides per la mateixa Universitat.

La finalitat de les peces audiovisuals és el suport a la comunicacioé o la promocio d’actes,
productes i/o serveis, o bé exercir de suport audiovisual a comunicacions en altres suports,
com, per exemple, noticies escrites.

2. Caracteristiques de les peces audiovisuals

Els diferents tipus de productes i les especificacions basiques de cadascun soén les que es
detallen seguidament:

Ref. | Tipologia de peces

1 Video de complexitat senzilla
Contingut tipus: resum d‘actes, jornades, congressos, fires, Iliuraments
de premis...

Durada: entre 1 i 3 minuts.
Tasques a realitzar: rodatge (pot ser de dilluns a diumenge), muntatge (inclou
fer la proposta de tria de declaracions d’entrevistes, en cas que n’hi hagi),
transcripcié i subtitulat (catala, castella i/o anglés), grafisme (cartel-la
d’entrada, chyrons, mosca i cartel-la de sortida), incorporacié de musica.
Lliurament de la primera proposta: maxim 3 dies habils després de finalitzar el
rodatge
Lliurament definitiu:

e 3 formats, 16:9 1080pHD , 1:1, 9:16 (IG)

e 2 peces diferents: I'original i una especifica per a xarxes socials

2 Video de complexitat mitjana

Contingut tipus: videos de promocié de programes académics: graus, masters,
doctorats o de projectes diversos

Durada: entre 1 i 3 minuts.

Tasques a realitzar: preproduccié (calendari, casting, localitzacions, guid,
proposta grafica creativa), rodatge i entrevistes (pot ser de dilluns a diumenge),
muntatge (inclou fer la proposta de tria de declaracions d’entrevistes, en cas que
n’hi hagi), transcripcid i subtitulat (catala, castella i/o anglées), grafisme d’acord
amb la proposta creativa (cartel-la d’entrada, chyrons, mosca, cartel:la de
sortida i altres efectes previstos), incorporacié de musica i locucions en off en els
idiomes necessaris.
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Lliurament de la primera proposta: maxim 5 dies habils després de finalitzar el
rodatge
Lliurament definitiu:

e 3 formats, 16:9 1920pHD , 1:1, 9:16 (IG)

e 2 peces diferents: I'original i una especifica per a xarxes socials

3 Video de complexitat alta
Contingut tipus: videos de gran format: videomemoria, audiovisual per a I'acte
de graduacié.
Durada: entre 3 i 6 minuts.
Tasques a realitzar: preproduccié (calendari, casting, localitzacions, guid,
proposta grafica creativa), rodatge i entrevistes (pot ser de dilluns a diumenge),
muntatge (inclou fer la proposta de tria de declaracions d’entrevistes, en cas
que n’hi hagi), transcripcid i subtitulat (catala, castella i/o anglés), grafisme
d’acord amb la proposta creativa (cartel-la d’entrada, chyrons, mosca, cartel-la
de sortida i altres efectes previstos), incorporaciéo de musica i locucions en off
en els idiomes necessaris.
Lliurament de la primera proposta: maxim 15 dies habils després de finalitzar el
rodatge
Lliurament definitiu:

e 3 formats, 16:9 1920p FHD, 1:1, 9:16 (IG)

e 2 peces diferents: I'original i una especifica per a xarxes socials

4 Generacio de grafics en moviment (CGI)

Tasques a realitzar: Disseny o il-lustracié grafica amb moviment per a videos:
animacions, retols, transicions, infografies, backgrounds en bucle, il-lustracions,
efectes d’'imatge, etc.

Lliurament de la primera proposta: maxim 6 dies habils després de |I'aprovacid
del model.

Lliurament definitiu: format .mov. alpha FHD

3. Forma de prestacio dels serveis
La produccié de peces audiovisuals se subjectara a les obligacions segilents:

3.1 Des del Servei de Projeccié Institucional (SPI) de la UPF s‘informara a l'empresa
adjudicataria de la necessitat de produccié d’una pecga audiovisual concreta de les indicades
en |'apartat anterior.

3.2 En el cas dels videos de complexitat senzilla, en qué no es requereix la part de
preproduccid, el SPI podra sol-licitar la peca audiovisual amb un marge de 24 hores abans
del rodatge.

3.3 El SPI informara I'empresa adjudicataria sobre les necessitats especifiques de la pega
a produir a través d’un brifing que determini la tipologia, les tasques a realitzar
(preproduccié, produccié i/o postproduccid), el tema, el public objectiu i els requisits
linguistics (idioma principal de la pega i dels subtitols).

3.4 En les peces en queé es necessiti preproduccio, I'empresa adjudicataria presentara una
proposta creativa i de guid i les necessitats concretes per al rodatge (casting, localitzacions,
grafismes, tipologia de musica...) en un termini maxim de 5 dies habils.

3.5 Un cop aprovada la proposta presentada per l'empresa adjudicataria es pactara
conjuntament el calendari de produccié audiovisual.

3.6 L'empresa adjudicataria fara el rodatge amb les especificacions i el calendari pactat.
Els rodatges podran ser en cap de setmana i festius.
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3.7 Les localitzacions, majoritariament seran als campus de la UPF, a Barcelona. Amb el
mateix cost, es poden fer rodatges en altres localitats de Catalunya. Fora de Catalunya es
decidira en cada cas que suposa aquest desplacament, valorant la distancia, el mitja de
transport i altres circumstancies. El cost d’aquests desplacaments fora de Catalunya
s’atendra al marge d’aquest contracte.

3.8 Després d’'haver fet el rodatge, I'empresa adjudicataria presentara al SPI una primera
proposta de muntatge a través d’una plataforma de visualitzaci6 de videos sense
descarrega i en els terminis establerts.

3.9 El SPI podra demanar a I'empresa adjudicataria, sense augmentar el preu unitari, els
canvis i correccions pertinents en relacio amb la primera proposta. Una vegada introduits
els canvis per part de l'empresa adjudicataria, aquesta tornara a enviar la proposta
provisional modificada per a validacié del SPI.

3.10 Un cop el SPI validi la proposta, aquesta es considerara definitiva i I'empresa
adjudicataria haura d’enviar la pega audiovisual seguint els formats establerts en I'anterior
clausula a través d’una plataforma digital de comparticio de fitxers.

3.11 Es pot requerir I'enviament dels bruts de les imatges del rodatge.

3.12 L'empresa adjudicataria guardara al seu arxiu els masters amb les imatges rodades
(bruts) i les peces finals.

3.13 S’establira amb I'empresa adjudicataria un mecanisme de comparticié per tal que la
UPF hi pugui accedir lliurement a totes les imatges i videos fruit d’aquest contracte..

3.14 En el cas de la produccié de grafics en moviment, I'empresa adjudicataria fara una
proposta creativa look&feel que haura d’aprovar el SPI abans d'iniciar el procés d’animacio.

4. Altres obligacions de I'empresa adjudicataria

4.1 L'empresa adjudicataria ha de disposar d’un equip de treball amb professionals técnics
especialistes en I'ambit de la produccié audiovisual, en especial, en enregistrament,
preproduccié, produccid postproduccié, animacid, il-luminacié, sonoritzacié, disseny,
creacid i produccié audiovisual i multimédia i elaboracié de guions audiovisuals.

A peticié de la Universitat I'empresa estara obligada a substituir algun dels components de
I'equip de treball, quan a criteri de la Universitat, convingui a I'adequat assoliment dels
objectius de l'activitat.

4.2 L'empresa adjudicataria ha de disposar de platd, estudi i equipament tecnic per a
realitzar el rodatge i la postproduccié de les peces audiovisuals requerides.

4.3 L'empresa adjudicataria ha de garantir i mantenir la confidencialitat dels treballs a
realitzar.

4.4 Els licitadors i el futur adjudicatari reconeix expressament a favor de la UPF la titularitat
de tots els drets de propietat intel-lectual derivats de I|'objecte contractual, i es
comprometen i obliguen a respectar els esmentats drets, per rad de la present licitacié
d’aquest contracte.

Els productes o subproductes derivats no es poden emprar sense la deguda autoritzacio
prévia de la UPF.

L'empresa adjudicataria ha de tenir subscrit I'acord pertinent amb les entitats de gestid
col-lectiva (CEDRO, VEGAP o altres) als efectes de legitimar 'accés al “dret a la primera
copia” i de donar compliment a I‘article 32 del Reial decret legislatiu 1/1996, de 12 d'abril,
pel qual s'aprova el text refds de la Llei de propietat intel-lectual, que regularitza, aclareix
i harmonitza les disposicions legals vigents sobre la matéria.
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La remuneracio equitativa ha de ser satisfeta per I'empresa adjudicataria del servei, per
ser subjecte passiu de la prestacid, sense cap increment del preu del contracte per aquest
fet.

En el cas d’utilitzar fotografies i material grafic extern a I'empresa adjudicataria, s’haura
de preservar els drets d’autor que les acompanyen. El dret d’Us d’aquesta produccio
externa ha d’anar validada per la corresponent autoritzacié del seu autor o autors.
L'empresa adjudicataria sera responsable del compliment d’aquests preceptes de
proteccié de la propietat intel-lectual.

Eulalia Solé-Tomas
Cap del Gabinet del Rectorat
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